
      คูมอืประชาชน Department of land 
กรมท่ีดิน 

 
                           

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

          ๒. เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คําขอเบ็ดเตล็ดประเภทคําขอตรวจสอบหลักทรัพยอสังหาริมทรัพย 
 

๑ 

- ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 
- รับคําขอและสอบสวนผูขอวาเปน      
  ผูมีสิทธิตรวจสอบหลักทรัพย 
- ผูขอลงนามในคําขอ 
- เจาหนาที่สั่งรับคําขอไวดําเนินการ 
- กรณีตรวจพบ 
  (๑) ตรวจอายัดคือตรวจวามีผูใด 
       ขอใหงดทํานิติกรรมไวหรือไม    
       หากมีการอายดัแจงผูขอทราบ 
  (๒) ถายหนังสือสําคัญแสดงสทิธิ    
       ในที่ดินหรือหนังสือกรรมสิทธิ ์
       หองชดุ และหรือเอกสารที ่
       เก่ียวของ (กรณีผูขอประสงค 
       ขอถายสําเนาเอกสารดวย)  
         
 

 

 
 
 

รายละเอียดของขัน้ตอน 
การบริการ 

 ๒๐ นาท ี

           ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

- เจาพนักงานที่ดินผูมีอํานาจอนุมัต ิ
  ตรวจสอบเรื่องทั้งหมดและพิจารณา 
  วาสมควรอนุมัติตามคําขอหรือไม 
- ชําระคาธรรมเนียม 
- พนักงานเจาหนาที่จัดทาํรายงาน 
  หรือสําเนาเอกสาร 
- เจาพนักงานทีด่ินลงลายมือชื่อรับรองสําเนา 
  ถูกตองในหนังสือสําคัญแสดงสิทธิในที่ดินหรือ     
  หนังสือกรรมสิทธิห์องชุด  และเอกสารที ่
  เก่ียวของ 
- แจกเอกสาร 
- ผูขอตรวจสอบความถูกตองวาเปนสําเนา 
  เอกสารที่มีชื่อผูถูกตรวจสอบหลักทรัพยเปน 
  ผูถือกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองหรือไม  
  กอนออกจากสํานักงานที่ดิน 
 
 

รายละเอียดของขัน้ตอน 
การบริการ 

๑ เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

    ๑.๑ บัตรประจําตัวประชาชน (ตนฉบับ)  (กรมการปกครองเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร)                  

   ๑.๒ สําเนาทะเบียนบาน (ตนฉบับ)  (กรมการปกครองเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร)  
 

 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

 

        รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

    

         

ระยะเวลา 
ดาํเนินการ 

รวม ๔๐ นาท ี
 
 

  ๒๐ นาท ี

 ๒.๑ หลักฐานที่แสดงวามีสิทธิตรวจสอบหลักทรัพยไดตามกฎหมาย เชน เจาหน้ีตามคําพิพากษาหรือคําสั่งศาล 
      ถึงที่สุด  และหนังสือรับรองคดีถึงที่สุด  หรือทนายความผูไดรับมอบอํานาจจากเจาหนาที่ดังกลาว  
        

๒.๒ หนังสือมอบอํานาจ (ผูขอจัดทํา) และบัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจหรือสําเนาบัตรประจําตัว 
      ประชาชนและสําเนาทะเบยีนบาน (ถายเอกสาร) ที่ผูมอบอํานาจรับรองความถูกตองพรอมบัตรประจําตัว 
      ประชาชนและสําเนาทะเบียนบานของผูรับมอบอํานาจ (ตนฉบับและสําเนารับรองความถูกตอง)  
      (กรณีไมไปดําเนินการดวยตนเอง)  
 

  เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 
  เอกสารฉบับสําเนา ๑ ฉบับ 

 

  เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ  

 

๒ 



      คูมอืประชาชน Department of land 
กรมท่ีดิน 

       ชองทางติดตอ/รองเรียน 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ระเบียบกรมทีด่ิน  วาดวยการตรวจหลักฐานทะเบียนทีด่ิน  การขอคัด 
ขอถายสําเนาเอกสารและการตรวจสอบหลักทรัพย พ.ศ. ๒๕๒๖ และ 
แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๗ 
  
 

             คาธรรมเนียม 

           กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 
 

สถานที่ใหบริการ   สํานักงานที่ดินกรงุเทพมหานครหรือสาขา หรือสวนแยก     
                       สาํนักงานทีด่ินจงัหวัดหรือสาขา หรือสวนแยก  
                       สํานักงานที่ดินอําเภอ หรือสาํนักงานทีด่ินก่ิงอําเภอทองที่  
                       ซ่ึงทีด่ินหรอืที่ดินพรอมสิ่งปลูกสราง หรือหองชดุตัง้อยู 

          ตดิตอดวยตนเอง  ณ  หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ  เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร 
                              (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)  
                              ตัง้แตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.  

  ชองทางการใหบริการ 
 

คําขอเบ็ดเตล็ดประเภทคําขอตรวจสอบหลักทรัพยอสังหาริมทรัพย 

  
 

๑. คาคําขอที่ดิน (เก็บตามจํานวนลูกหน้ีที่ขอตรวจสอบ)  รายละ  ๕  บาท 
๒. คาคําขอหองชดุ   รายละ   ๒๐  บาท 
๓. คาตรวจสอบขอมูลดานทะเบียนที่ดนิจากสื่อบันทึกขอมูลทาง   
    คอมพิวเตอรหรือสื่ออิเล็กทรอนิกสอ่ืน ครั้งละ  ๑๐๐  บาท    
๔. คาตรวจสอบขอมูลดานทะเบียนหองชุดจากสื่อบันทึกขอมูลทาง 
    คอมพิวเตอรหรือสื่ออิเล็กทรอนิกสอ่ืน  หองชุดละ  ๑๐๐  บาท  
๕. คารับรองเอกสารที่คัดหรือสําเนา  ฉบับละ  ๑๐  บาท 
๖. คาจัดทําสําเนาจากสื่อบันทึกขอมูลทางคอมพิวเตอรหรือสื่อ 
    อิเล็กทรอนิกสอ่ืน  แผนละ  ๕๐  บาท  
๗. คามอบอํานาจที่ดิน    เรื่องละ  ๒๐  บาท  
๘. คามอบอํานาจหองชุด  เรื่องละ  ๒๐  บาท  
 
 
 
 
 
  

      ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

สามารถขอดูแบบฟอรมตัวอยางและคูมือจากจากพนักงาน
เจาหนาที่  ณ  สํานักงานที่ดินทุกแหง หรือสามารถตรวจสอบ
ดวยตนเองจากเว็บไซต   www.dol.go.th/registry 

๑. เจาพนักงานท่ีดินจังหวัด/สาขา/สวนแยก/เจาพนักงานท่ีดินอําเภอพ้ืนท่ีท่ีใชบริการ 
๒. ตูรับเร่ืองรองเรียนสํานักงานท่ีดินจังหวดั/สาขา/สวนแยก/สํานักงานท่ีดินอําเภอ/    
    สํานักงานท่ีดินกิ่งอําเภอ 
๓. ศูนยดาํรงธรรมกรมท่ีดนิโทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๖๗๘ – ๙ 
๔. ฝายเร่ืองราวรองทุกขสํานักงานเลขานกุารกรม  โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๐๐- ๔  
    ศูนยราชการเฉลมิพระเกยีรติ ๘๐ พรรษาฯ ช้ัน ๖  อาคารรัฐประศาสนภักดี  
    ถนนแจงวฒันะ  แขวงทุงสองหอง  เขตหลักสี่  กทม. ๑๐๒๑๐ 
๕. ศูนยบริการประชาชนสํานักงานปลัดสาํนักนายกรัฐมนตรี/ ตู ปณ. ๑๑๑๑ 
     เลขท่ี ๑  ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต  กทม. ๑๐๓๐๐ / สายดวน ๑๑๑๑ /  
๖. ศูนยรบัเร่ืองรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
    (สาํนกังานคณะกรรมการปองกนัและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ  (สาํนกังาน ป.ป.ท.) 
     - เลขท่ี ๙๙  หมู ๔  อาคารซอฟแวรปารค  ช้ัน ๒  ถนนแจงวฒันะ  ตําบลคลองเกลอื 
        อําเภอปากเกร็ด จงัหวดันนทบรุ ี๑๑๑๒๐ 
     - สายดวน ๑๒๐๖ / โทรศัพท ๐ ๒๕๐๒ ๖๖๗๐-๘๐ ตอ ๑๙๐๐, ๑๙๐๔ – ๗ 
       โทรสาร ๐ ๒๕๐๒ ๖๑๓๒ 
     - www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
   ศูนยรับเร่ืองรองเรียนสําหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
    Tel : +๖๖ ๙๒ ๖๘๘ ๐๗๗๗ / line : Fad.pacc/ Facebook : The Anti-Corruption 
    Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com) 

 

http://www.pacc.go.th/�
http://www.facebook.com/PACC.GO.TH�

