
      คูมอืประชาชน Department of land 
กรมท่ีดิน 

 
                           

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
          

          ๒. เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จดทะเบียนประเภทโอนอสังหารมิทรพัย กรณไีมตองประกาศ 
 

๑ 

- ย่ืนคําขอ 
- ตรวจเอกสารหลักฐาน/สารบบท่ีดิน  
  และหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน 
  หรือหนังสือกรรมสิทธิห์องชุด 
- รับคําขอและสอบสวนคูกรณี ตรวจอายัด 
- ทําสัญญาหรือบันทึกขอตกลง  และ 
  แกทะเบียน 
- คูกรณีลงนามในสัญญาหรือบันทึก  
  ขอตกลง 
- ประเมนิราคาทุนทรัพย  คํานวณ 
  คาใชจาย/ผูขอชําระเงิน 
 
 
 
 

 

รายละเอียดของขัน้ตอน 
การบริการ 

๑๑๐ นาที 

           ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

- เจาพนักงานท่ีดินตรวจสอบเร่ือง 
- เรียกคูกรณีสอบสวน  กอนการจดทะเบียน 
- เจาพนักงานท่ีดินลงนามจดทะเบียน/ 
  ประทับตราประจําตําแหนงในสัญญา      
  บนัทึกขอตกลง  ในหนังสือแสดงสิทธิ 
  ในท่ีดิน  หรือหนังสือกรรมสิทธิ์หองชุด 
- แจกหนังสือแสดงสิทธิ์ในท่ีดิน  หรือหนงัสือ 
  กรรมสิทธิ์หองชุด  และสัญญา 
- ผูขอตรวจสอบความถูกตอง 
 
 

รายละเอียดของขัน้ตอน 
การบริการ 

๑ เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 
    ๑.๑ โฉนดท่ีดิน หนังสือรับรองการทําประโยชน หรือหนังสือกรรมสิทธิ์หองชุด (ตนฉบับ)  
          (กรมท่ีดินเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร)    

    ๑.๒ บัตรประจําตัวประชาชน (ตนฉบับ)  (กรมการปกครองเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร)                  

    ๑.๓ สําเนาทะเบยีนบาน (ตนฉบับ)  (กรมการปกครองเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร)  
 

    ๑.๔ หนงัสือรับรองนติิบุคคลซึ่งสาระสําคัญตางๆ ในหนงัสือรับรองท่ีนํามาแสดงยังเปนปจจุบัน (ตนฉบบั) สําเนาบัญชีรายช่ือผูถือหุน และสําเนาหนงัสือรับรองนิติบุคคลดงักลาว            
          ซึ่งผูมีอํานาจทําการแทนนิติบุคคล  (ไมใชผูรับมอบอํานาจ) รับรองความถูกตอง พรอมประทับตราของนิตบิุคคล กรณหีนังสือรับรอง 
          นิติบคุคลระบวุาตองมกีารประทับตรา (กรมพัฒนาธุรกิจการคาเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร) 
 
 
  ๑.๕ บัตรประจําตัวประชาชน หรือหนังสือเดินทาง (กรณีกรรมการเปนคนตางดาว) สําเนาทะเบียนบาน (ตนฉบับ) ของกรรมการผูมอีาํนาจทําการแทนนติบิคุคลและตราประทับ     
        ของนติบิคุคล (กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุวาตองมีการประทับตรา) พรอมท้ังตัวอยางลายมือช่ือของกรรมการผูมีอํานาจทําการแทนนิติบุคคล  (ตนฉบับ) 
        (กรมการปกครองเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร)                  
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารฉบบัจรงิ ๑ ฉบบั 

 
(กรณผีู โอนหรอืผูรบัโอนเปนบคุคลธรรมดา 

 

(กรณผีูโอนหรอืผูรับโอนเปนบคุคลธรรมดา) 

 

เอกสารฉบบัจรงิ ๑ ฉบบั 

 
เอกสารฉบบัจรงิ ๑ ฉบบั  

 

          รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

    

         
 

 

ระยะเวลา 
ดาํเนนิการ 

รวม ๑๕๐ นาที 

 
 

๔๐ นาที 

 ๒.๑  หลักฐานการเปนเจาของส่ิงปลูกสราง กรณไีมไดรับโอนสิง่ปลูกสรางมาพรอมกับท่ีดินตองมหีลักฐานการเปนเจาของส่ิงปลูกสราง  
       เชน หลักฐานท่ีผูโอนขออนญุาตปลูกสราง หรือถาไมมใีหใชหลักฐานการออกหมายเลขประจําบานใหแกผูโอนหรือหลักฐานของ 
       ทางราชการท่ีเปนหลักฐานเช่ือไดวาเปนเจาของส่ิงปลูกสรางจริง เปนตน  (ตนฉบบั) 

 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

เอกสารฉบับสําเนา ๑ ฉบับ 

 
 ๒.๒  หลักฐานของทางราชการแสดงวาไดมีการเปล่ียน ช่ือตัว ช่ือสกุล (ถามีการเปล่ียนช่ือตวั ช่ือสกุล ไมตรงกับช่ือตวั ช่ือสกุล  
       ในหนงัสือแสดงสิทธิในท่ีดนิ) (ตนฉบบั) (กรมการปกครองเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร)                  

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ  

 
(กรณผีู โอนหรอืผูรบัโอนเปนบคุคลธรรมดา ) 

 

เอกสารฉบบัจรงิ ๑ ฉบบั 

เอกสารฉบบัสาํเนา ๑ ฉบบั 

 
(กรณผีูโอนหรอืผูรับโอนเปนนติบิคุคล) 

 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

 

(กรณผีู โอนหรอืผู รับโอนเปนนิติบุคคล) 

 

๒ 



      คูมอืประชาชน Department of land 
กรมท่ีดิน 

 
 
 
       

        ๒. เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม (ตอ) 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จดทะเบียนประเภทโอนอสังหารมิทรพัย กรณไีมตองประกาศ 
 

 ๒.๓ ทะเบยีนสมรส ทะเบียนหยา พรอมบันทึกหลังการหยาของผูโอน (ถามกีารจดทะเบยีนสมรส 
       หรือจดทะเบยีนหยา) (ตนฉบบั)  (กรมการปกครองเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร)                  

 
(กรณผีู โอนหรอืผูรบัโอนเปนบคุคลธรรมดา 

 

 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

 
 ๒.๔ หนงัสือยินยอมใหทํานิติกรรมของคูสมรส (ตนฉบบัซึ่งผูขอจัดทํา) พรอมบัตรประจําตัวประชาชน  สําเนาทะเบียนบานของคูสมรส และทะเบยีนสมรส (สําเนารับรองความถูกตอง)  
       กรณีท่ีตองใหความยินยอม เชน เปนสินสมรสท่ีใสช่ือไวเพียงผูเดยีว เปนตน (ถามีคูสมรสโดยชอบดวย 
       กฎหมายและเปนสินสมรส) ยกเวน กรณคีูสมรสแสดงตวัยินยอมใหทํานิตกิรรมดวยตนเอง 
  
๒.๕ ใบมรณบัตรคูสมรส (ถาคูสมรสถึงแกกรรม) (ตนฉบบั)  
      (กรรมการปกครองเปนหนวยงานภาครัฐ 
                       
 

 

(กรณผีู โอนหรอืผูรบัโอนเปนบคุคลธรรมดา 

 

 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

 
๒.๖ ทะเบยีนหยา พรอมท้ังบันทึกหลังการหยาของผูโอน (ตนฉบบั) หรือตนฉบบัและสําเนาคําพิพากษาหรือคําส่ังศาลและ หนงัสือรับรองคดีถึงท่ีสุดมาแสดงดวย 
      (กรณแีบงทรัพยสินระหวางคูสมรส) (ตนฉบบั) 

 
(กรณผีู โอนหรอืผูรบัโอนเปนบคุคลธรรมดา 

 

 ๒.๗ รายงานการประชุมของนติิบคุคลท่ีมีมตใิหโอนหรือรับโอนท่ีดนิพรอมส่ิงปลูกสรางหรือหองชุด  พรอมรายละเอียดท่ีเก่ียวของ (กรณีนิติบุคคลมกีรรมการเพียงคนเดียวไมตองใชรายงาน 
       การประชุม  เวนแต ขอบงัคับของนติิบุคคลตองประชุมผูถือหุนท้ังหมด  ใหแสดงรายงาน 
       การประชุมผูถือหุน)  ตนฉบบัและสําเนารับรองความถูกตองพรอมประทับตราของ 
       นิติบคุคล  กรณหีนังสือรับรองนติบิุคคลระบวุาตองมกีารประทับตรา 

 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ  

 
(กรณผีู โอนหรอื ผูรบัโอนเปนนติิบคุคล ซ่ึงผูขอเปนผู จัดทาํ) 

 ๒.๘  - บัญชีรายช่ือผูถือหุนกรณีบริษัท จํากัดหรือบริษทัมหาชน จํากัด เปนผูถือหุนอยูดวยใหแสดงรายช่ือผูถือหุนโดยแสดงสัญชาติและจํานวนหุนของผูถือหุนนั้นดวย 
          ตนฉบบัและสําเนารับรองความถูกตองพรอมประทับตราของนิตบิุคคล  กรณหีนังสือรับรองนติบิุคคล ระบุวาตองมกีารประทับตรา   
        - รายช่ือและสัญชาตขิองสมาชิก กรณสีมาคมหรือสหกรณขอรับโอนท่ีดนิ   
          (กรมพฒันาธุรกิจการคาเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร) 
 

(กรณผีู โอนหรอืผูรบัโอนเปนนิตบิคุคล) 

 
๒.๙ ขอบงัคับของนติิบุคคล หนงัสือบริคณหสนธ ิและวัตถุประสงค (ตนฉบบัและสําเนารับรองความถูกตอง) พรอมประทับตราของนติบิุคคล  
       กรณหีนังสือรับรองนติบิุคคลระบวุา ตองมกีารประทับตรา  
       (กรมพฒันาธุรกิจการคาเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร) 

 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

เอกสารฉบับสําเนา ๑ 

 

 เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

เอกสารฉบับสําเนา ๑ 

 

 

(กรณผีู โอนหรอืผูรบัโอนเปนนิตบิคุคล) 

 

(กรณผีู โอนหรอืผูรบัโอนเปนบคุคลธรรมดา 

 

 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

 

๒.๑๐ บัญชีรายช่ือผูถือหุนของนติิบุคคล (ไทย) ซึ่งถือหุนในบริษทั จํากัด หรือบริษทั มหาชน จํากัด  (ผูขอรับโอนท่ีดิน) และถานิติบคุคล (ไทย) นั้น 
         มนีิติบุคคล (ไทย) อื่นถือหุนอยูอกี ตองแสดงหลักฐานบัญชีรายช่ือ ผูถือหุนของนติบิุคคล (ไทย) อื่นดวย  
         (ตนฉบบัพรอมสําเนารับรองความถูกตอง) (กรมพัฒนาธุรกิจการคาเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร) 

 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

เอกสารฉบับสําเนา ๑ 

 

 ๒.๑๑ หนงัสือรับรองของบริษทัศูนยรับฝากหลักทรัพย (ประเทศไทย) จํากัด หรือ หนงัสือรับรองของนายทะเบยีนของบริษทัวาจะควบคุมอัตราสวนการถือหุนของคนตางดาว 
         ของบริษทั มหาชนจํากัดนั้น ไมใหเกินกวารอยละ ๔๙ ของทุนจดทะเบยีน (ตนฉบบั) 

 
(กรณบีรษิทัมหาชนจํากดัไมไดเปนผูรบัโอนที่ดนิแตเปน 
ผถือหนในบริษัทที่ขอรับโอนที่ดิน) 
 

๒.๑๒  กรณรีับโอนท่ีดินโดยมีวัตถุประสงคเพื่อประกอบธุรกิจอสังหาริมทรัพยหรือมีเหตุเช่ือไดวาใหคนไทยเปนผูถือหุนแทนคนตางดาวใชหลักฐาน  ดังนี้ 
         (๑) ท่ีมาของเงินท่ีผูถือหุนสัญชาติไทยนํามาซื้อหุน เชน  
              (๑.๑) หนังสือรับรองจากสถานประกอบการวาผูถือหุนปฏิบัติงานในตําแหนงใด ตั้งแตเมื่อใด มีรายไดเดือนละเทาไรหรือหลักฐานท่ีเช่ือถือได  
               (๑.๒) หลักฐานท่ีแสดงท่ีมาของเงินท่ีซื้อหุน เชน บัญชีเงินฝาก สัญญากูยืม เปนตน  
              (๑.๓) กรณผีูถือหุนเปนนิตบิุคคลสัญชาติไทยใหแสดงหลักฐาน ตาม (๑.๒) พรอมรายงานการประชุมของนติิบุคคลท่ีมีมติเก่ียวกับเร่ืองดังกลาว 
          (๒) กรณีซื้อท่ีดินในราคาสูงกวาทุนจดทะเบียนโดยไมมีการจํานองท่ีดินใหแสดงหลักฐานท่ีมาของเงิน เชน สัญญากูยืมหลักฐานการโอนเงินจากตางประเทศ   
               การถอนเงินจากบัญชีเงินฝาก รายงานการประชุมของนิติบุคคลผูกูและผูใหกูและงบดลุบริษัท 
 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

 

๒.๑๓  กรณีคนไทยท่ีมีคูสมรสตางดาวขอซื้อท่ีดินหรือหองชุดเพื่อเปนสินสวนตัวใชหลักฐาน  ดังนี้ 
          (๑) คนไทยและคูสมรสตางดาวตองมาใหถอยคําตอพนักงานเจาหนาท่ีวาเงินท่ีซื้อท่ีดินเปนสินสวนตวัของคนไทย  
         (๒) กรณคีนตางดาวไมสามารถไปใหถอยคําตาม (๑) ใหคนไทยและคูสมรสตางดาวไปย่ืนคําขอบนัทึกถอยคําตาม (๑) ณ สํานักงานท่ีดิน 
               กรุงเทพมหานคร หรือสาขาหรือสวนแยก  สํานักงานท่ีดินจังหวัดหรือสาขาหรือสวนแยกแหงใดก็ได  แลวใหคนไทยนําหนังสือรับรองนั้น 
               ไปมอบใหเจาพนักงานท่ีดินผูจดทะเบยีนสิทธิและนติกิรรม 
     (๓) ถาคูสมรสตางดาวอยูตางประเทศใหบันทึกถอยคําตาม (๑) ท่ีสถานทูต สถานกงสุลหรือโนตารีปบบลิค ณ ประเทศนั้นแลวนําหนงัสือ 
               รับรองมามอบใหเจาพนักงานท่ีดินผูจดทะเบยีนสิทธิและนิตกิรรม 

 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

เอกสารฉบับสําเนา ๑ ฉบับ 

 
๒..๑๔   กรณีคนไทยท่ีมีคูสมรสตางดาว  ซื้อหองชุดเพื่อเปนสินสมรส  หรือคนตางดาวซื้อหองชุด  (ใช  ๑.  และ  ๒.  หรือ  ๓.  หรือ  ๑.  และ  ๔.  หรือ  ๑.  และ  ๕.  อยางใดอยางหนึ่ง )  ดังนี้ 
       ๑.  หนงัสือเดนิทางแสดงสัญชาตขิองคนตางดาวและ 
 ๒.  ใบสําคัญถ่ินท่ีอยูตามแบบ  ตม.  ๑๑ , ตม. ๑๕ หรือ ตม. ๑๗  ท่ีออกโดยสํานักงานตํารวจแหงชาติ 
 ๓.  ใบสําคัญประจําตัวคนตางดาวออกใหโดยสถานีตํารวจทองท่ีท่ีคนตางดาวมีภูมิลําเนาอยู   
              อนึ่ง  คนตางดาวซึ่งมีใบสําคัญประจําตัวคนตางดาวตาม  ๓.  แลวไมตองแสดงหลักฐานตาม  ๑.  และ  ๒.  อีก 
 ๔.  หนังสือสํานักงานคณะกรรมการสงเสริมการลงทุนท่ีรับรองวาเปนคนตางดาวท่ีไดรับอนุญาตใหอยูในราชอาณาจักร ตามกฎหมาย 
              วาดวยการสงเสริมการลงทุน  หรือ 
 ๕.  หลักฐานการนําเงินตราตางประเทศเขามาในราชอาณาจักรหรือถอนเงินจากบัญชีเงินบาทของบุคคลท่ีมีถ่ินท่ีอยูนอกประเทศ  หรือ 
              ถอนเงินจากบัญชีเงินฝากเงินตราตางประเทศจํานวนไมนอยกวาคาหองชุดท่ีจะซื้อ) 
 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

เอกสารฉบับสําเนา ๑ ฉบับ 

 



      คูมอืประชาชน Department of land 
กรมท่ีดิน 

๑. เอกสารท่ีนํามาแสดงตอพนักงานเจาหนาท่ีถาเปนภาษาตางประเทศตองแปลเปนภาษาไทยท่ีรบัรองความถูกตองโดย  
    ๑.๑ คนไทยท่ีจบการศึกษาในระดับไมตํ่ากวาปริญญาตรีในหลักสูตรท่ีใชภาษาท่ีปรากฏในเอกสารนั้นเปนภาษาในการเรียน    
          การสอนหรือ  
    ๑.๒ อาจารยในสถาบันการศึกษาระดับอุดมศึกษาและเปนผูสอนภาษาท่ีปรากฏในเอกสารนัน้ในสถาบนัการศึกษาหรือ  
    ๑.๓ สถานทูตหรือสถานกงสุลตางประเทศท่ีต้ังอยูในประเทศไทยโดยประเทศนั้นใชภาษาท่ีปรากฏในเอกสารนั้นเปนภาษา    
          ราชการหรือ  
    ๑.๔ สถานทูตหรือสถานกงสุลไทยในตางประเทศ  (ท้ังนี้ ตามกฎกระทรวง (พ.ศ. ๒๕๔๐) ออกตามความในพระราชบัญญติั 
          วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙) 

 
 
 

          ๒. เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม (ตอ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

๒.๑๕  กรณีคนไทยท่ีมีคูสมรสตางดาวรับใหหองชุดเพื่อเปนสินสมรส  (ใช  ๑.  และ  ๒.  หรือ  ๓.  หรือ  ๑.  และ  ๔.  อยางใดอยางหนึ่ง)  ดังนี้ 
   ๑. หนงัสือเดนิทางแสดงสัญชาตขิองคนตางดาวและ 
   ๒.  ใบสําคัญถ่ินท่ีอยูตามแบบ  ตม.  ๑๑ , ตม. ๑๕ หรือ ตม. ๑๗  ท่ีออกโดยสํานักงานตํารวจแหงชาติ 
   ๓.  ใบสําคัญประจําตัวคนตางดาวออกใหโดยสถานีตํารวจทองท่ีท่ีคนตางดาวมีภูมิลําเนาอยู   
           อนึ่งคนตางดาวซึ่งมีใบสําคัญประจําตัวคนตางดาวตาม  ๓.  แลวไมตองแสดงหลักฐานตาม  ๑.  และ  ๒.  อีก 
 ๔.  หนังสือสํานักงานคณะกรรมการสงเสริมการลงทุนท่ีรับรองวาเปนคนตางดาวท่ีไดรับอนุญาตใหอยูในราชอาณาจักร ตามกฎหมาย 
              วาดวยการสงเสริมการลงทุน   

 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

เอกสารฉบับสําเนา ๑ ฉบับ 

 

จดทะเบียนประเภทโอนอสังหารมิทรพัย กรณไีมตองประกาศ 
 

๒.๑๖  กรณีนิติบุคคลตางดาวขอซื้อหองชุดใชหลักฐาน  ดังนี้ 
        ๑. หนังสือรับรองนิติบุคคลซึ่งสาระสําคัญตาง ๆ ในหนังสือรับรองท่ีนํามาแสดงยังเปนปจจุบัน  (ตนฉบับ)  และสําเนาหนังสือรับรองนิติบุคคลดังกลาวซึ่งผูมีอํานาจทําการแทน    
            นิติบุคคล  (ไมใชผูรับมอบอํานาจ)  รับรองความถูกตอง  พรอมประทับตราของนิตบิคุคล  กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุวาตองมีการประทับตรา 
        ๒. บัตรประจําตัวประชาชน  สําเนาทะเบียนบาน หรือหนังสือเดินทางแสดงสัญชาติ (ตนฉบับ) ของกรรมการผูมีอํานาจทําการแทนนิติบุคคลและตราประทับของนิติบุคคล   
            (กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุวาตองมีการประทับตรา) พรอมท้ังตัวอยางลายมือช่ือของกรรมการผูมีอํานาจทําการแทนนิติบุคคล  (ตนฉบับ) 
        ๓. รายงานการประชุมของนิติบุคคลท่ีมีมติใหโอนหรือรับโอนหองชุด  พรอมรายละเอียดท่ีเก่ียวของ  (กรณนีติบิุคคลมีกรรมการเพยีงคนเดยีวไมตองใชรายงานการประชุม      
            เวนแตขอบังคับของนิติบุคคลตองประชุมผูถือหุนท้ังหมด  ใหแสดงรายงานการประชุมผูถือหุน) ตนฉบับและสําเนารับรองความถูกตอง  พรอมประทับตราของนิติบุคคล   
            กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุวาตองมีการประทับตรา 
        ๔. -  บัญชีรายช่ือผูถือหุน  ตนฉบับและสําเนารับรองความถูกตอง  พรอมประทับตราของนิติบุคคล  กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุวาตองมกีารประทับตรา                                                                                
            -  รายช่ือและสัญชาตขิองสมาชิก  กรณสีมาคมหรือสหกรณขอรับโอนหองชุด 
        ๕. ขอบังคับของนิติบุคคล  หนังสือบริคณหสนธิ  และวัตถุประสงค  (ตนฉบับและสําเนารับรองความถูกตอง)  พรอมประทับตราของนิติบุคคล   
            กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุวาตองมีการประทับตรา 
        ๖. หลักฐานการเปนผูไดรับบัตรสงเสริมการลงทุนตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมการลงทุน 
        ๗. หลักฐานการนําเงินตราตางประเทศเขามาในราชอาณาจักรหรือหลักฐานการถอนเงินจากบัญชีเงินบาทของบุคคลท่ีมีถ่ินท่ีอยูนอกประเทศหรือ 
             ถอนเงินจากบัญชี  เงินฝากเงินตราตางประเทศจํานวนไมนอยกวาคาหองชุดท่ีจะซื้อ  (ตนฉบับ) 
 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

เอกสารฉบับสําเนา ๑ ฉบับ 

 
๒.๑๗ หนังสือรับรองการปลอดหนี้จากนิติบุคคลอาคารชุด  (ตนฉบับ) 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

 
(กรณโีอนหองชุด) 

 
๒.๑๘ หนังสือรับรองของนิติบุคคลอาคารชุดท่ีรับรองวามีคนตางดาวถือกรรมสิทธิ์ในหองชุดไมเกินรอยละ  ๔๙   
         ของเนื้อท่ีหองชุดท้ังหมดในอาคารชุดนั้น (ตนฉบับ) 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

 
(กรณีโอนหองชุดใหแกคนตางดาว  หรือนิติบุคคลตางดาว) 

๒.๑๙ หนงัสือมอบอํานาจ (ผูขอจัดทํา) และบตัรประจําตวัประชาชนผูมอบอํานาจ หรือ สําเนาบตัรประจําตวัประชาชน 
         และสําเนาทะเบียนบาน (ถายเอกสาร) ท่ีผูมอบอํานาจรับรองความถูกตอง พรอมบัตรประจําตัว 
         ประชาชนและสําเนาทะเบียนบาน (ตนฉบบั) ของผูรับมอบอํานาจ 
 

 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

เอกสารฉบับสําเนา ๑ ฉบับ 

 
(กรณีไมไปดําเนินการดวยตนเอง) 

 
๒.๒๐ กรณีกฎหมายกําหนดใหตองมีหลักฐานคํายินยอม  หรือตองไดรับอนุญาตจากหนวยงานใดหรือบุคคลใดกอนตองนําหลักฐานนั้นมาแสดงดวย  
         เชน  กรณีผูเยาวขายท่ีดินซึ่งตองขออนุญาตศาลกอนตามกฎหมาย  เปนตน (ตนฉบับ) เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

เอกสารฉบับสําเนา ๑ ฉบับ 

 
๒.๒๑ คําพิพากษาหรือคําส่ังศาลและหนังสือรับรองคดีถึงท่ีสุด  ตนฉบับพรอมสําเนารับรองความถูกตอง 

 เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

เอกสารฉบับสําเนา ๑ ฉบับ 

 
(กรณีการโอนตามคําสั่งศาลหรือโอนโดยมีคําพิพากษา) 

 

 ๒.๒๒ สัญญาขายฝากฉบับผูรับซื้อฝากซึ่งมีการสลักหลังวาไดมีการไถจากขายฝากแลวหรือหลักฐานเปนหนังสือของผูรับซื้อฝากวาไดมีการไถจากการขายฝากแลว   (ตนฉบับ) 

 
เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ  

 
(กรณีไถจากขายฝากถาผูไถจากขายฝากมายื่นคําขอฝายเดียว) 

 

 

หมายเหตุ 
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มคีรบทุกประเภท  สามารถขอตรวจสอบจากพนักงานเจาหนาท่ี            
ณ  สํานักงานท่ีดินทุกแหง  หรือสามารถตรวจสอบดวยตนเองจาก 
เว็บไซต   www.dol.go.th/registry 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

๑) ประมวลรัษฎากร  
๒) พ.ร.บ. อาคารชุด พ.ศ. ๒๕๒๒ และท่ีแกไขเพ่ิมเติม  
๓) กฎกระทรวง ฉบับท่ี ๔๗ (พ.ศ.๒๕๔๑) ออกตามความในพระราชบัญญัติ 
    ใหใชประมวลกฎหมายท่ีดิน พ.ศ.๒๔๙๗ 
๔) กฎกระทรวง ฉบับท่ี ๗ (พ.ศ.๒๔๙๗) ออกตามความในพระราชบัญญัติ 
    ใหใชประมวลกฎหมายท่ีดิน พ.ศ. ๒๔๙๗ 
๕) ประมวลกฎหมายท่ีดิน  
๖) ประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย  
 

            คาธรรมเนียม 

           กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 
 

สถานท่ีใหบริการ    สํานักงานท่ีดินกรุงเทพมหานครหรือสาขา หรือสวนแยก     
                        สํานักงานท่ีดินจังหวัดหรือสาขา หรือสวนแยก  
                        สํานักงานท่ีดินอําเภอ หรือสํานักงานท่ีดินก่ิงอาํเภอ  
                        ทองท่ีซึ่งท่ีดิน หรือส่ิงปลูกสรางตั้งอยู  ติดตอดวยตนเอง  
                        ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ   เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร 
                               (ยกเวนวันหยดุท่ีทางราชการกําหนด)  
                                ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.  

          ชองทางการใหบริการ 
 

๑. เจาพนักงานท่ีดินจังหวัด/สาขา/สวนแยก/เจาพนักงานท่ีดินอําเภอพื้นท่ีท่ีใชบริการ 
๒. ตูรับเร่ืองรองเรียนสํานักงานท่ีดินจังหวัด/สาขา/สวนแยก/สํานักงานท่ีดินอําเภอ/    
    สํานักงานท่ีดินก่ิงอําเภอ 
๓. ศูนยดํารงธรรมกรมท่ีดินโทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๖๗๘ – ๙ 
๔. ฝายเร่ืองราวรองทุกขสํานกังานเลขานุการกรม  โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๐๐- ๔  
    ศูนยราชการเฉลิมพระเกียรติ ๘๐ พรรษาฯ ช้ัน ๖  อาคารรัฐประศาสนภักดี  
    ถนนแจงวัฒนะ  แขวงทุงสองหอง  เขตหลักส่ี  กทม. ๑๐๒๑๐ 
๕. ศูนยบริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี/ ตู ปณ. ๑๑๑๑ 
     เลขท่ี ๑  ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต  กทม. ๑๐๓๐๐ / สายดวน ๑๑๑๑ /  
๖. ศูนยรับเร่ืองรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
    (สํานกังานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ  (สํานกังาน ป.ป.ท.) 
     - เลขท่ี ๙๙  หมู ๔  อาคารซอฟแวรปารค  ช้ัน ๒  ถนนแจงวัฒนะ  ตาํบลคลองเกลือ 
        อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี ๑๑๑๒๐ 
     - สายดวน ๑๒๐๖ / โทรศัพท ๐ ๒๕๐๒ ๖๖๗๐-๘๐ ตอ ๑๙๐๐, ๑๙๐๔ – ๗ 
       โทรสาร ๐ ๒๕๐๒ ๖๑๓๒ 
     - www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
   ศูนยรับเร่ืองรองเรียนสําหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
    Tel : +๖๖ ๙๒ ๖๘๘ ๐๗๗๗ / line : Fad.pacc/ Facebook : The Anti-Corruption 
    Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com) 

 

         ชองทางตดิตอ/รองเรยีน 
 

จดทะเบียนประเภทโอนอสังหารมิทรพัย กรณไีมตองประกาศ 
 

๑. คาคําขอ  แปลงละ  ๕  บาท     
๒. คาคําขอ  กรณีหองชุด  หองชุดละ   ๒๐  บาท 
๓. คาธรรมเนียม  ๒ %  ของราคาประเมิน  
๔. คาธรรมเนียม  ๐.๕ %  ของราคาประเมิน  
    (กรณีเปนการโอนโดยเสนหาไมมีคาตอบแทนระหวางบุพการีกับผูสืบสันดาน  
     หรือระหวางคูสมรส)  
๕. คาภาษีหัก  ณ  ท่ีจาย  
    - กรณีผูโอนเปนนิตบิุคคล  เสีย  ๑ % ของราคาท่ีสูงกวาระหวางราคาประเมนิ    
       กับราคาทุนทรัพยท่ีผูขอแสดง      
    - กรณีผูโอนเปนบุคคลธรรมดา  คํานวณจากราคาประเมินตามวิธีการท่ีกําหนด   
      ในประมวลรัษฎากร   
๖. คาภาษีธุรกิจเฉพาะ  
    - กรณีผูโอนเปนบุคคลธรรมดา   เสีย  ๓.๓ %  (รวมภาษีทองถ่ิน)  ของราคาท่ีสูงกวา 
      ระหวางราคาประเมินกับราคาทุนทรัพยท่ีผูขอแสดง  (ถาอยูในหลักเกณฑที่ตอง 
      เสียภาษีธรุกิจเฉพาะตามประมวลรัษฎากร) 
๗. คาภาษีธุรกิจเฉพาะ   
    - กรณีผูโอนเปนนิตบิุคคล  เสีย  ๓.๓ %  (รวมภาษีทองถ่ิน) ของราคาท่ีสูงกวา 
      ระหวางราคาประเมินกับราคาทุนทรัพยท่ีผูขอแสดง 
๘. คาอากรแสตมป   
    - กรณีผูโอนเปนบุคคลธรรมดา   เสีย  ๐.๕ %  ของราคาท่ีสูงกวาระหวางราคา 
      ประเมินกับราคาทุนทรัพยท่ีผูขอแสดง (ถาเสียภาษีธุรกิจเฉพาะแลวไมตองเสีย 
      คาอากรแสตมป)  
    - กรณีผูโอนเปนนิตบิุคคลไมตองเสีย  เพราะเสียภาษีธรุกิจเฉพาะแลว  
๙. คาอากรคูฉบับ กรณมีกีารจัดทําตราสารซึ่งมีขอความอยางเดียวกันกับตนฉบับ  
    และผูกระทําตราสารไดลงลายมือช่ือไวอยางเดียวกับตนฉบับ เสียคาอากรคูฉบับ  
    ๕ บาท  
๑๐. คามอบอํานาจ  กรณีท่ีดิน  เร่ืองละ  ๒๐  บาท  
๑๑. คามอบอํานาจ  กรณีหองชุด  เร่ืองละ   ๕๐  บาท 
๑๒. คาพยานใหแกพยาน  กรณีท่ีดิน  คนละ  ๑๐  บาท 
๑๓. คาพยานใหแกพยาน  กรณีหองชุด  คนละ   ๒๐  บาท 
 
 
 
 
 
  

http://www.pacc.go.th/�
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