
      คูมอืประชาชน Department of land 
กรมท่ีดิน 

 
                           

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
          

          ๒. เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จดทะเบียนประเภทโอนอสังหารมิทรพัย กรณไีมตองประกาศ 
 

๑ 

- ย่ืนคําขอ 
- ตรวจเอกสารหลักฐาน/สารบบท่ีดิน  
  และหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน 
  หรือหนังสือกรรมสิทธิห์องชุด 
- รับคําขอและสอบสวนคูกรณี ตรวจอายัด 
- ทําสัญญาหรือบันทึกขอตกลง  และ 
  แกทะเบียน 
- คูกรณีลงนามในสัญญาหรือบันทึก  
  ขอตกลง 
- ประเมนิราคาทุนทรัพย  คํานวณ 
  คาใชจาย/ผูขอชําระเงิน 
 
 
 
 

 

รายละเอียดของขัน้ตอน 
การบริการ 

๑๑๐ นาที 

           ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

- เจาพนักงานท่ีดินตรวจสอบเร่ือง 
- เรียกคูกรณีสอบสวน  กอนการจดทะเบียน 
- เจาพนักงานท่ีดินลงนามจดทะเบียน/ 
  ประทับตราประจําตําแหนงในสัญญา      
  บนัทึกขอตกลง  ในหนังสือแสดงสิทธิ 
  ในท่ีดิน  หรือหนังสือกรรมสิทธิ์หองชุด 
- แจกหนังสือแสดงสิทธิ์ในท่ีดิน  หรือหนงัสือ 
  กรรมสิทธิ์หองชุด  และสัญญา 
- ผูขอตรวจสอบความถูกตอง 
 
 

รายละเอียดของขัน้ตอน 
การบริการ 

๑ เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 
    ๑.๑ โฉนดท่ีดิน หนังสือรับรองการทําประโยชน หรือหนังสือกรรมสิทธิ์หองชุด (ตนฉบับ)  
          (กรมท่ีดินเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร)    

    ๑.๒ บัตรประจําตัวประชาชน (ตนฉบับ)  (กรมการปกครองเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร)                  

    ๑.๓ สําเนาทะเบยีนบาน (ตนฉบับ)  (กรมการปกครองเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร)  
 

    ๑.๔ หนงัสือรับรองนติิบุคคลซึ่งสาระสําคัญตางๆ ในหนงัสือรับรองท่ีนํามาแสดงยังเปนปจจุบัน (ตนฉบบั) สําเนาบัญชีรายช่ือผูถือหุน และสําเนาหนงัสือรับรองนิติบุคคลดงักลาว            
          ซึ่งผูมีอํานาจทําการแทนนิติบุคคล  (ไมใชผูรับมอบอํานาจ) รับรองความถูกตอง พรอมประทับตราของนิตบิุคคล กรณหีนังสือรับรอง 
          นิติบคุคลระบวุาตองมกีารประทับตรา (กรมพัฒนาธุรกิจการคาเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร) 
 
 
  ๑.๕ บัตรประจําตัวประชาชน หรือหนังสือเดินทาง (กรณีกรรมการเปนคนตางดาว) สําเนาทะเบียนบาน (ตนฉบับ) ของกรรมการผูมอีาํนาจทําการแทนนติบิคุคลและตราประทับ     
        ของนติบิคุคล (กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุวาตองมีการประทับตรา) พรอมท้ังตัวอยางลายมือช่ือของกรรมการผูมีอํานาจทําการแทนนิติบุคคล  (ตนฉบับ) 
        (กรมการปกครองเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร)                  
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารฉบบัจรงิ ๑ ฉบบั 

 
(กรณผีู โอนหรอืผูรบัโอนเปนบคุคลธรรมดา 

 

(กรณผีูโอนหรอืผูรับโอนเปนบคุคลธรรมดา) 

 

เอกสารฉบบัจรงิ ๑ ฉบบั 

 
เอกสารฉบบัจรงิ ๑ ฉบบั  

 

          รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

    

         
 

 

ระยะเวลา 
ดาํเนนิการ 

รวม ๑๕๐ นาที 

 
 

๔๐ นาที 

 ๒.๑  หลักฐานการเปนเจาของส่ิงปลูกสราง กรณไีมไดรับโอนสิง่ปลูกสรางมาพรอมกับท่ีดินตองมหีลักฐานการเปนเจาของส่ิงปลูกสราง  
       เชน หลักฐานท่ีผูโอนขออนญุาตปลูกสราง หรือถาไมมใีหใชหลักฐานการออกหมายเลขประจําบานใหแกผูโอนหรือหลักฐานของ 
       ทางราชการท่ีเปนหลักฐานเช่ือไดวาเปนเจาของส่ิงปลูกสรางจริง เปนตน  (ตนฉบบั) 

 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

เอกสารฉบับสําเนา ๑ ฉบับ 

 
 ๒.๒  หลักฐานของทางราชการแสดงวาไดมีการเปล่ียน ช่ือตัว ช่ือสกุล (ถามีการเปล่ียนช่ือตวั ช่ือสกุล ไมตรงกับช่ือตวั ช่ือสกุล  
       ในหนงัสือแสดงสิทธิในท่ีดนิ) (ตนฉบบั) (กรมการปกครองเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร)                  

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ  

 
(กรณผีู โอนหรอืผูรบัโอนเปนบคุคลธรรมดา ) 

 

เอกสารฉบบัจรงิ ๑ ฉบบั 

เอกสารฉบบัสาํเนา ๑ ฉบบั 

 
(กรณผีูโอนหรอืผูรับโอนเปนนติบิคุคล) 

 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

 

(กรณผีู โอนหรอืผู รับโอนเปนนิติบุคคล) 

 

๒ 



      คูมอืประชาชน Department of land 
กรมท่ีดิน 

 
 
 
       

        ๒. เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม (ตอ) 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จดทะเบียนประเภทโอนอสังหารมิทรพัย กรณไีมตองประกาศ 
 

 ๒.๓ ทะเบยีนสมรส ทะเบียนหยา พรอมบันทึกหลังการหยาของผูโอน (ถามกีารจดทะเบยีนสมรส 
       หรือจดทะเบยีนหยา) (ตนฉบบั)  (กรมการปกครองเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร)                  

 
(กรณผีู โอนหรอืผูรบัโอนเปนบคุคลธรรมดา 

 

 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

 
 ๒.๔ หนงัสือยินยอมใหทํานิติกรรมของคูสมรส (ตนฉบบัซึ่งผูขอจัดทํา) พรอมบัตรประจําตัวประชาชน  สําเนาทะเบียนบานของคูสมรส และทะเบยีนสมรส (สําเนารับรองความถูกตอง)  
       กรณีท่ีตองใหความยินยอม เชน เปนสินสมรสท่ีใสช่ือไวเพียงผูเดยีว เปนตน (ถามีคูสมรสโดยชอบดวย 
       กฎหมายและเปนสินสมรส) ยกเวน กรณคีูสมรสแสดงตวัยินยอมใหทํานิตกิรรมดวยตนเอง 
  
๒.๕ ใบมรณบัตรคูสมรส (ถาคูสมรสถึงแกกรรม) (ตนฉบบั)  
      (กรรมการปกครองเปนหนวยงานภาครัฐ 
                       
 

 

(กรณผีู โอนหรอืผูรบัโอนเปนบคุคลธรรมดา 

 

 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

 
๒.๖ ทะเบยีนหยา พรอมท้ังบันทึกหลังการหยาของผูโอน (ตนฉบบั) หรือตนฉบบัและสําเนาคําพิพากษาหรือคําส่ังศาลและ หนงัสือรับรองคดีถึงท่ีสุดมาแสดงดวย 
      (กรณแีบงทรัพยสินระหวางคูสมรส) (ตนฉบบั) 

 
(กรณผีู โอนหรอืผูรบัโอนเปนบคุคลธรรมดา 

 

 ๒.๗ รายงานการประชุมของนติิบคุคลท่ีมีมตใิหโอนหรือรับโอนท่ีดนิพรอมส่ิงปลูกสรางหรือหองชุด  พรอมรายละเอียดท่ีเก่ียวของ (กรณีนิติบุคคลมกีรรมการเพียงคนเดียวไมตองใชรายงาน 
       การประชุม  เวนแต ขอบงัคับของนติิบุคคลตองประชุมผูถือหุนท้ังหมด  ใหแสดงรายงาน 
       การประชุมผูถือหุน)  ตนฉบบัและสําเนารับรองความถูกตองพรอมประทับตราของ 
       นิติบคุคล  กรณหีนังสือรับรองนติบิุคคลระบวุาตองมกีารประทับตรา 

 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ  

 
(กรณผีู โอนหรอื ผูรบัโอนเปนนติิบคุคล ซ่ึงผูขอเปนผู จัดทาํ) 

 ๒.๘  - บัญชีรายช่ือผูถือหุนกรณีบริษัท จํากัดหรือบริษทัมหาชน จํากัด เปนผูถือหุนอยูดวยใหแสดงรายช่ือผูถือหุนโดยแสดงสัญชาติและจํานวนหุนของผูถือหุนนั้นดวย 
          ตนฉบบัและสําเนารับรองความถูกตองพรอมประทับตราของนิตบิุคคล  กรณหีนังสือรับรองนติบิุคคล ระบุวาตองมกีารประทับตรา   
        - รายช่ือและสัญชาตขิองสมาชิก กรณสีมาคมหรือสหกรณขอรับโอนท่ีดนิ   
          (กรมพฒันาธุรกิจการคาเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร) 
 

(กรณผีู โอนหรอืผูรบัโอนเปนนิตบิคุคล) 

 
๒.๙ ขอบงัคับของนติิบุคคล หนงัสือบริคณหสนธ ิและวัตถุประสงค (ตนฉบบัและสําเนารับรองความถูกตอง) พรอมประทับตราของนติบิุคคล  
       กรณหีนังสือรับรองนติบิุคคลระบวุา ตองมกีารประทับตรา  
       (กรมพฒันาธุรกิจการคาเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร) 

 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

เอกสารฉบับสําเนา ๑ 

 

 เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

เอกสารฉบับสําเนา ๑ 

 

 

(กรณผีู โอนหรอืผูรบัโอนเปนนิตบิคุคล) 

 

(กรณผีู โอนหรอืผูรบัโอนเปนบคุคลธรรมดา 

 

 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

 

๒.๑๐ บัญชีรายช่ือผูถือหุนของนติิบุคคล (ไทย) ซึ่งถือหุนในบริษทั จํากัด หรือบริษทั มหาชน จํากัด  (ผูขอรับโอนท่ีดิน) และถานิติบคุคล (ไทย) นั้น 
         มนีิติบุคคล (ไทย) อื่นถือหุนอยูอกี ตองแสดงหลักฐานบัญชีรายช่ือ ผูถือหุนของนติบิุคคล (ไทย) อื่นดวย  
         (ตนฉบบัพรอมสําเนารับรองความถูกตอง) (กรมพัฒนาธุรกิจการคาเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร) 

 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

เอกสารฉบับสําเนา ๑ 

 

 ๒.๑๑ หนงัสือรับรองของบริษทัศูนยรับฝากหลักทรัพย (ประเทศไทย) จํากัด หรือ หนงัสือรับรองของนายทะเบยีนของบริษทัวาจะควบคุมอัตราสวนการถือหุนของคนตางดาว 
         ของบริษทั มหาชนจํากัดนั้น ไมใหเกินกวารอยละ ๔๙ ของทุนจดทะเบยีน (ตนฉบบั) 

 
(กรณบีรษิทัมหาชนจํากดัไมไดเปนผูรบัโอนที่ดนิแตเปน 
ผถือหนในบริษัทที่ขอรับโอนที่ดิน) 
 

๒.๑๒  กรณรีับโอนท่ีดินโดยมีวัตถุประสงคเพื่อประกอบธุรกิจอสังหาริมทรัพยหรือมีเหตุเช่ือไดวาใหคนไทยเปนผูถือหุนแทนคนตางดาวใชหลักฐาน  ดังนี้ 
         (๑) ท่ีมาของเงินท่ีผูถือหุนสัญชาติไทยนํามาซื้อหุน เชน  
              (๑.๑) หนังสือรับรองจากสถานประกอบการวาผูถือหุนปฏิบัติงานในตําแหนงใด ตั้งแตเมื่อใด มีรายไดเดือนละเทาไรหรือหลักฐานท่ีเช่ือถือได  
               (๑.๒) หลักฐานท่ีแสดงท่ีมาของเงินท่ีซื้อหุน เชน บัญชีเงินฝาก สัญญากูยืม เปนตน  
              (๑.๓) กรณผีูถือหุนเปนนิตบิุคคลสัญชาติไทยใหแสดงหลักฐาน ตาม (๑.๒) พรอมรายงานการประชุมของนติิบุคคลท่ีมีมติเก่ียวกับเร่ืองดังกลาว 
          (๒) กรณีซื้อท่ีดินในราคาสูงกวาทุนจดทะเบียนโดยไมมีการจํานองท่ีดินใหแสดงหลักฐานท่ีมาของเงิน เชน สัญญากูยืมหลักฐานการโอนเงินจากตางประเทศ   
               การถอนเงินจากบัญชีเงินฝาก รายงานการประชุมของนิติบุคคลผูกูและผูใหกูและงบดลุบริษัท 
 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

 

๒.๑๓  กรณีคนไทยท่ีมีคูสมรสตางดาวขอซื้อท่ีดินหรือหองชุดเพื่อเปนสินสวนตัวใชหลักฐาน  ดังนี้ 
          (๑) คนไทยและคูสมรสตางดาวตองมาใหถอยคําตอพนักงานเจาหนาท่ีวาเงินท่ีซื้อท่ีดินเปนสินสวนตวัของคนไทย  
         (๒) กรณคีนตางดาวไมสามารถไปใหถอยคําตาม (๑) ใหคนไทยและคูสมรสตางดาวไปย่ืนคําขอบนัทึกถอยคําตาม (๑) ณ สํานักงานท่ีดิน 
               กรุงเทพมหานคร หรือสาขาหรือสวนแยก  สํานักงานท่ีดินจังหวัดหรือสาขาหรือสวนแยกแหงใดก็ได  แลวใหคนไทยนําหนังสือรับรองนั้น 
               ไปมอบใหเจาพนักงานท่ีดินผูจดทะเบยีนสิทธิและนติกิรรม 
     (๓) ถาคูสมรสตางดาวอยูตางประเทศใหบันทึกถอยคําตาม (๑) ท่ีสถานทูต สถานกงสุลหรือโนตารีปบบลิค ณ ประเทศนั้นแลวนําหนงัสือ 
               รับรองมามอบใหเจาพนักงานท่ีดินผูจดทะเบยีนสิทธิและนิตกิรรม 

 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

เอกสารฉบับสําเนา ๑ ฉบับ 

 
๒..๑๔   กรณีคนไทยท่ีมีคูสมรสตางดาว  ซื้อหองชุดเพื่อเปนสินสมรส  หรือคนตางดาวซื้อหองชุด  (ใช  ๑.  และ  ๒.  หรือ  ๓.  หรือ  ๑.  และ  ๔.  หรือ  ๑.  และ  ๕.  อยางใดอยางหนึ่ง )  ดังนี้ 
       ๑.  หนงัสือเดนิทางแสดงสัญชาตขิองคนตางดาวและ 
 ๒.  ใบสําคัญถ่ินท่ีอยูตามแบบ  ตม.  ๑๑ , ตม. ๑๕ หรือ ตม. ๑๗  ท่ีออกโดยสํานักงานตํารวจแหงชาติ 
 ๓.  ใบสําคัญประจําตัวคนตางดาวออกใหโดยสถานีตํารวจทองท่ีท่ีคนตางดาวมีภูมิลําเนาอยู   
              อนึ่ง  คนตางดาวซึ่งมีใบสําคัญประจําตัวคนตางดาวตาม  ๓.  แลวไมตองแสดงหลักฐานตาม  ๑.  และ  ๒.  อีก 
 ๔.  หนังสือสํานักงานคณะกรรมการสงเสริมการลงทุนท่ีรับรองวาเปนคนตางดาวท่ีไดรับอนุญาตใหอยูในราชอาณาจักร ตามกฎหมาย 
              วาดวยการสงเสริมการลงทุน  หรือ 
 ๕.  หลักฐานการนําเงินตราตางประเทศเขามาในราชอาณาจักรหรือถอนเงินจากบัญชีเงินบาทของบุคคลท่ีมีถ่ินท่ีอยูนอกประเทศ  หรือ 
              ถอนเงินจากบัญชีเงินฝากเงินตราตางประเทศจํานวนไมนอยกวาคาหองชุดท่ีจะซื้อ) 
 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

เอกสารฉบับสําเนา ๑ ฉบับ 

 



      คูมอืประชาชน Department of land 
กรมท่ีดิน 

๑. เอกสารท่ีนํามาแสดงตอพนักงานเจาหนาท่ีถาเปนภาษาตางประเทศตองแปลเปนภาษาไทยท่ีรบัรองความถูกตองโดย  
    ๑.๑ คนไทยท่ีจบการศึกษาในระดับไมตํ่ากวาปริญญาตรีในหลักสูตรท่ีใชภาษาท่ีปรากฏในเอกสารนั้นเปนภาษาในการเรียน    
          การสอนหรือ  
    ๑.๒ อาจารยในสถาบันการศึกษาระดับอุดมศึกษาและเปนผูสอนภาษาท่ีปรากฏในเอกสารนัน้ในสถาบนัการศึกษาหรือ  
    ๑.๓ สถานทูตหรือสถานกงสุลตางประเทศท่ีต้ังอยูในประเทศไทยโดยประเทศนั้นใชภาษาท่ีปรากฏในเอกสารนั้นเปนภาษา    
          ราชการหรือ  
    ๑.๔ สถานทูตหรือสถานกงสุลไทยในตางประเทศ  (ท้ังนี้ ตามกฎกระทรวง (พ.ศ. ๒๕๔๐) ออกตามความในพระราชบัญญติั 
          วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙) 

 
 
 

          ๒. เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม (ตอ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

๒.๑๕  กรณีคนไทยท่ีมีคูสมรสตางดาวรับใหหองชุดเพื่อเปนสินสมรส  (ใช  ๑.  และ  ๒.  หรือ  ๓.  หรือ  ๑.  และ  ๔.  อยางใดอยางหนึ่ง)  ดังนี้ 
   ๑. หนงัสือเดนิทางแสดงสัญชาตขิองคนตางดาวและ 
   ๒.  ใบสําคัญถ่ินท่ีอยูตามแบบ  ตม.  ๑๑ , ตม. ๑๕ หรือ ตม. ๑๗  ท่ีออกโดยสํานักงานตํารวจแหงชาติ 
   ๓.  ใบสําคัญประจําตัวคนตางดาวออกใหโดยสถานีตํารวจทองท่ีท่ีคนตางดาวมีภูมิลําเนาอยู   
           อนึ่งคนตางดาวซึ่งมีใบสําคัญประจําตัวคนตางดาวตาม  ๓.  แลวไมตองแสดงหลักฐานตาม  ๑.  และ  ๒.  อีก 
 ๔.  หนังสือสํานักงานคณะกรรมการสงเสริมการลงทุนท่ีรับรองวาเปนคนตางดาวท่ีไดรับอนุญาตใหอยูในราชอาณาจักร ตามกฎหมาย 
              วาดวยการสงเสริมการลงทุน   

 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

เอกสารฉบับสําเนา ๑ ฉบับ 

 

จดทะเบียนประเภทโอนอสังหารมิทรพัย กรณไีมตองประกาศ 
 

๒.๑๖  กรณีนิติบุคคลตางดาวขอซื้อหองชุดใชหลักฐาน  ดังนี้ 
        ๑. หนังสือรับรองนิติบุคคลซึ่งสาระสําคัญตาง ๆ ในหนังสือรับรองท่ีนํามาแสดงยังเปนปจจุบัน  (ตนฉบับ)  และสําเนาหนังสือรับรองนิติบุคคลดังกลาวซึ่งผูมีอํานาจทําการแทน    
            นิติบุคคล  (ไมใชผูรับมอบอํานาจ)  รับรองความถูกตอง  พรอมประทับตราของนิตบิคุคล  กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุวาตองมีการประทับตรา 
        ๒. บัตรประจําตัวประชาชน  สําเนาทะเบียนบาน หรือหนังสือเดินทางแสดงสัญชาติ (ตนฉบับ) ของกรรมการผูมีอํานาจทําการแทนนิติบุคคลและตราประทับของนิติบุคคล   
            (กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุวาตองมีการประทับตรา) พรอมท้ังตัวอยางลายมือช่ือของกรรมการผูมีอํานาจทําการแทนนิติบุคคล  (ตนฉบับ) 
        ๓. รายงานการประชุมของนิติบุคคลท่ีมีมติใหโอนหรือรับโอนหองชุด  พรอมรายละเอียดท่ีเก่ียวของ  (กรณนีติบิุคคลมีกรรมการเพยีงคนเดยีวไมตองใชรายงานการประชุม      
            เวนแตขอบังคับของนิติบุคคลตองประชุมผูถือหุนท้ังหมด  ใหแสดงรายงานการประชุมผูถือหุน) ตนฉบับและสําเนารับรองความถูกตอง  พรอมประทับตราของนิติบุคคล   
            กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุวาตองมีการประทับตรา 
        ๔. -  บัญชีรายช่ือผูถือหุน  ตนฉบับและสําเนารับรองความถูกตอง  พรอมประทับตราของนิติบุคคล  กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุวาตองมกีารประทับตรา                                                                                
            -  รายช่ือและสัญชาตขิองสมาชิก  กรณสีมาคมหรือสหกรณขอรับโอนหองชุด 
        ๕. ขอบังคับของนิติบุคคล  หนังสือบริคณหสนธิ  และวัตถุประสงค  (ตนฉบับและสําเนารับรองความถูกตอง)  พรอมประทับตราของนิติบุคคล   
            กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุวาตองมีการประทับตรา 
        ๖. หลักฐานการเปนผูไดรับบัตรสงเสริมการลงทุนตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมการลงทุน 
        ๗. หลักฐานการนําเงินตราตางประเทศเขามาในราชอาณาจักรหรือหลักฐานการถอนเงินจากบัญชีเงินบาทของบุคคลท่ีมีถ่ินท่ีอยูนอกประเทศหรือ 
             ถอนเงินจากบัญชี  เงินฝากเงินตราตางประเทศจํานวนไมนอยกวาคาหองชุดท่ีจะซื้อ  (ตนฉบับ) 
 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

เอกสารฉบับสําเนา ๑ ฉบับ 

 
๒.๑๗ หนังสือรับรองการปลอดหนี้จากนิติบุคคลอาคารชุด  (ตนฉบับ) 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

 
(กรณโีอนหองชุด) 

 
๒.๑๘ หนังสือรับรองของนิติบุคคลอาคารชุดท่ีรับรองวามีคนตางดาวถือกรรมสิทธิ์ในหองชุดไมเกินรอยละ  ๔๙   
         ของเนื้อท่ีหองชุดท้ังหมดในอาคารชุดนั้น (ตนฉบับ) 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

 
(กรณีโอนหองชุดใหแกคนตางดาว  หรือนิติบุคคลตางดาว) 

๒.๑๙ หนงัสือมอบอํานาจ (ผูขอจัดทํา) และบตัรประจําตวัประชาชนผูมอบอํานาจ หรือ สําเนาบตัรประจําตวัประชาชน 
         และสําเนาทะเบียนบาน (ถายเอกสาร) ท่ีผูมอบอํานาจรับรองความถูกตอง พรอมบัตรประจําตัว 
         ประชาชนและสําเนาทะเบียนบาน (ตนฉบบั) ของผูรับมอบอํานาจ 
 

 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

เอกสารฉบับสําเนา ๑ ฉบับ 

 
(กรณีไมไปดําเนินการดวยตนเอง) 

 
๒.๒๐ กรณีกฎหมายกําหนดใหตองมีหลักฐานคํายินยอม  หรือตองไดรับอนุญาตจากหนวยงานใดหรือบุคคลใดกอนตองนําหลักฐานนั้นมาแสดงดวย  
         เชน  กรณีผูเยาวขายท่ีดินซึ่งตองขออนุญาตศาลกอนตามกฎหมาย  เปนตน (ตนฉบับ) เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

เอกสารฉบับสําเนา ๑ ฉบับ 

 
๒.๒๑ คําพิพากษาหรือคําส่ังศาลและหนังสือรับรองคดีถึงท่ีสุด  ตนฉบับพรอมสําเนารับรองความถูกตอง 

 เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

เอกสารฉบับสําเนา ๑ ฉบับ 

 
(กรณีการโอนตามคําสั่งศาลหรือโอนโดยมีคําพิพากษา) 

 

 ๒.๒๒ สัญญาขายฝากฉบับผูรับซื้อฝากซึ่งมีการสลักหลังวาไดมีการไถจากขายฝากแลวหรือหลักฐานเปนหนังสือของผูรับซื้อฝากวาไดมีการไถจากการขายฝากแลว   (ตนฉบับ) 

 
เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ  

 
(กรณีไถจากขายฝากถาผูไถจากขายฝากมายื่นคําขอฝายเดียว) 

 

 

หมายเหตุ 
 



      คูมอืประชาชน Department of land 
กรมท่ีดิน 

มคีรบทุกประเภท  สามารถขอตรวจสอบจากพนักงานเจาหนาท่ี            
ณ  สํานักงานท่ีดินทุกแหง  หรือสามารถตรวจสอบดวยตนเองจาก 
เว็บไซต   www.dol.go.th/registry 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

๑) ประมวลรัษฎากร  
๒) พ.ร.บ. อาคารชุด พ.ศ. ๒๕๒๒ และท่ีแกไขเพ่ิมเติม  
๓) กฎกระทรวง ฉบับท่ี ๔๗ (พ.ศ.๒๕๔๑) ออกตามความในพระราชบัญญัติ 
    ใหใชประมวลกฎหมายท่ีดิน พ.ศ.๒๔๙๗ 
๔) กฎกระทรวง ฉบับท่ี ๗ (พ.ศ.๒๔๙๗) ออกตามความในพระราชบัญญัติ 
    ใหใชประมวลกฎหมายท่ีดิน พ.ศ. ๒๔๙๗ 
๕) ประมวลกฎหมายท่ีดิน  
๖) ประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย  
 

            คาธรรมเนียม 

           กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 
 

สถานท่ีใหบริการ    สํานักงานท่ีดินกรุงเทพมหานครหรือสาขา หรือสวนแยก     
                        สํานักงานท่ีดินจังหวัดหรือสาขา หรือสวนแยก  
                        สํานักงานท่ีดินอําเภอ หรือสํานักงานท่ีดินก่ิงอาํเภอ  
                        ทองท่ีซึ่งท่ีดิน หรือส่ิงปลูกสรางตั้งอยู  ติดตอดวยตนเอง  
                        ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ   เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร 
                               (ยกเวนวันหยดุท่ีทางราชการกําหนด)  
                                ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.  

          ชองทางการใหบริการ 
 

๑. เจาพนักงานท่ีดินจังหวัด/สาขา/สวนแยก/เจาพนักงานท่ีดินอําเภอพื้นท่ีท่ีใชบริการ 
๒. ตูรับเร่ืองรองเรียนสํานักงานท่ีดินจังหวัด/สาขา/สวนแยก/สํานักงานท่ีดินอําเภอ/    
    สํานักงานท่ีดินก่ิงอําเภอ 
๓. ศูนยดํารงธรรมกรมท่ีดินโทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๖๗๘ – ๙ 
๔. ฝายเร่ืองราวรองทุกขสํานกังานเลขานุการกรม  โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๐๐- ๔  
    ศูนยราชการเฉลิมพระเกียรติ ๘๐ พรรษาฯ ช้ัน ๖  อาคารรัฐประศาสนภักดี  
    ถนนแจงวัฒนะ  แขวงทุงสองหอง  เขตหลักส่ี  กทม. ๑๐๒๑๐ 
๕. ศูนยบริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี/ ตู ปณ. ๑๑๑๑ 
     เลขท่ี ๑  ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต  กทม. ๑๐๓๐๐ / สายดวน ๑๑๑๑ /  
๖. ศูนยรับเร่ืองรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
    (สํานกังานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ  (สํานกังาน ป.ป.ท.) 
     - เลขท่ี ๙๙  หมู ๔  อาคารซอฟแวรปารค  ช้ัน ๒  ถนนแจงวัฒนะ  ตาํบลคลองเกลือ 
        อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี ๑๑๑๒๐ 
     - สายดวน ๑๒๐๖ / โทรศัพท ๐ ๒๕๐๒ ๖๖๗๐-๘๐ ตอ ๑๙๐๐, ๑๙๐๔ – ๗ 
       โทรสาร ๐ ๒๕๐๒ ๖๑๓๒ 
     - www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
   ศูนยรับเร่ืองรองเรียนสําหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
    Tel : +๖๖ ๙๒ ๖๘๘ ๐๗๗๗ / line : Fad.pacc/ Facebook : The Anti-Corruption 
    Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com) 

 

         ชองทางตดิตอ/รองเรยีน 
 

จดทะเบียนประเภทโอนอสังหารมิทรพัย กรณไีมตองประกาศ 
 

๑. คาคําขอ  แปลงละ  ๕  บาท     
๒. คาคําขอ  กรณีหองชุด  หองชุดละ   ๒๐  บาท 
๓. คาธรรมเนียม  ๒ %  ของราคาประเมิน  
๔. คาธรรมเนียม  ๐.๕ %  ของราคาประเมิน  
    (กรณีเปนการโอนโดยเสนหาไมมีคาตอบแทนระหวางบุพการีกับผูสืบสันดาน  
     หรือระหวางคูสมรส)  
๕. คาภาษีหัก  ณ  ท่ีจาย  
    - กรณีผูโอนเปนนิตบิุคคล  เสีย  ๑ % ของราคาท่ีสูงกวาระหวางราคาประเมนิ    
       กับราคาทุนทรัพยท่ีผูขอแสดง      
    - กรณีผูโอนเปนบุคคลธรรมดา  คํานวณจากราคาประเมินตามวิธีการท่ีกําหนด   
      ในประมวลรัษฎากร   
๖. คาภาษีธุรกิจเฉพาะ  
    - กรณีผูโอนเปนบุคคลธรรมดา   เสีย  ๓.๓ %  (รวมภาษีทองถ่ิน)  ของราคาท่ีสูงกวา 
      ระหวางราคาประเมินกับราคาทุนทรัพยท่ีผูขอแสดง  (ถาอยูในหลักเกณฑที่ตอง 
      เสียภาษีธรุกิจเฉพาะตามประมวลรัษฎากร) 
๗. คาภาษีธุรกิจเฉพาะ   
    - กรณีผูโอนเปนนิตบิุคคล  เสีย  ๓.๓ %  (รวมภาษีทองถ่ิน) ของราคาท่ีสูงกวา 
      ระหวางราคาประเมินกับราคาทุนทรัพยท่ีผูขอแสดง 
๘. คาอากรแสตมป   
    - กรณีผูโอนเปนบุคคลธรรมดา   เสีย  ๐.๕ %  ของราคาท่ีสูงกวาระหวางราคา 
      ประเมินกับราคาทุนทรัพยท่ีผูขอแสดง (ถาเสียภาษีธุรกิจเฉพาะแลวไมตองเสีย 
      คาอากรแสตมป)  
    - กรณีผูโอนเปนนิตบิุคคลไมตองเสีย  เพราะเสียภาษีธรุกิจเฉพาะแลว  
๙. คาอากรคูฉบับ กรณมีกีารจัดทําตราสารซึ่งมีขอความอยางเดียวกันกับตนฉบับ  
    และผูกระทําตราสารไดลงลายมือช่ือไวอยางเดียวกับตนฉบับ เสียคาอากรคูฉบับ  
    ๕ บาท  
๑๐. คามอบอํานาจ  กรณีท่ีดิน  เร่ืองละ  ๒๐  บาท  
๑๑. คามอบอํานาจ  กรณีหองชุด  เร่ืองละ   ๕๐  บาท 
๑๒. คาพยานใหแกพยาน  กรณีท่ีดิน  คนละ  ๑๐  บาท 
๑๓. คาพยานใหแกพยาน  กรณีหองชุด  คนละ   ๒๐  บาท 
 
 
 
 
 
  

http://www.pacc.go.th/�
http://www.facebook.com/PACC.GO.TH�

