
      คูมอืประชาชน Department of land 
กรมท่ีดิน 

 
                           

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จดทะเบียนเกี่ยวกับผูจัดการมรดกตามคําส่ังศาล 

           ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

๑ เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

    ๑.๑ โฉนดท่ีดิน  หนังสือรับรองการทําประโยชน  หรือหนังสือกรรมสิทธิ์หองชุด  (ตนฉบับ) 
          (กรมท่ีดินเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร)    
  
    ๑.๒ มรณบตัรหรือหลักฐานการตายของเจามรดก  (ตนฉบับ)  (กรมการปกครองเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร)    
   
    
    ๑.๓ บัตรประจําตัวประชาชน  (ตนฉบับ)  (กรมการปกครองเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร)                  
 

    ๑.๔ สําเนาทะเบยีนบาน  (ตนฉบับ)  (กรมการปกครองเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร)  
 
    ๑.๕ หนังสือเดินทางแสดงสัญชาติหรือใบสําคัญถ่ินท่ีอยู  (แบบ ตม.๑๑ หรือ ตม.๑๕ หรือ ตม.๑๖ หรือ  
          ตม. ๑๗)  ซึ่งออกใหโดยสํานักงานตรวจคนเขาเมือง  หรือใบสําคัญประจําตัวคนตางดาวซึ่งออกโดย 
          สถานตีาํรวจทองท่ี  (ตนฉบับ) 
  
     ๑.๖ หนังสือรับรองนิติบุคคลซึ่งสาระสําคัญตางๆ  ในหนังสือรับรองท่ีนํามาแสดงยังเปนปจจุบัน  (ตนฉบับ)  และสําเนาหนงัสือรับรองนิติบุคคลดังกลาว 
          ซึ่งผูมีอํานาจทําการแทนนิติบุคคล  (ไมใชผูรับมอบอํานาจ)  รับรองความถูกตองพรอมประทับตรา 
          ของนิติบุคคลกรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุวาตองมีการประทับตรา  
          (กรมพฒันาธรุกิจการคาเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร)                  
 
     ๑.๗  บัตรประจําตัวประชาชนสําเนาทะเบียนบาน  (ตนฉบับ)  ของกรรมการผูมีอํานาจทําการแทนนิติบุคคลและตราประทับ  
           (กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุวาตองมีการประทับตรา)   และตัวอยางลายมือช่ือของกรรมการผูมีอํานาจทําการ 
           แทนนติบิคุคลมาแสดงดวย (ตนฉบับพรอมสําเนารับรองความถูกตอง) 
           
 
 
 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

 

          รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

             
 

 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 
เอกสารฉบับสําเนา ๑ ฉบับ 

 

(กรณีผูจัดการมรดกเปนนิติบุคคล 

 

๑ 

ระยะเวลา 
ดาํเนนิการ 

รวม ๙๐ นาที 

 
 

(กรณผีูจัดการมรดกเปนบคุคลธรรมดา 

 

(กรณผีูจัดการมรดกเปนบคุคลตางดาว)

  

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ  

 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 
เอกสารฉบับสําเนา ๑ ฉบับ 

 

๒ 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ  

 

(กรณผีูจัดการมรดกเปนบคุคลธรรมดา 

 

(กรณผีูจัดการมรดกเปนนติบิคุคล 

 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 
เอกสารฉบับสําเนา ๑ ฉบับ 

 

- ย่ืนคําขอ 

- ตรวจหลักฐานสารบบท่ีดินและหนังสือ 

   แสดงสิทธิในท่ีดินหรือหนังสือกรรมสิทธิ์ 

   หองชุดหรือหลักฐานการเปนเจาของส่ิง 

   ปลูกสราง 

- รับคําขอและสอบสวนคูกรณีตรวจอายัด 

- ทําคําขอและผูขอลงนามในคําขอ 

- แกทะเบียน 

- คํานวณคาใชจาย/ผูขอชําระเงิน 

 

 

 
 

 

รายละเอียดของขัน้ตอน 
การบริการ 

๖๐ นาที 

- ตรวจสอบเร่ือง 
- เรียกผูขอสอบสวนและตรวจสอบกอนการ 
   จดทะเบยีน 
- เจาพนักงานท่ีดินลงนามจดทะเบียนและ 
  ประทับตราประจําตาํแหนงในหนังสือแสดง 
  สิทธิในท่ีดินหรือหนังสือกรรมสิทธิ์หองชุด 
  หรือสมุดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมเก่ียวกับ 
  อสังหาริมทรัพย (ท.อ.๑๓) 
- แจกหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินหรือหนังสือ 
   กรรมสิทธิ์หองชุด 
- ผูขอตรวจสอบความถูกตอง 
 
 

รายละเอียดของขัน้ตอน 
การบริการ 

๓๐ นาที 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ  

 



      คูมอืประชาชน Department of land 
กรมท่ีดิน 

๑. เอกสารท่ีนํามาแสดงตอพนักงานเจาหนาท่ีถาเปนภาษาตางประเทศตองแปลเปนภาษาไทยท่ีรบัรองความถูกตองโดย  
    ๑.๑ คนไทยท่ีจบการศึกษาในระดับไมตํ่ากวาปริญญาตรีในหลักสูตรท่ีใชภาษาท่ีปรากฏในเอกสารนั้นเปนภาษาในการเรียนการสอนหรือ  
   ๑.๒ อาจารยในสถาบันการศึกษาระดับอุดมศึกษาและเปนผูสอนภาษาท่ีปรากฏในเอกสารนั้นในสถาบนัการศึกษาหรือ  
   ๑.๓ สถานทูตหรือสถานกงสุลตางประเทศท่ีต้ังอยูในประเทศไทยโดยประเทศนั้นใชภาษาท่ีปรากฏในเอกสารนั้นเปนภาษาราชการหรือ  
   ๑.๔ สถานทูตหรือสถานกงสุลไทยในตางประเทศ (ท้ังนี้ ตามกฎกระทรวง (พ.ศ. ๒๕๔๐) ออกตามความในพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติ 
        ราชการทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙) 

 

         ๒. เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

๑) ประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย  
๒) กฎกระทรวง ฉบบัท่ี ๔๗ (พ.ศ.๒๕๔๑) ออกตามความในพระราชบัญญัติ 
    ใหใชประมวลกฎหมายท่ีดิน พ.ศ.๒๔๙๗ 
๓) กฎกระทรวง ฉบบัท่ี ๗ (พ.ศ.๒๔๙๗) ออกตามความในพระราชบัญญัติ 
    ใหใชประมวลกฎหมายท่ีดิน พ.ศ. ๒๔๙๗ 
๔) ประมวลกฎหมายท่ีดิน  
๕) พ.ร.บ. อาคารชุด พ.ศ. ๒๕๒๒ และท่ีแกไขเพิ่มเติม  

    โดยพ.ร.บ. อาคารชุด (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๕๑ 

 
 

            คาธรรมเนียม 

           กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 
 

สถานท่ีใหบริการ   สํานักงานท่ีดินกรุงเทพมหานครหรือสาขา หรือสวนแยก     
                        สํานักงานท่ีดินจังหวัดหรือสาขา หรือสวนแยก  
                        สํานักงานท่ีดินอําเภอ หรือสํานักงานท่ีดินก่ิงอาํเภอ  
                        ทองท่ีซึ่งท่ีดิน หรือส่ิงปลูกสรางตั้งอยู  ติดตอดวยตนเอง  
                        ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ   เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร 
                               (ยกเวนวันหยดุท่ีทางราชการกําหนด)  
                               ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.  

          ชองทางการใหบริการ 
 

         ชองทางตดิตอ/รองเรยีน 
 

จดทะเบียนเกี่ยวกับผูจัดการมรดกตามคําส่ังศาล 

 

มีครบทุกประเภท สามารถขอตรวจสอบจากพนักงานเจาหนาท่ี 
ณ  สํานักงานท่ีดินทุกแหง  หรือสามารถตรวจสอบดวยตนเอง
จากเว็บไซต   www.dol.go.th/registry 

๑. คาคําขอ  กรณีท่ีดิน/ส่ิงปลูกสราง  แปลงละ  ๕  บาท 
๒.  คาคําขอ  กรณหีองชุด  หองชุดละ   ๒๐  บาท 
๓. คาธรรมเนียม  กรณีท่ีดิน/ส่ิงปลูกสราง  แปลงละ   ๕๐   บาท 
๔. คาธรรมเนียม  กรณหีองชุด  หองชุดละ   ๑๐๐  บาท 
๕. คามอบอํานาจ  กรณีท่ีดิน/ส่ิงปลูกสราง  เร่ืองละ  ๒๐  บาท  
๖. คามอบอํานาจ  กรณีหองชุด  เร่ืองละ   ๕๐  บาท 
๗. คาพยานใหแกพยาน  กรณีท่ีดิน/ส่ิงปลูกสราง  คนละ  ๑๐  บาท 
๘. คาพยานใหแกพยาน  กรณีหองชุด  คนละ   ๒๐ บาท 
 

 

 
 
 
  

 ๒.๑ หลักฐานการเปนเจาของส่ิงปลูกสราง  เชน  หลักฐานท่ีเจามรดกขออนุญาตปลูกสราง  หรือถาไมมใีหใชหลักฐานการออกหมายเลขประจําบาน 
       หรือหลักฐานของทางราชการท่ีเปนหลักฐานเช่ือไดวาเปนเจาของส่ิงปลูกสรางจริง  เปนตน  
       (ตนฉบับพรอมสําเนารับรองความถูกตอง) 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

เอกสารฉบับสําเนา ๑ 

 

  ๒.๒ คําส่ังศาลหรือคําพิพากษาซึ่งแตงตั้งการเปนผูจัดการมรดก (ตนฉบับ) 

  ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

๒.๔ รายงานการประชุมของนิติบุคคลท่ีมีมติใหทํานิติกรรมพรอมรายละเอียดท่ีเก่ียวของ  (กรณีนิติบุคคลมีกรรมการเพียงคนเดียวไมตองใชรายงาน 
      การประชุมเวนแตขอบังคับของนิติบุคคลตองประชุมผูถือหุนท้ังหมดใหแสดงรายงานการประชุมผูถือหุน)  
      ตนฉบับและสําเนารับรองความถูกตองพรอมประทับตราของนิติบุคคลกรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุวา 
      ตองมกีารประทับตรา (ผูขอจัดทํา)   
 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

เอกสารฉบับสําเนา ๑ ฉบับ 

 
๒.๓ หลักฐานของทางราชการแสดงวาไดมีการเปล่ียนช่ือตัว  ช่ือสกุล  (ถามีการเปล่ียนช่ือตัว  ช่ือสกุล  ไมตรงกับช่ือตวั  ช่ือสกุล  
      ในหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดนิ  หรือกรณีผูจัดการมรดกเปล่ียนช่ือหลังจากศาลแตงตั้งเปนผูจัดการมรดก)  (ตนฉบับพรอมสําเนารับรอง 
      ความถูกตอง)  (กรมการปกครองเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร)                  
 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

เอกสารฉบับสําเนา ๑ ฉบับ 

 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

เอกสารฉบับสําเนา ๑ ฉบับ 

 
(กรณผีูจัดการมรดกเปนนติบิคุคล) 

๒.๕ หนงัสือมอบอํานาจ  และบตัรประจําตัวประชาชนผูมอบอํานาจ  หรือสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน  และสําเนาทะเบียนบาน (ถายเอกสาร)  ท่ีผูมอบอํานาจรับรองความถูกตอง 
      พรอมบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบาน  (ตนฉบบั)  ของผูรับมอบอํานาจ  (กรณีไมไปดําเนินการดวยตนเอง) 

 
เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ  

 

หมายเหต ุ

 

๑. เจาพนักงานท่ีดินจังหวัด/สาขา/สวนแยก/เจาพนักงานท่ีดินอําเภอพื้นท่ีท่ีใชบริการ 
๒. ตูรับเร่ืองรองเรียนสํานักงานท่ีดินจังหวัด/สาขา/สวนแยก/สํานักงานท่ีดินอําเภอ/    
    สํานักงานท่ีดินก่ิงอําเภอ 
๓. ศูนยดํารงธรรมกรมท่ีดิน  โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๖๗๘ – ๙ 
๔. ฝายเร่ืองราวรองทุกขสํานกังานเลขานุการกรม  โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๐๐- ๔  
    ศูนยราชการเฉลิมพระเกียรติ ๘๐ พรรษาฯ ช้ัน ๖  อาคารรัฐประศาสนภักดี  
    ถนนแจงวัฒนะ  แขวงทุงสองหอง  เขตหลักส่ี  กทม. ๑๐๒๑๐ 
๕. ศูนยบริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี/ ตู ปณ. ๑๑๑๑ 
     เลขท่ี ๑  ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต  กทม. ๑๐๓๐๐ / สายดวน ๑๑๑๑ /  
๖. ศูนยรับเร่ืองรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
    (สํานกังานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ  (สํานกังาน ป.ป.ท.) 
     - เลขท่ี ๙๙  หมู ๔  อาคารซอฟแวรปารค  ช้ัน ๒  ถนนแจงวัฒนะ  ตาํบลคลองเกลือ 
        อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี ๑๑๑๒๐ 
     - สายดวน ๑๒๐๖ / โทรศัพท ๐ ๒๕๐๒ ๖๖๗๐-๘๐ ตอ ๑๙๐๐, ๑๙๐๔ – ๗ 
       โทรสาร ๐ ๒๕๐๒ ๖๑๓๒ 
     - www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
   ศูนยรับเร่ืองรองเรียนสําหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
    Tel : +๖๖ ๙๒ ๖๘๘ ๐๗๗๗ / line : Fad.pacc/ Facebook : The Anti-Corruption 
    Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com) 
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