
      คูมอืประชาชน Department of land 
กรมท่ีดิน 

 
                           

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จดทะเบยีนเชาตามพระราชบญัญตัิการเชาอสังหาริมทรัพยเพ่ือพาณชิยกรรมและอุตสาหกรรมพ.ศ.๒๕๔๒ (เชาเน้ือที่เกิน ๑๐๐ ไร)  กรณีทีด่ินตั้งอยูในเขตกรงุเทพมหานคร 
 

           ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

วันยื่นคําขอ 
- ยื่นคําขอ 
- ตรวจเอกสารหลักฐาน/สารบบทีด่ิน  และโฉนดที่ดิน/หนังสือรบัรองการทาํประโยชน  หรอืหลกัฐานการ
เปนเจาของสิง่ปลูกสราง 
- รับคําขอและสอบสวนคูกรณีตรวจอายัด 
- ทําคําขอและคูกรณีลงนามในคําขอ 
- เจาหนาที่สั่งรับคําขอ 
- ชําระคาธรรมเนียมคําขอและคาประกาศ  (ถามี) 
- จัดทําประกาศ/หนังสือนําสงประกาศ/เจาพนักงานที่ดินลงนาม  (ถามี) 
 
 
 

รายละเอียดของขัน้ตอนการบริการ 

การขอความเห็นสภาทองถ่ิน 
- ทําหนังสือและสงเรื่องใหสภาทองถ่ินที่ที่ดินตั้งอยูใหความเห็น  (ระยะเวลาจัดทําหนังสือ/ 
  นําสงหนังสือ/สงกลับ รวม ๑๐วนันับแตลงนามในหนังสอื)  
- สภาทองถ่ินใหความเหน็ภายใน ๓๐ วัน (ถาไมไดรับแจงผลภายใน ๓๐ วันถือวาไมประสงค 
  จะใหความเห็น) 
 
 
 
เมือ่ไดรบัทราบผลจากสภาทองถ่ินและประกาศครบกําหนด (ถามี)  สํานักงานที่ดินกรงุเทพมหานครสาขา/
สวนแยก/เจาของเรื่องสรปุเรื่องพรอมความเห็นสงใหสาํนักงานที่ดินกรงุเพมหานคร 
 
 

สํานักงานที่ดินกรุงเทพมหานครสรุปเรื่องพรอมความเห็นเสนอผูวาราชการจังหวัดพิจารณา 
 
 

อธิบดีกรมที่ดินพิจารณาสั่งอนุมัติ 
 

กรมที่ดินสงเรื่องคืนสํานักงานที่ดินกรุงเทพมหานคร 
 
 

๘. สงเรื่องคืน 

 

วันจดทะเบียน 
- ยื่นโฉนดที่ดินหรือหนังสือรับรองการทําประโยชน 
- ตรวจสอบเรื่องและตรวจอายัด 
- เจาพนักงานที่ดินสั่งจดทะเบียน 
- ทําสัญญาหรือบันทึกขอตกลงและแกทะเบียน 
- คูกรณีลงนามในสัญญาหรือบันทึกขอตกลง 
- คํานวณคาใชจาย/ผูขอชําระเงิน 
- แกทะเบียน 
- เจาพนักงานที่ดินตรวจสอบเรื่อง/ลงนามจดทะเบยีน/ประทบัตราประจาํตาํแหนงในสัญญาหรือบนัทกึ 
ขอตกลง  โฉนดทีด่ินหรือหนังสือรับรองการทําประโยชน  พรอมทั้งแจกใหผูขอตรวจสอบความถูกตอง 

 
 

เจาหนาที่กรมที่ดินพิจารณาสรุปเรื่องนําเสนออธิบดีกรมที่ดินพิจารณาสั่งอนุมัติ 
 
 

๑ วัน 

๔๐ วัน 

๗ วัน 

๓ วัน 

๓ วัน 

๓ วัน 

๓ วัน 

๑ วัน 

(กรณีย่ืนคําขอณสํานักงานท่ีดินกรุงเทพมหานครไมตองดําเนินการตามข้ันตอนนี)้ 

สํานักงานที่ดินกรุงเทพมหานครสงเรื่องคืนใหสํานักงานที่ดินกรุงเทพมหานครสาขาหรือสวนแยก 

เจาของเรื่อง 

 
 สํานักงานที่ดินเจาของเรื่องมีหนังสือแจงผูขอมาดําเนินการเพ่ือจดทะเบียน 
 

(กรณีย่ืนคําขอณสํานักงานท่ีดินกรุงเทพมหานครไมตองดําเนินการตามข้ันตอนนี้) ๓ วัน 

๓ วัน 

๑. วันยื่นคําขอ 

๒. ขอความเห็น 

๓. การพิจารณา 

๔. การพิจารณา 

     

๕. การพิจารณา 

     

๗. สงเรื่องคืน 

๖. การพิจารณา 

     

๙. แจงผูขอ 

๑๐. วนัจดทะเบยีน 



      คูมอืประชาชน Department of land 
กรมท่ีดิน 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
          

 

         ๒. เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

๑ เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 
    ๑.๑ โฉนดท่ีดิน หนังสือรับรองการทําประโยชน (ตนฉบับ) 
          (กรมท่ีดินเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร)    
  
    ๑.๒ บัตรประจําตัวประชาชน (ตนฉบับ)  (กรมการปกครองเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร)                  
 

    
    ๑.๓  ใบสําคัญประจําตัวคนตางดาวหรือหนังสือเดินทางหรือหนังสือรับรองของเจาหนาท่ีพนักงานกงสุลหรือ 
           สถานทูตท่ีผูนั้นสังกัดอยูหรือหนังสือแสดงสัญชาติ (Emergency Certificate) ซึง่กระทรวงการตางประเทศ 
           ออกใหเปนการช่ัวคราว  (ตนฉบับ) 

    ๑.๔ สําเนาทะเบยีนบาน (ตนฉบับ) (กรมการปกครองเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร)  

    ๑.๕  หนังสือรับรองนิติบุคคลซึ่งสาระสําคัญตาง ๆ   ในหนังสือรับรองท่ีนํามาแสดงยังเปนปจจุบัน (ตนฉบับ)  สําเนาบัญชีรายช่ือผูถือหุน  และสําเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล 
            ดังกลาวซึ่งผูมีอํานาจทําการแทนนิติบุคคล  (ไมใชผูรับมอบอํานาจ)  รับรองความถูกตอง 
         พรอมประทับตราของนิติบุคคล  กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุวาตองมีการประทับตรา   
             (กรมพฒันาธุรกิจการคาเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร)                  
 
     ๑.๖  บตัรประจําตวัประชาชนสําเนาทะเบยีนบาน  (ตนฉบับ)  ของกรรมการผูมีอํานาจทําการแทนนิติบุคคลไทย  (ถากรรมการเปนคนคางดาวใชใบสําคัญประจําตวัคนตางดาว  หรือหนังสือเดินทาง  หรือ 
             หนังสือรับรองของเจาหนาท่ีพนักงานกงสุล  หรือสถานทูตท่ีผูนั้นสังกัดอยูหรือหนังสือแสดงสัญชาติ (Emergency Certificate) ซึง่กระทรวงการตางประเทศออกใหเปนการช่ัวคราว  (ตนฉบับ)        
          และตราประทับ (กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุวาตองมีการประทับตรา)  และตัวอยางลายมือช่ือของกรรมการผูมีอํานาจทําการแทน  
          นติบิคุคลมาแสดงดวย  (ตนฉบับพรอมสําเนารับรองความถูกตอง) 
       
   
 
 
 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

 

          รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

             
 

 

ระยะเวลาดําเนนิการรวม  ๖๗  วัน 
 
 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ  

 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 
เอกสารฉบับสําเนา ๑ ฉบับ 

 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ  

 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 
เอกสารฉบับสําเนา ๑ ฉบับ 

 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ  

 

(กรณผีูใหเชาหรอืผูเชาเปนนติบิคุคลไทยหรอืตางดาว) 

(กรณผีูใหเชาหรอืผูเชาเปนนิตบิคุคลไทยหรอืตางดาว ) 

(กรณผีูเชาเปนบคุคลตางดาว) 

(กรณผีูเชาหรอืผูใหเชาเปนบคุคลธรรมดาหรอืบคุคลตางดาว ) 

(กรณผีูเชาหรอืผูใหเชาเปนบคุคลไทยหรอืตางดาว) 

 ๒.๑ หลักฐานการเปนเจาของส่ิงปลูกสรางกรณีไมไดรับโอนส่ิงปลูกสรางมาพรอมกับท่ีดินตองมีหลักฐาน 
        การเปนเจาของส่ิงปลูกสรางเชนหลักฐานท่ีเจาของท่ีดินขออนุญาตปลูกสรางหรือถาไมมีใหใชหลักฐาน 
        การออกหมายเลขประจําบานหรือหลักฐานของทางราชการท่ีเปนหลักฐานเช่ือไดวาเปนเจาของ 
        ส่ิงปลูกสรางจริง  เปนตน   (ตนฉบับพรอมสําเนารับรองความถูกตอง) 

๒.๔ ทะเบยีนสมรส ทะเบยีนหยา พรอมบนัทึกหลังการหยาของผูโอน (ถามกีารจดทะเบยีนสมรส 
      หรือจดทะเบยีนหยา) (ตนฉบบั)  (กรมการปกครองเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร)                  
 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ  

 
๒.๕ หนงัสือยินยอมใหทาํนิติกรรมของคูสมรส (ตนฉบบัซึ่งผูขอจัดทํา) พรอมบัตรประจําตัวประชาชน  สําเนาทะเบียนบานของคูสมรสและทะเบยีนสมรส (สําเนารับรองความถูกตอง) 
      กรณีท่ีตองใหความยินยอม เชน เปนสินสมรสท่ีใสช่ือไวเพียงผูเดยีว เปนตน (ถามีคูสมรสโดยชอบ 
      ดวยกฎหมายและเปนสินสมรส) ยกเวน กรณคีูสมรสแสดงตวัยินยอมใหทํานิตกิรรมดวยตนเอง 
       
 ๒.๖ ใบมรณบตัรคูสมรส (ถาคูสมรสถึงแกกรรม) (ตนฉบบั)  
      (กรมการปกครองเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร)                  
 

 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

 

๒.๘ รายงานการประชุมของนติิบุคคลท่ีมีมตใิหทํานติกิรรม  พรอมรายละเอียดท่ีเก่ียวของ (กรณีนิติบคุคลมกีรรมการเพยีงคนเดยีวไมตองใชรายงาน 
        การประชุม  เวนแต  ขอบังคับของนติิบุคคลตองประชุมผูถือหุนท้ังหมด  ใหแสดงรายงานการประชุมผูถือหุน)  ตนฉบบัและสําเนารับรองความถูกตองพรอมประทับตรา 
      ของนติบิุคคล  กรณหีนังสือรับรองนติบิุคคลระบวุาตองมกีารประทับตรา  

 

๒.๓  หลักฐานของทางราชการแสดงวาไดมีการเปล่ียน ช่ือตวั ช่ือสกุล (ถามีการเปล่ียนช่ือตวั ช่ือสกุล ไมตรงกับช่ือตวั ช่ือสกุล  
       ในหนงัสือแสดงสิทธิในท่ีดนิ) (ตนฉบบั) (กรมการปกครองเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร)                  
 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

๒.๒ รูปแผนท่ีแสดงแนวเขตท่ีดินประกอบสัญญาเชา  (กรณีจดทะเบียนเชาเฉพาะสวน  แบงเชา  แบงเชาเฉพาะสวน)   
 เอกสารฉบบัจริง ๑ 

 

 

(กรณผีูเชาหรอืผู ใหเชาเปนบคุคลธรรมดา ) 

 

(กรณผีูเชาหรอืผู ใหเชาเปนบคุคลธรรมดา ) 

 

(กรณผีูเชาหรอืผู ใหเชาเปนเปนนติบิคุคลไทยหรอืตางดาว) 

 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

เอกสารฉบับสําเนา ๑ ฉบับ 

 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

เอกสารฉบับสําเนา ๑ ฉบับ 

 
(กรณใีหเชาที่ดนิพรอมสิ่งปลกู

 

 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

เอกสารฉบับสําเนา ๑ ฉบับ 

 

๒.๗ ขอบงัคับของนติบิคุคล หนังสือบริคณหสนธ ิและวัตถุประสงค (ตนฉบับและสําเนารับรองความถูกตอง) พรอมประทับตราของนิติบุคคล  
       กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุวา ตองมกีารประทับตรา  
       (กรมพัฒนาธุรกิจการคาเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร) 

 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

เอกสารฉบับสําเนา ๑ ฉบับ 

 

(กรณผีูเชาเปนนิตบิคุคลไทยหรอืตางดาว) 

 

๒.๙  กรณีผูเชาท้ังท่ีเปนบุคคล  หรือนิติบุคคลสัญชาติไทย  หรือเปนบุคคลหรือนิติบุคคลตางดาว  ตองแสดงหลักฐานเพิ่มเติม  ดังนี้  
        (๑)  แผนงานโครงการเก่ียวกับการลงทุนในกิจการพาณิชยกรรมหรืออุตสาหกรรมท่ีจะทําการเชาโดยอยางนอยตองแสดงรายละเอียดเก่ียวกับแผนการใชท่ีดินแหลงท่ีมาและจํานวนของ 
           เงินทุนระยะเวลาดาํเนนิการตามข้ันตอนของการประกอบกิจการและรายละเอยีดของการจางแรงงาน 
      (๒) รายงานการวิเคราะหผลกระทบส่ิงแวดลอมตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมและรักษาคุณภาพส่ิงแวดลอมแหงชาติ 
      (๓) หนังสือรับรองจากโยธาธิการและผังเมืองจังหวัดหรือการนิคมอุตสาหกรรมแหงประเทศไทยวาท่ีดินท่ีจะขอเชาอยูภายในบริเวณท่ีกําหนดเปนประเภทพาณชิยกรรมหรืออตุสาหกรรม 
           ตามกฎหมายวาดวยการผังเมืองหรืออยูในบริเวณนิคมอุตสาหกรรมตามกฎหมายวาดวยการนิคมอุตสาหกรรมแหงประเทศไทยแลวแตกรณี 
      (๔) หลักฐานการย่ืนคําขอหรือการไดรับอนุญาตหรือไดรับความเห็นชอบจากหนวยงานของรัฐหรือองคการของรัฐท่ีเก่ียวของ 
      (๕) กรณีผูขอจดทะเบียนเปนผูท่ีเคยไดมาซึ่งสิทธิการเชาตามพระราชบัญญัตินี้แลวใหแสดงหลักฐานการไดมาซึ่งสิทธิดังกลาวดวย 
 

(กรณผีูเชาหรอืผู ใหเชาเปนบคุคลธรรมดา ) 

 

(กรณผีูเชาหรอืผู ใหเชาเปนบคุคลธรรมดา ) 

 

จดทะเบยีนเชาตามพระราชบญัญตัิการเชาอสังหาริมทรัพยเพ่ือพาณชิยกรรมและอุตสาหกรรมพ.ศ.๒๕๔๒ (เชาเน้ือที่เกิน ๑๐๐ ไร)  กรณีทีด่ินตั้งอยูในเขตกรงุเทพมหานคร 
 



      คูมอืประชาชน Department of land 
กรมท่ีดิน 

๑. เอกสารท่ีนํามาแสดงตอพนักงานเจาหนาท่ีถาเปนภาษาตางประเทศตองแปลเปนภาษาไทยท่ีรบัรองความถูกตองโดย  
    ๑.๑ คนไทยท่ีจบการศึกษาในระดับไมตํ่ากวาปริญญาตรีในหลักสูตรท่ีใชภาษาท่ีปรากฏในเอกสารนั้นเปนภาษาใน 
          การเรียนการสอนหรือ  
    ๑.๒ อาจารยในสถาบันการศึกษาระดับอุดมศึกษาและเปนผูสอนภาษาท่ีปรากฏในเอกสารนัน้ในสถาบนัการศึกษาหรือ  
    ๑.๓ สถานทูตหรือสถานกงสุลตางประเทศท่ีต้ังอยูในประเทศไทยโดยประเทศนั้นใชภาษาท่ีปรากฏในเอกสารนั้นเปน      
          ภาษาราชการหรือ  
    ๑.๔ สถานทูตหรือสถานกงสุลไทยในตางประเทศ (ท้ังนี้ ตามกฎกระทรวง (พ.ศ. ๒๕๔๐) ออกตามความในพระราชบัญญัติ 
          วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙) 

 
 
 
 

     ๒. เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม (ตอ)  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

               คาธรรมเนียม 

สถานท่ีใหบริการ   สํานักงานท่ีดินกรุงเทพมหานครหรือสาขา หรือสวนแยก     
                       สํานกังานท่ีดินจังหวัดหรือสาขา หรือสวนแยก  
                       สํานักงานท่ีดินอําเภอ หรือสาํนักงานท่ีดินกิ่งอําเภอ  
                       ทองท่ีซึ่งท่ีดินหรือสิง่ปลกูสรางต้ังอยู  ติดตอดวยตนเอง  
                       ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ   เปดใหบริการวนัจันทรถึงวันศุกร 
                               (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)  
                               ต้ังแตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.  

          ชองทางการใหบริการ 
 

๒.๑๐ **จํานวนเงินท่ีมาลงทุนกรณีการจดทะเบียนเชา  เชาชวง  หรือการรับโอนสิทธิการเชา  ท่ีมีเนื้อท่ีเกินกวาหนึ่งรอยไรเพื่อการประกอบพาณิชยกรรมหรืออุตสาหกรรมมีหลักฐาน 
        การนําเงินมาลงทุนไมนอยกวาหนึ่งรอยลานบาทท้ังนี้ไมรวมถึงจํานวนเงินคาเชาโดยใชหลักฐานการนําเงินตราตางประเทศเขามาในราชอาณาจักรหรือหลักฐานการถอนเงินจาก 
        บัญชีเงินบาทของบุคคลท่ีมถ่ิีนท่ีอยูนอกประเทศหรือหลักฐานการถอนเงินจากบญัชีเงินฝากเงินตราตางประเทศตองแสดงหลักฐานอยางหนึ่งอยางใดเพิ่มเติม  ดังนี้  
        (๑) หลักฐานแบบสําแดงเงินตราตางประเทศซึ่งออกใหโดยเจาหนาท่ีศุลกากร (Foreign Currency  Declaration Form The Customs Department) 
        (๒) หลักฐานแบบการทําธุรกรรมเงินตราตางประเทศ  หรือใบรับซื้อเงินตราตางประเทศซึ่งออกใหโดยบริษัทรับอนุญาต  หรือบุคคลรับอนุญาตเปนผูรับซื้อเงินตราตางประเทศ 
             โดยมีหลักฐานของบริษัทรับอนุญาต  หรือบุคคลรับอนุญาตท่ีออกใหโดยธนาคารแหงประเทศไทยแนบประกอบดวย  หรือใหใชหนงัสือ 
             ท่ีธนาคารรับอนุญาตไดรับรองการรับซื้อเงินตราตางประเทศ  หรือนําเงินตราตางประเทศเขาฝากในบัญชีเงินฝากเงินตราตางประเทศ 
 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ  

 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

 

จดทะเบยีนเชาตามพระราชบญัญตัิการเชาอสังหาริมทรัพยเพ่ือพาณชิยกรรมและอุตสาหกรรมพ.ศ.๒๕๔๒ (เชาเน้ือที่เกิน ๑๐๐ ไร)  กรณีทีด่ินตั้งอยูในเขตกรงุเทพมหานคร 
 

๒.๑๑ **หลักฐานการถอนเงินจากบัญชีเงินบาทของบุคคลท่ีมีถ่ินท่ีอยูนอกประเทศเพื่อขอจดทะเบียนการเชาอสังหาริมทรัพยเพื่อพาณิชยกรรมหรือ 
        อุตสาหกรรมท้ังกรณีท่ีเปนบัญชีของคนตางดาวหรือไมใชบัญชีของคนตางดาวใหแสดงหลักฐานหนังสือรับรองของธนาคารพาณิชยซึ่งรับรอง 
        การถอนเงินจากบัญชีเงินฝากท่ีเปนเงินบาทของผูท่ีมีถ่ินท่ีอยูนอกประเทศ (ตนฉบับ) 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

 
๒.๑๒ **หลักฐานการถอนเงินจากบัญชีเงินฝากเงินตราตางประเทศเพื่อขอจดทะเบียนการเชาอสังหาริมทรัพยเพื่อพาณิชยกรรมหรืออุตสาหกรรมให 
           แสดงหลักฐานอยางหนึ่งอยางใดไดแก หลักฐานแบบการทําธุรกรรมเงินตราตางประเทศท่ีธนาคารพาณิชยจัดใหผูขายเงินตรา 
           ตางประเทศยื่นประกอบการขอขายเงินตราตางประเทศหรือหลักฐานท่ีธนาคารพาณิชยออกใหแกลูกคาหรือหนังสือรับรอง 
           ของธนาคารในการรับซือ้เงินตราตางประเทศ (ตนฉบับ) 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

 

๒.๑๕ กรณีกฎหมายกําหนดใหตองมีหลักฐานคํายินยอม  หรือตองไดรับอนุญาตจากหนวยงานใดหรือบุคคลใดกอนตองนําหลักฐานนั้นมาแสดงดวย  
       เชน  กรณีผูเยาวใหเชาท่ีดินซึ่งตองขออนุญาตศาลกอนตามกฎหมาย  เปนตน (ตนฉบับ) เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

๒.๑๓ เอกสารซึ่งแสดงหลักฐานอยางใดอยางหนึ่งดังตอไปนี้ (ตนฉบับ) 
        (๑) เปนการประกอบกิจการท่ีเพิ่มมูลคาการสงออกหรือสนับสนุนการจางแรงงานภายในประกาศ       
        (๒) เปนการประกอบกิจการท่ียังไมมีในราชอาณาจักรหรือมีแตไมเพียงพอ       
        (๓) เปนการประกอบกิจการท่ีมีกรรมวิธีการผลิตท่ีทันสมัยหรือเปนการพัฒนาดานเทคโนโลยี         
        (๔) เปนการประกอบกิจการท่ีเปนประโยชนตอเศรษฐกิจและสังคมของประเทศอยางสูงตามท่ีรัฐมนตรีประกาศกําหนดโดยความเห็นชอบของคณะรัฐมนตรี 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

๒.๑๔ หนังสือมอบอํานาจ  (ผูขอจัดทํา) และบัตรประจําตัวประชาชนผูมอบอํานาจหรือสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและ 
       สําเนาทะเบียนบาน (ถายเอกสาร) ท่ีผูมอบอํานาจรับรองความถูกตองพรอมบัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบาน (ตนฉบับ)  
       ของผูรับมอบอํานาจ  (กรณีไมไปดําเนินการดวยตนเอง) 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

๑. คาคําขอ  แปลงละ  ๕  บาท 
๒. คาธรรมเนยีม (กรณีมีทุนทรัพย)   ๑ %  ของราคาเชาตลอดอายกุารเชา      
    (คาเชารวมถึงเงินกินเปลา  (ถามี)) 
๓. คาธรรมเนยีม  (กรณีไมมีทุนทรัพย)  แปลงละ  ๕๐  บาท 
๔. คาอากรแสตมป  ๐.๑%  ของราคาเชาตลอดอายกุารเชา   
    (คาเชารวมถึงเงินกินเปลา  (ถามี))  แตหากเปนการเชาทํานา  ไร  
    ไมตองเสยีอากรแสตมป 
๕. คาอากรคูฉบบั  กรณีมีการจัดทําตราสารซึ่งมีขอความอยางเดียวกนักับ  
    ตนฉบบั  และผูกระทําตราสารไดลงลายมือช่ือไวอยางเดียวกับตนฉบบั  
    เสยีคาอากรคูฉบบั  ๕  บาท  
๖. คาประกาศ  แปลงละ   ๑๐   บาท 
๗. คามอบอํานาจ  เร่ืองละ  ๒๐  บาท  
๘. คาพยาน  ใหแกพยาน  คนละ  ๑๐  บาท 
 
 
 
  

หมายเหต ุ

 



      คูมอืประชาชน Department of land 
กรมท่ีดิน 

 

       ชองทางตดิตอ/รองเรยีน 
 

มคีรบทุกประเภท  สามารถขอตรวจสอบจากพนักงานเจาหนาที ่           
ณ  สํานักงานทีด่ินทุกแหง  หรือสามารถตรวจสอบดวยตนเองจาก  
เว็บไซต  www.dol.go.th/registry 

  ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

๑) กฎกระทรวง ฉบบัที่ ๗ (พ.ศ. ๒๔๙๗)  ออกตามความในพระราชบญัญัติใหใช     
    ประมวลกฎหมายที่ดิน พ.ศ. ๒๔๙๗ 
๒) ประมวลกฎหมายแพงและพาณชิย  
๓) กฎกระทรวง ฉบับที่ ๔๗ (พ.ศ. ๒๕๔๑) ออกตามความในพระราชบญัญัติใหใช 
    ประมวลกฎหมายทีด่ิน พ.ศ. ๒๔๙๗ 
๔) ประมวลกฎหมายทีด่ิน  
๕) พระราชบัญญัติการเชาอสังหารมิทรัพยเพ่ือพาณิชยกรรมและอุตสาหกรรม       
    พ.ศ. ๒๕๔๒ 
๖) กฎกระทรวง (พ.ศ. ๒๕๔๓) ออกตามความในพระราชบญัญตัิการเชา 
     อสังหาริมทรัพยเพ่ือพาณิชยกรรมและอุตสาหกรรม พ.ศ. ๒๕๔๒ 
๗)  กฎกระทรวง ฉบบัที่ ๒ (พ.ศ. ๒๕๔๓) ออกตามความในพระราชบัญญัต ิ
     การเชาอสังหาริมทรัพยเพ่ือพาณชิยกรรมและอุตสาหกรรม พ.ศ. ๒๕๔๒ 
 
 
 

          กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 
 

๑. เจาพนักงานที่ดินจังหวัด/สาขา/สวนแยก/เจาพนักงานที่ดินอําเภอพ้ืนที่ที่ใชบริการ 
๒. ตูรับเรื่องรองเรียนสํานักงานที่ดินจังหวัด/สาขา/สวนแยก/สํานักงานที่ดินอําเภอ/    
    สํานักงานที่ดินก่ิงอําเภอ 
๓. ศูนยดํารงธรรมกรมที่ดิน  โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๖๗๘ – ๙ 
๔. ฝายเรื่องราวรองทุกขสาํนักงานเลขานุการกรม  โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๐๐- ๔  
    ศูนยราชการเฉลิมพระเกียรต ิ๘๐ พรรษาฯ ชั้น ๖  อาคารรัฐประศาสนภกัดี  
    ถนนแจงวัฒนะ  แขวงทุงสองหอง  เขตหลักสี่  กทม. ๑๐๒๑๐ 
๕. ศูนยบรกิารประชาชนสาํนักงานปลดัสาํนักนายกรฐัมนตร/ี ตู ปณ. ๑๑๑๑ 
     เลขที ่๑  ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต  กทม. ๑๐๓๐๐ / สายดวน ๑๑๑๑ /  
๖. ศูนยรับเรื่องรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
    (สาํนักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทจุรติในภาครฐั  (สาํนักงาน ป.ป.ท.) 
     - เลขที่ ๙๙  หมู ๔  อาคารซอฟแวรปารค  ชัน้ ๒  ถนนแจงวัฒนะ  ตําบลคลองเกลือ 
        อําเภอปากเกร็ด จงัหวัดนนทบรุ ี๑๑๑๒๐ 
     - สายดวน ๑๒๐๖ / โทรศัพท ๐ ๒๕๐๒ ๖๖๗๐-๘๐ ตอ ๑๙๐๐, ๑๙๐๔ – ๗ 
       โทรสาร ๐ ๒๕๐๒ ๖๑๓๒ 
     - www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
   ศูนยรับเรื่องรองเรียนสําหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
    Tel : +๖๖ ๙๒ ๖๘๘ ๐๗๗๗ / line : Fad.pacc/ Facebook : The Anti-Corruption 
    Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com) 
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