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จดทะเบียนเกี่ยวกับผูจัดการมรดกตามคําส่ังศาล 

           ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

๑ เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

    ๑.๑ โฉนดท่ีดิน  หนังสือรับรองการทําประโยชน  หรือหนังสือกรรมสิทธิ์หองชุด  (ตนฉบับ) 
          (กรมท่ีดินเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร)    
  
    ๑.๒ มรณบตัรหรือหลักฐานการตายของเจามรดก  (ตนฉบับ)  (กรมการปกครองเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร)    
   
    
    ๑.๓ บัตรประจําตัวประชาชน  (ตนฉบับ)  (กรมการปกครองเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร)                  
 

    ๑.๔ สําเนาทะเบยีนบาน  (ตนฉบับ)  (กรมการปกครองเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร)  
 
    ๑.๕ หนังสือเดินทางแสดงสัญชาติหรือใบสําคัญถ่ินท่ีอยู  (แบบ ตม.๑๑ หรือ ตม.๑๕ หรือ ตม.๑๖ หรือ  
          ตม. ๑๗)  ซึ่งออกใหโดยสํานักงานตรวจคนเขาเมือง  หรือใบสําคัญประจําตัวคนตางดาวซึ่งออกโดย 
          สถานตีาํรวจทองท่ี  (ตนฉบับ) 
  
     ๑.๖ หนังสือรับรองนิติบุคคลซึ่งสาระสําคัญตางๆ  ในหนังสือรับรองท่ีนํามาแสดงยังเปนปจจุบัน  (ตนฉบับ)  และสําเนาหนงัสือรับรองนิติบุคคลดังกลาว 
          ซึ่งผูมีอํานาจทําการแทนนิติบุคคล  (ไมใชผูรับมอบอํานาจ)  รับรองความถูกตองพรอมประทับตรา 
          ของนิติบุคคลกรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุวาตองมีการประทับตรา  
          (กรมพฒันาธรุกิจการคาเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร)                  
 
     ๑.๗  บัตรประจําตัวประชาชนสําเนาทะเบียนบาน  (ตนฉบับ)  ของกรรมการผูมีอํานาจทําการแทนนิติบุคคลและตราประทับ  
           (กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุวาตองมีการประทับตรา)   และตัวอยางลายมือช่ือของกรรมการผูมีอํานาจทําการ 
           แทนนติบิคุคลมาแสดงดวย (ตนฉบับพรอมสําเนารับรองความถูกตอง) 
           
 
 
 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

 

          รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

             
 

 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 
เอกสารฉบับสําเนา ๑ ฉบับ 

 

(กรณีผูจัดการมรดกเปนนิติบุคคล 

 

๑ 

ระยะเวลา 
ดาํเนนิการ 

รวม ๙๐ นาที 

 
 

(กรณผีูจัดการมรดกเปนบคุคลธรรมดา 

 

(กรณผีูจัดการมรดกเปนบคุคลตางดาว)

  

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ  

 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 
เอกสารฉบับสําเนา ๑ ฉบับ 

 

๒ 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ  

 

(กรณผีูจัดการมรดกเปนบคุคลธรรมดา 

 

(กรณผีูจัดการมรดกเปนนติบิคุคล 

 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 
เอกสารฉบับสําเนา ๑ ฉบับ 

 

- ย่ืนคําขอ 

- ตรวจหลักฐานสารบบท่ีดินและหนังสือ 

   แสดงสิทธิในท่ีดินหรือหนังสือกรรมสิทธิ์ 

   หองชุดหรือหลักฐานการเปนเจาของส่ิง 

   ปลูกสราง 

- รับคําขอและสอบสวนคูกรณีตรวจอายัด 

- ทําคําขอและผูขอลงนามในคําขอ 

- แกทะเบียน 

- คํานวณคาใชจาย/ผูขอชําระเงิน 

 

 

 
 

 

รายละเอียดของขัน้ตอน 
การบริการ 

๖๐ นาที 

- ตรวจสอบเร่ือง 
- เรียกผูขอสอบสวนและตรวจสอบกอนการ 
   จดทะเบยีน 
- เจาพนักงานท่ีดินลงนามจดทะเบียนและ 
  ประทับตราประจําตาํแหนงในหนังสือแสดง 
  สิทธิในท่ีดินหรือหนังสือกรรมสิทธิ์หองชุด 
  หรือสมุดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมเก่ียวกับ 
  อสังหาริมทรัพย (ท.อ.๑๓) 
- แจกหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินหรือหนังสือ 
   กรรมสิทธิ์หองชุด 
- ผูขอตรวจสอบความถูกตอง 
 
 

รายละเอียดของขัน้ตอน 
การบริการ 

๓๐ นาที 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ  

 



      คูมอืประชาชน Department of land 
กรมท่ีดิน 

๑. เอกสารท่ีนํามาแสดงตอพนักงานเจาหนาท่ีถาเปนภาษาตางประเทศตองแปลเปนภาษาไทยท่ีรบัรองความถูกตองโดย  
    ๑.๑ คนไทยท่ีจบการศึกษาในระดับไมตํ่ากวาปริญญาตรีในหลักสูตรท่ีใชภาษาท่ีปรากฏในเอกสารนั้นเปนภาษาในการเรียนการสอนหรือ  
   ๑.๒ อาจารยในสถาบันการศึกษาระดับอุดมศึกษาและเปนผูสอนภาษาท่ีปรากฏในเอกสารนั้นในสถาบนัการศึกษาหรือ  
   ๑.๓ สถานทูตหรือสถานกงสุลตางประเทศท่ีต้ังอยูในประเทศไทยโดยประเทศนั้นใชภาษาท่ีปรากฏในเอกสารนั้นเปนภาษาราชการหรือ  
   ๑.๔ สถานทูตหรือสถานกงสุลไทยในตางประเทศ (ท้ังนี้ ตามกฎกระทรวง (พ.ศ. ๒๕๔๐) ออกตามความในพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติ 
        ราชการทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙) 

 

         ๒. เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

๑) ประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย  
๒) กฎกระทรวง ฉบบัท่ี ๔๗ (พ.ศ.๒๕๔๑) ออกตามความในพระราชบัญญัติ 
    ใหใชประมวลกฎหมายท่ีดิน พ.ศ.๒๔๙๗ 
๓) กฎกระทรวง ฉบบัท่ี ๗ (พ.ศ.๒๔๙๗) ออกตามความในพระราชบัญญัติ 
    ใหใชประมวลกฎหมายท่ีดิน พ.ศ. ๒๔๙๗ 
๔) ประมวลกฎหมายท่ีดิน  
๕) พ.ร.บ. อาคารชุด พ.ศ. ๒๕๒๒ และท่ีแกไขเพิ่มเติม  

    โดยพ.ร.บ. อาคารชุด (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๕๑ 

 
 

            คาธรรมเนียม 

           กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 
 

สถานท่ีใหบริการ   สํานักงานท่ีดินกรุงเทพมหานครหรือสาขา หรือสวนแยก     
                        สํานักงานท่ีดินจังหวัดหรือสาขา หรือสวนแยก  
                        สํานักงานท่ีดินอําเภอ หรือสํานักงานท่ีดินก่ิงอาํเภอ  
                        ทองท่ีซึ่งท่ีดิน หรือส่ิงปลูกสรางตั้งอยู  ติดตอดวยตนเอง  
                        ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ   เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร 
                               (ยกเวนวันหยดุท่ีทางราชการกําหนด)  
                               ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.  

          ชองทางการใหบริการ 
 

         ชองทางตดิตอ/รองเรยีน 
 

จดทะเบียนเกี่ยวกับผูจัดการมรดกตามคําส่ังศาล 

 

มีครบทุกประเภท สามารถขอตรวจสอบจากพนักงานเจาหนาท่ี 
ณ  สํานักงานท่ีดินทุกแหง  หรือสามารถตรวจสอบดวยตนเอง
จากเว็บไซต   www.dol.go.th/registry 

๑. คาคําขอ  กรณีท่ีดิน/ส่ิงปลูกสราง  แปลงละ  ๕  บาท 
๒.  คาคําขอ  กรณหีองชุด  หองชุดละ   ๒๐  บาท 
๓. คาธรรมเนียม  กรณีท่ีดิน/ส่ิงปลูกสราง  แปลงละ   ๕๐   บาท 
๔. คาธรรมเนียม  กรณหีองชุด  หองชุดละ   ๑๐๐  บาท 
๕. คามอบอํานาจ  กรณีท่ีดิน/ส่ิงปลูกสราง  เร่ืองละ  ๒๐  บาท  
๖. คามอบอํานาจ  กรณีหองชุด  เร่ืองละ   ๕๐  บาท 
๗. คาพยานใหแกพยาน  กรณีท่ีดิน/ส่ิงปลูกสราง  คนละ  ๑๐  บาท 
๘. คาพยานใหแกพยาน  กรณีหองชุด  คนละ   ๒๐ บาท 
 

 

 
 
 
  

 ๒.๑ หลักฐานการเปนเจาของส่ิงปลูกสราง  เชน  หลักฐานท่ีเจามรดกขออนุญาตปลูกสราง  หรือถาไมมใีหใชหลักฐานการออกหมายเลขประจําบาน 
       หรือหลักฐานของทางราชการท่ีเปนหลักฐานเช่ือไดวาเปนเจาของส่ิงปลูกสรางจริง  เปนตน  
       (ตนฉบับพรอมสําเนารับรองความถูกตอง) 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

เอกสารฉบับสําเนา ๑ 

 

  ๒.๒ คําส่ังศาลหรือคําพิพากษาซึ่งแตงตั้งการเปนผูจัดการมรดก (ตนฉบับ) 

  ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

๒.๔ รายงานการประชุมของนิติบุคคลท่ีมีมติใหทํานิติกรรมพรอมรายละเอียดท่ีเก่ียวของ  (กรณีนิติบุคคลมีกรรมการเพียงคนเดียวไมตองใชรายงาน 
      การประชุมเวนแตขอบังคับของนิติบุคคลตองประชุมผูถือหุนท้ังหมดใหแสดงรายงานการประชุมผูถือหุน)  
      ตนฉบับและสําเนารับรองความถูกตองพรอมประทับตราของนิติบุคคลกรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุวา 
      ตองมกีารประทับตรา (ผูขอจัดทํา)   
 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

เอกสารฉบับสําเนา ๑ ฉบับ 

 
๒.๓ หลักฐานของทางราชการแสดงวาไดมีการเปล่ียนช่ือตัว  ช่ือสกุล  (ถามีการเปล่ียนช่ือตัว  ช่ือสกุล  ไมตรงกับช่ือตวั  ช่ือสกุล  
      ในหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดนิ  หรือกรณีผูจัดการมรดกเปล่ียนช่ือหลังจากศาลแตงตั้งเปนผูจัดการมรดก)  (ตนฉบับพรอมสําเนารับรอง 
      ความถูกตอง)  (กรมการปกครองเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร)                  
 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

เอกสารฉบับสําเนา ๑ ฉบับ 

 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

เอกสารฉบับสําเนา ๑ ฉบับ 

 
(กรณผีูจัดการมรดกเปนนติบิคุคล) 

๒.๕ หนงัสือมอบอํานาจ  และบตัรประจําตัวประชาชนผูมอบอํานาจ  หรือสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน  และสําเนาทะเบียนบาน (ถายเอกสาร)  ท่ีผูมอบอํานาจรับรองความถูกตอง 
      พรอมบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบาน  (ตนฉบบั)  ของผูรับมอบอํานาจ  (กรณีไมไปดําเนินการดวยตนเอง) 

 
เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ  

 

หมายเหต ุ

 

๑. เจาพนักงานท่ีดินจังหวัด/สาขา/สวนแยก/เจาพนักงานท่ีดินอําเภอพื้นท่ีท่ีใชบริการ 
๒. ตูรับเร่ืองรองเรียนสํานักงานท่ีดินจังหวัด/สาขา/สวนแยก/สํานักงานท่ีดินอําเภอ/    
    สํานักงานท่ีดินก่ิงอําเภอ 
๓. ศูนยดํารงธรรมกรมท่ีดิน  โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๖๗๘ – ๙ 
๔. ฝายเร่ืองราวรองทุกขสํานกังานเลขานุการกรม  โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๐๐- ๔  
    ศูนยราชการเฉลิมพระเกียรติ ๘๐ พรรษาฯ ช้ัน ๖  อาคารรัฐประศาสนภักดี  
    ถนนแจงวัฒนะ  แขวงทุงสองหอง  เขตหลักส่ี  กทม. ๑๐๒๑๐ 
๕. ศูนยบริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี/ ตู ปณ. ๑๑๑๑ 
     เลขท่ี ๑  ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต  กทม. ๑๐๓๐๐ / สายดวน ๑๑๑๑ /  
๖. ศูนยรับเร่ืองรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
    (สํานกังานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ  (สํานกังาน ป.ป.ท.) 
     - เลขท่ี ๙๙  หมู ๔  อาคารซอฟแวรปารค  ช้ัน ๒  ถนนแจงวัฒนะ  ตาํบลคลองเกลือ 
        อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี ๑๑๑๒๐ 
     - สายดวน ๑๒๐๖ / โทรศัพท ๐ ๒๕๐๒ ๖๖๗๐-๘๐ ตอ ๑๙๐๐, ๑๙๐๔ – ๗ 
       โทรสาร ๐ ๒๕๐๒ ๖๑๓๒ 
     - www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
   ศูนยรับเร่ืองรองเรียนสําหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
    Tel : +๖๖ ๙๒ ๖๘๘ ๐๗๗๗ / line : Fad.pacc/ Facebook : The Anti-Corruption 
    Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com) 

 
  

http://www.pacc.go.th/�
http://www.facebook.com/PACC.GO.TH�

