
 การขอออกหนังสืออนุญาตให้แก้ไขเปลี่ยนแปลงแผนผัง โครงการและวิธีการจัดสรรที่ดิน 
 

 

 

กระบวนการ + ขั้นตอน 

แจ้งมติคณะกรรมการฯ ให้ผู้ขอ
อนุญาตฯ ทราบ 

 

 
1. บุคคลธรรมดา  - บัตรประจำตัวประชาชน, ทะเบียนบ้าน, ทะเบียนสมรส ฯลฯ หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) 

นิติบุคคล       - หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล, ข้อบังคับ, หนังสือบริคณห์และวัตถุประสงค์, บัญชี
รายชื่อผู้ถือหุ้นฯ บัตรประจำตัวประชาชนและทะเบียนบ้านของกรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนนิติฯ รายงาน
การประชุม ฯลฯ หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) 

   หมายเหตุ กรณีบุคคลธรรมดา เอกสารจากฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น ทะเบียนบ้าน ทะเบียนสมรส ทะเบียนหย่า     

   มรณบัตร เป็นต้น เป็นเอกสารที่มีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก 

                  กรณีนิติบุคคลที ่จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า เอกสาร เช่น หนังสือรับรองนิติบ ุคคล  

    หนังสือบริคณห์สนธิ บัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น เป็นต้น เป็นเอกสารที่มีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก 

กรณีการมอบอำนาจ ต้องติดอากรแสตมป์ให้ครบถว้นตามกฎหมายกำหนด กรณีเป็นนิติบุคคลต้องลงนามโดยกรรมการ 

   ผู้มีอำนาจกระทำการแทนนิติบุคคลตามที่ระบุไว้ในหนังสือรับรอบการจดทะเบียนนิติบุคคล พร้อมสำเนา 

   บัตรประจำตัวประชาชน และทะเบียนบ้าน ที่รับรองสำเนาถูกต้อง ของผู้มอบอำนาจ และบัตรประจำตัวประชาชน  

   (ต้นฉบับ) ของผู้รับมอบอำนาจ  

กรณีบุคคลธรรมดา เอกสารจากฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น ทะเบียนบ้าน ทะเบียนสมรส ทะเบียนหย่า มรณบัตร  

   เป็นต้น เป็นเอกสารที่มีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก กรณีนิติบุคคลที่จดทะเบียนกับ  

   กรมพัฒนาธุรกิจการค้า เอกสาร เช่น หนังสือรับรองนิติบุคคล หนังสือบริคณห์สนธิ บัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น เป็นต้น  

   เป็นเอกสารที่มีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก                  

2. โฉนดที่ดินหรือหนังสือรับรองการทำประโยชน์ที่ขอแก้ไข 
3. หนังสือยินยอมของธนาคารหรือสถาบันการเงินผู้ค้ำประกันสาธารณูปโภคในโครงการ 
4. บันทึกความยินยอมให้แก้ไขเปลี่ยนแปลงแผนผังโครงการ และวิธีการจัดสรรที่ดินของผู้รับจำนอง และบัญชี

เฉลี่ยภาระหนี้รายแปลงกรณีที่ดินมีภาระการจำนองและจำนวนที่ดินแปลงย่อยเพิ่มขึ้น/ลดลง 
5. แผนผังโครงการจัดสรรที่ดินที่ขอแก้ไข 
6. โครงการและวิธีการจัดสรรที่ดินที่ขอแก้ไข 
7. หนังสือรับรองว่าที่ดินแปลงที่ขอแก้ไขยังมิได้จำหน่าย จ่ายโอน หรือทำสัญญาจะซ้ือจะขายกับผู้ใด 
8. สัญญาค้ำประกันการจัดทำสาธารณูปโภค (ส่วนที่ขอแก้ไข) (ถ้ามี) (ฉบับจริง) 

*หมายเหตุ ลำดับ 1 ถึง 7 จัดทำสำเนาเอกสาร จำนวน 13 ชุด พร้อมลงนามรับรองความถูกต้องให้ครบถ้วน 

หลักฐานประกอบคำขอ 
 
 
 

สำนักงานทีด่ินท้องที่ทีท่ี่ดนิตั้งอยู ่
วันจนัทร์ถึงวนัศุกร์  
(ยกเว้นวนัหยุดทีท่างราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 8.30 – 16.30 น. (มีพกัเที่ยง) 

ช่องทางการให้บริการ 

 
 
 

 หากมีการรังวัดเปลีย่นแปลงแผนผังโครงการ  
 สำนกังานทีด่ินฯ เรยีกเก็บค่าธรรมเนยีมตามแตก่รณ ี

ค่าธรรมเนียม 

 ช่องทางการร้องเรียน 

เจ้าพนกังานที่ดนิฯ ตู้รับเรื่องร้องเรยีน 

ศูนย์ดำรงธรรมกรมที่ดิน โทร 0 2141 5678-9 
ฝ่ายเรื่องราวร้องทุกข์สำนักงานเลขานุการกรม  
โทร 0214105500-4  
และศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านทุจริตกรมที่ดิน 

www.dol.go.th/ethics 

0214105896, 021418698 (โทรสาร) 

 
 
 

• พระราชบัญญัตกิารจัดสรรทีด่ิน พ.ศ. 2543  
• ประกาศคณะกรรมการจัดสรรที่ดินกลาง เรือ่ง กำหนดขัน้ตอน หลกัเกณฑ์ และวิธกีารพิจารณาแผนผัง โครงการและวธิีการจัดสรรที่ดนิและการขอแก้ไข

เปลี่ยนแปลงแผนผังโครงการ 
• ข้อกำหนดเกีย่วกับการจัดสรรที่ดินเพื่อที่อยูอ่าศัยและพาณิชยกรรม 

กฎหมายที่เกีย่วข้อง 

1. ผู้ขอฯ ดำเนนิการตามมติ แล้วส่งเอกสารหลักฐาน
เพิ่มเตมิ (ถ้ามี) ให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ (1 วนั) 

2. เจ้าหน้าที่จัดทำหนังสอือนุญาตฯ เสนอประธาน
กรรมการจดัสรรที่ดนิฯ (3 วัน) 

1. ประธานกรรมการจัดสรรที่ดินฯ 
ลงนาม (3 วัน) 

2. แจ้งผู้ขออนุญาตฯ (7 วนั) 
 

เวลาทัง้หมด 14 วนั 

คณะกรรมการจัดสรรท่ีดินฯ  
มีมติ 

ฝ่ายเลขานุการดำเนินการตรวจสอบเอกสาร 
และจัดทำหนังสืออนญุาตให้แก้ไขเปลี่ยนแปลง 

โครงการจัดสรรที่ดิน 
ดำเนินการออกหนังสืออนุญาตฯ 

ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
สายด่วน 1206,  
โทร 0 2502 6670-80 ต่อ 1900, 1904-7 
www.pacc.go.th ,  
www.facebook.com/PACC.GO.TH 


