
      คู่มือประชาชน Department of land 
กรมที่ดิน 

 
                           

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

จดทะเบยีนเช่าตามพระราชบัญญัติการเชา่อสงัหาริมทรัพย์เพือ่พาณิชยกรรมและอตุสาหกรรมพ.ศ.๒๕๔๒ (เช่าเนื้อทีเ่กิน ๑๐๐ ไร่)  กรณีที่ดนิตัง้อยู่ในเขตกรุงเทพมหานคร 
 

           ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

วันยื่นคำขอ 
- ยื่นคำขอ 
- ตรวจเอกสารหลกัฐาน/สารบบที่ดิน  และโฉนดที่ดิน/หนังสือรับรองการทำประโยชน์  หรือหลักฐานการ
เป็นเจ้าของสิ่งปลูกสร้าง 
- รับคำขอและสอบสวนคู่กรณีตรวจอายัด 
- ทำคำขอและคู่กรณีลงนามในคำขอ 
- เจ้าหน้าที่สั่งรับคำขอ 
- ชำระค่าธรรมเนียมคำขอและค่าประกาศ  (ถ้ามี) 
- จัดทำประกาศ/หนังสือนำส่งประกาศ/เจ้าพนักงานที่ดินลงนาม  (ถ้ามี) 
 
 
 

รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 

การขอความเห็นสภาท้องถิ่น 
- ทำหนังสือและส่งเรื่องให้สภาท้องถิ่นที่ที่ดินตัง้อยู่ใหค้วามเห็น  (ระยะเวลาจัดทำหนังสือ/ 
  นำส่งหนงัสือ/ส่งกลับ รวม ๑๐วันนับแต่ลงนามในหนังสือ)  
- สภาท้องถิ่นใหค้วามเห็นภายใน ๓๐ วัน (ถ้าไม่ได้รับแจ้งผลภายใน ๓๐ วันถือว่าไม่ประสงค์ 
  จะให้ความเห็น) 
 
 
 
เมื่อได้รับทราบผลจากสภาท้องถิน่และประกาศครบกำหนด (ถ้าม)ี  สำนกังานที่ดนิกรงุเทพมหานครสาขา        
ส่วนแยก/เจ้าของเรื่องสรุปเรื่องพร้อมความเห็นส่งใหส้ำนักงานที่ดินกรงุเพมหานคร 
 
 

สำนักงานที่ดินกรุงเทพมหานครสรุปเรื่องพร้อมความเห็นเสนอผู้ว่าราชการจังหวัดพิจารณา 
 
 

อธิบดีกรมที่ดินพิจารณาสั่งอนุมัติ 
 

กรมที่ดินส่งเรื่องคืนสำนักงานที่ดินกรุงเทพมหานคร 
 
 ๘. ส่งเรื่องคืน 

 

วันจดทะเบียน 
- ยื่นโฉนดที่ดินหรือหนังสือรับรองการทำประโยชน์ 
- ตรวจสอบเรื่องและตรวจอายัด 
- เจ้าพนักงานที่ดินสั่งจดทะเบียน 
- ทำสัญญาหรือบันทึกข้อตกลงและแก้ทะเบียน 
- คู่กรณีลงนามในสัญญาหรือบันทึกข้อตกลง 
- คำนวณค่าใช้จ่าย/ผู้ขอชำระเงิน 
- แก้ทะเบียน 
- เจ้าพนกังานที่ดินตรวจสอบเรือ่ง/ลงนามจดทะเบียน/ประทับตราประจำตำแหนง่ในสญัญาหรอืบันทึก 
ข้อตกลง  โฉนดที่ดนิหรือหนังสือรับรองการทำประโยชน์  พร้อมทั้งแจกให้ผูข้อตรวจสอบความถูกต้อง 

 
 

เจ้าหน้าที่กรมที่ดินพิจารณาสรุปเรื่องนำเสนออธิบดีกรมที่ดินพิจารณาสั่งอนุมัติ 
 
 

   ๑ วัน 

๔๐ วัน 

  ๗ วัน 

๓ วัน 

     ๓ วัน 

  ๓ วัน 

๓ วัน 

  ๑ วัน 

สำนักงานที่ดนิกรุงเทพมหานครส่งเรื่องคืนใหส้ำนักงานที่ดนิกรุงเทพมหานครสาขาหรือส่วนแยก 

เจ้าของเรือ่ง 

 
 สำนักงานที่ดินเจ้าของเรื่องมีหนังสือแจ้งผู้ขอมาดำเนินการเพื่อจดทะเบียน 
 

  ๓ วัน 

๓ วัน 

๑. วันยื่นคำขอ 

๒. ขอความเห็น 

๓. การพิจารณา 

๔. การพิจารณา 

การพิจารณา     

๕. การพิจารณา 

การพิจารณา     

๗. ส่งเรื่องคืน 

๖. การพิจารณา 

การพิจารณา     

๙. แจ้งผู้ขอ 

๑๐. วันจดทะเบียน 

ระยะเวลาดำเนินการรวม  ๖๗  วัน 
 



      คู่มือประชาชน Department of land 
กรมที่ดิน 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ๒. เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

๑ เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
๑.๑ โฉนดท่ีดิน หนังสือรับรองการทำประโยชน์ (ต้นฉบับ) 
๑.๒ บัตรประจำตัวประชาชน (ต้นฉบับ)                    
๑.๓  ใบสำคัญประจำตัวคนต่างด้าวหรือหนังสือเดินทางหรือหนังสือรับรองของเจ้าหน้าท่ีพนักงานกงสุลหรือสถานทูตท่ีผู้นั้นสังกัดอยู่หรือ 
หนังสือแสดงสัญชาติ (Emergency Certificate) ซึ่งกระทรวงการต่างประเทศออกให้เป็นการชั่วคราว  (ต้นฉบับ) 
๑.๔  กรณีกรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคลดำเนินการด้วยตนเอง 
      - บัตรประจำตัวประชาชนหรือหนังสือเดินทาง (กรณีกรรมการเป็นคนต่างด้าว) (ต้นฉบับ) ของกรรมการผู้มีอำนาจ 
ทำการแทนนิติบุคคลและตราประทับของนิติบุคคล (กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมีการประทับตรา) 
๑.๕ หนังสือรับรองนิติบุคคล หนังสือบริคณห์สนธิ บัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น เป็นเอกสารที่เชื่อมโยงจากฐานข้อมูลของภาครัฐ           
   
 
 
 

          รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

             
เอกสารประกอบการยื่นคำขอ 

 
๒.๑ หลักฐานการเป็นเจ้าของสิ่งปลูกสร้าง กรณท่ีีไม่ได้รับโอนสิ่งปลูกสร้างมาพร้อมกับที่ดินต้องมีหลักฐานการเป็นเจ้าของสิ่งปลูกสร้าง (ต้นฉบับ) 
เช่น หลักฐานท่ีเจ้าของที่ดินขออนุญาตปลูกสร้าง หรือถ้าไม่มีให้ใช้หลักฐานการออกหมายเลขประจำบ้านหรือหลักฐานของทางราชการ 
ที่เป็นหลักฐานเชื่อได้ว่าเป็นเจ้าของสิ่งปลูกสร้างจริง เป็นต้น 

๒.๒ รูปแผนที่แสดงแนวเขตที่ดินประกอบสัญญาเช่า  (กรณีจดทะเบียนเช่าเฉพาะส่วน  แบ่งเช่า  แบ่งเช่าเฉพาะส่วน)  (ต้นฉบับผู้ขอจัดทำ) 

๒.๓ บันทึกหลังการหย่าหรือคำพิพากษาหรือคำสั่งศาล  และหนังสือรับรองคดีถึงที่สุดโดยศาลพิพากษาให้หย่าหรือให้แบ่งทรัพย์สินระหว่างคู่สมรส (ต้นฉบับ) 

๒.๔ หนังสือยินยอมให้ทำนิติกรรมของคู่สมรส (ต้นฉบับซึ่งผู้ขอจัดทำ) พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของคู่สมรสที่รับรองความถูกต้อง กรณีที่ต้องให้ความ
ยินยอม เช่น เป็นสินสมรสที่ใส่ชื่อไว้เพียงผู้เดียว เป็นต้น (ถ้ามีคู่สมรสโดยชอบด้วยกฎหมายและเป็นสินสมรส) ยกเว้น กรณีคู่สมรสแสดงตัวยินยอมให้ทำนิติกรรม    
ด้วยตนเอง 

๒.๕ หลักฐานท่ีต้องแสดงต่อพนักงานเจ้าหน้าที่พร้อมคำขอ กรณีจดทะเบียนเช่า เช่าช่วงหรือโอนสิทธิการเช่า  ต้องแสดงหลักฐาน ดังน้ี  (ต้นฉบับ) 
      (๑)  แผนงานโครงการเกี่ยวกับการลงทุนในกิจการพาณิชยกรรมหรืออุตสาหกรรมที่จะทำการเช่าโดยอย่างน้อยต้องแสดงรายละเอียดเกี่ยวกับแผนการใช้ที่ดิน
แหล่งที่มาและจำนวนของเงินทุนระยะเวลาดำเนินการตามขั้นตอนของการประกอบกิจการและรายละเอียดของการจ้างแรงงาน 
      (๒) รายงานการวิเคราะห์ผลกระทบสิ่งแวดล้อมตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดล้อมแห่งชาติ 
      (๓) หนังสือรับรองจากโยธาธิการและผังเมืองจังหวัดหรือการนิคมอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทยว่าท่ีดินที่จะขอเช่าอยู่ภายในบริเวณที่กำหนดเป็นประเภท 
พาณิชยกรรมหรืออุตสาหกรรมตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมืองหรืออยู่ในบริเวณนิคมอุตสาหกรรมตามกฎหมายว่าด้วยการนิคมอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย 
แล้วแต่กรณี 
      (๔) หลักฐานการยื่นคำขอหรือการได้รับอนุญาตหรือได้รับความเห็นชอบจากหน่วยงานของรัฐหรือองค์การของรัฐท่ีเกี่ยวข้อง 
      (๕) กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นผู้ที่เคยได้มาซึ่งสิทธิการเช่าตามพระราชบัญญัติน้ีแล้วให้แสดงหลักฐานการได้มาซึ่งสิทธิดังกล่าวด้วย 

๒.๖ **หลักฐานการถอนเงินจากบัญชีเงินบาทของบุคคลที่มีถิ่นที่อยู่นอกประเทศ เพ่ือขอจดทะเบียนการเช่าอสังหาริมทรัพย์เพ่ือ 
พาณิชยกรรมหรืออุตสาหกรรมทั้งกรณีที่เป็นบัญชีของคนต่างด้าวหรือไม่ใช่บัญชีของคนต่างด้าวให้แสดงหลักฐานหนังสือรับรอง 
ของธนาคารพาณิชย์ซึ่งรับรองการถอนเงินจากบัญชีเงินฝากที่เป็นเงินบาทของผู้ที่มีถิ่นที่อยู่นอกประเทศ (ต้นฉบับ) 

๒.๗ **หลักฐานการถอนเงินจากบัญชีเงินฝากเงินตราต่างประเทศเพื่อขอจดทะเบียนการเช่าอสังหาริมทรัพย์เพื่อพาณิชยกรรมหรือ 
อุตสาหกรรมให้แสดงหลักฐานอย่างหนึ่งอย่างใด ดังนี้  (ต้นฉบับ) 
(๑) การถอนเงินจากบัญชีเงินฝากเงินตราต่างประเทศตั้งแต่วันที่ ๒๘ เมษายน ๒๕๔๒ ถึงวันที่ ๓๑ ตุลาคม ๒๕๔๓ ให้ใช้หลักฐานแบบ ธ.ต.๓  
ท่ีธนาคารพาณิชย์จัดให้ผู้ขายเงินตราต่างประเทศยื่นประกอบการขอขายเงินตราต่างประเทศหรือหลักฐานที่ธนาคารพาณิชย์ออกให้แก่ 
ลูกค้าหรือหนังสือรับรองของธนาคารในการรับซื้อเงินตราต่างประเทศ 
(๒) การถอนเงินจากบัญชีเงินฝากเงินตราต่างประเทศตั้งแต่วันที่ ๑ พฤศจิกายน ๒๕๔๓ ถึงวันที่ ๓๑ มีนาคม ๒๕๔๗ ให้ใช้หลักฐานแบบ ธ.ต.๓ (ก)  
หรือหลักฐานแบบธ.ต.๓ (ข) หรือให้ใชห้ลักฐานท่ีธนาคารพาณิชยอ์อกให้แกลู่กค้าหรือหนังสือรับรองของธนาคารในการรับซื้อเงินตราต่างประเทศ 
(๓) การถอนเงินจากบัญชีเงินฝากเงินตราต่างประเทศตั้งแต่วันที่ ๑ เมษายน ๒๕๔๗ เป็นต้นไปให้ใช้หลักฐานแบบการทำธุรกรรมเงิน 
ตราต่างประเทศที่ธนาคารพาณิชย์จัดให้ผู้ขายเงินตราต่างประเทศยื่นประกอบการขอขายเงินตราต่างประเทศหรือหลักฐานที่ธนาคารพาณิชย์ 
ออกให้แก่ลูกค้าหรือหนังสือรับรองของธนาคารในการรับซื้อเงินตราต่างประเทศ) 

จดทะเบยีนเช่าตามพระราชบัญญัติการเชา่อสงัหาริมทรัพย์เพือ่พาณิชยกรรมและอตุสาหกรรมพ.ศ.๒๕๔๒ (เช่าเนื้อทีเ่กิน ๑๐๐ ไร่)  กรณีที่ดนิตัง้อยู่ในเขตกรุงเทพมหานคร 
 



      คู่มือประชาชน Department of land 
กรมที่ดิน 

 

 

 

 

      

๒. เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม (ต่อ)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
๒.๘ ** หลักฐานการนำเงินตราต่างประเทศเข้ามาในราชอาณาจักร เพื่อขอจดทะเบียนการเช่าอสังหาริมทรัพย์เพ่ือพาณิชยกรรมหรืออุตสาหกรรม 
ต้องแสดงหลักฐานอย่างหนึ่งอย่างใดเพิ่มเติม ดังนี้ (ต้นฉบับ) 
(๑) หลักฐานแบบสำแดงเงินตราต่างประเทศซึ่งออกให้โดยเจ้าหน้าที่ศุลกากร (Foreign Currency Declaration Form The Customs Department) 
(๒) การนำเงินตราต่างประเทศเข้ามาในราชอาณาจักรก่อนวันที่ ๑ เมษายน ๒๕๓๔  ให้ใช้หลักฐานการเสนอขายเงินตราต่างประเทศตาม 
แบบล.ป.๗๑ ก. หรือล.ป.๗๑ ข. ซึ่งลงลายมือชื่อและประทับตราธนาคารในช่องของตัวแทนรับอนุญาตของแบบดังกล่าว 
(๓) การนำเงินตราต่างประเทศเข้ามาในราชอาณาจักรตั้งแต่วันที่ ๑ เมษายน ๒๕๓๔ ถึงวันที่ ๓๑ ตุลาคม ๒๕๔๓ ให้ใช้หลักฐานสำเนา 
แบบ ธ.ต.๓ หรือหนังสือที่ธนาคารรับอนุญาตได้รับรองการรับซื้อเงินตราต่างประเทศหรือนำเงินตราต่างประเทศเข้าฝากในบัญชีเงินฝากเงินตราต่างประเทศ 
(๔) การนำเงินตราต่างประเทศเข้ามาในราชอาณาจักรตั้งแต่วันที่ ๑ พฤศจิกายน ๒๕๔๓  ถึงวันที่ ๓๑ มีนาคม ๒๕๔๗ ให้ใช้หลักฐานแบบ ธ.ต.๓ (ก)  
หรือหลักฐานแบบ ธ.ต.๓ (ข) หรือหลักฐานใบรับซื้อเงินตราต่างประเทศซึ่งออกให้โดยบริษัทรับอนุญาตหรือบุคคลรับอนุญาตเป็นผู้รับซื้อเงินตรา 
ต่างประเทศโดยมีหลักฐานของบริษัทรับอนุญาตหรือบุคคลรับอนุญาตที่ออกให้โดยธนาคารแห่งประเทศไทยแนบประกอบด้วยหรือให้ใช้หนังสือที่ธนาคาร 
รับอนุญาตได้รับรองการรับซื้อเงินตราต่างประเทศหรือนำเงินตราต่างประเทศเข้าฝากในบัญชีเงินฝากเงินตราต่างประเทศ 
(๕) การนำเงินตราต่างประเทศเข้ามาในราชอาณาจักรตั้งแต่วันที่ ๑ เมษายน ๒๕๔๗ เป็นต้นไปให้ใช้หลักฐานแบบการทำธุรกรรมเงินตราต่างประเทศ 
หรือใบรับซื้อเงินตราต่างประเทศซึ่งออกให้โดยบริษัทรับอนุญาตหรือบุคคลรับอนุญาตเป็นผู้รับซื้อเงินตราต่างประเทศโดยมีหลักฐานของบริษัทรับอนุญาต 
หรือบุคคลรับอนุญาตที่ออกให้โดยธนาคารแห่งประเทศไทยแนบประกอบด้วยหรือให้ใช้หนังสือที่ธนาคารรับอนุญาตได้รับรองการรับซื้อเงินตราต่างประเทศ 
หรือนำเงินตราต่างประเทศเข้าฝากในบัญชีเงินฝากเงินตราต่างประเทศ) 

๒.๙ หลักฐานการนำเงินมาลงทุน  กรณีคนต่างด้าวหรือนิติบุคคลต่างด้าวเป็นผู้เช่า/เช่าช่วง/รับโอนสิทธิการเช่าเพื่อประกอบพาณิชยกรรมหรือ 
อุตสาหกรรมที่มีเนื้อที่ไม่เกินกว่า 100 ไร่  หากเป็นการเช่าเพื่อพาณิชยกรรมที่สามารถขอรับการส่งเสริมการลงทุนตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริม 
การลงทุน ผู้ขอต้องแสดงหลักฐานการนำเงินมาลงทุนเป็นจำนวนไม่ต่ำกว่าที่กฎหมายกำหนดว่าด้วยการส่งเสริมการลงทุนกำหนด (ต้นฉบับ) 

๒.๑๐ หนังสือมอบอำนาจ (ต้นฉบับ) กรณีบุคคลธรรมดา  (กรณีบุคคลธรรมดาไม่ได้ไปดำเนินการด้วยตนเอง) 
        - บัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจ  หรือสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจที่ได้รับรองความถูกต้อง   
พร้อมบัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ (ต้นฉบับ) 

๒.๑๑ หนังสือมอบอำนาจ (ต้นฉบับ) กรณีนิติบุคคล (ผู้ขอจัดทำ) 
        - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนหรือสำเนาหนังสือเดินทาง (กรณีกรรมการเป็นคนต่างด้าว) ของกรรมการผู้มีอำนาจทำการ 
แทนนิติบุคคล (ถ่ายเอกสารและรับรองสำเนาถูกต้อง) 
        - พร้อมตราประทับของนิติบุคคลในหนังสือมอบอำนาจ (กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมีการประทับตรา) พร้อมทั้งตัวอย่าง 
ลายมือชื่อของกรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคล  (ต้นฉบับหรือสำเนารับรองความถูกต้องซึ่งผู้ขอจัดทำ) 

๒.๑๒ กรณีกฎหมายกำหนดให้ต้องมีหลักฐานคำยินยอม  หรือต้องได้รับอนุญาตจากหน่วยงานใดหรือบุคคลใดก่อนต้องนำหลักฐาน 
นั้นมาแสดงด้วย เช่น  กรณีผู้เยาว์ให้เช่าที่ดินซึ่งต้องขออนุญาตศาลก่อนตามกฎหมาย  เป็นต้น (ต้นฉบับ) 

๒.๑๓ หลักฐานสำหรับนิติบุคคลอื่น ๆ (กรณีนิติบุคคลอื่น ๆ ที่ไม่ได้จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า) (ต้นฉบับ) 
        -กรณีนิติบุคคลอื่นที่ไม่ได้จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า  เช่น  สมาคม  มูลนิธิ  สหกรณ์  เป็นต้น  ต้องจัดเตรียมเอกสารเพิ่มเติม  ดังนี้   
(๑) หนังสือรับรองนิติบุคคล   (๒) เอกสารการจัดตั้งนิติบุคคล   (๓) ข้อบังคับของนิติบุคคล   (๔) บัญชีรายชื่อสมาชิก    
(๕) รายงานการประชุมของนิติบุคคลที่มีมติให้ทำนิติกรรมพร้อมรายละเอียดที่เกี่ยวข้อง (ต้นฉบับหรือสำเนาท่ีรับรองความถูกต้อง)    
(๖) บัตรประจำตัวประชาชน  หรือหนังสือเดินทางของผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคล 
***กรณีนิติบุคคลอื่นเป็นผู้ให้เช่า ใช้เอกสารเฉพาะข้อ (๑)  ข้อ (๕) และข้อ (๖) 

๒.๑๔ เอกสารที่นำมาแสดงต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ถ้าเป็นภาษาต่างประเทศต้องแปลเป็นภาษาไทยที่รับรองความถูกต้องโดย   
       (ต้นฉบับหรือสำเนาท่ีรับรองความถูกต้อง) 
     (๑) คนไทยที่จบการศึกษาในระดับไม่ต่ำกว่าปริญญาตรีในหลักสูตรที่ใช้ภาษาที่ปรากฏในเอกสารนั้นเป็นภาษาในการเรียนการสอนหรือ  
     (๒) อาจารย์ในสถาบันการศึกษาระดับอุดมศึกษาและเป็นผู้สอนภาษาท่ีปรากฏในเอกสารนั้นในสถาบันการศึกษาหรือ  
     (๓) สถานทูตหรือสถานกงสุลต่างประเทศที่ตั้งอยู่ในประเทศไทยโดยประเทศน้ันใช้ภาษาที่ปรากฏในเอกสารนั้นเป็นภาษาราชการหรือ  
     (๔) สถานทูตหรือสถานกงสุลไทยในต่างประเทศ  
     (ทั้งนี้ ตามกฎกระทรวง (พ.ศ. ๒๕๔๐) ออกตามความในพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙) 
 
๒.๑๕ เอกสารหลักฐานอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติมตามข้อ ๒.๖-๒.๘ จะใช้ข้อหนึ่งข้อใดหรือหลายข้อรวมกันก็ได้ 
 
หมายเหตุ กรณีบุคคลธรรมดา เอกสารจากฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น ทะเบียนบ้าน ทะเบียนสมรส ทะเบียนหย่า ใบมรณบัตร เป็นต้น    
               เป็นเอกสารท่ีมีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก 
 

จดทะเบยีนเช่าตามพระราชบัญญัติการเชา่อสงัหาริมทรัพย์เพือ่พาณิชยกรรมและอตุสาหกรรมพ.ศ.๒๕๔๒ (เช่าเนื้อทีเ่กิน ๑๐๐ ไร่)  กรณีที่ดนิตัง้อยู่ในเขตกรุงเทพมหานคร 
 



      คู่มือประชาชน Department of land 
กรมที่ดิน 

   ช่องทางติดต่อ/ร้องเรียน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

        ค่าธรรมเนียม 

สถานที่ให้บริการ   สำนักงานที่ดินกรุงเทพมหานคร หรือสาขา  
                       สำนักงานที่ดินจังหวัดหรือสาขา หรือส่วนแยก  
                       ท้องทีซ่ึง่ท่ีดินหรือสิ่งปลูกสร้าง 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ   เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
                               (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)  
                               ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.  

  ช่องทางการให้บริการ 
 

มีครบทุกประเภท  สามารถขอตรวจสอบจากพนักงานเจา้หน้าที่            
ณ  สำนักงานที่ดนิทุกแห่ง  หรือสามารถตรวจสอบด้วยตนเองจาก  
เว็บไซต ์ www.dol.go.th/registry 

๑. ค่าคำขอ  แปลงละ  ๕  บาท 
๒. ค่าธรรมเนียม (กรณีมีทุนทรัพย์)   ๑ %  ของราคาเช่าตลอดอายุการเช่า      
    (ค่าเช่ารวมถึงเงินกินเปล่า  (ถ้าม)ี) 
๓. ค่าธรรมเนียม  (กรณีไม่มีทุนทรัพย์)  แปลงละ  ๕๐  บาท 
๔. ค่าอากรแสตมป์  ๐.๑%  ของราคาเช่าตลอดอายุการเช่า   
    (ค่าเช่ารวมถึงเงินกินเปล่า  (ถ้าม)ี)  แต่หากเป็นการเช่าทำนา  ไร่  
    ไม่ต้องเสียอากรแสตมป์ 
๕. ค่าอากรคู่ฉบับ  กรณีมีการจัดทำตราสารซึง่มขี้อความอย่างเดียวกันกับ  
    ต้นฉบับ  และผูก้ระทำตราสารได้ลงลายมือชื่อไว้อย่างเดียวกับต้นฉบับ  
    เสียค่าอากรคู่ฉบับ  ๕  บาท  
๖. ค่าประกาศ  แปลงละ   ๑๐   บาท 
๗. ค่ามอบอำนาจ  เรือ่งละ  ๒๐  บาท  
๘. ค่าพยาน  ให้แก่พยาน  คนละ  ๑๐  บาท 
 
 
 
  

  ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคูม่ือการกรอก 

๑) กฎกระทรวง ฉบับที่ ๗ (พ.ศ. ๒๔๙๗)  ออกตามความในพระราชบัญญัติให้ใช้     
    ประมวลกฎหมายที่ดิน พ.ศ. ๒๔๙๗ 
๒) ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์  
๓) กฎกระทรวง ฉบบัที่ ๔๗ (พ.ศ. ๒๕๔๑) ออกตามความในพระราชบัญญัติให้ใช ้
    ประมวลกฎหมายที่ดนิ พ.ศ. ๒๔๙๗ 
๔) ประมวลกฎหมายที่ดิน  
๕) พระราชบัญญัติการเช่าอสังหาริมทรัพย์เพื่อพาณิชยกรรมและอุตสาหกรรม       
    พ.ศ. ๒๕๔๒ 
๖) กฎกระทรวง (พ.ศ. ๒๕๔๓) ออกตามความในพระราชบัญญัติการเช่า 
     อสังหาริมทรัพย์เพื่อพาณิชยกรรมและอุตสาหกรรม พ.ศ. ๒๕๔๒ 
๗)  กฎกระทรวง ฉบับที่ ๒ (พ.ศ. ๒๕๔๓) ออกตามความในพระราชบัญญัต ิ
     การเช่าอสังหาริมทรัพย์เพื่อพาณิชยกรรมและอุตสาหกรรม พ.ศ. ๒๕๔๒ 
 
 
 

   กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 

จดทะเบยีนเช่าตามพระราชบัญญัติการเชา่อสงัหาริมทรัพย์เพือ่พาณิชยกรรมและอตุสาหกรรมพ.ศ.๒๕๔๒ (เช่าเนื้อทีเ่กิน ๑๐๐ ไร่)  กรณีที่ดนิตัง้อยู่ในเขตกรุงเทพมหานคร 
 

๑. เจ้าพนักงานที่ดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยกพื้นที่ที่ใช้บริการ 
๒. ตู้รับเรื่องร้องเรียนสำนักงานที่ดินจังหวัด/สาขา/ส่วนแยก 
๓. กองตรวจราชการและเรื่องราวร้องทุกข์  โทร. ๐ ๒๑๔๑  ๕๕๕๕ 
๔. ฝ่ายเรื่องราวรอ้งทกุข์สำนักงานเลขานุการกรม  โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๐๐- ๔  
    ศูนย์ราชการเฉลมิพระเกียรติ ๘๐ พรรษาฯ ชั้น ๖  อาคารรัฐประศาสนภักด ี 
    ถนนแจ้งวัฒนะ  แขวงทุ่งสองห้อง  เขตหลักสี่  กทม. ๑๐๒๑๐ 
๕. ศูนย์บริการประชาชนสำนักงานปลัดสำนกันายกรัฐมนตรี/ ตู ้ปณ. ๑๑๑๑ 
     เลขที ่๑  ถ.พิษณุโลกเขตดุสติ  กทม. ๑๐๓๐๐ / สายด่วน ๑๑๑๑ /  
๖. ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
    (สำนักงานคณะกรรมการปอ้งกันและปราบปรามการทุจรติในภาครัฐ  (สำนักงาน ป.ป.ท.) 
     - เลขที่ ๙๙  หมู่ ๔  อาคารซอฟแวร์ปาร์ค  ชั้น ๒  ถนนแจ้งวัฒนะ  ตำบลคลองเกลอื 
        อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี ๑๑๑๒๐ 
     - สายด่วน ๑๒๐๖ / โทรศัพท์ ๐ ๒๕๐๒ ๖๖๗๐-๘๐ ต่อ ๑๙๐๐, ๑๙๐๔ – ๗ 
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