
  คู่มือส ำหรับประชำชน: 

   

กรมทีด่นิ  กระทรวงมหาดไทย 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
  

การขอต่อใบอนุญาตจัดตั้งสำนกังานชา่งรังวัดเอกชน (การชำระทางไปรษณยี์) 

กฎหมำยที่เก่ียวขอ้ง 
 
พระราชบญัญตัชิ่างรงัวดัเอกชน  พุทธศกัราช 2535 

 

ตรวจสอบเอกสาร 
ตรวจสอบเอกสารการส่งเงนิ

ค่าธรรมเนยีมใบอนุญาตจัดตั้งฯ/
ตรวจสอบวันครบกำหนดชำระ/

จัดทำคำขอ (แบบ ชอ.8) 

จัดทำคำขอชำระเงนิ      
(แบบ ชอ.8) 

 

30 นาที 
 

กระบวนกำร ขั้นตอน ระยะเวลำด ำเนินกำร  (4 ชัว่โมง) 

ช่องทำงติดต่อ/ร้องเรียน 

ค่ำธรรมเนียม 
 
            ค่าธรรมเนียมค าขอรบัใบอนุญาตจดัตัง้ส านกังานชา่งรงัวดัเอกชน 
            -    บาท 
            ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตจดัตัง้ส านกังานชา่งรงัวดัเอกชน 
            1000 บาท 
 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 

ณ ส านกังานคณะกรรมการช่างรงัวดัเอกชน 

เปิดบรกิารวนัจนัทร ์- วนัศุกร ์
เวลา 8.30 -16.30 น. 
 

เอกสำรประกอบกำรยื่นค ำขอ 

บุคคลธรรมดา 
• บตัรประจ าตวัประชาชน 

การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ นายทะเบียนลงนามในทะเบียน
สำนักงาน 

แจ้งผล/ส่งใบเสร็จใหผู้้ขอทราบเพื่อ
เก็บไว้เป็นหลักฐาน 

30 นาที 

การพิจารณา นายทะเบียนพจิารณาคำขอ/มอบ
อำนาจรับเงินเจ้าหน้าท่ีรับเงิน ณ              

ท่ีทำการไปรษณีย ์
 

ชำระค่าธรรมเนียม/จดแจ้งทะเบียน/
เสนอหัวหน้างาน/ฝา่ยพิจารณา
ตรวจสอบหลักฐานและทะเบียน 

2.5 ชั่วโมง 

30 นาที 
 

(1) ส านักงานคณะกรรมการช่างรงัวดัเอกชน  021415744-5  
(2) ศูนยด์ ารงธรรม กรมทีด่นิ  021415678-9 
(3) ฝ่ายเรื่องราวรอ้งทุกข ์ส านักงานเลขานุการกรม กรมทีด่นิ อาคารรฐัประศาสนภกัด ีศูนยร์าชการเฉลมิพระเกยีรต ิ80 พรรษา ถนนแจง้วฒันะ  แขวงทุ่งสองหอ้ง         
     เขตหลกัสี่  กรุงเทพมหานคร  10210 
(4) ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี  เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 1300/สายด่วน 111 
(5) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ สำนักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สำนักงาน ป.ป.ท.) 
     99 หมู ่4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตำบลคลองเกลือ อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120,สายด่วน 1206/โทรศัพท์ 02026670-80 
     ต่อ 1900,1904-7 โทรสาร 055026132 www.pacc.go.th/www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
 

http://www.pacc.go.th/www


  คู่มือส ำหรับประชำชน: 

   

 
 
 
 

 
  
           กรณนีิติบุคคล 

• บัตรประจำตวัของกรรมการหรอืผู้แทนนิติบุคคล  
 

          เอกสารอ่ืนๆเพ่ิมเติม 

• คำขอชำระค่าธรรมเนยีมใบอนุญาตจัดตั้งสำนักงานช่างรงัวัดเอกชน (แบบ ชอ.๘) 

• ใบอนุญาตจัดตั้งสำนักงานช่างรงัวัดเอกชนที่ผู้ได้รับใบอนญุาตรับรองสำเนาถูกตอ้ง 

• ธนาณัตกิารส่งเงินเพื่อชำระค่าธรรมเนียม      
 

 
 

เอกสำรประกอบกำรยื่นค ำขอ 

 หมายเหต ุ  ๑. กรณีนิติบุคคลที่จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า เอกสาร เช่น หนังสือรับรองนิติบุคคล  
                         หนังสือบริคณห์สนธิ บัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น เป็นต้น เป็นเอกสารที่มีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานขอ้มูลภาครัฐเป็นหลกั 
    ๒. กรณีบุคคลธรรมดา เอกสารจากฐานข้อมูลกรมการปกครอง เช่น ทะเบียนบ้าน ทะเบียนสมรส      
                         ทะเบียนหย่า มรณบัตร เป็นต้น เป็นเอกสารที่มีการเชื่อมโยงข้อมูลจากฐานข้อมูลภาครัฐเป็นหลัก 


