
แบบ ปค. 5 
ส ำนักงำนที่ดินจังหวัดอ ำนำจเจริญ 

รำยงำนกำรประเมินผลกำรควบคุมภำยใน 
ส ำหรับระยะเวลำกำรด ำเนินงำนสิ้นสุด 30 กันยำยน 2566 

ภำรกิจตำมกฎหมำยที่จัดตัง้
หน่วยงำนของรัฐหรือภำรกิจตำม

แผนกำรด ำเนินกำร 
หรือภำรกิจอื่นๆ ที่ส ำคัญของ
หน่วยงำนของรัฐ/วัตถุประสงค์ 

ควำมเสี่ยง 
กำรควบคุมภำยใน 

ที่มีอยู่ 
กำรประเมินผล 

กำรควบคุมภำยใน 
ควำมเสี่ยง 
ที่ยังมีอยู่ 

กำรปรับปรุง 
กำรควบคุมภำยใน 

หน่วยงำน 
ที่รับผิดชอบ 

ฝ่ำยทะเบียน 
๑.การจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรม
และงานทะเบียนที่ดินด าเนินการ
ตามประมวลกฎหมายที่ดิน ประมวล
กฎหมายแพ่งพาณิชย์และกฎหมาย
อ่ืนที่เก่ียวข้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
- งานอาจล่าช้าเนื่องจาก
ปริมาณงานมีมาก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
-  มีค าสั่ งก าหนดหน้าที่
ความรับผิดชอบโดยให้
หัวหน้าฝ่ายและหัวหน้า
งานได้มีการก ากับควบคุม
และติดตามการปฏิบัติงาน 
เพื่อให้เป็นไปตาม พ.ร.บ.
อ านวยสะดวก 
-จั ดล าดั บความส าคั  
ความยากง่ ายของงาน 
เพื่อแยกด าเนินการ 
-จัดท าโครงการเร่งรัดงาน
ค้ า ง  แ ล ะ โ ค ร ง ก า ร
ปฏิบัติงานนอกเวลา 
- ควบคุมการปฏิบัติงาน
โดยจัดท าโครงการเร่งรัด
และแก้ไขปั หางานค้าง
แ ล ะ ป ร ะ ส า น ง า น กั บ
หน่วยงานที่เก่ียวข้อง 
 
 

 
-  การควบคุ มที่ มี อยู่
เพียงพอ อยู่ ในเกณฑ์ที่
ยอมรับได้ และด าเนินการ
อย่างต่อเนื่อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- 
 
 

 
- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- 
 

 
ฝ่ายทะเบียน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



- 2 - 
ภำรกิจตำมกฎหมำยที่จัดตัง้

หน่วยงำนของรัฐหรือภำรกิจตำม
แผนกำรด ำเนินกำร 

หรือภำรกิจอื่นๆ ที่ส ำคัญของ
หน่วยงำนของรัฐ/วัตถุประสงค์ 

ควำมเสี่ยง 
กำรควบคุมภำยใน 

ที่มีอยู่ 
กำรประเมินผล 

กำรควบคุมภำยใน 
ควำมเสี่ยง 
ที่ยังมีอยู่ 

กำรปรับปรุง 
กำรควบคุมภำยใน 

หน่วยงำน 
ที่รับผิดชอบ 

 
 
 
 
 
 

๒.งานด้านการออกเอกสารสิทธิใน
ที่ดิน  

 

 
-  ข้อผิดพลาดในการ
ค านวณค่าธรรมเนียม 
ภาษีอากร  
 
 

- ปริมาณงานมีเป็นจ านวน
มาก เกิ น อั ต ราก า ลั ง
เ จ้ า หน้ า ที่  อ า จ เ กิ ด
ข้อผิดพลาดได้ 
 
-ที่ ดินที่ ประชาชนขอ
รังวัดอยู่ในเขตที่ดินของ
รัฐ เช่น เขตป่าไม้ เขต
ป ฏิ รู ป ที่ ดิ น  เ ข ต ที่
สาธารณประโยชน์ 
 
 

 

 
-  อบรมสอนงาน เป็น
ประจ าโดยใช้วิธีสอนงาน
เชิงปฏิบัติพร้อมเสนอแนว
ทางแก้ไขข้อผิดพลาด 
 

- น าเทคโนโลยสีารสนเทศ      
มาประยุกต์ใช้ในการ
ปฏิบัติงานและการสื่อสาร 
- จัดท าโครงการปฏิบัติ 
งานนอกเวลาราชการ 
- มีหนังสือสอบถาม
หน่วยงานที่รับผดิชอบ
เพื่อตรวจสอบแนวเขต
ที่ดินก่อนการด าเนนิการ  
- จัดท าบ ัชีควบคุมงาน
ไว้ตรวจสอบและติดตาม
ผล 

 
- การควบคุมที่มีอยู่ ไม่
เพียงพอ และด าเนินการไม่
ต่ อเนื่ อง  เนื่ องจากมี
เจ้ าหน้ าที่ ใหม่ เข้ ามา
ปฏิบัติงานอยู่เสมอ 

-  การควบคุ มที่ มี อยู่
เพียงพอ อยู่ ในเกณฑ์ที่
ยอมรับได้ และด าเนินการ
อย่างต่อเนื่อง 
 
-  ก า รควบคุ มที่ มี อยู่
เพียงพอ อยู่ ในเกณฑ์ที่
ยอมรับได้ และด าเนินการ
อย่างต่อเนื่อง 
 

 

 
- เจ้าหน้าที่ยังขาดความรู้
ป ระสบการณ์ ในการ
ปฏิบัติงาน และยังมีการ
คิดค่าธรรมเนียมผิดพลาด 

 
 
- 

 
- รวบรวมปั หาที่ผิดพลาด
บ่ อยๆ  เพื่ อ จั ดท า เป็นคู่ มื อ
ส าหรับ เป็นแนวทางในการ
ปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ 

 
 
- 

 
 
 
 
 
 

ฝ่ายทะเบียน 
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ภำรกิจตำมกฎหมำยที่จัดตัง้
หน่วยงำนของรัฐหรือภำรกิจตำม

แผนกำรด ำเนินกำร 
หรือภำรกิจอื่นๆ ที่ส ำคัญของ
หน่วยงำนของรัฐ/วัตถุประสงค์ 

ควำมเสี่ยง 
กำรควบคุมภำยใน 

ที่มีอยู่ 
กำรประเมินผล 

กำรควบคุมภำยใน 
ควำมเสี่ยง 
ที่ยังมีอยู่ 

กำรปรับปรุง 
กำรควบคุมภำยใน 

หน่วยงำน 
ที่รับผิดชอบ 

ฝ่ำยรังวัด 
1. งานรังวัด 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
- การแจ้งข้างเคียงให้
มาระวังชี้แนวเขตและ
ลงชื่อรับรองแนวเขต 
ส่งหนังสือแจ้งไม่ถึง
ข้างเคียงเนื่องจากที่
อยู่ที่ให้ไว้หรือที่เคย
ติดต่อ ชื่อผิด ที่อยู่ไม่
เป็นปัจจบุัน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- คิวนัดรังวัดไม่เปน็ไป
ตามเกณฑ์ที่กรมที่ดิน
ก าหนด 

 
 

 

 
- ปฏิบัติตามระเบียบกรม
ที่ดินว่าด้วยการติดต่อ
หรือการแจ้งผู้มีสิทธิใน
ที่ดินข้างเคียงในการรังวัด
สอบเขตเฉพาะราย พ.ศ.
๒๕๖๕ โดยตรวจสอบที่
อยู่ของผู้มีสิทธิในที่ดนิ
ข้างเคียง และใน
ฐานข้อมูลทะเบียนราษฎร
กรณีบุคคลธรรมดา หรือ
ที่อยู่ของกรมพัฒนาธุรกิจ
การค้ากรณีเป็นนิตบิุคคล 
รวมถึงให้น าข้อมูลจาก
แปลงทีผู่้มีสิทธิในที่ดิน
ข้างเคียงกรณีมีหลาย
แปลงมาใช้เป็นฐานข้อมูล
ในการตรวจสอบ 
- จัดท าโครงการเพิ่ม
ประสิทธิภาพการ
ให้บริการงานรังวัดภายใน
จังหวัดอ านาจเจริ  
เพื่อให้เกิดความคล่องตัว
ในการปฏิบัติงานของช่าง
รังวัด 

 
- การควบคุมที่ มี อยู่ ไม่
เพียงพอ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
-  ก า รควบคุ มที่ มี อยู่
เพี ยงพอ อยู่ ในเกณฑ์ที่
ยอมรับได้ และด าเนินการ
อย่างต่อเนื่อง 
 
 
 

 
- การแจ้งหมาย
ข้างเคียงแปลงที่ยังไม่มี
ข้อมูลในฐานข้อมูล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- 
 
 
 
 
 
 

 
- สอบถามข้อมูลของแปลง
ข้างเคียงเพิ่มเติมจาก
ผู้ปกครองท้องที่ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- 
 
 
 
 
 
 

 
ฝ่ายรังวัด 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

ฝ่ายรังวัด 
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ภำรกิจตำมกฎหมำยที่จัดตัง้
หน่วยงำนของรัฐหรือภำรกิจตำม

แผนกำรด ำเนินกำร 
หรือภำรกิจอื่นๆ ที่ส ำคัญของ
หน่วยงำนของรัฐ/วัตถุประสงค์ 

ควำมเสี่ยง 
กำรควบคุมภำยใน 

ที่มีอยู่ 
กำรประเมินผล 

กำรควบคุมภำยใน 
ควำมเสี่ยง 
ที่ยังมีอยู่ 

กำรปรับปรุง 
กำรควบคุมภำยใน 

หน่วยงำน 
ที่รับผิดชอบ 

2.งานบริหารงานช่าง 
 

- งานรังวัดลงบั ชีรับ
เรื่องรังวัดไม่ครบและ
เรื่องรังวัดส่งให้ฝ่าย
ทะเบียนรับเรื่องรังวัด
ไม่เป็นปัจจุบัน  

 

- ใช้โครงการพัฒนาระบบ
สารสนเทศที่ดิน 
(ระยะที่ ๒) มาลงระบบ
ข้อมูลรับเรื่องรังวัด และ
ส่งเรื่องให้ฝ่ายทะเบียน 
โ ด ย น า ง า น รั ง วั ด ทุ ก
ประเภทที่เป็นงานค้างเก่า
และงานที่เป็นปัจจุบัน 
- หัวหน้าฝ่าย/หัวหน้างาน 
ควบคุมให้จัดท าลงบั ชี
รับ-ส่งงาน ให้ถูกต้องเป็น
ปัจจุบัน โดยมีผู้รับ และ
ผู้ด าเนินการ ก าหนดวัน
เวลาแล้วเสร็จ และ 
ผู้รับงานให้ถูกต้องตาม
ระเบียบ 

 

- การควบคุ มที่ มี อยู่
เพียงพอ อยู่ ในเกณฑ์ที่
ยอมรับได้ และด าเนินการ
อย่างต่อเนื่อง 

 

- -  
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ภำรกิจตำมกฎหมำยที่จัดตัง้
หน่วยงำนของรัฐหรือภำรกิจตำม

แผนกำรด ำเนินกำร 
หรือภำรกิจอื่นๆ ที่ส ำคัญของ
หน่วยงำนของรัฐ/วัตถุประสงค์ 

ควำมเสี่ยง 
กำรควบคุมภำยใน 

ที่มีอยู่ 
กำรประเมินผล 

กำรควบคุมภำยใน 
ควำมเสี่ยง 
ที่ยังมีอยู่ 

กำรปรับปรุง 
กำรควบคุมภำยใน 

หน่วยงำน 
ที่รับผิดชอบ 

กลุ่มงำนวิชำกำรที่ดิน 
  1) ก ากับดูแลปฏิบัติงานด้านการ
ควบคุมดูแลรักษาและคุ้มครองที่ดิน
อันเป็นสาธารณสมบัติของแผ่นดิน 
ต ล อ ด จ น ก า ร ป ฏิ บั ติ ง า น อ่ื น ที่
เกี่ยวข้องให้เป็นไปโดยเรียบร้อยและ
ถูกต้องตรงตามระเบียบ กฎหมาย 
และทันต่อระยะเวลา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
-  เจ้ าหน้ าที่ ยั ง ขาด
ประสบการณ์ในการ
ปฏิบัติงาน 
 
 
 
 
 
-ปริมาณงานมีจ านวน
มาก และมีเจ้าหนา้ที่
ไม่เพียงพอต่อการ
ปฏิบัติงานท าให้การ
ท างานลา่ชา้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
-  จัด ใ ห้มีการถ่ ายทอด
ประสบการณ์จากรุ่นสู่รุ่น
โดยการมอบหมายงาน 
(Delegation) แ ล ะ ก า ร
ส อ น ง า น  (Coaching) 
ค วบคู่ กั น เพื่ อ เ พิ่ ม พู น
ค ว า ม รู้  เ ส ริ ม ส ร้ า ง
ประสบการณ์ 
- มีการจัดท าบั ชีติดตาม
งานค้าง เพื่อตรวจสอบ
ความก้าวหน้าของงานที่
อยู่ ระหว่างด า เนินการ 
แ ล ะ ร า ย ง า น ผ ล ก า ร
ปฏิบัติงานทุกเดือนเสนอ
เจ้าพนักงานที่ดิน 
-  ติดตามงานค้างในการ
ประชุมประจ าเดือนทุก
เดือน 
- จัดท าโครงการเร่งรัดและ
แก้ไขปั หางานค้างของกลุ่ม
งานวิ ชาการที่ ดิ น  โดย
ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ
เพื่อให้เกิดความรวดเร็วใน
การปฏิบัติงาน 

 
- กา รควบคุ มที่ มี อยู่
เ พี ย ง พ อ แ ล ะ อ ยู่ ใ น
เกณฑ์ที่ยอมรับได้ 
 
 
 
 
 
-  การควบคุ มที่ มี อยู่
เพียงพอ อยู่ ในเกณฑ์ที่
ยอมรับได้ และด าเนินการ
อย่างต่อเนื่อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
- 

 
 
 
 
 
 
 

- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
- 

 
 
 
 
 
 
 

- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
กลุ่มงานวชิาการ

ที่ดิน 
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ภำรกิจตำมกฎหมำยที่จัดตัง้
หน่วยงำนของรัฐหรือภำรกิจตำม

แผนกำรด ำเนินกำร 
หรือภำรกิจอื่นๆ ที่ส ำคัญของ
หน่วยงำนของรัฐ/วัตถุประสงค์ 

ควำมเสี่ยง 
กำรควบคุมภำยใน 

ที่มีอยู่ 
กำรประเมินผล 

กำรควบคุมภำยใน 
ควำมเสี่ยง 
ที่ยังมีอยู่ 

กำรปรับปรุง 
กำรควบคุมภำยใน 

หน่วยงำน 
ที่รับผิดชอบ 

ฝ่ำยควบคุมและรักษำหลักฐำนที่ดิน 
1)  งานควบคุมและรักษา

หลักฐานที่ดนิ 
- ตรวจสอบหลักฐานที่ดิน
และจัดเก็บหลักฐานที่ดิน 

    
 
 
 
 
 
 
 
    2) งานที่ดินและรักษาหลักฐาน 
        แผนที ่

- ลงที่หมายแผนที่และจัดเก็บ
แผนที่ (ร.ว.9) 

 
 

- จัดเก็บระวางแผนที ่
 
 

 
 
- เอกสารมีปริมาณ
มาก ตู้และชัน้เก็บ
เอกสาร ไม่เพียงพอ 
 
 
 
- แฟ้มเก็บเอกสาร 
แผนที่ช ารุด 
 
 
 
 

- การลงต าแหน่งแผน
ที่ผิดพลาด
คลาดเคลื่อน 
 
-  มี ก า ร ยื ม ร ะ ว า ง
ออกไปใช้  
แล้วไม่จัดเก็บที่เดิม 
 

 
 
 

- จัดเก็บให้เป็นระบบงา่ย
ต่อการสืบค้น โดยจัดเก็บ
แยกหมวด อ าเภอ 
- ประสาน สนง.ที่ดิน 
ขอตู้เก็บเอกสารเพิ่ม 

 
- จัดซ่อมแผนที่ช ารุดให้
พร้อมใช้งาน 
 
 
 

 
- ก่อนลงระวาง  
ใ ห้ตรวจสอบต าแหน่ ง
ที่ดินให้ถูกต้อง 

 

- จัดท าบ ัชียืมและรับคืน
ระวางแผนที่ ตรวจสอบ
การเรียงระวางสม่ าเสมอ 
 

 
 
 
-  การควบคุ มที่ มี อยู่
เพียงพอ อยู่ ในเกณฑ์ที่
ยอมรับได้ และด าเนินการ
อย่างต่อเนื่อง 
 
 
-  ก า รควบคุ มที่ มี อ ยู่
เพียงพอ อยู่ในเกณฑ์ที่
ย อ ม รั บ ไ ด้  แ ล ะ . .
ด าเนินการอย่างต่อเนื่อง 
 

 

-  การควบคุ มที่ มี อยู่
เพียงพอ อยู่ ในเกณฑ์ที่
ยอมรับได้ และด าเนินการ
อย่างต่อเนื่อง 
 
 

 
 
 

- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- 

 
 
 

- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- 

 
ฝ่ายควบคุมฯ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ฝ่ายควบคุมฯ 
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ภำรกิจตำมกฎหมำยที่จัดตัง้
หน่วยงำนของรัฐหรือภำรกิจตำม

แผนกำรด ำเนินกำร 
หรือภำรกิจอื่นๆ ที่ส ำคัญของ
หน่วยงำนของรัฐ/วัตถุประสงค์ 

ควำมเสี่ยง 
กำรควบคุมภำยใน 

ที่มีอยู่ 
กำรประเมินผล 

กำรควบคุมภำยใน 
ควำมเสี่ยง 
ที่ยังมีอยู่ 

กำรปรับปรุง 
กำรควบคุมภำยใน 

หน่วยงำน 
ที่รับผิดชอบ 

ฝ่ำยอ ำนวยกำร 
  1. งานพัสดุ ครุภัณฑ์ มีการก าหนด
ความต้องการพัสดุเพื่อให้การจัดซื้อ
พัสดุตรงกับความต้องการและ
เพียงพอต่อการใช้งาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
- การเบิกจ่ายและใช้วัสดุ 
ค รุ ภั ณ ฑ์  ที่ เ กิ น ค ว า ม
จ าเป็น  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

  
 
 

 
- ให้ผู้ใช้มีส่วนร่วม   
ในการก าหนดความ
ต้องการของวัสดุ 
ครุภัณฑ์   
- จัดให้มีแบบฟอร์ม
การแจ้งความต้องการ
พัสดุที่ต้องใช้ในแตล่ะ
ฝ่าย 
- จัดท ามาตรฐาน
ก าหนดปริมาณการใช้
พัสดุแต่ละชนิด และ
ก าหนดเวลาที่ต้องการ
ใช้พัสด ุ
- จัดท าบั ชีเบิกจา่ยฯ 
และมีการควบคุมการ
เบิกจ่ายวสัดุ ครุภัณฑ์ 
โดยเจา้พนักงานทีด่ินฯ 
- สรุปยอดคงเหลือ
ของวัสดุ ครุภัณฑ์  
ทุกปี  และจัดซื้อตาม
ความจ าเปน็ 

 
- การควบคุมที่มีอยู่
เพียงพอ อยู่ในเกณฑ์ที่
ยอมรับได้ และด าเนินการ
อย่างต่อเนื่อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
- 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
- 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ฝ่ายอ านวยการ 
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ภำรกิจตำมกฎหมำยที่จัดตัง้
หน่วยงำนของรัฐหรือภำรกิจตำม

แผนกำรด ำเนินกำร 
หรือภำรกิจอื่นๆ ที่ส ำคัญของ
หน่วยงำนของรัฐ/วัตถุประสงค์ 

ควำมเสี่ยง 
กำรควบคุมภำยใน 

ที่มีอยู่ 
กำรประเมินผล 

กำรควบคุมภำยใน 
ควำมเสี่ยง 
ที่ยังมีอยู่ 

กำรปรับปรุง 
กำรควบคุมภำยใน 

หน่วยงำน 
ที่รับผิดชอบ 

 - การจัดซื้อจัดจ้างไม่เป็นไป
ตามระเบียบฯ  
 
 
 
 
 
- การจัดหาพัสดุ ครุภัณฑ์ไม่
เพียงพอต่อการใช้งาน เนื่องจาก
งบประมาณที่ได้รับไม่สอดคลอ้ง
กับภารกิจของส านักงานที่ดิน ที่
น าเทคโนโลยีที่ทันสมัยมาใช้ใน
การปฏิบัติงาน 
- มี เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานไม่
เ พี ย งพอกั บป ริ ม าณ ง า น ที่
เกิดขึ้น และขาดความรู้ความ
เข้าใจในการปฏิบัติงาน  
 

- ก ากับ ตรวจสอบ  
ให้เจ้าหน้าที่ปฏิบัติ
ตามพระราชบั  ัติ
การจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 
โดยเคร่งครัด 
- จัดซื้อวัสดุ ครุภัณฑ์ 
เท่าที่จ าเปน็ และ
ควบคุมการใช้งานให้
เกิดประสิทธิภาพ
สูงสุด 
 
- จัดให้มีการถ่ายทอด
ประสบการณ์จากรุ่นสู่
รุ่นโดยการมอบหมาย
งาน (Delegation) 
และการสอนงาน 
(Coaching) ควบคู่กัน
เพื่อเพิ่มพูนความรู้ 
เสริมสร้าง
ประสบการณ ์
สามารถหมุนเวียนใน
การปฏิบัติงาน กรณี
เจ้าหน้าที่ขาดแคลน 

- การควบคุมที่มีอยู่
เพียงพอ อยู่ในเกณฑ์ที่
ยอมรับได้ และ
ด าเนินการอย่างต่อเนื่อง 
 
 
 
- การควบคุมที่มีอยู่
เพียงพอ อยู่ในเกณฑ์ที่
ยอมรับได้ และ
ด าเนินการอย่างต่อเนื่อง 
 
 
- การควบคุมที่มีอยู่
เพียงพอ อยู่ในเกณฑ์ที่
ยอมรับได้ และ
ด าเนินการอย่างต่อเนื่อง 
 

- 
 
 
 
 
 
- 

 
 
 
 
 

- 

- 
 
 
 
 
 
- 
 
 
 
 
 
- 
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ภำรกิจตำมกฎหมำยที่จัดตัง้
หน่วยงำนของรัฐหรือภำรกิจตำม

แผนกำรด ำเนินกำร 
หรือภำรกิจอื่นๆ ที่ส ำคัญของ
หน่วยงำนของรัฐ/วัตถุประสงค์ 

ควำมเสี่ยง 
กำรควบคุมภำยใน 

ที่มีอยู่ 
กำรประเมินผล 

กำรควบคุมภำยใน 
ควำมเสี่ยง 
ที่ยังมีอยู่ 

กำรปรับปรุง 
กำรควบคุมภำยใน 

หน่วยงำน 
ที่รับผิดชอบ 

2. งานธุรการ การบริหารงาน 
สารบรรณให้มีประสิทธิภาพ 
ประสิทธผิลตามระเบียบส านัก
นายกรัฐมนตรีวา่ด้วยงานสารบรรณ 
พ.ศ. 2526 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- การจัดเก็บเอกสาร 
ยังไม่เป็นระบบ 
 
 
 
 
- เจ้าหน้าที่ยังไม่มี
ประสบการณ์ในการ
ปฏิบัติงานเพียงพอ 
 
 
 
 
 
 
-การโต้ตอบหนังสือ
ล่าชา้ ไม่เปน็ไปตาม
ก าหนดเวลา 
 
 

- การจัดระบบการจัดเก็บ
หมวดหมู่เอกสารหนังสือ
ราชการ 
- แต่งตั้งเจ้าหน้าที่ควบคุม
เอกสารและนายทะเบียน
เอกสาร  
- ควบคุม สอนแนะให้
เจ้าหน้าที่ที่รบัผิดชอบ
ปฏิบัติตามระเบียบงาน
สารบรรณอย่างเคร่งครัด
เพื่อเพิ่มพูนความรู้ 
เสริมสร้างประสบการณ ์
- จัดส่งเจ้าหนา้ที่เข้ารับ
การอบรมน าความรู้
พัฒนาระบบงานอยู่เสมอ 
- ติดตาม ตรวจสอบ และ
ใ ห้ ค า แ น ะ น า ก า ร
ปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่
อย่างสม่ าเสมอ 
 

- การควบคุมที่มีอยู่
เพียงพอ อยู่ในเกณฑ์ที่
ยอมรับได้ และด าเนินการ
อย่างต่อเนื่อง 
 
 
- การควบคุมที่มีอยู่
เพียงพอ อยู่ในเกณฑ์ที่
ยอมรับได้ และด าเนินการ
อย่างต่อเนื่อง 
 
 
 
 
 
- การควบคุมที่มีอยู่
เพียงพอ อยู่ในเกณฑ์ที่
ยอมรับได้ และด าเนินการ
อย่างต่อเนื่อง 

- 
 
 
 
 
 

- 
 
 
 
 
 
 
 
 

- 
 
 
 
 

- 
 
 
  

 
 
- 
 
 
 
 
 
 
- 
 

 
 
 

ฝ่ายอ านวยการ 
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ภำรกิจตำมกฎหมำยที่จัดตัง้
หน่วยงำนของรัฐหรือภำรกิจตำม

แผนกำรด ำเนินกำร 
หรือภำรกิจอื่นๆ ที่ส ำคัญของ
หน่วยงำนของรัฐ/วัตถุประสงค์ 

ควำมเสี่ยง 
กำรควบคุมภำยใน 

ที่มีอยู่ 
กำรประเมินผล 

กำรควบคุมภำยใน 
ควำมเสี่ยง 
ที่ยังมีอยู่ 

กำรปรับปรุง 
กำรควบคุมภำยใน 

หน่วยงำน 
ที่รับผิดชอบ 

3. งานการเงินและบั ชี การบริหาร 
การรับ-จ่ายเงิน ของส่วนราชการและมี
การควบคุมเป็นไปอย่างมปีระสทิธิภาพ
ถูกต้องตามระเบียบ การบนัทึกบั ชี 
รวมตลอดถึงการรับ จ่าย เปน็ไปอย่าง
ถูกต้อง ครบถ้วน สม่ าเสมอ เชือ่ถือ 
สามารถตรวจสอบได้และทันเวลา 

- ข้าราชการย้าย 
มาจากส่วนกลาง 
ยังขาดประสบการณ์ 
ใ น ก า รท า ง านด้ าน
บั ชีในส่วนภูมิภาค 

-  จัดให้มีการถ่ายทอด
ประสบการณ์จากรุ่นสู่รุ่น
โดยการมอบหมายงาน 
(Delegation) แ ล ะ ก า ร
ส อ น ง า น  (Coaching) 
ค วบคู่ กั น เพื่ อ เ พิ่ มพู น
ค ว า ม รู้  เ ส ริ ม ส ร้ า ง
ประสบการณ์ 
-  หัวหน้า เจ้ าพนักงาน
การเงิน ฯ คอยตรวจสอบ
และใ ห้ค าแนะน าการ
ท างานด้านบั ชี โดยต้อง
ป ฏิ บั ติ ต า ม ร ะ เ บี ย บ
เก่ียวกับการบันทึกบั ชี 
 

-  การควบคุ มที่ มี อยู่
เพียงพอ อยู่ ในเกณฑ์ที่
ยอมรับได้ และด าเนินการ
อย่างต่อเนื่อง 

- 
 
 
 
 
 
 
- 

- 
 
 
 
 
 
 
- 

งานการเงนิ
และบั ช ี
ฝ่าย
อ านวยการ 
 

 

 


