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คูมือสําหรับประชาชน : การออกใบอนุญาตใหทําการจัดสรรที่ดิน 
หนวยงานที่ใหบริการ : สํานักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ ว ิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
เมื่อผูขออนุญาตทําการจัดสรรที่ดินไดย่ืนคําขอและคณะกรรมการจัดสรรที่ดินจังหวัดไดมีมติใหดําเนินการอยางใด
แลว ผูขอตองดําเนินการตามมติของคณะกรรมการจัดสรรที่ดินจังหวัดใหครบถวนถูกตองแลว จึงแจงให
คณะกรรมการจัดสรรที่ดินจังหวัดดําเนินการออกใบอนุญาตใหทําการจัดสรรท่ีดิน 
  
ชองทางการใหบริการ 

 สถานที่ใหบริการ 
สํานักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท เลขที่  270 หมู 2 ตําบลเขาทา
พระ อําเภอเมือง จังหวัดชัยนาท/ติดตอดวยตนเอง ณ 
หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแต
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 7 วัน 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

เมื่อผูขอดําเนินการตามมติของคณะกรรมการจัดสรรที่ดินโดย
ครบถวนถูกตองแลว สงใหเจาหนาที่ดําเนินการ 
(หมายเหตุ: (- สํานักงานที่ดินจังหวัด ))  

1 วัน - 
 

2) การพิจารณา 
เจาหนาที่รวบรวมเร่ืองและจัดทําใบอนุญาตใหทําการจัดสรร
ท่ีดินเพื่อเสนอผูมีอํานาจลงนาม 
(หมายเหตุ: (- สํานักงานที่ดินจังหวัด))  

3 วัน - 
 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
ประธานคณะกรรมการจัดสรรที่ดินลงนามเสร็จแลว แจงผูขอ
ทราบ 
(หมายเหตุ: (- สํานักงานที่ดินจังหวัด))  

3 วัน - 
 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี)  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
กรณีบุคคลธรรมดา - บัตรประจําตัวประชาชน - ทะเบียนบาน - 
ทะเบียนสมรส พรอมสําเนาที่มีการลงนามรับรองความถูกตอง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี)  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
สําเนา 13 ฉบับ 
หมายเหตุ ( เอกสารฉบับจริงไวแสดงตอพนักงานเจาหนาท่ี  
- ถาไมไปดําเนินการดวยตนเอง ตองนําหนังสือมอบอํานาจ สําเนา
บัตรประจําตัวประชาชน,ทะเบียนบานท่ีผูมอบอํานาจรับรองสําเนา
ความถูกตอง บัตรประจําตัวประชาชน ทะเบียนบานของผูรับมอบ
อํานาจ ) 

2) 
 

กรณีนิติบุคคล  
- หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  
- ขอบังคับของนิติบุคคล  
- หนังสือบริคณหและวัตถุประสงค  
- บัญชีรายชื่อผูถือหุน กรณีบริษัท จํากัด หรือบริษัทมหาชน จํากัด 
- แบบรับรองการจดทะเบียนจัดตั้งหางหุนสวน กรณีหางหุนสวน
จํากัด หรือหางหุนสวนสามัญที่จดทะเบียนแลว  
- บัตรประจําตัวประชาชน และทะเบียนบาน ของกรรมการผูมี
อํานาจทําการแทนนิติบุคคล  
- ตัวอยางลายมือชื่อของกรรมการผูมีอํานาจทําการแทนนิติบุคคล  
- รายงานการประชุมนิติบุคคล พรอมสําเนาที่มีการลงนามรับรอง
ความถูกตอง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 13 ฉบับ 
หมายเหตุ (ถาไมไปดําเนินการดวยตนเอง ตองนําหนังสือมอบอํานาจ 
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบาน ท่ีผูมอบอํานาจ
รับรองสําเนาความถูกตอง บัตรประจําตัวประชาชน ทะเบียนบานของ
ผูรับมอบอํานาจ) 

- 

3) 
 

โฉนดที่ดินหรือหนังสือรับรองการทําประโยชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 13 ฉบับ 

กรมท่ีดิน 

4) 
 

บันทึกความยินยอมใหทําการจัดสรรที่ดินของผูรับจํานองและ
จํานวนเงินที่ผูรับจํานองจะไดรับชําระหนี้จากที่ดินแปลงยอยแตละ
แปลงและตองระบุดวยวาที่ดินที่เปนสาธารณูปโภคหรือที่ดินที่ใช
เพื่อบริการสาธารณะไมตองรับภาระหนี้จํานอง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 13 ฉบับ 
 
 

กรมท่ีดิน 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี)  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
5) 

 
แผนผังแสดงจํานวนที่ดินแปลงยอยที่จะขอจัดสรร, แผนผังระบบ
ไฟฟา, แผนผังระบบประปา, แผนผังระบบการระบายน้ํา, แผนผัง
ระบบบําบัดน้ําเสีย, แผนผังระบบถนนและทางเทา ฯลฯ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 13 ฉบับ 

กรมท่ีดิน 

6) 
 

แผนผังแสดงจํานวนที่ดินแปลงยอยและเนื้อที่โดยประมาณของแต
ละแปลง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 13 ฉบับ 

กรมท่ีดิน 

7) 
 

แผนงาน โครงการ และระยะเวลาการบํารุงรักษาสาธารณูปโภค 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 13 ฉบับ 

กรมท่ีดิน 

8) 
 

วิธีการจําหนายที่ดินจัดสรรและการชําระราคาหรือคาตอบแทน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 13 ฉบับ 

กรมท่ีดิน 

9) 
 

ภาระผูกพันตาง ๆ ที่บุคคลอื่นมีสวนไดเสียเก่ียวกับที่ดินที่ขอจัดสรร
นั้น 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 13 ฉบับ 

กรมท่ีดิน 

10) 
 

แบบสัญญาจะซื้อจะขายที่ดินจัดสรร 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 13 ฉบับ 

กรมท่ีดิน 

11) 
 

ที่ตั้งสํานักงานของผูขอใบอนุญาตทําการจัดสรร 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 13 ฉบับ 

กรมท่ีดิน 

12) 
 

ชื่อธนาคาร หรือสถาบันการเงินที่คณะกรรมการจัดสรรที่ดินกลาง
กําหนด ซึ่งจะเปนผูค้ําประกันการจัดใหมีสาธารณูปโภคหรือบริการ
สาธารณะหรือการปรับปรุงที่ดิน และค้ําประกันการบํารุงรักษา
สาธารณูปโภคและบริการสาธารณะ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 13 ฉบับ 

กรมท่ีดิน 

13) 
 

หนังสืออนุญาตเชื่อมทาง, หนังสือรับรองพื้นที่ผังเมืองรวม
กรุงเทพมหานคร, หนังสือรับรองจากการไฟฟานครหลวง, หนังสือ
รับรองจากการประปานครหลวง, หนังสืออนุญาตระบายน้ํา, 
รายงานการวิเคราะหผลกระทบสิ่งแวดลอมตามกฎหมายวาดวย

กรุงเทพมหานคร 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี)  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
การสงเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดลอม (ในกรณีที่ตองจัดทํา
รายงาน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 13 ฉบับ 

14) 
 

สัญญาค้ําประกันการจัดทําสาธารณูปโภค/สัญญาค้ําประกันการ
บํารุงรักษาสาธารณูปโภค 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) ใบอนุญ าตใหทําการจัดสรรที่ดิน  จัดสรรที่ดิน เปนที่ประกอบ

เกษตรกรรม 
(หมายเหตุ: (ไรละ (เศษของไรใหคิดเปนหนึ่งไร)))  

 คาธรรมเนียม 100 บาท 
  
 

2) ใบอนุญาตใหทําการจัดสรรที่ดิน จัดสรรที่ดินประเภทอื่น 
(หมายเหตุ: (ไรละ (เศษของไรใหคิดเปนหนึ่งไร)))  

 คาธรรมเนียม 250 บาท 
  

 
ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) เจาพนักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท 
2) ตูรับเรื่องรองเรียน สํานักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท 
3) ศูนยดํารงธรรม จังหวัดชัยนาท  โทร. 056-411139 
4) สํานักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท  เลขที่ 270  หมูที่ 2 ตําบลเขาทาพระ อําเภอเมือง จังหวัดชัยนาท 17000  

โทร.  056-476601 
5) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณโุลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 
หมายเหตุ 
- 
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คูมือสําหรับประชาชน : การขอจดทะเบียนจัดตั้งนิติบุคคลหมูบานจัดสรร 
หนวยงานที่ใหบริการ : สํานักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ ว ิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1 ผูจัดสรรที่ดินครบกําหนดระยะเวลาในการบํารุงดูแลสาธารณูปโภคตามที่ระบุไวในโครงการและวิธีการจัดสรร
ที่ดิน 
 
2 ผูซ้ือท่ีดินจัดสรรไมนอยกวากึ่งหนึ่งของแปลงจําหนายตามแผนผังโครงการรวมตัวกันและมีมติใหจัดต้ังนิติบุคคล
หมูบานจัดสรร, แตงต้ังตัวแทนย่ืนคําขอจดทะเบียนและเห็นชอบขอบังคับ 
 
3 ตัวแทนที่ไดรับการแตงต้ังจากผูซ้ือท่ีดินจัดสรร ย่ืนหลักฐานเอกสารเพื่อขอจดทะเบียนจัดต้ังนิติบุคคลหมูบาน
จัดสรร ตามกฎกระทรวง วาดวยการขอจดทะเบียนจัดต้ัง การบริหาร การควบ และการยกเลิกนิติบุคคลหมูบาน
จัดสรรพ.ศ.2545 และระเบียบคณะกรรมการจัดสรรที่ดินกลาง วาดวยการจัดต้ังนิติบุคคลหมูบานจัดสรรหรือนิติ
บุคคลตามกฎหมายอื่น และการขออนุมัติดําเนินการเพื่อการบํารุงรักษาสาธารณูปโภค พ.ศ.2545 
  
ชองทางการใหบริการ 

 สถานที่ใหบริการ 
สํานักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท  270 หมู 2 ตําบลเขาทาพระ 
อําเภอเมือง จังหวัดชัยนาท/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแต
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 39 วัน 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ตัวแทนท่ีไดรับแตงต้ังย่ืนคําขอ และเจาหนาท่ีตรวจสอบความ
ครบถวนของหลักฐานเอกสาร 
(หมายเหตุ: (- สํานักงานที่ดินกรุงเทพมหานคร และสาขา 
- สํานักงานที่ดินจังหวัด สํานักงานที่ดินสาขา สวนแยกและอําเภอ))  

1 วัน - 
 

2) การพิจารณา 
เจาพนักงานที่ดินตรวจสอบความสมบูรณ ถูกตอง ของหลักฐาน
เอกสาร ส่ังรับคําขอและพิมพประกาศ 
(หมายเหตุ: (- สํานักงานที่ดินกรุงเทพมหานคร และสาขา 
- สํานักงานที่ดินจังหวัด สํานักงานที่ดินสาขา สวนแยกและอําเภอ))  
 

7 วัน - 
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ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
3) การพิจารณา 

ประกาศคําขอจดทะเบียนจัดต้ังนิติบุคคลหมูบานจัดสรร (ตามท่ี
กฎหมายกําหนด 30 วัน) 
(หมายเหตุ: (- สํานักงานที่ดินกรุงเทพมหานคร และสาขา 
- สํานักงานที่ดินจังหวัด สํานักงานที่ดินสาขา สวนแยกและอําเภอ))  

30 วัน - 
 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
ครบกําหนดเวลาปดประกาศ  (กรณีไมมีการคัดคาน เจาพนักงาน
ท่ีดินส่ังรับจดทะเบียน) 
(หมายเหตุ: (- สํานักงานที่ดินกรุงเทพมหานคร และสาขา 
- สํานักงานที่ดินจังหวัด สํานักงานที่ดินสาขา สวนแยกและอําเภอ))  

1 วัน - 
 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี)  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
กรณีบุคคลธรรมดา  
- บัตรประจําตัวประชาชน  
- ทะเบียนบาน พรอมสําเนาที่มีการลงนามรับรองความถูกตอง 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 

- 

2) 
 

กรณีนิติบุคคล  
- หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  
- ขอบังคับของนิติบุคคล  
- หนังสือบริคณหและวัตถุประสงค - บัญชีรายชื่อผูถือหุน กรณี
บริษัท จํากัด หรือบริษัทมหาชน จํากัด  
- แบบรับรองการจดทะเบียนจัดตั้งหางหุนสวน กรณีหางหุนสวน
จํากัด หรือหางหุนสวนสามัญที่จดทะเบียนแลว  
- บัตรประจําตัวประชา และทะเบียนบาน ของกรรมการผูมีอํานาจ
ทําการแทนนิติบุคคล  
- ตัวอยางลายมือชื่อของกรรมการผูมีอํานาจทําการแทนนิติบุคคล  
- รายงานการประชุมนิติบุคคล พรอมสําเนาที่มีการลงนามรับรอง
ความถูกตอง 
ฉบับจริง 0 ชุด  สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (ถาไมไปดําเนินการดวยตนเอง ตองนําหนังสือมอบอํานาจ 
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนท่ีผูมอบอํานาจรับรองสําเนาความ
ถูกตอง บัตรประจําตัวประชาชน ทะเบียนบานของผูรับมอบอํานาจ ) 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี)  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
3) 

 
รายงานการประชุมของผูซ ื้อที่ดินจัดสรร 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 

- 

4) 
 

สําเนาขอบังคับ 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สําเนา 2 ชุด 

- 

5) 
 

หลักฐานการรับแจงใหผูซ ื้อที่ดินจัดสรรจัดตั้งนิติบุคคลหมูบาน
จัดสรร 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (1.หลักฐานหนังสือสงทางไปรษณียลงทะเบียน (สําเนาตาม
จํานวนแปลงท่ีจําหนาย) 
2.หลักฐานประกาศในหนังสือพิมพ (ตัวจริงตามจํานวนแปลงท่ี
จําหนาย) 
3.หลักฐานปดประกาศบริเวณที่ดินที่ทําการจัดสรร (ตัวจริงตาม
จํานวนแปลงท่ีจําหนาย)) 

- 

6) 
 

บัญชีที่ดินอันเปนสาธารณูปโภคและบริการสาธารณะ (พรอมสําเนา
หนังสือแสดงสิทธิในที่ดินที่เก่ียวของ) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 

- 

7) 
 

หลักฐานของตัวแทนที่ไดรับการตั้งแตงจากที่ประชุมผูซ ื้อที่ดิน
จัดสรร 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (1.บัตรประชาชน 2.ทะเบียนบาน) 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) คําขอ 

(หมายเหตุ: (แปลงละ))  
 คาธรรมเนียม 5 บาท 
  

2) คามอบอํานาจ 
(หมายเหตุ: (เรื่องละ))  

 คาธรรมเนียม 20 บาท 
  

3) คาพยาน 
(หมายเหตุ: (รายละ))  

 คาธรรมเนียม 10 บาท 
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ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
4) คาปดประกาศ 

(หมายเหตุ: (แปลงละ))  
 คาธรรมเนียม 10 บาท 
  

 
ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) เจาพนักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท 

 
2) ตูรับเรื่องรองเรียน สํานักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท 

 
3) ศูนยดํารงธรรม จังหวัดชัยนาท  โทร. 056-411139 

 
4) สํานักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท  เลขที่ 270  หมู 2 ตําบลเขาทาพระ อําเภอเมือง จังหวัดชัยนาท 17000   

โทร. 056-476601 
 

5) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณโุลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 
หมายเหตุ 
- 
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คูมือสําหรับประชาชน : การขออนุญาตทําการจัดสรรที่ดิน 
หนวยงานที่ใหบริการ : สํานักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ ว ิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ผูท่ีมีความประสงคจะขอออกใบอนุญาตใหทําการจัดสรรที่ดิน ย่ืนคําขอตามแบบ จ.ส.1 ตอเจาพนักงานท่ีดิน
จังหวัด/สาขา/สวนแยก/อําเภอ แหงทองท่ีซึ่งท่ีดินน้ันต้ังอยู พรอมเอกสารหลักฐานและรายละเอียด ตามมาตรา 
23 แหงพระราชบัญญัติการจัดสรรที่ดิน พ.ศ.2543 กฎกระทรวง กําหนดหลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการขอ
อนุญาต และการออกใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการจัดสรรที่ดิน พ.ศ.2544 และขอกําหนดเก่ียวกับการ
จัดสรรที่ดินเพื่อท่ีอยูอาศัยและพาณิชยกรรม 
 
 ชองทางการใหบริการ 

 สถานที่ใหบริการ 
สํานักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท 270 หมู 2 ตําบลเขาทาพระ 
อําเภอเมือง จังหวัดชัยนาท/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแต
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 45 วัน 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอย่ืนคําขอ และเจาหนาท่ีตรวจสอบความครบถวนของ
หลักฐานเอกสาร 
(หมายเหตุ: (- สํานักงานที่ดินกรุงเทพมหานคร และสาขา 
- สํานักงานที่ดินจังหวัด สํานักงานที่ดินสาขา สวนแยกและ
อําเภอ))  

1 วัน - 
 

2) การพิจารณา 
เจาพนักงานที่ดินตรวจสอบความสมบูรณ ถูกตองของ
หลักฐานเอกสารแลว ส่ังรับคําขอและสงเรื่องใหสํานักงาน
ท่ีดินจังหวัด 
(หมายเหตุ: (- สํานักงานที่ดินกรุงเทพมหานคร และสาขา 
- สํานักงานที่ดินจังหวัด สํานักงานที่ดินสาขา สวนแยกและ
อําเภอ))  

2 วัน - 
 

3) การพิจารณา 
ตรวจสอบแผนผัง เจาหนาท่ีตรวจสอบแผนผังโครงการและ
วิธีการจัดสรรที่ดินท่ีขออนุญาตทําการจัดสรรที่ดิน 
(หมายเหตุ: (- สํานักงานที่ดินจังหวัด ))  

14 วัน - 
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ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
4) การพิจารณา 

ตรวจสอบสภาพท่ีดิน เจาหนาที่ออกไปตรวจสอบสภาพที่ดิน/
สาธารณูปโภคและหรือบริการสาธารณะ 
(หมายเหตุ: (- สํานักงานที่ดินจังหวัด ))  

1 วัน - 
 

5) การพิจารณา 
ประมาณการราคาคากอสราง แจงผูขอทําสัญญาคํ้าประกันฯ 
(หมายเหตุ: (- สํานักงานที่ดินจังหวัด))  

7 วัน - 
 

6) การพิจารณา 
ประชุมคณะกรรมการจัดสรรที่ดิน  (ฝายเลขานุการคณะ
กรรมการฯ จัดทําวาระการขออนุญาตทําการจัดสรรที่ดินและ
นําเรื่องเขาท่ีประชุมคณะกรรมการจัดสรรที่ดินจังหวัดเพื่อ
พิจารณา แจงมติของคณะกรรมการฯ ใหผูขอทราบ) 
(หมายเหตุ: (- สํานักงานที่ดินจังหวัด))  

20 วัน - 
 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี)  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
กรณีบุคคลธรรมดา  
- บัตรประจําตัวประชาชน  
- ทะเบียนบาน  
- ทะเบียนสมรส พรอมสําเนาที่มีการลงนามรับรองความถูกตอง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 13 ฉบับ 
หมายเหตุ (- เอกสารฉบับจริงไวแสดงตอพนักงานเจาหนาท่ี  
- ถาไมไปดําเนินการดวยตนเอง ตองนําหนังสือมอบอํานาจ สําเนา
บัตรประจําตัวประชาชน,ทะเบียนบานท่ีผูมอบอํานาจรับรองสําเนา
ความถูกตอง บัตรประจําตัวประชาชน ทะเบียนบานของผูรับมอบ
อํานาจ ) 

- 

2) 
 

กรณีนิติบุคคล  
- หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  
- ขอบังคับของนิติบุคคล  
- หนังสือบริคณหและวัตถุประสงค  
- บัญชีรายชื่อผูถือหุน กรณีบริษัท จํากัด หรือบริษัทมหาชน จํากัด 
- แบบรับรองการจดทะเบียนจัดตั้งหางหุนสวน กรณีหางหุนสวน
จํากัด หรือหางหุนสวนสามัญที่จดทะเบียนแลว  

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี)  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
- บัตรประจําตัวประชาชน และทะเบียนบาน ของกรรมการผูมี
อํานาจทําการแทนนิติบุคคล  
- ตัวอยางลายมือชื่อของกรรมการผูมีอํานาจทําการแทนนิติบุคคล  
- รายงานการประชุมนิติบุคคล พรอมสําเนาที่มีการลงนามรับรอง
ความถูกตอง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 13 ฉบับ 
หมายเหตุ (ถาไมไปดําเนินการดวยตนเอง ตองนําหนังสือมอบอํานาจ 
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบาน ท่ีผูมอบอํานาจ
รับรองสําเนาความถูกตอง บัตรประจําตัวประชาชน ทะเบียนบานของ
ผูรับมอบอํานาจ) 

3) 
 

โฉนดที่ดินหรือหนังสือรับรองการทําประโยชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 13 ฉบับ 

กรมท่ีดิน 

4) 
 

บันทึกความยินยอมใหทําการจัดสรรที่ดินของผูรับจํานองและ
จํานวนเงินที่ผูรับจํานองจะไดรับชําระหนี้จากที่ดินแปลงยอยแตละ
แปลงและตองระบุดวยวาที่ดินที่เปนสาธารณูปโภคหรือที่ดินที่ใช
เพื่อบริการสาธารณะไมตองรับภาระหนี้จํานอง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 13 ฉบับ 

กรมท่ีดิน 

5) 
 

แผนผังแสดงจํานวนที่ดินแปลงยอยที่จะขอจัดสรร, แผนผังระบบ
ไฟฟา, แผนผังระบบประปา, แผนผังระบบการระบายน้ํา, แผนผัง
ระบบบําบัดน้ําเสีย, แผนผังระบบถนนและทางเทา ฯลฯ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 13 ฉบับ 

กรมท่ีดิน 

6) 
 

แผนผังแสดงจํานวนที่ดินแปลงยอยและเนื้อที่โดยประมาณของแต
ละแปลง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 13 ฉบับ 

กรมท่ีดิน 

7) 
 

แผนงาน โครงการ และระยะเวลาการบํารุงรักษาสาธารณูปโภค 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 13 ฉบับ 

กรมท่ีดิน 

8) 
 

วิธีการจําหนายที่ดินจัดสรรและการชําระราคาหรือคาตอบแทน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 13 ฉบับ 

กรมท่ีดิน 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี)  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
9) 

 
ภาระผูกพันตาง ๆ ที่บุคคลอื่นมีสวนไดเสียเก่ียวกับที่ดินที่ขอจัดสรร
นั้น 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 13 ฉบับ 

กรมท่ีดิน 

10) 
 

แบบสัญญาจะซื้อจะขายที่ดินจัดสรร 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 13 ฉบับ 

กรมท่ีดิน 

11) 
 

ที่ตั้งสํานักงานของผูขอใบอนุญาตทําการจัดสรร 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 13 ฉบับ 

กรมท่ีดิน 

12) 
 

ชื่อธนาคาร หรือสถาบันการเงินที่คณะกรรมการจัดสรรที่ดินกลาง
กําหนด ซึ่งจะเปนผูค้ําประกันการจัดใหมีสาธารณูปโภคหรือบริการ
สาธารณะหรือการปรับปรุงที่ดิน และค้ําประกันการบํารุงรักษา
สาธารณูปโภคและบริการสาธารณะ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 13 ฉบับ 

กรมท่ีดิน 

13) 
 

หนังสืออนุญาตเชื่อมทาง, หนังสือรับรองพื้นที่ผังเมืองรวม
กรุงเทพมหานคร, หนังสือรับรองจากการไฟฟานครหลวง, หนังสือ
รับรองจากการประปานครหลวง, หนังสืออนุญาตระบายน้ํา, 
รายงานการวิเคราะหผลกระทบสิ่งแวดลอมตามกฎหมายวาดวย
การสงเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดลอม (ในกรณีที่ตองจัดทํา
รายงาน) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 13 ฉบับ 

กรุงเทพมหานคร 

14) 
 

สัญญาค้ําประกันการจัดทําสาธารณูปโภค/สัญญาค้ําประกันการ
บํารุงรักษาสาธารณูปโภค 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) คําขอ  

(หมายเหตุ: (แปลงละ))  
 

 คาธรรมเนียม 5 บาท 
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ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
2) คามอบอํานาจ 

(หมายเหตุ: (เรื่องละ))  
 คาธรรมเนียม 20 บาท 
  

3) คาพยาน 
(หมายเหตุ: (รายละ))  

 คาธรรมเนียม 10 บาท 
  

4) คาใบอนุญาตใหทําการจัดสรรที่ดิน 
(ก) จัดสรรที่ดินเปนที่ประกอบเกษตรกรรม ไรละ 100 บาท 
(ข) จัดสรรที่ดินประเภทอื่น ไรละ 250 บาท  
หมายเหตุ เศษของไรใหคิดเปน 1 ไร 

 คาธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) เจาพนักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท 

 
2) ตูรับเรื่องรองเรียน สํานักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท 

 
3) ศูนยดํารงธรรม  จังหวัดชัยนาท โทร. 056-411139 

 
4) สํานักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท เลขท่ี 270 หมู 2 ตําบลเขาทาพระ อําเภอเมือง จังหวัดชัยนาท 17000  

โทร. 056-476601 
 

5) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณโุลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 
หมายเหตุ 
- 
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คูมือสําหรับประชาชน : การยกเลิกการจัดสรรที่ดิน 
หนวยงานที่ใหบริการ : สํานักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ ว ิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ผูจัดสรรที่ดินประสงคจะยกเลิกการจัดสรรที่ดินใหดําเนินการไดท้ังในกรณีที่ยังไมมีการจัดสรรท่ีดินและกรณีท่ีมีการ
จัดสรรที่ดินแลวโดยยื่นคําขอตามแบบ จ.ส. 3 ตอเจาพนักงานที่ดินจังหวัด/สาขา/สวนแยก/อําเภอ แหงทองที่ซึ่ง
ที่ดินน้ันต้ังอยู พรอมเอกสารหลักฐานและรายละเอียด ตามมาตรา 54 แหงพระราชบัญญัติการจัดสรรที่ดิน 
พ.ศ.2543 และกฎกระทรวง กําหนดหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไข การยกเลิกการจัดสรรท่ีดิน พ.ศ.2550 
  
ชองทางการใหบริการ 

 สถานที่ใหบริการ 
สํานักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท 270 หมู 2 ตําบลเขาทาพระ 
อําเภอเมือง จังหวัดชัยนาท/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแต
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 120 วัน 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูจัดสรรท่ีดินย่ืนคําขอ และเจาหนาที่ตรวจสอบความครบถวน
ของเอกสาร 
(หมายเหตุ: (- สํานักงานที่ดินกรุงเทพมหานคร และสาขา 
- สํานักงานที่ดินจังหวัด สํานักงานที่ดินสาขา สวนแยกและ
อําเภอ))  

1 วัน - 
 

2) การพิจารณา 
เจาพนักงานที่ดินตรวจสอบความสมบรูณถูกตองของเอกสาร
หลักฐาน และพิมพประกาศ 
(หมายเหตุ: (- สํานักงานที่ดินกรุงเทพมหานคร และสาขา 
- สํานักงานที่ดินจังหวัด สํานักงานที่ดินสาขา สวนแยกและ
อําเภอ))  

7 วัน - 
 

3) การพิจารณา 
ประกาศคําขอยกเลิกการจัดสรรที่ดินตามที่กฎหมายกําหนด 
60 วัน 
(หมายเหตุ: (- สํานักงานที่ดินกรุงเทพมหานคร และสาขา 
- สํานักงานที่ดินจังหวัด สํานักงานที่ดินสาขา สวนแยกและ
อําเภอ))  

60 วัน - 
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ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
4) การพิจารณา 

ครบกําหนดประกาศ 
สงเร่ืองราวคําขอและคําคัดคาน (ถามี) ใหสํานักงานท่ีดิน
จังหวัด 
(หมายเหตุ: (- สํานักงานที่ดินกรุงเทพมหานคร และสาขา 
- สํานักงานที่ดินจังหวัด สํานักงานที่ดินสาขา สวนแยกและ
อําเภอ))  

2 วัน - 
 

5) การพิจารณา 
ประชุมคณะกรรมการจัดสรรที่ดินจังหวัด 
(เจาหนาท่ีสรุปเรื่องการยกเลิกการจัดสรรที่ดินและนําเรื่องเขา
ท่ีประชุมคณะกรรมการจัดสรรที่ดินจังหวัดเพื่อพิจารณาและ
แจงมติคณะกรรมการจัดสรรที่ดินจังหวัด ใหผูขอทราบ) 
(หมายเหตุ: (- สํานักงานที่ดินจังหวัด))  

50 วัน - 
 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี)  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
กรณีบุคคลธรรมดา  
- บัตรประจําตัวประชาชน  
- ทะเบียนบาน - ทะเบียนสมรส พรอมสําเนาที่มีการลงนามรับรอง
ความถูกตอง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (- เอกสารฉบับจริงไวแสดงตอพนักงานเจาหนาท่ี  
- ถาไมไปดําเนินการดวยตนเอง ตองนําหนังสือมอบอํานาจ สําเนา
บัตรประจําตัวประชาชน,ทะเบียนบานท่ีผูมอบอํานาจรับรองสําเนา
ความถูกตอง บัตรประจําตัวประชาชน ทะเบียนบานของผูรับมอบ
อํานาจ ) 

- 

2) 
 

กรณีนิติบุคคล  
- หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  
- ขอบังคับของนิติบุคคล  
- หนังสือบริคณหและวัตถุประสงค  
- บัญชีรายชื่อผูถือหุน กรณีบริษัท จํากัด หรือบริษัทมหาชน จํากัด 
- แบบรับรองการจดทะเบียนจัดตั้งหางหุนสวน กรณีหางหุนสวน
จํากัด หรือหางหุนสวนสามัญที่จดทะเบียนแลว  

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี)  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
- บัตรประจําตัวประชาชน และทะเบียนบาน ของกรรมการผูมี
อํานาจทําการแทนนิติบุคคล  
- ตัวอยางลายมือชื่อของกรรมการผูมีอํานาจทําการแทนนิติบุคคล  
- รายงานการประชุมนิติบุคคล พรอมสําเนาที่มีการลงนามรับรอง
ความถูกตอง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ถาไมไปดําเนินการดวยตนเอง ตองนําหนังสือมอบอํานาจ 
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบาน ท่ีผูมอบอํานาจ
รับรองสําเนาความถูกตอง บัตรประจําตัวประชาชน ทะเบียนบานของ
ผูรับมอบอํานาจ) 

3) 
 

ใบอนุญาตใหทําการจัดสรรที่ดิน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

กรมท่ีดิน 

4) 
 

แผนผังแสดงจํานวนที่ดินแปลงยอยและเนื้อที่ของแตละแปลง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

- 

5) 
 

แผนผังแสดงที่ดินแปลงบริการสาธารณะ และแผนผังแสดงสวน
สาธารณูปโภค 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

- 

6) 
 

หนังสือแสดงเหตุผลความจําเปนในการขอยกเลิกการจัดสรรที่ดิน 
และเจตนาในการดําเนินการอยางใดกับที่ดินจัดสรรเมื่อยกเลิกการ
จัดสรรที่ดินแลว 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

- 

7) 
 

ภาระผูกพันตางๆ ที่บุคคลอื่นมีสวนไดเสียในที่ดินที่จัดสรรนั้น 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

- 

8) 
 

หลักฐานการปดประกาศ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

- 

9) 
 

หลักฐานการปดประกาศหนังสือพิมพ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี)  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
10) 

 
หลักฐานการแจงและรับแจงของผูมีสวนไดเสีย 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) คําขอ 

(หมายเหตุ: (แปลงละ))  
 คาธรรมเนียม 5 บาท 
  

2) คามอบอํานาจ 
(หมายเหตุ: (เรื่องละ))  

 คาธรรมเนียม 20 บาท 
  

3) คาพยาน 
(หมายเหตุ: (รายละ))  

 คาธรรมเนียม 10 บาท 
  

4) คาปดประกาศ 
(หมายเหตุ: (แปลงละ))  

 คาธรรมเนียม 10 บาท 
  

 
ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เจาพนักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท 
 

2) ตูรับเรื่องรองเรียน สํานักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท 
 

3) ศูนยดํารงธรรม จังหวัดชัยนาท โทร. 056-411139 
 

4) สํานักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท เลขท่ี 270 หมู 2 ตําบลเขาทาพระ อําเภอเมือง จังหวัดชัยนาท 17000  
โทร. 056-476601 

5) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณโุลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 
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คูมือสําหรับประชาชน : การขออนุญาตแกไขเปลี่ยนแปลงแผนผังโครงการและวิธีการจัดสรรที่ดิน 
หนวยงานที่ใหบริการ : สํานักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ ว ิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ผูท่ีมีความประสงคจะขออนุญาตแกไขเปลี่ยนแปลงแผนผังโครงการและวิธีการจัดสรรที่ดิน ย่ืนคําขอตามแบบ 
จ.ส.ก.5 ตอเจาพนักงานที่ดินจังหวัด/สาขา สวนแยกและอําเภอ แหงทองท่ีซึ่งท่ีดินน้ันต้ังอยู พรอมเอกสาร
หลักฐานและรายละเอียด ตามมาตรา 32 แหงพระราชบัญญัติการจัดสรรที่ดิน พ.ศ.2543 
  
ชองทางการใหบริการ 

 สถานที่ใหบริการ 
สํานักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท เลขที่ 270 หมู 2 ตําบลเขาทา
พระ อําเภอเมือง จังหวัดชัยนาท /ติดตอดวยตนเอง  
ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแต
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 45 วัน 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูจัดสรรท่ีดินย่ืนคําขอ และเจาหนาที่ตรวจสอบความครบถวน
ถูกตองของเอกสารหลักฐาน 
(หมายเหตุ: (- สํานักงานที่ดินกรุงเทพมหานคร และสาขา 
- สํานักงานที่ดินจังหวัด สํานักงานที่ดินสาขา สวนแยกและ
อําเภอ))  

1 วัน - 
 

2) การพิจารณา 
เจาพนักงานที่ดินสั่งรับคําขอและสงเร่ืองใหสํานักงานท่ีดิน
จังหวัด 
(หมายเหตุ: (- สํานักงานที่ดินกรุงเทพมหานคร และสาขา 
- สํานักงานที่ดินจังหวัด สํานักงานที่ดินสาขา สวนแยกและ
อําเภอ))  

2 วัน - 
 

3) การพิจารณา 
ตรวจสอบแผนผัง 
(เจาหนาท่ีตรวจสอบแผนผังโครงการและวิธีการจัดสรรท่ีดินที่
ขอแกไข) 
(หมายเหตุ: (- สํานักงานที่ดินจังหวัด))  
 

14 วัน - 
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ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
4) การพิจารณา 

ตรวจสอบสภาพท่ีดิน 
เจาหนาที่ออกไปตรวจสอบสภาพที่ดิน/สาธารณูปโภคและ
หรือบริการสาธารณะที่ขอแกไข 
(หมายเหตุ: (- สํานักงานที่ดินจังหวัด))  

1 วัน - 
 

5) การพิจารณา 
ประมาณการราคาคากอสราง แจงผูขอทําสัญญาคํ้าประกันฯ 
(หมายเหตุ: (- สํานักงานที่ดินกรุงเทพมหานคร และสาขา 
- สํานักงานที่ดินจังหวัด สํานักงานที่ดินสาขา สวนแยกและ
อําเภอ))  

7 วัน - 
 

6) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
ประชุมคณะกรรมการจัดสรรที่ดิน 
(ฝายเลขานุการคณะกรรมการฯ จัดทําวาระการขอแกไข
เปลี่ยนแปลงแผนผังโครงการและวิธีการจัดสรรท่ีดินและนํา
เรื่องเขาที่ประชุมคณะกรรมการจัดสรรที่ดินจังหวัดเพื่อ
พิจารณา)และแจงผูย่ืนคําขอดําเนินการตามมติคณะกรรมการ 
(หมายเหตุ: ( 
- สํานักงานที่ดินจังหวัด ))  

20 วัน - 
 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี)  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
กรณีบุคคลธรรมดา  
- บัตรประจําตัวประชาชน  
- ทะเบียนบาน  
- ทะเบียนสมรส พรอมสําเนาที่มีการลงนามรับรองความถูกตอง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 13 ฉบับ 
หมายเหตุ (- เอกสารฉบับจริงไวแสดงตอพนักงานเจาหนาท่ี  
- ถาไมไปดําเนินการดวยตนเอง ตองนําหนังสือมอบอํานาจ สําเนา
บัตรประจําตัวประชาชน,ทะเบียนบานท่ีผูมอบอํานาจรับรองสําเนา
ความถูกตอง บัตรประจําตัวประชาชน ทะเบียนบานของผูรับมอบ
อํานาจ ) 
 
 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี)  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
2) 

 
กรณีนิติบุคคล  
- หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  
- ขอบังคับของนิติบุคคล  
- หนังสือบริคณหและวัตถุประสงค  
- บัญชีรายชื่อผูถือหุน กรณีบริษัท จํากัด หรือบริษัทมหาชน จํากัด 
- แบบรับรองการจดทะเบียนจัดตั้งหางหุนสวน กรณีหางหุนสวน
จํากัด หรือหางหุนสวนสามัญที่จดทะเบียนแลว  
- บัตรประจําตัวประชาชน และทะเบียนบาน ของกรรมการผูมี
อํานาจทําการแทนนิติบุคคล  
- ตัวอยางลายมือชื่อของกรรมการผูมีอํานาจทําการแทนนิติบุคคล 
- รายงานการประชุมนิติบุคคล พรอมสําเนาที่มีการลงนามรับรอง
ความถูกตอง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 13 ฉบับ 
หมายเหตุ (ถาไมไปดําเนินการดวยตนเอง ตองนําหนังสือมอบอํานาจ 
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบาน ท่ีผูมอบอํานาจ
รับรองสําเนาความถูกตอง บัตรประจําตัวประชาชน ทะเบียนบานของ
ผูรับมอบอํานาจ) 

- 

3) 
 

โฉนดที่ดินหรือหนังสือรับรองการทําประโยชนที่ขอแกไข 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 13 ฉบับ 

กรมท่ีดิน 

4) 
 

หนังสือของธนาคารหรือสถาบันการเงินในฐานะผูค้ําประกันฯ 
ยินยอมใหแกไขเปลี่ยนแปลงแผนผังโครงการและวิธีการจัดสรร
ที่ดิน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 13 ฉบับ 

- 

5) 
 

บัญชีเฉลี่ยภาระหนี้รายแปลงของผูรับจํานอง (กรณีโครงการจัดสรร
ที่ดินมีภาระการจํานองและจํานวนที่ดินแปลงยอยเพิ่มขึ้น/ลดลง) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 13 ฉบับ 

- 

6) 
 

แผนผังจัดสรรแสดงจํานวนที่ดินแปลงยอยที่จะขอแกไขและเนื้อที่
โดยประมาณของแตละแปลง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 13 ฉบับ 
 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี)  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
7) 

 
โครงการและวิธีการจัดสรรที่ดินที่จะขอแกไข 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 13 ฉบับ 

- 

8) 
 

หนังสือรับรองวาที่ดินแปลงที่ขอแกไข ยังมิไดจําหนายหรือทํา
สัญญาจะซ ื้อจะขายใหกับผูใด 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 13 ฉบับ 

- 

9) 
 

สัญญาค้ําประกันการจัดทําสาธารณูปโภคหรือบริการสาธารณะ (ใน
กรณีที่ขอแกไข) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ  สําเนา 0 ฉบับ 

- 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) คําขอ 

(หมายเหตุ: (แปลงละ))  
 คาธรรมเนียม 5 บาท 
  

2) คามอบอํานาจ 
(หมายเหตุ: (เรื่องละ))  

 คาธรรมเนียม 20 บาท 
  

3) คาพยาน 
(หมายเหตุ: (รายละ))  

 คาธรรมเนียม 10 บาท 
  

 
ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เจาพนักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท 
2) ตูรับเรื่องรองเรียน สํานักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท 
3) ศูนยดํารงธรรมจังหวัดชัยนาท  โทร. 056-411139 
4) สํานักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท เลขท่ี 270 หมู 2 ตําบลเขาทาพระ อําเภอเมือง จังหวัดชัยนาท 17000   

โทร. 056-476601 
5) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณโุลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 
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คูมือสําหรับประชาชน : การขอออกหนังสืออนุญาตใหแกไขเปลี่ยนแปลงแผนผังโครงการและวิธีการ 
จัดสรรที่ดิน 
หนวยงานที่ใหบริการ : สํานักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ ว ิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
เมื่อผูขออนุญาตแกไขเปลี่ยนแปลงแผนผังโครงการและวิธีการจัดสรรท่ีดิน ไดย่ืนคําขอ และคณะกรรมการจัดสรร
ที่ดินจังหวัด ไดมีมติใหดําเนินการอยางใดแลว ผูขอตองดําเนินการตามมติของคณะกรรมการจัดสรรท่ีดินจังหวัดให
ครบถวนถูกตองแลว จึงแจงใหคณะกรรมการจัดสรรท่ีดินจังหวัดดําเนินการขออกหนังสืออนุญาตใหแกไข
เปล่ียนแปลงแผนผังโครงการและวิธีการจัดสรรที่ดิน 
 
ชองทางการใหบริการ 

 สถานที่ใหบริการ 
สํานักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท  เลขที่  270 หมู 2 ตําบลเขาทา
พระ อําเภอเมือง  จังหวัดชัยนาท/ติดตอดวยตนเอง  
ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแต
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 7 วัน 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

การออกใบอนุญาตใหแกไขเปล่ียนแปลงแผนผังโครงการและ
วิธีการจัดสรรที่ดิน 
- ผูขอดําเนินการตามมติของคณะกรรมการจัดสรรท่ีดินโดย
ครบถวนถูกตองแลว สงใหเจาหนาที่ดําเนินการ  
(หมายเหตุ: (- สํานักงานที่ดินจังหวัด ))  

1 วัน - 
 

2) การพิจารณา 
เจาหนาที่รวบรวมเร่ืองและจัดทําใบอนุญาตใหแกไข
เปลี่ยนแปลงแผนผังโครงการและวิธีการจัดสรรท่ีดินเพื่อเสนอ
ผูมีอํานาจลงนาม 
(หมายเหตุ: (- สํานักงานที่ดินจังหวัด))  

3 วัน - 
 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
ประธานคณะกรรมการจัดสรรที่ดินลงนามเสร็จแลว แจงผูขอ
ทราบ 
(หมายเหตุ: (- สํานักงานที่ดินจังหวัด))  

3 วัน - 
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รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี)  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
กรณีบุคคลธรรมดา  
- บัตรประจําตัวประชาชน  
- ทะเบียนบาน  
- ทะเบียนสมรส พรอมสําเนาที่มีการลงนามรับรองความถูกตอง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 13 ฉบับ 
หมายเหตุ (- เอกสารฉบับจริงไวแสดงตอพนักงานเจาหนาท่ี  
- ถาไมไปดําเนินการดวยตนเอง ตองนําหนังสือมอบอํานาจ สําเนา
บัตรประจําตัวประชาชน,ทะเบียนบานท่ีผูมอบอํานาจรับรองสําเนา
ความถูกตอง บัตรประจําตัวประชาชน ทะเบียนบานของผูรับมอบ
อํานาจ ) 

- 

2) 
 

กรณีนิติบุคคล  
- หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  
- ขอบังคับของนิติบุคคล  
- หนังสือบริคณหและวัตถุประสงค  
- บัญชีรายชื่อผูถือหุน กรณีบริษัท จํากัด หรือบริษัทมหาชน จํากัด 
- แบบรับรองการจดทะเบียนจัดตั้งหางหุนสวน กรณีหางหุนสวน
จํากัด หรือหางหุนสวนสามัญที่จดทะเบียนแลว  
- บัตรประจําตัวประชาชน และทะเบียนบาน ของกรรมการผูมี
อํานาจทําการแทนนิติบุคคล  
- ตัวอยางลายมือชื่อของกรรมการผูมีอํานาจทําการแทนนิติบุคคล  
- รายงานการประชุมนิติบุคคล พรอมสําเนาที่มีการลงนามรับรอง
ความถูกตอง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 13 ฉบับ 
หมายเหตุ (ถาไมไปดําเนินการดวยตนเอง ตองนําหนังสือมอบอํานาจ 
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบาน ท่ีผูมอบอํานาจ
รับรองสําเนาความถูกตอง บัตรประจําตัวประชาชน ทะเบียนบานของ
ผูรับมอบอํานาจ) 

- 

3) 
 

โฉนดที่ดินหรือหนังสือรับรองการทําประโยชนที่ขอแกไข 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 13 ฉบับ 
 
 

กรมท่ีดิน 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี)  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
4) 

 
หนังสือของธนาคารหรือสถาบันการเงินในฐานะผูค้ําประกันฯ 
ยินยอมใหแกไขเปลี่ยนแปลงแผนผังโครงการและวิธีการจัดสรร
ที่ดิน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 13 ฉบับ 

- 

5) 
 

บัญชีเฉลี่ยภาระหนี้รายแปลงของผูรับจํานอง (กรณีโครงการจัดสรร
ที่ดินมีภาระการจํานองและจํานวนที่ดินแปลงยอยเพิ่มขึ้น/ลดลง) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 13 ฉบับ 

- 

6) 
 

แผนผังจัดสรรแสดงจํานวนที่ดินแปลงยอยที่จะขอแกไขและเนื้อที่
โดยประมาณของแตละแปลง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 13 ฉบับ 

- 

7) 
 

โครงการและวิธีการจัดสรรที่ดินที่จะขอแกไข 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 13 ฉบับ 

- 

8) 
 

หนังสือรับรองวาที่ดินแปลงที่ขอแกไข ยังมิไดจําหนายหรือทํา
สัญญาจะซ ื้อจะขายใหกับผูใด 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 13 ฉบับ 

- 

9) 
 

สัญญาค้ําประกันการจัดทําสาธารณูปโภคหรือบริการสาธารณะ (ใน
กรณีที่ขอแกไข) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) คําขอ 

(หมายเหตุ: (แปลงละ))  
 คาธรรมเนียม 5 บาท 
  

2) คามอบอํานาจ 
(หมายเหตุ: (เรื่องละ))  

 คาธรรมเนียม 20 บาท 
  

3) คาพยาน 
(หมายเหตุ: (รายละ))  

 คาธรรมเนียม 10 บาท 
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ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) เจาพนักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท 

 
2) ตูรับเรื่องรองเรียน สํานักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท 

 
3) ศูนยดํารงธรรม จังหวัดชัยนาท  โทร. 056-411139 

 
4) สํานักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท  เลขที่  270  หมู 2 ตําบลเขาทาพระ อําเภอเมือง จังหวัดชัยนาท 17000   

โทร. 056-476601 
 

5) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณโุลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 
หมายเหตุ 
- 
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คูมือสําหรับประชาชน : การขอโอนใบอนุญาตใหทําการจัดสรรที่ดิน 
หนวยงานที่ใหบริการ : สํานักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ ว ิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ผูจัดสรรที่ดินและผูท่ีมีความประสงคจะขอรับโอนใบอนุญาตใหทําการจัดสรรที่ดิน ย่ืนคําขอตามแบบ จ.ส.ก 2 ตอ
เจาพนักงานท่ีดินจังหวัด/สาขา/สวนแยก/อําเภอ แหงทองที่ซึ่งที่ดินน้ันต้ังอยู พรอมเอกสารหลักฐานและ
รายละเอียด ตามมาตรา 38, 39 แหงพระราชบัญญัติการจัดสรรท่ีดิน พ.ศ.2543 
  
ชองทางการใหบริการ 

 สถานที่ใหบริการ 
สํานักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท 270 หมู 2 ตําบลเขาทาพระ 
อําเภอเมือง จังหวัดชัยนาท/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแต
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 52 วัน 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอย่ืนคําขอ และเจาหนาท่ีตรวจสอบความครบถวนของ
เอกสารหลักฐาน 
(หมายเหตุ: (- สํานักงานที่ดินกรุงเทพมหานคร และสาขา 
- สํานักงานที่ดินจังหวัด สํานักงานที่ดินสาขา สวนแยกและ
อําเภอ))  

1 วัน - 
 

2) การพิจารณา 
เจาพนักงานที่ดินตรวจสอบความสมบูรณถูกตองของหลักฐาน
เอกสารแลว สั่งรับคําขอและส่ังเร่ืองใหสํานักงานท่ีดินจังหวัด 
(หมายเหตุ: (- สํานักงานที่ดินกรุงเทพมหานคร และสาขา 
- สํานักงานที่ดินจังหวัด สํานักงานที่ดินสาขา สวนแยกและ
อําเภอ))  

2 วัน - 
 

3) การพิจารณา 
ประชุมคณะกรรมการจัดสรรที่ดินจังหวัด 
(ฝายเลขานุการคณะกรรมการฯ จัดทําวาระการขอโอน
ใบอนุญาตใหทําการจัดสรรที่ดินและนําเรื่องเขาท่ีประชุม
คณะกรรมการจัดสรรท่ีดินจังหวัดเพื่อพิจารณา) 
(หมายเหตุ: (- สํานักงานที่ดินจังหวัด ))  
 

42 วัน - 
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ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

ออกหนังสืออนุญาตใหโอนใบอนุญาตใหทําการจัดสรรที่ดิน 
(หมายเหตุ: (- สํานักงานที่ดินจังหวัด ))  

7 วัน - 
 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี)  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
กรณีบุคคลธรรมดา  
- บัตรประจําตัวประชาชน  
- ทะเบียนบาน  
- ทะเบียนสมรส พรอมสําเนาที่มีการลงนามรับรองความถูกตอง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (- เอกสารฉบับจริงไวแสดงตอพนักงานเจาหนาท่ี - ถาไมไป
ดําเนินการดวยตนเอง ตองนําหนังสือมอบอํานาจ สําเนาบัตร
ประจําตัวประชาชน,ทะเบียนบานที่ผูมอบอํานาจรับรองสําเนาความ
ถูกตอง บัตรประจําตัวประชาชน ทะเบียนบานของผูรับมอบอํานาจ ) 

- 

2) 
 

กรณีนิติบุคคล  
- หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  
- ขอบังคับของนิติบุคคล  
- หนังสือบริคณหและวัตถุประสงค  
- บัญชีรายชื่อผูถือหุน กรณีบริษัท จํากัด หรือบริษัทมหาชน จํากัด 
- แบบรับรองการจดทะเบียนจัดตั้งหางหุนสวน กรณีหางหุนสวน
จํากัด หรือหางหุนสวนสามัญที่จดทะเบียนแลว  
- บัตรประจําตัวประชาชน และทะเบียนบาน ของกรรมการผูมี
อํานาจทําการแทนนิติบุคคล  
- ตัวอยางลายมือชื่อของกรรมการผูมีอํานาจทําการแทนนิติบุคคล  
- รายงานการประชุมนิติบุคคล พรอมสําเนาที่มีการลงนามรับรอง
ความถูกตอง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ถาไมไปดําเนินการดวยตนเอง ตองนําหนังสือมอบอํานาจ 
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบาน ท่ีผูมอบอํานาจ
รับรองสําเนาความถูกตอง บัตรประจําตัวประชาชน ทะเบียนบานของ
ผูรับมอบอํานาจ) 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี)  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
3) 

 
โฉนดที่ดิน/หนังสือรับรองการทําประโยชนแปลงจําหนายและที่เปน
แปลงสาธารณูปโภคและ/หรือบริการสาธารณะของผูโอน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

กรมท่ีดิน 

4) 
 

หนังสือของธนาคารหรือสถาบันการเงินยินยอมในฐานะผูค้ําประกัน
ยินยอมใหโอนใบอนุญาตใหทําการจัดสรรที่ดิน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

- 

5) 
 

แผนผังจัดสรรของผูโอนและผูรับโอน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

- 

6) 
 

โครงการและวิธีการจัดสรรที่ดินของผูโอนและผูรับโอน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

- 

7) 
 

สัญญาจะซ ื้อจะขาย (ถามี) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

- 

8) 
 

สําเนาใบอนุญาตใหทําการจัดสรรที่ดินของผูโอน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

- 

9) 
 

สัญญาค้ําประกันการจัดทําสาธารณูปโภคและ/หรือสัญญาค้ํา
ประกันการบํารุงรักษาสาธารณูปโภคของของผูโอน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

- 

10) 
 

สัญญาค้ําประกันการจัดทําสาธารณูปโภคและ/หรือสัญญาค้ํา
ประกันการบํารุงรักษาสาธารณูปโภคของของผูรับโอน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

- 

11) 
 

หนังสือรับรองวงเงินค้ําประกันของผูรับโอน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

- 
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คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) คําขอ 

(หมายเหตุ: (แปลงละ))  
 คาธรรมเนียม 5 บาท 
  

2) คามอบอํานาจ  
(หมายเหตุ: (เรื่องละ))  

 คาธรรมเนียม 20 บาท 
  

3) คาพยาน 
(หมายเหตุ: (รายละ))  

 คาธรรมเนียม 10 บาท 
  

4) การโอนใบอนุญาตใหทําการจัดสรรที่ดิน 
(หมายเหตุ: (รายละ))  

 คาธรรมเนียม 3,000 บาท 
  

 
ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) เจาพนักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท 

 
2) ตูรับเรื่องรองเรียน สํานักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท 

 
3) ศูนยดํารงธรรม จังหวัดชัยนาท โทร. 056-411139 

 
4) สํานักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท เลขท่ี 270 หมู 2 ตําบลเขาทาพระ อําเภอเมือง จังหวัดชัยนาท 17000  

โทร. 056-476601 
5) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณโุลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 
 
 
 
 
 
 



 30

คูมือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนเก่ียวกับนิติบุคคลอาคารชุด 
หนวยงานที่ใหบริการ : สํานักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ ว ิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
การจดทะเบียนเกี่ยวกับนิติบุคคลอาคารชุดประกอบดวยการจดทะเบียน 3 ประเภทคือ 
1.การจดทะเบียนเปล่ียนแปลงขอบังคับนิติบุคคลอาคารชุด 
  กรณีท่ีนิติบุคคลอาคารชุดมีการเปล่ียนแปลงขอบังคับท่ีไดจดทะเบียนไวแลวใหผูจัดการนิติบุคคลอาคาร
ชุดย่ืนคําขอจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงขอบังคับตอพนักงานเจาหนาท่ีตามแบบอ.ช.4 พรอมดวยเอกสารหลักฐาน 
เมื่อพนักงานเจาหนาที่พิจารณาแลวเห็นวาคําขอดังกลาวมีหลักฐานครบถวนขอบังคับท่ีเปล่ียนแปลงใหมไมขัดตอ
กฎหมายการเรียกประชุมและวิธีการประชุมตลอดจนมติของที่ประชุมใหญเจาของรวมเปนไปตามพระราชบัญญัติ
อาคารชุดพ.ศ.2522 แกไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติอาคารชุด (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2551 ก็จะดําเนินการจดทะเบียน
เปล่ียนแปลงขอบังคับดังกลาว 
 
2.การจดทะเบียนผูจัดการนิติบุคคลอาคารชุด 

กรณีนิติบุคคลอาคารชุดมีการเปล่ียนแปลงผูจัดการนิติบุคคลอาคารชุดตามมติที่ประชุมใหญเจาของรวม
ใหผูจัดการซึ่งไดรับแตงต้ังย่ืนคําขอตอพนักงานเจาหนาที่ตามแบบอ.ช.17 พรอมดวยเอกสารหลักฐาน เมื่อพนักงาน
เจาหนาท่ีพิจารณาแลวเห็นวาคําขอดังกลาวมีหลักฐานครบถวนผูไดรับแตงต้ังเปนผูจัดการมีคุณสมบัติถูกตองไมมี
ลักษณะตองหามการเรียกประชุมวิธีการประชุมและมติของที่ประชุมใหญของเจาของรวมเปนไปตาม
พระราชบัญญัติอาคารชุดพ.ศ.2522 แกไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติอาคารชุด (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2551 ก็จะ
ดําเนินการจดทะเบียนผูจัดการนิติบุคคลอาคารชุด 
สําหรับคุณสมบัติของผูจัดการนิติบุคคลอาคารชุดตองเปนไปตามมาตรา 35 และมาตรา 35/1 แหงพระราชบัญญัติ
อาคารชุด พ.ศ. 2522 แกไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติอาคารชุด (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2551 คือ ใหนิติบุคคลอาคาร
ชุดมีผูจัดการนิติบุคคลอาคารชุดหนึ่งคน จะเปนบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลก็ได ในกรณีท่ีนิติบุคคลเปนผูจัดการ 
ใหนิติบุคคลนั้นแตงต้ังบุคคลธรรมดาคนหนึ่งเปนผูดําเนินการแทนนิติบุคคลในฐานะผูจัดการ ซึ่งผูจัดการนิติบุคคล
อาคารชุดตองมีอายุไมตํ่ากวาย่ีสิบหาปบริบูรณ และตองไมมีลักษณะตองหามดังน้ี 
 1. เปนบุคคลลมละลาย 
 2. เปนคนไรความสามารถหรือคนเสมือนไรความสามารถ 
 3. เคยถูกไลออก ปลดออก หรือใหออกจากราชการ องคการหรือหนวยงานของรัฐหรือเอกชน ฐานทุจริต
ตอหนาที่ 
 4. เคยไดรับโทษจําคุยโดยคําพิพากษาถึงที่สุดใหจําคุก เวนแตเปนโทษสําหรับความผิดที่ไดกระทําโดย
ประมาทหรือความผิดลหุโทษ 
 5. เคยถูกถอดถอนจากการเปนผูจัดการเพราะเหตุทุจริต หรือมีความประพฤติเสื่อมเสียหรือบกพรองใน
ศีลธรรมอันดี 
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 6. มีหนี้คางชําระคาใชจายตามมาตรา 18 
ในกรณีที่ผูจัดการนิติบุคคลเปนนิติบุคคล ผูดําเนินการแทนนิติบุคคลน้ันในฐานะผูจัดการตองมีคุณสมบัติและไมมี
ลักษณะตองหามดังกลาวดวย 

 
3. การจดทะเบียนกรรมการนิติบุคคลอาคารชุด 

กรณีนิติบุคคลอาคารชุดมีการแตงต้ัง/เปล่ียนแปลงคณะกรรมการนิติบุคคลอาคารชุดใหผูจัดการย่ืนคําขอ
ตอพนักงานเจาหนาท่ีตามแบบอ.ช.17 พรอมดวยเอกสารหลักฐาน เม่ือพนักงานเจาหนาที่พิจารณาแลวเห็นวาคํา
ขอดังกลาวมีหลักฐานครบถวนผูไดรับแตงต้ังเปนกรรมการมีคุณสมบัติถูกตองไมมีลักษณะตองหามการเรียกประชุม
วิธีการประชุมและมติของท่ีประชุมใหญของเจาของรวมเปนไปตามพระราชบัญญัติอาคารชุดพ.ศ.2522 แกไข
เพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติอาคารชุด (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2551 ก็จะดําเนินการจดทะเบียนแตงต้ัง/เปลี่ยนแปลง
กรรมการนิติบุคคลอาคารชุด สําหรับคุณสมบัติของคณะกรรมการนิติบุคคลอาคารชุดตองเปนไปตามมาตรา 37/1 
คือ 
 - เจาของรวมหรือคูสมรสของเจาของรวม 
 - ผูแทนโดยชอบธรรม ผูอนุบาล หรือผูพิทักษในกรณีที่เจาของรวมเปนผูเยาว คนไรความสามารถ หรือคน
เสมือนไรความสามารถ แลวแตกรณี 
 - ตัวแทนของนิติบุคคลอาคารชุดจํานวนหน่ึงคน ในกรณีที่นิติบุคคลเปนเจาของรวม 
ในกรณีที่หองชุดใดมีผูถือกรรมสิทธิ์เปนเจาของรวมหลายคน ใหมีสิทธิไดรับแตงต้ังเปนกรรมการจํานวนหนึ่งคน 
และบุคคลซึ่งจะไดรับแตงต้ังเปนกรรมการตองไมมีลักษณะตองหาม ดังตอไปน้ี 
  1. เปนผูเยาว คนไรความสามารถ หรือคนเสมือนไรความสามารถ 
  2. เคยถูกที่ประชุมใหญเจาของรวมใหพนจากตําแหนงกรรมการ หรือถอดถอนจากการเปน
ผูจัดการเพราะเหตุทุจริต หรือมีความประพฤติเสื่อมเสีย หรือบกพรองในศีลธรรมอันดี 
  3. เคยถูกไลออก ปลดออก หรือใหออกจากราชการ องคการหรือหนวยงานของรัฐหรือเอกชน 
  4. เคยไดรับโทษจําคุกโดยคําพิพากษาถึงที่สุดใหจําคุก เวนแตเปนโทษสําหรับความผิดที่ได
กระทําโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ 
 
ชองทางการใหบริการ 

 สถานที่ใหบริการ 
สํานักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท 270 หมู 2 ตําบลเขาทาพระ 
อําเภอเมือง จังหวัดชัยนาท/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแต
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 15 วันทําการ 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

- ย่ืนคําขอชําระคาคําขอและตรวจสอบความถูกตองของ
เอกสาร 
(หมายเหตุ: (หนวยงานท่ีรับผิดชอบ 
- สํานักงานที่ดินกรุงเทพมหานคร และสาขา 
- สํานักงานที่ดินจังหวัด สํานักงานที่ดินสาขาและสวนแยก))  

20 นาที - 
 

2) การพิจารณา 
-พิจารณาคุณสมบัติและลักษณะตองหามของผูจัดการนิติ
บุคคลอาคารชุดคณะกรรมการนิติบุคคลอาคารชุดและ
พิจารณาวาขอบังคับมีสาระตามที่กฎหมายกําหนดหรือไม
รวมทั้งการเรียกประชุมวิธีการประชุมและมติของที่ประชุม
ใหญเจาของรวมเปนไปตามที่กฎหมายกําหนดหรือไม 
 -เจาหนาท่ีดําเนินการจัดทําเอกสารที่เก่ียวของกับการจด
ทะเบียน 
- แจงใหผูย่ืนคําขอมาชําระคาธรรมเนียม 
(หมายเหตุ: (หนวยงานท่ีรับผิดชอบ 
- สํานักงานที่ดินกรุงเทพมหานคร และสาขา 
- สํานักงานที่ดินจังหวัด สํานักงานที่ดินสาขาและสวนแยก))  

13 วันทําการ - 
 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
- ชําระคาธรรมเนียม 
- พนักงานเจาหนาท่ีจดทะเบียน 
(หมายเหตุ: (หนวยงานท่ีรับผิดชอบ 
- สํานักงานที่ดินกรุงเทพมหานครและสาขา 
- สํานักงานที่ดินจังหวัดสํานักงานที่ดินสาขาและสวนแยก))  

1 วันทําการ - 
 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี)  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 
 

กรณีบุคคลธรรมดา  
- บัตรประจําตัวประชาชน  
- ทะเบียนบาน พรอมสําเนาที่มีการลงนามรับรองความถูกตอง 
(อยางละ 1 ฉบับ) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี)  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
หมายเหตุ (- บัตรประชาชน สําเนาทะเบียนบานของผูจัดการนิติ
บุคคลอาคารชุด 
- ถาไมไปดําเนินการดวยตนเอง ตองนําหนังสือมอบอํานาจ สําเนา
บัตรประจําตัวประชาชน,ทะเบียนบานท่ีผูมอบอํานาจรับรองสําเนา
ความถูกตอง บัตรประจําตัวประชาชน ทะเบียนบานของผูรับมอบ
อํานาจ) 

2) 
 

กรณีนิติบุคคล  
- หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  
- ขอบังคับของนิติบุคคล  
- หนังสือบริคณหและวัตถุประสงค  
- บัญชีรายชื่อผูถือหุน กรณีบริษัท จํากัด หรือบริษัทมหาชน จํากัด 
- แบบรับรองการจดทะเบียนจัดตั้งหางหุนสวน กรณีหางหุนสวน
จํากัด หรือหางหุนสวนสามัญที่จดทะเบียนแลว  
- บัตรประจําตัวประชาชน และทะเบียนบาน ของกรรมการผูมี
อํานาจทําการแทนนิติบุคคล  
- ตัวอยางลายมือชื่อของกรรมการผูมีอํานาจทําการแทนนิติบุคคล  
- รายงานการประชุมนิติบุคคล พรอมสําเนาที่มีการลงนามรับรอง
ความถูกตอง (อยางละ 1 ฉบับ) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ถาไมไปดําเนินการดวยตนเอง ตองนําหนังสือมอบอํานาจ 
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน,ทะเบียนบานท่ีผูมอบอํานาจรับรอง
สําเนาความถูกตอง บัตรประจําตัวประชาชน ทะเบียนบานของผูรับ
มอบอํานาจ) 

- 

3) 
 

หนังสือเรียกประชุม 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

- 

4) 
 

ระเบียบวาระการประชุม 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

- 

5) 
 

รายงานการประชุมใหญที่มีมติเกี่ยวกับเรื่องที่ขอจดทะเบียน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
 
 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี)  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
6) 

 
หนังสือมอบฉันทะของเจาของรวมที่ใหผูอื่นออกเสียงแทน (ถาม)ี 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

- 

7) 
 

สัญญาจางเปนนิติบุคคลอาคารชุด (ถามี) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีจดทะเบียนผูจัดการนิติบุคคลอาคารชุด) 

- 

8) 
 

ลายมือชื่อผูเขารวมประชุม 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

- 

9) 
 

ขอบังคับที่เปลี่ยนแปลง กรณีขอจดทะเบียนแกไขเปลี่ยนแปลง
ขอบังคับ 
ฉบับจริง 2 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีจดทะเบียนแกไขเปล่ียนแปลงขอบังคับ) 

- 

10) 
 

ใบประกอบคําขอจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงขอบังคับนิติบุคคลอาคาร
ชุดโดยแสดงขอความในขอบังคับเดิมและขอความที่ขอ
เปลี่ยนแปลงใหม 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีจดทะเบียนแกไขเปล่ียนแปลงขอบังคับ) 

- 

11) 
 

หลักฐานที่แสดงวาเปนผูมีสิทธิไดรับแตงตั้งเปนกรรมการตาม
มาตรา 37/1 แหงพระราชบัญญัติอาคารชุดพ.ศ.2522 แกไข
เพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติอาคารชุด (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2551 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีจดทะเบียนแตงกรรมการนิติบุคคลอาคารชุด) 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) คาคําขอ 

(หมายเหตุ: (เรื่องละ))  
 คาธรรมเนียม 20 บาท 
  

2) คาพยาน 
(หมายเหตุ: (คนละ))  

 คาธรรมเนียม 20 บาท 
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ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
3) คาจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงขอบังคับ 

(หมายเหตุ: (ฉบับละ))  
 คาธรรมเนียม 500 บาท 
  

4) คาจดทะเบียนผูจัดการ 
(หมายเหตุ: (ฉบับละ))  

 คาธรรมเนียม 500 บาท 
  

 
ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) เจาพนักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท 

 
2) ตูรับเรื่องรองเรียนสํานักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท 

 
3) ศูนยดํารงธรรม จังหวัดชัยนาท โทร. 056-411139 

 
4) สํานักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท เลขท่ี 270 หมู 2 ตําบลเขาทาพระ อําเภอเมือง จังหวัดชัยนาท 17000  

โทร. 056-476601 
 

5) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณโุลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 
หมายเหตุ 
กรณีผูจัดการนิติบุคคลอาคารชุดนํามติท่ีประชุมใหญเจาของรวมเกี่ยวกับการเปล่ียนแปลงขอบังคับ แตงต้ังผูจัดการ 
แตงต้ังกรรมการ มาจดทะเบียนตอพนักงานเจาหนาที่หลังพนกําหนดระยะเวลาสามสิบวันแตวันที่ที่ประชุมใหญ
เจาของรวมมีมติใหเจาพนักงานที่ดินพิจารณาแจงความดําเนินคดีกับพนักงานสอบสวน ตามนัยมาตรา 69 แหง
พระราชบัญญัติอาคารชุด พ.ศ.2522 แกไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติอาคารชุด (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2551 ดวย 
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คูมือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนนิติบุคคลอาคารชุด และผูจัดการนิติบุคคลอาคารชุด 
หนวยงานที่ใหบริการ : สํานักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ ว ิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
การจดทะเบียนนิติบุคคลอาคารชุดและผูจัดการนิติบุคคลอาคารชุด จะตองกระทํากอนทําการโอนกรรมสิทธิ์ใน
หองชุดใหแกบุคคลหนึ่งบุคคลใดโดยไมเปนการโอนกรรมสิทธิ์ในหองชุดทั้งหมดในอาคารชุดใหแกบุคคลเดียวหรือ
หลายคนโดยถือกรรมสิทธ์ิรวม โดยใหผูขอโอน ผูขอรับโอนกรรมสิทธิ์ในหองชุดและผูจัดการนิติบุคคลอาคารชุดย่ืน
คําขอโอนกรรมสิทธิ์ในหองชุดพรอมกับคําขอจดทะเบียนนิติบุคคลอาคารชุดและผูจัดการนิติบุคคลอาคารชุด 
พรอมดวยเอกสารหลักฐานตอพนักงานเจาหนาที่ 
 
 หลักเกณฑในการพิจารณาอนุญาตจดทะเบียนนิติบุคคลอาคารชุดและผูจัดการนิติบุคคลอาคารชุด 
 คุณสมบัติของผูจัดการนิติบุคคลอาคารชุดตองเปนไปตามมาตรา 35 และมาตรา 35/1 แหง
พระราชบัญญัติอาคารชุด พ.ศ. 2522 แกไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติอาคารชุด (ฉบับท่ี 4) พ.ศ. 2551 คือ ให
นิติบุคคลอาคารชุดมีผูจัดการนิติบุคคลอาคารชุดหนึ่งคน จะเปนบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลก็ได ในกรณีที่นิติ
บุคคลเปนผูจัดการ ใหนิติบุคคลน้ันแตงต้ังบุคคลธรรมดาคนหน่ึงเปนผูดําเนินการแทนนิติบุคคลในฐานะผูจัดการ 
ซึ่งผูจัดการนิติบุคคลอาคารชุดตองมีอายุไมตํ่ากวาย่ีสิบหาปบริบูรณ และตองไมมีลักษณะตองหามดังนี้ 
 1. เปนบุคคลลมละลาย 
 2. เปนคนไรความสามารถหรือคนเสมือนไรความสามารถ 
 3. เคยถูกไลออก ปลดออก หรือใหออกจากราชการ องคการหรือหนวยงานของรัฐหรือเอกชน ฐานทุจริต
ตอหนาที่ 
 4. เคยไดรับโทษจําคุยโดยคําพิพากษาถึงที่สุดใหจําคุก เวนแตเปนโทษสําหรับความผิดที่ไดกระทําโดย
ประมาทหรือความผิดลหุโทษ 
 5. เคยถูกถอดถอนจากการเปนผูจัดการเพราะเหตุทุจริต หรือมีความประพฤติเส่ือมเสียหรือบกพรองใน
ศีลธรรมอันดี 
 6. มีหนี้คางชําระคาใชจายตามมาตรา 18 
ในกรณีที่ผูจัดการนิติบุคคลเปนนิติบุคคล ผูดําเนินการแทนนิติบุคคลน้ันในฐานะผูจัดการตองมีคุณสมบัติและไมมี
ลักษณะตองหามดังกลาวดวย 
 
 การจดทะเบียนนิติบคุคลอาคารชุดและจดทะเบียนผูจัดการนิติบุคคลอาคารชุดน้ัน จะตองมีการจด
ทะเบียนขอบังคับพรอมกันไปดวย ซ่ึงพนักงานเจาหนาท่ีตองพิจารณาวาขอบังคับมีสาระตามนัยมาตรา 32 คือ 
  - ช่ือนิติบุคคลอาคารชุดซึ่งตองมีคําวา “นิติบุคคลอาคารชุด” ไวดวย 
  - วัตถุประสงคตามมาตรา 33 
  - ท่ีต้ังสํานักงานของนิติบุคคลอาคารชุด ซ่ึงจะตองต้ังอยูในอาคารชุด 
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  - จํานวนเงินคาใชจายของนิติบุคคลที่เจาของรวมตองชําระลวงหนา 
  - การจัดการทรัพยสวนกลาง 
  - การใชทรัพยสวนบุคคลและทรัพยสวนกลาง 
  - อัตราสวนท่ีเจาของรวมแตละหองชุดมีกรรมสิทธิ์ในทรัพยสวนกลางตามที่ขอจดทะเบียนอาคารชุด 
  - อัตราสวนคาใชจายรวมกันของเจาของรวมตามมาตรา 18 
  - ขอความอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 
 
ชองทางการใหบริการ 
 สถานที่ใหบริการ 
สํานักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท เลขที่ 270  หมู 2 ตําบลเขาทา
พระ อําเภอเมือง จังหวัดชัยนาท/ติดตอดวยตนเอง  
ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแต
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 310 นาที 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ย่ืนคําขอและตรวจสอบความถูกตองของเอกสารหลักฐาน 
(หมายเหตุ: (หนวยงานท่ีรับผิดชอบ 
- สํานักงานที่ดินกรุงเทพมหานคร และสาขา 
- สํานักงานที่ดินจังหวัด สํานักงานที่ดินสาขาและสวนแยก))  

20 นาที - 
 

2) การพิจารณา 
พิจารณาคุณสมบัติและลักษณะตองหามของผูจัดการนิติ
บุคคลอาคารชุดรวมทั้งพิจารณาวาขอบังคับมีสาระตามที่
กฎหมายกําหนดหรือไม 
(หมายเหตุ: (หนวยงานท่ีรับผิดชอบ 
- สํานักงานที่ดินกรุงเทพมหานคร และสาขา 
- สํานักงานที่ดินจังหวัด สํานักงานที่ดินสาขาและสวนแยก))  

190 นาที - 
 

3) การพิจารณา 
ชําระคาคําขอและคาธรรมเนียม 
(หมายเหตุ: (หนวยงานท่ีรับผิดชอบ 
- สํานักงานที่ดินกรุงเทพมหานคร และสาขา 
- สํานักงานที่ดินจังหวัด สํานักงานที่ดินสาขาและสวนแยก))  
 
 

5 นาที - 
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ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

- เจาหนาท่ีพิมพและจัดทําเอกสารที่เกี่ยวของกับการจด
ทะเบียนนิติบุคคลอาคารชุดและผูจัดการ 
- พนักงานเจาหนาท่ีจดทะเบียน 
- แจกหนังสือสําคัญการจดทะเบียนนิติบุคคลอาคารชุดใหผูขอ 
(หมายเหตุ: (หนวยงานท่ีรับผิดชอบ 
- สํานักงานที่ดินกรุงเทพมหานคร และสาขา 
- สํานักงานที่ดินจังหวัด สํานักงานที่ดินสาขาและสวนแยก))  

95 นาที - 
 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี)  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
กรณีบุคคลธรรมดา  
- บัตรประจําตัวประชาชน  
- ทะเบียนบาน  
- ทะเบียนสมรส  พรอมสําเนาที่มีการลงนามรับรองความถูกตอง 
(อยางละ 1 ฉบับ) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (- เอกสารฉบับจริงไวแสดงตอพนักงานเจาหนาท่ี 
- ถาไมไปดําเนินการดวยตนเอง ตองนําหนังสือมอบอํานาจ สําเนา
บัตรประจําตัวประชาชน,ทะเบียนบานท่ีผูมอบอํานาจรับรองสําเนา
ความถูกตอง บัตรประจําตัวประชาชน ทะเบียนบานของผูรับมอบ
อํานาจ) 

- 

2) 
 

กรณีนิติบุคคล  
- หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  
- ขอบังคับของนิติบุคคล  
- หนังสือบริคณหและวัตถุประสงค  
- บัญชีรายชื่อผูถือหุน กรณีบริษัท จํากัด หรือบริษัทมหาชน จํากัด 
- แบบรับรองการจดทะเบียนจัดตั้งหางหุนสวน กรณีหางหุนสวน
จํากัด หรือหางหุนสวนสามัญที่จดทะเบียนแลว  
- บัตรประจําตัวประชาชน และทะเบียนบาน ของกรรมการผูมี
อํานาจทําการแทนนิติบุคคล  
- ตัวอยางลายมือชื่อของกรรมการผูมีอํานาจทําการแทนนิติบุคคล  
- รายงานการประชุมนิติบุคคล พรอมสําเนาที่มีการลงนามรับรอง

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี)  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
ความถูกตอง (อยางละ 1 ฉบับ) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ  สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ถาไมไปดําเนินการดวยตนเอง ตองนําหนังสือมอบอํานาจ 
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบาน ท่ีผูมอบอํานาจ
รับรองสําเนาความถูกตอง บัตรประจําตัวประชาชน ทะเบียนบานของ
ผูรับมอบอํานาจ) 

3) 
 

หนังสือสําคัญการจดทะเบียนอาคารชุด (อ.ช.10) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

กรมท่ีดิน 

4) 
 

ขอบังคับของนิติบุคคลอาคารชุดที่ขอจดทะเบียน 
ฉบับจริง 2 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

- 

5) 
 

หนังสือมอบอํานาจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) คาคําขอ 

(หมายเหตุ: (เรื่องละ))  
 คาธรรมเนียม 20 บาท 
  

2) คาธรรมเนียมการจดทะเบียนนิติบุคคลอาคารชุด 
(หมายเหตุ: (ฉบับละ))  

 คาธรรมเนียม 2,000 บาท 
  

3) คาธรรมเนียมการจดทะเบียนผูจัดการ 
(หมายเหตุ: (ฉบับละ))  

 คาธรรมเนียม 500 บาท 
  

4) คาพยาน 
(หมายเหตุ: (คนละ))  

 คาธรรมเนียม 40 บาท 
  

5) คามอบอํานาจ 
(หมายเหตุ: (เรื่องละ))  

 คาธรรมเนียม 50 บาท 
  

 
ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เจาพนักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท 
2) ตูรับเรื่องรองเรียน ณ สํานักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท 
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ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
3) ศูนยดํารงธรรม จังหวัดชัยนาท โทร. 056-411139 

 
4) สํานักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท เลขท่ี 270 หมู 2 ตําบลเขาทาพระ อําเภอเมือง จังหวัดชัยนาท 17000  

โทร. 056-476601 
 

5) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณโุลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 
1) แบบ อ.ช.1 - อ.ช.30 

(หมายเหตุ: -)  
 
หมายเหตุ 
- 
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คูมือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนเลิกอาคารชุด (กรณีจดทะเบียนนิติบุคคลอาคารชุดแลว) 
หนวยงานที่ใหบริการ : สํานักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ ว ิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ในกรณีที่ไดจดทะเบียนนิติบุคคลอาคารชุดแลว ตอมาเจาของรวมมีมติเปนเอกฉันทใหเลิกอาคารชุด หรือกรณีท่ี
อาคารชุดเสียหายท้ังหมดและเจาของรวมมีมติไมกอสรางขึ้นใหม ตามนัยมาตรา 53แหงพระราชบัญญัติอาคารชุด 
พ.ศ. 2522ถาผูจัดการนิติบุคคลอาคารชุดมาขอจดทะเบียนเลิกอาคารชุดใหย่ืนคําขอตอพนักงานเจาหนาท่ีตาม
แบบที่รัฐมนตรีประกาศกําหนด (อ.ช.20) 
  
ชองทางการใหบริการ 

 สถานที่ใหบริการ 
สํานักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท 270 หมู 2 ตําบลเขาทาพระ 
อําเภอเมือง จังหวัดชัยนาท/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแต
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 16 วันทําการ 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ย่ืนคําขอชําระคาคําขอตรวจสอบความถูกตองของเอกสาร 
(หมายเหตุ: (หนวยงานท่ีรับผิดชอบ 
- สํานักงานที่ดินกรุงเทพมหานคร และสาขา 
- สํานักงานที่ดินจังหวัด สํานักงานที่ดินสาขาและสวนแยก))  

20 นาที - 
 

2) การพิจารณา 
-พิจารณามติท่ีประชุมใหญของเจาของรวมท่ีมีมติใหเลิก
อาคารชุด 
-พิจารณาความครบถวนของหนังสือกรรมสิทธิหองชุดทั้งหมด
ในอาคารชุดนั้น 
ความถูกตองของหนังสือสําคัญการจดทะเบียนอาคารชุด 
(อช.10), 
หนังสือสําคัญการจดทะเบียนนิติบุคคลอาคารชุด (อช.13) 
-เจาหนาท่ีจัดทําเอกสารเกี่ยวกับการจดทะเบียนเลิกอาคารชุด 
-แจงใหผูย่ืนคําขอมาชําระคาธรรมเนียม 
(หมายเหตุ: (หนวยงานท่ีรับผิดชอบ 
- สํานักงานที่ดินกรุงเทพมหานคร และสาขา 
- สํานักงานที่ดินจังหวัด สํานักงานที่ดินสาขาและสวนแยก))  

14 วันทําการ - 
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ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

-ชําระคาธรรมเนียม 
-พนักงานเจาหนาที่จดทะเบียนเลิกอาคารชุด 
-แจกหนังสือแสดงสิทธิในที่ดิน 
(หมายเหตุ: (หนวยงานท่ีรับผิดชอบ 
- สํานักงานที่ดินกรุงเทพมหานคร และสาขา 
- สํานักงานที่ดินจังหวัด สํานักงานที่ดินสาขาและสวนแยก))  

1 วันทําการ - 
 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี)  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
หนังสือสําคัญการจดทะเบียนอาคารชุด 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

กรมท่ีดิน 

2) 
 

หนังสือกรรมสิทธิ์หองชุดทั้งหมด 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

กรมท่ีดิน 

3) 
 

กรณีบุคคลธรรมดา  
- บัตรประจําตัวประชาชน  
- ทะเบียนบาน พรอมสําเนาที่มีการลงนามรับรองความถูกตอง 
(อยางละ 1 ฉบับ) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (- เอกสารฉบับจริงไวแสดงตอพนักงานเจาหนาท่ี 
- ถาไมไปดําเนินการดวยตนเอง ตองนําหนังสือมอบอํานาจ สําเนา
บัตรประจําตัวประชาชน,ทะเบียนบานท่ีผูมอบอํานาจรับรองสําเนา
ความถูกตอง บัตรประจําตัวประชาชน ทะเบียนบานของผูรับมอบ
อํานาจ) 

- 

4) 
 

กรณีนิติบุคคล  
- หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  
- ขอบังคับของนิติบุคคล  
- หนังสือบริคณหและวัตถุประสงค  
- บัญชีรายชื่อผูถือหุน กรณีบริษัท จํากัด หรือบริษัทมหาชน จํากัด 
- แบบรับรองการจดทะเบียนจัดตั้งหางหุนสวน กรณีหางหุนสวน
จํากัด หรือหางหุนสวนสามัญที่จดทะเบียนแลว  

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี)  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
- บัตรประจําตัวประชาชน และทะเบียนบาน ของกรรมการผูมี
อํานาจทําการแทนนิติบุคคล  
- ตัวอยางลายมือชื่อของกรรมการผูมีอํานาจทําการแทนนิติบุคคล  
- รายงานการประชุมนิติบุคคล พรอมสําเนาที่มีการลงนามรับรอง
ความถูกตอง (อยางละ 1 ฉบับ) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ถาไมไปดําเนินการดวยตนเอง ตองนําหนังสือมอบอํานาจ 
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบาน ท่ีผูมอบอํานาจ
รับรองสําเนาความถูกตอง บัตรประจําตัวประชาชน ทะเบียนบานของ
ผูรับมอบอํานาจ) 

5) 
 

หนังสือสําคัญการจดทะเบียนนิติบุคคลอาคารชุดฉบับผูขอจด
ทะเบียน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (นิติบุคคล) 

กรมท่ีดิน 

6) 
 

สําเนาบันทึกการประชุมเจาของรวมที่มีมติใหเลิกอาคารชุด 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

- 

7) 
 

หนังสือมอบอํานาจ(ถามี) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) คาคําขอ 

(หมายเหตุ: (เรื่องละ))  
 คาธรรมเนียม 20 บาท 
  

2) คาธรรมเนียมการจดทะเบียนเลิกอาคารชุด 
(หมายเหตุ: (ฉบับละ))  

 คาธรรมเนียม 2,000 บาท 
  

3) คาพยาน 
(หมายเหตุ: (คนละ))  

 คาธรรมเนียม 20 บาท 
  

4) คามอบอํานาจ 
(หมายเหตุ: (เรื่องละ))  

 คาธรรมเนียม 50 บาท 
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ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) เจาพนักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท 

 
2) ตูรับเรื่องรองเรียน ณ สํานักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท 

 
3) ศูนยดํารงธรรม จังหวัดชัยนาท  โทร. 056-411139 

 
4) สํานักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท เลขท่ี 270 หมู 2 ตําบลเขาทาพระ อําเภอเมือง จังหวัดชัยนาท  17000  

โทร. 056-476601 
5) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณโุลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 
หมายเหตุ 
- 
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คูมือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนเลิกอาคารชุด (กรณียังไมไดจดทะเบียนนิติบุคคลอาคารชุด) 
หนวยงานที่ใหบริการ : สํานักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ ว ิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
กรณีท่ียังไมไดจดทะเบียนนิติบุคคลอาคารชุด ผูขอจดทะเบียนอาคารชุด หรือผูรับโอนกรรมสิทธิ์หองชุดทั้งหมดใน
อาคารชุดประสงคขอจดทะเบียนเลิกอาคารชุด ตามนัยมาตรา 51(1)แหงพระราชบัญญัติอาคารชุด พ.ศ. 2522ให
ย่ืนคําขอตอพนักงานเจาหนาท่ีตามแบบท่ีรัฐมนตรีประกาศกําหนด (อ.ช.19) พรอมดวยหนังสือสําคัญการจด
ทะเบียนอาคารชุดและหนังสือกรรมสิทธิหองชุดทั้งหมดในอาคารชุดนั้นตอพนักงานเจาหนาที่ ณ สํานักงานที่ดิน
ทองที่ท่ีอาคารชุดนั้นต้ังอยู 
  
ชองทางการใหบริการ 

 สถานที่ใหบริการ 
สํานักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท 270 หมู 2 ตําบลเขาทาพระ 
อําเภอเมือง จังหวัดชัยนาท/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแต
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 3 วันทําการ 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ย่ืนคําขอชําระคาคําขอและตรวจสอบความถูกตองของ
เอกสาร 
(หมายเหตุ: (หนวยงานท่ีรับผิดชอบ 
- สํานักงานที่ดินกรุงเทพมหานคร และสาขา 
- สํานักงานที่ดินจังหวัด สํานักงานที่ดินสาขาและสวนแยก))  

20 นาที - 
 

2) การพิจารณา 
-พิจารณาหนังสือกรรมสิทธิ์ในหองชุดที่ผูย่ืนคําขอไดย่ืนมา
ครบตามจํานวนหองชุดในอาคารชุดนั้นหรือไมรวมทั้ง
ตรวจสอบหนังสือสําคัญการจดทะเบียนอาคารชุดวาถูกตอง
ตรงกันหรือไม 
- เจาหนาท่ีจัดทําเอกสารท่ีเก่ียวของกับการจดทะเบียนเลิก
อาคารชุด 
- แจงใหผูย่ืนคําขอมาชําระคาธรรมเนียม 
(หมายเหตุ: (หนวยงานท่ีรับผิดชอบ 
- สํานักงานที่ดินกรุงเทพมหานครและสาขา 
- สํานักงานที่ดินจังหวัดสํานักงานที่ดินสาขาและสวนแยก)) 

1 วันทําการ - 
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ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

- ชําระคาธรรมเนียม 
- พนักงานเจาหนาท่ีจดทะเบียนเลิกอาคารชุด 
-แจกหนังสือแสดงสิทธิในที่ดิน 
(หมายเหตุ: (หนวยงานท่ีรับผิดชอบ 
- สํานักงานที่ดินกรุงเทพมหานคร และสาขา 
- สํานักงานที่ดินจังหวัด สํานักงานที่ดินสาขาและสวนแยก))  

1 วันทําการ - 
 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี)  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
หนังสือสําคัญการจดทะเบียนอาคารชุด 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

กรมท่ีดิน 

2) 
 

หนังสือกรรมสิทธิ์หองชุดทั้งหมดในอาคารชุด 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

กรมท่ีดิน 

3) 
 

กรณีบุคคลธรรมดา  
- บัตรประจําตัวประชาชน  
- ทะเบียนบาน พรอมสําเนาที่มีการลงนามรับรองความถูกตอง 
(อยางละ 1 ฉบับ) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (- เอกสารฉบับจริงไวแสดงตอพนักงานเจาหนาท่ี 
- ถาไมไปดําเนินการดวยตนเอง ตองนําหนังสือมอบอํานาจ สําเนา
บัตรประจําตัวประชาชน,ทะเบียนบานท่ีผูมอบอํานาจรับรองสําเนา
ความถูกตอง บัตรประจําตัวประชาชน ทะเบียนบานของผูรับมอบ
อํานาจ) 

- 

4) 
 

กรณีนิติบุคคล  
- หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  
- ขอบังคับของนิติบุคคล  
- หนังสือบริคณหและวัตถุประสงค  
- บัญชีรายชื่อผูถือหุน กรณีบริษัท จํากัด หรือบริษัทมหาชน จํากัด 
- แบบรับรองการจดทะเบียนจัดตั้งหางหุนสวน กรณีหางหุนสวน
จํากัด หรือหางหุนสวนสามัญที่จดทะเบียนแลว  

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี)  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
- บัตรประจําตัวประชาชน และทะเบียนบาน ของกรรมการผูมี
อํานาจทําการแทนนิติบุคคล  
- ตัวอยางลายมือชื่อของกรรมการผูมีอํานาจทําการแทนนิติบุคคล  
- รายงานการประชุมนิติบุคคล พรอมสําเนาที่มีการลงนามรับรอง
ความถูกตอง (อยางละ 1 ฉบับ) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ถาไมไปดําเนินการดวยตนเอง ตองนําหนังสือมอบอํานาจ 
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนท่ีผูมอบอํานาจรับรองสําเนาความ
ถูกตอง บัตรประจําตัวประชาชน ทะเบียนบานของผูรับมอบอํานาจ) 

5) 
 

หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) คาคําขอ 

(หมายเหตุ: (เรื่องละ))  
 คาธรรมเนียม 20 บาท 
  

2) คาจดทะเบียนเลิกอาคารชุด 
(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 2,000 บาท 
  

3) คาพยาน 
(หมายเหตุ: (คนละ))  

 คาธรรมเนียม 20 บาท 
  

 
ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) เจาพนักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท 

 
2) ตูรับเรื่องรองเรียน ณ สํานักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท 

 
3) ศูนยดํารงธรรม จังหวัดชัยนาท  โทร. 056-411139 

 
4) สํานักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท เลขท่ี 270 หมู 2 ตําบลเขาทาพระ อําเภอเมือง จังหวัดชัยนาท  17000   

โทร. 056-476601 
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ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
5) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณโุลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 
หมายเหตุ 
- 
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คูมือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนอาคารชุด  กรณีที่ดินรวมกับอาคารมีภาระผูกพัน (จํานอง) 
หนวยงานที่ใหบริการ : สํานักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ ว ิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ผูที่มีกรรมสิทธิ์ในท่ีดินและอาคารประสงคจะจดทะเบียนที่ดินและอาคารใหเปนอาคารชุดตามพระราชบัญญัติ
อาคารชุดพ.ศ.2522 ใหดําเนินการดังนี้ 
      (1) ย่ืนคําขอจดทะเบียนอาคารชุดพรอมดวยหลักฐานตอพนักงานเจาหนาท่ีณสํานักงานที่ดินจังหวัด/สาขา/
สวนแยกในทองท่ีที่ท่ีดินและอาคารนั้นต้ังอยู 
     (2) พนักงานเจาหนาที่ตรวจสอบหลักฐานเมื่อรับคําขอจดทะเบียนพนักงานเจาหนาที่จะดําเนินการดังน้ี 
         (2.1) มีคําสั่งแตงต้ังคณะกรรมการเขาไปตรวจสภาพท่ีดินและอาคารที่ขอจดทะเบียน 
         (2.2) เรียกบุคคลใดๆมาใหถอยคําหรือใหสงเอกสารตามความจําเปน 
         (2.3) อาคารท่ีจะจดทะเบียนนั้นตองปลูกสรางเสร็จและไดรับใบรับรองการกอสรางแลว 
     (3) กรณีที่ดินและอาคารท่ีขอจดทะเบียนอาคารชุดติดการจํานองหรือตกอยูภายใตบังคับแหงบุริมสิทธิอันไดจด
ทะเบียนไวในโฉนดท่ีดิน ใหพนักงานเจาหนาท่ีดําเนินการ ดังตอไปน้ี 
         (3.1) ใหปดประกาศคําขอจดทะเบียนอาคารชุดไวในท่ีเปดเผย ณ สํานักงานท่ีดิน สํานักงานเขต หรือที่วา
การอําเภอหรือกิ่งอําเภอ สํานักงานเทศบาล ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบล ท่ีทําการแขวง หรือที่ทําการกํานัน
แหงทองที่ที่ที่ดินและอาคารน้ันต้ังอยู และบริเวณที่ดินท่ีขอจดทะเบียนอาคารชุด แหงละหน่ึงฉบับ 
         (3.2) มีหนังสือแจงเจาหน้ี พรอมทั้งสงสําเนาประกาศตามขอ (3.1) ใหเจาหนี้จํานองหรือเจาหน้ีบุริมสิทธิ
เหนือท่ีดินและอาคารนั้นมาแจงพรอมทั้งแสดงหลักฐานแหงหน้ีตอพนักงานเจาหนาท่ีภายในสามสิบวันนับแตวัน
ไดรับหนังสือแจง 
         (3.3) เมื่อไดดําเนินการตามขอ (3.1) และขอ (3.2) แลว ใหพนักงานเจาหนาที่ดําเนินการดังน้ี 
    - ถาเจาหน้ีจํานองมาแจงและแสดงหลักฐานแหงหน้ีตอพนักงานเจาหนาที่ภายในกําหนดเวลา 
ใหพนักงานเจาหนาที่ช้ีแจงเกี่ยวกับคําขอจดทะเบียนอาคารชุดนั้นพรอมท้ังจํานวนเงินท่ีเจาหนี้ดังกลาวจะไดรับ
ชําระหน้ีจากหองชุดแตละหองชุดโดยคํานวณเงินดังกลาวตามอัตราสวนแหงกรรมสิทธิ์ในทรัพยสวนกลางแลว
บันทึกคําช้ีแจงและคํายินยอมหรือไมยินยอมของเจาหนี้และใหเจาหน้ีลงลายมือชื่อไวเปนหลักฐาน ถาเจาหน้ีจํานอง
ไมยินยอมใหจดทะเบียนท่ีดินและอาคารเปนอาคารชุดใหพนักงานเจาหนาท่ีสั่งไมรับจดทะเบียนอาคารชุด 

          - ถาเจาหน้ีจํานองไมมาแจงและแสดงหลักฐานแหงหน้ีตอพนักงานเจาหนาที่ภายในกําหนดเวลา 
ใหพนักงานเจาหนาที่บันทึกไวในคําขอ แลวใหพนักงานเจาหนาท่ีสั่งไมรับจดทะเบียนอาคารชุด 
            - ในกรณีท่ีมีเจาหน้ีซึ่งมีบุริมสิทธิเหนือท่ีดินและอาคารไมวาเจาหน้ีดังกลาวจะไดมาแจงและแสดง
หลักฐานแหงหน้ีหรือไมก็ตาม ใหพนักงานเจาหนาท่ีแจงใหผูย่ืนคําขอทราบและใหผูย่ืนคําขอดําเนินการเพื่อใหที่ดิน
และอาคารน้ันปราศจากภาระผูกพันภายในเกาสิบวันนับแตวันท่ีไดรับแจง ถาผูย่ืนคําขอไมดําเนินการใหเสร็จส้ิน
ภายในระยะเวลาดังกลาว ใหพนักงานเจาหนาที่ส่ังไมรับจดทะเบียนอาคารชุด 
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(4) คณะกรรมการตรวจสอบสภาพที่ดินและอาคารจะดําเนินการตรวจสอบดังน้ี 
  (4.1) อาคารน้ันไดปลูกสรางในที่ดินตามโฉนดท่ีดินที่ผูย่ืนคําขอยื่นและมีเสนทางเขาออกสูทางสาธารณะ
ตรงตามที่ระบุไวในแผนผัง 
  (4.2) ทรัพยสวนบุคคลและทรัพยสวนกลางถูกตองตรงกับหลักฐานท่ีผูขอย่ืนตอพนักงานเจาหนาที่ 
  (4.3) หองชุดมีความกวางความยาวความสูงเน้ือท่ีและเลขท่ี (เลขหมายประจําบานของแตละหองชุด) ตรง
กับหลักฐานที่ย่ืน 
  (4.4) อาคารน้ันสามารถแยกทรัพยสวนกลางและทรัพยสวนบุคคลถูกตองตามพระราชบัญญัติอาคารชุด 
  (4.5) ในกรณีท่ีมีการจัดพื้นท่ีของอาคารชุดเพื่อประกอบการคาตองปรากฎวาไดมีการจัดระบบการเขาออก
ในพื้นท่ีดังกลาวเปนการเฉพาะไมใหรบกวนความเปนอยูโดยปกติสุขของเจาของรวม 
  เมื่อพนักงานเจาหนาที่ไดตรวจสภาพท่ีดินและอาคารที่ขอจดทะเบียนแลวพบวารายการใดไมถูกตองผูย่ืน
คําขอตองไปดําเนินการแกไขใหถูกตองภายใน 15 วัน 
 
หลักเกณฑในการพิจารณาอนุญาตจดทะเบียนอาคารชุด 
(1) ท่ีดินและอาคารนั้นตองเปนกรรมสิทธ์ิของผูย่ืนคําขอโดยปราศจากภาระผูกพันใดๆนอกจากการจํานองซึ่ง
เขาเกณฑตาม และตองมีเสนทางเขาออกสูทางสาธารณะ 
(2) ในกรณีท่ีที่ดินหรือท้ังที่ดินและอาคารติดการจํานองตองปรากฏวาผูรับจํานองยินยอมใหจดทะเบียนเปนอาคาร
ชุดโดยยินยอมท่ีจะรับชําระหน้ีจากหองชุดแตละหองชุดตามจํานวนเงินท่ีตกลงกันแลว 
(3) ในกรณีท่ีอาคารที่ขอจดทะเบียนอาคารชุดนั้นต้ังอยูในทองท่ีที่กฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารใชบังคับ
อาคารน้ันตองไดรับอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารและสามารถใชเปนหองชุดและทรัพยสวนกลาง
ได 
  
ชองทางการใหบริการ 
 สถานที่ใหบริการ 
สํานักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท 270 หมู 2 ตําบลเขาทาพระ 
อําเภอเมือง จังหวัดชัยนาท/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแต
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 54 วัน 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ย่ืนคําขอชําระคาคําขอและ 
ตรวจสอบความถูกตองของเอกสารหลักฐาน  
(หมายเหตุ: (หนวยงานท่ีรับผิดชอบ 

20 นาที - 
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ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
- สํานักงานที่ดินกรุงเทพมหานคร และสาขา 
- สํานักงานที่ดินจังหวัด สํานักงานที่ดินสาขาและสวนแยก))  

2) การพิจารณา 
พนักงานเจาหนาที่กําหนดวันเวลาและแตงต้ังคณะกรรมการ
ออกไปตรวจสภาพท่ีดินและอาคารพรอมทั้งจัดทําหนังสือ
แจงธนารักษพื้นท่ีใหออกไปตรวจสอบที่ดินและอาคารเพื่อ
จัดทําราคาประเมินหองชุด 
(หมายเหตุ: (หนวยงานท่ีรับผิดชอบ 
- สํานักงานที่ดินกรุงเทพมหานคร และสาขา 
- สํานักงานที่ดินจังหวัด สํานักงานที่ดินสาขาและสวนแยก))  

1 วัน - 
 

3) การพิจารณา 
- ปดประกาศคําขอจดทะเบียนอาคารชุดติดการจํานองหรือ
ตกอยูภายใตบุริมสิทธิ (ตามกฎหมาย 30 วันและรวม
ระยะเวลาการจัดทําประกาศและนําสงประกาศ 10 วัน) 
ระหวางปดประกาศพนักงานเจาหนาที่ตรวจสภาพที่ดินและ
อาคารตามหลักเกณฑท่ีกําหนดหากมีรายการใดไมถูกตอง
ดําเนินการแจงผูย่ืนคําขอจัดการแกไข 
-เจาหนาท่ีจัดทําเอกสารเกี่ยวกับการจดทะเบียนอาคารชุด 
-แจงใหผูย่ืนคําขอชําระคาธรรมเนียม 
(หมายเหตุ: (หนวยงานท่ีรับผิดชอบ 
- สํานักงานที่ดินกรุงเทพมหานคร และสาขา 
- สํานักงานที่ดินจังหวัด สํานักงานที่ดินสาขาและสวนแยก))  

40 วัน - 
 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
- ชําระคาธรรมเนียม 
 -จดทะเบียนอาคารชุดและจัดทําประกาศการจดทะเบียน
อาคารชุดและสงไปยังสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีเพื่อ
ประกาศในราชกิจจานุเบกษา 
(หมายเหตุ: (หนวยงานท่ีรับผิดชอบ 
- สํานักงานที่ดินกรุงเทพมหานคร และสาขา 
- สํานักงานที่ดินจังหวัด สํานักงานที่ดินสาขาและสวนแยก))  

2 วัน - 
 

5) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
- สรางหนังสือกรรมสิทธิ์หองชุดและลงนามในหนังสือ
กรรมสิทธิ์หองชุด 
- แจงใหผูย่ืนคําขอมารับหนังสือกรรมสิทธ์ิหองชุด 
(หมายเหตุ: (หนวยงานท่ีรับผิดชอบ 

10 วัน - 
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ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
- สํานักงานที่ดินกรุงเทพมหานคร และสาขา 
- สํานักงานที่ดินจังหวัด สํานักงานที่ดินสาขาและสวนแยก))  

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี)  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
โฉนดที่ดิน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

กรมท่ีดิน 

2) 
 

แบบอ.1 / แบบ อ.5 / แบบรับแจงตามมาตรา 39 ทวิ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารฉบับจริงไวแสดงตอพนักงานเจาหนาท่ี) 

- 

3) 
 

แบบ อ.6 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารฉบับจริงไวแสดงตอพนักงานเจาหนาท่ี) 

- 

4) 
 

สําเนาคําขอหมายเลขประจําหองชุด 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

- 

5) 
 

กรณีบุคคลธรรมดา   
- บัตรประจําตัวประชาชน   
- ทะเบียนบาน พรอมสําเนาที่มีการลงนามรับรองความถูกตอง 
(อยางละ 1 ฉบับ) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (- เอกสารฉบับจริงไวแสดงตอพนักงานเจาหนาท่ี 
- ถาไมไปดําเนินการดวยตนเอง ตองนําหนังสือมอบอํานาจ สําเนา
บัตรประจําตัวประชาชน,ทะเบียนบานท่ีผูมอบอํานาจรับรองสําเนา
ความถูกตอง บัตรประจําตัวประชาชน ทะเบียนบานของผูรับมอบ
อํานาจ) 

- 

6) 
 

กรณีนิติบุคคล   
- หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล   
- ขอบังคับของนิติบุคคล   
- หนังสือบริคณหและวัตถุประสงค   

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี)  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
- บัญชีรายชื่อผูถือหุน กรณีบริษัท จํากัด หรือบริษัทมหาชน จํากัด  
- แบบรับรองการจดทะเบียนจัดตั้งหางหุนสวน กรณีหางหุนสวน
จํากัด หรือหางหุนสวนสามัญที่จดทะเบียนแลว   
- บัตรประจําตัวประชาขน และทะเบียนบาน ของกรรมการผูมี
อํานาจทําการแทนนิติบุคคล   
- ตัวอยางลายมือชื่อของกรรมการผูมีอํานาจทําการแทนนิติบุคคล  
- รายงานการประชุมนิติบุคคล พรอมสําเนาที่มีการลงนามรับรอง
ความถูกตอง (อยางละ 1 ฉบับ) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ถาไมไปดําเนินการดวยตนเอง ตองนําหนังสือมอบอํานาจ 
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบาน ท่ีผูมอบอํานาจ
รับรองสําเนาความถูกตอง บัตรประจําตัวประชาชน ทะเบียนบานของ
ผูรับมอบอํานาจ) 

7) 
 

แผนผังแสดงเขตที่ดินและที่ตั้งของอาคารชุดแตละอาคารชุด และ
สิ่งปลูกสราง โดยมีมาตราสวน 1 : 500 หรือ 1 : 1000 หรือความ
เหมาะสม รวมทั้งแสดงเสนทางเขาออกสูทางสาธารณะตามสภาพ
ความเปนจริง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

- 

8) 
 

แผนผังแสดงรายละเอียดของอาคารชุดแตละชั้นโดยระบุความกวาง 
ความยาว ความสูง และเนื้อที่ รวมทั้งหมายเลขประจําหองชุดแต
ละหองชุด (โดยแผนผังอาคารชุดตองตรงกับที่ไดรับอนุญาตจากเจา
พนักงานทองถิ่น) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

- 

9) 
 

แผนผังและรายการแสดงรายละเอียดของหองชุด ทรัพยสวนบุคคล 
และทรัพยสวนกลางในอาคารชุดนั้น 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

- 

10) 
 

บัญชีแสดงรายการเกี่ยวกับอัตราสวนที่เจาของหองชุดแตละหองชุด
มีกรรมสิทธิ์ในทรัพยสวนกลางตามแบบ อ.ช.5 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี)  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
11) 

 
คํารับรองเปนหนังสือของผูยื่นคําขอวาอาคารที่ขอจดทะเบียน
อาคารชุดนั้นปราศจากภาระผูกพันใด ๆ เว นแตการจํานองอาคาร
รวมกับที่ดิน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

- 

12) 
 

รางขอบังคับของนิติบุคคลอาคารชุด 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

- 

13) 
 

หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) คาคําขอ 

(หมายเหตุ: (เรื่องละ))  
 คาธรรมเนียม 20 บาท 
  

2) คาธรรมเนียมการจดทะเบียนอาคารชุด 
(หมายเหตุ: (ฉบับละ))  

 คาธรรมเนียม 2,000 บาท 
  

3) คาออกหนังสือกรรมสิทธิ์หองชุด (อช.2) 
(หมายเหตุ: (หองชุดละ))  

 คาธรรมเนียม 200 บาท 
  

4) คาปดประกาศใหแกผูปดประกาศ 
(หมายเหตุ: (รายละ))  

 คาธรรมเนียม 20 บาท 
  

5) คาพยาน 
(หมายเหตุ: (คนละ))  

 คาธรรมเนียม 20 บาท 
  

6) คามอบอํานาจ 
(หมายเหตุ: (เรื่องละ))  

 คาธรรมเนียม 50 บาท 
  

 
ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) เจาพนักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท 

 
2) ตูรับเรื่องรองเรียน ณ สํานักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท 

 
3) ศูนยดํารงธรรม  จังหวัดชัยนาท โทร. 056-411139 
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ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
4) สํานักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท เลขท่ี 270 หมู 2 ตําบลเขาทาพระ อําเภอเมือง จังหวัดชัยนาท  17000  

โทร. 056-476601 
5) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณโุลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 
หมายเหตุ 
- 
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คูมือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนอาคารชุด กรณีที่ดินรวมกับอาคารไมมีภาระผูกพัน (จํานอง) 
หนวยงานที่ใหบริการ : สํานักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ ว ิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ผูที่มีกรรมสิทธิ์ในท่ีดินและอาคารประสงคจะจดทะเบียนที่ดินและอาคารใหเปนอาคารชุดตามพระราชบัญญัติ
อาคารชุดพ.ศ.2522 ใหดําเนินการดังนี้ 

(1) ย่ืนคําขอจดทะเบียนอาคารชุดพรอมดวยหลักฐานตอพนักงานเจาหนาที่ณสํานักงานท่ีดินจังหวัด/
สาขา/สวนแยกในทองท่ีที่ที่ดินและอาคารนั้นต้ังอยู 

(2)พนักงานเจาหนาท่ีตรวจสอบหลักฐานเมื่อรับคําขอจดทะเบียนพนักงานเจาหนาท่ีจะดําเนินการดังนี้ 
   (2.1) มีคําสั่งแตงต้ังคณะกรรมการเขาไปตรวจสภาพท่ีดินและอาคารที่ขอจดทะเบียน 
   (2.2) เรียกบุคคลใดๆมาใหถอยคําหรือใหสงเอกสารตามความจําเปน 

(2.3) อาคารท่ีจะจดทะเบียนน้ันตองปลูกสรางเสร็จและไดรับใบรับรองการกอสรางแลว 
(3) คณะกรรมการตรวจสอบสภาพที่ดินและอาคารจะดําเนินการตรวจสอบดังน้ี 

(3.1)อาคารนั้นไดปลูกสรางในท่ีดินตามโฉนดที่ดินที่ผูย่ืนคําขอย่ืนและมีเสนทางเขาออกสูทาง
สาธารณะตรงตามที่ระบุไวในแผนผัง 

(3.2)ทรัพยสวนบุคคลและทรัพยสวนกลางถูกตองตรงกับหลักฐานท่ีผูขอย่ืนตอพนักงานเจาหนาที่ 
  (3.3) หองชุดมีความกวางความยาวความสูงเน้ือท่ีและเลขท่ี (เลขหมายประจําบานของแตละหอง
ชุด) ตรงกับหลักฐานที่ย่ืน 

(3.4) อาคารน้ันสามารถแยกทรัพยสวนกลางและทรัพยสวนบุคคลถูกตองตามพระราชบัญญัติ
อาคารชุด 
   (3.5) ในกรณีที่มีการจัดพื้นท่ีของอาคารชุดเพื่อประกอบการคาตองปรากฏวาไดมีการจัดระบบ
เขาออกในพื้นที่ดังกลาวเปนการเฉพาะไมรบกวนความเปนอยูโดยปกติสุขของเจาของรวม เม่ือพนักงานเจาหนาท่ี
ไดตรวจสภาพที่ดินและอาคารที่ขอจดทะเบียนแลวพบวารายการใดไมถูกตองผูย่ืนคําขอตองไปดําเนินการแกไขให
ถูกตองภายใน 15 วัน 
 

หลักเกณฑในการพิจารณาอนุญาตจดทะเบียนอาคารชุด 
(1) ท่ีดินและอาคารนั้นตองเปนกรรมสิทธ์ิของผูย่ืนคําขอโดยปราศจากภาระผูกพันใดๆ และตองมีเสน

ทางเขาออกสูทางสาธารณะ 
(2) ในกรณีท่ีอาคารที่ขอจดทะเบียนอาคารชุดนั้นต้ังอยูในทองท่ีที่กฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารใช

บังคับอาคารนั้นตองไดรับอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารและสามารถใชเปนหองชุดและทรัพย
สวนกลางได 
  
 
 



 57

ชองทางการใหบริการ 

 สถานที่ใหบริการ 
สํานักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท 270 หมู 2 ตําบลเขาทาพระ 
อําเภอเมือง จังหวัดชัยนาท/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแต
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 26 วันทําการ 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ย่ืนคําขอชําระคาคําขอและ 
ตรวจสอบความถูกตองของเอกสารหลักฐาน 
(หมายเหตุ: (หนวยงานท่ีรับผิดชอบ 
- สํานักงานที่ดินกรุงเทพมหานคร และสาขา 
- สํานักงานที่ดินจังหวัด สํานักงานที่ดินสาขาและสวนแยก))  

20 นาที - 
 

2) การพิจารณา 
พนักงานเจาหนาที่กําหนดวันเวลาและแตงต้ังคณะกรรมการ
ออกไปตรวจสภาพท่ีดินและอาคารพรอมทั้งจัดทําหนังสือ
แจงธนารักษพื้นท่ีใหออกไปตรวจสอบที่ดินและอาคารเพื่อ
จัดทําราคาประเมินหองชุด 
(หมายเหตุ: (หนวยงานท่ีรับผิดชอบ 
- สํานักงานที่ดินกรุงเทพมหานคร และสาขา 
- สํานักงานที่ดินจังหวัด สํานักงานที่ดินสาขาและสวนแยก))  

1 วันทําการ - 
 

3) การพิจารณา 
-พนักงานเจาหนาที่ตรวจสภาพที่ดินและอาคารตาม
หลักเกณฑที่กําหนดหากมีรายการใดไมถูกตองดําเนินการแจง
ผูย่ืนคําขอจัดการแกไข 
- เจาหนาท่ีจัดทําเอกสารเกี่ยวกับการจดทะเบียนอาคารชุด 
- แจงใหผูย่ืนคําขอชําระคาธรรมเนียม 
(หมายเหตุ: (หนวยงานท่ีรับผิดชอบ 
- สํานักงานที่ดินกรุงเทพมหานคร และสาขา 
- สํานักงานที่ดินจังหวัด สํานักงานที่ดินสาขาและสวนแยก))  

12 วันทําการ - 
 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
- ชําระคาธรรมเนียม 
-จดทะเบียนอาคารชุดและจัดทําประกาศการจดทะเบียน
อาคารชุดและสงไปยังสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีเพื่อ
ประกาศในราชกิจจานุเบกษา 

2 วันทําการ - 
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ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
(หมายเหตุ: (หนวยงานท่ีรับผิดชอบ 
- สํานักงานที่ดินกรุงเทพมหานคร และสาขา 
- สํานักงานที่ดินจังหวัด สํานักงานที่ดินสาขาและสวนแยก))  

5) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
- สรางหนังสือกรรมสิทธิ์หองชุดและลงนามในหนังสือ
กรรมสิทธิ์หองชุด 
- แจงใหผูย่ืนคําขอมารับหนังสือกรรมสิทธ์ิหองชุด 
(หมายเหตุ: (หนวยงานท่ีรับผิดชอบ 
- สํานักงานที่ดินกรุงเทพมหานคร และสาขา 
- สํานักงานที่ดินจังหวัด สํานักงานที่ดินสาขาและสวนแยก))  

10 วันทําการ - 
 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี)  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
โฉนดที่ดิน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

กรมท่ีดิน 

2) 
 

แบบอ.1 / แบบ อ.5 / แบบรับแจงตามมาตรา 39 ทวิ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารฉบับจริงไวแสดงตอพนักงานเจาหนาท่ี) 

- 

3) 
 

แบบ อ.6 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารฉบับจริงไวแสดงตอพนักงานเจาหนาท่ี) 

- 

4) 
 

สําเนาคําขอหมายเลขประจําหองชุด 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

- 

5) 
 

กรณีบุคคลธรรมดา  
- บัตรประจําตัวประชาชน  
- ทะเบียนบาน พรอมสําเนาที่มีการลงนามรับรองความถูกตอง 
(อยางละ 1 ฉบับ) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (- เอกสารฉบับจริงไวแสดงตอพนักงานเจาหนาท่ี 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี)  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
- ถาไมไปดําเนินการดวยตนเอง ตองนําหนังสือมอบอํานาจ สําเนาบัตร
ประจําตัวประชาชน,ทะเบียนบานท่ีผูมอบอํานาจรับรองสําเนาความ
ถูกตอง บัตรประจําตัวประชาชน ทะเบียนบานของผูรับมอบอํานาจ) 

6) 
 

กรณีนิติบุคคล  
- หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  
- ขอบังคับของนิติบุคคล  
- หนังสือบริคณหและวัตถุประสงค  
- บัญชีรายชื่อผูถือหุน กรณีบริษัท จํากัด หรือบริษัทมหาชน จํากัด 
- แบบรับรองการจดทะเบียนจัดตั้งหางหุนสวน กรณีหางหุนสวน
จํากัด หรือหางหุนสวนสามัญที่จดทะเบียนแลว  
- บัตรประจําตัวประชาชน และทะเบียนบาน ของกรรมการผูมี
อํานาจทําการแทนนิติบุคคล  
- ตัวอยางลายมือชื่อของกรรมการผูมีอํานาจทําการแทนนิติบุคคล  
- รายงานการประชุมนิติบุคคล พรอมสําเนาที่มีการลงนามรับรอง
ความถูกตอง (อยางละ 1 ฉบับ) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ถาไมไปดําเนินการดวยตนเอง ตองนําหนังสือมอบอํานาจ 
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบาน ท่ีผูมอบอํานาจ
รับรองสําเนาความถูกตอง บัตรประจําตัวประชาชน ทะเบียนบานของ
ผูรับมอบอํานาจ) 

- 

7) 
 

แผนผังแสดงเขตที่ดินและที่ตั้งของอาคารชุดแตละอาคารชุดและสิ่ง
ปลูกสราง โดยมีมาตราสวน 1 : 500 หรือ 1 : 1000 หรือความ
เหมาะสม รวมทั้งแสดงเสนทางเขาออกสูทางสาธารณะตามสภาพ
ความเปนจริง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

- 

8) 
 

แผนผังแสดงรายละเอียดของอาคารชุดแตละชั้นโดยระบุความกวาง 
ความยาว ความสูง และเนื้อที่ รวมทั้งหมายเลขประจําหองชุดแต
ละหองชุด (โดยแผนผังอาคารชุดตองตรงกับที่ไดรับอนุญาตจากเจา
พนักงานทองถิ่น) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
 
 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี)  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
9) 

 
แผนผังและรายการแสดงรายละเอียดของหองชุดทรัพยสวนบุคคล 
และทรัพยสวนกลางในอาคารชุดนั้น 
ฉบับจริง 1 ฉบับ  สําเนา 0 ฉบับ 

- 

10) 
 

บัญชีแสดงรายการเกี่ยวกับอัตราสวนที่เจาของหองชุดแตละหองชุด
มีกรรมสิทธิ์ในทรัพยสวนกลางตามแบบ อ.ช.5 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

- 

11) 
 

คํารับรองเปนหนังสือของผูยื่นคําขอวาอาคารที่ขอจดทะเบียน
อาคารชุดนั้นปราศจากภาระผูกพันใด ๆ เว นแตการจํานองอาคาร
รวมกับที่ดิน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

- 

12) 
 

รางขอบังคับของนิติบุคคลอาคารชุด 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

- 

13) 
 

หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) คาคําขอ 

(หมายเหตุ: (เรื่องละ))  
 คาธรรมเนียม 20 บาท 
  

2) คาธรรมเนียมการจดทะเบียนอาคารชุด 
(หมายเหตุ: (ฉบับละ))  

 คาธรรมเนียม 2,000 บาท 
  

3) คาออกหนังสือกรรมสิทธิ์หองชุด (อช.2) 
(หมายเหตุ: (หองชุดละ))  

 คาธรรมเนียม 200 บาท 
  

4) คาปดประกาศใหแกผูปดประกาศ 
(หมายเหตุ: (รายละ))  

 คาธรรมเนียม 20 บาท 
  

5) คาพยาน 
(หมายเหตุ: (คนละ))  

 คาธรรมเนียม 20 บาท 
  

6) คามอบอํานาจ 
(หมายเหตุ: (เรื่องละ))  

 คาธรรมเนียม 50 บาท 
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ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) เจาพนักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท 

 
2) ตูรับเรื่องรองเรียน ณ สํานักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท 

 
3) ศูนยดํารงธรรม จังหวัดชัยนาท โทร. 056-411139 

 
4) สํานักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท เลขท่ี 270 หมู 2 ตําบลเขาทาพระ อําเภอเมือง จังหวัดชัยนาท 17000  

โทร. 056-476601 
 

5) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณโุลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 
หมายเหตุ 
- 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 
 


