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คูมือสําหรับประชาชน : การขออนุญาตดูดทราย 
หนวยงานที่ใหบริการ : สํานักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ ว ิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. เปนการขออนุญาตดูดทรายในท่ีดินของรัฐ ยกเวนเขตพื้นท่ีกรุงเทพมหานครและเขตพื้นที่ระหวางประเทศ 
2. ผูขอตองเปนบุคคลหรือนิติบุคคลสัญชาติไทย และตองปฏิบัติตามเงื่อนไข ดังนี้ 
     (1) ดําเนินการดวยตนเอง จะโอนสิทธิใหผูอื่นมิได 
     (2) ทําการดูดทรายต้ังแตเวลา 06.00 น. ถึง 18.00 น. 
     (3) ไมทําการดูดทรายจนทําใหเกิดความเสียหายแกทรัพยสินของทางราชการหรือของผูอื่น 
     (4) ไมทําการเปนที่กีดขวางการจราจร หรือกอใหเกิดเสียงดังเปนท่ีรบกวนบุคคลอ่ืน 
     (5) แสดงใบอนุญาตไวประจํายานพาหนะ เครื่องมือ เคร่ืองใช หรือเครื่องจักรกลท่ีใชดูดทราย 
3. ใหผูประสงคขออนุญาตดูดทรายยื่นคําขอตอนายอําเภอ หรือปลัดอําเภอผูเปนหัวหนาประจําก่ิงอําเภอทองที่ซึ่ง
ที่ดินต้ังอยู สวนอําเภอหรือก่ิงอําเภอท่ีรัฐมนตรีประกาศยกเลิกอํานาจหนาที่ของนายอําเภอหรือปลัดอําเภอผูเปน
หัวหนาประจําก่ิงอําเภอตามความในมาตรา 19 แหงพระราชบัญญัติแกไขเพิ่มเติมประมวลกฎหมายที่ดิน (ฉบับที่ 
4) พ.ศ. 2528 แลว ใหย่ืนคําขอตอเจาพนักงานที่ดินจังหวัด หรือเจาพนักงานที่ดินจังหวัดสาขาแลวแตกรณี 
4. จํานวนเนื้อที่ท่ีอนุญาตในจังหวัดหน่ึงๆ โดยผูขอจะขอกี่แหงก็ตามเม่ือรวมเนื้อท่ีท้ังหมด รายหนึ่งๆ ตองไมเกินหา
ไร 
5. ที่ดินที่ขออนุญาตจะตองอยูในโซนน่ิง (Zoning) ท่ีจังหวัดกําหนด 
6. หลักเกณฑในการพิจารณาอนุญาตใหคํานึงถึง 
     (1) ในดานวิชาการ เชน ความเสียหายแกสภาพตล่ิง สภาพธรรมชาติของลําน้ํา 
     (2) ในดานการปกครอง เชน ความเดือดรอนของราษฎร ความเสียหายทางเศรษฐกิจหรือทรัพยากรธรรมชาติ 
ใหไดรับความเห็นชอบจากสภาองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
     (3) แมน้ําลําคลองแบงเขตแดนระหวางประเทศ 
7. กรณีท่ีผูขออนุญาตไมย่ืนคําขอรับใบอนุญาตภายใน 30 วัน นับแตวันที่ทราบมติอนุญาตโดยไมมีเหตุผลอัน
สมควรใหถือวาผูขอรับอนุญาตไมประสงคจะดําเนินการตอไป และใหงดเวนการออกใบอนุญาต 
8. กอนจังหวัดออกใบอนุญาต ผูขอตองนําใบอนุญาตจากสวนราชการท่ีเก่ียวของมาแสดงใหครบถวน 
9. ใบอนุญาตมีกําหนดไมเกิน 1 ป นับแตวันออกใบอนุญาต 
10. วัน หมายถึงวันทําการปกติของหนวยงานของรัฐ 
11. ระยะเวลาดําเนินการอาจลดลงหรือเพิ่มขึ้นขึ้นอยูกับการออกใบอนุญาตจากสวนราชการที่เกี่ยวของ และการ
พิจารณาของสภาองคกรปกครองสวนทองถิ่น 
 
(รายละเอียดปรากฏตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการอนุญาตใหดูดทราย พ.ศ. 2546) 
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ชองทางการใหบริการ 

 สถานที่ใหบริการ 
สํานักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท 270 หมู 2 ตําบลเขาทาพระ 
อําเภอเมือง จังหวัดชัยนาท/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแต
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 113 วันทําการ 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ย่ืนคําขอตามแบบ ทด. 64 ตอนายอําเภอ ปลัดอําเภอผูเปน
หัวหนาประจํากิ่งอําเภอ เจาพนักงานท่ีดินจังหวัด หรือเจา
พนักงานท่ีดินจังหวัดสาขา พรอมดวยแผนที่ที่ดินบริเวณท่ีขอ
อนุญาต (ในการจัดทําแผนที่ประกอบคําขอใหดําเนินการตาม
หนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนที่สุด ที่ มท 0511.3/ว 1046  
ลงวันท่ี 25 มีนาคม 2547 รายละเอียดตามเอกสารประกอบ) 
 -สอบสวนขอเท็จจริง วัตถุประสงค และเหตุผลท่ีขออนุญาต
โดยละเอียดตามแบบ ท.ด.66 
-ชําระคาใชจาย 
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ อําเภอ/กิ่งอําเภอ /
สํานักงานท่ีดินจังหวัด หรือสํานักงานท่ีดินจังหวัดสาขาที่ที่ดิน
ต้ังอยู))  

1 วันทําการ - 
 

2) การพิจารณา 
ใหเจาหนาท่ีผูรับคําขอหรือผูซ่ึงไดรับมอบหมายและผูแทน
องคกรปกครองสวนทองถิ่นในพื้นที่ที่มีการขออนุญาตออกไป
ชันสูตรสอบสวนท่ีดินที่ขออนุญาต ตามแบบ ท.ด.67 
-กรณีเห็นวาไมควรอนุญาตใหรายงานจังหวัดภายใน 5 วัน   
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ หนวยงานรับคําขอ))  

5 วันทําการ - 
 

3) การพิจารณา 
- กรณีเห็นควรอนุญาตใหจัดทําประกาศโดยปดไวในท่ีเปดเผย 
ณ ท่ีวาการอําเภอหรือกิ่งอําเภอ หรือสํานักงานท่ีดินจังหวัด 
หรือสํานักงานท่ีดินจังหวัดสาขา ที่ทําการกํานัน ท่ีทําการ
องคกรปกครองสวนทองถิ่น และท่ีบริเวณใกลเคียงหรือใน
ท่ีดินน้ัน แหงละหนึ่งฉบับ (ประกาศตามกฎหมาย 30 วัน และ
รวมระยะเวลาการปดประกาศ 10 วัน) 
- ขอความเห็นจากสภาองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือหนวยงานรับคําขอ))  

40 วันทําการ - 
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ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
4) การพิจารณา 

- กรณีไมมีการคัดคานหรือขอขัดของใหหนวยงานรับคําขอสง
เรื่องและชี้แจงไปจังหวัด (3 วันทําการ) 
-กรณีมีการคัดคานหรือมีขอขัดของ ใหหนวยงานท่ีรับคําขอ
สอบสวนพิจารณาแลวรายงานจังหวัด (10 วันทําการ) 
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ หนวยงานรับคําขอ))  

10 วันทําการ - 
 

5) การพิจารณา 
คณะอนุกรรมการพิจารณาอนุญาตใหดูดทราย ประจําจังหวัด
ตรวจสอบพื้นที่และประชุมพิจารณาใหความเห็น เสนอจังหวัด
ดําเนินการตามมติที่ประชุมและแจงมติที่ประชุมใหผูขอทราบ 
(กรณีไมอนุญาตแจงสิทธิอุทธรณคําส่ังทางปกครองดวย) 
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ สํานักงานที่ดิน
จังหวัด))  

27 วันทําการ - 
 

6) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
กรณีอนุญาตใหผูขอย่ืนคําขอรับใบอนุญาตภายใน 30 วัน นับ
แตวันที่ทราบมติอนุญาตพรอมใบอนุญาตจากสวนราชการที่
เกี่ยวของ 
- เมื่อจังหวัดตรวจสอบแลวเห็นวาใบอนุญาตจากสวนราชการ
ท่ีเกี่ยวของครบถวนแลวใหจังหวัดออกใบอนุญาต พรอมแจง
หนวยงานรับคําขอ/ผูขอ  
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ สํานักงานที่ดิน
จังหวัด))  

30 วันทําการ - 
 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี)  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
แผนที่ที่ดินบริเวณที่ขออนุญาต 
ฉบับจริง 1 ฉบับ   สําเนา 0 ฉบับ 

- 

2) 
 

กรณีบุคคลธรรมดา                    
- บัตรประจําตัวประชาชน                   
- ทะเบียนบาน   พรอมสําเนาที่มีการลงนามรับรองความถูกตอง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ถาไมไปดําเนินการดวยตนเอง ตองนําหนังสือมอบอํานาจ 
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนท่ีผูมอบอํานาจรับรองสําเนาความ
ถูกตอง บัตรประจําตัวประชาชน ทะเบียนบานของผูรับมอบอํานาจ) 

กรมการปกครอง 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี)  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
3) 

 
กรณีนิติบุคคล  
- หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  
- ขอบังคับของนิติบุคคล   
- หนังสือบริคณหสนธิและวัตถุประสงค  
- บัญชีรายชื่อผูถือหุน กรณีบริษัท จํากัด หรือบริษัทมหาชน จํากัด 
- แบบรับรองการจดทะเบียนจัดตั้งหางหุนสวน กรณีหางหุนสวน
จํากัด หรือหางหุนสวนสามัญที่จดทะเบียนแลว  
- บัตรประจําตัวประชาชน และทะเบียนบาน ของกรรมการผูมี
อํานาจทําการแทนนิติบุคคล  
- ตัวอยางลายมือชื่อของกรรมการผูมีอํานาจทําการแทนนิติบุคคล  
- รายงานการประชุมนติิบุคคล พรอมสําเนาที่มีการลงนามรับรอง
ความถูกตอง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ถาไมไปดําเนินการดวยตนเอง ตองนําหนังสือมอบอํานาจ 
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนท่ีผูมอบอํานาจรับรองสําเนาความ
ถูกตอง บัตรประจําตัวประชาชน ทะเบียนบานของผูรับมอบอํานาจ) 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) คาคําขอ  แปลงละ    คาธรรมเนียม 5 บาท 
2) คาประกาศฉบับละ  คาธรรมเนียม 10 บาท 
3) ผูไดรับอนุญาตดูดทรายตองเสียคาตอบแทนเปนรายปใหแกองคกร

ปกครองสวนทองถิ่นที่ที่ดินนั้นตั้งอยู ตามวิธีการและอัตราที่กําหนด
ไวในขอบัญญัติทองถิ่น แตไมเกินอัตราตามบัญชีทายประมวล
กฎหมายที่ดิน ( ลูกบาศกเมตรละ 28 บาท ) 

 คาธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 
ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) เจาพนักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท 
2) ตูรับเรื่องรองเรียน สํานักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท 
3) ศูนยดํารงธรรม จังหวัดชัยนาท โทร. 056-411139 
4) สํานักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท เลขท่ี 270 หมู 2 ตําบลเขาทาพระ อําเภอเมือง จังหวัดชัยนาท 17000  

โทร. 056-476601 
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ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
5) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณโุลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 
1) ประมวลกฎหมายที่ดิน 
2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการอนุญาตใหดูดทราย พ.ศ. 2546 
3) หนังสือเวียนการจัดทําแผนท่ี 

 
หมายเหตุ 
คําส่ังของผูวาราชการจังหวัดเปนคําส่ังทางปกครองสามารถอุทธรณตอผูวาราชการจังหวัดไดภายในสิบหาวันนับแต
วันที่ไดรับแจงคําส่ังดังกลาว ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539 
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คูมือสําหรับประชาชน : การขอตออายุใบอนุญาตดูดทราย 
หนวยงานที่ใหบริการ : สํานักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ ว ิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ผูท่ีประสงคจะขอตออายุใบอนุญาตจะตองย่ืนคําขอกอนใบอนุญาตส้ินอายุไมนอยกวา 90 วัน หากไมย่ืนภายใน
กําหนดใหถือวาไมประสงคจะขอตออายุใบอนุญาต เม่ือไดย่ืนคําขอดังกลาวแลวจะประกอบกิจการตอไปก็ได
จนกวาจะไดรับคําส่ังไมอนุญาตใหตอใบอนุญาต 
1. เปนการขออนุญาตดูดทรายในท่ีดินของรัฐ ยกเวนเขตพื้นท่ีกรุงเทพมหานครและเขตพื้นที่ระหวางประเทศ 
2. ผูขอตองเปนบุคคลหรือนิติบุคคลสัญชาติไทย และตองปฏิบัติตามเงื่อนไข ดังนี้ 
      (1) ดําเนินการดวยตนเอง จะโอนสิทธิใหผูอื่นมิได 
      (2) ทําการดูดทรายต้ังแตเวลา 06.00 น. ถึง 18.00 น. 
      (3) ไมทําการดูดทรายจนทําใหเกิดความเสียหายแกทรัพยสินของทางราชการหรือของผูอ่ืน 
      (4) ไมทําการเปนท่ีกีดขวางการจราจร หรือกอใหเกิดเสียงดังเปนท่ีรบกวนบุคคลอื่น 
      (5) แสดงใบอนุญาตไวประจํายานพาหนะ เครื่องมือ เครื่องใช หรือเครื่องจักรกลท่ีใชดูดทราย 
3. ใหผูประสงคขอตออายุใบอนุญาตดูดทรายย่ืนคําขอตอนายอําเภอ หรือปลัดอําเภอผูเปนหัวหนาประจําก่ิงอําเภอ
ทองที่ซ่ึงที่ดินต้ังอยู สวนอําเภอหรือก่ิงอําเภอที่รัฐมนตรีประกาศยกเลิกอํานาจหนาที่ของนายอําเภอหรือ
ปลัดอําเภอผูเปนหัวหนาประจํากิ่งอําเภอตามความในมาตรา 19 แหงพระราชบัญญัติแกไขเพิ่มเติมประมวล
กฎหมายท่ีดิน (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2528 แลว ใหย่ืนคําขอตอเจาพนักงานท่ีดินจังหวัด หรือเจาพนักงานท่ีดินจังหวัด
สาขาแลวแตกรณี 
4. จํานวนเนื้อที่ท่ีอนุญาตในจังหวัดหน่ึงๆ โดยผูขอจะขอกี่แหงก็ตามเม่ือรวมเนื้อท่ีท้ังหมด รายหนึ่งๆ ตองไมเกิน 
หาไร 
5. ที่ดินที่ขออนุญาตจะตองอยูในโซนน่ิง (Zoning) ท่ีจังหวัดกําหนด 
6. หลักเกณฑในการพิจารณาอนุญาตใหคํานึงถึง 
      (1) ในดานวิชาการ เชน ความเสียหายแกสภาพตลิ่ง สภาพธรรมชาติของลําน้ํา 
      (2) ในดานการปกครอง เชน ความเดือดรอนของราษฎร ความเสียหายทางเศรษฐกิจหรือทรัพยากรธรรมชาติ 
ใหไดรับความเห็นชอบจากสภาองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
      (3) แมน้ําลําคลองแบงเขตแดนระหวางประเทศ 
7.กรณีท่ีผูขออนุญาตไมย่ืนคําขอรับใบอนุญาตภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีทราบมติอนุญาตโดยไมมีเหตุผลอันสมควร
ใหถือวาผูขอรับอนุญาตไมประสงคจะดําเนินการตอไป และใหงดเวนการออกใบอนุญาต 
8.กอนจังหวัดออกใบอนุญาต ผูขอตองนําใบอนุญาตจากสวนราชการท่ีเก่ียวของมาแสดงใหครบถวน 
9. ใบอนุญาตมีกําหนดไมเกิน 1 ป นับแตวันออกใบอนุญาต 
10.วัน หมายถึงวันทําการปกติของหนวยงานของรัฐ 
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11.ระยะเวลาดําเนินการอาจลดลงหรือเพิ่มขึ้นขึ้นอยูกับการออกใบอนุญาตจากสวนราชการที่เก่ียวของ และการ
พิจารณาจากสภาองคกรปกครองสวนทองถิ่น 
รายละเอียดปรากฏตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการอนุญาตใหดูดทราย พ.ศ. 2546) 
 
ชองทางการใหบริการ 
 สถานที่ใหบริการ 
สํานักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท 270 หมู 2 ตําบลเขาทาพระ 
อําเภอเมือง จังหวัดชัยนาท /ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแต
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 113 วันทําการ 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ย่ืนคําขอตามแบบ ทด. 64 ตอนายอําเภอ ปลัดอําเภอผูเปน
หัวหนาประจํากิ่งอําเภอ เจาพนักงานท่ีดินจังหวัด หรือเจา
พนักงานท่ีดินจังหวัดสาขา พรอมดวยแผนที่ที่ดินบริเวณ  ที่
ขออนุญาต (ในการจัดทําแผนที่ประกอบคําขอใหดําเนินการ
ตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนที่สุด ที่ มท 0511.3/ว 
1046  ลงวันท่ี 25 มีนาคม 2547 รายละเอียดตามเอกสาร
ประกอบ) 
 -สอบสวนขอเท็จจริง และเหตุผลท่ีขออนุญาตโดยละเอียด
ตามแบบ ท.ด. 66 
-ชําระคาใชจาย 
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ อําเภอ/กิ่งอําเภอ /
สํานักงานท่ีดินจังหวัด หรือสํานักงานท่ีดินจังหวัดสาขาที่ที่ดิน
ต้ังอยู))  

1 วันทําการ - 
 

2) การพิจารณา 
ใหเจาหนาท่ีผูรับคําขอ หรือผูซึ่งไดรับมอบหมายและผูแทน
องคกรปกครองสวนทองถิ่นในพื้นที่ที่มีการขออนุญาตออกไป
ชันสูตรสอบสวนท่ีดินที่ขออนุญาต ตามแบบ ท.ด.67 
-กรณีเห็นวาไมควรอนุญาตใหรายงานจังหวัดภายใน 5 วัน  
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ หนวยงานรับคําขอ))  

5 วันทําการ - 
 

3) การพิจารณา 
- กรณีเห็นควรอนุญาตใหจัดทําประกาศโดยปดไวในท่ีเปดเผย 
ณ ท่ีวาการอําเภอหรือกิ่งอําเภอ หรือสํานักงานท่ีดินจังหวัด 
หรือสํานักงานท่ีดินจังหวัดสาขา ที่ทําการกํานัน ท่ีทําการ

40 วันทําการ - 
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ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
องคกรปกครองสวนทองถิ่น และท่ีบริเวณใกลเคียงหรือใน
ท่ีดินน้ัน แหงละหนึ่งฉบับ (ประกาศตามกฎหมาย 30 วัน และ
รวมระยะเวลาการปดประกาศ 10 วัน) 
- ขอความเห็นจากสภาองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ หนวยงานรับคําขอ))  

4) การพิจารณา 
-กรณีไมมีการคัดคานหรือขอขัดของใหหนวยงานรับคําขอสง
เรื่องและชี้แจงไปจังหวัด (3 วันทําการ) 
-กรณีมีการคัดคานหรือมีขอขัดของ ใหหนวยงานท่ีรับคําขอ
สอบสวนพิจารณาแลวรายงานจังหวัด (10 วันทําการ) 
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ หนวยงานรับคําขอ))  

10 วันทําการ - 
 

5) การพิจารณา 
คณะอนุกรรมการพิจารณาอนุญาตใหดูดทรายประจําจังหวัด
ตรวจสอบพื้นที่และประชุมพิจารณาใหความเห็น เสนอจังหวัด
ดําเนินการตามมติที่ประชุมและแจงมติที่ประชุมใหผูขอทราบ 
(กรณีไมอนุญาตแจงสิทธิอุทธรณคําส่ังทางปกครองดวย) 
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ สํานักงานที่ดิน
จังหวัด))  

27 วันทําการ - 
 

6) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
กรณีอนุญาตใหผูขอย่ืนคําขอรับใบอนุญาตภายใน 30 วันนับ
แตวันที่ทราบมติอนุญาตพรอมใบอนุญาตจากสวนราชการที่
เกี่ยวของ 
- เมื่อจังหวัดตรวจสอบแลวเห็นวาใบอนุญาตจากสวนราชการ
ท่ีเกี่ยวของครบถวนแลวใหจังหวัดออกใบอนุญาตพรอมแจง
หนวยงานรับคําขอ/ผูขอ 
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ สํานักงานที่ดิน
จังหวัด))  

30 วันทําการ - 
 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี)  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
แผนที่ที่ดินบริเวณที่ขออนุญาต 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

- 

2) 
 

กรณีบุคคลธรรมดา                    
- บัตรประจําตัวประชาชน                   

กรมการปกครอง 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี)  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
 - ทะเบียนบาน                    
พรอมสําเนาที่มีการลงนามรับรองความถูกตอง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ถาไมไปดําเนินการดวยตนเอง ตองนําหนังสือมอบอํานาจ 
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนท่ีผูมอบอํานาจรับรองสําเนาความ
ถูกตอง บัตรประจําตัวประชาชน ทะเบียนบานของผูรับมอบอํานาจ) 

3) 
 

กรณีนิติบุคคล  
- หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  
- ขอบังคับของนิติบุคคล   
- หนังสือบริคณหสนธิและวัตถุประสงค  
- บัญชีรายชื่อผูถือหุน กรณีบริษัท จํากัด หรือบริษัทมหาชน จํากัด 
- แบบรับรองการจดทะเบียนจัดตั้งหางหุนสวน กรณีหางหุนสวน
จํากัด หรือหางหุนสวนสามัญที่จดทะเบียนแลว  
- บัตรประจําตัวประชาชน และทะเบียนบาน ของกรรมการผูมี
อํานาจทําการแทนนิติบุคคล  
- ตัวอยางลายมือชื่อของกรรมการผูมีอํานาจทําการแทนนิติบุคคล  
- รายงานการประชุมนติิบุคคล พรอมสําเนาที่มีการลงนามรับรอง
ความถูกตอง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ถาไมไปดําเนินการดวยตนเอง ตองนําหนังสือมอบอํานาจ 
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนท่ีผูมอบอํานาจรับรองสําเนาความ
ถูกตอง บัตรประจําตัวประชาชน ทะเบียนบานของผูรับมอบอํานาจ) 

- 

 
คาธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) คาคําขอ แปลงละ  คาธรรมเนียม 5 บาท 
2) คาประกาศ ฉบับละ  คาธรรมเนียม 10 บาท 
3) ผูไดรับอนุญาตดูดทรายตองเสียคาตอบแทนเปนรายปใหแกองคกร

ปกครองสวนทองถิ่นที่ที่ดินนั้นตั้งอยู ตามวิธีการและอัตราที่กําหนด
ไวในขอบัญญัติทองถิ่น แตไมเกินอัตราตามบัญชีทายประมวล
กฎหมายที่ดิน ( ลูกบาศกเมตรละ 28 บาท ) 

 คาธรรมเนียม 0 บาท 
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ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) เจาพนักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท 

 
2) ตูรับเรื่องรองเรียน สํานักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท 

 
3) ศูนยดํารงธรรมจังหวัดชัยนาท  โทร. 056-411139 

 
4) สํานักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท เลขท่ี 270 หมู 2 ตําบลเขาทาพระ อําเภอเมือง จังหวัดชัยนาท 17000   

โทร. 056-476601 
5) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณโุลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 
1) ประมวลกฎหมายที่ดิน 
2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการอนุญาตใหดูดทราย พ.ศ. 2546 
3) หนังสือเวียนการจัดทําแผนท่ี 

 
หมายเหตุ 
- 
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คูมือสําหรับประชาชน : การขออนุญาตใชประโยชนในที่ดินของรัฐตามมาตรา 9 แหงประมวลกฎหมาย
ที่ดิน (สาธารณสมบัติของแผนดินประเภทที่ดินรกรางวางเปลา) 
หนวยงานที่ใหบริการ : สํานักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ ว ิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ที่ดินที่ขออนุญาตตองเปนท่ีดินของรัฐ ซ่ึงมีลักษณะดังน้ี 
      (1) ที่ดินซ่ึงมิไดมีบุคคลใดมีสิทธิครอบครอง 
      (2) ที่ดินซ่ึงมีผูเวนคืนสิทธิในท่ีดินใหแกรัฐ หรือทอดท้ิงไมทําประโยชนหรือปลอยใหเปนท่ีรกรางวางเปลาจน
ตกเปนของรัฐตามประมวลกฎหมายที่ดิน 
 
2. ใหผูขอย่ืนคําขอตอนายอําเภอหรือปลัดอําเภอผูเปนหัวหนาประจํากิ่งอําเภอทองท่ีซึ่งท่ีดินน้ันต้ังอยูสําหรับทองท่ี
ซึ่งรัฐมนตรียังไมไดประกาศยกเลิกอํานาจหนาที่ในการปฏิบัติการตามประมวลกฎหมายที่ดินของนายอําเภอหรือ
ปลัดอําเภอผูเปนหัวหนาประจํากิ่งอําเภอ ตามมาตรา 19 แหงพระราชบัญญัติแกไขเพิ่มเติมประมวลกฎหมายที่ดิน 
(ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2528 สวนในทองท่ีอื่นใหย่ืนตอเจาพนักงานที่ดินจังหวัด หรือเจาพนักงานที่ดินจังหวัดสาขา 
แลวแตกรณี 
 
3. การอนุญาตตองอยูในหลักเกณฑดังนี้ 
      (1) ผูขอตองเปนบุคคลหรือนิติบุคคลสัญชาติไทย และประกอบกิจการดวยตนเอง 
      (2) ไมเปนอันตรายตอทรัพยสินของแผนดินและของเอกชนที่ต้ังอยูบริเวณใกลเคียง 
      (3) จํานวนเน้ือท่ีที่ควรอนุญาตในจังหวัดหนึ่งๆ โดยผูขอจะขอก่ีแหงก็ตามเม่ือรวมเนื้อที่ทั้งหมดรายหน่ึงๆ ตอง
ไมเกินสิบไร ถาผูขอรายใดเปนคูสมรสของผูขออีกรายหนึ่งหรือของผูที่ไดรับอนุญาตเน้ือท่ีที่จะอนุญาตเมื่อรวมกัน
แลวไมควรเกินสิบไร เวนแตจะมีเหตุอันสมควร 
 
4. ลักษณะกิจการท่ีขออนุญาตซึ่งตองแสดงรายละเอียด แผนผัง แผนงาน โครงการ อันเปนความจําเปนเพื่อให
พนักงานเจาหนาท่ีประกอบการพิจารณา ใหผูขอแสดงหลักฐานดังกลาวดวย 
 
5. ใบอนุญาตมีกําหนดไมเกิน 5ป นับแตวันออกใบอนุญาต 
 
6.ระยะเวลาดําเนินการอาจลดลงหรือเพิ่มขึ้นขึ้นอยูกับลําดับวันทําการรังวัด (คิวรังวัด) และการพิจารณาให
ความเห็นจากสวนราชการที่เก่ียวของ 
 
(รายละเอียดปรากฏตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยหลักเกณฑและวิธีการเก่ียวกับการอนุญาตตามมาตรา 
9แหงประมวลกฎหมายท่ีดิน พ.ศ. 2543) 
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ชองทางการใหบริการ 

 สถานที่ใหบริการ 
สํานักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท 270 หมู 2 ตําบลเขาทาพระ 
อําเภอเมือง จังหวัดชัยนาท /ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแต
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 279 วัน 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ย่ืนคําขอตามแบบ ทด. 64 พรอมแผนที่สังเขปซ่ึงแสดงวาใน
รัศมีหารอยเมตรมีถาวรวัตถุ หรือส่ิงปลูกสราง หรือพืชพันธุไม 
หรือทรัพยากรอันมีคาอยางหนึ่งอยางใดบางหรือไม 
-สอบสวนขอเท็จจริง วัตถุประสงคและเหตุผลที่ขออนุญาต
ตามแบบ ทด. 66 
-ชําระคาใชจาย   
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ อําเภอ/กิ่งอําเภอ 
สํานักงานท่ีดินจังหวัด หรือสํานักงานท่ีดินจังหวัดสาขาที่ที่ดิน
ต้ังอยู))  

1 วัน - 
 

2) การพิจารณา 
- ใหเจาหนาที่ผูรับคําขอหรือผูซึ่งไดรับมอบหมายออกไป
ชันสูตรสอบสวน ณ ที่ดินท่ีขออนุญาต ตามแบบ ท.ด.67 และ
ใหชางทําการรังวัดแปลงที่ขอ โดยใหผูขอออกคาใชจายและ
นําทําการรังวัด 
- ผูขอหรือผูไดรับมอบอํานาจเปนหนังสือจากผูขอมีหนาที่นํา
เจาหนาที่ของหนวยงานราชการที่เกี่ยวของไปทําการ
ตรวจสอบพื้นที่   
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ หนวยงานรับคําขอ))  

15 วัน - 
 

3) การพิจารณา 
จัดทําประกาศโดยปดไวในท่ีเปดเผย ณ สํานักงานท่ีดินจังหวัด 
หรือสํานักงานท่ีดินจังหวัดสาขา ที่วาการอําเภอหรือกิ่งอําเภอ 
ท่ีทําการกํานัน ท่ีทําการองคกรปกครองสวนทองถ่ิน และ
บริเวณที่ดินท่ีขออนุญาตแหงละหนึ่งฉบับ (ประกาศตาม
กฎหมาย 30 วัน และรวมระยะเวลาปดประกาศ 10 วัน) 
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ หนวยงานรับคําขอ))  
 
 

40 วัน - 
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ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
4) การพิจารณา 

หนวยงานรับคําขอสงเรื่องใหจังหวัด 
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ หนวยงานรับคําขอ))  

7 วัน - 
 

5) การพิจารณา 
กรณีจังหวัดตรวจสอบแลวเห็นวาอําเภอ/กิ่งอําเภอ สํานักงาน
ท่ีดินจังหวัด หรือสํานักงานที่ดินจังหวัดสาขา ดําเนินการ
ถูกตองแลว จังหวัดทําหนังสือประสานหนวยงานราชการที่
เกี่ยวของใหความเห็น เชน สํานักบริหารพื้นที่อนุรักษ สํานัก
จัดการทรัพยากรปาไม สํานักงานพัฒนาที่ดิน หนวยทหารใน
เขตพื้นที่ สํานักงานโบราณคดีและพิพิธภัณฑสถานแหงชาติ 
องคกรปกครองสวนทองถิ่น สํานักงานสิ่งแวดลอมภาค อําเภอ
ทองท่ีหรือกิ่งอําเภอทองท่ี หรือหนวยราชการอ่ืนๆ ที่เกี่ยวของ 
เชน แขวงการทาง 
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ สํานักงานที่ดิน
จังหวัด))  

7 วัน - 
 

6) การพิจารณาโดยหนวยงานอื่น 
หนวยราชการที่เก่ียวของแจงผลการพิจารณาไปจังหวัด 
(เมื่อครบกําหนด 180 วัน หนวยงานใดไมตอบถือวาหนวยงาน
น้ันใหความเห็นชอบ) 
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ สํานักงานที่ดิน
จังหวัด))  

180 วัน - 
 

7) การพิจารณา 
นัดประชุมคณะกรรมการประจําจังหวัดเพื่อพิจารณา 
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ สํานักงานที่ดิน
จังหวัด))  

15 วัน - 
 

8) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
เสนอผูวาราชการจังหวัดลงนามใบอนุญาต พรอมจังหวัดแจง
หนวยงานรับคําขอ/ผูขอ 
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ สํานักงานที่ดิน
จังหวัด))  

14 วัน - 
 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี)  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
รายละเอียด/แผนผัง แผนงาน โครงการ/วัตถุประสงค 
วิธีดําเนินการที่จําเปนตอการพิจารณาการขอใชประโยชนในที่ดิน 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี)  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

2) 
 

แผนที่สังเขปซ ึ่งแสดงวาในรัศมีหารอยเมตรมีถาวรวัตถุ หรือสิ่งปลูก
สราง หรือพืชพันธุไม หรือทรัพยากรอันมีคาอยางหนึ่งอยางใดบาง
หรือไม 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

- 

3) 
 

หลักฐานการอนุญาตใหเขาทําประโยชนในเขตปาของพนักงาน
เจาหนาที่ (กรณีพื้นที่ที่ขออนุญาตอยูในเขตปาสงวนแหงชาติหรือ
เขตปาไมถาวรตามมติคณะรัฐมนตรี) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

- 

4) 
 

หนังสืออนุญาตแผวถางปาจากพนักงานเจาหนาที่ตามมาตรา 54 
แหงพระราชบัญญัติปาไม พุทธศักราช 2484 (ตามความเห็น
คณะกรรมการกฤษฎีกาเรื่องเสร็จที่ 921/2558) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

- 

5) 
 

กรณีบุคคลธรรมดา  
- บัตรประจําตัวประชาชน  
- ทะเบียนบาน   พรอมสําเนาที่มีการลงนามรับรองความถูกตอง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ถาไมไปดําเนินการดวยตนเอง ตองนําหนังสือมอบอํานาจ 
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนท่ีผูมอบอํานาจรับรองสําเนาความ
ถูกตอง บัตรประจําตัวประชาชน ทะเบียนบานของผูรับมอบอํานาจ) 

กรมการปกครอง 

6) 
 

กรณีนิติบุคคล  
- หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  
- ขอบังคับของนิติบุคคล   
- หนังสือบริคณหสนธิและวัตถุประสงค 
- บัญชีรายชื่อผูถือหุน กรณีบริษัท จํากัด หรือบริษัทมหาชน จํากัด 
- แบบรับรองการจดทะเบียนจัดตั้งหางหุนสวน กรณีหางหุนสวน
จํากัด หรือหางหุนสวนสามัญที่จดทะเบียนแลว  
- บัตรประจําตัวประชาชน และทะเบียนบาน ของกรรมการผูมี
อํานาจทําการแทนนิติบุคคล  
- ตัวอยางลายมือชื่อของกรรมการผูมีอํานาจทําการแทนนิติบุคคล  
- รายงานการประชุมนิติบุคคล พรอมสําเนาที่มีการลงนามรับรอง

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี)  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
ความถูกตอง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (*ถาไมไปดําเนินการดวยตนเอง ตองนําหนังสือมอบอํานาจ 
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนท่ีผูมอบอํานาจรับรองสําเนาความ
ถูกตอง บัตรประจําตัวประชาชน ทะเบียนบานของผูรับมอบอํานาจ) 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) คาคําขอ  แปลงละ    คาธรรมเนียม 5 บาท 
2) คาประกาศ  ฉบับละ    คาธรรมเนียม 10 บาท 
3) คาใชจายในการรังว ัด 

(เรียกเก็บเงินมัดจํารังวัดไดเทาที่จําเปนและใชจายจริง)  
 คาธรรมเนียม 0 บาท 
  

4) ผูไดรับอนุญาตตามมาตรา 9 ตองเสียคาตอบแทนเปนรายปใหแก
องคกรปกครองสวนทองถิ่นที่ที่ดินนั้นตั้งอยู ตามวิธีการและอัตราที่
กําหนดไวในขอบัญญัติทองถิ่น  แตไมเกินอัตราตามบัญชีทาย
ประมวลกฎหมายที่ดิน ( ไรละ 1,000 บาท ตอป ) 

 คาธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 
ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เจาพนักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท 
 

2) ตูรับเรื่องรองเรียน สํานักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท 
 

3) ศูนยดํารงธรรมจังหวัดชัยนาท  โทร. 056-411139 
 

4) สํานักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท เลขท่ี 270 หมู 2 ตําบลเขาทาพระ อําเภอเมือง จังหวัดชัยนาท 17000  
โทร. 056-476601 

5) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  
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แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 
1) คําขอ (ท.ด. 64) 
2) ประมวลกฎหมายที่ดิน 
3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑและวิธีการเกี่ยวกับการอนุญาตตามมาตรา 9 แหง ป.ท่ีดิน  

พ.ศ. 2543 
4) คําสั่งกระทรวงมหาดไทย ที่ 109/2538 

 
หมายเหตุ 
คําส่ังของผูวาราชการจังหวัดเปนคําส่ังทางปกครองสามารถอุทธรณตอผูวาราชการจังหวัดไดภายในสิบหาวันนับแต
วันที่ไดรับแจงคําส่ังดังกลาว ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539 
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คูมือสําหรับประชาชน : การขออนุญาตใชประโยชนในที่ดินของรัฐตามมาตรา 9 แหงประมวลกฎหมาย
ที่ดิน (สาธารณสมบัติของแผนดินสําหรับพลเมืองใชรวมกัน) 
หนวยงานที่ใหบริการ : สํานักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ ว ิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ที่ดินที่ขออนุญาตตองเปนท่ีดินของรัฐ ซ่ึงมีลักษณะดังน้ี 
 (1) ท่ีดินซึ่งมิไดมีบุคคลใดมีสิทธิครอบครอง 
 (2) ท่ีดินอันเปนสาธารณสมบัติของแผนดินที่ราษฎรใชประโยชนรวมกันตามมาตรา 1304 (2) แหงประมวล
กฎหมายแพงและพาณิชย 
 

2. ใหผูขอย่ืนคําขอตอนายอําเภอหรือปลัดอําเภอผูเปนหัวหนาประจํากิ่งอําเภอทองท่ีซึ่งท่ีดินน้ันต้ังอยูสําหรับทองท่ี
ซึ่งรัฐมนตรียังไมไดประกาศยกเลิกอํานาจหนาที่ในการปฏิบัติการตามประมวลกฎหมายที่ดินของนายอําเภอหรือ
ปลัดอําเภอผูเปนหัวหนาประจํากิ่งอําเภอ ตามมาตรา 19 แหงพระราชบัญญัติแกไขเพิ่มเติมประมวลกฎหมายที่ดิน 
(ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2528 สวนในทองท่ีอื่นใหย่ืนตอเจาพนักงานที่ดินจังหวัด หรือเจาพนักงานที่ดินจังหวัดสาขา 
แลวแตกรณี 
 

3. การอนุญาตตองอยูในหลักเกณฑดังนี้ 
 (1) ผูขอตองเปนบุคคลหรือนิติบุคคลสัญชาติไทย และประกอบกิจการดวยตนเอง 
 (2) ไมเปนอันตรายตอทรัพยสินของแผนดินและของเอกชนท่ีต้ังอยูบริเวณใกลเคียง 
 (3) จํานวนเน้ือท่ีที่ควรอนุญาตในจังหวัดหนึ่งๆ โดยผูขอจะขอก่ีแหงก็ตามเมื่อรวมเนื้อที่ทั้งหมดรายหน่ึงๆ ตองไม
เกินสิบไร ถาผูขอรายใดเปนคูสมรสของผูขออีกรายหนึ่งหรือของผูท่ีไดรับอนุญาตเนื้อที่ท่ีจะอนุญาตเม่ือรวมกันแลว
ไมควรเกินสิบไร เวนแตจะมีเหตุอันสมควร 
 (4) (หากการขออนุญาตไมขัดตอการใชประโยชนรวมกันของราษฎรเมื่อผูมีอํานาจหนาที่ดูแลรักษาตามกฎหมาย
ไมขัดของ พนักงานเจาหนาที่จะอนุญาตไดก็ตอเม่ือไดรับอนุมัติจากกระทรวงมหาดไทยแลว) 
 

4. ลักษณะกิจการท่ีขออนุญาตซึ่งตองแสดงรายละเอียด แผนผัง แผนงาน โครงการ อันเปนความจําเปนเพื่อให
พนักงานเจาหนาท่ีประกอบการพิจารณา ใหผูขอแสดงหลักฐานดังกลาวดวย 
 

5. ใบอนุญาตมีกําหนดไมเกิน 5ป นับแตวันออกใบอนุญาต 
 

6.ระยะเวลาดําเนินการอาจลดลงหรือเพิ่มขึ้นขึ้นอยูกับลําดับวันทําการรังวัด (คิวรังวัด) และการพิจารณาให
ความเห็นจากสวนราชการที่เก่ียวของ 
 
 (รายละเอียดปรากฏตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยหลักเกณฑและวิธีการเกี่ยวกับการอนุญาตตาม 
มาตรา 9 แหงประมวลกฎหมายท่ีดิน พ.ศ. 2543) 
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ชองทางการใหบริการ 

 สถานที่ใหบริการ 
สํานักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท เลขที่ 270 หมู 2 ตําบลเขาทา
พระ อําเภอเมือง จังหวัดชัยนาท /ติดตอดวยตนเอง  
ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแต
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 323 วัน 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ย่ืนคําขอตามแบบ ทด. 64 พรอมแผนที่สังเขปซ่ึงแสดงวาใน
รัศมีหารอยเมตรมีถาวรวัตถุ หรือส่ิงปลูกสราง หรือพืชพันธุไม 
หรือทรัพยากรอันมีคาอยางหนึ่งอยางใดบางหรือไม 
- สอบสวนขอเท็จจริง วัตถุประสงค และเหตุผลท่ีขออนุญาต
ตามแบบ ทด.66 
- ชําระคาใชจาย 
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ อําเภอ/กิ่งอําเภอ 
สํานักงานท่ีดินจังหวัดหรือสํานักงานท่ีดินจังหวัดสาขาที่ที่ดิน
ต้ังอยู))  

1 วัน - 
 

2) การพิจารณา 
- ใหเจาหนาที่ผูรับคําขอหรือผูซึ่งไดรับมอบหมายออกไป 
ชันสูตรสอบสวน ณ ที่ดินท่ีขออนุญาต ตามแบบ ท.ด.67 และ
ใหชางทําการรังวัดแปลงที่ขอ โดยใหผูขอออกคาใชจายและ
นําทําการรังวัด 
- ผูขอหรือผูซ่ึงไดรับมอบอํานาจเปนหนังสือจากผูขอมีหนาท่ี
นําเจาหนาท่ีของหนวยงานราชการท่ีเก่ียวของไปทําการ
ตรวจสอบพื้นที่   
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ หนวยงานรับคําขอ))  

15 วัน - 
 

3) การพิจารณา 
จัดทําประกาศโดยปดไวในท่ีเปดเผย ณ สํานักงานท่ีดินจังหวัด 
หรือสํานักงานท่ีดินจังหวัดสาขา ที่วาการอําเภอหรือกิ่งอําเภอ 
ท่ีทําการกํานัน ท่ีทําการองคกรปกครองสวนทองถ่ิน และ
บริเวณที่ดินท่ีขออนุญาตแหงละหนึ่งฉบับ (ประกาศตาม
กฎหมาย 30 วัน และรวมระยะเวลาปดประกาศ 10 วัน) 
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ หนวยงานรับคําขอ))  
 

40 วัน - 
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ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
4) การพิจารณา 

หนวยงานรับคําขอสงเรื่องใหจังหวัด 
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ หนวยงานรับคําขอ))  

7 วัน - 
 

5) การพิจารณา 
กรณีจังหวัดตรวจสอบแลวเห็นวาอําเภอ/กิ่งอําเภอ สํานักงาน
ท่ีดินจังหวัด หรือสํานักงานที่ดินจังหวัดสาขา ดําเนินการ
ถูกตองแลว จังหวัดทําหนังสือประสานหนวยงานราชการที่
เกี่ยวของใหความเห็น เชน สํานักบริหารพื้นที่อนุรักษ สํานัก
จัดการทรัพยากรปาไม สํานักงานพัฒนาที่ดิน หนวยทหารใน
เขตพื้นที่ สํานักงานโบราณคดีและพิพิธภัณฑสถานแหงชาติ 
องคกรปกครองสวนทองถิ่น สํานักงานสิ่งแวดลอมภาค อําเภอ
ทองท่ีหรือกิ่งอําเภอทองท่ี หรือหนวยราชการอ่ืนๆ ที่เกี่ยวของ 
เชน แขวงการทาง 
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ หนวยงานรับคําขอ))  

7 วัน - 
 

6) การพิจารณาโดยหนวยงานอื่น 
หนวยราชการที่เก่ียวของแจงผลการพิจารณาไปจังหวัด 
(เมื่อครบกําหนด 180 วัน หนวยงานใดไมตอบถือวาหนวยงาน
น้ันใหความเห็นชอบ) 
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผืดชอบคือ สํานักงานที่ดิน
จังหวัด))  

180 วัน - 
 

7) การพิจารณา 
นัดประชุมคณะกรรมการประจําจังหวัดเพื่อพิจารณา 
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ สํานักงานที่ดิน
จังหวัด))  

15 วัน - 
 

8) การพิจารณา 
จังหวัดสงเรื่องใหกรมที่ดินเพื่อพิจารณาเสนอขออนุมัติ
รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทยกอนออกใบอนุญาต 
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ สํานักงานที่ดิน
จังหวัด))  

7 วัน - 
 

9) การพิจารณา 
กรมท่ีดินตรวจสอบความถูกตองและพิจารณาเสนอ
กระทรวงมหาดไทย 
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ สํานักจัดการที่ดินของ
รัฐ/กระทรวงมหาดไทย)) 
 
  

30 วัน กรมท่ีดิน 
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ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
10) การพิจารณา 

กรมท่ีดินแจงจังหวัด 
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ สํานักจัดการที่ดินของ
รัฐ))  

7 วัน กรมท่ีดิน 
 

11) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
เสนอผูวาราชการจังหวัดลงนามใบอนุญาต พรอมแจง
หนวยงานรับคําขอ/ผูขอ 
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ สํานักงานที่ดิน
จังหวัด))  

14 วัน - 
 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี)  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 
 

รายละเอียด/แผนผัง แผนงาน โครงการ/วัตถุประสงค 
วิธีดําเนินการ ที่จําเปนตอการพิจารณาการใชประโยชนในที่ดิน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

- 

2) 
 

แผนที่สังเขปซ ึ่งแสดงวาในรัศมีหารอยเมตรมีถาวรวัตถุ หรือสิ่งปลูก
สราง หรือพืชพันธุไม หรือทรัพยากรอันมีคาอยางหนึ่งอยางใดบาง
หรือไม 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

- 

3) 
 

หลักฐานการอนุญาตใหเขาทําประโยชนในเขตปาของพนักงาน
เจาหนาที่ (กรณีพื้นที่ที่ขออนญุาตอยูในเขตปาสงวนแหงชาติ หรือ
เขตปาไมถาวรตามมติคณะรัฐมนตรี 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

- 

4) 
 

หนังสืออนุญาตแผวถางปาจากพนักงานเจาหนาที่ตามมาตรา 54 
แหงพระราชบัญญัติปาไม พุทธศักราช 2484 (ตามความเห็น
คณะกรรมการกฤษฎีกาเรื่องเสร็จที่ 921/2558) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

- 

5) 
 

กรณีบุคคลธรรมดา                    
- บัตรประจําตัวประชาชน                    
- ทะเบียนบาน    พรอมสําเนาที่มีการลงนามรับรองความถูกตอง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

กรมการปกครอง 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี)  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ถาไมไปดําเนินการดวยตนเอง ตองนําหนังสือมอบอํานาจ 
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนท่ีผูมอบอํานาจรับรองสําเนาความ
ถูกตอง บัตรประจําตัวประชาชน ทะเบียนบานของผูรับมอบอํานาจ) 

6) 
 

กรณีนิติบุคคล  
- หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล   
- ขอบังคับของนิติบุคคล  
- หนังสือบริคณหสนธิและวัตถุประสงค  
- บัญชีรายชื่อผูถือหุน กรณีบริษัท จํากัด หรือบริษัทมหาชน จํากัด 
แบบรับรองการจดทะเบียนจัดตั้งหางหุนสวน กรณีหางหุนสวน
จํากัด หรือหางหุนสวนสามัญที่จดทะเบียนแลว  
- บัตรประจําตัวประชาชน และทะเบียนบาน ของกรรมการผูมี
อํานาจทําการแทนนิติบุคคล  
- ตัวอยางลายมือชื่อของกรรมการผูมีอํานาจทําการแทนนิติบุคคล  
- รายงานการประชุมนิติบุคคล พรอมสําเนาที่มีการลงนามรับรอง
ความถูกตอง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ถาไมไปดําเนินการดวยตนเอง ตองนําหนังสือมอบอํานาจ 
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนท่ีผูมอบอํานาจรับรองสําเนาความ
ถูกตอง บัตรประจําตัวประชาชน ทะเบียนบานของผูรับมอบอํานาจ) 

- 

 
คาธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) คาคําขอ แปลงละ  คาธรรมเนียม 5 บาท 
2) คาประกาศ ฉบับละ  คาธรรมเนียม 10 บาท 
3) คาใชจายในการรังวัด  

(เรียกเก็บเงินมัดจํารังวัดไดเทาที่จําเปนและใชจายจริง) 
 คาธรรมเนียม 0 บาท 
  

4) ผูไดรับอนุญาตตามมาตรา 9 ตองเสียคาตอบแทนเปนรายปใหแก
องคกรปกครองสวนทองถิ่นที่ที่ดินนั้นตั้งอยู ตามวิธีการและอัตราที่
กําหนดไวในขอบัญญัติทองถิ่น แตไมเกินอัตราตามบัญชีทาย
ประมวลกฎหมายที่ดิน ( ไรละ 1,000 บาท ตอป ) 
(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 0 บาท 
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ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) เจาพนักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท 

 
2) ตูรับเรื่องรองเรียน สํานักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท 

 
3) ศูนยดํารงธรรมจังหวัดชัยนาท  โทร. 056-411139 

 
4) สํานักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท เลขท่ี 270 หมู 2 ตําบลเขาทาพระ อําเภอเมือง จังหวัดชัยนาท 17000   

โทร. 056-476601 
5) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณโุลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 
1) คําขอ (ท.ด. 64) 

 
2) ประมวลกฎหมายที่ดิน 

 
3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยหลักเกณฑและวิธีการเก่ียวกับการอนุญาตตามมาตรา ๙ แหงประมวล

กฎหมายที่ดิน พ.ศ. 2543 
 

4) คําสั่งกระทรวงมหาดไทย ที่ 109/2538 
 

 
หมายเหตุ 
คําส่ังของผูวาราชการจังหวัดเปนคําส่ังทางปกครองสามารถอุทธรณตอผูวาราชการจังหวัดไดภายในสิบหาวันนับแต
วันที่ไดรับแจงคําส่ังดังกลาว ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539 
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คูมือสําหรับประชาชน : การขออนุญาตใชประโยชนในที่ดินของรัฐตามมาตรา 9 แหงประมวลกฎหมาย
ที่ดิน การขุดดินลูกรัง (กรณีผูว าราชการจังหวัดเปนพนักงานเจาหนาที่) 
หนวยงานที่ใหบริการ : สํานักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ ว ิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. การอนุญาตตองอยูในหลักเกณฑดังนี้ 
       (1) ผูขอตองเปนบุคคลหรือนิติบุคคลสัญชาติไทย และประกอบกิจการดวยตนเอง 
       (2) เปนที่ดินบริเวณท่ีรัฐมนตรีไดประกาศกําหนดพื้นที่น้ันเปนแหลงหินปูนหรือดินลูกรัง หรือหินผุเพื่อการ
กอสราง และในพื้นที่นอกเขตเขาหรือภูเขาและปริมณฑลรอบที่เขา หรือภูเขา 40เมตร 
       (3) ไมเปนอันตรายตอทรัพยสินของแผนดินและของเอกชนที่ต้ังอยูบริเวณใกลเคียง 
       (4) จํานวนเน้ือที่ที่ควรอนุญาตในจังหวัดหน่ึงๆ โดยผูขอจะขอกี่แหงก็ตามเม่ือรวมเนื้อท่ีทั้งหมดรายหนึง่ๆ 
ตองไมเกินสิบไร ถาผูขอรายใดเปนคูสมรสของผูขออีกรายหนึ่งหรือของผูที่ไดรับอนุญาตเนื้อที่ที่จะอนุญาตเม่ือ
รวมกันแลวไมควรเกินสิบไร เวนแตจะมีเหตุอันสมควร 
2. ใหผูขอย่ืนคําขอตอนายอําเภอหรือปลัดอําเภอผูเปนหัวหนาประจํากิ่งอําเภอทองท่ีซึ่งท่ีดินน้ันต้ังอยูสําหรับทองท่ี
ซึ่งรัฐมนตรียังไมไดประกาศยกเลิกอํานาจหนาที่ในการปฏิบัติการตามประมวลกฎหมายที่ดินของนายอําเภอหรือ
ปลัดอําเภอผูเปนหัวหนาประจํากิ่งอําเภอ ตามมาตรา 19 แหงพระราชบัญญัติแกไขเพิ่มเติมประมวลกฎหมายที่ดิน 
(ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2528 สวนในทองท่ีอื่นใหย่ืนตอเจาพนักงานที่ดินจังหวัด หรือเจาพนักงานที่ดินจังหวัดสาขา 
แลวแตกรณี 
3. ตองไมเปนพื้นที่ลุมน้ําช้ันท่ี 1 ตามมติคณะรัฐมนตรีที่เกี่ยวกับการกําหนดช้ันคุณภาพลุมน้ํา 
กรณีพื้นท่ีท่ีขออนุญาตเปนพื้นท่ีลุมน้ําช้ันท่ี 2 ตามมติคณะรัฐมนตรี จะอนุญาตไดเม่ือปรากฏวา 
      (1) เปนกิจกรรมที่มีความสําคัญตอเศรษฐกิจและความมั่นคงของประเทศอยางแทจริง และไมสามารถ
หลีกเลี่ยงหรือหาพื้นท่ีดําเนินการที่อ่ืนได และ 
      (2) เปนกิจกรรมที่ไดรับการรับรองจากหนวยงานที่รับผิดชอบโดยตรงวามีลักษณะของกิจกรรมตาม (1) และมี
ความจําเปนตองดําเนินการอยางแทจริง 
4. ตองไมเปนพื้นที่สงวนหรือหวงหามตามหลักเกณฑทางดานส่ิงแวดลอม ตามมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันท่ี 11 
มีนาคม 2529 ดังนี้ 
      (1) ที่ดินท่ีมีช้ันลูกรังและหินผุอยูใตผิวดินที่ระดับความลึกมากกวาย่ีสิบหาเซนติเมตร 
      (2) พื้นท่ีที่มีความลาดชันมากจนเปนเหตุใหเกิดการพังทลายในบริเวณที่ขุดลูกรัง และหินผุ หรือบริเวณ
ใกลเคียง 
      (3) พื้นท่ีที่มีสภาพปาสมบูรณ 
      (4) บริเวณท่ีมีสภาพทรงคุณคาทางประวัติศาสตร ทางโบราณคดี หรือทางศิลปกรรม และศาสนสถาน 
      (5) บริเวณท่ีมีความงามของธรรมชาติ 
      (6) แหลงท่ีมีซากดึกดําบรรพ หรือโครงสรางทางธรณีวิทยาที่สําคัญและหายาก 
      (7) สถานท่ีหรือบริเวณท่ีราษฎรใชประโยชนรวมกัน 
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      (8) บริเวณท่ีมีแรธาตุที่มีคาในปริมาณที่คุมคาทางเศรษฐกิจ 
      (9) บริเวณท่ีอยูใกลเสนทางคมนาคมทั้งทางบกและทางน้ําภายในระยะหน่ึงรอยเมตร 
      (10) แหลงพืชพันธุที่มีคุณคาหรือหายาก 
      (11) แหลงอาหารที่สําคัญของสัตวปา 
      (12) แหลงนํ้าหรือพื้นท่ีที่อนุญาตแลวจะมีผลกระทบตอคุณภาพนํ้า 
      (13) พื้นท่ีที่มีความลาดชันเกินรอยละสามสิบหา 
 
5. ใบอนุญาตมีกําหนดไมเกิน 5 ป นับแตวันออกใบอนุญาต 
6. ระยะเวลาดําเนินการอาจลดลงหรือเพิ่มขึ้นข้ึนอยูกับลําดับวันทําการรังวัด (คิวรังวัด) และการพิจารณาให
ความเห็นจากสวนราชการที่เก่ียวของ 
(รายละเอียดปรากฏตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยหลักเกณฑและวิธีการเก่ียวกับการอนุญาตตาม 
มาตรา 9 แหงประมวลกฎหมายท่ีดิน พ.ศ. 2543) 
 
ชองทางการใหบริการ 

 สถานที่ใหบริการ 
สํานักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท เลขที่ 270 หมู 2 ตําบลเขาทา
พระ อําเภอเมือง จังหวัดชัยนาท/ติดตอดวยตนเอง  
ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแต
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 279 วัน 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ย่ืนคําขอตอนายอําเภอ ปลัดอําเภอผูเปนหัวหนาประจํากิ่ง
อําเภอ เจาพนักงานท่ีดินจังหวัด หรือเจาพนักงานท่ีดินจังหวัด
สาขา ตามแบบ ทด. 64 พรอมแผนท่ีสังเขปซึ่งแสดงวาในรัศมี
หารอยเมตรมีถาวรวัตถุ หรือส่ิงปลูกสราง หรือพืชพันธุไม 
หรือทรัพยากรอันมีคาอยางหนึ่งอยางใดบางหรือไม 
-สอบสวนขอเท็จจริง วัตถุประสงค และเหตุผลที่ขออนุญาต
ตามแบบ ทด. 66 
-ชําระคาใชจาย 
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ อําเภอ/กิ่งอําเภอ 
สํานักงานท่ีดินจังหวัด หรือสํานักงานท่ีดินจังหวัดสาขาที่ที่ดิน
ต้ังอยู))  
 

1 วัน - 
 



 25

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
2) การพิจารณา 

- ใหเจาหนาที่ผูรับคําขอ หรือผูซ่ึงไดรับมอบหมายออกไป 
ชันสูตรสอบสวน ณ ที่ดินท่ีขออนุญาต ตามแบบ ท.ด.67 
พรอมเก็บตัวอยางดินจากจุดตางๆ ภายในเขตที่ดินท่ีขอ
อนุญาตรวมส่ีจุดแลวสงใหกรมทรัพยากรธรณีตรวจวิเคราะห 
และใหชางทําการรังวัดแปลงที่ขอ โดยใหผูขอออกคาใชจาย
และนําทําการรังวัด 
- ผูขอหรือผูไดรับมอบอํานาจเปนหนังสือจากผูขอมีหนาที่นํา
เจาหนาที่ของหนวยงานราชการที่เกี่ยวของไปทําการ
ตรวจสอบพื้นที่   
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ หนวยงานรับคําขอ))  

15 วัน - 
 

3) การพิจารณา 
จัดทําประกาศโดยปดไวในท่ีเปดเผย ณ สํานักงานท่ีดินจังหวัด 
หรือสํานักงานท่ีดินจังหวัดสาขา ที่วาการอําเภอหรือกิ่งอําเภอ 
ท่ีทําการกํานัน ท่ีทําการองคกรปกครองสวนทองถ่ิน และ
บริเวณที่ดินท่ีขออนุญาตแหงละหนึ่งฉบับ (ประกาศตาม
กฎหมาย 30 วัน และรวมระยะเวลาการปดประกาศ 10 วัน) 
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ หนวยงานรับคําขอ))  

40 วัน - 
 

4) การพิจารณา 
หนวยงานรับคําขอสงเรื่องใหจังหวัด 
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ หนวยงานรับคําขอ))  

7 วัน - 
 

5) การพิจารณา 
กรณีจังหวัดตรวจสอบแลวเห็นวาอําเภอ/กิ่งอําเภอ สํานักงาน
ท่ีดินจังหวัดหรือสํานักงานท่ีดินจังหวัดสาขา ดําเนินการ
ถูกตองแลว จังหวัดทําหนังสือประสานหนวยงานราชการที่
เกี่ยวของใหความเห็น เชน สํานักบริหารพื้นที่อนุรักษ สํานัก
จัดการทรัพยากรปาไม สํานักงานพัฒนาที่ดิน หนวยทหารใน
เขตพื้นที่ สํานักงานโบราณคดีและพิพิธภัณฑสถานแหงชาติ 
องคกรปกครองสวนทองถิ่น สํานักงานสิ่งแวดลอมภาค อําเภอ
ทองท่ีหรือกิ่งอําเภอทองท่ี หรือหนวยราชการอ่ืนๆ ที่เกี่ยวของ 
เชน แขวงการทาง 
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ สํานักงานที่ดิน
จังหวัด))  

7 วัน - 
 

6) การพิจารณาโดยหนวยงานอื่น 
หนวยราชการที่เก่ียวของแจงผลการพิจารณาไปจังหวัด 
(เมื่อครบกําหนด 180 วัน หนวยงานใดไมตอบถือวาหนวยงาน

180 วัน - 
 



 26

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
น้ันใหความเห็นชอบ) 
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ สํานักงานที่ดิน
จังหวัด))  

7) การพิจารณา 
นัดประชุมคณะกรรมการประจําจังหวัดเพื่อพิจารณา 
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ สํานักงานที่ดิน
จังหวัด))  

15 วัน - 
 

8) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
เสนอผูวาราชการจังหวัดลงนามใบอนุญาต เสร็จแลวแจง
หนวยงานรับคําขอ/ผูขอ 
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ สํานักงานที่ดิน
จังหวัด))  

14 วัน - 
 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี)  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
รายละเอียด วัตถุประสงค วิธีดําเนินการ ที่จําเปนตอการพิจารณา
การขอใชประโยชนในที่ดิน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

- 

2) 
 

แผนที่สังเขปซ ึ่งแสดงวาในรัศมีหารอยเมตรมีถาวรวัตถุ หรือสิ่งปลูก
สราง หรือพืชพันธุไม หรือทรัพยากรอันมีคาอยางหนึ่งอยางใดบาง
หรือไม 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

- 

3) 
 

หลักฐานการอนุญาตใหเขาทําประโยชนในเขตปาของพนักงาน
เจาหนาที่ (กรณีพื้นที่ที่ขออนุญาตอยูในเขตปาสงวนแหงชาติ หรือ
ปาไมถาวรตามมติคณะรัฐมนตรี) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

- 

4) 
 

หนังสืออนุญาตแผวถางปาจากพนักงานเจาหนาที่ตามมาตรา 54 
แหงพระราชบัญญัติปาไม พุทธศักราช 2484 (ตามความเห็น
คณะกรรมการกฤษฎีกา เรื่องเสร็จที่ 921/2558) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี)  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
5) 

 
กรณีบุคคลธรรมดา                    
- บัตรประจําตัวประชาชน                    
- ทะเบียนบาน  พรอมสําเนาที่มีการลงนามรับรองความถูกตอง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

กรมการปกครอง 

6) 
 

กรณีนิติบุคคล  
- หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  
- ขอบังคับของนิติบุคคล   
- หนังสือบริคณหสนธิและวัตถุประสงค  
- บัญชีรายชื่อผูถือหุน กรณีบริษัท จํากัด หรือบริษัทมหาชน จํากัด 
- แบบรับรองการจดทะเบียนจัดตั้งหางหุนสวน กรณีหางหุนสวน
จํากัด หรือหางหุนสวนสามัญที่จดทะเบียนแลว  
- บัตรประจําตัวประชาชน และทะเบียนบาน ของกรรมการผูมี
อํานาจทําการแทนนิติบุคคล  
- ตัวอยางลายมือชื่อของกรรมการผูมีอํานาจทําการแทนนิติบุคคล  
- รายงานการประชุมนิติบุคคล พรอมสําเนาที่มีการลงนามรับรอง
ความถูกตอง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ถาไมไปดําเนินการดวยตนเอง ตองนําหนังสือมอบอํานาจ 
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนท่ีผูมอบอํานาจรับรองสําเนาความ
ถูกตอง บัตรประจําตัวประชาชน ทะเบียนบานของผูรับมอบอํานาจ) 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) คาคําขอ  แปลงละ    คาธรรมเนียม 5 บาท 
2) คาประกาศ  ฉบับละ    คาธรรมเนียม 10 บาท 
3) คาใชจายในการรังว ัด 

(เรียกเก็บเงินมัดจํารังวัดไดเทาที่จําเปนและใชจายจริง)  
 คาธรรมเนียม 0 บาท 
  

4) ผูไดรับอนุญาตตามมาตรา 9 ตองเสียคาตอบแทนเปนรายปใหแก
องคกรปกครองสวนทองถิ่นที่ที่ดินนั้นตั้งอยู ตามวิธีการและอัตราที่
กําหนดไวในขอบัญญัติทองถิ่น  แตไมเกินอัตราตามบัญชีทาย
ประมวลกฎหมายที่ดิน ( ไรละ 10,000 บาท ตอป หรือลูกบาศก
เมตรละ 10 บาท ) 

 คาธรรมเนียม 0 บาท 
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ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) เจาพนักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท 

 
2) ตูรับเรื่องรองเรียน สํานักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท 

 
3) ศูนยดํารงธรรมจังหวัดชัยนาท  โทร. 056-411139 

 
4) สํานักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท เลขท่ี 270 หมู 2 ตําบลเขาทาพระ อําเภอเมือง จังหวัดชัยนาท 17000   

โทร. 056-476601 
5) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณโุลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 
 ตู ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 
1) คําขอ (ท.ด.64) 
2) ประมวลกฎหมายที่ดิน 
3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑและวิธีการเกี่ยวกับการอนุญาตตามมาตรา 9 แหง ป.ท่ีดิน  

พ.ศ. 2543 
4) คําสั่งกระทรวงมหาดไทย ที่ 109/2538 
5) ประกาศกระทรวงมหาดไทย เรื่อง กําหนดบริเวณที่หวงหามตามมาตรา 9 (2) แหง ป. ที่ดิน 

 
หมายเหตุ 
คําส่ังของผูวาราชการจังหวัด เปนคําสั่งทางปกครองสามารถอุทธรณตอผูวาราชการจังหวัดไดภายในสิบหาวันนับ
แตวันท่ีไดรับแจงคําสั่งดังกลาว ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539 
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คูมือสําหรับประชาชน : การขอตออายุใบอนุญาตใชประโยชนในที่ดินของรัฐตามมาตรา 9 แหงประมวล
กฎหมายที่ดิน 
หนวยงานที่ใหบริการ : สํานักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ ว ิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ผูท่ีประสงคจะขอตออายุใบอนุญาตจะตองย่ืนคําขอกอนใบอนุญาตส้ินอายุไมนอยกวา 240 วัน 
1. ที่ดินที่ขออนุญาตตองเปนท่ีดินของรัฐ ซ่ึงมีลักษณะดังน้ี 
       (1) ที่ดินซึ่งมิไดมีบุคคลใดมีสิทธิครอบครอง 
       (2)ที่ดินอันเปนสาธารณสมบัติของแผนดินท่ีราษฎรใชประโยชนรวมกัน ตามมาตรา 1304 (2) แหงประมวล
กฎหมายแพงและพาณิชย 
      (3) ที่ดินซ่ึงมีผูเวนคืนสิทธิในท่ีดินใหแกรัฐ หรือทอดท้ิงไมทําประโยชนหรือปลอยใหเปนท่ีรกรางวางเปลาจน
ตกเปนของรัฐตามประมวลกฎหมายที่ดิน 
 
2. ใหผูขอย่ืนคําขอตอนายอําเภอหรือปลัดอําเภอผูเปนหัวหนาประจํากิ่งอําเภอทองท่ีซึ่งท่ีดินน้ันต้ังอยูสําหรับทองท่ี
ซึ่งรัฐมนตรียังไมไดประกาศยกเลิกอํานาจหนาที่ในการปฏิบัติการตามประมวลกฎหมายที่ดินของนายอําเภอหรือ
ปลัดอําเภอผูเปนหัวหนาประจํากิ่งอําเภอ ตามมาตรา 19 แหงพระราชบัญญัติแกไขเพิ่มเติมประมวลกฎหมายที่ดิน 
(ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2528 สวนในทองท่ีอื่นใหย่ืนตอเจาพนักงานที่ดินจังหวัด หรือเจาพนักงานที่ดินจังหวัดสาขา 
แลวแตกรณี 
 
3. ตองไมเปนพื้นที่ลมน้ําช้ันท่ี 1 ตามมติคณะรัฐมนตรีที่เกี่ยวกับการกําหนดช้ันคุณภาพลมน้ํา 
 
กรณีพื้นท่ีท่ีขออนุญาตเปนพื้นท่ีลมน้ําช้ันท่ี 2 ตามมติคณะรัฐมนตรีจะอนุญาตไดเม่ือปรากฏวา 
       (1) เปนกิจกรรมที่มีความสําคัญตอเศรษฐกิจและความมั่นคงของประเทศอยางแทจริง และไมสามารถ
หลีกเลี่ยงหรือหาพื้นท่ีดําเนินการที่อ่ืนไดและ 
       (2) เปนกิจกรรมที่ไดรับการรับรองจากหนวยงานที่รับผิดชอบโดยตรงวามีลักษณะของกิจกรรมตาม (1) และ
มีความจําเปนตองดําเนินการอยางแทจริง 
 
4. การอนุญาตตองอยูในหลักเกณฑดังนี้ 
       (1) ผูขอตองเปนบุคคลหรือนิติบุคคลสัญชาติไทย และประกอบกิจการดวยตนเอง 
       (2) ไมเปนอันตรายตอทรัพยสินของแผนดินและของเอกชนที่ต้ังอยูบริเวณใกลเคียง 
       (3) จํานวนเน้ือที่ที่ควรอนุญาตในจังหวัดหน่ึงๆ โดยผูขอจะขอกี่แหงก็ตามเม่ือรวมเนื้อท่ีทั้งหมดรายหนึ่งๆ 
ตองไมเกินสิบไร ถาผูขอรายใดเปนคูสมรสของผูขออีกรายหนึ่งหรือของผูที่ไดรับอนุญาตเนื้อที่ที่จะอนุญาตเม่ือ
รวมกันแลวไมควรเกินสิบไร เวนแตจะมีเหตุอันสมควร 
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       (4) (หากการอนุญาตไมขัดตอการใชประโยชนรวมกันของราษฎรเม่ือผูมีอํานาจหนาที่ดูแลรักษาตาม
กฎหมายไมขัดของ) 
5. ใบอนุญาตมีกําหนดไมเกิน 5 ป นับแตวันออกใบอนุญาต 
6.ระยะเวลาดําเนินการอาจลดลงหรือเพิ่มขึ้นขึ้นอยูกับการพิจารณาใหความเห็นจากสวนราชการท่ีเกี่ยวของ 
(รายละเอียดปรากฏตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยหลักเกณฑและวิธีการเก่ียวกับการอนุญาตตามมาตรา 
9 แหงประมวลกฎหมายที่ดิน พ.ศ. 2543) 
 
ชองทางการใหบริการ 

 สถานที่ใหบริการ 
สํานักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท เลขที่ 270 หมู 2 ตําบลเขาทา
พระ อําเภอเมือง จังหวัดชัยนาท /ติดตอดวยตนเอง 
 ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแต
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 239 วัน 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ย่ืนคําขอตามแบบ ทด. 64 พรอมสําเนาแผนที่ท่ีดินที่ไดรับ
อนุญาตและสําเนาใบอนุญาต 
-สอบสวน 
-ชําระคาใชจาย  
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ อําเภอ/กิ่งอําเภอ 
สํานักงานท่ีดินจังหวัด หรือสํานักงานท่ีดินจังหวัดสาขาที่ที่ดิน
ต้ังอยู))  

1 วัน - 
 

2) การพิจารณา 
ใหเจาหนาท่ีผูรับคําขอหรือผูซ่ึงไดรับมอบหมายออกไป
ตรวจสอบบริเวณที่ขอตอใบอนุญาตวาในขณะนั้นพื้นท่ีที่ขอตอ
อายุใบอนุญาตอยูในเขตพื้นท่ีลุมน้ําช้ันท่ี 1 หรือชั้นท่ี 2 ตาม
มติคณะรัฐมนตรีหรือไม 
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ หนวยงานรับคําขอ))  

15 วัน - 
 

3) การพิจารณา 
หนวยงานรับคําขอสงเรื่องใหจังหวัด 
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ หนวยงานรับคําขอ))  
 
 
 

7 วัน - 
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ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
4) การพิจารณา 

กรณีจังหวัดตรวจสอบแลวเห็นวาอําเภอ/กิ่งอําเภอ สํานักงาน
ท่ีดินจังหวัดหรือสํานักงานท่ีดินจังหวัดสาขา ดําเนินการ
ครบถวน จังหวัดทําหนังสือประสานหนวยงานราชการที่
เกี่ยวของใหความเห็น เชน สํานักบริหารพื้นที่อนุรักษ สํานัก
จัดการทรัพยากรปาไม สํานักงานพัฒนาที่ดิน หนวยทหารใน
เขตพื้นที่ สํานักงานโบราณคดีและพิพิธภัณฑสถานแหงชาติ 
องคกรปกครองสวนทองถิ่น สํานักงานสิ่งแวดลอมภาค อําเภอ
ทองท่ีหรือกิ่งอําเภอทองท่ี หรือหนวยราชการอ่ืนๆ ที่เกี่ยวของ 
เชน แขวงการทาง 
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ สํานักงานที่ดิน
จังหวัด))  

7 วัน - 
 

5) การพิจารณาโดยหนวยงานอื่น 
หนวยราชการที่เก่ียวของแจงผลการพิจารณาไปจังหวัด 
(เมื่อครบกําหนด 180 วัน หนวยงานใดไมตอบถือวาหนวยงาน
น้ันใหความเห็นชอบ) 
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ สํานักงานที่ดิน
จังหวัด))  

180 วัน - 
 

6) การพิจารณา 
นัดประชุมคณะกรรมการประจําจังหวัดเพื่อพิจารณา 
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ สํานักงานที่ดิน
จังหวัด))  

15 วัน - 
 

7) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
เสนอผูวาราชการจังหวัดลงนามใบอนุญาต พรอมแจง
หนวยงานรับคําขอ/ผูขอ 
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ สํานักงานที่ดิน
จังหวัด))  

14 วัน - 
 

 
 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี)  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
สําเนาแผนที่ที่ดินที่ไดรับอนุญาต 
ฉบับจริง 1 ฉบับ   
สําเนา 0 ฉบับ 
 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี)  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
2) 

 
สําเนาใบอนุญาต 
ฉบับจริง 1 ฉบับ   
สําเนา 0 ฉบับ 

- 

3) 
 

หลักฐานการอนุญาตใหเขาทําประโยชนในเขตปาของพนักงาน
เจาหนาที่ (กรณีพื้นที่ที่ขออนุญาตอยูในเขตปาสงวนแหงชาติ หรือ
เขตปาไมถาวรตามมติคณะรัฐมนตรี) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ   
สําเนา 1 ฉบับ 

- 

4) 
 

หนังสืออนุญาตแผวถางปาจากพนักงานเจาหนาที่ตามมาตรา 54 
แหงพระราชบัญญติปาไม พุทธศักราช 2484 (ตามความเห็น
คณะกรรมการกฤษฎีกาเรื่องเสร็จที่ 921/2558) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ   
สําเนา 1 ฉบับ 

- 

5) 
 

กรณีบุคคลธรรมดา  
- บัตรประจําตัวประชาชน  
- ทะเบียนบาน พรอมสําเนาที่มีการลงนามรับรองความถูกตอง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ   
สําเนา 0 ฉบับ 

- 

6) 
 

กรณีนิติบุคคล  
- หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  
- ขอบังคับของนิติบุคคล   
- หนังสือบริคณหสนธิและวัตถุประสงค  
- บัญชีรายชื่อผูถือหุน กรณีบริษัท จํากัด หรือบริษัทมหาชน จํากัด 
- แบบรับรองการจดทะเบียนจัดตั้งหางหุนสวน กรณีหางหุนสวน
จํากัด หรือหางหุนสวนสามัญที่จดทะเบียนแลว  
- บัตรประจําตัวประชาชน และทะเบียนบาน ของกรรมการผูมี
อํานาจทําการแทนนิติบุคคล  
- ตัวอยางลายมือชื่อของกรรมการผูมีอํานาจทําการแทนนิติบุคคล 
- รายงานการประชุมนิติบุคคล พรอมสําเนาที่มีการลงนามรับรอง
ความถูกตอง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ  สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ถาไมไปดําเนินการดวยตนเอง ตองนําหนังสือมอบอํานาจ 
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนท่ีผูมอบอํานาจรับรองสําเนาความ
ถูกตอง บัตรประจําตัวประชาชน ทะเบียนบานของผูรับมอบอํานาจ) 

- 
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คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) คาคําขอ  แปลงละ   คาธรรมเนียม 5 บาท 

 
2) ผูไดรับอนุญาตตามมาตรา 9 ตองเสียคาตอบแทนเปนรายปใหแก

องคกรปกครองสวนทองถิ่นที่ที่ดินนั้นตั้งอยู ตามวิธีการและอัตราที่
กําหนดไวในขอบัญญัติทองถิ่น  แตไมเกินอัตราตามบัญชีทาย
ประมวลกฎหมายที่ดิน ( ไรละ 1,000 บาท ตอป ) 

 คาธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 
ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เจาพนักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท 
 

2) ตูรับเรื่องรองเรียน สํานักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท 
 

3) ศูนยดํารงธรรมจังหวัดชัยนาท  โทร. 056-411139 
 

4) สํานักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท เลขท่ี 270 หมู 2 ตําบลเขาทาพระ อําเภอเมือง จังหวัดชัยนาท 17000   
โทร. 056-476601 

5) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณโุลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 
1) คําขอ (ท.ด. 64) 
2) ประมวลกฎหมายที่ดิน 
3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑและวิธีการเกี่ยวกับการอนุญาตตามมาตรา 9 แหง ป.ท่ีดิน  

พ.ศ. 2543 
4) คําสั่งกระทรวงมหาดไทย ที่ 109/2538 

 
หมายเหตุ 
คําส่ังของผูวาราชการจังหวัดเปนคําส่ังทางปกครองสามารถอุทธรณตอผูวาราชการจังหวัดไดภายในสิบหาวันนับแต
วันที่ไดรับแจงคําส่ังดังกลาว ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539 
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คูมือสําหรับประชาชน : การขอตออายุใบอนุญาตใชประโยชนในที่ดินของรัฐตามมาตรา 9 แหงประมวล
กฎหมายที่ดิน (การขุดดินลูกรัง) 
หนวยงานที่ใหบริการ : สํานักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ ว ิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ผูท่ีประสงคจะขอตออายุใบอนุญาตจะตองย่ืนคําขอกอนใบอนุญาตส้ินอายุไมนอยกวา 240 วัน 
1. การอนุญาตตองอยูในหลักเกณฑดังนี้ 
 (1) ผูขอตองเปนบุคคลหรือนิติบุคคลสัญชาติไทย และประกอบกิจการดวยตนเอง 
 (2) ไมเปนอันตรายตอทรัพยสินของแผนดินและของเอกชนท่ีต้ังอยูบริเวณใกลเคียง 
 (3) จํานวนเน้ือท่ีที่ควรอนุญาตในจังหวัดหนึ่งๆ โดยผูขอจะขอก่ีแหงก็ตามเมื่อรวมเนื้อที่ทั้งหมดรายหน่ึงๆ ตองไม
เกินสิบไร ถาผูขอรายใดเปนคูสมรสของผูขออีกรายหนึ่งหรือของผูท่ีไดรับอนุญาตเนื้อที่ท่ีจะอนุญาตเม่ือรวมกันแลว
ไมควรเกินสิบไร เวนแตจะมีเหตุอันสมควร 
 
2. ใหผูขอย่ืนคําขอตอนายอําเภอหรือปลัดอําเภอผูเปนหัวหนาประจํากิ่งอําเภอทองท่ีซึ่งท่ีดินน้ันต้ังอยูสําหรับทองท่ี
ซึ่งรัฐมนตรียังไมไดประกาศยกเลิกอํานาจหนาที่ในการปฏิบัติการตามประมวลกฎหมายที่ดินของนายอําเภอหรือ
ปลัดอําเภอ  
ผูเปนหัวหนาประจําก่ิงอําเภอ ตามมาตรา 19 แหงพระราชบัญญัติแกไขเพิ่มเติมประมวลกฎหมายท่ีดิน (ฉบับที่ 4) 
พ.ศ. 2528 สวนในทองท่ีอื่นใหย่ืนตอเจาพนักงานที่ดินจังหวัด หรือเจาพนักงานที่ดินจังหวัดสาขา แลวแตกรณี 
 
3. ตองไมเปนพื้นที่ลุมน้ําช้ันท่ี 1 ตามมติคณะรัฐมนตรีที่เกี่ยวกับการกําหนดช้ันคุณภาพลุมน้ํา 
กรณีพื้นท่ีท่ีขออนุญาตเปนพื้นท่ีลุมน้ําช้ันท่ี 2 ตามมติคณะรัฐมนตรี จะอนุญาตไดเม่ือปรากฏวา 
(1) เปนกิจกรรมที่มีความสําคัญตอเศรษฐกิจและความม่ันคงของประเทศอยางแทจริง และไมสามารถหลีกเลี่ยง
หรือหาพื้นที่ดําเนินการท่ีอื่นได และ 
(2) เปนกิจกรรมที่ไดรับการรับรองจากหนวยงานท่ีรับผิดชอบโดยตรงวามีลักษณะของกิจกรรมตาม (1) และมีความ
จําเปนตองดําเนินการอยางแทจริง 
 
4. ตองไมเปนพื้นที่สงวนหรือหวงหามตามหลักเกณฑทางดานส่ิงแวดลอม ตามมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันท่ี 11 
มีนาคม 2529 ดังนี้ 
(1) ท่ีดินที่มีชั้นลูกรังและหินผุอยูใตผิวดินท่ีระดับความลึกมากกวาย่ีสิบหาเซนติเมตร 
(2) พื้นท่ีท่ีมีความลาดชันมากจนเปนเหตุใหเกิดการพังทลายในบริเวณที่ขุดลูกรัง และหินผุ หรือบริเวณใกลเคียง 
(3) พื้นท่ีท่ีมีสภาพปาสมบูรณ 
(4) บริเวณที่มีสภาพทรงคุณคาทางประวัติศาสตร ทางโบราณคดี หรือทางศิลปกรรม และศาสนสถาน 
(5) บริเวณที่มีความงามของธรรมชาติ 
(6) แหลงที่มีซากดึกดําบรรพ หรือโครงสรางทางธรณีวิทยาท่ีสําคัญและหายาก 
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(7) สถานที่หรือบริเวณที่ราษฎรใชประโยชนรวมกัน 
(8) บริเวณที่มีแรธาตุท่ีมีคาในปริมาณที่คุมคาทางเศรษฐกิจ 
(9) บริเวณที่อยูใกลเสนทางคมนาคมท้ังทางบกและทางนํ้าภายในระยะหนึ่งรอยเมตร 
(10) แหลงพืชพันธุท่ีมีคุณคาหรือหายาก 
(11) แหลงอาหารท่ีสําคัญของสัตวปา 
(12) แหลงน้ําหรือพื้นที่ท่ีอนุญาตแลวจะมีผลกระทบตอคุณภาพน้ํา 
(13) พื้นที่ที่มีความลาดชันเกินรอยละสามสิบหา 
 
5. ใบอนุญาตมีกําหนดไมเกิน 5 ป นับแตวันออกใบอนุญาต 
 
6.ระยะเวลาดําเนินการอาจลดลงหรือเพิ่มขึ้นขึ้นอยูกับการพิจารณาใหความเห็นจากสวนราชการท่ีเกี่ยวของ 
 
(รายละเอียดปรากฏตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยหลักเกณฑและวิธีการเก่ียวกับการอนุญาตตามมาตรา 
9 แหงประมวลกฎหมายที่ดิน พ.ศ. 2543) 
 
ชองทางการใหบริการ 
 สถานที่ใหบริการ 
สํานักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท เลขที่ 270 หมู 2 ตําบลเขาทา
พระ อําเภอเมือง จังหวัดชัยนาท /ติดตอดวยตนเอง  
ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแต
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 239 วัน 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ย่ืนคําขอตอนายอําเภอ ปลัดอําเภอผูเปนหัวหนาประจํากิ่ง
อําเภอ เจาพนักงานท่ีดินจังหวัด หรือเจาพนักงานท่ีดินจังหวัด
สาขา ตามแบบ ทด. 64 พรอมสําเนาแผนท่ีที่ดินท่ีไดรับ
อนุญาตและสําเนาใบอนุญาต 
-สอบสวน 
-ชําระคาใชจาย   
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ อําเภอ/กิ่งอําเภอ 
สํานักงานท่ีดินจังหวัด หรือสํานักงานท่ีดินจังหวัดสาขาที่ที่ดิน
ต้ังอยู))  

1 วัน - 
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ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
2) การพิจารณา 

ใหเจาหนาท่ีผูรับคําขอ หรือผูซึ่งไดรับมอบหมายออกไป 
ตรวจสอบบริเวณที่ขอตอใบอนุญาตวาในขณะนั้นพื้นท่ีที่ขอตอ
อายุใบอนุญาตอยูในเขตพื้นท่ีลุมน้ําช้ันท่ี 1 หรือชั้นท่ี 2 ตาม
มติคณะรัฐมนตรีหรือไม พรอมทั้งเก็บตัวอยางดินจากจุดตางๆ
ภายในเขตท่ีดินที่ขออนุญาตรวมสี่จุดแลวสงใหกรมทรัพยากร
ธรณีตรวจวิเคราะห 
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ หนวยงานรับคําขอ))  

15 วัน - 
 

3) การพิจารณา 
หนวยงานรับคําขอสงเรื่องใหจังหวัด 
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ หนวยงานรับคําขอ))  

7 วัน - 
 

4) การพิจารณา 
กรณีจังหวัดตรวจสอบแลวเห็นวาอําเภอ/กิ่งอําเภอ สํานักงาน
ท่ีดินจังหวัดหรือสํานักงานท่ีดินจังหวัดสาขา ดําเนินการ
ถูกตองแลว จังหวัดทําหนังสือประสานหนวยงานราชการที่
เกี่ยวของใหความเห็น เชน สํานักบริหารพื้นที่อนุรักษ สํานัก
จัดการทรัพยากรปาไม สํานักงานพัฒนาที่ดิน หนวยทหารใน
เขตพื้นที่ สํานักงานโบราณคดีและพิพิธภัณฑสถานแหงชาติ 
องคกรปกครองสวนทองถิ่น สํานักงานสิ่งแวดลอมภาค อําเภอ
ทองท่ีหรือกิ่งอําเภอทองท่ี หรือหนวยราชการอ่ืนๆ ที่เกี่ยวของ 
เชน แขวงการทาง 
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ สํานักงานที่ดิน
จังหวัด))  

7 วัน - 
 

5) การพิจารณาโดยหนวยงานอื่น 
หนวยราชการที่เก่ียวของแจงผลการพิจารณาไปจังหวัด 
(เมื่อครบกําหนด 180 วัน หนวยงานใดไมตอบถือวาหนวยงาน
น้ันใหความเห็นชอบ) 
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ สํานักงานที่ดิน
จังหวัด))  

180 วัน - 
 

6) การพิจารณา 
นัดประชุมคณะกรรมการประจําจังหวัดเพื่อพิจารณา 
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ สํานักงานที่ดิน
จังหวัด))  
 
 
 

15 วัน - 
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ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
7) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

เสนอผูวาราชการจังหวัดลงนามใบอนุญาต เสร็จแลวแจง
หนวยงานรับคําขอ/ผูขอ 
(หมายเหตุ: (หนวยงานผูรับผิดชอบคือ สํานักงานที่ดิน
จังหวัด))  

14 วัน - 
 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี)  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
สําเนาแผนที่ที่ดินที่ไดรับอนุญาต 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

- 

2) 
 

สําเนาใบอนุญาต 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

- 

3) 
 

หลักฐานการอนุญาตใหเขาทําประโยชนในเขตปาของพนักงาน
เจาหนาที่ (กรณีพื้นที่ที่ขออนุญาตอยูในเขตปาสงวนแหงชาติ หรือ
เขตปาไมถาวรตามมติคณะรัฐมนตรี) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

- 

4) 
 

หนังสืออนุญาตแผวถางปาจากพนักงานเจาหนาที่ตามมาตรา 54 
แหงพระราชบัญญัติปาไม พุทธศักราช 2484 (ตามความเห็น
คณะกรรมการกฤษฎีกา เรื่องเสร็จที่ 921/2558) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

- 

5) 
 

กรณีบุคคลธรรมดา  
- บัตรประจําตัวประชาชน  
- ทะเบียนบาน พรอมสําเนาที่มีการลงนามรับรองความถูกตอง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ถาไมไปดําเนินการดวยตนเอง ตองนําหนังสือมอบอํานาจ 
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนท่ีผูมอบอํานาจรับรองสําเนาความ
ถูกตอง บัตรประจําตัวประชาชน ทะเบียนบานของผูรับมอบอํานาจ) 

กรมการปกครอง 

6) 
 

กรณีนิติบุคคล  
- หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  
- ขอบังคับของนิติบุคคล   

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี)  หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
- หนังสือบริคณหสนธิและวัตถุประสงค  
- บัญชีรายชื่อผูถือหุน กรณีบริษัท จํากัด หรือบริษัทมหาชน จํากัด 
- แบบรับรองการจดทะเบียนจัดตั้งหางหุนสวน กรณีหางหุนสวน
จํากัด หรือหางหุนสวนสามัญที่จดทะเบียนแลว  
- บัตรประจําตัวประชาชน และทะเบียนบาน ของกรรมการผูมี
อํานาจทําการแทนนิติบุคคล  
- ตัวอยางลายมือชื่อของกรรมการผูมีอํานาจทําการแทนนิติบุคคล  
- รายงานการประชุมนิติบุคคล พรอมสําเนาที่มีการลงนามรับรอง
ความถูกตอง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ถาไมไปดําเนินการดวยตนเอง ตองนําหนังสือมอบอํานาจ 
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนท่ีผูมอบอํานาจรับรองสําเนาความ
ถูกตอง บัตรประจําตัวประชาชน ทะเบียนบานของผูรับมอบอํานาจ) 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) คาคําขอ  แปลงละ    คาธรรมเนียม 5 บาท 
2) ผูไดรับอนุญาตตามมาตรา 9 ตองเสียคาตอบแทนเปนรายปใหแก

องคกรปกครองสวนทองถิ่นที่ที่ดินนั้นตั้งอยู ตามวิธีการและอัตราที่
กําหนดไวในขอบัญญัติทองถิ่น  แตไมเกินอัตราตามบัญชีทาย
ประมวลกฎหมายที่ดิน ( ไรละ 10,000 บาท ตอป หรือลูกบาศก
เมตรละ 10 บาท ) 

 คาธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 
ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) เจาพนักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท 

 
2) ตูรับเรื่องรองเรียน สํานักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท 

  
3) ศูนยดํารงธรรมจังหวัดชัยนาท  โทร. 056-411139 

 
4) สํานักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท เลขท่ี 270 หมู 2 ตําบลเขาทาพระ อําเภอเมือง จังหวัดชัยนาท 17000   

โทร. 056-476601 
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ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
5) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณโุลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 
1) คําขอ (ท.ด. 64) 
2) ประมวลกฎหมายที่ดิน 
3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑและวิธีการเกี่ยวกับการอนุญาตตามมาตรา 9 แหง ป.ท่ีดิน  

พ.ศ. 2543 
4) คําสั่งกระทรวงมหาดไทย ที่ 109/2538 
5) ประกาศกระทรวงมหาดไทย เรื่อง กําหนดบริเวณที่หวงหามตามมาตรา 9 (2) แหง ป.ที่ดิน 

 
หมายเหตุ 
คําส่ังของผูวาราชการจังหวัดเปนคําส่ังทางปกครองสามารถอุทธรณตอผูวาราชการจังหวัดไดภายในสิบหาวันนับแต
วันที่ไดรับแจงคําส่ังดังกลาว ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539 

 

 
 

 
 
 
 
 


