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คูมือสําหรับประชาชน : การชี้ระวางแผนที่ หรือระวางรูปถายทางอากาศ 
หนวยงานที่ใหบริการ : สํานักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. การออกโฉนดท่ีดินเฉพาะราย จะกระทําไดในบริเวณท่ีดินท่ีไดสรางระวางแผนท่ีเพ่ือการออกโฉนดท่ีดินไวแลว
เทาน้ัน 
 
2. กอนรับคําขอรังวัดออกโฉนดท่ีดิน หรือหนังสือรับรองการทําประโยชน (น.ส. 3 ก) เฉพาะราย หรือเปล่ียน 
น.ส.3/ น.ส.3 ข เปน น.ส.3 ก พรอมกับแบงแยก หรือตรวจสอบเน้ือท่ี ใหเจาหนาท่ีและผูขอรวมกันช้ีระวางแผนท่ี 
หรือระวางรูปถายทางอากาศกอน โดยใชแบบบันทึกคําช้ีแจง ตรวจและช้ีระวางแผนท่ี (ร.ว.10) 
 
3. ผูขอตองไปติดตอกับพนักงานเจาหนาท่ี ณ สํานักงานท่ีดินพ้ืนท่ีซ่ึงท่ีดินต้ังอยู เพ่ือช้ีระวางแผนท่ีหรือระวางรูป
ถายทางอากาศ 
 
4. การช้ีระวางแผนท่ีหรือระวางรูปถายทางอากาศ เพ่ือจะใหทราบตําแหนงท่ีต้ังของท่ีดิน และรูปแผนท่ีประมาณ
เขตติดตอขางเคียงท้ังส่ีทิศ เม่ือพบท่ีดินท่ีจะขอออกโฉนดท่ีดินหรือหนังสือรับรองการทําประโยชน (น.ส.3 ก.) หรือ
เปล่ียน น.ส.3 / น.ส.3 ขเปน น.ส.3 ก ใหเขียนรูปแปลงท่ีดินโดยประมาณ รวมท้ังเขียนช่ือ ท่ีอยู ตําแหนงท่ีดินของ
แปลงขางเคียงทุกดาน  
ถาท่ีดินขางเคียงไมมีหลักฐานทางทะเบียนท่ีปรากฏในสํานักงานท่ีดิน ใหเปนหนาท่ีของเจาของท่ีดินเปนผูแจงช่ือ 
และท่ีอยู ของเจาของท่ีดินขางเคียงใหเจาหนาท่ีทราบ  
 
5. เอกสารหลักฐานประกอบการช้ีระวางแผนท่ี เชน สําเนาโฉนดท่ีดินบริเวณใกลเคียง (ถามี) หรือหากท่ีดินบริเวณ
เดียวกันมีโฉนดท่ีดิน ใหจดหมายเลขระวาง เลขท่ีดิน หนาสํารวจ โฉนดท่ีดินเลขท่ี ตําบล อําเภอ ของท่ีดินใกลเคียง
มาดวย หรือเอกสารหลักฐานอ่ืน  ๆท่ีผูขอสามารถระบุตําแหนงท่ีดินในระวางแผนท่ีได 
 
6. เอกสารหลักฐานประกอบการช้ีระวางรูปถายทางอากาศ เชน สําเนาหนังสือรับรองการทําประโยชน (น.ส. 3 ก) 
บริเวณใกลเคียง (ถามี) หรือหากท่ีดินบริเวณเดียวกันมีหนังสือรับรองการทําประโยชน (น.ส.3 ก) ใหจดช่ือระวาง
รูปถายทางอากาศ หมายเลข แผน เลขท่ีดิน ของท่ีดินใกลเคียงมาดวย หรือเอกสารหลักฐานอ่ืน  ๆท่ีผูขอสามารถ
ระบุตําแหนงท่ีดินในระวางรูปถายทางอากาศได 
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7. เม่ือผูขอช้ีระวางแผนท่ีหรือระวางรูปถายทางอากาศเสร็จแลว ใหมอบแบบบันทึกคําช้ีแจงตรวจและช้ีแผนท่ี
ระวาง (ร.ว.10) ใหผูขอนําไปประกอบการย่ืนคําขอรังวัดออกโฉนดท่ีดินหรือหนังสือรับรองการทําประโยชน (น.ส.3 
ก) เฉพาะราย หรือเปล่ียน น.ส.3 / น.ส.3 ขเปน น.ส.3 ก ตอไป 
  
ชองทางการใหบริการ 

 สถานที่ใหบริการ 
สํานักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท 270 หมู 2 ตําบลเขาทาพระ 
อําเภอเมือง จังหวัดชัยนาท/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
(หมายเหตุ: (เวลาพัก 12.00 น. ถึง 13.00 น.))  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน 
จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทาง
ราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 
(มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 1 วัน 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่
รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูประสงคขอช้ีระวางแผนท่ีหรือระวางรูปถายทางอากาศย่ืน
เอกสารหลักฐานประกอบ 

30 นาที กรมท่ีดิน 
 

2) การพิจารณา 
เจาหนาท่ีตรวจสอบ จัดทําและมอบแบบบันทึกคําช้ีแจง ตรวจ 
และช้ีระวางแผนท่ี หรือระวางรูปถายทางอากาศ (แลวแตกรณี) 

1 วัน กรมท่ีดิน 
 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออก
เอกสาร 

1) 
 

หลักฐานที่ดิน เชน หลักฐานการแจงการครอบครอง (ส.ค.1) รวม
ตลอดถึงผูครอบครองตอเนื่อง ใบจอง (น.ส.2, น.ส.2 ก) ใบเหยียบ
ยํ่า แบบหมายเลข 3 หนังสือรับรองการทําประโยชน (น.ส.3, น.ส.3 
ก, น.ส.3 ข) ตราจอง หนังสือแสดงการทําประโยชนนิคมสราง
ตนเอง (น.ค.3)  หนังสือแสดง การทําประโยชนสหกรณนิคม  (ก.
ส.น.5) ใบแจงความประสงคจะไดสิทธิในที่ดินมาตรา 27 ตรี แหง
ประมวลกฎหมายที่ดิน เปนตน หรือไมมีหลักฐานเก่ียวกับที่ดิน แต
ไดครอบครองที่ดินมากอนประมวลกฎหมายที่ดินใชบังคับ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

กรมท่ีดิน 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออก
เอกสาร 

 
2) 

 
บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

กรมการปกครอง 

3) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

กรมการปกครอง 

4) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคลซึ่งสาระสําคัญตาง ๆ ในหนังสือรับรองที่
นํามาแสดงยังเปนปจจุบัน  (ตนฉบับ)  และสําเนาหนังสือรับรอง
นิติบุคคลดังกลาวซึ่งผูมีอํานาจทําการแทนนิติบุคคล  (ไมใชผูรับ
มอบอํานาจ)  รับรองความถูกตอง  พรอมประทับตราของนิติบุคคล  
กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุวาตองมีการประทับตรา (กรณีผู
ขอเปนนิติบุคคล) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

5) 
 

รายงานการประชุมของนิติบุคคลที่มีมติใหทํานิติกรรม  พรอม
รายละเอียดที่เก่ียวของ  (กรณีนิติบุคคลมีกรรมการเพียงคนเดียวไม
ตองใชรายงานการประชุม เวนแตขอบังคับของนิติบุคคลตอง
ประชุมผูถือหุนทั้งหมด  ใหแสดงรายงานการประชุมผูถือหุน) 
ตนฉบับและสําเนารับรองความถูกตอง  พรอมประทับตราของนิติ
บุคคล  กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุวาตองมีการประทับตรา 
(ผูขอจัดทํา) (กรณีผูขอเปนนิติบุคคล) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (หนวยงานเจาของเอกสาร) 

- 

6) 
 

ถาไมไปดําเนินการดวยตนเอง  ตองนําหนังสือมอบอํานาจ  และ
บัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานที่ผูมอบอํานาจ
รับรองความถูกตอง (ถายเอกสาร) พรอมบัตรประจําตัวประชาชน
และสําเนาทะเบียนบาน (ตนฉบับ)  ของผูรับมอบอํานาจ  กรณีนิติ
บุคคลตองมีตัวอยางลายมือช่ือของกรรมการ  หรือผูมีอํานาจทํา
การแทนนิติบุคคลมาแสดงดวย 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (หนวยงานเจาของเอกสาร) 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออก
เอกสาร 

7) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน  สําเนาทะเบียนบาน (ตนฉบับ) ของ
กรรมการผูมีอํานาจทําการแทนนิติบุคคลและตราประทับของนิติ
บุคคล (กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุวาตองมีการประทับตรา) 
พรอมทั้งตัวอยางลายมือชื่อของกรรมการผูมีอํานาจทําการแทนนิติ
บุคคล (กรณีผูขอเปนนิติบุคคล ) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

กรมการปกครอง 

8) 
 

สําเนาโฉนดที่ดินในบริเวณใกลเคียง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (รับรองสําเนาถูกตอง) 

กรมท่ีดิน 

9) 
 

สําเนาหนังสือรับรองการทําประโยชน (น.ส.3 ก) ในบริเวณ
ใกลเคียง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (รับรองสําเนาถูกตอง) 

กรมท่ีดิน 

 
คาธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) ไมมีคาธรรมเนียม 
(หมายเหตุ: (การช้ีระวางแผนท่ีหรือระวางรูปถายทางอากาศ ไมตอง
เรียกคาธรรมเนียม))  

 คาธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 
ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) จาพนักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท 

 
2) ตูรับเร่ืองรองเรียน สํานักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท 

 
3) ศูนยดํารงธรรม จังหวัดชัยนาท โทร. 056-411139 

 
4) สํานักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท เลขท่ี 270 หมู 2 ตําบลเขาทาพระ อําเภอเมือง จังหวัดชัยนาท  17000   

โทร. 056-476601 
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ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
 

5) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 
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คูมือสําหรับประชาชน : การรังวัดสอบเขต แบงแยก รวมโฉนดที่ดิน โดยสํานักงานชางรังวัดเอกชน 
หนวยงานที่ใหบริการ : สํานักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
หลักเกณฑ 
1. ชางรังวัดเอกชนมีสิทธิทําการรังวัดตามประมวลกฎหมายท่ีดินไดเฉพาะท่ีดินท่ีมีโฉนดท่ีดินเพ่ือการสอบเขต 
แบงแยก หรือรวมท่ีดินหลายแปลงเขาเปนแปลงเดียวกัน 
2. ชางรังวัดเอกชนทําการรังวัดไดท่ัวราชอาณาจักร 
3. เม่ือผูมีกรรมสิทธ์ิท่ีดินมีความประสงคฺจะขอรังวัดท่ีดินเพ่ือการสอบเขต แบงแยก หรือรวมท่ีดินหลายแปลงเขา
เปนแปลงเดียวกัน โดยใหชางรังวัดเอกชนเปนผูทําการรังวัด ใหย่ืนคําขอรังวัดท่ีดินตามประมวลกฎหมายท่ีดิน 
พรอมท้ังระบุสํานักงานชางรังวัดเอกชนท่ีจะใหทําการรังวัด 
4. คาใชจายในการรังวัดเปนไปตามขอตกลงระหวางผูขอรังวัดซ่ึงเปนผูวาจาง กับ สํานักงานชางรังวัดเอกชนซ่ึงเปน
ผูรับจาง โดยทําสัญญารับจางทําการรังวัดท่ีดินตามระเบียบคณะกรรมการชางรังวัดเอกชนวาดวยแบบสัญญา
รับจางทําการรังวัดท่ีดิน พ.ศ.2535 
5. ระยะเวลาดําเนินการอาจเพมข้ึนหรือลดลง ข้ึนอยูกับระยะเวลาทําการรังวัดท่ีดินของชางรังวัดเอกชนตามท่ีตก
ลงในสัญญารับจางทําการรังวัดท่ีดิน 
 
ชองทางการใหบริการ 

 สถานที่ใหบริการ 
สํานักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท เลขท่ี 270 หมู 2 ตําบลเขาทา
พระ อําเภอเมือง จังหวัดชัยนาท /ติดตอดวยตนเอง  
ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 81 วัน 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ย่ืนคําขอรังวัดพรอมระบุสํานักงานชางรังวัดเอกชนท่ีให
ดําเนินการตอสํานักงานท่ีดินจังหวัด/สาขา/สวนแยก ท่ีท่ีดิน
น้ันต้ังอยู, ฝายทะเบียนรับคําขอ 

1 วัน กรมท่ีดิน 
 

2) การพิจารณา 
ฝายรังวัดจัดทําหนังสือแจงขางเคียงและเตรียมสําเนาหลักฐาน
แผนท่ีใหแลวเสร็จภายใน 5 วัน นับแตวันรับเร่ืองจากฝาย

5 วัน กรมท่ีดิน 
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ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
ทะเบียน 

3) การพิจารณา 
- สํานักงานชางรังวัดเอกชนนําสัญญารับจางทําการรังวัดมา
แสดงเพ่ือขอรับเอกสารเก่ียวกับการรังวัด และมีหนังสือแจง
วันท่ีทําการรังวัด ฝายรังวัดลงบัญชี รว.71  พรอมท้ังระบุ
ขอมูลท่ีเก่ียวของ เชน วันรับคําขอ วันดําเนินการ วันเแลว
เสร็จ (ตามสัญญา) ช่ือผูรังวัด สํานักงานท่ีดินมอบเอกสาร
รังวัดและคิดคาธรรมเนียม 

4 วัน กรมท่ีดิน 
 

4) การพิจารณา 
- สํานักงานชางรังวัดเอกชนสงหนังสือแจงท่ีดินขางเคียง  ชาง
รังวัดเอกชนทําการรังวัดท่ีดินตามกําหนดนัด   ผูจัดการ
สํานักงานชางรังวัดเอกชนตรวจสอบและลงช่ือรับรองผลการ
รังวัด   สงงานใหสํานักงานท่ีดิน 
(หมายเหตุ: (ระยะเวลาอาจมีการเปล่ียนแปลงตามท่ีมีการ
กําหนดในสัญญารับจางรังวัดท่ีดิน และเร่ืองท่ีย่ืนขอรังวัด))  

15 วัน กรมท่ีดิน 
 

5) การพิจารณา 
ฝายรังวัดสํานักงานท่ีดินตรวจสอบผลการรังวัดและตรวจสอบ
ผลการดําเนินการเปนไปตามกําหนดในสัญญาจางหรือไม โดย
ปฏิบัติตามระเบียบวาดวยการรังวัดสอบเขต แบงแยก และ
รวมโฉนดท่ีดิน โดยสํานักงานชางรังวัดเอกชน, เสนอเจา
พนักงานท่ีดิน, สงฝายทะเบียน 

6 วัน กรมท่ีดิน 
 

6) การพิจารณา 
เบิกและเขียนโฉนดท่ีดิน 

4 วัน กรมท่ีดิน 
 

7) การพิจารณา 
- เรียกผูขอ 
- รอผูขอมาจดทะเบียน 
- จัดทําคําขอแบงแยก สัญญา/บันทึกขอตกลง 

45 วัน กรมท่ีดิน 
 

8) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
- ย่ืนหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน/ตรวจสอบเร่ือง/ตรวจอายัด/
เจาพนักงานท่ีดินส่ังจดทะเบียน/ผูขอลงนามในคําขอ/สัญญา/
บันทึกขอตกลง(ถามี)  
- แกทะเบียน/กันเขตในหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน/แกไข
หมายเลขหลักเขตท่ีดินหรือเคร่ืองหมายท่ีดิน  
- คํานวณคาใชจาย/ผูขอชําระเงิน  
-เจาพนักงานท่ีดินตรวจสอบเร่ือง/เรียกผูขอสอบสวนกอนจด

1 วัน กรมท่ีดิน 
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ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
ทะเบียน/ลงนามจดทะเบียนและประทับตราประจําตําแหนง  
- แจกหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินและสัญญา (ถามี)  
- ผูขอตรวจสอบความถูกตองในหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินและ
สัญญา (ถามี) 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
โฉนดที่ดิน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

กรมท่ีดิน 

2) 
 

กรณีบุคคลธรรมดา  
- บัตรประจําตัวประชาชน  
- ทะเบียนบาน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

กรมการปกครอง 

3) 
 

กรณีนิติบุคคล  
- บัตรประจําตัวประชาชน ทะเบียนบานของกรรมการผูมีอํานาจลง
นาม หรือผูแทน   
- หนังสือรับรองนิติบุคคล  
- รายงานการประชุม 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

กรมการปกครอง 

4) 
 

หนังสือมอบอํานาจ พรอมสําเนาบัตรประชาชน ทะเบียนบานของ 
ผูมอบและผูรับมอบ (ถามี) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

- 

5) 
 

หลักฐานการเปลี่ยนช่ือตัว ชื่อสกุล, ทะเบียนสมรส, ทะเบียนหยา 
(ถามี) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

กรมการปกครอง 

6) 
 

หลักฐานคํายินยอมหรือตองไดรับอนุญาตจากหนวยงานใด หรือ
บุคคลใดกอน ตองนําหลักฐานนั้นมาแสดงดวย เชน กรณีรังวัดแบง
ระหวางจํานอง เปนตน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ  สําเนา 0 ฉบับ 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
7) 

 
สัญญารับจางทําการรังวัดที่ดิน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) คาใชจายในการรังวัดเปนไปตามขอตกลงระหวางผูขอซึ่งเปนผู

วาจางกับสํานักงานชางรังวัดเอกชนซึ่งเปนผูรับจาง 
 คาธรรมเนียม 0 บาท 
  

2) คาคัดสําเนาเอกสาร หนาละ  คาธรรมเนียม 5 บาท 
3) คารับรองสําเนาเอกสาร ชุดละ  คาธรรมเนียม 10 บาท 

 
ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) สํานักงานคณะกรรมการชางรังวัดเอกชน กรมท่ีดิน ศูนยราชการเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษาฯ อาคารรัฐ

ประศาสนภักดี ช้ัน 6 ถนนแจงวัฒนะ แขวงทุงสองหอง เขตหลักส่ี กรุงเทพมหานคร โทร.0 2141 5744 - 5 
โทรสาร 0 2143 9118 

2) เจาพนักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท 
3) ตูรับเร่ืองรองเรียน สํานักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท 
4) ศูนยดํารงธรรม จังหวัดชัยนาท โทร. 056-411139 
5) สํานักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท เลขท่ี 270 หมู 2 ตําบลเขาทาพระ อําเภอเมือง จังหวัดชัยนาท 17000  

โทร. 056-476601 
6) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 
หมายเหตุ 
ผูขอสามารถสอบถามไดท่ีสํานักงานท่ีดินจังหวัด/สาขา/สวนแยกทุกแหง และสํานักงานคณะกรรมการชางรังวัด
เอกชน โทร 0 2141 5742- 8 หรือตรวจสอบดวยตนเองจากเว็บไซดของสํานักงานคณะกรรมการชางรังวัดเอกชน 
www.dol.go.th/lo/scho_web/index.htm 
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คูมือสําหรับประชาชน : การรังวัดสอบเขต แบงแยก รวมโฉนดที่ดิน หรือตรวจสอบเนื้อที่ แบงแยก รวม
หนังสือรับรองการทําประโยชน (น.ส.3 ก) 
หนวยงานที่ใหบริการ : สํานักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ประเภทการขอรังวัดแบงแยก เชน แบงแยกในนามเดิม แบงกรรมสิทธ์ิรวม แบงให แบงขาย แบงเวนคืน แบง
หักท่ีสาธารณประโยชน แบงไดมาโดยการครอบครองตามมาตรา 1367 และมาตรา 1382 แหงประมวลกฎหมาย
แพงและพาณิชยแบงตามคําพิพากษาศาล และแบงจัดสรรท่ีดิน เปนตน 
2. ผูขอตองย่ืนเอกสารหลักฐานตอพนักงานเจาหนาท่ี ณ สํานักงานท่ีดินพ้ืนท่ีซ่ึงท่ีดินต้ังอยู โดยตองติดตอ
เจาหนาท่ีประชาสัมพันธ 
  2.1 คร้ังแรก ในวันย่ืนคําขอ ติดตอเจาหนาท่ีประชาสัมพันธ เพ่ือตรวจสอบเอกสารหลักฐานตาง  ๆเบ้ืองตนกอน 
และรับบัตรคิว เพ่ือรอย่ืนคําขอและสอบสวนตามลําดับกอนหลังในข้ันตอนตอไป (ไมนับรวมระยะเวลาใหบริการ) 
  2.2 คร้ังท่ีสอง ในวันจดทะเบียน ติดตอเจาหนาท่ีประชาสัมพันธ เพ่ือรับบัตรคิว และรอเจาหนาท่ีจดทะเบียน
ตามลําดับกอนหลังในข้ันตอนตอไป (ไมนับรวมระยะเวลาใหบริการ)  
3. พนักงานเจาหนาท่ีตองสอบสวนสิทธิและความสามารถรวมตลอดถึงความสมบูรณของนิติกรรมตามประมวล
กฎหมายแพงและพาณิชย 
4. ระยะเวลาดําเนินการ 
   1) วันย่ืนคําขอ (1 วัน) ใชระยะเวลาประมาณ 60 นาที (ไมรวมระยะเวลารอการย่ืนคําขอและสอบสวน ท้ังน้ี 
การนับระยะเวลาดําเนินการจะเร่ิมนับต้ังแตพนักงานเจาหนาท่ีเร่ิมสอบสวนตามลําดับกอนหลัง) ระยะเวลาแลว
เสร็จข้ึนอยูกับจํานวนผูขอ คูกรณี หนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน หรือประเภทนิติกรรมท่ีขอจดทะเบียน ซ่ึงอาจใชเวลา
ตางกัน กรณีแบงแยกท่ีดินหลายแปลง และในบางกรณีอาจตองใชเวลาเพ่ิมข้ึนตามขอเท็จจริง เชน หลักฐานไม
ชัดเจนตองสอบสวนเพ่ิมเติมเพ่ือใหขอเท็จจริงยุติ เปนตน 
   2) วันจดทะเบียน (1 วัน) ใชระยะเวลาประมาณ 160 นาที(ไมรวมระยะเวลารอเจาหนาท่ีจดทะเบียน ท้ังน้ี การ
นับระยะเวลาดําเนินการจะเร่ิมนับต้ังแตพนักงานเจาหนาท่ีเร่ิมรับเร่ืองเพ่ือดําเนินการจดทะเบียนตามลําดับ
กอนหลัง) ระยะเวลาแลวเสร็จข้ึนอยูกับจํานวนผูขอ คูกรณี หนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินหรือประเภทนิติกรรมท่ีขอจด
ทะเบียน ซ่ึงอาจใชเวลาตางกัน กรณีแบงแยกท่ีดินหลายแปลง และในบางกรณีอาจตองใชเวลาเพ่ิมข้ึนตาม
ขอเท็จจริง เชน หลักฐานไมชัดเจนตองสอบสวนเพ่ิมเติมเพ่ือใหขอเท็จจริงยุติ เปนตน 
5. กรณีมีการแกไขคําขอหรือเปล่ียนแปลงประเภทการรังวัด แบงแยกประเภทตาง  ๆเชน แบงให แบงขาย แบง
เวนคืน แบงไดมาโดยการครอบครองฯ และแบงจัดสรรท่ีดิน เปนตน ตองมีข้ันตอนเพ่ิมข้ึนตามขอเท็จจริง และตาม
จํานวนแปลงท่ีแบงแยกเปนกรณีไป 
6. กอนออกไปทําการรังวัด ผูขอตองวางเงินคาใชจายในการรังวัด หลักเกณฑในการกําหนดคาใชจายเพ่ือใชเรียก
เก็บในการรังวัดเก่ียวกับโฉนดท่ีดิน หรือพิสูจนสอบสวนหรือตรวจสอบเน้ือท่ีเก่ียวกับหนังสือรับรองการทํา
ประโยชน สามารถตรวจสอบไดจากประกาศจังหวัด ซ่ึงปดประกาศไว ณ สํานักงานท่ีดิน ในพ้ืนท่ีใหบริการ โดยใช
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เน้ือท่ีเปนเกณฑในการคํานวณคาใชจายในการรังวัด แตตองไมเกินอัตราในบัญชีคาใชจายตามแบบ ก  แบบ ข  
แบบ ค และแบบ ง ทายระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาใชจายในการรังวัดเก่ียวกับโฉนดท่ีดิน หรือพิสูจน
สอบสวน หรือตรวจสอบเน้ือท่ี เก่ียวกับหนังสือรับรองการทําประโยชน (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2558 ลงวันท่ี 5 มิถุนายน 
2558 (รายละเอียดปรากฏตามเอกสารแนบทาย) 
7. ระยะเวลารอการรังวัดของแตละสํานักงานท่ีดิน ผูย่ืนคําขอสามารถตรวจสอบไดจากรายงานผลงานรังวัด (ร.ว. 
19) ประจําเดือนลาสุดของแตละสํานักงานท่ีดิน ซ่ึงมีระยะเวลาการนัดรังวัดต้ังแต 15 - 1,000 วัน 
8.  ตรวจระเบียบและรอผลสอบถาม(ถามี) แบงไดเปน 3 ชวงเวลา ไดแก 
       8.1 ใชระยะเวลาดําเนินการ 15 วัน 
        - กรณีไมตองสอบถามเจาของท่ีดินขางเคียง (ท.ด. 81) และไมตองสอบถามท่ีอยูนายทะเบียนอําเภอ หรือ
นายทะเบียนทองถ่ิน โดยหัวหนาฝายรังวัด/หัวหนางานตรวจระเบียบ 6 วัน เจาพนักงานท่ีดินจังหวัด/สาขา/สวน
แยก พิจารณาส่ังการ 3 วัน การเงินถอนจาย 2 วัน เบิกโฉนดท่ีดินหรือหนังสือรับรองการทําประโยชยน (น.ส. 3ก) 
1 วัน เขียนโฉนดท่ีดินหรือหนังสือรับรองการทําประโยชน (น.ส. 3ก) 3 วัน 
       8.2 ใชระยะเวลาดําเนินการ 34วัน 
            -กรณีวันทําการรังวัด เจาของท่ีดินขางเคียงไดรับหนังสือแจงเร่ืองการระวังช้ีแนวเขตและลงช่ือรับรอง
แนวเขต (ท.ด. 38) จากพนักงานเจาหนาท่ีใหมาระวังช้ีแนวเขตท่ีดินแลวแตไมมา หรือมาแตไมยอมลงนามรับรอง
แนวเขตท่ีดิน โดยไมคัดคานการรังวัด และผลการรังวัดปรากฏวา 1.) การรังวัดสอบเขตโฉนดท่ีดิน หรือแบงแยก
โฉนดท่ีดิน ไดรูปแผนท่ีเทาเดิมแตเน้ือท่ีตางจากเดิม รูปแผนท่ีตางจากเดิมแตเน้ือท่ีเทาเดิม รูปแผนท่ีและเน้ือท่ีตาง
จากเดิม หรือ 2.) การรังวัดรวมโฉนดท่ีดิน หรือตรวจสอบเน้ือท่ี แบงแยก รวมหนังสือรับรองการทําประโยชน 
(น.ส. 3ก)ไดรูปแผนท่ีและเน้ือท่ีตางจากเดิม พนักงานเจาหนาท่ีจะสงหนังสือเร่ืองการแจงผูมีสิทธิในท่ีดินขางเคียง
ใหมาลงช่ือรับรองแนวเขตท่ีดิน หรือคัดคานการรังวัด (ท.ด. 81) โดยใหรอผลการสอบถามเจาของท่ีดินขางเคียง 
30 วัน นับแตวันท่ีสงหนังสือ เม่ือครบกําหนดแลว ไมมีผูคัดคาน ใหเบิกโฉนดท่ีดินหรือหนังสือรับรองการทําประโย
ชยน (น.ส. 3ก) 1 วัน เขียนโฉนดท่ีดินหรือหนังสือรับรองการทําประโยชน (น.ส. 3ก) 3 วัน 
 
       8.3 ใชระยะเวลาดําเนินการ 67วัน 
           - กรณีวันทําการรังวัด เจาของท่ีดินขางเคียงไมไดรับหนังสือแจงเร่ืองการระวังช้ีแนวเขตและลงช่ือรับรอง
แนวเขต (ท.ด. 38) เน่ืองจากไมอาจติดตอเจาของท่ีดินขางเคียงได และผลการรังวัดปรากฏวา 1.) การรังวัดสอบ
เขตโฉนดท่ีดินหรือแบงแยกโฉนดท่ีดิน ไดรูปแผนท่ีเทาเดิมแตเน้ือท่ีตางจากเดิม รูปแผนท่ีตางจากเดิมแตเน้ือท่ีเทา
เดิม รูปแผนท่ีและเน้ือท่ีตางจากเดิม หรือ 2.) การรังวัดรวมโฉนดท่ีดินหรือตรวจสอบเน้ือท่ี แบงแยก รวมหนังสือ
รับรองการทําประโยชน (น.ส. 3ก) ไดรูปแผนท่ีและเน้ือท่ีตางจากเดิม พนักงานเจาหนาท่ีจะสงหนังสือสอบถามท่ี
อยูนายทะเบียนอําเภอ หรือนายทะเบียนทองถ่ิน แลวรอผลการสอบถามท่ีอยู 30 วัน เม่ือทราบผลการสอบถามท่ี
อยูแลว จะสงหนังสือเร่ืองการแจงผูมีสิทธิในท่ีดินขางเคียงใหมาลงช่ือรับรองแนวเขตท่ีดินหรือคัดคานการรังวัด 
(ท.ด.81) รวมท้ังใหชางรังวัดออกไปปดประกาศ ณ ท่ีวาการเขต/ท่ีวาการอําเภอ และ ณ บริเวณท่ีดินของผูมีสิทธิ
ในท่ีดินขางเคียง โดยใชเวลา 3 วัน และใหรอผลการสอบถามเจาของท่ีดินขางเคียง 30 วัน นับแตวันท่ีสงหนังสือ
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เม่ือครบกําหนดแลว ไมมีผูคัดคาน ใหเบิกโฉนดท่ีดินหรือหนังสือรับรองการทําประโยชน (น.ส. 3ก) 1 วัน เขียน
โฉนดท่ีดินหรือหนังสือรับรองการทําประโยชน (น.ส. 3ก) 3 วัน 
 
9. กรณีมีเหตุขัดของ เชน ผูถือกรรมสิทธ์ิรวมไมสามารถตกลงแนวเขตท่ีจะแบงแยกกันได มีการคัดคานการรังวัด ผู
ขอไมสามารถนําช้ีแนวเขตท่ีดินได มีทางสาธารณประโยชนตัดผาน ผูขอไมยินยอมใหแบงหักเปนทาง
สาธารณประโยชน นํ้าทวม มีการแกไขคําขอ ผูขอมีความประสงคนัดตรวจสอบใหม เปนตน อาจเปนเหตุใหตองงด
ทําการรังวัด หรือยกเลิกคําขอรังวัด หรือนัดรังวัดตรวจสอบใหม แลวแตกรณีโดยท่ีระยะเวลาดําเนินการอาจ
เพ่ิมข้ึนไดตามขอเท็จจริง 
 
10. กรณีท่ีมีการคัดคานการรังวัด และชางรังวัดไดทําแผนท่ีแสดงเขตคัดคานแลว ใหเจาพนักงานท่ีดินมีอํานาจ
สอบสวนไกลเกล่ียโดยถือหลักฐานแผนท่ีเปนหลักในการพิจารณา ถาตกลงกันไดก็ใหดําเนินการไปตามท่ีตกลง แต
ตองไมเปนการสมยอมกันเพ่ือหลีกเล่ียงกฎหมาย หากตกลงกันไมไดใหแจงคูกรณีไปฟองตอศาล ภายใน 90 วัน นับ
แตวันท่ีไดรับแจง ถาไมมีการฟองภายในกําหนดดังกลาว ใหถือวาผูขอไมประสงคจะสอบเขตโฉนดท่ีดินน้ันตอไป 
  
ชองทางการใหบริการ 

 สถานที่ใหบริการ 
สํานักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท 270 หมู 2 ตําบลเขาทาพระ 
อําเภอเมือง จังหวัดชัยนาท/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
(หมายเหตุ: (เวลาพัก 12.00 น. ถึง 13.00 น.))  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 107 ถึง 1,092 วัน 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ข้ันตอนท่ี 1 ย่ืนคําขอ 
-ย่ืนคําขอ   
- ตรวจเอกสารหลักฐาน 
-สารบบท่ีดิน/หนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน  
- รับคําขอสอบสวน/ตรวจอายัด   
- กรณีแบงกรรมสิทธ์ิรวมตองทําบันทึกขอตกลงแบงกรรมสิทธ์ิ
รวม  
- ผูขอลงนามในคําขอ  
- เจาหนาท่ีส่ังรับคําขอ  
- ผูขอชําระคาธรรมเนียม  

1 วัน กรมท่ีดิน 
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ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
- ฝายรังวัดดําเนินการ นัดรังวัด/กําหนดวันทําการรังวัด/ชาง
ผูทําการรังวัด/คาใชจายในการรังวัด  
- ผูขอวางเงินคาใชจายในการรังวัดและรับใบนัดทําการรังวัด 
(ท.ด. 2 ก ) 
(หมายเหตุ: (ฝายทะเบียน/ฝายรังวัด))  

2) การพิจารณา 
ข้ันตอนท่ี 2 รอการรังวัด 
- เจาหนาท่ีคนหาช่ือท่ีอยูเจาของท่ีดินขางเคียง  
- จัดทําหนังสือแจงเจาของท่ีดินขางเคียง (ท.ด.38)  
- คนหาหลักฐานแผนท่ี  
- ระยะเวลารอการรังวัดของแตละสํานักงานท่ีดิน ผูย่ืนคําขอ
สามารถตรวจสอบไดจากรายงานผลงานรังวัด (ร.ว. 19) 
ประจําเดือนลาสุดของแตละสํานักงานท่ีดิน ซ่ึงมีระยะเวลา
การนัดรังวัดต้ังแต 15 - 1,000 วัน 
(หมายเหตุ: (ฝายรังวัด))  

15 ถึง 1,000 วัน กรมท่ีดิน 
 

3) การพิจารณา 
ข้ันตอนท่ี 3 ทําการรังวัด 
- ชางรังวัดออกไปทําการรังวัด/คํานวณแผนท่ีและเน้ือท่ี/
จัดทําตนรางแผนท่ี/รายการรังวัด/ตอเลขท่ีดินเลขหนา
สํารวจ/ เขียนใบสําคัญ/รายงานผลการรังวัด 
- กรณีตองสงหนังสือแจงเจาของท่ีดินขางเคียง (ท.ด.38 ค) 
หรือสงหนังสือสอบถามเจาของท่ีดินขางเคียง (ท.ด.81) หรือ
สงหนังสือสอบถามท่ีอยูนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียน
ทองถ่ิน (ถามี) ใหดําเนินการภายใน 20 วัน นับจากวันทําการ
รังวัดวันแรก 
(หมายเหตุ: (ฝายรังวัด))  

30 วัน กรมท่ีดิน 
 

4) การพิจารณา 
ข้ันตอนท่ี 4 ตรวจระเบียบและรอผลสอบถาม (ถามี) 
- กรณีไมตองสอบถาม (ท.ด. 81) และไมตองสอบถามท่ีอยุ ใช
ระยะเวลา 15 วัน  
- กรณีตองรอผลสอบถามเจาของท่ีดินขางเคียง (ท.ด. 81) 
รวมท้ังเบิกและเขียนโฉนดท่ีดิน/น.ส. 3 ก ใชระยะเวลา 34 
วัน  
- กรณีตองรอผลสอบถามท่ีอยู /ปดประกาศ และรอผล
สอบถาม (ท.ด. 81) รวมท้ังเบิกและเขียนโฉนดท่ีดิน/น.ส. 3ก 

15 วัน กรมท่ีดิน 
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ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
ใชระยะเวลา 67 วัน  
(หมายเหตุ: (ฝายรังวัด / เจาพนักงานท่ีดิน / ฝายการเงิน / 
ฝายอํานวยการ ))  

5) การพิจารณา 
ข้ันตอนท่ี 5 เรียกผูขอ 
- เรียกผูขอ 
-รอผูขอมาจดทะเบียน 
- จัดทําคําขอแบงแยก สัญญา/บันทึกขอตกลง  
 (หมายเหตุ: (ฝายทะเบียน))  

45 วัน กรมท่ีดิน 
 

6) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
ข้ันตอนท่ี 6 จดทะเบียน 
- ย่ืนหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน/ตรวจสอบเร่ือง/ตรวจอายัด/
เจาพนักงานท่ีดินส่ังจดทะเบียน/ผูขอลงนามในคําขอ/สัญญา/
บันทึกขอตกลง (ถามี)/  
-แกทะเบียน/กันเขตในหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน/แกไข
หมายเลขหลักเขตท่ีดินหรือเคร่ืองหมายท่ีดิน  
-คํานวณคาใชจาย/ผูขอชําระเงิน   
-เจาพนักงานท่ีดินตรวจสอบเร่ือง/เรียกผูขอสอบสวนกอนจด
ทะเบียน/ลงนามจดทะเบียนและประทับตราประจําตําแหนง  
- แจกหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน และสัญญา (ถามี)  
- ผูขอตรวจสอบความถูกตองในหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน 
และสัญญา (ถามี)  
(หมายเหตุ: (ฝายทะเบียน))  

1 วัน กรมท่ีดิน 
 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 
 

หนังสือแสดงสิทธิในที่ดิน เชน โฉนดที่ดินหรือหนังสือรับรองการทํา
ประโยชน (น.ส.3 ก.) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

กรมท่ีดิน 

2) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน (กรณีบุคคลธรรมดา) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
 

กรมการปกครอง 



 15

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
3) 

 
สําเนาทะเบียนบาน (กรณีบุคคลธรรมดา) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

กรมการปกครอง 

4) 
 

หลักฐานการเปลี่ยนช่ือตัว ชื่อสกุล (กรณีบุคคลธรรมดา) (ถามีการ
เปล่ียนชื่อตัว ช่ือสกุล ไมตรงกับช่ือตัว ชื่อสกุล ในหนังสือแสดงสิทธิ
ในที่ดิน) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

กรมการปกครอง 

5) 
 

ทะเบียนสมรส (กรณีบุคคลธรรมดา) (ถามีการจดทะเบียนสมรส) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

กรมการปกครอง 

6) 
 

ทะเบียนหยา (กรณีบุคคลธรรมดา) (ถามีการจดทะเบียนหยา) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

กรมการปกครอง 

7) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคลซึ่งสาระสําคัญตาง ๆ ในหนังสือรับรองที่
นํามาแสดงยังเปนปจจุบัน และสําเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล
ดังกลาวซึ่งผูมีอํานาจทําการแทนนิติบุคคล  (ไมใชผูรับมอบอํานาจ)  
รับรองความถูกตอง  พรอมประทับตราของนิติบุคคล  กรณีหนังสือ
รับรองนิติบุคคลระบุวาตองมีการประทับตรา (กรณีผูขอเปนนิติ
บุคคล) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

8) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน    สําเนาทะเบียนบานของกรรมการผูมี
อํานาจทําการแทนนิติบุคคลและตราประทับของนิติบุคคล (กรณี
หนังสือรับรองนิติบุคคลระบุวาตองมีการประทับตรา) พรอมทั้งตัว
อยางลายมือช่ือของกรรมการผูมีอํานาจทําการแทนนิติบุคคล  
(กรณีผูขอเปนนิติบุคคล ) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (หนวยงานเจาของเอกสาร) 

กรมการปกครอง 

9) 
 

หนังสือยินยอมใหทํานิติกรรมของคูสมรส กรณีที่ตองใหความ
ยินยอม เชน เปนสินสมรสที่ใสช่ือไวเพียงผูเดียว เปนตน (ถามีคู
สมรสโดยชอบดวยกฎหมายและเปนสินสมรส) ยกเวนกรณีคูสมรส
แสดงตัวยินยอมใหทํานิติกรรมดวยตนเอง (กรณีผูขอเปนบุคคล
ธรรมดา) 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (หนวยงานเจาของเอกสาร) 

10) 
 

ใบมรณะบัตรคูสมรส  (กรณีบุคคลธรรมดา) (กรณีคูสมรสถึงแก
กรรม) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

กรมการปกครอง 

11) 
 

รายงานการประชุมของนิติบุคคลที่มีมติใหทํานิติกรรม พรอม
รายละเอียดที่เก่ียวของ (กรณีนิติบุคคลมีกรรมการเพียงคนเดียวไม
ตองใชรายงานการประชุม เวนแตขอบังคับของนิติบุคคลตอง
ประชุมผูถือหุนทั้งหมด  ใหแสดงรายงานการประชุมผูถือหุน) 
ตนฉบับและสําเนารับรองความถูกตอง  พรอมประทับตราของนิติ
บุคคล  กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุวาตองมีการประทับตรา 
(กรณีผูขอเปนนิติบุคคล) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (หนวยงานเจาของเอกสาร) 

- 

12) 
 

หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) และบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนา
ทะเบียนบานที่ผูมอบอํานาจรับรองความถูกตอง พรอมบัตร
ประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบาน ของผูรับมอบอํานาจ  
กรณีนิติบุคคลตองมีตัวอยางลายมือชื่อของกรรมการ  หรือผูมี
อํานาจทําการแทนนิติบุคคลมาแสดงดวย 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (หนวยงานเจาของเอกสาร) 

- 

13) 
 

กรณีกฎหมายกําหนดใหตองมีหลักฐานคํายินยอมหรือตองไดรับ
อนุญาตจากหนวยงานใดหรือบุคคลใดกอน ตองนําหลักฐานนั้นมา
แสดงดวย  เชน  กรณีรังวัดแบงระหวางจํานอง เปนตน (ตนฉบับ) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (หนวยงานเจาของเอกสาร) 

- 

14) 
 

หลักฐานการเวนคืนที่ดิน กรณีเวนคืนที่ดิน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (หนวยงานเจาของเอกสาร) 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
15) 

 
หลักฐานการไดรับอนุญาตใหทําการจัดสรรที่ดินและเอกสารที่
เก่ียวของ กรณีแบงจัดสรรที่ดิน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ สําเนา 1 ฉบับ 

- 

16) 
 

คําพิพากษาหรือคําส่ังศาลและหนังสือรับรองคดีถึงที่สุดกรณีแบง
ตามคําพิพากษาหรือคําส่ังศาลหรือโดยมีคําพิพากษา) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) คาคําขอ แปลงละ   คาธรรมเนียม 5 บาท 
2) คาธรรมเนียมจดทะเบียน แปลงละ  คาธรรมเนียม 50 บาท 
3) คาโฉนดที่ดิน/หนังสือรับรองการทําประโยชน แปลงละ   คาธรรมเนียม 50 บาท 
4) คาประกาศ แปลงละ  คาธรรมเนียม 10 บาท 
5) คามอบอํานาจ  (ถามี) เร่ืองละ      คาธรรมเนียม 20 บาท 
6) คาอากรแสตมปมอบอํานาจทั่วไป   เร่ืองละ  คาธรรมเนียม 30 บาท 
7) คาอากรแสตมปมอบอํานาจเฉพาะ เร่ืองละ  คาธรรมเนียม 10 บาท 
8) คาพยานใหแกพยาน คนละ   คาธรรมเนียม 10 บาท 
9) คาธรรมเนียมรังวัดรวมโฉนดที่ดิน วันละ   คาธรรมเนียม 40 บาท 
10) คาธรรมเนียมรวมหนังสือรับรองการทําประโยชน วันละ  คาธรรมเนียม 30 บาท 
11) คาธรรมเนียมรังวัดสอบเขตโฉนดที่ดิน วันละ  คาธรรมเนียม 40 บาท 
12) คาธรรมเนียมตรวจสอบเนื้อที่หนังสือรับรองการทําประโยชนวันละ    คาธรรมเนียม 30 บาท 
13) คาธรรมเนียมรังวัดแบงแยกโฉนดที่ดิน แปลงละ  คาธรรมเนียม 40 บาท 
14) คาธรรมเนียมแบงแยกหนังสือรับรองการทําประโยชน  

แปลงละ  
 คาธรรมเนียม 30 บาท 
  

15) คาคํานวณเนื้อที่โฉนดที่ดินหรือหนังสือรับรองการทําประโยชน  
แปลงละ 

 คาธรรมเนียม 30 บาท 
  

16) คาหลักเขตที่ดิน หลักละ  คาธรรมเนียม 15 บาท 
17) การเรียกเก็บคาธรรมเนียมและคาใชจายเปนไปตามกฎกระทรวง 

ฉบับที่ 47  (พ.ศ. 2541)   และกฎกระทรวง ฉบับที่  48  
(พ.ศ.2542) ออกตามความในพระราชบัญญัติใหใชประมวล
กฎหมายที่ดิน พ.ศ. 2497 

 คาธรรมเนียม 0 บาท 
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ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) เจาพนักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท 

 
2) ตูรับเร่ืองรองเรียน สํานักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท 

 
3) ศูนยดํารงธรรม จังหวัดชัยนาท โทร. 056-411139 

 
4) สํานักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท เลขท่ี 270 หมู 2 ตําบลเขาทาพระ อําเภอเมือง จังหวัดชัยนาท  17000   

โทร. 056-476601 
 

5) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 
 ตู ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 
1) แบบฟอรม   และตัวอยางการเขียนหนังสือมอบอํานาจ 

(หมายเหตุ: (สามารถขอตรวจสอบจากพนักงานเจาหนาท่ี ณ สํานักงานท่ีดินทุกแหง หรือสามารถตรวจสอบ
ดวยตนเองจากเว็บไซด www.dol.go.th/registry))  

2) บัญชีคาใชจายสําหรับการออก การตรวจสอบเน้ือท่ี แบงแยก และรวมหนังสือรับรองการทําประโยชน 
 (แบบ ก) 

3) บัญชีคาใชจายสําหรับการรังวัดออกโฉนดท่ีดิน แบงแยก สอบเขต และรวมโฉนดทดิน(โดยวิธีแผนท่ีช้ันสอง  
ทําการรังวัดดวยโซ) (แบบ ข) 

4) บัญชีคาใชจายสําหรับการรังวัดออกโฉนดท่ีดิน แบงแยก สอบเขต และรวมโฉนดทดิน(โดยวิธีแผนท่ีช้ันสอง  
ทําการรังวัดดวยกลอง) (แบบ ค) 

5) บัญชีคาใชจายสําหรับการรังวัดออกโฉนดท่ีดิน แบงแยก สอบเขต และรวมโฉนดทดิน(โดยวิธีแผนท่ีช้ันหน่ึง) 
(แบบ ง) 

 
หมายเหตุ 
ระยะเวลาดําเนินการรวม 
 ระยะเวลาดําเนินการรวมหมายถึง ระยะเวลาท่ีกําหนดไว 92วัน บวกกับระยะเวลารอการรังวัดของแตละ
สํานักงานท่ีดินฯ ในข้ันตอนท่ี 2 เชน 92วัน + ระยะเวลารอการรังวัด15 วัน = 107วัน หรือ 92วัน + ระยะเวลารอ
การรังวัด 1,000 วัน = 1,092วัน 
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- กรณีไมตองสอบถามท่ีอยูนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถ่ิน แตตองรอผลสอบถามเจาของท่ีดิน
ขางเคียง (ท.ด.81) ระยะเวลาจะเพ่ิมข้ึน9วัน จากระยะเวลาดําเนินการรวม 
- กรณีตองรอผลสอบถามท่ีอยูนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถ่ิน / ปดประกาศ และตองรอผลสอบถาม
เจาของท่ีดินขางเคียง (ท.ด. 81) ระยะเวลาจะเพ่ิมข้ึน42วัน จากระยะเวลาดําเนินการรวม 
 


