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คูมือสําหรับประชาชน : การชี้ระวางแผนที่ หรือระวางรูปถายทางอากาศ 
หนวยงานที่ใหบริการ : สํานักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. การออกโฉนดท่ีดินเฉพาะราย จะกระทําไดในบริเวณท่ีดินท่ีไดสรางระวางแผนท่ีเพ่ือการออกโฉนดท่ีดินไวแลว
เทาน้ัน 
 
2. กอนรับคําขอรังวัดออกโฉนดท่ีดิน หรือหนังสือรับรองการทําประโยชน (น.ส. 3 ก) เฉพาะราย หรือเปล่ียน 
น.ส.3/ น.ส.3 ข เปน น.ส.3 ก พรอมกับแบงแยก หรือตรวจสอบเน้ือท่ี ใหเจาหนาท่ีและผูขอรวมกันช้ีระวางแผนท่ี 
หรือระวางรูปถายทางอากาศกอน โดยใชแบบบันทึกคําช้ีแจง ตรวจและช้ีระวางแผนท่ี (ร.ว.10) 
 
3. ผูขอตองไปติดตอกับพนักงานเจาหนาท่ี ณ สํานักงานท่ีดินพ้ืนท่ีซ่ึงท่ีดินต้ังอยู เพ่ือช้ีระวางแผนท่ีหรือระวางรูป
ถายทางอากาศ 
 
4. การช้ีระวางแผนท่ีหรือระวางรูปถายทางอากาศ เพ่ือจะใหทราบตําแหนงท่ีต้ังของท่ีดิน และรูปแผนท่ีประมาณ
เขตติดตอขางเคียงท้ังส่ีทิศ เม่ือพบท่ีดินท่ีจะขอออกโฉนดท่ีดินหรือหนังสือรับรองการทําประโยชน (น.ส.3 ก.) หรือ
เปล่ียน น.ส.3 / น.ส.3 ขเปน น.ส.3 ก ใหเขียนรูปแปลงท่ีดินโดยประมาณ รวมท้ังเขียนช่ือ ท่ีอยู ตําแหนงท่ีดินของ
แปลงขางเคียงทุกดาน  
ถาท่ีดินขางเคียงไมมีหลักฐานทางทะเบียนท่ีปรากฏในสํานักงานท่ีดิน ใหเปนหนาท่ีของเจาของท่ีดินเปนผูแจงช่ือ 
และท่ีอยู ของเจาของท่ีดินขางเคียงใหเจาหนาท่ีทราบ  
 
5. เอกสารหลักฐานประกอบการช้ีระวางแผนท่ี เชน สําเนาโฉนดท่ีดินบริเวณใกลเคียง (ถามี) หรือหากท่ีดินบริเวณ
เดียวกันมีโฉนดท่ีดิน ใหจดหมายเลขระวาง เลขท่ีดิน หนาสํารวจ โฉนดท่ีดินเลขท่ี ตําบล อําเภอ ของท่ีดินใกลเคียง
มาดวย หรือเอกสารหลักฐานอ่ืน  ๆท่ีผูขอสามารถระบุตําแหนงท่ีดินในระวางแผนท่ีได 
 
6. เอกสารหลักฐานประกอบการช้ีระวางรูปถายทางอากาศ เชน สําเนาหนังสือรับรองการทําประโยชน (น.ส. 3 ก) 
บริเวณใกลเคียง (ถามี) หรือหากท่ีดินบริเวณเดียวกันมีหนังสือรับรองการทําประโยชน (น.ส.3 ก) ใหจดช่ือระวาง
รูปถายทางอากาศ หมายเลข แผน เลขท่ีดิน ของท่ีดินใกลเคียงมาดวย หรือเอกสารหลักฐานอ่ืน  ๆท่ีผูขอสามารถ
ระบุตําแหนงท่ีดินในระวางรูปถายทางอากาศได 
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7. เม่ือผูขอช้ีระวางแผนท่ีหรือระวางรูปถายทางอากาศเสร็จแลว ใหมอบแบบบันทึกคําช้ีแจงตรวจและช้ีแผนท่ี
ระวาง (ร.ว.10) ใหผูขอนําไปประกอบการย่ืนคําขอรังวัดออกโฉนดท่ีดินหรือหนังสือรับรองการทําประโยชน (น.ส.3 
ก) เฉพาะราย หรือเปล่ียน น.ส.3 / น.ส.3 ขเปน น.ส.3 ก ตอไป 
  
ชองทางการใหบริการ 

 สถานที่ใหบริการ 
สํานักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท 270 หมู 2 ตําบลเขาทาพระ 
อําเภอเมือง จังหวัดชัยนาท/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
(หมายเหตุ: (เวลาพัก 12.00 น. ถึง 13.00 น.))  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน 
จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทาง
ราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 
(มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 1 วัน 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่
รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูประสงคขอช้ีระวางแผนท่ีหรือระวางรูปถายทางอากาศย่ืน
เอกสารหลักฐานประกอบ 

30 นาที กรมท่ีดิน 
 

2) การพิจารณา 
เจาหนาท่ีตรวจสอบ จัดทําและมอบแบบบันทึกคําช้ีแจง ตรวจ 
และช้ีระวางแผนท่ี หรือระวางรูปถายทางอากาศ (แลวแตกรณี) 

1 วัน กรมท่ีดิน 
 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออก
เอกสาร 

1) 
 

หลักฐานที่ดิน เชน หลักฐานการแจงการครอบครอง (ส.ค.1) รวม
ตลอดถึงผูครอบครองตอเนื่อง ใบจอง (น.ส.2, น.ส.2 ก) ใบเหยียบ
ยํ่า แบบหมายเลข 3 หนังสือรับรองการทําประโยชน (น.ส.3, น.ส.3 
ก, น.ส.3 ข) ตราจอง หนังสือแสดงการทําประโยชนนิคมสราง
ตนเอง (น.ค.3)  หนังสือแสดง การทําประโยชนสหกรณนิคม  (ก.
ส.น.5) ใบแจงความประสงคจะไดสิทธิในที่ดินมาตรา 27 ตรี แหง
ประมวลกฎหมายที่ดิน เปนตน หรือไมมีหลักฐานเก่ียวกับที่ดิน แต
ไดครอบครองที่ดินมากอนประมวลกฎหมายที่ดินใชบังคับ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

กรมท่ีดิน 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออก
เอกสาร 

 
2) 

 
บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

กรมการปกครอง 

3) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

กรมการปกครอง 

4) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคลซึ่งสาระสําคัญตาง ๆ ในหนังสือรับรองที่
นํามาแสดงยังเปนปจจุบัน  (ตนฉบับ)  และสําเนาหนังสือรับรอง
นิติบุคคลดังกลาวซึ่งผูมีอํานาจทําการแทนนิติบุคคล  (ไมใชผูรับ
มอบอํานาจ)  รับรองความถูกตอง  พรอมประทับตราของนิติบุคคล  
กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุวาตองมีการประทับตรา (กรณีผู
ขอเปนนิติบุคคล) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

5) 
 

รายงานการประชุมของนิติบุคคลที่มีมติใหทํานิติกรรม  พรอม
รายละเอียดที่เก่ียวของ  (กรณีนิติบุคคลมีกรรมการเพียงคนเดียวไม
ตองใชรายงานการประชุม เวนแตขอบังคับของนิติบุคคลตอง
ประชุมผูถือหุนทั้งหมด  ใหแสดงรายงานการประชุมผูถือหุน) 
ตนฉบับและสําเนารับรองความถูกตอง  พรอมประทับตราของนิติ
บุคคล  กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุวาตองมีการประทับตรา 
(ผูขอจัดทํา) (กรณีผูขอเปนนิติบุคคล) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (หนวยงานเจาของเอกสาร) 

- 

6) 
 

ถาไมไปดําเนินการดวยตนเอง  ตองนําหนังสือมอบอํานาจ  และ
บัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานที่ผูมอบอํานาจ
รับรองความถูกตอง (ถายเอกสาร) พรอมบัตรประจําตัวประชาชน
และสําเนาทะเบียนบาน (ตนฉบับ)  ของผูรับมอบอํานาจ  กรณีนิติ
บุคคลตองมีตัวอยางลายมือช่ือของกรรมการ  หรือผูมีอํานาจทํา
การแทนนิติบุคคลมาแสดงดวย 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (หนวยงานเจาของเอกสาร) 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออก
เอกสาร 

7) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน  สําเนาทะเบียนบาน (ตนฉบับ) ของ
กรรมการผูมีอํานาจทําการแทนนิติบุคคลและตราประทับของนิติ
บุคคล (กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุวาตองมีการประทับตรา) 
พรอมทั้งตัวอยางลายมือชื่อของกรรมการผูมีอํานาจทําการแทนนิติ
บุคคล (กรณีผูขอเปนนิติบุคคล ) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

กรมการปกครอง 

8) 
 

สําเนาโฉนดที่ดินในบริเวณใกลเคียง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (รับรองสําเนาถูกตอง) 

กรมท่ีดิน 

9) 
 

สําเนาหนังสือรับรองการทําประโยชน (น.ส.3 ก) ในบริเวณ
ใกลเคียง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (รับรองสําเนาถูกตอง) 

กรมท่ีดิน 

 
คาธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) ไมมีคาธรรมเนียม 
(หมายเหตุ: (การช้ีระวางแผนท่ีหรือระวางรูปถายทางอากาศ ไมตอง
เรียกคาธรรมเนียม))  

 คาธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 
ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) จาพนักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท 

 
2) ตูรับเร่ืองรองเรียน สํานักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท 

 
3) ศูนยดํารงธรรม จังหวัดชัยนาท โทร. 056-411139 

 
4) สํานักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท เลขท่ี 270 หมู 2 ตําบลเขาทาพระ อําเภอเมือง จังหวัดชัยนาท  17000   

โทร. 056-476601 
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ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
 

5) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 
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คูมือสําหรับประชาชน : การรังวัดสอบเขต แบงแยก รวมโฉนดที่ดิน โดยสํานักงานชางรังวัดเอกชน 
หนวยงานที่ใหบริการ : สํานักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
หลักเกณฑ 
1. ชางรังวัดเอกชนมีสิทธิทําการรังวัดตามประมวลกฎหมายท่ีดินไดเฉพาะท่ีดินท่ีมีโฉนดท่ีดินเพ่ือการสอบเขต 
แบงแยก หรือรวมท่ีดินหลายแปลงเขาเปนแปลงเดียวกัน 
2. ชางรังวัดเอกชนทําการรังวัดไดท่ัวราชอาณาจักร 
3. เม่ือผูมีกรรมสิทธ์ิท่ีดินมีความประสงคฺจะขอรังวัดท่ีดินเพ่ือการสอบเขต แบงแยก หรือรวมท่ีดินหลายแปลงเขา
เปนแปลงเดียวกัน โดยใหชางรังวัดเอกชนเปนผูทําการรังวัด ใหย่ืนคําขอรังวัดท่ีดินตามประมวลกฎหมายท่ีดิน 
พรอมท้ังระบุสํานักงานชางรังวัดเอกชนท่ีจะใหทําการรังวัด 
4. คาใชจายในการรังวัดเปนไปตามขอตกลงระหวางผูขอรังวัดซ่ึงเปนผูวาจาง กับ สํานักงานชางรังวัดเอกชนซ่ึงเปน
ผูรับจาง โดยทําสัญญารับจางทําการรังวัดท่ีดินตามระเบียบคณะกรรมการชางรังวัดเอกชนวาดวยแบบสัญญา
รับจางทําการรังวัดท่ีดิน พ.ศ.2535 
5. ระยะเวลาดําเนินการอาจเพมข้ึนหรือลดลง ข้ึนอยูกับระยะเวลาทําการรังวัดท่ีดินของชางรังวัดเอกชนตามท่ีตก
ลงในสัญญารับจางทําการรังวัดท่ีดิน 
 
ชองทางการใหบริการ 

 สถานที่ใหบริการ 
สํานักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท เลขท่ี 270 หมู 2 ตําบลเขาทา
พระ อําเภอเมือง จังหวัดชัยนาท /ติดตอดวยตนเอง  
ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 81 วัน 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ย่ืนคําขอรังวัดพรอมระบุสํานักงานชางรังวัดเอกชนท่ีให
ดําเนินการตอสํานักงานท่ีดินจังหวัด/สาขา/สวนแยก ท่ีท่ีดิน
น้ันต้ังอยู, ฝายทะเบียนรับคําขอ 

1 วัน กรมท่ีดิน 
 

2) การพิจารณา 
ฝายรังวัดจัดทําหนังสือแจงขางเคียงและเตรียมสําเนาหลักฐาน
แผนท่ีใหแลวเสร็จภายใน 5 วัน นับแตวันรับเร่ืองจากฝาย

5 วัน กรมท่ีดิน 
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ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
ทะเบียน 

3) การพิจารณา 
- สํานักงานชางรังวัดเอกชนนําสัญญารับจางทําการรังวัดมา
แสดงเพ่ือขอรับเอกสารเก่ียวกับการรังวัด และมีหนังสือแจง
วันท่ีทําการรังวัด ฝายรังวัดลงบัญชี รว.71  พรอมท้ังระบุ
ขอมูลท่ีเก่ียวของ เชน วันรับคําขอ วันดําเนินการ วันเแลว
เสร็จ (ตามสัญญา) ช่ือผูรังวัด สํานักงานท่ีดินมอบเอกสาร
รังวัดและคิดคาธรรมเนียม 

4 วัน กรมท่ีดิน 
 

4) การพิจารณา 
- สํานักงานชางรังวัดเอกชนสงหนังสือแจงท่ีดินขางเคียง  ชาง
รังวัดเอกชนทําการรังวัดท่ีดินตามกําหนดนัด   ผูจัดการ
สํานักงานชางรังวัดเอกชนตรวจสอบและลงช่ือรับรองผลการ
รังวัด   สงงานใหสํานักงานท่ีดิน 
(หมายเหตุ: (ระยะเวลาอาจมีการเปล่ียนแปลงตามท่ีมีการ
กําหนดในสัญญารับจางรังวัดท่ีดิน และเร่ืองท่ีย่ืนขอรังวัด))  

15 วัน กรมท่ีดิน 
 

5) การพิจารณา 
ฝายรังวัดสํานักงานท่ีดินตรวจสอบผลการรังวัดและตรวจสอบ
ผลการดําเนินการเปนไปตามกําหนดในสัญญาจางหรือไม โดย
ปฏิบัติตามระเบียบวาดวยการรังวัดสอบเขต แบงแยก และ
รวมโฉนดท่ีดิน โดยสํานักงานชางรังวัดเอกชน, เสนอเจา
พนักงานท่ีดิน, สงฝายทะเบียน 

6 วัน กรมท่ีดิน 
 

6) การพิจารณา 
เบิกและเขียนโฉนดท่ีดิน 

4 วัน กรมท่ีดิน 
 

7) การพิจารณา 
- เรียกผูขอ 
- รอผูขอมาจดทะเบียน 
- จัดทําคําขอแบงแยก สัญญา/บันทึกขอตกลง 

45 วัน กรมท่ีดิน 
 

8) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
- ย่ืนหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน/ตรวจสอบเร่ือง/ตรวจอายัด/
เจาพนักงานท่ีดินส่ังจดทะเบียน/ผูขอลงนามในคําขอ/สัญญา/
บันทึกขอตกลง(ถามี)  
- แกทะเบียน/กันเขตในหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน/แกไข
หมายเลขหลักเขตท่ีดินหรือเคร่ืองหมายท่ีดิน  
- คํานวณคาใชจาย/ผูขอชําระเงิน  
-เจาพนักงานท่ีดินตรวจสอบเร่ือง/เรียกผูขอสอบสวนกอนจด

1 วัน กรมท่ีดิน 
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ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
ทะเบียน/ลงนามจดทะเบียนและประทับตราประจําตําแหนง  
- แจกหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินและสัญญา (ถามี)  
- ผูขอตรวจสอบความถูกตองในหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินและ
สัญญา (ถามี) 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
โฉนดที่ดิน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

กรมท่ีดิน 

2) 
 

กรณีบุคคลธรรมดา  
- บัตรประจําตัวประชาชน  
- ทะเบียนบาน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

กรมการปกครอง 

3) 
 

กรณีนิติบุคคล  
- บัตรประจําตัวประชาชน ทะเบียนบานของกรรมการผูมีอํานาจลง
นาม หรือผูแทน   
- หนังสือรับรองนิติบุคคล  
- รายงานการประชุม 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

กรมการปกครอง 

4) 
 

หนังสือมอบอํานาจ พรอมสําเนาบัตรประชาชน ทะเบียนบานของ 
ผูมอบและผูรับมอบ (ถามี) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

- 

5) 
 

หลักฐานการเปลี่ยนช่ือตัว ชื่อสกุล, ทะเบียนสมรส, ทะเบียนหยา 
(ถามี) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

กรมการปกครอง 

6) 
 

หลักฐานคํายินยอมหรือตองไดรับอนุญาตจากหนวยงานใด หรือ
บุคคลใดกอน ตองนําหลักฐานนั้นมาแสดงดวย เชน กรณีรังวัดแบง
ระหวางจํานอง เปนตน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ  สําเนา 0 ฉบับ 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
7) 

 
สัญญารับจางทําการรังวัดที่ดิน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) คาใชจายในการรังวัดเปนไปตามขอตกลงระหวางผูขอซึ่งเปนผู

วาจางกับสํานักงานชางรังวัดเอกชนซึ่งเปนผูรับจาง 
 คาธรรมเนียม 0 บาท 
  

2) คาคัดสําเนาเอกสาร หนาละ  คาธรรมเนียม 5 บาท 
3) คารับรองสําเนาเอกสาร ชุดละ  คาธรรมเนียม 10 บาท 

 
ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) สํานักงานคณะกรรมการชางรังวัดเอกชน กรมท่ีดิน ศูนยราชการเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษาฯ อาคารรัฐ

ประศาสนภักดี ช้ัน 6 ถนนแจงวัฒนะ แขวงทุงสองหอง เขตหลักส่ี กรุงเทพมหานคร โทร.0 2141 5744 - 5 
โทรสาร 0 2143 9118 

2) เจาพนักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท 
3) ตูรับเร่ืองรองเรียน สํานักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท 
4) ศูนยดํารงธรรม จังหวัดชัยนาท โทร. 056-411139 
5) สํานักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท เลขท่ี 270 หมู 2 ตําบลเขาทาพระ อําเภอเมือง จังหวัดชัยนาท 17000  

โทร. 056-476601 
6) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 
หมายเหตุ 
ผูขอสามารถสอบถามไดท่ีสํานักงานท่ีดินจังหวัด/สาขา/สวนแยกทุกแหง และสํานักงานคณะกรรมการชางรังวัด
เอกชน โทร 0 2141 5742- 8 หรือตรวจสอบดวยตนเองจากเว็บไซดของสํานักงานคณะกรรมการชางรังวัดเอกชน 
www.dol.go.th/lo/scho_web/index.htm 
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คูมือสําหรับประชาชน : การรังวัดสอบเขต แบงแยก รวมโฉนดที่ดิน หรือตรวจสอบเนื้อที่ แบงแยก รวม
หนังสือรับรองการทําประโยชน (น.ส.3 ก) 
หนวยงานที่ใหบริการ : สํานักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ประเภทการขอรังวัดแบงแยก เชน แบงแยกในนามเดิม แบงกรรมสิทธ์ิรวม แบงให แบงขาย แบงเวนคืน แบง
หักท่ีสาธารณประโยชน แบงไดมาโดยการครอบครองตามมาตรา 1367 และมาตรา 1382 แหงประมวลกฎหมาย
แพงและพาณิชยแบงตามคําพิพากษาศาล และแบงจัดสรรท่ีดิน เปนตน 
2. ผูขอตองย่ืนเอกสารหลักฐานตอพนักงานเจาหนาท่ี ณ สํานักงานท่ีดินพ้ืนท่ีซ่ึงท่ีดินต้ังอยู โดยตองติดตอ
เจาหนาท่ีประชาสัมพันธ 
  2.1 คร้ังแรก ในวันย่ืนคําขอ ติดตอเจาหนาท่ีประชาสัมพันธ เพ่ือตรวจสอบเอกสารหลักฐานตาง  ๆเบ้ืองตนกอน 
และรับบัตรคิว เพ่ือรอย่ืนคําขอและสอบสวนตามลําดับกอนหลังในข้ันตอนตอไป (ไมนับรวมระยะเวลาใหบริการ) 
  2.2 คร้ังท่ีสอง ในวันจดทะเบียน ติดตอเจาหนาท่ีประชาสัมพันธ เพ่ือรับบัตรคิว และรอเจาหนาท่ีจดทะเบียน
ตามลําดับกอนหลังในข้ันตอนตอไป (ไมนับรวมระยะเวลาใหบริการ)  
3. พนักงานเจาหนาท่ีตองสอบสวนสิทธิและความสามารถรวมตลอดถึงความสมบูรณของนิติกรรมตามประมวล
กฎหมายแพงและพาณิชย 
4. ระยะเวลาดําเนินการ 
   1) วันย่ืนคําขอ (1 วัน) ใชระยะเวลาประมาณ 60 นาที (ไมรวมระยะเวลารอการย่ืนคําขอและสอบสวน ท้ังน้ี 
การนับระยะเวลาดําเนินการจะเร่ิมนับต้ังแตพนักงานเจาหนาท่ีเร่ิมสอบสวนตามลําดับกอนหลัง) ระยะเวลาแลว
เสร็จข้ึนอยูกับจํานวนผูขอ คูกรณี หนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน หรือประเภทนิติกรรมท่ีขอจดทะเบียน ซ่ึงอาจใชเวลา
ตางกัน กรณีแบงแยกท่ีดินหลายแปลง และในบางกรณีอาจตองใชเวลาเพ่ิมข้ึนตามขอเท็จจริง เชน หลักฐานไม
ชัดเจนตองสอบสวนเพ่ิมเติมเพ่ือใหขอเท็จจริงยุติ เปนตน 
   2) วันจดทะเบียน (1 วัน) ใชระยะเวลาประมาณ 160 นาที(ไมรวมระยะเวลารอเจาหนาท่ีจดทะเบียน ท้ังน้ี การ
นับระยะเวลาดําเนินการจะเร่ิมนับต้ังแตพนักงานเจาหนาท่ีเร่ิมรับเร่ืองเพ่ือดําเนินการจดทะเบียนตามลําดับ
กอนหลัง) ระยะเวลาแลวเสร็จข้ึนอยูกับจํานวนผูขอ คูกรณี หนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินหรือประเภทนิติกรรมท่ีขอจด
ทะเบียน ซ่ึงอาจใชเวลาตางกัน กรณีแบงแยกท่ีดินหลายแปลง และในบางกรณีอาจตองใชเวลาเพ่ิมข้ึนตาม
ขอเท็จจริง เชน หลักฐานไมชัดเจนตองสอบสวนเพ่ิมเติมเพ่ือใหขอเท็จจริงยุติ เปนตน 
5. กรณีมีการแกไขคําขอหรือเปล่ียนแปลงประเภทการรังวัด แบงแยกประเภทตาง  ๆเชน แบงให แบงขาย แบง
เวนคืน แบงไดมาโดยการครอบครองฯ และแบงจัดสรรท่ีดิน เปนตน ตองมีข้ันตอนเพ่ิมข้ึนตามขอเท็จจริง และตาม
จํานวนแปลงท่ีแบงแยกเปนกรณีไป 
6. กอนออกไปทําการรังวัด ผูขอตองวางเงินคาใชจายในการรังวัด หลักเกณฑในการกําหนดคาใชจายเพ่ือใชเรียก
เก็บในการรังวัดเก่ียวกับโฉนดท่ีดิน หรือพิสูจนสอบสวนหรือตรวจสอบเน้ือท่ีเก่ียวกับหนังสือรับรองการทํา
ประโยชน สามารถตรวจสอบไดจากประกาศจังหวัด ซ่ึงปดประกาศไว ณ สํานักงานท่ีดิน ในพ้ืนท่ีใหบริการ โดยใช
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เน้ือท่ีเปนเกณฑในการคํานวณคาใชจายในการรังวัด แตตองไมเกินอัตราในบัญชีคาใชจายตามแบบ ก  แบบ ข  
แบบ ค และแบบ ง ทายระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาใชจายในการรังวัดเก่ียวกับโฉนดท่ีดิน หรือพิสูจน
สอบสวน หรือตรวจสอบเน้ือท่ี เก่ียวกับหนังสือรับรองการทําประโยชน (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2558 ลงวันท่ี 5 มิถุนายน 
2558 (รายละเอียดปรากฏตามเอกสารแนบทาย) 
7. ระยะเวลารอการรังวัดของแตละสํานักงานท่ีดิน ผูย่ืนคําขอสามารถตรวจสอบไดจากรายงานผลงานรังวัด (ร.ว. 
19) ประจําเดือนลาสุดของแตละสํานักงานท่ีดิน ซ่ึงมีระยะเวลาการนัดรังวัดต้ังแต 15 - 1,000 วัน 
8.  ตรวจระเบียบและรอผลสอบถาม(ถามี) แบงไดเปน 3 ชวงเวลา ไดแก 
       8.1 ใชระยะเวลาดําเนินการ 15 วัน 
        - กรณีไมตองสอบถามเจาของท่ีดินขางเคียง (ท.ด. 81) และไมตองสอบถามท่ีอยูนายทะเบียนอําเภอ หรือ
นายทะเบียนทองถ่ิน โดยหัวหนาฝายรังวัด/หัวหนางานตรวจระเบียบ 6 วัน เจาพนักงานท่ีดินจังหวัด/สาขา/สวน
แยก พิจารณาส่ังการ 3 วัน การเงินถอนจาย 2 วัน เบิกโฉนดท่ีดินหรือหนังสือรับรองการทําประโยชยน (น.ส. 3ก) 
1 วัน เขียนโฉนดท่ีดินหรือหนังสือรับรองการทําประโยชน (น.ส. 3ก) 3 วัน 
       8.2 ใชระยะเวลาดําเนินการ 34วัน 
            -กรณีวันทําการรังวัด เจาของท่ีดินขางเคียงไดรับหนังสือแจงเร่ืองการระวังช้ีแนวเขตและลงช่ือรับรอง
แนวเขต (ท.ด. 38) จากพนักงานเจาหนาท่ีใหมาระวังช้ีแนวเขตท่ีดินแลวแตไมมา หรือมาแตไมยอมลงนามรับรอง
แนวเขตท่ีดิน โดยไมคัดคานการรังวัด และผลการรังวัดปรากฏวา 1.) การรังวัดสอบเขตโฉนดท่ีดิน หรือแบงแยก
โฉนดท่ีดิน ไดรูปแผนท่ีเทาเดิมแตเน้ือท่ีตางจากเดิม รูปแผนท่ีตางจากเดิมแตเน้ือท่ีเทาเดิม รูปแผนท่ีและเน้ือท่ีตาง
จากเดิม หรือ 2.) การรังวัดรวมโฉนดท่ีดิน หรือตรวจสอบเน้ือท่ี แบงแยก รวมหนังสือรับรองการทําประโยชน 
(น.ส. 3ก)ไดรูปแผนท่ีและเน้ือท่ีตางจากเดิม พนักงานเจาหนาท่ีจะสงหนังสือเร่ืองการแจงผูมีสิทธิในท่ีดินขางเคียง
ใหมาลงช่ือรับรองแนวเขตท่ีดิน หรือคัดคานการรังวัด (ท.ด. 81) โดยใหรอผลการสอบถามเจาของท่ีดินขางเคียง 
30 วัน นับแตวันท่ีสงหนังสือ เม่ือครบกําหนดแลว ไมมีผูคัดคาน ใหเบิกโฉนดท่ีดินหรือหนังสือรับรองการทําประโย
ชยน (น.ส. 3ก) 1 วัน เขียนโฉนดท่ีดินหรือหนังสือรับรองการทําประโยชน (น.ส. 3ก) 3 วัน 
 
       8.3 ใชระยะเวลาดําเนินการ 67วัน 
           - กรณีวันทําการรังวัด เจาของท่ีดินขางเคียงไมไดรับหนังสือแจงเร่ืองการระวังช้ีแนวเขตและลงช่ือรับรอง
แนวเขต (ท.ด. 38) เน่ืองจากไมอาจติดตอเจาของท่ีดินขางเคียงได และผลการรังวัดปรากฏวา 1.) การรังวัดสอบ
เขตโฉนดท่ีดินหรือแบงแยกโฉนดท่ีดิน ไดรูปแผนท่ีเทาเดิมแตเน้ือท่ีตางจากเดิม รูปแผนท่ีตางจากเดิมแตเน้ือท่ีเทา
เดิม รูปแผนท่ีและเน้ือท่ีตางจากเดิม หรือ 2.) การรังวัดรวมโฉนดท่ีดินหรือตรวจสอบเน้ือท่ี แบงแยก รวมหนังสือ
รับรองการทําประโยชน (น.ส. 3ก) ไดรูปแผนท่ีและเน้ือท่ีตางจากเดิม พนักงานเจาหนาท่ีจะสงหนังสือสอบถามท่ี
อยูนายทะเบียนอําเภอ หรือนายทะเบียนทองถ่ิน แลวรอผลการสอบถามท่ีอยู 30 วัน เม่ือทราบผลการสอบถามท่ี
อยูแลว จะสงหนังสือเร่ืองการแจงผูมีสิทธิในท่ีดินขางเคียงใหมาลงช่ือรับรองแนวเขตท่ีดินหรือคัดคานการรังวัด 
(ท.ด.81) รวมท้ังใหชางรังวัดออกไปปดประกาศ ณ ท่ีวาการเขต/ท่ีวาการอําเภอ และ ณ บริเวณท่ีดินของผูมีสิทธิ
ในท่ีดินขางเคียง โดยใชเวลา 3 วัน และใหรอผลการสอบถามเจาของท่ีดินขางเคียง 30 วัน นับแตวันท่ีสงหนังสือ
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เม่ือครบกําหนดแลว ไมมีผูคัดคาน ใหเบิกโฉนดท่ีดินหรือหนังสือรับรองการทําประโยชน (น.ส. 3ก) 1 วัน เขียน
โฉนดท่ีดินหรือหนังสือรับรองการทําประโยชน (น.ส. 3ก) 3 วัน 
 
9. กรณีมีเหตุขัดของ เชน ผูถือกรรมสิทธ์ิรวมไมสามารถตกลงแนวเขตท่ีจะแบงแยกกันได มีการคัดคานการรังวัด ผู
ขอไมสามารถนําช้ีแนวเขตท่ีดินได มีทางสาธารณประโยชนตัดผาน ผูขอไมยินยอมใหแบงหักเปนทาง
สาธารณประโยชน นํ้าทวม มีการแกไขคําขอ ผูขอมีความประสงคนัดตรวจสอบใหม เปนตน อาจเปนเหตุใหตองงด
ทําการรังวัด หรือยกเลิกคําขอรังวัด หรือนัดรังวัดตรวจสอบใหม แลวแตกรณีโดยท่ีระยะเวลาดําเนินการอาจ
เพ่ิมข้ึนไดตามขอเท็จจริง 
 
10. กรณีท่ีมีการคัดคานการรังวัด และชางรังวัดไดทําแผนท่ีแสดงเขตคัดคานแลว ใหเจาพนักงานท่ีดินมีอํานาจ
สอบสวนไกลเกล่ียโดยถือหลักฐานแผนท่ีเปนหลักในการพิจารณา ถาตกลงกันไดก็ใหดําเนินการไปตามท่ีตกลง แต
ตองไมเปนการสมยอมกันเพ่ือหลีกเล่ียงกฎหมาย หากตกลงกันไมไดใหแจงคูกรณีไปฟองตอศาล ภายใน 90 วัน นับ
แตวันท่ีไดรับแจง ถาไมมีการฟองภายในกําหนดดังกลาว ใหถือวาผูขอไมประสงคจะสอบเขตโฉนดท่ีดินน้ันตอไป 
  
ชองทางการใหบริการ 

 สถานที่ใหบริการ 
สํานักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท 270 หมู 2 ตําบลเขาทาพระ 
อําเภอเมือง จังหวัดชัยนาท/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
(หมายเหตุ: (เวลาพัก 12.00 น. ถึง 13.00 น.))  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง 
วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 107 ถึง 1,092 วัน 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ข้ันตอนท่ี 1 ย่ืนคําขอ 
-ย่ืนคําขอ   
- ตรวจเอกสารหลักฐาน 
-สารบบท่ีดิน/หนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน  
- รับคําขอสอบสวน/ตรวจอายัด   
- กรณีแบงกรรมสิทธ์ิรวมตองทําบันทึกขอตกลงแบงกรรมสิทธ์ิ
รวม  
- ผูขอลงนามในคําขอ  
- เจาหนาท่ีส่ังรับคําขอ  
- ผูขอชําระคาธรรมเนียม  

1 วัน กรมท่ีดิน 
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ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
- ฝายรังวัดดําเนินการ นัดรังวัด/กําหนดวันทําการรังวัด/ชาง
ผูทําการรังวัด/คาใชจายในการรังวัด  
- ผูขอวางเงินคาใชจายในการรังวัดและรับใบนัดทําการรังวัด 
(ท.ด. 2 ก ) 
(หมายเหตุ: (ฝายทะเบียน/ฝายรังวัด))  

2) การพิจารณา 
ข้ันตอนท่ี 2 รอการรังวัด 
- เจาหนาท่ีคนหาช่ือท่ีอยูเจาของท่ีดินขางเคียง  
- จัดทําหนังสือแจงเจาของท่ีดินขางเคียง (ท.ด.38)  
- คนหาหลักฐานแผนท่ี  
- ระยะเวลารอการรังวัดของแตละสํานักงานท่ีดิน ผูย่ืนคําขอ
สามารถตรวจสอบไดจากรายงานผลงานรังวัด (ร.ว. 19) 
ประจําเดือนลาสุดของแตละสํานักงานท่ีดิน ซ่ึงมีระยะเวลา
การนัดรังวัดต้ังแต 15 - 1,000 วัน 
(หมายเหตุ: (ฝายรังวัด))  

15 ถึง 1,000 วัน กรมท่ีดิน 
 

3) การพิจารณา 
ข้ันตอนท่ี 3 ทําการรังวัด 
- ชางรังวัดออกไปทําการรังวัด/คํานวณแผนท่ีและเน้ือท่ี/
จัดทําตนรางแผนท่ี/รายการรังวัด/ตอเลขท่ีดินเลขหนา
สํารวจ/ เขียนใบสําคัญ/รายงานผลการรังวัด 
- กรณีตองสงหนังสือแจงเจาของท่ีดินขางเคียง (ท.ด.38 ค) 
หรือสงหนังสือสอบถามเจาของท่ีดินขางเคียง (ท.ด.81) หรือ
สงหนังสือสอบถามท่ีอยูนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียน
ทองถ่ิน (ถามี) ใหดําเนินการภายใน 20 วัน นับจากวันทําการ
รังวัดวันแรก 
(หมายเหตุ: (ฝายรังวัด))  

30 วัน กรมท่ีดิน 
 

4) การพิจารณา 
ข้ันตอนท่ี 4 ตรวจระเบียบและรอผลสอบถาม (ถามี) 
- กรณีไมตองสอบถาม (ท.ด. 81) และไมตองสอบถามท่ีอยุ ใช
ระยะเวลา 15 วัน  
- กรณีตองรอผลสอบถามเจาของท่ีดินขางเคียง (ท.ด. 81) 
รวมท้ังเบิกและเขียนโฉนดท่ีดิน/น.ส. 3 ก ใชระยะเวลา 34 
วัน  
- กรณีตองรอผลสอบถามท่ีอยู /ปดประกาศ และรอผล
สอบถาม (ท.ด. 81) รวมท้ังเบิกและเขียนโฉนดท่ีดิน/น.ส. 3ก 

15 วัน กรมท่ีดิน 
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ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
ใชระยะเวลา 67 วัน  
(หมายเหตุ: (ฝายรังวัด / เจาพนักงานท่ีดิน / ฝายการเงิน / 
ฝายอํานวยการ ))  

5) การพิจารณา 
ข้ันตอนท่ี 5 เรียกผูขอ 
- เรียกผูขอ 
-รอผูขอมาจดทะเบียน 
- จัดทําคําขอแบงแยก สัญญา/บันทึกขอตกลง  
 (หมายเหตุ: (ฝายทะเบียน))  

45 วัน กรมท่ีดิน 
 

6) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
ข้ันตอนท่ี 6 จดทะเบียน 
- ย่ืนหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน/ตรวจสอบเร่ือง/ตรวจอายัด/
เจาพนักงานท่ีดินส่ังจดทะเบียน/ผูขอลงนามในคําขอ/สัญญา/
บันทึกขอตกลง (ถามี)/  
-แกทะเบียน/กันเขตในหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน/แกไข
หมายเลขหลักเขตท่ีดินหรือเคร่ืองหมายท่ีดิน  
-คํานวณคาใชจาย/ผูขอชําระเงิน   
-เจาพนักงานท่ีดินตรวจสอบเร่ือง/เรียกผูขอสอบสวนกอนจด
ทะเบียน/ลงนามจดทะเบียนและประทับตราประจําตําแหนง  
- แจกหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน และสัญญา (ถามี)  
- ผูขอตรวจสอบความถูกตองในหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน 
และสัญญา (ถามี)  
(หมายเหตุ: (ฝายทะเบียน))  

1 วัน กรมท่ีดิน 
 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 
 

หนังสือแสดงสิทธิในที่ดิน เชน โฉนดที่ดินหรือหนังสือรับรองการทํา
ประโยชน (น.ส.3 ก.) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

กรมท่ีดิน 

2) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน (กรณีบุคคลธรรมดา) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
 

กรมการปกครอง 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
3) 

 
สําเนาทะเบียนบาน (กรณีบุคคลธรรมดา) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

กรมการปกครอง 

4) 
 

หลักฐานการเปลี่ยนช่ือตัว ชื่อสกุล (กรณีบุคคลธรรมดา) (ถามีการ
เปล่ียนชื่อตัว ช่ือสกุล ไมตรงกับช่ือตัว ชื่อสกุล ในหนังสือแสดงสิทธิ
ในที่ดิน) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

กรมการปกครอง 

5) 
 

ทะเบียนสมรส (กรณีบุคคลธรรมดา) (ถามีการจดทะเบียนสมรส) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

กรมการปกครอง 

6) 
 

ทะเบียนหยา (กรณีบุคคลธรรมดา) (ถามีการจดทะเบียนหยา) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

กรมการปกครอง 

7) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคลซึ่งสาระสําคัญตาง ๆ ในหนังสือรับรองที่
นํามาแสดงยังเปนปจจุบัน และสําเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล
ดังกลาวซึ่งผูมีอํานาจทําการแทนนิติบุคคล  (ไมใชผูรับมอบอํานาจ)  
รับรองความถูกตอง  พรอมประทับตราของนิติบุคคล  กรณีหนังสือ
รับรองนิติบุคคลระบุวาตองมีการประทับตรา (กรณีผูขอเปนนิติ
บุคคล) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

8) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน    สําเนาทะเบียนบานของกรรมการผูมี
อํานาจทําการแทนนิติบุคคลและตราประทับของนิติบุคคล (กรณี
หนังสือรับรองนิติบุคคลระบุวาตองมีการประทับตรา) พรอมทั้งตัว
อยางลายมือช่ือของกรรมการผูมีอํานาจทําการแทนนิติบุคคล  
(กรณีผูขอเปนนิติบุคคล ) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (หนวยงานเจาของเอกสาร) 

กรมการปกครอง 

9) 
 

หนังสือยินยอมใหทํานิติกรรมของคูสมรส กรณีที่ตองใหความ
ยินยอม เชน เปนสินสมรสที่ใสช่ือไวเพียงผูเดียว เปนตน (ถามีคู
สมรสโดยชอบดวยกฎหมายและเปนสินสมรส) ยกเวนกรณีคูสมรส
แสดงตัวยินยอมใหทํานิติกรรมดวยตนเอง (กรณีผูขอเปนบุคคล
ธรรมดา) 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (หนวยงานเจาของเอกสาร) 

10) 
 

ใบมรณะบัตรคูสมรส  (กรณีบุคคลธรรมดา) (กรณีคูสมรสถึงแก
กรรม) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

กรมการปกครอง 

11) 
 

รายงานการประชุมของนิติบุคคลที่มีมติใหทํานิติกรรม พรอม
รายละเอียดที่เก่ียวของ (กรณีนิติบุคคลมีกรรมการเพียงคนเดียวไม
ตองใชรายงานการประชุม เวนแตขอบังคับของนิติบุคคลตอง
ประชุมผูถือหุนทั้งหมด  ใหแสดงรายงานการประชุมผูถือหุน) 
ตนฉบับและสําเนารับรองความถูกตอง  พรอมประทับตราของนิติ
บุคคล  กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุวาตองมีการประทับตรา 
(กรณีผูขอเปนนิติบุคคล) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (หนวยงานเจาของเอกสาร) 

- 

12) 
 

หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) และบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนา
ทะเบียนบานที่ผูมอบอํานาจรับรองความถูกตอง พรอมบัตร
ประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบาน ของผูรับมอบอํานาจ  
กรณีนิติบุคคลตองมีตัวอยางลายมือชื่อของกรรมการ  หรือผูมี
อํานาจทําการแทนนิติบุคคลมาแสดงดวย 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (หนวยงานเจาของเอกสาร) 

- 

13) 
 

กรณีกฎหมายกําหนดใหตองมีหลักฐานคํายินยอมหรือตองไดรับ
อนุญาตจากหนวยงานใดหรือบุคคลใดกอน ตองนําหลักฐานนั้นมา
แสดงดวย  เชน  กรณีรังวัดแบงระหวางจํานอง เปนตน (ตนฉบับ) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (หนวยงานเจาของเอกสาร) 

- 

14) 
 

หลักฐานการเวนคืนที่ดิน กรณีเวนคืนที่ดิน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (หนวยงานเจาของเอกสาร) 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
15) 

 
หลักฐานการไดรับอนุญาตใหทําการจัดสรรที่ดินและเอกสารที่
เก่ียวของ กรณีแบงจัดสรรที่ดิน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ สําเนา 1 ฉบับ 

- 

16) 
 

คําพิพากษาหรือคําส่ังศาลและหนังสือรับรองคดีถึงที่สุดกรณีแบง
ตามคําพิพากษาหรือคําส่ังศาลหรือโดยมีคําพิพากษา) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) คาคําขอ แปลงละ   คาธรรมเนียม 5 บาท 
2) คาธรรมเนียมจดทะเบียน แปลงละ  คาธรรมเนียม 50 บาท 
3) คาโฉนดที่ดิน/หนังสือรับรองการทําประโยชน แปลงละ   คาธรรมเนียม 50 บาท 
4) คาประกาศ แปลงละ  คาธรรมเนียม 10 บาท 
5) คามอบอํานาจ  (ถามี) เร่ืองละ      คาธรรมเนียม 20 บาท 
6) คาอากรแสตมปมอบอํานาจทั่วไป   เร่ืองละ  คาธรรมเนียม 30 บาท 
7) คาอากรแสตมปมอบอํานาจเฉพาะ เร่ืองละ  คาธรรมเนียม 10 บาท 
8) คาพยานใหแกพยาน คนละ   คาธรรมเนียม 10 บาท 
9) คาธรรมเนียมรังวัดรวมโฉนดที่ดิน วันละ   คาธรรมเนียม 40 บาท 
10) คาธรรมเนียมรวมหนังสือรับรองการทําประโยชน วันละ  คาธรรมเนียม 30 บาท 
11) คาธรรมเนียมรังวัดสอบเขตโฉนดที่ดิน วันละ  คาธรรมเนียม 40 บาท 
12) คาธรรมเนียมตรวจสอบเนื้อที่หนังสือรับรองการทําประโยชนวันละ    คาธรรมเนียม 30 บาท 
13) คาธรรมเนียมรังวัดแบงแยกโฉนดที่ดิน แปลงละ  คาธรรมเนียม 40 บาท 
14) คาธรรมเนียมแบงแยกหนังสือรับรองการทําประโยชน  

แปลงละ  
 คาธรรมเนียม 30 บาท 
  

15) คาคํานวณเนื้อที่โฉนดที่ดินหรือหนังสือรับรองการทําประโยชน  
แปลงละ 

 คาธรรมเนียม 30 บาท 
  

16) คาหลักเขตที่ดิน หลักละ  คาธรรมเนียม 15 บาท 
17) การเรียกเก็บคาธรรมเนียมและคาใชจายเปนไปตามกฎกระทรวง 

ฉบับที่ 47  (พ.ศ. 2541)   และกฎกระทรวง ฉบับที่  48  
(พ.ศ.2542) ออกตามความในพระราชบัญญัติใหใชประมวล
กฎหมายที่ดิน พ.ศ. 2497 

 คาธรรมเนียม 0 บาท 
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ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) เจาพนักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท 

 
2) ตูรับเร่ืองรองเรียน สํานักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท 

 
3) ศูนยดํารงธรรม จังหวัดชัยนาท โทร. 056-411139 

 
4) สํานักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท เลขท่ี 270 หมู 2 ตําบลเขาทาพระ อําเภอเมือง จังหวัดชัยนาท  17000   

โทร. 056-476601 
 

5) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 
 ตู ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 
1) แบบฟอรม   และตัวอยางการเขียนหนังสือมอบอํานาจ 

(หมายเหตุ: (สามารถขอตรวจสอบจากพนักงานเจาหนาท่ี ณ สํานักงานท่ีดินทุกแหง หรือสามารถตรวจสอบ
ดวยตนเองจากเว็บไซด www.dol.go.th/registry))  

2) บัญชีคาใชจายสําหรับการออก การตรวจสอบเน้ือท่ี แบงแยก และรวมหนังสือรับรองการทําประโยชน 
 (แบบ ก) 

3) บัญชีคาใชจายสําหรับการรังวัดออกโฉนดท่ีดิน แบงแยก สอบเขต และรวมโฉนดทดิน(โดยวิธีแผนท่ีช้ันสอง  
ทําการรังวัดดวยโซ) (แบบ ข) 

4) บัญชีคาใชจายสําหรับการรังวัดออกโฉนดท่ีดิน แบงแยก สอบเขต และรวมโฉนดทดิน(โดยวิธีแผนท่ีช้ันสอง  
ทําการรังวัดดวยกลอง) (แบบ ค) 

5) บัญชีคาใชจายสําหรับการรังวัดออกโฉนดท่ีดิน แบงแยก สอบเขต และรวมโฉนดทดิน(โดยวิธีแผนท่ีช้ันหน่ึง) 
(แบบ ง) 

 
หมายเหตุ 
ระยะเวลาดําเนินการรวม 
 ระยะเวลาดําเนินการรวมหมายถึง ระยะเวลาท่ีกําหนดไว 92วัน บวกกับระยะเวลารอการรังวัดของแตละ
สํานักงานท่ีดินฯ ในข้ันตอนท่ี 2 เชน 92วัน + ระยะเวลารอการรังวัด15 วัน = 107วัน หรือ 92วัน + ระยะเวลารอ
การรังวัด 1,000 วัน = 1,092วัน 
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- กรณีไมตองสอบถามท่ีอยูนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถ่ิน แตตองรอผลสอบถามเจาของท่ีดิน
ขางเคียง (ท.ด.81) ระยะเวลาจะเพ่ิมข้ึน9วัน จากระยะเวลาดําเนินการรวม 
- กรณีตองรอผลสอบถามท่ีอยูนายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนทองถ่ิน / ปดประกาศ และตองรอผลสอบถาม
เจาของท่ีดินขางเคียง (ท.ด. 81) ระยะเวลาจะเพ่ิมข้ึน42วัน จากระยะเวลาดําเนินการรวม 
 


