
      คูมอืประชาชน Department of land 
กรมท่ีดิน 

 
                           

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     

          ๒. เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 
 
 
 
 

จดทะเบียนเกี่ยวกับจํานองอสังหาริมทรัพย กรณไีมตองประกาศ 
 

๑ 

-  ย่ืนคําขอ 
- ตรวจเอกสารหลักฐาน/สารบบท่ีดิน  
  และหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน  หรือ 
  หนังสือกรรมสิทธิ์หองชุด 
- รับคําขอและสอบสวนคูกรณ ี        
  ตรวจอายดั 
- ทําสัญญา  หรือบันทึกขอตกลง  
  และแกทะเบยีน 
- คูกรณีลงนามในสัญญาหรือบันทึก  
  ขอตกลง 
- ประเมินราคาทุนทรัพย  คํานวณ 
   คาใชจาย/ผูขอชําระเงิน 
 

 

 
 

 

รายละเอียดของขัน้ตอน 
การบริการ 

 ๖๐ นาที 

           ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

- เจาพนักงานท่ีดินตรวจสอบเร่ือง 
- เรียกคูกรณีสอบสวน  กอนการจดทะเบียน 
- เจาพนักงานท่ีดินลงนามจดทะเบียน/ 
  ประทับตราประจําตําแหนงในสัญญา      
  บันทึกขอตกลง  ในหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน     
  หรือหนังสือกรรมสิทธิห์องชุด 
- แจกหนังสือแสดงสิทธิ์ในท่ีดิน  หรือหนงัสือ 
  กรรมสิทธิ์หองชุด  และสัญญา 
- ผูขอตรวจสอบความถูกตอง 
 
 

รายละเอียดของขัน้ตอน 
การบริการ 

๑ เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 
    ๑.๑ โฉนดท่ีดิน  หนังสือรับรองการทําประโยชน  หรือหนังสือกรรมสิทธิ์หองชุด  (ตนฉบับ)  
          (กรมท่ีดินเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร)    

                      

                       
 

    ๑.๔ หนงัสือรับรองนติิบคุคลซึ่งสาระสําคัญตาง ๆ  ในหนงัสือรับรองท่ีนํามาแสดงยังเปนปจจุบัน (ตนฉบบั)  สําเนาบัญชีรายช่ือผูถือหุน 
          และสําเนาหนงัสือรับรองนิติบคุคลดงักลาวซึ่งผูมีอํานาจทําการแทนนิติบุคคล  (ไมใชผูรับมอบอํานาจ) 
          รับรองความถูกตอง  พรอมประทับตราของนิตบิคุคล กรณหีนังสือรับรองนติบิุคคลระบวุา 
          ตองมกีารประทับตรา  (กรมพัฒนาธุรกิจการคาเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร) 
 
  ๑.๕ บัตรประจําตัวประชาชน หรือหนังสือเดินทาง  (กรณีกรรมการเปนคนตางดาว)  สําเนาทะเบียนบาน  (ตนฉบับ)  ของกรรมการผูมอีํานาจทําการแทนนติบิคุคลและ               
        ตราประทับของนิติบุคคล  (กรณหีนังสือรับรองนติบิุคคลระบุวาตองมกีารประทับตรา)  และตัวอยางลายมือช่ือของกรรมการผูมีอํานาจทําการแทนนิติบุคคลมาแสดงดวย      
        (ตนฉบับและสําเนารับรองวามถูกตอง) (กรมการปกครองเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร)                  
 
 
 
 
 
 
 
 

   

   

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ  

 

          รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

    

         
 

 

ระยะเวลา 
ดาํเนนิการ 

รวม ๑๐๐ นาที 

 
 

๔๐ นาที 

 ๒.๑ หลักฐานการเปนเจาของส่ิงปลูกสราง กรณไีมไดรับโอนสิง่ปลูกสรางมาพรอมกับท่ีดนิตองมหีลักฐานการเปนเจาของส่ิงปลูกสราง  
       เชน  หลักฐานท่ีผูโอนขออนญุาตปลูกสราง หรือถาไมมใีหใชหลักฐานการออกหมายเลขประจําบานใหแกผูโอนหรือหลักฐานของ 
       ทางราชการท่ีเปนหลักฐานเช่ือไดวาเปนเจาของส่ิงปลูกสรางจริง  เปนตน  (ตนฉบบั)     

 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

เอกสารฉบับสําเนา ๑ ฉบับ 

 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

เอกสารฉบับสําเนา ๑ ฉบับ 

 
 

 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

 

๒ 

 

 

กรณีจํานองท่ีดินพรอมส่ิงปลูกสราง 

สำนักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท
กรมที่ดิน กระทรวงมหาดไทย

(กรณีผู้จำนอง หรอืผู้รับจำนองเป็นบุคคลธรรมดา)

(กรณีผู้จำนองหรือผู้รับจำนองเป็นบุคคลธรรมดา)

(กรณีผู้จำนองหรือผู้รับจำนองเป็นนิติบุคคล)

๑.๓  สําเนาทะเบียนบาน  (ตนฉบับ)  (กรมการปกครองเปน  หนว  ยงานภาครฐั  ผอู  อกเอกสาร)

๑.๒  บัตรประจาํ  ตัวประชาชน  (ตนฉบับ)  (กรมการปกครองเปน  หนว  ยงานภาครฐั  ผอู  อกเอกสาร)

(กรณีผู้จำนองหรือผู้รับจำนองเป็นนิติบุคคล)



      คูมอืประชาชน Department of land 
กรมท่ีดิน 

๑. เอกสารที่นํามาแสดงตอพนักงานเจาหนาที่ถาเปนภาษาตางประเทศตองแปลเปนภาษาไทยที่รับรองความถูกตองโดย  
    ๑.๑ คนไทยทีจ่บการศึกษาในระดบัไมต่ํากวาปรญิญาตรใีนหลักสตูรที่ใชภาษาทีป่รากฏในเอกสารน้ันเปนภาษา          
          ในการเรยีนการสอนหรือ  
   ๑.๒ อาจารยในสถาบนัการศึกษาระดับอุดมศึกษาและเปนผูสอนภาษาทีป่รากฏในเอกสารน้ันในสถาบนัการศึกษาหรอื  
   ๑.๓ สถานทูตหรือสถานกงสุลตางประเทศทีต่ั้งอยูในประเทศไทยโดยประเทศน้ันใชภาษาทีป่รากฏในเอกสารน้ันเปนภาษา 
         ราชการหรือ  
   ๑.๔ สถานทูตหรอืสถานกงสุลไทยในตางประเทศ (ทั้งน้ี ตามกฎกระทรวง (พ.ศ. ๒๕๔๐) ออกตามความในพระราชบญัญัต ิ
         วิธีปฏิบตัิราชการทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙) 
 

 
 

 
 
 
 

   ๒. เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม (ตอ) 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จดทะเบียนเกี่ยวกับจํานองอสังหารมิทรพัย กรณไีมตองประกาศ 
 

๒.๓ หลักฐานของทางราชการแสดงวาไดมีการเปล่ียน ช่ือตัว ช่ือสกุล (ถามีการเปล่ียนช่ือตวั ช่ือสกุล ไมตรงกับช่ือตวั ช่ือสกุล  
       ในหนงัสือแสดงสิทธใินท่ีดนิ) (ตนฉบบั) (กรมการปกครองเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร)                  เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

 
๒.๔ ทะเบยีนสมรส ทะเบียนหยา พรอมบนัทึกหลังการหยาของผูโอน (ถามกีารจดทะเบยีนสมรส 
       หรือจดทะเบยีนหยา ) (ตนฉบบั) ) (กรมการปกครองเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร)                  

 

(กรณีจํานองหรือผูรับจํานองเปนบุคคลธรรมดา ) 

 
เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ  

 
๒.๕ หนงัสือยินยอมใหทํานิติกรรมของคูสมรส  (ตนฉบบัซึ่งผูขอจัดทํา) พรอมบตัรประจําตัวประชาชน  สําเนาทะเบียนบานของคูสมรส 
       และทะเบยีนสมรส  (สําเนารับรองความถูกตอง)  กรณีท่ีตองใหความยินยอม  เชน  เปนสินสมรสท่ีใสช่ือไวเพียงผูเดยีว  เปนตน  (ถามีคูสมรส 
       โดยชอบดวยกฎหมายและเปนสินสมรส)  ยกเวน กรณีคูสมรสแสดงตัวยินยอมใหทํานิติกรรมดวยตนเอง 

 
๒.๖ ใบมรณบตัรคูสมรส (ถาคูสมรสถึงแกกรรม) (ตนฉบบั)  
      (กรมการปกครองเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร)                  
 

 
(กรณีจํานองหรือผรับจํานองเปนบคคลธรรมดา ) 

 
เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ  

 
๒.๗ รายงานการประชุมของนิติบุคคลท่ีมีมตใิหจํานองหรือรับจํานองท่ีดินพรอมส่ิงปลูกสรางหรือหองชุด  พรอมรายละเอียดท่ีเก่ียวของ  (กรณีนิติบคุคลมีกรรมการเพยีงคนเดยีวไมตองใชรายงาน 
      การประชุม  เวนแต  ขอบงัคับของนติิบุคคลตองประชุมผูถือหุนท้ังหมด  ใหแสดงรายงานการประชุมผูถือหุน)  ตนฉบบัและสําเนารับรองความถูกตอง  พรอมประทับตราของ 
      นิติบคุคล  กรณหีนังสือรับรองนติบิุคคลระบวุาตองมกีารประทับตรา (ผูขอจัดทํา) 

 เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ  

 
(กรณีจํานองหรือผูรับจํานองเปนนิติบุคคล ซึ่งผูขอเปนผูจัดทํา) 

๒.๘ ขอบงัคับของนติิบุคคล หนงัสือบริคณหสนธิ  และวัตถุประสงค (ตนฉบบัและสําเนารับรองความถูกตอง) พรอมประทับตราของนติบิคุคล  
       กรณหีนงัสือรับรองนติิบุคคลระบวุา ตองมกีารประทับตรา  
       (กรมพัฒนาธุรกิจการคาเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร) 
 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

เอกสารฉบับสําเนา ๑ ฉบับ 

 
(กรณีผรับจํานองเปนนิติบคคล) 

 

(กรณีจํานองหรือผูรับจํานองเปนบุคคลธรรมดา ) 

 

๒.๑๐ กรณีกฎหมายกําหนดใหตองมีหลักฐานคํายินยอม  หรือตองไดรับอนุญาตจากหนวยงานใดหรือบุคคลใดกอนตองนําหลักฐานนั้นมาแสดงดวย  
        เชน  กรณีผูเยาวจํานองท่ีดินซึ่งตองขออนุญาตศาลกอนตามกฎหมาย  เปนตน (ตนฉบับ) 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

เอกสารฉบับสําเนา ๑ ฉบับ 

 
๒.๑๑ กรณีไถถอนจํานองถาผูไถถอนจํานองมาย่ืนคําขอฝายเดียวตองนําสัญญาจํานองฉบับผูรับจํานองซึ่งมีการสลักหลังวาไดมีการไถถอนจํานองแลว 
        หรือหลักฐานเปนหนังสือของผูรับจํานองวาไดมีการไถถอนจํานองแลว  (ตนฉบับ) เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

๒.๒ ใบสําคัญประจําตัวคนตางดาว  ซึ่งออกโดยสถานีตํารวจทองท่ี  หรือหนังสือเดินทาง  หรือหนังสือรับรองของเจาหนาท่ี  พนักงานกงสุล   
       หรือสถานทูตท่ีผูนั้นสังกัดอยู  หรือหนังสือแสดงสัญชาติ  (Emergency  Certificate)  ซึง่กระทรวงตางประเทศ        
       ออกใหเปนการช่ัวคราว  (ตนฉบับ) เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

 

(กรณีจํานองหรือผูรับจํานองเปนบุคคลตางดาว) 

 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

เอกสารฉบับสําเนา ๑ ฉบับ 

 

๒.๙ หนงัสือมอบอํานาจ  (ผูขอจัดทํา)  และบตัรประจําตวัประชาชนผูมอบอํานาจ  หรือสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
       และสําเนาทะเบียนบาน  (ถายเอกสาร)  ท่ีผูมอบอํานาจรับรองความถูกตองพรอมบัตรประจําตวั 
       ประชาชนและสําเนาทะเบียนบาน  (ตนฉบบั) ของผูรับมอบอํานาจ 
 

 

(กรณีไมไปดําเนินการดวยตนเอง) 

 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

เอกสารฉบับสําเนา ๑ ฉบับ 

 

หมายเหตุ 
 

สำนักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท
กรมที่ดิน กระทรวงมหาดไทย



      คูมอืประชาชน Department of land 
กรมท่ีดิน 

มคีรบทุกประเภท  สามารถขอตรวจสอบจากพนักงานเจาหนาท่ี         
ณ  สํานักงานท่ีดินทุกแหง  หรือสามารถตรวจสอบดวยตนเองจาก
เว็บไซต   www.dol.go.th/registry 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

๑) ประมวลกฎหมายท่ีดนิ  
๒) ประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย  
๓) กฎกระทรวง ฉบบัท่ี ๔๗ (พ.ศ.๒๕๔๑) ออกตามความในพระราชบัญญัต ิ
    ใหใชประมวลกฎหมายท่ีดนิ พ.ศ .๒๔๙๗ 
๔) กฎกระทรวง ฉบบัท่ี ๗ (พ.ศ.๒๔๙๗) ออกตามความในพระราชบัญญัติ 
    ใหใชประมวลกฎหมายท่ีดิน พ.ศ. ๒๔๙๗ 
๕) ประมวลรัษฎากร  
๖) พระราชบัญญัติอาคารชุด พ.ศ. ๒๕๒๒  และท่ีแกไขเพิ่มเติม 
 

            คาธรรมเนียม 

           กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 
 

สถานท่ีใหบริการ  
                       
                       
                      
                      
ระยะเวลาเปดใหบริการ   เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร 
                               (ยกเวนวันหยดุท่ีทางราชการกําหนด)  
                               ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.  

          ชองทางการใหบริการ 
 

  
    

         
     

         
     

  
            

 
       
       
         
        
        
        
    
      
     
 

  

 

         ชองทางตดิตอ/รองเรยีน 
 

จดทะเบียนเกี่ยวกับจํานองอสังหารมิทรพัย กรณไีมตองประกาศ 
 

๑. คาคําขอ  แปลงละ  ๕  บาท 

๒.  คาคําขอ  กรณหีองชุด  หองชุดละ   ๒๐  บาท 

๓. คาธรรมเนียม  (กรณีมีทุนทรัพย)  กรณีท่ีดิน  ๑%  ของวงเงินจํานอง   

    อยางสูงไมเกิน  ๒๐๐,๐๐๐   บาท 

๔. คาธรรมเนียม (กรณีมีทุนทรัพย) กรณหีองชุด  ๑%  ของวงเงินจํานอง 

๕. คาธรรมเนียม (กรณีไมมีทุนทรัพย)  กรณีท่ีดิน  แปลงละ  ๕๐  บาท 

๖. คาธรรมเนียม (กรณีไมมีทุนทรัพย)  กรณหีองชุด  หองชุดละ  ๑๐๐  บาท 

๗. คาอากรแสตมป  กรณีบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลเปนผูรับจํานองและ 

    ใชสัญญาจํานองเปนหลักฐานการกูยืมดวย  เสีย ๐.๐๕ % ของวงเงินท่ีจาํนอง  

    แตไมเกิน  ๑๐,๐๐๐ บาท                  

๘. คาอากรคูฉบับ กรณมีกีารจัดทําตราสารซึ่งมขีอความอยางเดยีวกันกับตนฉบับ  

     และผูกระทําตราสารไดลงลายมือช่ือไวอยางเดยีวกับตนฉบับ เสียคาอากรคูฉบับ  

     ๕ บาท  

๙. คามอบอํานาจ  กรณีท่ีดิน  เร่ืองละ   ๒๐  บาท  

๑๐. คามอบอํานาจ  กรณีหองชุด  เร่ืองละ   ๕๐  บาท 

๑๑. คาพยาน  ใหแกพยาน  กรณีท่ีดิน  คนละ   ๑๐  บาท 

๑๒. คาพยาน  ใหแกพยาน  กรณหีองชุด  คนละ   ๒๐ บาท 

 

 

 

 

 

  
๑.  เจาพนักงานท่ีดินจังหวัด
๒.  ตูรับเร่ืองรองเรียนสํานักงานท่ีดินจังหวัด
๓.  ศูนยดํารงธรรมกรมท่ีดิน  โทร.  ๐ ๒๑๔๑ ๕๖๗๘  –  ๙
๔.  ฝา  ยเรอื่  งราวรอ  งทุกขสาํ  นกั  งานเลขานุการกรม  โทร.  ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๐๐-  ๔
  ศูนยราชการเฉลิมพระเกียรติ  ๘๐  พรรษาฯ ช้ัน  ๖  อาคารรัฐประศาสนภักดี
  ถนนแจงวัฒนะ  แขวงทุงสองหอง  เขตหลักสี่  กทม.  ๑๐๒๑๐
๕.  ศูนยบริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี/  ตู ปณ.  ๑๑๑๑
  เลขที่  ๑  ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต  กทม.  ๑๐๓๐๐  /  สายดวน  ๑๑๑๑  /
๖.  ศูนยรับเร่ืองรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ
  (สาํ  นกั งานคณะกรรมการปอ  งกนั  และปราบปรามการทจุ  รติ  ในภาครฐั  (สาํ นกั งาน ป.ป.ท.)

-  เลขท่ี  ๙๙  หมู  ๔  อาคารซอฟแวรปารค  ชนั้  ๒  ถนนแจงวัฒนะ  ตาํ  บลคลองเกลอื
  อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี  ๑๑๑๒๐
-  สายดว  น  ๑๒๐๖  /  โทรศัพท  ๐ ๒๕๐๒ ๖๖๗๐-๘๐  ตอ  ๑๙๐๐,  ๑๙๐๔  –  ๗
  โทรสาร  ๐ ๒๕๐๒ ๖๑๓๒

  -  www.pacc.go.th  /  www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนยรับเร่ืองรองเรียนสําหรับนักลงทุนตางชาติ  (The Anti-Corruption Operation center)
Tel :  +๖๖ ๙๒  ๖๘๘ ๐๗๗๗  /  line : Fad.pacc/ Facebook : The  Anti-Corruption
  Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com)

สำนักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท
กรมที่ดิน กระทรวงมหาดไทย

http://www.pacc.go.th/�
http://www.facebook.com/PACC.GO.TH�
DOL
Typewriter
สำนักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท เลขที่ ๒๗๐ หมู่ ๒ 
ตำบลเขาท่าพระ อำเภอเมือง จังหวัดชัยนาท
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน



      คูมอืประชาชน Department of land 
กรมท่ีดิน 

 


