
      คูมอืประชาชน Department of land 
กรมท่ีดิน 

 
                           

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

           

        ๒. เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 
 
 
 
 

จดทะเบียนเกี่ยวกับจํานองอสังหาริมทรัพย กรณีตองประกาศ 
 

๑ 

 วันยื่นคําขอ 

- ย่ืนคําขอ  

- ตรวจเอกสารหลักฐาน/สารบบท่ีดิน   

  และหนงัสือรับรองการทําประโยชน   

  (น.ส. ๓/น.ส. ๓ ข) หรือหลักฐานการ   

  เปนเจาของส่ิงปลูกสราง 

- รับคําขอ  และสอบสวนคูกรณ ี        

  ตรวจอายดั 

- ทําคําขอ  และคูกรณลีงนามในคําขอ 

- เจาหนาท่ีส่ังรับคําขอ 

- ชําระคาธรรมเนียมคําขอและคาประกาศ 

- จัดทําประกาศ  หนงัสือนาํสงประกาศ  

- เสนอเจาพนักงานท่ีดิน  ลงนามประกาศ 

 

 

 
 

 

รายละเอียดของขัน้ตอน 
การบริการ 

           ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

 การประกาศมีกาํหนด  ๓๐  วัน 

- สงประกาศใหพนักงานเจาหนาท่ีปด 

  ตามสถานท่ีท่ีกฎหมายกําหนด 

  (ระยะเวลานาํสงประกาศและปด 

  ประกาศรวม  ๑๐ วันนับแตวันท่ี 

  เจาพนักงานท่ีดินลงนาม) 

- ประกาศครบกําหนด ๓๐ วัน ไมมี 

  ผูโตแยงคัดคาน (การนับระยะเวลา 

  ประกาศ ๓๐ วัน ใหเร่ิมนับวันปด 

  ประกาศฉบับสุดทาย) 

- ทําหนังสือแจงผูขอมาดําเนินการเพื่อ 

  จดทะเบยีน (ภายใน ๕ วัน  นับแต 

  วันประกาศครบกําหนด) 

 
 

รายละเอียดของขัน้ตอน 
การบริการ 

๑ เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 
    ๑.๑ หนังสือรับรองการทําประโยชน (น.ส. ๓/น.ส. ๓ ข)  (ตนฉบับ)  
          (กรมท่ีดินเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร)    

    ๑.๒ บัตรประจําตัวประชาชน (ตนฉบับ)  (กรมการปกครองเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร)                  

    ๑.๓ สําเนาทะเบียนบาน (ตนฉบับ)  (กรมการปกครองเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร)  
 

    ๑.๔ หนงัสือรับรองนติิบุคคลซึ่งสาระสําคัญตางๆ ในหนงัสือรับรองท่ีนํามาแสดงยังเปนปจจุบัน (ตนฉบบั) สําเนาบัญชีรายช่ือผูถือหุน 
          และสําเนาหนงัสือรับรองนิติบคุคลดงักลาวซึ่งผูมอีํานาจทําการแทนนิติบุคคล (ไมใชผูรับมอบอํานาจ) 
          รับรองความถูกตอง พรอมประทับตราของนิตบิคุคล กรณหีนังสือรับรองนติบิุคคลระบวุา 
          ตองมกีารประทับตรา (กรมพัฒนาธุรกิจการคาเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร) 
 
  ๑.๕ บัตรประจําตัวประชาชน หรือหนังสือเดินทาง (กรณีกรรมการเปนคนตางดาว) สําเนาทะเบียนบาน (ตนฉบับ)  
        ของกรรมการผูมีอํานาจทําการแทนนิติบุคคลและตราประทับของนิติบุคคล (กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุวาตองมีการประทับตรา)  
        และตัวอยางลายมือช่ือของกรรมการผูมีอํานาจทําการแทนนิติบุคคลมาแสดงดวย  (ตนฉบับและสําเนา 
        รับรองวามถูกตอง) (กรมการปกครองเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร)                  
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

 
เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

 
เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ  

 

          รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

    

         

ระยะเวลา 
ดาํเนนิการ 
รวม ๔๗ วัน 

 
 

 ๒.๑ หลักฐานการเปนเจาของส่ิงปลูกสราง กรณไีมไดรับโอนสิง่ปลูกสรางมาพรอมกับท่ีดินตองมหีลักฐาน 
       การเปนเจาของส่ิงปลูกสราง เชน หลักฐานท่ีผูโอนขออนญุาตปลูกสราง หรือถาไมมใีหใชหลักฐาน 
       การออกหมายเลขประจําบานใหแกผูโอนหรือหลักฐานของทางราชการท่ีเปนหลักฐานเช่ือไดวา 
       เปนเจาของส่ิงปลูกสรางจริง เปนตน  (ตนฉบบั) 

 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

เอกสารฉบับสําเนา ๑ ฉบับ 

 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

เอกสารฉบับสําเนา ๑ ฉบับ 

 

(กรณีจํานองหรือผูรับจํานองเปนนิติบุคคล) 

 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

 

๒ 

(กรณีจํานองหรือผูรับจํานองเปนนิติบุคคล) 

 

๑ วัน 

๓ 

 วนัจดทะเบยีน 
- ย่ืนหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน 
- ตรวจสอบเร่ือง/ตรวจอายัด 
- เจาพนักงานท่ีดินพิจารณาส่ัง 
   จดทะเบยีน 
- ทําสัญญา/บนัทึกขอตกลง/ 
   คูกรณลีงนาม/แกทะเบียน 
- ประเมินราคาทุนทรัพยคํานวณ 
   คาใชจาย/ผูขอชําระเงิน 
- เจาพนักงานท่ีดินตรวจสอบ 
   เร่ือง/ลงนามจดทะเบียน/ 
   ประทับตราประจําตาํแหนงใน 
   หนังสือแสดงสิทธิในท่ีดนิหรือ 
   สมุดทะเบียนสิทธิและนิติกรรม 
   เก่ียวกับอสังหาริมทรัพย   
   พรอมท้ังแจกใหผูขอตรวจสอบ 
    ความถูกตอง  

 

๔๕ วัน 

๑ วัน 

(กรณีจํานองหรือผูรับจํานองเปนบุคคลธรรมดา) 

 
(กรณีจํานองหรือผูรับจํานองเปนบุคคลธรรมดา) 

 

(กรณีจํานองท่ีดินพรอมสิ่งปลูกสราง   
หรือจํานองเฉพาะสิ่งปลูกสราง) 

รายละเอียดของขัน้ตอน 
การบริการ 

  สำนักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท
กรมที่ดิน กระทรวงมหาดไทย



      คูมอืประชาชน Department of land 
กรมท่ีดิน 

๑. เอกสารที่นํามาแสดงตอพนักงานเจาหนาที่ถาเปนภาษาตางประเทศตองแปลเปนภาษาไทยที่รับรองความถูกตองโดย  
    ๑.๑ คนไทยทีจ่บการศึกษาในระดบัไมต่ํากวาปรญิญาตรใีนหลักสูตรที่ใชภาษาทีป่รากฏในเอกสารน้ันเปนภาษา           
          ในการเรยีนการสอนหรือ  
   ๑.๒ อาจารยในสถาบนัการศึกษาระดับอุดมศึกษาและเปนผูสอนภาษาทีป่รากฏในเอกสารน้ันในสถาบนัการศึกษาหรอื  
   ๑.๓ สถานทูตหรือสถานกงสุลตางประเทศที่ตั้งอยูในประเทศไทยโดยประเทศน้ันใชภาษาทีป่รากฏในเอกสารน้ันเปนภาษา 
         ราชการหรือ  
   ๑.๔ สถานทตูหรือสถานกงสุลไทยในตางประเทศ (ทัง้น้ี ตามกฎกระทรวง (พ.ศ. ๒๕๔๐) ออกตามความในพระราชบญัญัต ิ
         วิธีปฏิบตัิราชการทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙) 

 
 
 
 
 

       ๒. เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม (ตอ) 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จดทะเบียนเกี่ยวกับจํานองอสังหารมิทรพัย กรณีตองประกาศ 
 

๒.๓ หลักฐานของทางราชการแสดงวาไดมีการเปล่ียน ช่ือตัว ช่ือสกุล (ถามีการเปล่ียนช่ือตวั ช่ือสกุล ไมตรงกับช่ือตวั ช่ือสกุล  
       ในหนงัสือแสดงสิทธิในท่ีดนิ) (ตนฉบบั) (กรมการปกครองเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร)                  

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ  

 
 ๒.๔ ทะเบยีนสมรส ทะเบยีนหยา พรอมบนัทึกหลังการหยาของผูโอน (ถามกีารจดทะเบยีนสมรส 
       หรือจดทะเบยีนหยา ) (ตนฉบบั) (กรมการปกครองเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร)                  

 
(กรณีจํานองหรือผรับจํานองเปนบคคลธรรมดา) 

 
เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

 
๒.๕ หนงัสือยินยอมใหทาํนิตกิรรมของคูสมรส (ตนฉบบัซึง่ผูขอจัดทํา) พรอมบตัรประจําตวัประชาชน  สําเนาทะเบียนบานของคูสมรส 
      และทะเบยีนสมรส (สําเนารับรองความถูกตอง)กรณีท่ีตองใหความยินยอม เชน เปนสินสมรสท่ีใสช่ือไวเพียงผูเดยีว เปนตน (ถามีคูสมรส 
      โดยชอบดวยกฎหมายและเปนสินสมรส) ยกเวน กรณีคูสมรสแสดงตัวยินยอมใหทํานิตกิรรมดวยตนเอง 
 
๒.๖ ใบมรณบัตรคูสมรส (ถาคูสมรสถึงแกกรรม) (ตนฉบบั)  
      (กรมการปกครองเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร)                  
 

 

(กรณีจํานองหรือผูรับจํานองเปนบุคคลธรรมดา) 

 
เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ  

 
๒.๗ รายงานการประชุมของนติิบุคคลท่ีมีมตใิหจํานองหรือรับจํานองท่ีดนิหรือส่ิงปลูกสราง พรอมรายละเอียดท่ีเก่ียวของ (กรณีนิตบิคุคลมกีรรมการเพยีงคนเดยีวไมตองใชรายงาน 
       การประชุม เวนแต ขอบงัคับของนติิบคุคลตองประชุมผูถือหุนท้ังหมด ใหแสดงรายงาน 
       การประชุมผูถือหุน)  ตนฉบบัและสําเนารับรองความถูกตอง พรอมประทับตราของ 
       นิติบคุคล  กรณหีนังสือรับรองนติบิุคคลระบวุาตองมกีารประทับตรา (ผูขอจัดทํา) เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ  

 
(กรณีจํานองหรือผูรับจํานองเปนนิติบุคคล  

๒.๘ ขอบงัคับของนติิบคุคล  หนงัสือบริคณหสนธ ิ และวัตถุประสงค  (ตนฉบบัและสําเนารับรองความถูกตอง)  พรอมประทับตราของนติิบคุคล  
       กรณหีนงัสือรับรองนติิบุคคลระบวุาตองมกีารประทับตรา  
       (กรมพัฒนาธุรกิจการคาเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร) 
 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

เอกสารฉบับสําเนา ๑ ฉบับ 

 
(กรณีผูรับจํานองเปนนิติบุคคล) 

 

(กรณีจํานองหรือผูรับจํานองเปนบุคคลธรรมดา) 

 

๒.๑๐ กรณีกฎหมายกําหนดใหตองมีหลักฐานคํายินยอม  หรือตองไดรับอนุญาตจากหนวยงานใดหรือบุคคลใดกอนตองนําหลักฐานนั้นมาแสดงดวย  
        เชน  กรณีผูเยาวจํานองท่ีดินซึ่งตองขออนุญาตศาลกอนตามกฎหมาย  เปนตน (ตนฉบับ) เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

เอกสารฉบับสําเนา ๑ ฉบับ 

 
๒.๑๑ กรณีท่ีส่ิงปลูกสรางท่ีจํานองไมใชของเจาของท่ีดินตองมีหนังสือยินยอมของเจาของท่ีดินใหทํานิติกรรมและยืนยันวา 
        ส่ิงปลูกสรางนั้นเปนของผูจํานองไมใชของเจาของท่ีดิน  (ตนฉบับ) เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

๒.๒ ใบสําคัญประจําตัวคนตางดาว  ซึ่งออกโดยสถานีตํารวจทองท่ี  หรือหนังสือเดินทาง  หรือหนังสือรับรองของเจาหนาท่ี  พนักงานกงสุล   
       หรือสถานทูตท่ีผูนั้นสังกัดอยู  หรือหนังสือแสดงสัญชาติ  (Emergency  Certificate)  ซึง่กระทรวงตางประเทศ        
       ออกใหเปนการช่ัวคราว  (ตนฉบับ) เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

 

(กรณีจํานองหรือผูรับจํานองเปนบุคคลตางดาว) 

 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

เอกสารฉบับสําเนา ๑ ฉบับ 

 

๒.๙ หนงัสือมอบอํานาจ (ผูขอจัดทํา) และบตัรประจําตวัประชาชนผูมอบอํานาจ หรือ สําเนาบตัรประจําตวัประชาชน 
       และสําเนาทะเบียนบาน (ถายเอกสาร) ท่ีผูมอบอํานาจรับรองความถูกตอง พรอมบัตรประจําตัว 
       ประชาชนและสําเนาทะเบียนบาน (ตนฉบบั) ของผูรับมอบอํานาจ 
 

 

(กรณีไมไปดําเนินการดวยตนเอง) 

 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

เอกสารฉบับสําเนา ๑ ฉบับ 

 

(กรณีจํานองหรือผูรับจํานองเปนบุคคลธรรมดา) 

 

หมายเหตุ 
 

สำนักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท
กรมที่ดิน กระทรวงมหาดไทย



      คูมอืประชาชน Department of land 
กรมท่ีดิน 

มคีรบทุกประเภท  สามารถขอตรวจสอบจากพนกังานเจาหนาท่ี      
ณ  สํานักงานท่ีดินทุกแหง  หรือสามารถตรวจสอบดวยตนเองจาก
เว็บไซต   www.dol.go.th/registry 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     

            คาธรรมเนียม 

           กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 
 

         
                          
                          
                          
                         

    
                                
                                   

          ชองทางการใหบริการ 
 

         ชองทางตดิตอ/รองเรยีน 
 

จดทะเบียนเกี่ยวกับจํานองอสังหารมิทรพัย กรณีตองประกาศ 
 

๑. คาคําขอ  แปลงละ  ๕  บาท 
๒. คาธรรมเนียม (กรณีมีทุนทรัพย)  กรณีท่ีดิน  ๑%  ของวงเงินจํานอง   
    อยางสูงไมเกิน  ๒๐๐,๐๐๐   บาท 
๓. คาธรรมเนียม  (กรณีไมมีทุนทรัพย)  กรณีท่ีดิน  แปลงละ  ๕๐  บาท 
๔. คาอากรแสตมป กรณีบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลเปนผูรับจํานองและ 
    ใชสัญญาจํานองเปนหลักฐานการกูยืมดวย  เสีย ๐.๐๕ % ของวงเงินท่ีจํานอง  
    แตไมเกิน  ๑๐,๐๐๐ บาท                  
๕. คาอากรคูฉบับ กรณมีกีารจัดทําตราสารซึ่งมีขอความอยางเดยีวกันกับตนฉบับ  
    และผูกระทําตราสารไดลงลายมือช่ือไวอยางเดียวกับตนฉบับ เสียคาอากรคูฉบับ  
    ๕ บาท  
๖. คาประกาศ  แปลงละ   ๑๐  บาท 
๗. คามอบอํานาจ  เร่ืองละ   ๒๐  บาท  
๘. คาพยาน  ใหแกพยาน  คนละ  ๑๐  บาท 
 
 
 
 
 
  

๑) ประมวลกฎหมายท่ีดิน  
๒) ประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย  
๓) กฎกระทรวง ฉบบัท่ี ๔๗ (พ.ศ.๒๕๔๑) ออกตามความในพระราชบัญญัติ 
    ใหใชประมวลกฎหมายท่ีดนิ พ.ศ .๒๔๙๗ 
๔) กฎกระทรวง ฉบบัท่ี ๗ (พ.ศ.๒๔๙๗) ออกตามความในพระราชบญัญัติ 
    ใหใชประมวลกฎหมายท่ีดิน พ.ศ. ๒๔๙๗ 
๕) ประมวลรัษฎากร  
๖) พระราชบัญญัติอาคารชุด พ.ศ. ๒๕๒๒  และท่ีแกไขเพิ่มเติม 
 

  
         

๓. ศูนยดํารงธรรมกรมท่ีดิน  โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๖๗๘ – ๙ 
๔. ฝายเร่ืองราวรองทุกขสํานกังานเลขานุการกรม  โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๐๐- ๔  
    ศูนยราชการเฉลิมพระเกียรต ิ๘๐ พรรษาฯ ช้ัน ๖  อาคารรัฐประศาสนภักดี  
    ถนนแจงวัฒนะ  แขวงทุงสองหอง  เขตหลักสี่  กทม. ๑๐๒๑๐ 
๕. ศูนยบริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี/ ตู ปณ. ๑๑๑๑ 
     เลขท่ี ๑  ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต  กทม. ๑๐๓๐๐ / สายดวน ๑๑๑๑ /  
๖. ศูนยรับเร่ืองรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
    (สํานกังานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ  (สํานกังาน ป.ป.ท.) 
     - เลขท่ี ๙๙  หมู ๔  อาคารซอฟแวรปารค  ช้ัน ๒  ถนนแจงวัฒนะ  ตาํบลคลองเกลือ 
        อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี ๑๑๑๒๐ 
     - สายดวน ๑๒๐๖ / โทรศัพท ๐ ๒๕๐๒ ๖๖๗๐-๘๐ ตอ ๑๙๐๐, ๑๙๐๔ – ๗ 
       โทรสาร ๐ ๒๕๐๒ ๖๑๓๒ 
     - www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
   ศูนยรับเร่ืองรองเรียนสําหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
    Tel : +๖๖ ๙๒ ๖๘๘ ๐๗๗๗ / line : Fad.pacc/ Facebook : The Anti-Corruption 
    Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com) 
 

  

 

สำนักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท
กรมที่ดิน กระทรวงมหาดไทย

สถานที่ใหบ  รกิ าร   สำนักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท เลขที่ ๒๗๐ หมู่ ๒ 

                       ตำบลเขาท่าพระ อำเภอเมือง จังหวัดชัยนาท

                       ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน

ระยะเวลาเปด  ใหบ  ริการ  เปด  ใหบ  ริการวนั  จนั  ทรถงึ  วนั  ศุกร
(ยกเวน  วันหยดุ  ที่ทางราชการกาํ  หนด)
ตงแตเวลา  ๐๘.๓๐  –  ๑๖.๓๐  น.

  

๑.  เจาพนักงานท่ีดินจังหวัด
๒.  ตูรับเร่ืองรองเรียนสํานักงานท่ีดินจังหวัด

ตวัอยา่งแบบฟอรม์  ตัวอยา่ง  และคูม่ือการกรอก

http://www.pacc.go.th/�
http://www.facebook.com/PACC.GO.TH�


      คูมอืประชาชน Department of land 
กรมท่ีดิน 

 


