
      คูมอืประชาชน Department of land 
กรมท่ีดิน 

 
                           

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
          

 

 

 

 

 

 

 

จดทะเบียนเกี่ยวกับผูจัดการมรดกตามพินัยกรรม 

           ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

๑ เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

     ๑.๑ โฉนดท่ีดิน หนังสือรับรองการทําประโยชน หรือหนังสือกรรมสิทธิ์หองชุด  
          (กรมท่ีดินเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร)    
  
     ๑.๒ มรณบตัรหรือหลักฐานการตายของเจามรดก  (ตนฉบับ)  (กรมการปกครองเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร)    
   
    
     ๑.๓ บตัรประจําตัวประชาชน (ตนฉบับ)  (กรมการปกครองเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร)                  
 

     ๑.๔ สําเนาทะเบียนบาน  (ตนฉบับ) (กรมการปกครองเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร)  
 
     ๑.๕ หนังสือเดินทางแสดงสัญชาติหรือใบสําคัญถ่ินท่ีอยู  (แบบ ตม.๑๑ หรือ ตม.๑๕  หรือ ตม.๑๖ หรือ ตม.๑๗)   
           ซึ่งออกใหโดยสํานักงานตรวจคนเขาเมืองหรือใบสําคัญประจําตัวคนตางดาวซึ่งออก 
           โดยสถานีตํารวจทองท่ี  (ตนฉบับ) 

      ๑.๖  หนังสือรับรองนิติบุคคลซึ่งสาระสําคัญตาง ๆ   ในหนังสือรับรองท่ีนํามาแสดงยังเปนปจจุบัน  (ตนฉบับ)  และสําเนาหนงัสือ 
              รับรองนิติบุคคลดังกลาวซึ่งผูมีอํานาจทําการแทนนิติบุคคล  (ไมใชผ ูรบัมอบอาํนาจ)  รับรองความถูกตองพรอมประทับตรา 
              ของนิติบุคคลกรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุวาตองมีการประทับตรา  
           (กรมพัฒนาธุรกิจการคาเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร)                  
 
      ๑.๗  บัตรประจําตัวประชาชนสําเนาทะเบียนบาน  (ตนฉบับ)  ของกรรมการผูมีอํานาจทําการแทนนิติบุคคลและตราประทับ  
          (กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุวาตองมีการประทับตรา)  และตวัอยางลายมอืช่ือของกรรมการ 
          ผูมีอํานาจทําการแทนนิติบุคคลมาแสดงดวย  
           
 
 
 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

 

          รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

             
 

 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 
เอกสารฉบับสําเนา ๑ 

 

 

(กรณผีูจัดการมรดกเปนนติบิคุคล ) 

 

 วันยื่นคําขอ 
- ย่ืนคําขอ 
- ตรวจเอกสารหลักฐาน/สารบบท่ีดิน 
  และหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินหรือ 
  หนังสือแสดงกรรมสิทธิ์หองชุดหรือ 
  หลักฐานการเปนเจาของส่ิงปลูกสราง 
- รับคําขอและสอบสวนผูขอตรวจอายัด 
- ทําคําขอและผูขอลงนามในคําขอ 
- เจาหนาท่ีส่ังรับคําขอ 
- ชําระคาธรรมเนียมคําขอและคาประกาศ 
- จัดทําประกาศหนังสือนําสงประกาศ 
  เสนอเจาพนักงานท่ีดินลงนาม 
 
 
 
 
 

รายละเอียดของขัน้ตอน 
การบริการ 

๑ วัน 

 การประกาศ มีกําหนด ๓๐ วนั 
- สงประกาศใหพนักงานเจาหนาท่ี 
  ปดตามสถานท่ีท่ีกฎหมายกําหนด    
  (ระยะเวลานาํสงประกาศและปด 
  ประกาศรวม ๑๐ วันนับแตวันท่ี    
  เจาพนักงานท่ีดินลงนาม) 
- ประกาศครบกําหนด  ๓๐ วัน  ไมม ี
   ผูโตแยงคัดคาน (การนับระยะเวลา 
   ประกาศ ๓๐ วัน  ใหเร่ิมนับวันปด 
   ประกาศฉบับสุดทาย) 
- ทําหนังสือแจงผูขอมาดําเนินการ   
  เพื่อจดทะเบียน (ภายใน  ๕  วัน      
  นับแตวันประกาศครบกําหนด) 
 

รายละเอียดของขัน้ตอน 
การบริการ 

๔๕ วัน 

๑ 

ระยะเวลา 
ดาํเนนิการ 

รวม ๔๗ วัน 

 
 

 วนัจดทะเบยีน 
- ย่ืนหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินหรือ 
  หนังสือกรรมสิทธิ์หองชุด 
- ตรวจสอบเร่ือง  และตรวจอายัด 
- เสนอเร่ืองตอเจาพนักงานท่ีดิน       
  เพื่อพิจารณาส่ังใหจดทะเบียน 
- คํานวณคาใชจาย/ผูขอชําระเงิน 
- แกทะเบียน 
- เจาพนักงานท่ีดินตรวจสอบเร่ือง 
  ลงนามจดทะเบียนและประทับตรา 
  ประจําตาํแหนงในหนงัสือแสดง 
  สิทธใินท่ีดนิหรือหนังสือกรรมสิทธิ์ 
  หองชุดหรือสมุดทะเบียนสิทธิและ 
  นิติกรรมเก่ียวกับอสังหาริมทรัพย 
  พรอมท้ังแจกใหผูขอ 
- ผูขอตรวจสอบความถูกตอง 
 

รายละเอียดของขัน้ตอน 
การบริการ 

๑ วัน 

(กรณผีูจัดการมรดกเปนบคุคลธรรมดา 

 

(กรณผีูจัดการมรดกเปนบคุคลตางดาว)

  

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

 
เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

เอกสารฉบับสําเนา ๑ ฉบับ 

 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 
เอกสารฉบับสําเนา ๑ ฉบับ 

 

๓ ๒ 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ  

 

(กรณผีูจัดการมรดกเปนบคุคลธรรมดา 

 

(กรณผีูจัดการมรดกเปนนติบิคุคล ) 
เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

เอกสารฉบับสําเนา ๑ ฉบับ 

 

สำนักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท
กรมที่ดิน กระทรวงมหาดไทย



      คูมอืประชาชน Department of land 
กรมท่ีดิน 

๑. เอกสารท่ีนํามาแสดงตอพนักงานเจาหนาท่ีถาเปนภาษาตางประเทศตองแปลเปนภาษาไทยท่ีรับรองความถูกตองโดย  
    ๑.๑ คนไทยท่ีจบการศึกษาในระดับไมต่ํากวาปริญญาตรีในหลักสูตรท่ีใชภาษาท่ีปรากฏในเอกสารนั้นเปนภาษาในการเรียนการสอนหรือ  
    ๑.๒ อาจารยในสถาบันการศึกษาระดับอดุมศึกษาและเปนผูสอนภาษาท่ีปรากฏในเอกสารนั้นในสถาบนัการศึกษาหรือ  
    ๑.๓ สถานทูตหรือสถานกงสุลตางประเทศท่ีตัง้อยูในประเทศไทยโดยประเทศนั้นใชภาษาท่ีปรากฏในเอกสารนัน้เปนภาษาราชการหรือ  
    ๑.๔ สถานทูตหรือสถานกงสุลไทยในตางประเทศ (ท้ังนี้ ตามกฎกระทรวง (พ.ศ. ๒๕๔๐) ออกตามความในพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติ 
          ราชการทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙) 

 

         ๒. เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

๑) ประมวลกฎหมายท่ีดนิ  
๒) ประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย  
๓) กฎกระทรวง ฉบบัท่ี ๔๗ (พ.ศ.๒๕๔๑) ออกตามความในพระราชบัญญัต ิ
    ใหใชประมวลกฎหมายท่ีดนิ พ.ศ.๒๔๙๗ 
๔) กฎกระทรวง ฉบบัท่ี ๗ (พ.ศ.๒๔๙๗) ออกตามความในพระราชบัญญัติ 
    ใหใชประมวลกฎหมายท่ีดิน พ.ศ. ๒๔๙๗ 
๕) พ.ร.บ. อาคารชุด พ.ศ. ๒๕๒๒ และท่ีแกไขเพิ่มเติมโดย พ.ร.บ. อาคารชุด  

     (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๕๑ 

 
 

            คาธรรมเนียม 

           กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 
 

         
                          
                          
                          
                         

    
                                
                                   

          ชองทางการใหบริการ 
 

       ชองทางติดตอ/รองเรียน 
 

จดทะเบียนเกี่ยวกับผูจัดการมรดกตามพินัยกรรม 

 

มคีรบทุกประเภท  สามารถขอตรวจสอบจากพนกังานเจาหนาท่ี                
ณ  สํานักงานท่ีดินทุกแหง  หรือสามารถตรวจสอบดวยตนเองจาก       
เว็บไซต  www.dol.go.th/registry 

๑. คาคําขอ  กรณีท่ีดิน/ส่ิงปลูกสราง  แปลงละ  ๕  บาท 
๒.  คาคําขอ  กรณีหองชุด  หองชุดละ   ๒๐  บาท 
๓. คาธรรมเนียม  กรณีท่ีดิน/ส่ิงปลูกสรา  งแปลงละ   ๕๐   บาท 
๔. คาธรรมเนียม กรณีหองชุดหองชุดละ   ๑๐๐  บาท 
๕. คาประกาศ  กรณีท่ีดิน/ส่ิงปลูกสราง  แปลงละ  ๑๐  บาท 
๖. คาประกาศ  กรณีหองชุดหองชุดละ  ๒๐  บาท 
๗. คามอบอํานาจ  กรณีท่ีดิน/ส่ิงปลูกสราง  เร่ืองละ ๒๐ บาท  
๘. คามอบอํานาจ  กรณีหองชุด เร่ืองละ   ๕๐  บาท 
๙. คาพยานใหแกพยาน  กรณีท่ีดิน/ส่ิงปลูกสราง  คนละ  ๑๐  บาท 
๑๐. คาพยานใหแกพยาน  กรณีหองชุด คนละ   ๒๐ บาท 
 

 

 
 
 
  

 ๒.๑ หลักฐานการเปนเจาของส่ิงปลูกสรางเชนหลักฐานท่ีเจามรดกขออนุญาตปลูกสรางหรือถาไมมีใหใชหลักฐานการออก 
       หมายเลขประจําบานหรือหลักฐานของทางราชการท่ีเปนหลักฐานเช่ือไดวาเปนเจาของสิ่งปลูกสรางจริงเปนตน  
       (ตนฉบับพรอมสําเนารับรองความถูกตอง) 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

เอกสารฉบับสําเนา ๑ ฉบับ 

 
๒.๒ ตนฉบับพินัยกรรมยกเวนกรณีพินัยกรรมสูญหายหรือถูกทําลายสามารถนําสําเนาพินัยกรรมท่ีเคยนําไปแสดงตอหนวยงานราชการ 
      เชน  ศาลหรือสํานักงานท่ีดินอื่นและพนักงานเจาหนาท่ีของหนวยงานนั้นไดรับรองสําเนาถูกตองมาใชเปนหลักฐานแทน 
      ตนฉบับพินัยกรรมก็ได 

    ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

๒.๔ รายงานการประชุมของนิติบุคคลท่ีมีมติใหทํานิติกรรมพรอมรายละเอียดท่ีเก่ียวของ  (กรณีนิติบุคคลมีกรรมการเพียงคนเดียวไมตองใชรายงานการประชุม   
      เวนแต  ขอบังคับของนิติบุคคลตองประชุมผูถือหุนท้ังหมดใหแสดงรายงานการประชุมผูถือหุน) ตนฉบับและสําเนารับรองความถูกตอง       
      พรอมประทับตราของนิติบุคคล  กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุวาตองมกีารประทับตรา 
    
 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

เอกสารฉบับสําเนา ๑ ฉบับ 

 
๒.๓ หลักฐานของทางราชการแสดงวาไดมีการเปล่ียน  ช่ือตัว  ช่ือสกุล  (ถามีการเปล่ียนช่ือตวั  ช่ือสกุล  ไมตรงกับช่ือตวั  ช่ือสกุล  ในหนงัสือ 
      แสดงสิทธิในท่ีดิน)  (ตนฉบับพรอมสําเนารับรองความถูกตอง)  (กรมการปกครองเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร) 

                         
 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

เอกสารฉบับสําเนา ๑ ฉบับ 

 
(กรณผีูจัดการมรดกเปนบคุคลธรรมดา 

 

 

  

 

(กรณผีูจัดการมรดกเปนนติบิคุคล) 

๒.๕ หนังสือมอบอาํนาจ  และบตัรประจําตัวประชาชนผูมอบอาํนาจ หรือสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบยีนบาน (ถายเอกสาร) ท่ีผูมอบ  
      อํานาจรับรองความถูกตอง  พรอมบัตรประจําตัวประชาชน  และสําเนาทะเบียนบาน (ตนฉบับ) ของผูรับมอบอาํนาจ (กรณไีมไปดาํเนินการดวยตนเอง) 

 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

 

หมายเหต ุ

 

  
    

     ๓. ศูนยดํารงธรรมกรมท่ีดิน  โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๖๗๘ – ๙ 
๔. ฝายเร่ืองราวรองทุกขสํานกังานเลขานุการกรม  โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๐๐- ๔  
    ศูนยราชการเฉลิมพระเกียรต ิ๘๐ พรรษาฯ ช้ัน ๖  อาคารรัฐประศาสนภักดี  
    ถนนแจงวัฒนะ  แขวงทุงสองหอง  เขตหลักสี่  กทม. ๑๐๒๑๐ 
๕. ศูนยบริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี/ ตู ปณ. ๑๑๑๑ 
     เลขท่ี ๑  ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต  กทม. ๑๐๓๐๐ / สายดวน ๑๑๑๑ /  
๖. ศูนยรับเร่ืองรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
    (สํานกังานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ  (สํานกังาน ป.ป.ท.) 
     - เลขท่ี ๙๙  หมู ๔  อาคารซอฟแวรปารค  ช้ัน ๒  ถนนแจงวัฒนะ  ตาํบลคลองเกลือ 
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สำนักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท
กรมที่ดิน กระทรวงมหาดไทย

  เอกสารฉบบั  จริง  ๑  ฉบับ

เอกสารฉบับสำเนา  ๑  ฉบับ

๑.  เจาพนักงานท่ีดินจังหวัด
๒.  ตูรับเร่ืองรองเรียนสํานักงานท่ีดินจังหวัด

สถานที่ใหบริการ   สำนักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท เลขที่ ๒๗๐ หมู่ ๒

                       ตำบลเขาท่าพระ อำเภอเมือง จังหวัดชัยนาท 

                       ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน

ระยะเวลาเปด  ใหบ  ริการ  เปด  ใหบ  ริการวนั  จนั  ทรถงึ  วนั  ศุกร
(ยกเวน  วันหยดุ  ที่ทางราชการกาํ  หนด)
ตั้งแตเวลา  ๐๘.๓๐  -  ๑๖.๓๐  น.
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