
      คูมอืประชาชน Department of land 
กรมท่ีดิน 

 
                           

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จดทะเบียนประเภทโอนมรดก กรณีมีผูจัดการมรดก 
 

           ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

๑ เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 
    ๑.๑ โฉนดท่ีดิน หนังสือรับรองการทําประโยชน หรือหนังสือกรรมสิทธิ์หองชุด (ตนฉบับ)  
          (กรมท่ีดินเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร)    
  
   ๑.๒ มรณบตัรหรือหลักฐานการตายของเจามรดก (ตนฉบับพรอมสําเนารับรองความถูกตอง) 
          (กรมการปกครองเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร)    
    
    ๑.๓ บัตรประจําตวัประชาชน (ตนฉบับ)  (กรมการปกครองเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร)                  
 

    ๑.๔ สําเนาทะเบยีนบาน (ตนฉบับ)  (กรมการปกครองเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร)  
     
    ๑.๕  หนังสือเดินทางแสดงสัญชาติหรือใบสําคัญถ่ินท่ีอยู  (แบบ ตม. ๑๑  หรือ ตม. ๑๕  หรือ ตม. ๑๖  หรือ ตม. ๑๗)   
           ซึ่งออกใหโดยสํานักงานตรวจคนเขาเมืองหรือใบสําคัญประจําตัวคนตางดาวซึ่งออกโดยสถานีตํารวจทองท่ี 
           (ตนฉบับ)  
    ๑.๖ หลักฐานของทางราชการแสดงวาไดมีการเปล่ียนช่ือตัว  ช่ือสกุล   (ถามีการเปล่ียนช่ือตัว  ช่ือสกุล  ไมตรงกับช่ือตัวช่ือสกุลในหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินหรือเอกสารอื่น)      
          (ตนฉบับ)  (กรมการปกครองเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร)  
 
   ๑.๗  หนังสือรับรองนิติบุคคลซึ่งสาระสําคัญตางๆ  ในหนังสือรับรองท่ีนํามาแสดงยังเปนปจจุบัน (ตนฉบับ)  และสําเนาหนงัสือรับรองนิติบุคคลดังกลาวซึ่งผูมีอํานาจทําการแทน  
          นิติบุคคล  (ไมใชผูรับมอบอํานาจ)  รับรองความถูกตองพรอมประทับตราของนติบิุคคลกรณีหนังสือ 
          รับรองนิติบุคคลระบุวาตองมีการประทับตรา  (กรมพฒันาธุรกิจการคาเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร)        
 
   ๑.๘  บัตรประจําตัวประชาชนสําเนาทะเบียนบาน  (ตนฉบับ)  ของกรรมการผูมีอํานาจทําการแทนนิติบุคคล และตราประทับ (กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุวาตองมี 
          การประทับตรา)  และตัวอยางลายมือช่ือของกรรมการผูมอีาํนาจทําการแทนนิติบุคคลมาแสดงดวย  
          (กรมการปกครองเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร)  
 
 
 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

 

          รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

             
 

 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 
เอกสารฉบับสําเนา ๑ 

 

 

(กรณีผูจัดการมรดกหรือผูรับมรดกเปนนิติบุคคล ) 

๑ 

ระยะเวลา 
ดาํเนนิการ 

รวม ๑๓๐ นาที 

 
 

(กรณีผูจัดการมรดกหรือผูรับมรดกเปนบุคคลธรรมดา ) เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ  

 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 
เอกสารฉบับสําเนา ๑ ฉบับ 

 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 
เอกสารฉบับสําเนา ๑ ฉบับ 

 

๒ 

ย่ืนคําขอ 
- ตรวจเอกสารหลักฐาน/ 
  สารบบท่ีดิน  และหนังสือแสดงสิทธิ       
  ในท่ีดนิหรือหนังสือแสดงกรรมสิทธิ์หองชุด   
  หรือหลักฐานการเปนเจาของส่ิงปลูกสราง 
- รับคําขอและสอบสวนผูขอตรวจอายัด 
- ทําคําขอและผูขอลงนามในคําขอ 
  แกทะเบียน 
- เจาพนักงานท่ีดินพิจารณาส่ังจดทะเบียน 
- ประเมินราคาทุนทรัพยคํานวณ                              
  คาใชจาย/ผูขอชําระเงิน 
 
 
 
 
 

รายละเอียดของขัน้ตอน 
การบริการ 

๙๐ นาที 

- ตรวจสอบเร่ือง 
- เจาพนักงานท่ีดินลงนามจดทะเบียนและ 
  ประทับตราประจําตาํแหนงในหนังสือ    
  แสดงสิทธิในท่ีดินหรือหนังสือกรรมสิทธิ ์   
  หองชุดหรือสมุดทะเบียนสิทธิและนิติกรรม    
  เก่ียวกับอสังหาริมทรัพย (ท.อ.๑๓) 
- แจกหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินหรือหนังสือ 
   กรรมสิทธิ์หองชุด 
- ผูขอตรวจสอบความถูกตอง 
 
 

รายละเอียดของขัน้ตอน 
การบริการ 

๔๐ นาที 

(กรณีผูจัดการมรดกหรือผูรับมรดกเปนบุคคลธรรมดา ) เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

 
(กรณีผูจัดการมรดกเปนบุคคลตางดาว 

 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ  

 

(กรณีผูจัดการมรดกหรือผูรับมรดกเปนบุคคลธรรมดา ) 

(กรณีผูจัดการมรดกหรือผูรับมรดกเปนนิติบุคคล ) 

กรมที่ดิน กระทรวงมหาดไทย
สำนักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท



      คูมอืประชาชน Department of land 
กรมท่ีดิน 

๑. เอกสารที่นํามาแสดงตอพนักงานเจาหนาที่ถาเปนภาษาตางประเทศตองแปลเปนภาษาไทยที่รับรองความถูกตองโดย 
     ๑.๑ คนไทยทีจ่บการศึกษาในระดบัไมต่ํากวาปรญิญาตรใีนหลักสูตรที่ใชภาษาทีป่รากฏในเอกสารน้ันเปนภาษา 
          ในการเรยีนการสอนหรือ  
     ๑.๒ อาจารยในสถาบนัการศึกษาระดับอุดมศึกษาและเปนผูสอนภาษาทีป่รากฏในเอกสารน้ันในสถาบันการศึกษาหรอื 
     ๑.๓ สถานทตูหรือสถานกงสุลตางประเทศทีต่ัง้อยูในประเทศไทยโดยประเทศน้ันใชภาษาทีป่รากฏในเอกสารน้ันเปน 
           ภาษาราชการหรือ  
     ๑.๔ สถานทูตหรือสถานกงสุลไทยในตางประเทศ (ทั้งน้ี ตามกฎกระทรวง (พ.ศ. ๒๕๔๐) ออกตามความในพระราชบัญญตั ิ
           วธิีปฏิบตัิราชการทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙) 

 

  

 

 

 

        

        ๒. เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

จดทะเบียนประเภทโอนมรดก กรณีมีผูจัดการมรดก 
 

 ๒.๑ หลักฐานการเปนเจาของส่ิงปลูกสราง  กรณไีมไดรับโอนสิง่ปลูกสรางมาพรอมกับท่ีดินตองมหีลักฐานการเปนเจาของส่ิงปลูกสราง  
       เชน  หลักฐานท่ีผูโอนขออนญุาตปลูกสราง  หรือถาไมมใีหใชหลักฐานการออกหมายเลขประจําบานใหแกผูโอน หรือหลักฐานของ 
       ทางราชการท่ีเปนหลักฐานเช่ือไดวาเปนเจาของส่ิงปลูกสรางจริง  เปนตน  (ตนฉบับพรอมสําเนารับรองความถูกตอง) 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 
เอกสารฉบับสําเนา ๑ ฉบับ 

 
๒.๒ คําส่ังศาลหรือพินัยกรรมซึ่งแตงตั้งผูจัดการมรดก (ตนฉบับ) ยกเวนกรณีพินัยกรรมสูญหายหรือถูกทําลายสามารถนําสําเนา 
      พินัยกรรมท่ีเคยนําไปแสดงตอหนวยงานราชการเชนศาลหรือสํานักงานท่ีดินอื่นและพนักงานเจาหนาท่ีของหนวยงานนั้น 
      ไดรับรองสําเนาถูกตองมาใชเปนหลักฐานแทนตนฉบับพินัยกรรมก็ได  (ตนฉบับพรอมสําเนารับรองความถูกตอง) 

๒.๓ ถาผูขอรับมรดกในฐานะเปนคูสมรสตองมีหลักฐานทะเบียนสมรส (ตนฉบับพรอมสําเนารับรองความถูกตอง) 
       (กรมการปกครองเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร)                  
 

๒.๔ ทะเบียนสมรสของบิดากับมารดาของเจามรดกกรณีบิดาเจามรดกเปนผูขอรับมรดก   (ตนฉบับพรอมสําเนารับรองความถูกตอง)  
       (กรมการปกครองเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร)                  
 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 
เอกสารฉบับสําเนา ๑ ฉบับ 

 
เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

เอกสารฉบับสําเนา ๑ ฉบับ 

 
เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

เอกสารฉบับสําเนา ๑ ฉบับ 

 
๒.๕ หลักฐานการจดทะเบยีนรับบตุรบญุธรรมกรณบีตุรบญุธรรมเปนผูขอรับมรดก  (ตนฉบับพรอมสําเนารับรองความถูกตอง)  
      (กรมการปกครองเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร)                  
 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 
เอกสารฉบับสําเนา ๑ ฉบับ 

 
๒.๖ หลักฐานท่ีแสดงวาผูรับโอนเปนทายาทท่ีมีสิทธิรับมรดกตามกฎหมาย  (ตนฉบับพรอมสําเนารับรองความถูกตอง) เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

เอกสารฉบับสําเนา ๑ ฉบับ 

 
๒.๗ กรณีโอนหองชุดตองมีหนังสือรับรองการปลอดหนี้จากนิติบุคคลอาคารชุด  (ตนฉบับ) 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

๒.๘ หนงัสือมอบอํานาจ และบตัรประจําตัวประชาชนผูมอบอํานาจ หรือ สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
       และสําเนาทะเบียนบาน (ถายเอกสาร) ท่ีผูมอบอํานาจรับรองความถูกตอง พรอมบัตรประจําตัว 
       ประชาชนและสําเนาทะเบียนบาน (ตนฉบบั) ของผูรับมอบอํานาจ (กรณีไมไปดําเนินการดวยตนเอง) 

 

 เอกสารฉบับจริง ๑ ฉบับ  

๑ เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ (ตอ) 
    ๑.๙ รายงานการประชุมของนิติบุคคลท่ีมีมติใหทํานิติกรรมพรอมรายละเอียดท่ีเก่ียวของ  (กรณีนิติบุคคลมกีรรมการเพยีงคนเดยีวไมตองใชรายงานการประชุม  เวนแตขอบงัคับของ 
          นิติบุคคลตองประชุมผูถือหุนท้ังหมดใหแสดงรายงานการประชุมผูถือหุน) ตนฉบับและสําเนารับรอง 
          ความถูกตองพรอมประทับตราของนิติบุคคลกรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุวาตองมีการประทับตรา 
          (ผูขอจัดทํา) 
           
   ๑.๑๐ ขอบังคับของนิติบุคคลหนังสือบริคณหสนธิและวัตถุประสงค  (ตนฉบับและสําเนารับรองความถูกตอง)   
            พรอมประทับตราของนิติบุคคลกรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุวาตองมกีารประทับตรา 
                 
 
 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 
เอกสารฉบับสําเนา ๑ ฉบับ 

 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 
เอกสารฉบับสําเนา ๑ ฉบับ 

 
(กรณีผูจัดการมรดกเปนนิติบุคคล ) 

(กรณีผูจัดการมรดกหรือผูรับมรดกเปนนิติบุคคล 

 

หมายเหตุ 
 

สำนักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท
กรมที่ดิน กระทรวงมหาดไทย



      คูมอืประชาชน Department of land 
กรมท่ีดิน 

 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

๑) ประมวลกฎหมายท่ีดิน  
๒) กฎกระทรวง  ฉบบัท่ี ๔๗ (พ.ศ. ๒๕๔๑) ออกตามความในพระราชบัญญัต ิ
    ใหใชประมวลกฎหมายท่ีดนิ พ.ศ. ๒๔๙๗ 
๓) กฎกระทรวง ฉบบัท่ี ๗ (พ.ศ.๒๔๙๗) ออกตามความในพระราชบัญญัติ 
    ใหใชประมวลกฎหมายท่ีดิน พ.ศ. ๒๔๙๗ 
๔) ประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย  
๕) พ.ร.บ. อาคารชุด พ.ศ. ๒๕๒๒ และท่ีแกไขเพิ่มเติมโดย พ.ร.บ. อาคารชุด  

    (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๕๑ 

 
 

            คาธรรมเนียม 

           กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 
 

         
                           
                           
                           
                          

    
                                
                                   

          ชองทางการใหบริการ 
 

         ชองทางตดิตอ/รองเรยีน 
 

จดทะเบียนประเภทโอนมรดก กรณีมีผูจัดการมรดก 
 

มคีรบทุกประเภท สามารถขอตรวจสอบจากพนักงานเจาหนาท่ี         
ณ  สํานักงานท่ีดินทุกแหง หรือสามารถ ตรวจสอบดวยตนเองจาก
เว็บไซต   www.dol.go.th/registry 

๑. คาคําขอ  กรณีท่ีดิน  แปลงละ  ๕  บาท 
๒. คาคําขอ  กรณีหองชุด  หองชุดละ   ๒๐  บาท 
๓. คาธรรมเนียม  ๒ %  ของราคาประเมิน  
๔. คาธรรมเนียม  ๐.๕ %  ของราคาประเมิน  
    (เปนการโอนมรดกระหวางบุพการีกับผูสืบสันดานหรือระหวางคูสมรส) 
๕. คาธรรมเนียม  ๑%  ของราคาจํานวนเงินคาเชาตามระยะเวลาการเชาท่ีเหลืออยู   
    (กรณโีอนมรดกสิทธกิารเชา) 
๖. คาธรรมเนียม  (ไมมีทุนทรัพย)  กรณีท่ีดิน   แปลงละ   ๕๐   บาท 
     (กรณโีอนมรดกสิทธกิารไถ  โอนมรดกสิทธิการรับจํานอง  โอนมรดกสิทธ ิ 
     เหนอืพื้นดิน  เปนตน) 
๗. คาภาษีธรุกิจเฉพาะ  ๓.๓%  ของราคาประเมนิ  (กรณโีอนมรดกใหแกทายาท 
    ตามพินัยกรรมซึ่งไมใชทายาทโดยธรรมอยูในหลักเกณฑเสียคาภาษีธุรกิจเฉพาะ ) 
๘. คามอบอํานาจ  กรณีท่ีดิน  เร่ืองละ  ๒๐  บาท  
๙. คามอบอํานาจ  กรณีหองชุด  เร่ืองละ   ๕๐  บาท 
๑๐. คาพยาน  ใหแกพยาน  กรณีท่ีดิน  คนละ  ๑๐  บาท 
๑๑. คาพยาน  ใหแกพยาน  กรณีหองชุด คนละ   ๒๐  บาท 
 

 

 
 
 
  

  ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

  
         

๓. ศูนยดํารงธรรมกรมท่ีดิน  โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๖๗๘ – ๙ 
๔. ฝายเร่ืองราวรองทุกขสํานกังานเลขานุการกรม  โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๐๐- ๔  
    ศูนยราชการเฉลิมพระเกียรต ิ๘๐ พรรษาฯ ช้ัน ๖  อาคารรัฐประศาสนภักดี  
    ถนนแจงวัฒนะ  แขวงทุงสองหอง  เขตหลักสี่  กทม. ๑๐๒๑๐ 
๕. ศูนยบริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี/ ตู ปณ. ๑๑๑๑ 
     เลขท่ี ๑  ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต  กทม. ๑๐๓๐๐ / สายดวน ๑๑๑๑ /  
๖. ศูนยรับเร่ืองรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
    (สํานกังานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ  (สํานกังาน ป.ป.ท.) 
     - เลขท่ี ๙๙  หมู ๔  อาคารซอฟแวรปารค  ช้ัน ๒  ถนนแจงวัฒนะ  ตาํบลคลองเกลือ 
        อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี ๑๑๑๒๐ 
     - สายดวน ๑๒๐๖ / โทรศัพท ๐ ๒๕๐๒ ๖๖๗๐-๘๐ ตอ ๑๙๐๐, ๑๙๐๔ – ๗ 
       โทรสาร ๐ ๒๕๐๒ ๖๑๓๒ 
     - www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
   ศูนยรับเร่ืองรองเรียนสําหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
    Tel : +๖๖ ๙๒ ๖๘๘ ๐๗๗๗ / line : Fad.pacc/ Facebook : The Anti-Corruption 
    Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com) 

 
  

 

สำนักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท
กรมที่ดิน กระทรวงมหาดไทย

๑.  เจาพนักงานท่ีดินจังหวัด
๒.  ตูรับเร่ืองรองเรียนสํานักงานท่ีดินจังหวัด

สถานที่ใหบ  รกิ าร  สำนักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท เลขที่ ๒๗๐ หมู่ ๒

                       ตำบลเขาท่าพระ อำเภอเมือง จังหวัดชัยนาท

                       ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน

ระยะเวลาเปด  ใหบ  ริการ  เปด  ใหบ  ริการวนั  จนั  ทรถงึ  วนั  ศุกร
(ยกเวน  วันหยดุ  ที่ทางราชการกาํ  หนด)
ตั้งแตเวลา  ๐๘.๓๐  –  ๑๖.๓๐  น.

http://www.pacc.go.th/�
http://www.facebook.com/PACC.GO.TH�


      คูมอืประชาชน Department of land 
กรมท่ีดิน 

 


