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จดทะเบียนประเภทโอนมรดก กรณไีมมีผูจัดการมรดก 
 

           ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

๑ เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

    ๑.๑ โฉนดท่ีดิน หนังสือรับรองการทําประโยชน หรือหนังสือกรรมสิทธิ์หองชุด  (ตนฉบับ)  
          (กรมท่ีดินเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร)    
  
   ๑.๒ มรณบตัรหรือหลักฐานการตายของเจามรดก (ตนฉบับพรอมสําเนารับรองความถูกตอง) 
          (กรมการปกครองเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร)    
   ๑.๓  ตนฉบับพินัยกรรม  ยกเวนกรณีพินัยกรรมสูญหาย  หรือถูกทําลายสามารถนําสําเนาพินัยกรรมท่ีเคย 
         นาํไปแสดงตอหนวยงานราชการ  เชน  ศาล  หรือสํานักงานท่ีดินอื่น  และพนักงานเจาหนาที่ของหนวยงานนั้น 
         ไดรับรองสําเนาถูกตองมาใชเปนหลักฐานแทนตนฉบับพินัยกรรมก็ได  (ตนฉบับพรอมสําเนารับรองความถูกตอง) 
         กรมการปกครองเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร)                  
 
    ๑.๔ บัตรประจําตัวประชาชน (ตนฉบับ)  (กรมการปกครองเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร)                  
 

    ๑.๕ สําเนาทะเบยีนบาน (ตนฉบับ)  (กรมการปกครองเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร)  
     
    ๑.๖ หลักฐานท่ีแสดงวาผูรับโอนเปนทายาทท่ีมีสิทธิรับมรดกตามกฎหมาย (ตนฉบับพรอมสําเนารับรองความถูกตอง) 
            
    ๑.๗  หลักฐานการตายของทายาทซึ่งเปนบิดามารดา (กรณีเจามรดกถึงแกกรรมเมื่ออายุมากแลวและผูขอรับมรดกแจงวาไมอาจนําหลักฐาน 
          การตายของบิดามารดาเจามรดกมาแสดงได  ใหพนักงานเจาหนาท่ีบันทึกถอยคําไวเปนหลักฐานใหรับผิดชอบตอความเสียหาย 
          จากการปดบังทายาท)  บตุรหรือคูสมรสของเจามรดกหรือของทายาทท่ีตาย 
 
    ๑.๘  หนังสือรับรองนิติบุคคลซึ่งสาระสําคัญตางๆ ในหนังสือรับรองท่ีนํามาแสดงยังเปนปจจุบัน (ตนฉบับ)  และสําเนาหนงัสือ 
           รับรองนิติบุคคลดังกลาวซึ่งผูมีอํานาจทําการแทนนิติบุคคล  (ไมใชผูรับมอบอํานาจ)  รับรองความถูกตอง 
        พรอมประทับตราของนิติบุคคลกรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุวาตองมีการประทับตรา  
        (กรมพัฒนาธุรกิจการคาเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร)                  
 
   ๑.๙  บตัรประจําตวัประชาชนสําเนาทะเบยีนบาน  (ตนฉบับ)  ของกรรมการผูมอีาํนาจทําการแทนนติบิคุคลและตราประทับ  
          (กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุวาตองมีการประทับตรา)   และตัวอยางลายมือช่ือของกรรมการผูมีอํานาจทําการ 
          แทนนิติบุคคลมาแสดงดวย (ตนฉบบัพรอมสําเนารับรองความถูกตอง) 
       (กรมการปกครองเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร) 
 
 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

 

          รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

             
 

 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 
เอกสารฉบับสําเนา ๑ ฉบับ 

 

(กรณีผูรับมรดกเปนนิต ิบุคคล ) 

 วันยื่นคํา 
- ย่ืนคําขอ 
- ตรวจเอกสารหลักฐาน/สารบบท่ีดิน        
  และหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน  หรือ 
  หนงัสือกรรมสิทธิห์องชุดหรือหลักฐาน   
  การเปนเจาของส่ิงปลูกสราง 
- รับคําขอและสอบสวนสิทธิความเปน   
  ทายาทของเจามรดกตรวจอายัด 
- ทําคําขอจัดทําบัญชีเครือญาติ 
- ผูขอลงนามในคําขอและบันทึกถอยคํา  
  ท้ังผูขอรับมรดกและผูไมขอรับมรดก 
- เจาหนาท่ีส่ังรับคําขอ 
- ชําระคาธรรมเนียมคําขอและคาประกาศ 
- จัดทําประกาศและหนังสือนําสงประกาศ 
-  เสนอเจาพนักงานท่ีดิน ลงนามประกาศ 
 
 
 
 
 

รายละเอียดของขัน้ตอน 
การบริการ 

๑ วัน 

 การประกาศ 
- สงประกาศใหพนักงานเจาหนาท่ี   
  ปดตามสถานท่ีท่ีกฎหมายกําหนด   
  (ระยะเวลานาํสงประกาศและปด 
  ประกาศรวม ๑๐ วันนับแตวันท่ี 
  เจาพนักงานท่ีดินลงนาม) 
- ประกาศครบกําหนด  ๓๐  วันไมมี 
  ผูโตแยงคัดคาน (การนับระยะเวลา 
  ประกาศ ๓๐ วันใหเร่ิมนับวันปด 
  ประกาศฉบับสุดทาย) 
- ทําหนังสือแจงผูขอมาดําเนินการ       
  เพื่อจดทะเบียน (ภายใน  ๕  วันนับ   
  แตวันประกาศครบกําหนด) 
 

รายละเอียดของขัน้ตอน 
การบริการ 

๔๕ วัน 

๑ 

ระยะเวลา 
ดําเนินการ 

รวม ๔๗ วัน 

 
 

 วันจดทะเบียน 
- ย่ืนหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินหรือ 
  หนังสือกรรมสิทธิ์หองชุด 
- ตรวจสอบเร่ือง  ตรวจอายัด 
- เจาพนักงานท่ีดินพิจารณาส่ัง        
  จดทะเบยีน 
- ประเมินราคาทุนทรัพยคํานวณ 
  คาใชจาย/ผูขอชําระเงิน 
- เจาพนักงานท่ีดินตรวจสอบเร่ือง/ 
  ลงนามจดทะเบียน/ประทับตรา  
  ประจําตาํแหนงในหนงัสือแสดงสิทธ ิ
  ในท่ีดินหรือหนังสือกรรมสิทธิ์หองชุด 
  หรือสมุดทะเบียนสิทธิและนิติกรรม 
  เก่ียวกับอสังหาริมทรัพยพรอมท้ังแจก 
   ใหผ ูขอตรวจสอบความถูกตอง 
 

รายละเอียดของขัน้ตอน 
การบริการ 

๑ วัน 

(กรณีผูรับมรดกเปนบุคคลธรรมดา ) 

(กรณีผูรับมรดกเปนบุคคลธรรมดา ) 

เอกสารฉบบัจริง ๑ 

  

 เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ  

 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 
เอกสารฉบับสําเนา ๑ ฉบับ 

 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 
เอกสารฉบับสําเนา ๑ ฉบับ 

 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 
เอกสารฉบับสําเนา ๑ ฉบับ 

 

(กรณีผูรับมรดกเปนนิต ิบุคคล ) 
เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

เอกสารฉบับสําเนา ๑ ฉบับ 

 

๓ ๒ 

กรมที่ดิน กระทรวงมหาดไทย
สำนักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท



      คูมอืประชาชน Department of land 
กรมท่ีดิน 

๑. เอกสารที่นํามาแสดงตอพนักงานเจาหนาที่ถาเปนภาษาตางประเทศตองแปลเปนภาษาไทยที่รับรองความถูกตองโดย  
    ๑.๑ คนไทยทีจ่บการศึกษาในระดบัไมต่ํากวาปรญิญาตรใีนหลักสูตรที่ใชภาษาทีป่รากฏในเอกสารน้ันเปนภาษาใน 
          การเรียนการสอนหรือ  
    ๑.๒ อาจารยในสถาบนัการศึกษาระดับอุดมศึกษาและเปนผูสอนภาษาทีป่รากฏในเอกสารน้ันในสถาบันการศึกษาหรอื  
    ๑.๓ สถานทตูหรอืสถานกงสลุตางประเทศทีต่ัง้อยูในประเทศไทยโดยประเทศน้ันใชภาษาทีป่รากฏในเอกสารน้ัน 
          เปนภาษาราชการหรือ  
   ๑.๔ สถานทูตหรือสถานกงสลุไทยในตางประเทศ (ทัง้น้ี ตามกฎกระทรวง (พ.ศ. ๒๕๔๐) ออกตามความในพระราชบญัญตั ิ
         วิธีปฏิบตัิราชการทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙) 

 

 

         ๒. เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

จดทะเบียนประเภทโอนมรดก กรณมีมีผูจัดการมรดก 
 

 ๒.๑ หลักฐานการเปนเจาของส่ิงปลูกสราง กรณไีมไดรับโอนสิง่ปลูกสรางมาพรอมกับท่ีดินตองมหีลักฐานการเปนเจาของส่ิงปลูกสราง  
       เชน หลักฐานท่ีผูโอนขออนญุาตปลูกสราง หรือถาไมมใีหใชหลักฐานการออกหมายเลขประจําบานใหแกผูโอนหรือหลักฐานของ 
       ทางราชการท่ีเปนหลักฐานเช่ือไดวาเปนเจาของส่ิงปลูกสรางจริง  เปนตน  (ตนฉบับพรอมสําเนารับรองความถูกตอง) 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

เอกสารฉบับสําเนา ๑ ฉบับ 

 
๒.๒ หลักฐานของทางราชการแสดงวาไดมีการเปล่ียน ช่ือตัว ช่ือสกุล (ถามีการเปล่ียนช่ือตวั ช่ือสกุล ไมตรงกับช่ือตวั ช่ือสกุล  
       ในหนงัสือแสดงสิทธิในท่ีดนิ) (ตนฉบับพรอมสําเนารับรองความถูกตอง) 
       (กรมการปกครองเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร)                  

๒.๓ ถาผูขอรับมรดกในฐานะเปนคูสมรสตองมีหลักฐานทะเบียนสมรส (ตนฉบับพรอมสําเนารับรองความถูกตอง) 
      (กรมการปกครองเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร)                  
 

๒.๔ ทะเบียนสมรสของบิดากับมารดาของเจามรดกกรณีบิดาเจามรดกเปนผูขอรับมรดก   (ตนฉบับพรอมสําเนารับรองความถูกตอง)  
       (กรมการปกครองเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร)                  
 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

เอกสารฉบับสําเนา ๑ ฉบับ 

 
เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

เอกสารฉบับสําเนา ๑ ฉบับ 

 
เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

เอกสารฉบับสําเนา ๑ ฉบับ 

 
๒.๕ หลักฐานการจดทะเบยีนรับบตุรบญุธรรมกรณบีตุรบญุธรรมเปนผูขอรับมรดก  (ตนฉบับพรอมสําเนารับรองความถูกตอง)  
      (กรมการปกครองเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร)                  
 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 
เอกสารฉบับสําเนา ๑ ฉบับ 

 
๒.๖ ถามีผูมีสิทธิรับมรดกรวมกันหลายคนบางคนไดถึงแกกรรมไปแลวตองมีหลักฐานการตายของทายาทนั้นๆ   
      (ตนฉบับพรอมสําเนารับรองความถูกตอง)  (กรมการปกครองเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร)                  
 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 
เอกสารฉบับสําเนา ๑ ฉบับ 

 
๒.๗ หลักฐานการไมรับมรดกของทายาท  (กรณีท่ีทายาทบางคนไมขอรับมรดกและไมไดมาติดตอย่ืนคําขอดวย)  (ผูขอจัดทํา) (ตนฉบับ) 

๒.๘ รายงานการประชุมของนิติบุคคลท่ีมีมติใหทํานิติกรรมพรอมรายละเอียดท่ีเก่ียวของ  (กรณีนิติบุคคลมีกรรมการเพียงคนเดียว 
       ไมตองใชรายงานการประชุมเวนแตขอบังคับของนิติบุคคลตองประชุมผูถือหุนท้ังหมดใหแสดงรายงานการประชุมผูถือหุน)  
       ตนฉบับและสําเนารับรองความถูกตองพรอมประทับตราของนิติบุคคลกรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุวา 
       ตองมกีารประทับตรา    
 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

 

 
เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

เอกสารฉบับสําเนา ๑ ฉบับ 

 
(กรณผีูรับมรดกเปนนติบิคุคล ) 

๒.๙ ขอบังคับของนิติบุคคลหนังสือบริคณหสนธิและวัตถุประสงค  (ตนฉบับและสําเนารับรองความถูกตอง)  พรอมประทับตรา 
       ของนิติบุคคลกรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุวาตองมีการประทับตรา            
       (กรมพฒันาธุรกิจการคาเปนหนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร) 

 
 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

เอกสารฉบับสําเนา ๑ ฉบับ 

 

(กรณผีูรับมรดกเปนนติบิคุคล ) 

๒.๑๐ กรณีโอนหองชุดตองมีหนังสือรับรองการปลอดหนี้จากนิติบุคคลอาคารชุด (ตนฉบับ) 
 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

 
๒.๑๑ กรณีท่ีส่ิงปลูกสรางท่ีรับมรดกไมใชของเจาของท่ีดินตองมีหนังสือยินยอมของเจาของท่ีดินใหทํานิติกรรมและ 
         ยืนยันวาส่ิงปลูกสรางนั้นเปนของเจามรดกไมใชของเจาของท่ีดิน (ผูขอจัดทํา) (ตนฉบับ) 
 
 

เอกสารฉบบัจริง ๑ ฉบับ 

 
๒.๑๒ หนงัสือมอบอํานาจ และบตัรประจําตวัประชาชนผูมอบอํานาจ หรือ สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบาน (ถายเอกสาร) 
         ท่ีผูมอบอํานาจรับรองความถูกตอง พรอมบตัรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบาน (ตนฉบบั) ของผูรับมอบอํานาจ 
         กรณีไมไปดําเนินการดวยตนเอง 

 

 เอกสารฉบับจริง ๑ ฉบับ  

หมายเหตุ 
 

กรมที่ดิน กระทรวงมหาดไทย
สำนักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท



      คูมอืประชาชน Department of land 
กรมท่ีดิน 

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

๑) กฎกระทรวง ฉบบัท่ี ๔๗ (พ.ศ.๒๕๔๑) ออกตามความในพระราชบัญญัติ 
    ใหใชประมวลกฎหมายท่ีดิน พ.ศ.๒๔๙๗ 
๒) กฎกระทรวง ฉบบัท่ี ๗ (พ.ศ.๒๔๙๗) ออกตามความในพระราชบัญญัติ 
    ใหใชประมวลกฎหมายท่ีดนิ พ.ศ. ๒๔๙๗ 
๓) ประมวลกฎหมายท่ีดิน  
๔) ประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย  
๕) พ.ร.บ. อาคารชุด พ.ศ. ๒๕๒๒ และท่ีแกไขเพิ่มเติมโดย พ.ร.บ. อาคารชุด 

    (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๕๑ 

 
 

            คาธรรมเนียม 

           กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 
 

         
                          
                          
                          
                         
ระยะเวลาเปดใหบริการ   เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร 
                              (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)  
                              ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.  

          ชองทางการใหบริการ 
 

         ชองทางตดิตอ/รองเรยีน 
 

จดทะเบียนประเภทโอนมรดก กรณไีมมีผูจัดการมรดก 
 

มคีรบทุกประเภท  สามารถขอตรวจสอบจากพนกังานเจาหนาท่ี            
ณ  สํานักงานท่ีดินทุกแหง  หรือสามารถตรวจสอบดวยตนเองจาก 
เว็บไซต  www.dol.go.th/registry 

๑. คาคําขอ  กรณีท่ีดิน/ส่ิงปลูกสราง  แปลงละ  ๕  บาท 
๒.  คาคําขอ  กรณีหองชุด  หองชุดละ   ๒๐  บาท 
๓. คาธรรมเนียม  ๒ %  ของราคาประเมิน  
๔. คาธรรมเนียม  ๐.๕ %  ของราคาประเมิน  
    (เปนการโอนมรดกระหวางบุพการีกับผูสืบสันดานหรือระหวางคูสมรส) 
๕. คาธรรมเนียม  ๑%  ของราคาจํานวนเงินคาเชาตามระยะเวลาการเชาท่ีเหลืออยู   
    (กรณโีอนมรดกสิทธกิารเชา) 
๖. คาธรรมเนียม  (ไมมีทุนทรัพย)  กรณีท่ีดิน/ส่ิงปลูกสราง  แปลงละ   ๕๐   บาท 
     (กรณีโอนมรดกสิทธิการไถโอนมรดกสิทธิการรับจํานองโอนมรดกสิทธิเหนือพื้นดิน 
     เปนตน) 
๗. คาธรรมเนียม  (ไมมีทุนทรัพย)  กรณีหองชุดหองชุดละ   ๑๐๐  บาท 
    (กรณโีอนมรดกสิทธการไถ  โอนมรดกสิทธิการรับจํานอง  เปนตน) 
๘. คาภาษีธรุกิจเฉพาะ  ๓.๓%  ของราคาประเมนิ  (กรณโีอนมรดกใหแกทายาท 
    ตามพินัยกรรมซึ่งไมใชทายาทโดยธรรมอยูในหลักเกณฑเสียคาภาษีธุรกิจเฉพาะ ) 
 ๙. คาประกาศ  กรณีท่ีดิน/ส่ิงปลูกสราง  แปลงละ   ๑๐   บาท 
๑๐.คาประกาศ  กรณีหองชุด  หองชุดละ  ๒๐  บาท 
๑๑. คามอบอํานาจ  กรณีท่ีดิน/ส่ิงปลูกสราง  เร่ืองละ  ๒๐  บาท  
๑๑. คามอบอํานาจ  กรณีหองชุด  เร่ืองละ   ๕๐  บาท 
๑๒. คาพยาน  ใหแกพยาน  กรณีท่ีดิน/ส่ิงปลูกสราง   คนละ  ๑๐  บาท 
๑๓. คาพยาน  ใหแกพยาน  กรณีหองชุด  คนละ   ๒๐ บาท 
 
 
 
 
 
  

  ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

  
    

     
  

     
         
     

  
            

 
       
       
         
        
        
        
    
      
     

 
  

 

กรมที่ดิน กระทรวงมหาดไทย
สำนักงานที่ดินจังหวัดชัยนาท

๑.  เจาพนักงานท่ีดินจังหวัด
๒.  ตูรับเร่ืองรองเรียนสํานักงานท่ีดินจังหวัด
๓.  ศูนยดํารงธรรมกรมท่ีดิน  โทร.  ๐ ๒๑๔๑ ๕๖๗๘  –  ๙
๔.  ฝา  ยเรอื่  งราวรอ  งทุกขสาํ  นกั  งานเลขานุการกรม  โทร.  ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๐๐-  ๔
  ศูนยราชการเฉลิมพระเกียรติ  ๘๐  พรรษาฯ ช้ัน  ๖  อาคารรัฐประศาสนภักดี
  ถนนแจงวัฒนะ  แขวงทุงสองหอง  เขตหลักสี่  กทม.  ๑๐๒๑๐
๕.  ศูนยบริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี/  ตู ปณ.  ๑๑๑๑
  เลขที่  ๑  ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต  กทม.  ๑๐๓๐๐  /  สายดวน  ๑๑๑๑  /
๖.  ศูนยรับเร่ืองรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ
  (สาํ  นกั งานคณะกรรมการปอ  งกนั  และปราบปรามการทจุ  รติ  ในภาครฐั  (สาํ  นกั งาน ป.ป.ท.)

-  เลขท่ี  ๙๙  หมู  ๔  อาคารซอฟแวรปารค  ชนั้  ๒  ถนนแจงวัฒนะ  ตาํ  บลคลองเกลอื
  อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี  ๑๑๑๒๐
-  สายดว  น  ๑๒๐๖  /  โทรศัพท  ๐ ๒๕๐๒ ๖๖๗๐-๘๐  ตอ  ๑๙๐๐,  ๑๙๐๔  –  ๗
  โทรสาร  ๐ ๒๕๐๒ ๖๑๓๒

  -  www.pacc.go.th  /  www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนยรับเร่ืองรองเรียนสําหรับนักลงทุนตางชาติ  (The Anti-Corruption Operation center)
Tel :  +๖๖ ๙๒  ๖๘๘ ๐๗๗๗  /  line : Fad.pacc/ Facebook : The  Anti-Corruption
  Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com)

สถานที่ใหบ  รกิ าร   สำนักงานท่ีดินจังหวัดชัยนาท เลขที่ ๒๗๐ หมู่ ๒

                       ตำบลเขาท่าพระ อำเภอเมือง จังหวัดชัยนาท

                       ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน

http://www.pacc.go.th/�
http://www.facebook.com/PACC.GO.TH�

