


คํานํา 
 
  ตามที่รัฐบาลไดดําเนินการปรับเปล่ียนการบริหารการเงินการคลังภาครัฐสูระบบ
อิเล็กทรอนิกส (GFMIS) ตั้งแตวันที่ 1 ตุลาคม 2547 เปนตนมา โดยมีวัตถุประสงคที่จะยกระดับ
การทํางานดานการบริหารการเงินการคลังภาครัฐ ใหมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล ยกระดับ
การปฏิบัติงานจากเดิมทําดวยมือ มาใชระบบอิเล็กทรอนิกสเพื่อชวยในการปฏิบัติงานในดาน    
งบประมาณ  ดานการจัดซื้อจัดจาง  ดานการเบิกจาย  ดานการรับและนําสง  และดานการจัดทํา
บัญชีการเงิน ซ่ึงการดําเนินการดังกลาวไดมีการปรับเปลี่ยนหลักเกณฑและวิธีการปฏิบัติงานอยาง
ตอเนื่อง ดังนั้น เพื่อใหการดําเนินการตามระบบ GFMIS ของหนวยงานในสวนภูมิภาคของกรมที่ดิน 
มีวิธีการปฏิบัติงานที่ชัดเจน เปนไปในทิศทางเดียวกัน และหัวหนาหนวยงานสามารถควบคุมการ
ปฏิบัติงานผานระบบไดอยางมีประสิทธิภาพ  กรมที่ดิน โดยกองคลัง และกองพัสดุ จึงไดจัดทํา    
คูมือการปฏิบัติงานตามระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐสูระบบอิเล็กทรอนิกส (GFMIS)       
ใหสํานักงานที่ดินใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงาน 

  คณะผูจัดทําหวังเปนอยางยิ่งวา    คูมือการปฏิบัติงานนี้จะชวยใหเจาหนาที่ใน
สํานักงานที่ดินสามารถดําเนินการตามโครงการเปลี่ยนการบริหารการเงินการคลังภาครัฐสูระบบ
อิเล็กทรอนิกส (GFMIS) ไดอยางเปนรูปธรรม ในอันที่จะนําไปใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงาน
ไดอยางถูกตอง   รวมทั้งผูบริหารในหนวยงานสามารถใชในการควบคุมและปองกันการทุจริตที่
อาจจะเกิดขึ้นได   อยางไรก็ตามคูมือฉบับนี้อาจมีขอผิดพลาดที่จะตองนําไปปรับแกไขใหสมบูรณ
ในโอกาสตอไป  คณะผูจัดทําจึงตองขออภัยมา ณ ที่นี้ดวย 
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บทที่ 1 
บทนํา 

 
ความเปนมา 
 

  สืบเนื่องจากคณะรัฐมนตรีไดมีมติเมื่อวันที่ 19 พฤษภาคม 2546  เห็นชอบแผน
ยุทธศาสตรการพัฒนาระบบราชการไทย (พ.ศ. 2546 - 2550)  โดยแผนยุทธศาสตรดังกลาวไดกําหนด
วัตถุประสงคและเปาหมายหลัก  เพื่อใหการดําเนินงานพัฒนาระบบราชการไทยเปนไปอยางมี
ประสิทธิภาพ และกําหนดย ุทธศาสตรการพัฒนาที ่สน ับสนุนและ เชื ่อมโยงกัน  จํานวน  7 
ยุทธศาสตรที่สําคัญ โดยยุทธศาสตรที่ 3 กําหนดใหมีการร้ือปรับระบบการเงินและการงบประมาณ    
ภายใตแนวคิดที่วา กระบวนการจัดสรรทรัพยากรที่ผานมายังขาดทิศทางและหลักเกณฑที่แนนอน การ
บริหารการเงินและการงบประมาณมุงเนนการควบคุมในรายละเอียดอยางเครงครัด  เพื่อปองกัน
การรั่วไหลและความสิ้นเปลืองสูญเสีย  ทําใหเกิดความจําเปนในการรื้อปรับระบบการเงินและ
การงบประมาณ เพื่อใหสอดรับกับนโยบายและเปาหมายเชิงยุทธศาสตรของรัฐบาลมากขึ้น  โดยมีการ
โอนถายอํานาจ         การตัดสินใจและความคลองตัวใหแกหนวยงานปฏิบัติควบคูไปกับการ
เสริมสรางภาระรับผิดชอบใน การใชจายเงินแผนดิน รวมถึงการสรางแรงจูงใจในการเปลี่ยนแปลง
และพัฒนาการทํางานใหดีขึ ้น โดยอาศัยรูปแบบและวิธีการบริหารการเงินและการงบประมาณ
สมัยใหม โดยกําหนดมาตรการที่สําคัญใหมีการเรงปรับปรุงระบบบัญชีของสวนราชการใหเปนไปตาม
มาตรฐานสากล    สามารถคํานวณตนทุนในการจัดบริการสาธารณะได   การจัดทํางบดุลและ
รายงานทางการเงินเปนไปอยางถูกตองและทันการณ     เพื่อประโยชนในการโอนเงินผานทางระบบ
อิเล็กทรอนิกส เพื่อลดระยะเวลาและขั้นตอนการจัดทํารายละเอียดของการทําฎีกาเบิก-จาย และการควบคุม
ทางการเงิน 
 

  จากแนวคิดขางตน รัฐบาลจึงไดกําหนดใหทุกหนวยงานภาครัฐใชระบบการบริหาร
การเงินการคลังภาครัฐดวยระบบอิเล็กทรอนิกส (GFMIS: Government Fiscal Management Information 
System) เพื่อยกระดับการปฏิบัติงานจากเดิมที่ทําดวยมือ มาใชระบบอิเล็กทรอนิกสชวยในการปฏิบัติงาน 
ทั้งในดานงบประมาณ ดานการจัดซื้อจัดจาง ดานการจัดทําบัญชีการเงิน บัญชีบริหาร และดานบุคลากร 
ซึ่งรูปแบบของขอมูล (Data) เปนลักษณะบันทึกขอมูลครั้งเดียว (Single Entry) เพื่อใหไดสารสนเทศ
ในการปรับปรุงและการติดตามการใชงบประมาณที่เนนการวัดประสิทธิภาพและวัดประสิทธิผลแบบ
มุงผลสัมฤทธิ์ (Output – Outcome) และใหมีฐานขอมูลกลางดานการเงินการคลังภาครัฐแบบ
หลากหลายมิติ (Matrix) ตามโครงสรางกระทรวง ทบวง กรม และพื้นที่จังหวัด และนําเสนอ
ขอมูลไดแบบทันทีทันใด (Online Real Time) โดยเริ่มดําเนินการตั้งแตวันที่ 1 ตุลาคม 2547 เปนตนมา 
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  กระบวนการดําเนินการตามระบบ  GFMIS  ประกอบดวยระบบงานที่สําคัญ 2 ระบบ 
ดังนี้ 
  1. ระบบปฏิบัติการ (Operating System) 
  2. ระบบสารสนเทศเพื่อการบริหาร (MIS) 
  ซ่ึงทั้ง 2 ระบบไดจัดหมวดหมูของขอมูลใหมีความสอดรับกันในแตละกระบวนงานที่
มีความเชื่อมโยงระหวางกัน โดยขอมูลในระบบปฏิบัติการจะนําไปประมวลผล และออกรายงานแบบ 
Matrix และ Online Real Time ในระบบสารสนเทศเพื่อใชในการบริหาร 
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กระบวนการดําเนินการตามระบบ GFMIS 
 

  กรมที่ดินเปนหนวยงานราชการที่มีสํานักงานที่ดินกระจายอยูในสวนภูมิภาค จํานวน  
829  แหง  ซ่ึงการดําเนินการตามระบบ  GFMIS  มีการปรับเปลี่ยนหลักเกณฑและวิธีปฏิบัติอยาง
ตอเนื่อง  มีเอกสารที่เกี่ยวของกับการดําเนินการตามระบบ GFMIS  เปนจํานวนมาก  ทําใหสํานักงาน
ที่ดินแตละแหงมีปญหาและอุปสรรคในการปฏิบัติงานและการปฏิบัติไมเปนไปในแนวทางเดียวกัน กรม
ที่ดินจึงไดจัดทําคูมือการปฏิบัติงานตามระบบ GFMIS สําหรับสํานักงานที่ดินในสวนภูมิภาคเพื่อใชเปน
แนวทางในการปฏิบัติงาน  
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วัตถุประสงค   
1. เพื่อใหสํานักงานที่ดินในสวนภูมิภาคมีคูมือเพื่อใชในการปฏิบัติงานตามระบบ 

GFMIS ไดอยางถูกตอง 
  2. เพื่อใหสํานักงานที่ดินในสวนภูมิภาคปฏิบัติงานตามระบบ GFMIS เปนไปใน
แนวทางเดียวกัน 
  3. เพื่อใหผูบริหารในสํานักงานที่ดินใชเปนแนวทางในการจัดวางระบบการควบคุม
ภายในดานการเงินและการบัญชี และดานพัสดุ  
  4. เพื่อเปนการสรางฐานความรูดานการเงินและบัญชี ใหเจาหนาที่ผูเกี่ยวของนําไปใช
ไดตรงตามความตองการ 
 
ขอบเขตการใชงาน 
  1. สําหรับสํานักงานที่ดินในสวนภูมิภาค ใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงานตามระบบ 
GFMIS  
  2. คูมือเลมนี้ จัดทําขึ้นภายใตพื้นฐานของขอมูลหลักเกณฑและวิธีปฏิบัติงานในป       
งบประมาณ พ.ศ. 2549 ซ่ึงจะตองมีการปรับแกตามสถานการณที่เปลี่ยนไป 
  

ประโยชนท่ีไดรับ 
   1. สํานักงานที่ดินในสวนภูมิภาคมีคูมือการปฏิบัติงานตามระบบ GFMIS 
  2. เจาหนาที่ในสํานักงานที่ดินปฏิบัติงานตามระบบ GFMIS ไดอยางถูกตองและเปนไป
ในแนวทางเดียวกัน 
  3. ผูบริหารในสํานักงานที่ดินสามารถกํากับและควบคุมการปฏิบัติงานการเงินและบัญชี
ไดอยางมีประสิทธิภาพ 
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บทที่ 2 
การนําเขาขอมลูในระบบ GFMIS 

 
วิธีการนําเขาขอมูลในระบบ GFMIS  

แบงเปน 3 กรณี ดังนี้ 
  1. กรณีหนวยงานมีเคร่ือง Terminal ผูปฏิบัติงานจะบันทึกขอมูลเขาระบบ โดยใช
บัตรกําหนดสิทธิการใช  (GFMIS Smart Card)  ชนิด A  และชนิด B ซึ่งตองมีรหัสผูใชงาน (User 
log-In) และรหัสผาน (Password) สวนผูมีอํานาจอนุมัติการเบิกเงิน อนุมัติการจายเงิน  และอนุมัติการ
นําสงเงิน  จะใชบัตรกําหนดสิทธิการใช (GFMIS Smart Card) ชนิด P รหัสผูใชงาน (User log-In) และ
รหัสผาน  (Password)  แทนการลงลายมือช่ือผูอนุมัติเบิกเงิน   ผูอนุมัติจายเงิน  และการนําเงินสงคลัง 

2. กรณีหนวยงานไมมีเคร่ือง Terminal จะใชโปรแกรม Excel loader โดยผูปฏิบัติงาน
ใชรหัสผูใชงาน (User ID) และรหัสผาน (Password) ในการดําเนินการตามระบบ GFMIS โดยพิมพ
แบบฟอรมตางๆ ที่กรอกขอมูลตามกรณีที่เกิดขึ้นอยางถูกตองครบถวน  เพื่อเสนอผูมีอํานาจตรวจสอบ
ความถูกตอง และลงลายมือชื่ออนุมัติ แลวจึงทําการแปลงขอมูล (Encrypt) เพื่อไมใหมีการ
เปลี่ยนแปลงขอมูลไดอีก  จากนั้นจึงนําขอมูลดังกลาวไปบันทึกเขาสูระบบ GMFIS ที่เครื่อง Terminal  
หรือสงขอมูลทาง Intranet  

 

EXCEL Form 

PC สวนราชการ

ศูนยคอมพิวเตอร 
และศูนยสํารอง

ระบบงาน 
GFMIS

ระบบเครือขาย
ความปลอดภัยสูง

Terminal

Encrypt

P1 , P2 , P3

Load
Internet

PC สวนราชการ
ReportTerminal

ระบบเครือขาย
ความปลอดภัยสูง

 
ภาพแสดงขั้นตอนการนําเขาขอมลูในระบบ GFMIS 

 
3. กรณีหนวยงานมีระบบ Interface (กรมที่ดินยังไมมีฐานขอมูลรองรับระบบนี้) 

1. 

2. 
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ข้ันตอนการทํางาน ผาน Excel  Loader 
1.  การขอรับแบบฟอรม ทําได 2 ทาง คือ 
 1.1  ทางเครื่อง TERMINAL โดยผานทางระบบ INTERNET เขา Website ช่ือ http://10.156.0.92 
หรือ http://10.156.0.95  
  ใสรหัส  User ID      : L15005000xx 
    Pass Word : Gxxxx 
  เลือก การขอรับแบบฟอรม 
  เลือก เงื่อนไขการเลอืกแบบฟอรม 
   หมวดแบบฟอรม : AP. – แบบฟอรมเกี่ยวกับการเบิกจายเงิน 
  RP. – แบบฟอรมเกี่ยวกับการรับและนําสงรายได 
  JV. – แบบฟอรมเกี่ยวกับการปรับปรุงบัญชีแยกประเภททั่วไป 
  PO. – แบบฟอรมเกี่ยวกับใบสั่งซื้อ 
  GL. – แบบฟอรมเกี่ยวกับการบันทึกปรับปรุงคางรับ – คางจาย 
  VD. – แบบฟอรมเกี่ยวกับการขอสรางขอมูลหลักผูขาย 
 1.2  ทางเครื่อง PC ทั่วไป ที่ตดิตั้งระบบ INTERNET ไว  
  เขา Website ช่ือ http://gfmisreport.mygfmis.com 
  ใสรหัส  User ID     : R15005000xx 
   Pass Word : Hxxxx 
  เลือก การขอรับแบบฟอรม 
  เลือก เงื่อนไขการเลอืกแบบฟอรม 
   หมวดแบบฟอรม : เหมือน 1.1 
  เมื่อขอรับแบบฟอรมเรียบรอยแลว ใหบันทึกแบบฟอรมไปใชงานโดยผูใชหามแกไขชื่อแผนงาน 
(Worksheet) ในแบบฟอรม Excel เปนชื่ออ่ืนที่ไมใชช่ือ “Input” โดยเด็ดขาด เพราะจะทําใหระบบไมพบ
แผนงานได 

2.  การกรอกแบบฟอรม Excel Loader 
  ผูใชตองเลือกใชแบบฟอรมใหตรงกับประเภทการใชงาน และตองเปนแบบฟอรมที่เปน 
Version ลาสุดเทานั้น โดยสังเกตที่มุมขวาดานลางของแตละแบบฟอรม    และเมื่อมีการปรับปรุง
แบบฟอรม Version ใหม  ทางโครงการจะแจงใหทราบทางขาวประชาสัมพันธของโครงการ  
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3. การตั้งชื่อไฟล Excel  
เมื่อกรอกขอมูลถูกตองครบถวนแลวใหบันทึกขอมูลใสแผน โดยไปที่ไฟลหรือแฟม และ

เลือกใชบันทึกแฟมเปน(SAVE AS) เสมอ เพื่อตั้งชื่อไฟล Excel สําหรับบันทึกขอมูลแลวนําไป 
Encrypt และสงที่เครื่องTerminal ซึ่งชื่อไฟลจะประกอบดวย แบบ + ศูนยตนทุน + ปปฏิทิน + เดือน + 
วัน + ลําดับ  เชน  นส0115005000xx491001xx เปนตน 

4.  การ Encrypt  แบบฟอรม  Excel Loader 
  การนําสงขอมูลในระบบ Excel Loader ผูใชตองทําการ Encrypt แบบฟอรมที่กรอกขอมูล    
เรียบรอยและถูกตองแลว  เพื่อปองกันไมใหผู อ่ืนสามารถเปลี่ยนแปลงขอมูลในแบบฟอรมได             
โดยสามารถดําเนินการไดที่เครื่องคอมพิวเตอรที่มีการติดตั้งโปรแกรม Pack Excel ไวแลว 
  ขั้นตอนการ Encrypt โดยสรุป มีดังนี้ 

4.1 เลือกใชงานในโปรแกรม Pack Excel 
4.2 เลือกแบบฟอรม Excel ที่ตองการจะทําการ Encrypt 
4.3 กําหนดชื่อไฟลที่ไดรับจากการ Encrypt 
4.4 ระบุรหัสผูใช (User ID) คือ E15005000xx และรหัสผาน (Pass Word) คือ Ixxxx ของผูมี

อํานาจอนุมัติ (เปลี่ยนรหัสผานอยางนอย 3 เดือน 1 คร้ัง)  
ทั้งนี้ ในการ Encrypt แตละครั้งสามารถดําเนินการไดมากกวา 1 ไฟล แตไมควรเกิน 10 ไฟล 

และตองเปนแบบฟอรมประเภทเดียวกันเทานั้น และไฟลที่ไดทําการ Encrypt แลว จะมีสกุล . ZIP ซ่ึง
จะไมสามารถเปลี่ยนแปลงหรือแกไขขอมูลได 

5.  การนําสงแบบฟอรม  Excel Loader 
 การนําสงขอมูลในระบบ  Excel Loader  ผูใชตองดําเนินการผานทางเครื่อง TERMINAL  หรือ
ผานทางเครือขาย  INTRANET (เฉพาะกรณีการรับและนําสง)  โดยมีขั้นตอนผานทางเครื่อง 
TERMINAL พอสรุปได ดังนี้ 

5.1 เลือกระบบ INTERNET 
5.2 เขา Website ช่ือ http://10.156.0.92 หรือ http://10.156.0.95 
5.3 ใสรหัส  User ID         : L15005000xx 

          Pass Word   : Gxxxx (เปลี่ยนรหัสผานอยางนอย 3 เดือน 1 คร้ัง) 
5.4 เลือกการนําสงแบบฟอรม 
5.5 เลือกแบบฟอรมที่ตองการนําสง 
5.6 เลือกชื่อไฟลของแบบฟอรมที่ตองการนําสง 
5.7 ระบุไฟลที่ตองการนําสง ซ่ึงอยูในรูปของ ZIP File เทานั้น 
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5.8 กดปุม Submit ระบบจะแสดงสถานะการนําสง  เมื่อสถานะการนําสงเสร็จสมบูรณ ใหยืนยัน
การนําสงขอมูลอีกครั้ง     เพื่อระบบจะไดทําการตรวจสอบขอมูลเบื้องตนกอนการนําเขา
ขอมูลสูระบบ 

6.  การแสดงรายงานการนําเขาขอมูล (Web Log) ทางเครื่อง TERMINAL 
 เปนการเรียกดูรายงานผลการตรวจสอบขอมูลเบื้องตนกอนการนําขอมูลเขาสูระบบ  ซ่ึงถามี    
ขอผิดพลาด ใหแกไขขอมูลที่ผิดพลาดในแบบฟอรม แลวเปลี่ยนชื่อไฟล Excel และ Encrypt แลวจึง    
นําสงขอมูลใหม แตถาผลการตรวจสอบไมพบขอผิดพลาด ระบบจะนําขอมูลสงไปบันทึกในระบบ 
GFMIS ซ่ึงสามารถเรียกดูรายงานใน SAP LOG ตอไป 

7.  การแสดงรายงานการนําเขาขอมูล SAP LOG ทางเครื่อง Terminal 
 เปนการเรียกดูรายงานที่ไมพบขอผิดพลาด ในการนําเขาขอมูลของรายงาน Web Log ซ่ึงการ
แสดงรายงานใน SAP LOG เปนการเรียกดูรายงานผลการนําเขาขอมูลที่สงเขาไปบันทึกยังระบบ 
GFMIS ซ่ึงถาพบขอผิดพลาดใหแกไขขอมูล  และเปลี่ยนแปลงชื่อไฟลใหมทั้งหมด แลวจึงนําสงขอมูล
อีกครั้ง แตถาไมพบขอผิดพลาด ระบบจะแสดงเลขที่เอกสารที่ไดจากการนําสงขอมูล จํานวน 10 หลัก 
ตอไป 

8.  การแสดงรายงานผาน Web Report  
 เมื่อดําเนินการนําสงขอมูลไปแลว ผูใชสามารถเรียกดูรายงานในวนัรุงขึ้นได  โดยผานทาง 
Web Report ซ่ึงเปนการใชงานผานเครื่องคอมพิวเตอรทัว่ๆ ไป ที่มกีารเชื่อมตอ Internet โดยมีขั้นตอน

สรุปไดดังนี ้
8.1 เลือกระบบ INTERNET 
8.2 เขา Website ช่ือ http://gfmisreport.mygfmis.com 
8.3 ใสรหัส  User ID       :  R15005000xx 

          Pass Word   :  Hxxxx 
8.4 เลือกรายงานตามรายการที่ตองการ 
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บทที ่3 
ระบบงาน GFMIS 

 

ระบบงบประมาณ 
 

1. การจัดสรรเงินประจํางวดตนป  
  1.1  กรมที่ดินจะจัดทําแผนการใชจายเงินงบประมาณประจําป บันทึกลงในเครื่อง 
Terminal ใหสํานักงบประมาณพิจารณาจัดสรรเงินประจํางวด 
  1.2  เมื่อไดรับการอนุมัติเงินประจํางวดจากสํานักงบประมาณ กรมที่ดินจะโอนจัดสรร
เงินประจํางวดตามระบบ  GFMIS ใหจังหวัด โดยจะมีหนังสือแจงการจัดสรรงบประมาณและ
แบบรายงานการโอนเปลี่ยนแปลงการจัดสรรงบประมาณรายจาย (แบบ ง.241) สงใหจังหวัดตามงวด
เงินที่สํานักงบประมาณกําหนดในแตละป 

2. การจัดสรรเงินประจํางวดเพิ่มเติม  
 จังหวัดจะมีหนังสือแจงกรมที่ดินขอจัดสรรเงินประจํางวดเพิ่มเติม  โดยสง           

รายละเอียดเงินที่ขอเพิ่ม และเหตุผลใหกรมที่ดินพิจารณา เมื่อกรมที่ดินไดตรวจสอบเงินประจํางวด
ทางสวนกลาง และตรวจสอบรายละเอียดเงินงบประมาณที่จังหวัดขอเพิ่มเติมแลว  มีเงินประจํางวดที่
จะจัดสรรและเห็นชอบรายการที่จังหวัดขอเพิ่มเติม  กรมที่ดินจะโอนจัดสรรเงินประจํางวดเพิ่มเติม 
ตามระบบ GFMIS และจะมีหนังสือสงแบบรายงานการโอนเปลี่ยนแปลงการจัดสรรงบประมาณ   
รายจาย (แบบ ง.241) สงใหจังหวัด 

3. การโอนเงินประจํางวดกลับสวนกลาง  
 จังหวัดจะมีหนังสือแจงกรมที่ดินโอนเงินประจํางวดกลับสวนกลาง พรอมเหตุผลที่

ใหโอนเงินกลับสวนกลาง เมื่อกรมที่ดินไดรับหนังสือจะดําเนินการโอนเงินประจํางวดกลับสวนกลาง
ตามระบบ GFMIS และมีหนังสือสงแบบรายงานการโอนเปลี่ยนแปลงการจัดสรรงบประมาณรายจาย 
(แบบ ง.241)  ที่ลดยอดเงินใหจังหวัด 

  

ระบบการจัดซื้อจัดจาง     
  1.1 แบบฟอรมที่ใชในการบันทึกรายการ 

-  บส01  ใชสําหรับการบันทึกรายการใบสั่งซื้อ/จาง/เชา หรือสัญญาที่มี
การจัดซื้อจัดจางตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการพัสดุ (กรณีจํานวนรายการในใบสั่งซื้อมี
มากกวา 15 รายการ ใชแบบ   บส01-1) การบันทึกรายการ สรุปได 3 กรณี ดังนี้ 
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1. จัดซื้อจัดจางเปนคาใชจายของหนวยงาน  (K)  ระบบจะบันทึกรับรูเปน    
คาใชจายเมื่อมีการตั้งเบิก 

2. จัดซื้อจัดจางเปนสินทรัพยหรือเปนงานระหวางทํา      ระบบจะรับรูมูลคา
สินทรัพยเมื่อมีการปรับปรุงบัญชี จากบัญชีพักสินทรัพย (S) หรือสินทรัพยงานระหวางทํา เปน      
สินทรัพยรายตัว  และจะรับรูการตัดเปนคาใชจายเมื่อมีการคิดคาเสื่อมราคาของสินทรัพยรายตัวใน 
แตละเดือน ซ่ึงเมื่อสํานักงานที่ดินไดทําการตั้งเบิก (ขบ01) และไดเลขที่เอกสารการตั้งเบิกจากระบบ
แลว ใหแจงกรมที่ดินกําหนดรหัสสินทรัพยและลางบัญชีพักสินทรัพยในระบบ GFMIS 

3. จัดซื้อจัดจางเปนวัสดุคงคลัง ที่เก็บเฉพาะมูลคา (I) ระบบจะบันทึกเปนวัสดุ
คงคลังในบัญชีวัสดุคงคลัง (1105010105) และจะรับรูเปนคาใชจายจากการใชงาน เมื่อมีการปรับปรุง
บัญชีวัสดุคงคลัง เปนบัญชีวัสดุใชไป (5104010102) ในทุกสิ้นเดือน โดยใชแบบฟอรม บช 01 
ประเภทเอกสาร JM  

-  บส02 ใชสําหรับการบันทึกยกเลิกรายการใบส ั่งซื้อ/จาง/เชา หรือสัญญา        
(บส 01)  ที่มีการบันทึกเขาระบบ  GFMIS แลว 

-  ผข01 ใชสําหรับสรางขอมูลผูขายใหมในระบบ หรือผูขายที่ไมพบในรหัส
หนวยงานของตน  เพื่อใชในการสรางใบสั่งซื้อ/จาง/เชา รวมถึงการเบิกจาย 

1.2 ขอบเขตการทํารายการ  
เปนการทํารายการเพื่อขอเบิกเงินใหบุคคลภายนอก ที่มีใบสั่งซื้อส่ังจาง (PO) 

หรือสัญญาที ่มีวงเงินตั ้งแตหาพันบาทขึ ้นไป และจะตองมีการสงมอบทั้งจํานวนในงวดเดียว     
เมื่อบันทึกขอมูลการจัดซื้อ/จัดจาง เขาระบบ GFMIS แลวจะมีการบันทึกรายละเอียดที่สําคัญ เชน 
รหัสผูขาย รหัส GPSC  รหัสงบประมาณ รหัสกิจกรรมหลัก ฯลฯ  ทําใหรายการดังกลาวผูกพันไปถึง
ระบบงบประมาณทันที 
 

ระบบการเบิกจาย     
 

สรุปได 7 กรณี ดังนี ้
1. การตั้งเบิกเพื่อจายตรงบุคคลภายนอก 
2. การตั้งเบิกเพื่อจายผานสวนราชการ 
3. การตั้งเบิกเงินนอกงบประมาณที่เปนเงินสดในมือ 
4. การตั้งเบิกเงินยืมราชการ 
5. การโอนขายบิล 
6. การโอนปรับเงินนอกงบประมาณที่ฝากคลังใหเปนเงินรายไดแผนดิน 
7. การถอนคืนเงินรายได 
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1. การตั้งเบิกเพื่อจายตรงบุคคลภายนอก 
1.1  แบบฟอรมที่ใชในการบันทึกรายการ 

- แบบ ขบ01   ใชสําหรับบันทึกรายการตั้งเบิกเงินงบประมาณและเงินนอก
งบประมาณที่ฝากคลังเพื่อจายชําระเงินเขาบัญชีเงินฝากของผูขาย ที่เปนบุคคลภายนอก โดยอางเลขที่
ใบสั่งซื้อ/จาง/เชา หรือสัญญาที่มีการจัดซื้อจัดจาง ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการพัสดุ              
[(ประเภทเอกสาร KA(เงินงบประมาณ), KB (เงินกัน), KG(เงินนอกงบประมาณ)] 

- แบบ ขบ02   ใชสําหรับบันทึกรายการตั้งเบิกเงินงบประมาณ เพื่อจาย
ชําระเงินเขาบัญชีเงินฝากของผูขาย ที่เปนบุคคลภายนอกโดยไมอางอิงใบสั่งซื้อ/จาง/เชา หรือสัญญา  
[ประเภทเอกสาร KC, KD (เงินกัน)] 

- แบบขบ03   ใชสําหรับบันทึกรายการตั้งเบิกเงินนอกงบประมาณที่ฝาก
คลัง เพื่อจายชําระเงินเขาบัญชีเงินฝากของผูขาย ที่เปนบุคคลภายนอกโดยไมอางอิงใบสั่งซื้อ/จาง/เชา 
หรือสัญญา (ประเภทเอกสาร KH) 

1.2  ขอบเขตการทํารายการ เปนการตั้งเบิกที่ตองอางอิงหรือไมอางอิงเลขที่           
ใบสั่งซื้อ/จาง/เชา หรือสัญญา จากระบบ GFMIS แลวแตกรณี โดยเบิกเงินจากเงินงบประมาณและเงนิ
นอกงบประมาณที่ฝากคลัง 

 

  2. การตั้งเบิกเพื่อจายผานสวนราชการ 
2.1  แบบฟอรมที่ใชในการบันทึกรายการ 

- แบบ ขบ02  ใช สําหรับบันทึกรายการตั้งเบิก เพื่อขอเบิกเงินจากเงินใน                     
งบประมาณ  โดยไมอางอิงใบสั่งซื้อ  เพื่อจายตอใหเจาหนี้/คูสัญญา   ซ่ึงเปนบุคคลภายนอก [ประเภทเอกสาร       
KE, KF (เงินกัน)] 

- แบบ ขบ02 ใชสําหรับบันทึกรายการตั้งเบิก เพื่อขอเบิกเงินจากเงินใน             
งบประมาณ โดยไมอางอิงใบสั่งซื้อ เพื่อจายตอภายในหนวยงาน [ประเภทเอกสาร KL, KM (เงินกัน), 
K1 (เงินยืม), KO (ศูนย)] 

- แบบ ขบ03 ใช สํ าห รับบันทึกรายการตั้ ง เบิก  เพื่ อขอเบิก เงินนอก
งบประมาณที่ฝากคลัง  โดยไมอางอิงใบสั่งซื้อ เพื่อจายตอใหเจาหนี้/คูสัญญา ที่เปนบุคคลภายนอก 
(ประเภทเอกสาร KI) 

- แบบ ขบ03 ใชสําหรับบันทึกรายการตั้งเบิก เพื่อขอเบิกเงินนอกงบประมาณ      
ที่ฝากคลัง โดยไมอางอิงใบสั่งซื้อ เพื่อจายตอภายในหนวยงาน [ประเภทเอกสาร KN, K1 (เงินยืม)] 

- แบบ ขจ01 ใชสําหรับบันทึกรายการจายชําระเงินผานสวนราชการ      
(ขบ02, ขบ03, ขบ05, ขบ06) เพื่อลางบัญชีใบสําคัญคางจาย และเจาหนี้การคา (ประเภทเอกสาร PM) 
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2.2  ขอบเขตการทํารายการ เปนการทํารายการเพื่อตั้งเบิกเงินงบประมาณและ   
เงินนอกงบประมาณซึ่งไมมีการอางอิงใบสั่งซื้อ/จาง/เชา หรือสัญญา และเมื่อนําสงขอมูลเขาระบบ 
GFMIS เสร็จแลว จะไดเลขที่เอกสารตั้งเบิก 10 หลัก  แสดงวาไดทําการบันทึกรายการตั้งเบิกใน
ระบบเรียบรอยแลว 

 

  3. การตั้งเบิกเงินนอกงบประมาณที่เปนเงินสดในมือ 
3.1  แบบฟอรมที่ใชในการบันทึกรายการ 

- แบบ บช01 ใชสําหรับบันทึกรายการปรับปรุงบัญชีแยกประเภททั่วไป 
(ประเภทเอกสาร PP) 

3.2   ขอบเขตการทํารายการ เปนการบันทกึรายการปรับปรุงเงินสดที่อยูในวงเงิน
เก็บรักษาในมอื เพื่อเปนคาใชจาย เชน เงินมัดจํารังวัด 

 

  4. การตั้งเบิกเงินยืมราชการ 
4.1  แบบฟอรมที่ใชในการบันทึกรายการ 

- แบบ ขบ 02 ใชสําหรับบันทึกรายการลูกหนี้เงินยืมเงินในงบประมาณ 
(ประเภทเอกสาร K1) 

- แบบ ขบ 03 ใชสําหรับบันทึกรายการลูกหนี้เงินยืมเงินนอกงบประมาณ 
(ประเภทเอกสาร K1) 

4.2 ขอบเขตการทํารายการ เปนการทํารายการเพื่อยืมเงินงบประมาณและเงินนอก
งบประมาณไปปฏิบัติราชการหรอืเดินทางไปราชการ โดยหนวยงานตองทําสัญญาการยืมเงินและใชเปน
หลักฐานในการบันทึกบัญชีลูกหนี้เงินยืมราชการ พรอมทั้งบันทึกรายละเอียดของลูกหนี้เงินยืมใน
ทะเบียนคุมลูกหนี้เงินยืมราชการ 
 

5.  การโอนขายบิล 
5.1 แบบฟอรมที่ใชในการบันทึกรายการ 

- แบบ บช 04 ใชสําหรับบันทึกรายการโอนขายบิล 
5.2 ขอบเขตการทํารายการ เปนการทํารายการเพื่อโอนเงินนอกงบประมาณที่ฝากคลัง

ระหวางกัน ซ่ึงแบงเปน 2 กรณี  คือ 
5.2.1 โอนขายบิลภายในกรม/หนวยงาน (ประเภทเอกสาร RI) 
5.2.2 โอนขายบิลระหวางกรม/หนวยงาน (ประเภทเอกสาร RJ) 
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  6. การโอนปรับเงินนอกงบประมาณที่ฝากคลังใหเปนเงินรายไดแผนดิน 
6.1  แบบฟอรมที่ใชในการบันทึกรายการ  
 -  แบบ  บช  01    ใชสําหรับบันทึกรายการปรับปรุงบัญชีจากเงินนอก

งบประมาณที่ฝากคลังเปนรายไดแผนดิน (ประเภทเอกสาร JV) 
-  แบบ บช 03  ใชสําหรับบันทึกรายการปรับบัญชี เงินฝากคลัง (ประเภท

เอกสาร JK) 
6.2  ขอบเขตการทํารายการ เปนการทํารายการเพื่อปรับปรุงบัญชีเงินนอกงบประมาณ    

ที่ฝากคลัง แลวมีเหลือจายตอนสิ้นปงบประมาณ และตองการนําสงเปนรายไดแผนดนิ หรือเงินมัดจํา
รังวัดเกนิ 5 ป   และตองการนําสงเปนรายไดแผนดิน 

 

7. การถอนคืนเงินรายได    แบงเปน 2 กรณี  คือ 
7.1  ถอนคืนเงินรายไดแผนดนิ 
7.2  ถอนคืนเงินนอกงบประมาณที่ฝากคลัง 

- แบบฟอรมทีใ่ชในการดําเนนิการและขอบเขตของการทํารายการ 
   1. แบบ ขบ 05  ใชสําหรับบันทึกตั้งเบกิเพื่อขอรับเงนิรายไดแผนดนิคืน      

(ประเภทเอกสาร K6) 
   2. แบบ ขบ 06   ใชสําหรับบันทึกตั้งเบิกเพื่อขอรับเงินนอกงบประมาณที่   

 ฝากคลังคืน (ประเภทเอกสาร K6) 
 

ระบบการรับและนําสง    
 

สรุปได 3 กรณี  ดังนี ้
1. การจัดเก็บและนําสงรายได 
2. การเบิกเกนิสงคืน 
3. การหักใชเงนิยืมราชการ 

 
  1. การจัดเก็บและนําสงรายได   แบงเปน 5 ประเภท คือ 

1.1 จัดเก็บและนําสงรายไดแผนดินของกรมที่ดิน 
1.2 จัดเก็บและนําสงรายไดเงินนอกงบประมาณที่ฝากคลัง ของกรมที่ดิน 
1.3 จัดเก็บและนําสงรายไดแผนดินแทนสวนราชการอื่น เชน กรมสรรพากร      

กรมธนารักษ 
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1.4 จัดเก็บและนําสงรายไดเงินนอกงบประมาณที่ฝากคลังแทนสวนราชการอื่น 
เชน กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน 

1.5 จัดเก็บและนําสงรายไดเงินนอกงบประมาณที่มีอํานาจเก็บรักษาในมือของ
กรมที่ดิน 

 
- การจัดเก็บรายได 
แบบฟอรมที่ใชในการดําเนนิการและขอบเขตของการทํารายการ 
1. แบบ นส 01 ใชสําหรับบันทึกรายการดังนี้ 
  1.1 จัดเก็บรายไดแผนดินของกรมที่ดิน (ประเภทเอกสาร RA)  เชน คาธรรมเนียม

ที่ดินและคาจดทะเบยีนฯ (650), เงินมัดจํารังวัดเกนิ 5 ป (830) , คาขายของเบ็ดเตล็ด (642), คาปรับอื่น 
(810), เงินเหลือจายปเกาสงคนื (811) , เงนิชดใชคาเสียหายจากการละเมิด (815) , เงนิชดใชจากการ
ผิดสัญญาการศึกษาและดูงาน (816), รายไดเบ็ดเตล็ดอื่น (830) ฯลฯ 

  1.2 จัดเก็บรายไดนอกงบประมาณที่ฝากคลังของกรมที่ดิน (ประเภทเอกสาร RB) 
เชน เงินคาใชจายในการจดัเก็บอากรแสตมป (904), เงินคาใชจายในการจัดเก็บภาษีอากรใหแก      
ราชการสวนทองถ่ิน (915), รายไดองคกรปกครองสวนทองถ่ิน (779), เงินคาธรรมเนียมที่ดินเพื่อ
เสริมเงินงบประมาณ (916), เงินคาธรรมเนียมขอมูลขาวสารของทางราชการ (771), เงินมัดจํารังวดัที่
เกินวงเงินเก็บรักษา (930) ฯลฯ 

2. แบบ นส 03 ใชสําหรับบันทึกรายการ ดังนี้ 
2.1 จัดเก็บรายไดแผนดินแทนสวนราชการอื่น (ประเภทเอกสาร RC) เชน ภาษี

เงินไดบุคคลธรรมดา (001), ภาษีเงนิไดนิตบิุคคล (002), ภาษีธุรกิจเฉพาะ (103), อากรแสตมป (104), 
รายไดจากคาเชาอสังหาริมทรัพย (830,671) 

2.2 จัดเก็บรายไดเงินนอกงบประมาณที่ฝากคลังแทนสวนราชการอื่น (ประเภท
เอกสาร RD) เชน เงินฝากภาษีธุรกิจเฉพาะเพื่อองคกรปกครองสวนทองถ่ิน (933)  

3. แบบ บช 01 ใชสําหรับบันทึกรายการจดัเก็บเงินรายไดเงินนอกงบประมาณที่
ไมไดฝากคลัง ซ่ึงมีอํานาจเกบ็รักษาไวในมอืของกรมที่ดิน เชน เงินมดัจํารังวัด (ประเภทเอกสาร RE) 

 

- การนําสงรายได 
แบบฟอรมที่ใชในการดําเนนิการ และขอบเขตของการทํารายการ 
1. แบบ นส 02  ใชสําหรับบันทึกรายการ ดังนี ้

1.1 นําสงรายไดแผนดินของกรมที่ดิน (ประเภทเอกสาร R1) 
1.2 นําสงรายไดเงนินอกงบประมาณที่ฝากคลัง ของกรมที่ดิน (ประเภทเอกสาร R2) 
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1.3 นําสงรายไดแผนดินแทนสวนราชการอื่น (ประเภทเอกสาร R3)         
เชน กรมสรรพากร (0307), กรมธนารักษ (0303)  

1.4  นําสงรายไดเงินนอกงบประมาณที่ฝากคลังแทนสวนราชการอื่น (ประเภท
เอกสาร R4)  เชน กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน (1508)  

2. แบบ บช 01 ใชสําหรับบันทึกรายการปรบัปรุงเงินนอกงบประมาณทีอ่ยูในมือ
แตเกินวงเงนิเก็บรักษา  เพื่อนําสงคลัง เชน เงินมัดจํารังวดั (ประเภทเอกสาร PP) 

 
  2.  การเบิกเกินสงคนื 

แบงไดเปน 3 ประเภท คือ 
2.1 การเบิกเกนิสงคืนทั้งจํานวน 
2.2 การเบิกเกนิสงคืนเพียงบางสวน กรณยีงัไมไดจายใหผูรับเงิน 
2.3 การเบิกเกนิสงคืนเพียงบางสวน กรณจีายใหผูรับเงนิไปหมดแลว และได

เรียกเงนิคืนกลับมา 
- แบบฟอรมทีใ่ชในการบันทึกรายการ 
1. แบบ บช 01   ใชสําหรับบันทึกตั้งลูกหนีแ้ละลางลูกหนี้เบิกเกินสงคืน

หรือลางเบิกเกนิสงคืนรอนําสงแลวแตกรณี (ประเภทเอกสาร  JE) 
2. แบบ นส 02 ใชสําหรับบันทึกรายการนําสงเงินทั้งเงินในงบประมาณ 

(ประเภทเอกสาร R6) และเงนินอกงบประมาณ (ประเภทเอกสาร R7) 
3. แบบ บช 04 ใชสําหรับบันทึกรายการลดยอดคาใชจายและรายได      

เบิกเกนิสงคืนรอนําสงคลัง (ประเภทเอกสาร  JE) 
- ขอบเขตของการทํารายการ  เปนการดําเนนิการเพื่อบันทึกรายการเมื่อมีการ     

จายเงินใหผูมสิีทธิรับเงินไมถูกตองตรงกับรายการที่ตั้งเบกิ 
 

3. การหักใชเงนิยืมราชการ 
แบงเปน 3 กรณี  คือ 
3.1 หักใชเงินยืมใน/นอกงบประมาณ –เทากับที่ตั้งเบิก 
3.2 หักใชเงินยืมใน/นอกงบประมาณ –มากกวาทีต่ั้งเบิก 
3.3 หักใชเงินยืมใน/นอกงบประมาณ –นอยกวาที่ตั้งเบิก 
- แบบฟอรมทีใ่ชในการดําเนนิการ และขอบเขตของการทํารายการ 

1. แบบ บช 01  ใชบันทึกคาใชจายที่เกิดขึ้นนอยกวาหรือเทากับจํานวนเงินยืม   
และบันทึกรับเงินสดที่เหลือกรณีคาใชจายเกิดขึ้นนอยกวาจํานวนเงินยมืที่ตั้งเบิก   
(ประเภทเอกสารK1) 
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2. แบบ ขบ 02 ใชบันทึกคาใชจายที่ตั้งเบกิเพิ่ม กรณีคาใชจายมากกวาจํานวน
เงินยืมที่ตั้งเบกิเงินงบประมาณ (ประเภทเอกสาร KL) 

3. แบบ ขบ 03  ใชบันทึกคาใชจายที่ตั้งเบกิเพิ่ม กรณีคาใชจายมากกวาจํานวน
เงินยืมที่ตั้งเบกิเงินนอกงบประมาณที่ฝากคลัง (ประเภทเอกสาร KN) 

4. แบบ นส 02 ใชบันทกึรายการนําสงเงินในงบประมาณ (ประเภทเอกสาร R6)  
และเงินนอกงบประมาณ   (ประเภทเอกสาร R7)   ที่เหลืออยู   กรณีคาใชจายนอยกวาจํานวนเงินยมื
ที่ตั้งเบิก 

5. แบบ ขจ 01       ใชบันทึกรายการจายเงนิใน/นอกงบประมาณที่ตั้งเบิกเพิ่ม  
(ประเภทเอกสาร PM) 

 

ระบบบัญชีแยกประเภท 
  การบันทึกรายการบัญชีในระบบ  GFMIS   เมื่อสํานักงานที่ดินบนัทึกขอมูลหรือ

ปรับปรุงขอมูลตามแบบฟอรมตาง ๆ เขาในเครื่อง Terminal  จะปรากฏคูบัญชี ดังนี้  
 
 
 
 

 
 
 
 



ลําดับที่ แบบฟอรม ประเภท รายการ คูบัญชีสวนราชการ คูบัญชีกรมบัญชีกลาง
เอกสาร ดานเดบิต ดานเครดิต

  การจัดซื้อจัดจาง
1 บส 01 GPPO   เปนขั้นตอนการตรวจสอบและ

  กันเงินงบประมาณยังไมมีการ  
  บันทึกบัญชี จึงยังไมปรากฏคูบัญชี

  การเบิกจายเงินงบประมาณ
2 ขบ 01 KA , KB   กรณีอางอิงใบสั่งซื้อ

  ขอเบิกโดยจายตรงผูขายหรือ   DR. วัสดุคงคลัง (1...)   หรือ
  คูสัญญา           พักสินทรัพย (1...)        หรือ

          คาใชจาย  (5...)
             CR. เจาหนี้การคา (2101010102)
                     รายไดคาปรับอื่น (ถามี)

  เมื่อกรมบญัชีกลางจายเงินให   DR. เจาหนี้การคา ( 2101010102 )
  ผูขายหรือคูสัญญาจะปรากฏ           CR. รายไดระหวางหนวยงาน
  คูบัญชีอัตโนมัติ    ( Automatic -                  หนวยงานรับเงินงบประมาณ
  posting )                  จากรัฐบาล (4307010101)(T/R)  
  กรณีมีภาษีหัก ณ ที่จายจะปรากฏ           CR. ภาษีหัก ณ ที่จายรอนําสง
  บัญชีอัตโนมัติอีก 1 บัญชี                   ( 2102040103 - 6 )

- 16 -
ปรากฏในงบทดลอง



ลําดับที่ แบบฟอรม ประเภท รายการ คูบัญชีสวนราชการ คูบัญชีกรมบัญชีกลาง
เอกสาร ดานเดบิต ดานเครดิต

  และปรากฏคูบัญชีอัตโนมัติอีก 1 คู   DR. ภาษีหัก ณ ที่จายรอนําสง
          ( 2102040103 - 6 )
         CR. รายไดระหวางหนวยงาน -
                 โอนระหวางสวนราชการ
                 ( 4308010106 )( T/R )

3 ขบ 02 KC, KD   กรณีไมอางอิงใบสั่งซื้อ   DR. วัสดุคงคลัง (1...)  หรือ
  ขอเบิกโดยจายตรงผูขายหรือ           พักสินทรัพย (1...)  หรือ
  คูสัญญา           คาใชจาย  (5...)      

          CR. เจาหนี้การคา (2101010102)
                  รายไดคาปรับอื่น (ถามี)

   เมื่อกรมบัญชีกลางจายเงินให   DR. เจาหนี้การคา (2101010102)
   ผูขายหรือคูสัญญาจะปรากฏคูบัญชี           CR. รายไดระหวางหนวยงาน -
   อัตโนมัติ ( Automatic  Posting )                   หนวยงานรับเงินงบประมาณ

                  จากรัฐบาล (T/R)(4307010101)
  กรณีมีภาษีหัก ณ ที่จายจะปรากฏ           CR. ภาษีหัก ณ ที่จายรอนําสง
  บัญชีอัตโนมัติอีก 1 บัญชี                   (2102040103 - 6)

- 17 -
ปรากฏในงบทดลอง



ลําดับที่ แบบฟอรม ประเภท รายการ คูบัญชีสวนราชการ คูบัญชีกรมบัญชีกลาง
เอกสาร ดานเดบิต ดานเครดิต

  และปรากฏคูบัญชีอัตโนมัติ   DR. ภาษีหัก ณ ที่จายรอนําสง
  เพิ่มอีก 1 คู           (2102040103 - 6)

         CR. รายไดระหวางหนวยงาน -
                 โอนระหวางสวนราชการ
                 (4308010106) (T/R)

4 ขบ 02   KE,KF,KL,   กรณีไมอางอิงใบสั่งซื้อ 
 K1,KM,K0   ขอเบิกโดยจายผานบัญชีเงินฝาก   DR.ลูกหนี้เงินยืมในงบประมาณ
 (ศูนย)   ธนาคารในงบประมาณของ           (1102010101) หรือ

  สวนราชการ          วัสดุคงคลัง (1....)      หรือ
         พักสินทรัพย (1...)    หรือ
         คาใชจาย (5...)   
          CR. ใบสําคัญคางจาย
                  (2102040102) หรือ
                  เจาหนี้ (2101010102)
                  รายไดคาปรับอื่น (ถามี)

  เมื่อทําการขอเบิกจะปรากฏคูบัญชี   DR. คางรับกรมบัญชีกลาง
  อัตโนมัติ (Automatic posting)           (1102050124)

- 18 -
ปรากฏในงบทดลอง



ลําดับที่ แบบฟอรม ประเภท รายการ คูบัญชีสวนราชการ คูบัญชีกรมบัญชีกลาง
เอกสาร ดานเดบิต ดานเครดิต

         CR. รายไดระหวางหนวยงาน-
                 หนวยงานรับเงินงบประมาณ
                 จากรัฐบาล(4307010101)(T/R)

  กรณีมีภาษีหัก ณ ที่จายจะปรากฏ          CR. ภาษีหัก ณ ที่จายรอนําสง
  บัญชีอัตโนมัติอีก 1 บัญชี                 (2102040103 - 6)

  DR. คาใชจายระหวาง
          หนวยงาน ( T/E)
          CR. ฎีกาคางจาย

  เมื่อกรมบัญชีกลางจายเงินเขา   DR. เงินฝากธนาคารของหนวยงาน
  บัญชีเงินฝากของสวนราชการ           เงินงบประมาณ (1101020603)
  จะปรากฏคูบัญชีอัตโนมัติ
  ( Automatic  Posting )
  กรณีมีภาษีหัก ณ ที่จายจะปรากฏ   DR. ภาษีหัก ณ ที่จายรอนําสง
  บัญชีอัตโนมัติ อีก 1 บัญชี           (2102040103-6)

          CR. คางรับกรมบัญชีกลาง
                  (1102050124)

  DR. ฎีกาคางจาย
          CR. KTB จาย

- 19 -
ปรากฏในงบทดลอง



ลําดับที่ แบบฟอรม ประเภท รายการ คูบัญชีสวนราชการ คูบัญชีกรมบัญชีกลาง
เอกสาร ดานเดบิต ดานเครดิต

ขจ 01 PM   การขอเบิกเงินกรณีจายผาน   DR. ใบสําคัญคางจาย (2102040102) หรือ
  สวนราชการตองจัดทํา ขจ01 เมื่อได           เจาหนี้ (2101010102)
  ดําเนินการจายเงินใหผูมีสิทธิ           CR. เงินฝากธนาคารของหนวยงาน

                  เงินงบประมาณ(1101020603)
  กรณีมีภาษีหัก ณ ที่จายจะปรากฏ          CR. รายไดระหวางหนวยงาน -
  บัญชีอัตโนมัติอีก 1 บัญชี                  โอนระหวางสวนราชการ

                  (4308010106)

  การเบิกจายเงินนอกงบประมาณ
5 ขบ 01 KG, KJ   กรณีอางอิงใบสั่งซื้อ

  ขอเบิกโดยจายตรงผูขาย   DR. วัสดุคงคลัง (1...) หรือ
  หรือคูสัญญา           พักสินทรัพย (1...) หรือ

          คาใชจาย (5...)
          CR. เจาหนี้การคา(2101010102)
                  รายไดคาปรับอื่น (ถามี)

  ระบบจะปรับบัญชีเงินฝากคลัง   DR. คาใชจายระหวางสวนราชการ-
  ใหอัตโนมัติ           ปรับเงินฝากคลัง (T/E)(5210010105)

          CR. เงินฝากคลัง (1101020501)

- 20 -
ปรากฏในงบทดลอง



ลําดับที่ แบบฟอรม ประเภท รายการ คูบัญชีสวนราชการ คูบัญชีกรมบัญชีกลาง
เอกสาร ดานเดบิต ดานเครดิต

  เมื่อกรมบัญชีกลางจายเงินให   DR. เจาหนี้การคา (2101010102)
  ผูขายหรือคูสัญญาจะปรากฏคูบัญชี           CR. รายไดระหวางหนวยงาน -
  อัตโนมัติ ( Automatic  posting)                   หนวยงานรับเงินนอกงบ

                  ประมาณจากกรมบัญชีกลาง
                  (4308010101)

  กรณีมีภาษีหัก ณ ที่จาย จะปรากฏ           CR. ภาษีหัก ณ ที่จายรอนําสง
  บัญชีอัตโนมัติอีก 1 บัญชี                   (2102040103 - 6)

  และปรากฏคูบัญชีอัตโนมัติอีก 1 คู   DR. ภาษีหัก ณ ที่จายรอนําสง
          (2102040103 - 6)
           CR. รายไดระหวางหนวยงาน -
                   โอนระหวางสวนราชการ
                   (4308010106) (T/R)

6 ขบ 03 KH, KK   กรณีไมอางอิงใบสั่งซื้อ
  ขอเบิกโดยจายตรงผูขาย   DR. พักสินทรัพย (1...) หรือ
  หรือคูสัญญา           วัสดุคงคลัง (1...) หรือ

           คาใชจาย  (5...)
           CR. เจาหนี้การคา (2101010102)
                   รายไดคาปรับอื่น (ถามี)

- 21-
ปรากฏในงบทดลอง



ลําดับที่ แบบฟอรม ประเภท รายการ คูบัญชีสวนราชการ คูบัญชีกรมบัญชีกลาง
เอกสาร ดานเดบิต ดานเครดิต

  ระบบปรับเงินฝากคลังใหอัตโนมัติ   DR. คาใชจายระหวางสวนราชการ-
          ปรับเงินฝากคลัง (T/E)
          (5210010105)
          CR. เงินฝากคลัง (1101020501)

  เมื่อกรมบัญชีกลางจายเงินให   DR. เจาหนี้การคา (2101010102)
  ผูขายหรือคูสัญญา  จะปรากฏคู          CR. รายไดระหวางหนวยงาน -
  บัญชีอัตโนมัติ                  หนวยงานรับเงินนอก
  (Automatic   posting)                  งบประมาณจากกรมบัญชีกลาง

                 (T/R) (4308010101)
  กรณีมีภาษีหัก ณ ที่จายจะปรากฏ           CR. ภาษีหัก ณ ที่จายรอนําสง
  บัญชีอัตโนมัติอีก 1 บัญชี                   (2102040103 - 6)

  และปรากฏคูบัญชีอัตโนมัติอีก 1 คู   DR. ภาษีหัก ณ ที่จายรอนําสง
          (2102040103 - 6)
          CR. รายไดระหวางหนวยงาน -
                  โอนระหวางสวนราชการ
                  (T/R) (4308010106)

- 22 -
ปรากฏในงบทดลอง



ลําดับที่ แบบฟอรม ประเภท รายการ คูบัญชีสวนราชการ คูบัญชีกรมบัญชีกลาง
เอกสาร ดานเดบิต ดานเครดิต

7 ขบ 03 KN, KO,   กรณีไมอางอิงใบสั่งซื้อ   DR. วัสดุคงคลัง(1... )      หรือ
KI, K1   ขอเบิกโดยจายผานบัญชีเงินฝาก           พักสินทรัพย (1... )   หรือ

  ธนาคารนอกงบประมาณของ           คาใชจาย(5... )   หรือ
  สวนราชการ           ลูกหนี้เงินยืมนอกงบประมาณ

          (1102010102)
          CR. ใบสําคัญคางจาย
                  (2102040102)  หรือ
                  เจาหนี้ (2101010102)

  เมื่อทําการขอเบิกจะปรากฏคูบัญชี  DR.คางรับกรมบัญชีกลาง(1102050124)
  อัตโนมัติ (Automatic  posting)           CR. รายไดระหวางหนวยงาน - 

                  หนวยงานรับเงินนอกงบ-
                  ประมาณจากกรมบัญชีกลาง
                 (4308010101) (T/R)

  กรณีมีภาษีหัก ณ ที่จาย จะปรากฏ            CR. ภาษีหัก ณ ที่จายรอนําสง
  บัญชีอัตโนมัติอีก 1 บัญชี                   (2102040103 - 6)

  DR. คาใชจายระหวาง
          หนวยงาน (T/E)
          CR. ฎีกาคางจาย

- 23 -
ปรากฏในงบทดลอง



ลําดับที่ แบบฟอรม ประเภท รายการ คูบัญชีสวนราชการ คูบัญชีกรมบัญชีกลาง
เอกสาร ดานเดบิต ดานเครดิต

  ระบบจะปรับบัญชีเงินฝากคลัง   DR. คาใชจายระหวางสวนราชการ-
  ใหอัตโนมัติ           ปรับเงินฝากคลัง (T/E)

          (5210010105)
          CR. เงินฝากคลัง (1101020501)

  เมื่อกรมบัญชีกลางจายเงินเขา   DR. เงินฝากธนาคารของหนวยงาน -
  บัญชีเงินฝากของสวนราชการ           เงินนอกงบประมาณ 
  จะปรากฏคูบัญชีอัตโนมัติ           (1101020604)
  (Automatic  posting)
  กรณีมีภาษีหัก ณ ที่จาย จะปรากฏ   DR. ภาษีหัก ณ ที่จายรอนําสง
  บัญชีอัตโนมัติอีก 1 บัญชี           (2102040103 - 6)

          CR. คางรับกรมบัญชีกลาง
                  (1102050124)

  DR. ฎีกาคางจาย
          CR. KTB จาย

ขจ 01 PM   การขอเบิกเงินกรณีจายผาน   DR. ใบสําคัญคางจาย
  สวนราชการ  ตองจัดทําขจ01 เมื่อได           (2102040102) หรือ
  ดําเนินการจายเงินใหผูมีสิทธิ           เจาหนี้ (2101010102)

- 24 -
ปรากฏในงบทดลอง



ลําดับที่ แบบฟอรม ประเภท รายการ คูบัญชีสวนราชการ คูบัญชีกรมบัญชีกลาง
เอกสาร ดานเดบิต ดานเครดิต

          CR. เงินฝากธนาคารของ
                  หนวยงาน - เงินนอกงบ
                  ประมาณ (1101020604)

  กรณีมีภาษีหัก ณ ที่จาย จะปรากฏ           CR. รายไดระหวางหนวยงาน - 
  บัญชีอัตโนมัติอีก 1 บัญชี                   โอนระหวางสวนราชการ

                   (4308010106)

8   การบันทึกรายการปรับเงินฝากคลัง
  เปนเงินรายไดแผนดิน
  (เบิกหักผลักสง)

บช 01 JV   เมื่อบันทึกรายการปรบัเงินที่ฝากคลัง   DR. รายไดจากการใหบริการจากบุคคล
  เปนรายไดแผนดินจะปรากฏคูบัญชี           ภายนอก (4301020102) หรือ
  ตามที่บันทึกดังนี้           เงินรับฝากอื่น(2111030199) หรือ

          บัญชีอื่นๆที่ตองการปรับลด(2...,43...)
          CR. รายไดที่ไมใชภาษีอื่น
                  (4206010199) หรือ
                  บัญชีรายไดแผนดินที่ตองการ
                  นําสง

- 25 -
ปรากฏในงบทดลอง



ลําดับที่ แบบฟอรม ประเภท รายการ คูบัญชีสวนราชการ คูบัญชีกรมบัญชีกลาง
เอกสาร ดานเดบิต ดานเครดิต

บช 03 JK   เมื่อบันทึกปรับลดยอดเงินฝากคลัง   DR. รายไดระหวางหนวยงาน - ปรับบัญชี
  กับบัญชีเงินรับฝากของรัฐบาล           เงินฝากคลัง ( Auto) (4308010105)
  จะปรากฏคูบัญชีในงบทดลอง ดังนี้           CR. เงินฝากคลัง (1101020501)

  DR. เงินรับฝากของรัฐบาล
          (2111020101)
          CR. คาใชจายระหวาง
                 หนวยงาน - ปรับ
                  เงินฝากคลัง
                  (5210010105)

  ขอถอนคืน
9 ขบ 05 K6   ขอถอนคืนเงินรายไดแผนดิน   DR. รายไดแผนดิน (41...,42...)

          CR. ใบสําคัญคางจาย 
                  (2102040102)

  เมื่อทํารายการขอถอนคืน   DR. คางรับกรมบัญชีกลาง
  เงินรายไดแผนดิน จะปรากฏคูบัญชี           (1102050124)
  อัตโนมัติ (Automatic posting)           CR. รายไดระหวางหนวยงาน -

                 หนวยงานรับเงินงบประมาณ
                 จากรัฐบาล  (4307010101) (T/R)

- 26 -
ปรากฏในงบทดลอง



ลําดับที่ แบบฟอรม ประเภท รายการ คูบัญชีสวนราชการ คูบัญชีกรมบัญชีกลาง
เอกสาร ดานเดบิต ดานเครดิต

  DR. คาใชจายระหวาง
          หนวยงาน (T/E )
          CR. ฎีกาคางจาย

   เมื่อกรมบัญชีกลางจายเงินเขา   DR. เงินฝากธนาคารของหนวยงาน -
   บัญชีเงินฝากของสวนราชการ           เงินงบประมาณ (1101020603)
   จะปรากฏคูบัญชีอัตโนมัติ           CR. คางรับกรมบัญชีกลาง
   (Automatic  posting)                   (1102050124)

  DR. ฎีกาคางจาย
          CR. KTB จาย

ขจ 01 PM   การถอนคืนเงินรายไดโดยจายผาน   DR. ใบสําคัญคางจาย (2102040102)
  สวนราชการตองจัดทํา ขจ01           CR.เงินฝากธนาคารของหนวยงาน

                 เงินงบประมาณ (1101020603)

10 ขบ 06 K6   ขอถอนคืนเงินนอกงบประมาณ   DR. รายไดเงินนอกงบประมาณ (43...)
          CR. ใบสําคัญคางจาย
                   (2102040102)

- 27 -
ปรากฏในงบทดลอง



ลําดับที่ แบบฟอรม ประเภท รายการ คูบัญชีสวนราชการ คูบัญชีกรมบัญชีกลาง
เอกสาร ดานเดบิต ดานเครดิต

  เมื่อทํารายการขอถอนคืน   DR. คางรับกรมบัญชีกลาง (1102050124)
  เงินนอกงบประมาณ จะปรากฏ           CR. รายไดระหวางหนวยงาน -
  คูบัญชีอัตโนมัติ (Automatic posting)                   หนวยงานรับเงินนอก

                  งบประมาณจากรัฐบาล
                  (4308010101)

   เมื่อกรมบัญชีกลางจายเงินเขา   DR. เงินฝากธนาคารของหนวยงาน -
   บัญชีเงินฝากของสวนราชการ           เงินนอกงบประมาณ (1101020604)
   จะปรากฏคูบัญชีอัตโนมัติ           CR. คางรับกรมบัญชีกลาง
   (Automatic  posting)                   (1102050124)

ขจ 01 PM   การถอนคืนเงินนอกงบประมาณ   DR. ใบสําคัญคางจาย (2102040102)
  โดยจายผานสวนราชการตอง           CR. เงินฝากธนาคารของหนวยงาน
  จัดทํา ขจ 01                   เงินนอกงบประมาณ 

                   (1101020604)

11   การรับและนําสงเงินรายไดแผนดิน
นส 01 RA   การรับเงินรายไดแผนดินของ   DR. เงินสดในมือของสวนราชการ

  ตนเอง           (1101010101)    หรือ
          เช็คในมือ (1101010106)

- 28 -
ปรากฏในงบทดลอง



ลําดับที่ แบบฟอรม ประเภท รายการ คูบัญชีสวนราชการ คูบัญชีกรมบัญชีกลาง
เอกสาร ดานเดบิต ดานเครดิต

          CR. รายไดแผนดิน (41...,42...)

นส 02 R1   การนําเงินสง   DR. คาใชจายระหวางหนวยงาน -
          หนวยงานโอนเงินรายไดแผนดิน
          ใหกรมบัญชีกลาง (T/E)
          (5210010103)
          CR. เงินสดในมือของสวนราชการ
                  (1101010101)  หรือ
                  เช็คในมือ (1101010106)

  DR. พักเงินฝากธนาคาร
          คลังจังหวัดนั้นๆ
          (11010204xx)
          CR. รายไดระหวาง
                  หนวยงาน - 
                  กรมบัญชีกลาง
                  รับเงินงบประมาณ 
                  จากหนวยงาน(T/R)
                  (4308010113)

- 29 -
ปรากฏในงบทดลอง



ลําดับที่ แบบฟอรม ประเภท รายการ คูบัญชีสวนราชการ คูบัญชีกรมบัญชีกลาง
เอกสาร ดานเดบิต ดานเครดิต

12 นส 03 RC   การรับเงินรายไดแผนดินแทน   DR. เงินสดในมือของสวนราชการ
  สวนราชการอื่น           (1101010101) หรือ

           เช็คในมือ (1101010106)
           CR. เจาหนี้สวนราชการรายไดรับ
                   แทนกัน (2101020106) (Auto)

      DR. ลูกหนี้สวนราชการ -
              รายไดรับแทนกัน
              (1102050125) 
              (Auto)
             CR. รายไดแผนดิน
               (41.…,42...)

นส 02 R3   การนําเงินสง   DR. เจาหนี้สวนราชการ - รายได 
          รับแทนกัน (2101020106) (Auto)
          CR. เงินสดในมือของสวนราชการ
                  (1101010101) หรือ
                  เช็คในมือ(1101010106)

หมายถึง  คูบัญชีหนวยงานเจาของรายได

- 30 -
ปรากฏในงบทดลอง



ลําดับที่ แบบฟอรม ประเภท รายการ คูบัญชีสวนราชการ คูบัญชีกรมบัญชีกลาง
เอกสาร ดานเดบิต ดานเครดิต

     DR. พักเงินฝากธนาคาร
             คลังจังหวัดนั้นๆ
             (11010204xx)
           CR.รายไดระหวาง
                  หนวยงาน - 
                  กรมบัญชีกลางรับ
                  เงินงบประมาณ
                  จากหนวยงาน
                  (Auto)(4308010113)

      DR. คาใชจายระหวาง
              หนวยงาน - 
              หนวยงานโอนเงิน
              งบประมาณให
              กรมบัญชีกลาง(Auto)
              (5210010103)
             CR. ลูกหนี้สวน
                     ราชการ-รายได
                     รับแทนกัน (Auto)
                     (1102050125)

หมายถึง  คูบัญชีหนวยงานเจาของรายได

- 31 -
ปรากฏในงบทดลอง



ลําดับที่ แบบฟอรม ประเภท รายการ คูบัญชีสวนราชการ คูบัญชีกรมบัญชีกลาง
เอกสาร ดานเดบิต ดานเครดิต

13   เงินนอกงบประมาณ                   
นส 01 RB   การรับเงินนอกงบประมาณ   DR. เงินสดในมือของสวนราชการ

  ของตนเอง           (1101010101) หรือ
          เช็คในมือ (1101010106)
          CR. รายได (43...)

นส 02 R2   การนําเงินสง   DR. คาใชจายระหวางหนวยงาน -
          หนวยงานโอนเงินนอกงบประมาณ
          ใหกรมบัญชีกลาง(5210010102)(T/E)
          CR. เงินสดในมือของสวนราชการ
                  (1101010101) หรือ
                  เช็คในมือ (1101010106)

  DR. พักเงินฝากธนาคาร
          คลังจังหวดันั้นๆ
          (11010204xx)

- 32 -
ปรากฏในงบทดลอง



ลําดับที่ แบบฟอรม ประเภท รายการ คูบัญชีสวนราชการ คูบัญชีกรมบัญชีกลาง
เอกสาร ดานเดบิต ดานเครดิต

           CR. รายไดระหวาง
                   หนวยงาน -
                   กรมบัญชีกลาง
                   รับเงินนอกงบ
                   ประมาณจาก
                   หนวยงาน( T/R)
                   (4308010102)

RX   ระบบปรับบัญชีเงินฝากคลัง   DR. เงินฝากคลัง (1101020501)
  ใหอัตโนมัติ           CR. รายไดระหวางสวนราชการ -

                  ปรับปรุงเงินฝากคลัง
                  (4308010105) (T/R)

  DR. คาใชจายระหวาง
          หนวยงาน - ปรับเงิน
          ฝากคลัง 
          (5210010105)
           CR. เงินรับฝากของ
                   รัฐบาล
                   (2111020101)

- 33 -
ปรากฏในงบทดลอง



ลําดับที่ แบบฟอรม ประเภท รายการ คูบัญชีสวนราชการ คูบัญชีกรมบัญชีกลาง
เอกสาร ดานเดบิต ดานเครดิต

14 นส 03 RD   การรับเงินนอกงบประมาณแทน   DR. เงินสดในมือของสวนราชการ
  สวนราชการอื่น           (1101010101) หรือ

          เช็คในมือ (1101010106)
          CR. เจาหนี้สวนราชการรายได
                  รับแทนกัน (2101020106)(Auto)

      DR. ลูกหนี้สวนราชการ-
              รายไดรับแทนกัน /
              (Auto) (1102050125)
              CR. เจาหนี้องคกร
                      ปกครองสวน
                      ทองถิ่น
                      (2101020101)

นส 02 R4   การนําเงินสง   DR. เจาหนี้สวนราชการ - รายได
          รับแทนกัน (2101020106) (Auto)
          Cr. เงินสดในมือของสวนราชการ
                 (1101010101) หรือ
                 เช็คในมือ (1101010106)

หมายถึง  คูบัญชีหนวยงานเจาของรายได

ปรากฏในงบทดลอง
- 34 -



ลําดับที่ แบบฟอรม ประเภท รายการ คูบัญชีสวนราชการ คูบัญชีกรมบัญชีกลาง
เอกสาร ดานเดบิต ดานเครดิต

      DR. พักเงินฝากธนาคาร
              คลังจังหวัดนั้นๆ
              (11010204xx)
              CR. รายไดระหวาง
                     หนวยงาน - 
                     กรมบัญชีกลาง
                     รับเงินนอกงบ
                     ประมาณจาก
                     หนวยงาน 
                     (4308010102)
                      (Auto)

    DR. คาใชจายระหวาง
            หนวยงาน- หนวยงาน
            โอนเงินนอกงบ
            ประมาณใหกรมบัญชี
            กลาง (5210010102)
            (Auto)

หมายถึง  คูบัญชีหนวยงานเจาของรายได

- 35 -
ปรากฏในงบทดลอง



ลําดับที่ แบบฟอรม ประเภท รายการ คูบัญชีสวนราชการ คูบัญชีกรมบัญชีกลาง
เอกสาร ดานเดบิต ดานเครดิต

            CR. ลูกหนี้สวน
                    ราชการรายได
                    รับแทนกัน
                    (1102050125)
                     (Auto)

RY   ระบบปรับบัญชีเงินฝากคลัง       DR. คาใชจายระหวาง
  ใหอัตโนมัติ             หนวยงาน - ปรับเงิน

            ฝากคลัง (Auto)
            (5210010105)
            CR. เงินรับฝากของ
                   รัฐบาล
                   (2111020101)

      DR. เงินฝากคลัง
              (1101020501)

หมายถึง  คูบัญชีหนวยงานเจาของรายได

- 36 -
ปรากฏในงบทดลอง



ลําดับที่ แบบฟอรม ประเภท รายการ คูบัญชีสวนราชการ คูบัญชีกรมบัญชีกลาง
เอกสาร ดานเดบิต ดานเครดิต

            CR. รายไดระหวาง
                   หนวยงาน - 
                   ปรับเงินฝากคลัง
                   (4308010105)
                   (Auto)

15   การเบิกเกินสงคืน
บช 01 JE   กรณีบันทึกรับเงินจากลูกหนี้   DR. เงินสดในมือของสวนราชการ

  เบิกเกินสงคืน           (1101010101)  หรือ
          เช็คในมือ  (1101010106)
          CR. เบิกเกินสงคืนรอนําสง
                  (2116010104)

นส 02 R6   การนําเงินสง (เงินงบประมาณ)   DR. คาใชจายระหวางหนวยงาน - 
         หนวยงานโอนเงินรายไดแผนดิน
         ใหกรมบัญชีกลาง (5210010103)
          CR. เงินสดในมือของสวนราชการ
                  (1101010101)  หรือ
                  เช็คในมือ (1101010106)

- 37 -
ปรากฏในงบทดลอง



ลําดับที่ แบบฟอรม ประเภท รายการ คูบัญชีสวนราชการ คูบัญชีกรมบัญชีกลาง
เอกสาร ดานเดบิต ดานเครดิต

  DR. พักเงินฝากธนาคาร
          คลังจังหวัดนั้นๆ
          (11010204xx)
          CR. รายไดระหวาง
                  หนวยงาน -
                  กรมบัญชีกลาง
                  รับเงินงบประมาณ
                  จากหนวยงาน (T/R)
                  (4308010113)

นส 02 R7   การนําสงเงิน   DR. คาใชจายระหวางหนวยงาน - 
  (เงินนอกงบประมาณ)          หนวยงานโอนเงินนอกงบประมาณ

         ใหกรมบัญชีกลาง (5210010102)
          CR. เงินสดในมือของสวนราชการ
                  (1101010101)  หรือ
                  เช็คในมือ (1101010106)

  DR. พักเงินฝากธนาคาร
          คลังจังหวัดนั้นๆ
          (11010204xx)

- 38 -
ปรากฏในงบทดลอง



ลําดับที่ แบบฟอรม ประเภท รายการ คูบัญชีสวนราชการ คูบัญชีกรมบัญชีกลาง
เอกสาร ดานเดบิต ดานเครดิต

          CR. รายไดระหวาง
                  หนวยงาน -
                  หนวยงานรับเงิน
                  นอกงบประมาณ
                  (4308010102) (T/R)

RX   ระบบจะปรับบัญชีเงินฝากคลังให   DR. เงินฝากคลัง (1101020501)
  อัตโนมัติ           CR. รายไดระหวางสวนราชการ -

                  ปรับปรุงเงินฝากคลัง
                  (4308010105) (T/R)

  DR. คาใชจายระหวาง
          หนวยงาน - ปรับเงิน
          ฝากคลัง 
          (5210010105)
           CR. เงินรับฝากของ
                   รัฐบาล
                   (2111020101)

- 39 -
ปรากฏในงบทดลอง



ลําดับที่ แบบฟอรม ประเภท รายการ คูบัญชีสวนราชการ คูบัญชีกรมบัญชีกลาง
เอกสาร ดานเดบิต ดานเครดิต

บช 04 JE   ปรับปรุงลดยอดคาใชจายและ   DR. เบิกเกินสงคืนรอนําสง
  เบิกเกินสงคืนรอนําสง           (2116010104)

           CR. คาใชจาย (5...)

16   การสงใชเงินยืม
บช 01 K1   กรณีมีเงินสดคงเหลือ   DR. เงินสดในมือของสวนราชการ

          (1101010101)  หรือ
          เช็คในมือ (1101010106)
          CR. ลูกหนี้เงินยืมในงบประมาณ
                  (1102010101) หรือ
                  ลูกหนี้เงินยืมนอกงบประมาณ
                   (1102010102) 

บช 01 K1   กรณีที่เปนใบสําคัญ (สงใชเงินยืม)   DR. คาใชจาย (5...)
          CR. ลูกหนี้เงินยืมในงบประมาณ
                  (1102010101) หรือ
                  ลูกหนี้เงินยืมนอกงบประมาณ
                   (1102010102) 

- 40 -
ปรากฏในงบทดลอง



ลําดับที่ แบบฟอรม ประเภท รายการ คูบัญชีสวนราชการ คูบัญชีกรมบัญชีกลาง
เอกสาร ดานเดบิต ดานเครดิต

นส 02 R6   นําเงินที่รับจากลูกหนี้สงคืน   DR. คาใชจายระหวางหนวยงาน -
  (เงินงบประมาณ)           หนวยงานโอนเงินรายไดแผนดิน

          ใหกรมบัญชีกลาง
          (5210010103) ( T/E) 
          CR. เงินสดในมือของสวนราชการ
                  (1101010101)  หรือ
                  เช็คในมือ (1101010106)

  DR. พักเงินฝากธนาคาร
          คลังจังหวัดนั้นๆ
          (11010204xx)
          CR. รายไดระหวาง
                  หนวยงาน -
                  หนวยงานรับเงิน
                  งบประมาณ(T/R)
                  (4308010113)

นส 02 R7   นําเงินที่รับจากลูกหนี้สงคืน   DR. คาใชจายระหวางหนวยงาน - 
  (เงินนอกงบประมาณ)          หนวยงานโอนเงินนอกงบประมาณ

         ใหกรมบัญชีกลาง (5210010102)
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ปรากฏในงบทดลอง



ลําดับที่ แบบฟอรม ประเภท รายการ คูบัญชีสวนราชการ คูบัญชีกรมบัญชีกลาง
เอกสาร ดานเดบิต ดานเครดิต

          CR. เงินสดในมือของสวนราชการ
                  (1101010101)  หรือ
                  เช็คในมือ (1101010106)

  DR. พักเงินฝากธนาคาร
          คลังจังหวัดนั้นๆ
          (11010204xx)
          CR. รายไดระหวาง
                  หนวยงาน -
                  หนวยงานรับเงิน
                  นอกงบประมาณ
                  (4308010102)
                   (T/R)

RX   ระบบปรับบัญชีเงินฝากคลังให   DR. เงินฝากคลัง (1101020501)
  อัตโนมัติ           CR. รายไดระหวางสวนราชการ -

                  ปรับปรุงเงินฝากคลัง
                  (4308010105) (T/R)
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ปรากฏในงบทดลอง



ลําดับที่ แบบฟอรม ประเภท รายการ คูบัญชีสวนราชการ คูบัญชีกรมบัญชีกลาง
เอกสาร ดานเดบิต ดานเครดิต

  DR. คาใชจายระหวาง
          หนวยงาน - ปรับเงิน
          ฝากคลัง 
          (5210010105)
           CR. เงินรับฝากของ
                   รัฐบาล
                   (2111020101)
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ปรากฏในงบทดลอง
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รายงานการเงนิและการตรวจสอบ 
1. รายงานการเงิน 

1.1 รายงานประจําเดือน (สงสํานักงานการตรวจเงินแผนดิน ภายในวนัที่ 15 ของเดือนถัดไป) 
(1) รายงานงบทดลองประจําเดอืน (G12C) 
(2) รายงานการจดัเก็บและนําสงรายไดแผนดิน (G13C) 
(3) รายงานสถานะการใชจายงบประมาณ (F10C) 

1.2 รายงานประจําป  (สงสํานักงานการตรวจเงนิแผนดนิ ภายใน 60 วนั นับแตวันสิ้น
ปงบประมาณ) 

(1) งบทดลองประจําป (G11C) 
2.  ตัวอยางรายงานการเงิน 
     2.1 รายงานงบทดลองประจาํเดือน (G12C) 

                                                          รายงานงบทดลองหนวยเบิกจายรายเดือน                           Page No.     :      1 
Program name  : ZGL_MVT_MONTH_ZZPMT  รหัสหนวยงาน 1505 กรมที่ดิน         Report date  : 03.06.2006  
User name     : KCSOPER01      หนวยเบิกจาย 000001500500099 สจ. กระบี่               Report Time  : 02:47:17    
                                                               ประจํางวด 008 ถึง 008 ประจําป 2006                                                       

บัญชีแยกประเภท ยอดยกมา เดบิต เครดิต ยอดยกไป 

1101010101   เงินสดของสวนราชการ            28,804,925.29            17,845,845.00 (18,402,250.00)            28,248,520.29
1101010102   เงินสดของแผนดิน            26,926,948.45                     0.00                     0.00            26,926,948.45
1101010104   เงินทดรองราชการ                 3,000.00                     0.00                     0.00                 3,000.00
1101010106   เช็คในมือ (36,553,440.97)               430,000.00 (430,000.00) (36,553,440.97) 
1101020501   เงินฝากคลัง (8,766,695.60)             7,422,282.98 (14,364,107.00) (15,708,519.62) 
1101020603   เงินฝากสรก ในงบ (3,703.46)               147,531.75 (147,531.75) (3,703.46) 
1101020604   เงินฝากสรก นอกงบ (73,226,487.67)            14,355,797.00 (14,355,797.00) (73,226,487.67) 
1102050124   คางรับจาก บก.                73,801.14            14,503,328.75 (14,503,328.75)                73,801.14
1105010105   วัสดุคงคลัง             1,941,245.00                     0.00                     0.00             1,941,245.00
1205060101   อาคารไมระบุฯ             4,133,280.00                     0.00                     0.00             4,133,280.00
1205060102   อาคารไมระบุฯ - คสส. (2,044,182.51)                     0.00                     0.00 (2,044,182.51) 
1206010101   ครุภัณฑสํานักงาน               117,645.00                     0.00                     0.00               117,645.00
1206010102   พักครุภัณฑสํานักงาน               244,202.25                     0.00                     0.00               244,202.25
1206010103   เคร่ืองใชสนง.-คสส. (4,064.13)                     0.00                     0.00 (4,064.13) 
1206100101   คอมพิวเตอร               452,796.00                     0.00                     0.00               452,796.00
1206100103   คอมพิวเตอร - คสส (67,225.62)                     0.00                     0.00 (67,225.62) 
1206180101   ครุภัณฑไมระบุฯ             1,066,140.00                     0.00                     0.00             1,066,140.00
1206180102   ครุภัณฑไมระบุฯ-คสส (839,262.02)                     0.00                     0.00 (839,262.02) 
 

หมายเหต ุเปนงบทดลองสํานักงานที่ดินจังหวัดกระบี่ ที่ยังไมไดตรวจสอบและปรับปรุงใหถูกตอง 
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2.2 รายงานการจัดเก็บและนาํสงรายไดแผนดิน (G13C) 

รายงานแสดงการจัดเก็บ และนําสงรายไดของตนเอง 

รหัสหนวยเบิกจาย  1500500099   สํานักงานที่ดินจังหวัดกระบี่ 

วันที่บันทึกเอกสารทางบัญชี 01.05.2006  ถึง  31.05.2006 

 

ลําดับ   I  หมวดรายได  I  ประเภทรายได   I  รายไดแผนดินที่จัดเก็บ   I  รายไดแผนดินที่นําสงคลัง   I  รายไดคางนําสง   I  หมายเหตุ  

000001 I   4919200      I  งบจากการขายสินคาและบริการ  I  73,846   I             1,017.50 –                I  72,828.50            I 
 
                                                                                             I  73,846    I            1,017.50 –                I  72,828.50            I 
  

  
2.3 รายงานสถานะการใชจายงบประมาณ (F10C) 
             2.3.1 รายงานสถานะการใชจายงบประมาณสํานักงานทีด่ินจงัหวัดกระบี ่

 

การใชจายงบประมาณ 

 รายงานสถานะการใชจายงบประมาณ  งบหนวยงบ
ฯ สุทธิ 

 ใบสั่งซื้อ/
สัญญา  เบิกจายสะสม  งบคงเหลือ 

 ******* รวมงบประมาณ   183,288.00  663,090.96  -846,378.96 

 ******  1500500099  สจ. กระบี่   183,288.00  663,090.96  -846,378.96 

 *****   ขจัดความยากจนระดับบุคคล    27,563.60  -27,563.60 

 ****    โครงการแปลงสินทรัพยเปนทุน    27,563.60  -27,563.60 

 ***     งบรายจายไมรวมงบลงทุน    27,563.60  -27,563.60 

 **      1500503008000000  รายการงบประจํา    27,563.60  -27,563.60 

 *       งบบุคลากร/งบสวนราชการ    22,063.60  -22,063.60 

 4911130  คาจางชั่วคราว /งบสรก.    22,063.60  -22,063.60 

 *       งบดําเนินงาน/งบสวนราชการ    5,500.00  -5,500.00 

 4911220  คาใชสอย /งบสรก.    5,500.00  -5,500.00 

 *****   พัฒนาระบบราชการ   183,288.00  635,527.36  -818,815.36 

*******1500500099 สจ.กระบี่ 
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2.3.2 รายงานสถานะการใชจายงบประมาณสํานักงานทีด่ินจังหวดัปทมุธานี   
         สาขาธัญบุรี 

 
 

การใชจายงบประมาณ 

 รายงานสถานะการใชจายงบประมาณ  งบหนวยงบฯ 
สุทธิ 

 ใบสั่งซื้อ/ 
สัญญา 

 เบิกจาย
สะสม  งบคงเหลือ 

 ******* รวมงบประมาณ  605,244.00   357,810.60  247,433.40 

 ******  1500500125  สข.ธัญญบุรี  605,244.00   357,810.60  247,433.40 

 *****   พัฒนาระบบราชการ  605,244.00   357,810.60  247,433.40 

 ****    งานทะเบียนและรังวัดที่ดินที่บริการให  418,500.00   227,778.60  190,721.40 

 ***     งบรายจายไมรวมงบลงทุน  418,500.00   227,778.60  190,721.40 

 **      1500532001000000  รายการงบประจํา  418,500.00   227,778.60  190,721.40 

 *       งบดําเนินงาน/งบสวนราชการ  418,500.00   227,778.60  190,721.40 

 4911200  งบดําเนินงาน /งบสรก.  418,500.00    418,500.00 

 4911210  คาตอบแทน /งบสรก.    40,624.00  -40,624.00 

 4911220  คาใชสอย /งบสรก.    6,500.00  -6,500.00 

 4911230  คาวัสดุ /งบสรก.    12,500.00  -12,500.00 

 4911240  คาสาธารณูปโภค /งบสรก.    168,154.60  -168,154.60 

 
หมายเหตุ รายงานสถานะการใชจายงบประมาณ  (F10C) ปงบประมาณ 2548  ที่เรียกจาก     

WEB REPORT แตละหนวยเบิกจาย จะไมมีขอมูลในชอง “ งบหนวยงบฯสุทธิ ” 
เพราะกรมที่ดินไมไดจัดสรรงบประมาณ  (DEGEN)  ในระบบ  GFMIS    แตถาเปน
ปงบประมาณ  2549  กรมที่ดินจะจัดสรรงบประมาณ (DEGEN) ลงในหนวยเบิกจาย
ยอยเฉพาะที่เปนคลังอําเภอและไมใชคลังอําเภอเทานั้น  จึงทําใหรายงานดังกลาวจะ
มีขอแตกตางในชอง “ งบหนวยงบฯสุทธิ ” ตามตัวอยางที่แสดงใหเห็น ซ่ึงในป      
งบประมาณ 2550 เปนตนไป กรมที่ดินจะดําเนินการจัดสรรงบประมาณ (DEGEN)  
ลงในทุกหนวยเบิกจายเพื่อจะไดเรียกขอมูลในรายงานสถานะการใชจายงบประมาณ  
(F10C)  มาใชในการปฏิบัติงานได 

 
 

****1500500125  สข.ธัญบุรี 
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3.  การตรวจสอบ 
   การตรวจสอบหาขอผิดพลาดในรายงานการเงิน  สามารถตรวจสอบไดจากรายงาน
ในระบบบัญชแียกประเภท  และรายงานในระบบงบประมาณ  โดยมีวธีิการตรวจสอบสรุปไดดังนี ้
    3.1 ตรวจสอบสมุดรายวันทั่วไป สําหรับเอกสารผานรายการและสมดุรายวันทัว่ไป 
สําหรับเอกสารพักรายการกบัเอกสารการนําขอมูลเขาระบบ  โดยแยกการตรวจสอบเปน 3 กรณี คอื 
   (1) กรณีเบิกเงนิเขาหนวยงาน 
   (2) กรณีเบิกเกนิสงคืน 
   (3) กรณีรับและนําสงเงิน 
    3.2 ตรวจสอบการผานรายการไปบัญชแียกประเภท 
    3.3 การวิเคราะหงบทดลอง  สามารถตรวจสอบโดยหาความสัมพันธของคูบัญชี ดังนี้ 
 

บัญชีท่ีตรวจสอบ คูบัญชีท่ีตรวจสอบ 
ชื่อบัญช ี ดุลบัญช ี ชื่อบัญช ี ดุลบัญช ี ประเภท

เอกสาร 
  เงินสด 
 
 
 
 
 
 
 
  เงินฝากธนาคาร 
 
 
 
  เงินฝากคลัง 
 
 

  เดบิต 
 
 
 
  เครดิต 
 
 
 
  เดบิต 
  เครดิต 
 
 
  เดบิต 
 
  เครดิต 

  รายไดแผนดนิ 
  รายไดเงนินอกงบประมาณ 
  ลูกหนี้เงินยืม (การรับคืนเงนิสด) 
 
  คาใชจายระหวางหนวยงาน 
  - นําสงรายไดแผนดนิ 
  คาใชจายระหวางหนวยงาน 
  - นําสงเงินนอกงบประมาณ 
  คางรับกรมบัญชีกลาง 
  ใบสําคัญคางจาย 
  เจาหนี้อ่ืน 
 
  รายไดระหวางหนวยงาน 
  - ปรับเงินฝากคลัง 
  คาใชจายระหวางหนวยงาน 
  - ปรับเงินฝากคลัง 

  เครดิต 
  เครดิต 
  เครดิต 
 
  เดบิต 
 
  เดบิต 
 
  เครดิต 
  เดบิต 
  เดบิต 
 
  เครดิต 
 
  เดบติ 
   
   

  RA 
  RB 
  K1 
 
  R1, 6 
 
  R2, 7 
 
  PY 
  PM 
  PM 
 
  RX 
 
  J0 
(ศูนย) 
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บัญชีท่ีตรวจสอบ คูบัญชีท่ีตรวจสอบ 
ชื่อบัญช ี ดุลบัญช ี ชื่อบัญช ี ดุลบัญช ี ประเภท

เอกสาร 
  คางรับกรมบัญชีกลาง 
 
 
 
 
 
 
  ภาษีหกั ณ ทีจ่าย 
 
 
 
  รายไดแผนดนิ 
  (ระบุประเภท) 

  เดบิต 
 
 
 
  เครดิต 
 
 
  เดบิต 
 
  เครดิต 
 
  เครดิต 
  เครดิต 
 
  เดบิต 

  รายไดระหวางหนวยงาน –  
  รับเงินจากรัฐบาล 
  รายไดระหวางหนวยงาน – 
  บก.โอนเงินนอกงบประมาณ 
  เงินฝากธนาคารใน/นอกงบประมาณ 
  กลับรายการ 
 
  รายไดระหวางหนวยงาน - 
  โอนระหวางสวนราชการ 
  ใบสําคัญคางจาย 
 
  เงินสด / เช็ค 
  คาใชจายระหวางหนวยงาน –  
  นําสงรายไดแผนดิน 
  กลับรายการ 
  ขอถอนคืนเงินรายไดแผนดนิ 

  เครดิต 
 
  เครดิต 
 
  เดบิต 
 
 
  เครดิต 
 
  เดบิต 
 
  เดบิต 
  เดบิต 

  KY 
 
  KY 
 
  PY 
  KZ 
 
  JV 
 
  PM 
 
  RA 
  R1 
 
  KZ 
  K6 

 
  3.4 รายงานเคลื่อนไหวเงินฝากคลัง ตรวจสอบรายงานเคลื่อนไหวเงนิฝากคลังกับ
ใบขอเบิกเงินนอกงบประมาณ  ใบนําสงเงิน  การโอนขายบิล 
  3.5 รายงานติดตามสถานะการใชจายงบประมาณ  ตรวจสอบรายงานสถานะเงนิ
งบประมาณกบัใบสั่งซื้อจาง  ใบขอเบิกเงินงบประมาณ  ใบนําสงเงิน 
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บทที ่4 
การควบคุมการปฏิบัติงาน ผาน Excel Loader  

 
 การนําขอมูลเขาระบบผาน Excel loader   ประกอบดวยสิทธิในการทํางาน  รหัสผูใชงาน  
(User ID) และรหัสผาน (Password) สิทธิการทํางานในระบบประกอบดวย    
 1.  สิทธิในการขอรับแบบฟอรมจากระบบและสงขอมูลที่บันทึกตามแบบฟอรมเขาระบบ 
GFMIS   ผูใชงานตามสิทธินี้จะมีรหัสผูใชงานขึ้นตนดวยตัว  L     
 2.  สิทธิการเรียกดูรายงานตางๆจากระบบ GFMIS  ผูใชงานตามสิทธินี้จะมีรหัสผูใชงาน      
ขึ้นตนดวยตัว  R       
 3.   สิทธิในการ Encrypt  ขอมูลทุกประเภทกอนที่จะนําเขาระบบ  เพื่อปองกันการแกไขขอมูล  
ผูใชงานตามสิทธินี้จะมีรหัสผูใชงานขึ้นตนดวยตัว  E   
 การปฏิบัติงานผาน Excel loader หัวหนาหนวยงานจะตองเปนผูดําเนินการ Encrypt  ขอมูล                
ทุกประเภทกอนนําเขาระบบ   แตในทางปฏิบัติหัวหนาหนวยงานไมสามารถดําเนินการในเรื่องดังกลาว                 
จึงมอบหมายใหเจาหนาที่เปนผูดําเนินการแทน แตความรับผิดชอบในขอมูลที่เจาหนาที่ไดปฏิบัติแทน         
ยังคงอยูในความรับผิดชอบของหัวหนาหนวยงาน   ดังนั้น  เพื่อใหมีการกํากับและควบคุมการปฏิบัติงาน               
ผาน Excel loader ของเจาหนาที่  และเพื่อชวยปองกันการทุจริตที่อาจจะเกิดขึ้น  หัวหนาหนวยงานสามารถ    
ควบคุมการปฏิบัติงานทางการเงินและบัญชีผาน Excel  loader  ไดโดยการวางระบบจัดเก็บเอกสาร และ    
การใชรายงานจาก Web Report  สําหรับการควบคุม 

                   

www.gfmis.g
o.th

GFMIS TerminalGFMIS Terminal

กองคลัง / จุด Loader

XXXX.ZIP
Encrypt

XXXX.XLS
แบบฟอรม

เปนงานประจําวันในการนําสงขอมูล

การนําสงแบบฟอรม
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รายงานจาก Web Report 
 การควบคุมการปฏิบัติงานจะใชรายงานตางๆจากระบบ  ซ่ึงตองใชรหัสผูใชงานประเภท  R       
ในการเรียกรายงานที่เกิดจากการนําเขาขอมูลผาน Excel loader  โดยจะตองเรียกรายงานผาน  Web Report       
รายงานที่แสดงใน Web Report แบงออกเปน 2 ประเภท คือ 
 

 1. Loader  Report 
   เปนรายงานสรุปผลของขอมูลที่นําเขาระบบ โดยแสดงใหทราบวาไดนําขอมูล          
เขาระบบสําเร็จหรือไม  หากนําเขาสําเร็จจะแสดงเลขที่เอกสารจากระบบและหากไมสําเร็จจะแสดง         
ขอผิดพลาดจากระบบใหทราบ  การเรียกรายงานใน Loader  Report แบงเปน 2 ประเภท คือ 
 1.1 รายงานประจําวัน ( Daily Report ) ใชสําหรับดูขอมูลที่นําเขาระบบไดสําเร็จ (SAP 
Log) ในแตละวัน  โดยจะตองระบุวันที่เรียกรายงานเปนวันท่ีท่ีไดนําขอมูลเขาระบบในวันถัดไปเสมอ 
  1.2 รายงานประจําสัปดาห ( Weekly Report ) ใชสําหรับดูขอมูลที่นําเขาระบบไดสําเร็จ
(SAP Log ) และขอมูลที่นําเขาไมสําเร็จ(Error) เปนสัปดาห   โดยจะตองระบุวันที่เรียกรายงานเปน    วันเสาร 
เสมอ 
 2. Operation  Report 
   เปนรายงานที่ใชสําหรับการปฏิบัติงานประจําวันของสวนราชการซึ่งประกอบดวย      
ระบบการจัดซื้อจัดจาง ระบบการเบิกจายเงิน  ระบบรับและนําสงเงิน  ระบบงบประมาณ  และระบบ
บัญชีแยกประเภท  แบงเปน 3 ประเภท คือ 
 2.1 รายงานประจําวัน ( Daily Report ) ใชสําหรับเรียกดูขอมูลที่นําเขาระบบสําเร็จ (SAP 
Log) ในแตละวัน  ซ่ึงจะเรียกดูไดในวันรุงขึ้นหลังจากการนําสงแบบฟอรม  โดยจะตองระบุวันที่เรียก
รายงานเปนวันท่ีท่ีไดนําขอมูลเขาระบบ 
  2.2 รายงานประจําสัปดาห ( Weekly Report ) ใชสําหรับเรียกดูขอมูลรายละเอียดของ    
ระบบการจัดซื้อจัดจาง ระบบการเบิกจายเงิน  ระบบรับและนําสงเงิน  ระบบงบประมาณ  และระบบ
บัญชีแยกประเภท  โดยจะตองระบุวันที่เรียกรายงานเปน วันอาทิตย เสมอ 
  2.3 รายงานประจําเดือน  ( Monthly Report ) ใชสําหรับเรียกดูขอมูลสรุปรายละเอียด
ของระบบรับและนําสงเงิน  ระบบงบประมาณ  และระบบบัญชีแยกประเภท  โดยจะตองระบุวันที่เรียก
รายงานเปน วันสิ้นเดือน เสมอ 
 

ระบบจัดซื้อจัดจาง 
  การควบคุมในระบบจัดซื้อจัดจาง   ประกอบดวย 
   1. ระบบการจัดเก็บเอกสาร 
   2. การตรวจสอบรายงานประจําวัน 
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   1.  ระบบการจัดเก็บเอกสาร 
    การควบคุมในระบบจัดซื้อจัดจางเริ่มตั้งแตการสรางขอมูลหลักผูขาย  โดยการสราง
ขอมูลหลักผูขายแตละครั้งจะตองเปนผูขายที่หนวยงานจะดําเนินการสั่งซื้อส่ังจาง   ตองมีหลักฐานประกอบ  
ที่สําคัญ คือ สัญญาหรือหนังสือส่ังซื้อส่ังจาง  สําเนาบัญชีเงินฝากธนาคาร (บัญชีออมทรัพยใหใชสําเนา
สมุดบัญชี  บัญชีกระแสรายวันใหใชสําเนาเช็ค)  สําเนาบัตรประจําตัวผูเสียภาษีหรือบัตรประชาชน  
สําเนาหนังสือจดทะเบียนการคา เปนตน  โดยผูขายจะตองลงลายมือช่ือพรอมประทับตราของบริษัทหรือ
รานคารับรองเอกสารดังกลาว 
    กรณีมีการเปลี่ยนแปลงขอมูลหลักผูขาย   อันเนื่องมาจากขอมูลผูขายไดมีการสราง
โดยหนวยงานอื่นหรือผูขายมีความประสงคที่จะขอเปลี่ยนแปลงขอมูลในสวนที่เกี่ยวของกับชื่อ         
หรือที่อยู หรือขอมูลเงินฝากธนาคาร  การเปลี่ยนแปลงขอมูลดังกลาวจะตองมีเอกสารที่เกี่ยวของ
ประกอบรายการทุกครั้ง   และผูขายจะตองลงลายมือช่ือพรอมกับตราประทับของบริษัทหรือรานคา     
รับรองเอกสารดังกลาว      
    เมื่อเจาหนาที่ไดบันทึกขอมูลใบสั่งซื้อส่ังจางโดยใชแบบ บส 01  หรือ แบบ บส 01-1  
และนําขอมูลเขาระบบจะไดรับรายงานของแบบ บส 01 หรือ แบบ  บส 01-1 ใหเก็บรายงานนี้  กับเอกสาร
สัญญาหรือหนังสือส่ังซื้อส่ังจาง  สําเนาบัญชีเงินฝากธนาคาร  สําเนาบัตรประจําตัวผูเสียภาษี  หรือบัตร
ประชาชน  สําเนาหนังสือจดทะเบียนการคาของผูขายแตละราย  การเก็บเอกสารควรเปนดังนี้ 
    1.1 รายงาน (แบบ บส 01 หรือ แบบ บส 01-1) 
    1.2 สัญญาหรือหนังสือส่ังซื้อส่ังจาง 
    1.3 ใบขออนุมัติสรางขอมูลหลักผูขายหรือแบบขอเปลี่ยนแปลงขอมูลหลักผูขายและ
หลักฐานประกอบรายการ 
  
   2    การตรวจสอบรายงานประจําวัน 
    เมื่อไดรับรายงานสําหรับใบสั่งซื้อส่ังจาง ใหตรวจสอบสัญญาหรือหนังสือส่ังซื้อส่ัง
จางและหลักฐานประกอบรายการของผูขาย  ดังนี้ 
    2.1 ช่ือและขอมูลธนาคารของผูขายในรายงานถูกตองและตรงกับหลักฐานบญัชเีงนิฝาก
ธนาคารที่ไดรับจากผูขายที่หนวยงานไดกอภาระผูกพัน 
    2.2 รายการและจํานวนเงินในรายงานถูกตองและตรงกับรายการและจํานวนเงินใน
สัญญาหรือหนังสือส่ังซื้อส่ังจางที่ไดรับอนุมัติใหดําเนินการสั่งซื้อส่ังจาง 
    2.3 วันที่บันทึกรายการเขาระบบควรตรงกับวันที่ทําสัญญาหรือหนังสือส่ังซื้อส่ังจาง   แต
หากมีความจําเปนไมอาจบันทึกขอมูลเขาระบบไดทันตามวันดังกลาว วันที่บันทึกรายการเขาระบบ   ก็
ไมควรแตกตางกันเกิน 1 – 2 วัน 
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ตัวอยาง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

ระบบการเบิกจาย 
   การควบคุมในระบบการเบิกจาย ประกอบดวย 
   1. ระบบการจัดเก็บเอกสาร 
   2.  การตรวจสอบรายงานประจําวัน 
   3.  การตรวจสอบรายงานประจําสัปดาห 
 
   1.   ระบบการจัดเก็บเอกสาร 
       การเบิกจายเงินในระบบแบงเปน 2 กรณี คือการเบิกเพื่อจายตรงเขาบัญชีผูขายและ         
การเบิกเงินเขาหนวยงานเพื่อนําไปจายตอใหกับเจาหนี้หรือผูมีสิทธิรับเงิน 
 
 
 

แบบ บส 01 

2.3 
2.3 

2.1 2.1 

2.2 

2.2 

2.2 

2.2 
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    1.1 กรณีจายตรงผูขาย 
           เมื่อบันทึกใบสั่งซื้อส่ังจางที่มีวงเงินตั้งแต 5,000 บาท  ขึ้นไปเขาระบบแลวจะไดรับ
รายงาน (แบบ บส 01 หรือ แบบ บส 01-1 )   เมื่อผูขายสงของหรืองานและคณะกรรมการไดทําการตรวจรับ
ของหรืองานแลวผูขายจะสงใบแจงหนี้   ใหหนวยงานตรวจสอบรายการของที่ส่ังซื้อจํานวนเงินที่จะตอง
ชําระ   ช่ือและเลขที่บัญชีเงินฝากธนาคารของผูขายวาตรงกับสัญญาหรือหนังสือส่ังซื้อส่ังจางหรือไม                      
หลังจากนั้นใหดําเนินการขออนุมัติการจายเงินตามขั้นตอนที่กําหนดไวในระเบียบที่เกี่ยวของกอนที่จะ 
บันทึกรายการขอเบิกเงินใหหัวหนาหนวยงานกําชับใหเจาหนาที่ประสานงานกับเจาหนี้เพื่อยืนยันขอมูล
บัญชีเงินฝากธนาคารอีกครั้ง  เนื่องจากเจาหนี้อาจมีการโอนสิทธิเรียกรองเพื่อเปนการปองกันมิใหเบิกจายเงิน
ผิดบัญชี 
     เมื่อเจาหนาที่บันทึกรายการขอเบิกเงินเพื่อจายตรงใหผูขาย ใหแนบเอกสารรายงาน  
(แบบ บส 01 หรือ แบบ บส 01-1)  พรอมสัญญาหรือหนังสือส่ังซื้อส่ังจาง (ตนฉบับ) ใบตรวจรับของหรือ
ใบตรวจรับงานที่คณะกรรมการลงลายมือตรวจรับแลว  หลังจากที่เจาหนาที่นํารายการขอเบิกเขาระบบแลวจะ
ไดรับรายงาน  (แบบ ขบ 01)  และเมื่อกรมบัญชีกลางไดโอนเงินเขาบัญชีของผูขายแลว ใหแนบรายงานการจาย
ชําระเงินจาก Web  Report   หรือรายงานจากเครื่อง GFMIS   Terminal  ตามคําสั่งงาน ZAP_RPT506    และใหเรียก
ใบเสร็จรับเงินจากผูขายพรอมทั้งประทับตราวาจายเงินแลว    การเก็บเอกสารควรเปน  ดังนี้ 
       1.1.1  รายงาน (แบบ บส 01 หรือ แบบ บส 01-1 และ แบบ ขบ 01) 
     1.1.2   สัญญาหรือหนังสือส่ังซื้อส่ังจาง 
     1.1.3  ใบขออนุมัติสรางขอมูลหลักผูขายหรือแบบขอเปลี่ยนแปลงขอมูลหลัก     
ผูขายและหลักฐานประกอบรายการ 
     1.1.4  ใบตรวจรับของหรือใบตรวจรับงาน 
     1.1.5  รายงานการจายชําระเงินจาก Web Report หรือรายงานตามคําสั่งงาน
ZAP_RPT506 และใบเสร็จรับเงินจากผูขาย 
    1.2 กรณีขอเบิกเงินเขาหนวยงาน 
     1.2.1 กรณีจายเงินภายในเวลาที่กําหนด 
        เมื่อเจาหนาที่ได รับใบขอเบิกเงินหรือใบแจงหนี้จากผูมีสิทธิจะตอง      
ดําเนินการตรวจสอบรายการขอเบิกเงินดังกลาววาสามารถดําเนินการเบิกจายไดตามระเบียบที่เกี่ยวของ
หรือไม  และนําเสนอหัวหนาสวนราชการเพื่ออนุมัติรายการขอเบิกเงิน  โดยจะตองแนบใบขอเบิกเงิน    
ที่บันทึกในแผนขอมูลและหลักฐานที่เกี่ยวของ  เมื่อเจาหนาที่นําขอมูลการขอเบิกเงินเขาระบบและ    
กรมบัญชีกลางไดโอนเงินเขาบัญชีของหนวยงานแลว   เจาหนาที่จะจัดเตรียมเช็คและนําเสนอหัวหนา
หนวยงาน   เพื่อส่ังจายเงินใหผูมีสิทธิหรือขอถอนเช็คเปนเงินสด  ทั้งนี้กอนลงลายมือช่ือในเช็คดังกลาว                       
ใหตรวจสอบยอดเงินกับธนาคารเพื่อยืนยันจํานวนเงินที่กรมบัญชีกลางไดโอนเงินเขาบัญชีของหนวยงาน      
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และทุกสัปดาหใหตรวจสอบการเขียนเช็คสั่งจายกับรายงานแสดงสถานะเบิกจายเงิน (G53C) พรอมกับ
เอกสารประกอบรายการขอเบิก เชน ใบเสร็จรับเงิน  เปนตน   
               เมื่อเจาหนาที่ไดมีการจายเงินใหผูมีสิทธิรับเงินแลว  จะตองบันทึกรายการ  
จายเงินในระบบดวยทุกครั้ง การเก็บเอกสารควรเปน  ดังนี้ 
       (1) รายงาน (แบบ ขบ 02 หรือ แบบ ขบ 03 และ แบบ ขจ 01) 
       (2) ใบขอเบิกเงินที่มีหลักฐานการจายประกอบรายการ 
      1.2.2 กรณีมีเงินเบิกเกินสงคืน 
        เมื่อเบิกเงินจากคลังมาแลว  หนวยงานมีระยะเวลาในการเก็บเงินเพื่อรอจาย
ใหเจาหนี้หรือผูมีสิทธิรับเงินภายใน 15 วันทําการ  หากเกินกําหนดจะตองนําสงคืนคลังประเภทเงิน     
เบิกเกินสงคืน ดังนั้นเจาหนาที่จะตองบันทึกรายการรับรูเงินเบิกเกินสงคืน  และตองนําสงเงินที่ธนาคาร    
กรุงไทย  จํากัด (มหาชน) เขาบัญชีเงินฝากธนาคารของกรมบัญชีกลางหรือสํานักงานคลังจังหวัด  และ
บันทึกรายการนําสงเงินเขาระบบ  การเก็บเอกสารควรเปน  ดังนี้ 
       (1) รายงาน (แบบ ขบ 02 และ แบบ ขจ 01) 
       (2) ใบขอเบิกเงินที่มีหลักฐานการจายประกอบรายการ 
       (3) รายงาน (แบบ บช 01 แบบ นส 02  และ แบบ บช 04) 

  (4)  สําเนาใบนําฝากเงิน 
         2.  การตรวจสอบรายงานประจําวัน 
     2.1   กรณีจายตรงผูขาย 
               เมื่อไดรับรายงานสําหรับรายการขอเบิกเงิน (แบบ ขบ 01) ใหตรวจสอบ
กับสัญญาหรือหนังสือส่ังซื้อส่ังจาง  ใบตรวจรับงานหรือใบตรวจรับของ ใบแจงหนี้ และหลักฐานการ
จายเงินของผูขาย  ดังนี้ 
       (1)  ช่ือเจาหนี้ตรงกับสัญญาหรือหนังสือส่ังซื้อส่ังจางและรายงาน            
(แบบ บส 01 หรือ แบบ บส 01-1) 
       (2) จํานวนเงินขอเบิกเพื่อจายใหเจาหนี้ที่ปรากฏในรายงาน (แบบ ขบ 01) 
ตรงกับสัญญาหรือหนังสือส่ังซื้อส่ังจาง 
       (3) วันที่ขอเบิกเงินควรเปนวันที่หลังจากที่ไดมีการตรวจรับของแลว  
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ตัวอยาง 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

-9- 
 
 
 

        
      2.2 กรณีขอเบิกเงินเขาหนวยงาน 
               เมื่อไดรับรายงานสําหรับรายการขอเบิกเงิน (แบบ ขบ 02 หรือ แบบ ขบ 03 ) 
และรายการบันทึกลางรายการจายเงิน ( แบบ ขจ 01) ใหตรวจสอบกับหลักฐานขอเบิกเงินและหรือ
หลักฐานการจายเงิน ดังนี้ 
      (1) รายการขอเบิกเงินและจํานวนเงินในรายงานตรงกับหลักฐานขอเบิก
เงินที่ไดรับอนุมัติใหมีการเบิกจายเงิน 
       (2) วันที่บันทึกรายการขอเบิกเงินไมควรเกิน 5 วันทําการ นับแตวันไดรับ
เอกสารหรือหลักฐานขอเบิก 
 
 

แบบ ขบ 01 

(1) 

(2) 

(3) 

(3) 
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       (3) วันที่บันทกึรายการที่ปรากฏในรายงาน (แบบ ขจ 01)  หลังจากที่ไดรับเงิน
จากกรมบัญชกีลางและไดมกีารจายเงนิใหกับผูมีสิทธิรับเงินแลว    เจาหนาทีจ่ะตองบันทึกลางรายการ
จายเงนิในระบบโดยเร็ว  ทัง้นี้ ไมควรเกนิ 15 วันทาํการ  นบัแตวันทีไ่ดรับแจงการโอนเงนิเขาบัญชี 
       (4) จํานวนเงินที่ปรากฏในรายงาน (แบบ ขจ 01) จะตองตรงกับจาํนวนเงิน
ในเช็คที่ส่ังจายใหเจาหนี้หรือผูมีสิทธิ 

ตัวอยาง 
วันท่ีรายงาน      15.06.2006 00:10:54                     รายการนําสงแบบฟอรม            หนา  :   1    
วันท่ีนําสงขอมูล 14.06.2006-14.06.2006                     แบบฟอรมท่ีนําสงสําเร็จ                           
สถานะของเอกสาร  :ระงับการชาํระเงิน                           E - Excel Loader E  - ขบ.02                

No. Excel file name Loader user User name 
รหัสหนวยงาน Doc. no. Year Pst.date Doc.date DT เอกสารอางอิง หนวยเบิกจาย สถานะของเอกสาร  

Ln D/C บัญชี จํานวนเงินขอเบิก ฐานภาษี ภาษี คาปรับ จํานวนเงินขอรับ  

  Assignment ศูนยตนทุน แหลงของเงิน รายละเอียดแหลงของเงิน เงินฝากคลัง เงินฝากธ.พาณิชย เจาของเงินฝาก เจาของบัญชียอย บัญชียอย 

  รหัสงบประมาณ รายละเอียดรหัสงบประมาณ กิจกรรมหลัก รายละเอียดกิจกรรมหลัก กิจกรรมยอย รหัส พท. 

  เอกสารสํารองเงินงบประมาณ เอกสารกันเงิน     

    1 ขบ02150050009949061300001.xls L1500500099 EXCINFPT01 

1505 กรมท่ีดิน 3200009702 2006 13.06.2006 13.06.2006 KE
P490000175

1500500099 สจ. กระบ่ี 
ระงับการ
ชําระเงิน  

001 Cr V150500099 สนง ท่ีดินจ. กระบ่ีLAND OFFICE KRABI    312.80       5,324.10    53.24  0.00    5,259.56  

    4911240 คาสาธารณูปโภค /งบสร      

  1500532001000000 รายการงบประจํา P8100 กระบ่ี  8100 

   000     

002 Dr 5104020105 คาโทรศัพท-ใชงาน  3,187.68           0.00     0.00  0.00    3,187.68  

  1500500099 1500500099 4911240 คาสาธารณูปโภค /งบสร      

  1500532001000000 รายการงบประจํา 15005810048770 บริการดานทะเบียนท่ีดินใน 810048770000 8100 

   000     

003 Dr 5104020105 คาโทรศัพท-ใชงาน  2,125.12           0.00     0.00  0.00     2,125.12  

  1500500099 1500500099 4911240 คาสาธารณูปโภค /งบสร      

  1500532001000000 รายการงบประจํา 15005810048771 บริการดานรังวัดท่ีดินในส 810048771000 8100 

   000     

 
 
 

วันท่ีรายงาน        25.06.2006 07:37:33           รายการนําสงแบบฟอรม                  หนา  :  1         
วันท่ีนําสงขอมูล     18.06.2006-24.06.2006         แบบฟอรมท่ีนําสงสําเรจ็                              
สถานะของเอกสาร  :เอกสารท่ีถูกหักลางแลว               E - Excel Loader B  - ขจ.01                        

No. Excel file name Loader user User name 
รหัสหนวยงาน Doc. no. Year Pst.date Doc.date DT เอกสารอางอิง หนวยเบิกจาย สถานะของเอกสาร  

Ln D/C บัญชี จํานวนเงินขอเบิก ฐานภาษี ภาษี คาปรับ จํานวนเงินขอรับ  

  Assignment ศูนยตนทุน แหลงของเงิน รายละเอียดแหลงของเงิน เงินฝากคลัง เงินฝากธ.พาณิชย เจาของเงินฝาก เจาของบัญชียอย บัญชียอย 

  รหัสงบประมาณ รายละเอียดรหัสงบประมาณ กิจกรรมหลัก รายละเอียดกิจกรรมหลัก กิจกรรมยอย รหัส พท. 

  เอกสารสํารองเงินงบประมาณ เอกสารกันเงิน     

    1 ขจ01150050009949062100001.xls L1500500099 EXCINFPT01 

1505 กรมท่ีดิน 4700028593 2006 21.06.2006 21.06.2006 PM 20063200009702 1500500099 สจ. กระบ่ี เอกสารที่ถูกหักลางแลว  

001 Dr V150500099 สนง ท่ีดินจ. กระบ่ีLAND OFFICE KRABI         5,259.56             0.00             0.00             0.00      5,259.56  

           

    P8100 กระบ่ี  8100 

   000     

002 Cr 1101020603 เงินฝากสรก ในงบ         5,259.56             0.00             0.00             0.00      5,259.56  

   1500500099 4911240 คาสาธารณูปโภค /งบสร      

  1500532001000000 รายการงบประจํา P8100 กระบ่ี  8100 

   000     

3.  การตรวจสอบรายงานประจําสัปดาห 
     รายงานที่ควรตรวจสอบในแตละสัปดาห  ประกอบดวย 
     3.1 รายงานแสดงสถานะการเบิกจายประจําสัปดาห (G53C) 

(1) 

(2) 

แบบ ขบ 02 

แบบ ขจ 01 

(4) ตรงกับจํานวนเงินในเช็คที่ 
สั่งจายใหเจาหนี้หรือผูมีสิทธ ิ

(3) 
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     3.2 รายงานแสดงยอดเคลื่อนไหวของบัญชีเงินฝากคลัง (G06C) 
     3.3 รายงานสถานะการใชจายงบประมาณ (F09C) 
     3.1 รายงานแสดงสถานะการเบิกจายประจําสัปดาห (G53C) 
               รายงานนี้แสดงขอมูลเกี่ยวกับรายการขอเบิกเงินวากรมบัญชีกลางได     
โอนเงินเขาบัญชีของเจาหนี้หรือสวนราชการแลวหรือไม โดยใหตรวจสอบ  ดังนี้ 
      (1) รายการขอเบิกเงินจะไดรับการโอนเงินจากกรมบัญชีกลางแลวหรือไม   
ใหสังเกตจาก ชองสถานะเอกสาร   หากปรากฏขอความ  “ สงไฟลใหธนาคาร-รอยืนยัน”  แสดงวารายการ    
ขอเบิกอยูระหวางขั้นตอนการโอนเงินของธนาคาร  หากปรากฏขอความ “ ธนาคารไดโอนเงินใหแลว”  แสดง
วารายการขอเบิกไดรับเงินแลว 
      (2) กรณีขอเบิกเงินเขาหนวยงาน ใหตรวจสอบวาเจาหนาที่ไดมีการจายเงนิ
ใหเจาหนี้หรือผูมีสิทธิภายใน 15 วันทําการหรือไม   ใหตรวจสอบจาก ชองวันท่ีสงไฟล กับวันที่          
ในหลักฐานการจายวาอยูในระหวางเวลาที่กําหนดหรือไม   และเมื่อจายเงินใหผูมีสิทธิรับเงินแลวไดมี
การบันทึกรายการจายเงินในระบบภายในระยะเวลาที่ไดจายเงินใหผูมีสิทธิหรือไม ซ่ึงสามารถตรวจสอบ
กับรายงานแบบ ขจ 01 
      (3) กรณีจายตรงผูขายใหตรวจสอบชื่อผูขาย จํานวนเงิน เลขที่บัญชีเงินฝาก
ธนาคารตรงกับสัญญาหรือหนังสือส่ังซื้อส่ังจางของหนวยงานหรือไม   นอกจากนั้นแลวใหตรวจสอบ
เลขที่บัญชีเงินฝากธนาคารหรือรายชี่อผูขายที่เกิดขึ้นบอยแตไมมีหลักฐานที่เกี่ยวของ   ใหสอบถาม      
เจาหนาที่ ซ่ึงอาจเกิดจากการนําขอมูลเขาระบบซ้ําหรือเกิดจากสาเหตุอ่ืน 

ตัวอยาง 
                                     รายงานแสดงรายละเอียดสถานะการเบิกจายเงิน                     Page No.     :      1 
Program name  : ZGL_RPT503                         วันท่ีผาน
รายการ : 19.06.2006                          Report date  : 25.06.2006 
User name     : KCSOPER01                                                                                 Repor
t Time  : 16:13:52    
รหัสธนาคาร    : 006 - กรุงไทย                                            

  จว.       รหัส  เลขท่ีเอกสาร   เลขท่ีเบิก CGD เลขท่ีเอกสารจาย  วันท่ีจาย วันท่ีไฟล รหัสผูขาย เลขบัญชีธนาคาร 

     หนวยเบิกจาย   ยอดเงินหลังหัก        ภาษ ี      ยอดเงิน     คา   แหลง สถานะเอกสาร 

      คาปรับ    หัก ณ ท่ีจาย       สุทธิ   ธรรมเนียม   ของเงิน  

 1505 – กรมท่ีดิน 
 8100  1500500099  2006-3600012447  2006-3002030819  2006-4201864738  19.06.2006 20.06.2006 A150500099 8126016590 
 สจ. กระบ่ี         9,950.00             0.00         9,950.00        0.00 4910210 ธนาคารไดโอนเงินใหแลว  
 8100  1500500099  2006-3600026251  2006-3002033291  2006-4201881688  20.06.2006 21.06.2006 A150500099 8126016590 
 สจ. กระบ่ี        18,859.00             0.00        18,859.00        0.00 4910210 ธนาคารไดโอนเงินใหแลว  
 8100  1500500099  2006-3600027975  2006-3002026766  2006-4201864737  19.06.2006 20.06.2006 A150500099 8126016590 
 สจ. กระบ่ี         7,316.00             0.00         7,316.00        0.00 4910210 ธนาคารไดโอนเงินใหแลว  
 8100  1500500099  2006-3600032307  2006-3002031302  2006-4201864739  19.06.2006 20.06.2006 A150500099 8126016590 
 สจ. กระบ่ี        14,970.00             0.00        14,970.00        0.00 4911220 สงไฟลใหธนาคาร-รอยืนยัน  
 8100  1500500099  2006-3600032308  2006-3002031304  2006-4201864740  19.06.2006 20.06.2006 A150500099 8126016590 
 สจ. กระบ่ี         1,854.00             0.00         1,854.00        0.00 4910210 ธนาคารไดโอนเงินใหแลว  

      
      3.2   รายงานแสดงยอดเคลื่อนไหวของบัญชีเงินฝากคลัง (G06C) 
        รายงานนี้แสดงขอมูลเกี่ยวกับรายละเอียดการฝากและถอนเงินฝากคลังของ
แตละบัญชี โดยใหตรวจสอบ  ดังนี้ 

G53C 

(2) 
(1) 

(3) 
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        (1) รายการที่นําเงินฝากคลังใหตรวจสอบกับสําเนาใบนําฝากเงินวา    
จํานวนเงินที่ไดรับมาแลวไดนําฝากคลังภายในระยะเวลาที่กําหนดหรือไม 
      (2) รายการที่ขอเบิกเงินใหตรวจสอบกับหลักฐานขอเบิก 

ตัวอยาง 
       รายงานแสดงการเคลื่อนไหวเงินฝากกระทรวงการคลัง                        Page No. :  1 
Program name  : ZGL_RPT512     รหัสหนวยงาน 1505     Report date  : 24.06.2006  
User name     : KCSOPER01      กรมท่ีดิน             Report Time  : 21:10:49    
                                    ตั้งแต 18/06/2006 -24/06/2006                    
  
บัญชีแยกประเภท : 1101020501 เงินฝากคลัง                                                              

  วันที่   เลขท่ี ประเภท                             ผานรายการ 
 ลงรายการ   เอกสาร เอกสาร    เอกสารอางอิง ผูทํา

แทน  หนวยเบิกจาย    

             เดบิต       เครดิต        ยอดยกไป 
 เจาของเงินฝาก : 1500500099 19,611,182.57- 

    บัญชีเงินฝาก : 10779 ภาษีบํารุงองคกรปกครองสวนทองถิ่นเพื่อรอจัดสรร         3,505,011.43

20.06.2006 1600125988   RX 8122003600005574 1505 1500500099         359,423.00            
   0.00  

 1600136981   RX 8122003600005475 1505 1500500099         161,163.00            
   0.00         4,025,597.43

21.06.2006 1600139303   RX 8122003600004989 1505 1500500099         390,454.00            
   0.00         4,416,051.43

    ***** รวมบัญชีเงินฝาก : 10779ภาษีบํารุงองคกรปกครองสวนทองถิ่นเพื่อรอ         911,040.00            
   0.00         4,416,051.43

 
        3.3 รายงานสถานะการใชจายงบประมาณ (F09C) 
      รายงานนี้แสดงขอมูลเกี่ยวกับเงินงบประมาณที่หนวยงานไดรับการ       
จัดสรรจากสวนราชการสวนกลาง  จํานวนเงินที่ไดดําเนินการจัดซื้อจัดจาง จํานวนเงินที่ไดมีการเบิกจาย
แลว  และเงินงบประมาณคงเหลือ  โดยใหตรวจสอบ  ดังนี้ 
      (1) ชองใบสั่งซื้อ/สัญญาใหตรวจสอบกับมูลคาสัญญาหรือหนังสือส่ังซื้อ          
ส่ังจางที่ไดมีการบันทึกขอมูลเขาระบบหรือตรวจสอบกับรายงาน (แบบ บส 01หรือ บส 01-1) ตั้งแตวันที่
เกิดรายการจนถึงวันที่ในรายงาน 
      (2) ชองเบิกจายสะสมใหตรวจสอบกับรายงาน  (แบบ ขบ 01และ แบบ ขบ 
02 )  พรอมเอกสารประกอบรายการ   ตั้งแตวันที่เกิดรายการจนถึงวันที่ในรายงาน 
   
 
 
 
 
 
 
 

(1)จํานวนเงิน 
นําฝากคลัง 

(2)จํานวนเงินที่
ขอเบิกจากคลัง 

G06C 
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ตัวอยาง 

 
 
 
รายงานสถานะการใชจายงบประมาณ 

การใชจายงบประมาณ 

 รายงานสถานะการใชจายงบประมาณ  งบหนวยงบ
ฯ สุทธ ิ

 ใบส่ังซือ้/
สัญญา 

 เบิกจาย
สะสม  งบคงเหลอื 

 ******* รวมงบประมาณ  964,081.26  -
964,081.26

 ******  1500500099  สจ. กระบี ่  964,081.26  -
964,081.26

 *****   ขจดัความยากจนระดบับคุคล  37,963.60  -37,963.60

 ****    โครงการแปลงสินทรพัยเปนทุน  37,963.60  -37,963.60

 ***     งบรายจายไมรวมงบลงทุน  37,963.60  -37,963.60

 **      1500503008000000  รายการ
งบประจํา  37,963.60  -37,963.60

 *       งบบุคลากร/งบสวนราชการ  22,063.60  -22,063.60

 4911130  คาจางชั่วคราว /งบสรก.  22,063.60  -22,063.60

 *       งบดําเนินงาน/งบสวนราชการ  15,900.00  -15,900.00

 4911220  คาใชสอย /งบสรก.  15,900.00  -15,900.00

 *****   พฒันาระบบราชการ  926,117.66  -
926,117.66

 ****    งานทะเบียนและรงัวัดที่ดินที่
บรกิารให  908,747.66  -

908,747.66

 ***     งบรายจายไมรวมงบลงทุน  908,747.66  -
908,747.66

 **      1500532001000000  รายการ
งบประจํา  908,747.66  -

908,747.66

 *       งบดําเนินงาน/งบสวนราชการ  908,747.66  -
908,747.66

 4911210  คาตอบแทน /งบสรก.  267,674.00  -267,674.00

 4911220  คาใชสอย /งบสรก.  189,728.80  -189,728.80

 4911230  คาวัสด ุ/งบสรก.  211,547.14  -211,547.14

 4911240  คาสาธารณปูโภค /งบสรก.  239,797.72  -239,797.72

 ****    โครงการพัฒนาระบบ
คอมพิวเตอรในสํานักงาน  17,370.00  -17,370.00

 ***     งบรายจายไมรวมงบลงทุน  17,370.00  -17,370.00

 **      1500532006000000  รายการ
งบประจํา  17,370.00  -17,370.00

 *       งบดําเนินงาน/งบสวนราชการ  17,370.00  -17,370.00

 4911220  คาใชสอย /งบสรก.  17,370.00  -17,370.00

จํานวนเงินงบประมาณที่
ไดรับจัดสรรจาก



(1) 
จํานวนเงินที่ทําการ
สั่งซื้อสั่งจางตามแบบ 

(2) 
จํานวนเงินที่ 
ขอเบิกตาม

F09C 
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ระบบการรับและนําสง 
   การควบคุมในระบบการรับและนําสง ประกอบดวย 
   1. ระบบการจัดเก็บเอกสาร 
   2. การตรวจสอบรายงานประจําวัน 
   3. การตรวจสอบรายงานประจําสัปดาห 

 
   1. ระบบการจัดเก็บเอกสาร 
        เมื่อไดรับเงินรายไดแผนดินหรือเงินนอกงบประมาณที่จะตองนําสงหรือนําฝากคลัง      
ใหออกใบเสร็จรับเงินและสรุปขอมูลการรับเงินพรอมกับนําขอมูลเขาระบบ  เมื่อครบกําหนดที่จะตองนํา
เงินสงหรือฝากคลังใหนําเงินสงที่ธนาคารกรุงไทย จํากัด (มหาชน)  และบันทึกขอมูลเขาระบบ  การเก็บ
เอกสารควรเปน  ดังนี้ 
    1.1 รายงาน (แบบ นส 01 หรือ นส 03) 
    1.2 สําเนาใบเสร็จรับเงิน 
    1.3 รายงาน (แบบ นส 02) 
    1.4  สําเนาใบนําฝากเงิน 
   2. การตรวจสอบรายงานประจําวัน 
       เมื่อไดรับรายงานสําหรับรายการจัดเก็บเงิน (แบบ นส 01 หรือ นส 03) ใหตรวจสอบ  ดังนี้ 
    2.1 ขอมูลจัดเก็บ 
        (1)ไดนําขอมลูการจัดเก็บนาํเขาระบบภายในวนัที่รับเงินหรือไมโดยสังเกตจาก  

วันที่บันทกึรายการตองตรงกับวันที่ผานรายการ 
       (2) จํานวนเงินจัดเก็บที่นําเขาระบบตองตรงกับสําเนาใบเสร็จรับเงิน 

ตัวอยาง 
วันที่รายงาน      06.07.2006 00:31:44                    รายการนําสงแบบฟอรม           หนา : 1           
วันที่นําสงขอมูล 05.07.2006-05.07.2006                     แบบฟอรมท่ีนําสงสําเร็จ                                  
สถานะของเอกสาร  :เอกสารผานรายการ                              E - Excel Loader R  - นส.01                     

No. Excel file name Loader user User name 
รหัสหนวยงาน Doc. no. Year Pst.date Doc.date DT เอกสารอางอิง หนวยเบิกจาย สถานะของเอกสาร  

Ln D/C บัญชี จํานวนเงินขอเบิก ฐานภาษ ี ภาษ ี คาปรับ จํานวนเงินขอรับ  

  Assignment ศูนยตนทุน แหลงของเงิน รายละเอียดแหลงของเงิน เงินฝากคลัง เงินฝากธ.พาณิชย เจาของเงินฝาก เจาของบัญชียอย บัญชียอย 

  รหัสงบประมาณ รายละเอียดรหัสงบประมาณ กิจกรรมหลัก รายละเอียดกิจกรรมหลัก กิจกรรมยอย รหัส พท.

  เอกสารสํารองเงินงบประมาณ เอกสารกันเงิน     

    1 นส011500500099490607090463.xls L1500500099 EXCINFPT01 

1505 กรมท่ีดิน 1000190962 2006 07.06.2006 07.06.2006 RA นส01463/49 1500500099 สจ. กระบ่ี เอกสารผานรายการ  

001 Dr 1101010101 เงินสดของสวนราชการ             84.00             0.00             0.00             0.00            84.00  

  1500500099 1500500099 4919200 งบจากการขายสิ่งของแล      

  15005 กรมท่ีดิน P8100 กระบ่ี  8100 

   000     

    (2) ตองปรากฏจํานวนเงินนี้ใน
รายงานเงินคงเหลือประจําวัน 

(1) 

แบบ นส 01 

(1) 
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        2.2 ขอมูลนําสงเงิน 
        (1) ไดบันทึกขอมูลตรงกับวันที่นําฝากธนาคารโดยสังเกตจากวันที่บันทึก      
รายการตองตรงกับวันที่ผานรายการ 
     (2)  จํานวนเงินที่นําสงหรือนําฝากคลังตรงกับสําเนาใบนําฝากเงินที่ไดรับคืนจาก
ธนาคาร 
     (3)  กรณีนําเงินฝากคลังจะตองปรากฏรหัสบัญชีเงินฝากคลังและรหัสเจาของบัญชี

เงินฝากคลัง 
ตัวอยาง 

วันท่ีรายงาน      04.07.2006 00:14:51                   รายการนําสงแบบฟอรม                     หนา : 1
วันท่ีนําสงขอมูล 03.07.2006-03.07.2006                   แบบฟอรมท่ีนําสงสําเร็จ                         
สถานะของเอกสาร  :เอกสารผานรายการ                       E - Excel Loader K  - นส.02      

No. Excel file name Loader user User name 
รหัสหนวยงาน Doc. no. Year Pst.date Doc.date DT เอกสารอางอิง หนวยเบิกจาย สถานะของเอกสาร  

Ln D/C บัญชี จํานวนเงินขอเบิก ฐานภาษ ี ภาษ ี คาปรับ จํานวนเงินขอรับ  

  Assignment ศูนยตนทุน แหลงของเงิน รายละเอียดแหลงของเงิน เงินฝากคลัง เงินฝากธ.พาณิชย เจาของเงินฝาก เจาของบัญชียอย บัญชียอย 

  รหัสงบประมาณ รายละเอียดรหัสงบประมาณ กิจกรรมหลัก รายละเอียดกิจกรรมหลัก กิจกรรมยอย รหัส พท.

  เอกสารสํารองเงินงบประมาณ เอกสารกันเงิน     

    1 นส02150050009949062904118.xls L1500500099 EXCINFPT01 

1505 กรมท่ีดิน 1300130566 2006 29.06.2006 29.06.2006 R2 R490004118 1500500099 สจ. กระบ่ี เอกสารผานรายการ  

001 Cr 1101010101 เงินสดของสวนราชการ            430.74             0.00             0.00             0.00           430.74  

  1500500099 1500500099 4926000 เงินฝากคลัง      

  15005 กรมท่ีดิน P8100 กระบ่ี  8100 

   000     
002 Dr 5210010102 T/E-สรก.โอนให บก.           430.74             0.00             0.00             0.00           430.74  

   1500500099 4926000 เงินฝากคลัง      

  15005 กรมท่ีดิน P8100 กระบ่ี  8100 

   000     
1505 กรมท่ีดิน 1600006662 2006 29.06.2006 29.06.2006 RX R490004118 1500500099 สจ. กระบ่ี เอกสารผานรายการ  

001 Dr 1101020501 เงินฝากคลัง           430.74             0.00             0.00             0.00           430.74  

  1500500099 1500500099 4926000 เงินฝากคลัง 10904  1500500099   

  15005 กรมท่ีดิน P8100 กระบ่ี  8100 

   000     

 
 
    3. การตรวจสอบรายงานประจําสัปดาห 
     รายงานนี้แสดงขอมูลเกี่ยวกับการจัดเก็บ  นําสงเงินรายไดแผนดิน และจํานวนเงิน       
ที่คางนําสงคลัง  โดยใหตรวจสอบ  ดังนี้ 
     3 .1  ชองรายไดแผนดินที่จัดเก็บใหตรวจสอบจํานวนเงินที่ จัดเก็บกับสําเนา
ใบเสร็จรับเงินหรือรายงาน (แบบ นส 01) สําหรับงวดเวลาที่รายงาน 
     3.2 ชองรายไดแผนดินที่นําสงคลัง  ใหตรวจสอบกับจํานวนเงินที่ปรากฏใน
สําเนาใบนําฝากเงินและรายงาน (แบบ นส 02) 
     3.3 ชองรายไดคางนําสง  ใหตรวจสอบวาไดมีการนําสงเงินดังกลาวในรายงาน
งวดถัดไป 
 

 

แบบ นส 02 

(1) (2) จํานวน
เงินตรงกับใบ
นําฝากเงิน 

(3) รหัสบัญชี
เงินฝากคลัง 

(3) รหัสบัญชี
เงินฝากคลัง 

(1) 
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ตัวอยาง 
 
 
 

 
รายงานแสดงการจัดเก็บ และนําสงรายไดของตนเอง 
  
รหัสหนวยเบิกจาย  1500500099      สํานักงานที่ดนิจังหวัด กระบี่ 
วันที่บนัทึกเอกสารทางบัญชี 19.06.2006  ถีง  25.06.2006 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 
  ลําดับ     |   หมวดรายได |         ประเภทรายได                       | รายไดแผนดินที่จัดเกบ็ได | รายไดแผนดนิทีน่ําสงคลัง|  รายไดคางนําสง |  หมายเหต ุ  
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 
 000001  |    4919200      |  งบจากการขายสิ่งของและบริการ  |                    16,891.00      |                     16,756.00-     |            135.00     |             
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 
                                                                                                 |                    16,891.00      |                     16,756.00 -    |            135.00      |             
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

 

ระบบบัญชีแยกประเภท 
  การบันทึกรายการบัญชีในระบบ GFMIS เกิดจากการเชื่อมโยงขอมูลจากระบบตางๆ                       
ซ่ึงประกอบดวยระบบจัดซื้อจัดจาง  ระบบเบิกจายเงิน  ระบบรับและนําสงเงิน  ระบบสินทรัพยถาวร        
และระบบบัญชีแยกประเภท    โดยระบบจะประมวลผลขอมูลจากทุกระบบงานและแสดงผลสรุปเปนรายงาน    
การเงิน  เพื่อใหผูบริหารสามารถใชขอมูลจากรายงานตางๆ ในการวางแผน ควบคุม ติดตามประเมินผล
การดําเนินงาน  ตลอดจนการตัดสินใจ   นอกจากนั้นทุกสิ้นเดือนหรือทุกสิ้นปจะตองสงรายงาน          
การเงิน ใหสํานักงานการตรวจเงินแผนดิน         
   การปฏิบัติงานในระบบนี้โดยสวนใหญเปนเรื่องเกี่ยวกับการปรับปรุงบัญชีเพื่อแกไข
ขอผิดพลาดที่เกิดขึ้น  แตหากเปนการรับจายเงินนอกงบประมาณที่ไดรับอนุญาตใหฝากธนาคารพาณิชย
จะตองบันทึกรายการผานระบบบัญชีแยกประเภท  ถาเปนการรับเงินจะใชแบบ บช 01 ประเภทเอกสาร RE  
หรือการจายเงินจะใชแบบ  บช 01 ประเภทเอกสาร PP  ดังนั้นไมวาจะเปนการรับหรือจายเงินจะตองมี
เอกสารประกอบรายการและการเก็บเอกสารเชนเดียวกับที่กลาวไวในระบบการเบิกจายเงิน  ดังนั้นจะ
กลาวถึงการควบคุมและการตรวจสอบการปฏิบัติงานของเจาหนาที่โดยการควบคุมและตรวจสอบความ
ถูกตองของงบทดลอง  เฉพาะบัญชีที่สําคัญดังนี้  

     1. บัญชีเงินสด 
     2. บัญชีเงินฝากธนาคาร 
     3. บัญชีลูกหนี้เงินยืม 
     4. บัญชีวัสดุคงคลัง 
     5. บัญชีพักสินทรัพย 

3.1 จํานวนเงินที่จัดเก็บ
ตองตรงกับสําเนา     
ใบเสร็จรับเงิน 

3.2 จํานวนเงินที่
นําสงตองตรงกับ 
ใบนําฝากเงิน 

3.3 จํานวนเงินที่
ตองนําสงในงวด

ถัดไป 
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     6. บัญชีสินทรัพย 
     7. บัญชีเจาหนี้ 
     8. บัญชีใบสําคัญคางจาย 
     9. บัญชีรายไดระหวางหนวยงาน-หนวยงานรับเงินจากรัฐบาล 
     10. บัญชีคาใชจาย 
  
  1. บัญชีเงินสด  บัญชีนี้แสดงรายละเอียดเกี่ยวกับการรับและนําสง หรือนําฝากเงินสด   
     ชองเดบิต  หมายถึง การรับเงินรายไดแผนดิน  หรือเงินนอกงบประมาณหรือการ
รับคืนเงินยืมจากลูกหนี้  ซ่ึงจํานวนเงินที่ไดรับจะตองตรงกับสําเนาใบเสร็จรับเงิน   
     ชองเครดิต  หมายถึง จํานวนเงินที่นําสงคลัง  หรือนําฝากคลังจะตองตรงกับ
สําเนาใบนําฝากเงินที่ไดรับคืนจากธนาคาร   
     ชองคงเหลือ  หมายถึง จํานวนเงินคงเหลือที่ปรากฏ ณ วันที่รายงาน  จะตองตรงกับ          
ยอดคงเหลอืในรายงานเงินคงเหลือประจําวัน 

  2. บัญชีเงินฝากธนาคารในงบประมาณหรือนอกงบประมาณ  บัญชีนี้แสดงรายละเอียด      
เกี่ยวกับรับและจายเงินฝากธนาคาร  
      ชองเดบิต หมายถึง จํานวนเงินที่กรมบัญชีกลางโอนใหตามรายการขอเบิกเงิน       
จํานวนเงินที่ไดรับจะตองตรงกับรายงานยอดเงินฝากของธนาคาร (Bank Statement)   
      ชองเครดิต หมายถึง จํานวนเงินที่ส่ังจายตามเช็คเพื่อจายชําระหนี้ใหแกผูมีสิทธิรับ
เงิน   จํานวนเงินที่จายจะตองตรงกับรายงานยอดเงินฝากของธนาคาร (Bank Statement)   
      ชองคงเหลือ  หมายถึง จํานวนเงินฝากธนาคารคงเหลือที่ปรากฏ  ณ วันที่รายงาน    
ทุกสิ้นเดือนควรกําชับใหเจาหนาที่จัดทํางบพิสูจนยอดเงินฝากธนาคาร  เพื่อเปรียบเทียบหาสาเหตุของ
ความแตกตางยอดคงเหลือในระบบ GFMIS กับยอดเงินฝากธนาคารตามรายงานที่ไดรับแจงจากธนาคาร 

  3. บัญชีลูกหนี้เงินยืม  บัญชีนี้แสดงรายละเอียดเกี่ยวกับการจายเงินใหขาราชการหรือ       
ลูกจางยืม  รวมทั้งการสงใชคืนเงินยืม    
      ชองเดบิต หมายถึง จํานวนเงินที่จายใหยืมตามสัญญาการยืมเงิน   
 ชองเครดิต หมายถึง จํานวนเงินที่ลูกหนี้สงใชคืนเงินยืม    
 ชองคงเหลือ หมายถึงจํานวนเงินที่ลูกหนี้ยังไมสงใชคืนเงินยืม  จะตองตรวจสอบ      
กับสัญญาการยืมเงินที่ยังไมไดรับการชดใช 

  4. บัญชีวัสดุคงคลัง  บัญชีนี้แสดงรายละเอียดเกี่ยวกับการไดมาและใชไปของวัสดุสํานักงาน   
 ชองเดบิต หมายถึง จํานวนเงินที่จายซื้อวัสดุคงคลัง  ซ่ึงเกิดจากขอมูลใน             
ระบบการจัดซื้อจัดจาง   
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 ชองเครดิต หมายถึง จํานวนเงินที่เบิกวัสดุคงคลัง  ซ่ึงจะเกิดจากการปรับปรุง
บัญชีในระบบบัญชีแยกประเภท   
 ชองคงเหลือ หมายถึง จํานวนเงินของวัสดุคงเหลือจะตองตรวจสอบใหตรงกับ      
ยอดคงเหลือในบัญชีคุมวัสดุของฝายพัสดุ  
  5. บัญชีพักสินทรัพย  บัญชีนี้แสดงรายละเอียดเกี่ยวกับการไดมาของ ครุภัณฑที่ยังไมได
สรางขอมูลหลักสินทรัพยในระบบ GFMIS   
 ชองเดบิต หมายถึง จํานวนเงินที่บันทึกรับรูครุภัณฑ   แตยังไมสามารถรับรู        
เปนสินทรัพยในระบบได  เนื่องจากจะตองแจงใหสวนราชการที่มีเครื่อง GFMIS Terminal  ดําเนินการสราง
ขอมูลหลักสินทรัพยและลางบัญชีพักสินทรัพย        
 ชองเครดิต หมายถึง จํานวนเงินที่ไดมีการลางบัญชีพักสินทรัพยเปนสินทรัพย   
รายตัวหรือรับรูเปนบัญชีคาครุภัณฑมูลคาต่ํากวาเกณฑ   เนื่องจากมีราคาตอหนวยไมถึง 5,000 บาท 
   ชองคงเหลือ  หมายถึง   จํานวนเงินที่ยังไมดําเนินการลางบัญชีเปนสินทรัพย   
รายตัวหรือบัญชีคาครุภัณฑมูลคาต่ํากวาเกณฑ   ดังนั้นตองเรงรัดใหเจาหนาที่ประสานงานและสงขอมูลให
สวนราชการที่มีเครื่อง GFMIS Terminal บันทึกลางรายการดังกลาว 

  6. บัญชีสินทรัพย  บัญชีนี้แสดงรายละเอียดเกี่ยวกับการไดมาและการตัดจําหนาย ของ      
ครุภัณฑ  
 ชองเดบิต หมายถึง จํานวนมูลคาสินทรัพยถาวรที่อยูในความครอบครองของ      
สวนราชการ  ซ่ึงจะตองตรงกับขอมูลในบัญชีคุมสินทรัพยที่อยูในระบบ GFMIS สําหรับสินทรัพยที่ได    
จัดซื้อตั้งแตปงบประมาณ  พ.ศ. 2548  และสินทรัพยเดิมที่ไดมีการยกยอดขอมูลเขาระบบ GFMIS แลว   
 ชองเครดิต หมายถึง จํานวนเงินของสินทรัพยที่ไดมีการตัดจําหนายหรือโอน       
ใหสวนราชการอื่น  จะตองตัดจําหนายออกจากทะเบียนคุมสินทรัพยดวย   
 ชองคงเหลือ หมายถึง จํานวนมูลคาสินทรัพยถาวรที่อยูในความครอบครองของ      
สวนราชการ ณ วันที่จัดทํารายงาน   ซ่ึงจํานวนเงินคงเหลือจะตองเทากับยอดคงเหลือในทะเบียนคุม
ทรัพยสินของสินทรัพยรายตัวทุกรายการ   และสินทรัพยจะตองมีตัวตนอยูจริง  ดังนั้น  ควรมีการ
กําหนดใหเจาหนาที่พัสดุทําการตรวจนับสินทรัพยถาวรอยางนอยปละ 1 คร้ัง      แลวเปรียบเทียบขอมูล
การตรวจนับกับทะเบียนคุมทรัพยสิน หากพบวาสินทรัพยมีสภาพชํารุด ทรุดโทรม  ก็ควรดําเนินการตัด
จําหนายออกจากระบบทะเบียนคุมทรัพยสิน  เพื่อมิใหเปนภาระแกหนวยงาน 

  7. บัญชีเจาหนี้  บัญชีนี้แสดงรายละเอียดเกี่ยวกับจํานวนภาระหนี้สินที่หนวยงานมีตอ
บุคคลภายนอก   
 ชองเดบิต  หมายถึง   การจายเงินเพื่อชําระหนี้ใหแกเจาหนี้บุคคลภายนอก  โดย
อาจจะเปนการจายตรงเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของเจาหนี้หรือเปนการจายเช็คใหแกเจาหนี้   ซ่ึงจะตอง
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ตรงกับใบเสร็จรับเงินของเจาหนี้และควรกําชับใหเจาหนาที่ประทับตราวา “จายเงินแลว” ใน
ใบเสร็จรับเงินทุกฉบับ   
 ชองเครดิต หมายถึง จํานวนเงินที่หนวยงานไดกอหนี้ผูกพันกับบุคคลภายนอก    
ซ่ึงจะตรงกับใบแจงหนี้ที่ไดรับ   
 ชองคงเหลือ หมายถึง จํานวนเงินคงคางที่ยังมิไดจายชําระหนี้ซ่ึงจะตองตรงกับ
ใบแจงหนี้ที่ยังมิไดดําเนินการเบิกจายเงิน  ทั้งนี้  ควรกําชับใหเจาหนาที่เรงดําเนินการเบิกจายเงินใหแก
เจาหนี้ภายใน 5 วันทําการ นับแตวันที่ไดรับใบแจงหนี้ 

  8. บัญชีใบสําคัญคางจาย   บัญชีนี้แสดงรายละเอียดเกี่ยวกับจํานวนภาระหนี้ สินที่                   
หนวยงานมีตอขาราชการหรือลูกจาง   
 ชองเดบิต  หมายถึง    การจายเงินสําหรับรายการขอเบิกเงินใหกับขาราชการหรือ        
ลูกจาง     ซ่ึงจะตองตรงกับจํานวนเช็คที่ส่ังจายจากบัญชีเงินฝากธนาคารเพื่อจายใหขาราชการหรือลูกจาง                     
หรือเช็คที่ ส่ังจายในนามเจาหนาที่การเงิน     เพื่อนําเงินสดมาจายตอใหกับขาราชการหรือลูกจาง                     
การจายเงินสําหรับรายการดังกลาว  จะตองมีหลักฐานการจายที่ผูรับเงินจะตองลงลายมือช่ือรับเงินทุกครัง้  และ
ควรกําชับใหเจาหนาที่ประทับตราวา “จายเงินแลว” ในหลักฐานขอเบิกเงินและใบเสร็จรับเงิน    (ถามี)   
 ชองเครดิต  หมายถึง     จํานวนเงินที่ไดรับตามใบขอเบิกเงินของขาราชการหรือ     
ลูกจาง             
 ชองคงเหลือ หมายถึง  จํานวนเงินตามใบขอเบิกเงินที่ยังไมไดดําเนินการ   เบิก
จายเงินใหกับขาราชการหรือลูกจาง  ทั้งนี้ควรกําชับใหเจาหนาที่เรงดําเนินการเบิกจายเงินใหแกเจาหนี้ภายใน  
5 วันทําการ นับแตวันที่ไดรับใบขอเบิกเงินหรือหลักฐานขอเบิกเงิน 

  9. บัญชีรายไดระหวางหนวยงาน-หนวยงานรับเงินจากรัฐบาล  บัญชีนี้แสดงรายละเอียด           
เกี่ยวกับจํานวนเงินที่หนวยงานขอเบิกเงินจากคลังไมวาจะเปนเงินงบประมาณที่หนวยงานไดรับจัดสรร  
เงินกันไวเบิกเหลื่อมป  เงินงบกลาง  และการถอนคืนรายไดแผนดิน  
 ชองเดบิต   หมายถึง   การยกเลิกรายการขอเบิกเงิน     จะตองแจงใหสวนราชการ           
สวนกลาง  ที่มีเครื่อง GFMIS Terminal  ดําเนินการ  หากมีจํานวนเงินมากใหสอบถามสาเหตุ   และควร
กําหนดมาตรการในการควบคุมใหเกิดขอผิดพลาดนอยที่สุด    เนื่องจากการยกเลิกรายการดังกลาว             
ระบบจะคืนเงินงบประมาณ       ดังนั้น  ควรกําชับใหเจาหนาที่ตรวจสอบรายงานสถานะงบประมาณวาระบบ
คืนงบประมาณใหหรือไม    
 ชองเครดิต หมายถึง จํานวนเงินที่เกิดจากรายการขอเบิกเงินจากคลังเพื่อจายตรง     
เจาหนี้หรือขอเบิกเงินเขาหนวยงานเพื่อจายตอใหกับขาราชการหรือลูกจาง            
 ชองคงเหลือ หมายถึง จํานวนเงินรวมที่ขอเบิกจากคลังตั้งแตตนปงบประมาณ     
จนถึงวันที่รายงาน   
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  10. บัญชีคาใชจาย  บัญชีนี้แสดงรายละเอียดเกี่ยวกับจํานวนเงินคาใชจายที่เกิดจากภาระผูกพันที่
มีตอบุคคลภายนอกหรือขาราชการหรือลูกจาง   
 ชองเดบิต  หมายถึง จํานวนเงินคาใชจายที่เกิดจากการขอเบิกเงินจากคลังหรือ   
เมื่อเกิดคาใชจายหรือเกิดจากการปรับปรุงรายการบัญชี         
 ชองเครดิต หมายถึง จํานวนเงินที่เบิกเงินมาแลวมีเงินเหลือและนําสงคืนคลัง
ประเภทเงินเบิกเกินสงคืน  หรือเกิดจากการกลับรายการขอเบิกเงิน  เนื่องจากบันทึกรายการผิดพลาด           
ซ่ึงจะตองแจงใหสวนราชการสวนกลางที่มีเครื่อง GFMIS Terminal ดําเนินการ    
 ชองคงเหลือ   หมายถึง   จํานวนเงินคาใชจายที่เกิดขึ้น      ตั้งแตตนปงบประมาณ
จนถึงวันที่รายงาน    นอกจากนี้แลวผูบริหารควรใหเจาหนาที่ เปรียบเทียบขอมูลคาใชจายในกลุม               
คาสาธารณูปโภคที่เกิดขึ้นในแตละเดือนวาลดลงหรือไม  เพื่อหามาตรการดําเนินการใหสอดคลองกับ
นโยบายของรัฐบาลในการประหยัดพลังงานตอไป 
 

ตัวอยาง 
                                                         รายงานงบทดลองหนวยเบิกจายรายเดือน                Page No.  :   1 
Program name  : ZGL_MVT_MONTH_ZZPMT   รหัสหนวยงาน 1505 กรมท่ีดิน       Report date  : 03.07.2006 
User name     : KCSOPER01       หนวยเบิกจาย 000001500500099 สจ. กระบี่ Report Time:08:51:28          

ประจํางวด 009 ถึง 009 ประจําป 2006 

 
        บัญชีแยกประเภท          ยอดยกมา          เดบิต          เครดิต          ยอดยกไป 
1101010101 เงินสดของสวนราชการ          28,766,329.81       13,286,211.19 (13,969,647.88)            28,082,893.12

1101010102 เงินสดของแผนดิน          26,926,948.45                0.00                0.00            26,926,948.45

1101010104 เงินทดรองราชการ               3,000.00                0.00                0.00                 3,000.00

1101010106 เช็คในมอื (36,553,440.97)        1,285,000.00 (1,285,000.00) (36,553,440.97) 

1101020501 เงินฝากคลัง (15,708,519.62)        6,944,527.92 (6,829,972.00) (15,593,963.70) 

1101020603 เงินฝากสรก ในงบ (3,703.46)          155,452.72 (155,452.72) (3,703.46) 

1101020604 เงินฝากสรก นอกงบ          34,889,218.90        6,829,931.25 (6,825,631.25)            34,893,518.90

1102010101 ลูกหน้ีเงินยืม-ในงบ                0.00                0.00                0.00                     0.00

1102010102 ลูกหน้ีเงินยืม-นอกงบ                0.00                0.00                0.00                     0.00

1102050124 คางรับจาก บก. (34,916,489.31)        6,985,383.97 (6,985,383.97) (34,916,489.31) 

1105010105 วัสดุคงคลัง           1,941,245.00          183,288.00                0.00             2,124,533.00

1205060101 อาคารไมระบุฯ           4,133,280.00                0.00                0.00             4,133,280.00

1205060102 อาคารไมระบุฯ - คสส. (2,044,182.51)                0.00                0.00 (2,044,182.51) 

1206010101 ครุภัณฑสํานักงาน             117,645.00                0.00                0.00               117,645.00

1206010102 พักครุภัณฑสํานักงาน             244,202.25                0.00                0.00               244,202.25

1206010103 เครื่องใชสนง.-คสส. (4,064.13)                0.00                0.00 (4,064.13) 

1206100101 คอมพิวเตอร             452,796.00                0.00                0.00               452,796.00

1206100103 คอมพิวเตอร - คสส (67,225.62)                0.00                0.00 (67,225.62) 

1206180101 ครุภัณฑไมระบุฯ           1,066,140.00                0.00                0.00             1,066,140.00

1206180102 ครุภัณฑไมระบุฯ-คสส (839,262.02)                0.00                0.00 (839,262.02) 

2101010102 จ/น หนวยงานภายนอก              10,680.00          301,803.27 (304,303.27)                 8,180.00

2101020101 จ/น local gov. (5,937,644.00)        6,682,547.00 (6,329,817.00) (5,584,914.00) 

2101020106 จ/น สรก-รับแทนกัน (15,892,372.07)        7,656,583.32 (7,348,239.16) (15,584,027.91) 
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2101020199 เจาหนี้อื่น-อื่น                   0.00                0.00                0.00                     0.00

2102040102 ใบสําคัญคางจาย             100,631.01       13,843,922.00 (13,845,722.00)                98,831.01

2102040103 W/H tax-บุคคล(03)                   0.00                0.00                0.00                     0.00

2102040106 W/Htax- ภงด.นิติ(53)                   0.00              269.33 (269.33)                     0.00

2103010103 ร/ดบริการรับลวงหนา (483,028.95)               68.88 (78,748.77) (561,708.84) 

2104010101 รดแผนดนิรอนําสงคลัง                   0.00                0.00                0.00                     0.00

2105010199 งทร.-จากคลังอื่น (3,000.00)                0.00                0.00 (3,000.00) 

2111030199 เงินรับฝากอื่น (6,913,037.00)          605,525.00 (598,219.00) (6,905,731.00) 

2116010104 เบิกเกินรอนําสง                   0.00                0.00                0.00                     0.00

3101010101 ร/ดสูง/ต่าํกวาคชจ.ปจ (2,723,539.01)                0.00                0.00 (2,723,539.01) 

3102010101 ร/ดสูง/ต่าํกวาคชจ.ย/ (176,228.96)                0.00                0.00 (176,228.96) 

3105010101 ทุนของหนวยงาน (3,167,311.52)                0.00                0.00 (3,167,311.52) 

3301010102 ระหวางหนวยเบิกจาย (1,913,334.91)                0.00 (15,000.00) (1,928,334.91) 

4202010111 ร/ด-กรรมสิทธิ์ทีด่ิน (521,515.00)                0.00 (47,445.50) (568,960.50) 

4206010199 รายไดไมใชภาษีอื่น (58,322.43)                0.00                0.00 (58,322.43) 

4301020102 ร/ดคาธรรมเนียม-ปชช. (4,834,856.50)                0.00 (402,970.50) (5,237,827.00) 

4307010101 TR-รับโอนจากรัฐบาล (1,921,932.36)                0.00 (338,740.72) (2,260,673.08) 
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4308010101 TR-บก.โอนเงินนอก (60,224,726.55)                0.00 (6,829,931.25) (67,054,657.80) 

4308010105 ร/ดระหวางสรก-ป.คลัง (59,404,446.83)                0.00 (6,929,527.92) (66,333,974.75) 

4308010106 TR-โอนระหวางสรก. (3,059.80)                0.00 (269.33) (3,329.13) 

5101010108 คาลวงเวลา                  0.00           17,370.00              0.00                17,370.00 

5101010109 เงินตอบแทนขาราชการ              6,536.00                0.00              0.00                 6,536.00 

5101010110 เงินตอบแทนลูกจาง             16,720.00            2,090.00              0.00                18,810.00 

5101010114 คาจางชัว่คราว            101,263.60            9,900.00              0.00               111,163.60 

5101020106 เงินสมทบปปส.-Rel              3,960.00              495.00              0.00                 4,455.00 

5101020108 บัญชีคาเชาบาน            223,238.00           37,900.00              0.00               261,138.00 

5101030101 เงินชวยการศึกษาบตุร            148,610.00            9,950.00              0.00               158,560.00 

5101030102 เงินชวยเหลือบตุร             11,150.00                0.00              0.00                11,150.00 

5101030205 ชวย-คนไขนอก-Rel            185,920.00           18,859.00              0.00               204,779.00 

5101030208 ชวย-คนไขใน                  0.00            1,854.00              0.00                 1,854.00 

5101030209 ชวยขาฯบาํนาญ-ไขนอก                895.00                0.00              0.00                   895.00 

5101030210 ชวยขาฯบาํนาญ-ไขใน             18,715.00                0.00              0.00                18,715.00 

5101040204 รักษาบาํนาญไขนอก-รัฐ             55,662.00            7,316.00              0.00                62,978.00 

5102010107 คาอาหาร             29,928.00                0.00              0.00                29,928.00 

5102010199 คชจการอบรมในปทอื่นๆ             24,695.00                0.00              0.00                24,695.00 

5103010101 เดินทางงานราชการในปท             23,676.00           20,600.00              0.00                44,276.00 

5103010102 เบี้ยเลี้ยงงานราชกา              2,160.00            1,800.00              0.00                 3,960.00 

5103010103 ที่พักงานราชการในปท              5,000.00                0.00              0.00                 5,000.00 

5103010199 คชจงานราชการอื่นๆ                300.00                0.00              0.00                   300.00 

5104010102 ซ้ือวัสด-ุExt             71,890.00                0.00              0.00                71,890.00 

5104010107 คาซอมแซม&บํารุงฯ              4,875.00                0.00              0.00                 4,875.00 

5104010110 คาปโตรเลยีม-ใชงาน             15,095.62            3,189.52              0.00                18,285.14 

5104010112 ค/จบริการ            227,677.00           19,260.00              0.00               246,937.00 

5104010199 คาวัสดุอื่น             25,936.47           14,840.00              0.00                40,776.47 

5104020101 คาไฟฟา-ใชงาน            131,115.97                0.00              0.00               131,115.97 

5104020103 คานํ้าประปา-ใชงาน              5,797.30            2,255.84              0.00                 8,053.14 

5104020105 คาโทรศัพท-ใชงาน             39,466.07            1,680.54              0.00                51,146.61 

5104020107 คาไปรษณียและขนสง             42,066.00            7,416.00              0.00                49,482.00 

5104030208 คารับรอง              5,575.00                0.00              0.00                 5,575.00 

5104030212 คาเชาเบ็ดเตลด็-นอก             26,138.40            3,250.40              0.00                29,388.80 

5104030299 คาใชจายอืน่ๆ          4,312,932.00          355,525.00              0.00             4,668,457.00 

5210010102 T/E-สรก.โอนให บก.         59,116,430.48        7,049,486.68 (119,958.76)            66,045,958.40 

5210010103 T/E-โอนร/ดผ/ดใหบก.            746,287.62           56,064.00 (1,337.50)               801,014.12 

5210010105 คชจระหวางสรก-ป.คลัง         60,277,057.90        6,829,972.00              0.00            67,107,029.90 

5212010199 คาใชจายอืน่              7,519.28                0.00              0.00                 7,519.28 
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5301010101 ปรับหมวดรายจาย                0.00                0.00              0.00                     0.00

6201010101 พัก เงินฝากคลัง        1,544,604.90                0.00              0.00             1,544,604.90

6303010101 Conv อาคารพัก                0.00                0.00              0.00                     0.00

6303010102 ConvAcc-Depre อาคารพ                0.00                0.00              0.00                     0.00

6304010101 Conv อาคารสํานักงาน                0.00                0.00              0.00                     0.00

6304010102 Conv อาคารประโยชนอื                0.00                0.00              0.00                     0.00

6305010101 ConvAcc-Depre อาคารส                0.00                0.00              0.00                     0.00

6305010102 ConvAcc-Depre อาคารป                0.00                0.00              0.00                     0.00

6306010101 Conv สิง่ปลูกสราง                0.00                0.00              0.00                     0.00

6306010102 ConvAcc-Depre สิ่งปล                0.00                0.00              0.00                     0.00

6307010101 Convสํานักงาน                0.00                0.00              0.00                     0.00

6307010102 ConvAcc-Depre สํานักง                0.00                0.00              0.00                     0.00

6314010101 Conv สาํรวจ                0.00                0.00              0.00                     0.00

6314010102 ConvAcc-Depre สํารวจ                0.00                0.00              0.00                     0.00

6316010101 Conv คอมพิวเตอร                0.00                0.00              0.00                     0.00

6316010102 ConvAcc-Depre คอมพิว                0.00                0.00              0.00                     0.00

6401020101 พัก-เงินรับฝากสรก       28,231,732.50                0.00              0.00            28,231,732.50
 Amount           27,499.00       79,241,587.83 (79,241,587.83)                27,499.00
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แบบฟอรมตางๆ 
 

ใบสั่งซื้อ / จาง / เชา (บส01)  1 – 1     ถึง   1 – 4 
ใบยกเลิกใบสัง่ซื้อ / จาง / เชา (บส02)  1 – 5     ถึง   1 – 6 
แบบขอสรางขอมูลหลักผูขาย (ผข01)  1 – 7     ถึง   1 – 10 
ใบขอเบิกเงินที่ตองอางใบสั่งซื้อฯ (ขบ01)  1 – 11   ถึง   1 – 13 
ใบขอเบิกเงินงบประมาณที่ไมอางใบสั่งซื้อฯ (ขบ02)  1 – 14   ถึง   1 – 18 
ใบขอเบิกเงินนอกงบประมาณที่ไมอางใบสั่งซื้อฯ (ขบ03)  1 – 19   ถึง   1 – 23 
ใบขอถอนคืนรายไดแผนดิน (ขบ05)  1 – 24   ถึง   1 – 26 
ใบขอถอนคืนรายไดเงนินอกงบประมาณ (ขบ06)  1 – 27   ถึง   1 – 29 
รายการบันทึกการจายชําระเงิน (ขจ01)  1 – 30   ถึง   1 – 32 
ใบจัดเก็บรายได (นส01)  1 – 33   ถึง   1 – 37 
ใบนําสงเงิน (นส02)  1 – 38   ถึง   1 – 41 
ใบจัดเก็บรายไดแทนกัน (นส03)  1 – 42   ถึง   1 – 45 
ใบบันทึกรายการบัญชี (บช01)  
     กรณีโอนปรับเงินนอกที่ฝากคลังเปนรายไดแผนดิน  ขัน้ตอนที่ 1  1 – 46   ถึง   1 – 48 
ใบบันทึกรายการปรับบัญชีเงินฝากคลัง (บช03) 
     กรณีโอนปรับเงินนอกที่ฝากคลังเปนรายไดแผนดิน  ข้ันตอนที่ 2  1 – 49   ถึง   1 – 51 
ใบบันทึกรายการบัญชี สําหรับเอกสารที่พักไว (บช04) 
     กรณีโอนขายบิล  1 – 52   ถึง   1 – 56 
ใบบันทึกรายการบัญชี (บช01) 
     กรณีการเบกิเกินสงคืน  ขัน้ตอนที่ 1  1 – 57   ถึง   1 – 60 
ใบนําสงเงิน (นส02) 
     กรณีการเบกิเกินสงคืน  ขัน้ตอนที่ 2  1 – 61   ถึง   1 – 63 
ใบบันทึกรายการบัญชี สําหรับเอกสารที่พักไว (บช04) 
     กรณีการเบกิเกินสงคืน  ขัน้ตอนที่ 3  1 – 64   ถึง   1 – 67 
ใบบันทึกรายการบัญชี (บช01) 
     กรณีการหกัใชเงินยืมราชการ  1 – 68   ถึง   1 – 71 
 

 
 



                GFMIS. บส01

* รหัสหนวยงาน (1) * ศูนยตนทุน (2) (3) * หนวยจัดซื้อ (4)
(5)                   (9)
(6) (10) รหัสเจาของเงินฝากคลัง (11)
(7) (12) รหัสเจาของบัญชียอย (13)
(8) (14)

(18)
(19)
(20)

        ........................................................................................ (21)
        ........................................................................................ (22)
                ระบุรหัสพัสดุเดิม(เฉพาะหนวยงานที่ตกลงกับโครงการ) (23)

ราย รหัส GPSC /
การ รหัสพัสดุเดิม
1 (24) (27) (28) (29)
2
3
4
5
6

10
11
12
13
14
15

(30)
(31)

เลขที่ใบส่ังซื้อจากระบบ GFMIS     
    ใชเวอรชั่นลาสุดเสมอ

1 - 1

           (34)              (35)

ใบส่ังซื้อ / จาง / เชา

(25) (26)

              หมายเหตุ :
(ลงชื่อ)                 (32) ลงชื่อ                    (33)

หนวย ราคาตอหนวย

   ภาษีมูลคาเพิ่ม    7%
รวมเงิน         ศูนยบาทถวน

* ชื่อบัญชีเงินฝากธนาคาร

(15)
(16)
(17)

* วันที่ใบสั่งซื้อ / สัญญา (วว/ดด/คศ)
* วิธีการจัดซื้อจัดจาง
* เลขที่บัญชีเงินฝากธนาคาร

* หนวยเบิกจาย

   รหัสเงินฝากคลัง

มูลคารวม

* ธนาคาร
* วันที่สงมอบ (วว/ดด/คศ)

รายละเอียดพัสดุ จํานวนที่สั่งซื้อ

* เลขที่ใบสั่งซื้อ / สัญญา
* ประเภทการจัดซื้อจัดจาง 
* ผูขาย (รหัสประจําตัวผูเสียภาษี)

   รหัสบัญชียอย
   กิจกรรมยอย

เลขที่เอกสารสํารองเงิน
แหลงของเงิน
รหัสงบประมาณ

* รหัสบัญชีแยกประเภท

กิจกรรมหลัก



 

  
 

 

คําอธิบายใบสั่งซื้อ / จาง / เชา (บส01) 
 

การบันทึกรายการในชองตางๆ ใหปฏิบัติ ดังนี ้
 

(1) รหัสหนวยงาน    ใสรหัสหนวยงาน 4 หลัก เชน กรมที่ดิน รหัส 1505 
(2) ศูนยตนทุน ใสรหัสศูนยตนทุน  10  หลัก   เชน  จังหวัดกระบี่  

รหัส 1500500099  
(3) หนวยเบิกจาย ใสรหัสหนวยเบิกจาย  10 หลัก  เชน  จังหวัดกระบี่  

รหัส 1500500099 
(4) หนวยจัดซื้อ ใสรหัสหนวยจัดซื้อของหนวยงานที่ซ้ือ / จาง / เชา เชน 

จังหวัดกระบี่ รหัส P81 (ตัวใหญ) 
(5) เลขที่เอกสารสํารองเงิน ใสเลขที่เอกสารสํารองเงินกรณีใชเงินกันไวเบิกเหลื่อมป 

จัดซื้อ/จาง 
(6) แหลงของเงิน ใสรหัสหมวดรายจายที่ตั้งเบิก  7 หลัก  แตถาเปน 

เงินนอกงบประมาณ  ใสรหัส   xx26000 ( xx หมายถึง 
ปงบประมาณ) เชน ปงบประมาณ 2549 รหัส 4926000 

(7) รหัสงบประมาณ ใสรหัสงบประมาณที่ตั้งเบิก 16  หลัก  แตถาเปน 
เงินนอกงบประมาณ  ใสรหสั 15005 

(8) กจิกรรมหลัก ใสรหัสกิจกรรมหลักที่ตั้งเบกิ 14 หลัก  แตถาเปน 
เงินนอกงบประมาณ  ใสรหสั  Pxxxx  (xxxx  หมายถึง  
รหัสพื้นที่) ซ่ึงขอจํากัดของการใสรหัสกิจกรรมหลัก
สามารถใสไดเพียงชองเดียว  ดังนั้นถามีการทํารายการ
เงินในงบประมาณที่มีหลายกิจกรรมตองแยกแบบ  บส01 
กิจกรรมละ 1 ใบ 

(9) รหัสบัญชีแยกประเภท ใสรหัสบัญชีแยกประเภท 10 หลัก เชน  
1. คาใชจาย (K) รหัสบัญชี 5xxxxxxxxx 
2. สินทรัพย  (S)  รหัสบัญชีตองใสเปนพักทรัพยสิน

ไวกอน  
3. วัสดุคงคลัง (I) รหัสบัญชี 1105010105 

(10) รหัสเงินฝากคลัง ใสรหัสเงินฝากคลัง  5  หลัก กรณีเบิกเงนินอก           
งบประมาณทีฝ่ากคลัง 

 
1 - 2 



 

  
 

 

(11) รหัสเจาของเงินฝากคลัง ใสรหัสเจาของเงินฝากคลัง 10  หลัก   กรณีเบิกเงินนอก
งบประมาณที่ฝากคลัง  

(12), (13), (14) - ปลอยวางไว - 
(15) เลขที่ใบสั่งซื้อ / สัญญา ใสเลขที่ใบสั่งซื้อ / สัญญา 
(16) ประเภทการจัดซื้อจัดจาง ใสประเภทการจัดซื้อจัดจาง  เชน  คาใชจาย  ใส  K ,  

สินทรัพย ใส S , วัสดุคงคลัง ใส I 
(17) ผูขาย (รหัสประจําตัวผูเสียภาษี) ใสขอมูลตามกลุมผูขายใหตรงกับขอมูลหลักผูขาย 
(18) วันที่ใบสั่งซื้อ / สัญญา (วว/ดด/คศ) ใสวันที่ตามใบสั่งซื้อ/สัญญา เชน วันที่ 1 ตุลาคม 2549 

คือ 01/10/2006 
(19) วิธีการจัดซื้อจัดจาง ใสรหัสวิธีการจัดซื้อจัดจาง เชน วิธีตกลงราคา รหัส 01 
(20) เลขที่บัญชีเงินฝากธนาคาร ใสเลขที่บัญชีที่อยูในขอมูลหลักผูขาย 
(21) ช่ือบัญชีเงินฝากธนาคาร ใสช่ือเงินฝากธนาคาร ตามขอ 20 (เปนภาษาอังกฤษ) 
(22) ธนาคาร ใสช่ือธนาคารตามบัญชีเงินฝากธนาคารของผูขาย 
 ตามขอ 20 
(23) วันที่สงมอบ (วว/ดด/คศ) ใสวันที่กําหนดใหสงมอบรายการที่จัดซื้อจัดจาง  เชน  

วันที่  5  ตุลาคม  2549 คือ 05/10/2006 
(24) รหัส GPSC /รหัสพัสดุเดิม   ใสรหัส GPSC (14 หลัก) ของรายการที่ซ้ือ / จาง  
(25) รายละเอียดพัสดุ    ใสรายละเอียดรายการพัสดุที่ซ้ือ 
(26) จํานวนที่ส่ังซื้อ    ใสจํานวนที่ส่ังซื้อ 
(27) หนวย     ใสหนวยนับ เชน  งาน  “ JOB ” 
(28) ราคาตอหนวย    ใสราคาตอหนวย  ตามใบเสนอราคา   โดย 

(1) ระบุเลขทศนิยมไมเกิน  2     ตําแหนง กรณีราคา       
ตอหนวยมีทศนิยมมากกวา 2 ตําแหนง   

(2) กรณีราคาตอหนวยที่ผูขายเสนอเปนราคาที่รวม
ภาษีมูลคาเพิ่ม  ใหระบุราคาตอหนวยเปนราคาที่
รวมภาษีมูลคาเพิ่ม  และในชองภาษีมูลคาเพิ่ม   ให
เลือก 0% เพื่อปองกันการซ้ําซอน 

(29) มูลคารวม     ระบบจะใสใหโดยอัตโนมัติ 
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(30) ภาษีมูลคาเพิ่ม 7% (1)   กรณีระบุภาษีมูลคา เพิ่ม เปน  7% มูลคา  VAT                     
ที่ระบบคํานวณใหมีทศนิยมแตกตางจากราคาที่     
ผูขายเสนอราคา  ใหใสจํานวนเงินภาษีมูลคาเพิ่มเขา
ไปเองใหตรงกับที่ผูขายเสนอราคา 

(2)  กรณีราคาตอหนวยรวมภาษีมูลคาเพิ่มไวแลว        
ใหใสชองนี้เปน 0% 

(31) รวมเงิน ระบบจะรวมใหโดยอัตโนมัติ 
(32) ลงชื่อ พิมพเอกสารออกมา  แลวลงลายมือช่ือผูตรวจสอบ 
(33) ลงชื่อ นําเอกสารที่มีลายมือช่ือผูตรวจสอบ  เสนอผูอนุมัติ     

ลงลายมือช่ือเพื่อเก็บไวเปนหลักฐาน 
(34) เลขที่ใบสั่งซื้อจากระบบ GFMIS  ใสเลขที่เอกสาร 10 หลัก ที่ไดจากระบบ 
(35)  ใส ว/ด/ป ที่ไดรับเลขที่เอกสารจากระบบ 
 
หมายเหต ุ    กรณีจัดซื้อจัดจางโดยใชเงินกันไวเบิกเหลื่อมป  ไมตองระบุขอมูลตอไปนี้ 

1. แหลงของเงิน (6) 
2. รหัสงบประมาณ (7) 
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GFMIS.บส02

     รหัสหนวยงาน      (1)        หนวยเบิกจาย        (2)       หนวยจัดซื้อ       (3)      
     เลขที่ใบส่ังซื้อจากระบบ GFMIS
     เลขที่ใบส่ังซื้อ / สัญญา
     ผูขาย (รหัสประจําตัวผูเสียภาษี)
     เหตุผลในการยกเลิก
     คําอธิบายเหตุผลในการยกเลิก
     ผูขอยกเลิก

(12) (13) ใชเวอรชั่นลาสุดเสมอ

1 - 5

         (7)         
         (8)         
         (9)         

ลงชื่อ     (10) ลงชื่อ       (11)

ใบยกเลิกใบสั่งซ้ือ / จาง / เชา

         (4)         
         (5)         
         (6)         



 

  
 

 

คําอธิบายใบยกเลิกใบสั่งซื้อ / จาง / เชา (บส02) 
 

การบันทึกรายการในชองตางๆ ใหปฏิบัติดงันี้ 
 

(1) รหัสหนวยงาน    ใสรหัสหนวยงาน 4 หลัก เชน กรมที่ดิน รหัส 1505 
(2) หนวยเบิกจาย ใสรหัสหนวยเบิกจาย 10 หลัก เชน จังหวัดกระบี่  

รหัส 1500500099 
(3) หนวยจัดซื้อ ใสรหัสหนวยจัดซื้อของหนวยงานที่ ซ้ือ / จาง  เชน 

จังหวัดกระบี่ รหัส P81 
(4) เลขที่ใบสั่งซื้อจากระบบ GFMIS ใสเลขที่ใบสั่งซื้อที่ไดจากระบบ  ซ่ึงตองการยกเลิก 
(5) เลขที่ใบสั่งซื้อ / สัญญา ใสเลขที่อางอิงภายในใหตรงกับขอมูลที่ระบุในใบสั่งซื้อ

ที่ตองการจะทําการยกเลิก   ในกรณีที่ระบุไมตรงกัน  
จะไมสามารถทําการยกเลิกได 

(6) ผูขาย (รหัสประจําตัวผูเสียภาษี) ใสเลขประจําตัวผูเสียภาษีของผูขายที่ระบุในใบสั่งซื้อ  
ที่ตองการยกเลิก  ซ่ึงขอมูลหลักผูขายที่ระบุจะตองยังไม
ถูกยกเลิกการใชงาน 

(7) เหตุผลในการยกเลิก ใหระบุเหตุผลในการลบ เชน ใสรหัส 0007  ยกเลิกการ
ส่ังซื้อ / จางทั้งใบ 

(8) คําอธิบายเหตุผลในการยกเลิก อธิบายเหตุผลพอสังเขป 
(9) ผูขอยกเลิก ใสช่ือผูขอยกเลิก 
(10) ลงชื่อ พิมพเอกสารออกมา  แลวลงลายมือช่ือผูตรวจสอบ 
(11) ลงชื่อ นําเอกสารที่มีลายมือช่ือผูตรวจสอบ  เสนอผูอนุมัติ 

ลงลายมือช่ือเพื่อเก็บไวเปนหลักฐาน 
(12)       ใสเลขที่เอกสาร 10 หลัก ที่ไดจากระบบ 
(13)       ใส ว/ด/ป  ทีไ่ดรับเลขที่เอกสารจากระบบ  
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         GFMIS.ผข01

รหัสหนวยงาน (1) ประเภทกลุมผูขาย (2)
หนวยเบิกจาย (3) รหัสผูขายจากระบบ GFMIS (4)
เลขที่อางอิง (5)

ช่ือ (ภาษาไทย)
ช่ือ (ภาษาอังกฤษ)
รหัสประจําตัวผูเสียภาษี (8) (กรณีนิติบุคคลใหระบุรหัสประจําตัวผูเสียภาษี แตกรณีที่เปนสวนราชการใหระบุรหัสหนวยเบิกจาย)

คําคนหา

อาคาร / ช้ัน (9)
บานเลขที่ (10) ถนน (11)
ซอย (12) แขวง / ตําบล (13)
อําเภอ / เขต (14) รหัสไปรษณีย (15)
จังหวัด (16)
หมายเลขโทรศัพท (17) หมายเลขตอ (18)
หมายเลขแฟกซ (ถามี) (19) หมายเลขตอ (20)

0001 รหัสธนาคาร (21) ช่ือธนาคาร (22)
หมายเลขบัญชีธนาคาร (23) ช่ือสาขาของธนาคาร (24)
ช่ือเจาของบัญชี (25) (ระบุชื่อเจาของบัญชีเปนภาษาอังกฤษเทาน้ัน)

0002 รหัสธนาคาร ชื่อธนาคาร
หมายเลขบัญชีธนาคาร ชื่อสาขาของธนาคาร
ช่ือเจาของบัญชี (ระบุชื่อเจาของบัญชีเปนภาษาอังกฤษเทาน้ัน)

0003 รหัสธนาคาร ชื่อธนาคาร
หมายเลขบัญชีธนาคาร ชื่อสาขาของธนาคาร
ช่ือเจาของบัญชี (ระบุชื่อเจาของบัญชีเปนภาษาอังกฤษเทาน้ัน)

ผูเบิก/ผูเบิกแทน

ใชเวอรชั่นลาสุดเสมอ
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ตําแหนง

(26)
(                                                   )

หมายเหตุ

ลงช่ือ

แบบขอสรางขอมูลหลักผูขาย

ขอมูลที่อยูของผูขาย

ขอมูลทางธนาคารของผูขาย

(6)

(7)



 

  
 

 

คําอธิบายแบบขอสรางขอมูลหลักผูขาย (ผข01) 
 

การบันทึกรายการในชองตางๆ ใหปฏิบัติ ดังนี ้
 

(1) รหัสหนวยงาน    ใสรหัสหนวยงาน 4 หลัก  เชน กรมที่ดิน รหัส 1505 
(2) ประเภทกลุมผูขาย    ใส  กลุม 1000  คือ นิติบุคคล เชน บริษัท, หางหุนสวน 
            กลุม 2000   คือ บุคคลธรรมดา 

          กลุม 3000  คือ สวนราชการ  เพื่อจายใหบุคคล     
ภายนอก, การเบิกแทนกัน, หรือการ
ซ้ือขายระหวางสวนราชการดวยกัน  
เชน กรมราชทณัฑ 

      กลุม 6000  คือ ผูขายตางประเทศ 
(3) หนวยเบิกจาย ใสรหัสหนวยเบิกจาย  10  หลัก  เชน  จังหวัดกระบี่  
                    รหัส 1500500099 
(4) รหัสผูขายจากระบบ GFMIS แบงเปน  2  กรณี  คือ 

(1) กรณีไมมีขอมลูหลักผูขายในหนวยงานอืน่มากอน
ใหปลอยชองนี้วางไว 

(2) กรณีมีขอมูลหลักผูขายในหนวยงานอื่นมาแลว  ใหใส
รหัสผูขายที่สรางไวแลวในชองนี้โดยใชวธีิคนหา  
รหัสใน   Web  Report   ซ่ึงรหัสผูขายจะตองมี         
10 หลัก และขึน้ตนดวยรหัสตามกลุมผูขาย ดังนี ้

       “ 1 ”  กลุม 1000 
       “ 9 “  กลุม 2000 
       “ v “  กลุม 3000 

        “ 7 “  กลุม 6000 
(5) เลขที่อางอิง ใสเลขอางอิงภายในหนวยงาน 
(6) ช่ือ (ภาษาไทย) ใสช่ือผูขายเปนภาษาไทยโดยตองระบุคําวา บริษัท , 

หางหุนสวนจาํกัด  รานคา  หรือ นาย ,นาง ,นางสาว , 
ใหตรงตามทีพ่ิมพในใบสั่งซื้อ / ส่ังจาง / เชา 

(7) ช่ือ (ภาษาอังกฤษ)    ใสช่ือผูขายเปนภาษาอังกฤษ 
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(8) รหัสประจําตัวผูเสียภาษี แบงตามกลุมผูขาย ดังนี้ 
 กลุม 1000  ใสรหัสประจําตัวผูเสียภาษี 
 กลุม 2000  ใสเลขประจําตัวบัตรประชาชน 
 กลุม 3000  ใสรหัสหนวยเบิกจาย 10 หลัก 

กลุม 6000  ใส Passport  Number  หรือรหัสประเทศ + 
เลขประจําตัวผูเสียภาษีของผูขายตางประเทศ 

(9) อาคาร / ช้ัน  ใส อาคาร / ช้ัน (ถามี) โดยตองระบุคําวา “ อาคาร” หรือ 
ช้ัน ดวย 

(10) บานเลขที่ ใสบานเลขที่ของผูขาย 
(11) ถนน ใสถนนของผูขาย 
(12) ซอย ใสซอยของผูขาย (ถามี) 
(13) แขวง / ตําบล ใสแขวง / ตําบลของผูขาย 
(14) อําเภอ / เขต ใสอําเภอ / เขตของผูขาย 
(15) รหัสไปรษณีย ใสรหัสไปรษณียของผูขาย 
(16) จังหวัด ใสจังหวัดของผูขาย 
(17) หมายเลขโทรศัพท ใสหมายเลขโทรศัพท (ถามี) 
(18) หมายเลขตอ ใสเบอรตอของหมายเลขโทรศัพท (ถามี) 
(19) หมายเลขแฟกซ (ถามี) ใสหมายเลขแฟกซ (ถามี) 
(20) หมายเลขตอ ใสเบอรตอของหมายเลขแฟกซ (ถามี) 
(21) รหัสธนาคาร ใสรหัสธนาคาร 7 หลัก ที่ใชแทนชื่อและสาขาของ

ธนาคาร  โดยคนหาไดจาก Web Report  

(22) ช่ือธนาคาร ใสช่ือธนาคาร 
(23) หมายเลขบัญชีธนาคาร ใสหมายเลขบัญชีธนาคารโดยใสตัวเลขติดกัน 
(24) ช่ือสาขาของธนาคาร ใสช่ือสาขาของธนาคาร 
(25) ช่ือเจาของบัญชี ใสช่ือผูถือบัญชี   (คือ ช่ือบริษัท / ช่ือบุคคลที่เปดบัญชีกับ

ธนาคาร)   ระบุเปนภาษาอังกฤษ  โดยหามระบุเครื่องหมาย  < > 
(26) ลงชื่อ พิมพเอกสารออกมาแลวใหผูเบิก  ผูเบิกแทนลงลายมือช่ือ 
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หมายเหต ุ     1.  ขอมูลทางธนาคารของผูขายสามารถระบุไดมากกวา  1  บัญชี     โดยเปนบัญชีทีจ่ะทําการ 
จายตรงใหผูขาย 

                      2.  เมื่อมกีารนาํสงขอมูลเขาระบบและไดรหัสผูขายแลว  จะไมสามารถทําการแกไขขอมูลผูขาย
ไดอีก   ดังนั้นถาจะตองแกไขหรือเปลี่ยนแปลง   ตองยื่นแบบฟอรมขอเปลี่ยนแปลงขอมูล
หลักผูขาย  พรอมแนบเอกสารที่เกี่ยวของ  ใหกรมบัญชีกลางหรือคลังจังหวัดทําการแกไข
ขอมูล 

  3.  เมื่อนําสงขอมูลเขาระบบจนไดเลขที่เอกสารจากระบบแลว  ใหทาํหนังสือแจงคลังจังหวัด         
พรอมแนบแบบขออนุมัติขอมูลหลักผูขาย    แตถาเปนกรณีขอเปลี่ยนแปลงขอมูลผูขาย   
ใหแนบแบบขอเปลี่ยนแปลงขอมูลหลักผูขาย  เพื่อใหกรมบัญชีกลาง / คลังจังหวัดยืนยัน
และอนุมัติขอมูลหลักผูขาย  พรอมหลักฐานที่เกีย่วของ ดังนี ้
3.1 ผูขายกลุมทั่วไป      

- สําเนาบัญชีเงินฝากธนาคาร (ยกเวนบัญชีเงินฝากประจํา) 
- สําเนาบัตรประจําตัวผูเสียภาษี / บัตรประจําตัวประชาชน / Passport 
- สําเนาหนังสือจดทะเบียนการคา 
- สําเนาหลักฐานอื่นๆที่เกี่ยวของ 
 โดยผูขายลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

3.2 ผูขายกลุมสวนราชการ 
- สําเนาใบคําขอเปดบัญชีเงินฝากธนาคาร   
 โดยสวนราชการลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 
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GFMIS.ขบ01

รหัสหนวยงาน (1)
จังหวัด (2)
หนวยเบิกจาย (3)

ขอเบิกเงินในงบประมาณ เลขที่ใบส่ังซ้ือฯ จากระบบ GFMIS (5)
ขอเบิกเงินนอกงบประมาณที่ฝากคลัง กันเงินไวเบิก (6)
ขอเบิกเงินนอกงบประมาณที่ฝากที่ธนาคารพาณิชย เลขที่เอกสารสํารองเงิน (7)

ขอเบิกเงินทดรองโครงการเงินกู
ขอเบิกเงินจากกรมบัญชีกลางโดยใชแหลงเงินกู

วันท่ีเอกสาร (9) วันท่ีผานรายการ (10) จายตรงเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของผูขาย/คูสัญญา

การอางอิง (11)

บาท (12)

ฐานการคํานวณ จํานวนเงินท่ีหักไว
1. ภาษีเงินได             บุคคลธรรมดา (15) (16)

(14)             นิติบุคคล
2. คาปรับ             รายไดของแผนดิน (18) (19)

(17)             รายไดของหนวยงาน
บาท (20)

จํานวนเงิน (ตัวอักษร) ศูนยบาทถวน

ลายมือช่ือผูตรวจสอบ (21) ลายมือช่ือผูอนุมัติ (22)
ช่ือผูตรวจสอบ ชื่อผูอนุมัติ
ตําแหนง ตําแหนง
วันที่ วันที่
เลขที่เอกสารจากระบบ GFMIS (23) (24)

              ใชเวอรช่ันลาสุดเสมอ
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วิธีการจายชําระเงิน   (8)

                               จํานวนเงินขอรับ

(13)

ใบขอเบิกเงินท่ีตองอางใบส่ังซ้ือฯ

คําอธิบายรายการ

ประเภทรายการขอเบิกท่ีอางเลขที่ใบส่ังซ้ือ/จาง/เชาหรือสัญญา  (4) รายละเอียดงบประมาณ

เงินหักผลักสง

จํานวนเงินขอเบิก

ขอรับรองวาการเบิกเงินถูกตองตามวัตถุประสงคและไดดําเนินการตามกฏหมายและระเบียบขอบังคับท่ีเก่ียวของทุกประการ ตามรายการดังตอไปน้ี
คําขอเบิก



 

  
 

 

คําอธิบายใบขอเบิกเงินที่ตองอางใบสั่งซื้อฯ (ขบ01) 
 

การบันทึกรายการในชองตางๆ ใหปฏิบัติ ดังนี ้
 

(1) รหัสหนวยงาน    ใสรหัสหนวยงาน 4 หลัก เชน กรมที่ดิน รหัส 1505 
(2) จังหวัด ใสรหัสพื้นที่ 4 หลัก ของจังหวัดนั้นๆ เชน จังหวัด

กระบี่  รหัส 8100 
(3) หนวยเบิกจาย ใสรหัสหนวยเบิกจาย 10 หลัก เชน จังหวัดกระบี่  

รหัส 1500500099 
(4) ประเภทรายการขอเบิก เลือกประเภทของเงินที่ใชตั้งเบิก เชน 
      ที่อางเลขที่ใบสั่งซื้อ / จาง/ เชา หรือสัญญา             ขอเบิกเงินในงบประมาณ 
(5) เลขที่ใบสั่งซื้อฯ จากระบบ GFMIS  ใสเลขที่ใบสั่งซื้อ 10 หลัก ที่ไดจากระบบในการทําแบบ  บส  01 
(6) กันเงินไวเบิก กรณีที่ใชเงินกันไวเบิกเหล่ือมปในการเบิกจายใหเลือก

ชอง  กันเงินไวเบิก 
(7) เลขที่เอกสารสํารองเงิน กรณีที่ใชเงินกันไวเบิกเหล่ือมปในการเบิกจาย  ใหใส

เลขที่เอกสารสํารองเงินที่ไดรับแจงจากกรมที่ดิน 
(8) วิธีการจายชําระเงิน เลือกจายตรงเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของผูขาย / คูสัญญา 
(9) วันที่เอกสาร เปนวันที่ตามเอกสารใบสําคัญโดยใส ว/ด/คศ  เชน  

วันที่ 1 ตุลาคม 2549 คือ 01/10/2006 
(10) วันที่ผานรายการ เปนวันที่ขอเบิกหรือวันที่บันทึกรายการ  ซ่ึงมีผลกับทาง

บัญชีแยกประเภททั่วไป   โดยใหใส ว/ด/คศ  เชน  
วันที่ 3 ตุลาคม 2549  คือ 03/10/2006 

(11) การอางอิง ใสเลขที่ใบแจงหนี้  ถาไมมีใหใสเลขอะไรก็ไดไวใช
สําหรับการอางอิงไดภายหลัง (ไมเกิน 10 หลัก) 

(12) จํานวนเงินขอเบิก ใสจํานวนเงินที่ตั้งเบิกทั้งจํานวน 
(13) คําอธิบายรายการ ใสคําอธิบายรายละเอียดพอสังเขปของรายการที่ตั้งเบิก 
(14) ภาษีเงินได เลือกประเภทของภาษีเงินไดที่หักไวจากผูขาย 
(15) ฐานการคํานวณ ใสจํานวนเงินที่ตั้งเบิกซึ่งหักภาษีมูลคาเพิ่มแลว 
(16) จํานวนเงินที่หักไว ใสจํานวนเงินภาษีเงินไดที่หักไวตามประเภทจากผูขาย 
(17) คาปรับ - ปลอยวางไว – (กรณีระบบ Excel Loader ไมรองรับ) 
(18) ฐานการคํานวณ - ปลอยวางไว – (กรณีระบบ Excel Loader ไมรองรับ) 
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(19) จํานวนเงินที่หักไว    - ปลอยวางไว –(กรณีระบบ Excel Loader ไมรองรับ) 
(20) จํานวนเงินขอรับ ไมตองระบุเพราะระบบจะคํานวณใหโดยอัตโนมัติ 
(21) ลายมือช่ือผูตรวจสอบ พิมพเอกสารออกมาแลวลงลายมือช่ือผูตรวจสอบ 
(22) ลายมือช่ือผูอนุมัติ นําเอกสารที่มีลายมือช่ือผูตรวจสอบ      เสนอผูอนุมัติ

ลงลายมือช่ือเพื่อเก็บไวเปนหลักฐาน 
(23) เลขที่เอกสารจากระบบ GFMIS เมื่อนําขอมูลไปสงเครื่อง Terminal  แลวจะไดเลขที่

เอกสาร  10 หลัก ใหใสเลขที่เอกสารดังกลาวในชองนี้  
เพื่อเก็บไวเปนหลักฐาน 

(24)  ใส ว/ด/ป  ที่ไดรับเลขที่เอกสารจากระบบ   
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                GFMIS.ขบ02

รหัสหนวยงาน
จังหวัด
หนวยเบิกจาย

          เพ่ือจายผูขาย / คูสัญญา แหลงของเงิน (5)
          เพ่ือชดใชใบสําคัญ            รายการเบิกหักผลักสง   กันเงินไวเบิก (6)
          เพ่ือจายเงินเดือนและเงินอื่นท่ีจายสิ้นเดือน            เขาบัญชีเงินฝากคลัง เลขที่เอกสารสํารองเงิน (7)

          เพ่ือจายใหยืม            รายการขอเบิกเงินอุดหนุน

วันท่ีเอกสาร (9) (10)   จายตรงเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของผูขาย/คูสัญญา

การอางอิง (11)                      ไมรับตัวเงิน

เลขประจําตัวบัตรประชาชน / เลขประจําตัวผูเสียภาษี (12)
ช่ือบัญชีเงินฝากธนาคาร (13)
เลขที่บัญชีเงินฝากธนาคาร (14)

    รหัสบัญชีแยก
ประเภท ช่ือบัญชี

(15) (16) (18) (20) (22) (23)

                         จํานวนเงินขอเบิก  (24) บาท
                         เงินหักผลักสง จํานวนเงินท่ีหักไว

1. ภาษีเงินได          บุคคลธรรมดา (28)
         นิติบุคคล

2. คาปรับ              (29) (31)
บาท

จํานวนเงิน (ตัวอักษร) ศูนยบาทถวน

ลายมือชื่อผูตรวจสอบ   (33) ลายมือชื่อผูอนุมัติ     (34)

ชื่อผูตรวจสอบ ชื่อผูอนุมัติ
ตําแหนง ตําแหนง
วันที่ วันที่

     ใชเวอรช่ันลาสุดเสมอ
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วิธีการจายชําระเงิน    (8)

ประเภทรายการขอเบิก  (4)

         (1)
         (2)
         (3)

เลขที่เอกสารจากระบบ GFMIS  (35)                                                                (36) 

วันท่ีผานรายการ

จํานวนเงินขอรับ  (32)

คําอธิบายรายการ

ใบขอเบิกเงินงบประมาณที่ไมอางใบสั่งซื้อฯ
คําขอเบิก

ขอรับรองวาการเบิกเงินถูกตองตามวัตถุประสงคและไดดําเนินการตามกฏหมายและระเบียบขอบังคับที่เกี่ยวของทุกประการ ตามรายการดังตอไปนี้

รายละเอียดงบประมาณ

กิจกรรมหลัก

ฐานการคํานวณ

จํานวนเงินขอเบิกศูนยตนทุน
      รหัสเจาของ
บัญชียอย

รายละเอียดเงินงบประมาณขอเบิก

  จายผานบัญชีเงินฝากธนาคารของหนวยงาน

(17) (19) (21)

ขอมูลผูรับเงิน

รายการ
รหัสบัญชียอย รหัสงบประมาณ กิจกรรมยอย

(25) (27)
(26)

(30)



 

  
 

 

คําอธิบายใบขอเบิกเงินงบประมาณทีไ่มอางใบสั่งซื้อฯ (ขบ 02) 
 

การบันทึกรายการในชองตางๆ ใหปฏิบัติ ดังนี ้
 

(1) รหัสหนวยงาน    ใสรหัสหนวยงาน 4 หลัก เชน กรมที่ดิน รหัส 1505 
(2) จังหวดั ใสรหัสพื้นที่ 4 หลัก ของจังหวัดนั้น ๆ เชน จังหวัด

กระบี่ รหัส 8100 
(3) หนวยเบิกจาย    ใสรหัสหนวยเบิกจาย  10  หลัก  เชน  จังหวัดกระบี่  

รหัส 1500500099 
(4) ประเภทรายการขอเบิก   เลือกประเภทรายการขอเบิก เชน 

 เพื่อจายผูขาย / คูสัญญา 
      ใชในกรณตีั้งเบิกเพื่อจายใหบุคคลภายนอกตาม
ใบแจงหนี้ที่ไมอางอิงเลขที่ใบสั่งซื้อ ในระบบ GFMIS 
และยังไมมีการจายเงินใหเจาหนี้ไปกอน 
 เพื่อชดใชใบสําคัญ 

      ใชในกรณีตั้งเบิกเพื่อจายชดใชตามใบสําคัญ
เพื่อจายชดใชในหนวยงาน  รวมถึงการเบิกเพื่อชดใช
วงเงินทดรองราชการที่สวนราชการไดสํารองจาย         
ไป กอน 
 เพื่อจายเงินเดือน และเงินอื่นที่จายสิ้นเดือน 
ใชในกรณีตั้งเบิกคาใชจายในหมวดเงินเดอืน 

คาจาง บําเหนจ็ บํานาญ รวมถึงการขอเบิกเพื่อ
จายเงินสมทบและเงินชดเชย 

 เพื่อจายใหยืม 
ใชในกรณีตั้งเบิกเงินเพื่อนํามาจายใหยืมไปใช       

ในราชการ   
(5) แหลงของเงิน ใสแหลงของเงินตามหมวดรายจายที่ตองการเบิก เชน 

4911220 หมายถึง ตั้งเบกิคาใชจายในปงบประมาณ 2549 
ของหมวดคาใชสอย   

(6) กนัเงินไวเบิก กรณีที่ใชเงนิกนัไวเบกิเหล่ือมปในการเบกิจายใหเลือก
ชอง  กันเงนิไวเบกิ 
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 (7) เลขที่เอกสารสํารองเงิน กรณีที่ใชเงนิกนัไวเบกิเหล่ือมปในการเบกิจายใหใส
เลขที่เอกสารสํารองเงิน  ซ่ึงสวนกลางจะเปนผูแจงให
ทราบ 

(8) วิธีการจายชําระเงิน เลือกวิธีการจายชําระเงินตามกรณี ดังนี ้
 จ ายตรงเข าบัญชี เงินฝากธนาคารของผู ขาย /                   
คูสัญญา 
ใชในกรณีการตั้งเบิกเพื่อจายตามใบแจงหนี้    

โดยใบแจงหนี้นั้น   ยังไมไดมีการจายเงินไปกอน  
เชน  การจายคาสาธารณูปโภค หรือการสั่งซื้อ ส่ัง
จาง  ที่ไมไดทําใบสั่งซื้อส่ังจาง  PO (แบบ บส 01) แต
ตองมีขอมูลผูขาย  ซ่ึงผูกรหัสกับกรมที่ดินอยูใน
ระบบแลว 

 จายผานบัญชีเงินฝากธนาคารของหนวยงาน 
ใชในกรณีตองการใหกรมบัญชีกลางโอนเงนิที่เบิก  

จายเขาบญัชีเงนิฝากใน งบประมาณของหนวยงาน  เพื่อ
จายตอใหกับผูมีสิทธิรับเงินตอไป 

(9) วันทีเ่อกสาร ใสวนัที่ตามเอกสารใบสําคัญโดยใสรูปแบบ ว/ด/คศ  เชน  
วันที ่1 ตุลาคม  2549  คือ  01/10/ 2006 

(10) วันที่ผานรายการ ใสวันที่ขอเบิกหรือวันที่บันทึกรายการ  ซ่ึงมีผลกับทางบัญชี
แยกประเภททั่วไป  โดยใส ว/ด/ คศ เชน  วันที่ 3  ตุลาคม  2549  
คือ  03 / 10 / 2006 

(11) การอางอิง กําหนดไวในรูปแบบ 10 หลัก ดังนี้   Pyyxxxxxxx 
 P    (ตวัใหญ)    หมายถึง       ระบบการเบกิจาย  
 yy                         หมายถึง       ปงบประมาณ 2 หลัก  เชน  49   

 xxxxxxx             หมายถึง       การเรียงลําดบัภายในหนวยเบกิจาย                               
เชน   ปงบประมาณ   2549         รหัส 
P490000001  เปนตน 

(12) เลขประจําตัวบัตรประชาชน /                         - ปลอยวางไว – 
         เลขประจําตัวผูเสียภาษี 
(13) ช่ือบัญชีเงินฝากธนาคาร แบงไดตามกรณีของวิธีการจายชําระเงิน ดังนี้ 

- จายตรงเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของผูขาย /    
คูสัญญา     ใหระบุช่ือบัญชีเงินฝากธนาคาร
ของผูขาย / คูสัญญา 
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- จายผานบัญชเีงนิฝากธนาคารของหนวยงาน  ใหระบุ
ช่ือบัญชีเงนิฝากใน งบประมาณของหนวยงาน 

(14) เลขที่บัญชีเงินฝากธนาคาร แบงไดตามกรณีของวิธีการจายชําระเงิน ดังนี้ 
- จายตรงเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของผูขาย / คูสัญญา  

ใหระบุเลขที่บัญชีเงินฝากธนาคารของผูขาย/คูสัญญา 
- จายผานบัญชีเงินฝากธนาคารของหนวยงาน  

ใหระบุเลขที่บัญชีเงินฝากในงบประมาณของ          
สวนราชการผูเบิก(โดยระบุตัวเลขติดกันทั้งหมด) 

(15) รหัสบัญชีแยกประเภท ใสรหัสบัญชีแยกประเภททั่วไป ( GL 10 หลัก)  สําหรับ      
รายการคาใชจายที่ตั้งเบิก  เชน  

1. บัญชีคาเบี้ยเล้ียง (ภายในประเทศ) รหัส
5103010102 

2. บัญชีพัก  – ครุภัณฑคอมพิวเตอร  รหัส 
1206100102 (กรณีรายการตั้งเบิกสินทรัพย) 

3.  บัญชี ลูกหนี้ เงินยืมในงบประมาณ  รหัส     
1102010101      (กรณี ยื มเงินราชการใน
งบประมาณ) 

(16) ช่ือบัญชี ระบุช่ือบัญชีแยกประเภททั่วไปของรายการที่ขอเบิก 
(17) ศูนยตนทุน ใสรหัส  10  หลัก  เชน  จังหวัดกระบี่  รหัส  1500500099 
(18) , (19) - ปลอยวางไว – 
(20) รหัสงบประมาณ ใสรหัสงบประมาณ  16  หลัก   ตามแผนงาน/ งาน/ 

โครงการที่ขอเบิก  เชน งานทะเบียนและรังวัดที่ดินที่
บ ริการใหแกประชาชน    รหัสงบประมาณ    คือ 
1500532001000000    ตองแยกรายการตั้งเบิกเงิน 2 
บรรทัด  ตามสัดสวนการแบง   กิจกรรมหลักเปนบริการ
ดานทะเบียนที่ดิน รหัส 15005xxxx48770 ในสัดสวน 
60% และบริการดานรังวัดที่ดินในสํานักงานที่ดิน รหัส 
15005xxxx48771 ในสัดสวน 40% (เปนสัดสวนเงิน    
ปงบประมาณ 2549) 
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(21) กิจกรรมหลัก  ใสรหัสกิจกรรมหลัก 14 หลัก ตามกิจกรรมที่สํานักงบประมาณ
กําหนด  ซ่ึงตองสัมพันธกับรหัสงบประมาณตาม (20) เชน 
กิจกรรมบริการดานทะเบียนที่ดินในสํานักงานที่ดิน  รหัส 
15005xxxx48770 (xxxx หมายถึง  รหัสพื้นที่) 

(22) กิจกรรมยอย - ปลอยวางไว – 
(23) จํานวนเงินขอเบิก ใสจํานวนเงินที่ขอเบิก  แยกตามแตละรายการคาใชจาย

ที่ขอเบิก 
(24) จํานวนเงินขอเบิก ระบบจะรวมยอดใหโดยอัตโนมัติ ดังนั้น ใหตรวจสอบ  

ดูวาเปนยอดเงินถูกตองกับจํานวนที่ตั้งเบิกหรือไม 
(25) คําอธิบายรายการ อธิบายรายละเอียดของรายการที่ตั้งเบิกพอสังเขป 
(26) ภาษีเงินได เลือกประเภทของภาษีเงินไดที่หักไวจากผูขาย 
(27) ฐานการคํานวณ ใสจํานวนเงินที่ตั้งเบิก  ซ่ึงหักภาษีมูลคาเพิ่มแลว 
(28) จํานวนเงินที่หักไว ใสจํานวนเงินภาษีเงินไดที่หักไวตามประเภทจากผูขาย 
(29),(30),(31) - ปลอยวางไว – (กรณีระบบ  Excel Loader ไมรองรับ) 
(32) จํานวนเงินขอรับ ระบบจะคํานวณใหโดยอัตโนมัติ  ดังนั้น ใหตรวจสอบ

ดูวาถูกตองหรือไม ซ่ึงจํานวนเงินยอดนี้จะนําไประบุใน
แบบ ขจ01 เพื่อลางบัญชีเจาหนี้ / ใบสําคัญคางจาย 

(33) ลายมือช่ือผูตรวจสอบ พิมพเอกสารออกมา  แลวลงลายมือช่ือผูตรวจสอบ 
(34) ลายมือช่ือผูอนุมัติ นําเอกสารที่มีลายมือช่ือผูตรวจสอบ   เสนอผูอนุมัติ   

ลงลายมือช่ือเพื่อเก็บไวเปนหลักฐาน 
(35) เลขที่เอกสารจากระบบ GFMIS เมื่อนําขอมูลไปสงที่เครื่อง Terminal แลวจะไดเลขที่

เอกสาร 10 หลัก ใหใสเลขที่เอกสารดังกลาวในชองนี้  
เพื่อเก็บไวเปนหลักฐาน  

(36) ใส ว/ด/ป ที่ไดรับเลขที่เอกสารจากระบบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 - 18 



รหัสหนวยงาน
จังหวัด
หนวยเบิกจาย

          เพื่อจายผูขาย/คูสัญญา รายการขอเบิกวงเงินทดรองราชการ แหลงของเงิน (5)

          เพื่อชดใชใบสําคัญ รายการเบิกหักผลักสงเขาบัญชีเงินฝากคลัง ขอเบิกเงินที่ฝากคลัง (6)

          เพื่อจายคาจาง รายการขอเบิกเงินอุดหนุน  ขอเบิกเงินที่ฝากที่ธนาคารพาณิชย
          เพื่อจายใหยืม   

วันที่เอกสาร (8) จายตรงเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของผูขาย/คูสัญญา
การอางอิง (10) จายผานบัญชีเงินฝากธนาคารของหนวยงาน ไมรับตัวเงิน

เลขประจําตัวบัตรประชาชน / เลขประจําตัวผูเสียภาษี (11)
ช่ือบัญชีเงินฝากธนาคาร (12)
เลขที่บัญชีเงินฝากธนาคาร (13)

รหัสบัญชีแยก
ประเภท ช่ือบัญชี

(14) (15) (17) (18) (19) (21) (22) (23) (24)

        จํานวนเงินขอเบิก     (25) บาท
        เงินหักผลักสง ฐานการคํานวณ จํานวนเงินที่หักไว

1. ภาษีเงินได          บุคคลธรรมดา (28) (29)

         นิติบุคคล

2. คาปรับ          รายไดของแผนดิน (31) (32)

         รายไดของหนวยงาน

จํานวนเงินขอรับ (33) บาท

จํานวนเงิน (ตัวอักษร) ศูนยบาทถวน

ลายมือช่ือผูตรวจสอบ (34) ลายมือช่ือผูอนุมัติ (35)

ช่ือผูตรวจสอบ ชื่อผูอนุมัติ

ตําแหนง ตําแหนง

วันที่ วันที่

          (1)

                                                                                                                                                    ใชเวอรชั่นลาสุดเสมอ
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เลขที่เอกสารจากระบบ GFMIS                 (36)                                                                                        ( 37)

(16) (20)

(26)

คําอธิบายรายการ

(30)

(27)

วันที่ผานรายการ

วิธีการจายชําระเงิน  (7)

          (2) 
          (3)

ประเภทรายการขอเบิก   (4) รายละเอียดงบประมาณ

(9)

รหัสบัญชียอย
รหัสเจาของ
บัญชียอย

ขอมูลผูรับเงิน

รายละเอียดเงินนอกงบประมาณขอเบิก

รายการ
ศูนยตนทุน

                                                   GFMIS.ขบ03

รหัสเงิน
ฝากคลัง

รหัสเจาของ
เงินฝากคลัง

รหัสงบประมาณ จํานวนเงินขอเบิกรหัสกิจกรรมยอย
รหัสกิจกรรม

หลัก

ใบขอเบิกเงินนอกงบประมาณ  ที่ไมอางใบสั่งซื้อฯ
คําขอเบิก

ขอรับรองวาการเบิกเงินถูกตองตามวัตถุประสงคและไดดําเนินการตามกฏหมายและระเบียบขอบังคับที่เกี่ยวของทุกประการ ตามรายการดังตอไปนี้



 

  
 

 

คําอธิบายใบขอเบิกเงินนอกงบประมาณที่ไมอางใบสั่งซื้อฯ (ขบ03) 
 

การบันทึกรายการในชองตางๆใหปฏิบัติ ดงันี้ 
 

(1) รหัสหนวยงาน ใสรหัสหนวยงาน (4 หลัก) เชน กรมที่ดิน รหัส 1505 
(2) จังหวัด ใสรหัสพื้นที่ (4หลัก) ของจังหวัดนั้นๆ เชน จังหวัด

กระบี่ รหัส 8100 
(3) หนวยเบิกจาย ใสรหัสหนวยเบิกจาย (10 หลัก) เชน  จังหวัดกระบี่   

รหัส 1500500099 
(4) ประเภทรายการขอเบิก   เลือกประเภทรายการขอเบิก เชน 
                  เพื่อจายผูขาย/คูสัญญา 

ใชในกรณีตั้งเบิกเพื่อจายใหบุคคลภายนอกตาม
ใบแจงหนี้ที่ไมอางอิงเลขที่ใบสั่งซื้อในระบบ 
GFMISและยังไมมีการจายเงินใหเจาหนาที่ไปกอน 

             เพื่อชดใชใบสําคัญ  
ใชในกรณีตั้งเบิกเพื่อจายชดใชตามใบสําคัญ

เพื่อจายชดใชในหนวยงาน  รวมถึงการเบิกเพื่อชดใช
วงเงินทดรองราชการที่สวนราชการไดสํารองจาย
ไปกอน 

             เพื่อจายใหยืม 
ใชในกรณีตั้งเบิกเงินเพื่อนํามาจายใหยืมไปใช

ในราชการ 
(5) แหลงของเงิน    ใส  xx26000  ( xx  หมายถึง  ปงบประมาณ )  เชน 
     ป 2549  ใสรหัส 4926000 
(6) ขอเบิกเงินที่ฝากคลัง เลือก    ขอเบิกเงินที่ฝากคลัง 
(7) วิธีการจายชําระเงิน    เลือกวิธีการจายชําระเงินตามกรณี ดังนี้ 

            จายตรงเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของผูขาย/สัญญา 
 ใชในกรณี การตั้งเบิกเพื่อจายตามใบแจงหนี้ 

โดยใบแจงหนีน้ั้น    ยังไมไดมีการจายเงนิไปกอน 
หรือการสั่งซื้อ ส่ังจางที่ไมไดทําใบสั่งซื้อ ส่ังจาง / PO  
( แบบ บส 01) แตตองมีขอมูลผูขาย  ซ่ึงผูกรหัสกับ 
กรมที่ดินอยูในระบบแลว 
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            จายผานบัญชีเงินฝากธนาคารของหนวยงาน 
      ใชในกรณีตองการใหกรมบัญชีกลางโอนเงินที่
เบิกจายเขาบัญชีเงินฝากธนาคารนอกงบประมาณ
ของหนวยงาน   เพื่อจายตอใหกับผูมีสิทธิรับเงินตอไป 

(8) วันที่เอกสาร ใสวันที่ตามเอกสารใบสําคัญ  โดยใสรูปแบบ ว/ด/คศ  เชน 
วันที่ 1  ตุลาคม  2549  คือ  01/10 / 2006 

(9) วันที่ผานรายการ ใสวันที่ขอเบิกหรือวันที่บันทึกรายการ    ซ่ึงมีผลกับทาง
บัญชีแยกประเภททั่วไป   โดยใหใส  ว/ด/คศ   เชน   
วันที่ 3  ตุลาคม  2549  คือ 03/10/2006 

(10) การอางอิง กําหนดใหใสในรูปแบบ Pyyxxxxxxx (10 หลัก)  ดังนี้ 
 P  (ตัวใหญ)   หมายถึง ระบบการเบิกจาย 
 yy                   หมายถึง ปงบประมาณ 2 หลัก เชน 49 

xxxxxxx           หมายถึง  การเรียงลําดับภายในหนวย             
เบิกจาย เชน ปงบประมาณ 2549 
รหัส P490000001 เปนตน 

(11) เลขประจําตัวบัตรประชาชน/   - ปลอยวางไว – 
        เลขประจําตัวผูเสียภาษี 
(12) ช่ือบัญชีเงินฝากธนาคาร   แบงไดตามวิธีการจายชําระเงิน  ดังนี้ 

-    จายตรงเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของผูขาย /   คูสัญญา 
 ใหระบุช่ือบัญชีเงินฝากธนาคารของผูขาย /            
คูสัญญา 

               -    จายผานบัญชีเงินฝากธนาคารของหนวยงาน 
ใหระบุช่ือบัญชีเงินฝากนอกงบประมาณของ
หนวยงาน 

(13) เลขที่บัญชีเงินฝากธนาคาร   แบงไดตามวิธีการจายชําระเงิน  ดังนี้ 
               -     จายตรงเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของผูขาย / คูสัญญา 
                      ใหระบุเลขที่บัญชีเงินฝากธนาคารของผูขาย / 

         คูสัญญา  
-       จายผานบัญชีเงินฝากธนาคารของหนวยงาน   
         ใหระบุเลขที่บัญชีเงินฝากธนาคารนอกงบ 

      ประมาณของหนวยงาน 
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 (14) รหัสบัญชีแยกประเภท ใสรหัสบัญชีแยกประเภททั่วไป (GL) 10 หลัก สําหรับ
รายการคาใชจายที่ตั้งเบิก  เชน  
1. บัญชีคาเบี้ยเล้ียง  (ภายในประเทศ)  รหัส 5103010102 
2. บัญชีพั ก  – ครุภัณฑคอมพิ ว เตอร        รหัส 

1206100102   (กรณีรายการตั้งเบิกสินทรัพย) 
3. บัญชีลูกหนี้เงินยืมนอกงบประมาณ  รหัส 1102010102 

(กรณียืมเงินราชการนอกงบประมาณ) 
(15) ช่ือบัญชี     ใสช่ือบัญชีแยกประเภททั่วไปของรายการที่ขอเบิก 
(16) ศูนยตนทุน     ใสรหัสศูนยตนทุนของหนวยงานที่ขอเบิก 
(17), (18)     - ปลอยวางไว – 
(19) รหัสเงินฝากคลัง ใสรหัสเงินฝากคลัง  5 หลัก ของหนวยงานผูเบิกตาม 

รายการที่ตั้งเบิก เชน จังหวัดกระบี่ ขอเบิกเงินนอกงบประมาณ 
ที่ฝากคลังประเภทเงินคาใชจายในการจัดเก็บอากรแสตมป  
รหัสเงินฝากคลัง คือ 10904  

(20) รหัสเจาของเงินฝากคลัง   ใสรหัสซึ่งเปนเจาของเงินฝากคลังนั้นๆ เชน จังหวัด 
กระบี่   รหัส 1500500099 

(21) รหัสงบประมาณ    ใสรหัสหนวยงาน  5 หลัก  คือ 15005 
(22) รหัสกิจกรรมหลัก ใส  Pxxxx 5 หลัก  (xxxx  หมายถึง รหัสพื้นที่ )  เชน  จังหวัด

กระบี่ รหัส P8100 
(23) รหัสกิจกรรมยอย - ปลอยวางไว – 
(24) จํานวนเงินขอเบิก ใสจํานวนเงินที่ตั้งเบิก 
(25) จํานวนเงินขอเบิก ระบบจะรวมยอดเงินใหโดยอัตโนมัติ    ดังนั้น      ให  

ตรวจสอบดูวา   เปนยอดเงินที่ถูกตองกับจํานวนเงินที่    
ตั้งเบิกหรือไม 

(26) คําอธิบายรายการ อธิบายรายละเอียดของรายการที่ตั้งเบิกพอสังเขป 
(27) ภาษีเงินได เลือกประเภทของภาษีเงินไดที่หักไวจากผูขาย 
(28) ฐานการคํานวณ ใสจํานวนเงินที่ตั้งเบิก  ซ่ึงหักภาษีมูลคาเพิ่มแลว 
(29) จํานวนเงินที่หักไว ใสจํานวนเงินภาษีเงินไดหักไวตามประเภทจากผูขาย 
(30),(31),(32)     - ปลอยวางไว –(กรณีระบบ Excel Loader ไมรองรับ) 
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(33) จํานวนเงินขอรับ ระบบจะคํานวณใหโดยอัตโนมัติ ดังนั้นใหตรวจสอบ    
ดูวาถูกตองหรือไม  ซ่ึงจํานวนเงินยอดนี้จะนําไประบุ
ในแบบ ขจ 01 เพื่อลางบัญชีเจาหนี้ / ใบสําคัญคางจาย 

(34) ลายมือช่ือผูตรวจสอบ พิมพเอกสารออกมา  แลวลงลายมือช่ือผูตรวจสอบ 
(35) ลายมือช่ือผูอนุมัติ นําเอกสารที่มีลายมือช่ือผูตรวจสอบ    เสนอผูอนุมัติ   

ลงลายมือช่ือ  เพื่อเก็บไวเปนหลักฐาน 
(36) เลขที่เอกสารจากระบบ GFMIS เมื่อนําขอมูลไปสงที่เครื่อง Terminal แลวไดเลขที่

เอกสาร 10 หลัก ใหใสเลขที่เอกสารดังกลาวในชองนี้ 
เพื่อเก็บไวเปนหลักฐาน 

(37) ใส ว/ด/ป ที่ไดรับเลขที่เอกสารจากระบบ 
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GFMIS.ขบ05

รหัสหนวยงาน (1)
จังหวัด (2)
หนวยเบิกจาย (3)

วันท่ีเอกสาร (4)

วันท่ีผานรายการ (5)

การอางอิง (6) จายตรงเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของผูขาย/คูสัญญา
จายผานบัญชีเงินฝากธนาคารของหนวยงาน ไมรับตัวเงิน

เลขประจําตัวบัตรประชาชน/เลขประจําตัวผูเสียภาษี
ช่ือบัญชีเงินฝากธนาคาร
เลขที่บัญชีเงินฝากธนาคาร

รหัสบัญชีแยก
ประเภท

ช่ือบัญชี

(12) (13) (14) (15) (17) (18)

(19)            บาท

ลายมือช่ือผูตรวจสอบ   (22) ลายมือช่ือผูอนุมัติ    (23)
ช่ือผูตรวจสอบ ชื่อผูอนุมัติ
ตําแหนง ตําแหนง
วันท่ี วันท่ี

เลขที่เอกสารจากระบบ GFMIS  

ใชเวอรช่ันลาสุดเสมอ
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คําอธิบายรายการ จํานวนเงินขอเบิก

จํานวนเงิน (ตัวอักษร)(20)

(24)

(21)

จํานวนเงินขอเบิก

วิธีการจายชําระเงิน     (8)

ศูนยบาทถวน

รหัสเจาของบัญชียอย

(9)
(10)
(11)

ใบขอถอนคืนรายไดแผนดิน
คําขอเบิก

ขอรับรองวาการเบิกเงินถูกตองตามวัตถุประสงคและไดดําเนินการตามกฎหมายและระเบียบขอบังคับท่ีเก่ียวของทุกประการ ตามรายการดังตอไปน้ี

รายละเอียดงบประมาณ

แหลงของเงิน (7)

(25)

ขอมูลผูรับเงิน

รายไดแผนดินถอนคืน

รายการ
ศูนยตนทุน รหัสบัญชียอย รหัสงบประมาณ

(16)



 

  
 

 

คําอธิบายใบขอถอนคืนรายไดแผนดิน (ขบ05) 
 

การบันทึกรายการในชองตางๆ ใหปฏิบัติ ดังนี ้
 

(1)  รหัสหนวยงาน    ใสรหัสหนวยงาน 4 หลัก เชน กรมที่ดิน รหัส 1505 
(2)  จังหวัด     ใสรหัสพื้นที่ 4 หลัก เชน จังหวัดกระบี่ รหัส 8100 
(3)  หนวยเบิกจาย  ใสรหัสหนวยเบิกจาย 10 หลัก เชน จังหวัดกระบี่ 

รหัส 1500500099 
(4)  วันที่เอกสาร เปนวันที่ ตามเอกสารใบสํ าคัญ โดยใส  ว/ด/คศ   เชน                        

วันที่ 1 ตุลาคม  2549  คือ 01/10/2006 
(5)  วันที่ผานรายการ เปนวันที่ขอถอนคืนหรือวันที่บันทึกรายการ   ซ่ึงมีผล

กับทางบัญชีแยกประเภททั่วไป   โดยใส   ว/ด/คศ เชน              
วันที่  3  ตุลาคม  2549  คือ 03/10/2006 

(6)  การอางอิง  ใสเลขจํานวน 16 หลัก  เชน  2006120005826501 
2006           หมายถึง  ป คศ ของปงบประมาณ 
1200058265   หมายถึง  เลขที่ เอกสารที่ไดจากการนําสง             

(นส 02)  
01               หมายถึง  บรรทัดรายการเงินสด 

(7)  แหลงของเงิน ใส   XX 19000  ( XX  หมายถึงปงบประมาณ  เชน      
ป 2549  คือ 4919000) 

(8)  วิธีการจายชําระเงิน    เลือก  จายผานบัญชีเงินฝากธนาคารของหนวยงาน 
(9)  เลขประจําตัวบัตรประชาชน /   - ปลอยวางไว – 
       เลขประจําตัวผูเสียภาษี    
(10)  ช่ือบัญชีเงินฝากธนาคาร   ใสช่ือบัญชีเงินฝากธนาคารในงบประมาณของหนวยงาน 
(11)  เลขที่บัญชีเงินฝากธนาคาร   ใสเลขที่บัญชีเงินฝากธนาคารในงบประมาณของหนวยงาน 
(12)  รหัสบัญชีแยกประเภท ใสรหัสบัญชีตามที่ระบุไวในแบบจัดเก็บรายได (นส01) 

เชน รายไดคาธรรมเนียมกรรมสิทธิที่ดิน (650)  คือ 
4202010111   

(13)  ช่ือบัญชี ใสช่ือบัญชีแยกประเภทตามแบบใบจัดเก็บรายได (นส 01) 
(14)  ศูนยตนทุน ใสศูนยตนทุนของหนวยงานที่ขอถอนคืนรายได เชน 

จังหวัดกระบี่ รหัส 1500500099  
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(15) , (16)   - ปลอยวางไว - 
(17)  รหัสงบประมาณ  ใสรหัส 5 หลัก คือ 15005 
(18)  จํานวนเงินขอเบิก  ใสจํานวนเงินที่ขอถอนคืน 
(19) , (20) ระบบจะรวมยอดใหโดยอัตโนมัติ   ดังนั้น    ให        

ตรวจสอบดูวา     เปนยอดเงินที่ถูกตองตามจํานวนที่ขอ
ถอนคืน หรือไม 

(21)  คําอธิบายรายการ  อธิบายรายการที่ขอถอนคืนพอสังเขป 
(22)  ลายมือช่ือผูตรวจสอบ  พิมพเอกสารออกมา  แลวลงลายมือช่ือผูตรวจสอบ 
(23)  ลายมือช่ือผูอนุมัติ นําเอกสารที่มีลายมือช่ือผูตรวจสอบ   เสนอผูอนุมัติ   

ลงลายมือช่ือ  เพื่อเก็บไวเปนหลักฐาน 
(24)  เลขที่เอกสารจากระบบ GFMIS  ใสเลขที่เอกสาร 10 หลัก  ที่ไดจากการนําสงขอมูล   

เพื่อใชเปนหลักฐานตรวจสอบ 
(25)        ใส ว/ด/ป ที่ไดรับเลขที่เอกสารจากระบบ 
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         GFMIS.ขบ06

รหัสหนวยงาน (1)
จังหวัด (2)
หนวยเบิกจาย (3)

วันที่เอกสาร (4) แหลงของเงิน (7)

วันที่ผานรายการ (5)

การอางอิง (6)
      ไมรับตัวเงิน

เลขประจําตัวบัตรประชาชน/เลขประจําตัวผูเสียภาษี (9)
ช่ือบัญชีเงินฝากธนาคาร (10)
เลขที่บัญชีเงินฝากธนาคาร (11)

รหัสบัญชีแยก
ประเภท

ช่ือบัญชี

(12) (13) (14) (15) (16) (17) (18) (19) (20)

จํานวนเงินขอเบิก    (21)                         บาท

ลายมือช่ือผูตรวจสอบ (24) ลายมือช่ือผูอนุมัติ (25)
ช่ือผูตรวจสอบ ชื่อผูอนุมัติ
ตําแหนง ตาํแหนง
วันที่ วันที่

เลขที่เอกสารจากระบบ GFMIS (26) (27)

 ใชเวอรช่ันลาสุดเสมอ
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คําอธิบายรายการ

รหัสเงิน
ฝากคลัง

รหัสเจาของเงิน
ฝากคลัง

(23) ศูนยบาทถวนจํานวนเงิน (ตัวอักษร) (22)

ใบขอถอนคืนรายไดเงินนอกงบประมาณ
คําขอเบิก

ขอรับรองวาการเบิกเงินถูกตองตามวัตถุประสงคและไดดําเนินการตามกฎหมายและระเบียบขอบังคับที่เกี่ยวของทุกประการ ตามรายการดังตอไปน้ี

ขอมูลผูรับเงิน

รายละเอียดงบประมาณ

วิธีการจายชําระเงิน    (8)

       จายตรงเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของผูขาย/คูสัญญา
       จายผานบัญชีเงินฝากธนาคารของหนวยงาน

รายไดถอนคืนเงินนอกงบประมาณ

รหัสงบประมาณ จํานวนเงินขอเบิก
รายการ

ศูนยตนทุน
รหัสบัญชี
ยอย

รหัสเจาของ
บัญชียอย



 

  
 

 

คําอธิบายใบขอถอนคืนรายไดเงินนอกงบประมาณ (ขบ06) 
 

การบันทึกรายการในชองตางๆ ใหปฏิบัติ ดังนี้ 
 

(1)  รหัสหนวยงาน    ใสรหัสหนวยงาน 4 หลัก เชน กรมที่ดิน รหัส 1505 
(2)  จังหวัด ใสรหัสพื้นที่ 4 หลัก เชน จังหวัดกระบี่ รหัส 8100 
(3)  หนวยเบิกจาย ใสรหัสหนวยเบิกจาย  10 หลัก  เชน  จังหวัดกระบี่     

รหัส 1500500099 
(4)  วันที่เอกสาร  ใสวันที่ตามเอกสารใบสําคัญ   โดยใส  ว/ด/คศ   เชน   

วันที่ 1 ตุลาคม  2549  คือ 01/10/2006 
(5)  วันที่ผานรายการ เปนวันที่ขอถอนคืนหรือวันที่บันทึกรายการ   ซ่ึงมีผล

กับทางบัญชีแยกประเภททั่วไป   โดยใส  ว/ด/คศ   เชน   
วันที่  3  ตุลาคม  2549 คือ 03/10/2006 

(6)  การอางอิง  ใสเลขจํานวน 16 หลัก เชน 2006130005167401 
2006                 หมายถึง   ป คศ ของปงบประมาณ 
130005167401    หมายถึง     เลขที่เอกสารทีไ่ดจากการนาํสง  

                                   (นส 02)   
01                    หมายถึง   บรรทัดรายการเงนิสด 

(7)  แหลงของเงิน ใส   XX 26000  ( XX  หมายถึง  ปงบประมาณ )  เชน  
ป 2549  คือ  4926000 

(8)  วิธีการจายชําระเงิน    เลือก  จายผานบัญชีเงินฝากธนาคารของหนวยงาน 
(9)  เลขประจําตัวบัตรประชาชน /   - ปลอยวางไว – 
       เลขประจําตัวผูเสียภาษี 
(10)  ช่ือบัญชีเงินฝากธนาคาร   ใสช่ือบัญชีเงินฝากธนาคารนอกงบประมาณของหนวยงาน 
(11)  เลขที่บัญชีเงินฝากธนาคาร   ใสเลขที่บัญชีเงินฝากธนาคารนอกงบประมาณของหนวยงาน 
(12)  รหัสบัญชีแยกประเภท ใสรหัสบัญชีตามที่ระบุไวในแบบจัดเก็บรายได (นส01)  

เชน เงินคาใชจายในการจดัเก็บอากรแสตมป  (904)  คือ 
2103010103 รายไดคาบริการรับลวงหนา 

(13)  ช่ือบัญช ี  ใสช่ือบัญชแียกประเภทตามแบบใบจดัเก็บรายได(นส01) 
(14)  ศูนยตนทุน ใสศูนยตนทุนของหนวยงานที่ขอถอนคืนรายได เชน 

จังหวัดกระบี่ รหัส 1500500099  
(15) , (16)   - ปลอยวางไว – 

1 - 28 



 

  
 

 

(17)  รหัสเงินฝากคลัง ใสรหัสบัญชีเงินฝากคลัง (5 หลัก) ที่ตองการถอนคืน  
เชน   10904  เงินฝากคาใชจายในการจัดเก็บอากร
แสตมป 

(18)  รหัสเจาของเงินฝากคลัง ใสรหัสเจาของเงินฝากคลัง (10 หลัก) ที่ตองการถอนคืน  
เชน  จังหวัดกระบี่  รหัส คือ 1500500099 

(19)  รหัสงบประมาณ  ใสรหัส 5 หลัก คือ 15005 
(20)  จํานวนเงินขอเบิก  ใสจํานวนเงินที่ขอถอนคืน 
(21) , (22) ระบบจะรวมยอดใหโดยอัตโนมัติ   ดังนั้น    ให        

ตรวจสอบดูวา เปนยอดเงินที่ถูกตองตามจํานวนที่ขอ
ถอนคืน หรือไม 

(23)  คําอธิบายรายการ  อธิบายรายการที่ขอถอนคืนพอสังเขป 
(24)  ลายมือช่ือผูตรวจสอบ  พิมพเอกสารออกมา  แลวลงลายมือช่ือผูตรวจสอบ 
(25)  ลายมือช่ือผูอนุมัติ นําเอกสารที่มีลายมือช่ือผูตรวจสอบ   เสนอผูอนุมัติ   

ลงลายมือช่ือ  เพื่อเก็บไวเปนหลักฐาน 
(26)  เลขที่เอกสารจากระบบ GFMIS  ใสเลขที่เอกสาร 10 หลัก  ที่ไดจากการนําสงขอมูล   

เพื่อใชเปนหลักฐานตรวจสอบ 
(27)        ใส ว/ด/ป ที่ไดรับเลขที่เอกสารจากระบบ 
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GFMIS.ขจ01

รหัสหนวยงาน (1) วันที่เอกสาร (4)
จังหวัด (2) วันที่ผานรายการ (5)
หนวยเบิกจาย (3) การอางอิง (6) (7)

รหัสเจาหนี้ (8) จายจากบัญชีเงินฝากธนาคารในงบประมาณ

(9) จายจากบัญชีเงินฝากธนาคารนอกงบประมาณที่ฝากคลัง

จํานวนเงิน (10) จายจากบัญชีเงินฝากธนาคารนอกงบประมาณที่ธนาคารพาณิชย

(13) (14) (15) (16) (18)

ลายมือชื่อผูตรวจสอบ (21)
ชื่อผูตรวจสอบ ชื่อผูอนุมัติ
ตําแหนง ตําแหนง
วันที่ วันที่

(24)
ใชเวอรช่ันลาสุดเสมอ
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(17)

เลขที่เอกสารจากระบบ GFMIS   (23)

รวมจํานวนเงิน(บาท)(19)

ลายมือชื่อผูอนุมัติ (22)

จํานวนเงิน(ตัวอักษร)(20) ศูนยบาทถวน

(12)

ขอมูลผูรับเงิน วิธีการจายชําระเงิน  (11)

ขอมูลบัญชีธนาคาร

รายการบันทึกการจายชําระเงิน

เลขที่บัญชีเงินฝากธนาคาร

รหัส
งบประมาณ

จํานวนเงินที่จาย
รายการ

ขื่อบัญชี
ศูนยตนทุน แหลงของเงินรหัสบัญชีแยกประเภท

เงินฝากธนาคาร

รหัสบัญชีธนาคารยอย



 

  
 

 

คําอธิบายรายการบันทึกการจายชําระเงิน (ขจ01) 
 

การบันทึกรายการในชองตางๆ ใหปฏิบัต ิ ดังนี้ 
 

(1) รหัสหนวยงาน    ใสรหัสหนวยงาน 4 หลัก เชน กรมที่ดิน รหัส 1505 
(2) จังหวัด     ใสรหัสพื้นที่ 4 หลัก เชน จังหวัดกระบี่ รหัส 8100 
(3) หนวยเบิกจาย  ใสรหัส  10 หลัก  เชน  จังหวัดกระบี่   รหัส 1500500099 
(4) วันที่เอกสาร เปนวันที่ตามเอกสารใบสําคัญ  โดยใส ว/ด/คศ  เชน  

วันที่ 1  ตุลาคม  2549  คือ 01/10/2006 
(5) วันที่ผานรายการ เปนวันที่จายเงินหรือวันที่บันทึกรายการ  ซ่ึงมีผลกับ

ทางบัญชีแยกประเภททั่วไป   โดยใส  ว/ด/คศ   เชน  
วันที่  3  ตุลาคม  2549  คือ 03/10/2006 

(6), (7) การอางอิง ใส ป คศ และตามดวยเลขที่เอกสารที่ไดจากการตั้งเบิก  เชน  
200636xxxxxxxx 

(8) รหัสเจาหนี้ ใสรหัส 10 หลัก  ตามแตละพื้นที่ที่ตั้งเบิก เชน จังหวัด
กระบี่ คือ A150500099 

(9) เลขที่บัญชีเงินฝากธนาคาร ใสเลขที่บัญชีเงินฝากธนาคาร 10 หลัก (เลขติดกัน) 
ตามที่ไดโอนเงินเขาบัญชีไวตอนที่ตั้งเบิก คือ เลขที่
บัญชี  เงินฝากธนาคารในงบประมาณ  หรือ  นอกงบประมาณ 

(10) จํานวนเงิน ระบบจะประมวลใหโดยอัตโนมัติ 
(11) วิธีการจายชําระเงิน เลือก  วิธีการจายตามรายการที่เคยตั้งเบิกไว 
(12) รหัสบัญชีแยกประเภทเงินฝากธนาคาร แบงเปน  2  กรณี  คือ 
 - กรณีวิธีการจายชําระเงินเปนการจายจากเงิน 

  ในงบประมาณ  ใสรหัส 1101020603 
- กรณีวิธีการจายชําระเงินเปนการจายจากเงิน 
  นอกงบประมาณที่ฝากคลัง  ใสรหัส  1101020604 

(13) ช่ือบัญชี     ใสช่ือบัญชีตามรหัสใน (12) คือ 
รหัส   1101020603   ช่ือบัญชี เงินฝากของหนวยงาน 
(เงินงบประมาณ) 
รหัส  1101020604  ช่ือบัญชี เงินฝากของหนวยงาน 
(เงินนอกงบประมาณ) 
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(14) ศูนยตนทุน     ใสรหัส 10 หลัก  เชน จังหวัดกระบี่ รหัส 1500500099 
(15) แหลงของเงิน    ใสรหัส 7 หลัก ตามเอกสารตั้งเบิก 
(16) รหัสงบประมาณ    ใสรหัสตามเอกสารตั้งเบิก 
(17) รหัสบัญชีธนาคารยอย   - ปลอยวางไว - 
(18) จํานวนเงินที่จาย    ใสจํานวนเงินสุทธิที่ไดรับ (หักภาษีแลว) 
(19), (20)     ระบบจะประมวลใหโดยอัตโนมัติ 
(21) ลายมือช่ือผูตรวจสอบ   พิมพเอกสารออกมา  แลวลงลายมือช่ือผูตรวจสอบ 
(22) ลายมือช่ือผูอนุมัติ    นําเอกสารที่มีลายมือช่ือผูตรวจสอบ   เสนอผูอนุมัติ 

ลงลายมือช่ือเพื่อเก็บไวเปนหลักฐาน 
(23) เลขที่เอกสารจากระบบ GFMIS   ใสเลขที่เอกสาร  10  หลัก ที่ไดจากระบบ 
(24)       ใส ว/ด/ป ที่ไดรับเลขที่เอกสารจากระบบ 
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             GFMIS.นส01

รหัสศูนยตนทุนผูจัดเก็บ (1) เลขที่อางอิง (2)
รหัสพื้นที่ (3) ประจําวันที่ (4)
หนวยเบิกจาย (5)
รหัสหนวยงานเจาของรายได (6)
ประเภท   ใบจัดเก็บเงินรายไดแผนดิน

(7)   ใบจัดเก็บเงินนอกงบประมาณ

รหัสบัญชีแยกประเภท ชื่อรายได ประเภทธุรกิจ จํานวนเงิน
(8) (9) (11)

รวมเงิน (ตัวอักษร) รวมบาท (12)
ลายมือชื่อผูจัดทํา (18) รายละเอียดสถานะเงินที่จัดเก็บ แหลงของเงิน จํานวนเงิน

ตําแหนง เงินสด (13) (15)
วันที่ เช็ค/อื่น ๆ (14) (16)
เลขที่เอกสารจากระบบ GFMIS (19) รวมบาท (17)

ใชเวอรชั่นลาสุดเสมอ

หมายเหตุ - ถาเปนเจาของรายได ,ประเภท ,แหลงของเงิน ,เลขที่อางอิง และวันที่จัดเก็บเดียวกัน 
   ใหบันทึกในใบเดียวกันได

(20)

ใบจัดเก็บรายได

ขาพเจาไดจัดเก็บเงินตามรายละเอียดดังตอไปนี้
รายละเอียดเพิ่มเติม

(10)

ศูนยบาทถวน
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คําอธิบายใบจัดเก็บรายได (นส 01) 
 

การบันทึกรายการในชองตางๆ ใหปฏิบัติดังนี ้
 

(1) รหัสศูนยตนทุนผูจัดเก็บ ใสรหัสศูนยตนทุน 10 หลัก เชน จังหวัดกระบี่  
รหัส 1500500099 

(2) เลขที่อางอิง ใสเลขที่ใบเสร็จรับเงินใหครอบคลุมพอที่จะใชตรวจสอบ
ไดจํานวนไมเกิน 16 หลัก  

(3) รหัสพื้นที่ ใสรหัสพื้นที่ 4 หลัก เชน จังหวัดกระบี่  รหัส 8100 
(4) ประจําวันที่ ใสวันที่จดัเก็บ เชนวันที่ 1 ตลุาคม 2549 คือ 01/10/2006  
(5) หนวยเบิกจาย ใสรหัสหนวยเบิกจาย  10  หลัก  เชน  จังหวดักระบี ่ 

        รหัส 1500500099 
(6) รหัสหนวยงานเจาของรายได ใสรหัส 1505 
(7) ประเภท ถาเปนรายไดแผนดิน 

     เลือก  ใบจัดเก็บรายไดแผนดิน 
 ถาเปนรายไดเงินนอกงบประมาณ 
 เลือก  ใบจัดเก็บเงินนอกงบประมาณ 
(8) รหัสบัญชีแยกประเภท ใสรหัสบัญชีแยกประเภท ดังนี้ 

1.รายไดแผนดิน ประเภทตางๆ ดังนี้ 
-  คาธรรมเนียมที่ดินและคาจดทะเบียนอสังหาริมทรัพย   (650) 
รหัส 4202010111 
ช่ือรายได “ รายไดคาธรรมเนียมกรรมสิทธิ์ที่ดิน ” 
แหลงของเงิน xx19200 

-   คาปรับอื่น (810) รหัส 4201020199  
    ช่ือรายได  “ รายไดจากคาปรับอื่นและการชดเชย
คาเสียหาย ” 

    แหลงของเงิน xx19400 
-  เงินเหลือจายปเกาสงคืน (811) รหัส 4206010102 
    ช่ือรายได “ รายไดเงินเหลือจายปเกา ” 
    แหลงของเงิน xx19400 
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-  เงินชดใชคาเสียหายจากการละเมิด (815)  
   รหัส  4201020105 
   ช่ือรายได “ รายไดจากการริบทรัพยและการชดเชยคา      
เสียหาย ” 

    แหลงของเงนิ xx19400 
-  คาขายของเบ็ดเตล็ด (642)  
   รหัส 4202030105 
   ช่ือรายได “ รายไดแผนดินจากการขายสนิคาใหแก       
บุคคลภายนอก ”  

    แหลงของเงนิ xx19200 
-   เงินชดใชจากการผิดสัญญาการศึกษาและดูงาน (816)  
รหัส 4201020199 

    ช่ือรายได “ รายไดจากคาปรับอื่นและการชดเชยคา     
เสียหาย” 

    แหลงของเงนิ xx19400 
-  รายไดเบ็ดเตล็ดอื่น (830) รหัส 4206010199 
    ช่ือรายได “ รายไดที่ไมใชภาษีอ่ืน ” 
    แหลงของเงนิ แบงเปน 2 กรณี คือ 

   1. กรณีรายไดที่เกีย่วกับการใหบริการ ใช xx19200 
   2. กรณีรายไดที่นอกเหนือจากการใหบริการใชxx19400  

-  ขายทอดตลาดอาคารและสิ่งปลูกสราง      
    รหัส 4205010104 
    ช่ือรายได“รายรับจากการขายอาคารและสิง่ปลูกสราง ”  
    แหลงของเงนิ xx19400 
2. รายไดเงนินอกงบประมาณ  ประเภทตาง ๆ ดังนี้ 
-   เงินอุดหนนุเพื่อโครงการตางๆ ที่ไดรับจากราชการ  
สวนทองถ่ิน (697)   

    รหัส 2109010101 
    ช่ือรายได “ รายไดเงนิชวยเหลือรอการรับรู ” 
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-  คาใชจายในการจัดเก็บอากรแสตมป (904) 
   รหัส 2103010103 
   ช่ือรายได “ รายไดคาบริการรับลวงหนา ” 
-  คาใชจายในการจัดเก็บภาษีอากรใหแกราชการสวน   
ทองถ่ิน (915)   

    รหัส 2103010103 
                                                                            ช่ือรายได “ รายไดคาบริการรับลวงหนา ” 
      -  รายไดองคกรปกครองสวนทองถ่ิน (779) 
          รหัส 2101020101 
          ช่ือรายได “ เจาหนี้องคกรปกครองสวนทองถ่ิน “ 
      -  เงินฝากกรมที่ดิน (เงินมัดจํารังวัด) (930) 

     รหัส 2111030199 
          ช่ือรายได “ เงินรับฝากอื่น ” 

-  เงินประกันสัญญา   
   รหัส  2112010199 
   ช่ือรายได “ เงินประกันอื่น ” 
-  เงินคาธรรมเนียมที่ดินเพื่อเสริมเงินงบประมาณ   

(916) 
   รหัส 4301020102 
   ช่ือรายได “รายไดจากการใหบริการจากบุคคลภายนอก” 
-  เงินคาธรรมเนียมขอมูลขาวสาร (771) 
   รหัส 4301020102  
    ช่ือรายได “รายไดจากการใหบริการจากบุคคลภายนอก” 
3.กรณีการจัดเก็บรายไดในแตละวัน มีรายไดที่ เปน
แหลงของเงินเดียวกัน  เลขที่อางอิงเดียวกันใหใส
รหัสบัญชีแยกประเภทไดหลายรายการ  ในแบบ        
(นส 01) 

(9) ช่ือรายได     ใสช่ือรายไดตามคําอธิบายใน (8) 
(10) รายละเอียดเพิ่มเติม    ใสรายละเอียดของรายไดตามคําอธิบาย (8) 
(11) จํานวนเงิน     ใสจํานวนเงินที่จัดเก็บแยกตามประเภทของรายได 
(12) รวมบาท     ระบบจะรวมใหโดยอัตโนมัติ 
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(13) แหลงของเงิน    กรณีเงินรายไดแผนดินใสแหลงของเงินตามคําอธิบายใน (8) 
กรณีเปนเงินนอกงบประมาณใสแหลงของเงินเปน
xx26000  (xx  หมายถึง ปงบประมาณ ) เชน ป 2549  
คือ  4926000   โดยระบุการรับรูเปนเงินสด 

 (14) แหลงของเงิน กรณีเงินรายไดแผนดินใสแหลงของเงินตามคําอธิบายใน (8) 
กรณีเปนเงินนอกงบประมาณใสแหลงของเงินเปน
xx26000  (xx  หมายถึง ปงบประมาณ ) เชน ป 2549  
คือ  4926000   โดยระบุการรับรูเปนเช็ค 

(15) , (16)      ใสจํานวนเงินรวม  ซ่ึงเปนจํานวนเดียวกับ (12) 
(17) รวมบาท     ระบบจะรวมใหโดยอัตโนมัติ 
(18) ลายมือช่ือผูจัดทํา    พิมพเอกสารออกมา  แลวลงลายมือช่ือผูตรวจสอบ 
(19) เลขที่เอกสารจากระบบ GFMIS   ใสเลขที่เอกสารที่ไดจากระบบ 
(20) ใส ว/ด/ป ที่ไดรับเลขที่เอกสารจากระบบ 
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      GFMIS.นส02

รหัสศูนยตนทุนผูนําสง (1) (2)
รหัสพ้ืนที่ (3)
หนวยเบิกจาย (4)
รหัสหนวยงานเจาของรายได (5) (6)
ประเภท            (7) ใบนําสงเงินรายไดแผนดิน

ใบนําสงเงินนอกงบประมาณ
ใบนําสงเงินเบิกเกินสงคืน - ในงบประมาณ
ใบนําสงเงินเบิกเกินสงคืน - นอกงบประมาณ

บัญชีแยกประเภทพัก เลขที่ใบนําฝาก รหัสเจาของ
เงินฝากธนาคาร (Pay in) เงินฝาก

นําฝากดวยเงินสด (9) (10) (11) (12) (13) (14) (15)
นําฝากดวยเช็คธนาคารกรุงไทยในพื้นท่ี

นําฝากดวยเช็คธนาคารกรุงไทยตางพื้นท่ี

นําฝากดวยเช็คธนาคารอื่นในพื้นท่ี

นําฝากดวยเช็คธนาคารอื่นตางพื้นท่ี

อ่ืน ๆ เชน ดราฟท

จํานวนเงินนําสง (ตัวอักษร) (16)   ศูนยบาทถวน
ลายมือชื่อผูนําสง  (17)
ตําแหนง
วันที่
เลขที่เอกสารจากระบบ GFMIS   (18)
เลขที่เอกสารจากระบบ GFMIS   (19)
(บัญชีเงินฝากคลัง)             

(20)

หมายเหตุ - ถาเปนเงินรายไดแผนดินที่มีแหลงของเงิน , เจาของรายได , วันที่นําฝาก , เลขที่ Pay in เดียวกัน
   ใหรวมยอดนําสงไวในใบเดียวกันได
- ถาเปนเงินนอกงบประมาณที่ฝากคลัง  ใหแยกใบนําสงเงิน (นส 02) ตามรหัสเงินฝากคลัง
   แตละประเภท คือ 904, 915, 916, 779, 771 และ 933

1 - 38

เลขที่อางอิง

               ใชเวอรช่ันลาสุดเสมอ

ใบนําสงเงิน

ขาพเจาขอนําเงินสงคลังตามรายละเอียดดังตอไปนี้

รายละเอียดรายการนําฝาก  (8) แหลงของเงิน วันที่ในใบนําฝาก รหัสเงินฝาก จํานวนเงิน

รหัสงบประมาณ



 

  
 

 

คําอธิบายใบนําสงเงิน (นส02) 
 

การบันทึกรายการในชองตางๆ ใหปฏิบัติ ดังนี้ 
 

(1) รหัสศูนยตนทุนผูนําสง ใสรหัสศูนยตนทุน 10 หลัก เชน จังหวัดกระบี่  
 รหัส 1500500099 
(2) เลขที่อางอิง แบงเปน 2 กรณี คือ  
 - กรณีนําสงรายไดประเภทตางๆ 

   ใสรหัสตามที่ระบบกําหนด10หลัก คือR4901xxxxx 
    R (ตัวใหญ)  หมายถึง  ระบบรับนําสง 

49                หมายถึง  ปงบประมาณ (พ.ศ.) 
01                  หมายถึง  การกําหนดรหัสใหหนวยงาน
ยอยที่มีอยูในความควบคุมของหนวยเบิกจาย นั้น ๆ    เชน 
หนวยเบิกจาย  มีหนวยงานยอยอยูในความควบคุม 3 แหง 
ก็กําหนดรหัสใหเปน   01                   คือ   หนวยเบกิจาย 
                             02 , 03 , 04    คอื   หนวยงานยอย    

    xxxxx               หมายถึง    ลําดับของรายการนําสงที่เกิดขึน้             
ภายใน หนวยเบิกจาย นัน้  ๆ 

                                                                            -  กรณีนําสงเงินเบิกเกินสงคืน 
    ใสรหัส  16 หลัก เชน 2006xxxxxxxxxx01 

2006               หมายถึง  ปงบประมาณ (คศ) 
     xxxxxxxxxx    หมายถึง  เลขที่เอกสารที่ไดจาก     
                                            บช 01 (JE)  
     01                    หมายถึง  บรรทัดรายการเงินสด 
(3) รหัสพื้นที ่ ใสรหัสพื้นที่  4  หลัก เชน จงัหวัดกระบี่ รหัส 8100 
(4) หนวยเบิกจาย ใสรหัสหนวยเบิกจาย  10  หลัก เชน  จังหวดักระบี่  
 รหัส 1500500099 
(5) รหัสหนวยงานเจาของรายได ใสรหัสหนวยงาน  4  หลัก เชน 
 กรมที่ดิน     1505   ประเภทรายไดแผนดินและ 
       เงินนอกของตนเอง 
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 กรมสรรพากร  0307    ประเภทเงินภาษีอากรและอากรแสตมป 
 กรมธนารักษ  0303     ประเภทเงินคาเชาของแผนดิน 

 กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน 1508 ประเภทเงินฝากภาษี      
ธุรกิจเฉพาะเพื่อองคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน 

(6) รหัสงบประมาณ แบงไดเปน 2 กรณี คือ 
 -   กรณีนําสงเงินรายไดประเภทตางๆ ที่จัดเก็บ ชองนี้

ใหวางไวเสมอ 
 -   กรณีนําสงเงินเบิกเกินสงคืน  ใสรหัสงบประมาณให 

ตรงกับรายการที่ตั้งเบิกไว 
(7) ประเภท เลือก  ประเภทรายการตามที่ตองการนําสง 
(8) รายละเอียดรายการนําฝาก เลือก  รายการนําฝากใหตรงกับรายการที่บันทึกไวใน

ใบจัดเก็บรายได (นส 01, นส 03) 
(9) แหลงของเงิน ใสรหัส 7 หลัก ตามรายการของประเภทรายได เชน 
 - รายไดแผนดินที่เปนภาษีอากรและอากรแสตมป   
    ใสรหัส xx19100  (xx หมายถึง ปงบประมาณ) เชน   
     ป 2549  คือ  4919100 
 - รายไดแผนดินที่ไดจากการขายสินคาและบริการ   
    ใสรหัส  xx19200  
 - รายไดแผนดินประเภทอื่นๆ นอกเหนือจากนี้   
    ใสรหัส  xx19400 
 - รายไดที่เปนเงินนอกงบประมาณ ใสรหัส xx26000 

- สวนกรณีที่เปนรายการเบกิเกินสงคืน  ชองนี้ใหวางไว   
ไมตองระบุอะไร 

(10) บัญชีแยกประเภทพักเงินฝากธนาคาร ใสรหัส 10 หลัก ซ่ึงเปนรหัสบัญชีพักเงินฝากธนาคาร
ของคลั งพื้ นที่นั้ น  ๆ   เชน  จั งหวัดกระบี่    รหัส 
1101020464  

(11) วันที่ในใบนําฝาก ใสวันที่ตามที่ระบุอยูในใบ Pay  in  วันที่คิดมูลคาที่ไดรับจาก
ธนาคารในรูปแบบ ว/ด/คศ  เชน วันที่ 1 ตุลาคม 2549 
คือ 01/10/2006 
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(12) เลขที่ใบนําฝาก (Pay in ) ใสรหัส 16 หลัก ที่ระบุอยูในใบ Pay in  (คียอางอิง 3) 
(13) รหัสเจาของเงินฝาก ใสในกรณีที่นําสงประเภทเงินนอกงบประมาณเทานั้น 
 โดยจะใสรหัส 10 หลัก ตามแตละพื้นที่ที่นําสง  และ

หนวยงานเจาของรายได เชน จังหวัดกระบี่นําสงเงิน
นอกงบประมาณของตนเอง  รหัส 1500500099  แตถา
นําสงเงินนอกงบประมาณประเภทเงินคาธรรมเนียมเพื่อเสริม
เงินงบประมาณ (916)   ใสรหัส  1500500000    สวนนําสงเงิน
นอกงบประมาณของกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ใส
รหัส 15008000xx  ( xx  ตองสอบถามทองถ่ินจังหวัด ) 

(14) รหัสเงินฝาก ใสกรณีที่นําสงประเภทเงินนอกงบประมาณเทานั้น  
โดยจะใสรหัส 5 หลัก ตามแตละพื้นที่ที่นําสง  และ
หนวยงานเจาของรายได  เชน จังหวัดกระบี่       นําสงเงิน
นอก     งบประมาณของตนเอง  รหัส 10xxx  (xxx 
หมายถึง ชนิดของเงินนอกงบประมาณที่นําสง) เชน เงิน
คาใชจายในการจัดเก็บอากรแสตมป (904) ใสรหัส 10904  
แตเงินนอกงบประมาณประเภทเงินคาธรรมเนียมเพื่อเสริม
เงินงบประมาณ (916)    ใสรหัส 00916 สวนเงินนอก
งบประมาณที่จัดเก็บแทนหนวยงานอื่น เชน เงินฝากภาษี
ธุรกิจเฉพาะเพื่อองคกรปกครองสวนทองถ่ิน  ใสรหัส 
10933 เปนตน 

(15) จํานวนเงิน ใสจํานวนเงินที่นําสงตามรายละเอียดรายการนําฝาก 
(16) จํานวนเงินนําสง (ตัวอักษร) ระบบจะรวมใหโดยอัตโนมัติ 
(17) ลายมือช่ือผูนําสง พิมพเอกสารออกมาใหผูมีอํานาจลงลายมือช่ือ 
(18) เลขที่เอกสารจากระบบ GFMIS ใสเลขที่เอกสาร 10 หลัก ที่ไดจากการนําสง 
(19) เลขที่เอกสารจากระบบ GFMIS ใสเลขที่เอกสาร 10 หลัก ที่ไดจากการปรับยอดเงินฝากคลัง 
           (บัญชีเงินฝากคลัง) (กรณีนําสงเงินนอกงบประมาณ   เลขที่ เอกสาร คือ 

16xxxxxxxx) 
(20)  ใส ว/ด/ป ที่ไดรับเลขที่เอกสารจากระบบ 
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GFMIS.นส03

(1) เลขที่อางอิง (2)
(3) ประจําวันที่ (4)
(5)
(6)

ประเภท  (7)  ใบจัดเก็บเงินรายไดแผนดิน
 ใบจัดเก็บเงินนอกงบประมาณ

รหัสบัญชีแยกประเภท ชื่อรายได ประเภทธุรกิจ จํานวนเงิน
(8) (9) (11)

รวมเงิน (ตัวอักษร) รวมบาท (12)

รายละเอียดสถานะเงินที่จัดเก็บ แหลงของเงิน จํานวนเงิน

เงินสด (13) (15)
เช็ด/อื่น ๆ (14) (16)

(20)                   ใชเวอรช่ันลาสุดเสมอ

หมายเหตุ - ถาเปนเจาของรายได ,ประเภท ,แหลงของเงิน ,เลขที่อางอิง และวันที่จัดเก็บเดียวกัน 
   ใหบันทึกในใบเดียวกันได

1 - 42

ใบจัดเก็บรายไดแทนกัน

รายละเอียดเพิ่มเติม

ศูนยบาทถวน

รวมบาท   (17)

ขาพเจาไดจัดเก็บเงินตามรายละเอียดดังตอไปนี้

ลายมือช่ือผูจัดทํา                  (18)

ตําแหนง
วันที่

รหัสศูนยตนทุนผูจัดเก็บ
รหัสพื้นที่

(10)

เลขที่เอกสารจากระบบ GFMIS               (19)

รหัสหนวยงานเจาของรายได
หนวยเบิกจาย



 

  
 

 

คําอธิบายใบจัดเก็บรายไดแทนกัน (นส03) 
 

การบันทึกรายการในชองตางๆ ใหปฏิบัติ ดังนี้ 
 

(1) รหัสศูนยตนทุนผูจัดเก็บ ใสรหัสศูนยตนทุน  10  หลัก  เชน  จังหวัดกระบี่  
รหัส 1500500099 

(2) เลขที่อางอิง ใสเลขที่ใบเสร็จรับเงินใหครอบคลุมพอที่จะใช 
ตรวจสอบได จํานวนไมเกิน 16 หลัก 

(3) รหัสพื้นที่ ใสรหัสพื้นที่ 4 หลัก เชน จังหวัดกระบี่ รหัส 8100 
(4) ประจําวันที่ ใสวันที่ที่จัดเก็บ เชน วันที่ 1 ตุลาคม  2549  คือ 01/10/2006  
(5) หนวยเบิกจาย ใสรหัสหนวยเบิกจาย 10 หลัก เชน จังหวัดกระบี่ 
 รหัส 1500500099 
(6) รหัสหนวยงานเจาของรายได ใสรหัสหนวยงานที่กรมที่ดินจัดเก็บแทน เชน  

0307    คือ   กรมสรรพากร, รายไดทีจ่ัดเก็บให คือ ภาษีตางๆ
และอากรแสตมป 

0303  คือ  กรมธนารักษ, รายไดทีจ่ัดเก็บให คือ รายได                        
คาเชาของแผนดิน   

1508  คือ  กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ,  รายไดที่
จัดเก็บให คือ เงินฝากภาษีธุรกิจเฉพาะเพื่อ 
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน  

(7) ประเภท ถาเปนรายไดแผนดิน 
  เลือก  ใบจัดเก็บเงินรายไดแผนดิน 
 ถาเปนรายไดเงินนอกงบประมาณ 
  เลือก  ใบจัดเก็บเงินนอกงบประมาณ 
(8) รหัสบัญชีแยกประเภท ใสรหัสบัญชีแยกประเภท ดังนี้ 
 1.รายไดแผนดิน ประเภทตางๆ ดังนี้ 
 - ภาษีเงินไดบุคคลธรรมดา (001) รหัส 4101010101 
   ช่ือรายได “ รายไดภาษีเงินไดบุคคลธรรมดา ” 
   แหลงของเงิน xx19100 
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 - ภาษีเงินไดนิติบุคคล (002) รหัส 4101010105 
   ช่ือรายได “ รายไดภาษีเงินไดนิติบุคคลจากหนวยงาน    
     เอกชน” 
    แหลงของเงิน  xx19100 
 - ภาษีธุรกิจเฉพาะ (103) รหัส 4102010104 
   ช่ือรายได “ รายไดภาษีธุรกิจเฉพาะจากหนวยงานเอกชน” 
   แหลงของเงิน xx19100 
 - อากรแสตมป (104) รหัส 4102010106 
   ช่ือรายได “ รายไดอากรแสตมป ”  
   แหลงของเงิน xx19100 
 - คาเชาอสังหาริมทรัพย (รายไดเบ็ดเตล็ด กรมธนารักษ) 

(671) รหัส 4202020102 
    ช่ือรายได “ รายไดคาเชาของแผนดินจากบุคคล ภายนอก” 
    แหลงของเงิน  xx19200 
 - รายไดเบ็ดเตล็ดอื่น กรมธนารักษ (830) รหัส 4202020102 
    ช่ือรายได “ รายไดคาเชาของแผนดินจากบุคคลภายนอก ” 
    แหลงของเงิน  xx19200 

2.รายไดเงินนอกงบประมาณ ดังนี้ 
 -  เงินฝากภาษีธุรกิจเฉพาะเพื่อองคกรปกครองสวน 

    ทองถ่ิน     (933) รหัส 2101020101  
    ช่ือรายได “ เจาหนี้องคกรปกครองสวนทองถ่ิน ” 
    แหลงของเงิน xx26000 (xx หมายถึง ปงบประมาณ ) 

3.กรณีการจัดเก็บรายไดในแตละวัน   มีรายไดที่เปน  
แหลงของเงินและเจาของรายไดเดียวกัน  ใหใสรหัส
บัญชีแยกประเภทไดหลายรายการ  

(9) ช่ือรายได ใสช่ือรายไดตามคําอธิบาย (8) 
(10) รายละเอียดเพิ่มเติม ใสรายละเอียดตามคําอธิบาย (8) 
(11) จํานวนเงิน ใสจํานวนเงินที่จัดเก็บแยกตามประเภทของรายได 
(12) รวมบาท ระบบจะรวมยอดใหโดยอัตโนมัติ 
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 (13) แหลงของเงิน ใสแหลงของเงินตามคําอธิบาย  (8)  กรณีจัดเก็บเปน 
เงินสด 

(14) แหลงของเงิน    ใสแหลงของเงินตามคําอธิบาย (8) กรณีจัดเก็บเปนเช็ค 
(15) , (16)  จํานวนเงิน    ใสจํานวนเงินเทากับ (12) 
(17) รวมบาท     ระบบจะรวมยอดใหโดยอัตโนมัติ 
 (18) ลายมือช่ือผูจัดทํา    พิมพเอกสารออกมาใหผูมีอํานาจลงลายมือช่ือ 
(19) เลขที่เอกสารจากระบบ GFMIS  ใสเลขที่เอกสารที่ไดจากระบบ 
(20)       ใส ว/ด/ป ที่ไดรับเลขที่เอกสารจากระบบ 
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GFMIS.บช01

รหัสหนวยงาน : วันที่เอกสาร : (5)
รหัสหนวยเบิกจาย : วันที่ผานรายการบัญชี : (6)
รหัสพ้ืนที่ : เลขที่เอกสารตั้งตน : (7)
อางอิง : ประเภทเอกสาร : (8)

รายการ ชื่อบัญชี ศูนยตนทุน รหัสกิจกรรมหลัก รหัสเจาของบัญชีเงินฝาก รหัสบัญชีเงินฝาก

PK รหัสบัญชีแยกประเภท จํานวนเงิน แหลงของเงิน รหัสกิจกรรมยอย รหัสเจาของบัญชียอย รหัสบัญชียอย

รายละเอียดบรรทัดรายการ รหัสงบประมาณ เลขที่เอกสารสํารองเงิน รหัสบัญชีธนาคารยอย หมวดพัสดุ
1 (10) (14) (17) (20) (23)

(9) (11) (13) (15) (18) (21) (24)
(12) (16) (19) (22) (25)

2 (27) (31) (34) (37) (40)
(26) (28) (30) (32) (35) (38) (41)

(29) (33) (36) (39) (42)
3

4

5

6

7

รวมยอดเดบิต (43)           ศูนยบาทถวน

รวมยอดเครดิต (44)            ศูนยบาทถวน

หมายเหตุ

เลขที่เอกสารจากระบบ GFMIS (48)                                                                       (49)

ใบบันทึกรายการบัญชี

(45) (46) (47)

                                                                                                        ใชเวอรช่ันลาสุดเสมอ
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กรณีโอนปรับเงินนอกที่ฝากคลังเปนรายไดแผนดิน  ขั้นตอนที่ 1

ผูบันทึก (ลงช่ือ) ผูตรวจสอบ (ลงช่ือ) ผูอนุมัติลงบัญชี (ลงช่ือ)

(1)
(2)
(3)
(4)



 

  
 

 

คําอธิบายใบบันทึกรายการบัญชี (บช01) 
 

การบันทึกรายการในชองตางๆ ใหปฏิบัติ ดังนี้ 
 

(1) รหัสหนวยงาน    ใสรหัสหนวยงาน 4 หลัก เชน กรมที่ดิน รหัส 1505 
(2) รหัสหนวยเบิกจาย    ใสรหัส 10 หลัก เชน จังหวัดกระบี่ รหัส 1500500099 
(3) รหัสพื้นที่     ใสรหัส 4 หลัก เชน จังหวัดกระบี่ รหัส 8100 
(4) อางอิง     ใสขอมูลที่หนวยงานใชในการตรวจสอบไดภายหลัง 
(5) วันที่เอกสาร เปนวันที่ตามเอกสารใบสําคัญ โดยใส ว/ด/คศ เชน    

วันที่ 1 ตุลาคม 2549 คือ 01/10/2006 
(6) วันที่ผานรายการบัญชี เปนวันที่บันทึกรายการ  ซ่ึงมีผลกับบัญชีแยกประเภท      

ทั่วไป  โดยใส  ว/ด/คศ   เชน วันที่  3  ตุลาคม  2549  คือ  
03/10/2006 

(7) เลขที่เอกสารตั้งตน    ใสขอมูลที่หนวยงานใชในการตรวจสอบไดภายหลัง 
(8) ประเภทเอกสาร    ใส JV (ตัวใหญ) 
(9) รายการ PK      เดบิต 
(10) ช่ือบัญชี ใสตามชนิดของเงินนอกที่ตองการโอนปรับ  เชน  

เงินคาใชจายในการจัดเก็บอากรแสตมป  (904)  และ 
เงินคาใชจายในการจัดเก็บภาษีอากรใหแกราชการสวน
ทองถ่ิน (915)ใชช่ือบัญชีรายไดคาบริการรับลวงหนา 
รหัส 2103010103, เงินมัดจํารังวัด (930) ใชช่ือบัญชีเงิน
รับฝากอื่น     รหัส 2111030199,   เงินอุดหนุนเพื่อ
โครงการตางๆ ที่ไดรับจากราชการสวนทองถ่ิน   (697)   
ใช ช่ือบัญชีรายได เงินชวยเหลือรอการรับรู    รหัส 
2109010101 เปนตน 

(11) รหัสบัญชีแยกประเภท   ใสรหัส 10 หลัก ตามที่ระบุไวในคําอธิบาย (10) 
(12) รายละเอียดบรรทัดรายการ   คําอธิบายรายการพอสังเขป 
(13) จํานวนเงิน     ใสจํานวนเงินที่ตองการโอนปรับ 
(14) ศูนยตนทุน     ใสรหัส 10 หลัก เชน จังหวัดกระบี่ รหัส 1500500099 
(15) แหลงของเงิน ใ ส ร หั ส  7  ห ลั ก  คื อ  xx26000    ( xx  หม า ย ถึ ง  

ปงบประมาณ) เชน ป 2549  คือ 4926000 
(16) รหัสงบประมาณ ใสรหัส 5 หลัก  คือ 15005 
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(17) รหัสกิจกรรมหลัก ใสรหัส Pxxxx (xxxx  หมายถึง รหัสพื้นที่) เชน จังหวัด
กระบี่ คือ P8100 

(18),(19) - ปลอยวางไว – 
(20) รหัสเจาของบัญชีเงินฝาก ใสรหัส 10 หลัก เชน จังหวัดกระบี่ รหัส 1500500099 
(21), (22) - ปลอยวางไว – 
(23) รหัสบัญชีเงินฝาก ใสรหัส 5 หลัก ตามชนิดของเงินนอกที่ตองการโอนปรับ 

เชน จังหวัดกระบี่ตองการโอนปรับเงินคาใชจายในการ
จัดเก็บอากรแสตมป คือ รหัส 10904 เปนตน 

(24), (25) - ปลอยวางไว – 
(26) รายการ PK  เครดิต 
(27) ช่ือบัญชี ใสช่ือบัญชีรายไดที่ไมใชภาษีอ่ืน 
(28) รหัสบัญชีแยกประเภท ใสรหัส 4206010199 
(29) รายละเอียดบรรทัดรายการ อธิบายรายการพอสังเขป 
(30) จํานวนเงิน ใสจํานวนเงินที่ตองการโอนปรับ 
(31) ศูนยตนทุน ใสรหัส 10 หลัก เชน จังหวัดกระบี่ รหัส 1500500099 
(32) แหลงของเงิน ใสรหัส 7 หลัก คือ ถากรณีเปนรายไดจากการขาย 

สินคาและบริการ ใช xx19200  ถานอกเหนือจากนี้ใช 
xx19400 (xx หมายถึง ปงบประมาณ) เชน ป 2549 คือ 
4919200 หรือ 4919400 

(33) รหัสงบประมาณ ใสรหัสหนวยงาน 5 หลัก คือ 15005 
(34) รหัสกิจกรรมหลัก ใสรหัส Pxxxx  (xxxx หมายถึง รหัสพื้นที่)  เชน จังหวัด

กระบี่ คือ P8100 
(35) – (42)  - ปลอยวางไว – 
(43),(44) ระบบจะประมวลผลใหโดยอัตโนมัติ 
(45) ผูบันทึก (ลงชื่อ) พิมพเอกสารออกมาแลวลงลายมือช่ือผูบันทึกรายการ 
(46) ผูตรวจสอบ (ลงชื่อ) นําเสนอเอกสารที่ลงลายมือช่ือผูบันทึกแลวใหผูตรวจสอบ

ลงลายมือช่ือ                   
 (47) ผูอนุมัติลงบัญชี (ลงชื่อ) นําเสนอเอกสารใหผูมีอํานาจในการอนุมัติลงลายมือช่ือ 
(48) เลขที่เอกสารจากระบบ GFMIS ใสเลขที่เอกสาร 10 หลัก ที่ไดจากระบบ 
(49)  ใส ว/ด/ป ที่ไดรับเลขที่เอกสารจากระบบ 
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GFMIS.บช03

รหัสหนวยงาน : (1) (5)
รหัสหนวยเบิกจาย : (2) (6)
รหัสพ้ืนที่ : (3) (7)
อางอิง : (4)  JK         (8)

ชื่อบัญชี ศูนยตนทุน รหัสกิจกรรมหลัก รหัสเจาของบัญชีเงินฝาก รหัสบัญชีเงินฝาก

รหัสบัญชีแยกประเภท จํานวนเงิน แหลงของเงิน รหัสกิจกรรมยอย รหัสเจาของบัญชียอย รหัสบัญชียอย

รายละเอียดบรรทัดรายการ รหัสงบประมาณ

1 เงินฝากคลัง         (10) (14) (17) (19) (21)
(9) 1101020501      (11) (13) (15) (18) (20) (22)

                       (12) (16)
2 เงินรับฝากสวนราชการ(24) 9999999999    (28) (31) (33) (35)

(23)   2111020101 (25) (27)                  (29) (32) (34) (36)
                        (26) 99999     (30)

รวมยอดเดบิต (37) ศูนยบาทถวน
รวมยอดเครดิต (38) ศูนยบาทถวน

หมายเหตุ

(41)

เลขที่เอกสารจากระบบ GFMIS (42) (43)
                     ใชเวอรชั่นลาสุดเสมอ
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(39) (40)

รายการ PK

ผูตรวจสอบ (ลงชื่อ)

เลขที่เอกสารตั้งตน :
ประเภทเอกสาร :

กรณีโอนปรับเงินนอกที่ฝากคลังเปนรายไดแผนดิน  ขั้นตอนที่ 2

ผูบันทึก (ลงชื่อ) ผูอนุมัติลงบัญชี (ลงชื่อ)

ใบบันทึกรายการปรับบัญชีเงินฝากคลัง
วันที่เอกสาร :
วันที่ผานรายการบัญชี :



 

  
 

 

คําอธิบายใบบันทึกรายการปรับบัญชีเงินฝากคลัง (บช03 ) 
 

การบันทึกรายการในชองตางๆ ใหปฏิบัติดังนี้ 
 

(1) รหัสหนวยงาน    ใสรหัสหนวยงาน 4 หลัก เชน กรมที่ดิน รหัส 1505 
(2) รหัสหนวยเบิกจาย    ใสรหัส 10 หลัก เชน จังหวัดกระบี่ รหัส 1500500099 
(3) รหัสพื้นที่     ใสรหัส 4 หลัก เชน จังหวัดกระบี่ รหัส 8100 
(4) อางอิง     ใสรหัส 16 หลัก เชน 0601xxxxxxxx1505  ซ่ึงประกอบไปดวย 

06                หมายถึง ปงบประมาณ  2006 
01xxxxxxxx  หมายถงึ เลขที่เอกสารที่ไดจากการนําสง     

บช 01 ประเภทเอกสาร JV    
(ขั้นตอนที่ 1) 

1505            หมายถงึ รหัสหนวยงาน 
(5) วันที่เอกสาร เปนวันที่ตามเอกสารใบสําคัญ โดยใส ว/ด/คศ เชน    

วันที่  1  ตุลาคม  2549  คือ 01/10/2006 
(6) วันที่ผานรายการบัญชี เปนวันที่บันทึกรายการและมีผลกับบัญชีแยกประเภท       

ทั่วไป โดยใส ว/ด/คศ  เชน  วันที่ 3  ตุลาคม 2549   คือ 
03/10/2006 

(7) เลขที่เอกสารตั้งตน ใสขอมูลตามที่หนวยงานตองการไวใชตรวจสอบภายหลัง 
(8) ประเภทเอกสาร ระบบจะใสไวใหโดยอัตโนมัติ คือ JK  
(9) รายการ PK  เครดิต 
(10) ช่ือบัญชี ระบบจะใสไวใหโดยอัตโนมัติ คือ เงินฝากคลัง 
(11) รหัสบัญชีแยกประเภท ระบบจะใสไวใหโดยอัตโนมัติ คือ 1101020501 
(12) รายละเอียดบรรทัดรายการ อธิบายรายการพอสังเขป 
(13) จํานวนเงิน ใสจํานวนเงินที่ตองการโอนปรับ 
(14) ศูนยตนทุน ใสรหัส 10 หลัก เชน จังหวัดกระบี่ รหัส 1500500099 
(15) แหลงของเงิน ใสรหัส 7 หลัก คือ xx26000 (xx หมายถึง ปงบประมาณ) 

เชน ป 2549 คือ 4926000 
(16) รหัสงบประมาณ ใสรหัส 5 หลัก คือ 15005 
(17) รหัสกิจกรรมหลัก ใสรหัส Pxxxx  (xxxx  หมายถึง  รหัสพื้นที่) เชน 

จังหวัดกระบี่ คือ P8100 
(18) รหัสกิจกรรมยอย - ปลอยวางไว - 
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(19) รหัสเจาของบัญชีเงินฝาก   ใสรหัส 10 หลัก เชน จังหวดักระบี่ รหัส 1500500099 
(20) รหัสเจาของบัญชียอย  - ปลอยวางไว - 
(21) รหัสบัญชีเงินฝาก ใสรหัส 5 หลัก ตามชนิดของเงินนอกที่ตองการโอน

ปรับ  เชน จังหวัดกระบี่ตองการโอนปรับเงินคาใชจาย
ในการจัดเก็บอากรแสตมป คือ รหัส 10904 เปนตน 

(22) รหัสบัญชียอย - ปลอยวางไว - 
(23) รายการ PK เดบิต 
(24) ช่ือบัญช ี ระบบจะใสไวใหโดยอัตโนมัติ คือ เงินรับฝากสวนราชการ 
(25) รหัสบัญชีแยกประเภท ระบบจะใสไวใหโดยอัตโนมัติ คือ 2111020101 
(26) รายละเอียดบรรทัดรายการ อธิบายรายการพอสังเขป 
(27) จํานวนเงิน ใสจํานวนเงินที่ตองการโอนปรับ 
(28) ศูนยตนทุน ระบบจะใสไวใหโดยอัตโนมัติ คือ 9999999999 
(29) แหลงของเงิน ใสรหัส 7 หลัก คือ xx26000   (xx หมายถึง ปงบประมาณ) 

     เชน ป 2549 คือ 4926000 
(30) รหัสงบประมาณ ระบบจะใสใหโดยอัตโนมัติ คือ 99999 
(31) รหัสกิจกรรมหลัก ใส Pxxxx   (xxxx หมายถึง รหัสพื้นที่) เชน จังหวัด

กระบี่ คือ P8100 
(32) รหัสกิจกรรมยอย - ปลอยวางไว - 
(33) รหัสเจาของบัญชีเงินฝาก ใสรหัส 10 หลัก เชน จังหวัดกระบี่ รหัส 1500500099 
(34) รหัสเจาของบัญชียอย - ปลอยวางไว - 
(35) รหัสบัญชีเงินฝาก ใสรหัส 5 หลัก ตามชนิดของเงินนอกที่ตองการโอน 

ปรับ เชน จังหวัดกระบี่ตองการโอนปรับเงินคาใชจาย
ในการจัดเก็บอากรแสตมป คือ รหัส 10904 เปนตน 

(36) รหัสบัญชียอย - ปลอยวางไว - 
(37),(38) ระบบจะประมวลผลใหโดยอัตโนมัติ 
(39) ผูบันทึก (ลงชื่อ) พิมพเอกสารออกมาแลวลงลายมือช่ือผูบันทึกรายการ 
(40) ผูตรวจสอบ (ลงชื่อ) นําเสนอเอกสารที่ลงลายมือช่ือผูบันทึกแลวใหผูตรวจสอบ

ลงลายมือช่ือ   
(41) ผูอนุมัติลงบัญชี (ลงชื่อ) นําเสนอเอกสารใหผูมีอํานาจในการอนุมัติลงลายมือช่ือ 
(42) เลขที่เอกสารจากระบบ GFMIS ใสเลขที่เอกสาร 10 หลัก ที่ไดจากระบบ 
(43)  ใส ว/ด/ป ที่ไดรับเลขที่เอกสารจากระบบ 
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GFMIS.บช04

รหัสหนวยงาน : วันที่เอกสาร : (5)
รหัสหนวยเบิกจาย : วันที่ผานรายการบัญชี : (6)
รหัสพื้นที่ : เลขที่เอกสารตั้งตน : (7)
อางอิง : ประเภทเอกสาร : (8)

ศูนยตนทุน รหัสกิจกรรมหลัก รหัสเจาของบัญชีเงินฝาก รหัสบัญชีเงินฝาก

จํานวนเงิน แหลงของเงิน รหัสกิจกรรมยอย รหัสเจาของบัญชียอย รหัสบัญชียอย

รหัสงบประมาณ เลขที่เอกสารสํารองเงิน

1 (14) (17) (20) (22)
(9) (13) (15) (18) (21) (23)

(16) (19)
2 (29) (32) (35) (37)

(24)  (28) (30) (33) (36) (38)
(31) (34)

3 (44) (47) (50) (52)
(39) (43) (45) (48) (51) (53)

(46) (49)
4 (59) (62) (65) (67)

(54) (58) (60) (63) (66) (68)
(61) (64)

5

6

7

รวมยอดเดบิต  (69) ศูนยบาทถวน

รวมยอดเครดิต  (70) ศูนยบาทถวน

หมายเหตุ

(71) (72) (73)

เลขที่เอกสารจากระบบ GFMIS  
                          ใชเวอรช่ันลาสุดเสมอ
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กรณีโอนขายบิล

(74)                                                         (75)

ใบบันทึกรายการบัญชี  สําหรับเอกสารที่พักไว

ผูบันทึก (ลงช่ือ) ผูตรวจสอบ (ลงช่ือ) ผูอนุมัติลงบัญชี (ลงช่ือ)

รายการ PK
ชื่อบัญชี

รหัสบัญชีแยกประเภท

รายละเอียดบรรทัดรายการ

(26)
(27)

(1)
(2)
(3)
(4)

(10)
(11)
(12)
(25)

(57)

(40)
(41)
(42)
(55)
(56)



 

  
 

 

คําอธิบายใบบันทึกรายการบัญชี สําหรับเอกสารทีพ่ักไว (บช04) 
 

การบันทึกรายการในชองตางๆ ใหปฏิบัติ ดังนี้ 
 

(1) รหัสหนวยงาน    ใสรหัสหนวยงาน 4 หลัก เชน กรมที่ดิน รหัส 1505 
(2) รหัสหนวยเบิกจาย    ใสรหัส 10 หลัก เชน จังหวัดกระบี่ รหัส 1500500099 
(3) รหัสพื้นที่     ใสรหัส  4  หลัก เชน จังหวัดกระบี่ รหัส 8100 
(4) อางอิง  ใสรหัสหนวยเบิกจายของผูโอน 10 หลัก เชน จังหวัดกระบี่ 

รหัส 1500500099 
(5) วันที่เอกสาร เปนวันที่ตามเอกสารใบสําคัญโดยใส  ว/ด/คศ  เชน  

วันที่ 1 ตุลาคม 2549 คือ 01/10/2006 
(6) วันที่ผานรายการบัญชี เปนวันที่บันทึกรายการและมีผลกับบัญชีแยกประเภท

ทั่วไป โดยใส ว/ด/คศ  เชน วันที่ 3 ตุลาคม 2549 คือ   
03/10/2006 

(7) เลขที่เอกสารตั้งตน    ใสเลขที่ภายในหนวยงานที่ไวใชตรวจสอบภายหลัง 
(8) ประเภทเอกสาร    ใส  RI (ตัวใหญ) 
(9) รายการ PK      เดบิต 
(10) ช่ือบัญชี     ใสช่ือบัญชีเงินฝากคลัง 
(11) รหัสบัญชีแยกประเภท   ใส 1101020501 
(12) รายละเอียดบรรทัดรายการ   อธิบายรายการพอสังเขป 
(13) จํานวนเงิน     ใสจํานวนเงินที่ตองการโอนขายบิล 
(14) ศูนยตนทุน ใสรหัส 10 หลัก  ของผู รับโอน เชน สวนกลาง  คือ 

1500500000 
(15) แหลงของเงิน ใส xx26000  (xx หมายถึง  ปงบประมาณ ) เชน ป 2549  

คือ 4926000   
(16) รหัสงบประมาณ    ใส 15005  
(17) รหัสกิจกรรมหลัก ใส Pxxxx  ของผูรับโอน  (xxxx  หมายถึง  รหัสพื้นที่) 

เชน สวนกลาง คือ P1000 
(18), (19)      - ปลอยวางไว - 
(20) รหัสเจาของบัญชีเงินฝาก ใสรหัส 10 หลัก ของผูรับโอน เชน สวนกลาง คือ  

รหัส 1500500000 
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(21) รหัสเจาของบัญชียอย   - ปลอยวางไว - 
(22) รหัสบัญชีเงินฝาก ใสรหัส 5 หลัก ของผูรับโอนในชนิดของเงินนอกที่

ตองการโอน เชน  เงินคาใชจายในการจัดเก็บอากร
แสตมป  ตองการโอนมาใหสวนกลาง รหัสที่ใสคือ 
00904 เปนตน 

(23) รหัสบัญชียอย    - ปลอยวางไว - 
(24) รายการ PK      เครดิต 
(25) ช่ือบัญชี     ใสช่ือบัญชีเงินฝากคลัง 
(26) รหัสบัญชีแยกประเภท   ใสรหัส  1101020501 
(27) รายละเอียดบรรทัดรายการ   อธิบายรายการพอสังเขป 
(28) จํานวนเงิน     ใสจํานวนเงินที่ตองการโอนขายบิล 
(29) ศูนยตนทุน     ใสรหัส  10  หลัก  ของผูโอน  เชน  จังหวัดกระบี่  

รหัส  1500500099 
(30) แหลงของเงิน ใส xx26000  (xx  หมายถึง ปงบประมาณ ) เชน ป 2549 

คือ 4926000 
(31) รหัสงบประมาณ    ใสรหัส 5 หลัก คือ  15005 
(32) รหัสกิจกรรมหลัก ใส Pxxxx  ของผูโอน ( xxxx  หมายถึง พื้นที่ ) เชน จังหวัด

กระบี่  รหัส P8100  
(33), (34)      - ปลอยวางไว - 
(35) รหัสเจาของบัญชีเงินฝาก   ใสรหัส  10  หลัก   ของผูโอน   เชน   จังหวัดกระบี่  

รหัส 1500500099 
(36) รหัสเจาของบัญชียอย    - ปลอยวางไว - 
(37) รหัสบัญชีเงินฝาก ใสรหัส 5 หลัก ของผูโอน  เชน จังหวัดกระบี่  ตองการโอน

เงินคาใชจายในการจัดเก็บอากรแสตมปไปสวนกลาง รหัส 
คือ 10904 เปนตน 

(38) รหัสบัญชียอย    - ปลอยวางไว - 
(39) รายการ PK     เดบิต 
(40) ช่ือบัญชี     ใสช่ือบัญชีเงินรับฝากสวนราชการ 
(41) รหัสบัญชีแยกประเภท   ใสรหัส  2111020101 
(42) รายละเอียดบรรทัดรายการ   อธิบายรายการพอสังเขป 
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(43) จํานวนเงิน     ใสจํานวนเงินที่ตองการโอนขายบิล 
(44) ศูนยตนทุน     ใสรหัส 10 หลัก คือ 9999999999 
(45) แหลงของเงิน ใส xx26000  (xx  หมายถึง ปงบประมาณ)  เชน ป 2549 คือ 

4926000  
(46) รหัสงบประมาณ    ใสรหัส  5  หลัก คือ 99999 
(47) รหัสกิจกรรมหลัก    ใส Pxxxx ของผูโอน เชน จังหวัดกระบี่ รหัส P8100 
(48),(49)     - ปลอยวางไว - 
(50) รหัสเจาของบัญชีเงินฝาก   ใสรหัส 10 หลัก ของผูโอน เชน จังหวัดกระบี่  

รหัส 1500500099 
(51) รหัสเจาของบัญชียอย   - ปลอยวางไว - 
(52) รหัสบัญชีเงินฝาก ใสรหัส 5 หลัก ของผูโอน เชน จังหวัดกระบี่ ตองการ

โอนขายบิลชนิดของเงินคาใชจายในการจัดเก็บอากร
แสตมปไปใหสวนกลาง รหัสคือ 10904 

(53) รหัสบัญชียอย    - ปลอยวางไว - 
(54) รายการ PK      เครดิต 
(55) ช่ือบัญชี     ใสช่ือบัญชีเงินรับฝากสวนราชการ 
(56) รหัสบัญชีแยกประเภท   ใส 2111020101 
(57) รายละเอียดบรรทัดรายการ   อธิบายรายการพอสังเขป 
(58) จํานวนเงิน     ใสจํานวนเงินตามที่ตองการโอนขายบิล 
(59) ศูนยตนทุน      ใสรหัส 10 หลัก คือ 9999999999 
(60) แหลงของเงิน ใส  xx26000  (xx  หมายถึง ปงบประมาณ)  เชน   

ป 2549 คือ 4926000  
(61) รหัสงบประมาณ    ใสรหัส 5 หลัก คือ 99999 
(62) รหัสกิจกรรมหลัก ใส Pxxxx ของผูรับโอน (xxxx หมายถึง รหัสพื้นที่) เชน 

สวนกลาง  คือ P1000  
(63), (64)     - ปลอยวางไว - 
(65) รหัสเจาของบัญชีเงินฝาก ใสรหัส  10  หลัก  ของผูรับโอน  เชน  สวนกลาง   

รหัส 1500500000 
(66) รหัสเจาของบัญชียอย   - ปลอยวางไว – 
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(67) รหัสบัญชีเงินฝาก ใสรหัส 5 หลัก ของผูรับโอน เชน สวนกลางรับโอนเงิน
คาใชจายในการจัดเก็บอากรแสตมป รหัส 00904 

(68) รหัสบัญชียอย    - ปลอยวางไว - 
(69) รวมยอดเดบิต    ระบบจะประมวลใหโดยอัตโนมัติ 
(70) รวมยอดเครดิต    ระบบจะประมวลใหโดยอัตโนมัติ 
(71) ผูบันทึก (ลงชื่อ) พิมพเอกสารออกมาแลวลงลายมือช่ือผูบันทึกรายการ 
(72) ผูตรวจสอบ (ลงชื่อ) นํา เสนอเอกสารที่ลงลายมือชื่อ ผูบันทึกแลว   ให            

ผูตรวจสอบลงลายมือช่ือ 
(73) ผูอนุมัติลงบัญชี (ลงชื่อ)   นําเสนอเอกสารใหผูมีอํานาจในการอนุมัติลงลายมือช่ือ 
(74) เลขที่เอกสารจากระบบ GFMIS  ใสเลขที่เอกสาร 10 หลัก ที่ไดจากระบบ 
(75)       ใส ว/ด/ป ที่ไดรับเลขที่เอกสารจากระบบ 
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GFMIS.บช01

รหัสหนวยงาน : วันที่เอกสาร : (5)
รหัสหนวยเบิกจาย : วันที่ผานรายการบัญชี : (6)
รหัสพ้ืนที่ : เลขที่เอกสารตั้งตน : (7)
อางอิง : ประเภทเอกสาร : (8)

รายการ ชื่อบัญชี ศูนยตนทุน รหัสกิจกรรมหลัก รหัสเจาของบัญชีเงินฝาก รหัสบัญชีเงินฝาก

PK รหัสบัญชีแยกประเภท จํานวนเงิน แหลงของเงิน รหัสกิจกรรมยอย รหัสเจาของบัญชียอย รหัสบัญชียอย

รายละเอียดบรรทัดรายการ รหัสงบประมาณ เลขที่เอกสารสํารองเงิน รหัสบัญชีธนาคารยอย หมวดพัสดุ
1 (10) (14) (17) (20) (23)

(9) (11) (13) (15) (18) (21) (24)
(12) (16) (19) (22) (25)

2 (27) (31) (34) (37) (40)
(26) (28) (30) (32) (35) (38) (41)

(29) (33) (36) (39) (42)
3

4

5

6

7

รวมยอดเดบิต (43)           ศูนยบาทถวน

รวมยอดเครดิต (44)            ศูนยบาทถวน

หมายเหตุ

เลขที่เอกสารจากระบบ GFMIS

กรณีการเบิกเกินสงคืน ขั้นตอนที่ 1

ผูบันทึก (ลงช่ือ) ผูตรวจสอบ (ลงช่ือ) ผูอนุมัติลงบัญชี (ลงช่ือ)

(1)
(2)
(3)
(4)

(48)                                                                       (49)

ใบบันทึกรายการบัญชี

(45) (46) (47)

                                                                                                        ใชเวอรช่ันลาสุดเสมอ
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คําอธิบายใบบันทึกรายการบัญชี (บช01) 
กรณีการเบิกเกินสงคืน 

 

การบันทึกรายการในชองตางๆ ใหปฏิบัติ ดังนี้ 
 

(1) รหัสหนวยงาน    ใสรหัสหนวยงาน 4 หลัก เชน กรมที่ดิน รหัส 1505 
(2) รหัสหนวยเบิกจาย ใสรหัส 10 หลัก เชน จังหวัดกระบี่ รหัส 1500500099 

แตถ า เปนกรณี เบิก เกินสงคืน  (จายตรง )  ใสรหัส 
1500500002  

(3) รหัสพื้นที่ ใสรหัส 4 หลัก เชน จังหวัดกระบี่ รหัส 8100 
(4) อางอิง ใสเลขจํานวน 16 หลัก ซ่ึงประกอบดวย 

ป คศ + เลขที่เอกสารตั้งเบิก + บรรทัดรายการคาใชจาย  เชน 
2006360005678902 เปนตน 

(5) วันที่เอกสาร เปนวันที่ตามเอกสารใบสําคัญ โดยใส ว/ด/คศ เชน 
วันที่ 1 ตุลาคม 2549 คือ 01/10/2006  

(6) วันที่ผานรายการบัญชี เปนวันที่บันทึกรายการ  โดยใส ว/ด/คศ  เชน   
วันที่  3 ตุลาคม 2549 คือ 01/10/2006 

(7) เลขที่เอกสารตั้งตน    ใสขอมูลของหนวยงานที่ตองการไวตรวจสอบ 
(8) ประเภทเอกสาร    ใส JE (ตัวใหญ) 
(9) รายการ PK      เดบิต 
(10) ช่ือบัญชี     ใสช่ือบัญชีเงินสดในมือของสวนราชการ 
(11) รหัสบัญชีแยกประเภท   ใสรหัส 1101010101 
(12) รายละเอียดบรรทัดรายการ   อธิบายรายการพอสังเขป 
(13) จํานวนเงิน     ใสจํานวนเงินที่ตองการทํารายการ 
(14) ศูนยตนทุน     ใสรหัส 10 หลัก ตามเอกสารตั้งเบิก เชน จังหวัดกระบี่ 

   รหัส 1500500099 
(15) แหลงของเงิน    ใสรหัส 7 หลัก ตามขอมูลการตั้งเบิก 
(16) รหัสงบประมาณ    ใสรหัสตามขอมูลการตั้งเบิก  (กรณีเงินนอก 

งบประมาณ ใสรหัส 15005) 
(17) รหัสกิจกรรมหลัก     ใสรหัสตามขอมูลการตั้งเบิก  (กรณีเงินนอก 

งบประมาณ ใสรหัส Pxxxx ; xxxx หมายถึง รหัสพื้นที่) 
เชน จังหวัดกระบี่ รหัส P8100 เปนตน 
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(18) ,(19)     - ปลอยวางไว – 
(20) รหัสเจาของบัญชีเงินฝาก   ใสรหัส 10 หลัก เชน จังหวัดกระบี่ รหัส 1500500099 
      (กรณีเงินนอกงบประมาณ) 
(21) ,(22)     - ปลอยวางไว – 
(23) รหัสบัญชีเงินฝาก ใสรหัส 5 หลัก เชน เงินคาใชจายในการจัดเก็บอากรแสตมป 

รหัส คือ 10904 (กรณีเงินนอกงบประมาณ) 
(24) ,(25) - ปลอยวางไว – 
(26) รายการ PK เครดิต 
(27) ช่ือบัญชี ใสช่ือบัญชีเบิกเกินสงคืนรอนําสง 
(28) รหัสบัญชีแยกประเภท ใสรหัส 2116010104 
(29) รายละเอียดบรรทัดรายการ อธิบายรายการพอสังเขป 
(30) จํานวนเงิน ใสจํานวนเงินที่ตองการทํารายการ 
(31) ศูนยตนทุน ใสรหัส10หลัก ตามขอมูลการตั้งเบิก เชน จังหวัดกระบี่ 

รหัส 1500500099 
(32) แหลงของเงิน    ใสรหัส 7 หลัก ตามขอมูลการตั้งเบิก 
(33) รหัสงบประมาณ ใสรหัสตามขอมูลการตั้งเบิก (เงนินอกงบประมาณ 

 ใสรหัส15005)  
(34) รหัสกิจกรรมหลัก     ใสรหัสตามขอมูลการตั้งเบิก (เงินนอกงบประมาณ  

ใส  Pxxxx ; xxxx  หมายถึง รหัสพื้นที่) 
(35) ,(36)     - ปลอยวางไว – 
(37) รหัสเจาของบัญชีเงินฝาก   ใสรหัส 10 หลัก เชน จังหวัดกระบี่ รหัส 1500500099 
      (กรณีเงินนอกงบประมาณ) 
(38) ,(39)     - ปลอยวางไว – 
(40) รหัสบัญชีเงินฝาก ใสรหัส 5 หลัก เชน เงินคาใชจายในการจัดเก็บอากรแสตมป 

รหัส คือ 10904 (กรณีเงินนอกงบประมาณ) 
(41) ,(42) - ปลอยวางไว – 
(43) ,(44) ระบบจะประมวลใหโดยอัตโนมัติ 
(45) ผูบันทึก (ลงชื่อ) พิมพเอกสารออกมาแลวลงลายมือช่ือผูบันทึกรายการ 
(46) ผูตรวจสอบ (ลงชื่อ) นําเสนอเอกสารที่ลงลายมือช่ือผูบันทึกแลว   ใหผูตรวจสอบ 

ลงลายมือช่ือ 
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(47) ผูอนุมัติลงบัญชี (ลงชื่อ) นําเสนอเอกสารใหผูมีอํานาจในการอนุมัติลงลายมือช่ือ 
(48) เลขที่เอกสารจากระบบ GFMIS ใสเลขที่เอกสาร 10 หลัก ที่ไดจากระบบ 
(49)  ใส ว/ด/ป ที่ไดรับเลขที่เอกสารจากระบบ 
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      GFMIS.นส02

รหัสศูนยตนทุนผูนําสง (1) (5)
รหัสพ้ืนที่ (2)
หนวยเบิกจาย (3)
รหัสหนวยงานเจาของรายได (4) (6)
ประเภท            (7) ใบนําสงเงินรายไดแผนดิน

ใบนําสงเงินนอกงบประมาณ
ใบนําสงเงินเบิกเกินสงคืน - ในงบประมาณ
ใบนําสงเงินเบิกเกินสงคืน - นอกงบประมาณ

บัญชีแยกประเภทพัก เลขที่ใบนําฝาก รหัสเจาของ
เงินฝากธนาคาร (Pay in) เงินฝาก

นําฝากดวยเงินสด (9) (10) (11) (12) (13) (14) (15)
นําฝากดวยเช็คธนาคารกรุงไทยในพื้นท่ี

นําฝากดวยเช็คธนาคารกรุงไทยตางพื้นท่ี

นําฝากดวยเช็คธนาคารอื่นในพื้นท่ี

นําฝากดวยเช็คธนาคารอื่นตางพื้นท่ี

อ่ืน ๆ เชน ดราฟท

จํานวนเงินนําสง (ตัวอักษร) (16)   ศูนยบาทถวน
ลายมือชื่อผูนําสง  (17)
ตําแหนงวันที่
เลขที่เอกสารจากระบบ GFMIS   (18)
เลขที่เอกสารจากระบบ GFMIS   (19)
(บัญชีเงินฝากคลัง)             

(20)
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กรณีการเบิกเกินสงคืน  ขั้นตอนที่ 2

ใบนําสงเงิน

ขาพเจาขอนําเงินสงคลังตามรายละเอียดดังตอไปนี้

รายละเอียดรายการนําฝาก  (8) แหลงของเงิน วันที่ในใบนําฝาก รหัสเงินฝาก จํานวนเงิน

รหัสงบประมาณ

เลขที่อางอิง

             ใชเวอรช่ันลาสุดเสมอ



 

  
 

 

คําอธิบายใบนําสงเงิน (นส02) 

กรณีการเบิกเกินสงคืน 

 

การบันทึกรายการในชองตางๆ ใหปฏิบัติดังนี้ 
 

(1) รหัสศูนยตนทุนผูนําสง   ใสรหัส 10 หลัก ของผูนําสง เชน จังหวัดกระบี่  
รหัส 1500500099 

(2) รหัสพื้นที่     ใสรหัส 4 หลัก เชน จังหวัดกระบี่ รหัส 8100 
(3) หนวยเบิกจาย ใสรหัส 10 หลัก เชน จังหวัดกระบี่ รหัส 1500500099  

แตถาเปนเบิกเกินสงคืน (จายตรง) ใหใสรหัส 1500500002 
(4) รหัสหนวยงานเจาของรายได   ใสรหัสหนวยงาน 4 หลัก เชน กรมที่ดิน รหัส 1505 
(5) เลขที่อางอิง ใสเลข 16 หลัก ซ่ึงประกอบดวย ปงบประมาณ (คศ) + 

เลขที่เอกสารจากระบบของ บช 01 (JE) + บรรทัดรายการเงินสด  
เชน 2006010000123401 เปนตน 

(6) รหัสงบประมาณ ใสรหัสตามขอมูลการตั้งเบิก(เงินนอกงบประมาณ            
ใสรหัส 15005) 

(7) ประเภท กรณีเงินงบประมาณ 
 เลือก  ใบนําสงเงินเบิกเกินสงคืน – ในงบประมาณ

กรณีเงินนอกงบประมาณ 
 เลือก  ใบนําสงเงินเบิกเกินสงคืน – นอกงบประมาณ 
(8) รายละเอียดรายการนําฝาก เลือก  นําฝากดวยเงินสด 
(9) แหลงของเงิน - ปลอยวางไว – 
(10) บัญชีแยกประเภทพักเงินฝากธนาคาร ใสรหัส 10 หลัก ซ่ึงเปนรหัสบัญชีพักเงินฝากธนาคาร

ของคลังพื้นที่นั้นๆ เชน จังหวัดกระบี่ รหัส 1101020464 
(11) วันที่ในใบนําฝาก ใส  ว/ด/คศ ตามเอกสารใบนําฝาก (Pay in)  
(12) เลขที่ใบนําฝาก (Pay in) ใสเลข 16 หลัก  ตามเอกสารใบนําฝากที่ไดรับจาก

ธนาคาร 
(13) รหัสเจาของเงินฝาก ใสรหัส 10 หลัก เชน จังหวัดกระบี่ รหัส 1500500099 

(กรณีเงินนอกงบประมาณ) 
(14) รหัสเงินฝาก ใสรหัส   5  หลัก เชน 10904  เปนตน (กรณี เงินนอก                    

งบประมาณ) 
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(15) จํานวนเงนิ ใสจํานวนเงินที่ตองการทํารายการ 
(16) จํานวนเงินนําสง (ตัวอักษร) ระบบจะรวมใหโดยอัตโนมัติ 
(17) ลายมือช่ือผูนําสง พิมพเอกสารมาเสนอผูมีอํานาจลงลายมือช่ือ 
(18) เลขที่เอกสารจากระบบ  GFMIS ใสเลขที่เอกสาร 10 หลัก ที่ไดจากระบบ 
(19) เลขที่เอกสารจากระบบ  GFMIS ใสเลขที่เอกสาร 10 หลัก ที่ไดจากระบบ (เปนเลขที่ 
        (บัญชีเงินฝากคลัง) เอกสารเพื่อปรับยอดเงินฝากคลัง  ซ่ึงจะขึ้นตนดวย 

16xxxxxxxx เสมอ) 
(20)  ใส ว/ด/ป ที่ไดรับเลขที่เอกสารจากระบบ 
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GFMIS.บช04

รหัสหนวยงาน : วันที่เอกสาร : (5)
รหัสหนวยเบิกจาย : วันที่ผานรายการบัญชี : (6)
รหัสพื้นที่ : เลขที่เอกสารตั้งตน : (7)
อางอิง : ประเภทเอกสาร : (8)

ศูฯยตนทุน รหัสกิจกรรมหลัก รหัสเจาของบัญชีเงินฝาก รหัสบัญชีเงินฝาก

จํานวนเงิน แหลงของเงิน รหัสกิจกรรมยอย รหัสเจาของบัญชียอย รหัสบัญชียอย

รหัสงบประมาณ เลขที่เอกสารสํารองเงิน

1 (14) (17) (20) (22)
(9) (13) (15) (18) (21) (23)

(16) (19)
2 (29) (32) (35) (37)

(24)  (28) (30) (33) (36) (38)
(31) (34)

3

4

5

6

7

รวมยอดเดบิต  (39)

รวมยอดเครดิต  (40)

หมายเหตุ

(41) (42) (43)

เลขที่เอกสารจากระบบ GFMIS  
                          ใชเวอรช่ันลาสุดเสมอ
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(1)
(2)
(3)
(4)

(12)
(25)
(26)
(27)

รหัสบัญชีแยกประเภท

รายละเอียดบรรทัดรายการ

(10)
(11)

กรณีการเบิกเกินสงคืน  ขั้นตอนที่ 3

ศูนยบาทถวน

ศูนยบาทถวน

(44)                                                                            (45)                                           

ใบบันทึกรายการบัญชี  สําหรับเอกสารที่พักไว

ผูบันทึก (ลงช่ือ) ผูตรวจสอบ (ลงช่ือ) ผูอนุมัติลงบัญชี (ลงช่ือ)

รายการ PK
ชื่อบัญชี



 

  
 

 

คําอธิบายใบบันทึกรายการบัญชี สําหรับเอกสารทีพ่ักไว (บช04) 
กรณีการเบิกเกินสงคืน 

 

การบันทึกรายการในชองตางๆ ใหปฏิบัติดังนี้ 
 

(1) รหัสหนวยงาน    ใสรหัสหนวยงาน 4 หลัก เชน กรมที่ดิน รหัส 1505 
(2) รหัสหนวยเบิกจาย ใสรหัส 10 หลัก เชน จังหวัดกระบี่ รหัส 1500500099 

แตถาเปนกรณีเบิกเกินสงคืน (จายตรง) ใส 1500500002 
(3) รหัสพื้นที่ ใสรหัส 4 หลัก เชน จังหวัดกระบี่ รหัส 8100 
(4) อางอิง ใสเลข 16 หลัก ซ่ึงประกอบดวย ปงบประมาณ (คศ) + 

เลขที่เอกสารตั้งเบิก + บรรทัดรายการคาใชจาย เชน 
2006360005678902 (เหมือนกับขั้นตอนที่ 1) เปนตน 

(5) วันที่เอกสาร เปนวันที่ตามเอกสารใบสําคัญ โดยใส ว/ด/คศ เชน  
วันที่ 1 ตุลาคม 2549 คือ 01/10/2006 

(6) วันที่ผานรายการบัญชี เปนวันที่บันทึกรายการ โดยใส ว/ด/คศ เชน  
วันที่ 3 ตุลาคม 2549 คือ 03/10/2006 

(7) เลขที่เอกสารตั้งตน ใสขอมูลของหนวยงานที่ตองการไวตรวจสอบ 
(8) ประเภทเอกสาร ใส JE (ตัวใหญ) 
(9) รายการ PK  เดบิต 
(10) ช่ือบัญชี เบิกเกินสงคืนรอนําสง 
(11) รหัสบัญชีแยกประเภท ใสรหัส 2116010104 
(12) รายละเอียดบรรทัดรายการ อธิบายรายการพอสังเขป 
(13) จํานวนเงิน ใสจํานวนเงินที่ตองการทํารายการ 
(14) ศูนยตนทุน ใสรหัส 10 หลัก ตามเอกสารตั้งเบิก เชน จังหวัดกระบี่ 

รหัส 1500500099 
(15) แหลงของเงิน ใสรหัส 7 หลัก ตามขอมูลการตั้งเบิก 
(16) รหัสงบประมาณ    ใสรหัสตามขอมูลการตั้งเบิก (กรณีเงินนอก 

งบประมาณใส รหัส 15005) 
(17) รหัสกิจกรรมหลัก    ใสรหัสตามขอมูลการตั้งเบิก(กรณีเงินนอก 

งบประมาณใส รหัส Pxxxx ; xxxx หมายถึง รหัสพื้นที่) 
เชน จังหวัดกระบี่ รหัส P8100 เปนตน 

(18) รหัสกิจกรรมยอย    - ปลอยวางไว – 
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(19) เลขที่เอกสารสํารองเงิน   - ปลอยวางไว – 
(20) รหัสเจาของบัญชีเงินฝาก ใสรหัส 10 หลัก เชน จังหวัดกระบี่ รหัส 1500500099 

(กรณีเงินนอกงบประมาณ)  
(21) รหัสเจาของบัญชียอย - ปลอยวางไว - 
(22) รหัสบัญชีเงินฝาก ใสรหัส 5 หลัก เชน เงินคาใชจายในการจัดเก็บอากรแสตมป 

รหัส คือ 10904 (กรณีเงินนอกงบประมาณ) 
(23) รหัสบัญชียอย - ปลอยวางไว – 
(24) รายการ PK  เครดิต 
(25) ช่ือบัญชี คาใชจายตามรายการที่ตั้งเบิกและตองการสงคืน เชน คา

วัสดุอ่ืน รหัสบัญชี 5104010199 เปนตน 
(26) รหัสบัญชีแยกประเภท รหัสบัญชีคาใชจายตามรายการที่ตั้งเบิกและตองการสงคืน 
(27) รายละเอียดบรรทัดรายการ อธิบายรายการพอสังเขป 
(28) จํานวนเงิน ใสจํานวนเงินตามที่ตองการทํารายการ 
(29) ศูนยตนทุน ใสรหัส 10 หลัก เชน จังหวัดกระบี่ รหัส 1500500099 
(30) แหลงของเงิน ใสรหัส 7 หลัก ตามขอมูลการตั้งเบิก 
(31) รหัสงบประมาณ ใสรหัสตามขอมูลการตั้งเบิก (เงินนอกงบประมาณ  

ใสรหัส 15005) 
(32) รหัสกิจกรรมหลัก ใสรหัสตามขอมูลการตั้งเบิก (เงินนอกงบประมาณ  

ใส Pxxxx ; xxxx หมายถึง รหัสพื้นที่) 
(33) รหัสกิจกรรมยอย - ปลอยวางไว – 
(34) เลขที่เอกสารสํารองเงิน - ปลอยวางไว – 
(35) รหัสเจาของบัญชีเงินฝาก ใสรหัส 10 หลัก เชน จังหวัดกระบี่ รหัส 1500500099 

(กรณีเงินนอกงบประมาณ)  
(36) รหัสเจาของบัญชียอย - ปลอยวางไว - 
(37) รหัสบัญชีเงินฝาก ใสรหัส 5 หลัก เชน เงินคาใชจายในการจัดเก็บอากรแสตมป 

รหัส คือ 10904 (กรณีเงินนอกงบประมาณ) 
(38) รหัสบัญชียอย - ปลอยวางไว – 
(39) รวมยอดเดบิต ระบบจะรวมใหโดยอัตโนมัติ 
(40) รวมยอดเครดิต ระบบจะรวมใหโดยอัตโนมัติ 
(41) ผูบันทึก (ลงชื่อ) พิมพเอกสารออกมาแลวลงลายมือช่ือผูบันทึกรายการ 
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(42) ผูตรวจสอบ (ลงชื่อ) นําเสนอเอกสารที่ลงลายมือช่ือผูบันทึกแลวใหผูตรวจ
สอบลงลายมือช่ือ 

(43) ผูอนุมัติลงบัญชี (ลงชื่อ) นําเสนอเอกสารใหผูมีอํานาจในการอนุมัติลงลายมือช่ือ 
(44) เลขที่เอกสารจากระบบ GFMIS ใสเลขที่เอกสาร 10 หลัก ที่ไดจากระบบ 
(45)  ใส ว/ด/ป ที่ไดรับเลขที่เอกสารจากระบบ 
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GFMIS.บช01

รหัสหนวยงาน : วันที่เอกสาร : (5)
รหัสหนวยเบิกจาย : วันที่ผานรายการบัญชี : (6)
รหัสพ้ืนที่ : เลขที่เอกสารตั้งตน : (7)
อางอิง : ประเภทเอกสาร : (8)

รายการ ชื่อบัญชี ศูนยตนทุน รหัสกิจกรรมหลัก รหัสเจาของบัญชีเงินฝาก รหัสบัญชีเงินฝาก

PK รหัสบัญชีแยกประเภท จํานวนเงิน แหลงของเงิน รหัสกิจกรรมยอย รหัสเจาของบัญชียอย รหัสบัญชียอย

รายละเอียดบรรทัดรายการ รหัสงบประมาณ เลขที่เอกสารสํารองเงิน รหัสบัญชีธนาคารยอย หมวดพัสดุ
1 (10) (14) (17) (20) (23)

(9) (11) (13) (15) (18) (21) (24)
(12) (16) (19) (22) (25)

2 (27) (31) (34) (37) (40)
(26) (28) (30) (32) (35) (38) (41)

(29) (33) (36) (39) (42)
3

4

5

6

7

รวมยอดเดบิต (43)           ศูนยบาทถวน

รวมยอดเครดิต (44)            ศูนยบาทถวน

หมายเหตุ

เลขที่เอกสารจากระบบ GFMIS (48)                                                                       (49)

ใบบันทึกรายการบัญชี

(45) (46) (47)

                                                                                                        ใชเวอรช่ันลาสุดเสมอ
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กรณีการหักใชเงินยืมราชการ

ผูบันทึก (ลงช่ือ) ผูตรวจสอบ (ลงช่ือ) ผูอนุมัติลงบัญชี (ลงช่ือ)

(1)
(2)
(3)
(4)



 

  
 

 

คําอธิบายใบบันทึกรายการบัญชี (บช 01) 
กรณีการหักใชเงินยืมราชการ 

 

การบันทึกรายการในชองตางๆ ใหปฏิบัติ ดังนี้ 
 

(1) รหัสหนวยงาน    ใสรหัสหนวยงาน 4 หลัก เชน กรมที่ดิน รหัส 1505 
(2) รหัสหนวยเบิกจาย    ใสรหัส 10 หลัก เชน จังหวัดกระบี่ รหัส 1500500099 
(3) รหัสพื้นที่     ใสรหัส 4 หลัก เชน จังหวัดกระบี่ รหัส 8100 
(4) อางอิง ใสเลขจํานวน 14 หลัก ซ่ึงประกอบดวยป คศ + เลขที่

เอกสารตั้งเบิกลูกหนี้เงินยืม เชน 200636xxxxxxxx 
(5) วันที่เอกสาร เปนวันที่ตามเอกสารใบสําคัญ  โดยใส ว/ด/คศ เชน 
 วันที่ 1 ตุลาคม 2549 คือ 01/10/2006 
(6) วันที่ผานรายการบัญชี เปนวันที่บันทึกรายการ  ซ่ึงมีผลกับบัญชีแยกประเภท

ทั่วไป โดยใส ว/ด/คศ  เชน วันที่  3 ตุลาคม  2549  คือ 
03/10/2006 

(7) เลขที่เอกสารตั้งตน    ใสขอมูลที่หนวยงานใชในการตรวจสอบไดภายหลัง 
(8) ประเภทเอกสาร    ใส  K1 (ตัวใหญ) 
(9) รายการ PK      เดบิต 
(10) ช่ือบัญชี กรณีมีเงินสดคงเหลือ  ใสช่ือบัญชีเงินสดในมือของ 

สวนราชการ ใสช่ือบัญชีคาใชจายที่เกิดขึ้นตามใบสําคัญ 
เชน คาพาหนะ, คาเบี้ยเล้ียง, คาที่พัก ฯลฯ   (ถามีหลาย
รายการก็ใหใสเรียงลําดับลงมาในแตละรายการ  PK จนครบ
ตามขอมูลที่เกิดขึ้น) 

(11) รหัสบัญชีแยกประเภท ใสรหัส 10 หลัก ตามชื่อบัญชีใน (10) เชน เงินสดในมือ
ของสวนราชการ  รหัส 1101010101, คาพาหนะ  รหัส 
5103010101,คาเบี้ยเล้ียง รหัส 5103010102,คาที่พัก 
รหัส 5103010103 เปนตน 

(12) รายละเอียดบรรทัดรายการ อธิบายรายการพอสังเขป 
(13) จํานวนเงิน ใสจํานวนเงินตามรายการที่เกิดขึ้น 
(14) ศูนยตนทุน ใสรหัส 10 หลัก ตามขอมูลการตั้งเบิก เชน จังหวัด

กระบี่ รหัส 1500500099 
(15) แหลงของเงิน ใสรหัส 7 หลัก ตามขอมูลการตั้งเบิก 
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(16) รหัสงบประมาณ ใสรหัสตามขอมูลการตั้งเบิก (กรณีเงินนอกงบประมาณ 
ใสรหัส 15005) 

(17) รหัสกิจกรรมหลัก ใสรหัสตามขอมูลการตั้งเบิกตามขอมูลการตั้งเบิก (กรณี
เงินนอกงบประมาณ ใสรหัส Pxxxx ; xxxx หมายถึง รหัส
พื้นที่) เชน จังหวัดกระบี่ รหัส P8100 เปนตน 

(18) รหัสกิจกรรมยอย - ปลอยวางไว – 
(19) เลขที่เอกสารสํารองเงิน - ปลอยวางไว – 
(20) รหัสเจาของบัญชีเงินฝาก ใสรหัส 10 หลัก เชน จังหวัดกระบี่ รหัส 1500500099 
 (เฉพาะกรณีเงินนอกงบประมาณ เทานั้น) 
(21) รหัสเจาของบัญชียอย - ปลอยวางไว – 
(22) รหัสบัญชีธนาคารยอย - ปลอยวางไว – 
(23) รหัสบัญชีเงินฝาก ใสรหัส 5 หลัก เชน เงินคาใชจายในการจัดเก็บอากรแสตมป 

รหัส คือ 10904 (เฉพาะกรณีเงินนอกงบประมาณเทานั้น) 
(24) รหัสบัญชียอย - ปลอยวางไว – 
(25) หมวดพัสดุ - ปลอยวางไว – 
(26) รายการ PK  เครดิต 
(27) ช่ือบัญชี -  กรณีเงินในงบประมาณ 
  ใสช่ือบัญชีลูกหนี้เงินยืมในงบประมาณ รหัส 

1102010101 
 -  กรณีเงินนอกงบประมาณ 
  ใสช่ือบัญชีลูกหนี้เงินยืมนอกงบประมาณ  รหสั 

1102010102 
(28) รหัสบัญชีแยกประเภท ใสรหัส 10 หลัก ตามกรณี ใน (27) 
(29) รายละเอียดบรรทัดรายการ อธิบายรายการพอสังเขป 
(30) จํานวนเงิน ใสจํานวนเงินตามรายการที่ตองการลางบัญชีลูกหนี้ 
(31) ศูนยตนทุน ใสรหัส 10 หลัก ตามขอมูลการตั้งเบิก 
(32) แหลงของเงิน ใสรหัส 7 หลัก ตามขอมูลการตั้งเบิก 
(33) รหัสงบประมาณ ใสรหัสตามขอมูลการตั้งเบิก (เงินนอกงบประมาณ  

ใสรหัส 15005) 
(34) รหัสกิจกรรมหลัก ใสรหัสตามขอมูลการตั้งเบิก (เงินนอกงบประมาณ  

ใส Pxxxx ; xxxx หมายถึง รหัสพื้นที่) 
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(35) รหัสกิจกรรมยอย - ปลอยวางไว – 
(36) เลขที่เอกสารสํารองเงิน - ปลอยวางไว – 
(37) รหัสเจาของบัญชีเงินฝาก   ใสรหัส 10 หลัก เชน จังหวัดกระบี่ รหัส 1500500099  

(เฉพาะกรณีเงินนอกงบประมาณ  เทานั้น) 
(38) รหัสเจาของบัญชียอย - ปลอยวางไว – 
(39) รหัสบัญชีธนาคารยอย - ปลอยวางไว – 
(40) รหัสบัญชีเงินฝาก ใสรหัส 5 หลัก เชน เงินคาใชจายในการจัดเก็บอากร

แสตมป รหัส คือ 10904 (เฉพาะกรณีเงินนอกงบประมาณ 
เทานั้น) 

(41) รหัสบัญชียอย - ปลอยวางไว – 
(42) หมวดพัสดุ - ปลอยวางไว – 
(43) รวมยอดเดบิต ระบบจะรวมใหโดยอัตโนมัติ 
(44) รวมยอดเครดิต ระบบจะรวมใหโดยอัตโนมัติ 
(45) ผูบันทึก (ลงชื่อ) พิมพเอกสารออกมาแลวลงลายมือช่ือผูบันทึกรายการ 
(46) ผูตรวจสอบ (ลงชื่อ) นําเสนอเอกสารที่ลงลายมือช่ือผูบันทึกแลวให 

ผูตรวจสอบลงลายมือช่ือ 
(47) ผูอนุมัติลงบัญชี (ลงชื่อ) นําเสนอเอกสารใหผูมีอํานาจในการอนุมัติลงลายมือช่ือ 
(48) เลขที่เอกสารจากระบบ GFMIS ใสเลขที่เอกสารที่ไดจากระบบ   
(49)  ใส ว/ด/ป ที่ไดรับเลขที่เอกสารจากระบบ 
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ข. โครงสรางรหัส



โครงสรางรหัสหนวยงาน  2 - 1   ถึง   2 - 3

รหัสงบประมาณของกรมที่ดิน  2 - 4

รหัสงบประมาณงบกลาง  2 - 5

รหัสแหลงของเงิน  2 - 6   ถึง   2 - 7

วิธีการจัดซื้อจัดจาง  2 - 8

รหัสขอมูลหนวยนับ  2 - 9

รหัสผูขายกลุม 5000 (รัฐวิสาหกิจ)  2 - 10

รหัสบัญชีแยกประเภท (ที่ใชประจํา)  2 - 11

รหัส GPSC  2 - 12   ถึง   2 - 17

โครงสรางรหัสในระบบ GFMIS



ที่ ช่ือหนวยงาน User ID User ID ศูนยตนทุน หนวยเบิกจาย หนวยรับ รหัสพื้นที่ รหัสผูขาย หนวย
สําหรับExcel Loader สําหรับWeb Report งบประมาณ (สวนราชการ จัดซื้อ

ผูเบิก)
1 สจ.สมุทรปราการ L1500500037 R1500500037 1500500037 1500500037 1500500037 1100 A150500037 P11
2 สจ.นนทบุรี L1500500038 R1500500038 1500500038 1500500038 1500500038 1200 A150500038 P12
3 สจ.ปทุมธานี L1500500039 R1500500039 1500500039 1500500039 1500500039 1300 A150500039 P13
4 สจ.พระนครศรีอยุธยา L1500500040 R1500500040 1500500040 1500500040 1500500040 1400 A150500040 P14
5 สจ.อางทอง L1500500041 R1500500041 1500500041 1500500041 1500500041 1500 A150500041 P15
6 สจ.ลพบุรี L1500500042 R1500500042 1500500042 1500500042 1500500042 1600 A150500042 P16
7 สจ.สิงหบุรี L1500500043 R1500500043 1500500043 1500500043 1500500043 1700 A150500043 P17
8 สจ.ชัยนาท L1500500044 R1500500044 1500500044 1500500044 1500500044 1800 A150500044 P18
9 สจ.สระบุรี L1500500045 R1500500045 1500500045 1500500045 1500500045 1900 A150500045 P19

10 สจ.ชลบุรี L1500500046 R1500500046 1500500046 1500500046 1500500046 2000 A150500046 P20
11 สจ.ระยอง L1500500047 R1500500047 1500500047 1500500047 1500500047 2100 A150500047 P21
12 สจ.จันทบุรี L1500500048 R1500500048 1500500048 1500500048 1500500048 2200 A150500048 P22
13 สจ.ตราด L1500500049 R1500500049 1500500049 1500500049 1500500049 2300 A150500049 P23
14 สจ.ฉะเชิงเทรา L1500500050 R1500500050 1500500050 1500500050 1500500050 2400 A150500050 P24
15 สจ.ปราจีนบุรี L1500500051 R1500500051 1500500051 1500500051 1500500051 2500 A150500051 P25
16 สจ.นครนายก L1500500052 R1500500052 1500500052 1500500052 1500500052 2600 A150500052 P26
17 สจ.สระแกว L1500500053 R1500500053 1500500053 1500500053 1500500053 2700 A150500053 P27
18 สจ.นครราชสีมา L1500500054 R1500500054 1500500054 1500500054 1500500054 3000 A150500054 P30
19 สจ.บุรีรัมย L1500500055 R1500500055 1500500055 1500500055 1500500055 3100 A150500055 P31
20 สจ.สุรินทร L1500500056 R1500500056 1500500056 1500500056 1500500056 3200 A150500056 P32
21 สจ.ศรีสะเกษ L1500500057 R1500500057 1500500057 1500500057 1500500057 3300 A150500057 P33
22 สจ.อุบลราชธานี L1500500058 R1500500058 1500500058 1500500058 1500500058 3400 A150500058 P34
23 สจ.ยโสธร L1500500059 R1500500059 1500500059 1500500059 1500500059 3500 A150500059 P35
24 สจ.ชัยภูมิ L1500500060 R1500500060 1500500060 1500500060 1500500060 3600 A150500060 P36
25 สจ.อํานาจเจริญ L1500500061 R1500500061 1500500061 1500500061 1500500061 3700 A150500061 P37
26 สจ.หนองบัวลําภู L1500500062 R1500500062 1500500062 1500500062 1500500062 3900 A150500062 P39
27 สจ.ขอนแกน L1500500063 R1500500063 1500500063 1500500063 1500500063 4000 A150500063 P40
28 สจ.อุดรธานี L1500500064 R1500500064 1500500064 1500500064 1500500064 4100 A150500064 P41
29 สจ.เลย L1500500065 R1500500065 1500500065 1500500065 1500500065 4200 A150500065 P42
30 สจ.หนองคาย L1500500066 R1500500066 1500500066 1500500066 1500500066 4300 A150500066 P43
31 สจ.มหาสารคาม L1500500067 R1500500067 1500500067 1500500067 1500500067 4400 A150500067 P44
32 สจ.รอยเอ็ด L1500500068 R1500500068 1500500068 1500500068 1500500068 4500 A150500068 P45
33 สจ.กาฬสินธุ L1500500069 R1500500069 1500500069 1500500069 1500500069 4600 A150500069 P46
34 สจ.สกลนคร L1500500070 R1500500070 1500500070 1500500070 1500500070 4700 A150500070 P47
35 สจ.นครพนม L1500500071 R1500500071 1500500071 1500500071 1500500071 4800 A150500071 P48
36 สจ.มุกดาหาร L1500500072 R1500500072 1500500072 1500500072 1500500072 4900 A150500072 P49

โครงสรางรหัสหนวยงาน  กรมที่ดิน
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ที่ ช่ือหนวยงาน User ID User ID ศูนยตนทุน หนวยเบิกจาย หนวยรับ รหัสพื้นที่ รหัสผูขาย หนวย
สําหรับExcel Loader สําหรับWeb Report งบประมาณ (สวนราชการ จัดซื้อ

ผูเบิก)
37 สจ.เชียงใหม L1500500073 R1500500073 1500500073 1500500073 1500500073 5000 A150500073 P50
38 สจ.ลําพูน L1500500074 R1500500074 1500500074 1500500074 1500500074 5100 A150500074 P51
39 สจ.ลําปาง L1500500075 R1500500075 1500500075 1500500075 1500500075 5200 A150500075 P52
40 สจ.อุตรดิตถ L1500500076 R1500500076 1500500076 1500500076 1500500076 5300 A150500076 P53
41 สจ.แพร L1500500077 R1500500077 1500500077 1500500077 1500500077 5400 A150500077 P54
42 สจ.นาน L1500500078 R1500500078 1500500078 1500500078 1500500078 5500 A150500078 P55
43 สจ.พะเยา L1500500079 R1500500079 1500500079 1500500079 1500500079 5600 A150500079 P56
44 สจ.เชียงราย L1500500080 R1500500080 1500500080 1500500080 1500500080 5700 A150500080 P57
45 สจ.แมฮองสอน L1500500081 R1500500081 1500500081 1500500081 1500500081 5800 A150500081 P58
46 สจ.นครสวรรค L1500500082 R1500500082 1500500082 1500500082 1500500082 6000 A150500082 P60
47 สจ.อุทัยธานี L1500500083 R1500500083 1500500083 1500500083 1500500083 6100 A150500083 P61
48 สจ.กําแพงเพชร L1500500084 R1500500084 1500500084 1500500084 1500500084 6200 A150500084 P62
49 สจ.ตาก L1500500085 R1500500085 1500500085 1500500085 1500500085 6300 A150500085 P63
50 สจ.สุโขทัย L1500500086 R1500500086 1500500086 1500500086 1500500086 6400 A150500086 P64
51 สจ.พิษณุโลก L1500500087 R1500500087 1500500087 1500500087 1500500087 6500 A150500087 P65
52 สจ.พิจิตร L1500500088 R1500500088 1500500088 1500500088 1500500088 6600 A150500088 P66
53 สจ.เพชรบูรณ L1500500089 R1500500089 1500500089 1500500089 1500500089 6700 A150500089 P67
54 สจ.ราชบุรี L1500500090 R1500500090 1500500090 1500500090 1500500090 7000 A150500090 P70
55 สจ.กาญจนบุรี L1500500091 R1500500091 1500500091 1500500091 1500500091 7100 A150500091 P71
56 สจ.สุพรรณบุรี L1500500092 R1500500092 1500500092 1500500092 1500500092 7200 A150500092 P72
57 สจ.นครปฐม L1500500093 R1500500093 1500500093 1500500093 1500500093 7300 A150500093 P73
58 สจ.สมุทรสาคร L1500500094 R1500500094 1500500094 1500500094 1500500094 7400 A150500094 P74
59 สจ.สมุทรสงคราม L1500500095 R1500500095 1500500095 1500500095 1500500095 7500 A150500095 P75
60 สจ.เพชรบุรี L1500500096 R1500500096 1500500096 1500500096 1500500096 7600 A150500096 P76
61 สจ.ประจวบคีรีขันธ L1500500097 R1500500097 1500500097 1500500097 1500500097 7700 A150500097 P77
62 สจ.นครศรีธรรมราช L1500500098 R1500500098 1500500098 1500500098 1500500098 8000 A150500098 P80
63 สจ.กระบี่ L1500500099 R1500500099 1500500099 1500500099 1500500099 8100 A150500099 P81
64 สจ.พังงา L1500500100 R1500500100 1500500100 1500500100 1500500100 8200 A150500100 P82
65 สจ.ภูเก็ต L1500500101 R1500500101 1500500101 1500500101 1500500101 8300 A150500101 P83
66 สจ.สุราษฎรธานี L1500500102 R1500500102 1500500102 1500500102 1500500102 8400 A150500102 P84
67 สจ.ระนอง L1500500103 R1500500103 1500500103 1500500103 1500500103 8500 A150500103 P85
68 สจ.ชุมพร L1500500104 R1500500104 1500500104 1500500104 1500500104 8600 A150500104 P86
69 สจ.สงขลา L1500500105 R1500500105 1500500105 1500500105 1500500105 9000 A150500105 P90
70 สจ.สตูล L1500500106 R1500500106 1500500106 1500500106 1500500106 9100 A150500106 P91
71 สจ.ตรัง L1500500107 R1500500107 1500500107 1500500107 1500500107 9200 A150500107 P92
72 สจ.พัทลุง L1500500108 R1500500108 1500500108 1500500108 1500500108 9300 A150500108 P93
73 สจ.ปตตานี L1500500109 R1500500109 1500500109 1500500109 1500500109 9400 A150500109 P94
74 สจ.ยะลา L1500500110 R1500500110 1500500110 1500500110 1500500110 9500 A150500110 P95
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ที่ ช่ือหนวยงาน User ID User ID ศูนยตนทุน หนวยเบิกจาย หนวยรับ รหัสพื้นที่ รหัสผูขาย หนวย
สําหรับExcel Loader สําหรับWeb Report งบประมาณ (สวนราชการ จัดซื้อ

ผูเบิก)
75 สจ.นราธิวาส L1500500111 R1500500111 1500500111 1500500111 1500500111 9600 A150500111 P96
76 สข.สีคิ้ว L1500500112 R1500500112 1500500112 1500500112 1500500112 3000 A150500112 P30
77 สข.บัวใหญ L1500500113 R1500500113 1500500113 1500500113 1500500113 3000 A150500113 P30
78 สข.ภูเขียว L1500500114 R1500500114 1500500114 1500500114 1500500114 3600 A150500114 P36
79 สข.พล L1500500115 R1500500115 1500500115 1500500115 1500500115 4000 A150500115 P40
80 สข.ฝาง L1500500116 R1500500116 1500500116 1500500116 1500500116 5000 A150500116 P50
81 สข.แมสะเรียง L1500500117 R1500500117 1500500117 1500500117 1500500117 5800 A150500117 P58
82 สข.แมสอด L1500500118 R1500500118 1500500118 1500500118 1500500118 6300 A150500118 P63
83 สข.ปากพนัง L1500500119 R1500500119 1500500119 1500500119 1500500119 8000 A150500119 P80
84 สข.ตะกั่วปา L1500500120 R1500500120 1500500120 1500500120 1500500120 8200 A150500120 P82
85 สข.ทุงสง L1500500121 R1500500121 1500500121 1500500121 1500500121 8000 A150500121 P80
86 สข.เกาะสมุย L1500500122 R1500500122 1500500122 1500500122 1500500122 8400 A150500122 P84
87 สข.เบตง L1500500123 R1500500123 1500500123 1500500123 1500500123 9500 A150500123 P95
88 สข.บางคลา L1500500124 R1500500124 1500500124 1500500124 1500500124 2400 A150500124 P24
89 สข.ธัญบุรี L1500500125 R1500500125 1500500125 1500500125 1500500125 1300 A150500125 P13
90 สข.เสนา L1500500126 R1500500126 1500500126 1500500126 1500500126 1400 A150500126 P14

      รหัสหนวยงาน
            กรมท่ีดิน รหัสหนวยงาน 1505
            กรมธนารักษ รหัสหนวยงาน 0303
            กรมสรรพากร รหัสหนวยงาน 0307
            กรมชลประทาน รหัสหนวยงาน 0703
            กรมพัฒนาที่ดิน                        รหัสหนวยงาน 0708
            สํานักงานปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม รหัสหนวยงาน 0713
            กรมทางหลวง รหัสหนวยงาน 0806
            สํานักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอม รหัสหนวยงาน 0902
            กรมอุทยานแหงชาติ สัตวปาและพันธุพืช รหัสหนวยงาน 0909
            กรมการปกครอง รหัสหนวยงาน 1503
            กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น  รหัสหนวยงาน 1508
            กรุงเทพมหานคร รหัสหนวยงาน 1509
            กองทุนจัดรูปที่ดิน รหัสหนวยงาน 8030
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ท่ี แผนงบประมาณ/ผลผลิต/โครงการ/กิจกรรม รหัสงบประมาณ รหัสกิจกรรมหลัก
1 ขจัดความยากจนระดับประเทศ 1500501004

ท่ีดินของรัฐที่จัดใหแกประชาชนที่ยากจน 1500501004000000
  - กิจกรรมจัดที่ดินทํากินและที่อยูอาศัยใหกับประชาชนที่ยากจน 15005xxxx48798
  - กิจกรรมบริหารจัดการการใชประโยชนที่ดินของรัฐเพื่อแกไขปญหาความยากจน 15005xxxx48779

2 ขจัดความยากจนระดับบุคคล 1500503002
โฉนดที่ดินที่ออกใหแกประชาชน 1500503002000000
 - กิจกรรมเดินสํารวจออกโฉนดที่ดิน 15005xxxx48772
 - กิจกรรมการปรับปรุงระวางแผนที่ 15005xxxx48799
 - กิจกรรมจัดระวางแผนที่ใหเปนระบบดิจิทัล 15005xxxx48797
โครงการแปลงสินทรัพยเปนทุน 1500503008000000
 - กิจกรรมเดินสํารวจออกโฉนดที่ดิน 15005xxxx48778

3 สรางสมดุลของการใชประโยชนและการอนุรักษทรัพยากรธรรมชาติ 1500519003
ท่ีดินของรัฐที่ไดรับการบริหารจัดการ 1500519003000000
 - กิจกรรมรังวัดทําแผนที่เพื่อแสดงแนวเขตที่ดินของรัฐและควบคุมคุมครองที่ดินของรัฐ 15005xxxx48800

4 พัฒนาระบบราชการ 1500532001
งานทะเบียนและรังวัดท่ีดินที่บริการใหแกประชาชน 1500532001000000
 - กิจกรรมบริการดานทะเบียนที่ดินในสํานักงานที่ดิน 15005xxxx48770
 - กิจกรรมบริการดานรังวัดที่ดินในสํานักงานที่ดิน 15005xxxx48771
โครงการใชระบบคอมพิวเตอรในสํานักงานที่ดิน 1500532005000000
 - กิจกรรมบริการดานทะเบียนที่ดินโดยใชระบบคอมพิวเตอร 15005xxxx48776
โครงการพัฒนาระบบคอมพิวเตอรในสํานักงานที่ดินเต็มรูปแบบ 1500532006000000
 - กิจกรรมพัฒนาระบบคอมพิวเตอรในสํานักงานที่ดินเต็มรูปแบบ 15005xxxx48777

หมายเหตุ   1. รหัสจะเปลี่ยนแปลงไปตามเอกสารงบประมาณประจําป
                  2.  xxxx หมายถึง รหัสพื้นที่

รหัสงบประมาณของกรมที่ดิน ปงบประมาณ พ.ศ. 2549
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ช่ือ รหัสแหลงของเงิน รหัสงบประมาณ
เงินเบ้ียหวัดเบ้ียบํานาญ* อุดหนุน 90909630010920

เบ้ียหวัด 4910410 90909630010921
บํานาญปกติ 4910410 90909630010922
บํานาญพิเศษ 4910410 90909630010923
บํานาญตกทอด 4910410 90909630010924
เงินชวยเหลือรายเดือนผูรับเบี้ยหวัดบํานาญ (ชรบ.) 4910410 90909630010925
เงินชวยคาครองชีพผูรับเบี้ยบํานาญ 4910410 90909630010926
เงินทําขวัญขาราชการและลูกจาง 4910410 90909630010930
บําเหน็จขาราชการ 4910410 90909630010931
บําเหน็จตกทอด 4910410 90909630010932
บําเหน็จลูกจาง 4910410 90909630010933
เงินทดแทนขาราชการพลเรือนวิสามัญ 4910410 90909630010934
คาทดแทนผูไดรับอันตรายในการรักษาความมั่นคงของประเทศ 4910410 90909630010937
เงินบํานาญพิเศษของสมาชิกกองอาสารักษาดินแดน 4910410 90909630010940
เงินสงเคราะหผูท่ีชวยเหลือราชการ 4910410 90909630010941
เงินชวยพิเศษกรณีผูรับบํานาญตาย 4910410 90909630010942
เงินบําเหน็จดํารงชีพ 4910410 90909630019551
เงินชวยเหลือผูซ่ึงออกจากราชการตามมาตรการฯ 4910410 90909630019552

เงินชวยเหลือขาราชการและลูกจางประจํา* ตอบแทนใชสอยฯ 90909630020971
เงินชวยเหลือบุตรขาราชการและลูกจางประจํา 4910210 90909630020970
เงินชวยเหลือการศึกษาและคาเลาเรียนบุตรขาราชการและลูกจางประจํา 4910210 90909630020972
คาเลาเรียนและเงินชวยการศึกษาบุตรขาราชการบํานาญ 4910210 90909630020977
เงินชวยเหลือพิเศษในกรณีขาราชการและลูกจางตายฯ 4910210 90909630020978
คารักษาพยาบาลตามกฎหมายสงเคราะหขาราชการหรือลูกจาง 4910210 90909630020979
คารักษาพยาบาลตามกฎหมายวาดวยสงเคราะหผูชวยเหลือราชการ 4910210 90909630020980
เงินชดเชยความเสียหายจากการปฏิบัติการของผูกอการราย 4910210 90909630020987

เงินเล่ือนขั้น เล่ือนอันดับเงินเดือนและเงินปรับวุฒิขาราชการ* เงินเดือนและคาจางฯ 90909630030998
เงินเล่ือนขั้น เล่ือนอันดับเงินเดือนและเงินปรับวุฒิขาราชการ 4910110 90909630030998

เงินสํารองเงินสมทบและเงินชดเชยของขาราชการ* อุดหนุน 90909630040917
เงินสํารองเงินสมทบและเงินชดเชยของขาราชการ 4910410 90909630040917

เงินสมทบของลูกจางประจํา* อุดหนุน 90909630050914
เงินสมทบของลูกจางประจํา 4910410 90909630050914

คาใชจายการปรับเงินคาตอบแทนบุคลากรภาครัฐ* เงินเดือนและคาจางฯ 90909630070907
คาใชจายการปรับเงินคาตอบแทนบุคลากรภาครัฐ 4910110 90909630070907

คาใชจายในการรักษาพยาบาลขาราชการลูกจาง* ตอบแทนใชสอยฯ 90909060170928
คารักษาพยาบาลขาราชการและลูกจางประจําประเภทคนไขนอก 4910210 90909060170973
คารักษาพยาบาลขาราชการและลูกจางประจําประเภทคนไขใน 4910210 90909060170974
คารักษาพยาบาลขาราชการบํานาญประเภทคนไขนอก 4910210 90909060170975
คารักษาพยาบาลขาราชการบํานาญประเภทคนไขใน 4910210 90909060170976
เงินตอบแทนพิเศษรายเดือนแกผูปฏิบัติงานพื้นท่ีจังหวัดชายแดนภาคใต 4910210 9090942016019557

          หมายเหตุ 1. ใหเลือกระบุบรรทัดทีไมมีแถบสี
                          2. สําหรับแหลงของเงินเปนตัวอยางของปงบประมาณ พ.ศ. 2549 

รหัสงบประมาณงบกลางที่อยูในความดูแลของกรมบัญชีกลางปงบประมาณ พ.ศ. 2549
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เงินในงบประมาณ เงินในงบประมาณ
งบกลาง งบสวนราชการ

งบบุคลากร 4910100 4911100
เงินเดือน 4910110 4911110
คาจางประจํา 4910120 4911120
คาจางชั่วคราว 4910130 4911130
คาจางลูกจางสัญญาจาง 4910140 4911140
คาตอบแทนพนักงานราชการ - 4911150

งบดําเนินงาน 4910200 4911200
คาตอบแทน 4910210 4911210
คาใชสอย 4910220 4911220
คาวัสดุ 4910230 4911230
คาสาธารณูปโภค 4910240 4911240

งบลงทุน 4910300 4911300
ครุภัณฑ 4910310 4911310
ที่ดิน/สิ่งกอสราง 4910320 4911320

งบอุดหนุน 4910400 4911400
อุดหนุนทั่วไป 4910410 4911410
อุดหนุนเฉพาะกิจ 4910420 4911420

งบรายจายอื่น 4910500 4911500

หมายเหตุ
      1. เปนตัวอยางแหลงของเงินปงบประมาณ พ.ศ. 2549  
      2. บรรทัดที่มีแถบสี คือรายการหลัก เปนรายการที่ไมใหบันทึกรายการ
      3. ปงบประมาณถัดไป ใหเปลี่ยนตัวเลข  2 หลักแรก ตามปงบประมาณดวย

ตัวอยางรหัสแหลงของเงิน ปงบประมาณ พ.ศ. 2549

ชื่อ
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สําหรับเงินรายไดแผนดิน รหัส
รายไดแผนดิน/งบสวนราชการ 4919000
งบภาษีอากร 4919100
งบจากการขายสิ่งของและบริการ 4919200
งบรัฐพาณิชย 4919300
งบรายไดอ่ืน 4919400
รายไดเงินกูในงบฯ 4919500

เงินกู 4921000
เงินใหกู 4922000
เงินใหยืม 4923000
เงินทดรอง 4924000
เงินคงคลังอื่น 4925000
เงินฝากคลัง 4926000
เงินอุดหนุน ใน TR1 4927000
เงินทดรองโครงการเงินกู 4928000

รายไดอ่ืน 4931000
เงินกู 4932000
ทรัพยสินชวยราชการ 4933000
เงินชวยเหลือจากตางประเทศ 4934000
เงินอุดหนุน นอก TR1 4935000
เงินทดรอง 4936000
เงินยืม 4937000
เงินนอกงบจายจากเงินฝากคลัง 4938000

หมายเหตุ
      1. เปนตัวอยางแหลงของเงินปงบประมาณ พ.ศ. 2549  
      2. ปงบประมาณถัดไป ใหเปล่ียนตัวเลข 2 หลักแรก ตามปงบประมาณดวย

สําหรับเงินนอกงบประมาณ ในบัญชีเงินคงคลังท่ี 1

สําหรับเงินนอกงบประมาณ ท่ีไมอยูในบัญชีเงินคงคลังท่ี 1

ตัวอยางรหัสแหลงของเงิน ปงบประมาณ พ.ศ. 2549
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01 : ตกลงราคา
02 : สอบราคา
03 : ประกวดราคา
04 : วิธีพิเศษ
05 : วิธีกรณีพิเศษ
06 : E - AUCTION
07 : วิธีตกลงราคา
08 : วิธีคัดเลือก
09 : วิธีคัดเลือกแบบจํากัด

ขอกําหนด

วิธีการจัดซื้อจัดจาง
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หนวย ช่ือหนวย หนวย ช่ือหนวย หนวย ช่ือหนวย
ROL มวน U15 ดวง PAC แพ็ค/หอ
GA แกลลอน U16 ดอก PAL แพลเลต
U5 กรง MTH เดือน FT ฟุต
U6 กรอบ U18 ตลับ FIL แฟม
U7 กระถาง TO ตัน U24 ภาพ/รูป
U8 กระบอก U2 ตัว MD มัด
CAN กระปอง GRO ตัวใหญ M เมตร
U4 กระสอบ KM2 ตารางกิโลเมตร % รอยละ
G กรัม CM2 ตารางเซนติเมตร SYS ระบบ
CRT กลอง FT2 ตารางฟุต RM รีม
GRP กลุม MM2 ตารางมิลลิเมตร U25 เรือน
U9 กอน M2 ตารางเมตร CD แรงเทียน
KG กิโลกรัม CAB ตู U26 ลอ
KM กิโลเมตร CUP ถวย U27 ลัง
U10 ขด DR ถัง L ลิตร
BT ขวด BAG ถุง U3 ลูก
PRS คน TUB ทอ BK เลม
CAR คัน STK ทอน U28 วง
CT คารตัน U19 เที่ยว W วัตต
U12 คิว U1 แทง D วัน
PAA คู U21 แทน DAY วัน
MAC เครื่อง U20 นัด S วินาที
U11 โคม MIN นาที WKS สัปดาห
PRD งวด  ' นิ้ว U29 เสน
JOB งาน U22 บาน UNT หนวย
P จุด U23 ใบ AU หนวยนับกิจกรรม
H ช่ัวโมง Y ป U30 หลอด
EA ช้ิน U13 ปบ U31 หลัง
ST ชุด SHE ผืน YD หลา
U14 ซอง U17 แผง CV หีบ
CM เซนติเมตร SHT แผน DZ โหล

ตัวอยางรหัสขอมูลหนวยนับ
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ชื่อ รหัสผูขาย รหัสประจําตัวผูเสียภาษี
บริษัท ทศท.คอรปอเรชั่น จํากัด 8000001031 3030459466
บริษัท กสท.โทรคมนาคม จํากัด (มหาชน) 8000001314 3030567260
บริษัท ปตท. จํากัด (มหาชน) 8000001313 3030362957
การไฟฟานครหลวง 8000001315 4102030255
องคการสงเคราะหทหารผานศึก ในพระบรมราชูปถัมภ
ไดแก  1. สํานักงานกิจการโรงพิมพ
            2.โรงงานผลิตกระดาษ สําหรับใชกับ
                เครื่องคอมพิวเตอรและเครื่องโทรสาร 8000000028 4102000142
            3. สํานักงานกิจการโรงงานในอารักษ
            4. สํานักงานรักษาความปลอดภัย
องคการสงเคราะหทหารผานศึก ในพระบรมราชูปถัมภ 8000001406 4102030804
ไดแก  สํานักกิจการเกษตร การอุตสาหกรรมและบริการ
การประปานครหลวง 8000001051 4102030521
การไฟฟาสวนภูมิภาค 8000001038 4102030569
การประปาสวนภูมิภาค 8000001576 4102000166
บริษัท ไปรษณียไทย จํากัด 8000001675 3030567253
องคการแบตเตอรี่ กระทรวงกลาโหม 8000000014 4102030552
องคการเภสัชกรรม 8000000016 4102030378
องคการคาของคุรุสภา 8000000036 4030098396
สํานักพิมพคณะรัฐมนตรีและราชกิจจานุเบกษา 8000000026 4030003925
องคการสหประชาชาติ 8000001966 9999000001
กองทุนสํารองเลี้ยงชีพสําหรับลูกจางประจํา (กสจ.) 8000000996 3104122005

ตัวอยางเลขรหัสผูขายกลุม 5000 (รัฐวิสาหกิจ)
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รหัสบัญชี ชื่อบัญชี ตัวอยาง
1105010105 วัสดุคงคลัง หลักเขตที่ดิน,หมุดหลักฐานแผนที่
1206010102 พักครุภัณฑสํานักงาน เครื่องถายเอกสาร,เครื่องปรับอากาศ
1206030102 พักครุภัณฑไฟฟาและวิทยุ ตูสาขาโทรศัพท,ตูควบคุมไฟฟา
1206080102 พักครุภัณฑสํารวจ กลองสํารวจแบบประมวลผลรวม
1206160102 พักครุภัณฑอื่น คาจางติดตั้งตาง ๆ ต้ังแต 5,000 บาทขึ้นไป
5104010102 ซื้อวัสดุ-บุคคลภายนอก ซื้อวัสดุผานใบสั่งซื้อในระบบ
5104010107 คาซอมแซมและคาบํารุงรักษา จางซอม-บํารุงรักษาครุภัณฑทุกประเภท
5104010110 คาน้ํามันเชื้อเพลิง คาน้ํามันเชื้อเพลิงตาง ๆ ที่ใชในหนวยงาน
5104010112 คาจางเหมาบริการ-บุคคลภายนอก จางทําความสะอาดสํานักงาน, คาจางติดตั้งตางๆ

ตํ่ากวา 5,000 บาท ,จางเอกชนดําเนินการ
บันทึกขอมูล

5104010199 คาวัสดุอื่น ซื้อวัสดุทุกประเภทที่ไมผานใบสั่งซื้อในระบบ
5104020106 คาใชจายคาบริการ INTERNET ใชบริการอินเตอรเน็ททุกประเภท
5104030206 คาครุภัณฑมูลคาต่ํากวาเกณฑ ครุภัณฑราคาต่ํากวา 5,000 บาท
5104030299 คาใชสอยอื่น ๆ งานจางอื่น ๆ ที่ไมใชเปนการซอมแซม

รหัสบัญชีแยกประเภท (ท่ีใชเปนประจํา)
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รหัส GPSC คําอธิบายรหัส GPSC
01037601000000 กระดาษ:อัดรูป,อัดภาพ,อารตเวิรค
01043913000000 กระดาษ:หัวจดหมาย,กระดาษครุฑเอ 4
01043931000000 กระดาษ:การบันทึก;โทรสาร
01043933000000 กระดาษ:อัดสําเนา;สําเนา,ปอนดขาว 50 แกรมเล็ก
01043941000000 กระดาษ:ทําสําเนาดวยกระดาษไข,มาสเตอร,กระดาษไขแมพิมพ
01043947000000 กระดาษ:โรเนียว,ปอนดขาว,อัดสําเนา;ทุกแกรมยกเวน 50 แกรมเล็ก
01043951000000 กระดาษ:โทรพิมพ;แบบพับตอเนื่อง,ตอเนื่องครุฑ
01043953000000 กระดาษ:เขาแฟม;ไมมีบรรทัด,บันทึกขอความเอ 4
01043955000000 กระดาษ:งานเขียน,ปอนดขาวแกรมใหญ 
01043962000000 กระดาษ:สํานักงาน;อเนกประสงค,กระดาษแทรก,กระดาษน้ําตาล,การดเหลือง,ถายเอกสาร
01050329000000 กระดาษแข็ง,กระดาษพิมพโฉนด
01050425000000 กระดาษ:ผนึกปก,กระดาษผนึกผาหลังขาว
01050429000000 กระดาษ:พิมพแผนที่,กระดาษพิมพแบบแปลน
01050436000000 กระดาษ:พิมพหนังสือ,กระดาษอารตมัน-อารตดาน
01053130000000 กระดาษ:เคลือบ;มีกาว,สติ๊กเกอร
01053157000000 กระดาษ:ยน;มีกาว,เทปกาวยน
01053158000000 กระดาษ:ไมเคลือบ;มีกาว,เทปกาวกระดาษ
01041855000000 คอมแพ็คดิสกไดรฟ:บันทึกได,แผน CDR
01041856000000 คอมแพ็คดิสกไดรฟ:เขียนซ้ําได,แผน CDRW,ตัวอานและเขียนแผนซีดี,หนวยอานเขียนขอมูล CD
99000046181700 อุปกรณปองกันใบหนาและศรีษะ:หนากากปองกันฝุน
01034823000000 กลอง:ใสแฟมแผนที่;กลองใสระวางแผนที่
01041825000000 กลอง:ดิสก;กลองใสแผนดิสกเก็ต
01041848000000 กลองบรรจุ:คอมแพ็คดิสก;กลองใสแผน CD
99000024112500 กลองกระดาษลูกฟูกและกลองอื่นๆสําหรับสงของ,กลองกระดาษสีน้ําตาล
01044114000000 ท่ีเย็บ:กระดาษ;สํานักงาน
01044116000000 ท่ีเย็บ:กระดาษ;แบบใชในสํานักงาน
01044117000000 เครื่องเย็บ:กระดาษ:สํานักงาน
01040467000000 น้ํายาฆาเชื้อ:สําหรับใชงานทั่วไป,เช็ดกระจก,ลางหองน้ํา
01043969000000 น้ํายา:ลบหมึกแหง,น้ํายาลางปากกาเขียนแผนที่
99000013111200 ฟลม,ดราฟติ้งฟลม,Polyertor Film,อิ้งเจ็ทฟลม,ฟลมไมโครฟลม
01040446000000 น้ํายาทําความสะอาด:เครื่องจักรกลที่มีความประณีต,น้ํายาทําความสะอาดคอม
01007892000000 ชุดช้ินสวน:เครื่องถายเอกสาร;ผงแมเหล็ก

รายการวัสดุทั่วไป
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รหัส GPSC คําอธิบายรหัส GPSC
01040955000000 ผงหมึก:โทนเนอร,ริโซกราฟ,เลเซอร,ผงหมึกเครื่องถายเอกสาร
01043631000000 ตลับ:หมึก;อิ้งเจ็ท,ดิ้งเจ็ท,รีฟวตลับหมึก
01043579000000 แฟม:เอกสาร;พลาสติก,เก็บโฉนด,สารบบ
99000030102200 วัสดุเปนแผน:แผนใสถายเอกสาร
01043741000000 ตัวยึด:หมุดหัวกลม,เปกและหมุดทองเหลือง
01012801000000 มีดตัด:กระดาษ;มีดคัตเตอร
99000045101700 อุปกรณใชในการพิมพ:เพลทเนกาตีฟ,น้ํายาลางเพลท,แอลกอฮอล,น้ํายาทําความสะอาดฯ
01044041000000 รีฟล:ปากกาลูกลื่น,ใสปากกาลูกลื่น
01043581000000 วัสดุท่ีใชในการเขาเลม:พลาสติกใสทําปก,สันหวง
01036123000000 ปากกา:เขียนหนังสือ;ฟลแฮนด,ปากกาเขียน CD
01043589000000 สมุด:บันทึก;สมุดสงหนังสือ,ปกแข็ง
01042233000000 เทปไดรฟ:มวนตอมวน;เทป DATA,DDs
99000031162200 หมุดย้ํา,เปกดอกจัน
01007451000000 แผนครอบ:อุปกรณระบายอากาศ;เครื่องรีดผาผืน,แผนกรองอากาศทุกขนาดทุกไซด
01045620000000 ถุง:ผา;ถุงมือ
01045124000000 ถังน้ํา:ไมถูพื้น;ถังน้ํา
01045225000000 เศษผา:เช็ด;เศษผาทําความสะอาด
01045170000000 ผงซักฟอก:สําหรับใชงานทั่วไป
01043751000000 ฟลม:การทําสําเนา;กระบวนการทางความรอน,แผนฟลมกราฟฟคอารต
01041854000000 คอมแพ็คดิสกและไดรฟวิดีโอดิจิตอล:สวนผสม;เขียนทับได,แผนบันทึกขอมูล USB
01016157000000 แผนดิสเก็ต,แผนดิสกเก็บขอมูลรหัส
01042082000000 ตัวประมวลผล:หนวยประมวลผลกลาง;คอมพิวเตอร,หนวยประมวลผลกลาง
01042083000000 ตัวประมวลผล:หนวยประมวลผลกลาง,แผงวงจรหลัก:เมนบอรด
01041836000000 การด:คอมพิวเตอร;ตัวประมวลผล,การดแสดงผลทางจอภาพ
01041954000000 ดิสก:ชนิดไมออน,หนวยความจําแบบแข็ง,Haed Disk
01042096000000 เครื่องอาน:การดหนวยความจํา,แผงวงจรหนวยความจํา
99000039121700 วัสดุและอุปกรณไฟฟา,หนวยจายกําลังไฟฟา,สวิตซไฟฟา,บาลาท
01041949000000 ตัวอานขอมูลแบบออน,ดิสกไดรฟ
01042030000000 อุกรณช้ีตําแหนง:เมาสปอนขอมมูล
01042006000000 แปนพิมพ:คียบอรดปอนขอมูล
01042038000000 หัวพิมพ,เข็ม:หัวพิมพ

รายการวัสดุทั่วไป
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รหัส GPSC คําอธิบายรหัส GPSC
99000026111700 แบตเตอรี่:ถานไฟฉายและสวนประกอบ
99000030103300 โลหะเปนเสน:ทองเหลืองเสนแบน
99000011101700 โลหะพื้นฐาน:เหล็กเสนกลม
01042528000000 ช้ินสวนประกอบตูเก็บของ:แผนช้ันตู
01043668000000 น้ํายาลบคําผิด:การเคลือบแบบทึบแสง,น้ํายากัมอารบิค
99000011121600 ผลิตภัณฑไม,ลังไม
01042646000000 ผามาน:บังแสง,มานบังแสง
99000031201500 เทป:เทปวัดระยะ
01043589000000 สมุด:บันทึก;สมุดสงหนังสือ,สมุดปกแข็ง
01043579000000 แฟม:เอกสาร;แฟมพลาสติก,เก็บโฉนด,สารบบ
01043765000000 ซอง:เอกสาร;ซองสแกนเนอร,ซองแบบไมขยาย
01043766000000 ซอง:เอกสาร;แบบขยายได
01043719000000 ซอง:มาตรฐาน;ซองมีชองรหัสไปรษณีย,ซองซี5,ซองดีแอล,ซองพับ 2,พับ4
99000031201600 กาวและตัวปดผนึกอื่นๆ:กาวแทง,เทปโฟม
01043653000000 คลิป:กระดาษ;แหนบหนีบกระดาษ,ลวดเสียบ
99000025172500 ยางนอกและยางใน:ยางรถยนต
99000025174400 ระบบภายในยานยนต,อะไหลรถยนต
01043993000000 ดินสอ:2B,HB
01043886000000 ปากกาเขียนบอรด:แบบแทง:ปากกาไวทบอรด
99000039101700 หลอดไฟทําดวยแกว:หลอดไฟ
01044107000000 แกนหมุน:เทปกาวแทนตัดเทปใส
99000012181600 น้ํามัน
01036475000000 ไมบรรทัด:สเกลการรางแบบ,ฟุตเหล็ก
01043725000000 ยางลบ:ยาง:ยางลบดินสอ,ยางลบพิมพดีด
01043721000000 ยางลบหมึก
01043980000000 ปากกาลูกลื่น
01044003000000 ปากกาเนนขอความ
01054187000000 เทปใส,เทปติดสันปก,เทปปดพัน

หมายเหตุ  รหัส GPSC ท่ีข้ึนตนดวย 99 อาจมีการยกเลิก หรือแกไขภายหลังได

รายการวัสดุทั่วไป
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รหัส GPSC คําอธิบายรหัส GPSC
99000020142700 ชุดเครื่องสูบ:เครื่องสูบน้ํา
01042335000000 เกาอี้:หุมเบาะ:เกาอี้หนัง
01042333000000 เกาอี้ทํางาน
99000025102100  รถแทรคเตอร
99000025101500 ยานยนตสําหรับโดยสาร:รถตู,รถยนตสําหรับนั่ง
99000025101600 ยานยนตสําหรับขนสงผลิตภัณฑและวัสดุ:รถบรรทุก
01054475000000 ชุดโตะทํางาน:เครื่องคอมพิวเตอร,เคลื่อนยายได:โตะคอมพิวเตอรพรอมเกาอี้
01042301000000 ตู:แผนที่;เก็บอุปกรณการทําแผนที่:ตูแขวนระวางแผนที่
0104387000000 ชุดคัดลอก:สแกนเนอร:เครื่องสแกนเนอร,เครื่องกราดภาพ
01016225000000 เครื่องใชในสํานักงาน:เครื่องโทรสาร
01043559000000 เครื่องพิมพดีด
99000046171500 เครื่องมือและอุปกรณสําหรับการล็อก:ตูนิรภัย
01042402000000 ตูเหล็กเก็บเอกสาร,ตูเก็บสารบบแบบรางเลื่อน,ตูเก็บโฉนดที่ดิน:ตูเก็บเอกสาร
01041888000000 ตัวควบคุม:การปอนขอมูล:การประมวลผลขอมูลอัตโนมัติ:กลองสํารวจแบบประมวลผลรวม
01042069000000 เครื่องพิมพเลเซอร
01042063000000 เครื่องพิมพดอตแมทริกซ
01042068000000 เครื่องพิมพอิงคเจ็ท
01007899000000 เครื่องถายเอกสาร
99000027113200 ชุดเครื่องมือ:Collimator Systm เครื่องปรับแก
01043478000000 เครื่องนับและหอเหรียญ:เครื่องนับธนบัตร
99000040161600 เครื่องฟอกอากาศ
01015681000000 เครื่องขยายเสียง
01042041000000 คอมพิวเตอรโนตบุค
01044652000000 โทรทัศน
01036505000000 เครื่องคัดลอก:ตัวอักษร
01036089000000 เครื่องจําลองการลอกหรือถายแผนที่:เครื่องลงที่หมายแผนที่
01041862000000 ชุดคอมพิวเตอร:ดิจิตอล:เครื่องไมโครคอมพิวเตอร

หมายเหตุ  รหัส GPSC ท่ีข้ึนตนดวย 99 อาจมีการยกเลิก หรือแกไขภายหลังได

รายการครุภัณฑทั่วไป
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รหัส GPSC คําอธิบายรหัส GPSC
01042059000000 ช้ินสวนยอยเครื่องพิมพ:ซอมเครื่องพิมพตางๆ
01007892000000 ซอมเครื่องถายเอกสาร:ชุดช้ินสวนเครื่องถายเอกสาร
01057407000000 บริการทาสี:ภายใน;อาคาร
01059172000000 บริการเตรียมสถานที่,งานรื้อถอน
01055463000000 บริการติดตั้งอุปกรณไฟฟา,ซอมแซมระบบไฟฟา,ติดตั้งมิเตอรวัดไฟฟา
99000025174400 ซอมรถยนต;ระบบภายในยานยนต
01057573000000 บริการขาวประชาสัมพันธ:ลงโฆษณาหนังสือพิมพ,ผลิตสารคดีเพื่อประชาสัมพันธ
99000027113200 ชุดเครื่องมือ:ซอมเครื่องยิงฟลม
01009470000000 เครื่องปรับอากาศ:ซอมและลางทําความสะอาดเครื่องปรับอากาศ
99000027112800 ซอมกลองสํารวจแบบประมวลผลรวม;วัสดุและอุปกรณท่ีใชกับเครื่องมือ
01054813000000 ดูแลรักษาความสะอาดอาคาร;บริการทําความสะอาด:อาคาร
01055418000000 ลางอัดขยายรูป,ลางฟลม;บริการลางฟลม:ฟลมถายภาพนิ่ง
01057477000000 บริการกําจัดสัตวรบกวน:ปลวก;ปองกันและกําจัดปลวก,เห็บ,หมัด,ไร
01057210000000 บริการสื่อบันเทิงชนิดภาพยนต:ผลิตสื่อวีดิทัศน
01055596000000 บริการใหความคุมครอง:พนักงานรักษาความปลอดภัย,บริการรักษาความปลอดภัย
01059280000000 บริการผูดูแลระบบ:คอมพิวเตอรเมนเฟรม,บํารุงรักษาระบบคอมตางๆ
01054791000000 บริการใหเชาเหมายานพาหนะ,เชารถยนต,รถตู
99000055101500 สิ่งพิมพ:พิมพแบบพิมพตางๆ
01055380000000 ติดตั้งฉากกั้นหอง:ชุดฉากกั้นติดยึดกับสถานที่
99000030101600 ผลิตหลักเขตที่ดินทําดวยคอนกรีต:หมุดหลักฐานแผนที่:เสา:แผนปาย:วัสดุเปนแทง
01007742000000 ซอมเครื่องโรเนียว:เครื่องทําสําเนา:แบบรีลีฟ
01053691000000 เชาจอภาพคอมพิวเตอร:หนาจอ:พลาสมา;จอแบน;อุกรณภาพเสียง
01058488000000 บริการซอมแซม:การเขาเลม;หนังสือ,ซอมแซมเย็บเลม:เปลี่ยนปก,เขาเลม
01036089000000 ซอมเครื่องลงที่หมายแผนที่:เครื่องจําลองหรือถายแผนที่
99000040101500 ระบบระบายอากาศ,ติดตั้งพัดลม,ติดตั้งลูกหมุนระบายอากาศ
01057412000000 ปรับปรุงลานจอดรถ:บริการท่ีจอด;พาหนะ
99000055121700 สัญลักษณ:ทําเข็มกลัดตราสัญลักษณ
99000022101800 ลิฟทแบบลอยตัวในอากาศ:บํารุงรักษาและซอมแซมแกไขลิฟท
01016874000000 โทรศัพท:ซอมโทรศัพท
01054819000000 บริการทําความสะอาด:การขนยายวัสดุ:สถานที่กอสราง:ปรับปรุงหองเก็บแบบแปลน
99000020141100 ระบบฉีดอัดสารเคมี:จางบรรจุเคมีดับเพลิง
01055389000000 การกําจัดสิ่งอํานวยความสะดวก:การตรวจสอบระบบประปา:ซอมแซมหองน้ํา

รายการบริการทั่วไป
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รหัส GPSC คําอธิบายรหัส GPSC
99000045112000 อุปกรณและวัสดุเกี่ยวกับไมโครฟลม:ซอมเครื่องถายไมโครฟลม:เครื่องอัดและพิมพภาพไมโครฟลม
01056270000000 บริการสนับสนุนการจัดการ:งานธุรการสํานักงาน:จางดําเนินการงานบันทึกขอมูล
01054926000000 งานกอสราง:ระบบประปา:ติดตั้งมาตรวัดน้ําประปา
01057053000000 บริการสื่อสารมวลชน:อินเตอรเน็ต:เชาใชบริการช่ัวโมง Internet

หมายเหต ุ รหัส GPSC ท่ีข้ึนตนดวย 99 อาจมีการยกเลิก หรือแกไขภายหลังได

รายการบริการทั่วไป
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ค. ผังบัญชี



ลําดับ
ท่ี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี

สินทรัพย

สินทรัพยหมุนเวียน

1 1110101 เงินสด 1101010101 เงินสดในมือของสวนราชการ
2 1110102 เงินทดรองราชการ 1101010104 เงินทดรองราชการ
3 - 1101010106 เช็คในมือ
4 1110203 เงินฝากธนาคารกรุงไทย 1101020603 เงินฝากของหนวยงาน 

(ในงบประมาณ) (เงินงบประมาณ)
5 1110204 เงินฝากธนาคารกรุงไทย 1101020604 เงินฝากของหนวยงาน

(นอกงบประมาณ) (เงินนอกงบประมาณ)
เงินฝากธนาคารกรุงไทย (เบิกแทน)

6 1110205 เงินฝากธนาคารกรุงไทย 1101030101 เงินฝากกระแสรายวัน
(กองคลัง/สนง.ที่ดิน)

7 1110205 - เงินฝากธนาคารออมสิน (เงินนอกนอก) 1101030102 เงินฝากออมทรัพย
8 1110300 - เงินฝากคลัง - คาใชจายในการจัดเก็บ 1101020501 เงินฝากคลัง

   อากรแสตมป (904)
- เงินฝากคลัง - คาใชจายในการจัดเก็บ
   ภาษีอากรใหแกราชการ
   สวนทองถิ่น (915)
- เงินฝากคลัง - เงินคาธรรมเนียมที่ดิน
   เพื่อเสริมเงินงบประมาณ (916)
- เงินฝากคลัง - เงินคาธรรมเนียม
   ขอมูลขาวสารของราชการ (771)
- เงินฝากคลัง - เงินมัดจํารังวัด (930)
- เงินฝากคลัง - เงินอุดหนุนเพื่อโครงการ
   ตางๆที่ไดรับจากราชการ
   สวนทองถิ่น (697)

ผังบัญชี

ระบบเกณฑคงคาง ระบบ GFMIS

3 - 1 



ลําดับ
ท่ี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี

- เงินฝากคลัง - เงินรายไดองคกรปกครอง
   สวนทองถิ่น (779)
- เงินฝากคลัง - เงินประกันซอง
- เงินฝากคลัง - เงินประกันสัญญา
- เงินฝากคลัง - เงินประกันจัดทํา
   สาธารณูปโภค
- เงินฝากคลัง - เงินรับฝากหนวยงานยอย

9 1120301 ลูกหนี้เงินยืมในงบประมาณ 1102010101 ลูกหนี้เงินยืมในงบประมาณ
10 1120302 ลูกหนี้เงินยืมนอกงบประมาณ 1102010102 ลูกหนี้เงินยืมนอกงบประมาณ
11 - 1102050122 ลูกหนี้เช็คขัดของ-บุคคลภายนอก
12 - 1103020110 เงินรอรับคืน / ลูกหนี้เบิกเกินจายคืน
13 - ลูกหนี้ความรับผิดทางละเมิด 1103020112 ลูกหนี้ความรับผิดทางแพง
14 1160000 วัสดุคงเหลือ 1105010105 วัสดุคงคลัง

สินทรัพยไมหมุนเวียน

15 - 1204040101 ที่ดินไมระบุรายละเอียด
16 1240102 อาคารเพื่อการพักอาศัย - ซื้อเพิ่ม 1205010102 พัก - อาคารเพื่อการพักอาศัย 

(Excel Loader)
1205010101 อาคารเพื่อการพักอาศัย (Terminal)

17 1240101 อาคารเพื่อประโยชนอื่น (ยกยอด) 1205020101 อาคารสํานักงาน
(กรณีระบุรายละเอียด)

18 1240202 อาคารเพื่อประโยชนอื่น - ซื้อเพิ่ม 1205020102 พัก - อาคารสํานักงาน(Excel Loader)
1205020101 อาคารสํานักงาน  (Terminal)

19 1240201 อาคารเพื่อประโยชนอื่น (ยกยอด) 1205030101 อาคารเพื่อประโยชนอื่น
(กรณีระบุรายละเอียด)

20 1240202 อาคารเพื่อประโยชนอื่น 1205030102 พัก - อาคารเพื่อประโยชนอื่น
(Excel Loader)

1205030101 อาคารเพื่อประโยชนอื่น (Terminal)
21 1205040101 สิ่งปลูกสราง (Terminal)
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ลําดับ
ท่ี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี

- 1205040102 พัก - สิ่งปลูกสราง
22 1240101 อาคารเพื่อการพักอาศัย (ยกยอด) 1205060101 อาคารไมระบุรายละเอียด  (กรณียกยอด
23 1240201 อาคารเพื่อประโยชนอื่น (ยกยอด) เขาระบบแบบไมระบุรายละเอียด)
24 1205060102 อาคารไมระบุรายละเอียด 

- คาเสื่อมราคาสะสม
1205010103 อาคารเพื่อการพักอาศัย 

25 1240107 คาเสื่อมราคาสะสม - อาคาร - คาเสื่อมราคาสะสม
1205020103 อาคารสํานักงาน

- คาเสื่อมราคาสะสม
26 1240207 คาเสื่อมราคาสะสม 1205030103 อาคารเพื่อประโยชนอื่น

- อาคารเพื่อประโยชนอื่น - คาเสื่อมราคาสะสม
27 - 1205040103 สิ่งปลูกสราง - คาเสื่อมราคาสะสม
28 1250101 ครุภัณฑสํานักงาน (ยกยอด) 1206010101 ครุภัณฑสํานักงาน (กรณีระบุรายละเอียด)
29 1250102 ครุภัณฑสํานักงาน - ซื้อเพิ่ม 1206010101 ครุภัณฑสํานักงาน (Terminal)

1206010102 พัก - ครุภัณฑสํานักงาน
(Excel Loader)

30 125022 ครุภัณฑยานพาหนะและขนสง- ซื้อเพิ่ม 1206020101 ครุภัณฑยานพาหนะและขนสง
(Terminal)

 - 1206020102 พัก - ครุภัณฑยานพาหนะและขนสง
(Excel Loader)

31 1250302 ครุภัณฑไฟฟาและวิทยุ - ซื้อเพิ่ม 1206030101 ครุภัณฑไฟฟาและวิทยุ (Terminal)
 - 1206030102 พัก- ครุภัณฑไฟฟาและวิทยุ

(Excel Loader)
32 1250402 ครุภัณฑโฆษณาและเผยแพร-ซื้อเพิ่ม 1206040101 ครุภัณฑโฆษณาและเผยแพร

(Terminal)
 - 1206040102 พัก -  ครุภัณฑโฆษณาและเผยแพร

(Excel Loader)
33 1250502 ครุภัณฑการเกษตร - ซื้อเพิ่ม 1206050101 ครุภัณฑการเกษตร(Terminal)
 - 1206050102 พัก-ครุภัณฑการเกษตร(Excel Loader)

34 1250802 ครุภัณฑสํารวจ - ซื้อเพิ่ม 1206080101 ครุภัณฑสํารวจ (Terminal)
 - 1206080102 พัก - ครุภัณฑสํารวจ (Excel Loader)
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ลําดับ
ท่ี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี
35 1251002 ครุภัณฑคอมพิวเตอร 1206100101 ครุภัณฑคอมพิวเตอร  (Terminal)
 - 1206100102 พัก - ครุภัณฑคอมพิวเตอร

(Excel Loader)
36 12511002 ครุภัณฑการศึกษา - ซื้อเพิ่ม 1206110101 ครุภัณฑการศึกษา (Terminal)
 - 1206110102 พัก - ครุภัณฑการศึกษา(Excel  Loader)

37 1251202 ครุภัณฑงานบานงานครัว - ซื้อเพิ่ม 1206120101 ครุภัณฑงานบานงานครัว(Terminal)
 - 1206120102 พัก - ครุภัณฑงานบานงานครัว

(Excel Loader)
38 1251702 ครุภัณฑประเภทอื่น - ซื้อเพิ่ม 1206160101 ครุภัณฑอื่น (Terminal)

1206160102 พัก - ครุภัณฑอื่น ( Excel   Loader)
39 - ครุภัณฑทุกประเภทที่ยกยอดเขาระบบ 1206180101 ครุภัณฑไมระบุรายละเอียด

 GFMIS แบบไมระบุรายละเอียด
40 1250107 คาเสื่อมราคาสะสม 1206010103 ครุภัณฑสํานักงาน 

- ครุภัณฑสํานักงาน - คาเสื่อมราคาสะสม
41 1250207 คาเสื่อมราคาสะสม 1206020103 ครุภัณฑยานพาหนะ / ขนสง 

- ครุภัณฑยานพาหนะ - คาเสื่อมราคาสะสม
42 1250307 คาเสื่อมราคาสะสม 1206030103 ครุภัณฑไฟฟาและวิทยุ 

- ครุภัณฑไฟฟา - คาเสื่อมราคาสะสม
43 1250407 คาเสื่อมราคาสะสม 1206040103 ครุภัณฑโฆษณาและเผยแพร 

- ครุภัณฑโฆษณาและเผยแพร - คาเสื่อมราคาสะสม
44 1250507 คาเสื่อมราคาสะสม - ครุภัณฑการเกษตร 1206050103 ครุภัณฑการเกษตร - คาเสื่อมราคาสะสม
45 125080103 คาเสื่อมราคาสะสม - ครุภัณฑสํารวจ 1206080103 ครุภัณฑสํารวจ - คาเสื่อมราคาสะสม
46 1251007 คาเสื่อมราคาสะสม 1206100103 ครุภัณฑคอมพิวเตอร

- ครุภัณฑคอมพิวเตอร - คาเสื่อมราคาสะสม
47 1251107 คาเสื่อมราคาสะสม 1206110103 ครุภัณฑการศึกษา 

- ครุภัณฑการศึกษา - คาเสื่อมราคาสะสม
48 1251207 คาเสื่อมราคาสะสม 1206120103 ครุภัณฑงานบานงานครัว 

- ครุภัณฑงานบานงานครัว - คาเสื่อมราคาสะสม
49 1251707 คาเสื่อมราคาสะสม - ครุภัณฑประเภทอื่น 1206160103 ครุภัณฑอื่น - คาเสื่อมราคาสะสม
50 1240301 อาคารระหวางกอสราง 1211010101 งานระหวางกอสราง

1211010102 พัก - งานระหวางกอสราง

ระบบเกณฑคงคาง ระบบ GFMIS
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ลําดับ
ท่ี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี

หนี้สิน

หนี้สินหมุนเวียน

51 2110001 เจาหนี้คาสินคาและบริการ 2101010102 เจาหนี้คาวัสดุและบริการ 
- หนวยงานภายนอก

52 - 2101010199 เจาหนี้การคาอื่น
53 - เงินรับฝากและเงินประกัน 2101020101 เจาหนี้องคกรปกครองสวนทองถิ่น

- รายไดองคกรปกครองสวนทองถิ่น
54 - 2101020105 เจาหนี้เช็คขัดของ - กรมบัญชีกลาง
55 - 2101020106 เจาหนี้สวนราชการ - รายไดรับแทนกัน
56 2120001 คาสาธารณูปโภคคางจาย 2102040101 คาสาธารณูปโภคคางจาย
57 2120002 ใบสําคัญคางจาย 2102040102 ใบสําคัญคางจาย
58 2130003 -รายไดในการจัดเก็บอากรแสตมป 2103010103 รายไดคาบริการรับลวงหนา

  รับลวงหนา (904)
59 - รายไดในการจัดเก็บภาษีอากรใหแก 2103010103 รายไดคาบริการรับลวงหนา

  ราชการสวนทองถิ่นรับลวงหนา (915)
60 - - เงินอุดหนุนเพื่อโครงการตางๆที่ไดรับ 2109010101 รายไดเงินชวยเหลือรอการรับรู

  จากราชการสวนทองถิ่นรับลวงหนา (697)
61  - รายไดรอการรับรู  - เงินบริจาค (908) 2109010101 รายไดเงินชวยเหลือรอการรับรู
62 2140000 รายไดแผนดินรอนําสงคลัง 2104010101 รายไดแผนดินรอนําสงคลัง
63 - 2111020101 เงินรับฝากของรัฐบาล
64 2160002 เงินรับฝากจากทุนหมุนเวียน 2111020102 เงินรับฝาก - ทุนหมุนเวียน
 - 2111020199 เงินรับฝากอื่น 

65 - รายไดเงินมัดจํารังวัดรับลวงหนา(งานฝาก)
66 เงินรับฝากและเงินประกัน 

- เงินมัดจํารังวัดเขต
67 2220001 เงินประกันผลงาน 2112010102 เงินประกันผลงาน
68 - เงินรับฝากและเงินประกัน 2112010199 เงินประกันอื่น

- เงินประกันสัญญา

2111030199 เงินรับฝากอื่น
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ลําดับ
ท่ี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี
69 - เงินรับฝากและเงินประกัน -

- เงินนอกงบประมาณ
70 - เงินรับฝากและเงินประกัน -

- เงินประกันสังคม (สวนลูกจาง)
71 - 2116010104 เบิกเกินสงคืนรอนําสง

ทุน

72 3100001 ทุน 3105010101 ทุนของหนวยงาน
73 3300002 รายไดสูง(ตํ่า)กวาคาใชจายสุทธิ 3101010101 รายไดสูง(ตํ่า)กวาคาใชจายปปจจุบัน
74 3300001 รายไดสูง(ตํ่า)กวาคาใชจายสะสม 3102010101 รายไดสูง(ตํ่า)กวาคาใชจายสะสมยกมา

รายได

75 4300001 รายไดภาษีทางตรง 4101010101 รายไดภาษีเงินไดบุคคลธรรมดา
76 4300001 รายไดภาษีทางตรง 4101010105 รายไดภาษีเงินไดนิติบุคคล 

-บุคคลภายนอก
77 4300003 รายไดภาษีการขายทั่วไป 4102010104 รายไดภาษีธุรกิจเฉพาะ 

- หนวยงานเอกชน
78 4300011 รายไดแผนดินจากการขายและบริการ 4102010106 รายไดอากรแสตมป
79 4300013 รายไดแผนดิน 4201020105 รายไดจากการริบทรัพย

และการชดเชยคาเสียหาย
80 - 4201020199 รายไดคาปรับอื่น

และการชดเชยคาเสียหาย
81 4300011 รายไดแผนดินจากการขายทรัพยสิน 4202010111 รายไดคาธรรมเนียมกรรมสิทธิ์ที่ดิน

และบริการ
82 - 4202020102 รายไดคาเชาอสังหาริมทรัพย

จากบุคคลภายนอก
83 - 4202030105 รายไดคาขายของเบ็ดเตล็ด

ระบบเกณฑคงคาง
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ลําดับ
ท่ี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี
84 - 4206010102 รายไดเงินเหลือจายปเกา
85 - 4205010104 รายรับจากการขายอาคาร

และสิ่งปลูกสราง
86 - 4206010199 รายไดที่ไมใชภาษีอื่น
87 4110001 รายไดจากงบประมาณบุคลากร
88 4110002 รายไดจากงบประมาณดําเนินงาน
89 4110003 รายไดจากงบประมาณลงทุน 4307010101 รายไดระหวางหนวยงาน - หนวยงาน
90 4110004 รายไดจากงบประมาณอุดหนุน รับเงินงบกลางจากรัฐบาล
91 4110005 รายไดจากงบประมาณรายจายอื่น
92 4110006 รายไดจากงบประมาณงบกลาง 4308010109 รายไดระหวางหนวยงาน-หนวยงาน

รับเงินงบกลางจากรัฐบาล
93 - - รายไดในการจัดเก็บอากรแสตมป (904)
94 - รายไดในการจัดเก็บภาษีอากรใหแก

  ราชการสวนทองถิ่น (915)
95 - รายไดเงินมัดจํารังวัด (930)
96 - รายไดคาธรรมเนียมที่ดินเพื่อเสริม

  เงินงบประมาณ  (916)
97 - รายไดคาธรรมเนียมขอมูลขาวสารของ

   ราชการ (771)
98 - เงินรับฝากและเงินประกัน - รายได

   ทองถิ่น 910 
99 -รายไดเงินอุดหนุนฯ ที่ไดรับจากราชการ 4302010106 รายไดจากการชวยเหลือเพื่อการ

  สวนทองถิ่น  - 697 ดําเนินงานจาก อปท.

คาใชจาย

100 5110101 เงินเดือน 5101010101 เงินเดือน
 - 5101010102 โบนัส

101 5110104 เงินประจําตําแหนง 5101010103 เงินประจําตําแหนงระดับสูง
หรือระดับกลาง

3 - 7
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รายไดจากการใหบริการจาก
บุคคลภายนอก

4301020102



ลําดับ
ท่ี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี
 - 5101010104 เงินประจําตําแหนงวิชาชีพเฉพาะ
 - 5101010105 เงินประจําตําแหนงผูเช่ียวชาญ

102 5110102 คาจางประจํา 5101010113 คาจางประจํา
103 5110103 คาจางชั่วคราว 5101010114 คาจางชั่วคราว
104 - 5101010115 เงินเดือนพนักงานราชการ
105 - 5101010116 คาตอบแทนรายเดือนสําหรับขาราชการ
106 - 5101010117 คาตอบแทนรายเดือนสําหรับ

ลูกจางประจํา
107 - 5101010118 เงินรางวัลสําหรับผูบริหาร
108 - 5101010119 เงินรางวัลสําหรับหนวยงาน
109 - 5101010120 คาเบี้ยเลี้ยง
110 - 5101010122 คาตอบแทนรายเดือนพนักงาน

ราชการ, คาครองชีพลูกจางชั่วคราว
ที่ไดสิทธิเหมือนพนักงานราชการ

111 - 5101010199 เงินเดือนและคาจางอื่น
112 5110105 เงินเพิ่ม 5101010107 เงินเพิ่ม
113 5110106 คาลวงเวลา 5101010108 คาลวงเวลา
114 5110107 เงินคาตอบแทนพิเศษของขาราชการ 5101010109 เงินตอบแทนพิเศษของขาราชการ

ผูไดรับเงินเดือนขั้นสูงของอันดับ ผูไดรับเงินเดือนถึงขั้นสูงของอันดับ,
เงินเพิ่มคาครองชีพขาราชการ

115 5110108 เงินตอบแทนพิเศษของลูกจางประจํา 5101010110 เงินตอบแทนพิเศษของลูกจางประจํา
ผูไดรับคาจางถึงขั้นสูงของตําแหนง ผูไดรับคาจางถึงขั้นสูงของตําแหนง,

เงินเพิ่มคาครองชีพลูกจางประจํา
116 5110304 เงินชวยเหลือพิเศษกรณีเสียชีวิต 5101020101 เงินชวยเหลือพิเศษกรณีเสียชีวิต
117 5110305 เงินทําขวัญขาราชการและลูกจาง 5101020102 เงินทําขวัญขาราชการและลูกจาง
118 5110306 เงินชดเชยสมาชิก กบข. 5101020103 เงินชดเชยสมาชิก กบข.
119 5110307 เงินสมทบ กบข 5101020104 เงินสมทบ กบข.
120 5110309 เงินสมทบกองทุนสํารองเลี้ยงชีพพนักงาน / 5101020105 เงินสมทบกองทุนสํารองเลี้ยงชีพ 

เจาหนาที่ของรัฐ พนักงานและลูกจางของรัฐ (กสจ.)
121 5110310 เงินสมทบกองทุนประกันสังคม 5101020106 เงินสมทบกองทุนประกันสังคม
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ลําดับ
ท่ี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี

122 5120101 คาเชาบาน 5101020108 คาเชาบาน
123 - 5101020111 เงินชวยเหลือคาจัดการศพ
124 - 5101020199 คาใชจายบุคลากรอื่น (เชน คาเสี่ยงภัย)

คาใชจายในการฝกอบรมในประเทศ

125 - 5102010101 คาลงทะเบียนการอบรม  
(ฝกอบรมภายในประเทศ)

126 - 5102010102 คาเดินทาง (ฝกอบรมภายในประเทศ)
127 - 5102010103 คาเบี้ยเลี้ยง (ฝกอบรมภายในประเทศ)
128 - 5102010104 คาที่พัก (ฝกอบรมภายในประเทศ)
129 - 5102010107 คาอาหาร (ฝกอบรมภายในประเทศ)
130 - 5102010199 คาใชจายอื่น ๆ(ฝกอบรมภายในประเทศ)

คาใชจายในการฝกอบรมตางประเทศ

131 - 5102020101 คาลงทะเบียนการอบรม 
(ฝกอบรมตางประเทศ)

132 - 5102020102 คาเดินทาง (ฝกอบรมตางประเทศ)
133 - 5102020103 คาเบี้ยเลี้ยง  (ฝกอบรมตางประเทศ)
134 - 5102020104 คาที่พัก  (ฝกอบรมตางประเทศ)
135 - 5102020105 คาใชจายดานทุนการศึกษา
136 - 5102020199 คาใชจายอื่น ๆ  (ฝกอบรมตางประเทศ)

คาใชจายในการฝกอบรม
บุคคลภายนอก

137 - 5102030101 คาลงทะเบียนการอบรม
138 - 5102030102 คาเดินทาง 
139 - 5102030103 คาเบี้ยเลี้ยง
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ลําดับ
ท่ี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี

140 - 5102030104 คาที่พัก
141 - 5102030105 คาใชจายดานทุนการศึกษา
142 - 5102030106 คาอาหาร
143 - 5102030199 คาใชจายอื่น ๆ  

คาใชจายเดินทางภายในประเทศ

144 - 5103010101 คาพาหนะ (ภายในประเทศ)
145 5120201 คาเบี้ยเลี้ยงในการเดินทางไปราชการ 5103010102 คาเบี้ยเลี้ยง (ภายในประเทศ)

ในราชอาณาจักร
146 5120202 คาเชาที่พักในการเดินทางไปราชการ 5103010103 คาที่พัก (ภายในประเทศ)

ในราชอาณาจักร
147 - 5103010104 คาโดยสารเครื่องบิน (ภายในประเทศ)
148 5120203 คาใชจายในการเดินทางไปราชการ 5103010199 คาใชจายอื่น ๆ (ภายในประเทศ)

ในราชอาณาจักร (คาทางดวน,ปะยาง,คาขนยายฯลฯ)
149 - วัสดุ 5104010102 ซื้อวัสดุ-บุคคลภายนอก

- 5104010103 ซื้อวัสดุ - หนวยงานของรัฐ
150 5120302 วัสดุใชไป 5104010104 คาวัสดุใชไป

- 5104010199 คาวัสดุอื่น
151 5120207 คาซอมแซมและบํารุงรักษา 5104010107 คาซอมแซมและคาบํารุงรักษา
152 5120203 คาใชจายในการเดินทางไปราชการ 5104010110 คาน้ํามันเชื้อเพลิง

ในราชอาณาจักร
153 5120210 คาจางเหมาบริการ 5104010112 คาจางเหมาบริการบุคคลภายนอก
154 5104010113 คาจางเหมาบริการ - หนวยงานภาครัฐ
155 5120211 ชดใชคาเสียหาย 5104010114 คาธรรมเนียมทางกฎหมาย
156 5120209 คาธรรมเนียม 5104010115 คาธรรมเนียมธนาคาร
157 5120400 คาสาธารณูปโภค 5104020101 คาไฟฟา

 -  5104020103 คาน้ําประปา
 - 5104020105 คาโทรศัพท
 - 5104020106 คาใชจายคาบริการ Internet

- 5104020107 คาบริการไปรษณีย  โทรเลข  และขนสง

ระบบเกณฑคงคาง ระบบ GFMIS
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ลําดับ
ท่ี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี

158 5120201 คาจางเหมาบริการ 5104030101 คาประชาสัมพันธ
- 5104030102 คาจัดพิมพ

159 5120102 คาเบี้ยประชุม 5104030201 คาเบี้ยประชุม
160 - 5104030202 คาจางที่ปรึกษา
161 5120301 คาครุภัณฑมูลคาต่ํากวาเกณฑ 5104030206 คาครุภัณฑมูลคาต่ํากวาเกณฑ
162 - 5104030207 คาใชจายในการประชุม 

(ไมรวมคาเบี้ยประชุม)
163 - 5104030208 คารับรอง
164 5120208 คาเชา 5104030209 คาเชาอสังหาริมทรัพย-หนวยงานภาครัฐ

5104030210 คาเชาอสังหาริมทรัพย-บุคคลภายนอก
5104030211 คาเชาเบ็ดเตล็ด - หนวยงานภาครัฐ
5104030212 คาเชาเบ็ดเตล็ด - บุคคลภายนอก

 (เครื่องถายเอกสาร)
165 5104030299 คาใชสอยอื่น ๆ 

( เชน คาเบี้ยเลี้ยงพยานผูตองหา)
166 5110302 เงินชวยการศึกษาบุตร 5101030101 เงินชวยการศึกษาบุตร
167 5110303 เงินชวยเหลือบุตร 5101030102 เงินชวยเหลือบุตร
168 5110301 คารักษาพยาบาล 5101030205 เงินชวยคารักษาพยาบาล ขรก.

และลูกจาง-คนไขนอกรพ.รัฐ
 - 5101030206 เงินชวยคารักษาพยาบาล ขรก.

และลูกจาง-คนไขในรพ.รัฐ
- 5101030207 เงินชวยเหลือคารักษาพยาบาล ขรก.

และลูกจางคนไขนอก รพ.เอกชน
- 5101030208 เงินชวยเหลือคารักษาพยาบาล ขรก.

และลูกจาง-คนไขใน รพ.เอกชน
5101040202 เงินชวยเหลือการศึกษาบุตร (บํานาญ)
5101040203 เงินชวยเหลือบุตร (บํานาญ)

 - 5101040204 เงินชวยเหลือคารักษาขาฯบํานาญ 
คนไขนอก รพ.รัฐ

 - 5101040205 เงินชวยเหลือคารักษาขาฯบํานาญ 
คนไขใน รพ.รัฐ

ระบบเกณฑคงคาง ระบบ GFMIS
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ลําดับ
ท่ี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี

- 5101040206 เงินชวยเหลือคารักษาขาฯบํานาญ 
คนไขนอก รพ.เอกชน

- 5101040207 เงินชวยเหลือคารักษาขาฯบํานาญ 
คนไขใน รพ.เอกชน

169 5110202 บํานาญปกติ 5101040102 บํานาญปกติ
170 5110203 บํานาญพิเศษ 5101040103 บํานาญพิเศษ
171 5110204 เงินชวยเหลือรายเดือนผูรับเบี้ยหวัด 5101040104 เงินชวยเหลือรายเดือนผูรับเบี้ยหวัด

บํานาญ บํานาญ
172 5110205 เงินชวยคาครองชีพผูรับเบี้ยหวัดบํานาญ 5101040105 เงินชวยคาครองชีพผูรับเบี้ยหวัดบํานาญ
173 5110206 บําเหน็จ 5101040106 เงินบําเหน็จ
174 5110207 บําเหน็จตกทอด 5101040107 เงินบําเหน็จตกทอด
175 - บําเหน็จดํารงชีพ 5101040108 บําเหน็จดํารงชีพ
176 5110210 เงินชวยพิเศษกรณีผูรับบํานาญตาย 5101040111 เงินชวยพิเศษกรณีผูรับบํานาญตาย
177 - 5101040199 บําเหน็จบํานาญอื่น
178 - 5104010101 คาธรรมเนียม
179 5150101 คาเสื่อมราคา - อาคารที่อยูอาศัย 5105010101 คาเสื่อมราคา - อาคารที่อยูอาศัย
180 - 5105010103 คาเสื่อมราคา-อาคารสํานักงาน
181 - 5105010105 คาเสื่อมราคา-อาคารเพื่อประโยชนอื่น
182 - 5105010107 คาเสื่อมราคา-สิ่งปลูกสราง
183 - 5105010194 คาเสื่อมราคา-อาคารและสิ่งปลูกสราง

ไมระบุรายละเอียด
184 5150103 คาเสื่อมราคา-ครุภัณฑสํานักงาน 5105010109 คาเสื่อมราคา-ครุภัณฑสํานักงาน
185 5150104 คาเสื่อมราคา-ยานพาหนะและอุปกรณ 5105010111 คาเสื่อมราคา-ยานพาหนะและอุปกรณ

การขนสง การขนสง
186 5150105 คาเสื่อมราคา-ครุภัณฑไฟฟาและวิทยุ 5105010113 คาเสื่อมราคา-ครุภัณฑไฟฟาและวิทยุ
187 5150106 คาเสื่อมราคา-ครุภัณฑโฆษณา 5105010115 คาเสื่อมราคา-ครุภัณฑโฆษณา

และเผยแพร และเผยแพร
188 5150107 คาเสื่อมราคา-ครุภัณฑการเกษตร 5105010117 คาเสื่อมราคา-ครุภัณฑการเกษตร
189 5150110 คาเสื่อมราคา-ครุภัณฑสํารวจ 5105010123 คาเสื่อมราคา-ครุภัณฑสํารวจ
190 5150112 คาเสื่อมราคา-อุปกรณคอมพิวเตอร 5105010127 คาเสื่อมราคา-อุปกรณคอมพิวเตอร
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ลําดับ
ท่ี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี รหัสบัญชี ชื่อบัญชี

191 5150113 คาเสื่อมราคา-ครุภัณฑการศึกษา 5105010129 คาเสื่อมราคา-ครุภัณฑการศึกษา
192 5150119 คาเสื่อมราคา-ครุภัณฑประเภทอื่น 5105010139 คาเสื่อมราคา-ครุภัณฑอื่น
193 5150114 คาเสื่อมราคา-ครุภัณฑงานบานงานครัว 5105010131 คาเสื่อมราคา-ครุภัณฑงานบานงานครัว
194 - 5105010195 คาเสื่อมราคา-ครุภัณฑไมระบุฯ

คาเสื่อมราคาและคาตัดจําหนาย
195 - 5107010109 เงินอุดหนุนเพื่อการดําเนินงานอื่น ๆ 

คาใชจายเงินอุดหนุน
196 - 5101010105 คาใชจายที่อาจจะเกิดขึ้นจากสัญญา

เชาทางการเงิน
197 - 5210010102 หนวยงานโอนให บก. 

- เงินนอกงบประมาณ
198 - 5210010106 คาใชจายระหวางหนวยงาน

- หนวยงานโอนเงินใหหนวยงานอื่น
199 - 5212010199 บัญชีคาใชจายอื่น
200 - 5212010103 บัญชีพักหักลางการโอนสินทรัพย
201 5120211 คาชดเชยคาเสียหาย 5212010104 ชดใชคาเสียหาย
202 - 5301010101 ปรับหมวดรายจาย
203 - 5301010103 พักคาใชจาย

หมายเหตุ
        คาใชจายที่จายดวยเงินนอกงบประมาณจะใชรหัสบัญชีเดียวกับเงินงบประมาณ จะแตกตางกันเฉพาะ
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ง. ปญหาและวิธีการแกไข



ลําดับ ปญหา วิธีการแกไข
ที่

ดานงบประมาณ
1 เบิกผิดรหัสงบประมาณ, รหัสกิจกรรมหลัก สงสําเนาเอกสารที่ทําผิดและระบุสาเหตุท่ีผิดมาใหกองคลังปรับปรุง

หรือแหลงของเงิน แกไข

2 ตองการดูผลการใชจายเงินงบประมาณ ดูรายงานสถานะการใชจายงบประมาณใน   Web   Report  
ประจําสัปดาห (F09C)  , ประจําเดือน (F10C) หรือในเครื่อง Terminal
 คําสั่งงาน  ZFMA46

ดานจัดซื้อจัดจาง
1 ทํารายการจัดซื้อจัดจาง  ( PO )  ซ้ํา ยกเลิกรายการโดยใชแบบ  บส02 (ภายในกําหนดระยะเวลา 1 เดือน)

2 ทํารายการจัดซื้อจัดจาง  ( PO)  ผิด 1. ยกเลิกรายการแลวทํารายการใหม หรือ
2. สงสําเนาเอกสารที่ทําผิดและระบุสาเหตุท่ีผิดมาใหกองพัสดุแกไข

3 การทํารายการจัดซื้อจัดจาง ( แบบ บส01 ) แยกการทํารายการจัดซื้อจัดจาง  (แบบ บส01)  กิจกรรมละ  1  ใบ
กรณีมีกิจกรรมหลักมากกวา  1  กิจกรรม

4 การจัดซื้อจัดจางกรณีเรงดวนทําใหไมสามารถ 1. กรณียังไมไดจายเงิน ใหนําหลักฐานมาทํารายการจัดซื้อจัดจาง (PO)
ทํารายการจัดซื้อจัดจางในระบบไดทัน กอนแลวจึงทําการตั้งเบิก

2. กรณีจายเงินไปแลวใหนําหลักฐานมาตั้งเบิกโดยไมตองผาน  PO 
และตองหมายเหตุ  เหตุผลใหทราบดวย  เชน  จัดจางซอมรถยนต
ราชการที่เสียระหวางเดินทางไปราชการกรมที่ดินเพ่ือเบิกของ ฯลฯ.

5 เอาเกณฑอะไรมาวัดวาเปนวัสดุคงคลังหรือ สวนราชการเปนผูพิจารณาวาควรจะบันทึกอะไรเปนวัสดุคงคลังรหัส 
คาวัสดุ 1105010105  และอะไรเปนคาวัสดุ  ในสวนของกรมที่ดินพอสรุป ไดดังนี้

1.  หลักเขตที่ดิน  และหมุดหลักฐานแผนที่  เมื่อมีการสั่งจางใหลงรายการ
เปนวัสดุคงคลัง รหัส  1105010105  เมื่อสิ้นเดือนหรือสิ้นปใหทําการ
ตรวจนับและลงรายการปรับปรุงเปนวัสดุใชไปรหัส 5104010104  

2.  คาวัสดุอื่นนอกจากขอ 1  ถาเปน  คาวัสดุวงเงินตั้งแต  5,000 - บาท 
ขึ้นไปใหจัดซื้อผาน PO  ใชรหัสบัญชีแยกประเภท  5104010102  
ช่ือบัญชีซื้อวัสดุ - บุคคลภายนอก  ถาวงเงินนอยกวา 5,000 บาท 
ไมตองผาน POใชรหัสบัญชีแยกประเภท  5104010199 
 ช่ือบัญชีคาวัสดุอื่น

3. กรณีงบประมาณตามโครงการแปลงสินทรัพยเปนทุน  เปนงบดําเนินงาน
ท่ีโอนใหจังหวัดเปนคาใชจายในการเดินทางไปราชการ เมื่อ มีการ
ซื้อวัสดุเพ่ือใชงานในโครงการ  ตองใชรหัสบัญชีแยกประเภทใน

รายละเอียดปญหาและวิธีการแกไขปญหาในระบบ  GFMIS
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ลําดับ ปญหา วิธีการแกไข
ท่ี

หมวดคาใชจายเดินทางภายในประเทศชื่อบัญชีคาใชจายอื่นๆ  
รหัส  5103010199

ดานการเบิกจาย
1 ทํารายการเบิกเกินสงคืนแลวเงินไมคืน สงสําเนาเอกสารที่ทํารายการเบิกเกินสงคืนและระบุสาเหตุท่ีพบไปยัง

งบประมาณ กองคลังเพ่ือแจงกรมบัญชีกลางแกไข

2 ทํารายการตั้งเบิกแลว ระบบทักทวงวา ยกเลิกรายการ  PO โดยใชแบบ  บส02 แลวทํารายการใหม
2.1   PO ถูกทํา  Invoice  แลว หรือถูกทํา

 รายการตั้งเบิกแลว
2.2  ไมพบรหัสผูขายสําหรับการคนหา

3 การทํารายการตั้งเบิก  (แบบ ขบ)    ใสกิจกรรมหลักลงในแบบ  ขบ  กิจกรรมละ  1  บรรทัด  เชน 
กรณีมีกิจกรรม หลักมากกวา 1  กิจกรรม       กิจกรรมทะเบียน         60%  ..............

      กิจกรรมรังวัด                40%..............

4 นําขอมูลไปใสเครื่อง Terminal ระบบทักทวงวา  เกิดจากใชแบบฟอรมที่เปน  Version  เกา  ตองไปโหลดแบบฟอรม
" Internal  File  Error " Version  ใหม  จากเครื่อง  Terminal  มาใช

5 นําเขาขอมูลระบบทักทวงวา  " Object  requsted  เกิดจากระบบขัดของตองรอประมาณ 3  วัน  ถายังไมไดเลขใหบันทึก
is   &  eurrertly   lock  by  user  EXEINFETOI "ขอมูลใหมในระบบไดเลย

6 นําขอมูลไปเขาระบบ  ระบบทักทวงวา  "Invalid  เกิดจากยังไมใด  Enerypt  File  ตองไป  Enerypt  ดวย  Pack  Excel
 File  type"

7 ทํารายการตั้งเบิกซ้ํา 1.     ถาคลังจังหวัดยังไมไดปลดบล็อกใหแจงคลังจังหวัดระงับการอนุมัติ
ในระบบ

2.     ถาคลังจังหวัดปลดบล็อกและมีเงินโอนเขาบัญชีของสวนราชการแลว
ใหทํารายการเบิกเกินสงคืนทั้งจํานวน

8 กรณีต้ังเบิกเกินกวาจํานวนที่ตองจายจริง  เชน  ทํารายการเบิกเกินสงคืนเฉพาะสวนที่เบิกเกิน
ต้ังเบิกเงินคาจางชั่วคราวประจําเดือนกุมภาพันธ ต้ังแตวันที่ 14 กุมภาพันธ  2549
2549 ลูกจางขอลาออกในวันที่ 
 14 กุมภาพันธ  2549

9 ตองการทราบยอดการเบิกจาย  และจํานวนเงิน ตรวจสอบจากรายงานสถานะการเบิกจายใน  Web  Report  หรือในเครื่อง
ท่ีทํารายการเบิกเกินสงคืน Terminal  ใชคําสั่งงาน  ZFMR0020
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ลําดับ ปญหา วิธีการแกไข
ที่
10 ต้ังเบิกเงินนอกงบประมาณผิดบัญชีเงินฝากคลัง ใหโอนขายบิล  (บช 04 ประเภทเอกสาร  RI )  จากบัญชีเงินฝากคลังที่ถูกไป

บัญชีเงินฝากคลังที่ผิด  และสงสําเนาเอกสารใหกรมบัญชีกลางผานรายการ

11 เบิกจายเงินกันไวเบิกเหลื่อมปแลวมียอดเงิน ไมตองทําอะไร เนื่องจากจํานวนเงินที่เหลือจะตกเปนรายไดแผนดิน
คงเหลือท่ีไมตองการใชจะทําอยางไร

12 ต้ังเบิกเงินกันไวเบิกเหลื่อมปผิดใบกัน  ทํารายการเบิกเกินสงคืนโดยตั้งเบิกใบกันที่ถูกแลวมาสงใชคืนใบกัน
ท่ีเบิกผิด

13 เกิดขอผิดพลาดที่หนาจอ  "ผูขายถูกระงับ" หรือ ตรวจสอบวามีการสรางขอมูลผูขายครบถวนทุกขั้นตอนหรือไมถาไมครบ
ไมพบรหัสผูขายในบริษัท  1505 ใหดําเนินการใหถูกตอง  ถามีครบใหสงเรื่องใหกรมบัญชีกลางยืนยัน

ขอมูลหลักผูขาย

14 ผูขายที่เปนสวนราชการยังไมไดสรางขอมูลหลัก  ใชวิธีต้ังเบิกโดยจายผานสวนราชการและใหหมายเหตุประกอบดวย
ผูขายในระบบ

15 สํานักงานที่ดินไดจัดทํา PO (บส01) วันที่ แจงคลังจังหวัดขอใหไมอนุมัติรายการนี้ และสงรายละเอียดเอกสารทั้งหมด
 1 เมษายน 2549 ไดทํารายการตั้งเบิก (ขบ01) ไปกรมที่ดินเพ่ือทําการยกเลิกรายการตั้งเบิกในเครื่อง Terminal 
และบันทึกรายการผานในระบบ เมื่อวันที่ 5 
เมษายน 2549 แตใสวันที่ผานรายการผิด
ความเปนจริง เปนวันที่ 5 มีนาคม 2549  
โดยคลังจังหวัดยังไมไดทําการปลดบล็อก

16 ทํารายการในการจายชําระเงินผิดพลาด (ขจ01) แจงสวนกลางเพื่อทําการยกเลิกรายการให

17 ตามที่กรมบัญชีกลางไดมีหนังสือเวียนใหทราบ ตองเลี่ยงไปใชวิธีต้ังเบิก (ขบ03) ออกมาแลวจึงไปนําสงเปนรายไดแผนดิน 
แนวทางปฏิบัติในการโอนปรับเงินฝากคลังเปน แตถาเงินที่ตองการนําสงไมถึง 10.-บาท ก็ใหโอนขายบิล    บช04 (RI) 
รายไดแผนดิน   บช01(JV) และบช03(JK)    นั้น กลับมาสวนกลาง แลวสวนกลางจะนําสงเปนรายไดแผนดินเอง ขั้นตอน
ในวันที่อบรมที่โรงแรมรามาการเด็นที่ผานมา ในการตั้งเบิกเงินนอกที่ฝากคลังแลวตองการนําสงเปนรายไดแผนดินมีดังนี้
ไดรับทราบจากทานวิทยากรจากกรมบัญชีกลาง  ขั้นตอนที่ 1  ต้ังเบิกโดยใชแบบฟอรม ขบ03 เชน
วาวิธีการดังกลาวในระบบ GFMIS มีคูบัญชีท่ี                       เงินนอกประเภท 904 และ 915 ใชช่ือบัญชี รายไดคาบริการ
ไมสามารถลางกันได                       รับลวงหนา  รหัส 2103010103

                      เงินนอกประเภท 916 ใชช่ือบัญชี พักคาใชจาย 
                     รหัส 5301010103
                      เงินนอกประเภท 930 (มัดจํารังวัดเกิน 5 ป) ใชช่ือบัญชี 
                      เงินรับฝากอื่น รหัส 2111030199
                      เงินนอกประเภท 697 ใชช่ือบัญชี รายไดเงินชวยเหลือ
                     รอการรับรู รหัส 2109010101
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ลําดับ ปญหา วิธีการแกไข
ที่

 ขั้นตอนที่ 2  ทํารายการจายชําระเงิน (ขจ01)
 ขั้นตอนที่ 3  บันทึกรับรูรายไดในแบบ นส01 โดยใชช่ือบัญชี รายไดท่ีไมใช
                      ภาษีอื่น  รหัส 4206010199 
                      ประเภทของเงินนอก 904,915,916,930 
                     ใชแหลงของเงิน 4919200
                      ประเภทของเงินนอก 697 ใชแหลงของเงิน 4919400
 ขั้นตอนที่ 4  บันทึกนําสงในแบบ นส02 ตามปกติท่ีเคยปฏิบัติ

ดานการรับ-นําสง
1 การจัดเก็บและนําสงรายไดพบวาใชแบบฟอรม ยกเลิกรายการโดย สงสําเนาเอกสารและระบุสาเหตุท่ีผิด 

ผิด บันทึกขอมูลผิดพลาด หรือบันทึกขอมูลซ้ํา พรอมเลขที่เอกสารจากระบบ GFMIS ดังนี้
 (1) แบบ นส 01 สงกองคลัง ยกเลิก

(2) แบบ นส 02 สงคลังจังหวัดยกเลิก
(3) แบบ นส 03 สงกรมบัญชีกลางยกเลิก
ซึ่งถาเปนขอมูลการนําสงเงินนอกงบประมาณ  (แบบ นส 02) ผิด 
ใหแจงเลขที่เอกสารนําสงจากระบบ GFMIS และเลขที่เอกสารปรับปรุง 
จากระบบ GFMIS (บัญชีเงินฝากคลัง) ดวย
 

2 กรณีบันทึกขอมูล  วันที่ในใบนําฝาก, เลขที่ ประสานงานคลังจังหวัดแกไขขอมูลในระบบ
ใบนําฝาก   (Pay - in)  รหัสศูนยตนทุนนําสงผิด

3 ใส  BAR  CODE  การนําสงผิด สํานักงานที่ดินทําหนังสือถึงกรมบัญชีกลางโดยตรง  แจงขอผิดพลาด
พรอมสงสําเนาเอกสารการนําสงตามระบบ

4 การตรวจสอบความถูกตองการนําสงเงิน สงสําเนาใบ  Pay - in  ใหสํานักงานคลังจังหวัด/อําเภอ   ติดตอธนาคาร
กรณีคลังจังหวัด  ไมมีขา Statment  (CA) เพ่ือบันทึกขอมูล

5 กรณีนําสงเงินรายไดแผนดินเกินกวารายได 1.  นํายอดเงินที่สงเกินไปลดยอดการนําสงครั้งตอไป
 ท่ีจัดเก็บ 2.  แจงกรมบัญชีกลางภายใน  15  วัน  ของเดือนถัดไป  ตามนัยระเบียบ

      กระทรวงการคลัง วาดวยการหักรายรับรายจายขาดและการถอนคืน
      เงินรายรับ  พ.ศ.2545  ขอ 9(1) และขอ 12

6 ขอมูลเงินนอกงบประมาณในระบบ   GFMIS ใหกระทบยอดการนําสงเงินแตละ  Pay - in    กับสํานักงานคลังจังหวัด/
 ไมตรงกับยอดบัญชีเงินฝากคลังทางธนาคาร อําเภอ ทุกครั้งถาถูกตองจะแสดงยอดเปนศูนย  กรมบัญชีกลางจะเปน

ผูดําเนินการผานรายการที่มีการกระทบยอดถูกตองแลวเขาบัญชีเงิน
ฝากคลังตามจํานวนเงินที่นําสงตอธนาคาร
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7 ปงบประมาณ  2549  บันทึกรายการรับ-นําสง ใหหมายเหตุในแบบฟอรมวาเปนรายการรับ - นําสงของป  2549 เพราะ

โดยระบุแหลงเงินเปนปงบประมาณ  2548  ระบบจะเปลี่ยนแหลงของเงินเปนป  2549  โดยอัตโนมัติตามวันที่
ผานรายการของปงบประมาณ 2549

8 กรณีนําสงเงินนอกงบประมาณโดยใสรหัสบัญชี 1. โอนขายบิลโดยใชแบบ บช 04 ประเภทเอกสาร RI หรือ
เงินฝากคลังผิด 2. ยกเลิกรายการและนําเขาขอมูลใหม

9 กระทบยอดการนําสงเงินไมได  เนื่องจากขอมูล ใหตรวจสอบในใบ Pay - in  แตละฉบับวาธนาคารใหขอมูลอะไรมาบาง
ดังกลาวหาเลขที่ใบนําฝากที่ใชเปนหลักในการ เพราะชวงแรก ๆ ธนาคารอาจไมไดใหเลขใบนําฝากตามแบบที่ระบบ
กระทบยอดไมได กําหนด  คือ เลข 16 หลัก ดังนั้น  เลขใดก็ตามที่ธนาคารใหไวในใบนําฝาก

(Pay - in) ใหใชเลขนั้น ใสลงในชองเลขที่ใบนําฝากโดยใหใสวันที่ใหตรง
กับวันที่ในใบนําฝากดวย  เมื่อขอมูลการสงเงินที่ธนาคารกับขอมูล
การนําสงเงินในระบบตรงกัน การนําเขาขอมูลจะสามารถกระทบยอด
กันไดโดยถูกตอง  

10 หลักเกณฑการใชรหัสบัญชีเงินฝากคลัง การใชรหัสบัญชีเงินฝากคลัง ใหปฏิบัติ  ดังนี้
1.  00xxx  ใชกับสวนกลาง
2.  10xxx  ใชกับคลังจังหวัด
3.  11xxx  ใชกับหนวยเบิกจายในจังหวัดที่ไมมีคลังอําเภอ  ไดแก
      สาขาธัญบุรี , สาขาเสนา , สาขาบางคลา
4.  20xxx  ใชกับคลังอําเภอ

11 การสงคืนเงินทดรองราชการในระบบ  GFMIS 1.  นําเงินทดรองราชการสงคลังที่ธนาคาร  กรุงไทย จํากัด  (มหาชน)
2.  บันทึกรับรูในแบบ นส. 01 รหัส 1101010104  ช่ือบัญชีเงินทดรอง

  ราชการ แหลงของเงิน xx24000 (xx หมายถึงปงบประมาณ เชน 
 2549 = 4924000) 

3.  บันทึกนําสงเงินทดรองราชการในแบบ  นส.02  แหลงของเงิน xx24000 
 โดยเลือกนําสงเงินนอกงบประมาณ  แตไมตองใสรหัสเจาของเงินฝาก
และรหัสบัญชีเงินฝากเพราะเงินทดรองราชการเปนเงินนอกงบประมาณ
 ท่ีไมไดฝากคลัง

12 การรับ - นําสง  เงินมัดจํารังวัดของ ดําเนินการตามหนังสือกรมที่ดินที่   มท0503/ว 17177  ลงวันที่10  มิถุนายน 
หนวยงานยอย  2548 โดยใหจังหวัดพิจารณาทําความตกลงกันภายในจังหวัดวาใครจะเปน

ผูดําเนินการ ในระบบ GFMIS กรณีเจาหนาที่ของจังหวัดเปนผูดําเนินการ  
ใหหนวยงานยอยจัดทําทะเบียนคุมการรับจายเงินเพ่ือใชในการตรวจสอบ
และควบคุมเงินสดในมือ
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13 กรณีนําเงินเหลือจายเงินนอกงบประมาณที่ มี 2 ขั้นตอน ดังนี้
 ฝากคลังสงเปนรายไดแผนดิน 1. ใชแบบฟอรม บช 01 ประเภทเอกสาร JV

 2. ใชแบบฟอรม บช 03 ประเภทเอกสาร JK  
 เชน  นําสงเงิน 904  และ 915 ในแบบฟอรม บช 01 ประเภทเอกสาร   JV
ใหบันทึกรายการดังนี้

Dr. รายไดคาบริการรับลวงหนา (2103010103 )        xxx
Cr. รายไดท่ีไมใชภาษีอื่น (4206010199)                  xxx

แบบฟอรม บช 03 ประเภทเอกสาร JK  ใหบันทึกรายการดังนี้
Dr. เงินรับฝากสวนราชการ (2111020101)                xxx

Cr. เงินฝากคลัง  (1101020501)                                 xxx
    นําสงเงิน 916 ในแบบฟอรม บช 01 ประเภทเอกสาร JV  ใหบันทึก

 รายการดังนี้
Dr. พักคาใชจาย (5301010103)                                  xxx

Cr. รายไดท่ีไมใชภาษีอื่น (4206010199)                  xxx
แบบ บช 03 ประเภทเอกสาร JK  ใหบันทึกรายการดังนี้

Dr. เงินรับฝากสวนราชการ (2111020101)              xxx
Cr. เงินฝากคลัง  (1101020501)                                 xxx

นําสงเงินมัดจํารังวัดเกิน 5 ป ในแบบฟอรม บช 01 ประเภทเอกสาร JV
ใหบันทึกรายการดังนี้

Dr. เงินรับฝากอื่น (2111030199)                                  xxx
Cr. รายไดท่ีไมใชภาษีอื่น (4206010199)                  xxx

แบบ บช 03 ประเภทเอกสาร JK  ใหบันทึกรายการดังนี้
Dr. เงินรับฝากสวนราชการ (2111020101)                 xxx

Cr. เงินฝากคลัง  (1101020501)                                 xxx
นําสงเงิน 697 (ภูมิภาค) ในแบบฟอรม บช 01 ประเภทเอกสาร JV

Dr. รายไดเงินชวยเหลือรอการรับรู (2109010101)     xxx
Cr. รายไดท่ีไมใชภาษีอื่น (4206010199)                  xxx

แบบ บช 03 ประเภทเอกสาร JK  ใหบันทึกรายการดังนี้
Dr. เงินรับฝากสวนราชการ (2111020101)                 xxx

Cr. เงินฝากคลัง  (1101020501)                                 xxx
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14 กรณีท่ีกรมบัญชีกลางตั้งเบิกเงินบําเหน็จบํานาญ ใหภูมิภาคจัดทําขอมูลท้ังเอกสารและแผนบันทึกขอมูลตามขั้นตอนของ

จายตรงหรืออื่น ๆ ท่ีเปนกรณีจายตรงใหกับ การเบิกเกินสงคืนใหครบ โดยสอบถามรายละเอียดการตั้งเบิกไดท่ี
 ภูมิภาคแลวมีการเรียกเงินคืน ซึ่งกรมบัญชีกลาง ฝายตรวจสอบใบสําคัญ กรมท่ีดิน แลวพิมพเอกสารดังกลาวออกมาใหผูมี
จะมีหนังสือแจงไปทางภูมิภาคใหทราบขอมูล อํานาจเซ็น แตไมตองนําขอมูลไปสงที่เครื่อง TERMINAL ให SAVE
ดังกลาว ขอมูลใสแผนแลวนําแผนขอมูลพรอมเอกสารที่เกี่ยวของทั้งหมดสงมา

สวนกลาง เพ่ือดําเนินการสงขอมูลในระบบให ตอจากนั้นสวนกลาง
จะแจงเลขที่เอกสารที่ไดรับจากระบบเปนหนังสือกลับไป

ดานบัญชี
1 ทํารายการรับ-นําสงเงินสดหรือเช็คผิดรหัสบัญชี ทําการปรับปรุงบัญชี ในแบบ บช01 ประเภทเอกสาร  JR

แยกประเภท

2 ทํารายการตั้งเบิกผิดรหัสบัญชีแยกประเภท ทําการปรับปรุงบัญชี ในแบบ บช01 ประเภทเอกสาร  JV
(ไมใชเงินสดหรือเงินฝากธนาคาร)

3 ครุภัณฑท่ีไดมาโดยการรับบริจาคบันทึกบัญชี บันทึกรับเปนครุภัณฑท่ีไดจากการบริจาค    โดยใชราคาตลาดเปนมูลคา
อยางไร ของครุภัณฑในการบันทึกบัญชี

4 การปรับปรุงคาใชจายเปนรายได กรณีต้ังเบิก ใชแบบ บช01  ประเภทเอกสาร  JV  ตามยอดเงินคาใชจายที่เกิดขึ้นจริง 
เงินนอกงบประมาณที่ฝากคลัง  เชน เงินนอกงบประมาณ 904, 915 ซึ่งบันทึกรับรูไวเปนรายไดคาบริการ

 รับลวงหนา ใหทํารายการปรับปรุงโดย
Dr. รายไดคาบริการรับลวงหนา                                              xxx

Cr. รายไดจากการใหบริการจากบุคคลภายนอก                     xxx

5 การทํารายการลางรายจาย (ขจ01)  เพ่ืออะไร 1  ลางบัญชีใบสําคัญคางจาย  และ
2  ลางบัญชีเงินฝากธนาคารของหนวยงาน

6 กรณีใดบางที่ไมตองทําลางรายจาย  (ขจ01) 1  จายตรงผูขาย
2  เบิกหักผลักสงไมขอรับตัวเงิน
3  เบิกแทนกัน

7 วันที่เอกสาร , วันผานรายการ และวันที่บันทึก 1. วันที่เอกสาร หมายถึง วันที่ตามเอกสารที่นํามาบันทึกรายการในระบบ
รายการตางกันอยางไร เพ่ือใชอางอิงเทานั้น ไมมีผล  ตอการบันทึกบัญชีหรือการจายเงินจาก

ระบบ
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ที่

2.  วันที่ผานรายการ  หมายถึง วันที่มีผลในการบันทึกบัญชีในระบบ
  (มีผลในการออกงบการเงิน ) และมีผลกับการจายเงินในระบบ  GFMIS  

3 . วันที่บันทึกรายการ  หมายถึง วันที่สวนราชการบันทึกขอมูลหรือ
สงขอมูลเขาระบบและเปนวันที่ใชเรียกรายงานการตั้งเบิกเงินคงคลัง  
(ZINF_R09)

8 มีรายการเงินสดในมือของแผนดิน ทําการปรับปรุงบัญชีในแบบ บช 01  ประเภทเอกสาร  JR โดยปรับปรุงเพ่ิม
(1101010102) เหลืออยูในงบทดลอง หรือลดยอดกับบัญชีเงินสดในมือ (1101010101)

9 การบันทึกคาเสื่อมราคาของสินทรัพยท่ียกยอด ปรับปรุงบัญชีในแบบ บช 01  ประเภทเอกสาร  JV   ในวันสิ้นเดือน
ไวเปนสินทรัพยไมระบุรายละเอียด หรือสิ้นป โดยบันทึกแยกสินทรัพยเปน 2 ประเภท  ดังนี้  

1  Dr  คาเสื่อมราคาที่ดินและสิ่งปลูกสรางไมระบุรายละเอียด           xx
         Cr  คาเสื่อมราคาสะสมที่ดินและสิ่งปลูกสรางไมระบุรายละเอียด     xx
2. Dr. คาเสื่อมราคาครุภัณฑไมระบุรายละเอียด                        xx
         Cr  คาเสื่อมราคาสะสมครุภัณฑไมระบรุายละเอียด                           xx

10 ในงบทดลองปรากฏบัญชีพักสินทรัพยและ ปรับปรุงบัญชีพักสินทรัพยในแบบ บช 01  ประเภทเอกสาร  JX  เชน
บัญชีพักอยางอื่น จะแกไขอยางไร     Dr. ครุภัณฑไมระบุรายละเอียด                    xx

         Cr  พักครุภัณฑคอมพิวเตอร                                     xx

11 ในงบการเงิน  บัญชีเงินสดของสวนราชการมี 1.  กรณีตรวจสอบขอมูลการรับ - นําสง  มีแตรายการนําสง ( นส02 )  ซึ่งยัง
ยอดคงเหลือติดลบ ไมไดบันทึการรับรู ใหบันทึกรายการรับเงินในแบบ

นส01  หรือแบบ  บช01  ประเภทเอกสาร  RE  ตามแตกรณี
2.  กรณีตรวจสอบขอมูลการนําสง (นส02) แลว  พบวามีการนําสงซ้ํา
ใหแจงกรมบัญชีกลางหรือคลังจังหวัดเพ่ือดําเนินการยกเลิกรายการ

12 ในงบการเงิน  บัญชีเช็คในมือมียอดคงเหลือ ใหตรวจสอบขอมูลการรับ - นําสงถามีการรับรูเปนเงินสด แตนําสงเปน
ติดลบ เช็คใหปรับปรุงบัญชีโดยใชแบบ  บช01  ประเภทเอกสาร  JR

13 ในงบการเงิน  บัญชีเงินฝาก  ธปท.  ตองปรับปรุงรายการโดยใชแบบ  บช01  ประเภทเอกสาร  JR โดย
มียอดคงเหลือ     Dr. เงินฝากธนาคารของหนวยงาน                           xx

         Cr. เงินฝาก ธปท.                                                         xx
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ลําดับ ปญหา วิธีการแกไข
ที่
14 ในงบการเงินบัญชีเงินฝากธนาคารใน 1. กรณีรายการในรายงานสถานะเบิกจายใน Web Report ไมปรากฏประเภท

งบประมาณ และ นอกงบประมาณติดลบ เอกสาร PY ใหแจงกรมบัญชีกลางเพื่อแกไขรายการในระบบ
2. กรณีบันทึกรายการขอจายซ้ํา  ใหแจงกองคลังยกเลิกรายการ

15 ในงบการเงินตรวจสอบพบวาบัญชีเงินฝากคลัง ใหแจงสาเหตุท่ีผิดพลาดพรอมสําเนาเอกสารใหกรมบัญชีกลาง/คลังจังหวัด
และเงินทดรองราชการไมถูกตอง เพื่อปรับปรุงใหถูกตอง

16 การลางบัญชีพักสินทรัพย , บัญชีพักงานระหวาง ใหสงรายละเอียดของสินทรัพยตามแบบฟอรมที่กองพัสดุกําหนดให
ทํา ท่ีไดมาระหวางปเปนสินทรัพยหรือคาใชจาย กองพัสดุดําเนินการ

17 ในงบการเงิน  บัญชีเจาหนี้คาวัสดุและบริการ ตรวจสอบดูวามีการทําขอจายซ้ํา (ขจ01)หรือไม  ถามีใหแจงกองคลังยกเลิก
หนวยงานภายนอกและบัญชีใบสําคัญคางจาย
ติดลบ

18 ในงบการเงินบัญชีเจาหนี้ติดลบ 1. กรณีท่ีไมบันทึกรายการเจาหนี้ใหสงขอมูลท่ีตรวจพบใหกองคลัง
ดําเนินการแกไข

2. กรณีบันทึกบัญชีผิดใหปรับปรุงบัญชีโดยใชแบบ บช01  ประเภท
เอกสาร  JV

19 ในงบการเงินมีบัญชีพักเจาหนี้ ใหปรับปรุงลางรายการเปนบัญชีเจาหนี้อื่นโดยใช  แบบบช.01 
ประเภทเอกสาร JX

Dr. พักเจาหนี้                            xx
    Cr. เจาหนี้อื่น                                   xx

20 ในงบการเงินบัญชีภาษีหัก ณ ท่ีจาย มียอด เกิดจากความคลาดเคลื่อนของระบบ ใหแจงกรมบัญชีกลางแกไข
คงเหลือไมเปนศูนย

21 ในงบการเงินบัญชีรายไดระหวางหนวยงาน- บัญชีนี้เปนบัญชีอัตโนมัติ ตองแกไขที่ระบบ โดยสงใหกรมบัญชีกลางแกไข
รับเงินจากรัฐบาล  มียอดคงเหลือตํ่ากวาหรือ
สูงกวาเงินงบประมาณ

22 ไดปรับปรุงรายการที่ต้ังเบิกผิดหมวดรายจาย ใหหมายเหตุประกอบงบการเงิน
ของเงินกันไวเบิกเหลื่อมปแลว ระบบไม
สามารถทํารายการได
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ลําดับ ปญหา วิธีการแกไข
ที่
23 การเรียกดูรายงานประจําเดือนและรายงาน ตามหนังสือกรมบัญชีกลางที่ กค 0410.3/ว63 ลงวันที่20 กุมภาพันธ 2549 

ประจําปในระบบ GFMIS 1. รายงานประจําเดือน
1.1 งบทดลองประจําเดือนใชคําสั่งงาน Y_DEV_80000030 โดยระบุ

วันที่ 1 ถึงวันที่สุดทายของเดือน หรือ ZGL_MVT_MONTH ระบุ
งวดที่ตองการเรียกรายงาน หรือ G12C

1.2 รายงานแสดงการจัดเก็บและนําสงรายไดแผนดินใชคําสั่งงาน 
ZRP_RPT001 หรือ G13C

1.3 รายงานสถานะใชจายงบประมาณ ใชคําสั่งงาน ZFMA46 หรือ F10C
2. รายงานประจําป
งบทดลองประจําปใหคําสั่งงาน ZGL-MVT-MONTH ระบุงวดในการ
รายงานเปนงวด 1-14 และระบุรหัสศูนยตนทุนภายใตหนวยเบิกจาย
ท่ีตองการเรียกรายงาน หรือ G11C

24 ตองการแกไขรายการที่ทําผิดพลาด บช01,02   สงกองคลัง สวนกลาง ยกเลิกรายการ
บช03,04   สงกรมบัญชีกลางยกเลิกรายการ

25 กรณีปรับปรุงคาใชจายที่ต้ังเบิกจากเงินนอก ใชแบบ บช 01 ประเภทเอกสาร  JV 
งบประมาณที่ฝากคลัง  ซึ่งบันทึกรับรูไวเปน เชน เงินฝากคลังประเภท 904 , 915
หนี้สิน เปนรายไดของกรมที่ดิน  โดยใหทํา ใหบันทึกรายการดังนี้
รายการปรับปรุงตอนสิ้นเดือน       Dr. รายไดคาบริการรับลวงหนา (2103010103)

           Cr. รายไดจากการใหบริการจากบุคคลภายนอก (4301020102)
       เงินฝากคลังประเภท 697
      Dr. รายไดเงินชวยเหลือรอการรับรู (2109010101)
           Cr. รายไดจากการชวยเหลือเพ่ือการดําเนินงานจาก อปท. 
                 (4302010106)

           ใหจังหวัดจัดทําหนังสือพรอมสงรายละเอียดที่ตองการแกไขใหกรมท่ีดินดําเนินการ
หมายเหตุ   -  กรณีจังหวัดมีขอมูลท่ีตองใหกรมท่ีดิน (กองคลัง)เปนผูดําเนินการแกไขขอผิดพลาดหรือยกเลิกเลขที่เอกสารจากระบบ
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จ.แนวทางปฏิบัติเฉพาะเรื่อง



การหักเงินคาธรรมเนียมที่ดิน 5 - 1   ถึง  5 - 2
การรับและนําสงเงินใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น 5 - 3
เงินมัดจํารังวัด 5 - 4   ถึง  5 - 7
กระบวนงานสินทรัพยถาวรในระบบ GFMIS 5 - 8   ถึง  5 - 14

แนวทางปฏิบัติเฉพาะเรื่อง



รายการ บัญชีแยกประเภท แบบฟอรม ประเภท แหลงของเงิน ศูนยตนทุน รหัสพื้นที่ รหัสหนวยเบิกจาย เลขที่ รหัสเจาของ รหัสเงินฝาก
Excel Loader เอกสาร ผูนําสง/จัดเก็บ  ใบ Pay-in เงินฝาก

1.การรับเงินคาธรรมเนียมที่ดิน รหัส650รอยละ 50 เดบิต เงินสด 1101010101
   (รายไดแผนดิน) เครดิต รายไดคาธรรมเนียมกรรมสิทธิ์ที่ดิน 4202010111 นส 01 RA 4919200 1500500xxx Pxxxx 1500500xxx
2.รับเงินคาธรรมเนียมที่ดิน รหัส 650 รอยละ 50 เดบิต เงินสด 1101010101
       เปนเงินนอกของกรมที่ดิน (916) เครดิต รายไดจากการใหบริการจากบุคคลภายนอก 4301020102 นส 01 RB 4926000 1500500xxx Pxxxx 1500500xxx
3.นําเงินรายไดแผนดิน 650 สงคลัง เดบิต พักเงินฝากธนาคารของคลังจังหวัด 11010204xx

เครดิต  เงินสด 1101010101 นส 02 R1 4919200 1500500xxx Pxxxx 1500500xxx 16 หลัก
4.นําเงินนอกงบประมาณฝากคลัง ณ กรมบัญชีกลาง เดบิต พักเงินฝากธนาคารของคลังจังหวัด 11010204xx นส 02 R2 4926000 1500500xxx Pxxxx 1500500xxx 16 หลัก 1500500000 00916

เครดิต  เงินสด 1101010101
5.ไดรับโอนจัดสรรเงิน (916) จากสวนกลาง เดบิต เงินฝากคลัง (ภูมิภาค) 1101020501 1500500xxx Pxxxx 1500500xxx 1500500xxx xx916
   โดยวิธีโอนขายบิล (ZRP_RI) ซึ่งสวนกลางเปน เครดิต  เงินฝากคลัง (สวนกลาง) 1101020501 RI 4926000 1500500000 P1000 1500500002 1500500000 00916
   ผูดําเนินการ
6.เบิกเงินที่ไดรับจัดสรรโดยจายผานสวนราชการ เดบิต วัสดุคงคลัง 1xxxxxxxxx ขบ 03 KN 4926000 1500500xxx Pxxxx 1500500xxx 1500500xxx xx916

พักสินทรัพย 1xxxxxxxxx
คาใชจาย 5xxxxxxxxx
เครดิต  ใบสําคัญคางจาย (อัตโนมัติ) 2102040102
              เจาหนี้ (อัตโนมัติ) 2102020202

7.เมื่อขอเบิกระบบจะปรากฏคูบัญชีอัตโนมัติ เดบิต คางรับกรมบัญชีกลาง (อัตโนมัติ) 1102050124
เครดิต  รายไดระหวางหนวยงาน- 4308010101
             ปรับเงินฝากคลัง 

   ระบบปรับเงินฝากคลังให Auto (Excel Loader) เดบิต คาใชจายระหวางสวนราชการ -ปรับเงินฝากคลัง 5210010105
เครดิต  เงินฝากคลัง 1101020501

8.กรมบัญชีกลางโอนเงินเขาบัญชีของหนวยงานจะ เดบิต เงินฝากธนาคารนอกงบประมาณ 1101020604
   ปรากฏคูบัญชีอัตโนมัติ 1 คู เครดิต  คางรับกรมบัญชีกลาง 1102050124
9.เมื่อดําเนินการจายเงินตอใหผูมีสิทธิตองจัดทํา ขจ 01 เดบิต ใบสําคัญคางจาย 2102040102 ขจ PM 4926000 1500500xxx Pxxxx 1500500xxx 1500500xxx xx916

เจาหนี้ 2101010102
เครดิต  เงินฝากธนาคารนอกงบประมาณ
             ของหนวยงาน 1101020604

การหักเงินคาธรรมเนียมที่ดิน

วิธีบัญชี
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รายการ บัญชีแยกประเภท แบบฟอรม ประเภท แหลงของเงิน ศูนยตนทุน รหัสพื้นที่ รหัสหนวยเบิกจาย เลขที่ รหัสเจาของ รหัสเงินฝาก
Excel Loader เอกสาร ผูนําสง/จัดเก็บ  ใบ Pay-in เงินฝาก

10.เบิกเงินที่ไดรับจัดสรรโดยจายตรงผูขายหรือ เดบิต วัสดุคงคลัง 1xxxxxxxxx ขบ01, KB, 4926000 1500500xxx Pxxxx 1500500xxx 1500500xxx xx916
      คูสัญญา พักสินทรัพย 1xxxxxxxxx ขบ03 KH

คาใชจาย 5xxxxxxxxx
เครดิต  เจาหนี้ 2101010102

11.ระบบปรับปรุงเงินฝากคลังใหอัตโนมัติ เดบิต คาใชจายระหวางสวนราชการ-ปรับเงินฝากคลัง 5210010105
     (Excel Loader) เครดิต  เงินฝากคลัง 1101020501
12.กรมบัญชีกลางจายเงินใหผูขายหรือคูสัญญา เดบิต เจาหนี้ 2101010102
     จะปรากฏคูบัญชีอัตโนมัติ เครดิต  รายไดระหวางหนวยงาน-ปรับเงินฝากคลัง 4308010101

              ภาษีหัก ณ ที่จายรอนําสง 2102040103-6
13.กรณีมีภาษีหัก ณ ที่จายรอนําสงจะปรากฏคูบัญชี เดบิต ภาษีหัก ณ ที่จายรอนําสง 2102040103-7
    อัตโนมัติ เครดิต  รายไดระหวางหนวยงาน - 

             โอนระหวางสวนราชการ 4308010106   

รหัสศูนยตนทุน 1500500000 ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0414/6965 ลงวันที่ 3 มีนาคม 2548 หมายถึง รหัสเจาของเงินฝากในแบบฟอรม EXCEL LOADER (นส02)

วิธีบัญชี
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แบบฟอรม ประเภท แหลงของเงิน
Excel Loader เอกสาร

1. เมื่อรับเงินรายไดองคกรปกครองสวนทองถิ่น (779) นส 01 RB Dr. เงินสด (1101010101) Dr. เงินสด 4926000
Cr. เจาหนี้องคกรปกครองสวนทองถิ่น (2101020101) Cr. เงินรับฝากและเงินประกัน

2. เมื่อนําฝากคลัง 779 นส 02 R2 Dr. พักเงินฝากคลังจังหวัด (11010204xx) Dr. เงินฝากคลัง 4926000
Cr. เงินสด (1101010101) Cr. เงินสด

3. ขอเบิกเพื่อนําสงใหองคกรฯโดยเขาบัญชีเงินฝากธนาคาร ขบ 03 KN Dr. เจาหนี้องคกรปกครองสวนทองถิ่น (2101020101) Dr. เงินฝากธนาคาร (บ/ช เงินนอกงบประมาณ) 4926000
   นอกงบประมาณของสํานักงานที่ดิน Cr. ใบสําคัญคางจาย (2101040102 Auto) Cr. เงินฝากคลัง

Dr. คาใชจายระหวางหนวยงานปรับเงินฝากคลัง (5210010105 Auto)
Cr. เงินฝากคลัง (1101020501 Auto)

Dr. เงินฝากธนาคารนอกงบประมาณของหนวยงาน (1101020604 Auto)
Cr. รายไดระหวางหนวยงานปรับเงินฝากคลัง (4308010101 Auto)

4. บันทึกจายชําระเงินเมื่อมีการถอนเงินจาก ขจ 01 PM Dr. ใบสําคัญคางจาย (2102040102) Dr. เงินรับฝากและเงินประกัน 4926000
    บัญชีเงินฝากธนาคารนอกงบประมาณของหนวยงาน Cr. เงินฝากธนาคารนอกงบประมาณของหนวยงาน Cr. เงินฝากธนาคาร (บ/ช เงินนอกงบประมาณ)
    เพื่อโอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคารขององคกรปกครอง     (1101020604)
    สวนทองถิ่นโดยตรง

หมายเหตุ การนําฝากเงินใหองคกรปกครองสวนทองถิ่น ดําเนินการดังนี้
1. ขอเลขที่บัญชีเงินฝากธนาคารขององคกรปกครองสวนทองถิ่นจากสํานักงานทองถิ่นจังหวัด
2. จังหวัดใดที่มีองคกรปกครองสวนทองถิ่นจํานวนมากใหติดตอธนาคารเพื่อดําเนินการโอนเงินจากบัญชีเงินฝากธนาคาร (บ/ช เงินนอกงบประมาณ) เขาบัญชีเงินฝากธนาคารขององคกรปกครองสวนทองถิ่น
   ดวยวิธีโอนเงินโดยผานสื่อขอมูล (AUTO DIRECT DR/CR) ตามจํานวนเงินที่ขอเบิกใหแตละองคกรปกครองสวนทองถิ่น โดยใหรายละเอียดจํานวนเงินที่ตองการโอนใหแตละองคกรฯ แกธนาคาร 
   (ขอมูลใสแผนดิสก)
3. คาธรรมเนียมในการโอนใหหักจากเงินที่จะโอนใหแตละองคกรปกครองสวนทองถิ่น

5-3

การรับและนําสงเงินใหแกองคกรปกครองสวนทองถิ่น (อ.ป.ท.)

รายการ แนวทางบัญชีในระบบ GFMIS แนวทางบัญชีเกณฑคงคาง 



1. รับเงินมัดจํารังวัด Dr. เงินสดในมือ 1101010101 บช 01 RE 4931000 Dr. เงินสด
Cr.  เงินรับฝากอื่น 2111030199 Cr. รายไดเงินมัดจํารังวัดรับลวงหนา

2. จายคาใชจายในการรังวัด Dr. คาใชจายอื่น 5103010199 บช 01 PP 4931000 Dr. คาใชจายในการรังวัด
Cr.  เงินสดในมือ 1101010101 Cr. เงินสด

3.ปรับปรุงเงินฝากอื่นเปน Dr. เงินรับฝากอื่น 2111030199 บช 01 JV 4931000 Dr. รายไดเงินมัดจํารังวัดรับลวงหนา
   รายไดจากการใหบริการจากบุคคล Cr.  รายไดจากการใหบริการจาก Cr. รายไดเงินมัดจํารังวัด
    ภายนอกเทากับจํานวนคาใชจายในการ       บุคคลภายนอก 4301020102
   รังวัดที่เกิดขึ้น

4. นําเงินที่เกินวงเงินเก็บรักษาฝากคลัง Dr. เงินรับฝากอื่น 2111030199 บช 01 PP 4931000
   ดังนั้นจึงตองลางรายการเงินรับฝากอื่น Cr.  เงินสดในมือ 1101010101
   ที่มีแหลงของเงิน 4931000 (เงินสด
   ในมือ) ออกกอน แลวเปลี่ยนเปน
   แหลงของเงิน 4926000

5. บันทึกรับรูจํานวนเงินในขอ 4 Dr. เงินสดในมือ 1101010101 นส 01 RB 4926000
   เปนแหลงของเงิน 4926000 Cr.  เงินรับฝากอื่น 2111030199
   เพื่อนําฝากคลังในขอ 6
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เงินมัดจํารังวัด 

รายการ วิธีบัญชีในระบบ GFMIS วิธีบัญชีเกณฑคงคางรหัสบัญชีแยกประเภท แบบฟอรม ประเภทเอกสาร แหลงของเงิน



6. นําเงินฝากคลัง Dr. พักเงินฝากคลังจังหวัด 11010204xx นส 02 R2 4926000 Dr. เงินฝากคลัง-930
Cr.  เงินสดในมือ 1101010101 Cr. เงินสด

7. ถอนเงินฝากคลัง Dr. เงินรับฝากอื่น 2111030199 ขบ 03 KN 4926000 Dr. เงินฝากธนาคารนอกงบประมาณ
Cr.  ใบสําคัญคางจาย (Auto) 2102040102 Cr. เงินฝากคลัง

8. กรมบัญชีกลางโอนเงินเขาบัญชีของ Dr. คาใชจายระหวางหนวยงาน
   หนวยงานระบบจะบันทึกให Auto ปรับเงินฝากคลัง (Auto) 5210010105

Cr.  เงินฝากคลัง (Auto) 1101020501

Dr. เงินฝากธนาคารนอกงบประมาณ
ของหนวยงาน (Auto) 1101020604
Cr.  รายไดระหวางหนวยงาน
      ปรับเงินฝากคลัง (Auto) 4308010101

9. บนัทึกจายชําระเงินเมื่อมีการถอน Dr. ใบสําคัญคางจาย (Auto) 2102040102 ขจ PM 4926000 Dr. เงินสด
    เงินฝากธนาคารของหนวยงาน Cr.  เงินฝากธนาคารนอกงบประมาณ Cr. เงินฝากธนาคารนอกงบประมาณ
    (เงินนอกงบประมาณ) เปนเงินสดในมือ       ของหนวยงาน (Auto) 1101020604

10. กรณีจายคืนใหผูขอดวยเงิน Dr. เงินรับฝากอื่น 2111030199 บช 01 PP 4931000 Dr. รายไดเงินมัดจํารังวัดรับลวงหนา
     เงินสดในมือ Cr.  เงินสดในมือ 1101010101 Cr. เงินสด
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วิธีบัญชีเกณฑคงคางรายการ แหลงของเงินวิธีบัญชี รหัสบัญชีแยกประเภท แบบฟอรม ประเภทเอกสาร



11. นําเงินมัดจําฯ เกิน 5 ป Dr. เงินรับฝากอื่น 2111030199 บช 01 JV 4926000 Dr. รายไดเงินมัดจํารังวัดรับลวงหนา
     นําสงเปนรายไดแผนดิน Cr.  รายไดที่ไมใชภาษีอื่น 4206010199 4919200 Cr. รายไดแผนดิน 830
     ดวยเงินฝากคลัง

     ปรับปรุงเงินฝากคลัง Dr. เงินรับฝากของรัฐบาล 2111020101 บช 03 JK 4926000 Dr. รายไดแผนดินนําสงคลัง 830
Cr. เงินฝากคลัง 1101020501 4926000 Cr. เงินฝากคลัง

ระบุรหัสเจาของเงินฝาก 1500500xxx
ระบุรหัสบัญชีเงินฝาก xx930 ตองอางอิง
ในบช 03 ดวยเลขที่เอกสารที่ไดรับจาก
การบันทึก บช 01 ดังนี้
06 ตามดวยเลขที่เอกสารที่ไดจากการทํา
บช 01 10 หลัก ตามดวย 1505 รวมเปน
16 หลัก

12. การปรับปรุงบัญชีรายไดคาบริการ Dr. รายไดคาบริการรับลวงหนา 2103010103 บช 01 JV 4926000
     รับลวงหนาเปนบัญชีเงินรับฝากอื่น Cr.  เงินรับฝากอื่น 2111030199
     (กรณีเคยบันทึกรายการไวผิดรหัส
     บัญชีแยกประเภท)

แหลงของเงิน วิธีบัญชีเกณฑคงคางแบบฟอรม ประเภทเอกสาร
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รายการ วิธีบัญชี รหัสบัญชีแยกประเภท



รายการ

1. ปรับปรุงแหลงของเงินนอกนอกเปน Dr. เงินรับฝากอื่น 2111030199 บช 01 PP 4931000
   แหลงของเงินที่เปนเงินรายไดแผนดิน Cr.  เงินสดในมือ 1101010101
   (กรณีที่เคยบันทึกขอมูลเงินสดในมือ
   ไวในระบบแลว แตถาไมมีการบันทึก 
   ใหดําเนินการตามขอ 2 และ 3ไดเลย)

2. รับรูรายไดแผนดิน 830 Dr. เงินสดในมือ 1101010101 นส 01 RA 4919200
Cr. รายไดที่ไมใชภาษีอื่น 4206010199

3. นําสงเงิน Dr. พักเงินฝากคลังจังหวัด 11010204xx นส 02 R1 4919200
Cr.  เงินสดในมือ 1101010101
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สําหรับหนวยงานที่นําเงินมัดจํารังวัดเกิน 5 ป สงเปนเงินรายไดแผนดินดวยเงินสดในมือไปแลวชวงปฏิบัติคูขนาน แตยังไมไดบันทึกเขาระบบ GFMIS ใหบันทึกขอมูลยอนหลัง ดังนี้

วิธีบัญชี รหัสบัญชีแยกประเภท แบบฟอรม ประเภทเอกสาร แหลงของเงิน วิธีบัญชีเกณฑคงคาง



 
สรุปกระบวนงานสินทรัพยถาวรในระบบ GFMIS 

 
1. การสรางขอมูลหลักสินทรัพยถาวร (Transaction Code : AS01) 

เพื่อบันทึกขอมูลหลักสินทรัพยถาวรในระบบ และออกเลขที่สินทรัพยในระบบสําหรับ
บันทึกการไดมาของสินทรัพย    การโอนสินทรัพยระหวางทําเปนสินทรัพย   การรับสินทรัพยจากรายการ
คงคางของบัญชีพักสินทรัพยเขาบัญชีสินทรัพยแตละประเภท 

2. การไดมาของสินทรัพยถาวร (Transaction Code : ABZON) 
เพื่อบันทึกการรับสินทรัพยที่ไดรับบริจาค หรือการรับมูลคาเพิ่มเติมของสินทรัพย 

3. การโอนสินทรัพยระหวางทําเปนสินทรัพย (Transaction Code : AIBU) 
เพื่อบันทึกการโอนบัญชีสินทรัพยระหวางทําเปนบัญชีสินทรัพยตามประเภทสินทรพัย 

เมื่อไดมีการตรวจรับงานงวดสุดทายและสินทรัพยดังกลาวพรอมที่จะใชงานแลว 
4. การรับสินทรัพยจากรายการคงคางของบัญชีพักสินทรัพย  

เพื่อบันทึกลางรายการบัญชีพักสินทรัพยที่เกิดจากการบันทึกรายการสินทรัพยผาน
ระบบ  Excel  Loader  เปนบัญชีสินทรัพยตามประเภท    เพื่อจะไดดําเนินการประมวลคาเสื่อมราคาของ  
สินทรัพยในภาพรวมของหนวยงานใหครบถวนตอไป 

4.1 กระบวนงานตรวจสอบรายการคงคางของบัญชีพักสินทรัพย 
(Transaction  Code  :  FBL3N)    เพื่อตรวจสอบขอมูลคงคางของบัญชีพักสินทรัพย

ที่บันทึกผานระบบ  Excel  Loader  ของหนวยงาน  และบันทึกในกระบวนงานขอ 4.2 ตอไป 
4.2 กระบวนงานบันทึกรับสินทรัพยจากรายการคงคางบัญชีพักสินทรัพย 

(Transaction  Code :F-04)  เพื่อบันทึกลางรายการพักสินทรัพยเปนบัญชีสินทรัพย
ตามประเภทของสินทรัพยใหเรียบรอยกอนดําเนินการประมวลคาเสื่อมราคาของสินทรัพยในภาพรวมของ
หนวยงาน 

4.3 กระบวนการตรวจสอบรายการสินทรัพยวาไดมีการทํารายการเรยีบรอยแลว 
(Transaction Code : AW01N)  เพื่อตรวจสอบรายการที่บันทึกลางบัญชีพักสินทรัพย

เปนบัญชีสินทรัพยจากกระบวนงานในขอ 4.2 วาระบบทํารายการดังกลาวเรียบรอยหรือไม 
5. การรับสินทรัพยท่ีสํารวจพบ (Transaction Code : F-90) 

เพื่อบันทึกการรับสินทรัพยที่สํารวจพบเพิ่มเติมจากที่ยกยอดเขาระบบ GFMIS แลว 
 

-/6. การโอน... 
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6. การโอนสินทรัพย 

6.1 กระบวนงานโอนสินทรัพยภายในหนวยงานเดียวกัน และจังหวัดเดียวกัน 
(Transaction  Code  :  AS02)   เพื่อบันทึกการโอนสินทรัพยภายในหนวยงาน

เดียวกันและอยูในจังหวัดเดียวกัน 
6.2 กระบวนงานโอนสินทรัพยภายในหนวยงานเดียวกัน แตคนละจังหวัด 

(Transaction Code : ABUMN) เพื่อบันทึกการโอนสินทรัพยภายในหนวยงาน
เดียวกัน แตอยูคนละจังหวัด 

สําหรับการโอนสินทรัพยระหวางหนวยงาน  (กรม)   เมื่อกรมผูโอนเสนอขออนุมัติ
โอนสินทรัพยถาวรจากผูมีอํานาจ       และจัดทําใบขอโอนสินทรัพยระหวางกรม รวมทั้งดําเนินการที่    
เกี่ยวของในระบบ   และไดสงมอบสินทรัพยใหกรมผูรับโอนแลว   กรมผูรับโอนจะตองสรางขอมูลหลัก   
สินทรัพยพรอมทั้งแจงรหัสสินทรัพยใหกรมบัญชีกลางบันทึกการโอนสินทรัพยระหวางกรมในระบบ 
(Transaction  Code : ABT1N)   ซ่ึงจะตองมีการบันทึกและปรับปรุงรายการบัญชี ตามวิธีการในคูมือ
ปฏิบัติงานระบบงบประมาณ บัญชี และการเงิน เลม 2 

7. การประมวลผลสิ้นเดือน (Transaction Code : ZAFAB) โดยหนวยงานในสวนกลาง 
เพื่อใหระบบคํานวณคาเสื่อมราคาของสินทรัพยถาวรในภาพรวมของหนวยงาน 
 
 

............................................. 
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วิธีการสงขอมูลรายละเอียดสินทรัพยในหนวยงาน “กรมท่ีดิน” 
 
  ตามที่ไดมีการปรับเปลี่ยนการบริหารการเงินการคลังภาครัฐเขาสูระบบอิเล็กทรอนิกส 
(GFMIS) ตั้งแตวันที่ 1 ตุลาคม 2547  และหนวยงานในสังกัด “กรมที่ดิน” ในสวนภูมิภาคไดปฏิบัติงาน
ในระบบ Excel Loader ซ่ึงไมสามารถสรางขอมูลหลักสินทรัพยถาวร รวมถึงการโอน  การตัดจําหนาย    
การประมวลผลคาเสื่อมราคาสินทรัพยในระบบ GFMIS ได  ทําใหมีปญหาในภาพรวมของสินทรัพย
ถาวรในหนวยงานกรมที่ดิน  ดังนั้น  เพื่อใหมีขอมูลการเงินและบัญชี ในระบบ GFMIS ครบถวน  จึงได
จัดทํารายละเอียด “แบบฟอรมขอมูลหลักสินทรัพยถาวรในระบบ GFMIS”  โดยใหสํานักงานที่ดิน
จังหวัดตรวจสอบและเก็บรายละเอียดสําหรับสินทรัพยถาวรที่ซ้ือหรือไดมาไมวาดวยกรณีใด ๆ นับตั้งแต
วันที่ 1 ตุลาคม 2547 โดยไมกําหนดมูลคาทุน  เพื่อนําเขาระบบ GFMIS  ตามกระบวนงานสินทรัพยถาวร
ในระบบ GFMIS ตอไป  
  ขั้นตอน การกรอก “แบบฟอรมขอมูลหลักสินทรัพยถาวรในระบบ GFMIS”  
    สวนหวั  จังหวดั..................ใหระบุช่ือจังหวดั 
     ส้ินสุด ณ วนัที่........ใหระบวุันที่สุดทายทีสํ่ารวจ 
     การไดมา ใหทําเครื่องหมาย “ ”  ในชอง  
     วิธีการจัดหา ใหทําเครื่องหมาย “ ”  ในชอง  
 
ชองหมายเลข 1  ใหใสหมวดสินทรัพย จํานวน 8 หลัก (ตามตารางเอกสารหมายเลข 1) 
ชองหมายเลข 2  “รหัสหนวยงาน” ใส 1505 เทานั้น 
ชองหมายเลข 3 “รายละเอียดสินทรัพย” ใสชนิดสินทรัพย โดยระบุ รุน ยี่หอ เลขที่ผลิตภัณฑ 

(ถามี) 
   เชน เครื่องถายเอกสาร ยี่หอ ชารป รุน SF-1025 S/N 35011535 
ชองหมายเลข 4  “รหัสสินทรัพยถาวรเดิม” ใหใสตัวเลขรหัสเดิมของสินทรัพยนั้น ๆ (ถามี) 
   กรณีท่ีจังหวัดไดแจงขอรหัสจากกรมที่ดินแลว 
ชองหมายเลข 5  “ปริมาณ” ใส 1 เทานั้น 
ชองหมายเลข 6  “หนวยนับ” หมายถึง ชุด, ตัว, ช้ิน, เครื่อง เปนตน 
ชองหมายเลข 7  “ศูนยตนทนุ” ใหใสตวัเลขของแตละจังหวดั หรือหนวยเบิกจาย 
ชองหมายเลข 8  “รหัสพื้นที่” ใหใสตัวเลขของแตละจังหวดั  
ชองหมายเลข 9  “หมวดรับรายจาย” ใสแหลงของเงิน 
ชองหมายเลข 10  “กิจกรรมหลัก” ตามงบประมาณที่ไดรับ 
ชองหมายเลข 11  “รหัสงบประมาณ” ตามงบประมาณที่ไดรับ 

-/ชอง... 
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ชองหมายเลข 12  “สถานที่ใชงานสินทรัพย” หมายถึง สํานกังานที่ดินจังหวัด/สาขา/สวนแยก/ 
   อําเภอ ที่ใชสินทรัพย นัน้ 
ชองหมายเลข 13  “วันที่ไดมาของสินทรัพย”  (วันที่กรรมการตรวจรับ)  ใหใสเปน วัน เดือน ป 
   เชน  “05.01.2005” 
ชองหมายเลข 14 “อายุการใชงานของสินทรัพย นับตั้งแตที่ไดมา” ใหนับตามหลักเกณฑการตี

ราคาเสื่อมราคาสะสม (ถามี) ตามอายุการใชงานในเอกสารหมายเลข 1 
ชองหมายเลข 15 ใสอายุการใชงานตามที่กําหนดของกรมที่ดิน  เชน  ครุภัณฑสํานักงาน 8 ป    

ใส  “8” 
ชองหมายเลข 16  “มูลคาทุนของสินทรัพย เมื่อวันที่ไดมา”  ใหใสมูลคาของสินทรัพยที่ไดมา 
ชองหมายเลข 17 “คาเสื่อมราคาสะสมตั้งแตวันที่ไดมา (รับของ)” ใหใสคาเสื่อมราคาสะสมที่

คํานวณไดตามเกณฑการคํานวณคาเสื่อมราคาสะสม (ถามี) 
ชองหมายเลข 18  เลขที่ใบ Po บส.01 ของจังหวัดตามที่บันทึกในระบบ GFMIS (Excel Loader) 
ชองหมายเลข 19  เลขที่ตั้งเบิกของจังหวัดที่เบิกเงินใหกับผูประกอบการในระบบ GFMIS 
ชองหมายเลข 20 กรมที่ดินจะเปนผูดําเนินการ  และแจงกลับไปใหจังหวัดนําลงทะเบียนคุม

ทรัพยสิน 
ชองหมายเลข 21 กรมที่ดินจะเปนผูดําเนินการ  และแจงกลับไปใหจังหวัดนําลงทะเบียนคุม

ทรัพยสิน 
ชองหมายเลข 22 “รหัสสินทรัพยถาวร”  กรมที่ดินจะดําเนินการออกรหัสสินทรัพย  และแจงให

จังหวัดนําลงทะเบียนคุมทรัพยสิน (กรณีไมมีตามชองหมายเลข 4) 
ชองหมายเลข 23 หมายเหตุ  (ถามี)  เชน  เคยแจงขอรหัสแลว   ตามหนังสือ”  ที่ ชร 0019/0001 

ลงวันที่ 16 ตุลาคม 2547” 
 
ขอสังเกต  1. กรณีจังหวดัจัดซื้อหรือไดมาสินทรัพยเปนชุด   และพิจารณาเห็นวาสนิทรัพย 

นั้นจําเปนตองออกเลขที่สินทรัพย   “ ยอย ”    ขอใหจัดพมิพรายละเอยีด       
สินทรัพยใหชัดเจนดวย 

2. สินทรัพยที่สํารวจพบเพิ่มเติม และรับบริจาค      “ รหัสที่ เกี่ยวของกับ         
งบประมาณจะตองระบุดังนี้ ” 
แหลงของเงิน   : 4731000  (รายไดอ่ืน ๆ) เทานั้น 
รหัสงบประมาณ : 15005  (5 หลักแรกของรหัสงบประมาณ) 
กิจกรรมหลัก                : Pxxxx  (คือรหัสพื้นที่  เชน  ถาพบที่หนวยงานของ

สวนราชการที่อยูสวนกลางใช P100 
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หมวดสินทรัพย อายุการใชงาน
12050100 20 อาคารพักอาศัย
12050200 อาคารสํานักงาน

30 - อาคารสํานักงาน
20 - ตอเติมอาคารภายหลังอาคารเดิมหมดอายุ

12050300 อาคารเพื่อประโยชนอ่ืน
20 - ที่พักประชาชน, หองสุขา
10 - โรงรถ, ที่เก็บหลักเขต, หองเก็บพัสดุ

12050400 ส่ิงปลูกสราง
20 - หมุดหลักฐานแผนที่ชนิดมั่นคง
10 - ร้ัว, ถนน

12060100 8 ครุภัณฑสํานักงาน เชน โตะ, เกาอี้, ตู, เครื่องพิมพดีด
เครื่องนับธนบัตร, พัดลม, เครื่องดูดฝุน ฯลฯ

12060200 5 ครุภัณฑยานพาหนะ เชน รถยนต, รถจักรยานยนต, รถขุด
ตีนตะขาบ ฯลฯ

12060300 5 ครุภัณฑไฟฟา และวิทยุทั่วไป เชน เครื่องขยายเสียง,
เครื่องบันทึกเสียง, เครื่องถอดเทป, วิทยุ-เทป-ซีดี ฯลฯ

15 ครุภัณฑไฟฟา, เครื่องกําเนิดไฟฟา
12060400 8 ครุภัณฑโฆษณา เชน กลอง, เครื่องฉายภาพขามศรีษะ,

กลองถายวีดีโอ ฯลฯ
12060500 5 ครุภัณฑการเกษตร เครื่องมือและอุปกรณ เชน

เครื่องสูบน้ํา, เครื่องชั่งน้ําหนัก
8 ครุภัณฑการเกษตร เครื่องจักรกล

12060600 5 ครุภัณฑโรงงาน เครื่องมือและอุปกรณ เชน สวานไฟฟา,
เครื่องดูดลม, เครื่องเปาลม, เล่ือยฉลุไฟฟา, ไขควงไฟฟา ฯลฯ

8 ครุภัณฑโรงงาน เครื่องจักรกล
12060700 3 ครุภัณฑกอสราง เครื่องมือและอุปกรณ เชน 

สวานเจาะแผนเหล็ก, เครื่องอัดจารบี, เครื่องเจาะเหล็ก ฯลฯ
8 ครุภัณฑกอสราง เครื่องจักรกล

ตารางหมวดสินทรัพย และอายุการใชงาน

คําอธิบาย
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หมวดสินทรัพย อายุการใชงาน
12060800 8 ครุภัณฑสํารวจ เชน กลองระดับ, กลองวัดมุม, โซลาน,

กลองสองทางไกล
12060900 5 ครุภัณฑวิทยาศาสตร และการแพทย
12061000 3 ครุภัณฑคอมพิวเตอร เชน มอนิเตอร, เครื่องพิมพพล็อตเตอร,

เครื่องสํารองไฟฟา, เครื่องอานและบันทึกขอมูล
12061100 5 ครุภัณฑการศึกษา
12061200 5 ครุภัณฑงานบาน เชน เครื่องกรองน้ํา, เครื่องตัดหญา, ตูเย็น,

เครื่องทําน้ําเย็น, เตียง, ผามานพรอมอุปกรณ 
12061300 5 ครุภัณฑกีฬา / กายภาพ
12061400 5 ครุภัณฑดนตรี / นาฏศิลป
12061500 4 ครุภัณฑสนาม
12061600 ครุภัณฑอ่ืน ๆ 

10 - ครุภัณฑอาวุธ
12080100 - ถนน
12080500 - สินทรัพยโครงสรางพื้นฐานอื่น
12090100 - สินทรัพยไมมีตัวตน-Software
12090200 - สินทรัพยไมมีตัวตนอื่น ๆ 
12110100 0 งานระหวางทํา เชน ปรับปรุงหองซึ่งมีการติดตั้งครุภัณฑ
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จังหวัด.......................................
การไดมา เงินงบประมาณ เงินนอกงบประมาณ เงินบริจาค/เงินชวยเหลือ งานระหวางทํา สํารวจพบเพิ่มเติม อื่น ๆ
วิธีการจัดหา ตกลงราคา สอบราคา ประกวดราคา วิธีพิเศษ ประมูลดวยระบบอิเล็กทรอนิกส รับบริจาค

สิ้นสุด ณ วันที่ ............................
ขอมูลสินทรัพยสําหรับนําเขาระบบ GFMIS

อายุการใชงานของ มูลคาทุนของ คาเสื่อมราคา เลขที่ใบ PO/ เลขที่ตั้ง เลขสินทรัพย เลขสินทรัพย
รายการที่ หมวด รหัส รายละเอียด รหัส รหัสพื้นที่ หมวดรับจาย กิจกรรมหลัก รหัส สถานที่ วันที่ไดมา อายุการใชงาน สินทรัพย (ตามตาราง สินทรัพย สะสมตั้งแต บส 01 ใน เบิกใน ตามระบบ (ยอย) ตาม รหัส หมายเหตุ

สินทรัพย หนวยงาน สินทรัพย ทรัพยสินถาวร ปริมาณ หนวยนับ ศูนยตนทุน (ประเภท (แหลงของเงิน) (เขตตามหนาที่) งบประมาณ ใชงาน ของ ของสินทรัพย อายุการใชงานของ เมื่อวันที่ไดมา วันที่ไดมา ระบบ GFMIS ระบบ GFMIS ระบบ GFMIS ทรัพยสิน
เดิม ธุรกิจ) สินทรัพย สินทรัพย ตั้งแตที่ไดมา กรมที่ดิน) (รับของ) GFMIS (จังหวัด) (จังหวัด) ถาวร

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
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แบบฟอรมขอมูลหลักสินทรัพยถาวรในระบบ GFMIS




