
 

 

 

 

 
คําส่ังสํานักงานที่ดินจังหวัดชัยภูมิ 

ที่    ๒ /๒๕๕๔ 
เรื่อง  การแบ่งงานฝ่ายควบคุมและรักษาหลักฐานที่ดิน 

…………………………… 
 
  ด้วยสํานักงานที่ดินจังหวัด  พิจารณาเห็นสมควรแบ่งงานภายในฝ่ายควบคุมและรักษา
หลักฐานที่ดิน เนื่องจากมีเจ้าหน้าที่มาดํารงตําแหน่งตามกรอบอัตรากําลัง  จึงเห็นควรยกเลิกคําส่ัง
สํานักงานที่ดินจังหวัดชัยภูมิ ที่  ๒๓/๒๕๕๓  ลงวันที่  ๓๑  มีนาคม  ๒๕๕๓  เพื่อให้การบริหารจัดการ
ฝ่ายควบคุมและรักษาหลักฐานที่ดินเป็นไปด้วยความเรียบร้อย และสามารถปฏิบัติงานได้อย่างมี
ประสิทธิภาพ   ดังนี้ 
  ๑. นางกัณฐมณี   สังอรดี  เจ้าพนักงานที่ดินชํานาญงาน  หัวหน้าฝ่ายควบคุมและ
รักษาหลักฐานที่ดิน  มีหน้าที่และความรับผิดชอบ  ดังนี้ 

๑.๑  กํากับ  ดูแล  การจัดเก็บรักษาเอกสารทางทะเบียนที่ดิน 
๑.๒  กํากับ ดูแล การจัดเก็บและรักษาระวางแผนที่  ต้นร่างระวางแผนที่และ           

แผ่นพิมพ์ของสํานักงานที่ดินจังหวัดสาขา และส่วนแยก  ตามระเบียบกรมที่ดินว่าด้วยการเขียน             
การเก็บและการใช้ระวางแผนที่ระบบพิกัดฉาก ยูที เอ็ม พ.ศ. ๒๕๓๐ ลงวันที่  ๑๓ มกราคม               
พ.ศ. ๒๕๓๐ 

๑.๓  กํากับ  ดูแล หลักฐานแผนที่ และเอกสารต่างๆ เกี่ยวกับที่ดินของสํานักงาน
ที่ดินจังหวัดสาขา และส่วนแยก 

๑.๔  กํากับ ดูแล การนํารูปแผนที่รังวัดใหม่ลงระวาง 
๑.๕  กํากับ ดูแล การจัดเก็บเอกสารเกี่ยวกับที่ดินด้วยระบบสแกนเอกสารและการ

ทําดัชนีข้อมูลด้วยระบบดิจิทัลของสํานักงานที่ดินจังหวัดชัยภูมิ และสาขา 
๑.๖  ปฏิบัติงานอื่นตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

  ๒.  นางรัตนา  จันทรปาน  เจ้าพนักงานที่ดินชํานาญงาน  มีหน้าที่รับผิดชอบ ดังนี้ 
       ๒.๑  ควบคุม  จัดเก็บและรักษาเอกสารต่างๆ เกี่ยวกับที่ดินของสํานักงานที่ดิน
จังหวัด  สํานักงานที่ดินสาขา  สํานักงานที่ดินส่วนแยก  สํานักงานที่ดินอําเภอ ให้เป็นไปตามระเบียบ
ของกรมที่ดิน 
       ๒.๒  ตรวจสอบความถูกต้อง  ครบถ้วนและทักท้วงแก้ไขข้อบกพร่องในเอกสาร
ต่างๆ เกี่ยวกับที่ดิน ที่สํานักงานที่ดินจังหวัด  สํานักงานที่ดินสาขา  สํานักงานที่ดินส่วนแยก  สํานักงาน
ที่ดินอําเภอ ส่งให้จัดเก็บรักษา 
 

/๒.๓  จัดเอกสาร... 
 



 
 

-๒- 
 
       ๒.๓  จัดเอกสารดังกล่าวให้ถูกต้องตามระเบียบกรมที่ดิน ตรวจสอบได้ง่าย        
เป็นระเบียบ  รวดเร็วในการค้นหา 

๒.๔  ดําเนินการจัดเก็บเอกสารเกี่ยวกับที่ดินด้วยระบบสแกนเอกสารและการ         
ทําดัชนีข้อมูลด้วยระบบดิจิทัล ของสํานักงานที่ดินจังหวัดชัยภูมิ และสาขา 
       ๒.๕  ปฏิบัติงานอื่นตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

๓.  นางอุไรรัตน์  กาลภูมิ  เจ้าพนักงานที่ดินชํานาญงาน มีหน้าที่รับผิดชอบ ดังนี้ 
       ๓.๑  ควบคุม  จัดเก็บและรักษาเอกสารต่างๆ เกี่ยวกับที่ดินของสํานักงานที่ดิน
จังหวัด  สํานักงานที่ดินสาขา  สํานักงานที่ดินส่วนแยก  สํานักงานที่ดินอําเภอ ให้เป็นไปตามระเบียบ
ของกรมที่ดิน 
       ๓.๒  ตรวจสอบความถูกต้อง  ครบถ้วนและทักท้วงแก้ไขข้อบกพร่องในเอกสาร
ต่างๆ เกี่ยวกับที่ดิน ที่สํานักงานที่ดินจังหวัด  สํานักงานที่ดินสาขา  สํานักงานที่ดินส่วนแยก  สํานักงาน
ที่ดินอําเภอ ส่งให้จัดเก็บรักษา 
       ๓.๓  จัดเอกสารดังกล่าวให้ถูกต้องตามระเบียบกรมที่ดิน ตรวจสอบได้ง่าย        
เป็นระเบียบ  รวดเร็วในการค้นหา 

๓.๔  ดําเนินการจัดเก็บเอกสารเกี่ยวกับที่ดินด้วยระบบสแกนเอกสารและการ         
ทําดัชนีข้อมูลด้วยระบบดิจิทัล ของสํานักงานที่ดินจังหวัดชัยภูมิ และสาขา 
       ๓.๕  ปฏิบัติงานอื่นตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

๔.  นายพีรพัฒน์  ดิลกกาญจนมาลย์  นายช่างรังวัดปฏิบัติงาน มีหน้าที่ความ
รับผิดชอบ  ดังนี้ 
       ๔.๑  ควบคุม จัดเก็บ  และรักษาระวางแผนที่  ต้นร่างระวางแผนที่ และแผ่นพิมพ์
ของสํานักงานที่ดินจังหวัดและสาขา ตามระเบียบกรมที่ดินว่าด้วยการเขียน การเก็บและการใช้ระวาง
แผนที่ระบบพิกัดฉาก ยู ที เอ็ม พ.ศ. ๒๕๕๐  ลงวันที่  ๑๓  มกราคม  พ.ศ. ๒๕๕๐ 
       ๓.๒  นํารูปแผนที่รังวัดใหม่ลงระวาง 

๓.๓  ปฏิบัติงานอื่นตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

  ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
 
                ส่ัง  ณ  วันที่  ๒๖ เดือน มกราคม  พ.ศ.  ๒๕๕๔ 

                                                                         ฉาดฉาน นิลกําแหง 

            
 
 
     

(นายฉาดฉาน  นิลกําแหง) 

เจ้าพนักงานที่ดินจังหวัดชัยภูมิ 


