
 

 

 

คําส่ังจังหวัดชัยภูมิ 

ที่ 30 /2553 

เรื่อง   การแบ่งหน้าที่การงานและความรับผิดชอบในการปฏิบัติงานของกลุ่มงานวิชาการที่ดิน 

-------------------------------------------------- 

  ด้วยกรมที่ดิน ได้มีคําส่ังแต่งตั้งโยกย้ายและสับเปลี่ยนข้าราชการไปดํารงตําแหน่งใหม่

เป็นเหตุให้คําส่ังแบ่งหน้าที่การงานและความรับผิดชอบในการปฏิบัติงานของกลุ่มงานวิชาการที่ดิน 

สํานักงานที่ดินจังหวัดชัยภูมิไม่เป็นปัจจุบัน เพื่อให้การปฏิบัติงานของกลุ่มงานวิชาการที่ดิน สํานักงาน

ที่ดินจังหวัดชัยภูมิเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ชัดเจน มีประสิทธิภาพ สามารถตรวจสอบได้ และต่อเนื่อง 

จึงขอยกเลิกคําส่ังสํานักงานที่ดินจังหวัดชัยภูมิ ที่ 2/255 ลงวันที่ 27 มกราคม 2553 และกําหนดแบ่ง

หน้าที่การงานและความรับผิดชอบในการปฏิบัติงานของกลุ่มงานวิชาการที่ดินดังนี้  

  1. จ่าสิบตรีสุภกิณห์  แวงชิน  ตําแหน่ง นักวิชาการที่ดินชํานาญการพิเศษ หัวหน้ากลุ่ม

งานวิชาการที่ดิน มีหน้าที่ควบคุม กํากับ ดูแล บริหารจัดการ ติดตามการปฏิบัติงานของกลุ่มงาน

วิชาการที่ดินทั้งหมด ตามกระบวนงานที่กําหนด หรือแผนงานโครงการต่างๆ ที่เกี่ยวข้องกับการ

ปฏิบัติงานตามอํานาจหน้าที่ของกลุ่มงานวิชาการที่ดิน และปฏิบัติหน้าที่อื่นๆ ตามที่ผู้บังคับบัญชา

มอบหมาย 

  2. นางพูนสุข วัฒนานนท์  ตําแหน่ง เจ้าพนักงานที่ดินอําเภอภักดีชุมพล  สํานักงาน

ที่ดินอําเภอภักดีชุมพล จังหวัดชัยภูมิ ช่วยราชการและปฏิบัติหน้าที่เป็นการประจํากลุ่มงานวิชาการที่ดิน 

สํานักงานที่ดินจังหวัดชัยภูมิ ปฏิบัติหน้าที่และรับผิดชอบเกี่ยวกับงาน ดังนี้ 

      2.1  การออกหนังสือสําคัญสําหรับที่หลวง 

      2.2  การตรวจสอบเนื้อที่หนังสือสําคัญสําหรับที่หลวง (น.ส.ล.) 

   และที่สาธารณประโยชน์ 

      2.3  ตอบข้อหารือตามความรับผิดชอบ 

      2.4  ปฏิบัติหน้าที่อื่นๆ ตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

          3. นางกัญญา... 
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  3. นางกัญญา ยิ่งรัตนวิทย์ ตําแหน่ง นักวิชาการที่ดินชํานาญการ ปฏิบัติหน้าที่และ

รับผิดชอบเกี่ยวกับงานดังนี้ 

      3.1  การจัดสรรที่ดิน   

      3.2  อาคารชุด 

      3.3  การเพิกถอน / แกไ้ข ตามมาตรา  61 แห่งประมวลกฎหมายที่ดิน 

      3.4  การออกเอกสารสิทธใินที่ดิน 

      3.5  ตอบข้อหารือตามความรับผิดชอบ 

      43.6  ปฏิบัติหน้าที่อื่น  ๆ  ตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

  4. นายวิเชียร  บุญเวศษ์  ตําแหน่ง นักวิชาการที่ดินปฏิบัติการ ปฏิบัติหน้าที่และความ

รับผิดชอบดังนี้ 

      4.1  ร้องเรียน / ร้องทุกข์  

      4.2  วินัย / สอบข้อเท็จจริง 

      4.3  งานคดี / วิปกครอง 

      4.4  รายงานผลการปฏิบัติงานประจําเดือนและอื่นๆ 

      4.5  ตอบข้อหารือตามความรับผิดชอบ 

      4.6  ปฏิบัติหน้าที่อื่นๆ ตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

    5. ว่าที่ร้อยตรี ศิริศักดิ์  ศิริคุณ  ตําแหน่ง นักวิชาการที่ดินปฏิบัติการ ปฏิบัติหน้าที่และ

ความรับผิดชอบดังนี้ 

      5.1  การขอใช้ การขอถอนสภาพ การจัดขึ้นทะเบียนที่ดิน การจัดหาผลประโยชน์ 

และการเปลี่ยนสภาพการใช้ประโยชนใ์นที่ดินสาธารณประโยชน์ 

      5.2  การขอได้มาซึ่งสิทธใินที่ดินตามมาตรา 84 แห่งประมวลกฎหมายที่ดิน         

   และการได้มาซึ่งที่ดินของคนต่างด้าว 

      5.3  การขออนุญาตตามมาตรา 9  

      5.4  โครงการตามนโยบาย 

      5.5  งานเบ็ดเตล็ด (งานด้านยุทธศาสตร์ / ตัวช้ีวัด / PMQA และอื่นๆ 

      5.6  งานธุรการ  

 

                     5.7  ตอบข้อ... 
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      5.7  ตอบข้อหารือตามความรับผิดชอบ 

      5.8 ปฏิบัติหน้าที่อื่นๆ ตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย  

  ทั้งนี้ ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบแต่ละคนจัดทําบัญชีคุมงานในส่วนที่ตนเองรับผิดชอบให้

เป็นปัจจุบัน จัดเก็บงานเรียงลําดับในบัญชีคุมงานในตู้เอกสารของกลุ่มงานวิชาการที่ดินตามหมวดหมู่ที่

กําหนดไว้ ในกรณีที่มีการหมอบหมายเป็นพิเศษหลายเรื่องให้เจ้าหน้าที่ของกลุ่มงานวิชาการที่ดิน

ผู้รับผิดชอบแต่ละเรื่องทุกคนดําเนินการตามส่ังการและให้จัดทําบัญชีรับ-ส่ง กันไว้เป็นหลักฐานด้วย 

พร้อมทั้งสรุปปะหน้าเรื่องแต่ละเรื่องว่าการดําเนินการอยู่ระหว่างขั้นตอนใด  

  ในกรณีที่หัวหน้ากลุ่มงานวิชาการที่ดินไม่อยู่ หรืออยู่แต่ไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ให้   

นางพูนสุข  วัฒนานันท์ ตําแหน่ง เจ้าพนักงานที่ดินอําเภอภักดีชุมพล ช่วยราชการและปฏิบัติหน้าที่เป็น

การประจํา กลุ่มงานวิชาการที่ดิน หรือนางกัญญา  ยิ่งรัตนวิทย์ ตําแหน่ง นักวิชาการที่ดินชํานาญการ  

ปฏิบัติราชการแทนตามลําดับ 

ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
 

ส่ัง   ณ  วันที่   20 พฤษภาคม  พ.ศ. 2553  

                  ฉาดฉาน นิลกําแหง 
 

 

 

 

 

 

 

 

(นายฉาดฉาน  นิลกําแหง) 

เจ้าพนักงานที่ดินจังหวัดชัยภูมิ 


