
คู่มอืสําหรบัประชาชน : การขอรบัใบอนุญาตจดัต ั�งสาํนกังานช่างรงัวดัเอกชน 
หน่วยงานที�ใหบ้รกิาร :กรมที�ดนิกระทรวงมหาดไทย 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ื�อนไข (ถา้ม)ี ในการย ื�นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

หลักเกณฑ์ 

 

ผูข้อรับใบอนุญาตจัดตั �งสํานักงานชา่งรังวัดเอกชนตอ้งมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะตอ้งหา้มตามมาตรา 25 แห่งพระราชบัญญัต ิ

ชา่งรังวัดเอกชนพ.ศ.2535 ดังนี� 

 

บุคคลธรรมดา 

 

1. สญัชาตไิทย 

 

2. มีอายุไม่ตํ �ากว่ายี�สบิปีบริบูรณ์ 

 

3. ไม่เป็นขา้ราชการซึ�งมีเงินเดือนและตําแหน่งประจําหรือพนักงานรัฐว ิสาหกจิ 

 

4. ไม่เป็นบุคคลลม้ละลายหรือถูกศาลสั�งพิทักษ์ทรัพย์เด็ดขาด 

 

5. ไม่เป็นบุคคลวิกลจริตหรือจ ิตฟั�นเฟือนไม่สมประกอบ 

 

6. ไม่เป็นคนไรค้วามสามารถหรือคนเสมือนไรค้วามสามารถ 

 

7. ไม่เคยรับโทษจําคุกโดยคําพ ิพากษาถึงที�สุดใหจ้ําคุกเวน้แต่เป็นโทษสาํหรับความผิดที�ไดก้ระทําโดยประมาทหรือความผิดลหุ

โทษ 

 

8. ไม่เคยถูกเพิกถอนใบอนุญาตจัดตั �งสาํนักงานชา่งรังวัดเอกชนหรือใบอนุญาตเป็นชา่งรังวัดเอกชน 

 

 

 

นิตบิุคคล 

 

1. มีสญัชาตไิทยโดยเป็นบริษัทจํากัดหรือหา้งหุน้สว่นนิตบิุคคลที�จัดตั �งข ึ�นเป็นนิตบิุคคลตามกฎหมายไทยซ ึ�ง 

 

ก. มีทุนเกนิกึ�งหนึ�งเป็นของคนสญัชาติไทยและ 

 

ข. มีคนสญัชาตไิทยเป็นผูถ้ือหุน้หรือเป็นหุน้สว่นเกนิกึ�งหนึ�งของจํานวนผูถ้ือหุน้หรือผูเ้ป็นหุน้สว่น 

 

2. ไม่เป็นนิตบิุคคลที�ถูกศาลพิพากษาใหล้ม้ละลายหรือสั�งพิทักษ์ทรัพย์เด็ดขาด 

 

3. ไม่เคยถูกเพิกถอนใบอนุญาตจัดตั �งสาํนักงานชา่งรังวัดเอกชน 

 

เงื�อนไข 

 

ผูข้อรับใบอนุญาตจัดตั �งสํานักงานชา่งรังวัดเอกชนตอ้งปฏบิัตติามเงื�อนไขที�กฎกระทรวงกําหนดไวด้ังนี� 

 

1. จัดใหม้ีผูซ้ ึ�งไดร้ับอนุญาตใหเ้ป็นชา่งรังวัดเอกชนในสงักัดจํานวนไม่นอ้ยกว่า 3 คน 

 

2. แสดงชื�อคุณวุฒิจํานวนของชา่งรังวัดเอกชนไวใ้นที�เปิดเผยณสาํนักงานฯ 



 

3. มีกรรมสทิธิ�ในเครื�องมือรังวัดซึ�งไดข้ ึ�นทะเบียนไวก้ับนายทะเบียนดังนี� 

 

  - กลอ้งธิโอโดไลท์หรือกลอ้งสาํรวจแบบประมวลผลสาํนักงานละไม่นอ้ยกว่าสองกลอ้ง 

 

  - เทปวัดระยะไม่นอ้ยกว่าจํานวนชา่งรังวัดที�อยู่ในสงักัด 

 
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

สถานที�ใหบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ (ยกเวน้วันหยุดที�ทางราชการกําหนด)) 
สาํนักงานคณะกรรมการชา่งรังวัดเอกชน 
กรมที�ดนิศูนย์ราชการเฉลมิพระเกยีรต ิ80 พรรษาฯอาคารรัฐ
ประศาสนภักดชีั �น 5 แขวงทุ่งสองหอ้งเขตหลักสี�กรุงเทพมหานคร 
10210 โทรศพัท์ 0 2141 5748 
โทรสาร   0 2143 9118/ตดิต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทร์ถึงวนั
ศุกร์ (ยกเวน้วันหยุดที�ทางราชการกําหนด) ตั �งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที�ยง) 

 

ข ั�นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที�รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :50 วัน 
 

ลําดบั ข ั�นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ยื�นคําขอรับใบอนุญาตจัดตั �งสาํนักงานชา่งรังวัดเอกชน 
(แบบสช.๑) และคําขอตรวจสอบและใหค้ํารับรองเครื�องมือรังวัด 
(แบบสชอ.๔) ตรวจสอบเครื�องมือรังวัดตรวจสอบความถูกตอ้ง
ของเอกสารชาํระค่าธรรมเนียม 
 
(หมายเหต:ุ (จะรับคําขอเมื�อเอกสารครบถว้นและเครื�องมือรังวัด
ผ่านการตรวจสอบมาตรฐาน)) 

1 วัน สํานักงานคณะกรรมการ
ชา่งรังวัดเอกชน 

 

2) การพจิารณา 
นําเรื�องเขา้ที�ประชุมคณะกรรมการชา่งรังวัดเอกชนเพื�อพิจารณา
คําขอจัดตั �งสาํนักงานชา่งรังวัดเอกชน 
 
(หมายเหต:ุ -) 

40 วัน สํานักงานคณะกรรมการ
ชา่งรังวัดเอกชน 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
จัดทํารายงานการประชุมและใบอนุญาตจัดตั �งสาํนักงานชา่ง
รังวัดเอกชนเสนอประธานคณะกรรมการชา่งรังวัดเอกชนเพื�อ
พิจารณาลงนามจัดทําหนังสอืแจง้ผลการพิจารณาใหผู้ข้อทราบ
และมารับใบอนุญาตจัดตั �งสํานักงานชา่งรังวัดเอกชนพรอ้มทั �ง
ชําระค่าธรรมเนียมใบอนุญาตฯภายใน 7 วันนับแต่วันที�ไดร้ับ
หนังสอื 
(หมายเหต:ุ -) 

9 วัน สํานักงานคณะกรรมการ
ชา่งรังวัดเอกชน 

 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หน่วยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
1) 

 
คําขอรบัใบอนุญาตจดัต ั�งสาํนกังานชา่งรงัวดัเอกชน (แบบสช.๑) 
ฉบบัจรงิ1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ- 

สาํนักงานคณะกรรมการชา่งรังวัด
เอกชน 

2) 
 

คําขอตรวจสอบและใหค้ํารบัรองเครื�องมอืรงัวดั (แบบสชอ.๔) 
ฉบบัจรงิ1ชุด 
สําเนา0ชุด 

สาํนักงานคณะกรรมการชา่งรังวัด
เอกชน 



ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หน่วยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

หมายเหตุ- 

3) 
 

กลอ้งธโิอโดไลนห์รอืกลอ้งสํารวจแบบประมวลผลสาํนกังานละไม่
นอ้ยกว่าสองกลอ้งพรอ้มหลกัฐานแสดงกรรมสทิธ ิ� 
ฉบบัจรงิ2ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ(กรณีใชก้ลอ้งธิโอโดไลน์ 2 กลอ้งไม่สามารถเขา้ดําเนินการ
ในพื�นที�ประกาศเป็นแผนท่ี�ชั �น 1 ได ้) 

- 

4) 
 

เทปวดัระยะไม่นอ้ยกว่าจํานวนชา่งรงัวดัท ี�อยู่ในสงักดัพรอ้ม
หลกัฐานแสดงกรรมสทิธ ิ� 
ฉบบัจรงิ3ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

5) 
 

กรณีบุคคลธรรมดา - บตัรประจําตวัประชาชน - สําเนาทะเบยีน
บา้น - รูปถ่ายคร ึ�งตวัหน้าตรงขนาด 2.5 คูณ 3 เซนตเิมตรไม่สวม
หมวกไม่สวมแว่นตาท ี�มสีดีําหรอืสอีื�นซึ�งคลา้ยกบัสดีําและถ่ายไว้
ไม่เกนิ 6 เดอืนจํานวน  2  รูป 
ฉบบัจรงิ1ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ- 

กรมการปกครอง 

6) 
 

กรณีนติบิุคคล - บตัรประจําตวัทะเบยีนบา้นของกรรมการหรอื
ผูแ้ทนนติบิุคคล - รูปถ่ายคร ึ�งตวัหน้าตรงขนาด 2.5 คูณ 3 ซม.ไม่
สวมหมวกไม่สวมแว่นตาสดีําหรอืสอีื�นซึ�งคลา้ยสดีําถ่ายไม่เกนิ  6 
เดอืนจํานวน  2  รูป - หนงัสอืรบัรองการจดทะเบยีนนติบิุคคล - 
บญัชรีายชื�อผูถ้อืหุ ้นแสดงสญัชาตจิํานวนหุน้ของผูถ้อืหุ ้นทุกคนใน
ปัจจุบนั - รายงานการประชุมท ี�มมีตเิรื�องที�ขอดําเนนิการชื�อสถาน
ที�ต ั�งสาํนกังานชา่งรงัวดัเอกชน - วตัถุประสงคข์องบรษิทัเร ื�องการ
ดําเนนิกจิการสาํนกังานชา่งรงัวดัเอกชนตามพรบ.ข่างรงัวดั
เอกชนพ.ศ.2535 
ฉบบัจรงิ1ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

7) 
 

หลกัฐานที�แสดงถงึชา่งรงัวดัเอกชนที�จะเขา้สงักดัจํานวนไม่น้อย
กว่า  3  คนพรอ้มสําเนาใบอนุญาตฯและสาํเนาบตัรประจําตวัชา่ง
รงัวดัเอกชน 
ฉบบัจรงิ1ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ- 

สาํนักงานคณะกรรมการชา่งรังวัด
เอกชน 

8) 
 

สญัญาเชา่ที�ต ั�งสํานกังานหรอืหนงัสอืยนิยอมใหใ้ชเ้ป็นที�ต ั�ง
สํานกังานพรอ้มกบับตัรประจําตวัประชาชนและทะเบยีนบา้นของ
ผูใ้ห้เช่าหรอืผูใ้หค้วามยนิยอมและทะเบยีนบา้นที�ต ั�งสาํนกังาน 
ฉบบัจรงิ1ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

9) 
 

แผนที�ของที�ต ั�งสํานกังานชา่งรงัวดัเอกชนโดยสงัเขป 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 

ลําดบั รายละเอยีดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ค่าธรรมเนียมคําขอรบัใบอนุญาตจดัต ั�งสาํนกังานชา่งรงัวดัเอกชน ค่าธรรมเนียม 20 บาท 



ลําดบั รายละเอยีดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / รอ้ยละ) 

(หมายเหต:ุ -)  
 

2) ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตจดัต ั�งสํานกังานชา่งรงัวดัเอกชน 
(หมายเหต:ุ -) 

ค่าธรรมเนียม 1,000 บาท 
 
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการร้องเรียน / แนะนําบรกิาร 
1) สํานักงานคณะกรรมการชา่งรังวัดเอกชนกรมที�ดินโทร. 0 2141 5744 - 5 , 0 2141 5748 โทรสาร 0 2143 9118 

(หมายเหต:ุ -) 

2) ศูนย์ดํารงธรรมกรมที�ดนิโทร.0 2141 5678 – 9 
(หมายเหต:ุ -) 

3) ฝ่ายเรื�องราวรอ้งทุกขส์ํานักงานเลขานุการกรมโทร. 0 2141 5500 – 4 ศูนย์ราชการเฉลมิพระเกียรติ 80 พรรษาฯ
ชั �น 6 อาคารรัฐประศาสนภักดีถนนแจง้วัฒนะแขวงทุ่งสองหอ้งกรุงเทพมหานคร  10210 
(หมายเหต:ุ -) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอย่างและคู่มอืการกรอก 

ลําดบั ชื�อแบบฟอรม์ 
1) คําขอรับใบอนุญาตจัดตั �งสํานักงานชา่งรังวัดเอกชน (แบบสช.๑) 

(หมายเหต:ุ -) 

2) คําขอตรวจสอบและใหค้ํารับรองเครื�องมือรังวัด (แบบสชอ.๔) 
(หมายเหต:ุ -) 

 

หมายเหตุ 

- 
 

 

เอกสารฉบับนี�ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ศูนย์รวมขอ้มูลการติดต่อราชการ 

www.info.go.th 

วันที�คู่มือมีผลบังคับใช:้ 29/06/2558 


