
คู่มอืสําหรบัประชาชน : การขอสมัปทานตามมาตรา 12 แห่งประมวลกฎหมายที�ดนิ (กรณี

อนุญาตไม่เกนิ 20 ปี) 
หน่วยงานที�ใหบ้รกิาร :กรมที�ดนิกระทรวงมหาดไทย 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ื�อนไข (ถา้ม)ี ในการย ื�นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

การขอสมัปทานในที�ดินของรัฐมีหลักเกณฑ์ดังนี� 

 

1. ที�ด ินของรัฐที�ม ิไดม้ีบุคคลใดมีสทิธิครอบครอง 

 

2. ผูข้อมีความประพฤตดิี 

 

3. ผูข้อตอ้งมีความสามารถและมีปัจจัยที�จะกระทํากจิการที�ไดร้ับสมัปทานใหเ้ป็นผลสาํเร็จได ้

 

4. ที�ด ินที�ขออนุญาตสมควรกับกจิการที�ขอสมัปทานและกจิการที�ทํานั�นจะตอ้งไม่เป็นที�เสื�อมเสยีแก่เศรษฐกิจของประเทศตอ้งไม่

ขัดต่อสาธารณประโยชน์และไม่เป็นอันตรายแก่ทรัพย์สนิหรือขัดต่อสวัสดิภาพของประชาชนที�อยู่ในบร ิเวณใกลเ้คียงที�ดนินั�นใน

กรณีขอสมัปทานที�ดนิที�ถูกกันออกจากที�ดนิที�ทางราชการไม่ออกหนังสอืแสดงสทิธิในที�ดินผูข้อสมัปทานจะตอ้งเป็นผูซ้ ึ�งได ้

ครอบครองที�ดนินั�น 

 

5. กจิการใดซึ�งตอ้งจัดทํารายงานการวเิคราะห์ผลกระทบสิ�งแวดลอ้มตามประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาตแิละส ิ�งแวดลอ้มให ้

ผูข้อจัดทํารายงานดังกล่าว 

 

6.ใหผู้ข้อยื�นคําขอต่อนายอําเภอหรือปลัดอําเภอผูเ้ป็นหัวหนา้ประจํากิ�งอําเภอทอ้งที�ซึ�งที�ดนินั�นตั �งอยู่สาํหรับทอ้งที�ซ ึ�งรัฐมนตรียัง

ไม่ไดป้ระกาศยกเลกิอํานาจหนา้ที�ในการปฏบิัตกิารตามประมวลกฎหมายที�ดนิของนายอําเภอหรือปลัดอําเภอผูเ้ป็นหัวหนา้ประจํา

กิ�งอําเภอตามมาตรา 19 แห่งพระราชบัญญัตแิกไ้ขเพิ�มเตมิประมวลกฎหมายที�ดนิ (ฉบับที� 4) พ.ศ. 2528 สว่นในทอ้งที�อื�นใหย้ื�น

ต่อเจา้พนักงานที�ด ินจังหวัดหรือเจา้พนักงานที�ดนิจังหวัดสาขาแลว้แต่กรณี 

 

7.ระยะเวลาดําเนินการอาจลดลงหรือเพิ�มขึ�นขึ�นอยู่กับลําดับวันทําการรังวัด (ควิรังวัด) และการพิจารณาใหค้วามเห็นจากสว่น

ราชการที�เกี�ยวขอ้ง 

 

(รายละเอียดปรากฏตามกฎกระทรวงฉบับที� 12 (พ.ศ.2500) ออกตามความในพระราชบัญญัต ิใหใ้ชป้ระมวลกฎหมายที�ดิน

พ.ศ.2497กฎกระทรวงฉบับที� 13 (พ.ศ. 2503) ออกตามความในพระราชบัญญัตใิหใ้ชป้ระมวลกฎหมายที�ดินพ.ศ.2497 

กฎกระทรวงฉบับที� 21(พ.ศ. 2515) ออกตามความในพระราชบัญญัติใหใ้ชป้ระมวลกฎหมายที�ดินพ.ศ.2497คําสั�ง

กระทรวงมหาดไทยที� 194/2501 ลงวันที� 13 มีนาคม 2501 เรื�องระเบียบการใหส้มัปทานในที�ดินของรัฐตามประมวลกฎหมาย

ที�ดนิคําสั�งกระทรวงมหาดไทยที� 330/2539 เรื�องแต่งตั �งคณะกรรมการพิจารณาเรื�องราวขอสมัปทานตามมาตรา 12 แห่งประมวล

กฎหมายที�ดนิ) 

 

 

 
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

สถานที�ใหบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ -) 
ที�ว่าการอําเภอกิ�งอําเภอสาํนักงานที�ดนิจังหวัดหรือสํานักงานที�ดิน
จังหวัดสาขาที�ที�ดนิตั �งอยู่/ตดิต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกเวน้วันหยุดที�ทางราชการกําหนด) ตั �งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที�ยง) 

 

ข ั�นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที�รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :272 วัน 
 

ลําดบั ข ั�นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 



ลําดบั ข ั�นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ยื�นคําขอต่อนายอําเภอปลัดอําเภอผูเ้ป็นหัวหนา้ประจําก ิ�งอําเภอ
เจา้พนักงานที�ดนิจังหวัดเจา้พนักงานที�ดนิจังหวัดสาขาตามแบบ
พิมพ์ท.ด.73 พรอ้มแผนงาน/โครงการแผนผังที�จะใชท้ี�ดนินั�น
กระทํากิจการโดยละเอียดและแผนที�ที�ดนิที�แสดงเขตที�ดนิและ
ภูมปิระเทศในบริเวณที�ขอสมัปทานมีรัศมีห่างจากเขตที�ดิน
ออกไปดา้นละอย่างนอ้ย 300 เมตรและใหแ้สดงว่ามีส ิ�งปลูก
สรา้งพืชพันธุ ์ไมห้รือทรัพยากรอันมีค่าอยา่งใดบา้งหรือไม่ - 
สอบสวนขอ้เท็จจร ิงวัตถุประสงค์และเหตุผลที�ขออนุญาตโดย
ละเอียด - ชําระค่าใชจ้่าย 
 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูร้ับผดิชอบคอือําเภอ/กิ�งอําเภอ
สํานักงานที�ดนิจังหวัดหรือสํานักงานที�ดนิจังหวัดสาขาที�ที�ดนิ
ตั �งอยู่)) 

1 วัน - 
 

2) การพจิารณา 
ใหเ้จา้หนา้ที�ผูร้ับคําขอหรือผูซ้ ึ�งไดร้ับมอบหมายออกไปทําการ
รังวัดชนัสูตรสอบสวนณที�ดนิที�ขออนุญาตตามแบบท.ด.67 และ
ใหช้า่งทําการรังวัดแปลงที�ขอโดยใหผู้ข้อออกค่าใชจ้่ายและนํา
ทําการรังวัด 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูร้ับผดิชอบคอืหน่วยงานรับคําขอ)) 

25 วัน - 
 

3) การพจิารณา 
จัดทําประกาศโดยปิดไวท้ี�เปิดเผยณสาํนักงานที�ด ินจังหวัดหรือ
สํานักงานที�ดนิจังหวัดสาขาที�ว่าการอําเภอหรือกิ�งอําเภอที�ทํา
การกํานันที�ทําการองค์กรปกครองสว่นทอ้งถิ�นและบริเวณที�ดินที�
ขออนุญาตแห่งละหนึ�งฉบับ (ประกาศตามกฎหมาย 30 วันและ
รวมระยะเวลาการปิดประกาศ 10 วัน) 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูร้ับผดิชอบคอืหน่วยงานรับคําขอ)) 

40 วัน - 
 

4) การพจิารณา 
หน่วยงานรับคําขอสง่เรื�องพรอ้มความเห็นใหจ้ังหวัดพิจารณา 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูร้ับผดิชอบคอืหน่วยงานรับคําขอ)) 

7 วัน - 
 

5) การพจิารณา 
จังหวัดประสานหน่วยงานราชการที�เกี�ยวขอ้งเชน่หน่วยทหารใน
เขตพื�นที�สํานักงานโบราณคดีและพิพิธภัณฑสถานแห่งชาติ
องค์กรปกครองสว่นทอ้งถิ�นสาํนักงานส ิ�งแวดลอ้มภาคอําเภอ
ทอ้งที�หรือก ิ�งอําเภอทอ้งที�หรือหน่วยราชการอื�นๆเพื�อพิจารณา
ในสว่นที�เกี�ยวขอ้ง 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูร้ับผดิชอบคอืสาํนักงานที�ดนิจังหวัด)) 

7 วัน - 
 

6) การพจิารณาโดยหน่วยงานอ ื�น 
หน่วยงานที�เกี�ยวขอ้งแจง้ผลการพิจารณา 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูร้ับผดิชอบคอืสาํนักงานที�ดนิจังหวัด)) 

90 วัน - 
 

7) การพจิารณา 
นัดประชุมคณะกรรมการพิจารณาเรื�องราวขอสมัปทานตาม
มาตรา 12 แห่งประมวลกฎหมายที�ดนิประจําจังหวัดเพื�อพ ิจารณา 
 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูร้ับผดิชอบคอืสาํนักงานที�ดนิจังหวัด)) 

15 วัน - 
 

8) การพจิารณา 
จังหวัดสง่เรื�องพรอ้มความเห็นของคณะกรรมการพ ิจารณา
เรื�องราวขอสมัปทานตามมาตรา 12 แห่งประมวลกฎหมายที�ดนิ
ไปกรมที�ด ิน 
 
 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูร้ับผดิชอบคอืสาํนักงานที�ดนิจังหวัด)) 

10 วัน - 
 



ลําดบั ข ั�นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 

9) การพจิารณา 
กรมที�ดนิตรวจสอบเรื�องราวและประสานงานกับสํานักงาน
นโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาตแิละส ิ�งแวดลอ้ม 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูร้ับผดิชอบคอืสาํนักจัดการที�ดนิของ
รัฐ)) 

5 วัน กรมที�ดนิ 
 

10) การพจิารณา 
เมื�อไดร้ับแจง้ผลการพิจารณาจากสํานักงานนโยบายและแผน
ทรัพยากรธรรมชาติและสิ�งแวดลอ้มและเรื�องราวขออนุญาต
ถูกตอ้งแลว้นัดประชุมคณะกรรมการพ ิจารณาเรื�องราวขอ
สมัปทานตามมาตรา 12 แห่งประมวลกฎหมายที�ดนิ 
 
 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูร้ับผดิชอบคอืสาํนักจัดการที�ดนิของ
รัฐ)) 

25 วัน กรมที�ดนิ 
 

11) การพจิารณา 
ดําเนินการตามมตคิณะกรรมการพิจารณาเรื�องราวขอสมัปทาน
ตามมาตรา 12 แห่งประมวลกฎหมายที�ดนิ 
- กรณีไม่อนุญาตเสนอความเห็นต่อรัฐมนตรีว่าการ
กระทรวงมหาดไทยพิจารณาสั�งการแลว้ดําเนินการตามขั�นตอนที� 
13 
- กรณีอนุญาตใหจ้ัดทําและสง่สมัปทานบัตรไปจังหวัด 
 
 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูร้ับผดิชอบคอืสาํนักจัดการที�ดนิของรัฐ/
กระทรวงมหาดไทย)) 

10 วัน กรมที�ดนิ 
 

12) การพจิารณา 
กรณีอนุญาตเรียกผูข้อมาลงนามรับทราบเงื�อนไขในสมัปทาน
เสร็จแลว้จังหวัดสง่กลับกรมที�ดิน 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูร้ับผดิชอบคอืสาํนักงานที�ดนิจังหวัด)) 

15 วัน - 
 

13) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
เสนอรัฐมนตรีเพื�อพิจารณาอนุญาตและลงนามในสมัปทานบัตร 
กรมที�ดนิแจง้ผลการพิจารณาและสง่เรื�องคืนจังหวัด (ทั �งกรณี
อนุญาตและไม่อนุญาต) 
จังหวัดแจง้หน่วยงานรับคําขอ - กรณีอนุญาตเพื�อขอรับสมัปทาน
บัตร 
- กรณีไม่อนุญาตแจง้สทิธิการฟ้องคดีปกครอง 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผูร้ับคําขอคือสาํนักจัดการที�ดินของรัฐ/
กระทรวงมหาดไทย/สํานักงานที�ดนิจังหวัด/หน่วยงานรับคําขอ)) 

22 วัน กรมที�ดนิ 
 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หน่วยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
1) 

 
แผนงาน/โครงการโดยแสดงเหตุผลความจําเป็นกําหนด
วตัถุประสงคว์ธิดีําเนนิการและรายละเอยีดของกจิกรรมต่างๆ 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

2) 
 

แผนผงัการใชป้ระโยชน ์
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

3) 
 

แผนที�ท ี�ดนิที�แสดงเขตที�ดนิและภูมปิระเทศในบรเิวณที�ขอ
สมัปทานมรีศัมหี่างจากเขตท ี�ดนิออกไปดา้นละอย่างน้อย 300 

- 



ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หน่วยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

เมตรและให้แสดงว่ามสี ิ�งปลูกสรา้งพชืพนัธุไ์มห้รอืทรพัยากรอนัมี
ค่าอย่างใดบ้างหรอืไม่ 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

4) 
 

รายงานการวเิคราะหผ์ลกระทบสิ�งแวดล้อม (กรณีกจิการที�ขอ
สมัปทานอยู ่ในหลกัเกณฑต์อ้งจดัทํารายงานการวเิคราะห ์
ผลกระทบส ิ�งแวดลอ้มตามประกาศกระทรวงทรพัยากรธรรมชาติ
และสิ�งแวดลอ้ม) 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

5) 
 

กรณีบุคคลธรรมดา               - บตัรประจําตวัประชาชน               
- ทะเบยีนบ้านพรอ้มสําเนาที�มกีารลงนามรบัรองความถูกตอ้ง 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ(ถา้ไม่ไปดําเนินการดว้ยตนเองตอ้งนําหนังสอืมอบอํานาจ
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนที�ผูม้อบอํานาจรับรองสําเนาความถูกตอ้ง
บัตรประจําตัวประชาชนทะเบียนบา้นของผูร้ับมอบอํานาจ) 

กรมการปกครอง 

6) 
 

กรณีนติบิุคคล - หนงัสอืรบัรองการจดทะเบยีนนติบิุคคล - 
ขอ้บงัคบัของนติบิุคคล  - หนงัสอืบรคิณหส์นธแิละวตัถุประสงค ์- 
บญัชรีายชื�อผูถ้อืหุ ้นกรณีบรษิทัจํากดัหรอืบรษิทัมหาชนจํากดั - 
แบบรบัรองการจดทะเบยีนจดัต ั�งหา้งหุน้สว่นกรณีหา้งหุน้สว่น
จํากดัหรอืห้างหุ ้นส่วนสามญัท ี�จดทะเบยีนแลว้ - บตัรประจําตวั
ประชาชนและทะเบยีนบ้านของกรรมการผูม้อีํานาจทําการแทนนติ ิ
บุคคล - ตวัอย่างลายมอืชื�อของกรรมการผูม้อีํานาจทําการแทนนติ ิ
บุคคล - รายงานการประชุมนติบิุคคลพรอ้มสาํเนาที�มกีารลงนาม
รบัรองความถูกตอ้ง 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ(ถา้ไม่ไปดําเนินการดว้ยตนเองตอ้งนําหนังสอืมอบอํานาจ
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนที�ผูม้อบอํานาจรับรองสําเนาความถูกตอ้ง
บัตรประจําตัวประชาชนทะเบียนบา้นของผูร้ับมอบอํานาจ) 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 

ลําดบั รายละเอยีดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ค่าคําขอรายละ 
(หมายเหต:ุ -) 

ค่าธรรมเนียม 500 บาท 
 
 

2) ค่าสมัปทานต่อปีไร่ละ  (เศษของไร่ให ้คิดเป็นหนึ�งไร่) 
(หมายเหต:ุ -) 

ค่าธรรมเนียม 20 บาท 
 
 

3) ค่าประกาศฉบบัละ 
(หมายเหต:ุ -) 

ค่าธรรมเนียม 10 บาท 
 
 

4) ค่ า ใ ช้ จ่ า ย ใ น ก า ร ร ั ง ว ั ด 
(เรยีกเก็บเงนิมดัจํารงัวดัไดเ้ท่าที�จําเป็นและใชจ้่ายจรงิ) 
(หมายเหต:ุ -) 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

5) อตัราค่าตอบแทนให้เป็นไปตามขอ้ตกลงระหว่างผูใ้ห ้สมัปทานกบั
ผู ้ร ับสมัปทานโดยร ัฐมนตรีสามารถกําหนดเป็นเง ื�อนไขตาม
กฎกระทรวงฉบบัท ี� 12 (พ.ศ. 2500) ออกตามความใน

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
 
 



ลําดบั รายละเอยีดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / รอ้ยละ) 

พระราชบญัญตัใิห้ใชป้ระมวลกฎหมายที�ดนิพ.ศ. 2497 
(หมายเหต:ุ -) 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการร้องเรียน / แนะนําบรกิาร 

1) เจา้พนักงานที�ดนิจังหวัด/สาขาพื�นที�ที�ใชบ้ริการ 
(หมายเหต:ุ -) 

2) ตูร้ับเรื�องรอ้งเรียนสํานักงานที�ด ินจังหวัด/สาขา 
(หมายเหต:ุ -) 

3) ศูนย์ดํารงธรรมกรมที�ดนิโทร. 0 21415678-9 
(หมายเหต:ุ -) 

4) ฝ่ายเรื�องราวรอ้งทุกขส์ํานักงานเลขานุการกรมโทร. 0 2141 5500-4 ศูนย์ราชการเฉลมิพระเกียรต ิ80 พรรษาฯชั �น 
6 อาคารรัฐประศาสนภักดีถนนแจง้วัฒนะแขวงทุ่งสองหอ้งเขตหลักสี�กทม. 10210 
(หมายเหต:ุ -) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอย่างและคู่มอืการกรอก 

ลําดบั ชื�อแบบฟอรม์ 

1) ประมวลกฎหมายที�ดนิ 
(หมายเหต:ุ -) 

2) กฎกระทรวงฉบับที� 12 (พ.ศ. 2500) ออกตามความในพระราชบัญญัตใิหใ้ชป้ระมวลกฎหมายที�ดินพ.ศ. 2497 
(หมายเหต:ุ -) 

3) กฎกระทรวงฉบับที� 13 (พ.ศ. 2503) ออกตามความในพระราชบัญญัตใิหใ้ชป้ระมวลกฎหมายที�ดินพ.ศ. 2497 
(หมายเหต:ุ -) 

4) กฎกระทรวงฉบับที� 21 (พ.ศ. 2515) ออกตามความในพระราชบัญญัตใิหใ้ชป้ระมวลกฎหมายที�ดนิพ.ศ. 2497 
(หมายเหต:ุ -) 

5) คําสั�งที� 194/2501 เรื�องระเบียบการใหส้มัปทานในที�ดินของรัฐตามป. ที�ด ิน 
(หมายเหต:ุ -) 

6) คําสั�งกระทรวงมหาดไทยที� 330/2539 
(หมายเหต:ุ -) 

 

หมายเหตุ 

อายุสมัปทาน 
 
ในการใหส้มัปทานนั�นรัฐมนตรีมีอํานาจอนุญาตไดไ้ม่เกนิ 20ปีในกรณีที�จะใหส้มัปทานแก่ผูใ้ดเกนิ 20ปีแต่ไม่เกนิ 50ปีตอ้งไดร้ับ
อนุมัตจิากคณะรัฐมนตรีก่อนเป็นรายๆไป 
 
คําสั�งของรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยเป็นคําสั�งทางปกครองที�ผูข้อสามารถฟ้องคดีต่อศาลปกครองภายในเกา้สบิวันนับแต่
วันที�รูห้รือควรรูถ้งึเหตุแห่งการฟ้องคดีตามพระราชบญัญัตจิัดตั �งศาลปกครองและวธิีพิจารณาคดีปกครองพ.ศ. 2542 
 
 

 

เอกสารฉบับนี�ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ศูนย์รวมขอ้มูลการติดต่อราชการ 

www.info.go.th 

วันที�คู่มือมีผลบังคับใช:้ 18/07/2558 


