
คู่มอืสําหรบัประชาชน : การขอออกหนงัสอืรบัรองเครื�องมอืรงัวดั 
หน่วยงานที�ใหบ้รกิาร :กรมที�ดนิกระทรวงมหาดไทย 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ื�อนไข (ถา้ม)ี ในการย ื�นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

หลักเกณฑ์ 

 

ผูย้ื�นคําขอตอ้งเป็นผูร้ับใบอนุญาตจัดตั �งสาํนักงานชา่งรังวัดเอกชน 

 

 1. นิตบิุคคลเป็นผูไ้ดร้ับใบอนุญาตฯคือกรรมการผูม้ีอํานาจลงนามผูกพันนิตบิุคคลพรอ้มประทับตรานิตบิุคคล (ตามที�ระบุใน

หนังสอืรับรองนิต ิบุคคล) 

 

 2. บุคคลธรรมดาเป็นผูไ้ดร้ับใบอนุญาตฯคือบุคคลที�ปรากฏชื�อตามใบอนุญาตจัดตั �งสาํนักงานชา่งรังวัดเอกชน 

 

  3. ผูร้ับมอบอํานาจจาก 1. หรือ 2. 

 

เงื�อนไข 

 1. กรณียื�นคําขอเพื�อตั �งสํานักงานชา่งรังวัดเอกชนในครั �งแรกใหย้ื�นคําขอณสํานักงานคณะกรรมการชา่งรังวัดเอกชน (ไม่รับยื�น

ทางไปรษณีย์) พรอ้มคําขอรับใบอนุญาตจัดตั �งสาํนักงานชา่งรังวัดเอกชนโดยจะไดร้ับหนังสอืรับรองฯพรอ้มกับใบอนุญาตจัดตั �ง

สาํนักงานชา่งรังวัดเอกชน 

 

     2. การตรวจสอบเครื�องมือกรณีหนังสอืรับรองฯหรือกรณียื�นคําขอเพื�อตรวจสอบเครื�องมือเพิ�มเติมจากเดิม 

 

หมายเหตุการตรวจเครื�องมือรังวัดควรยื�นคําขอฯก่อนวันที�หนังสอืรับรองเครื�องมือรังวัดแต่ละช ิ�นหมดอายุ 

 
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

สถานที�ใหบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ -) 
สาํนักงานคณะกรรมการชา่งรังวัดเอกชนกรมที�ดินศูนยร์าชการ
เฉลมิพระเกยีรต ิ80 พรรษาฯอาคารรัฐประศาสนภักดชีั �น 5 ถนน
แจง้วัฒนะแขวงทุ่งสองหอ้งเขตหลักสี�กรุงเทพมหานคร 10210 
โทรศพัท์ 0 2141 5744 – 5, 0 2141 5747  
 โทรสาร  0 2143 9118/ตดิต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกเวน้วันหยุดที�ทางราชการกําหนด) ตั �งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที�ยง) 

 

ข ั�นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที�รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :1 วัน 
 

ลําดบั ข ั�นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ยื�นคําขอตรวจสอบและใหค้ํารับรองเครื� �องมือรังวัด (แบบสชอ.๔) 
ตรวจสอบความถูกตอ้งของเอกสารตรวจสอบเครื�องมือรังวัดชําระ
ค่าธรรมเนียม 
(หมายเหต:ุ -) 

4.5 ชั�วโมง สํานักงานคณะกรรมการ
ชา่งรังวัดเอกชน 

 

2) การพจิารณา 
เสนอหัวหนา้งานหัวหนา้ฝ่ายเพื�อพิจารณาจัดทําหนังสอืรับรอง
เครื�องมือรังวัดและแกไ้ขทางทะเบียนเครื�องมือรังวัด 
(หมายเหต:ุ -) 

2 ชั�วโมง สํานักงานคณะกรรมการ
ชา่งรังวัดเอกชน 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
นายทะเบียนลงนามหนังสอืรับรองเครื�องมือรังวัดและทะเบียน
เครื�องมือรังวัด, แจกหนังสอืรับรองเครื�องมือรังวัด 

30 นาที สํานักงานคณะกรรมการ
ชา่งรังวัดเอกชน 

 



ลําดบั ข ั�นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 

(หมายเหต:ุ -) 
 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หน่วยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

คําขอตรวจสอบและใหค้ํารบัรองเครื�องมอืรงัวดั (แบบสชอ.๔) 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

สาํนักงานคณะกรรมการชา่งรังวัด
เอกชน 

2) 
 

กรณีบุคคลธรรมดา - บตัรประจําตวัประชาชน - ทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมการปกครอง 

3) 
 

กรณีนติบิุคคล - บตัรประจําตวักรรมการหรอืผูแ้ทนนติบิุคคล - 
ทะเบยีนบา้นกรรมการหรือผู ้แทนนติบิุคคล - หนงัสอืรบัรองการจด
ทะเบยีนนติบิุคคล  
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

4) 
 

หนงัสอืมอบอํานาจ (ถา้ม)ี พรอ้มตดิอากรแสตมป์ 30 บาท 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

5) 
 

กรณีขอจดัต ั�งสํานกังานชา่งรงัวดัเอกชนตอ้งนํากลอ้งธโิอโดไลน์
หรอืกลอ้งสํารวจแบบประมวลผลมาตรวจสํานกังานละไม่น้อยกว่า
สองกลอ้งพรอ้มหลกัฐานแสดงกรรมสทิธ ิ� 
ฉบบัจรงิ2ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

6) 
 

กรณีขอจดัต ั�งสํานกังานชา่งรงัวดัเอกชนตอ้งนําเทปวดัระยะมา
ตรวจไม่น้อยกว่าจํานวนช่างรงัวดัท ี�อยู่ในสงักดัพรอ้มหลกัฐาน
แสดงกรรมสทิธ ิ�และหลกัฐานการใหค้ํารบัรองประจําเคร ื�องฯ
สํานกังานกลางช ั�งตวงวดัอย่างน้อย 3 ชุด 
ฉบบัจรงิ3ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

7) 
 

กรณีหนงัสอืรบัรองเคร ื�องมือรงัวดัหมดอายุใหน้ําเคร ื�องมอืที�
ปรากฎในหนงัสอืรบัรองที�หมดอายุมารบัการตรวจใหม ่
ฉบบัจรงิ1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

8) 
 

กรณีตรวจสอบเคร ื�องมือรงัวดัที�หนงัสอืรบัรองหมดอายุใหแ้นบ
หนงัสอืรบัรองเคร ื�องมือรงัวดัฉบบัเดมิดว้ย 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

สาํนักงานคณะกรรมการชา่งรังวัด
เอกชน 

9) 
 

กรณีจะเพ ิ�มเตมิเครื�องมอืรงัวดัใหน้ํามาตรวจสอบเพื�อขอออก
หนงัสอืรบัรองใหม ่
ฉบบัจรงิ1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 



ลําดบั รายละเอยีดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ค่าตรวจสอบเคร ื�องวดัระยะอเิล็กทรอนกิส ์
(หมายเหต:ุ -) 

ค่าธรรมเนียม 300 บาท 
 
 

2) ค่าตรวจสอบกลอ้งสํารวจแบบประมวลผลรวม 
(หมายเหต:ุ -) 

ค่าธรรมเนียม 500 บาท 
 
 

3) ค่าตรวจสอบกลอ้งธโิอโดไลท ์
(หมายเหต:ุ -) 

ค่าธรรมเนียม 200 บาท 
 
 

4) ค่าตรวจสอบเทปวดัระยะ 
(หมายเหต:ุ -) 

ค่าธรรมเนียม 100 บาท 
 
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการร้องเรียน / แนะนําบรกิาร 

1) สํานักงานคณะกรรมการชา่งรังวัดเอกชนกรมที�ดนิโทร. 0 2141 5744 - 5 ,0 2141 5747 โทรสาร 0 2143 9118 
(หมายเหต:ุ -) 

2) ศูนย์ดํารงธรรมกรมที�ดนิโทร.0 2141 5678 – 9 
(หมายเหต:ุ -) 

3) ฝ่ายเรื�องราวรอ้งทุกขส์ํานักงานเลขานุการกรมโทร. 0 2141 5500 – 4 ศูนย์ราชการเฉลมิพระเกียรติ 80 พรรษาฯ
ชั �น 6 อาคารรัฐประศาสนภักดีถนนแจง้วัฒนะแขวงทุ่งสองหอ้งกรุงเทพมหานคร  10210 
(หมายเหต:ุ -) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอย่างและคู่มอืการกรอก 

ลําดบั ชื�อแบบฟอรม์ 

1) แบบฟอร์มคําขอตรวจสอบและใหค้ํารับรองเครื�องมือรังวัด (แบบสชอ.๔) 
(หมายเหต:ุ -) 

 

หมายเหตุ 

- 
 

 

เอกสารฉบับนี�ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ศูนย์รวมขอ้มูลการติดต่อราชการ 

www.info.go.th 

วันที�คู่มือมีผลบังคับใช:้ 29/06/2558 


