
คู่มอืสําหรบัประชาชน : การขอโอนใบอนุญาตใหท้ําการจดัสรรที�ดนิ 
หน่วยงานที�ใหบ้รกิาร :กรมที�ดนิกระทรวงมหาดไทย 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ื�อนไข (ถา้ม)ี ในการย ื�นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

ผูจ้ัดสรรที�ดนิและผูท้ี�มีความประสงค์จะขอรับโอนใบอนุญาตใหท้ําการจัดสรรที�ดินยื�นคําขอตามแบบจ.ส.ก 2 ต่อเจา้พนักงาน

ที�ดนิจังหวัด/สาขา/สว่นแยก/อําเภอแห่งทอ้งที�ซ ึ�งที�ดนินั �นตั �งอยู่พรอ้มเอกสารหลักฐานและรายละเอ ียดตามมาตรา 38, 39 แห่ง

พระราชบัญญัต ิการจัดสรรที�ดนิพ.ศ.2543 

 
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

สถานที�ใหบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ -) 
สาํนักงานที�ดนิในพื�นที�ใหบ้รกิาร/ตดิต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกเวน้วันหยุดที�ทางราชการกําหนด) ตั �งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที�ยง) 

 

ข ั�นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที�รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :52 วัน 
 

ลําดบั ข ั�นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูข้อยื�นคําขอและเจา้หนา้ที�ตรวจสอบความครบถว้นของเอกสาร
หลักฐาน 
(หมายเหต:ุ (- สาํนักงานที�ดนิกรุงเทพมหานครและสาขา 
- สาํนักงานที�ดนิจังหวัดสาํนักงานที�ดนิสาขาสว่นแยกและ
อําเภอ)) 

1 วัน - 
 

2) การพจิารณา 
เจา้พนักงานที�ดนิตรวจสอบความสมบูรณ์ถูกตอ้งของหลักฐาน
เอกสารแลว้สั�งรับคําขอและสั�งเรื�องใหสํ้านักงานที�ดนิจังหวัด 
(หมายเหต:ุ (- สาํนักงานที�ดนิกรุงเทพมหานครและสาขา 
- สาํนักงานที�ดนิจังหวัดสาํนักงานที�ดนิสาขาสว่นแยกและ
อําเภอ)) 

2 วัน - 
 

3) การพจิารณา 
ประชุมคณะกรรมการจัดสรรที�ดินจังหวัด 
(ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการฯจัดทําวาระการขอโอนใบอนุญาต
ใหท้ําการจัดสรรที�ดินและนําเร ื�องเขา้ที�ประชุมคณะกรรมการ
จัดสรรที�ดนิจังหวัดเพื�อพิจารณา) 
(หมายเหต:ุ (- สาํนักงานที�ดนิจังหวัด )) 

42 วัน - 
 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
ออกหนังสอือนุญาตใหโ้อนใบอนุญาตใหท้ําการจัดสรรที�ดิน 
(หมายเหต:ุ (- สาํนักงานที�ดนิจังหวัด )) 

7 วัน - 
 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หน่วยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
1) 

 
กรณีบุคคลธรรมดา - บตัรประจําตวัประชาชน - ทะเบยีนบา้น - 
ทะเบยีนสมรสพรอ้มสําเนาที�มกีารลงนามรบัรองความถูกตอ้ง 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(- เอกสารฉบับจริงไวแ้สดงต่อพนักงานเจา้หนา้ที� - ถา้ไม่ไป
ดําเนินการดว้ยตนเองตอ้งนําหนังสอืมอบอํานาจสาํเนาบัตรประจําตัว
ประชาชน,ทะเบียนบา้นที�ผูม้อบอํานาจรับรองสาํเนาความถูกตอ้งบัตร
ประจําตัวประชาชนทะเบียนบา้นของผูร้ับมอบอํานาจ ) 

- 

2) กรณีนติบิุคคล - หนงัสอืรบัรองการจดทะเบยีนนติบิุคคล - - 



ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หน่วยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

 ขอ้บงัคบัของนติบิุคคล - หนงัสอืบรคิณหแ์ละวตัถุประสงค ์- บญัชี

รายชื�อผูถ้อืหุน้กรณีบรษิทัจํากดัหรอืบรษิทัมหาชนจํากดั - แบบ
รบัรองการจดทะเบยีนจดัต ั�งห้างหุ้นส่วนกรณีหา้งหุน้สว่นจํากดั
หรอืหา้งหุน้สว่นสามญัที�จดทะเบ ียนแลว้ - บตัรประจําตวัประชาชน
และทะเบยีนบา้นของกรรมการผู ้มอีํานาจทําการแทนนติบิุคคล - 
ตวัอย่างลายมอืชื�อของกรรมการผูม้อีํานาจทําการแทนนติบิุคคล - 
รายงานการประชุมนติบิุคคลพรอ้มสําเนาที�มกีารลงนามรบัรอง
ความถูกตอ้ง 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(ถา้ไม่ไปดําเนินการดว้ยตนเองตอ้งนําหนังสอืมอบอํานาจ
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบา้นที�ผูม้อบอํานาจรับรอง
สําเนาความถูกตอ้งบัตรประจําตัวประชาชนทะเบ ียนบา้นของผูร้ับมอบ
อํานาจ) 

3) 
 

โฉนดที�ดนิ/หนงัสอืรบัรองการทําประโยชนแ์ปลงจําหน่ายและท ี�
เป็นแปลงสาธารณูปโภคและ/หรอืบรกิารสาธารณะของผูโ้อน 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมที�ดนิ 

4) 
 

หนงัสอืของธนาคารหรอืสถาบนัการเงนิยนิยอมในฐานะผูค้ํ �า
ประกนัยนิยอมใหโ้อนใบอนุญาตใหท้ําการจดัสรรท ี�ดนิ 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

5) 
 

แผนผงัจดัสรรของผูโ้อนและผูร้บัโอน 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

6) 
 

โครงการและวธิกีารจดัสรรที�ดนิของผูโ้อนและผูร้บัโอน 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

7) 
 

สญัญาจะซื�อจะขาย (ถา้ม)ี 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

8) 
 

สําเนาใบอนุญาตให้ทําการจดัสรรที�ดนิของผูโ้อน 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

9) 
 

สญัญาคํ �าประกนัการจดัทําสาธารณูปโภคและ/หรือสญัญาคํ �า
ประกนัการบํารุงรกัษาสาธารณูปโภคของของผูโ้อน 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

10) 
 

สญัญาคํ �าประกนัการจดัทําสาธารณูปโภคและ/หรือสญัญาคํ �า
ประกนัการบํารุงรกัษาสาธารณูปโภคของของผูร้บัโอน 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

11) 
 

หนงัสอืรบัรองวงเงนิคํ �าประกนัของผูร้บัโอน 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 

- 



ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หน่วยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

 

ค่าธรรมเนียม 

ลําดบั รายละเอยีดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / รอ้ยละ) 

1) คําขอ 
(หมายเหต:ุ (แปลงละ)) 

ค่าธรรมเนียม 5 บาท 
 
 

2) ค่ามอบอํานาจ  
(หมายเหต:ุ (เรื�องละ)) 

ค่าธรรมเนียม 20 บาท 
 
 

3) ค่าพยาน 
(หมายเหต:ุ (รายละ)) 

ค่าธรรมเนียม 10 บาท 
 
 

4) การโอนใบอนุญาตใหท้ําการจดัสรรท ี�ดนิ 
(หมายเหต:ุ (รายละ)) 

ค่าธรรมเนียม 3,000 บาท 
 
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการร้องเรียน / แนะนําบรกิาร 
1) เจา้พนักงานที�ดนิจังหวัด/สาขา/สว่นแยก/อําเภอ 

(หมายเหต:ุ -) 

2) ตูร้ับเรื�องรอ้งเรียนสํานักงานที�ด ินจังหวัด/สาขา/สว่นแยก/อําเภอ 
(หมายเหต:ุ -) 

3) ศูนย์ดํารงธรรมกรมที�ดนิโทร. 0 2141 5678-9 
(หมายเหต:ุ -) 

4) ฝ่ายเรื�องราวรอ้งทุกขส์ํานักงานเลขานุการกรมโทร. 0 2141 5500-4  ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ        80 
พรรษาฯชั �น 6 อาคารรัฐประศาสนภักดีถนนแจง้วัฒนะแขวงทุ่งสองหอ้งเขตหลักสี�กทม.  10210 
(หมายเหต:ุ -) 

5) ศูนย์ปฏบิัต ิการต่อตา้นทุจริตกรมที�ดิน  www.dol.go.th/ethics  โทร. 0 2141 5896  โทรสาร. 0 2141 8698 
ศูนย์ราชการเฉลมิพระเกียรติ  80 พรรษาฯชั�น 6 อาคารรัฐประศาสนภักดีถนนแจง้วัฒนะแขวงทุ่งสองหอ้งเขตหลักสี�

กทม.  10210  Facebook.com/ethicsdol 
(หมายเหต:ุ -) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอย่างและคู่มอืการกรอก 

ลําดบั ชื�อแบบฟอรม์ 

ไม่มแีบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 

หมายเหตุ 

- 
 

 

เอกสารฉบับนี�ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ศูนย์รวมขอ้มูลการติดต่อราชการ 

www.info.go.th 

วันที�คู่มือมีผลบังคับใช:้ 17/07/2558 


