
คู่มอืสําหรบัประชาชน : การจดทะเบยีนเลกิอาคารชุด (กรณีจดทะเบยีนนติบิุคคลอาคารชุดแลว้) 
หน่วยงานที�ใหบ้รกิาร :กรมที�ดนิกระทรวงมหาดไทย 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ื�อนไข (ถา้ม)ี ในการย ื�นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

ในกรณีที�ไดจ้ดทะเบียนนิติบุคคลอาคารชุดแลว้ต่อมาเจา้ของร่วมมีมติเป็นเอกฉันท์ใหเ้ลิกอาคารชุดหรือกรณีที�อาคารชุดเสยีหาย

ทั �งหมดและเจา้ของร่วมมีมตไิม่ก่อสรา้งขึ�นใหม่ตามนัยมาตรา 53แห่งพระราชบัญญัติอาคารชุดพ.ศ. 2522ถา้ผูจ้ัดการนิตบิุคคล

อาคารชุดมาขอจดทะเบียนเลกิอาคารชุดใหย้ื�นคําขอต่อพนักงานเจา้หนา้ที�ตามแบบที�รัฐมนตรีประกาศกําหนด (อ.ช.20) 

 
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

สถานที�ใหบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ -) 
สาํนักงานที�ดนิกรุงเทพมหานครและสาขาสาํนักงานที�ดนิจังหวัด/
สาํนักงานที�ดนิสาขา/สาํนักงานที�ดนิฯสว่นแยก/ตดิต่อดว้ย
ตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกเวน้วันหยุดที�ทางราชการกําหนด) ตั �งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที�ยง) 

 

ข ั�นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที�รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :16 วันทําการ 
 

ลําดบั ข ั�นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ยื�นคําขอชําระค่าคําขอตรวจสอบความถูกตอ้งของเอกสาร 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานที�รับผิดชอบ 
- สาํนักงานที�ดนิกรุงเทพมหานครและสาขา 
- สาํนักงานที�ดนิจังหวัดสาํนักงานที�ดนิสาขาและสว่นแยก)) 

20 นาที - 
 

2) การพจิารณา 
-พิจารณามตทิี�ประชุมใหญ่ของเจา้ของร่วมที�มีมตใิหเ้ลกิอาคาร
ชุด 
-พิจารณาความครบถว้นของหนังสอืกรรมสทิธิหอ้งชุดทั �งหมดใน
อาคารชุดนั �น 
ความถูกตอ้งของหนังสอืสาํคัญการจดทะเบียนอาคารชุด 
(อช.10), 
หนังสอืสาํคัญการจดทะเบียนนิติบุคคลอาคารชุด (อช.13) 
-เจา้หนา้ที�จัดทําเอกสารเก ี�ยวกับการจดทะเบียนเลิกอาคารชุด 
-แจง้ใหผู้ย้ื�นคําขอมาชําระค่าธรรมเนียม 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานที�รับผดิชอบ 
- สาํนักงานที�ดนิกรุงเทพมหานครและสาขา 
- สาํนักงานที�ดนิจังหวัดสาํนักงานที�ดนิสาขาและสว่นแยก)) 

14 วันทําการ - 
 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
-ชําระค่าธรรมเนียม 
-พนักงานเจา้หนา้ที�จดทะเบียนเลิกอาคารชุด 
-แจกหนังสอืแสดงสทิธใินที�ดนิ 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานที�รับผดิชอบ 
- สาํนักงานที�ดนิกรุงเทพมหานครและสาขา 
- สาํนักงานที�ดนิจังหวัดสาํนักงานที�ดนิสาขาและสว่นแยก)) 

1 วันทําการ - 
 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หน่วยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

หนงัสอืสําคญัการจดทะเบ ียนอาคารชุด 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 

กรมที�ดนิ 



ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หน่วยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

หมายเหตุ- 

2) 
 

หนงัสอืกรรมสทิธ ิ�ห้องชุดท ั�งหมด 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมที�ดนิ 

3) 
 

กรณีบุคคลธรรมดา - บตัรประจําตวัประชาชน - ทะเบยีนบา้น
พรอ้มสําเนาท ี�มกีารลงนามรบัรองความถูกตอ้ง (อย่างละ 1 ฉบบั) 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(- เอกสารฉบับจริงไวแ้สดงต่อพนักงานเจา้หนา้ที� 
- ถา้ไม่ไปดําเนินการดว้ยตนเองตอ้งนําหนังสอืมอบอํานาจสาํเนาบัตร
ประจําตัวประชาชน,ทะเบียนบา้นที�ผูม้อบอํานาจรับรองสําเนาความ
ถูกตอ้งบัตรประจําตัวประชาชนทะเบียนบา้นของผูร้ับมอบอํานาจ) 

- 

4) 
 

กรณีนติบิุคคล - หนงัสอืรบัรองการจดทะเบยีนนติบิุคคล - 
ขอ้บงัคบัของนติบิุคคล - หนงัสอืบรคิณหแ์ละวตัถุประสงค ์- บญัชี

รายชื�อผูถ้อืหุน้กรณีบรษิทัจํากดัหรอืบรษิทัมหาชนจํากดั - แบบ
รบัรองการจดทะเบยีนจดัต ั�งห้างหุ้นส่วนกรณีหา้งหุน้สว่นจํากดั
หรอืหา้งหุน้สว่นสามญัที�จดทะเบ ียนแลว้ - บตัรประจําตวัประชาชน
และทะเบยีนบา้นของกรรมการผู ้มอีํานาจทําการแทนนติบิุคคล - 
ตวัอย่างลายมอืชื�อของกรรมการผูม้อีํานาจทําการแทนนติบิุคคล - 
รายงานการประชุมนติบิุคคลพรอ้มสําเนาที�มกีารลงนามรบัรอง
ความถูกตอ้ง (อย่างละ 1 ฉบบั) 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(ถา้ไม่ไปดําเนินการดว้ยตนเองตอ้งนําหนังสอืมอบอํานาจ
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบา้นที�ผูม้อบอํานาจรับรอง
สําเนาความถูกตอ้งบัตรประจําตัวประชาชนทะเบ ียนบา้นของผูร้ับมอบ
อํานาจ) 

- 

5) 
 

หนงัสอืสําคญัการจดทะเบ ียนนติบิุคคลอาคารชุดฉบบัผูข้อจด
ทะเบยีน 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ(นิตบิุคคล) 

กรมที�ดนิ 

6) 
 

สําเนาบนัทกึการประชุมเจา้ของร่วมที�มมีตใิห้เลกิอาคารชุด 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

7) 
 

หนงัสอืมอบอํานาจ(ถา้ม)ี 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 

ลําดบั รายละเอยีดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ค่าคําขอ 
(หมายเหต:ุ (เรื�องละ)) 

ค่าธรรมเนียม 20 บาท 
 
 

2) ค่าธรรมเนียมการจดทะเบยีนเลกิอาคารชุด 
(หมายเหต:ุ (ฉบับละ)) 

ค่าธรรมเนียม 2,000 บาท 
 
 

3) ค่าพยาน ค่าธรรมเนียม 20 บาท 



ลําดบั รายละเอยีดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / รอ้ยละ) 

(หมายเหต:ุ (คนละ))  
 

4) ค่ามอบอํานาจ 
(หมายเหต:ุ (เรื�องละ)) 

ค่าธรรมเนียม 50 บาท 
 
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการร้องเรียน / แนะนําบรกิาร 
1) พื�นที�ที�ใชบ้ร ิการ 

(หมายเหต:ุ -) 

2) ตูร้ับเรื�องรอ้งเรียนณสาํนักงานที�ด ินทุกแห่ง 
(หมายเหต:ุ -) 

3) ศูนย์ดํารงธรรมกรมที�ดนิโทร. 0 24141 5678-9 
(หมายเหต:ุ -) 

4) ฝ่ายเรื�องราวรอ้งทุกขส์ํานักงานเลขานุการกรมโทร. 0 2141 5500-4  ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษาฯชั �น 
6 อาคารรัฐประศาสนภักดีถนนแจง้วัฒนะแขวงทุ่งสองหอ้งเขตหลักสี�กรุงเทพมหานคร 10210 
(หมายเหต:ุ -) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอย่างและคู่มอืการกรอก 

ลําดบั ชื�อแบบฟอรม์ 

ไม่มแีบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 

หมายเหตุ 

- 
 

 

เอกสารฉบับนี�ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ศูนย์รวมขอ้มูลการติดต่อราชการ 

www.info.go.th 

วันที�คู่มือมีผลบังคับใช:้ 29/06/2558 


