
คู่มอืสําหรบัประชาชน : การรงัวดัสอบเขตแบ่งแยกรวมโฉนดที�ดนิโดยสาํนกังานช่างรงัวดัเอกชน 
หน่วยงานที�ใหบ้รกิาร :กรมที�ดนิกระทรวงมหาดไทย 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ื�อนไข (ถา้ม)ี ในการย ื�นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

หลักเกณฑ์ 

 

1. ชา่งรังวัดเอกชนมีสทิธทิําการรังวัดตามประมวลกฎหมายที�ดนิไดเ้ฉพาะที�ดนิที�มีโฉนดที�ดินเพื�อการสอบเขตแบ่งแยกหรือรวม

ที�ดนิหลายแปลงเขา้เป็นแปลงเดียวกัน 

 

2. ชา่งรังวัดเอกชนทําการรังวัดไดท้ั�วราชอาณาจักร 

 

3. เมื�อผูม้ีกรรมสทิธิ�ที�ดินมีความประสงคฺ์จะขอรังวัดที�ดนิเพื�อการสอบเขตแบ่งแยกหรือรวมที�ดนิหลายแปลงเขา้เป็นแปลงเดียวกัน

โดยใหช้า่งรังวัดเอกชนเป็นผูท้ําการรังวัดใหย้ื�นคําขอรังวัดที�ด ินตามประมวลกฎหมายที�ดินพรอ้มทั�งระบุสํานักงานชา่งรังวัด

เอกชนที�จะใหท้ําการรังวัด 

 

4. ค่าใชจ้่ายในการรังวัดเป็นไปตามขอ้ตกลงระหว่างผูข้อรังวัดซ ึ�งเป็นผูว้่าจา้งกับสาํนักงานชา่งรังวัดเอกชนซึ�งเป็นผูร้ับจ ้�างโดย

ทําสญัญารับจา้งทําการรังวัดที�ดนิตามระเบียบคณะกรรมการช่างรังวัดเอกชนว่าดว้ยแบบสญัญารับจา้งทําการรังวัดที�ดนิ

พ.ศ.2535 

 

5. ระยะเวลาดําเนินการอาจเพ่ิ�มขึ�นหรือลดลงขึ�นอยู่กับระยะเวลาทําการรังวัดที�ดนิของชา่งรังวัดเอกชนตามที�ตกลงในสญัญา

รับจา้งทําการรังวัดที�ดนิ 

 

 

 
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

สถานที�ใหบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ -) 
สาํนักงานที�ดนิกรุงเทพมหานครหรือสาขาหรือสว่นแยกสาํนักงาน
ที�ดนิจังหวัดหรือสาขาหรือสว่นแยกซึ�งที�ดนิตั �งอยู่ / ตดิต่อดว้ย
ตนเองณหน่วยงานเพราะเป็นสถานที�ยื�นคําขอ/ตดิต่อดว้ย
ตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกเวน้วันหยุดที�ทางราชการกําหนด) ตั �งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที�ยง) 

 

ข ั�นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที�รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :81 วัน 
 

ลําดบั ข ั�นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ยื�นคําขอรังวัดพรอ้มระบุสํานักงานชา่งรังวัดเอกชนที�ให ้
ดําเนินการต่อสาํนักงานที�ดนิจังหวัด/สาขา/สว่นแยกที�ที�ดนินั�น
ตั �งอยู่, ฝ่ายทะเบียนรับคําขอ 
(หมายเหต:ุ -) 

1 วัน กรมที�ดนิ 
 

2) การพจิารณา 
ฝ่ายรังวัดจัดทําหนังสอืแจง้ขา้งเคียงและเตรียมสาํเนาหลักฐาน
แผนที�ใหแ้ลว้เสร็จภายใน 5 วันนับแต่วันรับเรื�องจากฝ่าย
ทะเบียน 
(หมายเหต:ุ -) 

5 วัน กรมที�ดนิ 
 

3) การพจิารณา 
- สาํนักงานชา่งรังวัดเอกชนนําสญัญารับจา้งทําการรังวัดมา
แสดงเพื�อขอรับเอกสารเกี�ยวกับการรังวัดและมีหนังสอืแจง้วันที�

4 วัน กรมที�ดนิ 
 



ลําดบั ข ั�นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 

ทําการรังวัดฝ่ายรังวัดลงบัญชรีว.71  พรอ้มทั �งระบุขอ้มูลที�
เกี�ยวขอ้งเชน่วันรับคําขอวันดําเนินการวันเแลว้เสร็จ (ตาม
สญัญา) ชื�อผูร้ังวัดสํานักงานที�ดนิมอบเอกสารรังวัดและคดิ
ค่าธรรมเนียม 
(หมายเหต:ุ -) 

4) การพจิารณา 
- สาํนักงานชา่งรังวัดเอกชนสง่หนังสอืแจง้ที�ดนิขา้งเคียงชา่ง
รังวัดเอกชนทําการรังวัดที�ดินตามกําหนดนัดผูจ้ัดการสํานักงาน
ชา่งรังวัดเอกชนตรวจสอบและลงชื�อรับรองผลการรังวัดสง่งาน
ใหส้าํนักงานที�ด ิน 
(หมายเหต:ุ (ระยะเวลาอาจมีการเปลี�ยนแปลงตามที�มีการ
กําหนดในสญัญารับจา้งรังวัดที�ดนิและเรื�องที�ยื�นขอรังวัด)) 

15 วัน กรมที�ดนิ 
 

5) การพจิารณา 
ฝ่ายรังวัดสาํนักงานที�ดนิตรวจสอบผลการรังวัดและตรวจสอบผล
การดําเนินการเป็นไปตามกําหนดในสญัญาจา้งหรือไม่โดย
ปฏบิัตติามระเบียบว่าดว้ยการรังวัดสอบเขตแบ่งแยกและรวม
โฉนดที�ดินโดยสาํนักงานชา่งรังวัดเอกชน, เสนอเจา้พนักงาน
ที�ดนิ, สง่ฝ่ายทะเบียน 
(หมายเหต:ุ -) 

6 วัน กรมที�ดนิ 
 

6) การพจิารณา 
เบิกและเขียนโฉนดที�ดิน 
(หมายเหต:ุ -) 

4 วัน กรมที�ดนิ 
 

7) การพจิารณา 
- เรียกผูข้อ 
- รอผูข้อมาจดทะเบียน 
- จัดทําคําขอแบ่งแยกสญัญา/บันทึกขอ้ตกลง 
(หมายเหต:ุ -) 

45 วัน กรมที�ดนิ 
 

8) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
- ยื�นหนังสอืแสดงสทิธิในที�ดนิ/ตรวจสอบเรื�อง/ตรวจอายัด/เจา้
พนักงานที�ดนิสั�งจดทะเบียน/ผูข้อลงนามในคําขอ/สญัญา/
บันทึกขอ้ตกลง(ถา้มี) - แกท้ะเบียน/กันเขตในหนังสอืแสดง
สทิธิในที�ดิน/แกไ้ขหมายเลขหลักเขตที�ดินหรือเครื�องหมายที�ดนิ 
- คํานวณค่าใชจ้่าย/ผูข้อชําระเงิน -เจา้พนักงานที�ดนิตรวจสอบ
เรื�อง/เรียกผูข้อสอบสวนก่อนจดทะเบ ียน/ลงนามจดทะเบียนและ
ประทับตราประจําตําแหน่ง - แจกหนังสอืแสดงสทิธิในที�ดินและ
สญัญา (ถา้มี) - ผูข้อตรวจสอบความถูกตอ้งในหนังสอืแสดง
สทิธิในที�ดินและสญัญา (ถา้มี) 
 
(หมายเหต:ุ -) 

1 วัน กรมที�ดนิ 
 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หน่วยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

โฉนดที�ดนิ 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมที�ดนิ 

2) 
 

กรณีบุคคลธรรมดา - บตัรประจําตวัประชาชน - ทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมการปกครอง 

3) 
 

กรณีนติบิุคคล - บตัรประจําตวัประชาชนทะเบยีนบา้นของ
กรรมการผูม้อีํานาจลงนามหรอืผูแ้ทน  - หนงัสอืรบัรองนิติบุคคล - 

กรมการปกครอง 



ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หน่วยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

รายงานการประชุม 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

4) 
 

หนงัสอืมอบอํานาจพร้อมสําเนาบตัรประชาชนทะเบยีนบา้นของผู ้
มอบและผูร้บัมอบ (ถา้ม)ี 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

5) 
 

หลกัฐานการเปล ี�ยนชื�อตวัชื�อสกุล, ทะเบยีนสมรส, ทะเบยีนหย่า 
(ถา้ม)ี 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมการปกครอง 

6) 
 

หลกัฐานคํายนิยอมหรอืตอ้งไดร้บัอนุญาตจากหน่วยงานใดหรือ
บุคคลใดก่อนตอ้งนําหลกัฐานน ั�นมาแสดงดว้ยเชน่กรณีรงัวดัแบ่ง
ระหว่างจํานองเป็นตน้ 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

7) 
 

สญัญารบัจา้งทําการรงัวดัที�ดนิ 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 

ลําดบั รายละเอยีดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ค่าใชจ้่ายในการรงัวดัเป็นไปตามข้อตกลงระหว่างผู ้ขอซึ�งเป็นผู้
ว่าจา้งกบัสาํนกังานชา่งรงัวดัเอกชนซึ�งเป็นผูร้บัจา้ง 
(หมายเหต:ุ -) 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

2) ค่าคดัสําเนาเอกสารหน้าละ 
(หมายเหต:ุ -) 

ค่าธรรมเนียม 5 บาท 
 
 

3) ค่ารบัรองสาํเนาเอกสารชุดละ 
(หมายเหต:ุ -) 

ค่าธรรมเนียม 10 บาท 
 
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการร้องเรียน / แนะนําบรกิาร 

1) สํานักงานคณะกรรมการชา่งรังวัดเอกชนกรมที�ดินศูนย์ราชการเฉลมิพระเกียรต ิ80 พรรษาฯอาคารรัฐประศาสนภักด ี
ชั �น 6 ถนนแจง้วัฒนะแขวงทุ่งสองหอ้งเขตหลักสี�กรุงเทพมหานครโทร.0 2141 5744 - 5 โทรสาร 0 2143 9118 
(หมายเหต:ุ -) 

2) เจา้พนักงานที�ดนิจังหวัด/สาขา/สว่นแยกพื�นที�ที�ใชบ้ริการ 
(หมายเหต:ุ -) 

3) ตูร้ับเรื�องรอ้งเรียนสํานักงานที�ด ินจังหวัด/สาขา/สว่นแยก 
(หมายเหต:ุ -) 

4) ศูนย์ดํารงธรรมกรมที�ดนิโทร.0 2141 5678 - 9 
(หมายเหต:ุ -) 

5) ฝ่ายเรื�องราวรอ้งทุกขส์ํานักงานเลขานุการกรมโทร. 0 2141 5500 - 4 ศูนย์ราชการเฉลมิพระเกียรติ 80 พรรษาฯ
อาคารรัฐประศาสนภักดีชั �น 6 ถนนแจง้วัฒนะแขวงทุ่งสองหอ้งเขตหลักสี�กรุงเทพมหานคร 10210 
(หมายเหต:ุ -) 



ลําดบั ชอ่งทางการร้องเรียน / แนะนําบรกิาร 

6) สํานักงานคณะกรรมการชา่งรังวัดเอกชนกรมที�ดินศูนย์ราชการเฉลมิพระเกียรต ิ80 พรรษาฯอาคารรัฐประศาสนภักด ี
ชั �น 5 ถนนแจง้วัฒนะแขวงทุ่งสองหอ้งเขตหลักสี�กรุงเทพมหานครโทร.0 2141 5744 -5 โทรสาร 0 2143 9118 
(หมายเหต:ุ -) 

7) ศูนย์บริการประชาชนสาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที� 1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที� 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอย่างและคู่มอืการกรอก 

ลําดบั ชื�อแบบฟอรม์ 

ไม่มแีบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 

หมายเหตุ 

ผูข้อสามารถสอบถามไดท้ี�สํานักงานที�ดนิจังหวัด/สาขา/สว่นแยกทุกแห่งและสาํนักงานคณะกรรมการชา่งรังวัดเอกชนโทร 0 
2141 5742- 8 หรือตรวจสอบดว้ยตนเองจากเว็บไซดข์องสาํนักงานคณะกรรมการชา่งรังวัดเอกชน 
www.dol.go.th/lo/scho_web/index.htm 
 
 

 

เอกสารฉบับนี�ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ศูนย์รวมขอ้มูลการติดต่อราชการ 

www.info.go.th 

วันที�คู่มือมีผลบังคับใช:้ 21/07/2558 


