
คู่มอืสําหรบัประชาชน : คําขอเบ็ดเตล็ดประเภทคําขอตรวจสอบหลกัทรพัยอ์สงัหารมิทรพัย ์
หน่วยงานที�ใหบ้รกิาร :กรมที�ดนิกระทรวงมหาดไทย 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ื�อนไข (ถา้ม)ี ในการย ื�นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1. ผูข้อตอ้งเป็นเจา้หนี�ตามคําพิพากษาหรือคําสั�งศาลถงึที�สุดหรือทนายความผูไ้ดร้ับมอบอํานาจจากเจา้หนี�ดังกล่าวโดยแสดง

หลักฐานว่ามีสทิธิตรวจสอบหลักทรัพย์ไดต้ามกฎหมายเชน่คําพิพากษา/คําสั�งศาลถงึที�สุดและแจง้ความประสงคว์่าขอตรวจสอบ

เพื�อประโยชน์อย่างไรกรณีผูข้ออา้งว่าคดีไดถ้ึงที�สุดโดยผลของกฎหมายเชน่คําพิพากษาตามสญัญาประนีประนอมยอมความซ ึ�ง

ถงึที�สุดแลว้ตามมาตรา 138 และมาตรา 147 แห่งประมวลกฎหมายวธิีพิจารณาความแพ่งและมีหมายบังคับคดีแลว้เป็นตน้ผูข้อ

ตอ้งยืนยันและอา้งกฎหมายที�บัญญัตใิหค้ดีถงึที�สุดนั �น 

 

2. ตอ้งเป็นการขอตรวจสอบเพื�อขอทราบว่าลูกหนี�ตามคําพ ิพากษามีชื�อเป็นผูถ้ือกรรมสทิธิ�หรือสทิธ ิครอบครองในที�ดินหรือหอ้ง

ชุดหรืออสงัหาริมทรัพย์อื�นใดหรือไม ่

 

3. ผูข้อตอ้งระบุเลขประจําตัวประชาชน(เลข 13 หลัก) หรือเลขทะเบียนนิติบุคคล(เลข 13 หลัก) ของลูกหนี�ตามคําพิพากษา(ผู ้

ถูกตรวจสอบหลักทรัพย)์ 

 

4. กรณีหน่วยงานของรัฐยื�นคําขอตรวจสอบหลักทรัพย์ใหพ้ิจารณาตามพรบ.ขอ้มูลข่าวสารของราชการพ.ศ. 2540 และให ้

หน่วยงานของรัฐนั �นระบุเลขประจําตัวประชาชน (เลข 13 หลัก) หรือเลขทะเบียนนิตบิุคคล (เลข 13 หลัก) ของผูถู้กตรวจสอบ

หลักทรัพย ์

 

5. ผูข้อตอ้งยื�นเอกสารหลักฐานต่อพนักงานเจา้หนา้ที�ณสาํนักงานที�ดนิทอ้งที�ซ ึ�งที�ดนิหรือหอ้งชุดตั �งอยู่โดยตอ้งตดิต่อเจา้หนา้ที�

ประชาสมัพันธ์เพื�อตรวจสอบเอกสารหลักฐานต่างๆเบื�องตน้ก่อนและรับบัตรค ิวเพื�อรอยื�นคําขอและสอบสวนตามลําดับก่อนหลัง

ในขั �นตอนต่อไป (ไม่นับรวมอยู่ในระยะเวลาใหบ้ริการ) 

 

6. ระยะเวลาดําเนินการ 40 นาที (ไม่รวมระยะเวลารอการยื�นคําขอและสอบสวนทั �งนี�การนับระยะเวลาดําเน ินการจะเริ�มนับตั �งแต่

พนักงานเจา้หนา้ที�เร ิ�มสอบสวนตามลําดับก่อนหลัง) ระยะเวลาแลว้เสร็จข ึ�นอยู่กับจํานวนรายชื�อผูถู้กตรวจสอบหลักทรัพย ์กรณีมี

รายชื�อผูถู้กตรวจสอบหลักทรัพย์จํานวนหลายรายระยะเวลาอาจตอ้งเพิ�มข ึ�นตามขอ้เท็จจริงดังกล่าว 

 
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

สถานที�ใหบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ -) 
สาํนักงานที�ดนิกรุงเทพมหานครหรือสาขาหรือสว่นแยกสาํนักงาน
ที�ดนิจังหวัดหรือสาขาหรือสว่นแยกสาํนักงานที�ดนิอําเภอหรือ
สาํนักงานที�ดนิก ิ�งอําเภอทอ้งที�ซ ึ�งที�ดนิหรือที�ดนิพรอ้มสิ�งปลูก
สรา้งหรือหอ้งชุดตั �งอยู่ 
/ตดิต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกเวน้วันหยุดที�ทางราชการกําหนด) ตั �งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. 

 

ข ั�นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที�รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :40 นาท ี
 

ลําดบั ข ั�นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 

1) การพจิารณา 
–ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 
–รับคําขอและสอบสวนผูข้อว่าเป็นผูม้ีสทิธิตรวจสอบหลักทรัพย ์
–ผูข้อลงนามในคําขอ 
–เจา้หนา้ที�สั�งรับคําขอไวด้ําเนินการ 
–กรณีตรวจพบ 
       (1) ตรวจอายัดคือตรวจว่ามีผูใ้ดขอใหง้ดทํานิต ิกรรมไว ้
หรือไม่หากมีการอายัดแจง้ผูข้อทราบ 

20 นาที - 
 



ลําดบั ข ั�นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 

       (2) ถ่ายหนังสอืสาํคัญแสดงสทิธิในที�ดินหรือหนังสอื
กรรมสทิธิ�หอ้งชุดและหรือเอกสารที�เกี�ยวขอ้ง 
(กรณีผูข้อประสงค์ขอถ่ายสําเนาเอกสารดว้ย) 
 
(หมายเหต:ุ -) 

2) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
-  เจา้พนักงานที�ดนิผูม้ีอํานาจอนุมัตติรวจสอบเรื�องทั �งหมดและ
พิจารณาว่าสมควรอนุมัตติามคําขอหรือไม ่
–ชําระค่าธรรมเนียม 
–พนักงานเจา้หนา้ที�จัดทํารายงานหรือสําเนาเอกสาร 
–เจา้พนักงานที�ดนิลงลายมือชื�อรับรองสาํเนาถูกตอ้งในหนังสอื
สําคัญแสดงสทิธิในที�ดินหรือหนังสอืกรรมสทิธิ�หอ้งชุดและหรือ
เอกสารที�เกี�ยวขอ้ง 
- แจกเอกสาร 
- ผูข้อตรวจสอบความถูกตอ้งว่าเป็นสาํเนาเอกสารที�ม ีชื�อผูถู้ก
ตรวจสอบหลักทรัพย์เป็นผูถ้ือกรรมสทิธิ�หรือสทิธิครอบครอง
หรือไม่ 
ก่อนออกจากสาํนักงานที�ดนิ 
 
 
(หมายเหต:ุ -) 

20 นาที - 
 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หน่วยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมการปกครอง 

2) 
 

สําเนาทะเบ ียนบา้น 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมการปกครอง 

3) 
 

หลกัฐานที�แสดงว่ามสีทิธติรวจสอบหลกัทรพัยไ์ดต้ามกฎหมายเชน่
เจา้หนี�ตามคําพพิากษาหรือคําส ั�งศาลถงึที�สุดและหนงัสอืรบัรอง
คดถีงึที�สุดหรือทนายความผูไ้ดร้บัมอบอํานาจจากเจา้หนี�ดงักล่าว 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

4) 
 

หนงัสอืมอบอํานาจ (ผูข้อจดัทํา)  และบตัรประจําตวัประชาชนของ
ผูม้อบอํานาจหรอืสําเนาบตัรประจําตวัประชาชนและสําเนาทะเบยีน
บา้น(ถ่ายเอกสาร) ที�ผูม้อบอํานาจรบัรองความถูกตอ้งพรอ้มบตัร
ประจําตวัประชาชนและสําเนาทะเบยีนบา้นของผูร้บัมอบอํานาจ 
(ตน้ฉบบัและสาํเนารบัรองความถูกตอ้ง) (กรณีไม่ไปดําเนินการ
ดว้ยตนเอง ) 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 

ลําดบั รายละเอยีดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ค่าคําขอที�ดนิ(เก็บตามจํานวนลูกหน ี�ที�ขอตรวจสอบ) ร า ย ล ะ     
5 บาท 

ค่าธรรมเนียม 5 บาท 
 



ลําดบั รายละเอยีดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / รอ้ยละ) 

(หมายเหต:ุ -)  

2) ค่าคําขอหอ้งชุด     ร า ย ล ะ     20   
บาท 
(หมายเหต:ุ -) 

ค่าธรรมเนียม 20 บาท 
 
 

3) ค่าตรวจสอบข้อมูลด้านทะเบียนที�ด ินจากสื�อบนัทกึข ้อมูลทาง
คอมพวิเตอรห์รอืสื�ออเิล็กทรอนกิสอ์ื�นคร ั�งละ  100  บาท 
(หมายเหต:ุ -) 

ค่าธรรมเนียม 100 บาท 
 
 

4) ค่าตรวจสอบข้อมูลด ้านทะเบียนห ้องชุดจากส ื�อบนัท ึกข้อมูลทาง
คอมพวิเตอรห์รอืสื�ออเิล็กทรอนกิสอ์ื�นห้องชุดละ   100  บาท 
(หมายเหต:ุ -) 

ค่าธรรมเนียม 100 บาท 
 
 

5) ค่ารบัรองเอกสารที�คดัหร ือสําเนา   ฉบบัละ       10  
บาท 
(หมายเหต:ุ -) 

ค่าธรรมเนียม 10 บาท 
 
 

6) ค่าจ ัดทํ าสําเนาจากสื�อบ ันท ึกข้อมูลทางคอมพิวเตอร์หรือสื�อ
อเิล็กทรอนกิสอ์ื�น     แผ่นละ   
50         บาท 
(หมายเหต:ุ -) 

ค่าธรรมเนียม 50 บาท 
 
 

7) ค่ามอบอํานาจที�ดนิ     เรื�องละ    
20    บาท 
(หมายเหต:ุ -) 

ค่าธรรมเนียม 20 บาท 
 
 

8) ค่ามอบอํานาจห้องชุดเร ื�องละ   50    บาท 
(หมายเหต:ุ -) 

ค่าธรรมเนียม 50 บาท 
 
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการร้องเรียน / แนะนําบรกิาร 

1) เจา้พนักงานที�ดนิจังหวัด / สาขา / สว่นแยก /เจา้พนักงานที�ดนิอําเภอพื�นที�ที�ใชบ้ริการ 
(หมายเหต:ุ -) 

2) ตูร้ับเรื�องรอ้งเรียนสํานักงานที�ด ินจังหวัด / สาขา / สว่นแยก / สํานักงานที�ดนิอําเภอ 
(หมายเหต:ุ -) 

3) ศูนย์ดํารงธรรมกรมที�ดนิโทร. 0 2141 5678-9 
(หมายเหต:ุ -) 

4) ฝ่ายเรื�องราวรอ้งทุกขส์ํานักงานเลขานุการกรมโทร. 0 2141 5500-4  ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษาฯชั �น 
6 อาคารรัฐประศาสนภักดีถนนแจง้วัฒนะแขวงทุ่งสองหอ้งเขตหลักสี�กทม.  10210 
(หมายเหต:ุ -) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอย่างและคู่มอืการกรอก 

ลําดบั ชื�อแบบฟอรม์ 

1) สามารถขอดูแบบฟอร์มตัวอย่างและคู่มือจากพนักงานเจา้หนา้ที�ณสาํนักงานที�ดนิทุกแห่งหรือสามารถตรวจสอบ
ดว้ยตนเองจากเว็บไซต์ www.dol.go.th/registry 
(หมายเหต:ุ -) 

 

หมายเหตุ 

- 
 

 

เอกสารฉบับนี�ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ศูนย์รวมขอ้มูลการติดต่อราชการ 

www.info.go.th 

วันที�คู่มือมีผลบังคับใช:้ 29/06/2558 


