
คู่มอืสําหรบัประชาชน : คําขอเบ็ดเตล็ดประเภทคําขอตรวจหลกัฐานทะเบยีนที�ดนิ / หอ้งชุดทาง

ไปรษณีย ์
หน่วยงานที�ใหบ้รกิาร :กรมที�ดนิกระทรวงมหาดไทย 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ื�อนไข (ถา้ม)ี ในการย ื�นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1. ผูข้อขอตรวจไดเ้ฉพาะที�ดนิที�มีโฉนดที�ดนิหรือหนังสอืรับรองการทําประโยชน์และกรณีเป็นอาคารชุดขอตรวจไดเ้ฉพาะหนังสอื

กรรมสทิธิ�หอ้งชุดโดยไม่รวมถึงการตรวจสอบหลักทรัพย ์การขอคัดและขอถ่ายสาํเนาเอกสาร 

 

2. ตอ้งเป็นการขอตรวจสอบเพื�อขอทราบไดเ้ฉพาะว่าโฉนดที�ดนิหรือหนังสอืรับรองการทําประโยชน์หรือหอ้งชุดดังกล่าวมีชื�อ

บุคคลใดเป็นผูม้ีสทิธิในที�ด ินหรือหอ้งชุดไดม้าอย่างไรเมื�อใดมีภาระผูกพันหรือไม่อย่างไรมีการยึดหรืออายัดตามกฎหมายหรือไม่

มีการออกใบแทนไปแลว้หรือไม่เมื�อใด 

 

3. ผูข้อสง่หนังสอืขอตรวจหลักฐานทางทะเบ ียนที�ดนิดังกล่าวขา้งตน้ทางไปรษณีย์พรอ้มเงินค่าธรรมเนียมและเอกสารที�

เกี�ยวขอ้งไปณสํานักงานที�ดนิทอ้งที�ซ ึ�งที�ดนิหรือหอ้งชุดตั �งอยู่ 

 

4. ระยะเวลาดําเนินการ 7 วัน(กรณีไม่มีขอ้ขัดขอ้ง) ทั �งนี�ไม่รวมระยะเวลาแจง้ใหผู้ข้อสง่เงินค่าธรรมเนียม(กรณีผูข้อไม่สง่เงิน

ค่าธรรมเนียมมาพรอ้มหนังสอืขอตรวจหลักฐานฯ) หรือไม่รวมระยะเวลาแจง้ใหผู้ข้อสง่เงินค่าธรรมเนียมมาเพิ�มเตมิ (กรณีผูข้อสง่

เงินค่าธรรมเนียมมาไม่ครบถว้น) 

 
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

สถานที�ใหบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ -) 
สาํนักงานที�ดนิกรุงเทพมหานครหรือสาขาหรือสว่นแยกสาํนักงาน
ที�ดนิจังหวัดหรือสาขาหรือสว่นแยกสาํนักงานที�ดนิอําเภอหรือ
สาํนักงานที�ดนิกิ�งอําเภอทอ้งที�ซ ึ�งที�ดนิหรือที�ดนิพรอ้มสิ�งปลูก
สรา้งหรือหอ้งชุดตั �งอยู่ 
/ตดิต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกเวน้วันหยุดที�ทางราชการกําหนด) ตั �งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. 

 

ข ั�นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที�รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :7 วัน 
 

ลําดบั ข ั�นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 

1) การพจิารณา 
–ลงบัญชรีับทําการโดยถือหนังสอืขอตรวจหลักฐานทะเบียน
ที�ดนิทางไปรษณีย์เป็นคําขอ 
–ตรวจสอบเอกสารหลักฐานที�ผูข้อสง่มา 
–เง ินค่าธรรมเนียมที�สง่มาถูกตอ้งหรือไม่ 
กรณีผูข้อไม่ไดส้ง่เงินค่าธรรมเนียมมาหรือสง่มาแต่ไม่ถ ูกตอ้ง
แจง้ผูข้อใหจ้ัดสง่ค่าธรรมเนียมใหถู้กตอ้งครบถว้นเสยีก่อน 
–ตรวจสอบสารบบและหนังสอืแสดงสทิธิในที�ดิน/หอ้งชุด 
–เจา้หนา้ที�สั�งดําเนินการตามหนังสอืของผูข้อ 
- เจา้หนา้ที�นําธนาณัตไิปขึ�นเงินที�ไปรษณีย ์
–เจา้หนา้ที�นําเงินไปชําระค่าธรรมเนียมที�การเงิน 
(หมายเหต:ุ -) 

4 วัน - 
 

2) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
–พนักงานเจา้หนา้ที�จัดทําหนังสอืแจง้ผลการตรวจสอบใหผู้ข้อ
ทราบ 
–เจา้พนักงานที�ดนิลงนามในหนังสอืแจง้ผลการตรวจสอบ 
–กรณีมีเง ินเหลือและพอสําหรับการสง่เงินคืนใหเ้จา้หนา้ที�จัดซื�อ

3 วัน - 
 



ลําดบั ข ั�นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 

ธนาณัตสิง่คืนพรอ้มสง่ใบเสร็จรับเง ินค่าธรรมเนียม 
–กรณีมีเง ินเหลือไม่พอสําหรับสง่คืนใหแ้จง้ผูข้อรับเงนิที�เหลือ
คืนโดยด่วนภายใน 30 วัน 
 
(หมายเหต:ุ -) 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หน่วยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

สําเนาบตัรประจําตวัประชาชนพรอ้มรบัรองความถูกตอ้ง 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมการปกครอง 

2) 
 

สําเนาทะเบ ียนบา้น (ถ่ายสาํเนาพร ้อมรบัรองความถูกตอ้ง) 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมการปกครอง 

3) 
 

หนงัสอืแจง้ความประสงคข์อตรวจหลกัฐานทะเบยีนที�ดนิทาง
ไปรษณียพ์ร้อมซองจดหมายปิดแสตมป์จ่าหน้าซองถงึตวัผูข้อโดย
ระบุท ี�อยู่ใหช้ดัเจนเพื�อแจง้ผลการตรวจสอบหรอืขอ้ขดัขอ้งให้
ทราบ (ผูข้อจดัทํา) 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

4) 
 

ธนาณัต ิ
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 

ลําดบั รายละเอยีดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ค่าคําขอตรวจหลกัฐานทะเบยีนที�ดนิ   แปลงละ       
5  บาท 
(หมายเหต:ุ -) 

ค่าธรรมเนียม 5 บาท 
 
 

2) ค่าคําขอตรวจหลกัฐานทะเบยีนหอ้งชุด  ห้ อ ง ชุ ด ล ะ       
20   บาท 
(หมายเหต:ุ -) 

ค่าธรรมเนียม 20 บาท 
 
 

3) ค่าตรวจหลกัฐานทะเบยีนที�ดิน    แปลงละ       
10   บาท 
(หมายเหต:ุ -) 

ค่าธรรมเนียม 10 บาท 
 
 

4) ค่าตรวจหลกัฐานทะเบยีนห้องชุดห ้องชุดละ     100     บาท 
(หมายเหต:ุ -) 

ค่าธรรมเนียม 100 บาท 
 
 

5) ค่าตรวจสอบข้อมูลด้านทะเบียนที�ด ินจากสื�อบนัท ึกข ้อมูลทาง
คอมพวิเตอรห์รอืสื�ออเิล็กทรอนกิสอ์ื�นคร ั�งละ    100    บาท 
(หมายเหต:ุ -) 

ค่าธรรมเนียม 100 บาท 
 
 

6) ค่าตรวจสอบข้อมูลด ้านทะเบียนห ้องชุดจากส ื�อบนัท ึกข้อมูลทาง
คอมพวิเตอรห์รอืสื�ออเิล็กทรอนกิสอ์ื�นห้องชุดละ   100   บาท 
(หมายเหต:ุ -) 

ค่าธรรมเนียม 100 บาท 
 
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการร้องเรียน / แนะนําบรกิาร 



ลําดบั ชอ่งทางการร้องเรียน / แนะนําบรกิาร 

1) เจา้พนักงานที�ดนิจังหวัด / สาขา / สว่นแยก /เจา้พนักงานที�ดนิอําเภอพื�นที�ที�ใชบ้ริการ 
(หมายเหต:ุ -) 

2) ตูร้ับเรื�องรอ้งเรียนสํานักงานที�ด ินจังหวัด / สาขา / สว่นแยก / สํานักงานที�ดนิอําเภอ 
(หมายเหต:ุ -) 

3) ศูนย์ดํารงธรรมกรมที�ดนิโทร. 0 2141 5678-9 
(หมายเหต:ุ -) 

4) ฝ่ายเรื�องราวรอ้งทุกขส์ํานักงานเลขานุการกรมโทร. 0 2141 5500-4  ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษาฯชั �น 
6 อาคารรัฐประศาสนภักดีถนนแจง้วัฒนะแขวงทุ่งสองหอ้งเขตหลักสี�กทม.  10210 
(หมายเหต:ุ -) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอย่างและคู่มอืการกรอก 

ลําดบั ชื�อแบบฟอรม์ 

1) สามารถขอดูแบบฟอร์มตัวอย่างและคู่มือจากพนักงานเจา้หนา้ที�ณสาํนักงานที�ดนิทุกแห่งหรือสามารถตรวจสอบ
ดว้ยตนเองจากเว็บไซต์ www.dol.go.th/registry 
(หมายเหต:ุ -) 

 

หมายเหตุ 

- 
 

 

เอกสารฉบับนี�ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ศูนย์รวมขอ้มูลการติดต่อราชการ 

www.info.go.th 

วันที�คู่มือมีผลบังคับใช:้ 29/06/2558 


