
คู่มอืสําหรบัประชาชน : คําขอเบ็ดเตล็ดประเภทแสดงตวัผูใ้ชอ้ํานาจปกครองผูเ้ยาว ์
หน่วยงานที�ใหบ้รกิาร :กรมที�ดนิกระทรวงมหาดไทย 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ื�อนไข (ถา้ม)ี ในการย ื�นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1. ผูข้อตอ้งเป็นบดิาและมารดากรณีบดิามารดาสมรสกันโดยชอบดว้ยกฎหมายหรือผูข้อเป็นบิดาหรือมารดากรณีฝ่ายใดฝ่ายหนึ�ง

ถงึแก่กรรมหรือบดิามารดาหย่ากันแลว้อํานาจปกครองอยู่กับฝ่ายใดฝ่ายหนึ�ง 

 

2. ผูข้อตอ้งยื�นคําขอแสดงตัวผูใ้ชอ้ํานาจปกครองผูเ้ยาว์เพื�อขอจดทะเบียนสทิธิและนิติกรรมแทนผูเ้ยาว์ 

3. ผูข้อตอ้งนําหลักฐานการแสดงตนเป็นบดิาและหรอืมารดาของผูเ้ยาว์เช่นสูติบัตรของผูเ้ยาว์ทะเบียนสมรสหรือทะเบียนหย่า

หรือมรณบัตร (กรณีบดิาหรือมารดาเสยีชวีติ) หรือคําสั�งศาลรับรองบุตรเป็นตน้และในกรณีนิติกรรมที�กฎหมายบัญญัตใิหต้อ้งขอ

อนุญาตศาลก่อนจึงจะกระทําไดต้อ้งนําหลักฐานคําพิพากษา/คําสั�งศาลถึงที�สุดอนุญาตใหผู้ใ้ชอ้ํานาจปกครองกระทํานิตกิรรมนั �น

แทนในทรัพย์สนิของผูเ้ยาว์ไดโ้ดยยื�นคําขอต่อพนักงานเจา้หนา้ที�ณสาํนักงานที�ดนิทอ้งที�ซ ึ�งที�ดนิหรือหอ้งชุดตั �งอยู่โดยตอ้ง

ตดิต่อเจา้หนา้ที�ประชาสมัพันธ์เพื�อตรวจสอบเอกสารหลักฐานต่างๆเบื�องตน้ก่อนและรับบัตรค ิวเพื�อรอยื�นคําขอและสอบสวน

ตามลําดับก่อนหลังในขั �นตอนต่อไป (ไม่นับรวมอยู่ในระยะเวลาใหบ้ริการ) 

4. ระยะเวลาดําเนินการ : คําขอเบ็ดเตล็ดประเภทแสดงตัวผูใ้ชอ้ํานาจปกครองผูเ้ยาว์จะดําเนินการควบคู่ไปกับขั �นตอนการยื�นคํา

ขอจดทะเบียนสทิธิและนิติกรรมแทนผูเ้ยาว์เชน่ขายใหเ้ป็นตน้ดังนั �นระยะเวลาขั�นตอนการดําเน ินงานจะขึ�นอยู่กับประเภทการขอ

จดทะเบียนสทิธิและนิต ิกรรมแทนผูเ้ยาว์ที�ดําเนินการพรอ้มๆกันและเสร็จพรอ้มกันโดยมีระยะเวลาเพิ�มเติมเกี�ยวกับการดําเนินการ

เกี�ยวกับคําขอแสดงตัวผูใ้ชอ้ํานาจปกครองอีก 15 นาที 

 
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

สถานที�ใหบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ -) 
สาํนักงานที�ดนิกรุงเทพมหานครหรือสาขาหรือสว่นแยกสาํนักงาน
ที�ดนิจังหวัดหรือสาขาหรือสว่นแยกสาํนักงานที�ดนิอําเภอหรือ
สาํนักงานที�ดนิก ิ�งอําเภอทอ้งที�ซ ึ�งที�ดนิหรือที�ดนิพรอ้มสิ�งปลูก
สรา้งหรือหอ้งชุดตั �งอยู่ 
/ตดิต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทร์ถึงวนั
ศุกร์ (ยกเวน้วันหยุดที�ทางราชการกําหนด) ตั �งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. 

 

ข ั�นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที�รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :15 นาท ี
 

ลําดบั ข ั�นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
-  ผูใ้ชอ้ํานาจปกครองผูเ้ยาว์ยื�นคําขอใชอ้ํานาจปกครองพรอ้ม
คําขอจดทะเบียนสทิธิและนิติกรรมประเภทต่างๆ 
 -  พนักงานเจา้หนา้ที�ตรวจสอบเอกสารประกอบคําขอแสดงตัว
ผูใ้ชอ้ํานาจปกครองเพื�อทําแทนผูเ้ยาว์ 
(หมายเหต:ุ -) 

15 นาที - 
 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หน่วยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
1) 

 
เอกสารแสดงตวัเป็นไปตามประเภทการจดทะเบยีนที�ผูข้อยื�นคําขอ
จดทะเบยีนสทิธแิละนติกิรรม  (ตรวจสอบจากประเภทการจด
ทะเบยีนที�กําหนดไว)้ 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

2) 
 

บตัรประจําตวัประชาชนและสําเนาทะเบยีนบา้นของผูใ้ชอ้ํานาจ
ปกครองผูเ้ยาว ์

กรมการปกครอง 



ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หน่วยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

3) 
 

ทะเบยีนสมรสของผูใ้ชอ้ํานาจปกครองผูเ้ยาว ์
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมการปกครอง 

4) 
 

หลกัฐานสูตบิตัรของผูเ้ยาว ์
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมการปกครอง 

5) 
 

ใบมรณบตัรบดิาหรอืมารดาของผูเ้ยาว ์ (กรณีบดิาหรอืมารดา
เสยีชวีติ) 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมการปกครอง 

6) 
 

ทะเบยีนหย่าและบนัทกึการหย่าท ี�ระบุว่าให้ผู้ใดเป็นผูใ้ชอ้ํานาจ
ปกครอง (กรณีบดิามารดาหย่าร้างกนั) 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมการปกครอง 

7) 
 

คําพพิากษา/คําส ั�งศาลถงึที�สุดรบัรองว่าผูเ้ยาวเ์ป็นบุตร ( กรณี
เป็นบุตรที�บดิาและมารดาไม่ได้จดทะเบยีนสมรสกนั(ถา้ม)ี ) 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

8) 
 

คําพพิากษา/คําส ั�งศาลถงึที�สุดอนุญาตให้ผู้ใชอ้ํานาจปกครองมี
อํานาจกระทํานติกิรรมแทน/ในทรพัยส์นิของผูเ้ยาวไ์ดใ้นกรณีท ี�
กฎหมายกําหนดใหน้ติกิรรมน ั�นตอ้งขออนุญาตต่อศาลก่อน 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

9) 
 

หนงัสอืมอบอํานาจ  (ผูข้อจดัทํา)  และบตัรประจําตวัประชาชน
ของผูม้อบอํานาจหรอืสําเนาบตัรประจําตวัประชาชนและสําเนา
ทะเบยีนบา้น(ถ่ายเอกสาร) ที�ผูม้อบอํานาจรบัรองความถูกตอ้ง
พรอ้มบตัรประจําตวัประชาชนและสําเนาทะเบยีนบา้นของผูร้บั
มอบอํานาจ (ตน้ฉบบัและสาํเนารบัรองความถูกตอ้ง) (กรณีไม่ไป
ดําเนนิการดว้ยตนเอง ) 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 

ลําดบั รายละเอยีดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / รอ้ยละ) 

1) กรณีท ี�ดนิ  ค่าคําขอ   แปลงละ         
5            บาท 
(หมายเหต:ุ -) 

ค่าธรรมเนียม 5 บาท 
 
 

2) กรณีหอ้งชุด  ค่าคําขอหอ้งชุดละ      20   บาท 
(หมายเหต:ุ -) 

ค่าธรรมเนียม 20 บาท 
 
 

3) ค่ามอบอํานาจที�ดนิ  กรณีผู ้ใชอ้ํานาจปกครองผู ้เยาว์ ค่าธรรมเนียม 20 บาท 



ลําดบั รายละเอยีดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / รอ้ยละ) 

มอบอํานาจใหผู้อ้ ื�นดําเนนิการแทน   เรื�องละ        
20          บาท 
(หมายเหต:ุ -) 

 
 

4) ค่ามอบอํานาจห้องชุด    กรณีผูใ้ชอ้ํานาจ
ปกครองผูเ้ยาวม์อบอํานาจให้ผูอ้ ื�นดําเนนิการแทน  เรื�องละ     
50      บาท 
(หมายเหต:ุ -) 

ค่าธรรมเนียม 50 บาท 
 
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการร้องเรียน / แนะนําบรกิาร 

1) เจา้พนักงานที�ดนิจังหวัด / สาขา / สว่นแยก /เจา้พนักงานที�ดนิอําเภอพื�นที�ที�ใชบ้ริการ 
(หมายเหต:ุ -) 

2) ตูร้ับเรื�องรอ้งเรียนสํานักงานที�ด ินจังหวัด / สาขา / สว่นแยก / สํานักงานที�ดนิอําเภอ 
(หมายเหต:ุ -) 

3) ศูนย์ดํารงธรรมกรมที�ดนิโทร. 0 2141 5678-9 
(หมายเหต:ุ -) 

4) ฝ่ายเรื�องราวรอ้งทุกขส์ํานักงานเลขานุการกรมโทร. 0 2141 5500-4  ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษาฯชั �น 
6 อาคารรัฐประศาสนภักดีถนนแจง้วัฒนะแขวงทุ่งสองหอ้งเขตหลักสี�กทม.  10210 
(หมายเหต:ุ -) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอย่างและคู่มอืการกรอก 

ลําดบั ชื�อแบบฟอรม์ 

1) สามารถขอดูแบบฟอร์มตัวอย่างและคู่มือจากพนักงานเจา้หนา้ที�ณสาํนักงานที�ดนิทุกแห่งหรือสามารถตรวจสอบ
ดว้ยตนเองจากเว็บไซต์  www.dol.go.th/registry 
(หมายเหต:ุ -) 

 

หมายเหตุ 

- 
 

 

เอกสารฉบับนี�ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ศูนย์รวมขอ้มูลการติดต่อราชการ 

www.info.go.th 

วันที�คู่มือมีผลบังคับใช:้ 29/06/2558 


