
คู่มอืสําหรบัประชาชน : คําขอเบ็ดเตล็ดประเภทแสดงตวัผูป้กครอง 
หน่วยงานที�ใหบ้รกิาร :กรมที�ดนิกระทรวงมหาดไทย 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ื�อนไข (ถา้ม)ี ในการย ื�นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1. ผูข้อตอ้งเป็นผูไ้ดร้ับการแต่งตั �งจากศาลหรือพินัยกรรมของบดิามารดาที�ตายทีหลังไดร้ะบุชื�อไวใ้หเ้ป็นผูป้กครองผูเ้ยาว ์

 

2. ผูข้อตอ้งยื�นคําขอแสดงตัวผูป้กครองเพื�อขอจดทะเบียนสทิธิและนิต ิกรรมแทนผูเ้ยาว ์

 

3. ผูข้อตอ้งนําหลักฐานการแสดงตนเป็นผูป้กครองของผูเ้ยาว์เชน่คําพิพากษา/คําสั�งศาลถงึที�สุดแต่งตั�งเป็นผูป้กครองผูเ้ยาว์

หรือพินัยกรรมเป็นตน้ยื�นคําขอต่อพนักงานเจา้หนา้ที�ณสาํนักงานที�ดนิทอ้งที�ซึ�งที�ดนิตั �งอยู่หรือหอ้งชุดตั �งอยู่โดยตอ้งติดต่อ

เจา้หนา้ที�ประชาสมัพันธ์เพื�อตรวจสอบเอกสารหลักฐานต่างๆเบ ื�องตน้ก่อนและรับบัตรควิเพื�อรอยื�นคําขอและสอบสวนตามลําดับ

ก่อนหลังในขั �นตอนต่อไป (ไม่นับรวมอยู่ในระยะเวลาใหบ้ริการ) 

4. ระยะเวลาดําเนินการ : คําขอเบ็ดเตล็ดประเภทแสดงตัวผูป้กครองจะดําเนินการควบคู่ไปกับขั �นตอนการยื�นคําขอจดทะเบียน

สทิธิและนิตกิรรมแทนผูเ้ยาว์เช่นขายใหเ้ป็นตน้ดังนั�นระยะเวลาขั �นตอนการดําเนินงานจะขึ�นอยู่กับประเภทการขอจดทะเบียนสทิธิ

และนิติกรรมของแทนผูเ้ยาว์ที�ดําเนินการพรอ้มๆกันและเสร็จพรอ้มกันโดยมีระยะเวลาเพิ�มเติมเกี�ยวกับการดําเนินการเกี�ยวกับคํา

ขอแสดงตัวผูป้กครองอีก 15 นาที 

 
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

สถานที�ใหบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ -) 
สาํนักงานที�ดนิกรุงเทพมหานครหรือสาขาหรือสว่นแยกสาํนักงาน
ที�ดนิจังหวัดหรือสาขาหรือสว่นแยกสาํนักงานที�ดนิอําเภอหรือ
สาํนักงานที�ดนิก ิ�งอําเภอทอ้งที�ซ ึ�งที�ดนิหรือที�ดนิพรอ้มสิ�งปลูก
สรา้งหรือหอ้งชุดตั �งอยู่ 
/ตดิต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกเวน้วันหยุดที�ทางราชการกําหนด) ตั �งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. 

 

ข ั�นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที�รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :15 นาท ี
 

ลําดบั ข ั�นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
- ผูป้กครองผูเ้ยาว์ยื�นคําขอแสดงตัวเป็นผูป้กครองพรอ้มคําขอ
จดทะเบียนสทิธิและนิติกรรมประเภทต่างๆ 
- พนักงานเจา้หนา้ที�ตรวจสอบเอกสารประกอบคําขอแสดงตัว
ผูป้กครองเพื�อทําแทนผูเ้ยาว ์
 
(หมายเหต:ุ -) 

15 นาที - 
 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หน่วยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

เอกสารแสดงตวัเป็นไปตามประเภทการจดทะเบยีนที�ผูข้อยื�นคําขอ
จดทะเบยีนสทิธแิละนติกิรรม  (ตรวจสอบจากประเภทการจด
ทะเบยีนที�กําหนดไว)้ 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

2) 
 

บตัรประจําตวัประชาชนและสําเนาทะเบยีนบา้นของผูป้กครอง
ผูเ้ยาว ์
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 

กรมการปกครอง 



ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หน่วยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

หมายเหตุ- 

3) 
 

คําพพิากษา/คําส ั�งศาลถงึท ี�สุดแต่งต ั�งผูป้กครอง 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

4) 
 

คําพพิากษา/คําส ั�งศาลถงึที�สุดอนุญาตให้ผู้ปกครองมีอํานาจ
กระทํานติกิรรมแทนผูเ้ยาวใ์นกรณีท ี�กฎหมายกําหนดใหน้ิติกรรม
น ั�นตอ้งขออนุญาตต่อศาลก่อน 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

5) 
 

พนิยักรรมบดิาหรือมารดาซึ�งตายที�หลงัไดร้ะบุชื�อไวใ้ห้เป็น
ผูป้กครอง 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

6) 
 

ใบมรณบตัรบดิาหรอืมารดาผูเ้ยาว ์ (กรณีบดิาหรือมารดา
เสยีชวีติ) 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมการปกครอง 

7) 
 

หนงัสอืมอบอํานาจ (ผูข้อจดัทํา)  และบตัรประจําตวัประชาชนของ
ผูม้อบอํานาจหรอืสําเนาบตัรประจําตวัประชาชนและสําเนาทะเบยีน
บา้น(ถ่ายเอกสาร) ที�ผูม้อบอํานาจรบัรองความถูกตอ้งพรอ้มบตัร
ประจําตวัประชาชนและสําเนาทะเบยีนบา้นของผูร้บัมอบอํานาจ 
(ตน้ฉบบัและสาํเนารบัรองความถูกตอ้ง) (กรณีไม่ไปดําเนินการ
ดว้ยตนเอง ) 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 

ลําดบั รายละเอยีดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / รอ้ยละ) 

1) กรณีท ี�ดนิ  ค่าคําขอ   แปลงละ          
5             บาท 
(หมายเหต:ุ -) 

ค่าธรรมเนียม 5 บาท 
 
 

2) กรณีหอ้งชุด  ค่าคําขอ   ห้องชุด
ละ   20  บาท 
(หมายเหต:ุ -) 

ค่าธรรมเนียม 20 บาท 
 
 

3) ค่ามอบอํานาจที�ดนิ  ก ร ณี ผู ้ป ก ค ร อ ง ผู ้ เ ย า ว ์ม อ บ
อํ า น า จ ใ ห้ ผู ้ อ ื� น 
ดําเนนิการแทน    เ ร ื� อ ง ล ะ          20                
บาท 
(หมายเหต:ุ -) 

ค่าธรรมเนียม 20 บาท 
 
 

4) ค่ามอบอํานาจห้องชุด  ก ร ณี ผู ้ป ก ค ร อ ง ผู ้ เ ย า ว ์ม อ บ
อํ า น า จ ใ ห้ ผู ้ อ ื� น 
ดําเนนิการแทน    เร ื�องละ                 50               
บาท 
(หมายเหต:ุ -) 

ค่าธรรมเนียม 50 บาท 
 
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 



ลําดบั ชอ่งทางการร้องเรียน / แนะนําบรกิาร 

1) เจา้พนักงานที�ดนิจังหวัด / สาขา / สว่นแยก /เจา้พนักงานที�ดนิอําเภอ 
(หมายเหต:ุ -) 

2) ตูร้ับเรื�องรอ้งเรียนสํานักงานที�ด ินจังหวัด / สาขา / สว่นแยก / สํานักงานที�ดนิอําเภอ 
(หมายเหต:ุ -) 

3) ศูนย์ดํารงธรรมกรมที�ดนิโทร. 0 2141 5678-9 
(หมายเหต:ุ -) 

4) ฝ่ายเรื�องราวรอ้งทุกขส์ํานักงานเลขานุการกรมโทร. 0 2141 5500-4  ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษาฯชั �น 
6 อาคารรัฐประศาสนภักดีถนนแจง้วัฒนะแขวงทุ่งสองหอ้งเขตหลักสี�กทม.  10210 
(หมายเหต:ุ -) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอย่างและคู่มอืการกรอก 

ลําดบั ชื�อแบบฟอรม์ 

1) สามารถขอดูแบบฟอร์มตัวอย่างและคู่มือจากพนักงานเจา้หนา้ที�ณสาํนักงานที�ดนิทุกแห่งหรือสามารถตรวจสอบ
ดว้ยตนเองจากเว็บไซต์  www.dol.go.th/registry 
(หมายเหต:ุ -) 

 

หมายเหตุ 

- 
 

 

เอกสารฉบับนี�ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ศูนย์รวมขอ้มูลการติดต่อราชการ 

www.info.go.th 

วันที�คู่มือมีผลบังคับใช:้ 29/06/2558 


