
คู่มอืสําหรบัประชาชน : การขอจดทะเบยีนจดัต ั�งนติบิุคคลหมู่บา้นจดัสรร 
หน่วยงานที�ใหบ้รกิาร :กรมที�ดนิกระทรวงมหาดไทย 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ื�อนไข (ถา้ม)ี ในการย ื�นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1 ผูจ้ัดสรรที�ดนิครบกําหนดระยะเวลาในการบํารุงดูแลสาธารณูปโภคตามที�ระบุไวใ้นโครงการและวธิีการจัดสรรที�ดิน 

 

2 ผูซ้ื�อที�ดนิจัดสรรไม่นอ้ยกว่าก ึ�งหนึ�งของแปลงจําหน่ายตามแผนผังโครงการรวมตัวกันและมีมตใิหจ้ัดตั �งนิตบิุคคลหมู่บา้นจัดสรร

, แต่งตั �งตัวแทนยื�นคําขอจดทะเบ ียนและเห็นชอบขอ้บังคับ 

 

3 ตัวแทนที�ไดร้ับการแต่งตั �งจากผูซ้ื�อที�ดินจัดสรรยื�นหลักฐานเอกสารเพื�อขอจดทะเบียนจัดตั �งนิตบิุคคลหมู่บา้นจัดสรรตาม

กฎกระทรวงว่าดว้ยการขอจดทะเบียนจัดตั �งการบริหารการควบและการยกเลกินิต ิบคุคลหมู่บา้นจัดสรรพ.ศ.2545 และระเบียบ

คณะกรรมการจัดสรรที�ดินกลางว่าดว้ยการจัดตั �งนิตบิุคคลหมู่บา้นจัดสรรหรือนิตบิุคคลตามกฎหมายอื�นและการขออนุมัต ิ

ดําเนินการเพื�อการบํารุงรักษาสาธารณูปโภคพ.ศ.2545 

 
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

สถานที�ใหบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ -) 
สาํนักงานที�ดนิในพื�นที�ใหบ้รกิาร/ตดิต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกเวน้วันหยุดที�ทางราชการกําหนด) ตั �งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที�ยง) 

 

ข ั�นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที�รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :39 วัน 
 

ลําดบั ข ั�นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ตัวแทนที�ไดร้ับแต่งตั �งยื�นคําขอและเจา้หนา้ที�ตรวจสอบความ
ครบถว้นของหลักฐานเอกสาร 
(หมายเหต:ุ (- สาํนักงานที�ดนิกรุงเทพมหานครและสาขา 
- สาํนักงานที�ดนิจังหวัดสาํนักงานที�ดนิสาขาสว่นแยกและ
อําเภอ)) 

1 วัน - 
 

2) การพจิารณา 
เจา้พนักงานที�ดนิตรวจสอบความสมบูรณ์ถูกตอ้งของหลักฐาน
เอกสารสั�งรับคําขอและพิมพ์ประกาศ 
(หมายเหต:ุ (- สาํนักงานที�ดนิกรุงเทพมหานครและสาขา 
- สาํนักงานที�ดนิจังหวัดสาํนักงานที�ดนิสาขาสว่นแยกและ
อําเภอ)) 

7 วัน - 
 

3) การพจิารณา 
ประกาศคําขอจดทะเบียนจัดตั�งนิตบิุคคลหมู่บา้นจัดสรร (ตามที�
กฎหมายกําหนด 30 วัน) 
(หมายเหต:ุ (- สาํนักงานที�ดนิกรุงเทพมหานครและสาขา 
- สาํนักงานที�ดนิจังหวัดสาํนักงานที�ดนิสาขาสว่นแยกและ
อําเภอ)) 

30 วัน - 
 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
ครบกําหนดเวลาปิดประกาศ  (กรณีไม่มีการคัดคา้นเจา้พนักงาน
ที�ดนิสั�งรับจดทะเบียน) 
(หมายเหต:ุ (- สาํนักงานที�ดนิกรุงเทพมหานครและสาขา 
- สาํนักงานที�ดนิจังหวัดสาํนักงานที�ดนิสาขาสว่นแยกและ
อําเภอ)) 

1 วัน - 
 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หน่วยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 



ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หน่วยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

กรณีบุคคลธรรมดา - บตัรประจําตวัประชาชน - ทะเบยีนบา้น
พรอ้มสําเนาท ี�มกีารลงนามรบัรองความถูกตอ้ง 
ฉบบัจรงิ0ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

2) 
 

กรณีนติบิุคคล - หนงัสอืรบัรองการจดทะเบยีนนติบิุคคล - 
ขอ้บงัคบัของนติบิุคคล - หนงัสอืบรคิณหแ์ละวตัถุประสงค ์- บญัชี

รายชื�อผูถ้อืหุน้กรณีบรษิทัจํากดัหรอืบรษิทัมหาชนจํากดั - แบบ
รบัรองการจดทะเบยีนจดัต ั�งห้างหุ้นส่วนกรณีหา้งหุน้สว่นจํากดั
หรอืหา้งหุน้สว่นสามญัที�จดทะเบ ียนแลว้ - บตัรประจําตวัประชา
และทะเบยีนบา้นของกรรมการผู ้มอีํานาจทําการแทนนติบิุคคล - 
ตวัอย่างลายมอืชื�อของกรรมการผูม้อีํานาจทําการแทนนติบิุคคล - 
รายงานการประชุมนติบิุคคลพรอ้มสําเนาที�มกีารลงนามรบัรอง
ความถูกตอ้ง 
ฉบบัจรงิ0ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ(ถา้ไม่ไปดําเนินการดว้ยตนเองตอ้งนําหนังสอืมอบอํานาจ
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนที�ผูม้อบอํานาจรับรองสําเนาความถูกตอ้ง
บัตรประจําตัวประชาชนทะเบียนบา้นของผูร้ับมอบอํานาจ ) 

- 

3) 
 

รายงานการประชุมของผูซ้ ื�อที�ดนิจดัสรร 
ฉบบัจรงิ1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

4) 
 

สําเนาขอ้บงัคบั 
ฉบบัจรงิ0ชุด 
สําเนา2ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

5) 
 

หลกัฐานการรบัแจง้ใหผู้ซ้ ื�อที�ดนิจดัสรรจดัต ั�งนติบิุคคลหมู ่บ้าน
จดัสรร 
ฉบบัจรงิ1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ(1.หลักฐานหนังสอืสง่ทางไปรษณีย์ลงทะเบียน (สาํเนาตาม
จํานวนแปลงที�จําหน่าย) 
2.หลักฐานประกาศในหนังสอืพิมพ์ (ตัวจริงตามจํานวนแปลงที�จําหน่าย) 
3.หลักฐานปิดประกาศบริเวณที�ดินที�ทําการจัดสรร (ตัวจริงตามจํานวน
แปลงที�จําหน่าย)) 

- 

6) 
 

บญัชที ี�ดนิอนัเป็นสาธารณูปโภคและบรกิารสาธารณะ (พรอ้ม
สําเนาหนงัสอืแสดงสทิธใินที�ดนิที�เกี�ยวขอ้ง) 
ฉบบัจรงิ1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

7) 
 

หลกัฐานของตวัแทนที�ไดร้บัการต ั�งแต่งจากที�ประชุมผูซ้ ื�อที�ดนิ
จดัสรร 
ฉบบัจรงิ0ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ(1.บัตรประชาชน 
2.ทะเบียนบา้น) 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 

ลําดบั รายละเอยีดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / รอ้ยละ) 

1) คําขอ 
(หมายเหต:ุ (แปลงละ)) 

ค่าธรรมเนียม 5 บาท 
 



ลําดบั รายละเอยีดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / รอ้ยละ) 

 

2) ค่ามอบอํานาจ 
(หมายเหต:ุ (เรื�องละ)) 

ค่าธรรมเนียม 20 บาท 
 
 

3) ค่าพยาน 
(หมายเหต:ุ (รายละ)) 

ค่าธรรมเนียม 10 บาท 
 
 

4) ค่าปิดประกาศ 
(หมายเหต:ุ (แปลงละ)) 

ค่าธรรมเนียม 10 บาท 
 
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการร้องเรียน / แนะนําบรกิาร 

1) เจา้พนักงานที�ดนิจังหวัด/สาขา/สว่นแยก/อําเภอ 
(หมายเหต:ุ -) 

2) ตูร้ับเรื�องรอ้งเรียนสํานักงานที�ด ินจังหวัด/สาขา/สว่นแยก/อําเภอ 
(หมายเหต:ุ -) 

3) ศูนย์ดํารงธรรมกรมที�ดนิโทร. 0 2141 5678-9 
(หมายเหต:ุ -) 

4) ฝ่ายเรื�องราวรอ้งทุกขส์ํานักงานเลขานุการกรมโทร. 0 2141 5500-4  ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ        80 
พรรษาฯชั �น 6 อาคารรัฐประศาสนภักดีถนนแจง้วัฒนะแขวงทุ่งสองหอ้งเขตหลักสี�กทม.  10210 
(หมายเหต:ุ -) 

5) ศูนย์ปฏบิัต ิการต่อตา้นทุจริตกรมที�ดิน  www.dol.go.th/ethics  โทร. 0 2141 5896  โทรสาร. 0 2141 8698 
ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรต ิ 80 พรรษาฯชั�น 6 อาคารรัฐประสาศาสนภักดีถนนแจง้วัฒนะแขวงทุ่งสองหอ้งเขต
หลักสี�กทม.  10210  Facebook.com/ethicsdol 
(หมายเหต:ุ -) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอย่างและคู่มอืการกรอก 

ลําดบั ชื�อแบบฟอรม์ 

ไม่มแีบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 

หมายเหตุ 

- 
 

 

เอกสารฉบับนี�ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ศูนย์รวมขอ้มูลการติดต่อราชการ 

www.info.go.th 

วันที�คู่มือมีผลบังคับใช:้ 18/07/2558 


