
คู่มอืสําหรบัประชาชน : จดทะเบยีนเกี�ยวกบัเช่าอสงัหารมิทรพัยก์รณีไม่ตอ้งประกาศ 
หน่วยงานที�ใหบ้รกิาร :กรมที�ดนิกระทรวงมหาดไทย 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ื�อนไข (ถา้ม)ี ในการย ื�นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1. กรณียื�นคําขอและจดทะเบ ียนเสร็จในวันเดียวโดยไม่ตอ้งมีการประกาศตามกฎหมายสาํหรับการเชา่ที�ดนิมีหลักฐานเป็นโฉนด

ที�ดนิหนังสอืรับรองการทําประโยชน์หรือกรณีเชา่ที�ดนิตามหลักฐานดังกล่าวขา้งตน้พรอ้มสิ�งปลูกสรา้งหรือหนังสอืกรรมสทิธ ิ�หอ้ง

ชุด (กรณีที�ไม่ตอ้งมีการประกาศหรือไดร้ับยกเวน้ไม่ตอ้งประกาศเป็นไปตามหลักเกณฑ์ที�กําหนดไวใ้นกฎกระทรวงฉบับที� 7 

(พ.ศ. 2497) ออกตามความในพระราชบัญญัตใิหใ้ชป้ระมวลกฎหมายที�ดินพ.ศ. 2497) 

2. การขอจดทะเบียนเกี�ยวกับเชา่กรณีไม่มีการประกาศตามกฎหมายเชน่เชา่โอนสทิธิการเชา่แบ่งเชา่เชา่ชว่งแกไ้ขเพิ�มเติม

สญัญาเชา่เลิกเช่าเป็นตน้ 

3. ผูข้อเป็นเจา้ของที�ดนิหรือเจา้ของที�ดนิและส ิ�งปลูกสรา้งหรือหอ้งชุดซึ�งมีชื�อปรากฏในหลักฐานโฉนดที�ดินหนังสอืรับรองการ

ทําประโยชน์หรือหนังสอืกรรมสทิธิ�หอ้งชุดกรณีเป็นเจา้ของส ิ�งปลูกสรา้งดว้ยตอ้งมีหลักฐานการเป็นเจา้ของส ิ�งปลูกสรา้งหรือเป็น

ผูท้รงสทิธิในอสังหาริมทรัพย์ซึ�งไดจ้ดทะเบียนใหป้รากฏสทิธิแลว้ 

4. การใหเ้ช่ากรณีนี�ตอ้งเป็นการเชา่ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ซึ�งมีกําหนดเชา่ระยะเวลาไม่เก ิน 30 ปีและต่อสญัญา

ไดอ้ีกไม่เกนิ 30 ปีหรือกําหนดว่าตลอดอายุของผูใ้หเ้ชา่หรือผูเ้ชา่ก็ไดแ้ละตอ้งเป็นการเชา่เกินกว่า 3 ปีขึ�นไปจึงสามารถขอจด

ทะเบียนต่อพนักงานเจา้หนา้ที�ได ้

5. ผูข้อตอ้งยื�นเอกสารหลักฐานต่อพนักงานเจา้หนา้ที�ณสาํนักงานที�ดนิพื�นที�ที�รับผิดชอบซึ�งที�ดนิหรือที�ดนิพรอ้มสิ�งปลูกสรา้งหรือ

หอ้งชุดตั �งอยู่โดยตอ้งตดิต่อเจา้หนา้ที�ประชาสมัพันธ์เพื�อตรวจสอบเอกสารหลักฐานต่างๆเบื�องตน้ก่อนและรับบัตรค ิวเพื�อรอยื�นคํา

ขอและสอบสวนตามลําดับก่อนหลังในขั �นตอนต่อไป (ไม่นับรวมอยู่ในระยะเวลาใหบ้ริการ) 

6. พนักงานเจา้หนา้ที�ตอ้งสอบสวนสทิธิและความสามารถรวมตลอดถงึความสมบูรณ์ของนิติกรรมตามประมวลกฎหมายแพ่งและ

พาณิชย์ตามหลักเกณฑ์ที�กําหนดไวใ้นกฎกระทรวงฉบับที� 7 (พ.ศ.2497) ออกตามความในพระราชบัญญัติใหใ้ชป้ระมวล

กฎหมายที�ดนิพ.ศ. 2497 และแกไ้ขเพิ�มเติมรวมทั�งกฎหมายและระเบียบที�เกี�ยวขอ้ง 

7. ระยะเวลาดําเนินการอาจใชเ้วลานอ้ยกว่า 150 นาที (ไม่รวมระยะเวลารอการยื�นคําขอและสอบสวนทั �งนี�การนับระยะเวลา

ดําเนินการจะเร ิ�มนับตั �งแต่พนักงานเจา้หนา้ที�เร ิ�มสอบสวนตามลําดับก่อนหลัง) ระยะเวลาแลว้เสร็จข ึ�นอยู่กับจํานวนคู่กรณีและ

หนังสอืแสดงสทิธิในที�ดินหรือหนังสอืกรรมสทิธิ�หอ้งชุดเชน่มีคู่กรณีฝ่ายละหลายรายหรือหนังสอืแสดงสทิธิในที�ดินหลายฉบับ

หรือขอจดทะเบียนหลายประเภทในคราวเดียวกันเป็นตน้และในบางกรณีอาจตอ้งใชเ้วลาเพิ�มขึ�นตามขอ้เท็จจริงเช่นหลักฐานไม่

ชดัเจนตอ้งสอบสวนเพิ�มเติมเพื�อใหข้อ้เท็จจริงยตุเิชา่ที�ดนิพรอ้มสิ�งปลูกสรา้งแต่ขนาดส ิ�งปลูกสรา้งตามหลักฐานเดมิกับ

ขอ้เท็จจริงที�ขอจดทะเบียนไม่ตรงกันเป็นตน้ 

 
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

สถานที�ใหบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ -) 
สาํนักงานที�ดนิกรุงเทพมหานครหรือสาขาหรือสว่นแยกสาํนักงาน
ที�ดนิจังหวัดหรือสาขาหรือสว่นแยกสาํนักงานที�ดนิอําเภอหรือ
สาํนักงานที�ดนิก ิ�งอําเภอทอ้งที�ซ ึ�งที�ดนิหรือที�ดนิพรอ้มสิ�งปลูก
สรา้งหรือหอ้งชุดตั �งอยู่/ตดิต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจนัทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกเวน้วันหยุดที�ทางราชการกําหนด) ตั �งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. 

 

ข ั�นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที�รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :150 นาที 
 

ลําดบั ข ั�นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 

1) การพจิารณา 
- ยื�นคําขอ 
- ตรวจเอกสารหลักฐาน/สารบบที�ดนิและหนังสอืแสดงสทิธิใน
ที�ดนิหรือหนังสอืกรรมสทิธิ�หอ้งชุด 
- รับคําขอและสอบสวนคู่กรณีตรวจอายัด 
- ทําสญัญาหรือบันทึกขอ้ตกลงและแกท้ะเบียน 
- คู่กรณีลงนามในสญัญาหรือบันทึกขอ้ตกลง 
- ประเมินราคาทุนทรัพย์คํานวณค่าใชจ้่าย/ผูข้อชําระเงิน 

110 นาที - 
 



ลําดบั ข ั�นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 

(หมายเหต:ุ -) 

2) การพจิารณา 
- เจา้พนักงานที�ดนิตรวจสอบเรื�อง 
- เรียกคู่กรณีสอบสวนก่อนการจดทะเบียน 
- เจา้พนักงานที�ดนิลงนามจดทะเบ ียน/ประทับตราประจํา
ตําแหน่งใน/ประทับตราประจําตําแหน่งในสญัญาบันทึกขอ้ตกลง
ในหนังสอืแสดงสทิธิในที�ดินหรือหนังสอืกรรมสทิธิ�หอ้งชุด 
-  แจกหนังสอืแสดงสทิธิ�ในที�ดนิหรือหนังสอืกรรมสทิธิ�หอ้งชุด
และสญัญา 
-  ผูข้อตรวจสอบความถูกตอ้ง 
(หมายเหต:ุ -) 

40 นาที - 
 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หน่วยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

โฉนดที�ดนิหรอืหนงัสอืรบัรองการทําประโยชนห์รอืหนงัสอื
กรรมสทิธ ิ�ห้องชุด  (ตน้ฉบบั) 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมที�ดนิ 

2) 
 

หลกัฐานการเป็นเจา้ของสิ�งปลูกสรา้งกรณีไม่ได้รบัโอนส ิ�งปลูก
สรา้งมาพรอ้มกบัที�ดนิตอ้งมหีลกัฐานการเป็นเจา้ของส ิ�งปลูกสรา้ง
เชน่หลกัฐานที�เจา้ของที�ดนิขออนุญาตปลูกสรา้งหรือถ้าไม่มใีห้ใช้

หลกัฐานการออกหมายเลขประจําบา้นหรอืหลกัฐานของทาง
ราชการที�เป็นหลกัฐานเชื�อไดว้่าเป็นเจา้ของสิ�งปลูกสรา้งจรงิเป็น
ตน้   (ตน้ฉบบั) 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีใหเ้ชา่ที�ดนิพรอ้มสิ�งปลูกสรา้ง) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

รูปแผนที�แสดงแนวเขตที�ดนิประกอบสญัญาเชา่  (กรณีจดทะเบยีน
เชา่เฉพาะสว่นแบ่งเช่าแบ่งเชา่เฉพาะสว่น)  (ตน้ฉบบัซึ�งผูข้อ
จดัทํา) 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

4) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน  (ตน้ฉบบั) 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีผูเ้ชา่หรือผูใ้หเ้ชา่เป็นบุคคลธรรมดา) 

กรมการปกครอง 

5) 
 

สําเนาทะเบ ียนบา้น  (ตน้ฉบบั) 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีผูเ้ชา่หรือผูใ้หเ้ชา่เป็นบุคคลธรรมดา) 

กรมการปกครอง 

6) 
 

ใบสําคญัประจําตวัคนต่างดา้วซึ�งออกโดยสถานตีํารวจทอ้งที�หรอื
หนงัสอืเดนิทางหรอืหนงัสอืรบัรองของเจา้หน้าที�พนกังานกงสุล
หรอืสถานทูตที�ผูน้ ั�นสงักดัอยู ่หรือหนงัสอืแสดงสญัชาต ิ 
(Emergency  Certificate)  ซึ�งกระทรวงต่างประเทศออกให้เป็น
การช ั�วคราว  (ตน้ฉบบั) 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีผูเ้ชา่หรือผูใ้หเ้ชา่เป็นบุคคลต่างดา้ว) 

- 

7) 
 

หลกัฐานของทางราชการแสดงว่าได้มกีารเปลี�ยนชื�อตวัชื�อสกุล 
(ถา้มกีารเปล ี�ยนชื�อตวัชื�อสกุลไม่ตรงกบัชื�อตวัชื�อสกุลในหนงัสอื

กรมการปกครอง 



ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หน่วยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

แสดงสทิธใินที�ดนิ)  (ตน้ฉบบั) 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีผูเ้ชา่หรือผูใ้หเ้ชา่เป็นบุคคลธรรมดา) 

8) 
 

ทะเบยีนสมรสทะเบยีนหย่าพรอ้มท ั�งบนัทกึหลงัการหย่าของผูใ้ห้
เชา่  (ถา้มกีารจดทะเบยีนสมรสหรอืจดทะเบยีนหย่า)  (ตน้ฉบบั) 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีผูใ้หเ้ชา่และผูเ้ชา่เป็นบุคคลธรรมดา) 

กรมการปกครอง 

9) 
 

หนงัสอืยนิยอมให้ทํานิติกรรมของคู่สมรส (ตน้ฉบบัซึ�งผูข้อจดัทํา) 
พรอ้มบตัรประจําตวัประชาชนสําเนาทะเบยีนบา้นของคู่สมรสและ
ทะเบยีนสมรส  (สําเนารบัรองความถูกตอ้ง)  กรณีท ี�ตอ้งให้ความ
ยนิยอมเชน่เป็นสนิสมรสที�ใสช่ื�อไวเ้พยีงผูเ้ดยีวเป็นตน้ (ถา้มคีู่
สมรสโดยชอบดว้ยกฎหมายและเป็นสนิสมรส) ยกเวน้กรณีคู ่สมรส
แสดงตวัยนิยอมให้ทํานิติกรรมดว้ยตนเอง 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีผูเ้ชา่หรือผูใ้หเ้ชา่เป็นบุคคลธรรมดา) 

- 

10) 
 

ใบมรณบตัรคู่สมรส (ถา้คู่สมรสถงึแก่กรรม)  (ตน้ฉบบั) 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีผูเ้ชา่หรือผูใ้หเ้ชา่เป็นบุคคลธรรมดา) 

กรมการปกครอง 

11) 
 

หนงัสอืรบัรองนิติบุคคลซึ�งสาระสาํคญัต่างๆในหนงัสอืรบัรองที�
นํามาแสดงยงัเป็นปัจจุบนั (ตน้ฉบบั)  สําเนาบญัชรีายชื�อผูถ้อืหุ ้น
และสําเนาหนงัสอืรบัรองนติบิุคคลดงักล่าวซึ�งผู ้มอีํานาจทําการ
แทนนิติบุคคล  (ไม่ใชผู่ร้บัมอบอํานาจ)  รบัรองความถูกตอ้ง
พรอ้มประทบัตราของนติบิุคคลกรณีหนงัสอืรบัรองนติบิุคคลระบุว่า
ตอ้งมกีารประทบัตรา 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีผูเ้ชา่หรือผูใ้หเ้ชา่เป็นนิตบิุคคล) 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา้ 

12) 
 

บตัรประจําตวัประชาชนสําเนาทะเบยีนบา้น  (ตน้ฉบบั)  ของ
กรรมการผูม้อีํานาจทําการแทนนติบิุคคลและตราประทบั (กรณี
หนงัสอืรบัรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมีการประทบัตรา)   และ
ตวัอย่างลายมอืชื�อของกรรมการผูม้อีํานาจทําการแทนนติบิุคคล
มาแสดงดว้ย   (ตน้ฉบบัพรอ้มสําเนารบัรองความถูกตอ้ง) 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีผูใ้หเ้ชา่และผูเ้ชา่เป็นนิตบิุคคล) 

กรมการปกครอง 

13) 
 

รายงานการประชุมของนิติบคุคลที�มมีตใิห้ทํานิติกรรมพร้อม
รายละเอยีดที�เกี�ยวขอ้งกรณีนติบิุคคลมกีรรมการเพยีงคนเดยีวไม่
ตอ้งใชร้ายงานการประชุมเวน้แต่ข้อบงัคบัของนิติบคุคลตอ้ง
ประชุมผูถ้ ือหุน้ท ั�งหมดใหแ้สดงรายงานการประชุมผูถ้อืหุน้  
(ตน้ฉบบัและสาํเนารบัรองความถูกตอ้ง)  พรอ้มประทบัตราของนติ ิ
บุคคลกรณีหนงัสอืรบัรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมกีารประทบัตรา(ผู ้
ขอจดัทํา) 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีผูเ้ชา่หรือผูใ้หเ้ชา่เป็นนิตบิุคคล) 

- 

14) 
 

หนงัสอืมอบอํานาจ  (ผูข้อจดัทํา)  และบตัรประจําตวัประชาชนผู ้
มอบอํานาจหรอืสําเนาบตัรประจําตวัประชาชนและสําเนาทะเบียน
บา้น (ถ่ายเอกสาร) ท ี�ผูม้อบอํานาจรบัรองความถูกตอ้งพรอ้มบตัร

กรมการปกครอง 



ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หน่วยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

ประจําตวัประชาชนและสําเนาทะเบยีนบา้น  (ตน้ฉบบั)  ของผูร้บั
มอบอํานาจ 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีไม่ไปดําเนินการดว้ยตนเอง) 

15) 
 

กรณีกฎหมายกําหนดใหต้อ้งมหีลกัฐานคํายนิยอมหรอืตอ้งไดร้บั
อนุญาตจากหน่วยงานใดหรอืบุคคลใดก่อนตอ้งนําหลกัฐานน ั�นมา
แสดงด้วยเชน่กรณีผูเ้ยาวใ์หเ้ชา่ที�ดนิซึ�งตอ้งขออนุญาตศาลก่อน
ตามกฎหมายเป็นตน้ (ตน้ฉบบั) 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 

ลําดบั รายละเอยีดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ค่าคําขอกรณีท ี�ดนิแปลงละ  5  บาท 
(หมายเหต:ุ -) 

ค่าธรรมเนียม 5 บาท 
 
 

2) ค่าคําขอกรณีหอ้งชุดห้องชุดละ  20  บาท 
(หมายเหต:ุ -) 

ค่าธรรมเนียม 20 บาท 
 
 

3) ค่าธรรมเนียม (กรณีมทีุนทรพัย)์   1 %  ของราคาเชา่ตลอดอายุ
การเชา่     (ค่าเชา่รวมถงึเงนิกนิเปล่า  (ถา้ม)ี) 
(หมายเหต:ุ -) 

ค่าธรรมเนียม 1 % 
 
 

4) ค่าธรรมเน ียม  (กรณีไม่มีทุนทรพัย)์  สําหรบัที�ดินแปลงละ  50  
บาท 
(หมายเหต:ุ -) 

ค่าธรรมเนียม 50 บาท 
 
 

5) ค่าธรรมเนียม  (กรณีไม่มทีุนทรพัย)์  สําหรบัห้องชุดแปลงละ  100  
บาท 
(หมายเหต:ุ -) 

ค่าธรรมเนียม 100 บาท 
 
 

6) ค่าอากรแสตมป์  0.1%  ของราคาเชา่ตลอดอายุการเชา่  (ค่าเชา่
รวมถ ึงเงนิกนิเปล่า  (ถ้าม)ี)  แต่หากเป็นการเช่าทํานาไร่ไม่ต้อง
เสยีอากรแสตมป์ 
(หมายเหต:ุ -) 

ค่าธรรมเนียม 0.1 % 
 
 

7) ค่าอากรคู ่ฉบบักรณีมกีารจดัทําตราสารซึ�งมีข้อความอย่างเดยีวกนั
กบัต ้นฉบบัและผู ้กระทําตราสารได ้ลงลายมือชื�อไว้อย่างเดียวกนั
กบัตน้ฉบบัเสยีค่าอากรคู ่ฉบบั  5  บาท 
(หมายเหต:ุ -) 

ค่าธรรมเนียม 5 บาท 
 
 

8) ค่ามอบอํานาจกรณีที�ดนิเร ื�องละ  20  บาท 
(หมายเหต:ุ -) 

ค่าธรรมเนียม 20 บาท 
 
 

9) ค่ามอบอํานาจกรณีห้องชุดเร ื�องละ  50  บาท  
(หมายเหต:ุ -) 

ค่าธรรมเนียม 50 บาท 
 
 

10) ค่าพยานให้แก่พยานกรณีที�ดนิ คนละ   10  บาท 
(หมายเหต:ุ -) 

ค่าธรรมเนียม 10 บาท 
 
 

11) ค่าพยานให้แก่พยานกรณีห้องชุดคนละ  20  บาท 
(หมายเหต:ุ -) 

ค่าธรรมเนียม 20 บาท 
 
 

 



ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการร้องเรียน / แนะนําบรกิาร 
1) เจา้พนักงานที�ดนิจังหวัด/สาขา/สว่นแยก/เจา้พนักงานที�ดนิอําเภอพื�นที�ที�ใชบ้ริการ 

(หมายเหต:ุ -) 

2) ตูร้ับเรื�องรอ้งเรียนสํานักงานที�ด ินจังหวัด/สาขา/สว่นแยก/สํานักงานที�ดนิอําเภอ/สาํนักงานที�ดนิกิ�งอําเภอ 
(หมายเหต:ุ -) 

3) ศูนย์ดํารงธรรมกรมที�ดนิโทร. 0 2141 5678-9 
(หมายเหต:ุ -) 

4) ฝ่ายเรื�องราวรอ้งทุกขส์ํานักงานเลขานุการกรมโทร. 0 2141 5500-4  ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษาฯชั �น 
6 อาคารรัฐประสาศาสนภักดีถนนแจง้วัฒนะแขวงทุ่งสองหอ้งเขตหลักสี�กทม.  10210 
(หมายเหต:ุ -) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอย่างและคู่มอืการกรอก 

ลําดบั ชื�อแบบฟอรม์ 

1) มีครบทุกประเภทสามารถขอตรวจสอบจากพนักงานเจา้หนา้ที�ณสาํนักงานที�ดนิทุกแห่งหรือสามารถตรวจสอบดว้ย
ตนเองจากเว็บไซต ์ www.dol.go.th/registry 
(หมายเหต:ุ -) 

 

หมายเหตุ 

1. เอกสารที�นํามาแสดงต่อพนักงานเจา้หนา้ที�ถา้เป็นภาษาต่างประเทศตอ้งแปลเป็นภาษาไทยที�รับรองความถูกตอ้งโดย 
     1.1 คนไทยที�จบการศกึษาในระดับไม่ตํ �ากว่าปริญญาตรีในหลักสูตรที�ใชภ้าษาที�ปรากฏในเอกสารนั �นเป็นภาษาในการเร ียน
การสอนหรือ 
     1.2อาจารย์ในสถาบันการศกึษาระดับอุดมศกึษาและเป็นผูส้อนภาษาที�ปรากฏในเอกสารนั �นในสถาบันการศกึษาหรือ 
     1.3สถานทูตหรือสถานกงสุลต่างประเทศที�ตั �งอยู่ในประเทศไทยโดยประเทศนั �นใชภ้าษาที�ปรากฏในเอกสารนั �นเป็นภาษา
ราชการหรือ 
     1.4สถานทูตหรือสถานกงสุลไทยในต่างประเทศ 
(ทั �งนี�ตามกฎกระทรวง (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัต ิวธิีปฏิบัติราชการทางปกครองพ.ศ. 2539) 
 
 

 

เอกสารฉบับนี�ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ศูนย์รวมขอ้มูลการติดต่อราชการ 

www.info.go.th 

วันที�คู่มือมีผลบังคับใช:้ 29/06/2558 


