
คู่มอืสําหรบัประชาชน : จดทะเบยีนเช่าตามพระราชบญัญตักิารเช่าอสงัหารมิทรพัยเ์พื�อพาณิช

ยกรรมและอุตสาหกรรมพ.ศ.2542  กรณีตอ้งประกาศ   (เช่าเนื�อที�ไม่เกนิ 100 ไร)่ 
หน่วยงานที�ใหบ้รกิาร :กรมที�ดนิกระทรวงมหาดไทย 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ื�อนไข (ถา้ม)ี ในการย ื�นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1. กรณีไม่แลว้เสร็จในวันยื�นคําขอเนื�องจากตอ้งมีการประกาศตามกฎหมายสาํหรับการเชา่ที�ดนิมีหลักฐานเป็นหนังสอืรับรองการ

ทําประโยชน์ (น.ส.3/น.ส. 3 ข.) ซึ�งกฎหมายกําหนดใหต้อ้งประกาศ 30 วัน (กรณีที�ตอ้งมีการประกาศหรือไม่ไดร้ับยกเวน้ไม่ตอ้ง

ประกาศเป็นไปตามหลักเกณฑ์ที�กําหนดไวใ้นกฎกระทรวงฉบับที� 7 (พ.ศ. 2497) ออกตามความในพระราชบัญญัตใิหใ้ชป้ระมวล

กฎหมายที�ดนิพ.ศ. 2497) 

 

2. การขอจดทะเบียนเชา่อสงัหาริมทรัพย์ตามพระราชบัญญัติการเชา่อสงัหาริมทรัพย์เพื�อพาณิชยกรรมและอุตสาหกรรมพ.ศ. 

2542 เชน่เชา่แบ่งเชา่เชา่ชว่งโอนสทิธิการเชา่แกไ้ขเพิ�มเตมิสญัญาเชา่เป็นตน้ 

 

3. ผูเ้ป็นเจา้ของที�ดนิหรือเจา้ของที�ดนิและสิ�งปลูกสรา้งซึ�งมีชื�อปรากฏในหลักฐานหนังสอืรับรองการทําประโยชน์ (น.ส.3/น.ส. 3 

ข.) กรณีเป็นเจา้ของส ิ�งปลูกสรา้งดว้ยตอ้งมีหลักฐานการเป็นเจา้ของสิ�งปลูกสรา้ง 

 

4. การใหเ้ชา่กรณีนี�ตอ้งเป็นการเชา่ตามพระราชบัญญัตกิารเชา่อสงัหาริมทรัพย์เพื�อพาณิชยกรรมและอุตสาหกรรมพ.ศ. 2542 

ซึ�งมีกําหนดเชา่ระยะเวลาเกนิ 30 ปีข ึ�นไปแต่ไม่เกนิ 50 ปีและต่อสญัญาไดอ้ีกไม่เกนิ 50 ปีและตอ้งเป็นการเชา่เกนิกว่า 30 ปีขึ�น

ไปจึงสามารถขอจดทะเบียนต่อพนักงานเจา้หนา้ที�ในประเภทนี�ได ้

 

5. ผูข้อตอ้งยื�นเอกสารหลักฐานต่อพนักงานเจา้หนา้ที�ณสาํนักงานที�ดนิพื�นที�ที�รับผิดชอบซึ�งที�ดนิหรือที�ดนิพรอ้มสิ�งปลูกสรา้ง

ตั �งอยู่โดยตอ้งตดิต่อเจา้หนา้ที�ประชาสมัพันธ ์

 

  5.1 ครั �งแรกในวันยื�นคําขอเพื�อตรวจสอบเอกสารหลักฐานต่างๆเบื�องตน้ก่อนและรับบัตรควิเพื�อรอยื�นคําขอและสอบสวน

ตามลําดับก่อนหลังในขั �นตอนต่อไป (ไม่นับรวมอยู่ในระยะเวลาใหบ้ริการ) 

 

5.2 ครั �งที�สองในวันจดทะเบียนผูข้อตอ้งตดิต่อเจา้หนา้ที�ประชาสมัพันธ์เพื�อรับบัตรควิและรอเจา้หนา้ที�จดทะเบียนตามลําดับ

ก่อนหลังในขั �นตอนต่อไป (ไม่นับรวมอยู่ในระยะเวลาใหบ้ริการ) 

 

6. พนักงานเจา้หนา้ที�ตอ้งสอบสวนสทิธิและความสามารถรวมตลอดถงึความสมบูรณ์ของนิติกรรมตามประมวลกฎหมายแพ่งและ

พาณิชย์ตามหลักเกณฑ์ที�กําหนดไวใ้นกฎกระทรวงฉบับที� 7 (พ.ศ.2497) ออกตามความในพระราชบัญญัตใิหใ้ชป้ระมวล

กฎหมายที�ดนิพ.ศ. 2497 และแกไ้ขเพิ�มเติมรวมทั�งกฎหมายและระเบียบที�เกี�ยวขอ้ง 

 

7. ระยะเวลาดําเนินการ 

  7.1 วันรับคําขอ (1 วัน) ใชร้ะยะเวลาประมาณ 90 นาที (ไม่รวมระยะเวลารอการยื�นคําขอและสอบสวนทั �งนี�การนับระยะเวลา

ดําเนินการจะเร ิ�มนับตั �งแต่พนักงานเจา้หนา้ที�เร ิ�มสอบสวนตามลําดับก่อนหลัง)ระยะเวลาแลว้เสร็จข ึ�นอยู่กับจํานวนคู่กรณีและ

หนังสอืรับรองการทําประโยชน์เชน่กรณีมีคู่กรณีฝ่ายละหลายรายหรือหนังสอืรับรองการทําประโยชน์หลายฉบับหรือขอจด

ทะเบียนหลายประเภทในคราวเดียวกันเป็นตน้และในบางกรณีอาจตอ้งใชเ้วลาเพิ�มตามขอ้เท็จจริงเชน่หลักฐานไม่ชดัเจนตอ้ง

สอบสวนเพิ�มเติมเพื�อใหข้อ้เท็จจริงยุตเิป็นตน้ 

 

  7.2 การนับระยะเวลาปิดประกาศครบ 30 วันนับแต่วันปิดประกาศฉบับสุดทา้ยนําสง่ประกาศและปิดประกาศรวม 10 วันนับแต่

วันที�เจา้พนักงานที�ดนิลงนามและทําหนังสอืแจง้ผูข้อภายใน 5 วันนับแต่วันประกาศครบกําหนดทั �งนี�ระยะเวลาอาจเพิ�มข ึ�นไดต้าม

ขอ้เท็จจริงเป็นกรณีไปเชน่กรณีไดร้ับหลักฐานการปิดประกาศจากไปรษณีย์หรือผูข้อล่าชา้หรือหลักฐานการปิดประกาศสูญหาย

ตอ้งปิดประกาศใหม่เป็นตน้ 

 

  7.3 วันจดทะเบียน (1 วัน) ใชร้ะยะเวลาประมาณ 120นาที (ไม่รวมระยะเวลารอเจา้หนา้ที�จดทะเบียนทั�งนี�การนับระยะเวลา

ดําเนินการจะเร ิ�มนับตั �งแต่พนักงานเจา้หนา้ที�เร ิ�มรับเรื�องเพื�อดําเนินการจดทะเบียนตามลําดับก่อนหลัง)ระยะเวลาแลว้เสร็จข ึ�นอยู่

กับจํานวนคู่กรณีหรือหนังสอืรับรองการทําประโยชน์เชน่กรณีมีคู่กรณีฝ่ายละหลายรายหรือหนังสอืรับรองการทําประโยชน์หลาย



ฉบับหรือขอจดทะเบียนหลายประเภทในคราวเด ียวกันเป็นตน้ 

 
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

สถานที�ใหบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ -) 
สาํนักงานที�ดนิกรุงเทพมหานครหรือสาขาหรือสว่นแยกสาํนักงาน
ที�ดนิจังหวัดหรือสาขาหรือสว่นแยกสาํนักงานที�ดนิอําเภอหรือ
สาํนักงานที�ดนิก ิ�งอําเภอทอ้งที�ซ ึ�งที�ดนิหรือที�ดนิพรอ้มสิ�งปลูก
สรา้งตั �งอยู่/ตดิต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกเวน้วันหยุดที�ทางราชการกําหนด) ตั �งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. 

 

ข ั�นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที�รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :47 วัน 
 

ลําดบั ข ั�นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 

1) การพจิารณา 
วันยื�นคําขอ 
- ยื�นคําขอ 
- ตรวจเอกสารหลักฐาน/สารบบที�ดนิและหนังสอืรับรองการทํา
ประโยชน์หรือหลักฐานการเป็นเจา้ของสิ�งปลูกสรา้ง 
- รับคําขอและสอบสวนคู่กรณีตรวจอายัด 
- ทําคําขอและคู่กรณีลงนามในคําขอ 
- เจา้หนา้ที�สั�งรับคําขอ 
- ชําระค่าธรรมเนียมคําขอและค่าประกาศ 
- จัดทําประกาศหนังสอืนําสง่ประกาศ 
เสนอเจา้พนักงานที�ดนิลงนามประกาศ 
(หมายเหต:ุ -) 

1 วัน - 
 

2) การพจิารณา 
การประกาศมีกําหนด 30 วัน 
- สง่ประกาศใหพ้นักงานเจา้หนา้ที�ปิดตามสถานที�ที�กฎหมาย
กําหนด 
(ระยะเวลานําสง่ประกาศและปิดประกาศรวม  10  วันนบัแต่วันที�
เจา้พนักงานที�ดนิลงนาม) 
- ประกาศครบกําหนด  30  วันไม่มีผูโ้ตแ้ยง้คัดคา้น (การนับ
ระยะเวลาประกาศ 30 วันใหเ้ร ิ�มนับวันปิดประกาศฉบับสุดทา้ย) 
- ทําหนังสอืแจง้ผูข้อมาดําเนินการเพื�อจดทะเบียน 
(ภายใน  5  วันนับแต่วันประกาศครบกําหนด) 
(หมายเหต:ุ -) 

45 วัน - 
 

3) การพจิารณา 
วันจดทะเบียน 
- ยื�นหนังสอืรับรองการทําประโยชน ์
- ตรวจสอบเรื�องและตรวจอายัด 
- เจา้พนักงานที�ดนิสั�งจดทะเบียน 
- ทําสญัญาหรือบันทึกขอ้ตกลงและแกท้ะเบียน 
- คู่กรณีลงนามในสญัญาหรือบันทึกขอ้ตกลง 
- คํานวณค่าใชจ้่าย/ผูข้อชําระเงิน 
- แกท้ะเบียน 
- เจา้พนักงานที�ดนิตรวจสอบเรื�อง/ลงนามจดทะเบียน/
ประทับตราประจําตําแหน่งในสญัญาหรือบันทึกขอ้ตกลงและ
หนังสอืรับรองการทําประโยชน์พรอ้มทั �งแจกใหผู้ข้อตรวจสอบ
ความถูกตอ้ง 
(หมายเหต:ุ -) 

1 วัน - 
 



 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หน่วยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
1) 

 
หนงัสอืรบัรองการทําประโยชน ์  (ตน้ฉบบั) 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

2) 
 

หลกัฐานการเป็นเจา้ของสิ�งปลูกสรา้งกรณีไม่ได้รบัโอนส ิ�งปลูก
สรา้งมาพรอ้มกบัที�ดนิตอ้งมหีลกัฐานการเป็นเจา้ของส ิ�งปลูกสรา้ง
เชน่หลกัฐานที�เจา้ของที�ดนิขออนุญาตปลูกสรา้งหรือถ้าไม่มใีหใ้ช้

หลกัฐานการออกหมายเลขประจําบา้นหรอืหลกัฐานของทาง
ราชการที�เป็นหลกัฐานเชื�อไดว้่าเป็นเจา้ของสิ�งปลูกสรา้งจรงิเป็น
ตน้   (ตน้ฉบบั) 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีใหเ้ชา่ที�ดนิพรอ้มสิ�งปลูกสรา้ง) 

- 

3) 
 

รูปแผนที�แสดงแนวเขตที�ดนิประกอบสญัญาเชา่กรณีจดทะเบยีน
เชา่เฉพาะสว่นแบ่งเช่าแบ่งเชา่เฉพาะสว่น  (ตน้ฉบบั) 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

4) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน  (ตน้ฉบบั) 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีผูใ้หเ้ชา่หรือผูเ้ชา่เป็นบุคคลธรรมดา) 

กรมการปกครอง 

5) 
 

ใบสําคญัประจําตวัคนต่างดา้วหรอืหนงัสอืเดนิทางหรอืหนงัสอื
รบัรองของเจา้หน้าท ี�พนกังานกงสุลหรอืสถานทูตท ี�ผูน้ ั�นสงักดัอยู่
หรอืหนงัสอืแสดงสญัชาต ิ(Emergency Certificate) ซึ�ง
กระทรวงการต่างประเทศออกให้เป็นการช ั�วคราว  (ตน้ฉบบั) 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ((กรณีผูเ้ชา่เป็นบุคคลต่างดา้ว) 

- 

6) 
 

สําเนาทะเบ ียนบา้น (ตน้ฉบบั) 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีผูใ้หเ้ชา่หรือผูเ้ชา่เป็นบุคคลธรรมดาหรือบุคคลต่างดา้ว) 

กรมการปกครอง 

7) 
 

หลกัฐานของทางราชการแสดงว่าได้มกีารเปลี�ยนชื�อตวัชื�อสกุล 
(ถา้มกีารเปลี�ยนชื�อตวัชื�อสกุลไม่ตรงกบัชื�อตวัชื�อสกุลในหนงัสอื
แสดงสทิธใินที�ดนิ)  (ตน้ฉบบั) 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีผูใ้หเ้ชา่หรือผูเ้ชา่เป็นบุคคลธรรมดา) 

กรมการปกครอง 

8) 
 

ทะเบยีนสมรสหรอืทะเบยีนหย่าพรอ้มบนัทกึหลงัทะเบยีนหย่า  (ถา้
มกีารจดทะเบยีนสมรสหรอืจดทะเบยีนหย่า)  (ตน้ฉบบั) 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีผูใ้หเ้ชา่หรือผูเ้ชา่เป็นบุคคลธรรมดา) 

กรมการปกครอง 

9) 
 

หนงัสอืยนิยอมให้ทํานิติกรรมของคู่สมรส (ตน้ฉบบัซึ�งผูข้อจดัทํา) 
พรอ้มบตัรประจําตวัประชาชนสําเนาทะเบยีนบา้นของคู่สมรสและ
ทะเบยีนสมรส  (สําเนารบัรองความถูกตอ้ง)  กรณีท ี�ตอ้งให้ความ
ยนิยอมเชน่เป็นสนิสมรสที�ใสช่ื�อไวเ้พยีงผูเ้ดยีวเป็นตน้ (ถา้มคีู่
สมรสโดยชอบดว้ยกฎหมายและเป็นสนิสมรส) ยกเวน้กรณีคู ่สมรส
แสดงตวัยนิยอมให้ทํานิติกรรมดว้ยตนเอง 

- 



ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หน่วยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีผูเ้ชา่หรือผูใ้หเ้ชา่เป็นบุคคลธรรมดา) 

10) 
 

ใบมรณบตัรคู่สมรส (ถา้คู่สมรสถงึแก่กรรม)  (ตน้ฉบบั) 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีผูใ้หเ้ชา่หรือผูเ้ชา่เป็นบุคคลธรรมดา) 

กรมการปกครอง 

11) 
 

หนงัสอืรบัรองนิติบุคคลซึ�งสาระสาํคญัต่างๆในหนงัสอืรบัรองที�
นํามาแสดงยงัเป็นปัจจุบนั (ตน้ฉบบั)  สําเนาบญัชรีายชื�อผูถ้อืหุ ้น
และสําเนาหนงัสอืรบัรองนติบิุคคลดงักล่าวซึ�งผู ้มอีํานาจทําการ
แทนนิติบุคคล  (ไม่ใชผู่ร้บัมอบอํานาจ)  รบัรองความถูกตอ้ง
พรอ้มประทบัตราของนติบิุคคลกรณีหนงัสอืรบัรองนติบิุคคลระบุว่า
ตอ้งมกีารประทบัตรา 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีผูใ้หเ้ชา่หรือผูเ้ชา่เป็นนิตบิุคคลไทยหรือต่างดา้ว) 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา้ 

12) 
 

ขอ้บงัคบัของนติบิุคคลหนงัสอืบรคิณห์สนธแิละวตัถุประสงค ์
ตน้ฉบบัและสาํเนารบัรองความถูกตอ้งพรอ้มประทบัตราของนติ ิ
บุคคลกรณีหนงัสอืรบัรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมีการประทบัตรา 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีผูเ้ชา่เป็นนิตบิุคคลไทยหรือต่างดา้ว) 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา้ 

13) 
 

รายงานการประชุมของนิติบคุคลที�มมีตใิห้ทํานิติกรรมพร้อม
รายละเอยีดที�เกี�ยวขอ้งกรณีนติบิุคคลมกีรรมการเพยีงคนเดยีวไม่
ตอ้งใชร้ายงานการประชุมเวน้แต่ข้อบงัคบัของนิติบคุคลตอ้ง
ประชุมผูถ้ ือหุน้ท ั�งหมดใหแ้สดงรายงานการประชุมผูถ้อืหุน้  
(ตน้ฉบบัและสาํเนารบัรองความถูกตอ้ง)  พรอ้มประทบัตราของนติ ิ
บุคคลกรณีหนงัสอืรบัรองนิติบุคคลระบุว่าต้องมีการประทบัตรา/ 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(กรณีผูใ้หเ้ชา่หรือผูเ้ชา่เป็นนิตบิุคคลไทยหรือต่างดา้ว) 

- 

14) 
 

บตัรประจําตวัประชาชนสําเนาทะเบยีนบา้น  (ตน้ฉบบั)  ของ
กรรมการผูม้อีํานาจทําการแทนนติบิุคคลไทย (ถา้กรรมการต่าง
ดา้วเอกสารตามช่องหมายเหตุ)  และตราประทบั (กรณีหนงัสอื
รบัรองนติบิุคคลระบุว่าต ้องมกีารประทบัตรา)   และตวัอย่างลายมอื
ชื�อของกรรมการผูม้อีํานาจทําการแทนนติบิุคคลมาแสดงดว้ย   
(ตน้ฉบบัพรอ้มสําเนารบัรองความถูกตอ้ง) 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(ใบสาํคัญประจําตัวคนต่างดา้วหรือหนังสอืเดนิทางหรือ
หนังสอืรับรองของเจา้หนา้ที�พนักงานกงสุลหรือสถานทูตที�ผูน้ั �นสังกัดอยู่
หรือหนังสอืแสดงสญัชาต ิ(Emergency Certificate) ซึ�งกระทรวงการ
ต่างประเทศออกใหเ้ป็นการชั�วคราว  (ตน้ฉบับ) 
(กรณีผูใ้หเ้ชา่หรือผูเ้ชา่เป็นนิตบิุคคลไทยหรือต่างดา้ว)) 

- 

15) 
 

กรณีผูเ้ชา่ท ั�งที�เป็นบุคคลหรอืนิตบิุคคลสญัชาตไิทยหรอืเป็นบุคคล
หรอืนติบิุคคลต่างด้าวต้องแสดงหลกัฐานเพ ิ�มเตมิดงันี�   (ใช้

หลกัฐานตามชอ่งหมายเหตุ) 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ(1) แผนงานโครงการเกี�ยวกับการลงทุนในกิจการพาณิชยก
รรมหรืออุตสาหกรรมที�จะทําการเชา่โดยอย่างนอ้ยตอ้งแสดงรายละเอียด
เกี�ยวกับแผนการใชท้ี�ดนิแหล่งที�มาและจํานวนของเงินทุนระยะเวลา

- 



ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หน่วยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

ดําเนินการตามขั �นตอนของการประกอบกจิการและรายละเอียดของการ
จา้งแรงงาน 
(2) รายงานการวเิคราะหผ์ลกระทบส ิ�งแวดลอ้มตามกฎหมายว่าดว้ยการ
สง่เสริมและรักษาคุณภาพสิ�งแวดลอ้มแห่งชาต ิ
(3) หนังสอืรับรองจากโยธาธ ิการและผังเมืองจังหวัดหรือการนิคม
อุตสาหกรรมแห่งประเทศไทยว่าที�ดนิที�จะขอเชา่อยู่ภายในบริเวณที�
กําหนดเป็นประเภทพาณิชยกรรมหรืออุตสาหกรรมตามกฎหมายว่าดว้ย
การผังเมืองหรืออยู่ในบริเวณนิคมอุตสาหกรรมตามกฎหมายว่าดว้ยการ
นิคมอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทยแลว้แต่กรณี 
(4) หลักฐานการยื�นคําขอหรือการไดร้ับอนุญาตหรือไดร้ับความเห็นชอบ
จากหน่วยงานของรัฐหรือองค์การของรัฐที�เก ี�ยวขอ้ง 
(5) กรณีผูข้อจดทะเบียนเป็นผูท้ี�เคยไดม้าซึ�งสทิธกิารเชา่ตาม
พระราชบัญญัตนิี�แลว้ใหแ้สดงหลักฐานการไดม้าซึ�งสทิธิดงักล่าวดว้ย 
) 

16) 
 

**กรณีผูเ้ชา่ที�เป็นบุคคลหรอืนิตบิุคคลต่างด้าวตอ้งใชห้ลกัฐาน
การนําเงนิตราต่างประเทศเขา้มาในราชอาณาจกัรเพ ื�อขอจด
ทะเบยีนการเชา่อสงัหารมิทรพัยเ์พื�อพาณิชยกรรมหรอื
อุตสาหกรรมตอ้งแสดงหลกัฐานอย่างหนึ�งอย่างใดเพิ�มเตมิดงันี�  
(ใชห้ลกัฐานตามช่องหมายเหต)ุ 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ(1) หลักฐานแบบสําแดงเงินตราต่างประเทศซ ึ�งออกใหโ้ดย
เจา้หนา้ที�ศุลกากร (Foreign Currency  Declaration Form The 
Customs Department) 
(2) การนําเงินตราต่างประเทศเขา้มาในราชอาณาจักรก่อนวันที� 1 
เมษายน 2534 ใหใ้ชห้ลักฐานการเสนอขายเง ินตราต่างประเทศตาม
แบบล.ป.71 ก. หรือล.ป.71 ข. ซึ�งลงลายมือชื�อและประทับตราธนาคาร
ในชอ่งของตัวแทนรับอนุญาตของแบบดังกล่าว 
(3) การนําเงินตราต่างประเทศเขา้มาในราชอาณาจักรตั �งแต่วันที� 1 
เมษายน 2534 ถงึวันที� 31 ตุลาคม 2543 ใหใ้ชห้ลักฐานสาํเนาแบบ
ธ.ต.3 หรือหนังสอืที�ธนาคารรับอนุญาตไดร้ับรองการรับซื�อเงินตรา 
ต่างประเทศหรือนําเงนิตราต่างประเทศเขา้ฝากในบัญชเีงินฝากเงนิตรา
ตา่งประเทศ 
(4) การนําเงินตราต่างประเทศเขา้มาในราชอาณาจักรตั �งแต่วันที� 1 
พฤศจิกายน 2543 ถึงวันที� 31 มีนาคม 2547 ใหใ้ชห้ลักฐานแบบธ.ต.3 
(ก) หรือหลักฐานแบบธ.ต.3 (ข) หรือหลักฐานใบรับซื�อเงินตรา
ต่างประเทศซึ�งออกใหโ้ดยบริษัทรับอนุญาตหรือบุคคลรับอนุญาตเป็น
ผูร้ับซื�อเงินตราต่างประเทศโดยมีหลักฐานของบริษัทรับอนุญาตหรือ
บุคคลรับอนุญาตที�ออกใหโ้ดยธนาคารแห่งประเทศไทยแนบ
ประกอบดว้ยหรือใหใ้ชห้นังสอืที�ธนาคารรับอนุญาตไดร้ับรองการรับซื�อ
เงินตราต่างประเทศหรือนําเง ินตราต่างประเทศเขา้ฝากในบัญชเีงินฝาก
เงินตราต่างประเทศ 
(5) การนําเงนิตราต่างประเทศเขา้มาในราชอาณาจักรตั �งแต่วันที� 1 
เมษายน 2547 เป็นตน้ไปใหใ้ชห้ลักฐานแบบการทําธุรกรรมเงินตรา
ต่างประเทศหรือใบรับซื�อเงินตราต่างประเทศซึ�งออกใหโ้ดยบร ิษัทรับ
อนุญาตหรือบุคคลรับอนุญาตเป็นผูร้ับซื�อเงินตราต่างประเทศโดยมี
หลักฐานของบริษัทรับอนุญาตหรือบุคคลรับอนุญาตที�ออกใหโ้ดย
ธนาคารแห่งประเทศไทยแนบประกอบดว้ยหรือใหใ้ชห้นังสอืที�ธนาคารรับ
อนุญาตไดร้ับรองการรับซื�อเง ินตราต่างประเทศหรือนําเงินตรา
ต่างประเทศเขา้ฝากในบัญชเีงินฝากเงินตราต่างประเทศ) 

- 

17) 
 

**หลกัฐานการถอนเงนิจากบญัชเีงนิบาทของบุคคลที�มถี ิ�นที�อยู่
นอกประเทศเพ ื�อขอจดทะเบยีนการเชา่อสงัหารมิทรพัยเ์พื�อพาณิช

- 



ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หน่วยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

ยกรรมหรอือุตสาหกรรมท ั�งกรณีท ี�เป็นบญัชขีองคนต่างด้าวหรือ
ไม่ใชบ่ญัชขีองคนต่างด้าวให้แสดงหลกัฐานหนงัสอืรบัรองของ
ธนาคารพาณิชยซ์ ึ�งรบัรองการถอนเงนิจากบญัชเีงนิฝากที�เป็นเงนิ
บาทของผูท้ ี�มถี ิ�นท ี�อยู่นอกประเทศ (ตน้ฉบบั) 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

18) 
 

**หลกัฐานการถอนเงนิจากบญัชเีงนิฝากเงนิตราต่างประเทศเพ ื�อ
ขอจดทะเบยีนการเชา่อสงัหารมิทรพัยเ์พื�อพาณิชยกรรมหรอื
อุตสาหกรรมให้แสดงหลกัฐานอย่างหน ึ�งอย่างใดดงันี�  (ใช้

หลกัฐานตามชอ่งหมายเหตุ) 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ((1) การถอนเงินจากบัญชเีงนิฝากเง ินตราต่างประเทศตั �งแต่
วันที� 28 เมษายน 2542 ถงึวันที� 31 ตุลาคม 2543 ใหใ้ชห้ลักฐานแบบ
ธ.ต.3  ที�ธนาคารพาณิชย์จัดใหผู้ข้ายเงินตราต่างประเทศยื�นประกอบการ
ขอขายเงินตราต่างประเทศหรือหลักฐานที�ธนาคารพาณิชยอ์อกใหแ้ก่
ลูกคา้หรือหนังสอืรับรองของธนาคารในการรับซื�อเงนิตราต่างประเทศ 
(2) การถอนเงินจากบัญชเีงนิฝากเง ินตราต่างประเทศตั �งแต่วันที� 1 
พฤศจิกายน 2543 ถึงวันที� 31 มีนาคม 2547 ใหใ้ชห้ลักฐานแบบธ.ต.3 
(ก) หรือหลักฐานแบบธ.ต.3 (ข) หรือใหใ้ชห้ลักฐานที�ธนาคารพาณิชย์
ออกใหแ้ก่ลูกคา้หรือหนังสอืรับรองของธนาคารในการรับซื�อเงนิตรา
ต่างประเทศ 
(3) การถอนเงินจากบัญชเีงนิฝากเง ินตราต่างประเทศตั �งแต่วันที� 1 
เมษายน 2547 เป็นตน้ไปใหใ้ชห้ลักฐานแบบการทําธุรกรรมเงินตรา
ต่างประเทศที�ธนาคารพาณิชย์จัดใหผู้ข้ายเงินตราต่างประเทศยื�น
ประกอบการขอขายเง ินตราต่างประเทศหรือหลักฐานที�ธนาคารพาณิชย์
ออกใหแ้ก่ลูกคา้หรือหนังสอืรับรองของธนาคารในการรับซื�อเงนิตรา
ต่างประเทศ 
) 

- 

19) 
 

จํานวนเงนิท ี�มาลงทุนกรณีการจดทะเบยีนเชา่เชา่ชว่งหรอืการรบั
โอนสทิธกิารเชา่ที�มเีนื�อที�ไม่เกินกว่าหนึ�งร้อยไร่เป็นกรณีเพื�อ
ประกอบพาณิชยกรรมมหีลกัฐานการนําเงนิมาลงทุนไม่ตํ�ากว่า
ยี�สบิลา้นบาทเพื�อประกอบอุตสาหกรรมท ี�สามารถขอรบัการ
สง่เสรมิการลงทุนตามกฎหมายว่าดว้ยการสง่เสรมิการลงทุนม ี
หลกัฐานการนําเงนิมาลงทุนไม่ตํ�ากว่ากฎหมายว่าดว้ยการสง่เสรมิ
การลงทุนกําหนด  (ตน้ฉบบั) 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

20) 
 

หนงัสอืมอบอํานาจ  (ผูข้อจดัทํา)  และบตัรประจําตวัประชาชนผู ้
มอบอํานาจหรอืสําเนาบตัรประจําตวัประชาชนและสําเนาทะเบียน
บา้น (ถ่ายเอกสาร) ท ี�ผูม้อบอํานาจรบัรองความถูกตอ้งพรอ้มบตัร
ประจําตวัประชาชนและสําเนาทะเบยีนบา้น  (ตน้ฉบบั)  ของผูร้บั
มอบอํานาจ (กรณีไม่ไปดําเนินการด้วยตนเอง) 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

21) 
 

กรณีกฎหมายกําหนดใหต้อ้งมหีลกัฐานคํายนิยอมหรอืตอ้งไดร้บั
อนุญาตจากหน่วยงานใดหรอืบุคคลใดก่อนตอ้งนําหลกัฐานน ั�นมา
แสดงด้วยเชน่กรณีผูเ้ยาวใ์หเ้ชา่ที�ดนิซึ�งตอ้งขออนุญาตศาลก่อน
ตามกฎหมายเป็นตน้ (ตน้ฉบบั) 

- 



ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หน่วยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

22) 
 

กรณีท ี�ส ิ�งปลูกสรา้งที�ใหเ้ชา่ไม่ใชข่องเจา้ของที�ดนิตอ้งมหีนงัสอื
ยนิยอมของเจา้ของที�ดนิใหท้ํานติกิรรมและยนืยนัว่าสิ�งปลูกสร้าง
น ั�นเป็นของผูใ้ห้เช่าไม่ใช่ของเจา้ของที�ดนิ (ตน้ฉบบั)/ 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 

ลําดบั รายละเอยีดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ค่าคําขอแปลงละ   5   บาท 
(หมายเหต:ุ -) 

ค่าธรรมเนียม 5 บาท 
 
 

2) ค่าธรรมเนียม (กรณีมทีุนทรพัย)์   1%  ของราคาเชา่ตลอดอายุ
การเชา่     (ค่าเชา่รวมถงึเงนิกนิเปล่า  (ถา้ม)ี) 
(หมายเหต:ุ -) 

ค่าธรรมเนียม 1 % 
 
 

3) ค่าธรรมเนียม  (กรณีไม่มทีุนทรพัย)์   แปลงละ   50   บาท 
(หมายเหต:ุ -) 

ค่าธรรมเนียม 50 บาท 
 
 

4) ค่าอากรแสตมป์   0.1%  ของราคาเชา่ตลอดอายุการเชา่  (ค่าเชา่
รวมถ ึงเงนิกนิเปล่า  (ถ้าม)ี)  แต่หากเป็นการเช่าทํานาไร่ไม่ต้อง
เสยีอากรแสตมป์ 
(หมายเหต:ุ -) 

ค่าธรรมเนียม 0.1 % 
 
 

5) ค่าอากรคู ่ฉบบักรณีมกีารจดัทําตราสารซึ�งมีข้อความอย่างเดยีวกนั
กบัต ้นฉบบัและผู ้กระทําตราสารได ้ลงลายมือชื�อไว้อย่างเด ียวกนั
กบัตน้ฉบบัเสยีค่าอากรคู ่ฉบบั 
(หมายเหต:ุ -) 

ค่าธรรมเนียม 5 บาท 
 
 

6) ค่าประกาศแปลงละ   10   บาท 
(หมายเหต:ุ -) 

ค่าธรรมเนียม 10 บาท 
 
 

7) ค่ามอบอํานาจ เร ื�องละ  20   บาท 
(หมายเหต:ุ -) 

ค่าธรรมเนียม 20 บาท 
 
 

8) ค่าพยานให้แก่พยาน คนละ   10  บาท 
(หมายเหต:ุ -) 

ค่าธรรมเนียม 10 บาท 
 
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการร้องเรียน / แนะนําบรกิาร 
1) เจา้พนักงานที�ดนิจังหวัด/สาขา/สว่นแยก/เจา้พนักงานที�ดนิอําเภอ/กิ�งอําเภอพื�นที�ที�ใชบ้ริการ 

(หมายเหต:ุ -) 

2) ตูร้ับเรื�องรอ้งเรียนสํานักงานที�ด ินจังหวัด/สาขา/สว่นแยก/สํานักงานที�ดนิอําเภอ/กิ�งอําเภอ 
(หมายเหต:ุ -) 

3) ศูนย์ดํารงธรรมกรมที�ดนิโทร. 0 2141 5678-9 
(หมายเหต:ุ -) 

4) ฝ่ายเรื�องราวรอ้งทุกขส์ํานักงานเลขานุการกรมโทร. 0 2141 5500-4  ศุนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษาฯชั �น 
6  อาคารรัฐประศาสนภักดีถนนแจง้วัฒนะแขวงทุ่งสองหอ้งเขตหลักสี�กทม.  10210 
(หมายเหต:ุ -) 

 



แบบฟอรม์ ตวัอย่างและคู่มอืการกรอก 

ลําดบั ชื�อแบบฟอรม์ 
1) มีครบทุกประเภทสามารถขอตรวจสอบจากพนักงานเจา้หนา้ที�ณสาํนักงานที�ดนิทุกแห่งหรือสามารถตรวจสอบดว้ย

ตนเองจากเว็บไซต ์ www.dol.go.th/registry 
(หมายเหต:ุ -) 

 

หมายเหตุ 

1. เอกสารที�นํามาแสดงต่อพนักงานเจา้หนา้ที�ถา้เป็นภาษาต่างประเทศตอ้งแปลเป็นภาษาไทยที�รับรองความถูกตอ้งโดย 
1.1 คนไทยที�จบการศกึษาในระดับไม่ตํ �ากว่าปริญญาตรีในหลักสูตรที�ใชภ้าษาที�ปรากฏในเอกสารนั �นเป็นภาษาในการเร ียนการ
สอนหรือ 
1.2อาจารย์ในสถาบันการศกึษาระดับอุดมศกึษาและเป็นผูส้อนภาษาที�ปรากฏในเอกสารนั �นในสถาบันการศกึษาหรือ 
  1.3สถานทูตหรือสถานกงสุลต่างประเทศที�ตั �งอยู่ในประเทศไทยโดยประเทศนั �นใชภ้าษาที�ปรากฏในเอกสารนั �นเป็นภาษา
ราชการหรือ 
  1.4สถานทูตหรือสถานกงสุลไทยในต่างประเทศ 
(ทั �งนี�ตามกฎกระทรวง (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัต ิวธิีปฏิบัติราชการทางปกครองพ.ศ. 2539) 
 
2. เอกสารหลักฐานอื�นๆสาํหรับยื�นเพิ�มเติมตามขอ้ ** จะใชข้อ้หนึ�งขอ้ใดหรือหลายขอ้รวมกันก็ได ้
 
 

 

เอกสารฉบับนี�ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ศูนย์รวมขอ้มูลการติดต่อราชการ 

www.info.go.th 

วันที�คู่มือมีผลบังคับใช:้ 29/06/2558 


