
คู่มอืสําหรบัประชาชน : การขอต่อบตัรประจําตวัช่างรงัวดัเอกชน 
หน่วยงานที�ใหบ้รกิาร :กรมที�ดนิกระทรวงมหาดไทย 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ื�อนไข (ถา้ม)ี ในการย ื�นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

หลักเกณฑ์ 

 

ผูย้ื�นคําขอต่อบัตรประจําตัวชา่งรังวัดเอกชนตอ้งมีหลักเกณฑ์ดังนี� 

 

     1. เป็นเจา้ของบัตรประจําตัวชา่งรังวัดเอกชนที�หมดอาย/ุชํารุด/สูญหายและตอ้งมายื�นคําขอดว้ยตนเอง 

 

     2. กรณีบัตรประจําตัวชา่งรังวัดเอกชนหมดอายุตอ้งใหเ้ลยวันที�กําหนดในบัตรเดมิก่อนจึงจะมายื�นคําขอทําบัตรใหม่ 

     3. กรณีบัตรประจําตัวชา่งรังวัดเอกชนสูญหายตอ้งมีหลักฐานการแจง้ความบัตรประจําตัวชา่งรังวัดเอกชนสูญหายมาประกอบ

คําขอดว้ย 

 
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

สถานที�ใหบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ -) 
สาํนักงานคณะกรรมการชา่งรังวัดเอกชน กรมที�ดนิศูนย์
ราชการเฉลมิพระเกียรต ิ80 พรรษาอาคารรัฐประศาสนภักดชีั �น 5 
แขวงทุ่งสองหอ้งเขตหลักสี�กรุงเทพมหานคร 10210  โทรศพัท์ 0 
2141 5744 – 5, 0 2141 5748 โทรสาร  0 2143 9118 /
ตดิต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกเวน้วันหยุดที�ทางราชการกําหนด) ตั �งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที�ยง) 

 

ข ั�นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที�รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :3 ชั�วโมง 
 

ลําดบั ข ั�นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ยื�นคําขอทําบัตรประจําตัวชา่งรังวัดเอกชนใหม่ (แบบช.๕) 
ตรวจสอบความถูกตอ้งของเอกสาร 
 
(หมายเหต:ุ -) 

30 นาที สํานักงานคณะกรรมการ
ชา่งรังวัดเอกชน 

 

2) การพจิารณา 
เสนอหัวหนา้งานหัวหนา้ฝ่ายเพื�อพิจารณาดําเนินการจัดทําบัตร
ประจําตัวชา่งรังวัดเอกชนใหม่ 
(หมายเหต:ุ -) 

1.5 ชั�วโมง สํานักงานคณะกรรมการ
ชา่งรังวัดเอกชน 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
การพิจารณาลงนามในบัตรประจําตัวของชา่งรังวัดเอกชนแจก
บัตรประจําตัวชา่งรังวัดเอกชน 
(หมายเหต:ุ -) 

1 ชั�วโมง สํานักงานคณะกรรมการ
ชา่งรังวัดเอกชน 

 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หน่วยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

คําขอทําบตัรประจําตวัชา่งรงัวดัเอกชนใหม่ (แบบช.๕) 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

สาํนักงานคณะกรรมการชา่งรังวัด
เอกชน 

2) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 

กรมการปกครอง 



ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หน่วยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

หมายเหตุ- 

3) 
 

ทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมการปกครอง 

4) 
 

บตัรประจําตวัชา่งรงัวดัเอกชนที�หมดอายุหรอืชํารุด 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

สาํนักงานคณะกรรมการชา่งรังวัด
เอกชน 

5) 
 

หลกัฐานการแจง้ความบตัรประจําตวัชา่งรงัวดัเอกชนสูญหาย 
(กรณีบตัรประจําตวัชา่งรงัวดัเอกชนเดมิสูญหาย) 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

6) 
 

รูปถ่ายคร ึ�งตวัหนา้ตรงขนาด 2.5 x 3 เซนตเิมตรไม่สวมหมวกไม่
สวมแว่นตาที�มสีดีําหรอืสอีื�นซึ�งคลา้ยกบัสดีําซึ�งถ่ายไม่เกนิ 6 
เดอืนนบัแต่วนัย ื�นคําขอ 
ฉบบัจรงิ3ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 

ลําดบั รายละเอยีดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ไม่เสยีค่าธรรมเนียม 
(หมายเหต:ุ -) 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการร้องเรียน / แนะนําบรกิาร 

1) สํานักงานคณะกรรมการชา่งรังวัดเอกชนกรมที�ดินโทร. 0 2141 5744 - 5 0 2141 5748 โทรสาร 0 2143 9118 
(หมายเหต:ุ -) 

2) ศูนย์ดํารงธรรมกรมที�ดนิโทร.0 2141 5678 – 9 
(หมายเหต:ุ -) 

3) ฝ่ายเรื�องราวรอ้งทุกขส์ํานักงานเลขานุการกรมโทร. 0 2141 5500 – 4 ศูนย์ราชการเฉลมิพระเกียรติ 80 พรรษาฯ
ชั �น 6 อาคารรัฐประศาสนภักดีถนนแจง้วัฒนะแขวงทุ่งสองหอ้งกรุงเทพมหานคร  10210 
(หมายเหต:ุ -) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอย่างและคู่มอืการกรอก 

ลําดบั ชื�อแบบฟอรม์ 

1) คําขอทําบัตรประจําตัวชา่งรังวัดเอกชนใหม่ (แบบช.๕) 
(หมายเหต:ุ -) 

 

หมายเหตุ 

- 
 

 

เอกสารฉบับนี�ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ศูนย์รวมขอ้มูลการติดต่อราชการ 

www.info.go.th 

วันที�คู่มือมีผลบังคับใช:้ 29/06/2558 


