
คู่มอืสําหรบัประชาชน : การออกใบอนุญาตใหท้ําการจดัสรรที�ดนิ 
หน่วยงานที�ใหบ้รกิาร :กรมที�ดนิกระทรวงมหาดไทย 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ื�อนไข (ถา้ม)ี ในการย ื�นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

เมื�อผูข้ออนุญาตทําการจัดสรรที�ดนิไดย้ื�นคําขอและคณะกรรมการจัดสรรที�ดนิจังหวัดไดม้ีมติใหด้ําเนินการอย่างใดแลว้ผูข้อตอ้ง

ดําเนินการตามมตขิองคณะกรรมการจัดสรรที�ดินจังหวัดใหค้รบถว้นถูกตอ้งแลว้จึงแจง้ใหค้ณะกรรมการจัดสรรที�ดินจังหวัด

ดําเนินการออกใบอนุญาตใหท้ําการจัดสรรที�ดนิ 

 
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

สถานที�ใหบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ -) 
สาํนักงานที�ดนิในพื�นที�ใหบ้รกิาร/ตดิต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกเวน้วันหยุดที�ทางราชการกําหนด) ตั �งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที�ยง) 

 

ข ั�นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที�รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :7 วัน 
 

ลําดบั ข ั�นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เมื�อผูข้อดําเนินการตามมติของคณะกรรมการจัดสรรที�ดนิโดย
ครบถว้นถูกตอ้งแลว้สง่ใหเ้จา้หนา้ที�ดําเนินการ 
(หมายเหต:ุ (- สาํนักงานที�ดนิจังหวัด )) 

1 วัน - 
 

2) การพจิารณา 
เจา้หนา้ที�รวบรวมเรื�องและจัดทําใบอนุญาตใหท้ําการจัดสรร
ที�ดนิเพื�อเสนอผูม้ีอํานาจลงนาม 
(หมายเหต:ุ (- สาํนักงานที�ดนิจังหวัด)) 

3 วัน - 
 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
ประธานคณะกรรมการจัดสรรที�ดินลงนามเสร็จแลว้แจง้ผูข้อ
ทราบ 
(หมายเหต:ุ (- สาํนักงานที�ดนิจังหวัด)) 

3 วัน - 
 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หน่วยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

กรณีบุคคลธรรมดา - บตัรประจําตวัประชาชน - ทะเบยีนบา้น - 
ทะเบยีนสมรสพรอ้มสําเนาท ี�มกีารลงนามรบัรองความถูกตอ้ง 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
สําเนา13ฉบับ 
หมายเหตุ( เอกสารฉบับจริงไวแ้สดงต่อพนักงานเจา้หนา้ที� - ถา้ไม่ไป
ดําเนินการดว้ยตนเองตอ้งนําหนังสอืมอบอํานาจสาํเนาบัตรประจําตัว
ประชาชน,ทะเบียนบา้นที�ผูม้อบอํานาจรับรองสาํเนาความถูกตอ้งบัตร
ประจําตัวประชาชนทะเบียนบา้นของผูร้ับมอบอํานาจ ) 

- 

2) 
 

กรณีนติบิุคคล - หนงัสอืรบัรองการจดทะเบยีนนติบิุคคล - 
ขอ้บงัคบัของนติบิุคคล - หนงัสอืบรคิณหแ์ละวตัถุประสงค ์- บญัชี

รายชื�อผูถ้อืหุน้กรณีบรษิทัจํากดัหรอืบรษิทัมหาชนจํากดั - แบบ
รบัรองการจดทะเบยีนจดัต ั�งห้างหุ้นส่วนกรณีหา้งหุน้สว่นจํากดั
หรอืหา้งหุน้สว่นสามญัที�จดทะเบ ียนแลว้ - บตัรประจําตวัประชาชน
และทะเบยีนบา้นของกรรมการผู ้มอีํานาจทําการแทนนติบิุคคล - 
ตวัอย่างลายมอืชื�อของกรรมการผูม้อีํานาจทําการแทนนติบิุคคล - 
รายงานการประชุมนติบิุคคลพรอ้มสําเนาที�มกีารลงนามรบัรอง
ความถูกตอ้ง 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 

- 



ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หน่วยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

สําเนา13ฉบับ 
หมายเหตุ(ถา้ไม่ไปดําเนินการดว้ยตนเองตอ้งนําหนังสอืมอบอํานาจ
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบา้นที�ผูม้อบอํานาจรับรอง
สําเนาความถูกตอ้งบัตรประจําตัวประชาชนทะเบ ียนบา้นของผูร้ับมอบ
อํานาจ) 

3) 
 

โฉนดที�ดนิหรอืหนงัสอืรบัรองการทําประโยชน ์
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
สําเนา13ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมที�ดนิ 

4) 
 

บนัทกึความยนิยอมใหท้ําการจดัสรรที�ดนิของผูร้บัจํานองและ
จํานวนเงนิท ี�ผูร้บัจํานองจะไดร้บัชําระหนี�จากที�ดนิแปลงย่อยแต่ละ
แปลงและตอ้งระบุดว้ยว่าที�ดนิที�เป็นสาธารณูปโภคหรอืที�ดนิท ี�ใช้

เพื�อบรกิารสาธารณะไม่ต้องรบัภาระหนี�จํานอง 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
สําเนา13ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมที�ดนิ 

5) 
 

แผนผงัแสดงจํานวนที�ดนิแปลงย่อยที�จะขอจดัสรร, แผนผงัระบบ
ไฟฟ้า, แผนผงัระบบประปา, แผนผงัระบบการระบายนํ �า, แผนผงั
ระบบบําบดันํ �าเสยี, แผนผงัระบบถนนและทางเท ้าฯลฯ 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
สําเนา13ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมที�ดนิ 

6) 
 

แผนผงัแสดงจํานวนที�ดนิแปลงย่อยและเนื�อที�โดยประมาณของแต่
ละแปลง 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
สําเนา13ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมที�ดนิ 

7) 
 

แผนงานโครงการและระยะเวลาการบํารุงรกัษาสาธารณูปโภค 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
สําเนา13ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมที�ดนิ 

8) 
 

วธิกีารจําหน่ายที�ดนิจดัสรรและการชําระราคาหรอืค่าตอบแทน 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
สําเนา13ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมที�ดนิ 

9) 
 

ภาระผูกพนัต่างๆที�บคุคลอ ื�นมสีว่นไดเ้สยีเกี�ยวกบัที�ดนิที�ขอจดัสรร
น ั�น 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
สําเนา13ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมที�ดนิ 

10) 
 

แบบสญัญาจะซื�อจะขายที�ดนิจดัสรร 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
สําเนา13ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมที�ดนิ 

11) 
 

ที�ต ั�งสาํนกังานของผูข้อใบอนุญาตทําการจดัสรร 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
สําเนา13ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมที�ดนิ 

12) 
 

ชื�อธนาคารหรอืสถาบนัการเงนิที�คณะกรรมการจดัสรรท ี�ดนิกลาง
กําหนดซึ�งจะเป็นผู ้คํ�าประกนัการจดัใหม้สีาธารณูปโภคหรอืบรกิาร
สาธารณะหรอืการปรบัปรุงที�ดนิและคํ �าประกนัการบํารุงรกัษา
สาธารณูปโภคและบรกิารสาธารณะ 

กรมที�ดนิ 



ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หน่วยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
สําเนา13ฉบับ 
หมายเหตุ- 

13) 
 

หนงัสอือนุญาตเชื�อมทาง, หนงัสอืรบัรองพื�นที�ผงัเมอืงรวม
กรุงเทพมหานคร, หนงัสอืรบัรองจากการไฟฟ้านครหลวง, หนงัสอื
รบัรองจากการประปานครหลวง, หนงัสอือนุญาตระบายนํ �า, 
รายงานการวเิคราะหผ์ลกระทบสิ�งแวดล้อมตามกฎหมายว่าดว้ย
การสง่เสรมิและรกัษาคุณภาพสิ�งแวดลอ้ม (ในกรณีท ี�ตอ้งจดัทํา
รายงาน 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
สําเนา13ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรุงเทพมหานคร 

14) 
 

สญัญาคํ �าประกนัการจดัทําสาธารณูปโภค/สญัญาคํ �าประกนัการ
บํารุงรกัษาสาธารณูปโภค 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 

ลําดบั รายละเอยีดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ใบอนุญาตให้ทํ าการจ ัดสรรที�ด ินจ ัดสรรที�ด ินเป็นที�ประกอบ
เกษตรกรรม 
(หมายเหต:ุ (ไร่ละ (เศษของไร่ใหค้ดิเป็นหนึ�งไร่))) 

ค่าธรรมเนียม 100 บาท 
 
 

2) ใบอนุญาตใหท้ําการจดัสรรท ี�ดนิจดัสรรที�ดนิประเภทอ ื�น 
(หมายเหต:ุ (ไร่ละ (เศษของไร่ใหค้ดิเป็นหนึ�งไร่))) 

ค่าธรรมเนียม 250 บาท 
 
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการร้องเรียน / แนะนําบรกิาร 

1) เจา้พนักงานที�ดนิจังหวัด/สาขา/สว่นแยก/อําเภอ 
(หมายเหต:ุ -) 

2) ตูร้ับเรื�องรอ้งเรียนสํานักงานที�ด ินจังหวัด/สาขา/สว่นแยก/อําเภอ 
(หมายเหต:ุ -) 

3) ศูนย์ดํารงธรรมกรมที�ดนิโทร. 0 2141 5678-9 
(หมายเหต:ุ -) 

4) ฝ่ายเรื�องราวรอ้งทุกขส์ํานักงานเลขานุการกรมโทร. 0 2141 5500-4 ศูนย์ราชการเฉลมิพระเกียรต ิ80 พรรษาฯชั �น 
6 อาคารรัฐประศาสนภักดีถนนแจง้วัฒนะแขวงทุ่งสองหอ้งเขตหลักสี�กทม. 10210 
(หมายเหต:ุ -) 

5) ศูนย์ปฏบิัต ิการต่อตา้นทุจริตกรมที�ดิน www.dol.go.th/ethics โทร. 0 2141 5896 โทรสาร. 0 2141 8698 ศูนย์
ราชการเฉลมิพระเกียรต ิ80 พรรษาฯชั �น 6 อาคารรัฐประศาสนภักดีถนนแจง้วัฒนะแขวงทุ่งสองหอ้งเขตหลักสี�กทม. 
10210 Facebook.com/ethicsdol 
(หมายเหต:ุ -) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอย่างและคู่มอืการกรอก 

ลําดบั ชื�อแบบฟอรม์ 

ไม่มแีบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 

หมายเหตุ 

- 
 

 

เอกสารฉบับนี�ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ศูนย์รวมขอ้มูลการติดต่อราชการ 



www.info.go.th 

วันที�คู่มือมีผลบังคับใช:้ 18/07/2558 


