
คู่มอืสําหรบัประชาชน : การขอต่อใบอนุญาตจดัต ั�งสํานกังานช่างรงัวดัเอกชน (การชําระทาง

ไปรษณีย)์ 
หน่วยงานที�ใหบ้รกิาร :กรมที�ดนิกระทรวงมหาดไทย 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ื�อนไข (ถา้ม)ี ในการย ื�นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

หลักเกณฑ์ 

 

ผูย้ื�นคําขอชาํระค่าธรรมเนียมตอ้งเป็นผูร้ับใบอนุญาตจัดตั �งสาํนักงานชา่งรังวัดเอกชน 

 - นิตบิุคคลเป็นผูไ้ดร้ับใบอนุญาตฯคือกรรมการผูม้ีอํานาจลงชื�อผูกพันนิติบุคคลพรอ้มประทับตรานิติบุคคล (ตามหนังสอืรับรอง

กระทรวงพาณิชย)์ 

 - บุคคลธรรมดาเป็นผูไ้ดร้ับใบอนุญาตฯคือบุคคลที�ปรากฏชื�อตามใบอนุญาตจัดตั �งสํานักงานชา่งรังวัดเอกชน 

เงื�อนไข 

  1. การชาํระค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประจําปีตอ้งชาํระก่อนครบกําหนดชําระค่าธรรมเนียม 

  2. หากชําระเกนิกําหนดจะตอ้งชาํระเงินเพิ�มอีกรอ้ยละ 20 ของจํานวนเงินค่าธรรมเนียมที�คา้งชําระ 

  3. หากไม่ชําระค่าธรรมเนียมใบอนุญาตฯประจําปีเป็นเวลานานเกนิ 6 เดอืนจะถูกพิจารณาเพ ิกถอนใบอนุญาตจัดตั �งสาํนักงาน

ชา่งรังวัดเอกชน 

 

 
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

สถานที�ใหบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ -) 
สาํนักงานคณะกรรมการชา่งรังวัดเอกชนกรมที�ดินศูนยร์าชการ
เฉลมิพระเกยีรต ิ80 พรรษาฯอาคารรัฐประศาสนภักดชีั �น 5 ถนน
แจง้วัฒนะแขวงทุ่งสองหอ้งเขตหลักสี�กรุงเทพมหานครโทรศพัท ์
0 2141 5744 – 5, 0 2141 5748 โทรสาร  0 2143 9118 
  /ไปรษณีย ์

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกเวน้วันหยุดที�ทางราชการกําหนด) ตั �งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที�ยง) 

 

ข ั�นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที�รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :4 ชั�วโมง 
 

ลําดบั ข ั�นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ตรวจสอบเอกสารการสง่เงินค่าธรรมเนียมใบอนุญาตจัดตั �ง
สํานักงานชา่งรังวัดเอกชนที�ไดร้ับทางไปรษณีย์ ,   
ตรวจสอบวันครบกําหนดการชําระค่าธรรมเนียมทางทะเบียน
จัดทําคําขอชําระเงนิค่าธรรมเนียมใบอนุญาตจัดตั �งสาํนักงานชา่ง
รังวัดเอกชน (แบบชอ.๘) 
 
(หมายเหต:ุ -) 

30 นาที สํานักงานคณะกรรมการ
ชา่งรังวัดเอกชน 

 

2) การพจิารณา 
นายทะเบียนพิจารณาคําขอชําระค่าธรรมเนียมใบอนุญาตจัดตั �ง
สํานักงานชา่งรังวัดเอกชนและมอบอํานาจเจา้หนา้ที�รับเงินณที�
ทําการไปรษณีย์ 
 
(หมายเหต:ุ -) 

30 นาที สํานักงานคณะกรรมการ
ชา่งรังวัดเอกชน 

 

3) การพจิารณา 
เจา้หนา้ที�รับเงินณที�ทําการไปรษณีย์และนํามาชําระเงนิ
ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตจัดตั �งสาํนักงานชา่งรังวัดเอกชนเสร็จ
แลว้ดําเนินการจดแจง้ทะเบียนสํานักงานเสนอหัวหนา้งาน

2.5 ชั�วโมง สํานักงานคณะกรรมการ
ชา่งรังวัดเอกชน 

 



ลําดบั ข ั�นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 

หวัหนา้ฝ่ายพิจารณาตรวจสอบหลักฐานและทะเบียนสาํนักงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
นายทะเบียนลงนามทะเบียนสํานักงานแจง้ผลการพิจารณาใหผู้ ้
ขอทราบพรอ้มทั �งสง่ใบเสร็จรับเง ินการชาํระค่าธรรมเนียมเพื�อ
เก็บไวเ้ป็นหลักฐาน 
(หมายเหต:ุ -) 

30 นาที สํานักงานคณะกรรมการ
ชา่งรังวัดเอกชน 

 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หน่วยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

คําขอชําระเงนิค่าธรรมเนียมใบอนุญาตจดัต ั�งสาํนกังานชา่งรงัวดั
เอกชน (แบบชอ.๘) 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

สาํนักงานคณะกรรมการชา่งรังวัด
เอกชน 

2) 
 

กรณีบุคคลธรรมดา - บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

กรมการปกครอง 

3) 
 

 กรณีนติบิุคคล - บตัรประจําตวักรรมการหรอืผูแ้ทนนติ ิ
บุคคล - หนงัสอืรบัรองการจดทะเบยีนนติบิุคคลที�ไดร้บัรองมาแลว้
ไม่เกนิ 1 เดอืน 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

4) 
 

 ใบอนุญาตจดัต ั�งสํานกังานชา่งรงัวดัเอกชนที�ผูไ้ดร้บั
ใบอนุญาตรบัรองสําเนาถูกตอ้ง 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

สาํนักงานคณะกรรมการชา่งรังวัด
เอกชน 

5) 
 

ธนาณัตสิง่เงนิชําระคา่ธรรมเนียมใบอนุญาตจดัต ั�งสํานกังานชา่ง
รงัวดัเอกชนและค่าปรบั (ถา้ม)ี 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 

ลําดบั รายละเอยีดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตจดัต ั�งสํานกังานชา่งรงัวดัเอกชน 
(หมายเหต:ุ -) 

ค่าธรรมเนียม 1,000 บาท 
 
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการร้องเรียน / แนะนําบรกิาร 
1) สํานักงานคณะกรรมการชา่งรังวัดเอกชนกรมที�ดินโทร. 0 2141 5744 - 5 0 2141 5748 โทรสาร 0 2143 9118 

(หมายเหต:ุ -) 

2) ศูนย์ดํารงธรรมกรมที�ดนิโทร.0 2141 5678 – 9 
(หมายเหต:ุ -) 

3) ฝ่ายเรื�องราวรอ้งทุกขส์ํานักงานเลขานุการกรมโทร. 0 2141 5500 – 4 ศูนย์ราชการเฉลมิพระเกียรติ 80 พรรษาฯ
ชั �น 6 อาคารรัฐประศาสนภักดีถนนแจง้วัฒนะแขวงทุ่งสองหอ้งกรุงเทพมหานคร  10210 
(หมายเหต:ุ -) 

 



แบบฟอรม์ ตวัอย่างและคู่มอืการกรอก 

ลําดบั ชื�อแบบฟอรม์ 
1) คําขอชําระค่าธรรมเนียมใบอนุญาตจัดตั �งสาํนักงานชา่งรังวัดเอกชน (แบบชอ.๘) 

(หมายเหต:ุ (แบบฟอรม์เป็นคําขอทั�วไป (ระบุเรื�องที�จะดําเนินการ))) 
 

หมายเหตุ 

- 
 

 

เอกสารฉบับนี�ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ศูนย์รวมขอ้มูลการติดต่อราชการ 

www.info.go.th 

วันที�คู่มือมีผลบังคับใช:้ 29/06/2558 


