
1/10 
 

คู่มือส าหรับประชาชน: การชีร้ะวางแผนท่ี หรือระวางรูปถ่ายทางอากาศ 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานท่ีดนิจงัหวดัชลบรีุ 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การชีร้ะวางแผนท่ี หรือระวางรูปถ่ายทางอากาศ 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานท่ีดนิจงัหวดัชลบรีุ 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อ่ืนๆ (เชน่ การออกผลการวิเคราะห์ / ให้ความเห็นชอบ)  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) ระเบียบคณะกรรมการจดัทีดิ่นแห่งชาติฉบบัที ่12 (พ.ศ. 2532) ว่าดว้ยเงือ่นไขการออกโฉนดทีดิ่นหรือหนงัสือ
รับรองการท าประโยชน์ 
 

2) ประมวลกฏหมายทีดิ่นมาตรา 59 และมาตรา 59ทวิ 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  0 วนั  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยท่ีสุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การชีร้ะวางแผนท่ี หรือระวางรูปถ่ายทางอากาศ  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานท่ีให้บริการ ส านกังานทีดิ่นจงัหวดัชลบรีุ 
48 ถนนวชิรปราการ 
อ าเภอเมือง จงัหวดัชลบรีุ 20000 
โทรศพัท์ 038-285-445-6 
โทรสาร 038-285-447 
พืน้ทีที่ร่ับผิดชอบ อ าเมืองชลบรีุและอ าเภอพานทอง /ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
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08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ (เวลาพกั 12.00 น. ถึง 13.00 น.) 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. การออกโฉนดท่ีดนิเฉพาะราย จะกระท าได้ในบริเวณท่ีดนิท่ีได้สร้างระวางแผนท่ีเพ่ือการออกโฉนดท่ีดนิไว้แล้วเทา่นัน้  
 
2. ก่อนรับค าขอรังวดัออกโฉนดท่ีดนิ หรือหนงัสือรับรองการท าประโยชน์ (น.ส. 3 ก) เฉพาะราย หรือเปล่ียน น.ส.3/ 
น.ส.3 ข เป็น น.ส.3 ก พร้อมกบัแบง่แยก หรือตรวจสอบเนือ้ท่ี ให้เจ้าหน้าท่ีและผู้ขอร่วมกนัชีร้ะวางแผนท่ี หรือระวางรูป
ถ่ายทางอากาศก่อน โดยใช้แบบบนัทกึค าชีแ้จง ตรวจและชีร้ะวางแผนท่ี (ร.ว.10) 
 
3. ผู้ขอต้องไปตดิตอ่กบัพนกังานเจ้าหน้าท่ี ณ ส านกังานท่ีดนิพืน้ท่ีซึง่ท่ีดนิตัง้อยู ่เพ่ือ ชีร้ะวางแผนท่ีหรือระวางรูปถ่ายทาง
อากาศ 
 
4. การชีร้ะวางแผนท่ีหรือระวางรูปถ่ายทางอากาศ เพ่ือจะให้ทราบต าแหนง่ท่ีตัง้ของท่ีดนิ และรูปแผนท่ีประมาณเขต
ตดิตอ่ข้างเคียงทัง้ส่ีทิศ เม่ือพบท่ีดนิท่ีจะขอออกโฉนดท่ีดนิหรือหนงัสือรับรองการท าประโยชน์ (น.ส.3 ก.) หรือเปล่ียน 
น.ส.3 / น.ส.3 ขเป็น น.ส.3 ก ให้เขียนรูปแปลงท่ีดนิโดยประมาณ รวมทัง้เขียนช่ือ ท่ีอยู ่ต าแหนง่ท่ีดนิของแปลงข้างเคียง
ทกุด้าน ถ้าท่ีดนิข้างเคียงไมมี่หลกัฐานทางทะเบียนท่ีปรากฏในส านกังานท่ีดนิ ให้เป็นหน้าท่ีของเจ้าของท่ีดนิเป็นผู้แจ้ง
ช่ือ และท่ีอยู ่ของเจ้าของท่ีดนิข้างเคียงให้เจ้าหน้าท่ีทราบ  
 
5. เอกสารหลกัฐานประกอบการชีร้ะวางแผนท่ี เชน่ ส าเนาโฉนดท่ีดนิบริเวณใกล้เคียง (ถ้ามี) หรือหากท่ีดนิบริเวณ
เดียวกนัมีโฉนดท่ีดนิ ให้จดหมายเลขระวาง เลขท่ีดนิ หน้าส ารวจ โฉนดท่ีดนิเลขท่ี ต าบล อ าเภอ ของท่ีดนิใกล้เคียงมา
ด้วย หรือเอกสารหลกัฐานอ่ืนๆ ท่ีผู้ขอสามารถระบตุ าแหนง่ท่ีดนิในระวางแผนท่ีได้  
 
6. เอกสารหลกัฐานประกอบการชีร้ะวางรูปถ่ายทางอากาศ เชน่ ส าเนาหนงัสือรับรองการท าประโยชน์ (น.ส. 3 ก) บริเวณ
ใกล้เคียง (ถ้ามี) หรือหากท่ีดนิบริเวณเดียวกนัมีหนงัสือรับรองการท าประโยชน์ (น.ส.3 ก) ให้จดช่ือระวางรูปถ่ายทาง
อากาศ หมายเลข แผน่ เลขท่ีดนิ ของท่ีดนิใกล้เคียงมาด้วย หรือเอกสารหลกัฐานอ่ืนๆ ท่ีผู้ขอสามารถระบตุ าแหนง่ท่ีดนิใน
ระวางรูปถ่ายทางอากาศได้ 
 
7. เม่ือผู้ขอชีร้ะวางแผนท่ีหรือระวางรูปถ่ายทางอากาศเสร็จแล้ว ให้มอบแบบบนัทกึค าชีแ้จงตรวจและชีแ้ผนท่ีร ะวาง 
(ร.ว.10) ให้ผู้ขอน าไปประกอบการย่ืนค าขอรังวดัออกโฉนดท่ีดนิหรือหนงัสือรับรองการท าประโยชน์ (น.ส.3 ก) เฉพาะ
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ราย หรือเปล่ียน น.ส.3 / น.ส.3 ขเป็น น.ส.3 ก ตอ่ไป 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ประสงค์ขอชีร้ะวางแผนท่ี
หรือระวางรูปถ่ายทาง
อากาศย่ืนเอกสารหลกัฐาน
ประกอบ 
 

30 นาที ส านกังานท่ีดนิ
จงัหวดัชลบรีุ 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ จดัท า
และมอบแบบบนัทกึค า
ชีแ้จง ตรวจ และชีร้ะวาง
แผนท่ี หรือระวางรูปถ่าย
ทางอากาศ (แล้วแตก่รณี) 
 

1 วนั ส านกังานท่ีดนิ
จงัหวดัชลบรีุ 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   1 วนั 
 

14. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

หลกัฐานท่ีดนิ 
เชน่ หลกัฐานการ
แจ้งการ
ครอบครอง 
(ส.ค.1) รวม

กรมท่ีดนิ 1 0 ฉบบั - 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ตลอดถึงผู้
ครอบครอง
ตอ่เน่ือง ใบจอง 
(น.ส.2, น.ส.2 ก) 
ใบเหยียบย ่า 
แบบหมายเลข 3 
หนงัสือรับรอง
การท าประโยชน์ 
(น.ส.3, น.ส.3 ก, 
น.ส.3 ข) ตรา
จอง หนงัสือ
แสดงการท า
ประโยชน์นิคม
สร้างตนเอง 
(น.ค.3)  หนงัสือ
แสดง การท า
ประโยชน์
สหกรณ์นิคม  (ก.
ส.น.5) ใบแจ้ง
ความประสงค์จะ
ได้สิทธิในท่ีดนิ
มาตรา 27 ตรี 
แหง่ประมวล
กฎหมายท่ีดนิ 
เป็นต้น หรือไมมี่
หลกัฐานเก่ียวกบั
ท่ีดนิ แตไ่ด้
ครอบครองท่ีดนิ
มาก่อนประมวล
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

กฎหมายท่ีดนิใช้
บงัคบั 

2) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั - 

3) 
ส าเนาทะเบียน
บ้าน 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั - 

4) 

หนงัสือรับรองนิติ
บคุคลซึง่
สาระส าคญัตา่ง 
ๆ ในหนงัสือ
รับรองท่ีน ามา
แสดงยงัเป็น
ปัจจบุนั  
(ต้นฉบบั)  และ
ส าเนาหนงัสือ
รับรองนิตบิคุคล
ดงักลา่วซึง่ผู้ มี
อ านาจท าการ
แทนนิตบิคุคล  
(ไมใ่ชผู่้ รับมอบ
อ านาจ)  รับรอง
ความถกูต้อง  
พร้อมประทบัตรา
ของนิตบิคุคล  
กรณีหนงัสือ
รับรองนิตบิคุคล
ระบวุา่ต้องมีการ
ประทบัตรา 
(กรณีผู้ขอเป็นนิติ

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

1 0 ฉบบั - 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

บคุคล) 

5) 

รายงานการ
ประชมุของนิติ
บคุคลท่ีมีมตใิห้
ท านิตกิรรม  
พร้อม
รายละเอียดท่ี
เก่ียวข้อง  (กรณี
นิตบิคุคลมี
กรรมการเพียง
คนเดียวไมต้่อง
ใช้รายงานการ
ประชมุ เว้นแต่
ข้อบงัคบัของนิติ
บคุคลต้อง
ประชมุผู้ ถือหุ้น
ทัง้หมด  ให้แสดง
รายงานการ
ประชมุผู้ ถือหุ้น) 
ต้นฉบบัและ
ส าเนารับรอง
ความถกูต้อง  
พร้อมประทบัตรา
ของนิตบิคุคล  
กรณีหนงัสือ
รับรองนิตบิคุคล
ระบวุา่ต้องมีการ
ประทบัตรา (ผู้ขอ
จดัท า) (กรณีผู้

- 1 0 ฉบบั (หนว่ยงานเจ้าของ
เอกสาร) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ขอเป็นนิตบิคุคล) 

6) 

ถ้าไมไ่ป
ด าเนินการด้วย
ตนเอง  ต้องน า
หนงัสือมอบ
อ านาจ  และบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนและ
ส าเนาทะเบียน
บ้านท่ีผู้มอบ
อ านาจรับรอง
ความถกูต้อง 
(ถ่ายเอกสาร) 
พร้อมบตัร
ประจ าตวั
ประชาชนและ
ส าเนาทะเบียน
บ้าน (ต้นฉบบั)  
ของผู้ รับมอบ
อ านาจ  กรณีนิติ
บคุคลต้องมี
ตวัอยา่งลายมือ
ช่ือของกรรมการ  
หรือผู้ มีอ านาจท า
การแทนนิติ
บคุคลมาแสดง
ด้วย 

- 1 0 ฉบบั (หนว่ยงานเจ้าของ
เอกสาร) 

7) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน  

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั - 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ส าเนาทะเบียน
บ้าน (ต้นฉบบั) 
ของกรรมการผู้ มี
อ านาจท าการ
แทนนิตบิคุคล
และตราประทบั
ของนิตบิคุคล 
(กรณีหนงัสือ
รับรองนิตบิคุคล
ระบวุา่ต้องมีการ
ประทบัตรา) 
พร้อมทัง้ตวัอยา่ง
ลายมือช่ือของ
กรรมการผู้ มี
อ านาจท าการ
แทนนิตบิคุคล 
(กรณีผู้ขอเป็นนิติ
บคุคล ) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
ส าเนาโฉนดท่ีดนิ
ในบริเวณ
ใกล้เคียง 

กรมท่ีดนิ 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

2) 

ส าเนาหนงัสือ
รับรองการท า
ประโยชน์ (น.ส.3 
ก) ในบริเวณ

กรมท่ีดนิ 0 1 ฉบบั (รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ใกล้เคียง 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) ไม่มีค่าธรรมเนียม 

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ (การชี้ระวางแผนทีห่รือระวางรูปถ่ายทางอากาศ ไม่ตอ้งเรียกค่าธรรมเนียม )   
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน เจ้าพนกังานท่ีดนิจงัหวดัชลบรีุ 

หมายเหตุ - 
2) ช่องทางการร้องเรียน ตู้ รับเร่ืองร้องเรียน ส านกังานท่ีดนิจงัหวดัจงัหวดั, ศนูย์ด ารงธรรมจงัหวดัชลบรีุ 

หมายเหตุ - 
3) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์ด ารงธรรม กรมท่ีดนิ โทร. 0 2141 5678-8 

หมายเหตุ - 
4) ช่องทางการร้องเรียน ฝ่ายเร่ืองราวร้องทกุข์ ส านกังานเลขานกุารกรม โทร. 0 2141 5500-4 ศนูย์ราชการ

เฉลิมพระเกียรต ิ80 พรรษา ชัน้ 6 อาคารรัฐประศาสนภกัดี ถนนแจ้งวฒันะ แขวงทุง่สองห้อง เขตหลกัส่ี กทม. 
10210 
หมายเหตุ - 

5) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์ปฏิบตักิารตอ่ต้านการทจุริต กรมท่ีดนิ WWW.dol.go.th/ethics/ โทร. 0 2141 
5896 โทรสาร  0 2141 8698  ศนูย์ราชการเฉลิมพระเกียรต ิ80 พรรษา ชัน้ 6 อาคารรัฐประศาสนภกัดี ถนนแจ้ง
วฒันะ   แขวงทุง่สองห้อง เขตหลกัส่ี กทม. 10210 Facebook.com/dthicsdol 
หมายเหตุ - 

6) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี  
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 
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19. หมายเหตุ 
- 
 

วันท่ีพมิพ์ 11/08/2558 
สถานะ รออนมุตัขิัน้ท่ี 2 โดยส านกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท าโดย ส านกังานท่ีดนิจงัหวดัชลบรีุ ทด.

มท. 
อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


