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คู่มือส าหรับประชาชน: การรังวัดสอบเขต แบ่งแยก รวมโฉนดที่ดนิ โดยส านักงานช่างรังวัดเอกชน 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานท่ีดนิจงัหวดัชลบรีุ 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การรังวดัสอบเขต แบง่แยก รวมโฉนดท่ีดนิ โดยส านกังานชา่งรังวดัเอกชน  

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานท่ีดนิจงัหวดัชลบรีุ 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: จดทะเบียน  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ.ช่างรังวดัเอกชน พ.ศ.2535 
 

2) ระเบียบกรมทีดิ่น ว่าดว้ยการรังวดัสอบเขต แบ่งแยก และรวมโฉนดทีดิ่นโดยส านกังานช่างรังวดัเอกชน (ฉบบัที ่
2) พ.ศ.2547 
 

3) ประกาศกระทรวงมหาดไทย เร่ือง ก าหนดทอ้งทีที่ช่่างรังวดัเอกชนท าการรังวดัได้  
 

4) ระเบียบกรมทีดิ่นว่าดว้ยการรังวดัสอบเขต แบ่งแยก และรวมโฉนดทีดิ่นโดยส านกังานช่างรังวดัเอกชน 
พ.ศ.2538 
 

5) ระเบียบคณะกรรมการช่างรังวดัเอกชนว่าดว้ยแบบสญัญารับจ้างท าการรังวดัทีดิ่น พ .ศ.2535 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา 0  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  0 วนั  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยท่ีสุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การรังวดัสอบเขต แบง่แยก รวมโฉนดท่ีดนิ โดยส านกังานชา่งรังวดัเอกชน   
11. ช่องทางการให้บริการ  
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1) สถานท่ีให้บริการ ส านกังานทีดิ่นจงัหวดัชลบรีุ 
48 ถนนวชิรปราการ 
อ าเภอเมือง จงัหวดัชลบรีุ 20000 
โทรศพัท์ 038-285-445-6 
โทรสาร 038-285-447 
พืน้ทีที่ร่ับผิดชอบ อ าเมืองชลบรีุและอ าเภอพานทอง /ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ (เวลาพกั 12.00 น. ถึง 13.00 น.) 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
หลกัเกณฑ์ 
 
1. ชา่งรังวดัเอกชนมีสิทธิท าการรังวดัตามประมวลกฎหมายท่ีดนิได้เฉพาะท่ีดนิท่ีมีโฉนดท่ีดนิเพ่ือการสอบเขต แบง่แยก 
หรือรวมท่ีดนิหลายแปลงเข้าเป็นแปลงเดียวกนั 
 
2. ชา่งรังวดัเอกชนท าการรังวดัได้ทัว่ราชอาณาจกัร 
 
3. เม่ือผู้ มีกรรมสิทธ์ิท่ีดนิมีความประสงค์ฺจะขอรังวดัท่ีดินเพ่ือการสอบเขต แบง่แยก หรือรวมท่ีดนิหลายแปลงเข้าเป็น
แปลงเดียวกนั โดยให้ชา่งรังวดัเอกชนเป็นผู้ท าการรังวดั ให้ย่ืนค าขอรังวดัท่ีดนิตามประมวลกฎหมายท่ีดนิ พร้อมทัง้ระบุ
ส านกังานชา่งรังวดัเอกชนท่ีจะให้ท าการรังวดั 
 
4. คา่ใช้จา่ยในการรังวดัเป็นไปตามข้อตกลงระหวา่งผู้ ขอรังวดัซึง่เป็นผู้วา่จ้าง กบั ส านกังานชา่งรังวดัเอกชนซึง่เป็น
ผู้ รับจ่้าง โดยท าสญัญารับจ้างท าการรังวดัท่ีดนิตามระเบียบคณะกรรมการชา่งรังวดัเอกชนวา่ด้วยแบบสญัญารับจ้างท า
การรังวดัท่ีดนิ พ.ศ.2535 
 
5. ระยะเวลาด าเนินการอาจเพ่ิม่ขึน้หรือลดลง ขึน้อยูก่บัระยะเวลาท าการรังวดัท่ีดนิของชา่งรังวดัเอกชนตามท่ีตกลงใน
สญัญารับจ้างท าการรังวดัท่ีดนิ 
 
 
 



3/9 
 

 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ย่ืนค าขอรังวดัพร้อมระบุ
ส านกังานชา่งรังวดัเอกชนท่ี
ให้ด าเนินการตอ่ส านกังาน
ท่ีดนิจงัหวดั/สาขา/สว่นแยก 
ท่ีท่ีดนินัน้ตัง้อยู่, ฝ่าย
ทะเบียนรับค าขอ 
 

1 วนั ส านกังานท่ีดนิ
จงัหวดัชลบรีุ 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

ฝ่ายรังวดัจดัท าหนงัสือแจ้ง
ข้างเคียงและเตรียมส าเนา
หลกัฐานแผนท่ีให้แล้วเสร็จ
ภายใน 5 วนั นบัแตว่นัรับ
เร่ืองจากฝ่ายทะเบียน 
 

5 วนั ส านกังานท่ีดนิ
จงัหวดัชลบรีุ 

- 

3) 

การพิจารณา 
 

- ส านกังานชา่งรังวดัเอกชน
น าสญัญารับจ้างท าการ
รังวดัมาแสดงเพื่อขอรับ
เอกสารเก่ียวกบัการรังวดั 
และมีหนงัสือแจ้งวนัท่ีท า
การรังวดั ฝ่ายรังวดัลงบญัชี 
รว.71  พร้อมทัง้ระบขุ้อมลูท่ี
เก่ียวข้อง เชน่ วนัรับค าขอ 
วนัด าเนินการ วนัเแล้วเสร็จ 
(ตามสญัญา) ช่ือผู้ รังวดั 
ส านกังานท่ีดนิมอบเอกสาร
รังวดัและคดิคา่ธรรมเนียม 
 

4 วนั ส านกังานท่ีดนิ
จงัหวดัชลบรีุ 

- 

4) การพิจารณา 
 

- ส านกังานชา่งรังวดัเอกชน 15 วนั ส านกังานท่ีดนิ (ระยะเวลาอาจมี
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

สง่หนงัสือแจ้งท่ีดนิข้างเคียง  
ชา่งรังวดัเอกชนท าการ
รังวดัท่ีดนิตามก าหนดนดั   
ผู้จดัการส านกังานชา่งรังวดั
เอกชนตรวจสอบและลงช่ือ
รับรองผลการรังวดั   สง่งาน
ให้ส านกังานท่ีดนิ 
 

จงัหวดัชลบรีุ การเปล่ียนแปลง
ตามท่ีมีการ
ก าหนดในสญัญา
รับจ้างรังวดัท่ีดนิ 
และเร่ืองท่ีย่ืนขอ
รังวดั) 

5) 

การพิจารณา 
 

ฝ่ายรังวดัส านกังานท่ีดนิ
ตรวจสอบผลการรังวดัและ
ตรวจสอบผลการด าเนินการ
เป็นไปตามก าหนดใน
สญัญาจ้างหรือไม ่โดย
ปฏิบตัติามระเบียบวา่ด้วย
การรังวดัสอบเขต แบง่แยก 
และรวมโฉนดท่ีดนิ โดย
ส านกังานชา่งรังวดัเอกชน, 
เสนอเจ้าพนกังานท่ีดนิ, สง่
ฝ่ายทะเบียน 
 

6 วนั ส านกังานท่ีดนิ
จงัหวดัชลบรีุ 

- 

6) 
การพิจารณา 
 

เบกิและเขียนโฉนดท่ีดนิ 
 

4 วนั ส านกังานท่ีดนิ
จงัหวดัชลบรีุ 

- 

7) 

การพิจารณา 
 

- เรียกผู้ขอ 
- รอผู้ขอมาจดทะเบียน 
- จดัท าค าขอแบง่แยก 
สญัญา/บนัทกึข้อตกลง 
 

45 วนั ส านกังานท่ีดนิ
จงัหวดัชลบรีุ 

- 

8) 
การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 

- ย่ืนหนงัสือแสดงสิทธิใน
ท่ีดนิ/ตรวจสอบเร่ือง/ตรวจ

1 วนั ส านกังานท่ีดนิ
จงัหวดัชลบรีุ 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 อายดั/เจ้าพนกังานท่ีดนิสัง่
จดทะเบียน/ผู้ขอลงนามใน
ค าขอ/สญัญา/บนัทกึ
ข้อตกลง(ถ้ามี) - แก้
ทะเบียน/กนัเขตในหนงัสือ
แสดงสิทธิในท่ีดนิ/แก้ไข
หมายเลขหลกัเขตท่ีดนิหรือ
เคร่ืองหมายท่ีดนิ - ค านวณ
คา่ใช้จา่ย/ผู้ขอช าระเงิน -
เจ้าพนกังานท่ีดนิตรวจสอบ
เร่ือง/เรียกผู้ขอสอบสวน
ก่อนจดทะเบียน/ลงนามจด
ทะเบียนและประทบัตรา
ประจ าต าแหนง่ - แจก
หนงัสือแสดงสิทธิในท่ีดนิ
และสญัญา (ถ้ามี) - ผู้ขอ
ตรวจสอบความถกูต้องใน
หนงัสือแสดงสิทธิในท่ีดนิ
และสญัญา (ถ้ามี) 
 
 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   81 วนั 
 

14. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

กรณีบคุคล
ธรรมดา - บตัร
ประจ าตวั
ประชาชน - 
ทะเบียนบ้าน 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบบั - 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) โฉนดท่ีดนิ กรมท่ีดนิ 1 1 ฉบบั - 

2) 

กรณีนิตบิคุคล - 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน 
ทะเบียนบ้านของ
กรรมการผู้ มี
อ านาจลงนาม 
หรือผู้แทน  - 
หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล - รายงาน
การประชมุ 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบบั - 

3) 

หนงัสือมอบ
อ านาจ พร้อม
ส าเนาบตัร
ประชาชน 
ทะเบียนบ้านของ
ผู้มอบและผู้ รับ
มอบ (ถ้ามี) 

- 1 0 ฉบบั - 

4) 
หลกัฐานการ
เปล่ียนช่ือตวั ช่ือ

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั - 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

สกลุ, ทะเบียน
สมรส, ทะเบียน
หยา่ (ถ้ามี) 

5) 

หลกัฐานค า
ยินยอมหรือต้อง
ได้รับอนญุาต
จากหนว่ยงานใด 
หรือบคุคลใด
ก่อน ต้องน า
หลกัฐานนัน้มา
แสดงด้วย เชน่ 
กรณีรังวดัแบง่
ระหวา่งจ านอง 
เป็นต้น 

- 1 0 ฉบบั - 

6) 
สญัญารับจ้างท า
การรังวดัท่ีดนิ 

- 1 0 ฉบบั - 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) ค่าใช้จ่ายในการรังวัดเป็นไปตามข้อตกลงระหว่างผู้ขอซึ่งเป็นผู้ว่าจ้างกับส านักงานช่างรังวัดเอกชนซึ่ง

เป็นผู้รับจ้าง 
 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ -   
 

2) ค่าคัดส าเนาเอกสาร หน้าละ 
 ค่าธรรมเนียม 5 บาท 
หมายเหตุ -   
 

3) ค่ารับรองส าเนาเอกสาร ชุดละ 
 ค่าธรรมเนียม 10 บาท 
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หมายเหตุ -   
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน ส านกังานคณะกรรมการชา่งรังวดัเอกชน กรมท่ีดนิ ศนูย์ราชการเฉลิมพระเกียรต ิ 80 

พรรษาฯ อาคารรัฐประศาสนภกัดี ชัน้ 6 ถนนแจ้งวฒันะ แขวงทุง่สองห้อง เขตหลกัส่ี กรุงเทพมหานคร โทร.0 
2141 5744 - 5 โทรสาร 0 2143 9118 
หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน เจ้าพนกังานท่ีดนิจงัหวดัชลบรีุ 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน ตู้ รับเร่ืองร้องเรียน ส านกังานท่ีดนิจงัหวดั, ศนูย์ด ารงธรรมจงัหวดัชลบรีุ 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์ด ารงธรรม กรมท่ีดนิ โทร.0 2141 5678 - 9 
หมายเหตุ - 

5) ช่องทางการร้องเรียน ฝ่ายเร่ืองราวร้องทกุข์ ส านกังานเลขานกุารกรม โทร. 0 2141 5500 - 4 ศนูย์ราชการ
เฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษาฯ  อาคารรัฐประศาสนภกัดี ชัน้ 6 ถนนแจ้งวฒันะ แขวงทุง่สองห้อง เขตหลกัส่ี 
กรุงเทพมหานคร 10210 
หมายเหตุ - 

6) ช่องทางการร้องเรียน ส านกังานคณะกรรมการชา่งรังวดัเอกชน กรมท่ีดนิ ศนูย์ราชการเฉลิมพระเกียรต ิ 80 
พรรษาฯ อาคารรัฐประศาสนภกัดี ชัน้ 5 ถนนแจ้งวฒันะ แขวงทุง่สองห้อง เขตหลกัส่ี กรุงเทพมหานคร โทร.0 
2141 5744 -5 โทรสาร 0 2143 9118 
หมายเหตุ - 

7) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี  
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
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ผู้ขอสามารถสอบถามได้ท่ีส านกังานท่ีดนิจงัหวดั/สาขา/สว่นแยกทกุแหง่ และส านกังานคณะกรรมการชา่งรังวดัเอกชน 
โทร 0 2141 5742- 8 หรือตรวจสอบด้วยตนเองจากเว็บไซด์ของส านกังานคณะกรรมการชา่งรังวดัเอกชน 
www.dol.go.th/lo/scho_web/index.htm 
 
 

วันท่ีพมิพ์ 11/08/2558 
สถานะ รออนมุตัขิัน้ท่ี 2 โดยส านกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท าโดย ส านกังานท่ีดนิจงัหวดัชลบรีุ ทด.

มท. 
อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


