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คู่มือส าหรับประชาชน: การขอต่ออายุใบอนุญาตใช้ประโยชน์ในที่ดนิของรัฐตามมาตรา 9 แห่งประมวล
กฎหมายที่ดนิ 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานท่ีดนิจงัหวดัชลบรีุ 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การขอตอ่อายใุบอนญุาตใช้ประโยชน์ในท่ีดนิของรัฐตามมาตรา 9 แหง่ประมวลกฎหมายท่ีดนิ 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านกังานท่ีดนิจงัหวดัชลบรีุ 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานท่ีเช่ือมโยงหลายหนว่ยงาน  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) ประมวลกฎหมายทีดิ่น 
 

2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าดว้ยหลกัเกณฑ์และวิธีการเก่ียวกบัการอนญุาตตามมาตรา 9 แห่งประมวล
กฎหมายทีดิ่น พ.ศ. 2543 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นภมูิภาค, ท้องถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  0 วนั  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยท่ีสุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอตอ่อายใุบอนญุาตใช้ประโยชน์ในท่ีดนิของรัฐตามมาตรา 9 แหง่ประมวล
กฎหมายท่ีดนิ  

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานท่ีให้บริการ ส านกังานทีดิ่นจงัหวดัชลบรีุ 

48 ถนนวชิรปราการ 
อ าเภอเมือง จงัหวดัชลบรีุ 20000 
โทรศพัท์ 038-285-445-6 
โทรสาร 038-285-447 
พืน้ทีที่ร่ับผิดชอบ อ าเมืองชลบรีุและอ าเภอพานทอง /ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  
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ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ (เวลาพกั 12.00 น. ถึง 13.00 น.) 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ผู้ ท่ีประสงค์จะขอตอ่อายใุบอนญุาตจะต้องย่ืนค าขอก่อนใบอนญุาตสิน้อายไุมน้่อยกวา่ 240 วนั 
 
1. ท่ีดนิท่ีขออนญุาตต้องเป็นท่ีดนิของรัฐ ซึง่มีลกัษณะดงันี  ้
 
 (1) ท่ีดนิซึง่มิได้มีบคุคลใดมีสิทธิครอบครอง 
 
       (2)ท่ีดนิอนัเป็นสาธารณสมบตัขิองแผน่ดนิท่ีราษฎรใช้ประโยชน์ร่วมกนั ตามมาตรา 1304 (2) แหง่ประมวลกฎหมาย
แพง่และพาณิชย์ 
 
      (3) ท่ีดนิซึง่มีผู้ เวนคืนสิทธิในท่ีดนิให้แก่รัฐ หรือทอดทิง้ไมท่ าประโยชน์หรือปลอ่ยให้เป็นท่ีรกร้างวา่งเปลา่จนตกเป็น
ของรัฐตามประมวลกฎหมายท่ีดนิ 
 
2. ให้ผู้ขอย่ืนค าขอตอ่นายอ าเภอหรือปลดัอ าเภอผู้ เป็นหวัหน้าประจ าก่ิงอ าเภอท้องท่ีซึง่ท่ีดนินัน้ตัง้อยูส่ าหรับท้องท่ีซึง่
รัฐมนตรียงัไมไ่ด้ประกาศยกเลิกอ านาจหน้าท่ีในการปฏิบตักิารตามประมวลกฎหมายท่ีดนิของนายอ าเภอหรือ
ปลดัอ าเภอผู้ เป็นหวัหน้าประจ าก่ิงอ าเภอ ตามมาตรา 19 แหง่พระราชบญัญตัแิก้ไขเพิ่มเตมิประมวลกฎหมายท่ีดนิ (ฉบบั
ท่ี 4) พ.ศ. 2528 สว่นในท้องท่ีอ่ืนให้ย่ืนตอ่เจ้าพนกังานท่ีดนิจงัหวดั หรือเจ้าพนกังานท่ีดนิจงัหวดัสาขา แล้วแตก่รณี  
 
3. ต้องไมเ่ป็นพืน้ท่ีลุ่ ุ มน า้ชัน้ท่ี 1 ตามมตคิณะรัฐมนตรีท่ีเก่ียวกบัการก าหนดชัน้คณุภาพลุ่มน า้ 
 
กรณีพืน้ท่ีท่ีขออนญุาตเป็นพืน้ท่ีลุ่มน า้ชัน้ท่ี 2 ตามมตคิณะรัฐมนตรีจะอนญุาตได้เม่ือปรากฏวา่ 
 
       (1) เป็นกิจกรรมท่ีมีความส าคญัตอ่เศรษฐกิจและความมัน่คงของประเทศอยา่งแท้จริง และไมส่ามารถหลีกเล่ียง
หรือหาพืน้ท่ีด าเนินการท่ีอ่ืนได้และ 
 
       (2) เป็นกิจกรรมท่ีได้รับการรับรองจากหนว่ยงานท่ีรับผิดชอบโดยตรงวา่มีลกัษณะของกิจกรรมตาม (1) และมีความ
จ าเป็นต้องด าเนินการอยา่งแท้จริง 
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     4. การอนญุาตต้องอยูใ่นหลกัเกณฑ์ดงันี  ้
 
 (1) ผู้ขอต้องเป็นบคุคลหรือนิตบิคุคลสญัชาตไิทย และประกอบกิจการด้วยตนเอง  
 
 (2) ไมเ่ป็นอนัตรายตอ่ทรัพย์สินของแผน่ดนิและของเอกชนท่ีตัง้อยูบ่ริเวณใกล้เคียง  
 
 (3) จ านวนเนือ้ท่ีท่ีควรอนญุาตในจงัหวดัหนึง่ๆ โดยผู้ขอจะขอก่ีแหง่ก็ตามเม่ือรวมเนือ้ท่ีทัง้หมดรายหนึง่ๆ ต้องไมเ่กินสิบ
ไร่ ถ้าผู้ขอรายใดเป็นคูส่มรสของผู้ขออีกรายหนึง่หรือของผู้ ท่ีได้รับอนญุาตเนือ้ท่ีท่ีจะอนญุาตเม่ือรวมกนัแล้วไมค่วรเกิน
สิบไร่ เว้นแตจ่ะมีเหตอุนัสมควร 
 
       (4) (หากการอนญุาตไมข่ดัตอ่การใช้ประโยชน์ร่วมกนัของราษฎรเม่ือผู้ มีอ านาจหน้าท่ีดแูลรักษาตามกฎหมายไม่
ขดัข้อง) 
 
5. ใบอนญุาตมีก าหนดไมเ่กิน 5 ปี นบัแตว่นัออกใบอนญุาต 
 
6.ระยะเวลาด าเนินการอาจลดลงหรือเพิ่มขึน้ขึน้อยูก่บัการพิจารณาให้ความเห็นจากสว่นราชการท่ีเก่ียวข้อง  
 
(รายละเอียดปรากฏตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ด้วยหลกัเกณฑ์และวิธีการเก่ียวกบัการอนญุาตตามมาตรา 9 
แหง่ประมวลกฎหมายท่ีดนิ พ.ศ. 2543) 
 
 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

ย่ืนค าขอตามแบบ ทด. 64 
พร้อมส าเนาแผนท่ีท่ีดนิท่ี
ได้รับอนญุาตและส าเนา

1 วนั ส านกังานท่ีดนิ
จงัหวดัชลบรีุ 

(หนว่ยงาน
ผู้ รับผิดชอบคือ 
อ าเภอ/ก่ิงอ าเภอ 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ใบอนญุาต 
-สอบสวน 
-ช าระคา่ใช้จา่ย  
 
 

ส านกังานท่ีดนิ
จงัหวดั หรือ
ส านกังานท่ีดนิ
จงัหวดัสาขาท่ี
ท่ีดนิตัง้อยู่) 

2) 

การพิจารณา 
 

ให้เจ้าหน้าท่ีผู้ รับค าขอหรือ
ผู้ซึง่ได้รับมอบหมายออกไป
ตรวจสอบบริเวณท่ีขอตอ่
ใบอนญุาตวา่ในขณะนัน้
พืน้ท่ีท่ีขอตอ่อายใุบอนญุาต
อยูใ่นเขตพืน้ท่ีลุม่น า้ชัน้ท่ี 1 
หรือชัน้ท่ี 2 ตามมติ
คณะรัฐมนตรีหรือไม่ 
 

15 วนั ส านกังานท่ีดนิ
จงัหวดัชลบรีุ 

(หนว่ยงาน
ผู้ รับผิดชอบคือ 
หนว่ยงานรับค า
ขอ) 

3) 

การพิจารณา 
 

หนว่ยงานรับค าขอสง่เร่ือง
ให้จงัหวดั 
 
 
 

7 วนั ส านกังานท่ีดนิ
จงัหวดัชลบรีุ 

(หนว่ยงาน
ผู้ รับผิดชอบคือ 
หนว่ยงานรับค า
ขอ) 

4) 

การพิจารณา 
 

กรณีจงัหวดัตรวจสอบแล้ว
เห็นวา่อ าเภอ/ก่ิงอ าเภอ 
ส านกังานท่ีดนิจงัหวดัหรือ
ส านกังานท่ีดนิจงัหวดัสาขา 
ด าเนินการครบถ้วน จงัหวดั
ท าหนงัสือประสาน
หนว่ยงานราชการท่ี
เก่ียวข้องให้ความเห็น เชน่ 
ส านกับริหารพืน้ท่ีอนรัุกษ์ 
ส านกัจดัการทรัพยากรป่า

7 วนั ส านกังานท่ีดนิ
จงัหวดัชลบรีุ 

(หนว่ยงาน
ผู้ รับผิดชอบคือ 
ส านกังานท่ีดนิ
จงัหวดั) 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ไม้ ส านกังานพฒันาท่ีดนิ 
หนว่ยทหารในเขตพืน้ท่ี 
ส านกังานโบราณคดีและ
พิพิธภณัฑสถานแหง่ชาต ิ
องค์กรปกครองสว่นท้องถ่ิน 
ส านกังานสิ่งแวดล้อมภาค 
อ าเภอท้องท่ีหรือก่ิงอ าเภอ
ท้องท่ี หรือหนว่ยราชการ
อ่ืนๆ ท่ีเก่ียวข้อง เชน่ แขวง
การทาง 
 

5) 

การพิจารณาโดย
หนว่ยงานอ่ืน 
 

หนว่ยราชการท่ีเก่ียวข้อง
แจ้งผลการพิจารณาไป
จงัหวดั 
(เม่ือครบก าหนด 180 วนั 
หนว่ยงานใดไมต่อบถือวา่
หนว่ยงานนัน้ให้ความ
เห็นชอบ) 
 
 

180 วนั ส านกังานท่ีดนิ
จงัหวดัชลบรีุ 

(หนว่ยงาน
ผู้ รับผิดชอบคือ 
ส านกังานท่ีดนิ
จงัหวดั) 

6) 

การพิจารณา 
 

นดัประชมุคณะกรรมการ
ประจ าจงัหวดัเพ่ือพิจารณา 
 
 
 

15 วนั ส านกังานท่ีดนิ
จงัหวดัชลบรีุ 

(หนว่ยงาน
ผู้ รับผิดชอบคือ 
ส านกังานท่ีดนิ
จงัหวดั) 

7) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เสนอผู้วา่ราชการจงัหวดัลง
นามใบอนญุาต พร้อมแจ้ง
หนว่ยงานรับค าขอ/ผู้ขอ 
 

14 วนั ส านกังานท่ีดนิ
จงัหวดัชลบรีุ 

(หนว่ยงาน
ผู้ รับผิดชอบคือ 
ส านกังานท่ีดนิ
จงัหวดั) 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 
 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   239 วนั 
 

14. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 238 วนั 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

กรณีบคุคล
ธรรมดา - บตัร
ประจ าตวั
ประชาชน - 
ทะเบียนบ้าน 
พร้อมส าเนาท่ีมี
การลงนาม
รับรองความ
ถกูต้อง 

- 1 0 ฉบบั - 

2) 

กรณีนิตบิคุคล - 
หนงัสือรับรอง
การจดทะเบียน
นิตบิคุคล - 
ข้อบงัคบัของนิติ
บคุคล  - 
หนงัสือบริคณห์
สนธิและ
วตัถปุระสงค์ - 

- 1 0 ฉบบั (ถ้าไมไ่ป
ด าเนินการด้วย
ตนเอง ต้องน า
หนงัสือมอบ
อ านาจ ส าเนา
บตัรประจ าตวั
ประชาชนท่ีผู้มอบ
อ านาจรับรอง
ส าเนาความ
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

บญัชีรายช่ือผู้ ถือ
หุ้น กรณีบริษัท 
จ ากดั หรือบริษัท
มหาชน จ ากดั - 
แบบรับรองการ
จดทะเบียนจดัตัง้
ห้างหุ้นสว่น กรณี
ห้างหุ้นสว่น
จ ากดั หรือห้าง
หุ้นสว่นสามญัท่ี
จดทะเบยีนแล้ว - 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน และ
ทะเบียนบ้าน 
ของกรรมการผู้ มี
อ านาจท าการ
แทนนิตบิคุคล - 
ตวัอยา่งลายมือ
ช่ือของกรรมการ
ผู้ มีอ านาจท าการ
แทนนิตบิคุคล - 
รายงานการ
ประชมุนิตบิคุคล 
พร้อมส าเนาท่ีมี
การลงนาม
รับรองความ
ถกูต้อง 

ถกูต้อง บตัร
ประจ าตวั
ประชาชน 
ทะเบียนบ้านของ
ผู้ รับมอบอ านาจ) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
ส าเนาแผนท่ี
ท่ีดนิท่ีได้รับ
อนญุาต 

- 1 0 ฉบบั - 

2) 
ส าเนา
ใบอนญุาต 

- 1 0 ฉบบั - 

3) 

หลกัฐานการ
อนญุาตให้เข้าท า
ประโยชน์ในเขต
ป่าของพนกังาน
เจ้าหน้าท่ี (กรณี
พืน้ท่ีท่ีขอ
อนญุาตอยูใ่น
เขตป่าสงวน
แหง่ชาต ิหรือเขต
ป่าไม้ถาวรตาม
มติ
คณะรัฐมนตรี) 

- 1 1 ฉบบั - 

4) 

หนงัสืออนญุาต
แผ้วถางป่าจาก
พนกังาน
เจ้าหน้าท่ีตาม
มาตรา 54 แหง่
พระราชบญัญติ
ป่าไม้ 
พทุธศกัราช 
2484 (ตาม
ความเห็น
คณะกรรมการ
กฤษฎีกาเร่ือง

- 1 1 ฉบบั - 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

เสร็จท่ี 
921/2558) 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) ค่าค าขอ  แปลงละ  

 ค่าธรรมเนียม 5 บาท 
หมายเหตุ -   
 

2) ผู้ได้รับอนุญาตตามมาตรา 9 ต้องเสียค่าตอบแทนเป็นรายปีให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นท่ีที่ดนิ
นัน้ตัง้อยู่ ตามวิธีการและอัตราท่ีก าหนดไว้ในข้อบัญญัตท้ิองถิ่น แต่ไม่เกินอัตราตามบัญชีท้ายประมวล
กฎหมายที่ดนิ ( ไร่ละ 1,000 บาท ต่อปี ) 
 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ -   
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน เจ้าพนกังานท่ีดนิจงัหวดัชลบรีุ พืน้ท่ีท่ีใช้บริการ 

หมายเหตุ - 
2) ช่องทางการร้องเรียน ตู้ รับเร่ืองร้องเรียน ส านกังานท่ีดนิจงัหวดั, ศนูย์ด ารงธรรมจงัหวดัชลบรีุ 

หมายเหตุ - 
3) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์ด ารงธรรม กรมท่ีดนิ โทร. 0 2141 5678-9 

หมายเหตุ - 
4) ช่องทางการร้องเรียน ฝ่ายเร่ืองราวร้องทกุข์ ส านกังานเลขานกุารกรม โทร. 0 2141 5500-4 ศนูย์ราชการ

เฉลิมพระเกียรต ิ80 พรรษา ฯ ชัน้ 6 อาคารรัฐประศาสนภกัดี ถนนแจ้งวฒันะ แขวงทุง่สองห้อง เขตหลกัส่ี กทม. 
10210 
หมายเหตุ - 

5) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี  
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 
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18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) ค าขอ (ท.ด. 64) 

- 
 

2) ประมวลกฎหมายท่ีดนิ 
- 
 

3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ด้วยหลกัเกณฑ์และวิธีการเก่ียวกบัการอนญุาตตามมาตรา 9 แหง่ ป.ท่ีดนิ พ.ศ. 
2543 
- 
 

4) ค าสัง่กระทรวงมหาดไทย ท่ี 109/2538 
- 
 

 
19. หมายเหตุ 
ค าสัง่ของผู้วา่ราชการจงัหวดัเป็นค าสัง่ทางปกครองสามารถอทุธรณ์ตอ่ผู้วา่ราชการจงัหวดัได้ภายในสิบห้าวนันบัแตว่นัท่ี
ได้รับแจ้งค าสัง่ดงักลา่ว ตามพระราชบญัญตัวิิธีปฏิบตัริาชการทางปกครอง พ .ศ. 2539 
 
 

วันท่ีพมิพ์ 11/08/2558 
สถานะ รออนมุตัขิัน้ท่ี 2 โดยส านกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท าโดย ส านกังานท่ีดนิจงัหวดัชลบรีุ ทด.

มท. 
อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


