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คูมือสําหรับประชาชน: การขออนุญาตทําการจัดสรรท่ีดิน 

 

น 

อง: 

 

 

 -
ฯ วัน 

 
ี่ยตอเดือน0  

ุด 0 

0 

0. ช  [สําเนาคูมือประชาชน] การขออนุญาตทําการจัดสรรที่ดิน 21/04/2015 10:53  

หนวยงานที่รับผิดชอบ:กรมที่ดิน 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:การขออนญุาตทําการจัดสรรที่ดิน
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:กรมที่ดิ
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  

4. หมวดหมูของงานบรกิาร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายทีใ่หอํานาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวข

1) พระราชบัญญัติการจัดสรรที่ดินพ.ศ.2543 
 

2) กฎกระทรวงกําหนดคาธรรมเนียมตามกฎหมายวาดวยการจัดสรรที่ดินพ.ศ.2544
 

3) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวิธกีารและเงื่อนไขในการขออนุญาตและการออกใบอนุญาตตามกฎหมายวา
ดวยการจัดสรรที่ดินพ.ศ.2544 
 

4) ประกาศคณะกรรมการจัดสรรที่ดินกลางเร่ืองกําหนดข้ันตอนหลักเกณฑและวิธกีารพิจารณาแผนผังโครงการ
และวิธีการในการจัดสรรที่ดินและการขอแกไขเปล่ียนแปลงแผนผังโครงการ 
 

5) ขอกําหนดเกี่ยวกับการจัดสรรที่ดินเพื่อที่อยูอาศัยและพาณิชยกรรมจงัหวัด........พ.ศ..........
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พื้นที่ใหบริการ: สวนกลาง, สวนภูมิภาค  

 8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกาํหนดระยะเวลา   

ฯล  0ระยะเวลาทีก่ําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด 
ขอมูลสถิติ 9.

 จํานวนเฉล

 จํานวนคําขอที่มากท่ีส  

 จํานวนคําขอที่นอยท่ีสุด  

1  ชื่ออางอิงของคูมือประชา น
11. ชองทางการใหบริการ  



2/11 
 

1) สถานทีใ่หบริการส กังานทาํน ี่ดินในพื้นทีใ่หบริการ/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
ราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 

 
12. ลักเกณฑ ว ีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพจิารณาอนญุาต 

ส.1 ตอเจาพนกังานที่ดินจังหวดั/

ร

อบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
ระยะเวลา

 

ส
ห ี่

หมายเหตุ 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวนัจันทรถงึวนัศุกร (ยกเวนวนัหยุดทีท่าง
08:30 - 16:30 น. (มีพักเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

ห ธิ
ผูที่มีความประสงคจะขอออกใบอนุญาตใหทาํการจัดสรรที่ดินยืน่คําขอตามแบบจ.
สาขา/สวนแยก/อําเภอแหงทองที่ซึ่งที่ดินนั้นต้ังอยูพรอมเอกสารหลักฐานและรายละเอียดตามมาตรา 23 แหง
พระราชบัญญัติการจัดสรรที่ดินพ.ศ.2543 กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวิธกีารและเงื่อนไขในการขออนุญาตและกา
ออกใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการจดัสรรที่ดินพ.ศ.2544 และขอกําหนดเกีย่วกบัการจัดสรรทีดิ่นเพื่อที่อยูอาศัย
และพาณิชยกรรม 
 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดช

รายละเอียดของขั้นตอน
การบรกิาร ใหบริการ

วนงาน / 
นวยงานท
รับผิดชอบ  

1) 

การตรวจสอบเอกสาร ผูขอยื่นคําขอและเจาหนาที่ 1 วัน - (- สํานักงานทีดิ่น

ทีดิ่น

) 

 ตรวจสอบความครบถวน
ของหลักฐานเอกสาร 
 

กรุงเทพมหานคร
และสาขา 
- สํานกังาน
จังหวัดสํานักงาน
ที่ดินสาขาสวน
แยกและอําเภอ

2) 

การพิจารณา เจาพนักงานทีดิ่นตรวจสอบ 2 วัน - 

ทีดิ่น

) 

 ความสมบูรณถูกตองของ
หลักฐานเอกสารแลวส่ัง
รับคําขอและสงเร่ืองให
สํานักงานที่ดินจังหวัด 
 

(- สํานักงานทีดิ่น
กรุงเทพมหานคร
และสาขา 
- สํานกังาน
จังหวัดสํานักงาน
ที่ดินสาขาสวน
แยกและอําเภอ

3) การพิจารณา ตรวจสอบแผนผังเจาหนาที่ 14 วัน - (- สํานักงานทีดิ่น
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบรกิาร 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 ตรวจสอบแผนผังโครงการ
และวิธีการจัดสรรที่ดินที่ขอ
อนุญาตทาํการจัดสรรที่ดิน 
 

จังหวัด ) 

4) 

การพิจารณา 
สอบ

1 วัน - (- สํานักงานทีดิ่น
 

ตรวจสอบสภาพที่ดิน
เจาหนาที่ออกไปตรวจ
สภาพที่ดิน/สาธารณูปโภค
และหรือบริการสาธารณะ 
 

จังหวัด ) 

5) 

การพิจารณา 
ัญญา

7 วัน - (- สํานักงานทีดิ่น
 

ประมาณการราคาคา
กอสรางแจงผูขอทําส
คํ้าประกันฯ 
 

จังหวัด) 

6) 

การพิจารณา ระชุมคณะกรรมการ

รมการฯ

สรรที่ดิน
ิ

20 วัน - (- สํานักงานทีดิ่น
 

ป
จัดสรรที่ดิน  (ฝาย
เลขานุการคณะกร
จัดทําวาระการขออนุญาต
ทําการจัดสรรที่ดินและนํา
เร่ืองเขาที่ประชุม
คณะกรรมการจัด
จังหวัดเพื่อพิจารณาแจงมต
ของคณะกรรมการฯใหผูขอ
ทราบ) 
 

จังหวัด) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 45 วัน 

14. านบรกิารน้ีผานการดําเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิัติราชการมาแลว  

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

 
ง

ผานการดําเนนิการลดข้ันตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว 45 วัน 
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15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 
จํานวน

ร 
ิง 

จํานวนเอกสารที่ รายการเอกสาร หนวยงานภาครัฐ
ยืนยันตัวตน ผูออกเอกสาร เอกสา

ฉบับจร

 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

ก
ธร

าน - 
ส

1 (- เอ
จริงไว

ม
การดวย

ัตร

ี่ผู
รับรอง

เบียน
ับมอบ

รณีบุคคล
รมดา - บัตร

ประจําตัว
ประชาชน - 
ทะเบียนบ
ทะเบียนสมร
พรอมสําเนาทีม่ี
การลงนาม
รับรองความ
ถูกตอง 

- 0 3 ฉบับ กสารฉบับ
แสดงตอ

พนกังาน
เจาหนาที ่- ถาไ
ไปดําเนิน
ตนเองตองนํา
หนงัสือมอบ
อํานาจสําเนาบ
ประจําตัว
ประชาชน,
ทะเบียนบานท
มอบอํานาจ
สําเนาความ
ถูกตองบัตร
ประจําตัว
ประชาชนทะ
บานของผูร
อํานาจ ) 

2) 

กรณีนิติบุคคล - 
หนงัสือรับรอง

ิ
ือ

ูถือ

- 0 13 ฉบับ 

รดวย
งนํา

ัตร

ี่ผู
รอง

การจดทะเบียน
นิติบุคคล - 
ขอบังคับของนิต
บุคคล - หนังส
บริคณหและ
วัตถุประสงค - 
บัญชีรายช่ือผ
หุนกรณีบริษัท

(ถาไมไป
ดําเนนิกา
ตนเองตอ
หนงัสือมอบ
อํานาจสําเนาบ
ประจําตัว
ประชาชนและ
ทะเบียนบานท
มอบอํานาจรับ
สําเนาความ
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

จํากัดหรือบริษัท
มหาชนจํากัด -
แบบรับรองการ
จดทะเบียนจัดต้ั
หางหุนสวนกรณ
หางหุนสวน
จํากัดหรือหาง
หุนสวนสามั
จดทะเบียนแล
บัตรประจําตัว
ประชาชนและ
ทะเบียนบานขอ
กรรมการผูมี
อํานาจทาํการ
แทนนิติบุคคล
ตัวอยางลายมอื
ชื่อของกรรมการ
ผูมีอํานาจทํากา
แทนนิติบุคคล - 
รายงานการ
ประชุมนิติบุคคล
พรอมสําเนา
การลงนาม
รับรองความ
ถูกตอง 

 

ง
ี

ญที่
ว - 

ง

 - 

ร

ทีม่ี

เบียน
ับมอบ

ถูกตองบัตร
ประจําตัว
ประชาชนทะ
บานของผูร
อํานาจ) 

 
15 สารอ่ืน ๆ สาํหรับยื่นเพิม่เติม 

ที่ รายการเอกสาร หนวยงานภาครัฐ
 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร

.2) เอก

ยื่นเพิ่มเติม ผูออกเอกสาร
 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 
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ที่ รายการเอกสาร
ผ  

จ
ยื่นเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐ
ูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

ํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
โฉนดที่ดินหรือ
หนงัสือรับรอง
การทาํประโยชน 

กรมที่ดิน 0 13 ฉบับ - 

2) 

บันทกึความ
ยินยอมใหทําการ
จัดสรรที่ดินของ
ผูรับจํานองและ
จํานวนเงนิที่ผูรับ
จํานองจะไดรับ
ชําระหนี้จาก
ที่ดินแปลงยอย
แตละแปลงและ
ตองระบุดวยวา
ที่ดินที่เปน
สาธารณูปโภค
หรือที่ดินที่ใชเพื่อ
บริการสาธารณะ
ไมตองรับภาระ
หนี้จาํนอง 

กรมที่ดิน 0 13 ฉบับ - 

3) 

แผนผังแสดง
จํานวนที่ดิน
แปลงยอยที่จะ
ขอจัดสรร, 
แผนผังระบบ
ไฟฟา, แผนผัง
ระบบประปา, 
แผนผังระบบการ
ระบายน้ํา, 
แผนผังระบบ

กรมที่ดิน 0 13 ฉบับ - 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

บําบัดน้าํเสีย, 
แผนผังระบบ
ถนนและทางเทา
ฯลฯ 

4) 

แผนผังแสดง
จํานวนที่ดิน
แปลงยอยและ
เนื้อที่
โดยประมาณของ
แตละแปลง 

กรมที่ดิน 0 13 ฉบับ - 

5) 

แผนงานโครงการ
และระยะเวลา
การบํารุงรักษา
สาธารณูปโภค 

กรมที่ดิน 0 13 ฉบับ - 

6) 

วิธีการจําหนาย
ที่ดินจัดสรรและ
การชําระราคา
หรือคาตอบแทน 

กรมที่ดิน 0 13 ฉบับ - 

7) 

ภาระผูกพนัตางๆ
ที่บุคคลอ่ืนมีสวน
ไดเสียเกี่ยวกบั
ที่ดินที่ขอจัดสรร
นั้น 

กรมที่ดิน 0 13 ฉบับ - 

8) 
แบบสัญญาจะ
ซื้อจะขายที่ดิน
จัดสรร 

กรมที่ดิน 0 13 ฉบับ - 

9) 
ที่ต้ังสํานักงาน
ของผูขอ
ใบอนุญาตทาํ

กรมที่ดิน 0 13 ฉบับ - 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

การจัดสรร 

10) 

ชื่อธนาคารหรือ
สถาบันการเงนิที่
คณะกรรมการ
จัดสรรที่ดินกลาง
กําหนดซึง่จะเปน
ผูคํ้าประกันการ
จัดใหมี
สาธารณูปโภค
หรือบริการ
สาธารณะหรือ
การปรับปรุงทีดิ่น
และคํ้าประกนั
การบํารุงรักษา
สาธารณูปโภค
และบริการ
สาธารณะ 

กรมที่ดิน 0 13 ฉบับ - 

11) 

หนงัสืออนุญาต
เชื่อมทาง, 
หนงัสือรับรอง
พื้นที่ผังเมืองรวม
กรุงเทพมหานคร
, หนงัสือรับรอง
จากการไฟฟา
นครหลวง, 
หนงัสือรับรอง
จากการประปา
นครหลวง, 
หนงัสืออนุญาต

กรุงเทพมหานคร 0 13 ฉบับ - 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ระบายน้ํา, 
รายงานการ
วิเคราะห
ผลกระทบ
ส่ิงแวดลอมตาม
กฎหมายวาดวย
การสงเสริมและ
รักษาคุณภาพ
ส่ิงแวดลอม (ใน
กรณีที่ตองจัดทํา
รายงาน) 

12) 

สัญญาคํ้า
ประกันการจัดทํา
สาธารณูปโภค/
สัญญาคํ้า
ประกันการ
บํารุงรักษา
สาธารณูปโภค 

- 1 0 ฉบับ - 

 
16. คาธรรมเนียม 

 
 

 
 

 

1) คําขอ  
คาธรรมเนียม5 บาท
หมายเหตุ (แปลงละ)
 

2) คามอบอํานาจ
คาธรรมเนียม20 บาท
หมายเหตุ (เร่ืองละ)
 

3) คาพยาน 



10/11 
 

คาธรรมเนียม10 บาท 
 

 
อ 

 
อ 

 
 

ิม

-ุ 
5) รรองเรียนศูนยปฏิบัติการตอตานทจุริตกรมที่ดิน  www.dol.go.th/ethics  โทร. 0 2141 5896  

ัฒนะ

 
18. ัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

19. มายเหตุ 

ันที่พิมพ 17/07/2558 

หมายเหตุ (รายละ)
 

 
17. ชองทางการรองเรียน
1) ชองทางการรองเรียนเจาพนกังานที่ดินจังหวัด/สาขา/สวนแยก/อําเภ

หมายเหตุ-
2) ชองทางการรองเรียนตูรับเร่ืองรองเรียนสํานักงานที่ดินจังหวัด/สาขา/สวนแยก/อําเภ

หมายเหตุ-
3) ชองทางการรองเรียนศูนยดํารงธรรมกรมที่ดินโทร. 0 2141 5678-9

หมายเหตุ- 
ชองทางกา4) รรองเรียนฝายเร่ืองราวรองทกุขสํานกังานเลขานุการกรมโทร. 0 2141 5500-4  ศูนยราชการเฉล
พระเกียรติ        80 พรรษาฯช้ัน 6 อาคารรัฐประศาสนภักดีถนนแจงวฒันะแขวงทุงสองหองเขตหลักส่ีกทม.  
10210 
หมายเหต
ชองทางกา

โทรสาร. 0 2141 8698 ศูนยราชการเฉลิมพระเกียรติ  80 พรรษาฯชัน้ 6 อาคารรัฐประศาสนภักดีถนนแจงว
แขวงทุงสองหองเขตหลักส่ีกทม.  10210  Facebook.com/ethicsdol 
หมายเหตุ- 

ต

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 
ห

- 
 
ว

สถานะ คูมือประชาชนอยูระหวางการ
จัดทํา / แกไข (User) 

จัดทําโดย Sarinee Kulsawat 
อนุมัติโดย - 
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ย เผยแพรโด - 
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คูมือสําหรับประชาชน: การออกใบอนญุาตใหทําการจัดสรรท่ีดิน 

 

น 

อง: 
 

44 

 

 -
ฯ วัน 

 
ี่ยตอเดือน0  

ุด 0 

0 

0. ช  [สําเนาคูมือประชาชน] การออกใบอนุญาตใหทําการจัดสรรที่ดิน 17/07/2558 

หนวยงานที่รับผิดชอบ:กรมที่ดิน 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:การออกใบอนุญาตใหทาํการจัดสรรทีดิ่น
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:กรมที่ดิ
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  

4. หมวดหมูของงานบรกิาร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายทีใ่หอํานาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวข

1) กฎกระทรวงกําหนดคาธรรมเนียมตามกฎหมายวาดวยการจัดสรรที่ดินพ.ศ.2544
 

2) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวิธกีารและเงื่อนไขในการขออนุญาตและการออกใบอนุญาตตามกฎหมายวา
ดวยการจัดสรรที่ดินพ.ศ.25
 

3) ขอกําหนดเกี่ยวกับการจัดสรรที่ดินเพื่อที่อยูอาศัยและพาณิชยกรรมจงัหวัด........พ.ศ..........
 

4) ประกาศคณะกรรมการจัดสรรที่ดินกลางเร่ืองกําหนดข้ันตอนหลักเกณฑและวิธกีารพิจารณาแผนผังโครงการ
และวิธีการในการจัดสรรที่ดินและการขอแกไขเปล่ียนแปลงแผนผังโครงการ 
 

5) พระราชบัญญัติการจัดสรรที่ดินพ.ศ.2543 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พื้นที่ใหบริการ: สวนกลาง, สวนภูมิภาค  

 8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกาํหนดระยะเวลา   

ฯล  0ระยะเวลาทีก่ําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด 
ขอมูลสถิติ 9.

 จํานวนเฉล

 จํานวนคําขอที่มากท่ีส  

 จํานวนคําขอที่นอยท่ีสุด  

1  ชื่ออางอิงของคูมือประชา น

13:39  
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11. ชองทางการใหบริการ  
 

า 

นุญาต 
ู

อบ 

 ประเภทข  
ระยะเวลา

 
ห ี่

1) สถานทีใ่หบริการสํานกังานที่ดินในพื้นทีใ่หบริการ/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวนัจันทรถงึวนัศุกร (ยกเวนวนัหยุดทีท่างราชการกําหนด) ต้ังแตเวล
08:30 - 16:30 น. (มีพักเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ วธิีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพจิารณาอ
เมื่อผูขออนุญาตทําการจัดสรรที่ดินไดยื่นคําขอและคณะกรรมการจัดสรรที่ดินจังหวัดไดมีมติใหดําเนินการอยางใดแลวผ
ขอตองดําเนนิการตามมติของคณะกรรมการจัดสรรที่ดินจังหวัดใหครบถวนถูกตองแลวจึงแจงใหคณะกรรมการจัดสรร
ที่ดินจังหวัดดําเนนิการออกใบอนุญาตใหทําการจัดสรรที่ดิน 
 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดช

ที่ ัน้ตอน
รายละเอียดของขั้นตอน

การบรกิาร ใหบริการ

สวนงาน / 
นวยงานท
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร เมื่อผูขอดําเนนิการตามมติ 1 วัน - (- สํานักงานทีดิ่น
 ของคณะกรรมการจัดสรร

ที่ดินโดยครบถวนถูกตอง
แลวสงใหเจาหนาที่
ดําเนนิการ 
 

จังหวัด ) 

2) 

การพิจารณา าหนาที่รวบรวมเร่ืองและ 3 วัน - (- สํานักงานทีดิ่น
 

เจ
จัดทําใบอนุญาตใหทาํการ
จัดสรรที่ดินเพือ่เสนอผูมี
อํานาจลงนาม 
 

  

จังหวัด) 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

ประธานคณะกรรมการ
จัดสรรที่ดินลงนามเสร็จ
แลวแจงผูขอทราบ 
 

3 วัน - (- สํานักงานทีดิ่น
จังหวัด) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 7 ว
 

ัน 
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14. านบรกิารน้ีผานการดําเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิัติราชการมาแลว  

5. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
งานภาครัฐ 

ที่ ร จํานวนเอกสาร

ง
ยังไมผานการดําเนนิการลดข้ันตอน 
 
1

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวย

รายการเอกสาร หนวยงานภาครัฐ จํานวน
เอกสายืนยันตัวตน ผูออกเอกสาร ฉบับจริง 

 
สําเนา 

หนวยนับ
 หมายเหตุ เอกสาร 

1) 

กร
ัตร

 - 

ี

- 0 13 ฉ ( เอ ริง

ี ่- ถาไม

บัตร

นที่ผู
ง

ะเบียน

ณีบุคคล
ธรรมดา - บ
ประจําตัว
ประชาชน - 
ทะเบียนบาน
ทะเบียนสมรส
พรอมสําเนาทีม่
การลงนาม
รับรองความ
ถูกตอง 

บับ กสารฉบับจ
ไวแสดงตอ
พนกังาน
เจาหนาท
ไปดําเนินการดวย
ตนเองตองนํา
หนงัสือมอบ
อํานาจสําเนา
ประจําตัว
ประชาชน,
ทะเบียนบา
มอบอํานาจรับรอ
สําเนาความ
ถูกตองบัตร
ประจําตัว
ประชาชนท
บานของผูรับมอบ
อํานาจ ) 

2) 

กรณีนิติบุคคล - 

นิติ

- 0 13 ฉบับ 

รดวย

บัตร

หนงัสือรับรอง
การจดทะเบียน
นิติบุคคล - 
ขอบังคับของ
บุคคล - หนังสือ

(ถาไมไป
ดําเนนิกา
ตนเองตองนํา
หนงัสือมอบ
อํานาจสําเนา
ประจําตัว
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

บริคณหและ
วัตถุประสงค - 
บัญชีรายช่ือผูถือ
หุนกรณีบริษัท
จํากัดหรือบริษั
มหาชนจํากัด - 
แบบรับรองการ
จดทะเบียนจัดต
หางหุนสวนกรณี
หางหุนสวน
จํากัดหรือหาง
หุนสวนสามัญ
จดทะเบียนแลว -
บัตรประจําตัว
ประชาชนและ
ทะเบียนบานขอ
กรรมการผูมี
อํานาจทาํการ
แทนนิติบุคคล - 
ตัวอยางลายมอื
ชื่อของกรรมการ
ผูมีอํานาจทําการ
แทนนติิบุคคล - 
รายงานการ
ประชุมนิติบุคคล
พรอมสําเนาทีม่ี
การลงนาม
รับรองความ
ถูกตอง 

ท

ั้ง

ที่
 

ง

ละ
ผู
ง

ะเบียน

ประชาชนแ
ทะเบียนบานที่
มอบอํานาจรับรอ
สําเนาความ
ถูกตองบัตร
ประจําตัว
ประชาชนท
บานของผูรับมอบ
อํานาจ) 
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15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สาํหรับยื่นเพิม่เติม 

ที่ เอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสารรายการ  
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
โฉนดที่ดินหรือ กรมที่ดิน 

ห
กา  

0 13 ฉบับ - 

นงัสือรับรอง
รทาํประโยชน

2) 

าร

ละ

า

ารณะ

บันทกึความ
ยินยอมใหทําก
จัดสรรที่ดินของ
ผูรับจํานองแ
จํานวนเงนิที่ผูรับ
จํานองจะไดรับ
ชําระหนี้จาก
ที่ดินแปลงยอย
แตละแปลงและ
ตองระบุดวยว
ที่ดินที่เปน
สาธารณูปโภค
หรือที่ดินที่ใชเพื่อ
บริการสาธ
ไมตองรับภาระ
หนี้จาํนอง 

กรมที่ดิน 0 13 ฉบับ - 

3) 

ี่จะ

า, 
าร

กรมที่ดิน 0 13 ฉบับ - แผนผังแสดง
จํานวนที่ดิน
แปลงยอยท
ขอจัดสรร, 
แผนผังระบบ
ไฟฟา, แผนผัง
ระบบประป
แผนผังระบบก
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม ผ  

จหนวยงานภาครัฐ
ูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

ํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ระบายน้ํา, 
แผนผังระบบ
บําบัดน้าํเสีย, 
แผนผังระบบ
ถนนและทางเ
ฯลฯ 

ทา

4) 
ยอยและ

ของ

กรมที่ดิน 0 13 ฉบับ - แผนผังแสดง
จํานวนที่ดิน
แปลง
เนื้อที่
โดยประมาณ
แตละแปลง 

5) 

นโครงการ

า

กรมที่ดิน 0 13 ฉบับ - แผนงา
และระยะเวลา
การบํารุงรักษ
สาธารณูปโภค 

6) 

 

กรมที่ดิน 0 13 ฉบับ - วิธีการจําหนาย
ที่ดินจัดสรรและ
การชําระราคา
หรือคาตอบแทน

7) 

กรมที่ดิน 0 13 ฉบับ - ภาระผูกพนัตางๆ
ที่บุคคลอ่ืนมีสวน
ไดเสียเกี่ยวกบั
ที่ดินที่ขอจัดสรร
นั้น 

8) 
รร 

กรมที่ดิน 0 13 ฉบับ - แบบสัญญาจะ
ซื้อจะขายที่ดิน
จัดส

9) ที่ต้ังสํานักงาน กรมที่ดิน 0 13 ฉบับ - 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ของผูขอ
ใบอนุญาตทาํ
การจัดสรร 

10) 

ารหรือ
ี่

าร
ง

ะหรือ
ิน

นั

กรมที่ดิน 0 13 ฉบับ - ชื่อธนาค
สถาบันการเงนิท
คณะกรรมก
จัดสรรที่ดินกลา
กําหนดซึง่จะเปน
ผูคํ้าประกันการ
จัดใหมี
สาธารณูปโภค
หรือบริการ
สาธารณ
การปรับปรุงทีด่
และคํ้าประก
การบํารุงรักษา
สาธารณูปโภค
และบริการ
สาธารณะ 

11) 

อง

านคร

กรุงเทพมหานคร 0 13 ฉบับ - หนงัสืออนุญาต
เชื่อมทาง, 
หนงัสือรับร
พื้นที่ผังเมืองรวม
กรุงเทพมห
, หนงัสือรับรอง
จากการไฟฟา
นครหลวง, 
หนงัสือรับรอง
จากการประปา
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

นครหลวง, 
หนงัสืออนุญาต
ระบายน้ํา, 
รายงานการ
วิเคราะห
ผลกระทบ
ส่ิงแวดลอมต
กฎหมายว
การสงเสริมแ
รักษาคุณภาพ
ส่ิงแวดลอม (ใน
กรณีที่ตองจัดทํา
รายงาน 

าม
าดวย
ละ

12) 
ปโภค/

ภค 

- 1 0 ฉบับ - สัญญาคํ้า
ประกันการจัดทํา
สาธารณู
สัญญาคํ้า
ประกันการ
บํารุงรักษา
สาธารณูปโ

 
16. คา  
1) ใ ัดสรรที่ดินจัดสรรท่ีดินเปนทีป่ระกอบเกษตรกรรม 

คาธรรมเนียม100 บาท 
ละ (เศษของไรใหคิดเปนหนึ่งไร)) 

2) สรรที่ดินจัดสรรท่ีดินประเภทอ่ืน 

มายเหตุ (ไรละ (เศษของไรใหคิดเปนหนึ่งไร)) 

ธรรมเนียม
บอนุญาตใหทําการจ

หมายเหตุ (ไร
 
ใบอนุญาตใหทําการจัด
คาธรรมเนียม250 บาท 
ห
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17. ช
1) องทางการรองเรียนเจาพนกังานที่ดินจังหวัด/สาขา/สวนแยก/อําเภอ 

หมายเหตุ- 
ตูรับเร่ืองรองเรียนสํานักงานที่ดินจังหวัด/สาขา/สวนแยก/อําเภอ 

3) รรองเรียนศูนยดํารงธรรมกรมที่ดินโทร. 0 2141 5678-9 

4) รรองเรียนฝายเร่ืองราวรองทกุขสํานกังานเลขาน . 0 2141 5500-4 ศูนยราชการเฉลิม
แขวงทุงสองหองเขตหลักส่ีกทม. 10210 

 
 

18. ต

ไมมีแ

 
19.  ุ

วันท ิมพ 17/07/2558 

องทางการรองเรียน 
ช

2) ชองทางการรองเรียน

หมายเหตุ- 
ชองทางกา

หมายเหตุ- 
ชองทางกา ุการกรมโทร
พระเกียรติ 80 พรรษาฯช้ัน 6 อาคารรัฐประศาสนภักดีถนนแจงวัฒนะ
หมายเหตุ- 
ชองทางกา5) รรองเรียนศูนยปฏิบัติการตอตานทจุริตกรมที่ดิน www.dol.go.th/ethics โทร. 0 2141 5896 
โทรสาร. 0 2141 8698 ศูนยราชการเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษาฯช้ัน 6 อาคารรัฐประศาสนภักดีถนนแจงวัฒนะ
แขวงทุงสองหองเขตหลักส่ีกทม. 10210 Facebook.com/ethicsdol 
หมายเหตุ-

ัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

บบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

หมายเหต
- 
 

ี่พ

สถานะ รออนุมัติข้ันที ่1 โดยหวัหนา
หนวยงาน (Reviewer) 

จัดทําโดย Sarinee Kulsawat 
อนุมัติโดย - 
เผยแพรโดย - 
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คูมือสําหรับประชาชน: การขออนุญาตแกไขเปลี่ยนแปลงแผนผังโครงการและวธิีการจัดสรรที่ดิน 

น 

ง
อง: 

44 

 

 -
0วัน 

 
ี่ยตอเดือน0  

ุด 0 

0 

0. ช  [สําเนาคูมือประชาชน] การขออนุญาตแกไขเปล่ียนแปลงแผนผังโครงการและ

ํ ี่ดินในพื้นทีใ่หบริการ/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 

หนวยงานที่รับผิดชอบ:กรมที่ดิน 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:การขออนญุาตแกไขเปล่ียนแปลงแผนผังโครงการและวิธีการจัดสรรที่ดิน 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:กรมที่ดิ
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  

4. หมวดหมูของงานบรกิาร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอ   
5. กฎหมายทีใ่หอํานาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวข

1) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวิธกีารและเงื่อนไขในการขออนุญาตและการออกใบอนุญาตตามกฎหมายวา
ดวยการจัดสรรที่ดินพ.ศ.25
 

2) ประกาศคณะกรรมการจัดสรรที่ดินกลางเร่ืองกําหนดข้ันตอนหลักเกณฑและวิธกีารพิจารณาแผนผังโครงการ
และวิธีการในการจัดสรรที่ดินและการขอแกไขเปล่ียนแปลงแผนผังโครงการ 
 

3) พระราชบัญญัติการจัดสรรที่ดินพ.ศ.2543 
 

4) ขอกําหนดเกี่ยวกับการจัดสรรที่ดินเพื่อที่อยูอาศัยและพาณิชยกรรมจงัหวัด........พ.ศ..........
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พื้นที่ใหบริการ: สวนกลาง, สวนภูมิภาค  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกาํหนดระยะเวลา   

ระยะเวลาทีก่ําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 
ขอมูลสถิติ 9.

 จํานวนเฉล

 จํานวนคําขอที่มากท่ีส  

 จํานวนคําขอที่นอยท่ีสุด  

1  ชื่ออางอิงของคูมือประชา น

วิธีการจัดสรรที่ดิน  21/04/2015 12:17  
11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานทีใ่หบริการสานกังานท
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ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวนัจันทรถงึวนัศุกร (ยกเวนวนัหยุดทีท่างราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 

 
12. ลักเกณฑ วธิีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

รรที่ดินยืน่คําขอตามแบบจ.ส.ก.5 ตอ

3. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

องขั้นตอน
การบรกิาร 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
ร

หมายเหตุ 

08:30 - 16:30 น. (มีพักเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

ห
ผูที่มีความประสงคจะขออนญุาตแกไขเปล่ียนแปลงแผนผังโครงการและวิธีการจัดส
เจาพนักงานทีดิ่นจังหวัด/สาขาสวนแยกและอําเภอแหงทองที่ซึ่งที่ดินนั้นต้ังอยูพรอมเอกสารหลักฐานและรายละเอียด
ตามมาตรา 32 แหงพระราชบัญญัติการจัดสรรที่ดินพ.ศ.2543 
 
 
1

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดข

ับผิดชอบ  

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูจัดสรรที่ ขอและ
เจาหนาที่ตรวจสอบความ

1 - (- สํานักงานทีดิ่น
กรุงเทพมหานคร

ักงาน

ดินยื่นคํา

ครบถวนถกูตองของเอกสาร
หลักฐาน 
 

วัน 

และสาขา 
- สํานกังานทีดิ่น
จังหวัดสําน
ที่ดินสาขาสวน
แยกและอําเภอ) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทีดิ่นส่ังรับคํา
ขอและสงเร่ืองใหสํานักงาน

2 วัน - ิน

ักงาน

ที่ดินจังหวัด 
 

(- สํานักงานทีด่
กรุงเทพมหานคร
และสาขา 
- สํานกังานทีดิ่น
จังหวัดสําน
ที่ดินสาขาสวน
แยกและอําเภอ) 

3) 

การพิจารณา 
 

ตรวจสอบแผนผัง 
(เจาหนาที่ตรวจสอบแผนผัง

จัดสรร

14 วัน - ิน

โครงการและวธิีการ
ที่ดินที่ขอแกไข) 

(- สํานักงานทีด่
จังหวัด) 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบรกิาร 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 

4) 

การพิจารณา 
 รวจสอบ

โภค

1 วัน - (- สํานักงานทีดิ่น
จังหวัด) 

ตรวจสอบสภาพที่ดิน 
เจาหนาที่ออกไปต
สภาพที่ดิน/สาธารณูป
และหรือบริการสาธารณะที่
ขอแกไข 
 

5) 

การพิจารณา 
 งผูขอทําสัญญา

7 วัน - (- สํานักงานทีดิ่น
กรุงเทพมหานคร

ักงาน

ประมาณการราคาคา
กอสรางแจ
คํ้าประกันฯ 
 

และสาขา 
- สํานกังานทีดิ่น
จังหวัดสําน
ที่ดินสาขาสวน
แยกและอําเภอ) 

6) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 

ประชุมคณะกรรมการ
จัดสรรที่ดิน 

ทําวาระการ

งเขา

าํ

20 วัน - 

ัด )  (ฝายเลขานุการคณะ
กรรมการฯจัด
ขอแกไขเปล่ียนแปลง
แผนผังโครงการและวิธีการ
จัดสรรที่ดินและนําเร่ือ
ที่ประชุมคณะกรรมการ
จัดสรรที่ดินจังหวัดเพื่อ
พิจารณา)และแจงผูยื่นค
ขอดําเนินการตามมติ
คณะกรรมการ 
 

( 
- สํานกังานทีดิ่น
จังหว

ระยะเวลาดําเนินการรวม 4
 

5 วัน 
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14. รลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิัติราชการมาแลว  
ยังไ านการดําเนนิการลดข้ันตอน 

อบการยื่นคําขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

จํานวน
าร 
ิง 

จํานวนเอกสาร

งานบรกิารน้ีผานการดําเนินกา
มผ

 
15. รายการเอกสารหลักฐานประก

ที่ รายการเอกสาร หนวยงานภาครัฐ
ยืนยันตัวตน ผูออกเอกสาร เอกส

ฉบับจร

 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

ก
ธร

าน - 
ส

1 (- เอกสารฉบ
จริง

ม
การดวย

ัตร

ี่ผู
รับรอง

เบียน
ับมอบ

รณีบุคคล
รมดา - บัตร

ประจําตัว
ประชาชน - 
ทะเบียนบ
ทะเบียนสมร
พรอมสําเนาทีม่ี
การลงนาม
รับรองความ
ถูกตอง 

- 0 3 ฉบับ บั
ไวแสดงตอ

พนกังาน
เจาหนาที ่- ถาไ
ไปดําเนิน
ตนเองตองนํา
หนงัสือมอบ
อํานาจสําเนาบ
ประจําตัว
ประชาชน,
ทะเบียนบานท
มอบอํานาจ
สําเนาความ
ถูกตองบัตร
ประจําตัว
ประชาชนทะ
บานของผูร
อํานาจ ) 

2) 

กรณีนิติบุคคล - 
หนงัสือรับรอง

ิ
ือ

- 0 13 ฉบับ 

รดวย
งนํา

ัตร

การจดทะเบียน
นิติบุคคล - 
ขอบังคับของนิต
บุคคล - หนังส

(ถาไมไป
ดําเนนิกา
ตนเองตอ
หนงัสือมอบ
อํานาจสําเนาบ
ประจําตัว
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

บริคณหและ
วัตถุประสงค - 
บัญชีรายช่ือผ
หุนกรณีบริษัท
จํากัดหรือบริษัท
มหาชนจํากัด -
แบบรับรองการ
จดทะเบียนจัดต้ั
หางหุนสวนกรณ
หางหุนสวน
จํากัดหรือหาง
หุนสวนสามั
จดทะเบียนแล
บัตรประจําตัว
ประชาชนและ
ทะเบียนบานขอ
กรรมการผูมี
อํานาจทาํการ
แทนนิติบุคคล
ตัวอยางลายมอื
ชื่อของกรรมการ
ผูมีอํานาจทํากา
แทนนติิบุคคล - 
รายงานการ
ประชุมนิติบุคคล
พรอมสําเนา
การลงนาม
รับรองความ
ถูกตอง 

ูถือ

 

ง
ี

ญที่
ว - 

ง

 - 

ร

ทีม่ี

ี่ผู
รอง

เบียน
ับมอบ

ประชาชนและ
ทะเบียนบานท
มอบอํานาจรับ
สําเนาความ
ถูกตองบัตร
ประจําตัว
ประชาชนทะ
บานของผูร
อํานาจ) 
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15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สาํหรับยื่นเพิม่เติม 

ที่ สาร
ิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสารรายการเอก
ยื่นเพ

 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

โฉนดที่ดินหรือ

ก
ที่ข

กรมที่ดิน 0 13 ฉบับ - 

หนงัสือรับรอง
ารทาํประโยชน
อแกไข 

2) 

้ํา
อม

าร

ดิน 

หนงัสือของ
ธนาคารหรือ
สถาบันการเงนิ
ในฐานะผูค
ประกันฯยินย
ใหแกไข
เปล่ียนแปลง
แผนผังโครงก
และวิธีการ
จัดสรรที่

- 0 13 ฉบับ - 

3) 

ระ

 
ร

ีดิ่น

 

- 0 13 ฉบับ - บัญชีเฉล่ียภา
หนี้รายแปลงของ
ผูรับจํานอง
(กรณีโครงกา
จัดสรรที่ดินมี
ภาระการจํานอง
และจํานวนท
แปลงยอย
เพิ่มข้ึน/ลดลง)

4) 
อยที่

- 0 13 ฉบับ - แผนผังจัดสรร
แสดงจํานวน
ที่ดินแปลงย
จะขอแกไขและ
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม ผ  

จหนวยงานภาครัฐ
ูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

ํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

เนื้อที่
โดยประมาณ
แตละแปลง 

ของ

5) จัดสรร
- 0 13 ฉบับ - โครงการและ

วิธีการ
ที่ดินที่จะขอแกไข 

6) 

งวา
อ

- 0 13 ฉบับ - หนงัสือรับรอ
ที่ดินแปลงที่ข
แกไขยังมิได
จําหนายหรือทํา
สัญญาจะซ้ือจะ
ขายใหกับผูใด 

7) 

ใน

- 1 0 ฉบับ - สัญญาคํ้า
ประกันการจัดทํา
สาธารณูปโภค
หรือบริการ
สาธารณะ (
กรณีที่ขอแกไข) 

 
 16. คา  

1) ค
ค  
หมายเหตุ (แปลงละ) 

อํานาจ 
ท 

ธรรมเนียม
ําขอ 
าธรรมเนียม5 บาท

 
2) คามอบ

คาธรรมเนียม20 บา
หมายเหตุ (เร่ืองละ) 
 

3) คาพยาน 
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คาธรรมเนียม10 บาท 

 
17. ช
1) ียนเจาพนกังานที่ดินจังหวัด/สาขา/สวนแยก/อําเภอ 

มายเหตุ- 
2) องทางการรองเรียนตูรับเร่ืองรองเรียนสํานักงานที่ดินจังหวัด/สาขา/สวนแยก/อําเภอ 

 
 

00-4  ศูนยราชการเฉลิม
องเขตหลักส่ีกทม.  

5) รรองเรียนศูนยปฏิบัติการตอตานทจุริตกรมที่ดิน  www.dol.go.th/ethics  โทร. 0 2141 5896  
นะ

ตุ- 
 
 ต

ไมมีแ

 
19. ห
- 

หมายเหตุ (รายละ) 
 

องทางการรองเรียน 
ชองทางการรองเร

ห
ช

หมายเหตุ- 
3) ชองทางการรองเรียนศูนยดํารงธรรมกรมที่ดินโทร. 0 2141 5678-9

หมายเหตุ-
4) ชองทางการรองเรียนฝายเร่ืองราวรองทกุขสํานกังานเลขานุการกรมโทร. 0 2141 55

พระเกียรติ        80 พรรษาฯช้ัน 6 อาคารรัฐประศาสนภักดีถนนแจงวฒันะแขวงทุงสองห
10210 
หมายเหตุ- 
ชองทางกา

โทรสาร. 0 2141 8698 ศูนยราชการเฉลิมพระเกียรติ  80 พรรษาฯชัน้ 6 อาคารรัฐประศาสนภักดีถนนแจงวัฒ
แขวงทุงสองหองเขตหลักส่ีกทม.  10210  Facebook.com/ethicsdol 
หมายเห

18. ัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

บบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

มายเหตุ 

 
วันที่พิมพ 19/07/2558 
สถานะ รออนุมัติข้ันที ่1 โดยหวัหนา

หนวยงาน (Reviewer) 
จัดทําโดย Sarinee Kulsawat 
อนุมัติโดย - 
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ย เผยแพรโด - 
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คูมือสําหรับประชาชน: การขอออกหนังสืออนุญาตใหแกไขเปลี่ยนแปลงแผนผังโครงการและวิธกีารจัดสรร

 

ตใหแกไขเปล่ียนแปลงแผนผังโครงการและวิธีการจัดสรรที่ดิน 

ียว  

ต/รับรอง  

44 

 

 

ล 0วัน 

0  

0 

0 

ผัง

  
1) สถานทีใ่หบริการสํานกังานที่ดินในพื้นทีใ่หบริการ/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 

ที่ดิน 
หนวยงานที่รับผิดชอบ:กรมที่ดิน
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:การขอออกหนังสืออนุญา
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:กรมที่ดิน 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเด
4. หมวดหมูของงานบรกิาร:อนุญาต/ออกใบอนุญา
5 ฎ. ก

1) 
หมายทีใ่หอํานาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวของ: 
กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวิธกีารและเงื่อนไขในการขออนุญาตและการออกใบอนุญาตตามกฎหมายวา
วยการจัดสรรที่ดินพ.ศ.25ด

 
2) ขอกําหนดเกี่ยวกับการจัดสรรที่ดินเพื่อที่อยูอาศัยและพาณิชยกรรมจงัหวัด........พ.ศ..........

 
3) ประกาศคณะกรรมการจัดสรรที่ดินกลางเร่ืองกําหนดข้ันตอนหลักเกณฑและวิธกีารพิจารณาแผนผังโครงการ

ละวิธีการในการจัดสรรที่ดินและการขอแกไขเปล่ียนแปลงแผนผังโครงการ แ
 

4) พระราชบัญญัติการจัดสรรที่ดินพ.ศ.2543 
 

6. ระดับผลกระท   

7. พื้นที่ใหบริการ: สวนกลาง, สวนภูมิภาค
บ: บริการทัว่ไป

  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกาํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาทีก่ําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯ ฯ 
9. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน

 จํานวนคําขอที่มากท่ีสุด  

 จํานวนคําขอที่นอยท่ีสุด  

10. ชื่ออางอิงของคูมอืประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การขอออกหนังสืออนุญาตใหแกไขเปล่ียนแปลงแผน
โครงการและวธิีการจัดสรรทีดิ่น 17/07/2558 14:04  

11. ชองทางการใหบริการ
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ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวนัจันทรถงึวนัศุกร (ยกเวนวนัหยุดทีท่างราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 

 
12. ลักเกณฑ วธิีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

ัดสรรที่ดิน

3. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

องขั้นตอน ระยะเวลา
 

สวนงาน / 
ห ี่

หมายเหตุ 

08:30 - 16:30 น. (มีพักเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

ห
เมื่อผูขออนุญาตแกไขเปล่ียนแปลงแผนผังโครงการและวิธีการจัดสรรที่ดินไดยื่นคําขอและคณะกรรมการจ
จังหวัดไดมีมติใหดําเนนิการอยางใดแลวผูขอตองดําเนนิการตามมติของคณะกรรมการจัดสรรทีดิ่นจังหวัดใหครบถวน
ถูกตองแลวจึงแจงใหคณะกรรมการจัดสรรที่ดินจังหวัดดําเนนิการขออกหนังสืออนญุาตใหแกไขเปล่ียนแปลงแผนผัง
โครงการและวธิีการจัดสรรทีดิ่น 
 
 
 
 
1

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดข

การบรกิาร ใหบริการ
นวยงานท
รับผิดชอบ  

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

การออกใบ ใหแกไข
เปล่ียนแปลงแผนผัง

1 - (- สํานักงานทีดิ่น
จังหวัด ) 

อนญุาต

โครงการและวธิีการจัดสรร
ที่ดิน 
- ผูขอดําเนนิการตามมติ
ของคณะกรรมการจัดสรร
ที่ดินโดยครบถวนถูกตอง
แลวสงใหเจาหนาที่
ดําเนนิการ 
 

วัน 

2) 

การพิจารณา
 

 เจาหนาที่รวบรวมเร่ืองและ
จัดทําใบอนุญาตใหแกไข
เปล่ียนแปลงแผนผัง
โครงการและวธิีการจัดสรร
ที่ดินเพื่อเสนอผูมีอํานาจลง

3 วัน - (- สํานักงานทีดิ่น
จังหวัด) 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบรกิาร 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

นาม 
 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

ประธานคณะกรรมการ
จัดสรรที่ดินลงนามเสร็จ
แลวแจงผูขอทราบ 
 

3 วัน - (- สํานักงานทีดิ่น
จังหวัด) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 7 วัน 

ม แลว  

 
ครัฐ 

รายการเอกสาร จ

 
14. งานบรกิารน้ีผานการดําเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิัติราชการ า
ยังไมผานการดําเนนิการลดข้ันตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภา
จํานวน

ที่ ยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร เอกสาร 

ฉบับจริง 

ํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

กรณีบุคคล
ธรรมดา - บัตร
ประจําตัว
ประชาชน - 
ทะเบียนบาน - 
ทะเบียนสมรส
พรอมสําเนาทีม่ี
การลงนาม
รับรองความ
ถูกตอง 

- 0 13 ฉบับ (- เอกสารฉบับ
จริงไวแสดงตอ
พนกังาน
เจาหนาที ่- ถาไม
ไปดําเนินการดวย
ตนเองตองนํา
หนงัสือมอบ
อํานาจสําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชน,
ทะเบียนบานที่ผู
มอบอํานาจรับรอง
สําเนาความ
ถูกตองบัตร
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ประจําตัว
ประชาชนทะเบียน
บานของผูรับมอบ
อํานาจ ) 

2) 

กรณีนิติบุคคล - 
หนงัสือรับรอง
การจดทะเบียน
นิติบุคคล - 
ขอบังคับของนิติ
บุคคล - หนังสือ
บริคณหและ
วัตถุประสงค - 
บัญชีรายช่ือผูถือ
หุนกรณีบริษัท
จํากัดหรือบริษัท
มหาชนจํากัด - 
แบบรับรองการ
จดทะเบียนจัดต้ัง
หางหุนสวนกรณี
หางหุนสวน
จํากัดหรือหาง
หุนสวนสามัญที่
จดทะเบียนแลว - 
บัตรประจําตัว
ประชาชนและ
ทะเบียนบานของ
กรรมการผูมี
อํานาจทาํการ
แทนนิติบุคคล - 

- 0 13 ฉบับ (ถาไมไป
ดําเนนิการดวย
ตนเองตองนํา
หนงัสือมอบ
อํานาจสําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชนและ
ทะเบียนบานที่ผู
มอบอํานาจรับรอง
สําเนาความ
ถูกตองบัตร
ประจําตัว
ประชาชนทะเบียน
บานของผูรับมอบ
อํานาจ) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ตัวอยางลายมอื
ชื่อของกรรมการ
ผูมีอํานาจทําการ
แทนนิติบุคคล - 
รายงานการ
ประชุมนิติบุคคล
พรอมสําเนาทีม่ี
การลงนาม
รับรองความ
ถูกตอง 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สาํหรับยื่นเพิม่เติม 

รายการเอกสาร
ผ  

จที่ ยื่นเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐ

ูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

ํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

โฉนดที่ดินหรือ
หนงัสือรับรอง
การทาํประโยชน
ที่ขอแกไข 

กรมที่ดิน 0 13 ฉบับ - 

2) 

หนงัสือของ
ธนาคารหรือ
สถาบันการเงนิ
ในฐานะผูคํ้า
ประกันฯยินยอม
ใหแกไข
เปล่ียนแปลง
แผนผังโครงการ
และวิธีการ
จัดสรรที่ดิน 

- 0 13 ฉบับ - 

3) บัญชีเฉล่ียภาระ - 0 13 ฉบับ - 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

หนี้รายแปลงของ
ผูรับจํานอง 
(กรณีโครงการ
จัดสรรที่ดินมี
ภาระการจํานอง
และจํานวนทีดิ่น
แปลงยอย
เพิ่มข้ึน/ลดลง) 

4) 

แผนผังจัดสรร
แสดงจํานวน
ที่ดินแปลงยอยที่
จะขอแกไขและ
เนื้อที่
โดยประมาณของ
แตละแปลง 

- 0 13 ฉบับ - 

5) 
โครงการและ
วิธีการจัดสรร
ที่ดินที่จะขอแกไข 

- 0 13 ฉบับ - 

6) 

หนงัสือรับรองวา
ที่ดินแปลงที่ขอ
แกไขยังมิได
จําหนายหรือทํา
สัญญาจะซ้ือจะ
ขายใหกับผูใด 

- 0 13 ฉบับ - 

7) 

สัญญาคํ้า
ประกันการจัดทํา
สาธารณูปโภค
หรือบริการ
สาธารณะ (ใน

- 1 0 ฉบับ - 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

กรณีที่ขอแกไข) 

 
16. คาธรรมเนียม 

 
 

 
 

 

 
 

17.  
เจาพนกังานที่ดินจังหวัด/สาขา/สวนแยก/อําเภอ 

2) รรองเรียนตูรับเร่ืองรองเรียนสํานักงานที่ดินจังหวัด/สาขา/สวนแยก/อําเภอ 

3) รรองเรียนศูนยดํารงธรรมกรมที่ดินโทร. 0 2141 5678-9 

4) รรองเรียนฝายเร่ืองราวรองทกุขสํานกังานเลขานุการกรมโทร. 0 2141 5500-4 ศูนยราชการเฉลิม

5) รรองเรียนศูนยปฏิบติัการตอตานทจุริตกรมที่ดิน www.dol.go.th/ethics โทร. 0 2141 5896 
วัฒนะ

หมายเหตุ- 

1) คําขอ 
คาธรรมเนียม5 บาท
หมายเหตุ (แปลงละ)
 

2) คามอบอํานาจ
คาธรรมเนียม20 บาท
หมายเหตุ (เร่ืองละ)
 

3) คาพยาน 
คาธรรมเนียม10 บาท
หมายเหตุ (รายละ)
 

 
 ชองทางการรองเรียน

1) ชองทางการรองเรียน

หมายเหตุ- 
ชองทางกา

หมายเหตุ- 
ชองทางกา

หมายเหตุ- 
ชองทางกา

พระเกียรติ 80 พรรษาฯช้ัน 6 อาคารรัฐประศาสนภักดีถนนแจงวัฒนะแขวงทุงสองหองเขตหลักส่ีกทม. 10210 
หมายเหตุ- 
ชองทางกา

โทรสาร. 0 2141 8698 ศูนยราชการเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษาฯช้ัน 6 อาคารรัฐประศาสนภักดีถนนแจง
แขวงทุงสองหองเขตหลักส่ีกทม. 10210 Facebook.com/ethicsdol 
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18. ต ฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

ไมม บบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

- 

ี่พิมพ 17/07/2558 

ัวอยางแบบ

ีแ

 
19. หมายเหตุ 

 
วันท

สถานะ รออนุมัติข้ันที ่1 โดยหวัหนา
viewer) หนวยงาน (Re

จัดทําโดย Sarinee Kulsawat 
อนุมัติโดย - 
เผยแพรโดย - 
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คูมือสําหรับประชาชน: การขอโอนใบอนุญาตใหทาํการจัดสรรที่ดิน 

น 

อง: 

 

ล 0วัน 
 

0  

ุด 0 

0 

0. ช  [สําเนาคูมือประชาชน] การขอโอนใบอนุญาตใหทําการจัดสรรที่ดิน 21/04/2015 

หบริการ  
ํ ี่ดินในพื้นทีใ่หบริการ/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 

ราชการกาํหนด) ต้ังแตเวลา 

 
12. ลักเกณฑ วธิีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

ืน่คําขอตามแบบจ.ส.ก 2 ตอเจา

 

หนวยงานที่รับผิดชอบ:กรมที่ดิน 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:การขอโอนใบอนุญาตใหทาํการจัดสรรที่ดิน 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:กรมที่ดิ
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  

4. หมวดหมูของงานบรกิาร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายทีใ่หอํานาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวข

1) พระราชบัญญัติการจัดสรรที่ดินพ.ศ.2543 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พื้นที่ใหบริการ: สวนกลาง, สวนภูมิภาค  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกาํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาทีก่ําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯ ฯ 
ขอมูลสถิติ 9.

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน

 จํานวนคําขอที่มากท่ีส  

 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด  

1  ชื่ออางอิงของคูมือประชา น

13:09  
11. ชองทางการใ

1) สถานทีใ่หบริการสานกังานท
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวนัจันทรถงึวนัศุกร (ยกเวนวนัหยุดทีท่าง
08:30 - 16:30 น. (มีพักเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 ห
ผูจัดสรรที่ดินและผูที่มีความประสงคจะขอรับโอนใบอนญุาตใหทาํการจัดสรรที่ดินย
พนกังานที่ดินจังหวัด/สาขา/สวนแยก/อําเภอแหงทองทีซ่ึ่งที่ดินนัน้ต้ังอยูพรอมเอกสารหลักฐานและรายละเอยีดตาม
มาตรา 38, 39 แหงพระราชบัญญัติการจัดสรรที่ดินพ.ศ.2543 
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13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ของขั้นตอน
กิาร 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
ร

หมายเหตุ 
ที่ ประเภทขัน้ตอน 

รายละเอียด
การบร

ับผิดชอบ  

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
  

1 - (- สํานักงานทีดิ่น
กรุงเทพมหานคร

ักงาน

ผูขอยื่นคําขอ วัน 

และสาขา 
- สํานกังานทีดิ่น
จังหวัดสําน
ที่ดินสาขาสวน
แยกและอําเภอ) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจาหนาที่ตรวจสอบความ
ถูกตองของเอกสาร

ส่ังรับคํา

1 วัน - ิน

ักงาน

หลักฐาน 
(การสั่งรับคําขอ 
เจาพนักงานทีดิ่น
ขอและสงเร่ืองใหสํานักงาน
ที่ดินจังหวัด) 
 

(- สํานักงานทีด่
กรุงเทพมหานคร
และสาขา 
- สํานกังานทีดิ่น
จังหวัดสําน
ที่ดินสาขาสวน
แยกและอําเภอ) 

3) 

การพิจารณา 
 

รรมการ
จัดสรรที่ดินจังหวัด 

ะการ

43 วัน - ประชุมคณะก

(ฝายเลขานุการคณะ
กรรมการฯจัดทําวาร
ขอโอนใบอนญุาตใหทาํการ
จัดสรรที่ดินและนําเร่ืองเขา
ที่ประชุมคณะกรรมการ
จัดสรรที่ดินจังหวัดเพื่อ
พิจารณา) 
 

(- สํานักงานทีดิ่น
กรุงเทพมหานคร
และสาขา 
- สํานกังานทีดิ่น
จังหวัดสํานักงาน
ที่ดินสาขาสวน
แยกและอําเภอ) 

4) 
การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 

ออนุญาตใหโอน
ุญาตใหทําการจัดสรร

7 วัน - (- สํานักงานทีดิ่น
กรุงเทพมหานคร

ออกหนงัสื
ใบอน
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบรกิาร 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 ที่ดิน 
 

และสาขา 
- สํานกังานทีดิ่น
จังหวัดสําน
ที่ดินสาขาสวน
แยกและอําเภอ) 

ักงาน

ระยะเวลาดําเนินการรวม 52 วัน 
 

14. รลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิัติราชการมาแลว  
ยังไ

วยงานภาครัฐ 
จํานวน
เอกสาร 

ิง 

จํานวนเอกสาร

งานบรกิารน้ีผานการดําเนินกา
มผานการดําเนนิการลดข้ันตอน 

 
 15. รายการเอกสารหลักฐานประ

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน
กอบการยื่นคําขอ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร ฉบับจร

 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

ธ

ส

1 ฉบ (- เอกสารฉบับ
จริง

ม
วย

รับรอง

กรณ 0ีบุคคล
รรมดา - บัตร
ประจําตัว
ประชาชน - 
ทะเบียนบาน - 
ทะเบียนสมร
พรอมสําเนาทีม่ี
การลงนาม
รับรองความ
ถูกตอง 

-   ับ 

ไวแสดงตอ
พนกังาน
เจาหนาที ่- ถาไ
ไปดําเนินการด
ตนเองตองนํา
หนงัสือมอบ
อํานาจสําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชน,
ทะเบียนบานที่ผู
มอบอํานาจ
สําเนาความ
ถูกตองบัตร
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ประจําตัว
ประชาชนทะ
บานของผูร
อํานาจ ) 

เบียน
ับมอบ

2) 

กรณีนิติบุคคล - 
หนงัสือรับรอง

ิ
ือ

ูถือ

 

ง
ี

ญที่
ว - 

ง

 - 

- 0 1 ฉบับ 

รดวย
งนํา

ัตร

ี่ผู
รอง

เบียน
ับมอบ

การจดทะเบียน
นิติบุคคล - 
ขอบังคับของนิต
บุคคล - หนังส
บริคณหและ
วัตถุประสงค - 
บัญชีรายช่ือผ
หุนกรณีบริษัท
จํากัดหรือบริษัท
มหาชนจํากัด -
แบบรับรองการ
จดทะเบียนจัดต้ั
หางหุนสวนกรณ
หางหุนสวน
จํากัดหรือหาง
หุนสวนสามั
จดทะเบียนแล
บัตรประจําตัว
ประชาชนและ
ทะเบียนบานขอ
กรรมการผูมี
อํานาจทาํการ
แทนนิติบุคคล

(ถาไมไป
ดําเนนิกา
ตนเองตอ
หนงัสือมอบ
อํานาจสําเนาบ
ประจําตัว
ประชาชนและ
ทะเบียนบานท
มอบอํานาจรับ
สําเนาความ
ถูกตองบัตร
ประจําตัว
ประชาชนทะ
บานของผูร
อํานาจ) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ตัวอยางลายมอื
ชื่อของกรรมการ
ผูมีอํานาจทํากา
แทนนิติบุคคล - 
รายงานการ
ประชุมนิติบุคคล
พรอมสําเนา
การลงนาม
รับรองความ
ถูกตอง 

ร

ทีม่ี

 
15 สารอ่ืน ๆ สาํหรับยื่นเพิม่เติม 

ที่ รายการเอกสาร หนวยงานภาครัฐ
 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร

.2) เอก

ยื่นเพิ่มเติม ผูออกเอกสาร
 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

โ
หน

ยชน

ู

1 - ฉนดที่ดิน/
งัสือรับรอง

การทาํประโ
แปลงจําหนาย
และที่เปนแปลง
สาธารณูปโภค
และ/หรือบริการ
สาธารณะของผ
โอน 

กรมที่ดิน 0  ฉบับ 

2) 

ารหรือ
งนิ
นะ

- 0 1 ฉบับ - หนงัสือของ
ธนาค
สถาบันการเ
ยินยอมในฐา
ผูคํ้าประกัน
ยินยอมใหโอน
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ใบอนุญาตให
การจัดสรรที่ดิน

ทํา
 

3) 
- 0 1 ฉบับ - แผนผังจัดสรร

ของผูโอนและ
ผูรับโอน 

4) 
สรร

- 0 1 ฉบับ - โครงการและ
วิธีการจัด
ที่ดินของผูโอน
และผูรับโอน 

5) 
- 0 1 ฉบับ - สัญญาจะซ้ือจะ

ขาย (ถามี) 

6) 
หทํา

สรรที่ดิน

สําเนา
ใบอนุญาตใ
การจัด
ของผูโอน 

- 0 1 ฉบับ - 

7) 

จัดทํา
ภค

น 

- 1 0 ฉบับ - สัญญาคํ้า
ประกันการ
สาธารณูปโ
และ/หรือสัญญา
คํ้าประกันการ
บํารุงรักษา
สาธารณูปโภค
ของของผูโอ

8) 

ํา
ภค

- 1 0 ฉบับ - สัญญาคํ้า
ประกันการจัดท
สาธารณูปโ
และ/หรือสัญญา
คํ้าประกันการ
บํารุงรักษา
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

สาธารณูปโภค
ของของผูรับโอน 

9) 
- 0 1 ฉบับ - หนงัสือรับรอง

วงเงินคํ้าประกัน
ของผูรับโอน 

 
16. คา
1) คําขอ 

ม5 บาท 
หตุ (แปลงละ) 

2) 
าธรรมเนียม20 บาท 

) 

3) 
าธรรมเนียม10  

 ุ(รายละ) 

4) ทาํการจัดสรรทีดิ่น 
0 บาท 

 
17. ช  
1) องทางการรองเรียนเจาพนกังานที่ดินจังหวัด/สาขา/สวนแยก/อําเภอ 

หมายเหตุ- 
ตูรับเร่ืองรองเรียนสํานักงานที่ดินจังหวัด/สาขา/สวนแยก/อําเภอ 

3) รรองเรียนศูนยดํารงธรรมกรมที่ดินโทร. 0 2141 5678-9 

ธรรมเนียม 

คาธรรมเนีย

หมายเ
 
คามอบอํานาจ  
ค

หมายเหตุ (เร่ืองละ
 
คาพยาน 
ค บาท
หมายเหต
 
การโอนใบอ าต
คาธรรมเนียม3,00
ห

นุญ ให

มายเหตุ (รายละ) 
 

องทางการรองเรียน
ช

2) ชองทางการรองเรียน

หมายเหตุ- 
ชองทางกา
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4) รรองเรียนฝายเร่ืองราวรองทกุขสํานกังานเลขานุการกรมโทร. 0 2141 5500-4  ศูนยราชการเฉลิม
ฒนะแขวงทุงสองหองเขตหลักส่ีกทม.  

5) 
ศูนยราชการเฉลิมพระเกียรติ  80 พรรษาฯชัน้ 6 อาคารรัฐประศาสนภักดีถนนแจงวัฒนะ

หองเขตหลักส่ีกทม.  10210  Facebook.com/ethicsdol 

6) 

 
 ต

ไมมีแ

 
19. 

วันท ิมพ 14/07/2558 

หมายเหตุ- 
ชองทางกา

พระเกียรติ        80 พรรษาฯช้ัน 6 อาคารรัฐประศาสนภักดีถนนแจงวั
10210 
หมายเหตุ- 
ชองทางการรองเรียนศูนยปฏิบัติการตอตานทจุริตกรมที่ดิน  www.dol.go.th/ethics  โทร. 0 2141 5896  
โทรสาร. 0 2141 8698 
แขวงทุงสอง
หมายเหตุ- 
ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสํานกัปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

18. ัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

บบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

หมายเหตุ 
- 
 

ี่พ

สถานะ สํานักงานก.พ.ร. ไมอนุมัติ (OPDC 
rejected) 

จัดทําโดย Sarinee Kulsawat 
อนุมัติโดย - 
เผยแพรโดย - 
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คูมือสําหรับประชาชน: การขอจดทะเบียนจัดต้ังนติิบุคคลหมูบานจัดสรร 

 

น 

อง: 

45 

 

ล 0วัน 
 

0  

ุด 0 

0 

0. ช  [สําเนาคูมือประชาชน] การขอจดทะเบียนจัดต้ังนิติบุคคลหมูบานจัดสรร 

ร หบริการ  
าํน ี่ดินในพื้นทีใ่หบริการ/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 

ราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 

หนวยงานที่รับผิดชอบ:กรมที่ดิน 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:การขอจดทะเบียนจัดต้ังนิติบุคคลหมูบานจัดสรร
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:กรมที่ดิ
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  

4. หมวดหมูของงานบรกิาร:จดทะเบียน  
5. กฎหมายทีใ่หอํานาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวข

1) พระราชบัญญัติการจัดสรรที่ดินพ.ศ.2543 
 

2) กฎกระทรวงวาดวยการขอจดทะเบียนจัดต้ังการบริหารการควบและการยกเลิกนิติบคุคลหมูบานจัดสรร
พ.ศ.2545 
 

3) ระเบียบคณะกรรมการจัดสรรที่ดินกลางวาดวยการจัดต้ังนิติบุคคลหมูบานจัดสรรหรือนิติบุคคลตามกฎหมาย
อ่ืนและการขออนุมัติดําเนินการเพื่อการบาํรุงรักษาสาธารณูปโภคพ.ศ.25
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พื้นที่ใหบริการ: สวนกลาง, สวนภูมิภาค  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกาํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาทีก่ําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯ ฯ 
ขอมูลสถิติ 9.

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน

 จํานวนคําขอที่มากท่ีส  

 จํานวนคําขอที่นอยท่ีสุด  

1  ชื่ออางอิงของคูมือประชา น

21/04/2015 12:45  
11. ชองทางกา ใ

1) สถานทีใ่หบริการส กังานท
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวนัจันทรถงึวนัศุกร (ยกเวนวนัหยุดทีท่าง
08:30 - 16:30 น. (มีพักเทีย่ง) 
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หมายเหตุ - 
 

12. ลักเกณฑ วธิีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ิธีการจัดสรรที่ดิน 

 ผูซื้อที่ดินจัดสรรไมนอยกวากึ่งหนึ่งของแปลงจําหนายตามแผนผังโครงการรวมตัวกันและมมีติใหจัดต้ังนิติบุคคล

 ตัวแทนที่ไดรับการแตงต้ังจากผูซื้อที่ดินจัดสรรยื่นหลักฐานเอกสารเพื่อขอจดทะเบียนจัดต้ังนิติบุคคลหมูบานจัดสรร
 

3. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

องขั้นตอน
การบรกิาร 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หน ี่
ร

หมายเหตุ 

ห
1 ผูจัดสรรที่ดินครบกําหนดระยะเวลาในการบํารุงดูแลสาธารณูปโภคตามที่ระบุไวในโครงการและว
 
2
หมูบานจัดสรร, แตงต้ังตัวแทนยื่นคําขอจดทะเบียนและเห็นชอบขอบังคับ 
 
3
ตามกฎกระทรวงวาดวยการขอจดทะเบียนจัดต้ังการบริหารการควบและการยกเลิกนติิบุคคลหมูบานจัดสรรพ.ศ.2545
และระเบียบคณะกรรมการจดัสรรที่ดินกลางวาดวยการจัดต้ังนิติบุคคลหมูบานจัดสรรหรือนิติบุคคลตามกฎหมายอ่ืน
และการขออนมุัติดําเนนิการเพื่อการบํารุงรักษาสาธารณูปโภคพ.ศ.2545 
 
 
1

ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดข

วยงานท
ับผิดชอบ  

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ตัวแทนที่ไ ต้ังยื่นคํา
ขอ 

1 - (- สํานักงานทีดิ่น
กรุงเทพมหานคร

ักงาน

ดรับแตง

 

วัน 

และสาขา 
- สํานกังานทีดิ่น
จังหวัดสําน
ที่ดินสาขาสวน
แยกและอําเภอ) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจาหนาที่ตรวจสอบความ
ถูกตองของเอกสาร

3 วัน - ิน

ักงาน

หลักฐาน (ถาครบถวน
ถูกตองเจาพนกังานที่ดินส่ัง
รับคําขอ) 
 

(- สํานักงานทีด่
กรุงเทพมหานคร
และสาขา 
- สํานกังานทีดิ่น
จังหวัดสําน
ที่ดินสาขาสวน
แยกและอําเภอ) 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบรกิาร 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

3) 

การพิจารณา 
 

พิมพประกาศและปด
ประกาศคําขอจดทะเบียน

น

34 วัน - ิน

ักงาน

จัดต้ังนิติบุคคลหมูบา
จัดสรร (ตามทีก่ฎหมาย
กําหนด 30 วนั) 
 

(- สํานักงานทีด่
กรุงเทพมหานคร
และสาขา 
- สํานกังานทีดิ่น
จังหวัดสําน
ที่ดินสาขาสวน
แยกและอําเภอ) 

4) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 

รบกําหนดเวลาปด
ประกาศ  (กรณีไมมีการ

ี่ดินส่ัง

1 วัน - ิน

ักงาน

 

ค

คัดคานเจาพนักงานท
รับจดทะเบียน) 
 

(- สํานักงานทีด่
กรุงเทพมหานคร
และสาขา 
- สํานกังานทีดิ่น
จังหวัดสําน
ที่ดินสาขาสวน
แยกและอําเภอ) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 39 วัน 
 

14. รลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิัติราชการมาแลว  
ผาน ะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว 39 วัน 

จํานวน
เอกสาร 

ิง 

จํานวนเอกสาร

งานบรกิารน้ีผานการดําเนินกา
การดําเนนิการลดข้ันตอนและระย

 
 15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร ฉบับจร

 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
ธ

1 ช - กรณ 0ีบุคคล
รรมดา - บัตร
ประจําตัว
ประชาชน - 
ทะเบียนบาน

-   ุด 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

พรอมสําเนาท
การลงนาม
รับรองความ
ถูกตอง 

ีม่ี

2) 

ล - 
ับรอง

ิ
ือ

ูถือ

 

ง
ี

ญที่
ว - 

ง
ี

 - 

- 0 1 ชุด (ถาไมไป
ดําเนนิการดวย

งนํา

ัตร

อง

เบียน
ับมอบ

กรณีนิติบุคค
หนงัสือร
การจดทะเบียน
นิติบุคคล - 
ขอบังคับของนิต
บุคคล - หนังส
บริคณหและ
วัตถุประสงค - 
บัญชีรายช่ือผ
หุนกรณีบริษัท
จํากัดหรือบริษัท
มหาชนจํากัด -
แบบรับรองการ
จดทะเบียนจัดต้ั
หางหุนสวนกรณ
หางหุนสวน
จํากัดหรือหาง
หุนสวนสามั
จดทะเบียนแล
บัตรประจําตัว
ประชาและ
ทะเบียนบานขอ
กรรมการผูม
อํานาจทาํการ
แทนนิติบุคคล

ตนเองตอ
หนงัสือมอบ
อํานาจสําเนาบ
ประจําตัว
ประชาชนที่ผูมอบ
อํานาจรับร
สําเนาความ
ถูกตองบัตร
ประจําตัว
ประชาชนทะ
บานของผูร
อํานาจ ) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ตัวอยางลายมอื
ชื่อของกรรมการ
ผูมีอํานาจทํากา
แทนนิติบุคคล - 
รายงานการ
ประชุมนิติบุคคล
พรอมสําเนา
การลงนาม
รับรองความ
ถูกตอง 

ร

ทีม่ี

 
15 สารอ่ืน ๆ สาํหรับยื่นเพิม่เติม 

ที่ รายการเอกสาร หนวยงานภาครัฐ
 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร

.2) เอก

ยื่นเพิ่มเติม ผูออกเอกสาร
 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
ร
ปร

0 - ายงานการ
ะชุมของผูซือ้

ที่ดินจัดสรร 

- 1  ชุด 

2) สําเนาขอบังคับ - 0 2 ชุด - 

3) 

รับ - 1 0 ชุด (1.หลักฐาน
นงัสือสงทาง

ม
ที่

 (ตัว
วน

หลักฐานการ
แจงใหผูซื้อที่ดิน
จัดสรรจัดต้ังนิติ
บุคคลหมูบาน
จัดสรร 

ห
ไปรษณีย
ลงทะเบียน 
(สําเนาตา
จํานวนแปลง
จําหนาย) 
2.หลักฐาน
ประกาศใน
หนงัสือพมิพ
จริงตามจาํน
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

แปลงที่จาํหนาย) 
3.หลักฐานปด
ประกาศบริเวณ
ที่ดินที่ทาํการ
จัดสรร (ตัวจริง
ตามจํานวนแป
ที่จําหนาย)) 

ลง

4) 

บัญชีที่ดินอันเปน
สาธารณูปโภค

า
ง

- 1 0 ชุด 

และบริการ
สาธารณะ 
(พรอมสําเน
หนงัสือแสด
สิทธิในที่ดินที่
เกี่ยวของ) 

- 

5) 

ัว
การ

- 0 1 ชุด (1.บัตรประชาชน 
2.ทะเบียนบาน) 

หลักฐานของต
แทนที่ไดรับ
ต้ังแตงจากที่
ประชุมผูซื้อทีดิ่น
จัดสรร 

 
16. คาธรรมเนียม 
1) คําขอ 

ม5 บาท 
หตุ (แปลงละ) 

2) 
าธรรมเนียม20 บาท 

งละ) 

คาธรรมเนีย

หมายเ
 
คามอบอํานาจ 
ค

หมายเหตุ (เร่ือ
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3) 

าธรรมเนียม10 บาท 
 ุ(รายละ) 

4) 
าธรรมเนียม10 บาท 

ลงละ) 

 
17. ช
1) องทางการรองเรียนเจาพนกังานที่ดินจังหวัด/สาขา/สวนแยก/อําเภอ 

ั /สวนแยก/อําเภอ 

3) รรองเรียนศูนยดํารงธรรมกรมที่ดินโทร. 0 2141 5678-9 

4) รรองเรียนฝายเร่ืองราวรองทกุขสํานกังานเลขานุการกรมโทร. 0 2141 5500-4  ศูนยราชการเฉลิม
ฒนะแขวงทุงสองหองเขตหลักส่ีกทม.  

5) 
ศูนยราชการเฉลิมพระเกียรติ  80 พรรษาฯชัน้ 6 อาคารรัฐประสาศาสนภักดีถนนแจง

ทุงสองหองเขตหลักส่ีกทม.  10210  Facebook.com/ethicsdol 

6) 
w.1111.go.th / ตูปณ.1111 

ิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 
 
 ต

ไมมีแ  

 

คาพยาน 
ค

หมายเหต
 
คาปดประกาศ 
ค

หมายเหตุ (แป
 

องทางการรองเรียน 
ช

หมายเหตุ- 
2) ชองทางการรองเรียนตูรับเร่ืองรองเรียนสํานกงานที่ดินจังหวัด/สาขา

หมายเหตุ- 
ชองทางกา

หมายเหตุ- 
ชองทางกา

พระเกียรติ        80 พรรษาฯช้ัน 6 อาคารรัฐประศาสนภักดีถนนแจงวั
10210 
หมายเหตุ- 
ชองทางการรองเรียนศูนยปฏิบัติการตอตานทจุริตกรมที่ดิน  www.dol.go.th/ethics  โทร. 0 2141 5896  
โทรสาร. 0 2141 8698 
วัฒนะแขวง
หมายเหตุ- 
ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสํานกัปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / ww
เลขที่ 1 ถ.พ

18. ัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

บบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก
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19.  ุ
เติมภายในเวลากําหนดซึง่ไมนอยกวา 15 วันนับแตวนัที่ไดรับแจง 

 
14/07/2558 

หมายเหต
กรณีเอกสารไมครบถวนถูกตองใหผูขอสงเอกสารเพิม่
 

วันที่พิมพ 

สถานะ สํานักงานก.พ.ร. ไมอนุมัติ (OPDC 
rejected) 

จัดทําโดย Sarinee Kulsawat 
อนุมัติโดย - 
เผยแพรโดย - 
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คูมือสําหรับประชาชน: การยกเลิกการจัดสรรที่ดิน 

 

น 

อง: 

 

ฯลฯ วัน 
 

ี่ยตอเดือน0  

ุด 0 

0 

0. ช  [สําเนาคูมือประชาชน] การยกเลิกการจัดสรรที่ดิน 21/04/2015 13:28  

ํ ี่ดินในพื้นทีใ่หบริการ/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
ราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 

 
12. ลักเกณฑ วธิีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

กีารจัดสรรที่ดินและกรณีทีม่กีาร
จัดสรรที่ดินแลวโดยยืน่คําขอตามแบบจ.ส. 3 ตอเจาพนกังานที่ดินจังหวัด/สาขา/สวนแยก/อําเภอแหงทองที่ซึ่งทีดิ่นนัน้
ต้ังอยูพรอมเอกสารหลักฐานและรายละเอียดตามมาตรา 54 แหงพระราชบัญญัติการจัดสรรที่ดินพ.ศ.2543 และ

หนวยงานที่รับผิดชอบ:กรมที่ดิน 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:การยกเลิกการจัดสรรทีดิ่น
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:กรมที่ดิ
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  

4. หมวดหมูของงานบรกิาร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายทีใ่หอํานาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวข

1) พระราชบัญญัติการจัดสรรที่ดินพ.ศ.2543 
 

2) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวิธกีารและเงื่อนไขการยกเลิกการจัดสรรที่ดินพ.ศ.2550 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พื้นที่ใหบริการ: สวนกลาง, สวนภูมิภาค  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกาํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาทีก่ําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด  0
ขอมูลสถิติ 9.

 จํานวนเฉล

 จํานวนคําขอที่มากท่ีส  

 จํานวนคําขอที่นอยท่ีสุด  

1  ชื่ออางอิงของคูมือประชา น
11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานทีใ่หบริการสานกังานท
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวนัจันทรถงึวนัศุกร (ยกเวนวนัหยุดทีท่าง
08:30 - 16:30 น. (มีพักเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

ห
ผูจัดสรรที่ดินประสงคจะยกเลิกการจัดสรรที่ดินใหดําเนนิการไดทัง้ในกรณีที่ยงัไมม
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กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวิธกีารและเงื่อนไขการยกเลิกการจัดสรรที่ดินพ.ศ.2550 
 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

สวนงาน
ที่ ประเภทขัน้ตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน
การบรกิาร 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

 / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

 

นคําขอ 1 วัน - (- สํ น
กรุงเทพมหานคร
และสาขา 

การตรวจสอบเอกสาร ผูจัดสรรที่ดินยื่
 

านักงานทีดิ่

- สํานกังานทีดิ่น
จังหวัดสํานักงาน
ที่ดินสาขาสวน
แยกและอําเภอ) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจาหนาที่ตรวจสอบความ
ถูกตองของเอกสาร
หลักฐาน (ถาครบถวน

ัง่

3 วัน - 

ถูกตองเจาพนกังานที่ดินส
รับคําขอ) 
 

(- สํานักงานทีดิ่น
กรุงเทพมหานคร
และสาขา 
- สํานกังานทีดิ่น
จังหวัดสํานักงาน
ที่ดินสาขาสวน
แยกและอําเภอ) 

3) 

การพิจารณา 
 (พิมพประกาศและปด

ประกาศคําขอยกเลิกการ
ินตามทีก่ฎหมาย

64 วัน - ประกาศ 

จัดสรรที่ด
กําหนด 60 วนั) 
 

(- สํานักงานทีดิ่น
กรุงเทพมหานคร
และสาขา 
- สํานกังานทีดิ่น
จังหวัดสํานักงาน
ที่ดินสาขาสวน
แยกและอําเภอ) 

4) 
การพิจารณา 
 

าศ 
งเร่ืองราวคําขอและคํา
คัดคาน (ถามี) ใหสํานักงาน

2 วัน - ครบกําหนดประก
ส

(- สํานักงานทีดิ่น
กรุงเทพมหานคร
และสาขา 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบรกิาร 

หมายเหตุ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

ที่ดินจังหวัด 
 

- สํานกังานทีดิ่น
จังหวัดสํานักงาน
ที่ดินสาขาส
แยกและอําเภอ) 

วน

5) 

การพิจารณา 
 

ระชุมคณะกรรมการ
จัดสรรที่ดินจังหวัด 
(เจาหนาที่สรุปเร่ืองการ

และ

ิน

ร

50 วัน - 

ร

วน

ป

ยกเลิกการจัดสรรที่ดิน
นําเร่ืองเขาทีป่ระชุม
คณะกรรมการจัดสรรที่ด
จังหวัดเพื่อพิจารณาและ
แจงมติคณะกรรมกา
จัดสรรที่ดินจังหวัดใหผูขอ
ทราบ) 
 

(- สํานักงานทีดิ่น
กรุงเทพมหานค
และสาขา 
- สํานกังานทีดิ่น
จังหวัดสํานักงาน
ที่ดินสาขาส
แยกและอําเภอ) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 1
 

14. ลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิัติราชการมาแลว  
ยังไ  

อบการยื่นคําขอ 
วยงานภาครัฐ 

จํานวน
เอกสาร 

ิง 

จํานวนเอกสาร

20 วัน 

งานบรกิารน้ีผานการดําเนินการ
านการดําเนนิการลดข้ันตอนมผ

 
15. รายการเอกสารหลักฐานประก

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน

ที่ รายการเอกสาร หนวยงานภาครัฐ
ยืนยันตัวตน ผูออกเอกสาร ฉบับจร

 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

ก
ธ

ทะเบียนบาน - 

1 (- เอกสารฉบับ
จริง

ม
ไปดําเนินการดวย

รณีบุคคล
รรมดา - บัตร
ประจําตัว
ประชาชน - 

- 0  ฉบับ 

ไวแสดงตอ
พนกังาน
เจาหนาที ่- ถาไ
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ทะเบียนสม
พรอมสําเนาท
การลงนาม
รับรองความ
ถูกตอง 

รส
ีม่ี

งนํา

จรับรอง

เบียน

ตนเองตอ
หนงัสือมอบ
อํานาจสําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชน,
ทะเบียนบานที่ผู
มอบอํานา
สําเนาความ
ถูกตองบัตร
ประจําตัว
ประชาชนทะ
บานของผูรับมอบ
อํานาจ ) 

2) 

กรณีนิติบุคคล - 
หนงัสือรับรอง
การจดทะเบียน

ิติ

ี

- 0 1 ฉบับ 

งนํา
บ

ะ

จรับรอง

เบียน

นิติบุคคล - 
ขอบังคับของน
บุคคล - หนังสือ
บริคณหและ
วัตถุประสงค - 
บัญชีรายช่ือผูถือ
หุนกรณีบริษัท
จํากัดหรือบริษัท
มหาชนจํากัด - 
แบบรับรองการ
จดทะเบียนจัดต้ัง
หางหุนสวนกรณ
หางหุนสวน

(ถาไมไป
ดําเนนิการดวย
ตนเองตอ
หนงัสือมอ
อํานาจสําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชนแล
ทะเบียนบานที่ผู
มอบอํานา
สําเนาความ
ถูกตองบัตร
ประจําตัว
ประชาชนทะ
บานของผูรับมอบ
อํานาจ) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

จํากัดหรือหาง
หุนสวนสามัญที่
จดทะเบียนแ
บัตรประจําตัว
ประชาชนและ
ทะเบียนบานของ
กรรมการผูมี
อํานาจทาํการ
แทนนิติบุคคล - 
ตัวอยางลายม
ชื่อของกรรมกา
ผูมีอํานาจทําการ
แทนนิติบุคคล - 
รายงานการ
ประชุมนิติบุคคล
พรอมสําเนาทีม่ี
การลงนาม
รับรองความ
ถูกตอง 

ลว - 

อื
ร

 
15 ื่น ๆ สาํหรับยื่นเพิม่เติม 

ที่ เอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร

.2) เอกสารอ

รายการ  
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
ก

0 1 ฉบับ - ใบอนุญาตใหทํา กรมที่ดิน 

ารจัดสรรที่ดิน 

2) 

แผ - 0 1 ฉ - นผังแสดง
จํานวนที่ดิน
แปลงยอยและ
เนื้อที่ของแตละ

บับ 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม ผ  

จหนวยงานภาครัฐ
ูออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

ํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

แปลง 

3) 
ร

ะและ
วน

- 0 1 ฉบับ - แผนผังแสดง
ที่ดินแปลงบริกา
สาธารณ
แผนผังแสดงส
สาธารณูปโภค 

4) 
ะ

ยาง

- 0 1 ฉบับ - หนงัสือแสดง
เหตุผลความ
จําเปนในการขอ
ยกเลิกการ
จัดสรรที่ดินแล
เจตนาในการ
ดําเนนิการอ
ใดกับที่ดินจัดสรร
เมื่อยกเลิกการ
จัดสรรที่ดินแลว 

5) 

- 1 0 ฉบับ - ภาระผูกพนัตางๆ
ที่บุคคลอ่ืนมีสวน
ไดเสียในที่ดินที่
จัดสรรนั้น 

6) 
หลักฐานการปด
ประกาศ 

- 0 1 ฉบับ - 

7) 
หลักฐานการปด

 

- 0 1 ฉบับ - 

ประกาศ
หนงัสือพมิพ

8) 
หลักฐานการแจง
และรับแจ
มีสวนไดเสีย 

งของผู
- 0 1 ฉบับ - 
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16. คาธรรมเนียม 
1) คําขอ 

ค าท 
ห ลงละ) 
 

าจ 
มเนียม20 บาท 

3) 
10 บาท 

4) 
าธรรมเนียม10 บาท 

 ุ(แปลงละ) 

 
17. ช งทางการรองเรียน 

ียนเจาพนกังานที่ดินจังหวัด/สาขา/สวนแยก/อําเภอ 

2) ตูรับเร่ืองรองเรียนสํานักงานที่ดินจังหวัด/สาขา/สวนแยก/อําเภอ 
มายเหตุ- 

3) ชองทางการรองเรียนศูนยดํารงธรรมกรมท่ีดินโทร. 0 2141 5678-9 

โทร. 0 2141 5500-4  ศูนยราชการเฉลิม
      80 พรรษาฯช้ัน 6 อาคารรัฐประศาสนภักดีถนนแจงวฒันะแขวงทุงสองหองเขตหลักส่ีกทม.  

 
dol.go.th/ethics  โทร. 0 2141 5896  

141 8698 ศูนยราชการเฉลิมพระเกียรติ  80 พรรษาฯชัน้ 6 อาคารรัฐประศาสนภักดีถนนแจงวัฒนะ
แขวงทุงสองหองเขตหลักส่ีกทม.  10210  Facebook.com/ethicsdol 

าธรรมเนียม5 บ
มายเหตุ (แป

2) คามอบอําน
คาธรร

หมายเหตุ (เร่ืองละ) 
 
คาพยาน 
คาธรรมเนียม

หมายเหตุ (รายละ) 
 
คาปดประกาศ 
ค

หมายเหต
 

อ
1) ชองทางการรองเร

หมายเหตุ- 
ชองทางการรองเรียน

ห

หมายเหตุ- 
4) ชองทางการรองเรียนฝายเร่ืองราวรองทกุขสํานกังานเลขานุการกรม

พระเกียรติ  
10210 
หมายเหตุ-

5) ชองทางการรองเรียนศูนยปฏิบัติการตอตานทจุริตกรมที่ดิน  www.
โทรสาร. 0 2



8/8 
 

6) 
ตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
ิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 
18. ต

ไมมีแ

 
 ห

 
วันที่พ

หมายเหตุ- 
ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสํานกัปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเห
เลขที่ 1 ถ.พ

ัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

บบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

19.
- 

มายเหตุ 

ิมพ 14/07/2558 
สถานะ สํานักงานก.พ.ร. ไมอนุมัติ (OPDC 

rejected) 
จัดทําโดย Sarinee Kulsawat 
อนุม ิโดย - ัต

เผยแพรโดย - 
 

 
 

 


	การขออนุญาตทำการจัดสรรที่ดิน
	การออกใบอนุญาตให้ทำการจัดสรรที่ดิน
	การขออนุญาตแก้ไขเปลี่ยนแปลงแผนผังโครงการและวิธีการจัดสรรที่ดิน (1)
	การขอออกหนังสืออนุญาตให้แก้ไขเปลี่ยนแปลงแผนผังโครงการและวิธีการจัดสรรที่ดิน
	การขอโอนใบอนุญาตให้ทำการจัดสรรที่ดิน
	การขอจดทะเบียนจัดตั้งนิติบุคคลหมู่บ้านจัดสรร
	การยกเลิกการจัดสรรที่ดิน

