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เร่ือง หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการขอกันเงินงบประมาณปี พ.ศ. ๒๔๖๗ ไว้เบิกเหล่ือมปี

เรียน ปลัดกระทรวง อธิบดี อธิการบดี เลขาธิการ ผู้อำนวยการ ผู้บิ'ญ'ซาการ ผู้ว่าราชการจังหวัด ผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร 

นายกเมืองพัทยา นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด นายกเทศมนตรี หัวหน้ารัฐวิสาหกิจท่ีเก่ียวข้อง

ด้วยพระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๑ มาตรา ๔๓ บัญญัติให้ การขอเบิกเงิน 

จากคลังตามงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณใด ให้กระทำได้แต่เฉพาะภายในปีงบประมาณนั้น 

ในกรณีที่หน่วยรับงบประมาณได้ก่อหนี้ผูกพันไว้ก่อนสิ้นปีงบประมาณ และไม่สามารถเบิกเงินจากคลัง 

ได้พันภายในปีงบประมาณ ให้ขยายเวลาขอเบิกเงินจากคลังได้อีกไม,เกินหกเดือนของปีงบประมาณลัดไป 

เว้นแต่มีความจำเป็นต้องขอเบิกเงินจากคลังภายหลังเวลาดังกล่าว ให้ขอทำความตกลงกับกระทรวงการคลัง 

เพ่ือขอขยายเวลาออกไปได้อีกไม'เกินหกเดือน โดยหน่วยรับงบประมาณได้มืการกันเงินไว้ตามระเบียบเกี่ยวกับ 

การเบิกจ่ายเงินจากคลังแล้ว ซึ่งระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน 

การเก ็บร ักษาเงิน และการนำเง ินส ่งคล ัง พ.ศ. ๒๔๖๒ และท ี่แก ้ไขเพ ิ่มเต ิม ข้อ ๑๐๖ กำหนดให้ 

การขอกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี หน่วยงานของรัฐต้องดำเนินการก่อนสิ้นปีงบประมาณโดยปฏิบัติตามวิธีการ 

ที่กระทรวงการคลังกำหนด

กระทรวงการคลังพิจารณาแล้ว ขอเรียนว่า เพื่อเป็นการกระตุ้นเศรษฐกิจและให้มืเงิน 

เข้าสู่ระบบเศรษฐกิจมากยิ่งขึ้น รวมทั้งหน่วยงานของรัฐสามารถใช้จ่ายงบประมาณได้อย่างต่อเนื่อง 

จนบรรลุวัตถุประสงค์ และดำเนินการกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปีได้อย่างถูกต้อง ครบถ้วน และสอดคล้อง 

ตามแนวทางพระราขบัญญัติวิธีการงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๑ จึงกำหนดหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการขอกันเงิน 

งบประมาณปี พ.ศ. ๒๔๖๗ ไว้เบิกเหลื่อมปี เพ่ือให้หน่วยงานของรัฐถือปฏิบัติให้เป็นไปในแนวทางเดียวกัน ดังนี้ 

๑. ให้หน่วยงานของรัฐกันเงินงบประมาณปี พ.ศ. ๒๔๖๗ ไว้เบิกเหลื่อมปี กรณีมีหนี้ผูกพัน 

ได้ทุกรายการ โดยไม่กำหนดวงเงิน

๑.๑ กรณีหน่วยงานของรัฐที่มืสัญญาหรือข้อตกลงซื้อหรือจ้าง ให้บันทึก ?(ว ผ่านระบบ 

บริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (ผ6ผ 61=17115 ปเาล;)

สำหรับกรณีที่มืสัญญาหรือข้อตกลงซื้อหรือจ้าง และต้องขำระเงินให้แก,ผู้ขาย 

ในต่างประเทศ ให้บันทึกเป็นเอกสารสำรองเงินประเภท 6 /  ผ่านระบบ ผ6ผ 6เก7แ5 "กาล!

๑.๒ กรณีหน่วยงานของรัฐที่ไม่ใฃ่ส่วนราชการซึ่งมีสัญญาหรือข้อตกลงซื้อหรือจ้าง 

ให้บันทึกเป็นเอกสารสำรองเงินประเภท ผ่านระบบ ผ6ผ 61=17115 า”หล]

๑.๓ กรณีหน่วยงานของรัฐที่ได้ดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุจนถึงขั้นออกประกาศ 

ให้ผู้ประกอบการเข้ายื่นข้อเสนอต่อหน่วยงาน หรือมีหนังสือเชิญขวน หรือมีประกาศผลผู้ขนะการจัดซื้อจัดจ้าง 

หรือผู้ได้รับการคัดเลือก และบันทึกข้อมูลในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (6-6?) แล้วแต่กรณี

หรืออยู่ -..
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หรืออยู่ระหว่างกระบวนการอุทธรณ์ตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 
ให้บันทึกเป็นเอกสารสำรองเงินประเภท ^x  ตามแนวทางปฏิบัติในการกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี กรณีมีหน้ีผูกพัน 
ผ่านระบบ ผ6ผ 61=17แร 'ๆหอ1 ให้ครบถ้วน และเมื่อหน่วยงานของรัฐได้ลงนามในสัญญาจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ 
เรียบร้อยแล้ว ให้ดำเนินการแกไขการบันทึกรายการดังกล่าวจากเอกสารสำรองเงินประเภท ^x  เป็น ?0 

ผ่านระบบ ผ6ผ 61=17แร Xหล! ให้แล้วเสร็จโดยเร็ว เพ่ือให้สอดคล้องกับข้อเท็จจริง
๑ .๔ กรณีหน่วยงานของรัฐได้รับจัดสรรงบประมาณในรายการเงินซดเชยค่างานก่อสร้าง 

ตามสัญญาแบบปรับราคาได้ (ค่า 10 รายการค่าทดแทนการเวนคืนที่ดินที่มีประกาศพระราชกฤษฎีกากำหนด 
เขตพื้นที่ท่ีจะเวนคืนแล้ว รายการเงินซดเชย เยียวยาท่ีจะต้องจ่ายแก,ผู้มีสิทธิตามกฎหมายหรือมติคณะรัฐมนตรี 
รายการค่าดอกเบ้ียเงินกู้และค่าซดเขยดอกเบ้ียตามนโยบายของรัฐบาล รายการเงินอุดหนุนการให้บริการสาธารณะ 
รายการข้อตกลงคุณธรรม รายการค่าใช้จ่ายซดใช้เงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบิตกรณีฉุกเฉิน 

รายการค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับทุนการศึกษาหรือทุนวิจัยที่หัวหน้าหน่วยงานของรัฐอนุมัติให้ทุนแล้ว รายการ 
โครงการก่อสร้างที่หน่วยงานของรัฐเป็นผู้ดำเนินการเอง รายการที่มีข้อผูกพันกับหน่วยงานรัฐวิสาหกิจ 

รายการค่าป่วยการของอาสาสมัครสาธารณสุขประจำหมู่บ้าน รายการค่าป่วยการของอาสาสมัครสาธารณสุข 
กรุงเทพมหานคร รายการค่าใช้จ่ายงานพระราชพิธีมหามงคลเฉลิมพระชนมพรรษา ๖ รอบ ๒๘ กรกฎาคม ๒๕๖๗ 
และการจัดโครงการและกิจกรรมเฉลิมพระเกียรติพระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว เน่ืองในโอกาสมหามงคลเฉลิม 
พระชนมพรรษา ๖ รอบ ๒๘ กรกฎาคม ๒๕๖๗ ให้บันทึกเป็นเอกสารสำรองเงินประเภท (X  ผ่านระบบ 

ผอผ 61=17115 XหลI

๑.๕ กรณีหน่วยงานชองรัฐที่เป็นเทศบาลตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล ซ่ึงยังไม'เป็น 
หน่วยงานผู้เบิกในระบบ ผ6ผ 61=17115 Xเก31 และต้องเบิกจ่ายเงินรายการเงินอุดหนุนเฉพาะกิจผ่านสำนักงาน 
ส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นจังหวัด เมื่อเทศบาลตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบลดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง 
จนถึงข้ันออกประกาศให้ผู้ประกอบการเข้าย่ืนข้อเสนอต่อหน่วยงาน หรือมีหนังสือเชิญชวน หรือมีประกาศผลผู้ชนะ 
การจัดซ้ือจัดจ้าง หรือผู้ได้รับการคัดเลือก และบันทึกข้อมูลในระบบจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (6-6?) 

แล้วแต่กรณี หรืออยู่ระหว่างกระบวนการอุทธรณ์ตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. ๒๕๖๐ ให้สำนักงานส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นจังหวัดตำเนินการบันทึกเป็นเอกสารสำรองเงินประเภท ^x  
ผ่านระบบ ผ6ผ 61=17115 Xห31

๑ .๖ เมื่อหน่วยงานของรัฐได้ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารสำรองเงินประเภท ^x 
และ/หรือ (X  ตามข้อ ๑.๑ - ๑.๕ ข้างต้น ที,ต้องการขอกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปีแล้ว ให้หน่วยงานของรัฐ 
เลือก (1157) เอกสารสำรองเงิน และยีนยันข้อมูล (0วผค?/VI) ในระบบ ผ6ผ 61=17115 XหลI

สำหรับหน่วยงานของรัฐที,เป็นส่วนราชการและเป็นหน่วยงานผู้เบิกที่มีสำนักงาน 
อยู่ในภูมิภาคต้องทำการเลือก (1157) เอกสารสำรองเงิน สรุปเลขที่เอกสารสำรองเงิน และรายละเอียด 

ในการกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี ส่งให้ส่วนราชการเจ้าชองงบประมาณเป็นผู้รวบรวมและยืนยันข้อมูล (ฒ ผ ค ?171) 

ในระบบ ผ6ผ 61=17115 Xห31
เมื่อตำเนินการยืนยันข้อมูล (ป0ผค?(VI) ในระบบ ผ6ผ 6เะ!7แ5 XหลI แล้วเสร็จ 

ให้หน่วยงานของรัฐเรียกรายงานซ่ือ “ รายงานแสดงเอกสารสำรองเงินสำหรับส่วนราชการ (ผโ!/1^60)” และ/หรือ 
“ รายงานแสดงเอกสารสำรองเงินสำหรับส่วนราชการ - ม ีข้อมูลสัญญา (ผเะ!7!^60^)” จากระบบ ผ6พ 61=17115 71าล! 
เพื่อตรวจสอบว่ามีสถานะ ๓๑ ซึ่งแสดงว่าได้ตำเนินการขอกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปีเรียบร้อยแล้ว

๑.๗ ...
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๑.๗ กรณีหน่วยงานของรัฐที่เป็นหน่วยงานผู้เบิกแทนให้ปฏิบัติตามขั้นตอนการกันเงิน 

ไว้เบิกเหล่ือมปีในร ะบบ ผ6ผ (31=̂/115 “ๆห3เ ตามข้อ ๑.๑ - ๑ .๔ และข้อ ๑ .๖ แล้วแต่กรณี

๒. กรณีที่หน่วยงานของรัฐเจ้าของงบประมาณหรือเป็นหน่วยงานผู้เบิกแทน แล้วแต่กรณี 

ไม่สามารถดำเนินการตามข้อ ๑.๖ ได้ให้ติดต่อกรมบัญชีกลาง (กองระบบการคลังภาครัฐ) ผ่านซ่องทางต่าง  ๆดังน้ี

๒.๔ ซ่องทาง 0าล1:8๐1; ผ่าน ผ6เวร'โเ:6 ของ ผ6ผ 6ค\/แร าาาลเ (เาแเวร//ทอ,ฬ/ฐ(ทา!รเ;เาลเ.ฐเท่า15.5๐.1:8) 

๓. ให้หน่วยงานของรัฐ หรือหน่วยงานผู้เบิกแทน ตรวจสอบผลการพิจารณาการกันเงิน 

ไว้เบิกเหลื่อมปีผ่านระบบ แ6ผ 68̂ /115 “ๆหล1 โดยใช้คำส่ังงานตามท่ีกระทรวงการคลังกำหนด

๔. กรณีหน่วยงานของรัฐ หรือหน่วยงานผู้เบิกแทน ประสงค์จะขอเบิกเงินงบประมาณที่ได้ 

ขอกันเงินไว้เบิกเหล่ือมปีให้ขอยกเลิกรายการท่ียืนยันข้อมูล ((โ0ผค8ฬในระบบ ผ6ผ ธคฬเร 7กิล| โดยทำหนังสือ 

ถึงกรมบัญชีกลาง (กองบริหารการรับ - จ่ายเงินภาครัฐ) ก่อนวันทำการสุดท้ายของเดือนกันยายน ๒๔๖๗ 

ท้ังน้ี ในกรณีท่ีหน่วยงานของรัฐไม่ดำเนินการภายในระยะเวลาท่ีกำหนด งบประมาณดังกล่าวต้องถูกพับไป
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและแจ้งให้เจ้าหน้าที่ท่ีเกี่ยวข้องทราบและถือปฏิบัติต่อไป

กรมบัญชีกลาง 

กองกฎหมาย

โทร. ๐ ๒๑๒๗ ๗๐๐๐ ต่อ ๖๖๐๑, ๔๔๖๒ - ๔๔๖๔, ๖๘๔๓ - ๖๘๔๔

โทรสาร ๐ ๒๑๒๗ ๗๒๖๙

ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ รลโลเวลก®อฐ(±3๐.■ปา

๒.๑ ซ่องทางโทรศัพท์ : (1๐ท1:ลอ!: 7อก1:6โ (หมายเลขโทรศัพท์ ๐ ๒๐๓๒ ๒๖๓๖) 

๒.๒ ซ่องทาง นทอ 0 ศไอ!ลI /\ออ๐นก1: : ก]รออ

๒.๓ ซ่องทาง 6-ทาลII: ๓ เรออ@3 ก̂ก!ร.3 0 .1 :8

ขอแสดงความนับถือ

(นายชาญวิทย์ นาคบุรี)
รองปลัดกระทรวงการคลัง 

หัวหน้ากลุ่มภารกิจด้านรายจ่ายและหนี้สิน


