
 
 
 
เอกสารประกอบ 

1. สัญญาการยืมเงิน   จํานวน  2   ฉบับ 
2. ประมาณการคาใชจายตาง  ๆ  
3. คําส่ังอนุมัติใหเดินทางไปราชการ 

 
การยืมเงินไปราชการ อาศัยอํานาจตามระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและ 
การนําเงินสงคลัง พ.ศ. 2551 

หมวด  4 
การจายเงินของสวนราชการ 

 
ขอ  32  การอนุมัติการจายเงินใหเปนอํานาจของบุคคล  ดังตอไปนี ้

(1)    สวนราชการในราชการบริหารสวนกลาง  ใหเปนอํานาจของหัวหนาสวนราชการระดับกรม 
หรือผูท่ีหัวหนาสวนราชการระดับกรมมอบหมาย ซ่ึงดํารงตําแหนงตั้งแตระดับ 7 หรือเทียบเทา
ขึ้นไป  หรือผูท่ีมียศตัง้แตพันโท  นาวาโท  หรือพันตํารวจโทขึ้นไป  สวนราชการในราชการ
บริหารสวนกลางท่ีมีสํานักงานอยูในสวนภูมิภาคหรือแยกตางหากจากกระทรวง ทบวง กรม 
หัวหนาสวนราชการกรมจะมอบหมายใหหัวหนาสํานักงานเปนผูอนุมัติสําหรับหนวยงานนั้นก็ได 

(2)    สวนราชการในราชการบริหารสวนภูมิภาค ใหเปนอํานาจของหัวหนาสวนราชการในภูมิภาค 
ขอ  33 ใหผูมีอํานาจอนุมัติ  ส่ังอนุมัติการจายเงินพรอมกับลงลายมือช่ือในหลักฐานการจายหรือหลักฐาน               

การขอรับชําระหนี้ทุกฉบับ หรือจะลงลายมือช่ืออนุมัติในหนางบหลักฐานการจายก็ได 
ขอ 34   การจายเงินตองมีหลักฐานการจายไวเพ่ือประโยชนในการตรวจสอบ 
ขอ 35  การจาย โดยท่ียังมิไดมีการจายเงินใหแกเจาหนี้หรือผูมีสิทธิรับเงิน หามมิใหผูมีหนาท่ีจายเงินเรียก

 หลักฐานการจายหรือใหผูรับเงินลงลายมือช่ือรับเงินในหลักฐาน 
ขอ 36  ขาราชการ  ลูกจาง  หรือผูรับบํานาญหรือเบ้ียหวัดท่ีไมสามารถมารับเงินไดดวยตนเอง  จะมอบ

ฉันทะใหผูอ่ืนเปนผูรับเงินแทนก็ได โดยใชใบมอบฉันทะตามแบบท่ีกระทรวงการคลังกําหนด          
การจายเงินใหแกบุคคลนอกจากท่ีกําหนดในวรรคหนึ่ง  หากบุคคลนั้นไมสามารถมารับเงินไดดวย
ตนเอง จะทําหนังสือมอบอํานาจใหบุคคลอ่ืนมารับเงินแทนก็ได  

 
ฯลฯ 

 



หมวด  5 
การเบิกจายเงินยืม 

 
ขอ  50  สัญญาการยืมเงิน สัญญาวางหลักทรัพย  และสัญญาค้ําประกัน ใหเปนไปตามแบบท่ีกระทรวงการคลัง

กําหนด 
ขอ  51 ใหผูมีอํานาจอนุมัติการจายเงินตามขอ 32 เปนผูมีอํานาจอนุมัติการจายเงินยืมดวย 
ขอ  52 การจายเงินยืมจะจายไดแตเฉพาะท่ีผูยืมไดทําสัญญาการยืมเงิน และผูมีอํานาจไดอนุมัติใหจายเงินยืม

ตามสัญญาการยืมเงิน และผูมีอํานาจไดอนุมัติใหจายเงินยืมตามสัญญาการยืมเงินนั้นแลวเทานั้น 
ขอ  53   การยืมเงินของผูยืมท่ีไมมีเงินใดๆ ท่ีสวนราชการผูใหยืมจะหักสงใชคืนเงินยืมไดใหสวนราชการ        

ผูใหยืมกําหนดใหผูยืมนําหลักทรัพยมาวางเปนประกันพรอมท้ังทําสัญญาวางหลักทรัพยหรือหา
บุคคลท่ีกระทรวงการคลังกําหนดมาทําสัญญาค้ําประกันไวตอสวนราชการผูใหยืม 

ขอ 54   การอนุมัติใหยืมเงินเพ่ือใชในราชการ ใหผูมีอํานาจพิจารณาอนุมัติใหยืมเฉพาะเทาท่ีจําเปน          
และหามมิใหอนุมัติใหยืมเงินรายใหมในเม่ือผูยืมมิไดชําระคืนเงินยืมรายเกาใหเสร็จส้ินไปกอน    

ขอ 55   การจายเงินยืมจากเงินนอกงบประมาณ  ใหสวนราชการกระทําไดเฉพาะเพ่ือใชจายในการดําเนินงาน
ตามวัตถุประสงคของเงินนอกงบประมาณประเภทนั้น หรือกรณีอ่ืน  ซ่ึงจําเปนเรงดวนแกราชการ 
และไดรับอนุมัติจากหัวหนาสวนราชการผูใหยืมนั้น  

ขอ 56    สัญญาการยืมเงินใหจัดทําขึ้น 2 ฉบับ โดยเม่ือผูยืมไดรับเงินตามสัญญาการยืมแลว ใหลงลายมือช่ือ      
รับเงินในสัญญาการยืมเงินท้ังสองฉบับ พรอมกับมอบใหสวนราชการผูใหยืมเก็บรักษาไวเปน
หลักฐานหนึ่งฉบับ ใหผูยืมเก็บไวหนึ่งฉบับ 

ขอ  57  กรณีท่ีตองจายเงินยืมสําหรับการปฏิบัติราชการท่ีติดตอคาบเกี่ยวจากปงบประมาณปจจุบันไปถึง
ปงบประมาณถัดไปใหเบิกเงินยืมงบประมาณในปปจจุบัน  โดยใหถือวาเปนรายจายของงบประมาณ
ปปจจุบัน  และใหใชจายเงินยืมคาบเกี่ยวกับงบประมาณถัดไป  ดังตอไปนี ้
1.   เงินยืมสําหรับคาใชจายในการเดินทางไปราชการ  ใหใชจายไดไมเกิน 90 วันนับแตวันเริ่มตน

ปงบประมาณใหม 
2.   เงินยืมสําหรับปฏิบัติราชการอ่ืนๆ ใหใชจายไดไมเกิน  30 วัน นับแตวันเริ่มตนปงบประมาณใหม 

ขอ 58 การเบิกเงินเพ่ือจายเปนเงินยืมใหแกบุคคลใดในสังกัดยืมเพ่ือปฏิบัติราชการใหกระทําไดเฉพาะ                 
งบรายจายหรือรายการดังนี ้
1.  รายการคาจางช่ัวคราว สําหรับคาจางซ่ึงไมมีกําหนดจายเปนงวดแนนอนเปนประจําแตจําเปน 

ตองจายใหลูกจางแตละวันหรือแตละคราวเม่ือเสร็จงานท่ีจาง 
2.  รายการคาตอบแทนใชสอยและวัสด ุ 
3.  รายการคาสาธารณูปโภค   
4.  งบกลาง  เฉพาะท่ีจายเปนเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร   ฯลฯ 
5.  งบรายจายอ่ืนๆ ท่ีจายในลักษณะเดียวกันกับ (1) (2) หรือ (3) 



ขอ 59  การจายเงินยืมเพ่ือเปนคาใชจายในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักรใหจายไดสําหรับ
ระยะเวลาการเดินทางท่ีไมเกินเกาสิบวัน  หากมีความจําเปนจะตองจายเกินกวากําหนดเวลาดังกลาว  
สวนราชการจะตองขอทําความตกลงกับกระทรวงการคลัง 

ขอ 60  ใหผูยืมสงหลักฐานการจายเงินและเงินเหลือจายท่ียืมไป (ถามี)  ภายในกําหนดระยะเวลาดังนี้ 
1.  กรณีเดินทางไปประจําตางสํานักงาน  หรือการเดินทางไปราชการประจําในตางประเทศหรือ

กรณีเดินทางกลับภูมิลําเนาเดิม ใหสงแกสวนราชการผูใหยืมโดยทางไปรษณียลงทะเบียน         
หรือธนาณัต ิ แลวแตกรณ ี ภายใน  30 วันนับจากวันท่ีไดรับเงิน 

2.  กรณีเดินทางไปราชการอ่ืน รวมท้ังการเดินทางไปราชการตางประเทศช่ัวคราวใหสงแกสวนราชการ        
ผูใหยืมภายใน 15 วันนับจากวันกลับมาถึง 

3.  การยืมเงินเพ่ือปฏิบัติราชการนอกจาก (1) หรือ (2) ใหสงแกสวนราชการผูใหยืม ภายใน 30 วัน            
นับจากวันไดรับเงิน 

ในกรณีท่ีผูยืมไดสงหลักฐานการจาย  เพ่ือสงใชคืนเงินยืมแลวมีเหตุตองทักทวง ใหสวนราชการ            
ผูใหยืมแจงขอทักทวงใหผูยืมทราบโดยดวน  แลวใหผูยืมปฏิบัติตามคําทักทวงภายใน 15 วันนับจาก
วันท่ีไดรับคําทักทวง หากผูยืมมิไดดําเนินการตามคําทักทวงและไมไดช้ีแจงเหตุผลใหสวนราชการ 
ผูใหยืมทราบ ใหสวนราชการผูใหยืมดําเนินการตามเง่ือนไขในสัญญาการยืมเงิน โดยถือวาผูยืม          
ยังมิไดสงใชคืนเงินยืมเทาจํานวนท่ีทักทวงนั้น 

ขอ 61  เม่ือผูยืมสงหลักฐานการจายและ/หรือเงินเหลือจายท่ียืม (ถามี) ใหเจาหนาท่ีผูรับคืนบันทึกการรับคืน
ในสัญญาการยืมเงินพรอมท้ังออกใบเสร็จรับเงินและหรือใบรับใบสําคัญตามแบบท่ีกรมบัญชีกลาง
 กําหนดใหผูยืมไวเปนหลักฐาน 

ขอ 62  ใหสวนราชการเก็บรักษาสัญญาการยืมเงินซ่ึงยังมิไดชําระคืนเงินยืม ใหเสร็จส้ินไวในท่ีปลอดภัย       
อยาใหสูญหายและเม่ือผูยืมไดชําระคืนเงินยืมเสร็จส้ินแลวใหเก็บรักษาเชนเดียวกับหลักฐานการจาย 

ขอ 63   ในกรณีท่ีผูยืมมิไดชําระคืนภายในระยะเวลาท่ีกําหนด  ใหผูอํานวยการกองคลังเรียกใหชดใชเงินยืม
ตามเง่ือนไขสัญญาการยืมเงินใหเสร็จส้ินไปโดยเร็ว อยางชาไมเกิน 30 วันนับแตวันครบกําหนด 
ในกรณีท่ีไมอาจปฏิบัติตามวรรคหนึ่งได ใหผูอํานวยการคลังรายงานใหหัวหนาสวนราชการหรือ
ผูวาราชการจังหวัด  แลวแตกรณีทราบ  เพ่ือพิจารณาส่ังการบังคับใหเปนไปตามสัญญาการยืมเงิน 
 

.................................................. 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   สัญญาการยืมเงิน 
 
ยื่นตอ                                      (1) 
ขาพเจา      ตําแหนง      
สังกัด      จังหวัด       
มีความประสงคขอยืมเงินจาก         (2) 
เพ่ือเปนคาใชจายในการ                      (3) ดังรายละเอียดตอไปนี ้

 
เลขท่ี    

วันครบกําหนด 
    

 
 
 
 
 
 
(ตัวอักษร      ) รวมเงิน (บาท) 

 
 
 
 
__________________ 
 

 ขาพเจาสัญญาวาจะปฏิบัติตามระเบียบของราชการทุกประการ   และจะนําใบสําคัญคูจายท่ีถูกตอง 
พรอมท้ังเงินเหลือจาย(ถามี) สงใชภายในกําหนดไวในระเบียบการเบิกจายเงินจากคลังคือภายใน วัน 
นับแตวันท่ีไดรับเงินนี้  ถาขาพเจาไมสงตามกําหนด ขาพเจายินยอมใหหักเงินเดือน คาจาง เบ้ียหวัด บําเหน็จ 
บํานาญ หรือเงินอ่ืนใดท่ีขาพเจาพึงไดรับจากทางราชการ ชดใชจํานวนเงินท่ียืมไปจนครบถวนไดทันที 
 
ลายมือช่ือ     ผูยืม       วันท่ี      

เสนอ            (4) 
  ไดตรวจสอบแลว เห็นสมควรอนุมัติใหยืมตามใบยืมฉบับนี้ได   จํานวน   บาท  
(            ) 

ลงช่ือ       วันท่ี       
คําอนุมัต ิ

 อนุมัติใหยืมเงินตามเง่ือนไขขางตนได เปนเงิน      บาท 
(            ) 
ลงช่ือผูอนุมัต ิ      วันท่ี      

ใบรับเงิน 
 ไดรับเงินยืมจํานวน   บาท (      ) 
ไปเปนการถูกตองแลว 
 
ลงช่ือ      ผูรับเงิน   วันท่ี      



รายการสงใชเงินยืม 
 

รายการสงใช 
ครั้งท่ี วัน  เดือน  ป เงินสดหรือ 

ใบสําคัญ จํานวนเงิน คงคาง ลายมือช่ือผูรับ ใบรับเลขท่ี 

         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         

 
หมายเหตุ   (1)   ยื่นตอผูอํานวยการกองคลัง  หัวหนากองคลัง  หัวหนาแผนกคลัง   

หรือตําแหนงอ่ืนใดท่ีปฏิบัติงาน เชนเดียวกันแลวแตกรณ ี
(2)   ใชระบุช่ือสวนราชการท่ีจายเงินยืม 
(3)   ระบุวัตถุประสงคท่ีจะนําเงินยืมไปใชจาย  
(4)   เสนอตอผูมีอํานาจอนุมัต ิ



ประมาณการคาใชจายในการเดินทางไปราชการ 
ของ..............................................ระหวางวันที่ .............................................ถึงวันที่ ........................................ 

 
คาใชจาย 

 
 

ลําดับที ่

 
 

ชื่อ-สกุล 

 
 

ตําแหนง 
 

คาเบี้ยเลี้ยง 
 

คาเชาที่พัก 
 

คาพาหนะ 
 

อื่นๆ 

 
 

รวม 

 
 

หมายเหต ุ

        
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

   

 



                                                     แบบ  8500 
สัญญาการยืมเงิน 

  
    ยื่นตอ      ผูอํานวยการกองคลัง                                                                                                     (1)  

 
   เลขท่ี.................... 
     วันครบกําหนด       
 

 
    ขาพเจา        นายวรภพ  อองเอ่ียม                                          ตําแหนง        นายชางรังวัด  6                                                           .                                      
    สังกัด           สํานักจัดการท่ีดินของรัฐ                                 จังหวัด            กรุงเทพ ฯ                                                                    .                                  
    มีความประสงคขอยืมเงินจาก      กองคลัง   กรมท่ีดิน                                                                                                                 (2)      
    เพ่ือเปนคาใชจายในการ  เดินทางไปราชการจังหวัดตาก ตั้งแตวันท่ี 7  เมษายน 2551-10  เมษายน 2551     (3) ดังรายละเอียดตอไปนี้ 
      ท่ี มท 0511.2/ 
     เรียน   ผูอํานวยการกองคลัง                      1.  คาเบ้ียเล้ียง  คาเชาท่ีพัก  คาพาหนะ  3 คน                        เงิน    
               เห็นควรอนุมัติใหยืมเงินทดรอง      2.  คาน้ํามันเช้ือเพลิงและหลอล่ืน                                          เงิน  
               ราชการได                                        
    
 
 
     (ตัวอักษร                                                               -สองหม่ืนส่ีพันแปดรอยหาสิบบาทถวน-   )รวมเงิน (บาท) 

 
14,850 .- 

              10,000.- 
       
 
        

   24,850 .- 

               
               ขาพเจาสัญญาวาจะปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการทุกประการ  และจะนําใบสําคัญคูจายท่ีถูกตอง  พรอมท้ังเงินเหลือจาย  
(ถามี)  สงใชภายในกําหนดไวในระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง  คือภายใน      15       วัน  นับแตวันท่ีกลับจากราชการ  ถาขาพเจา 
ไมสงตามกําหนด  ขาพเจายินยอมใหหักเงินเดือน  คาจาง  เบ้ียหวัด  บําเหน็จ  บํานาญ  หรือเงินอ่ืนใดท่ีขาพเจาพึงไดรับจากทางราชการ  
ชดใชจํานวนเงินท่ียืมไปจนครบถวนไดทันที 
 
     ลงช่ือ                                                                                                 ผูยืม         วันท่ี                       เมษายน  2551            .                               
                                           (นายวรภพ  อองเอ่ียม)          
 
     เสนอ                                                                                                                                   (4) 
                  ไดตรวจสอบแลว  เห็นสมควรอนุมัติใหยืมตามใบยืมฉบับนี้ได  จํานวน                   24,850                           บาท                                                      
    (-สองหม่ืนส่ีพันแปดรอยหาสิบบาทถวน-   ) 
 
     ลงช่ือ                                                                                                      วันท่ี                         เมษายน  2551            .                                 
 

คําอนุมัต ิ
                  อนุมัติใหยืมตามเง่ือนไขขางตนได    เปนเงิน                               24,850                                                         บาท 
     (-สองหม่ืนส่ีพันแปดรอยหาสิบบาทถวน-   ) 
  
     ลงช่ือผูอนุมัติ                                                                                             วันท่ี                       เมษายน  2551            .                               

ใบรับเงิน 
                    ไดรับเงินยืมจํานวน              24,850                                    บาท    (-สองหม่ืนส่ีพันแปดรอยหาสิบบาทถวน-    )                                                            
ไปเปนการถูกตองแลว  
 
     ลงช่ือ                                                                                    ผูรับเงิน      วันท่ี                          เมษายน  2551            .                                 

 
 
 



                                                     แบบ  8500 
สัญญาการยืมเงิน 

  
    ยื่นตอ      ผูอํานวยการกองคลัง                                                                                                     (1)  

 
   เลขท่ี.................... 
     วันครบกําหนด       
 

ขาพเจา        นายสุรินทร   เหลาเกษมสุขวงศ                   ตําแหนง        นายชางรังวัดชํานาญงาน                                                         .      
สังกัด           สํานักจัดการท่ีดินของรัฐ                                 จังหวัด        กรุงเทพ ฯ                                                                               .                           

     มีความประสงคขอยืมเงินจาก      กองคลัง   กรมท่ีดิน                                                                                                                       (2)     
     เพ่ือเปนคาใชจายในการ  ปฏิบัติราชการจังหวัดศรีสะเกษ ตั้งแตวันท่ี 1 - 31 ธันวาคม   2552  (3) ดังรายละเอียดตอไปนี ้
      ท่ี มท 0511.2/ 
      เรียน   ผูอํานวยการกองคลัง                                                            1.  คาใชสอย                     31  วัน       เงิน  
                 เพ่ือโปรดดําเนินการตอไป.-                                                 2.  คาวัสด ุ                        31  วัน       เงิน 
                                                                            
 
             
 
 
      (ตัวอักษร                                             - หนึ่งลานหาแสนแปดหม่ืนส่ีรอยแปดสิบบาทถวน-  )รวมเงิน (บาท) 

 
145,390 .- 

           1,435,090 .- 
 
 

 
         

         1,580,480 .- 
               
               ขาพเจาสัญญาวาจะปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการทุกประการ  และจะนําใบสําคัญคูจายท่ีถูกตอง  พรอมท้ังเงินเหลือจาย  
(ถามี)  สงใชภายในกําหนดไวในระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง  คือภายใน      15       วัน  นับแตวันท่ีกลับจากราชการ  ถาขาพเจา 
ไมสงตามกําหนด  ขาพเจายินยอมใหหักเงินเดือน  คาจาง  เบ้ียหวัด  บําเหน็จ  บํานาญ  หรือเงินอ่ืนใดท่ีขาพเจาพึงไดรับจากทางราชการ  
ชดใชจํานวนเงินท่ียืมไปจนครบถวนไดทันที 
 
     ลงช่ือ                                                                                                 ผูยืม         วันท่ี                                                             .                               
                                           (นายสุรินทร  เหลาเกษมสุขวงศ)          
 
     เสนอ                                                                                                                                   (4) 
                  ไดตรวจสอบแลว  เห็นสมควรอนุมัติใหยืมตามใบยืมฉบับนี้ได  จํานวน              1,580,480                        บาท                                                      
    (            -หนึ่งลานหาแสนแปดหม่ืนส่ีรอยแปดสิบบาทถวน -         ) 
 
     ลงช่ือ                                                                                                      วันท่ี                                                                      .                          

คําอนุมัต ิ
                  อนุมัติใหยืมตามเง่ือนไขขางตนได    เปนเงิน                            1,580,480                                                        บาท 
     (           - หนึ่งลานหาแสนแปดหม่ืนส่ีรอยแปดสิบบาทถวน-        ) 
  
     ลงช่ือผูอนุมัติ                                                                                             วันท่ี                                  .                    

ใบรับเงิน 
                    ไดรับเงินยืมจํานวน           1,580,480             บาท (  -หนึ่งลานหาแสนแปดหม่ืนส่ีรอยแปดสิบบาทถวน -     )                                                            
ไปเปนการถูกตองแลว  
  
     ลงช่ือ                                                                                    ผูรับเงิน      วันท่ี                                                                  .                                 

 
 



                                                     แบบ  8500 
สัญญาการยืมเงิน 

  
    ยื่นตอ      ผูอํานวยการกองคลัง                                                                                                     (1)  

 
   เลขท่ี.................... 
     วันครบกําหนด       
 

 
ขาพเจา        นายพินิจ  จันทโชต ิ                                         ตําแหนง        นายชางรังวัดชํานาญงาน                                                      .      
สังกัด           สํานกัจัดการท่ีดินของรัฐ                                 จังหวัด           กรุงเทพ ฯ                                                                            .                                  

     มีความประสงคขอยืมเงินจาก      กองคลัง   กรมท่ีดิน                                                                                                                       (2)     
     เพ่ือเปนคาใชจายในการ  ปฏิบัติราชการจังหวัดแมฮองสอน ตั้งแตวันท่ี  1 - 31 ธันวาคม 2552   (3) ดังรายละเอียดตอไปนี ้
      ท่ี มท 0511.2/ 
      เรียน   ผูอํานวยการกองคลัง                                                           1.  คาใชสอย                          31 วัน     เงิน 
                 เพ่ือดําเนินการตอไป.-                                                         2.   คาวัสดุ                             31 วัน     เงิน 
                                                                                                              
     
 
 
      (ตัวอักษร                                            - สองแสนสองหม่ืนเกาพันหนึ่งรอยหกสิบบาทถวน-  )รวมเงิน (บาท) 

 
73,160.00 .- 

            156,000.00 .- 
             
 

 
            229,160.00 .- 

               
               ขาพเจาสัญญาวาจะปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการทุกประการ  และจะนําใบสําคัญคูจายท่ีถูกตอง  พรอมท้ังเงินเหลือจาย  
(ถามี)  สงใชภายในกําหนดไวในระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง  คือภายใน      15       วัน  นับแตวันท่ีกลับจากราชการ  ถาขาพเจา 
ไมสงตามกําหนด  ขาพเจายินยอมใหหักเงินเดือน  คาจาง  เบ้ียหวัด  บําเหน็จ  บํานาญ  หรือเงินอ่ืนใดท่ีขาพเจาพึงไดรับจากทางราชการ  
ชดใชจํานวนเงินท่ียืมไปจนครบถวนไดทันที 
 
     ลงช่ือ                                                                                                 ผูยืม         วันท่ี                                                             .                               
                                           (นายพินิจ  จันทโชต)ิ          
 
     เสนอ                                                                                                                                   (4) 
                  ไดตรวจสอบแลว  เห็นสมควรอนุมัติใหยืมตามใบยืมฉบับนี้ได  จํานวน             229,160                       บาท                                                      
    (       - สองแสนสองหม่ืนเกาพันหนึ่งรอยหกสิบบาทถวน-               ) 
 
     ลงช่ือ                                                                                                      วันท่ี                                                                     .                                 

คําอนุมัต ิ
                  อนุมัติใหยมืตามเง่ือนไขขางตนได    เปนเงิน                      229,160                                                           บาท 
     (        - สองแสนสองหม่ืนเกาพันหนึ่งรอยหกสิบบาทถวน -             ) 
  
     ลงช่ือผูอนุมัติ                                                                                             วันท่ี                                  .                                  

ใบรับเงิน 
                    ไดรับเงินยืมจํานวน            229,160               บาท    (    - สองแสนสองหม่ืนเกาพันหนึ่งรอยหกสิบบาทถวน -     )                                                            
ไปเปนการถูกตองแลว  
 
     ลงช่ือ                                                                                    ผูรับเงิน        วันท่ี                                                                     .                        

 
 



                                                     
                                                     แบบ  8500 

สัญญาการยืมเงิน 
  
    ยื่นตอ      ผูอํานวยการกองคลัง                                                                                                     (1)  

 
   เลขท่ี.................... 
     วันครบกําหนด       
 

 
ขาพเจา        นายภาณุวัฒน  นวกะวงษการ                         ตําแหนง        นายชางรังวัดชํานาญงาน                                     .                                                                     
สังกัด           สํานกัจัดการท่ีดินของรัฐ                                 จังหวัด            กรุงเทพ ฯ                                                          .                                  

     มีความประสงคขอยืมเงินจาก      กองคลัง   กรมท่ีดิน                                                                                                       (2)      
     เพ่ือเปนคาใชจายในการ  ปฏิบัติราชการจังหวัดเชียงรายตั้งแตวันท่ี  1 - 31  ธันวาคม  2552           (3) รายละเอียดตอไปนี ้
      ท่ี มท 0511.2/ 
      เรียน   ผูอํานวยการกองคลัง                                                             1.  คาใชสอย                        31 วัน    เงิน 
                 เพ่ือดําเนินการตอไป.-                                                           2.  คาวัสด ุ                           31 วัน    เงิน 
                                                                                                                
     
 
 
      (ตัวอักษร                                                      - หนึ่งแสนสองหม่ืนหกพันแปดรอยบาทถวน-  )รวมเงิน (บาท) 

 
71,300.00  . - 

            55,500.00  .- 
             
 

 
          126,800.00 .- 

               
               ขาพเจาสัญญาวาจะปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการทุกประการ  และจะนําใบสําคัญคูจายท่ีถูกตอง  พรอมท้ังเงินเหลือจาย  
(ถามี)  สงใชภายในกําหนดไวในระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง  คือภายใน      15       วัน  นับแตวันท่ีกลับจากราชการ  ถาขาพเจา 
ไมสงตามกําหนด  ขาพเจายินยอมใหหักเงินเดือน  คาจาง  เบ้ียหวัด  บําเหน็จ  บํานาญ  หรือเงินอ่ืนใดท่ีขาพเจาพึงไดรับจากทางราชการ  
ชดใชจํานวนเงินท่ียืมไปจนครบถวนไดทันที 
 
     ลงช่ือ                                                                                                 ผูยืม         วันท่ี                                                             .                            
                                        (นายภาณุวัฒน  นวกะวงษการ)          
 
     เสนอ                                                                                                                                   (4) 
                  ไดตรวจสอบแลว  เห็นสมควรอนุมัติใหยืมตามใบยืมฉบับนี้ได  จํานวน           126,800                         บาท                                                      
    (              - หนึ่งแสนสองหม่ืนหกพันแปดรอยบาทถวน-                     ) 
 
     ลงช่ือ                                                                                                      วันท่ี                                                                     .                                 

คําอนุมัต ิ
                  อนุมัติใหยืมตามเง่ือนไขขางตนได    เปนเงิน                         126,800                                                          บาท 
     (             - หนึ่งแสนสองหม่ืนหกพันแปดรอยบาทถวน -                    ) 
  
     ลงช่ือผูอนุมัติ                                                                                             วันท่ี                                  .                                  

ใบรับเงิน 
                    ไดรับเงินยืมจํานวน           126,800                บาท    (  - หนึ่งแสนสองหม่ืนหกพันแปดรอยบาทถวน -    )                                                            
ไปเปนการถูกตองแลว  
  
     ลงช่ือ                                                                                    ผูรับเงิน      วันท่ี                                                                         .                                 
 



   แบบ  8500 
สัญญาการยืมเงิน 

  
    ยื่นตอ    ผูอํานวยการกองคลัง                                                                                                     (1)  

 
   เลขท่ี.................... 
     วันครบกําหนด       
 

 
ขาพเจา        นางสุมนรัตน   สุขขาม                              ตําแหนง        เจาหนาท่ีบริหารงานท่ีดิน 5                                                  .                                                        
สังกัด    สํานักจัดการท่ีดินของรัฐ                                 จังหวัด       กรุงเทพ ฯ                                                                                 .                                  

     มีความประสงคขอยืมเงินจาก      กองคลัง   กรมท่ีดิน                                                                                                                  (2)      
     เพ่ือเปนคาใชจายในการ โครงการฝกอบรมการปฏิบัติงานรังวัดทําแผนท่ีการจัดท่ีดิน ระหวางวันท่ี 19-23 กุมภาพันธ 2550      (3)  
     ดงัรายละเอียดตอไปนี ้
      ท่ี มท 0511.2/ 
      เรียน   ผูอํานวยการกองคลัง                                                                             -  คาใชสอย                        เงิน  
                 เพ่ือดําเนินการตอไป.-                                                                           -  คาตอบแทน                    เงิน 
 
     
 
      (ตัวอักษร                                                                                 - หนึ่งแสนหกหม่ืนบาทถวน-  )รวมเงิน (บาท) 

    
   158,200.00 .- 

            1,800.00 .- 

      
 

    160,000.00  .- 
               
               ขาพเจาสัญญาวาจะปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการทุกประการ  และจะนําใบสําคัญคูจายท่ีถูกตอง  พรอมท้ังเงินเหลือจาย  
(ถามี)  สงใชภายในกําหนดไวในระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง  คือภายใน      15       วัน  นับแตวันท่ีกลับจากราชการ  ถาขาพเจา 
ไมสงตามกําหนด  ขาพเจายินยอมใหหักเงินเดือน  คาจาง  เบ้ียหวัด  บําเหน็จ  บํานาญ  หรือเงินอ่ืนใดท่ีขาพเจาพึงไดรับจากทางราชการ  
ชดใชจํานวนเงินท่ียืมไปจนครบถวนไดทันที 
 
     ลงช่ือ                                                                                                 ผูยืม         วันท่ี                                                              .                               
                                           (นางสุมนรัตน  สุขขาม)          
 
     เสนอ                                                                                                                                   (4) 
                  ไดตรวจสอบแลว  เห็นสมควรอนุมัติใหยืมตามใบยืมฉบับนี้ได  จํานวน               160,000                           บาท                                                     
    (         - หนึ่งแสนหกหม่ืนบาทถวน-     ) 
 
     ลงช่ือ                                                                                                      วันท่ี                                                                     .                                 

คําอนุมัต ิ
                  อนุมัติใหยืมตามเง่ือนไขขางตนได    เปนเงิน                    160,000                                                               บาท 
     (               - หนึ่งแสนหกหม่ืนบาทถวน -        ) 
  
     ลงช่ือผูอนุมัติ                                                                                             วันท่ี                                                                 .                                 

ใบรับเงิน 
                    ไดรับเงินยืมจํานวน    160,000     บาท    (       - หนึ่งแสนหกหม่ืนบาทถวน -      )   ไปเปนการถูกตองแลว  
 
     ลงช่ือ                                                                                    ผูรับเงิน      วันท่ี                                                                     .                                 
 
 
 



                                                     แบบ  8500 
สัญญาการยืมเงิน 

  
    ยื่นตอ      ผูอํานวยการกองคลัง                                                                                                     (1)  

 
   เลขท่ี.................... 
     วันครบกําหนด       
 

 
ขาพเจา        นายสุรินทร  เหลาเกษมสุขวงศ                       ตําแหนง        นายชางรังวัด  6                                                                   .      
สังกัด           สํานักจัดการท่ีดินของรัฐ                                 จังหวัด            กรุงเทพ ฯ                                                                         .                                  

     มีความประสงคขอยืมเงินจาก      กองคลัง   กรมท่ีดิน                                                                                                                      (2)     
     เพ่ือเปนคาใชจายในการ  ปฏิบัติราชการจังหวัดศรีสะเกษ ตั้งแตวันท่ี 1 พฤษภาคม -31 พฤษภาคม  2552   (3) ดังรายละเอียดตอไปนี ้
      ท่ี มท 0511.2/ 
      เรียน   ผูอํานวยการกองคลัง                                                            1.  คาจางลูกจางช่ัวคราว     23 วัน       เงิน   
                 เพ่ือดําเนินการตอไป.-                                                          2.  คาใชสอย                       31 วัน       เงิน  
                                                                         3. คาวัสด ุ                 31 วัน       เงิน 
 
 
 
      (ตัวอักษร                                  -หนึ่งลานแปดแสนหกหม่ืนแปดพันหกรอยส่ีสิบบาทถวน-  )รวมเงิน (บาท) 

 
 76,200.00. - 

           154,070.00 .- 
        1,638,370.00 .-    
 

 
         1,868,640.00 .- 

               
               ขาพเจาสัญญาวาจะปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการทุกประการ  และจะนําใบสําคัญคูจายท่ีถูกตอง  พรอมท้ังเงินเหลือจาย  
(ถามี)  สงใชภายในกําหนดไวในระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง  คือภายใน      15       วัน  นับแตวันท่ีกลับจากราชการ  ถาขาพเจา 
ไมสงตามกําหนด  ขาพเจายินยอมใหหักเงินเดือน  คาจาง  เบ้ียหวัด  บําเหน็จ  บํานาญ  หรือเงินอ่ืนใดท่ีขาพเจาพึงไดรับจากทางราชการ  
ชดใชจํานวนเงินท่ียืมไปจนครบถวนไดทันที 
 
     ลงช่ือ                                                                                                 ผูยืม         วันท่ี                                                             .                               
                                        (นายสุรินทร  เหลาเกษมสุขวงศ)          
 
     เสนอ                                                                                                                                   (4) 
                  ไดตรวจสอบแลว  เห็นสมควรอนุมัติใหยืมตามใบยืมฉบับนี้ได  จํานวน            1,868,640                           บาท                                                      
    (-หนึ่งลานแปดแสนหกหม่ืนแปดพันหกรอยส่ีสิบบาทถวน-) 
 
     ลงช่ือ                                                                                                      วันท่ี                                                                     .                                 

คําอนุมัต ิ
                  อนุมัติใหยืมตามเง่ือนไขขางตนได    เปนเงิน           1868,640                           บาท 
     (-หนึ่งลานแปดแสนหกหม่ืนแปดพันหกรอยส่ีสิบบาทถวน- )  
  
     ลงช่ือผูอนุมัติ                                                                                             วันท่ี                                                                 .                                 

ใบรับเงิน 
                    ไดรับเงินยืมจํานวน           1,868,640                   บาท  (-หนึ่งลานแปดแสนหกหม่ืนแปดพันหกรอยส่ีสิบบาทถวน- )                                        
ไปเปนการถูกตองแลว  
    
     ลงช่ือ                                                                                    ผูรับเงิน      วันท่ี                                                                       .                                 
 



                                                     แบบ  8500 
สัญญาการยืมเงิน 

  
    ยื่นตอ      ผูอํานวยการกองคลัง                                                                                                     (1)  

 
   เลขท่ี.................... 
     วันครบกําหนด       
 

 
ขาพเจา        นายสุรินทร  เหลาเกษมสุขวงศ                       ตําแหนง        นายชางรังวัด  6                                                                   .      
สังกัด           สํานักจัดการท่ีดินของรัฐ                                 จังหวัด            กรุงเทพ ฯ                                                                         .                                  

     มีความประสงคขอยืมเงินจาก      กองคลัง   กรมท่ีดิน                                                                                                                      (2)     
     เพ่ือเปนคาใชจายในการ  ปฏิบัติราชการจังหวัดศรีสะเกษ ตั้งแตวันท่ี 1 กันยายน– 30 กันยายน 2550   (3) ดังรายละเอียดตอไปนี ้
      ท่ี มท 0511.2/ 
      เรียน   ผูอํานวยการกองคลัง                                               1.  คาจางลูกจางช่ัวคราว                  23 วัน       เงิน   
                 เพ่ือดําเนินการตอไป.-                                             2.  คาใชสอย                                    30 วัน       เงิน  
                                                                                                 3.  คาวัสด ุ                                        30 วัน      เงิน 
     
 
 
      (ตัวอักษร                                    - สองลานเจ็ดแสนหกหม่ืนส่ีพันแปดรอยสิบเอ็ดบาทถวน-  )รวมเงิน (บาท) 

 
 76,200.00 . - 

           158,400.00 .- 
         2,530,211.00 .-     
 

 
      2,764,811.00 .- 

               
               ขาพเจาสัญญาวาจะปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการทุกประการ  และจะนําใบสําคัญคูจายท่ีถูกตอง  พรอมท้ังเงินเหลือจาย  
(ถามี)  สงใชภายในกําหนดไวในระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง  คือภายใน      15       วัน  นับแตวันท่ีกลับจากราชการ  ถาขาพเจา 
ไมสงตามกําหนด  ขาพเจายินยอมใหหักเงินเดือน  คาจาง  เบ้ียหวัด  บําเหน็จ  บํานาญ  หรือเงินอ่ืนใดท่ีขาพเจาพึงไดรับจากทางราชการ  
ชดใชจํานวนเงินท่ียืมไปจนครบถวนไดทันที 
 
     ลงช่ือ                                                                                                 ผูยืม         วันท่ี                                                             .                             
                                        (นายสุรินทร  เหลาเกษมสุขวงศ)          
 
     เสนอ                                                                                                                                   (4) 
                  ไดตรวจสอบแลว  เห็นสมควรอนุมัติใหยืมตามใบยืมฉบับนี้ได  จํานวน                  2,764,811.00                                บาท                                                      
    ( -สองลานเจ็ดแสนหกหม่ืนส่ีพันแปดรอยสิบเอ็ดบาทถวน-  ) 
 
     ลงช่ือ                                                                                                      วันท่ี                                                                     .                                 

คําอนุมัต ิ
                  อนุมัติใหยืมตามเง่ือนไขขางตนได    เปนเงิน                             2,764,811.00                                                             บาท 
     (    -สองลานเจ็ดแสนหกหม่ืนส่ีพันแปดรอยสิบเอ็ดบาทถวน -    ) 
  
     ลงช่ือผูอนุมัติ                                                                                             วันท่ี                                  .                                  

ใบรับเงิน 
                    ไดรับเงินยืมจํานวน      2,764,811.00              บาท    (-สองลานเจ็ดแสนหกหม่ืนส่ีพันแปดรอยสิบเอ็ดบาทถวน- )                                                            
ไปเปนการถูกตองแลว  
  
     ลงช่ือ                                                                                    ผูรับเงิน      วันท่ี                                                                             .                                 
 
 



รายการสงใชเงินยืม 
 

รายการสงใช 
ครั้งท่ี วัน  เดือน  ป เงินสดหรือ 

ใบสําคัญ 
จํานวนเงิน คงคาง ลายมือช่ือผูรับ ใบรับเลขท่ี 

         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
 

หมายเหตุ   (1)   ยื่นตอ  ผูอํานวยการกองคลัง  หัวหนากองคลัง  หัวหนาแผนกคลัง  หรือตําแหนงอ่ืนใดท่ีปฏิบัติงาน 
 เชนเดียวกันแลวแตกรณ ี

(2)   ใชระบุช่ือสวนราชการท่ีจายเงินยืม 
(3)   ระบุวัตถุประสงคท่ีจะนําเงินยืมไปใชจาย  
(4)   เสนอตอผูมีอํานาจอนุมัต ิ
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