
โครงการปรับปรุงการจัดเก็บระวางแผนที่ 
ฝ่ายควบคุมและรักษาหลักฐานที่ดิน



โครงการปรับปรุงการจัดเก็บระวางแผนที่  
ฝ่ายควบคุมและรักษาหลักฐานที่ดิน 

๑. ความเป็นมา 

ในปี พ.ศ. ๒๕๕๒ ส านักงานที่ดินจังหวัดกาญจนบุรี ได้รับการคัดเลือกเป็นตัวแบบในการท างาน
ของกรมที่ดิน (Best Practice) ด้านอ านวยการหรือภารกิจอ่ืน ๆ โดยน าเสนอวิธีการบริหารจัดการงานค้าง
ในฝ่ายควบคุมและรักษาหลักฐานที่ดิน ได้แก่ การจัดเก็บ ท.ด. ๑ , การจัดเก็บระวางแผนที่ระบบ ยู ที เอ็ม , 
การลงที่หมายแผนที่ รวมทั้งการจัดสถานที่ท างานให้เหมาะสมกับการปฏิบัติงาน จากผลการด าเนินงาน        
ที่ผ่านมา ยังพบปัญหาอุปสรรค ดังนี้ 

๑.เรื่องสถานท่ี ช่องทางเดินเข้า – ออก เพ่ือสืบค้นระวาง
แผนที่ไม่สะดวก คับแคบ เนื่องจาก ระวางแผนที่ ระบบ ยู ที เอ็ม  
จ านวน ๔๐ ระวาง ๖,๓๗๔ แผ่น  จัดเก็บโดยระบบแขวนใช้ไม้
แขวนระวาง ทั้งสิ้น ๖ ,๓๗๔ ไม้ ซึ่งตู้เก็บระวาง ๔๐ ตู้ไม่เพียงพอ
ส าหรับการจัดเก็บ จึงต้องใช้พื้นที่ส าหรับแขวนระวางแผนที่        
ที่เหลือ นอกจากนี้ยังพบปัญหามีแมลงซึ่งท ารังด้วยดินมาท ารังบน
ระวาง อันอาจท าให้เกิดความเสียหายได้ 

๒.การค้นหาระวางแผนที่ ยังไม่สะดวกและรวดเร็วเท่าท่ีควร เนื่องจากดัชนีที่ติดไว้หน้าตู้เก็บระวาง
มีรายละเอียดไม่เพียงพอ ใช้เวลาในการค้นหาระวางแผนที่ที่ต้องการ 

๓.ระวางแผนที่ระบบเดิม ( ๒๙ ศูนย์) ประมาณ ๒,๒๐๙ แผ่น           
ที่จัดเก็บไว้บนหลังตู้เก็บระวางแผนที่ บางแผ่นเริ่มกรอบและฉีก
ขาดได้ง่าย  

ดังนั้น เพ่ือให้
ระวางแผนที่ระบบเดิม 
(๒๙  ศูนย์) และระบบ          
ยู ที เอ็ม ได้รับการ
จัดเก็บในตู้เก็บระวางที่มี

อยู่แล้วได้ทั้งหมด ป้องกันความเสียหาย  อันอาจจะเกิดข้ึนแก่ทาง
ราชการและเป็นการแก้ไข ปรับปรุง และพัฒนาอย่างต่อเนื่องเพ่ือให้
ผู้มาติดต่อขอรับบริการได้รับความพึงพอใจมากที่สุด               
การปฏิบัติงานมีประสิทธิภาพสอดคล้องกับหลักเกณฑ์             
การพั  ฒนาคุณภาพการบริหารจัดการภาครัฐ ( PMQA) และตาม
วิสัยทัศน์กรมท่ีดิน ที่ต้องการให้กรมที่ดิน “เป็นศูนย์ข้อมูลที่ดินและ
แผนที่แห่งชาติ มุ่งสู่การบริการที่เป็นเลิศ ”จึงได้จัดท าโครงการ
ปรับปรุงการจัดเก็บระวางแผนที่ ฝ่ายควบคุมและรักษาหลักฐานที่ดิน ขึ้น 

๒. วัตถุประสงค์  
๒.๑ เพ่ือแก้ไขปัญหาเรื่องช่องทางเดินเข้า – ออก คับแคบ ไม่สะดวก  
๒.๒ เพ่ือเพ่ิมพ้ืนที่ส าหรับจัดเก็บระวางแผนที่ 
๒.๓ เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพในการปฏิบัติงาน สามารถให้บริการแก่เจ้าหน้าที่ ทั้งภายในและภายนอก  

หน่วยงานให้ได้รับความสะดวก รวดเร็ว มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล 
๒.๔ เพ่ือสร้างความพึงพอใจให้กับผู้มาติดต่อขอรับบริการ 
๒.๕ เพ่ือเสริมสร้างภาพลักษณ์ของส านักงานที่ดินจังหวัดกาญจนบุรี 

/๓. เป้าหมาย...    
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๓. เป้าหมาย   
 ๓.๑ ระวางแผนที่ระบบ ยู ที เอ็ม จ านวน ๔๐ ระวาง ๖,๓๗๔ แผ่น ได้รับการจัดเก็บในตู้เก็บระวาง
แผนที่อย่างเป็นระบบ 
 ๓.๒ ระวางแผนที่ระบบเดิม (๒๙ ศูนย์) จ านวน ๒,๒๐๙ แผ่น ได้รับการจัดเก็บในตู้เก็บระวางแผนที่  

๔.  ตัวช้ีวัดความส าเร็จของโครงการ 
 ๔.๑ ลดจ านวนการใช้ไม้แขวน ระวางแผนที่ ระบบ ยู ที เอ็ม  ๕๐ % ของการใช้ไม้แขวนระวาง
ทั้งหมด (๖,๓๗๔ ไม)้ 
 ๔.๒ จัดเก็บระวางแผนที่ระบบเดิม (๒๙ ศูนย)์ ด้วยระบบแขวน ได้ร้อยละ ๙๐          

๕. พื้นที่ด าเนินการ 
 ฝ่ายควบคุมและรักษาหลักฐานที่ดิน  ส านักงานที่ดินจังหวัดกาญจนบุรี  

๖. วิธีด าเนินการ 
 ๖.๑ สังเกตจากการปฏิบัติงานและจากการสอบถามผู้มาติดต่อขอรับบริการเพ่ือส ารวจความ
ต้องการและสิ่งที่ต้องปรับปรุงแก้ไข 
 ๖.๒ น าข้อมูลที่ได้จาก ๖.๑ ปรึกษา หารือ กับเจ้าหน้าที่ในฝ่ายเพ่ือหาช่องทางและวิธีการท างานที่ดี
ที่สุด โดยเน้นที่ความสะดวก รวดเร็ว สร้างความพึงพอใจให้กับผู้มาติดต่อขอรับบริการ  
 ๖.๓ เมื่อได้แนวทางและวิธีการท างานแล้ว น าเสนอผู้บริหารเพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบ
ด าเนินการ 

๗. ขั้นตอนการด าเนินงานของเจ้าหน้าที่ 
 ๗.๑ น าบัญชีคุมระวางแผนที่กับระวางแผนที่
ระบบ ยู ที เอ็ม เริ่มจาก หมายเลขระวางแผนที่              
ภูมิประเทศน้อยที่สุด คือ หมายเลข ๔๖๓๘ I , ๔๖๓๘ II ... 
ถึง ๔๙๓๘ IV รวมทั้งหมด ๔๐ ระวาง มาตรวจสอบและ
พิจารณาโดยก าหนดหลักเกณฑ์ ดังนี้ 

๗.๑.๑ ระวางหมายเลขใดมีการจัดเก็บ
ระวางแผนที่แผ่นพิมพ์กับระวางแผนที่ภาพถ่ายทางอากาศ
แยกกันคนละไม้แขวนให้น ามารวมจัดเก็บเป็นไม้เดียวกัน
แต่ต้องพิจารณาด้วยว่าเมื่อรวมกันแล้วจะไม่หนาหรือมี
น้ าหนักมากเกินไปซึ่งจะไม่สะดวกต่อการปฏิบัติงาน  ให้
พิจารณาตามความเหมาะสม 

๗.๑.๒ ระวางแผนที่หมายเลขใดมีโอกาส
น าไปใช้น้อย เช่น เป็นพื้นที่ป่าไม้ทั้งระวาง หรือระวาง
ภาพถ่ายทางอากาศ (ออร์โทสี) ให้น ามารวมกันโดยเรียงไป
ตามล าดับหมายเลข ประมาณ ๕ หมายเลข เช่น ๔๘๓๘ III 
๒๔๐๔ , ๔๘๓๘ III ๒๔๐๖ ,๔๘๓๘ III ๒๔๐๘ ,๔๘๓๘ III ๒๔๑๐ ,๔๘๓๘ III ๒๔๑๒ รวมจัดเก็บแขวนเป็น
ไม้เดียวกัน ยกเว้นระวางแผ่นที่มีการน าไปใช้งาน 

/๗.๒ เมื่อด าเนินการ...    
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๗.๒ เมื่อด าเนินการรวมระวางตามหลักเกณฑ์ ๗.๑ 

เป็นไม้แขวนเดียวกันแล้ว ให้คุมด้วยหมายเลขโดยติด
สติ๊กเกอร์ไว้หลังไม้แขวนด้านซ้าย 

๗.๓ จัดท าบัญชีคุมไม้แขวนระวาง จ านวน ๒ ชุด 
จัดเก็บไว้ในแฟ้ม ๑ ชุด เพื่อตรวจสอบ ติดหน้าตู้เก็บระวาง
แผนที่ จ านวน ๑ ชุด เพื่อเป็นดัชนีในการสืบค้นระวาง 

๗.๔ จัดท าแผนผังแสดงรายละเอียดต าแหน่งระวาง
แผนที่ เพ่ือความสะดวก รวดเร็ว และง่ายในการสืบค้นระวาง
แผนที่ 

๗.๕ น าระวางแผนที่ระบบเดิม (๒๙ ศูนย์) จัดเก็บในตู้
เก็บระวางแผนที่จัดเรียงเป็นหมวดหมู่ตามโซนพื้นที่ 
๘. ระยะเวลาด าเนินการ 
 ตั้งแต่ เดือนกุมภาพันธ์ ๒๕๕๔ ถึงเดือน
กรกฎาคม ๒๕๕๔   

๙. งบประมาณที่ใช้ 
 เงินงบประมาณท่ีกรมท่ีดินจัดสรรให้เป็น             
ค่าล่วงเวลาของเจ้าหน้าที่ จ านวน ๘,๐๐๐.- บาท 

๑๐. การก ากับ ดูแล และติดตามประเมินผล 
 ๑๐.๑ รายงานผลการปฏิบัติงาน 
 ๑๐.๒ สังเกตจากการปฏิบัติงาน เช่น ระยะเวลา
ในการสืบค้นระวางแผนที่ลดน้อยลง สะดวกและรวดเร็วขึ้น ตลอดจนการแสดงความคิดเห็นของผู้มาติดต่อ
ขอรับบริการเพ่ือน าข้อมูลมาปรับปรุงและพัฒนาต่อไป 
 ๑๐.๓ บัญชีลงเวลาการปฏิบัติงานนอก
เวลาของเจ้าหน้าที่ 

๑๑. ผลท่ีคาดว่าจะได้รับ 
 ๑๑.๑ ลดปริมาณการใช้ไม้แขวนระวาง 
แผนที่ระบบ ยู ที เอ็ม  

๑๑.๒ มีตู้ระวางเพียงพอส าหรับจัดเก็บ
ระวางแผนที่ได้ท้ังหมด 

๑๑.๓ มีพ้ืนที่ใช้สอยเพิ่มขึ้น 
  
 
 
 
 

/๑๑.๔ การปฏิบัติงาน...    

 

 

ระวาง หมายเลข ล าดับไม ้ หมายเหตุ 

4638  II 3022 4   

  3024 4   

  3026 4   

  3028 4   

  3030 4   
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๑๑.๔ การปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่รวดเร็ว สะดวก         
มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล 

๑๑.๕ ผู้มาติดต่อขอรับบริการได้รับความพึงพอใจ 
 ๑๑.๖ ส านักงานที่ดินจังหวัดกาญจนบุรีมีภาพลักษณ์ที่ดี 

๑๒. ผู้เสนอโครงการ 

 

 

(ลงชื่อ) 
(นางสาวประทิน  เพ็ญพิบูลรัตนา) 

หัวหน้าฝ่ายควบคุมและรักษาหลักฐานที่ดิน 

 

๑๓. ผู้อนุมัติโครงการ 
   
 

(ลงชื่อ) 

             (นายยุทธ   แสงรุ่งเรือง) 
        เจา้พนกังานทีด่นิจงัหวัดกาญจนบุรี 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



ประมวลภาพ
จากอดีตสู่ปัจจุบัน
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