
 
 
 

การติดตั้ง Font ภาษาไทยในระบบงานสารบรรณ 
 
ขั้นตอนการติดตั้ง 

 
1. ใหทําการ Download Font ดังกล่าว 

ท่านทําการ download ชื่อว่า saraban.zip ดังในตัวอย่างขางล่าง ใหคลิกที่ชื่อไฟลแลวรอสักครู่ 
 
 
 
 
 
 
 
2. จะปรากฏหนาต่างบน IE เพื่อใหทําการบันทึกหรือเปด ใหคลิกเลือกบันทึกโดยเลือก Save 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3. เพื่อความสะดวกขณะทําการบันทึกโดยเคร่ืองจะเปดหนาต่าง Save File ใหทําการบันทึกลง Drive 

Save in เปน C: หรือ D: โดยยังคงใชชื่อไฟลเดิมคือ saraban จากนั้นคลิก Save 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4. เมื่อทําการ download เรียบรอยดังภาพ ซึ่งจะมีขอความว่า Download complete ใหคลิกปุม Open 

Folder เพื่อเปด Drive ขึ้นมา 



 
 
 
5. ใหคลิกขวาที่ saraban.zip แลวเลือก แยกไฟลลงที่นี่ หรือ Extract Here 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ซึ่งจะทําใหได Folder ชื่อวา “saraban” ภายในจะมีรายชื่อ font ทั้งหมด 

6. ใหคลิกเมนูที่ทาสบารของวินโดวส  Start แลวคลิก Control panel หรือ Start  > Setting > Control 

Panel แลวแต่การตั้งรูปแบบ Menu   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
7. ดับเบิ้ลคลิก icon Fonts จะปรากฏเปนหนาต่างที่มีรายชื่อ Font จํานวนมากที่ติดต้ังไวกับวินโดวส 



 
 
 
8. คลิกเมนู File แลวเลือก Install new font 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

9. ที่หนาต่าง add Fonts เลือก Drive เปน C: แลว Folder ใหดับเบิ้ลคลิก c:\ ก่อนแลวดับเบิ้ลคลิก 

โฟลเดอร saraban (หากไม่เห็น C:\ ใหลองเลื่อน Scroll bar) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
10. โปรแกรมจะทําการ Scan font ในสารบรรณ รอสักครู่จะปรากฏรายชื่อ font ในช่อง List of fonts ให 

ทําการคลิกปุม Select All เพื่อทําการเลือก font ที่จะติดต้ังทั้งหมด แลวคลิก OK 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
โปรแกรมจะทําการติดตั้ง Font ชุดใหม่ลงในเคร่ือง เสร็จสิ้นขั้นตอนการติดต้ัง สําหรับโปรแกรม  

บางตัวตองทําการปดโปรแกรมแลวเปดใหม่จึงจะใช font ใหม่ได แต่ถาหากยังไม่ไดใหทําการบูท 

เคร่ืองใหม่อีกครั้ง 
 
 
 
 
 
 


