
 
 
 

การติดตั้ง Font ภาษาไทยในระบบงานสารบรรณ 
 
ขั้นตอนการติดตั้ง 

 
1. ใหทําการ Download Font ดังกล่าว 

ท่านทําการ download ชื่อว่า saraban.zip ดังในตัวอย่างขางล่าง ใหคลิกที่ชื่อไฟลแลวรอสักครู่ 
 
 
 
 
 
 
 
2. จะปรากฏหนาต่างบน IE เพื่อใหทําการบันทึกหรือเปด ใหคลิกเลือกบันทึกโดยเลือก Save 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3. เพื่อความสะดวกขณะทําการบันทึกโดยเคร่ืองจะเปดหนาต่าง Save File ใหทําการบันทึกลง Drive 

Save in เปน C: หรือ D: โดยยังคงใชชื่อไฟลเดิมคือ saraban จากนั้นคลิก Save 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4. เมื่อทําการ download เรียบรอยดังภาพ ซึ่งจะมีขอความว่า Download complete ใหคลิกปุม Open 

Folder เพื่อเปด Drive ขึ้นมา 



 
 
 
5. ใหคลิกขวาที่ saraban.zip แลวเลือก แยกไฟลลงที่นี่ หรือ Extract Here 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ซึ่งจะทําใหได Folder ชื่อวา “saraban” ภายในจะมีรายชื่อ font ทั้งหมด 

6. ใหคลิกเมนูที่ทาสบารของวินโดวส  Start แลวคลิก Control panel หรือ Start  > Setting > Control 

Panel แลวแต่การตั้งรูปแบบ Menu   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
7. ดับเบิ้ลคลิก icon Fonts จะปรากฏเปนหนาต่างที่มีรายชื่อ Font จํานวนมากที่ติดต้ังไวกับวินโดวส 



 
 
 
8. คลิกเมนู File แลวเลือก Install new font 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

9. ที่หนาต่าง add Fonts เลือก Drive เปน C: แลว Folder ใหดับเบิ้ลคลิก c:\ ก่อนแลวดับเบิ้ลคลิก 

โฟลเดอร saraban (หากไม่เห็น C:\ ใหลองเลื่อน Scroll bar) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
10. โปรแกรมจะทําการ Scan font ในสารบรรณ รอสักครู่จะปรากฏรายชื่อ font ในช่อง List of fonts ให 

ทําการคลิกปุม Select All เพื่อทําการเลือก font ที่จะติดต้ังทั้งหมด แลวคลิก OK 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
โปรแกรมจะทําการติดตั้ง Font ชุดใหม่ลงในเคร่ือง เสร็จสิ้นขั้นตอนการติดต้ัง สําหรับโปรแกรม 

บางตัวตองทําการปดโปรแกรมแลวเปดใหม่จึงจะใช font ใหม่ได แต่ถาหากยังไม่ไดใหทําการบูท 

เคร่ืองใหม่อีกครั้ง 
 
 
 
 
 
 


