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การบันทึกข้อมูลงบประมาณ 

1. การบันทึกรหัสงบประมาณขั้นตอนสร้างโครงการ 
การบันทึกข้อมูลงบประมาณ หน้าสร้างโครงการ แบ่งได้เป็น 2 กรณี ดังนี้ 
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1.1. กรณีการเบิกจ่าย “ผ่าน GFMIS” ได้รับจัดสรรเงินงบประมาณ (พรบ.รายจ่ายมีผลบังคับใช้) และ
เป็นเงินใน พรบ. รายจ่าย  

1.1.1. คลิกปุ่ม “ระบุข้อมูลงบประมาณ” 

 

1.1.2. คลิก  เพ่ือระบุรหัสงบประมาณ เลือกรหัสแหล่งของเงินและรหัสพ้ืนที่ 
1.1.3. ระบุจำนวนเงินงบประมาณใน พรบ. รายจ่าย 
1.1.4. กดปุ่ม “บันทึก” 

 

1.1.5. หน้าโครงการแสดงข้อมูลการเบิกจ่ายเงิน และจำนวนเงินงบประมาณ 

 

1.1.1 

1.1.2 

1.1.3 

1.1.4 

1.1.5 
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1.2. กรณีการเบิกจ่าย “ไมผ่่าน GFMIS”  
เดิม ไม่ต้องระบุรหัสงบประมาณ 
ใหม่ หากเลือกประเภทงบประมาณเป็น “ใน พ.ร.บ. รายจ่าย” จะให้บันทึกรหัสงบประมาณ

เหมือนกรณีการเบิกจ่ายผ่าน GFMIS (เริ่มใช้ตั้งแต่วันที่ 28 มีนาคม 2568 เป็นต้นไป) 
1.2.1. คลิกปุ่ม “ระบุข้อมูลงบประมาณ” 

 

1.2.2. คลิก  เพ่ือระบุรหัสงบประมาณ เลือกรหัสแหล่งของเงินและรหัสพ้ืนที่ 
1.2.3. ระบุจำนวนเงินงบประมาณใน พรบ. รายจ่าย 
1.2.4. กดปุ่ม “บันทึก” 

 

1.2.5. หน้าโครงการแสดงข้อมูลการเบิกจ่ายเงิน และจำนวนเงินงบประมาณ 

 

1.2.1 

1.2.2 

1.2.3 

1.2.4 

1.2.5 
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การแก้ไขข้อมูลงบประมาณ 

1. กรณีที่สร้างโครงการและยังไม่ได้ประกาศเชิญชวนขึ้นเว็บไซต์ (ก่อน พรบ. รายจ่ายมีผลบังคับใช้) 
และเมื่อ พรบ. รายจ่ายมีผลบังคับใช้ ระบบจะแสดง popup บังคับให้กรอกบันทึกรหัสงบประมาณ รหัสแหล่งของเงิน 
รหัสพ้ืนที่ ให้เรียบร้อยก่อน จึงจะสามารถประกาศเชิญชวนขึ้นเว็บไซต์ได้ 
 

 
 

1.1   กด           เลือกเมนู “ประกาศจัดซื้อจัดจ้าง” 
 

 
 
 
 

1.1 
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1.2   เข้าเมนู “จัดทำโครงการ” 
 

 
1.3   เลือกเมนู “รายการโครงการ” 
 

 
1.4  ค้นหาโครงการ  และหัวข้อข้อมูลโครงการ กดที่ “รายละเอียด/แก้ไข” 

 

 
 
 

1.2 

1.3 

1.4 
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1.5   กดปุ่ม “ปรับปรุงข้อมูลงบประมาณ” 
 

 
1.6  กดปุ่ม “ระบุข้อมูลงบประมาณ” 

 

 
1.7  คลิก        เพ่ือระบุรหัสงบประมาณ เลือกรหัสแหล่งของเงินและรหัสพ้ืนที่ 
1.8  กดปุ่ม “ยืนยันข้อมูลงบประมาณ” 

 

 

1.5 

1.6 

1.7 

1.8 
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2 กรณีที ่ โครงการอยู ่ระหว่างประกาศเชิญชวน หรือยังไม่ได ้ประกาศผู ้ชนะการเสนอราคา 
ให้เปลี่ยนแปลงรหัสงบประมาณและแหล่งของเงินที่ขั้นตอนเพ่ิมโครงการ  

2.1 คลิกปุ่ม “ปรับปรุงข้อมูลงบประมาณ” 

 
 

2.1 
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2.2 คลิกปุ่ม “ระบุข้อมูลงบประมาณ”  

 

2.3 คลิก   เพ่ือระบุรหัสงบประมาณใหมท่ี่ต้องการเปลี่ยนแปลง 

 

2.2 

2.3 
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 2.4 ระบุรหัสแหล่งของเงิน และรหัสพ้ืนที่ใหม่ที่ต้องการเปลี่ยนแปลง 
 2.5 คลิกปุ่ม “ยืนยันข้อมูลงบประมาณ” 

 2.6 กดปุ่ม “กลับสู่หน้าหลัก” 

 

2.4 

2.5 

2.6 
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3 กรณีอยู่ในขั้นตอนจัดทำร่างสัญญา สามารถเปลี่ยนแปลงรหัสงบประมาณได้ที่ขั้นตอนจัดทำร่าง
สัญญา ซ่ึงในขั้นตอนจัดทำร่างสัญญาต้องไม่มีการบันทึกข้อมูล โดยมีวิธีดำเนินการ ดังนี้ 

3.1 ไปที่ขั้นตอนจัดทำร่างสัญญา  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.1 
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3.2 คลิกปุ่ม “ข้อมูลงบประมาณโครงการ”  

 

 3.3 คลิกปุ่ม “ระบุข้อมูลงบประมาณ”  

 

3.3 

3.2 
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3.4 คลิก  เพ่ือระบุรหัสงบประมาณใหม่ที่ต้องการเปลี่ยนแปลง  

 

 3.5 ระบุรหัสแหล่งของเงิน และรหัสพ้ืนที่ใหม่ที่ต้องการเปลี่ยนแปลง 
 3.6 คลิกปุ่ม “ยืนยันข้อมูลงบประมาณ  

 

3.4 

3.5 

3.6 
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 3.7 กดปุ่ม “กลับสู่หน้าหลัก” 
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4 กรณีจัดทำสัญญาเรียบร้อยแล้ว หรืออยู ่ในขั ้นตอนบริหารสัญญา  สามารถเปลี ่ยนแปลง 
รหัสงบประมาณได้ที่ข้ันตอนบริหารสัญญา โดยมีวิธีดำเนินการ ดังนี้ 

 4.1 ไปที่ขั้นตอนบริหารสัญญา 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.1 



15 
 

กลุ่มงานพัฒนาระบบจัดซื้อจดัจ้างฯ กองระบบการจดัซื้อจัดจา้งภาครัฐและราคากลาง 
 

  4.2  คลิกปุ่ม “ข้อมูลงบประมาณโครงการ” 

 
 4.3 คลิกปุ่ม “ระบุข้อมูลงบประมาณ” 

 

 

4.2 

4.3 
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4.4 คลิก  เพ่ือระบุรหัสงบประมาณใหม่ที่ต้องการเปลี่ยนแปลง  

 

 4.5 ระบุรหัสแหล่งของเงิน และรหัสพ้ืนที่ใหม่ที่ต้องการเปลี่ยนแปลง 
 4.6 คลิกปุ่ม “ยืนยันข้อมูลงบประมาณ

 

4.4 

4.5 

4.6 
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กลุ่มงานพัฒนาระบบจัดซื้อจดัจ้างฯ กองระบบการจดัซื้อจัดจา้งภาครัฐและราคากลาง 
 

 4.7 คลิกปุ่ม “กลับสู่หน้าหลัก” 

 

 4.8 คลิก “รายละเอียด”  

 

 

4.7 

4.8 
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  4.9 คลิกปุ่ม “ข้อมูลงบประมาณ”  

 

 

 

 

 

 

 

 

4.9 
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  4.10 คลิกท่ี “รายการที่ส่งมอบ” ที่ต้องการปรับปรุงข้อมูลงบประมาณ  

 

4.10 
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  4.11 คลิกท่ี  งวดเงินที่ต้องการปรับปรุงข้อมูลงบประมาณ 
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  4.12 คลิกปุ่ม “ล้างข้อมูล”  
  4.13 เลือกรหัสงบประมาณ และรหัสแหล่งของเงินใหม่ที่ต้องการเปลี่ยนแปลง 
  4.14 ใส่จำนวนเงินงบประมาณของงวดเงินนั้น  
  4.15 คลิกปุ่ม “บันทึก”  
  4.16 คลิกปุ่ม “ออก” 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.12 

4.13 
4.14 

4.15 4.16 
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  4.17 ให้ดำเนินการปรับปรุงงรหัสงบประมาณทุกงวดเงินที่ต้องการเปลี่ยนแปลงให้เรียบร้อยตาม
วิธีการในข้อ 4.11 – 4.16 แล้วจึงคลิกปุ่ม “ออก”  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.17 



23 
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   4.18 กดปุ่ม “ออก” เพ่ือไปดำเนินการบริหารสัญญาต่อไป  

 

  หากมีการตรวจรับงาน งวดงานที่ต้องการเปลี่ยนแปลงรหัสงบประมาณ ให้ดำเนินการยกเลิกการตรวจรับ
ให้เรียบร้อยก่อนจึงไปดำเนินการตามข้อ 4.11 – 4.18 ได ้

 

 

 

 

 

4.18 


