
 
 
 
 
 

ระเบียบกรมที่ดิน 
วาดวยการปฏิบัติงานของสํานักงานคณะกรรมการชางรังวัดเอกชน 

พ.ศ. ๒๕๕๐ 
 

 
 โดยที่เปนการสมควรปรับปรุงหลักเกณฑและวิธีปฏิบัติงานของสํานักงานคณะกรรมการ
ชางรังวัดเอกชน   ใหมีความเหมาะสมยิ่งข้ึน สามารถปฏิบัติงานไดอยางรวดเร็วมีประสิทธิภาพ  และลด
ข้ันตอนการปฏิบัติงานที่เกินความจําเปนสอดคลองกับ พระราชกฤษฎีกา วาดวย หลักเกณฑและวิธีการ
บริหารกิจการบานเมืองที่ดี  พ.ศ.๒๕๔๖  กรมที่ดินจึงวางระเบียบใหม ดังตอไปนี้ 
  
 ขอ ๑  ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบกรมที่ดิน วาดวยการปฏิบัติงานของสํานักงาน
คณะกรรมการชางรังวัดเอกชน พ.ศ. ๒๕๕๐” 
 ขอ ๒  ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 
 ขอ ๓  ใหยกเลิก 
 (๑) ระเบียบกรมที่ดิน วาดวยการปฏิบัติงานของสํานักงานคณะกรรมการชางรังวัด
เอกชน  พ.ศ.๒๕๓๕ 
 (๒) ระเบียบกรมที่ดิน วาดวยการปฏิบัติงานของสํานักงานคณะกรรมการชางรังวัด
เอกชน (ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๓๗ 
 (๓) ระเบียบกรมที่ดิน วาดวยการปฏิบัติงานของสํานักงานคณะกรรมการชางรังวัด
เอกชน (ฉบับที่ ๓) พ.ศ.๒๕๓๘ 
 บรรดาระเบียบ  ขอบังคับ  หรือคําส่ังอ่ืนใดที่กําหนดไวแลวในระเบียบนี้ หรือซึ่งขัด
หรือแยงกับระเบียบนี้ใหใชระเบียบนี้แทน 
 ขอ ๔  ในระเบียบนี้ 
 “เจาหนาที ่” หมายความวา ขาราชการพลเรือนสามัญในสังกัดกรมที่ดินซึ ่ง
ปฏิบัติหนาที่ ทางสํานักงานคณะกรรมการชางรังวัดเอกชน 
 “นายทะเบียน” หมายความวา ผูอํานวยการสํานักงานคณะกรรมการชางรังวัด
เอกชน   หรือเจาหนาที่ซึ่งผูอํานวยการสํานักงานคณะกรรมการชางรังวัดเอกชนมอบหมาย 
 ขอ ๕  ใหผูอํานวยการสํานักงานคณะกรรมการชางรังวัดเอกชน รักษาการตามระเบียบนี้ 
 
 



 ๒

หมวด ๑ 
การขอใบอนุญาตเปนชางรังวัดเอกชน 

 
 

 ขอ  ๖  เมื่อมีผูมาแสดงความประสงคจะขอใบอนุญาตเปนชางรังวัดเอกชนใหเจาหนาที่
จัดใหผูขอยื่นคําขอสมัครรับการทดสอบความรูเพ่ือออกใบอนุญาตเปนชางรังวัดเอกชนตามแบบ ชอ.๑ 
ทายระเบียบนี้   พรอมแนบหลักฐานตามที่คณะกรรมการชางรังวัดเอกชนกําหนด 
 ขอ ๗ เมื่อเจาหนาที่ไดรับคําขอ ชอ.๑ แลวใหตรวจสอบคําขอและหลักฐานที่ผูขอ
เขาทดสอบความรูไดนํามาแสดง  เมื่อเห็นวาคําขอถูกตองใหดําเนินการ  ดังนี้  
 (๑)  ลงบัญชีรับทําการประจําวัน (บ.ท.ด.๒) 
 (๒)  เสนอความเห็นวาผูขอเปนผูมีคุณวุฒิ คุณสมบัติ และพื้นความรูของผูขอจาก
หลักฐานที่ผูขอยื่นมาใหตรงตามระเบียบคณะกรรมการชางรังวัดเอกชนกําหนดขอใด เพ่ือเสนอใหนาย
ทะเบียนสั่งรับคําขอ 
 (๓)  ออกหลักฐานการรับคําขอตามแบบ ชอ.๒  ทายระเบียบนี้ใหแกผูขอไวเปน
หลักฐานการสมัครเขาทําการทดสอบความรู  และแจงกําหนดเวลาที่จะใหผูขอมาตรวจดูรายชื่อผูมีสิทธิ
เขาทดสอบความรูและมารับบัตรประจําตัวผูสมัครรับการทดสอบความรู 
 (๔)  เมื่อครบกําหนดเปดรับสมัครทําการทดสอบแลว  ใหเจาหนาที่รวบรวมรายชื่อผูมี
สิทธิเขาทดสอบความรู  และปดประกาศรายชื่อผูมีสิทธิเขาทดสอบความรู และวัน เวลา สถานที่สอบ ให
ผูเขารับการทดสอบทราบภายในสิบวันนับแตวันที่ปดรับสมัครบุคคลเขาทดสอบความรู 
 (๕)  จัดทําบัตรประจําตัวผูสมัครรับการทดสอบความรู  และเลขประจําตัวสอบตามแบบ ชอ.๓  
ทายระเบียบนี้  ใหแกผูขอเขาทดสอบความรู 
 (๖)  เมื ่อไดจัดทําการทดสอบความรู ภาคขอเขียนแลวเสร็จ  ใหนายทะเบียน
รวบรวมรายชื่อผูผานการทดสอบความรู  ตามหลักเกณฑที่คณะกรรมการกําหนด  แลวประกาศให
ผูผานการทดสอบความรูทราบภายในยี่สิบวันนับแตวันสอบ  พรอมกับกําหนด วัน เวลา และ
สถานที่ฝกอบรมภาคทฤษฎีและภาคปฏิบัติตามหลักสูตรที่คณะกรรมการชางรังวัดเอกชนกําหนด 
 ( ๗)  เมื่อไดทาํการอบรมภาคทฤษฎี  และภาคปฏิบตัิที่สํานักงานที่ดนิเสร็จเรียบรอยแลว  
ใหเจาหนาที ่จ ัดทําหนังสือแจงใหผู ผ านการอบรมภาคทฤษฎี  และภาคปฏิบัติไปยื ่นคําขอรับ
ใบอนุญาตเปนชางรังวัดเอกชน ตามแบบ ช.๑ ทายระเบียบนี้   ภายในกําหนดสองวันนับแตวันที่
ไดรับแจงผลการ ฝกภาคปฏิบัติจากสํานักงานที่ดินและอยูในหลักเกณฑที่ขอรับใบอนุญาตเปนชาง
รังวัดเอกชนได 
 (๘)  การปดประกาศผลการทดสอบความรู ใหปดไว  ณ  สํานักงานคณะกรรมการชาง
รังวัดเอกชน กรมที่ดิน  สมุดปดประกาศผลการทดสอบความรูของสํานักงานคณะกรรมการชางรังวัดเอกชน
และประกาศในเว็บไซตกรมที่ดินดวย 
 (๙) ใหเจาหนาที่เก็บรวบรวมหลักฐานการทดสอบความรูทั้งหมดไว  ณ  สํานักงาน
คณะกรรมการชางรังวัดเอกชน 



 ๓

 ขอ ๘  เมื่อผูมีรายชื่อผานการทดสอบความรูตามขอ ๗  มาแสดงความประสงคจะขอ
ใบอนุญาตเปนชางรังวัดเอกชนใหเจาหนาที่จัดการใหยื่นคําขอตามแบบ ช.๑ และแนบหลักฐาน
ตามที่กําหนดไวในคําขอนั้น  รวมทั้งใหแนบหลักฐานรับรองความประพฤติโดยมีผูรับรองความประพฤติ
ไมนอยกวาสองคนซึ่งเปนผูจัดการสํานักงานชางรังวัดเอกชนมาแลวไมนอยกวาหาป  และในขณะ
รับรองยังปฏิบัติหนาที่ผูจัดการสํานักงานชางรังวัดเอกชน   หรือเปนขาราชการตั้งแตระดับ ๗ ขึ้นไป  
ลงลายมือชื่อรับรองวาผูขอไมเปนผูมีความประพฤติเสื่อมเสียหรือบกพรองในศีลธรรมอันดี  พรอม
หลักฐานที่แสดงวาผูรับรองเปนผูที่มีคุณสมบัติที่จะเปนผูรับรองได เชน สําเนาบัตรประจําตัวชางรังวัด
เอกชน บัตรประจําตัวขาราชการ เปนตน 
 หลักฐานตาง ๆ ที่ผูขอใชสําเนายื่นประกอบคําขอใหผูขอรับรองความถูกตองของ
สําเนาดังกลาว  พรอมทั้งใหนําตนฉบับเอกสารมาแสดงตอเจาหนาที่ดวย  ยกเวนหลักฐานของ        
ผูรับรองความประพฤติ โดยใหผูรับรองไดลงลายมือช่ือรับรองสําเนาถูกตอง 
 ในกรณีที ่ผู ขอเปนผู ที ่ผ านการทดสอบความรู ตามขอ  ๗   ซึ ่งได ยื ่นเอกสาร
หลักฐานบางอยางไวแลว  ตั้งแตเมื่อสมัครเขาทดสอบความรูและหลักฐานดังกลาวยังใชไดอยู ผูขอจะขอ
ใชหลักฐานดังกลาวเปนหลักฐานในการขอใบอนุญาตเปนชางรังวัดเอกชนก็ได 
 ขอ ๙  เมื่อเจาหนาที่ตรวจสอบแลวเห็นวา  ผูขอมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหาม
ตามมาตรา ๑๙  แหงพระราชบัญญัติชางรังวัดเอกชน พ.ศ.๒๕๓๕  และอยูในหลักเกณฑที่จะ
ดําเนินการใหได  ใหรับคําขอไวและดําเนินการ  ดังนี้ 
 (๑)  นําคําขอลงบัญชีรับทําการประจําวัน (บ.ท.ด.๒)  และลงบัญชีคุมเรื่องตามแบบ ชอ.๔  
ทายระเบียบนี้ 
 (๒)  ตรวจสอบทะเบียนชางรังวัดเอกชนวา  ผูขอไมเปนผูเคยถูกเพิกถอนใบอนุญาต
เปนชางรังวัดเอกชน เวนแตไดพนเวลาหาปไปแลวนับแตวันถูกเพิกถอนใบอนุญาตเปนชางรังวัดเอกชน 
 (๓)  เสนอคําขอพรอมหลักฐานทั้งหมด ใหนายทะเบียนเพื่อพิจารณาสั่งรับคําขอ 
 (๔)  ใหผูขอชําระคาธรรมเนียมตามกฎกระทรวง  แลวนําใบสั่งและใบเสร็จรับเงิน
คูฉบับติดไวที่ดานหลังคําขอ 
 (๕)   ใหเจาหนาที่รวบรวมคําขอและหลักฐานทั้งหมดใหนายทะเบียนเพื่อนําเสนอ
คณะกรรมการชางรังวัดเอกชนเพื่อพิจารณาตอไป 
 ขอ ๑๐  เมื่อคณะกรรมการชางรังวัดเอกชนไดพิจารณาแลวมีมติอนุญาตใหนาย
ทะเบียนรับผูขอขึ้นทะเบียนเปนชางรังวัดเอกชนแลว  ใหเจาหนาที่จัดทําใบอนุญาตเปนชางรังวัด
เอกชนเสนอใหประธานกรรมการและนายทะเบียนลงนามภายในกําหนดหาวันนับแตวันที่
คณะกรรมการมีมติอนุญาตและใหจัดทําหนังสือแจงใหผูขอทราบภายในกําหนดสองวันนับแตวันที่
ประธานกรรมการและนายทะเบียนลงนามในใบอนุญาต  เพ่ือใหผูขอมาชําระคาธรรมเนียมตาม
กฎกระทรวง โดยใหผูขอมาชําระดวยตนเอง  หรือจะมอบใหผูใดมาชําระแทนก็ได 
 เมื่อไดมีการชําระคาธรรมเนียมแลว ใหนายทะเบียนขึ้นทะเบียนชางรังวัดเอกชนรับผู
ขอเปนชางรังวัดเอกชน  และดําเนินการออกใบอนุญาตเปนชางรังวัดเอกชน  ตลอดจนออกบัตร



 ๔

ประจําตัวชางรังวัดเอกชนใหเสร็จภายในวันที่ผูขอมาลงนามในใบอนุญาตใหเปนชางรังวัดเอกชน  และ
บัตรประจําตัวชางรังวัดเอกชนตอหนาเจาหนาที่ 
 ใบอนุญาตเปนชางรังวัดเอกชน ใหทําเปนคูฉบับรวมสองฉบับ มอบใหผูขอหนึ่งฉบับ
เก็บคูฉบับไว  ณ  สํานักงานคณะกรรมการชางรังวัดเอกชนหนึ่งฉบับ 
 ใบอนุญาตเปนชางรังวัดเอกชนและบัตรประจําตัวชางรังวัดเอกชน ใหใชตามแบบ ช.๒ 
และ ช.๓ ตามลําดับ สวนทะเบียนชางรังวัดเอกชนใหใชตามแบบ ชอ.๕ ทายระเบียบนี้ 
 การบันทึกสาระสําคัญในทะเบียนชางรังวัดเอกชน (ชอ.๕)  ใหบันทึกฉบับละหนึ่งราย
ถาตอมามีขอความมากไมพอกรอกก็ใหบันทึกในฉบับตอเพ่ิมเติมตอไป   หากมีการขึ้นทะเบียนชางรังวัด
เอกชนรายใหม  ใหข้ึนทะเบียนฉบับใหมทุกราย โดยเรียงเลขที่ใบอนุญาตชางรังวัดเอกชนตามลําดับ 
 ขอ ๑๑  การเก็บรักษาทะเบียนชางรังวัดเอกชน ใหเจาหนาที่เก็บใสแฟมตามลําดับ
เลขที่ใบอนุญาตเปนชางรังวัดเอกชนและใหเก็บแฟมละหนึ่งรอยราย  ถาไมสามารถเก็บไดเนื่องจาก
ทะเบียนชางรังวัดเอกชนมีจํานวนฉบับมาก ก็ใหแยกแฟมเก็บไดตามความจําเปน ที่สันแฟมใหเขียน
ตามลําดับ ดังนี้ 
 
        ทะเบียนชางรังวัดเอกชน แฟมที่....................................... 
        ใบอนุญาตเปนชางรังวัดเอกชนเลขที่................ถึง............... 
 
 การจัดเก็บเอกสารตาง ๆ ของชางรังวัดเอกชนที่ไดย่ืนตอเจาหนาที่ ใหเจาหนาที่จัดทําแฟม
เก็บประวัติเชนเดียวกับแฟมเก็บสารบบที่ดินของสํานักงานที่ดิน  โดยใชปกสีน้ําตาล (ก.ท.ด.๑๐) 
จัดทําเปนซองเก็บและรวมเก็บเขาแฟมเก็บประวัติตามลําดับเลขที่ใบอนุญาตเปนชางรังวัดเอกชน ให
เก็บแฟมละยี่สิบราย   ถาไมสามารถเก็บไดเนื่องจากมีเอกสารมาก ก็ใหแยกแฟมเก็บไดตามความจําเปน 
ที่สันแฟมทะเบียนชางรังวัดเอกชนเก็บประวัติชางรังวัดเอกชนใหเขียนตามลําดับ ดังนี้ 
 
         แฟมเก็บประวัติชางรังวัดเอกชน 
         แฟมที่.................................. 
         ใบอนุญาตเปนชางรังวัดเอกชนเลขที่..........ถึง.......... 
 
 การนําเอกสารเขาชุดประวัติแตละราย ใหจัดทําลําดับเอกสารที่มีอยูกอนไวขางลาง 
แลวบันทึกรายการเอกสารที่เรียงไวโดยใชแบบพิมพ ท.ด.๒๙ ยอเร่ืองเรียงตามลําดับเอกสาร 
 ขอ ๑๒ ในการตรวจความถูกตองและสมบูรณของคําขอตามขอ ๘ และขอ ๙   ถาปรากฏวา  
คําขอดังกลาวไมถูกตองหรือไมสมบูรณตามหลักเกณฑ วิธีการ หรือเง่ือนไขที่กฎหมาย ระเบียบ 
ขอบังคับกําหนดไว  ใหเจาหนาที่แจงใหผูขอทราบภายในวันนั้น หากเปนกรณีสามารถแกไขไดใหแจงให
ผูขอแกไขใหถูกตองและสมบูรณในคราวเดียวกัน 
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หมวด ๒ 
การขอใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชน 

 
 
 ขอ ๑๓  เมื่อมีผูมาแสดงความประสงคจะขอใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงานชางรังวัด
เอกชน ใหเจาหนาที่จัดใหผูขอยื่นคําขอตามแบบ สช.๑ ทายระเบียบนี้ และแนบหลักฐานตามที่
กําหนดไวในคําขอนั้น 
 หลักฐานตาง ๆ ที่ผูขอใชสําเนายื่นประกอบคําขอใหผูขอรับรองความถูกตองของ
สําเนาดังกลาว  พรอมทั้งใหตรวจสอบกับหลักฐานตนฉบับเอกสารที่ผูขอนํามาแสดงตอเจาหนาที่ดวย  
 ขอ  ๑๔   เมื่อเจาหนาที่ตรวจสอบแลวเห็นวา   ผูขอมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหาม
ตามมาตรา ๒๕ แหงพระราชบัญญัติชางรังวัดเอกชน พ.ศ.๒๕๓๕  และอยูในหลักเกณฑจะดําเนินการใหได 
ใหรับคําขอไวและดําเนินการดังนี้ 
 (๑)  นําคําขอลงบัญชีรับทําการประจําวัน (บ.ท.ด.๒) และบัญชีคุมเรื่องตามแบบ  ชอ.๔  
ทายระเบียบนี้ 
 (๒)  ตรวจสอบทะเบียนสํานักงานชางรังวัดเอกชนวาผูขอไมเคยถูกเพิกถอนใบอนุญาต
จัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชน 
 (๓)  กรณีผูขอเปนบุคคลธรรมดา  ใหตรวจสอบทะเบียนชางรังวัดเอกชนวาผูขอไมเคย
ถูกเพิกถอนใบอนุญาตเปนชางรังวัดเอกชน 
 (๔)  เสนอคําขอพรอมหลักฐานทั้งหมดใหนายทะเบียน ส่ังรับคําขอ 
 (๕)  ใหผูขอชําระคาธรรมเนียมตามกฎกระทรวง  แลวนําใบส่ังและใบเสร็จรับเงิน   
คูฉบับติดไวที่ดานหลังคําขอ 
 (๖)  ใหเจาหนาที่รวบรวมคําขอและหลักฐานทั้งหมดใหนายทะเบียน  เพ่ือนําเสนอ
คณะกรรมการชางรังวัดเอกชนพิจารณาตอไป 
 ขอ ๑๕  เมื่อคณะกรรมการชางรังวัดเอกชน   ไดมีมติอนุญาตใหนายทะเบียนรับผูขอขึ้น
ทะเบียนและรับใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชนแลว  ใหเจาหนาที่จัดทําใบอนุญาตจัดตั้ง
สํานักงานชางรังวัดเอกชน  เสนอใหประธานกรรมการ และนายทะเบียนลงนามภายในสามวันนับแตวันที่
คณะกรรมการมีมติอนุญาตและจัดทําหนังสือแจงใหผูขอทราบและใหมาชําระคาธรรมเนียมตาม
กฎกระทรวงภายในสองวันนับแตวันที่ประธานกรรมการและนายทะเบียนลงลายมือช่ือในใบอนุญาต
จัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชน  โดยผูขอจะมาชําระดวยตนเองหรือจะมอบใหผูใดนําเงินมาชําระแทน
ก็ได 
 เมื่อไดมีการชําระคาธรรมเนียมแลว   ใหนายทะเบียนขึ้นทะเบียนสํานักงานชางรังวัด
เอกชนรับผูขอเปนผูไดรับใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชน  และออกใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงาน
ชางรังวัดเอกชนใหตามแบบ สช.๒ ภายในวันทําการนั้น 
 ใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชน (สช.๒) ใหทําเปนคูฉบับรวมสองฉบับ 
มอบใหผูขอหนึ่งฉบับ เก็บคูฉบับไว ณ สํานักงานคณะกรรมการชางรังวัดเอกชนหนึ่งฉบับ 
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 ขอ ๑๖  ทะเบียนสํานักงานชางรังวัดเอกชน ใหใชตามแบบ ชอ.๖ ทายระเบียบนี้ การ
บันทึกสาระสําคัญ  การเก็บรักษาทะเบียนสํานักงานชางรังวัดเอกชนและการจัดเก็บเอกสารประวัติสํานักงาน
ชางรังวัดเอกชน  ใหดําเนินการเชนเดียวกับทะเบียนชางรังวัดเอกชน   โดยที่สันแฟมทะเบียนสํานักงานชาง
รังวัดเอกชน ใหเขียนตามลําดับ ดังนี้ 
 

ทะเบียนสํานักงานชางรังวัดเอกชน แฟมที่.............. 
ใบอนุญาตฯ เลขที่ ...................ถึง.....................  

   สวนที่สันแฟมเก็บประวัติสํานักงานชางรังวัดเอกชน ใหเขียนตามลําดับ ดังนี้ 
แฟมเก็บประวัติสํานักงานชางรังวัดเอกชน 
แฟมที่............................................. 
ใบอนุญาตฯ เลขที่....................ถึง.......................... 
 

ขอ ๑๗  ในการตรวจความถูกตองและสมบูรณของคําขอตามขอ ๑๓ และขอ ๑๔ ใหนํา 
ความในขอ ๑๒ มาใชบังคับโดยอนุโลม 
 

หมวด ๓ 
การแจงช่ือผูจัดการ  ช่ือชางรังวัดเอกชน 

 
 

 ขอ ๑๘   กรณีที่ผูขอไดรับใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชนแลว   ใหเจาหนาที่
แนะนําใหผูขอแจงวันเริ่มดําเนินการ  ช่ือผูจัดการและชื่อชางรังวัดเอกชนที่อยูในสังกัด ตามแบบ สชอ.๑ 
ทายระเบียบนี้  พรอมแนบหลักฐานตามที่กําหนดไวในคําขอ 
 การแจงตามความในวรรคแรก สามารถดําเนินการได ๒ กรณี คือ   
 (๑) ผูขอแจงดวยตนเอง ณ สํานักงานคณะกรรมการชางรังวัดเอกชน   
 (๒) สงทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับไปยังสํานักงานคณะกรรมการชางรังวัด
เอกชน และถือวาวันที่ไดสงทางไปรษณียเปนวันแจง 
 ขอ ๑๙  กรณีที่ผูไดรับใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชน มีความประสงค
เปลี่ยนแปลงผูจัดการหรือชางรังวัดเอกชนที่อยูในสังกัด   ใหเจาหนาที่จัดใหผูไดรับใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงาน
ชางรังวัดเอกชนแจงการเปลี่ยนแปลงผูจัดการหรือชางรังวัดเอกชน  ตามแบบ สชอ.๒ ทายระเบียบนี้ 
ภายในสิบหาวันนับแตวันที่มีการเปลี่ยนแปลง พรอมกับแนบหลักฐานตามที่กําหนดไวในแบบแจง 
 การแจงตามความในวรรคแรก ใหนําความในขอ ๑๘ วรรคสอง มาใชโดยอนุโลม 
 ขอ ๒๐  เมื่อไดรับแจงตาม ขอ ๑๘  หรือขอ ๑๙  ใหเจาหนาที่ตรวจสอบแบบแจง
และเอกสารที่ผูแจงไดแสดง  ถามีขอบกพรองใหเจาหนาที่แจงใหผูแจงทราบเพื่อดําเนินการแกไขทันที  
และถาถูกตองครบถวนใหดําเนินการดังนี้ 
 (๑)  นําแบบแจงลงบัญชีรับทําการประจําวัน (บ.ท.ด.๒) และลงบัญชีคุมเรื่อง (ชอ.๔) 
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 (๒)  เสนอนายทะเบียนเพื่อส่ังรับแบบแจง    และเมื่อนายทะเบียนสั่งรับแบบแจง
แลวใหดําเนินการจดแจงหรือแกไข  ในทะเบียนชางรังวัดเอกชน (ชอ.๕) และทะเบียนสํานักงานชาง
รังวัดเอกชน (ชอ.๖) โดยใหดําเนินการใหแลวเสร็จภายในวันทําการนั้นหรืออยางชาในวันทําการ
ถัดไป 
 

หมวด ๔ 
การแจงยายสํานักงานชางรังวัดเอกชน 

 
 ขอ ๒๑  เมื่อผูรับใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชน  ประสงคจะยายสํานักงาน
ชางรังวัดเอกชน  ใหเจาหนาที ่แนะนําใหแจงตามแบบ  สชอ.๓  ทายระเบียบนี้   กอนวันยาย
สํานักงานไมนอยกวาสามสิบวัน พรอมแนบเอกสาร ดังนี้ 
 (๑)  ใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชน                            
 (๒)  แผนที่ตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชนใหม (โดยสังเขป) 
 (๓)  สําเนาสัญญาเชาที่ตั้งสํานักงาน  หรือหนังสือยินยอมใหใชเปนที่ตั้งสํานักงาน
พรอมกับสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบานของผูใหเชาหรือผูใหความยินยอม และ
สําเนาทะเบียนบานที่ตั้งสํานักงาน 
 การแจงตามความในวรรคแรก สามารถดําเนินการได ๒ กรณี คือ  
 (๑)  ผูไดรับใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชนแจงดวยตนเอง  ณ  สํานักงาน
คณะกรรมการชางรังวัดเอกชน   
 (๒)  สงทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับไปยังสํานักงานคณะกรรมการชางรังวัด
เอกชน  และถือวาวันที่ไดสงทางไปรษณียเปนวันแจง 
 ขอ ๒๒   เมื ่อไดรับแบบแจงตามขอ ๒๑  ใหเจาหนาที ่ตรวจสอบแบบแจงและ
เอกสารที่ผูแจงไดแสดง   ถามีขอบกพรองใหเจาหนาที่แจงใหผูแจงทราบเพื่อดําเนินการแกไขทันที  และ
ถาถูกตองครบถวนใหดําเนินการ ดังนี้ 
 (๑)  นําแบบแจงลงบัญชีรับทําการประจําวัน (บ.ท.ด.๒)  และลงบัญชีคุมเรื่อง (ชอ.๔) 
 (๒)  เสนอนายทะเบียนเพื่อสั่งรับแบบแจง   และเมื่อนายทะเบียนสั่งรับแบบแจง
แลวใหดําเนินการจดแจงการเปลี่ยนแปลงสถานที่ตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชน   ดวยอักษรสีแดงใน
ทะเบียนสํานักงานชางรังวัดเอกชน  (ชอ.๖)   และใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชน  (สช.๒)  
ทั้งฉบับผูไดรับใบอนุญาตและฉบับสํานักงานคณะกรรมการชางรังวัดเอกชน ดังนี้ 
 “ยายที่ตั้งสํานักงาน ครั้งที่.............ตั้งแตวันที่....................ไปตั้งอยูเลขที่................
ตรอก/ซอย............ถนน................หมูที่.........ตําบล/แขวง................อําเภอ/เขต.................
จังหวัด.............”  แลวใหนายทะเบียนลงลายมือช่ือ พรอมวัน เดือน ป กํากับไว และสงใบอนุญาตคืน
ผูไดรับใบอนุญาตภายในสามวันทําการนับแตวันที่นายทะเบียนไดรับแจง 
 (๓)  กรณีที่มีการแจงยายมากกวาหนึ่งครั้ง ใหจดแจงการยายตามลําดับตอกันลงมา 
หากเนื้อที่ในใบอนุญาตไมพอใหนํากระดาษแผนหนึ่งผนึกตอเขากับใบอนุญาตใหเห็นโดยชัดแจง 
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หมวด ๕ 
การขอใบแทน 

 
 ขอ ๒๓  เมื่อชางรังวัดเอกชนมาแสดงความประสงคจะขอใหออกใบแทนใบอนุญาตเปน
ชางรังวัดเอกชน  เนื่องจากใบอนุญาตเปนชางรังวัดเอกชนฉบับเดิมชํารุดหรือสูญหาย ใหย่ืนคาํขอ
ตามแบบ ช.๔  ทายระเบียบนี้  พรอมแนบหลักฐานตามที่กําหนดไวในคําขอนั้น 
 ขอ ๒๔  กรณีขอบัตรประจําตัวชางรังวัดเอกชนใหม เนื่องจากบัตรประจําตัวชางรังวัด
เอกชนเดิมหมดอายุหรือชํารุดหรือสูญหาย ใหย่ืนคําขอตามแบบ ช.๕ ทายระเบียบนี้ พรอมแนบ
หลักฐานตามที่กําหนดไวในคําขอนั้น 
 ขอ ๒๕  กรณีขอใบแทนใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชน   เนื่องจากใบอนุญาต 
จัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชนชํารุดหรือสูญหาย  ใหยื่นคําขอตามแบบ สช.๓ ทายระเบียบนี้ 
พรอมแนบหลักฐานตามที่กําหนดไวในคําขอนั้น 
 ขอ ๒๖  เมื่อไดรับคําขอตามขอ ๒๓ ขอ ๒๔ หรือขอ ๒๕ ใหเจาหนาที่ตรวจสอบใหได
ความแนชัดวา ผูขอเปนผูไดรับใบอนุญาตหรือบัตรประจําตัวดังกลาวตามที่ยื ่นคําขอจริง และ
ตรวจสอบหลักฐานที่ผูขอไดแสดงพรอมกับคําขอถามีเอกสารถูกตองครบถวนใหดําเนินการ ดังนี้ 
 (๑)  นําคําขอลงบัญชีรับทําการประจําวัน (บ.ท.ด.๒)  และลงบัญชีคุมเรื่องตาม
แบบ ชอ.๔ ทายระเบียบนี้ 
 (๒)  เสนอนายทะเบียนเพื่อส่ังรับคําขอและใหผูขอชําระคาธรรมเนียมใบแทนใบอนุญาต
เปนชางรังวัดเอกชน หรือใบแทนใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชนแลวแตกรณี  ตามกฎกระทรวง 
แลวนําใบสั่งและใบเสร็จรับเงินคูฉบับติดไวที่ดานหลังคําขอ 
 (๓) ใหเจาหนาที ่ดําเนินการออกใบแทน  แกไขทะเบียนชางรังวัดเอกชนและ
ทะเบียนสํานักงานชางรังวัดเอกชน ตามขอ ๒๗ ขอ๒๘ หรือ ขอ๒๙ แลวแตกรณี ใหแลวเสร็จ
ภายในวันทําการนั้นหรืออยางชาในวันทําการถัดไป 
 ขอ ๒๗  ใบแทนใบอนุญาตเปนชางรังวัดเอกชนใหเจาหนาที่ใชตามแบบ ช.๒ 
ทายระเบียบนี้  โดยมีอักษรสีแดงคําวา “ใบแทน” ไวดานหนาเหนือครุฑและมุมบนดานขวาใหระบุ
วัน เดือน ป พรอมทั้งจํานวนครั้งที่ออกใบแทนไวดวยใหเจาหนาที่คัดลอกรายการในใบอนุญาต   
รวมทั้งคัดชื ่อประธานกรรมการและชื่อนายทะเบียนผูออกใบอนุญาต   เสร็จแลวนําเสนอนาย
ทะเบียนเพื่อพิจารณาลงลายมือชื่อกํากับไวที่มุมบนดานขวาของใบแทนใบอนุญาตใต วัน เดือน ป  
และจํานวนครั้งที่ออกใบแทนใบอนุญาตไวดวย 
 ขอ ๒๘  ใบแทนใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชน  ใหเจาหนาที่ใชตาม
แบบ สช.๒ ทายระเบียบนี้  โดยมีอักษรสีแดงคําวา “ใบแทน” ไวดานหนาเหนือครุฑ และมุมบน
ดานขวา ใหระบุวัน เดือน ป พรอมทั้งจํานวนครั้งที่ออกใบแทนใบอนุญาตไวดวย 
 วิธีการคัดลอกใหดําเนินการเชนเดียวกับการออกใบแทนใบอนุญาตเปนชางรังวัดเอกชน 
 
 



 ๙

 
 ขอ ๒๙  เมื่อดําเนินการออกใบแทนใบอนุญาตเปนชางรังวัดเอกชน   หรือใบแทน
ใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชนหรือบัตรประจําตัวชางรังวัดเอกชนเสร็จแลว   หรือไมอาจ
ดําเนินการไดเพราะเหตุใดใหนายทะเบียนแจงใหผูขอลงลายมือช่ือไวเปนหลักฐาน  หรือแจงเปนหนังสือ
โดยสงทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับภายในสามสิบวันนับแตวันยื่นคําขอ 
 เมื่อไดดําเนินการตามวรรคแรกแลว ใหเจาหนาที่บันทึกหมายเหตุดวยหมึกสีแดงในทะเบียน
ชางรังวัดเอกชนหรือสํานักงานชางรังวัดเอกชนแลวแตกรณี วาไดมีการดําเนินการออกใบแทนใบอนุญาตฯ 
จํานวนครั้งที่เทาใดไวดวย และใหนายทะเบียนลงลายมือช่ือพรอม วัน เดือน ป กํากับไว 
 

หมวด ๖ 
การโอนใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชน 

 
 
 ขอ ๓๐  กรณีที่ผู รับใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชนตาย ถาทายาทหรือ
ผูจัดการมรดกมีความประสงคจะขอโอนใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชนตามมาตรา ๓๗  แหง
พระราชบัญญัติช างรังว ัดเอกชน  พ .ศ .๒๕๓๕      ใหเจ าหนาที ่จ ัดใหผู ขอยื ่นคําขอรับโอน
ใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชน ตามแบบ สช.๔ ทายระเบียบนี้  พรอมแนบหลักฐาน
ตามที่กําหนดไวในคําขอ 
 การยื่นคําขอในวรรคแรก  ใหเจาหนาที่รับคําขอซึ่งย่ืนคําขอภายในกําหนดหนึ่งป นับ
แตวันที่ผูรับใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชนตาย   หากมีผูย่ืนคําขอภายหลังครบกําหนดดังกลาว
แลว ใหเสนอนายทะเบียนเพื่อส่ังไมรับคําขอ และแจงใหผูขอทราบทันที 
 ขอ  ๓๑   กรณีที่ผูจัดการมรดกเปนผูรับโอนใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงานชางรังวัด
เอกชน ไวแลว  มีความประสงคจะโอนใบอนุญาตดังกลาวใหแกทายาทตามมาตรา ๓๘   แหง
พระราชบัญญัติชางรังวัดเอกชน พ.ศ.๒๕๓๕   ใหเจาหนาที่จัดใหผูจัดการมรดกผูโอนและทายาท
ผูรับโอนยื่นคําขอโอนใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชน   ตามแบบ  สช.๕ ทายระเบียบนี้ 
พรอมแนบหลักฐานตามที่กําหนดไวในคําขอนั้น 
 ขอ ๓๒  กรณีที่ผูรับใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชน  ประสงคที่จะโอนการ
ประกอบกิจการสํานักงานชางรังวัดเอกชน ตามมาตรา ๓๙     แหงพระราชบัญญัติชางรังวัดเอกชน 
พ.ศ. ๒๕๓๕  ใหเจาหนาที่จัดใหผูโอน และผูรับโอนยื่นคําขอโอนการประกอบกิจการสํานักงาน
ชางรังวัดเอกชน ตามแบบ สช.๕  พรอมแนบหลักฐานตามที่กําหนดไวในคําขอ 
 ขอ ๓๓  เมื่อเจาหนาที่ไดรับคําขอตามขอ ๓๐,๓๑,๓๒ แลว ใหดําเนินการดังนี้ 
 (๑)  นําคําขอลงบัญชีรับทําการประจําวัน (บ.ท.ด.๒) และลงบัญชีคุมเรื่องตามแบบ ชอ.๔ 
ทายระเบียบนี้ 
 
 



 ๑๐

 
 (๒)  ตรวจสอบวาผูขอรับโอนเปนผูที่มีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามตามมาตรา ๒๕ 
แหงพระราชบัญญัติชางรังวัดเอกชน พ.ศ. ๒๕๓๕ 
 (๓)  ตรวจสอบทะเบียนสํานักงานชางรังวัดเอกชนวา  ผูขอรับโอนไมเคยถูกเพิกถอน
ใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชน 
 (๔)  กรณีผูขอเปนบุคคลธรรมดาใหตรวจสอบทะเบียนชางรังวัดเอกชนวา    ผูขอรับ
โอนไมเคยถูกเพิกถอนใบอนุญาตเปนชางรังวัดเอกชน 
 (๕)  เมื่อเจาหนาที่เห็นวา มีรายละเอียดถูกตองและครบถวนตามที่กฎกระทรวงกําหนด 
และผูขอรับโอนมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามตามกฎหมาย  ก็ใหเสนอนายทะเบียนเพื่อ
พิจารณาสั่งรับคําขอ 
 (๖)  ใหผูขอชําระคาธรรมเนียมตามกฎกระทรวง 
 (๗) ใหเจาหนาที่เก็บรวบรวมคําขอและหลักฐานทั้งหมด ใหนายทะเบียนนําเสนอ
คณะกรรมการชางรังวัดเอกชนเพื่อพิจารณาตอไป 
 การดําเนินการตาม (๑) ถึง (๗) ใหเจาหนาที่ทําใหแลวเสร็จภายในวันทําการนั้น 
 ขอ ๓๔  ในการตรวจความถูกตองและสมบูรณของคําขอตามขอ ๓๓   ถาปรากฏวา  คําขอ
ดังกลาวไมถูกตองหรือไมสมบูรณตามหลักเกณฑ วิธีการ หรือเง่ือนไขที่กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ
กําหนดไว  ใหเจาหนาที่แจงใหผูขอทราบภายในวันนั้น หากเปนกรณีสามารถแกไขไดใหแจงใหผูขอแกไข
ใหถูกตองและสมบูรณในคราวเดียวกัน 
 ในกรณีที่คําขอดังกลาวไมถูกตองหรือไมสมบูรณตามหลักเกณฑและผูขอไม
ดําเนินการแกไข    หรือผูขอมีคุณสมบัติไมครบถวนตามเงื่อนไขที่กฎหมายกําหนดไว  ใหเจาหนาที่
เสนอความเห็นตอนายทะเบียน เพ่ือส่ังไมรับคําขอแลวแจงใหผูขอทราบภายในวันทําการนั้นและแจง
ใหผูขอทราบทันที 
  ขอ ๓๕  ใหนายทะเบียนนําเร่ืองเสนอคณะกรรมการชางรังวัดเอกชน เพ่ือพิจารณา
โดยเร็ว  เมื่อคณะกรรมการชางรังวัดเอกชนมีมติประการใด  หรือไมอาจดําเนินการไดตามที่ย่ืนคําขอให
นายทะเบียนแจงใหผูขอทราบ  โดยใหผูขอลงลายมือชื่อไวเปนหลักฐาน หรือแจงเปนหนังสือโดย
สงทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับ ภายในหาวันนับแตวันที่คณะกรรมการมีมติ 
 ในกรณีที่คณะกรรมการชางรังวัดเอกชนมีมติใหโอนใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงาน      
ชางรังวัดเอกชนได  ใหเจาหนาที่แกไขเปลี่ยนแปลงทะเบียนสํานักงานชางรังวัดเอกชน (ชอ.๕)         
ใหถูกตองตามมติของคณะกรรมการชางรังวัดเอกชน   และใหนายทะเบียนดําเนินการออกใบอนุญาต
จัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชนใหมใหแกผูขอรับโอน ใหแลวเสร็จภายในสิบวันนับแตวันที่
คณะกรรมการมีมติ  
 
 
 
 



 ๑๑

 
หมวด ๗ 

การขอตรวจเครื่องมือรังวัดของสํานักงานชางรังวัดเอกชน 
 
 
 ขอ ๓๖  เมื่อมีผูประสงคจะขอใหเจาหนาที่ทําการตรวจสอบ และใหคํารับรอง
เครื่องมือรังวัดที่ชางรังวัดเอกชนจะนํามาใชปฏิบัติงานในสํานักงานชางรังวัดเอกชน    ตามกฎหมายวา
ดวยชางรังวัดเอกชนใหย่ืนคําขอตามแบบ สชอ.๔  ทายระเบียบนี้ พรอมหลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ใน
เครื่องมือรังวัดดังกลาว    หากเครื่องมือดังกลาวเปนเครื่องมือที่ตองผานการตรวจสอบและมีการใหคํา
รับรองตามกฎหมายวาดวยมาตราชั่ง ตวง วัด ใหนําหลักฐานดังกลาวมาแสดงดวย 
 ขอ ๓๗  เมื่อไดรับคําขอตามขอ ๓๖ แลว ใหเจาหนาที่ดําเนินการดังตอไปนี้ 
 (๑)  นําคําขอลงบัญชีรับทําการประจําวัน (บ.ท.ด.๒)  และลงบัญชีคุมเรื่องตามแบบ ชอ.๔  
ทายระเบียบนี้ 
 (๒)  ตรวจสอบคําขอและหลักฐานวา มีเอกสารครบถวนหรือไม  ถายังไมครบถวน
แจงใหผูขอทราบทันที 
 (๓)  หากคําขอถูกตองและครบถวนใหเสนอนายทะเบียนรับคําขอ และกําหนดวันนัด
ตรวจสอบเครื่องมือแลวแจงใหผูขอทราบ 
 (๔)   ใหผูขอชําระคาธรรมเนียมเปนคาตรวจสอบเครื่องมือรังวัดเปนรายชิ้น 
ตามกฎกระทรวงแลวนําใบสั่งและใบเสร็จรับเงินคูฉบับติดไวดานหลังคําขอ 
 ขอ ๓๘  เมื่อไดรับคําขอตรวจเครื่องมือรังวัดที่สํานักงานชางรังวัดเอกชนนํามาให
ตรวจสอบแลวใหดําเนินการนัดตรวจและออกหนังสือรับรองเครื่องมือ ดังนี้     
 (๑) ถาเปนเครื่องมือประเภทกลองธิโอโดไลท(กลองวัดมุม)  หรือเทปวัดระยะ   ให
เจาหนาที่ทําการตรวจและจัดทําหนังสือรับรองเครื่องมือตามแบบ สชอ.๕ และแกไขทะเบียนเครื่องมือ 
รังวัดเสนอใหนายทะเบียนลงลายมือช่ือใหแลวเสร็จภายในวันทําการที่รับคําขอนั้นหรืออยางชาในวัน     
ทําการถัดไป  
 (๒) ถาเปนเครื่องมือประเภทเครื่องวัดระยะอิเล็กทรอนิกสหรือกลองสํารวจแบบ
ประมวลผล ใหเจาหนาที่นัดทําการตรวจสวนวัดมุมและคํานวณผลการตรวจสวนวัดระยะ ใหเสร็จ
ภายในหาวันนับแตวันที่ไดรับคําขอตรวจเครื่องมือ  และใหเจาหนาที่จัดทําหนังสือรับรองเครื่องมือ 
ตามแบบ สชอ.๕ และแกไขทะเบียนเครื่องมือรังวัด เสนอใหนายทะเบียนลงลายมือช่ือใหเสร็จภายใน
สองวันนับแตวันที่ไดรับเรื่องจากเจาหนาที่ผูทําการตรวจเครื่องมือรังวัด 
 การกําหนดวันที ่ออกหนังส ือร ับรองเครื ่องมือที ่ได มาตรฐานใหเจ าหนาที่
ดําเนินการ  ดังนี้ 
 (๑)  กรณีที่นําเครื่องมือรังวัดมาตรวจกอนวันที่หนังสือรับรองหมดอายุ  ใหนาย
ทะเบียนออกหนังสือรับรองเครื่องมือใหมีกําหนดสองปนับแตวันที่หนังสือรับรองเดิมหมดอายุ 



 ๑๒

 (๒)  กรณีที่นําเครื่องมือรังวัดมาตรวจหลังจากวันที่หนังสือรับรองหมดอายุ หรือที่
มีการซอมเครื่องมือรังวัด ใหนายทะเบียนออกหนังสือรับรองใหมีกําหนดสองปนับแตวันที่ได
ตรวจเครื่องมือรังวัด 
 หากเครื่องมือรังวัดดังกลาวไมไดมาตรฐานตามที่กําหนดไว ใหเจาหนาที่แจงใหผู
ขอทราบ โดยใหผูขอลงลายมือชื่อรับทราบไวเปนหนังสือ หรือแจงเปนหนังสือสงทางไปรษณีย
ลงทะเบียนตอบรับ  ใหผู ยื ่นคําขอทราบภายในสามวันทําการนับแตวันที ่ไดผลการตรวจสอบ
เครื่องมือรังวัด 
 เมื่อดําเนินการออกหนังสือรับรองเครื่องมือเสร็จแลว ใหเจาหนาที่นําเครื่องมือรังวัดที่
ผานการตรวจสอบตามมาตรฐานที่กําหนด ข้ึนทะเบียนเครื่องมือรังวัดตามแบบ ชอ.๗ ทายระเบียบนี้ 
เสนอใหนายทะเบียนลงลายมือช่ือและวันเดือนปกํากับในคราวเดียวกัน โดยทําการบันทึกสาระสําคัญ  
การเก็บรักษาทะเบียนเครื่องมือรังวัด  และการจัดเก็บเอกสารประวัติเครื่องมือรังวัด  ใหดําเนินการ
เชนเดียวกับทะเบียนชางรังวัดเอกชน  โดยที่สันแฟมทะเบียนเครื่องมือรังวัดใหเขียนตามลําดับ ดังนี้ 
 
    ทะเบียนเครื่องมือรังวัด 
    ของสํานักงานชางรังวัดเอกชน แฟมที่................ 
    ใบอนุญาตฯ เลขที่..............ถึง........................ 
 สวนที่สันแฟมเก็บประวัติเครื่องมือรังวัด ใหเขียนตามลําดับ ดังนี้ 
       แฟมเก็บประวัติเครื่องมือรังวัด 
       สํานักงานชางรังวัดเอกชน แฟมที่...................... 
       ใบอนุญาตฯ เลขที่..................ถึง.................... 
 

หมวด ๘ 
การขอเลิกสํานักงานชางรังวัดเอกชน 

 
 ขอ ๓๙  กรณีที่ผูรับใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชน  มีความประสงคจะขอเลิก
สํานักงานตามมาตรา ๔๒  แหงพระราชบัญญัติชางรังวัดเอกชน พ.ศ. ๒๕๓๕  ใหเจาหนาที่แนะนําใหผูรับ
ใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชนแจงเปนหนังสือตอนายทะเบียน พรอมทั้งแสดงเหตุผลในการ
เลิกสํานักงานชางรังวัดเอกชนและสงคืนใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชน โดยใหถือวา
หนังสือแจงขอเลิกสํานักงานชางรังวัดเอกชนเปนคําขอเลิกสํานักงานชางรังวัดเอกชน เมื่อเจาหนาที่
ไดรับคําขอดังกลาวใหดําเนินการ ดังนี้ 
 (๑)  นําคําขอลงบัญชีรับทําการประจําวัน  (บ.ท.ด.๒)  และลงบัญชีคุมเรื่องตามแบบ ชอ.๔   
ทายระเบียบนี้ 
 (๒)  เสนอคําขอใหนายทะเบียนเพื่อสั่งรับคําขอ  และสั่งตรวจสอบวา สํานักงาน
ชางรังวัดเอกชนที่ขอเลิกนั้น ไดทํางานตามที่ไดทําสัญญารับจางทําการรังวัดที่ทํากับเจาของที่ดินเสร็จแลว



 ๑๓

ทั้งหมด และสงเอกสาร  ตลอดจนหลักฐานตามมาตรา ๕๔ วรรคหนึ่ง แหงพระราชบัญญัติชางรังวดั
เอกชน พ.ศ. ๒๕๓๕ ใหเจาพนักงานที่ดินแลว  
 ขอ ๔๐  การตรวจสอบตามขอ ๓๙ (๒)  ใหมีหนังสือขอตรวจสอบไปยังสํานักงานที่ดิน
จังหวัด  สํานักงานที่ดินจังหวัดสาขา และสํานักงานที่ดินสวนแยกทุกแหง ใหทําการตรวจสอบใหแลว
เสร็จภายในสามสิบวันนับแตวันรับคําขอ  โดยขอความในหนังสือตรวจสอบนั้นใหระบุไวดวยวา ให
สํานักงานที่ดินทําการตรวจสอบใหแลวเสร็จภายในกําหนดระยะเวลาใด   
 ขอ ๔๑  ในกรณีที่ไดตรวจสอบแลวปรากฏวา   สํานักงานชางรังวัดเอกชนซึ่งขอเลิกไมมี
งานรังวัดคางดําเนินการ และอยูในหลักเกณฑที่ขอเลิกสํานักงานได ใหนายทะเบียนนําเร่ืองเสนอทีป่ระชมุ
คณะกรรมการชางรังวัดเอกชนในคราวถัดไป  เพ่ือพิจารณาสั่งใหเลิกสํานักงานชางรังวัดเอกชนได 
 หากผลการตรวจสอบปรากฏวา ยังมีงานที่ทําสัญญารับจางทําการรังวัดที่ดินไวยัง
ดําเนินการไมแลวเสร็จ ใหนายทะเบียนแจงใหผูขอทราบ เพ่ือใหสํานักงานชางรังวัดเอกชนดําเนินการ
ใหแลวเสร็จตามกฎหมายวาดวยชางรังวัดเอกชนกอนที่จะนําเร่ืองเสนอที่ประชุมคณะกรรมการชาง
รังวัดเอกชน 
 ขอ ๔๒  เมื่อคณะกรรมการชางรังวัดเอกชน   ไดมีมติใหผูรับใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงาน
ชางรังวัดเอกชนเลิกสํานักงานชางรังวัดเอกชนแลว  ใหเจาหนาที่จัดทําหนังสือแจงมติของคณะกรรมการชาง
รังวัดเอกชนใหผูไดรับใบอนุญาตทราบและดําเนินการหมายเหตุในทะเบียนสํานักงานชางรังวัดเอกชน 
ใหแลวเสร็จภายในสิบวันนับแตวันที่คณะกรรมการชางรังวัดเอกชนมีมติ 
 การหมายเหตุในทะเบียนสํานักงานชางรังวัดเอกชนใหใชหมึกสีแดงเขียนไวใตรายการ
ทะเบียนสํานักงานชางรังวัดเอกชน (ชอ.๖) วา   “สํานักงานชางรังวัดเอกชนนี้เลิกสํานักงานเพราะผูรับ
ใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชนขอเลิกตามมาตรา ๔๒ แหงพระราชบัญญัติชางรังวัดเอกชน 
พ.ศ.๒๕๓๕ ตามคําขอลงวันที่................เดือน................พ.ศ. ............” แลวใหนายทะเบียนลง
ลายมือช่ือพรอมวัน เดือน ป กํากับไว 
 การหมายเหตุ การยกเลิกใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชน   ใหเจาหนาที่
ขีดครอมดานหนาของใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชน    ดวยหมึกสีแดงเปนเสนคูขนาน
ตามแนวเฉียงจากดานลางซายขึ้นไปยังดานบนขวา  โดยใหเสนคูขนานมีระยะหางกันประมาณ ๕ 
เซนติเมตร แลวหมายเหตุเชนเดียวกับทะเบียนสํานักงานชางรังวัดเอกชน    แลวใหนายทะเบียนลง
ลายมือช่ือ  พรอมวัน  เดือน  ป  กํากับไว  สวนในประวัติสํานักงานชางรังวัดเอกชน  ใหดําเนินการ
เชนเดียวกันโดยใหหมายเหตุการยกเลิกไวที่ ท.ด.๒๙ 
 

หมวด ๙ 
การเพิกถอนใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชน 

 
 ขอ ๔๓  เมื่อความปรากฏวา ผูไดรับใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชน มลัีกษณะ
อยางใดอยางหนึ ่งตามมาตรา ๔๓  แหงพระราชบัญญัติช างรังวัดเอกชน พ.ศ.๒๕๓๕   ให
เจาหนาที่ทําการตรวจสอบงานรังวัดของสํานักงานชางรังวัดเอกชนรายนั้นวามีงานคางดําเนินการ



 ๑๔

หรือไม กอนที่จะรวบรวมเรื่องใหนายทะเบียนนําเสนอที่ประชุมคณะกรรมการชางรังวัดเอกชน 
เพ่ือพิจารณาสั่งใหเพิกถอนใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชนในการประชุมคราวถัดไป 
  การตรวจสอบงานคางดําเนินการตามวรรคหนึ่ง ใหมีหนังสือขอตรวจสอบไปยัง
สํานักงานที่ดินจังหวัด  สํานักงานที่ดินจังหวัดสาขา  และสํานักงานที่ดินสวนแยกทุกแหง ใหทําการ
ตรวจสอบใหแลวเสร็จภายในสามสิบวันนับแตวันทราบเหตุแหงการเพิกถอน  โดยขอความในหนังสือ
ตรวจสอบนั้นใหระบุไวดวยวา ใหสํานักงานที่ดินทําการตรวจสอบใหแลวเสร็จภายในกําหนด
ระยะเวลาใด   
 ขอ ๔๔  เมื่อคณะกรรมการชางรังวัดเอกชน    มีมติใหเพิกถอนใบอนุญาตจัดตั้ง
สํานักงานชางรังวัดเอกชนแลวใหเจาหนาที่จัดทําคําส่ังเพิกถอนและบันทึกเสนอประธานกรรมการชาง
รังวัดเอกชนลงนามในคําส่ังเพิกถอนใหเสร็จภายในสิบวันนับแตวันที่คณะกรรมการมีมติเพิกถอน
ใบอนุญาต  และใหเจาหนาที่จัดทําหนังสือแจงคําส่ังเพิกถอนใบอนุญาตใหนายทะเบียนลงลายมือช่ือ
แลวจัดสงหนังสือแจงคําส่ังพรอมกับสําเนาคําส่ังเพิกถอนใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชน  
ใหผูไดรับใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชนทราบภายในหาวันนับแตวันที่คณะกรรมการชาง
รังวัดเอกชนมีคําส่ังเพิกถอนใบอนุญาต  โดยสงทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับ 
 หนังสือแจงคําส่ังเพิกถอน ใหแจงมติของคณะกรรมการชางรังวัดเอกชนที่ใหเพิกถอน
ใบอนุญาต และแจงสิทธิอุทธรณตอรัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทยภายในสามสิบวัน นับแตวันที่ไดรับ
หนังสือแจงคําส่ังเพิกถอนของคณะกรรมการ   หากไมเห็นดวยกับมติของคณะกรรมการ ตามนัยมาตรา 
๖๕  แหงพระราชบัญญัติชางรังวัดเอกชน พ.ศ.๒๕๓๕ 
 ขอ ๔๕  เมื่อไดแจงคําส่ังเพิกถอนใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชนแลวให
เจาหนาที่ดําเนินการหมายเหตุ คําส่ังเพิกถอนใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชนในใบอนุญาต
จัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชน และทะเบียนสํานักงานชางรังวัดเอกชน ใหแลวเสร็จภายในสิบหาวัน   
นับแตวันที่ไดรับแจงมติของคณะกรรมการจากการสงไปรษณียลงทะเบียนตอบรับ 
 การหมายเหตุ คําส่ังเพิกถอนใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชนในใบอนุญาต
จัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชน  และทะเบียนสํานักงานชางรังวัดเอกชน  ใหเจาหนาที่ถือปฏิบัติตามนัยขอ 
๔๒  โดยอนุโลม 
 

หมวด ๑๐ 
การประชุมคณะกรรมการชางรังวัดเอกชน 

 
 
 ขอ ๔๖  เมื่อสํานักงานคณะกรรมการชางรังวัดเอกชนไดรับคําขอท่ีมีหลักฐานครบถวน 
และอยูในหลักเกณฑตามระเบียบคณะกรรมการชางรังวัดเอกชนกําหนดไว    ซึ่งเปนกรณีที่ตองไดรับ
การพิจารณาจากคณะกรรมการชางรังวัดเอกชนมีจํานวนพอสมควร     และมีระยะเวลาที่จะสามารถ
ดําเนินการภายในกําหนดระยะเวลาของกฎหมายแลว   ใหนายทะเบียนจัดทําวาระการประชุมและหนังสือ
เสนอคณะกรรมการชางรังวัดเอกชน 



 ๑๕

 ขอ ๔๗  เมื่อคณะกรรมการชางรังวัดเอกชนไดมีมติเปนประการใดแลวและไมมี
ระเบียบขอใดกําหนดระยะเวลาเปนอยางอ่ืน ใหเจาหนาที่ทําหนังสือใหนายทะเบียนลงลายมือช่ือแจงมติ
ของคณะกรรมการชางรังวัดเอกชนใหผูขอหรือผูที่เก่ียวของทราบภายในกําหนดสิบวันทําการนับแต
วันที่คณะกรรมการชางรังวัดเอกชนมีมติ  โดยใหผูขอหรือผูเก่ียวของลงลายมือช่ือรับทราบ หรือจัดทํา
เปนหนังสือสงทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับ 
 ขอ ๔๘  กรณีที่คณะกรรมการชางรังวัดเอกชนไดพิจารณามีมติอนุญาต    การแจงมติ
ตามขอ ๔๗  ใหระบุจํานวนอัตราคาธรรมเนียมและระยะเวลาที่จะตองมาชําระคาธรรมเนียม  ใหผูขอ
ทราบดวยในคราวเดียวกัน 
 กรณีที่คณะกรรมการชางรังวัดเอกชนไดพิจารณามีมติไมอนุญาต   การแจงมติตาม
ขอ ๔๗  ใหระบุถึงเหตุผลการไมอนุญาตและสิทธิในการอุทธรณของผูขอตามนัยมาตรา ๖๔ หรือ ๖๕ 
แหงพระราชบัญญัติชางรังวัดเอกชน พ.ศ. ๒๕๓๕  แลวแตกรณี ใหผูขอทราบดวย 

 
หมวด ๑๑ 
การอุทธรณ 

 
 
 ขอ ๔๙  หากผูขอประสงคจะอุทธรณมติของคณะกรรมการชางรังวัดเอกชน  ตามมาตรา 
๖๔ หรือ ๖๕ แหงพระราชบัญญัติชางรังวัดเอกชน พ.ศ. ๒๕๓๕    ใหเจาหนาที่แนะนําใหทําคําอุทธรณ
เปนหนังสือตอรัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทยภายในสามสิบวันนับแตวันที่ไดรับหนังสือแจงมติของ
คณะกรรมการ โดยยื่นหนังสืออุทธรณผานนายทะเบียน ณ สํานักงานคณะกรรมการชางรังวัดเอกชน 
 เมื่อไดรับคําอุทธรณแลว   ใหเจาหนาที่ลงรับในบัญชีรับหนังสือตามระเบียบงาน
สารบรรณเพื่อเปนหลักฐานวา ไดรับคําอุทธรณไวตั้งแตเมื่อใด 
 ขอ ๕๐  เมื่อนายทะเบียนไดรับคําอุทธรณแลว ใหนายทะเบียนตรวจพิจารณา         
คําอุทธรณนั้นโดยดวน แลวทําบันทึกความเห็นพรอมทั้งช้ีแจงเหตุผลที่คณะกรรมการชางรังวัดเอกชน
ไมอนุญาต ตลอดจนหนังสืออุทธรณและเร่ืองราวการอุทธรณเสนอตออธิบดีกรมที่ดิน ภายในสบิหาวนั
นับแตวันไดรับคําอุทธรณ   เพ่ือพิจารณาเสนอความเห็นตอรัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทย  เมือ่
รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทยมีคําวินิจฉัยสั่งการอยางไรใหดําเนินการไปตามนั้น 
 ในกรณีที่ผูยื่นคําอุทธรณภายหลังครบกําหนดสามสิบวัน นับแตวันที่ไดรับหนังสือ
แจงมติของคณะกรรมการชางรังวัดเอกชน ใหนายทะเบียนสั่งไมรับคําอุทธรณและแจงใหผูย่ืนอุทธรณ
ทราบโดยใหลงลายมือช่ือไวเปนหลักฐาน หรือจัดทําเปนหนังสือสงทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับ 
 ขอ ๕๑  ใหนายทะเบียนแจงผลการวินิจฉัยอุทธรณของรัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทย
ใหผูย่ืนคําอุทธรณทราบเปนหนังสือ    โดยสงทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับภายในสิบวันนับแต
วันที่นายทะเบียนไดรับเรื่องคืนมาจากกระทรวงมหาดไทย 
 
 



 ๑๖

หมวด ๑๒ 
บทเบ็ดเตล็ด 

 
 
 ขอ ๕๒  คําขอประเภทตาง ๆ   หากพระราชบัญญัติชางรังวัดเอกชน พ.ศ. ๒๕๓๕  
กฎกระทรวง  หรือระเบียบคณะกรรมการชางรังวัดเอกชนมิไดกําหนดไวโดยเฉพาะ  เชน  คําขอตรวจ 
คัดสําเนาเอกสาร   และการใหเจาหนาที่รับรองสําเนาเอกสาร   เปนตน   ใหใชคําขอตามแบบ  ชอ.
๘ ทายระเบียบนี้ และถามีผูมายื่นคําขอใหเจาหนาที่ดําเนินการใหแลวเสร็จในวันทําการนั้น ดังนี้ 
 (๑)  จัดใหผูขอยื่นคําขอ ตามความประสงคของผูขอ  และทําการตรวจสิทธิและ
ความสามารถของผูขอวาสามารถ ขอไดตามกฎหมายหรือไม  หรือมีขอหามตามพระราชบัญญัติขอมูล
ขาวสารของทางราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ หรือกฎหมายอื่นใด หรือไม 
 (๒)  ลงบัญชีรับทําการ (บทด.๒) แลวนําเสนอนายทะเบียนพิจารณาสั่งคําขอ 

 (๓)  เรียกเก็บคาธรรมเนียม ตามที่กําหนดไวในกฎกระทรวง 

 ขอ ๕๓ ในกรณีใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชนสิ้นสุดลงตามมาตรา ๓๖ (๑) 
และ (๒) แหงพระราชบัญญัติชางรังวัดเอกชน พ.ศ.๒๕๓๕  หรือใบอนุญาตเปนชางรังวัดเอกชนถูก
คณะกรรมการชางรังวัดเอกชนมีคําส่ังตามมาตรา ๖๑  หรือ มาตรา ๖๓  แหงพระราชบัญญัติชางรังวัด
เอกชน พ.ศ.๒๕๓๕ ใหเจาหนาที่หมายเหตุลงในทะเบียนสํานักงานชางรังวัดเอกชนหรือทะเบียน
ชางรังวัดเอกชนดวยหมึกสีแดงไวใตรายการทะเบียนรายนั้นวา  “ชางรังวัดเอกชน (หรือสํานักงานชางรังวัด
เอกชน) รายนี้ได................................................................ตามมติคณะกรรมการชางรังวัด
เอกชน  ครั้งที่.................ลงวันที่...............เดือน..............................พ.ศ. ................”     
แลวใหนายทะเบียนลงลายมือช่ือ  พรอมวัน เดือน ป กํากับไว 
 หากเปนกรณีใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชนสิ้นสุดลง  และ/หรือ
ใบอนุญาตเปนชางรังวัดเอกชนถูกคณะกรรมการชางรังวัดเอกชนสั่งเพิกถอน   ใหเจาหนาที่
หมายเหตุไวโดยขีดครอมดานหนาของใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชนหรือใบอนุญาตเปน
ชางรังวัดเอกชนดวยหมึกสีแดงเปนเสนคูขนานตามแนวเฉียงจากดานลางซายไปยังดานบนขวา  
โดยใหเสนคูขนานมีระยะหางกันประมาณ ๕ เซนติเมตร แลวหมายเหตุไวเชนเดียวกับวรรคแรก 
แลวใหนายทะเบียนลงลายมือช่ือ พรอมวัน เดือน ป กํากับไว  สวนในประวัติสํานักงานชางรังวัดเอกชน
หรือชางรังวัดเอกชนใหดําเนินการเชนเดียวกัน โดยใหหมายเหตุดังกลาวไวที่ ท.ด.๒๙ เสร็จแลวเวียน
หนังสือใหสํานักงานที่ดินจังหวัด  สํานักงานที่ดินจังหวัดสาขา  และสํานักงานที่ดินสวนแยกทุกแหง
ทราบโดยทั่วกัน 
 ขอ ๕๔  ในกรณีที่ผูรับใบอนุญาตเปนชางรังวัดเอกชนถึงแกกรรม  ใหเจาหนาที่หมายเหตุ
ลงในทะเบียนชางรังวัดเอกชน  ดวยหมึกสีแดงไวใตรายการจดทะเบียนของชางรังวัดเอกชนรายนั้นวา 
“ชางรังวัดเอกชนรายนี้ไดถึงแกกรรม  เมื่อวันที่..........เดือน..................พ.ศ. ........ตามหลักฐาน...........”  
แลวใหนายทะเบียนลงลายมือช่ือพรอมวัน เดือน ป กํากับไว 



 ๑๗

 สวนในใบอนุญาตเปนชางรังวัดเอกชนใหเจาหนาที ่หมายเหตุไวโดยขีดครอม
ดานหนาของใบอนุญาตเปนชางรังวัดเอกชนดวยหมึกสีแดงเปนเสนคู ขนานตามแนวเฉียงจาก
ดานลางซายไปยังดานบนขวา  โดยใหเสนคูขนานมีระยะหางกันประมาณ ๕ เซนติเมตร   และหมาย
เหตุไวเชนเดียวกับวรรคแรกแลวใหนายทะเบียนลงลายมือช่ือพรอมวัน  เดือน  ป  กํากับไว  สวนใน
ประวัติชางรังวัดเอกชนใหดําเนินการเชนเดียวกัน   โดยใหหมายเหตุไวที่ ท.ด.๒๙  เสร็จแลวใหแจง
รายชื่อไปใหสํานักงานที่ดินจังหวัด   สํานักงานที่ดินจังหวัดสาขา  และสํานักงานที่ดินสวนแยกทุกแหง
ทราบโดยทั่วกัน 
 ขอ ๕๕  ในกรณีที่ผูไดรับใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชนประสงคจะแกไข
เปลี่ยนแปลงชื่อผูไดรับใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงาน  ใหย่ืนคําขอตามแบบ ชอ.๘   พรอมดวยใบอนุญาต
จัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชนและหลักฐานการแกไขเปลี่ยนแปลงตอนายทะเบียน  ณ  สํานักงาน
คณะกรรมการชางรังวัดเอกชน 
 ใหหมายเหตุการแกไขเปลี่ยนแปลงดวยอักษรสีแดงดานลางของใบอนุญาตจัดตั้ง
สํานักงานชางรังวัดเอกชน (แบบ สช.๒)  ทั้งฉบับผูไดรับใบอนุญาตและฉบับสํานักงานคณะกรรมการชางรังวดั
เอกชน ดังนี้ 
            “แกไขเปลี่ยนแปลงชื่อผูไดรับใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชน ครั้งที่......... 
เปนชื่อ.................................................” 
 แลวใหนายทะเบียนลงลายมือช่ือ พรอมวัน เดือน ป กํากับไว 
 สวนในทะเบียนสํานักงานชางรังวัดเอกชน (แบบ ชอ.๖) ใหจดแจงการแกไข
เปลี่ยนแปลงไวดวย 
 ขอ ๕๖  ถามีการแกไขเปลี่ยนแปลงชื่อผูไดรับใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงานชางรังวัด
เอกชนมากกวาหนึ่งครั้ง ใหหมายเหตุการแกไขเปลี่ยนแปลงชื่อตามลําดับตอกันลงมา หากเนื้อที่ใน
ใบอนุญาตไมพอใหนํากระดาษแผนหนึ่งผนึกตอเขากับใบอนุญาต  และใหนับเปนสวนหนึ่งแหง
ใบอนุญาตนั้น  ในการแสดงใบอนุญาตใหแสดงกระดาษซึ่งนํามาผนึกตอเขากับใบอนุญาตใหเห็นโดย
ชัดแจง 
 ขอ ๕๗  ในกรณีผูไดรับใบอนุญาตเปนชางรังวัดเอกชน    มีความประสงคจะแกไข
เปลี่ยนแปลงชื่อตัวหรือช่ือสกุล ใหผูไดรับใบอนุญาตเปนชางรังวัดเอกชนยื่นคําขอตามแบบ ชอ.๘ 
พรอมดวยใบอนุญาตเปนชางรังวัดเอกชน บัตรประจําตัวชางรังวัดเอกชนและหลักฐานการแกไข
เปลี่ยนแปลงตอนายทะเบียน ณ  สํานักงานคณะกรรมการชางรังวัดเอกชน 
 ใหหมายเหตุการแกไขเปลี่ยนแปลงชื่อดวยอักษรสีแดงดานลางของใบอนุญาตเปน
ชางรังวัดเอกชน (แบบ ช.๒)  ทั้งฉบับผูไดรับใบอนุญาตและฉบับสํานักงานคณะกรรมการชางรังวัดเอกชน  
ดังนี้ 
     “แกไขเปลี่ยนแปลงชื่อผูไดรับใบอนุญาตเปนชางรังวัดเอกชน ครั้งที่....................... 
เปนชื่อ.....................................” 
 แลวใหนายทะเบียนลงลายมือช่ือ  พรอมวัน  เดือน  ป  กํากับไวและใหนําความใน      
ขอ ๕๑ มาใชบังคับโดยอนุโลม 



 ๑๘

 สวนในทะเบียนชางรังวัดเอกชน (แบบ ชอ.๕)    และทะเบียนสํานักงานชางรังวัดเอกชน 
(แบบ ชอ.๖) ใหจดแจงการแกไขเปลี่ยนแปลงไวดวย 
 สําหรับบัตรประจําตัวชางรังวัดเอกชน    ใหนายทะเบียนออกบัตรประจําตัวใหใหม
โดยไมตองย่ืนคําขอแลวใหหมายเหตุดวยอักษรสีแดงในแบบบัตรประจําตัวชางรังวัดเอกชน  (แบบ ช.๓) 
ฉบับเดิมวา 
     “แกไขเปลี่ยนแปลงชื่อผูไดรับใบอนุญาตเปนชางรังวัดเอกชน ครั้งที่.................... 
เปนชื่อ.....................................................”  
 แลวใหนายทะเบียนลงลายมือช่ือ พรอมวัน เดือน ป กํากับไว  พรอมทั้งเรียกบัตร
ประจําตัวเดิมคืน 
 ขอ ๕๘  การลงบัญชีคุมเรื่อง (ชอ.๔)  ใหเจาหนาที่บันทึกหนาละส่ีราย เมื่อข้ึน        
ปปฏิทินใหม ใหใชบัญชีคุมเรื่องเลมใหมและข้ึนตนดวยเลข ๑ ใหม 

 
                       ประกาศ  ณ  วันที่     ๔     กรกฎาคม    พ.ศ. ๒๕๕๐ 
 
 

                                                  (ลงช่ือ)    ชัยฤกษ  ดิษฐอํานาจ 
 

             (นายชัยฤกษ    ดษิฐอํานาจ) 
                                                                   อธิบดีกรมที่ดนิ 
 


