
 
 
 
 
 

ระเบียบกรมที่ดิน 
วาดวยการปฏิบัติงานของสํานักงานคณะกรรมการชางรังวัดเอกชน 

พ.ศ. ๒๕๕๐ 
 

 
 โดยที่เปนการสมควรปรับปรุงหลักเกณฑและวิธีปฏิบัติงานของสํานักงานคณะกรรมการ
ชางรังวัดเอกชน   ใหมีความเหมาะสมยิ่งข้ึน สามารถปฏิบัติงานไดอยางรวดเร็วมีประสิทธิภาพ  และลด
ข้ันตอนการปฏิบัติงานที่เกินความจําเปนสอดคลองกับ พระราชกฤษฎีกา วาดวย หลักเกณฑและวิธีการ
บริหารกิจการบานเมืองที่ดี  พ.ศ.๒๕๔๖  กรมที่ดินจึงวางระเบียบใหม ดังตอไปนี้ 
  
 ขอ ๑  ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบกรมที่ดิน วาดวยการปฏิบัติงานของสํานักงาน
คณะกรรมการชางรังวัดเอกชน พ.ศ. ๒๕๕๐” 
 ขอ ๒  ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 
 ขอ ๓  ใหยกเลิก 
 (๑) ระเบียบกรมที่ดิน วาดวยการปฏิบัติงานของสํานักงานคณะกรรมการชางรังวัด
เอกชน  พ.ศ.๒๕๓๕ 
 (๒) ระเบียบกรมที่ดิน วาดวยการปฏิบัติงานของสํานักงานคณะกรรมการชางรังวัด
เอกชน (ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๓๗ 
 (๓) ระเบียบกรมที่ดิน วาดวยการปฏิบัติงานของสํานักงานคณะกรรมการชางรังวัด
เอกชน (ฉบับที่ ๓) พ.ศ.๒๕๓๘ 
 บรรดาระเบียบ  ขอบังคับ  หรือคําส่ังอ่ืนใดที่กําหนดไวแลวในระเบียบนี้ หรือซึ่งขัด
หรือแยงกับระเบียบนี้ใหใชระเบียบนี้แทน 
 ขอ ๔  ในระเบียบนี้ 
 “เจาหนาที ่” หมายความวา ขาราชการพลเรือนสามัญในสังกัดกรมที่ดินซึ ่ง
ปฏิบัติหนาที่ ทางสํานักงานคณะกรรมการชางรังวัดเอกชน 
 “นายทะเบียน” หมายความวา ผูอํานวยการสํานักงานคณะกรรมการชางรังวัด
เอกชน   หรือเจาหนาที่ซึ่งผูอํานวยการสํานักงานคณะกรรมการชางรังวัดเอกชนมอบหมาย 
 ขอ ๕  ใหผูอํานวยการสํานักงานคณะกรรมการชางรังวัดเอกชน รักษาการตามระเบียบนี้ 
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หมวด ๑ 
การขอใบอนุญาตเปนชางรังวัดเอกชน 

 
 

 ขอ  ๖  เมื่อมีผูมาแสดงความประสงคจะขอใบอนุญาตเปนชางรังวัดเอกชนใหเจาหนาที่
จัดใหผูขอยื่นคําขอสมัครรับการทดสอบความรูเพ่ือออกใบอนุญาตเปนชางรังวัดเอกชนตามแบบ ชอ.๑ 
ทายระเบียบนี้   พรอมแนบหลักฐานตามที่คณะกรรมการชางรังวัดเอกชนกําหนด 
 ขอ ๗ เมื่อเจาหนาที่ไดรับคําขอ ชอ.๑ แลวใหตรวจสอบคําขอและหลักฐานที่ผูขอ
เขาทดสอบความรูไดนํามาแสดง  เมื่อเห็นวาคําขอถูกตองใหดําเนินการ  ดังนี้  
 (๑)  ลงบัญชีรับทําการประจําวัน (บ.ท.ด.๒) 
 (๒)  เสนอความเห็นวาผูขอเปนผูมีคุณวุฒิ คุณสมบัติ และพื้นความรูของผูขอจาก
หลักฐานที่ผูขอยื่นมาใหตรงตามระเบียบคณะกรรมการชางรังวัดเอกชนกําหนดขอใด เพ่ือเสนอใหนาย
ทะเบียนสั่งรับคําขอ 
 (๓)  ออกหลักฐานการรับคําขอตามแบบ ชอ.๒  ทายระเบียบนี้ใหแกผูขอไวเปน
หลักฐานการสมัครเขาทําการทดสอบความรู  และแจงกําหนดเวลาที่จะใหผูขอมาตรวจดูรายชื่อผูมีสิทธิ
เขาทดสอบความรูและมารับบัตรประจําตัวผูสมัครรับการทดสอบความรู 
 (๔)  เมื่อครบกําหนดเปดรับสมัครทําการทดสอบแลว  ใหเจาหนาที่รวบรวมรายชื่อผูมี
สิทธิเขาทดสอบความรู  และปดประกาศรายชื่อผูมีสิทธิเขาทดสอบความรู และวัน เวลา สถานที่สอบ ให
ผูเขารับการทดสอบทราบภายในสิบวันนับแตวันที่ปดรับสมัครบุคคลเขาทดสอบความรู 
 (๕)  จัดทําบัตรประจําตัวผูสมัครรับการทดสอบความรู  และเลขประจําตัวสอบตามแบบ ชอ.๓  
ทายระเบียบนี้  ใหแกผูขอเขาทดสอบความรู 
 (๖)  เมื ่อไดจัดทําการทดสอบความรู ภาคขอเขียนแลวเสร็จ  ใหนายทะเบียน
รวบรวมรายชื่อผูผานการทดสอบความรู  ตามหลักเกณฑที่คณะกรรมการกําหนด  แลวประกาศให
ผูผานการทดสอบความรูทราบภายในยี่สิบวันนับแตวันสอบ  พรอมกับกําหนด วัน เวลา และ
สถานที่ฝกอบรมภาคทฤษฎีและภาคปฏิบัติตามหลักสูตรที่คณะกรรมการชางรังวัดเอกชนกําหนด 
 ( ๗)  เมื่อไดทาํการอบรมภาคทฤษฎี  และภาคปฏิบตัิที่สํานักงานที่ดนิเสร็จเรียบรอยแลว  
ใหเจาหนาที ่จ ัดทําหนังสือแจงใหผู ผ านการอบรมภาคทฤษฎี  และภาคปฏิบัติไปยื ่นคําขอรับ
ใบอนุญาตเปนชางรังวัดเอกชน ตามแบบ ช.๑ ทายระเบียบนี้   ภายในกําหนดสองวันนับแตวันที่
ไดรับแจงผลการ ฝกภาคปฏิบัติจากสํานักงานที่ดินและอยูในหลักเกณฑที่ขอรับใบอนุญาตเปนชาง
รังวัดเอกชนได 
 (๘)  การปดประกาศผลการทดสอบความรู ใหปดไว  ณ  สํานักงานคณะกรรมการชาง
รังวัดเอกชน กรมที่ดิน  สมุดปดประกาศผลการทดสอบความรูของสํานักงานคณะกรรมการชางรังวัดเอกชน
และประกาศในเว็บไซตกรมที่ดินดวย 
 (๙) ใหเจาหนาที่เก็บรวบรวมหลักฐานการทดสอบความรูทั้งหมดไว  ณ  สํานักงาน
คณะกรรมการชางรังวัดเอกชน 
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 ขอ ๘  เมื่อผูมีรายชื่อผานการทดสอบความรูตามขอ ๗  มาแสดงความประสงคจะขอ
ใบอนุญาตเปนชางรังวัดเอกชนใหเจาหนาที่จัดการใหยื่นคําขอตามแบบ ช.๑ และแนบหลักฐาน
ตามที่กําหนดไวในคําขอนั้น  รวมทั้งใหแนบหลักฐานรับรองความประพฤติโดยมีผูรับรองความประพฤติ
ไมนอยกวาสองคนซึ่งเปนผูจัดการสํานักงานชางรังวัดเอกชนมาแลวไมนอยกวาหาป  และในขณะ
รับรองยังปฏิบัติหนาที่ผูจัดการสํานักงานชางรังวัดเอกชน   หรือเปนขาราชการตั้งแตระดับ ๗ ขึ้นไป  
ลงลายมือชื่อรับรองวาผูขอไมเปนผูมีความประพฤติเสื่อมเสียหรือบกพรองในศีลธรรมอันดี  พรอม
หลักฐานที่แสดงวาผูรับรองเปนผูที่มีคุณสมบัติที่จะเปนผูรับรองได เชน สําเนาบัตรประจําตัวชางรังวัด
เอกชน บัตรประจําตัวขาราชการ เปนตน 
 หลักฐานตาง ๆ ที่ผูขอใชสําเนายื่นประกอบคําขอใหผูขอรับรองความถูกตองของ
สําเนาดังกลาว  พรอมทั้งใหนําตนฉบับเอกสารมาแสดงตอเจาหนาที่ดวย  ยกเวนหลักฐานของ        
ผูรับรองความประพฤติ โดยใหผูรับรองไดลงลายมือช่ือรับรองสําเนาถูกตอง 
 ในกรณีที ่ผู ขอเปนผู ที ่ผ านการทดสอบความรู ตามขอ  ๗   ซึ ่งได ยื ่นเอกสาร
หลักฐานบางอยางไวแลว  ตั้งแตเมื่อสมัครเขาทดสอบความรูและหลักฐานดังกลาวยังใชไดอยู ผูขอจะขอ
ใชหลักฐานดังกลาวเปนหลักฐานในการขอใบอนุญาตเปนชางรังวัดเอกชนก็ได 
 ขอ ๙  เมื่อเจาหนาที่ตรวจสอบแลวเห็นวา  ผูขอมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหาม
ตามมาตรา ๑๙  แหงพระราชบัญญัติชางรังวัดเอกชน พ.ศ.๒๕๓๕  และอยูในหลักเกณฑที่จะ
ดําเนินการใหได  ใหรับคําขอไวและดําเนินการ  ดังนี้ 
 (๑)  นําคําขอลงบัญชีรับทําการประจําวัน (บ.ท.ด.๒)  และลงบัญชีคุมเรื่องตามแบบ ชอ.๔  
ทายระเบียบนี้ 
 (๒)  ตรวจสอบทะเบียนชางรังวัดเอกชนวา  ผูขอไมเปนผูเคยถูกเพิกถอนใบอนุญาต
เปนชางรังวัดเอกชน เวนแตไดพนเวลาหาปไปแลวนับแตวันถูกเพิกถอนใบอนุญาตเปนชางรังวัดเอกชน 
 (๓)  เสนอคําขอพรอมหลักฐานทั้งหมด ใหนายทะเบียนเพื่อพิจารณาสั่งรับคําขอ 
 (๔)  ใหผูขอชําระคาธรรมเนียมตามกฎกระทรวง  แลวนําใบสั่งและใบเสร็จรับเงิน
คูฉบับติดไวที่ดานหลังคําขอ 
 (๕)   ใหเจาหนาที่รวบรวมคําขอและหลักฐานทั้งหมดใหนายทะเบียนเพื่อนําเสนอ
คณะกรรมการชางรังวัดเอกชนเพื่อพิจารณาตอไป 
 ขอ ๑๐  เมื่อคณะกรรมการชางรังวัดเอกชนไดพิจารณาแลวมีมติอนุญาตใหนาย
ทะเบียนรับผูขอขึ้นทะเบียนเปนชางรังวัดเอกชนแลว  ใหเจาหนาที่จัดทําใบอนุญาตเปนชางรังวัด
เอกชนเสนอใหประธานกรรมการและนายทะเบียนลงนามภายในกําหนดหาวันนับแตวันที่
คณะกรรมการมีมติอนุญาตและใหจัดทําหนังสือแจงใหผูขอทราบภายในกําหนดสองวันนับแตวันที่
ประธานกรรมการและนายทะเบียนลงนามในใบอนุญาต  เพ่ือใหผูขอมาชําระคาธรรมเนียมตาม
กฎกระทรวง โดยใหผูขอมาชําระดวยตนเอง  หรือจะมอบใหผูใดมาชําระแทนก็ได 
 เมื่อไดมีการชําระคาธรรมเนียมแลว ใหนายทะเบียนขึ้นทะเบียนชางรังวัดเอกชนรับผู
ขอเปนชางรังวัดเอกชน  และดําเนินการออกใบอนุญาตเปนชางรังวัดเอกชน  ตลอดจนออกบัตร
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ประจําตัวชางรังวัดเอกชนใหเสร็จภายในวันที่ผูขอมาลงนามในใบอนุญาตใหเปนชางรังวัดเอกชน  และ
บัตรประจําตัวชางรังวัดเอกชนตอหนาเจาหนาที่ 
 ใบอนุญาตเปนชางรังวัดเอกชน ใหทําเปนคูฉบับรวมสองฉบับ มอบใหผูขอหนึ่งฉบับ
เก็บคูฉบับไว  ณ  สํานักงานคณะกรรมการชางรังวัดเอกชนหนึ่งฉบับ 
 ใบอนุญาตเปนชางรังวัดเอกชนและบัตรประจําตัวชางรังวัดเอกชน ใหใชตามแบบ ช.๒ 
และ ช.๓ ตามลําดับ สวนทะเบียนชางรังวัดเอกชนใหใชตามแบบ ชอ.๕ ทายระเบียบนี้ 
 การบันทึกสาระสําคัญในทะเบียนชางรังวัดเอกชน (ชอ.๕)  ใหบันทึกฉบับละหนึ่งราย
ถาตอมามีขอความมากไมพอกรอกก็ใหบันทึกในฉบับตอเพ่ิมเติมตอไป   หากมีการขึ้นทะเบียนชางรังวัด
เอกชนรายใหม  ใหข้ึนทะเบียนฉบับใหมทุกราย โดยเรียงเลขที่ใบอนุญาตชางรังวัดเอกชนตามลําดับ 
 ขอ ๑๑  การเก็บรักษาทะเบียนชางรังวัดเอกชน ใหเจาหนาที่เก็บใสแฟมตามลําดับ
เลขที่ใบอนุญาตเปนชางรังวัดเอกชนและใหเก็บแฟมละหนึ่งรอยราย  ถาไมสามารถเก็บไดเนื่องจาก
ทะเบียนชางรังวัดเอกชนมีจํานวนฉบับมาก ก็ใหแยกแฟมเก็บไดตามความจําเปน ที่สันแฟมใหเขียน
ตามลําดับ ดังนี้ 
 
        ทะเบียนชางรังวัดเอกชน แฟมที่....................................... 
        ใบอนุญาตเปนชางรังวัดเอกชนเลขที่................ถึง............... 
 
 การจัดเก็บเอกสารตาง ๆ ของชางรังวัดเอกชนที่ไดย่ืนตอเจาหนาที่ ใหเจาหนาที่จัดทําแฟม
เก็บประวัติเชนเดียวกับแฟมเก็บสารบบที่ดินของสํานักงานที่ดิน  โดยใชปกสีน้ําตาล (ก.ท.ด.๑๐) 
จัดทําเปนซองเก็บและรวมเก็บเขาแฟมเก็บประวัติตามลําดับเลขที่ใบอนุญาตเปนชางรังวัดเอกชน ให
เก็บแฟมละยี่สิบราย   ถาไมสามารถเก็บไดเนื่องจากมีเอกสารมาก ก็ใหแยกแฟมเก็บไดตามความจําเปน 
ที่สันแฟมทะเบียนชางรังวัดเอกชนเก็บประวัติชางรังวัดเอกชนใหเขียนตามลําดับ ดังนี้ 
 
         แฟมเก็บประวัติชางรังวัดเอกชน 
         แฟมที่.................................. 
         ใบอนุญาตเปนชางรังวัดเอกชนเลขที่..........ถึง.......... 
 
 การนําเอกสารเขาชุดประวัติแตละราย ใหจัดทําลําดับเอกสารที่มีอยูกอนไวขางลาง 
แลวบันทึกรายการเอกสารที่เรียงไวโดยใชแบบพิมพ ท.ด.๒๙ ยอเร่ืองเรียงตามลําดับเอกสาร 
 ขอ ๑๒ ในการตรวจความถูกตองและสมบูรณของคําขอตามขอ ๘ และขอ ๙   ถาปรากฏวา  
คําขอดังกลาวไมถูกตองหรือไมสมบูรณตามหลักเกณฑ วิธีการ หรือเง่ือนไขที่กฎหมาย ระเบียบ 
ขอบังคับกําหนดไว  ใหเจาหนาที่แจงใหผูขอทราบภายในวันนั้น หากเปนกรณีสามารถแกไขไดใหแจงให
ผูขอแกไขใหถูกตองและสมบูรณในคราวเดียวกัน 
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หมวด ๒ 
การขอใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชน 

 
 
 ขอ ๑๓  เมื่อมีผูมาแสดงความประสงคจะขอใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงานชางรังวัด
เอกชน ใหเจาหนาที่จัดใหผูขอยื่นคําขอตามแบบ สช.๑ ทายระเบียบนี้ และแนบหลักฐานตามที่
กําหนดไวในคําขอนั้น 
 หลักฐานตาง ๆ ที่ผูขอใชสําเนายื่นประกอบคําขอใหผูขอรับรองความถูกตองของ
สําเนาดังกลาว  พรอมทั้งใหตรวจสอบกับหลักฐานตนฉบับเอกสารที่ผูขอนํามาแสดงตอเจาหนาที่ดวย  
 ขอ  ๑๔   เมื่อเจาหนาที่ตรวจสอบแลวเห็นวา   ผูขอมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหาม
ตามมาตรา ๒๕ แหงพระราชบัญญัติชางรังวัดเอกชน พ.ศ.๒๕๓๕  และอยูในหลักเกณฑจะดําเนินการใหได 
ใหรับคําขอไวและดําเนินการดังนี้ 
 (๑)  นําคําขอลงบัญชีรับทําการประจําวัน (บ.ท.ด.๒) และบัญชีคุมเรื่องตามแบบ  ชอ.๔  
ทายระเบียบนี้ 
 (๒)  ตรวจสอบทะเบียนสํานักงานชางรังวัดเอกชนวาผูขอไมเคยถูกเพิกถอนใบอนุญาต
จัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชน 
 (๓)  กรณีผูขอเปนบุคคลธรรมดา  ใหตรวจสอบทะเบียนชางรังวัดเอกชนวาผูขอไมเคย
ถูกเพิกถอนใบอนุญาตเปนชางรังวัดเอกชน 
 (๔)  เสนอคําขอพรอมหลักฐานทั้งหมดใหนายทะเบียน ส่ังรับคําขอ 
 (๕)  ใหผูขอชําระคาธรรมเนียมตามกฎกระทรวง  แลวนําใบส่ังและใบเสร็จรับเงิน   
คูฉบับติดไวที่ดานหลังคําขอ 
 (๖)  ใหเจาหนาที่รวบรวมคําขอและหลักฐานทั้งหมดใหนายทะเบียน  เพ่ือนําเสนอ
คณะกรรมการชางรังวัดเอกชนพิจารณาตอไป 
 ขอ ๑๕  เมื่อคณะกรรมการชางรังวัดเอกชน   ไดมีมติอนุญาตใหนายทะเบียนรับผูขอขึ้น
ทะเบียนและรับใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชนแลว  ใหเจาหนาที่จัดทําใบอนุญาตจัดตั้ง
สํานักงานชางรังวัดเอกชน  เสนอใหประธานกรรมการ และนายทะเบียนลงนามภายในสามวันนับแตวันที่
คณะกรรมการมีมติอนุญาตและจัดทําหนังสือแจงใหผูขอทราบและใหมาชําระคาธรรมเนียมตาม
กฎกระทรวงภายในสองวันนับแตวันที่ประธานกรรมการและนายทะเบียนลงลายมือช่ือในใบอนุญาต
จัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชน  โดยผูขอจะมาชําระดวยตนเองหรือจะมอบใหผูใดนําเงินมาชําระแทน
ก็ได 
 เมื่อไดมีการชําระคาธรรมเนียมแลว   ใหนายทะเบียนขึ้นทะเบียนสํานักงานชางรังวัด
เอกชนรับผูขอเปนผูไดรับใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชน  และออกใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงาน
ชางรังวัดเอกชนใหตามแบบ สช.๒ ภายในวันทําการนั้น 
 ใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชน (สช.๒) ใหทําเปนคูฉบับรวมสองฉบับ 
มอบใหผูขอหนึ่งฉบับ เก็บคูฉบับไว ณ สํานักงานคณะกรรมการชางรังวัดเอกชนหนึ่งฉบับ 



 ๖

 ขอ ๑๖  ทะเบียนสํานักงานชางรังวัดเอกชน ใหใชตามแบบ ชอ.๖ ทายระเบียบนี้ การ
บันทึกสาระสําคัญ  การเก็บรักษาทะเบียนสํานักงานชางรังวัดเอกชนและการจัดเก็บเอกสารประวัติสํานักงาน
ชางรังวัดเอกชน  ใหดําเนินการเชนเดียวกับทะเบียนชางรังวัดเอกชน   โดยที่สันแฟมทะเบียนสํานักงานชาง
รังวัดเอกชน ใหเขียนตามลําดับ ดังนี้ 
 

ทะเบียนสํานักงานชางรังวัดเอกชน แฟมที่.............. 
ใบอนุญาตฯ เลขที่ ...................ถึง.....................  

   สวนที่สันแฟมเก็บประวัติสํานักงานชางรังวัดเอกชน ใหเขียนตามลําดับ ดังนี้ 
แฟมเก็บประวัติสํานักงานชางรังวัดเอกชน 
แฟมที่............................................. 
ใบอนุญาตฯ เลขที่....................ถึง.......................... 
 

ขอ ๑๗  ในการตรวจความถูกตองและสมบูรณของคําขอตามขอ ๑๓ และขอ ๑๔ ใหนํา 
ความในขอ ๑๒ มาใชบังคับโดยอนุโลม 
 

หมวด ๓ 
การแจงช่ือผูจัดการ  ช่ือชางรังวัดเอกชน 

 
 

 ขอ ๑๘   กรณีที่ผูขอไดรับใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชนแลว   ใหเจาหนาที่
แนะนําใหผูขอแจงวันเริ่มดําเนินการ  ช่ือผูจัดการและชื่อชางรังวัดเอกชนที่อยูในสังกัด ตามแบบ สชอ.๑ 
ทายระเบียบนี้  พรอมแนบหลักฐานตามที่กําหนดไวในคําขอ 
 การแจงตามความในวรรคแรก สามารถดําเนินการได ๒ กรณี คือ   
 (๑) ผูขอแจงดวยตนเอง ณ สํานักงานคณะกรรมการชางรังวัดเอกชน   
 (๒) สงทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับไปยังสํานักงานคณะกรรมการชางรังวัด
เอกชน และถือวาวันที่ไดสงทางไปรษณียเปนวันแจง 
 ขอ ๑๙  กรณีที่ผูไดรับใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชน มีความประสงค
เปลี่ยนแปลงผูจัดการหรือชางรังวัดเอกชนที่อยูในสังกัด   ใหเจาหนาที่จัดใหผูไดรับใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงาน
ชางรังวัดเอกชนแจงการเปลี่ยนแปลงผูจัดการหรือชางรังวัดเอกชน  ตามแบบ สชอ.๒ ทายระเบียบนี้ 
ภายในสิบหาวันนับแตวันที่มีการเปลี่ยนแปลง พรอมกับแนบหลักฐานตามที่กําหนดไวในแบบแจง 
 การแจงตามความในวรรคแรก ใหนําความในขอ ๑๘ วรรคสอง มาใชโดยอนุโลม 
 ขอ ๒๐  เมื่อไดรับแจงตาม ขอ ๑๘  หรือขอ ๑๙  ใหเจาหนาที่ตรวจสอบแบบแจง
และเอกสารที่ผูแจงไดแสดง  ถามีขอบกพรองใหเจาหนาที่แจงใหผูแจงทราบเพื่อดําเนินการแกไขทันที  
และถาถูกตองครบถวนใหดําเนินการดังนี้ 
 (๑)  นําแบบแจงลงบัญชีรับทําการประจําวัน (บ.ท.ด.๒) และลงบัญชีคุมเรื่อง (ชอ.๔) 



 ๗

 (๒)  เสนอนายทะเบียนเพื่อส่ังรับแบบแจง    และเมื่อนายทะเบียนสั่งรับแบบแจง
แลวใหดําเนินการจดแจงหรือแกไข  ในทะเบียนชางรังวัดเอกชน (ชอ.๕) และทะเบียนสํานักงานชาง
รังวัดเอกชน (ชอ.๖) โดยใหดําเนินการใหแลวเสร็จภายในวันทําการนั้นหรืออยางชาในวันทําการ
ถัดไป 
 

หมวด ๔ 
การแจงยายสํานักงานชางรังวัดเอกชน 

 
 ขอ ๒๑  เมื่อผูรับใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชน  ประสงคจะยายสํานักงาน
ชางรังวัดเอกชน  ใหเจาหนาที ่แนะนําใหแจงตามแบบ  สชอ.๓  ทายระเบียบนี้   กอนวันยาย
สํานักงานไมนอยกวาสามสิบวัน พรอมแนบเอกสาร ดังนี้ 
 (๑)  ใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชน                            
 (๒)  แผนที่ตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชนใหม (โดยสังเขป) 
 (๓)  สําเนาสัญญาเชาที่ตั้งสํานักงาน  หรือหนังสือยินยอมใหใชเปนที่ตั้งสํานักงาน
พรอมกับสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบานของผูใหเชาหรือผูใหความยินยอม และ
สําเนาทะเบียนบานที่ตั้งสํานักงาน 
 การแจงตามความในวรรคแรก สามารถดําเนินการได ๒ กรณี คือ  
 (๑)  ผูไดรับใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชนแจงดวยตนเอง  ณ  สํานักงาน
คณะกรรมการชางรังวัดเอกชน   
 (๒)  สงทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับไปยังสํานักงานคณะกรรมการชางรังวัด
เอกชน  และถือวาวันที่ไดสงทางไปรษณียเปนวันแจง 
 ขอ ๒๒   เมื ่อไดรับแบบแจงตามขอ ๒๑  ใหเจาหนาที ่ตรวจสอบแบบแจงและ
เอกสารที่ผูแจงไดแสดง   ถามีขอบกพรองใหเจาหนาที่แจงใหผูแจงทราบเพื่อดําเนินการแกไขทันที  และ
ถาถูกตองครบถวนใหดําเนินการ ดังนี้ 
 (๑)  นําแบบแจงลงบัญชีรับทําการประจําวัน (บ.ท.ด.๒)  และลงบัญชีคุมเรื่อง (ชอ.๔) 
 (๒)  เสนอนายทะเบียนเพื่อสั่งรับแบบแจง   และเมื่อนายทะเบียนสั่งรับแบบแจง
แลวใหดําเนินการจดแจงการเปลี่ยนแปลงสถานที่ตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชน   ดวยอักษรสีแดงใน
ทะเบียนสํานักงานชางรังวัดเอกชน  (ชอ.๖)   และใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชน  (สช.๒)  
ทั้งฉบับผูไดรับใบอนุญาตและฉบับสํานักงานคณะกรรมการชางรังวัดเอกชน ดังนี้ 
 “ยายที่ตั้งสํานักงาน ครั้งที่.............ตั้งแตวันที่....................ไปตั้งอยูเลขที่................
ตรอก/ซอย............ถนน................หมูที่.........ตําบล/แขวง................อําเภอ/เขต.................
จังหวัด.............”  แลวใหนายทะเบียนลงลายมือช่ือ พรอมวัน เดือน ป กํากับไว และสงใบอนุญาตคืน
ผูไดรับใบอนุญาตภายในสามวันทําการนับแตวันที่นายทะเบียนไดรับแจง 
 (๓)  กรณีที่มีการแจงยายมากกวาหนึ่งครั้ง ใหจดแจงการยายตามลําดับตอกันลงมา 
หากเนื้อที่ในใบอนุญาตไมพอใหนํากระดาษแผนหนึ่งผนึกตอเขากับใบอนุญาตใหเห็นโดยชัดแจง 
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หมวด ๕ 
การขอใบแทน 

 
 ขอ ๒๓  เมื่อชางรังวัดเอกชนมาแสดงความประสงคจะขอใหออกใบแทนใบอนุญาตเปน
ชางรังวัดเอกชน  เนื่องจากใบอนุญาตเปนชางรังวัดเอกชนฉบับเดิมชํารุดหรือสูญหาย ใหย่ืนคาํขอ
ตามแบบ ช.๔  ทายระเบียบนี้  พรอมแนบหลักฐานตามที่กําหนดไวในคําขอนั้น 
 ขอ ๒๔  กรณีขอบัตรประจําตัวชางรังวัดเอกชนใหม เนื่องจากบัตรประจําตัวชางรังวัด
เอกชนเดิมหมดอายุหรือชํารุดหรือสูญหาย ใหย่ืนคําขอตามแบบ ช.๕ ทายระเบียบนี้ พรอมแนบ
หลักฐานตามที่กําหนดไวในคําขอนั้น 
 ขอ ๒๕  กรณีขอใบแทนใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชน   เนื่องจากใบอนุญาต 
จัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชนชํารุดหรือสูญหาย  ใหยื่นคําขอตามแบบ สช.๓ ทายระเบียบนี้ 
พรอมแนบหลักฐานตามที่กําหนดไวในคําขอนั้น 
 ขอ ๒๖  เมื่อไดรับคําขอตามขอ ๒๓ ขอ ๒๔ หรือขอ ๒๕ ใหเจาหนาที่ตรวจสอบใหได
ความแนชัดวา ผูขอเปนผูไดรับใบอนุญาตหรือบัตรประจําตัวดังกลาวตามที่ยื ่นคําขอจริง และ
ตรวจสอบหลักฐานที่ผูขอไดแสดงพรอมกับคําขอถามีเอกสารถูกตองครบถวนใหดําเนินการ ดังนี้ 
 (๑)  นําคําขอลงบัญชีรับทําการประจําวัน (บ.ท.ด.๒)  และลงบัญชีคุมเรื่องตาม
แบบ ชอ.๔ ทายระเบียบนี้ 
 (๒)  เสนอนายทะเบียนเพื่อส่ังรับคําขอและใหผูขอชําระคาธรรมเนียมใบแทนใบอนุญาต
เปนชางรังวัดเอกชน หรือใบแทนใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชนแลวแตกรณี  ตามกฎกระทรวง 
แลวนําใบสั่งและใบเสร็จรับเงินคูฉบับติดไวที่ดานหลังคําขอ 
 (๓) ใหเจาหนาที ่ดําเนินการออกใบแทน  แกไขทะเบียนชางรังวัดเอกชนและ
ทะเบียนสํานักงานชางรังวัดเอกชน ตามขอ ๒๗ ขอ๒๘ หรือ ขอ๒๙ แลวแตกรณี ใหแลวเสร็จ
ภายในวันทําการนั้นหรืออยางชาในวันทําการถัดไป 
 ขอ ๒๗  ใบแทนใบอนุญาตเปนชางรังวัดเอกชนใหเจาหนาที่ใชตามแบบ ช.๒ 
ทายระเบียบนี้  โดยมีอักษรสีแดงคําวา “ใบแทน” ไวดานหนาเหนือครุฑและมุมบนดานขวาใหระบุ
วัน เดือน ป พรอมทั้งจํานวนครั้งที่ออกใบแทนไวดวยใหเจาหนาที่คัดลอกรายการในใบอนุญาต   
รวมทั้งคัดชื ่อประธานกรรมการและชื่อนายทะเบียนผูออกใบอนุญาต   เสร็จแลวนําเสนอนาย
ทะเบียนเพื่อพิจารณาลงลายมือชื่อกํากับไวที่มุมบนดานขวาของใบแทนใบอนุญาตใต วัน เดือน ป  
และจํานวนครั้งที่ออกใบแทนใบอนุญาตไวดวย 
 ขอ ๒๘  ใบแทนใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชน  ใหเจาหนาที่ใชตาม
แบบ สช.๒ ทายระเบียบนี้  โดยมีอักษรสีแดงคําวา “ใบแทน” ไวดานหนาเหนือครุฑ และมุมบน
ดานขวา ใหระบุวัน เดือน ป พรอมทั้งจํานวนครั้งที่ออกใบแทนใบอนุญาตไวดวย 
 วิธีการคัดลอกใหดําเนินการเชนเดียวกับการออกใบแทนใบอนุญาตเปนชางรังวัดเอกชน 
 
 



 ๙

 
 ขอ ๒๙  เมื่อดําเนินการออกใบแทนใบอนุญาตเปนชางรังวัดเอกชน   หรือใบแทน
ใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชนหรือบัตรประจําตัวชางรังวัดเอกชนเสร็จแลว   หรือไมอาจ
ดําเนินการไดเพราะเหตุใดใหนายทะเบียนแจงใหผูขอลงลายมือช่ือไวเปนหลักฐาน  หรือแจงเปนหนังสือ
โดยสงทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับภายในสามสิบวันนับแตวันยื่นคําขอ 
 เมื่อไดดําเนินการตามวรรคแรกแลว ใหเจาหนาที่บันทึกหมายเหตุดวยหมึกสีแดงในทะเบียน
ชางรังวัดเอกชนหรือสํานักงานชางรังวัดเอกชนแลวแตกรณี วาไดมีการดําเนินการออกใบแทนใบอนุญาตฯ 
จํานวนครั้งที่เทาใดไวดวย และใหนายทะเบียนลงลายมือช่ือพรอม วัน เดือน ป กํากับไว 
 

หมวด ๖ 
การโอนใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชน 

 
 
 ขอ ๓๐  กรณีที่ผู รับใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชนตาย ถาทายาทหรือ
ผูจัดการมรดกมีความประสงคจะขอโอนใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชนตามมาตรา ๓๗  แหง
พระราชบัญญัติช างรังว ัดเอกชน  พ .ศ .๒๕๓๕      ใหเจ าหนาที ่จ ัดใหผู ขอยื ่นคําขอรับโอน
ใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชน ตามแบบ สช.๔ ทายระเบียบนี้  พรอมแนบหลักฐาน
ตามที่กําหนดไวในคําขอ 
 การยื่นคําขอในวรรคแรก  ใหเจาหนาที่รับคําขอซึ่งย่ืนคําขอภายในกําหนดหนึ่งป นับ
แตวันที่ผูรับใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชนตาย   หากมีผูย่ืนคําขอภายหลังครบกําหนดดังกลาว
แลว ใหเสนอนายทะเบียนเพื่อส่ังไมรับคําขอ และแจงใหผูขอทราบทันที 
 ขอ  ๓๑   กรณีที่ผูจัดการมรดกเปนผูรับโอนใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงานชางรังวัด
เอกชน ไวแลว  มีความประสงคจะโอนใบอนุญาตดังกลาวใหแกทายาทตามมาตรา ๓๘   แหง
พระราชบัญญัติชางรังวัดเอกชน พ.ศ.๒๕๓๕   ใหเจาหนาที่จัดใหผูจัดการมรดกผูโอนและทายาท
ผูรับโอนยื่นคําขอโอนใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชน   ตามแบบ  สช.๕ ทายระเบียบนี้ 
พรอมแนบหลักฐานตามที่กําหนดไวในคําขอนั้น 
 ขอ ๓๒  กรณีที่ผูรับใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชน  ประสงคที่จะโอนการ
ประกอบกิจการสํานักงานชางรังวัดเอกชน ตามมาตรา ๓๙     แหงพระราชบัญญัติชางรังวัดเอกชน 
พ.ศ. ๒๕๓๕  ใหเจาหนาที่จัดใหผูโอน และผูรับโอนยื่นคําขอโอนการประกอบกิจการสํานักงาน
ชางรังวัดเอกชน ตามแบบ สช.๕  พรอมแนบหลักฐานตามที่กําหนดไวในคําขอ 
 ขอ ๓๓  เมื่อเจาหนาที่ไดรับคําขอตามขอ ๓๐,๓๑,๓๒ แลว ใหดําเนินการดังนี้ 
 (๑)  นําคําขอลงบัญชีรับทําการประจําวัน (บ.ท.ด.๒) และลงบัญชีคุมเรื่องตามแบบ ชอ.๔ 
ทายระเบียบนี้ 
 
 



 ๑๐

 
 (๒)  ตรวจสอบวาผูขอรับโอนเปนผูที่มีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามตามมาตรา ๒๕ 
แหงพระราชบัญญัติชางรังวัดเอกชน พ.ศ. ๒๕๓๕ 
 (๓)  ตรวจสอบทะเบียนสํานักงานชางรังวัดเอกชนวา  ผูขอรับโอนไมเคยถูกเพิกถอน
ใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชน 
 (๔)  กรณีผูขอเปนบุคคลธรรมดาใหตรวจสอบทะเบียนชางรังวัดเอกชนวา    ผูขอรับ
โอนไมเคยถูกเพิกถอนใบอนุญาตเปนชางรังวัดเอกชน 
 (๕)  เมื่อเจาหนาที่เห็นวา มีรายละเอียดถูกตองและครบถวนตามที่กฎกระทรวงกําหนด 
และผูขอรับโอนมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามตามกฎหมาย  ก็ใหเสนอนายทะเบียนเพื่อ
พิจารณาสั่งรับคําขอ 
 (๖)  ใหผูขอชําระคาธรรมเนียมตามกฎกระทรวง 
 (๗) ใหเจาหนาที่เก็บรวบรวมคําขอและหลักฐานทั้งหมด ใหนายทะเบียนนําเสนอ
คณะกรรมการชางรังวัดเอกชนเพื่อพิจารณาตอไป 
 การดําเนินการตาม (๑) ถึง (๗) ใหเจาหนาที่ทําใหแลวเสร็จภายในวันทําการนั้น 
 ขอ ๓๔  ในการตรวจความถูกตองและสมบูรณของคําขอตามขอ ๓๓   ถาปรากฏวา  คําขอ
ดังกลาวไมถูกตองหรือไมสมบูรณตามหลักเกณฑ วิธีการ หรือเง่ือนไขที่กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ
กําหนดไว  ใหเจาหนาที่แจงใหผูขอทราบภายในวันนั้น หากเปนกรณีสามารถแกไขไดใหแจงใหผูขอแกไข
ใหถูกตองและสมบูรณในคราวเดียวกัน 
 ในกรณีที่คําขอดังกลาวไมถูกตองหรือไมสมบูรณตามหลักเกณฑและผูขอไม
ดําเนินการแกไข    หรือผูขอมีคุณสมบัติไมครบถวนตามเงื่อนไขที่กฎหมายกําหนดไว  ใหเจาหนาที่
เสนอความเห็นตอนายทะเบียน เพ่ือส่ังไมรับคําขอแลวแจงใหผูขอทราบภายในวันทําการนั้นและแจง
ใหผูขอทราบทันที 
  ขอ ๓๕  ใหนายทะเบียนนําเร่ืองเสนอคณะกรรมการชางรังวัดเอกชน เพ่ือพิจารณา
โดยเร็ว  เมื่อคณะกรรมการชางรังวัดเอกชนมีมติประการใด  หรือไมอาจดําเนินการไดตามที่ย่ืนคําขอให
นายทะเบียนแจงใหผูขอทราบ  โดยใหผูขอลงลายมือชื่อไวเปนหลักฐาน หรือแจงเปนหนังสือโดย
สงทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับ ภายในหาวันนับแตวันที่คณะกรรมการมีมติ 
 ในกรณีที่คณะกรรมการชางรังวัดเอกชนมีมติใหโอนใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงาน      
ชางรังวัดเอกชนได  ใหเจาหนาที่แกไขเปลี่ยนแปลงทะเบียนสํานักงานชางรังวัดเอกชน (ชอ.๕)         
ใหถูกตองตามมติของคณะกรรมการชางรังวัดเอกชน   และใหนายทะเบียนดําเนินการออกใบอนุญาต
จัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชนใหมใหแกผูขอรับโอน ใหแลวเสร็จภายในสิบวันนับแตวันที่
คณะกรรมการมีมติ  
 
 
 
 



 ๑๑

 
หมวด ๗ 

การขอตรวจเครื่องมือรังวัดของสํานักงานชางรังวัดเอกชน 
 
 
 ขอ ๓๖  เมื่อมีผูประสงคจะขอใหเจาหนาที่ทําการตรวจสอบ และใหคํารับรอง
เครื่องมือรังวัดที่ชางรังวัดเอกชนจะนํามาใชปฏิบัติงานในสํานักงานชางรังวัดเอกชน    ตามกฎหมายวา
ดวยชางรังวัดเอกชนใหย่ืนคําขอตามแบบ สชอ.๔  ทายระเบียบนี้ พรอมหลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ใน
เครื่องมือรังวัดดังกลาว    หากเครื่องมือดังกลาวเปนเครื่องมือที่ตองผานการตรวจสอบและมีการใหคํา
รับรองตามกฎหมายวาดวยมาตราชั่ง ตวง วัด ใหนําหลักฐานดังกลาวมาแสดงดวย 
 ขอ ๓๗  เมื่อไดรับคําขอตามขอ ๓๖ แลว ใหเจาหนาที่ดําเนินการดังตอไปนี้ 
 (๑)  นําคําขอลงบัญชีรับทําการประจําวัน (บ.ท.ด.๒)  และลงบัญชีคุมเรื่องตามแบบ ชอ.๔  
ทายระเบียบนี้ 
 (๒)  ตรวจสอบคําขอและหลักฐานวา มีเอกสารครบถวนหรือไม  ถายังไมครบถวน
แจงใหผูขอทราบทันที 
 (๓)  หากคําขอถูกตองและครบถวนใหเสนอนายทะเบียนรับคําขอ และกําหนดวันนัด
ตรวจสอบเครื่องมือแลวแจงใหผูขอทราบ 
 (๔)   ใหผูขอชําระคาธรรมเนียมเปนคาตรวจสอบเครื่องมือรังวัดเปนรายชิ้น 
ตามกฎกระทรวงแลวนําใบสั่งและใบเสร็จรับเงินคูฉบับติดไวดานหลังคําขอ 
 ขอ ๓๘  เมื่อไดรับคําขอตรวจเครื่องมือรังวัดที่สํานักงานชางรังวัดเอกชนนํามาให
ตรวจสอบแลวใหดําเนินการนัดตรวจและออกหนังสือรับรองเครื่องมือ ดังนี้     
 (๑) ถาเปนเครื่องมือประเภทกลองธิโอโดไลท(กลองวัดมุม)  หรือเทปวัดระยะ   ให
เจาหนาที่ทําการตรวจและจัดทําหนังสือรับรองเครื่องมือตามแบบ สชอ.๕ และแกไขทะเบียนเครื่องมือ 
รังวัดเสนอใหนายทะเบียนลงลายมือช่ือใหแลวเสร็จภายในวันทําการที่รับคําขอนั้นหรืออยางชาในวัน     
ทําการถัดไป  
 (๒) ถาเปนเครื่องมือประเภทเครื่องวัดระยะอิเล็กทรอนิกสหรือกลองสํารวจแบบ
ประมวลผล ใหเจาหนาที่นัดทําการตรวจสวนวัดมุมและคํานวณผลการตรวจสวนวัดระยะ ใหเสร็จ
ภายในหาวันนับแตวันที่ไดรับคําขอตรวจเครื่องมือ  และใหเจาหนาที่จัดทําหนังสือรับรองเครื่องมือ 
ตามแบบ สชอ.๕ และแกไขทะเบียนเครื่องมือรังวัด เสนอใหนายทะเบียนลงลายมือช่ือใหเสร็จภายใน
สองวันนับแตวันที่ไดรับเรื่องจากเจาหนาที่ผูทําการตรวจเครื่องมือรังวัด 
 การกําหนดวันที ่ออกหนังส ือร ับรองเครื ่องมือที ่ได มาตรฐานใหเจ าหนาที่
ดําเนินการ  ดังนี้ 
 (๑)  กรณีที่นําเครื่องมือรังวัดมาตรวจกอนวันที่หนังสือรับรองหมดอายุ  ใหนาย
ทะเบียนออกหนังสือรับรองเครื่องมือใหมีกําหนดสองปนับแตวันที่หนังสือรับรองเดิมหมดอายุ 



 ๑๒

 (๒)  กรณีที่นําเครื่องมือรังวัดมาตรวจหลังจากวันที่หนังสือรับรองหมดอายุ หรือที่
มีการซอมเครื่องมือรังวัด ใหนายทะเบียนออกหนังสือรับรองใหมีกําหนดสองปนับแตวันที่ได
ตรวจเครื่องมือรังวัด 
 หากเครื่องมือรังวัดดังกลาวไมไดมาตรฐานตามที่กําหนดไว ใหเจาหนาที่แจงใหผู
ขอทราบ โดยใหผูขอลงลายมือชื่อรับทราบไวเปนหนังสือ หรือแจงเปนหนังสือสงทางไปรษณีย
ลงทะเบียนตอบรับ  ใหผู ยื ่นคําขอทราบภายในสามวันทําการนับแตวันที ่ไดผลการตรวจสอบ
เครื่องมือรังวัด 
 เมื่อดําเนินการออกหนังสือรับรองเครื่องมือเสร็จแลว ใหเจาหนาที่นําเครื่องมือรังวัดที่
ผานการตรวจสอบตามมาตรฐานที่กําหนด ข้ึนทะเบียนเครื่องมือรังวัดตามแบบ ชอ.๗ ทายระเบียบนี้ 
เสนอใหนายทะเบียนลงลายมือช่ือและวันเดือนปกํากับในคราวเดียวกัน โดยทําการบันทึกสาระสําคัญ  
การเก็บรักษาทะเบียนเครื่องมือรังวัด  และการจัดเก็บเอกสารประวัติเครื่องมือรังวัด  ใหดําเนินการ
เชนเดียวกับทะเบียนชางรังวัดเอกชน  โดยที่สันแฟมทะเบียนเครื่องมือรังวัดใหเขียนตามลําดับ ดังนี้ 
 
    ทะเบียนเครื่องมือรังวัด 
    ของสํานักงานชางรังวัดเอกชน แฟมที่................ 
    ใบอนุญาตฯ เลขที่..............ถึง........................ 
 สวนที่สันแฟมเก็บประวัติเครื่องมือรังวัด ใหเขียนตามลําดับ ดังนี้ 
       แฟมเก็บประวัติเครื่องมือรังวัด 
       สํานักงานชางรังวัดเอกชน แฟมที่...................... 
       ใบอนุญาตฯ เลขที่..................ถึง.................... 
 

หมวด ๘ 
การขอเลิกสํานักงานชางรังวัดเอกชน 

 
 ขอ ๓๙  กรณีที่ผูรับใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชน  มีความประสงคจะขอเลิก
สํานักงานตามมาตรา ๔๒  แหงพระราชบัญญัติชางรังวัดเอกชน พ.ศ. ๒๕๓๕  ใหเจาหนาที่แนะนําใหผูรับ
ใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชนแจงเปนหนังสือตอนายทะเบียน พรอมทั้งแสดงเหตุผลในการ
เลิกสํานักงานชางรังวัดเอกชนและสงคืนใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชน โดยใหถือวา
หนังสือแจงขอเลิกสํานักงานชางรังวัดเอกชนเปนคําขอเลิกสํานักงานชางรังวัดเอกชน เมื่อเจาหนาที่
ไดรับคําขอดังกลาวใหดําเนินการ ดังนี้ 
 (๑)  นําคําขอลงบัญชีรับทําการประจําวัน  (บ.ท.ด.๒)  และลงบัญชีคุมเรื่องตามแบบ ชอ.๔   
ทายระเบียบนี้ 
 (๒)  เสนอคําขอใหนายทะเบียนเพื่อสั่งรับคําขอ  และสั่งตรวจสอบวา สํานักงาน
ชางรังวัดเอกชนที่ขอเลิกนั้น ไดทํางานตามที่ไดทําสัญญารับจางทําการรังวัดที่ทํากับเจาของที่ดินเสร็จแลว



 ๑๓

ทั้งหมด และสงเอกสาร  ตลอดจนหลักฐานตามมาตรา ๕๔ วรรคหนึ่ง แหงพระราชบัญญัติชางรังวดั
เอกชน พ.ศ. ๒๕๓๕ ใหเจาพนักงานที่ดินแลว  
 ขอ ๔๐  การตรวจสอบตามขอ ๓๙ (๒)  ใหมีหนังสือขอตรวจสอบไปยังสํานักงานที่ดิน
จังหวัด  สํานักงานที่ดินจังหวัดสาขา และสํานักงานที่ดินสวนแยกทุกแหง ใหทําการตรวจสอบใหแลว
เสร็จภายในสามสิบวันนับแตวันรับคําขอ  โดยขอความในหนังสือตรวจสอบนั้นใหระบุไวดวยวา ให
สํานักงานที่ดินทําการตรวจสอบใหแลวเสร็จภายในกําหนดระยะเวลาใด   
 ขอ ๔๑  ในกรณีที่ไดตรวจสอบแลวปรากฏวา   สํานักงานชางรังวัดเอกชนซึ่งขอเลิกไมมี
งานรังวัดคางดําเนินการ และอยูในหลักเกณฑที่ขอเลิกสํานักงานได ใหนายทะเบียนนําเร่ืองเสนอทีป่ระชมุ
คณะกรรมการชางรังวัดเอกชนในคราวถัดไป  เพ่ือพิจารณาสั่งใหเลิกสํานักงานชางรังวัดเอกชนได 
 หากผลการตรวจสอบปรากฏวา ยังมีงานที่ทําสัญญารับจางทําการรังวัดที่ดินไวยัง
ดําเนินการไมแลวเสร็จ ใหนายทะเบียนแจงใหผูขอทราบ เพ่ือใหสํานักงานชางรังวัดเอกชนดําเนินการ
ใหแลวเสร็จตามกฎหมายวาดวยชางรังวัดเอกชนกอนที่จะนําเร่ืองเสนอที่ประชุมคณะกรรมการชาง
รังวัดเอกชน 
 ขอ ๔๒  เมื่อคณะกรรมการชางรังวัดเอกชน   ไดมีมติใหผูรับใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงาน
ชางรังวัดเอกชนเลิกสํานักงานชางรังวัดเอกชนแลว  ใหเจาหนาที่จัดทําหนังสือแจงมติของคณะกรรมการชาง
รังวัดเอกชนใหผูไดรับใบอนุญาตทราบและดําเนินการหมายเหตุในทะเบียนสํานักงานชางรังวัดเอกชน 
ใหแลวเสร็จภายในสิบวันนับแตวันที่คณะกรรมการชางรังวัดเอกชนมีมติ 
 การหมายเหตุในทะเบียนสํานักงานชางรังวัดเอกชนใหใชหมึกสีแดงเขียนไวใตรายการ
ทะเบียนสํานักงานชางรังวัดเอกชน (ชอ.๖) วา   “สํานักงานชางรังวัดเอกชนนี้เลิกสํานักงานเพราะผูรับ
ใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชนขอเลิกตามมาตรา ๔๒ แหงพระราชบัญญัติชางรังวัดเอกชน 
พ.ศ.๒๕๓๕ ตามคําขอลงวันที่................เดือน................พ.ศ. ............” แลวใหนายทะเบียนลง
ลายมือช่ือพรอมวัน เดือน ป กํากับไว 
 การหมายเหตุ การยกเลิกใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชน   ใหเจาหนาที่
ขีดครอมดานหนาของใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชน    ดวยหมึกสีแดงเปนเสนคูขนาน
ตามแนวเฉียงจากดานลางซายขึ้นไปยังดานบนขวา  โดยใหเสนคูขนานมีระยะหางกันประมาณ ๕ 
เซนติเมตร แลวหมายเหตุเชนเดียวกับทะเบียนสํานักงานชางรังวัดเอกชน    แลวใหนายทะเบียนลง
ลายมือช่ือ  พรอมวัน  เดือน  ป  กํากับไว  สวนในประวัติสํานักงานชางรังวัดเอกชน  ใหดําเนินการ
เชนเดียวกันโดยใหหมายเหตุการยกเลิกไวที่ ท.ด.๒๙ 
 

หมวด ๙ 
การเพิกถอนใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชน 

 
 ขอ ๔๓  เมื่อความปรากฏวา ผูไดรับใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชน มลัีกษณะ
อยางใดอยางหนึ ่งตามมาตรา ๔๓  แหงพระราชบัญญัติช างรังวัดเอกชน พ.ศ.๒๕๓๕   ให
เจาหนาที่ทําการตรวจสอบงานรังวัดของสํานักงานชางรังวัดเอกชนรายนั้นวามีงานคางดําเนินการ



 ๑๔

หรือไม กอนที่จะรวบรวมเรื่องใหนายทะเบียนนําเสนอที่ประชุมคณะกรรมการชางรังวัดเอกชน 
เพ่ือพิจารณาสั่งใหเพิกถอนใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชนในการประชุมคราวถัดไป 
  การตรวจสอบงานคางดําเนินการตามวรรคหนึ่ง ใหมีหนังสือขอตรวจสอบไปยัง
สํานักงานที่ดินจังหวัด  สํานักงานที่ดินจังหวัดสาขา  และสํานักงานที่ดินสวนแยกทุกแหง ใหทําการ
ตรวจสอบใหแลวเสร็จภายในสามสิบวันนับแตวันทราบเหตุแหงการเพิกถอน  โดยขอความในหนังสือ
ตรวจสอบนั้นใหระบุไวดวยวา ใหสํานักงานที่ดินทําการตรวจสอบใหแลวเสร็จภายในกําหนด
ระยะเวลาใด   
 ขอ ๔๔  เมื่อคณะกรรมการชางรังวัดเอกชน    มีมติใหเพิกถอนใบอนุญาตจัดตั้ง
สํานักงานชางรังวัดเอกชนแลวใหเจาหนาที่จัดทําคําส่ังเพิกถอนและบันทึกเสนอประธานกรรมการชาง
รังวัดเอกชนลงนามในคําส่ังเพิกถอนใหเสร็จภายในสิบวันนับแตวันที่คณะกรรมการมีมติเพิกถอน
ใบอนุญาต  และใหเจาหนาที่จัดทําหนังสือแจงคําส่ังเพิกถอนใบอนุญาตใหนายทะเบียนลงลายมือช่ือ
แลวจัดสงหนังสือแจงคําส่ังพรอมกับสําเนาคําส่ังเพิกถอนใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชน  
ใหผูไดรับใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชนทราบภายในหาวันนับแตวันที่คณะกรรมการชาง
รังวัดเอกชนมีคําส่ังเพิกถอนใบอนุญาต  โดยสงทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับ 
 หนังสือแจงคําส่ังเพิกถอน ใหแจงมติของคณะกรรมการชางรังวัดเอกชนที่ใหเพิกถอน
ใบอนุญาต และแจงสิทธิอุทธรณตอรัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทยภายในสามสิบวัน นับแตวันที่ไดรับ
หนังสือแจงคําส่ังเพิกถอนของคณะกรรมการ   หากไมเห็นดวยกับมติของคณะกรรมการ ตามนัยมาตรา 
๖๕  แหงพระราชบัญญัติชางรังวัดเอกชน พ.ศ.๒๕๓๕ 
 ขอ ๔๕  เมื่อไดแจงคําส่ังเพิกถอนใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชนแลวให
เจาหนาที่ดําเนินการหมายเหตุ คําส่ังเพิกถอนใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชนในใบอนุญาต
จัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชน และทะเบียนสํานักงานชางรังวัดเอกชน ใหแลวเสร็จภายในสิบหาวัน   
นับแตวันที่ไดรับแจงมติของคณะกรรมการจากการสงไปรษณียลงทะเบียนตอบรับ 
 การหมายเหตุ คําส่ังเพิกถอนใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชนในใบอนุญาต
จัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชน  และทะเบียนสํานักงานชางรังวัดเอกชน  ใหเจาหนาที่ถือปฏิบัติตามนัยขอ 
๔๒  โดยอนุโลม 
 

หมวด ๑๐ 
การประชุมคณะกรรมการชางรังวัดเอกชน 

 
 
 ขอ ๔๖  เมื่อสํานักงานคณะกรรมการชางรังวัดเอกชนไดรับคําขอท่ีมีหลักฐานครบถวน 
และอยูในหลักเกณฑตามระเบียบคณะกรรมการชางรังวัดเอกชนกําหนดไว    ซึ่งเปนกรณีที่ตองไดรับ
การพิจารณาจากคณะกรรมการชางรังวัดเอกชนมีจํานวนพอสมควร     และมีระยะเวลาที่จะสามารถ
ดําเนินการภายในกําหนดระยะเวลาของกฎหมายแลว   ใหนายทะเบียนจัดทําวาระการประชุมและหนังสือ
เสนอคณะกรรมการชางรังวัดเอกชน 



 ๑๕

 ขอ ๔๗  เมื่อคณะกรรมการชางรังวัดเอกชนไดมีมติเปนประการใดแลวและไมมี
ระเบียบขอใดกําหนดระยะเวลาเปนอยางอ่ืน ใหเจาหนาที่ทําหนังสือใหนายทะเบียนลงลายมือช่ือแจงมติ
ของคณะกรรมการชางรังวัดเอกชนใหผูขอหรือผูที่เก่ียวของทราบภายในกําหนดสิบวันทําการนับแต
วันที่คณะกรรมการชางรังวัดเอกชนมีมติ  โดยใหผูขอหรือผูเก่ียวของลงลายมือช่ือรับทราบ หรือจัดทํา
เปนหนังสือสงทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับ 
 ขอ ๔๘  กรณีที่คณะกรรมการชางรังวัดเอกชนไดพิจารณามีมติอนุญาต    การแจงมติ
ตามขอ ๔๗  ใหระบุจํานวนอัตราคาธรรมเนียมและระยะเวลาที่จะตองมาชําระคาธรรมเนียม  ใหผูขอ
ทราบดวยในคราวเดียวกัน 
 กรณีที่คณะกรรมการชางรังวัดเอกชนไดพิจารณามีมติไมอนุญาต   การแจงมติตาม
ขอ ๔๗  ใหระบุถึงเหตุผลการไมอนุญาตและสิทธิในการอุทธรณของผูขอตามนัยมาตรา ๖๔ หรือ ๖๕ 
แหงพระราชบัญญัติชางรังวัดเอกชน พ.ศ. ๒๕๓๕  แลวแตกรณี ใหผูขอทราบดวย 

 
หมวด ๑๑ 
การอุทธรณ 

 
 
 ขอ ๔๙  หากผูขอประสงคจะอุทธรณมติของคณะกรรมการชางรังวัดเอกชน  ตามมาตรา 
๖๔ หรือ ๖๕ แหงพระราชบัญญัติชางรังวัดเอกชน พ.ศ. ๒๕๓๕    ใหเจาหนาที่แนะนําใหทําคําอุทธรณ
เปนหนังสือตอรัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทยภายในสามสิบวันนับแตวันที่ไดรับหนังสือแจงมติของ
คณะกรรมการ โดยยื่นหนังสืออุทธรณผานนายทะเบียน ณ สํานักงานคณะกรรมการชางรังวัดเอกชน 
 เมื่อไดรับคําอุทธรณแลว   ใหเจาหนาที่ลงรับในบัญชีรับหนังสือตามระเบียบงาน
สารบรรณเพื่อเปนหลักฐานวา ไดรับคําอุทธรณไวตั้งแตเมื่อใด 
 ขอ ๕๐  เมื่อนายทะเบียนไดรับคําอุทธรณแลว ใหนายทะเบียนตรวจพิจารณา         
คําอุทธรณนั้นโดยดวน แลวทําบันทึกความเห็นพรอมทั้งช้ีแจงเหตุผลที่คณะกรรมการชางรังวัดเอกชน
ไมอนุญาต ตลอดจนหนังสืออุทธรณและเร่ืองราวการอุทธรณเสนอตออธิบดีกรมที่ดิน ภายในสบิหาวนั
นับแตวันไดรับคําอุทธรณ   เพ่ือพิจารณาเสนอความเห็นตอรัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทย  เมือ่
รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทยมีคําวินิจฉัยสั่งการอยางไรใหดําเนินการไปตามนั้น 
 ในกรณีที่ผูยื่นคําอุทธรณภายหลังครบกําหนดสามสิบวัน นับแตวันที่ไดรับหนังสือ
แจงมติของคณะกรรมการชางรังวัดเอกชน ใหนายทะเบียนสั่งไมรับคําอุทธรณและแจงใหผูย่ืนอุทธรณ
ทราบโดยใหลงลายมือช่ือไวเปนหลักฐาน หรือจัดทําเปนหนังสือสงทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับ 
 ขอ ๕๑  ใหนายทะเบียนแจงผลการวินิจฉัยอุทธรณของรัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทย
ใหผูย่ืนคําอุทธรณทราบเปนหนังสือ    โดยสงทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับภายในสิบวันนับแต
วันที่นายทะเบียนไดรับเรื่องคืนมาจากกระทรวงมหาดไทย 
 
 



 ๑๖

หมวด ๑๒ 
บทเบ็ดเตล็ด 

 
 
 ขอ ๕๒  คําขอประเภทตาง ๆ   หากพระราชบัญญัติชางรังวัดเอกชน พ.ศ. ๒๕๓๕  
กฎกระทรวง  หรือระเบียบคณะกรรมการชางรังวัดเอกชนมิไดกําหนดไวโดยเฉพาะ  เชน  คําขอตรวจ 
คัดสําเนาเอกสาร   และการใหเจาหนาที่รับรองสําเนาเอกสาร   เปนตน   ใหใชคําขอตามแบบ  ชอ.
๘ ทายระเบียบนี้ และถามีผูมายื่นคําขอใหเจาหนาที่ดําเนินการใหแลวเสร็จในวันทําการนั้น ดังนี้ 
 (๑)  จัดใหผูขอยื่นคําขอ ตามความประสงคของผูขอ  และทําการตรวจสิทธิและ
ความสามารถของผูขอวาสามารถ ขอไดตามกฎหมายหรือไม  หรือมีขอหามตามพระราชบัญญัติขอมูล
ขาวสารของทางราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ หรือกฎหมายอื่นใด หรือไม 
 (๒)  ลงบัญชีรับทําการ (บทด.๒) แลวนําเสนอนายทะเบียนพิจารณาสั่งคําขอ 

 (๓)  เรียกเก็บคาธรรมเนียม ตามที่กําหนดไวในกฎกระทรวง 

 ขอ ๕๓ ในกรณีใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชนสิ้นสุดลงตามมาตรา ๓๖ (๑) 
และ (๒) แหงพระราชบัญญัติชางรังวัดเอกชน พ.ศ.๒๕๓๕  หรือใบอนุญาตเปนชางรังวัดเอกชนถูก
คณะกรรมการชางรังวัดเอกชนมีคําส่ังตามมาตรา ๖๑  หรือ มาตรา ๖๓  แหงพระราชบัญญัติชางรังวัด
เอกชน พ.ศ.๒๕๓๕ ใหเจาหนาที่หมายเหตุลงในทะเบียนสํานักงานชางรังวัดเอกชนหรือทะเบียน
ชางรังวัดเอกชนดวยหมึกสีแดงไวใตรายการทะเบียนรายนั้นวา  “ชางรังวัดเอกชน (หรือสํานักงานชางรังวัด
เอกชน) รายนี้ได................................................................ตามมติคณะกรรมการชางรังวัด
เอกชน  ครั้งที่.................ลงวันที่...............เดือน..............................พ.ศ. ................”     
แลวใหนายทะเบียนลงลายมือช่ือ  พรอมวัน เดือน ป กํากับไว 
 หากเปนกรณีใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชนสิ้นสุดลง  และ/หรือ
ใบอนุญาตเปนชางรังวัดเอกชนถูกคณะกรรมการชางรังวัดเอกชนสั่งเพิกถอน   ใหเจาหนาที่
หมายเหตุไวโดยขีดครอมดานหนาของใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชนหรือใบอนุญาตเปน
ชางรังวัดเอกชนดวยหมึกสีแดงเปนเสนคูขนานตามแนวเฉียงจากดานลางซายไปยังดานบนขวา  
โดยใหเสนคูขนานมีระยะหางกันประมาณ ๕ เซนติเมตร แลวหมายเหตุไวเชนเดียวกับวรรคแรก 
แลวใหนายทะเบียนลงลายมือช่ือ พรอมวัน เดือน ป กํากับไว  สวนในประวัติสํานักงานชางรังวัดเอกชน
หรือชางรังวัดเอกชนใหดําเนินการเชนเดียวกัน โดยใหหมายเหตุดังกลาวไวที่ ท.ด.๒๙ เสร็จแลวเวียน
หนังสือใหสํานักงานที่ดินจังหวัด  สํานักงานที่ดินจังหวัดสาขา  และสํานักงานที่ดินสวนแยกทุกแหง
ทราบโดยทั่วกัน 
 ขอ ๕๔  ในกรณีที่ผูรับใบอนุญาตเปนชางรังวัดเอกชนถึงแกกรรม  ใหเจาหนาที่หมายเหตุ
ลงในทะเบียนชางรังวัดเอกชน  ดวยหมึกสีแดงไวใตรายการจดทะเบียนของชางรังวัดเอกชนรายนั้นวา 
“ชางรังวัดเอกชนรายนี้ไดถึงแกกรรม  เมื่อวันที่..........เดือน..................พ.ศ. ........ตามหลักฐาน...........”  
แลวใหนายทะเบียนลงลายมือช่ือพรอมวัน เดือน ป กํากับไว 



 ๑๗

 สวนในใบอนุญาตเปนชางรังวัดเอกชนใหเจาหนาที ่หมายเหตุไวโดยขีดครอม
ดานหนาของใบอนุญาตเปนชางรังวัดเอกชนดวยหมึกสีแดงเปนเสนคู ขนานตามแนวเฉียงจาก
ดานลางซายไปยังดานบนขวา  โดยใหเสนคูขนานมีระยะหางกันประมาณ ๕ เซนติเมตร   และหมาย
เหตุไวเชนเดียวกับวรรคแรกแลวใหนายทะเบียนลงลายมือช่ือพรอมวัน  เดือน  ป  กํากับไว  สวนใน
ประวัติชางรังวัดเอกชนใหดําเนินการเชนเดียวกัน   โดยใหหมายเหตุไวที่ ท.ด.๒๙  เสร็จแลวใหแจง
รายชื่อไปใหสํานักงานที่ดินจังหวัด   สํานักงานที่ดินจังหวัดสาขา  และสํานักงานที่ดินสวนแยกทุกแหง
ทราบโดยทั่วกัน 
 ขอ ๕๕  ในกรณีที่ผูไดรับใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชนประสงคจะแกไข
เปลี่ยนแปลงชื่อผูไดรับใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงาน  ใหย่ืนคําขอตามแบบ ชอ.๘   พรอมดวยใบอนุญาต
จัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชนและหลักฐานการแกไขเปลี่ยนแปลงตอนายทะเบียน  ณ  สํานักงาน
คณะกรรมการชางรังวัดเอกชน 
 ใหหมายเหตุการแกไขเปลี่ยนแปลงดวยอักษรสีแดงดานลางของใบอนุญาตจัดตั้ง
สํานักงานชางรังวัดเอกชน (แบบ สช.๒)  ทั้งฉบับผูไดรับใบอนุญาตและฉบับสํานักงานคณะกรรมการชางรังวดั
เอกชน ดังนี้ 
            “แกไขเปลี่ยนแปลงชื่อผูไดรับใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงานชางรังวัดเอกชน ครั้งที่......... 
เปนชื่อ.................................................” 
 แลวใหนายทะเบียนลงลายมือช่ือ พรอมวัน เดือน ป กํากับไว 
 สวนในทะเบียนสํานักงานชางรังวัดเอกชน (แบบ ชอ.๖) ใหจดแจงการแกไข
เปลี่ยนแปลงไวดวย 
 ขอ ๕๖  ถามีการแกไขเปลี่ยนแปลงชื่อผูไดรับใบอนุญาตจัดตั้งสํานักงานชางรังวัด
เอกชนมากกวาหนึ่งครั้ง ใหหมายเหตุการแกไขเปลี่ยนแปลงชื่อตามลําดับตอกันลงมา หากเนื้อที่ใน
ใบอนุญาตไมพอใหนํากระดาษแผนหนึ่งผนึกตอเขากับใบอนุญาต  และใหนับเปนสวนหนึ่งแหง
ใบอนุญาตนั้น  ในการแสดงใบอนุญาตใหแสดงกระดาษซึ่งนํามาผนึกตอเขากับใบอนุญาตใหเห็นโดย
ชัดแจง 
 ขอ ๕๗  ในกรณีผูไดรับใบอนุญาตเปนชางรังวัดเอกชน    มีความประสงคจะแกไข
เปลี่ยนแปลงชื่อตัวหรือช่ือสกุล ใหผูไดรับใบอนุญาตเปนชางรังวัดเอกชนยื่นคําขอตามแบบ ชอ.๘ 
พรอมดวยใบอนุญาตเปนชางรังวัดเอกชน บัตรประจําตัวชางรังวัดเอกชนและหลักฐานการแกไข
เปลี่ยนแปลงตอนายทะเบียน ณ  สํานักงานคณะกรรมการชางรังวัดเอกชน 
 ใหหมายเหตุการแกไขเปลี่ยนแปลงชื่อดวยอักษรสีแดงดานลางของใบอนุญาตเปน
ชางรังวัดเอกชน (แบบ ช.๒)  ทั้งฉบับผูไดรับใบอนุญาตและฉบับสํานักงานคณะกรรมการชางรังวัดเอกชน  
ดังนี้ 
     “แกไขเปลี่ยนแปลงชื่อผูไดรับใบอนุญาตเปนชางรังวัดเอกชน ครั้งที่....................... 
เปนชื่อ.....................................” 
 แลวใหนายทะเบียนลงลายมือช่ือ  พรอมวัน  เดือน  ป  กํากับไวและใหนําความใน      
ขอ ๕๑ มาใชบังคับโดยอนุโลม 



 ๑๘

 สวนในทะเบียนชางรังวัดเอกชน (แบบ ชอ.๕)    และทะเบียนสํานักงานชางรังวัดเอกชน 
(แบบ ชอ.๖) ใหจดแจงการแกไขเปลี่ยนแปลงไวดวย 
 สําหรับบัตรประจําตัวชางรังวัดเอกชน    ใหนายทะเบียนออกบัตรประจําตัวใหใหม
โดยไมตองย่ืนคําขอแลวใหหมายเหตุดวยอักษรสีแดงในแบบบัตรประจําตัวชางรังวัดเอกชน  (แบบ ช.๓) 
ฉบับเดิมวา 
     “แกไขเปลี่ยนแปลงชื่อผูไดรับใบอนุญาตเปนชางรังวัดเอกชน ครั้งที่.................... 
เปนชื่อ.....................................................”  
 แลวใหนายทะเบียนลงลายมือช่ือ พรอมวัน เดือน ป กํากับไว  พรอมทั้งเรียกบัตร
ประจําตัวเดิมคืน 
 ขอ ๕๘  การลงบัญชีคุมเรื่อง (ชอ.๔)  ใหเจาหนาที่บันทึกหนาละส่ีราย เมื่อข้ึน        
ปปฏิทินใหม ใหใชบัญชีคุมเรื่องเลมใหมและข้ึนตนดวยเลข ๑ ใหม 

 
                       ประกาศ  ณ  วันที่     ๔     กรกฎาคม    พ.ศ. ๒๕๕๐ 
 
 

                                                  (ลงช่ือ)    ชัยฤกษ  ดิษฐอํานาจ 
 

             (นายชัยฤกษ    ดษิฐอํานาจ) 
                                                                   อธิบดีกรมที่ดนิ 
 


