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คู่มือสําหรับประชาชน: การจดัทาํหนังสือแสดงสิทธิในทีÉดนิขึ Êนใหม่ (ตามมาตรา 64 แห่งประมวลกฎหมาย

ทีÉดิน) กรณีหนังสือแสดงสทิธิในทีÉดินฉบับสํานักงานทีÉดินและฉบับเจ้าของทีÉดินเป็นอันตรายชํารุดสูญหาย 

หนว่ยงานทีÉรับผิดชอบ:สํานกังานทีÉดินจงัหวดัมหาสารคาม 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชืÉอกระบวนงาน:การจดัทําหนงัสือแสดงสิทธิในทีÉดินขึ Êนใหม ่(ตามมาตรา 64 แห่งประมวลกฎหมายทีÉดิน) กรณี

หนงัสือแสดงสิทธิในทีÉดินฉบบัสาํนกังานทีÉดินและฉบบัเจ้าของทีÉดินเป็นอนัตรายชํารุดสญูหาย 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:สํานกังานทีÉดินจังหวดัมหาสารคาม 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการทีÉเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนุมติั  

5. กฎหมายทีÉให้อํานาจการอนุญาต หรือทีÉเกีÉยวข้อง: 

1) ประมวลกฎหมายทีÉดิน 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัÉวไป  

7. พื ÊนทีÉให้บริการ: สว่นกลาง, ส่วนภมูภิาค  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีÉกาํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาทีÉกาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 0วนั 

9. ข้อมูลสถติ ิ

 จํานวนเฉลีÉยต่อเดือน0  

 จํานวนคําขอทีÉมากทีÉสุด 0  

 จํานวนคําขอทีÉน้อยทีÉสุด 0  

10. ชืÉออ้างองิของคู่มอืประชาชน การจดัทําหนงัสือแสดงสิทธิÍในทีÉดินขึ Êนใหม ่(ตามมาตรา๖๔แห่งประมวลกฎหมาย

ทีÉดนิ) กรณีหนงัสือแสดงสิทธิÍในทีÉดินฉบบัสํานกังานทีÉดินและฉบบัเจ้าของทีÉดินเป็นอนัตรายชํารุดสญูหายนางสาว

นฤมลสายเมืองสํานกังานทีÉดินจงัหวดัมหาสารคาม  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีÉให้บริการสํานกังานทีÉดินจงัหวดัมหาสารคามโทร.0-4377-7528/ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีÉทางราชการกําหนด) ตัÊงแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีÉยง) 

หมายเหตุ - 

 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงืÉอนไข(ถ้ามี) ในการยืÉนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
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ตามมาตรา 64 แห่งประมวลกฎหมายทีÉดินบญัญติัว่า&quot;ถ้าโฉนดทีÉดินใบไต่สวนหนงัสือรับรองการทําประโยชน์หรือ

ใบจองฉบบัสํานกังานทีÉดินเป็นอนัตรายชํารุดสญูหายให้พนกังานเจ้าหน้าทีÉตามมาตรา 71 มีอํานาจเรียกหนงัสือแสดง

สิทธิในทีÉดินดงักลา่วจากผู้มีสิทธิในทีÉดินมาพิจารณาแล้วจดัทําขึ Êนใหมโ่ดยอาศยัหลกัฐานเดิมได้&quot; 

 

จากบทบญัญตัดิงักล่าวหมายถึงกรณีหลกัฐานหนงัสือแสดงสิทธิในทีÉดินฉบบัสํานกังานทีÉดินซึÉงเป็นคูฉ่บบักบัฉบบัทีÉอยู่

กบัเจ้าของทีÉดินโดยจดัเก็บไว้ทีÉสาํนกังานทีÉดินทีÉทีÉดินนั Êนตั Êงอยู่ได้เป็นอนัตรายชํารุดสญูหายไปทําให้ไมส่ามารถนํามาใช้

ในราชการซึÉงจะต้องดําเนินการคูก่บัหนงัสือแสดงสิทธิในทีÉดินฉบบัเจ้าของทีÉดินทกุครั ÊงทีÉมีการขอดําเนินการเกีÉยวกบัทีÉดิน

ตามหนงัสือแสดงสิทธิในทีÉดินประมวลกฎหมายทีÉดินจึงได้กําหนดให้พนักงานเจ้าหน้าทีÉตามประมวลกฎหมายทีÉดิน

มาตรา 71 (ซึÉงได้แก่เจ้าพนกังานทีÉดินจงัหวดัเจ้าพนกังานทีÉดินจังหวดัสาขาเจ้าพนกังานทีÉดินหวัหน้าส่วนแยกนายอําเภอ

หรือปลดัอําเภอผู้ เป็นหวัหน้าประจํากิÉงอําเภอแล้วแตก่รณี) มีอาํนาจเรียกหนงัสือแสดงสิทธิในทีÉดินเช่นโฉนดทีÉดินน.ส.3 

หรือน.ส.3 ก. ฯลฯฉบบัเจ้าของทีÉดินมาพิจารณาประกอบการจดัทําหนงัสอืแสดงสิทธิในทีÉดินขึ Êนใหมโ่ดยอาศยัหลกัฐาน

เดิมซึÉงตามหลกัฐานแล้วเป็นเรืÉองทีÉพนกังานเจ้าหน้าทีÉเป็นผู้ดาํเนินการเองแตใ่นกรณีทีÉหนงัสือแสดงสิทธิในทีÉดินฉบบั

สํานกังานทีÉดินและฉบบัเจ้าของทีÉดินเป็นอนัตรายชํารุดสญูหายจนไมส่ามารถตรวจสอบได้ว่าตรงกบัหนงัสือแสดงสิทธิใน

ทีÉดนิฉบบัใดการดาํเนินการตามระเบียบในกรณีนี Êให้ปฏิบตัิทํานองเดียวกบัการออกใบแทนกรณีฉบบัเจ้าของทีÉดินสูญ

หายตามกฎกระทรวงฉบบัทีÉ 43 (พ.ศ. 2537) ออกตามความในพระราชบญัญตัใิห้ใช้ประมวลกฎหมายทีÉดินพ.ศ. 2497 

ข้อ 17 (1) โดยมหีลกัเกณฑ์ในการจดัทําหนงัสือแสดงสิทธิในทีÉดินขึ Êนใหมค่ือให้เจ้าของทีÉดินยืÉนคําขอและปฏิญาณตนต่อ

เจ้าพนกังานทีÉดินพร้อมนําพยานหลกัฐานและพยานบุคคลทีÉน่าเชืÉอถืออย่างน้อย 2 คนมาให้ถ้อยคํารับรองประกอบการ

สอบสวนของเจ้าหน้าทีÉจนเป็นทีÉเชืÉอถือได้และประกาศมีกําหนด 30 วนั 

 

 

13. ขั Êนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีÉรับผิดชอบ 

ทีÉ ประเภทขั Êนตอน 
รายละเอียดของขั Êนตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยืÉนคําขอตรวจสอบความ

ถกูต้องของเอกสาร

หลกัฐานสอบสวนชี Êแจง

เหตผุลและความจําเป็นทีÉ

จะต้องจดัสร้างหนงัสอื

แสดงสิทธิในทีÉดินขึ Êนใหมใ่ห้

เจ้าของทีÉดินทราบและชําระ

1 วนั สํานกังานทีÉดิน

จงัหวดั

มหาสารคาม 

- 
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ทีÉ ประเภทขั Êนตอน 
รายละเอียดของขั Êนตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ค่าธรรมเนียม 
 

2) 

การพิจารณา 
 

จดัทําประกาศการจดัทํา

หนงัสือแสดงสิทธิในทีÉดิน

ขึ Êนใหมเ่สนอเจ้าพนกังาน

ทีÉดินลงนาม/ประกาศการ

จดัทําหนงัสือแสดงสิทธิใน

ทีÉดินขึ Êนใหม ่
 

70 วนั สํานกังานทีÉดิน

จงัหวดั

มหาสารคาม 

(จดัทําประกาศ

และปิดประกาศ 

10 วนัประกาศ

ตามกฎหมาย 30 

วนักรณีมีการ

โต้แย้งคดัค้าน

ภายใน 30 วนั) 

3) 

การพิจารณา 
 

เบิกแบบพิมพ์หนงัสือแสดง

สิทธิในทีÉดิน/จดัสร้าง

หนงัสือแสดงสิทธิในทีÉดิน/

ทําบนัทกึเสนอเจ้าพนกังาน

ทีÉดิน/เจ้าพนกังานทีÉดินลง

นาม/แจ้งผู้ขอมารับหนงัสือ

แสดงสิทธิในทีÉดิน 
 

4 วนั สํานกังานทีÉดิน

จงัหวดั

มหาสารคาม 

- 

4) 

การพิจารณา 
 

แจกหนงัสือแสดงสิทธิใน

ทีÉดิน 
 

1 วนั สํานกังานทีÉดิน

จงัหวดั

มหาสารคาม 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 76 วนั 

 

14. งานบริการนี Êผ่านการดําเนินการลดขั Êนตอน และระยะเวลาปฏบิตัิราชการมาแล้ว  

ผ่านการดําเนินการลดขั Êนตอนและระยะเวลาปฏิบติัราชการมาแล้ว 37 วนั 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืÉนคําขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตัวตนทีÉออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไมพ่บเอกสารยืนยนัตวัตนทีÉออกโดยหน่วยงานภาครฐั 

 

15.2) เอกสารอืÉน ๆ สําหรับยืÉนเพิÉมเติม 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

กรณีบคุคล

ธรรมดาใช้

หลกัฐานดงันี Ê 

- 1 1 ฉบบั (1.หนงัสือแสดง

สิทธิในทีÉดินทีÉ

ชํารุดหรือเป็น

อนัตราย 

2. บตัรประจําตวั

ประชาชนทะเบียน

บ้านทะเบียน

สมรสหลกัฐาน

การเปลีÉยนชืÉอตวั

ชืÉอสกลุ (ถ้ามี) 

ของเจ้าของทีÉดิน 

3. บตัรประจําตวั

ประชาชนทะเบียน

บ้านพร้อมสาํเนา

ของผู้ รับมอบ

อํานาจโดยต้อง

ระบใุนหนงัสือ

มอบอํานาจให้

ผู้ รับมอบอํานาจมี

อํานาจในการให้

ถ้อยคําต่างๆ

รวมทั Êงการลงนาม

รับทราบในบนัทกึ

ต่อเจ้าหน้าทีÉกรณี



5/17 
 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

สง่มอบเอกสารไม่

ครบถ้วนด้วย 

4. ใบมรณบตัร

พินยักรรมคําสัÉง

แต่งตั Êงผู้จดัการ

มรดก/ผู้พทิกัษ์/ผู้

อนบุาล (ถ้าม)ี 

บตัรประจําตวั

ประชาชนทะเบียน

บ้านพร้อมสาํเนา

ของทายาท/

ผู้จดัการมรดก) 

2) 

กรณีนิติบคุคลใช้

หลกัฐานเพิÉมเติม 

- 1 1 ฉบบั (ห้างหุ้นสว่นและ

บริษัท 

1. หนงัสือแสดง

สิทธิในทีÉดินทีÉ

ชํารุดหรือเป็น

อนัตราย 

2. หนงัสือรับรอง

การจดทะเบียน

เป็นนิติบคุคล 

3. ข้อบงัคบัของ

นิตบิุคคลหนังสือ

บริคณห์สนธิและ

วตัถปุระสงค์ 

4. บญัชีรายชืÉอผู้

ถือหุ้นกรณีบริษัท

จํากดัหรือบริษัท

มหาชนจํากดั 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

5. แบบรับรอง

รายการจด

ทะเบียนจดัตั Êงห้าง

หุ้นส่วนกรณีห้าง

หุ้นส่วนจํากดัหรือ

ห้างหุ้นสว่นสามญั

ทีÉจดทะเบียนแล้ว 

6. บญัชีรายชืÉอผู้

ถือหุ้นของนิติ

บุคคลไทยทีÉถือหุ้น

ในบริษัทจํากัด

หรือบริษัทมหาชน

จํากดั 

7. บตัรประจําตวั

ประชาชนทะเบีน

บ้านและตวัอย่าง

ลายมือชืÉอของ

กรรมการผู้มี

อํานาจทําการ

แทนนิตบิุคคล

พร้อมสําเนา 

8. รายงานการ

ประชมุนิติบคุคล

ซึÉงลงมติเกีÉยวกบั

ทีÉดินแปลงทีÉขอ

ออกใบแทน

หนงัสือแสดงสิทธิ

ในทีÉดินหรือลงมติ

เกีÉยวกับการให้ยืÉน
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

เรืÉองขอออกใบ

แทนหนงัสือแสดง

สิทธิในทีÉดินและ

รับรองว่าหนงัสือ

แสดงสิทธิในทีÉดิน

ดงักลา่วชํารุดเป็น

อนัตรายหรือสญู

หายจริง 

9. หนงัสือมอบ

อํานาจของนิติ

บุคคล (ถ้ามี) บตัร

ประจําตวั

ประชาชนและ

ทะเบียนบ้านของ

ผู้ รับมอบอํานาจ

โดยต้องระบุใน

หนงัสือมอบ

อํานาจให้ผู้ รับ

มอบอํานาจมี

อํานาจในการให้

ถ้อยคําต่างๆ

รวมทั Êงการลงนาม

รับทราบในบนัทกึ

ต่อเจ้าหน้าทีÉกรณี

สง่มอบเอกสารไม่

ครบถ้วนด้วย) 

3) 

กรณีวดัให้ใช้

หลกัฐานเพิÉมเติม 

- 1 1 ฉบบั (1. หนงสือแสดง

สิทธิในทีÉดินทีÉ

ชํารุดหรือเป็น
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

อนัตราย 

2. หลกัฐานการ

แต่งตั Êงเจ้าอาวาส

หรือผู้รักษาการ

แทน 

3. หลกัฐาน

ใบสทุธิของเจ้า

อาวาส 

4. หนงัสือมอบ

อํานาจของเจ้า

อาวาสให้

ไวยาวจักรหรือ

ผู้ อืÉนทีÉเหมาะสม

ทําแทนโดยต้อง

ระบใุนหนงัสือ

มอบอํานาจให้

ผู้ รับมอบมีอํานาจ

ในการให้ถ้อยคํา

ต่างๆรวมทั Êงการ

ลงนามรับทราบใน

บนัทกึต่อ

เจ้าหน้าทีÉกรณีสง่

มอบเอกสารไม่

ครบถ้วนบตัร

ประจําตวั

ประชาชนทะเบียน

บ้านของผู้ ทีÉรับ

มอบอํานาจพร้อม

สําเนา) 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

4) 

กรณีมลูนิธิให้ใช้

หลกัฐานเพิÉมเติม 

- 1 1 ฉบบั (1. หนงัสือแสดง

สิทธิในทีÉดินทีÉ

ชํารุดหรือเป็น

อนัตราย 

2. หนงัสืออนญุาต

ให้จดัตั Êงมลูนิธิ 

3. บญัชมีลูนิธิ 

(แบบม.น.๒) ซึÉง

ระบรุายชืÉอ

กรรมการด้านหลงั

ตั Êงแต่ฉบบัแรก

ฉบบัทีÉมีการ

เปลีÉยนแปลงครั Êง

สดุท้าย 

4. ข้อบงัคบัหรือ

ตราสารการก่อตั Êง

มลูนิธิ 

5. รายงานการ

ประชมุกรรมการ

มลูนิธิซึÉงลงมติ

เกีÉยวกับทีÉดิน

แปลงทีÉขอออกใบ

แทนหนงัสือแสดง

สิทธิในทีÉดินหรือ

ลงมติเกีÉยวกบัการ

ให้ยืÉนเรืÉองขอออก

ใบแทนหนงัสือ

แสดงสิทธิในทีÉดิน

และรับรองว่า
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

หนงัสือแสดงสิทธิ

ในทีÉดินดงักลา่ว

ชํารุดเป็นอนัตราย

หรือสญูหายจริง 

6. หนงัสือมอบ

อํานาจของมลูนิธิ 

(ถ้ามี) บตัร

ประจําตวั

ประชาชนและ

ทะเบียนบ้านของ

กรรมการและผู้ รับ

มอบอํานาจพร้อม

สําเนาโดยต้อง

ระบใุนหนงัสือ

มอบอํานาจให้

ผู้ รับมอบมีอํานาจ

ในการให้ถ้อยคํา

ต่างๆรวมทั Êงการ

ลงนามรับทราบใน

บนัทกึต่อ

เจ้าหน้าทีÉกรณีสง่

มอบเอกสารไม่

ครบถ้วน) 

5) 

กรณีมสัยิด

อิสลามใช้

หลกัฐานเพิÉมเติม 

- 1 1 ฉบบั (1. หนงัสือแสดง

สิทธิในทีÉดินทีÉ

ชํารุดหรือเป็น

อนัตราย 

2. ทะเบียนมสัยิด 

(แบบม.อ.๒) 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

3. ประกาศฯ

แต่งตั Êงอิหม่ามคอ

เตบ็และบิหลัÉน 

4. ประกาศฯ

แต่งตั Êงกรรมการ

มสัยิด 

5. รายงานการ

ประชมุกรรมการ

มสัยิดและ

มอบหมายให้ผู้ใด

เป็นผู้ ทําการแทน

ซึÉงลงมติเกีÉยวกบั

ทีÉดินแปลงทีÉจะขอ

ออกใบแทนหรือ

ลงมติเกีÉยวกบั

หนงัสือแสดงสิทธิ

ในทีÉดินวา่ชํารุด

เป็นอนัตรายหรือ

สญูหายและให้ยืÉน

เรืÉองขอออกใบ

แทน 

6. หนงัสือมอบ

อํานาจของ

คณะกรรมการ

มสัยิด (ถ้ามี) 

พร้อมบัตร

ประชาชนและ

ทะเบียนบ้านของ

ผู้มอบอํานาจและ
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ผู้ รับมอบอํานาจ

โดยต้องระบุใน

หนงัสือมอบ

อํานาจให้ผู้ รับ

มอบอํานาจมี

อํานาจในการให้

ถ้อยคําต่างๆ

รวมทั Êงการลงนาม

รับทราบในบนัทกึ

ต่อเจ้าหน้าทีÉกรณี

สง่มอบเอกสารไม่

ครบถ้วนด้วย) 

6) 

กรณีหนงัสือ

แสดงสิทธิใน

ทีÉดนิสญูหายให้

นําพยานบคุคลทีÉ

น่าเชืÉอถืออย่าง

น้อย 2 คน (ไม่

จําเป็นต้องเป็น

ข้าราชการ) 

พยานต้องนํา

บัตรประจําตวั

ประชาชนพร้อม

สําเนาไปแสดง

ด้วย 

- 1 1 ฉบบั - 

7) 

กรณีหนงัสือ

แสดงสิทธิใน

ทีÉดนิสญูหาย

เนืÉองจากการ

- 1 1 ฉบบั - 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

กระทําความผิด

ทางอาญาให้นํา

หลกัฐานการแจ้ง

ความตอ่

พนกังาน

สอบสวนไป

ประกอบคําขอ

ด้วย (หาก

เจ้าของหนงัสอื

แสดงสิทธิใน

ทีÉดนิมิได้ไปแจ้ง

ความด้วยตนเอง

จะต้องรับรอง

หลกัฐานการแจ้ง

ความด้วย) 

8) 

กรณีศาลมีคําสัÉง

หรือคําพิพากษา

ถงึทีÉสุดเกีÉยวกบั

หนงัสือแสดง

สิทธิในทีÉดินหรือ

เป็นผู้มสีิทธิจด

ทะเบียนตามคํา

พิพากษาเจ้า

พนกังานตาม

กฎหมายขอให้

ออกใบแทนให้นํา

คําสัÉงหรือคํา

พิพากษาอนัถงึ

ทีÉสดุหรือหนงัสือ

- 1 1 ฉบบั - 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ร้องขอไปด้วย 

9) 

กรณีผู้ถือ

กรรมสิทธิÍรวมมา

ขอออกใบแทนให้

นําผู้ถือกรรมสิทธิÍ

รวมทีÉเหลือหรือ

พยานหลกัฐาน

อืÉนมา

ประกอบการ

สอบสวนของ

เจ้าหน้าทีÉจนเป็น

ทีÉเชืÉอถือได้วา่

โฉนดทีÉดนิเป็น

อนัตรายชํารุด

สญูหายไปจริง 

- 1 1 ฉบบั - 

10) 

พยานหลกัฐาน

อืÉนทีÉจําเป็นใน

การประกอบการ

พิจารณาซึÉง

พนกังาน

เจ้าหน้าทีÉจะได้

แจ้งให้ทราบกอ่น

สิ Êนสดุระยะเวลา

ทีÉกําหนดในแต่

ละขั Êนตอน 

- 1 1 ฉบบั - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ค่าคําขอแปลงละ 

ค่าธรรมเนียม5 บาท 
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หมายเหตุ - 

 

2) ค่าประกาศแปลงละ 

ค่าธรรมเนียม10 บาท 

หมายเหตุ (กรณีตอ้งมีการประกาศ) 

 

3) ค่าปิดประกาศให้แก่ผู้ปิดประกาศแห่งละ 

ค่าธรรมเนียม10 บาท 

หมายเหตุ (กรณีตอ้งมีการประกาศ) 

 

4) ค่ามอบอํานาจเรืÉองละ 20 บ. ปิดอากรแสตมป์ 30 บ. 

ค่าธรรมเนียม50 บาท 

หมายเหตุ (กรณีมอบอํานาจ) 

 

5) ค่าพยานคําขอ 2 คนคนละ 

ค่าธรรมเนียม10 บาท 

หมายเหตุ - 

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียนเจ้าพนกังานทีÉดินจงัหวดัมหาสารคาม 

หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียนตู้ รับเรืÉองร้องเรียนณสํานกังานทีÉดินจงัหวดัมหาสารคาม 

หมายเหตุ- 

3) ช่องทางการร้องเรียนสํานักมาตรฐานการออกหนังสือสําคญักรมทีÉดินโทร. 0 2503 3382 

หมายเหตุ- 

4) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์ดํารงธรรมกรมทีÉดินโทร. 0 2141 5555 ศนูย์ดํารงธรรมสํานกังานทีÉดินจังหวดั

มหาสารคามโทร.0-4377-7298 

หมายเหตุ- 

5) ช่องทางการร้องเรียนฝ่ายเรืÉองราวร้องทกุข์สํานกังานเลขานกุารกรมโทร. 0 2141 5501 

หมายเหตุ- 

6) ช่องทางการร้องเรียนกลุ่มคุ้มครองจริยธรรมกรมทีÉดินกรมทีÉดินโทร. 0 2141 5896 
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หมายเหตุ- 

7) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนสํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขทีÉ 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขทีÉ 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไมมี่แบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

19. หมายเหตุ 

ระยะเวลาการให้บริการ 

 

รวมระยะเวลาดาํเนินการ 76 วนั 

 

หากไม่มกีารโต้แย้งคดัค้านระยะเวลาดําเนินการจะลดลงเหรือ 36 วนั 

 

ระยะเวลาดําเนินการดงักลา่วไมร่วมกรณีดงัตอ่ไปนี Ê 

 

1) กรณีทีÉหลกัฐานเดิมและสารบบทีÉดินสญูหายทั Êงหมดไมส่ามารถตรวจสอบได้ว่าปัจจุบนัผู้ ใดเป็นผู้ ถือกรรมสทิธิÍหรือมี

การจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมหรือก่อภาระผกูพนัประการใดในหนงัสือแสดงสิทธิในทีÉดินต้องออกไปทําการตรวจสอบ

ตําแหน่งทีÉดินทีÉปรากฏในระวางแผนทีÉเพืÉอการออกโฉนดทีÉดินและระวางรูปถ่ายทางอากาศและสอบสวนพยานบุคคล

ได้แกเ่จ้าของทีÉดินแปลงข้างเคียงผู้ปกครองท้องทีÉหรือพยานบุคคลอืÉนทีÉน่าเชืÉอถือได้หรือพยานเอกสารหลกัฐานอืÉนทีÉ

เกีÉยวข้องเพืÉอให้ได้ข้อเท็จจริงประกอบการพิจารณาจดัทําหนงัสือแสดงสิทธิในทีÉดินขึ Êนใหม ่

 

2) มีเหตขุดัข้องอืÉนๆเป็นเหตใุห้ไมส่ามารถดําเนินการได้เช่นต้องสอบถามไปยงัหนว่ยงานอืÉนทีÉเกีÉยวข้องยงัไมไ่ด้รับ

หลกัฐานการปิดประกาศผู้ ถือกรรมสทิธิÍรวมมาให้ถ้อยคําไมค่รบฯลฯ 

 

ผ่านการดําเนินการลดขั ÊนตอนและระยะเวลาปฏิบติัราชการตามประกาศกรมทีÉดินเรืÉองการลดขั Êนตอนและระยะเวลาการ

ปฏิบตัิราชการเพืÉอประชาชนใช้เวลาการปฏิบตัิงานประมาณ 37 วนัทําการ (กรณีไม่มีข้อขัดข้อง) 

 

*ระยะเวลาตามคู่มือจะเริÉมนบัเมืÉอเอกสารครบถ้วนสมบรูณ์ในกรณีทีÉมีเหตขุดัข้องจะเริÉมนบัระยะเวลาตอ่เนืÉองเมืÉอ
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เหตขุดัข้องนั Êนสิ Êนสดุลงแล้ว* 

 

 

วันทีÉพมิพ์ 22/07/2558 

สถานะ รออนมุติัขั ÊนทีÉ 2 โดยสาํนกังาน

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทาํโดย สํานกังานทีÉดินจงัหวดั

มหาสารคามทด.มท. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 

 

 

 
 

 


