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คูมือสําหรับประชาชน: จดทะเบียนประเภทกอภาระผูกพันในอสังหาริมทรัพยกรณีตองประกาศ 

หนวยงานที่รบัผิดชอบ:สํานักงานที่ดินจังหวัดมหาสารคาม 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน:จดทะเบียนประเภทกอภาระผูกพันในอสังหาริมทรัพยกรณตีองประกาศ 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:สาํนักงานที่ดินจังหวัดมหาสารคาม 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  

4. หมวดหมูของงานบริการ:จดทะเบียน  

5. กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) กฎกระทรวงฉบับที่ 47 (พ.ศ. 2541)  ออกตามความในพระราชบัญญัติใหใชประมวลกฎหมายที่ดินพ.ศ. 2497  

และที่แกไขเพิ่มเติม 

2) กฎกระทรวงฉบับที่ 7 (พ.ศ. 2497)  ออกตามความในพระราชบัญญัติใหใชประมวลกฎหมายที่ดินพ.ศ. 2497 

3) ประมวลกฎหมายที่ดิน 

4) ประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย 

5) ประมวลรัษฎากร 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  

7. พื้นที่ใหบริการ: สวนกลาง, สวนภูมิภาค  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 0วัน 

9. ขอมูลสถิติ 

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน0  

 จํานวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จํานวนคาํขอที่นอยที่สุด 0  

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน จดทะเบียนประเภทกอภาระผูกพันในอสังหารมิทรพัยกรณีตองประกาศสํานกังานที่ดิน

จังหวัดมหาสารคาม  

11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานที่ใหบริการสาํนักงานที่ดินจังหวัดมหาสารคาม โทร.0-4377-7528   

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 

- 16:30 น.(มีพักเที่ยง) 

หมายเหตุ - 

 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
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1.กรณีไมแลวเสร็จในวันย่ืนคําขอเนื่องจากตองมีการประกาศตามกฎหมายสําหรับการการจดทะเบียนกอภาระผูกพันในที่ดิน

มีหลักฐานเปนหนังสือรับรองการทําประโยชน (น.ส.3/น.ส. 3 ข.) หรือเฉพาะสิ่งปลูกสรางซึ่งกฎหมายกําหนดใหตองประกาศ 

30 วัน (กรณีที่ตองมีการประกาศหรือไมไดรับยกเวนไมตองประกาศเปนไปตามหลักเกณฑท่ีกําหนดไวในกฎกระทรวงฉบับที่ 

7 (พ.ศ. 2497) ออกตามความในพระราชบัญญัติใหใชประมวลกฎหมายที่ดินพ.ศ. 2497) 

2.การขอจดทะเบียนเก่ียวกับการกอภาระผูกพันในท่ีดินหรือสิ่งปลูกสรางกรณีตองมีการประกาศตามกฎหมายเชนสิทธิเก็บ

กิน/ สิทธิเหนือพื้นดิน/ภาระติดพันในอสังหาริมทรพัย/สิทธิอาศัย/ภาระจํายอมเปนตน 

3. ผูเปนเจาของที่ดินหรือเจาของที่ดินและสิ่งปลูกสรางซึ่งมีชื่อปรากฏในหลักฐานหนังสือรับรองการทําประโยชน (น.ส.3/

น.ส. 3 ข.) กรณีเปนเจาของสิ่งปลูกสรางดวยตองมีหลักฐานการเปนเจาของสิ่งปลูกสราง 

4. ผูขอตองย่ืนเอกสารหลักฐานตอพนักงานเจาหนาท่ีณสํานักงานท่ีดินพื้นที่ที่รับผิดชอบซึ่งที่ดินหรือสิ่งปลูกสรางตั้งอยูโดย

ตองติดตอเจาหนาท่ีประชาสมัพันธ 

4.1 ครั้งแรกในวันยื่นคําขอเพื่อตรวจสอบเอกสารหลักฐานตางๆเบื้องตนกอนและรับบัตรคิวเพื่อรอยื่นคําขอและสอบสวน

ตามลําดับกอนหลังในขั้นตอนตอไป (ไมนับรวมอยูในระยะเวลาใหบริการ) 

4.2 ครั้งที่สองในวันจดทะเบียนผูขอตองติดตอเจาหนาที่ประชาสัมพันธเพื่อรับบัตรควิและรอเจาหนาที่จดทะเบียนตามลําดับ

กอนหลังในขั้นตอนตอไป (ไมนับรวมอยูในระยะเวลาใหบริการ) 

5. พนักงานเจาหนาที่ตองสอบสวนสิทธิและความสามารถรวมตลอดถึงความสมบูรณของนิติกรรมตามประมวลกฎหมายแพง

และพาณิชยเปนไปตามหลักเกณฑท่ีกําหนดไวในกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 (พ.ศ. 2497) ออกตามความในพระราชบัญญัติใหใช

ประมวลกฎหมายที่ดินพ.ศ. 2497 และที่แกไขเพิ่มเติ่มรวมทั้งกฎหมายและระเบียบท่ีเก่ียวของ 

6. ระยะเวลาดําเนินการ 

6.1 วันยื่นคําขอ (1 วัน)ใชระยะเวลาประมาณ 90 นาที (ไมรวมระยะเวลารอการยื่นคาํขอและสอบสวนทั้งนี้การนับ

ระยะเวลาดาํเนนิการจะเริ่มนับตั้งแตพนักงานเจาหนาที่เริ่มสอบสวนตามลําดับกอนหลัง) ระยะเวลาแลวเสร็จขึ้นอยูกับ

จํานวนคูกรณีและหนังสือรับรองการทาํประโยชน (น.ส. 3/น.ส. 3 ข) หรือสิ่งปลูกสรางเชนกรณมีีคูกรณีฝายละหลายรายหรือ

หนังสือรับรองการทําประโยชน (น.ส. 3/น.ส. 3 ข) หลายฉบับหรือขอจดทะเบียนหลายประเภทในคราวเดียวกันเปนตนและ

ในบางกรณอีาจตองใชเวลาเพิม่ตามขอเท็จจริงเชนหลักฐานไมชัดเจนตองสอบสวนเพ่ิมเติมเพื่อใหขอเท็จจริงยุติกอภาระ

ผูกพันในท่ีดินพรอมสิ่งปลกูสรางแตขนาดสิ่งปลูกสรางตามหลักฐานเดิมกับขอเท็จจริงท่ีขอจดทะเบียนไมตรงกันเปนตน 

6.2 การนับระยะเวลาปดประกาศครบ 30 วันนับแตวันปดประกาศฉบับสุดทายนําสงประกาศและปดประกาศรวม 10 วันนับ

แตวันท่ีเจาพนักงานที่ดินลงนามและทําหนังสือแจงผูขอภายใน 5 วันนับแตวันประกาศครบกําหนดทั้งนี้ระยะเวลาอาจ

เพิ่มข้ึนไดตามขอเท็จจริงเปนกรณีไปเชนกรณีไดรับหลักฐานการปดประกาศจากไปรษณียหรือผูขอลาชาหรือหลักฐานการปด

ประกาศสูญหายตองปดประกาศใหมเปนตน 

6.3 วันจดทะเบียน (1 วัน)ใชระยะเวลาประมาณ 120 นาที (ไมรวมระยะเวลารอเจาหนาที่จดทะเบียนทั้งนี้การนับระยะเวลา

ดําเนินการจะเริ่มนับตั้งแตพนักงานเจาหนาท่ีเริ่มรับเรื่องเพื่อดําเนินการจดทะเบียนตามลาํดับกอนหลัง) ระยะเวลาแลวเสร็จ

ขึ้นอยูกับจํานวนคูกรณีหรือหนังสือรับรองการทําประโยชน (น.ส. 3/น.ส. 3 ข) หรือสิ่งปลูกสรางเชนกรณีมีคูกรณีฝายละ

หลายรายหรือหนังสือรับรองการทําประโยชน (น.ส. 3/น.ส. 3 ข) หลายฉบับหรือขอจดทะเบียนหลายประเภทในคราว
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เดียวกันเปนตน 

 

 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การพิจารณา 
 

วันย่ืนคําขอ 

- ยื่นคาํขอ 

- ตรวจเอกสารหลักฐาน/สา

รบบที่ดินและหนังสือรับรอง

การทําประโยชน  (น.ส. 3/

น.ส. 3 ข) หรือหลักฐานการ

เปนเจาของสิ่งปลูกสราง 

- รับคําขอและสอบสวน

คูกรณีตรวจอายัด 

- ทําคําขอและคูกรณีลงนาม

ในคาํขอ 

- เจาหนาท่ีสั่งรับคําขอ 

- ชาํระคาธรรมเนียมคําขอ

และคาประกาศ 

- จัดทําประกาศหนังสือ

นําสงประกาศ 

- เสนอเจาพนักงานที่ดินลง

นามประกาศ 
 

1 วัน สํานักงานที่ดิน

จังหวัด

มหาสารคาม 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

การประกาศมีกําหนด  30  

วัน 

- สงประกาศใหพนักงาน

เจาหนาที่ปดตามสถานที่ที่

กฎหมายกําหนด 

(ระยะเวลานําสงประกาศ

และปดประกาศรวม  10  

45 วัน สํานักงานที่ดิน

จังหวัด

มหาสารคาม 

- 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

วันนับแตวันที่เจาพนักงาน

ที่ดินลงนาม) 

- ประกาศครบกําหนด  30  

วันไมมีผูโตแยงคัดคาน (การ

นับระยะเวลาประกาศ 30 

วันใหเริ่มนับวันปดประกาศ

ฉบับสุดทาย) 

- ทําหนังสือแจงผูขอมา

ดําเนินการเพ่ือจดทะเบียน 

(ภายใน  5  วันนับแตวัน

ประกาศครบกําหนด) 
 

3) 

การพิจารณา 
 

วันจดทะเบียน 

- ยื่นหนังสอืแสดงสิทธิใน

ที่ดิน 

- ตรวจสอบเรื่อง/ตรวจอายัด 

- เจาพนักงานท่ีดินพิจารณา

สั่งจดทะเบียน 

- ทําสัญญา/บันทึกขอตกลง/

คูกรณีลงนาม/แกทะเบียน 

- ประเมินราคาทุนทรัพย

คํานวณคาใชจาย/ผูขอชําระ

เงิน 

- เจาพนักงานท่ีดิน

ตรวจสอบเรื่อง/ลงนามจด

ทะเบียน/ประทับตราประจํา

ตําแหนงในหนังสือแสดงสิทธิ

ในที่ดินหรือสมุดทะเบียน

สิทธิและนิติกรรม

เก่ียวกับอสังหา 

1 วัน สํานักงานที่ดิน

จังหวัด

มหาสารคาม 

- 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

ริมทรัพยพรอมทั้งแจกใหผู

ขอตรวจสอบความถูกตอง 
 

ระยะเวลาดําเนนิการรวม 47 วัน 

 

14. งานบริการนี้ผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

ยังไมผานการดาํเนินการลดข้ันตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

หนังสือรับรอง

การทําประโยชน  

(น.ส. 3/น.ส. 3 

ข)  (ตนฉบับ) 

กรมท่ีดิน 1 0 ฉบับ - 

2) 

บัตรประจําตัว

ประชาชน  

(ตนฉบับ) 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบับ (กรณีบุคคล

ธรรมดา) 

3) 
สําเนาทะเบียน

บาน  (ตนฉบับ) 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบับ (กรณีบุคคล

ธรรมดา) 

4) 

หนังสือรับรองนิติ

บุคคลซึ่ง

สาระสาํคัญตางๆ

ในหนงัสือรับรอง

ที่นํามาแสดงยัง

เปนปจจุบัน  

(ตนฉบับ)  สําเนา

บัญชีรายชื่อผูถือ

หุนและสําเนา

กรมพัฒนาธุรกิจ

การคา 

1 1 ฉบับ (กรณีนิติบุคคล) 
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ที ่
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

หนังสือรับรองนิติ

บุคคลดังกลาวซึ่ง

ผูมีอํานาจทาํการ

แทนนิติบุคคล  

(ไมใชผูรับมอบ

อํานาจ)  รับรอง

ความถูกตอง

พรอมประทับตรา

ของนิตบิุคคล

กรณีหนังสือ

รับรองนิติบุคคล

ระบุวาตองมีการ

ประทับตรา 

5) 

บัตรประจําตัว

ประชาชนสาํเนา

ทะเบียนบาน 

(ตนฉบับ) ของ

กรรมการผูมี

อํานาจทําการ

แทนนิติบุคคล

และตราประทับ

ของนิติบุคคล 

(กรณีหนังสือ

รับรองนิติบุคคล

ระบุวาตองมีการ

ประทับตรา) 

พรอมท้ังตัวอยาง

ลายมอืชื่อของ

กรรมการผูมี

อํานาจทําการ

แทนนิติบุคคล  

กรมการปกครอง 1 0 ฉบับ (กรณีนิติบุคคล) 
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ที ่
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

(ตนฉบับและ

สําเนารับรอง

ความถูกตอง) 

 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

หลักฐานการเปน

เจาของสิ่งปลูก

สรางกรณีไมไดรับ

โอนสิ่งปลูกสราง

มาพรอมกับที่ดิน

ตองมีหลักฐาน

การเปนเจาของ

สิ่งปลูกสรางเชน

หลักฐานที่ผูขอขอ

อนุญาตปลูกสราง

หรือถาไมมีใหใช

หลักฐานการออก

หมายเลขประจํา

บานใหแกผูขอ

หรือหลักฐานของ

ทางราชการที่เปน

หลักฐานเชื่อไดวา

เปนเจาของสิ่ง

ปลูกสรางจริงเปน

ตน  (ตนฉบับ) 

- 1 1 ฉบับ - 

2) 

รูปแผนที่แสดง

แนวเขตที่ดิน

ประกอบสัญญา

กรณีจดทะเบียน

- 1 0 ฉบับ - 
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

กอภาระผูกพัน

เฉพาะสวนหรือ

บางสวน  

(ตนฉบับซึ่งผูขอ

จัดทํา) 

3) 

ใบสําคัญ

ประจําตวัคนตาง

ดาวซึ่งออกโดย

สถานีตํารวจ

ทองที่หรือหนังสือ

เดินทางหรือ

หนังสือรับรอง

ของเจาหนาที่

พนักงานกงสุล

หรือสถานทูตที่ผู

นั้นสังกัดอยูหรือ

หนังสือแสดง

สัญชาติ  

(Emergency  

Certificate)  ซึ่ง

กระทรวง

ตางประเทศออก

ใหเปนการ

ชั่วคราว  

(ตนฉบับ) 

- 1 0 ฉบับ (กรณีผูขอจด

ทะเบียนเปนบุคคล

ตางดาว) 

4) 

หลักฐานของทาง

ราชการแสดงวา

ไดมีการเปลี่ยนชื่อ

ตัวชื่อสกุล (ถามี

การเปลี่ยนชื่อตัว

ชื่อสกุลไมตรงกับ

กรมการปกครอง 1 0 ฉบับ (กรณีบุคคล

ธรรมดา) 
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ชื่อตัวชื่อสกุลใน

หนังสือแสดงสทิธิ

ในที่ดิน)  

(ตนฉบับ) 

5) 

ทะเบียนสมรส

ทะเบียนหยา

พรอมบันทึกหลัง

การหยาของ

เจาของ

อสังหาริมทรัพย  

(ถามีการจด

ทะเบียนสมรส

หรือจดทะเบียน

หยา)  (ตนฉบับ) 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบับ (กรณีบุคคล

ธรรมดา) 

6) 

หนังสือยินยอมให

ทํานิติกรรมของคู

สมรส (ตนฉบับซึ่ง

ผูขอจัดทํา) พรอม

บัตรประจําตัว

ประชาชนสาํเนา

ทะเบียนบานของ

คูสมรสและ

ทะเบียนสมรส  

(สําเนารับรอง

ความถูกตอง)  

กรณีที่ตองให

ความยินยอมเชน

เปนสินสมรสที่ใส

ชื่อไวเพียงผูเดียว

เปนตน (ถามีคู

สมรสโดยชอบ

- 1 1 ฉบับ (กรณีบุคคล

ธรรมดา) 
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ดวยกฎหมายและ

เปนสินสมรส) 

ยกเวนกรณีคู

สมรสแสดงตัว

ยินยอมใหทํานิติ

กรรมดวยตนเอง 

7) 

ใบมรณบัตรคู

สมรส (ถาคูสมรส

ถึงแกกรรม)  

(ตนฉบับ) 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบับ (กรณีบุคคล

ธรรมดา) 

8) 

รายงานการ

ประชุมของนติิ

บุคคลที่มีมติใหทํา

นิติกรรมพรอม

รายละเอียดที่

เก่ียวของกรณนีิติ

บุคคลมีกรรมการ

เพียงคนเดยีวไม

ตองใชรายงาน

การประชุมเวนแต

ขอบังคับของนิติ

บุคคลตองประชุม

ผูถือหุนทั้งหมดให

แสดงรายงานการ

ประชุมผูถือหุน  

(ตนฉบับและ

สําเนารับรอง

ความถูกตอง)  

พรอมประทับตรา

ของนิติบุคคล

กรณีหนังสือ

- 1 1 ฉบับ (กรณีนิติบุคคล) 
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

รับรองนิติบุคคล

ระบุวาตองมีการ

ประทับตรา(ผูขอ

จัดทํา) 

9) 

ขอบังคับของนิติ

บุคคลหนังสือ

บริคณหสนธิและ

วัตถุประสงค  

(ตนฉบับและ

สําเนารับรอง

ความถูกตอง)  

พรอมประทับตรา

ของนิติบุคคล

กรณีหนังสือ

รับรองนิติบุคคล

ระบุวาตองมีการ

ประทับตรา 

กรมพัฒนาธุรกิจ

การคา 

1 1 ฉบับ (กรณีนิติบุคคลฝาย

ผูรับสัญญา) 

10) 

หนังสือมอบ

อํานาจ  (ผูขอ

จัดทํา)  และบัตร

ประจําตวั

ประชาชนผูมอบ

อํานาจหรือสําเนา

บัตรประจําตัว

ประชาชนและ

สําเนาทะเบียน

บาน (ถาย

เอกสาร) ที่ผูมอบ

อํานาจรับรอง

ความถูกตอง

พรอมบัตร

- 1 1 ฉบับ (กรณีไมไป

ดําเนินการดวย

ตนเอง) 
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ประจําตวั

ประชาชนและ

สําเนาทะเบียน

บาน  (ตนฉบับ)  

ของผูรับมอบ

อํานาจ 

11) 

กรณีกฎหมาย

กําหนดใหตองมี

หลักฐานคํา

ยินยอมหรือตอง

ไดรับอนุญาตจาก

หนวยงานใดหรือ

บุคคลใดกอนตอง

นําหลักฐานนั้นมา

แสดงดวยเชน

กรณีผูเยาวจด

ทะเบียนภาระจํา

ยอมซึ่งตองขอ

อนุญาตศาลกอน

ตามกฎหมายหรือ

กรณีจดทะเบียน

สิทธิเหนือพื้นดิน

หากผูมีชื่อใน

หนังสือแสดงสทิธิ

ในที่ดินมีผูเยาว

รวมอยูดวยผูใช

อํานาจปกครอง

จะกระทําได

ตอเมื่อขออนุญาต

ตอศาลกอนเปน

ตน (ตนฉบับ

- 1 1 ฉบับ - 
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

พรอมสําเนา

รับรองความ

ถูกตอง) 

 

16. คาธรรมเนียม 

1) คาคําขอแปลงละ  5  บาท 

คาธรรมเนียม5 บาท 

หมายเหตุ - 

2) คาธรรมเนียม (กรณีมีคาตอบแทน)  1% ของจํานวนเงินคาตอบแทน 

คาธรรมเนียม1 บาท 

หมายเหตุ - 

3) คาธรรมเนียม (กรณีไมมีคาตอบแทน) แปลงละ   50  บาท 

คาธรรมเนียม50 บาท 

หมายเหตุ - 

4) คาอากรแสตมป 0.5% ของจํานวนเงินคาตอบแทน 

คาธรรมเนียม0.5 บาท 

หมายเหตุ - 

5) คาประกาศ แปลงละ   10   บาท 

คาธรรมเนียม10 บาท 

หมายเหตุ - 

6) คามอบอํานาจ เรื่องละ   20   บาท 

คาธรรมเนียม20 บาท 

หมายเหตุ - 

7) คาพยานใหแกพยานคนละ  10  บาท 

คาธรรมเนียม10 บาท 

หมายเหตุ – 

 

 

 

 

17. ชองทางการรองเรียน 
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1) ชองทางการรองเรียนเจาพนกังานที่ดินจังหวัดมหาสารคาม 

หมายเหต-ุ 

2) ชองทางการรองเรียนตูรับเรื่องรองเรียนสํานักงานที่ดินจังหวัดมหาสารคาม 

หมายเหต-ุ 

3) ชองทางการรองเรียนศูนยดํารงธรรมกรมที่ดินโทร. 0 2141 5678-9 

ศูนยดํารงธรรมจังหวัดมหาสารคาม 0 4377 7298  สายดวน 1567 

หมายเหต-ุ 

4) ชองทางการรองเรียนฝายเรื่องราวรองทุกขสํานักงานเลขานุการกรมโทร. 0 2141 5500-4  ศูนยราชการเฉลิมพระ

เกียรติ 80 พรรษาฯชั้น 6 อาคารรัฐประศาสนภักดีถนนแจงวัฒนะแขวงทุงสองหองเขตหลักสี่กทม.  10210 

หมายเหต-ุ 

5) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหต(ุ เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 

1 ถ.พิษณโุลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

  

  

 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

1) มีครบทุกประเภทสามารถขอตรวจสอบจากพนักงานเจาหนาท่ีณสํานักงานท่ีดินทุกแหงหรือสามารถตรวจสอบ

ดวยตนเองจากเว็บไซต  www.dol.go.th/registry- 

 

 

19. หมายเหตุ 

1. เอกสารที่นํามาแสดงตอพนักงานเจาหนาท่ีถาเปนภาษาตางประเทศตองแปลเปนภาษาไทยที่รับรองความถูกตองโดย 

     1.1 คนไทยที่จบการศึกษาในระดับไมต่าํกวาปรญิญาตรีในหลักสูตรที่ใชภาษาท่ีปรากฏในเอกสารนั้นเปนภาษาในการ

เรียนการสอนหรือ 

     1.2อาจารยในสถาบันการศกึษาระดับอุดมศึกษาและเปนผูสอนภาษาท่ีปรากฏในเอกสารนั้นในสถาบันการศึกษาหรือ 

     1.3สถานทูตหรือสถานกงสุลตางประเทศที่ตั้งอยูในประเทศไทยโดยประเทศนั้นใชภาษาที่ปรากฏในเอกสารนั้นเปนภาษา

ราชการหรือ 

 

     1.4สถานทูตหรือสถานกงสุลไทยในตางประเทศ 

(ทั้งน้ีตามกฎกระทรวง (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครองพ.ศ. 2539) 
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วันที่พิมพ 14/07/2558 

สถานะ คูมือประชาชนอยูระหวางการจัดทํา 

/ แกไข (User) 

จัดทําโดย สํานักงานท่ีดินจังหวัดมหาสารคาม

ทด.มท. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพรโดย - 

 

 

 
 


