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คูมือสําหรับประชาชน: คําขอเบ็ดเตล็ดประเภทคําขอตรวจสอบหลักทรัพยอสังหาริมทรัพย 

หนวยงานที่รบัผิดชอบ:สํานักงานที่ดินจังหวัดมหาสารคาม 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน:คําขอเบ็ดเตล็ดประเภทคําขอตรวจสอบหลักทรัพยอสังหาริมทรัพย 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:สาํนักงานที่ดินจังหวัดมหาสารคาม 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  

4. หมวดหมูของงานบริการ:อนุมัติ  

5. กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) ระเบียบกรมที่ดินวาดวยการตรวจหลักฐานทะเบียนที่ดนิการขอคัดขอถายสําเนาเอกสารและการตรวจสอบ

หลักทรัพยพ.ศ. 2556 และแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2557 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  

7. พื้นที่ใหบริการ: สวนกลาง, สวนภูมิภาค  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 0วันทําการ 

9. ขอมูลสถิติ 

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน0  

 จํานวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จํานวนคาํขอที่นอยที่สุด 0  

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน คําขอเบ็ดเตล็ดประเภทคําขอตรวจสอบหลักทรัพยอสังหาริมทรัพยสํานักงานที่ดินจังหวัด

มหาสารคาม 

11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานที่ใหบริการสาํนักงานที่ดินจังหวัดสํานกังานทีÉดินจงัหวดัมหาสารคามโทร.0-4377-7528/ติดต่อดว้ย

ตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 

- 16:30 น.(มีพกัเทีÉยง) 

หมายเหตุ – 

 

 

 

 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
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1. ผูขอตองเปนเจาหนี้ตามคําพิพากษาหรือคําสั่งศาลถึงที่สุดหรือทนายความผูไดรับมอบอํานาจจากเจาหนี้ดังกลาวโดยแสดง

หลักฐานวามสีิทธิตรวจสอบหลักทรัพยไดตามกฎหมายเชนคําพิพากษา/คําสั่งศาลถึงท่ีสุดและแจงความประสงควาขอ

ตรวจสอบเพื่อประโยชนอยางไรกรณผีูขออางวาคดีไดถึงที่สุดโดยผลของกฎหมายเชนคําพิพากษาตามสัญญาประนีประนอม

ยอมความซึ่งถึงที่สุดแลวตามมาตรา 138 และมาตรา 147 แหงประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความแพงและมีหมายบังคับคดี

แลวเปนตนผูขอตองยืนยันและอางกฎหมายที่บัญญัติใหคดีถึงที่สุดนั้น 

 

2. ตองเปนการขอตรวจสอบเพื่อขอทราบวาลูกหน้ีตามคําพพิากษามีชื่อเปนผูถือกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองในที่ดินหรือ

หองชุดหรืออสังหาริมทรัพยอื่นใดหรือไม 

 

3. ผูขอตองระบุเลขประจําตัวประชาชน(เลข 13 หลัก) หรือเลขทะเบียนนิติบุคคล(เลข 13 หลัก) ของลูกหนี้ตามคําพิพากษา

(ผูถูกตรวจสอบหลักทรัพย) 

 

4. กรณีหนวยงานของรัฐยื่นคําขอตรวจสอบหลักทรพัยใหพิจารณาตามพรบ.ขอมูลขาวสารของราชการพ.ศ. 2540 และให

หนวยงานของรฐัน้ันระบุเลขประจําตวัประชาชน (เลข 13 หลัก) หรือเลขทะเบียนนิตบิุคคล (เลข 13 หลัก) ของผูถูก

ตรวจสอบหลักทรัพย 

 

5. ผูขอตองย่ืนเอกสารหลักฐานตอพนักงานเจาหนาที่ณสํานักงานท่ีดินทองที่ซึ่งที่ดินหรือหองชุดตั้งอยูโดยตองติดตอ

เจาหนาท่ีประชาสัมพันธเพื่อตรวจสอบเอกสารหลักฐานตางๆเบื้องตนกอนและรับบัตรคิวเพื่อรอยื่นคําขอและสอบสวน

ตามลําดับกอนหลังในขั้นตอนตอไป (ไมนับรวมอยูในระยะเวลาใหบริการ) 

 

6. ระยะเวลาดําเนินการ 40 นาที (ไมรวมระยะเวลารอการยื่นคาํขอและสอบสวนท้ังนี้การนับระยะเวลาดาํเนินการจะเริ่ม

นับตั้งแตพนักงานเจาหนาที่เริ่มสอบสวนตามลําดับกอนหลัง) ระยะเวลาแลวเสรจ็ขึ้นอยูกับจํานวนรายชื่อผูถูกตรวจสอบ

หลักทรพัยกรณีมีรายชื่อผูถูกตรวจสอบหลักทรัพยจํานวนหลายรายระยะเวลาอาจตองเพิม่ขึ้นตามขอเท็จจริงดังกลาว 

 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การพิจารณา 
 

–ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 

–รับคาํขอและสอบสวนผูขอ

วาเปนผูมีสิทธิตรวจสอบ

หลักทรัพย 

–ผูขอลงนามในคําขอ 

20 นาที สํานักงานที่ดิน

จังหวัด

มหาสารคาม 

- 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

–เจาหนาที่สั่งรับคําขอไว

ดําเนินการ 

–กรณีตรวจพบ 

       (1) ตรวจอายัดคือ

ตรวจวามีผูใดขอใหงดทํานิติ

กรรมไวหรือไมหากมีการ

อายัดแจงผูขอทราบ 

       (2) ถายหนังสือสําคัญ

แสดงสิทธิในที่ดินหรือ

หนังสือกรรมสิทธิ์หองชุด

และหรือเอกสารท่ีเกี่ยวของ 

(กรณีผูขอประสงคขอถาย

สําเนาเอกสารดวย) 

 
 

2) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

-  เจาพนักงานท่ีดินผูมี

อํานาจอนุมัติตรวจสอบเรื่อง

ทั้งหมดและพิจารณาวา

สมควรอนุมัติตามคําขอ

หรือไม 

–ชําระคาธรรมเนียม 

–พนักงานเจาหนาท่ีจัดทํา

รายงานหรือสําเนาเอกสาร 

–เจาพนักงานที่ดินลงลายมือ

ชื่อรับรองสําเนาถูกตองใน

หนังสือสําคัญแสดงสิทธิใน

ที่ดินหรือหนังสือกรรมสิทธิ์

หองชุดและหรือเอกสารที่

เก่ียวของ 

- แจกเอกสาร 

20 นาที สํานักงานที่ดิน

จังหวัด

มหาสารคาม 

- 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

- ผูขอตรวจสอบความ

ถูกตองวาเปนสําเนาเอกสาร

ที่มีชื่อผูถูกตรวจสอบ

หลักทรัพยเปนผูถือ

กรรมสิทธ์ิหรือสิทธิ

ครอบครองหรือไม 

กอนออกจากสํานักงานท่ีดิน 

 

 
 

ระยะเวลาดําเนนิการรวม 40 นาท ี

 

14. งานบริการนี้ผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

ยังไมผานการดาํเนินการลดข้ันตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 
บัตรประจําตัว

ประชาชน 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบับ - 

2) 
สําเนาทะเบียน

บาน 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบับ - 

 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

หลักฐานที่แสดง

วามีสิทธิ

ตรวจสอบ

- 1 1 ฉบับ - 
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

หลักทรัพยไดตาม

กฎหมายเชน

เจาหนี้ตามคํา

พิพากษาหรือ

คําสั่งศาลถึงที่สุด

และหนังสือ

รับรองคดีถึงท่ีสุด

หรือทนายความผู

ไดรับมอบอํานาจ

จากเจาหนี้

ดังกลาว 

2) 

หนังสือมอบ

อํานาจ (ผูขอ

จัดทํา)  และบัตร

ประจําตวั

ประชาชนของผู

มอบอํานาจหรือ

สําเนาบัตร

ประจําตวั

ประชาชนและ

สําเนาทะเบียน

บาน(ถายเอกสาร) 

ที่ผูมอบอํานาจ

รับรองความ

ถูกตองพรอมบัตร

ประจําตวั

ประชาชนและ

สําเนาทะเบียน

บานของผูรับมอบ

อํานาจ (ตนฉบับ

และสําเนารับรอง

- 1 0 ฉบับ - 
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ความถูกตอง) 

(กรณีไมไป

ดําเนินการดวย

ตนเอง ) 

 

16. คาธรรมเนียม 

1) คาคําขอที่ดิน(เก็บตามจํานวนลูกหนี้ที่ขอตรวจสอบ) รายละ     5 บาท 

คาธรรมเนียม5 บาท 

หมายเหตุ - 

2) คาคําขอหองชุด     รายละ    20   บาท 

คาธรรมเนียม20 บาท 

หมายเหตุ - 

3) คาตรวจสอบขอมูลดานทะเบียนที่ดินจากสื่อบันทึกขอมูลทางคอมพิวเตอรหรือสื่ออิเล็กทรอนกิสอื่นคร้ังละ  100  

บาท 

คาธรรมเนียม100 บาท 

หมายเหตุ - 

4) คาตรวจสอบขอมูลดานทะเบียนหองชุดจากสื่อบันทึกขอมูลทางคอมพิวเตอรหรือส่ืออิเล็กทรอนิกสอื่นหองชุดละ   

100  บาท 

คาธรรมเนียม100 บาท 

หมายเหตุ - 

5) คารับรองเอกสารที่คัดหรือสําเนา   ฉบับละ       10  บาท 

คาธรรมเนียม10 บาท 

หมายเหตุ - 

6) คาจัดทําสําเนาจากส่ือบันทึกขอมูลทางคอมพิวเตอรหรือสื่ออิเล็กทรอนิกสอื่น    

 แผนละ   50         บาท 

คาธรรมเนียม50 บาท 

หมายเหตุ - 

7) คามอบอํานาจที่ดิน     เรื่องละ    20    บาท 

คาธรรมเนียม20 บาท 

หมายเหตุ – 
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8) คามอบอํานาจหองชุดเรื่องละ   50    บาท 

คาธรรมเนียม50 บาท 

หมายเหตุ - 

 

17. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียนเจาพนกังานที่ดินจังหวัดมหาสารคาม 

หมายเหต-ุ 

2) ชองทางการรองเรียนตูรับเรื่องรองเรียนสํานักงานที่ดินจังหวัดมหาสารคาม 

หมายเหต-ุ 

3) ชองทางการรองเรียนศูนยดํารงธรรมกรมที่ดินโทร. 0 2141 5678-9   

ศูนยดํารงธรรมจังหวัดมหาสารคาม 0 4377 7298  สายดวน 1567 

หมายเหต-ุ 

4) ชองทางการรองเรียนฝายเรื่องราวรองทุกขสํานักงานเลขานุการกรมโทร. 0 2141 5500-4  ศูนยราชการเฉลิมพระ

เกียรติ 80 พรรษาฯชั้น 6 อาคารรัฐประศาสนภักดีถนนแจงวัฒนะแขวงทุงสองหองเขตหลักสี่กทม.  10210 

หมายเหต-ุ 

5) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหต(ุ เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 

1 ถ.พิษณโุลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

  

  

 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

1) สามารถขอดูแบบฟอรมตัวอยางและคูมือจากพนักงานเจาหนาที่ณสํานักงานที่ดินทุกแหงหรือสามารถตรวจสอบ

ดวยตนเองจากเว็บไซต www.dol.go.th/registry 

- 

 

 

 

 

19. หมายเหตุ 
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วันที่พิมพ 14/07/2558 

สถานะ คูมือประชาชนอยูระหวางการจัดทํา 

/ แกไข (User) 

จัดทําโดย สํานักงานท่ีดินจังหวัดมหาสารคาม

ทด.มท. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพรโดย - 

 

 

 
 


