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คูมือสําหรับประชาชน: จดทะเบียนประเภทโอนมรดกกรณีไมมีผูจัดการมรดก 

หนวยงานที่รบัผิดชอบ:สํานักงานที่ดินจังหวัดมหาสารคาม 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน:จดทะเบียนประเภทโอนมรดกกรณีไมมีผูจัดการมรดก 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:สาํนักงานที่ดินจังหวัดมหาสารคาม 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  

4. หมวดหมูของงานบริการ:จดทะเบียน  

5. กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) กฎกระทรวงฉบับที่ 47 (พ.ศ. 2541)  ออกตามความในพระราชบัญญัติใหใชประมวลกฎหมายที่ดินพ.ศ. 2497  

และที่แกไขเพิ่มเติม 

2) กฎกระทรวงฉบับที่ 7 (พ.ศ. 2497)  ออกตามความในพระราชบัญญัติใหใชประมวลกฎหมายที่ดินพ.ศ. 2497 

3) ประมวลกฎหมายที่ดิน 

4) ประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย 

5) พ.ร.บ.  อาคารชุดพ.ศ. 2522 แกไขเพิ่มเติมโดยพ.ร.บ.  อาคารชดุ (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2551 

6) กฎกระทรวงฉบับที่ 24 (พ.ศ.2516) ออกตามความในพระราชบัญญัติใหใชประมวลกฎหมายที่ดินพ.ศ.2497 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  

7. พื้นที่ใหบริการ: สวนกลาง, สวนภูมิภาค  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 0นาที 

9. ขอมูลสถิติ 

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน0  

 จํานวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จํานวนคาํขอที่นอยที่สุด 0  

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน จดทะเบียนประเภทโอนมรดกกรณีไมมีผูจัดการมรดกสํานักงานท่ีดินจังหวัดมหาสารคาม  

11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานที่ใหบริการสาํนักงานที่ดินจังหวัดมหาสารคาม โทร.0-4377-7528   

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 

- 16:30 น.(มีพักเที่ยง) 

หมายเหตุ - 

 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
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1. กรณีทายาทโดยธรรมหรือทายาทตามพินัยกรรมของผูตาย (เจามรดก) ซึ่งมีชื่อเจามรดกเปนเจาของปรากฏในหลกัฐาน

โฉนดท่ีดินหนังสือรับรองการทําประโยชน (น.ส. 3 น.ส.3 ก. หรือน.ส. 3 ข.) หรือหลักฐานการเปนเจาของสิ่งปลูกสรางและ

หนังสือกรรมสิทธ์ิหองชุดมาขอรับโอนมรดกเปนกรณีไมแลวเสรจ็ในวันยื่นคาํขอเนื่องจากไมมีผูจัดการมรดกตองมีการ

ประกาศตามกฎหมายเปนเวลา 30 วันตามมาตรา 81 แหงประมวลกฎหมายที่ดิน 

 

2. การขอจดทะเบียนประเภทโอนมรดกกรณีไมมีผูจัดการมรดกเชนโอนมรดกโอนมรดกเฉพาะสวนโอนมรดกบางสวนโอน

มรดกเฉพาะสวนเพียงบางสวนโอนมรดกสิทธิการไถโอนมรดกสิทธิการรบัจํานองโอนมรดกสิทธิเหนือพื้นดินเปนตน 

 

3. ผูขอตองย่ืนเอกสารหลักฐานตอพนักงานเจาหนาท่ีณสํานักงานท่ีดินพื้นที่ที่รับผิดชอบซึ่งที่ดินหรือที่ดินพรอมสิ่งปลูกสราง

หรือสิ่งปลูกสรางหรือหองชุดตั้งอยูเทานั้นโดยตองติดตอเจาหนาที่ประชาสัมพันธ                              3.1 ครั้งแรกในวัน

ยื่นคาํขอเพื่อตรวจสอบเอกสารหลักฐานตางๆเบื้องตนกอนและรับบัตรคิวเพื่อรอยื่นคําขอและสอบสวนตามลําดับกอนหลังใน

ขัน้ตอนตอไป (ไมนับรวมอยูในระยะเวลาใหบรกิาร) 

 3.2 ครั้งที่สองในวันจดทะเบียนผูขอตองติดตอเจาหนาที่ประชาสัมพันธเพื่อรับบัตรคิวและรอเจาหนาที่จดทะเบียน

ตามลําดับกอนหลังในขั้นตอนตอไป (ไมนับรวมอยูในระยะเวลาใหบริการ) 

 

4. พนักงานเจาหนาที่ตองสอบสวนสิทธิและความสามารถตลอดจนความเปนทายาทของเจามรดกตามประมวลกฎหมายแพง

และพาณิชยตามหลักเกณฑท่ีกําหนดไวในกฎกระทรวงฉบับที่ 7 (พ.ศ.2497) และฉบับที่ 24 (พ.ศ. 2516) ออกตามความใน

พระราชบัญญัติใหใชประมวลกฎหมายที่ดินพ.ศ. 2497 และแกไขเพิ่มเติมรวมทั้งกฎหมายและระเบียบท่ีเก่ียวของ 

 

5. ระยะเวลาดําเนินการ 

 5.1 วันยื่นคําขอ (1 วัน) ใชระยะเวลาประมาณ 120 นาที (ไมรวมระยะเวลารอการยื่นคาํขอและสอบสวนทั้งนี้การนับ

ระยะเวลาดาํเนนิการจะเริ่มนับตั้งแตพนักงานเจาหนาที่เริ่มสอบสวนตามลําดับกอนหลัง) ระยะเวลาแลวเสรจ็ขึ้นอยูกับ

จํานวนผูขอเชนกรณีมีผูขอหลายรายหรือเปนกรณีทายาทหลายลาํดับแทนที่หรือรับมรดกตกทอดในคราวเดียวกันหรือเปน

มรดกที่มีความซับซอนของชั้นทายาทและจํานวนทายาทมากหรือขอจดทะเบียนหลายประเภทในคราวเดียวกันเปนตนและใน

บางกรณีอาจตองใชเวลาเพ่ิมตามขอเทจ็จริงเชนหลักฐานไมชัดเจนตองสอบสวนเพิ่มเติมเพื่อใหขอเท็จจริงยุติเปนตน            

5.2การนับระยะเวลาปดประกาศครบ 30 วันนับแตวันปดประกาศฉบับสุดทายนําสงประกาศและปดประกาศรวม10 วันนับ

แตวันท่ีเจาพนักงานที่ดินลงนามและทําหนังสือแจงผูขอภายใน 5 วันนับแตวันประกาศครบกําหนดทั้งนี้ระยะเวลาอาจ

เพิ่มข้ึนไดตามขอเท็จจริงเปนกรณีไปเชนกรณีไดรับหลักฐานการปดประกาศจากไปรษณียหรือผูขอลาชาหรือหลักฐานการปด

ประกาศสูญหายตองปดประกาศใหมเปนตน 

 

 

 5.3 วันจดทะเบียน (1 วัน) ใชระยะเวลาประมาณ 60 นาที (ไมรวมระยะเวลารอเจาหนาที่จดทะเบียนท้ังน้ีการนับระยะเวลา

ดําเนินการจะเริ่มนับตั้งแตพนักงานเจาหนาท่ีเริ่มรับเรื่องเพื่อดําเนินการจดทะเบียนตามลาํดับกอนหลัง) ระยะเวลาแลวเสร็จ
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ขึ้นอยูกับจํานวนทายาทผูรับมรดกหรือมรดกตกทอดเชนกรณมีีทายาทผูรับมรดกหลายรายหรือมรดกหลายลําดับชั้นในคราว

เดียวกันเปนตน 

 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การพิจารณา 
 

วันย่ืนคํา 

- ยื่นคาํขอ 

- ตรวจเอกสารหลักฐาน/สา

รบบที่ดินและหนังสือแสดง

สิทธิในที่ดินหรือหนงัสือ

กรรมสิทธ์ิหองชุดหรือ

หลักฐานการเปนเจาของสิ่ง

ปลูกสราง 

- รับคําขอและสอบสวนสิทธิ

ความเปนทายาทของเจา

มรดกตรวจอายัด 

- ทําคําขอจัดทําบัญชีเครอื

ญาต ิ

- ผูขอลงนามในคําขอและ

บันทึกถอยคําทั้งผูขอรับ

มรดกและผูไมขอรับมรดก 

- เจาหนาท่ีสั่งรับคําขอ 

- ชาํระคาธรรมเนียมคําขอ

และคาประกาศ 

- จัดทําประกาศและหนังสือ

นําสงประกาศ 

- เสนอเจาพนักงานที่ดินลง

นามประกาศ 

1 วัน สํานักงานที่ดิน

จังหวัด

มหาสารคาม 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

การประกาศมีกําหนด 30 

วัน 

- สงประกาศใหพนักงาน

45 วัน สํานักงานที่ดิน

จังหวัด

มหาสารคาม 

- 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

เจาหนาที่ปดตามสถานที่ที่

กฎหมายกําหนด 

(ระยะเวลานําสงประกาศ

และปดประกาศรวม  10  

วันนับแตวันที่เจาพนักงาน

ที่ดินลงนาม) 

- ประกาศครบกําหนด  30  

วันไมมีผูโตแยงคัดคาน (การ

นับระยะเวลาประกาศ 30 

วันใหเริ่มนับวันปดประกาศ

ฉบับสุดทาย) 

- ทําหนังสือแจงผูขอมา

ดําเนินการเพ่ือจดทะเบียน 

(ภายใน  5  วันนับแตวัน

ประกาศครบกําหนด) 
 

3) 

การพิจารณา 
 

วันจดทะเบียน 

- ยื่นหนังสอืแสดงสิทธิใน

ที่ดินหรือหนังสือกรรมสิทธิ์

หองชุด 

- ตรวจสอบเรื่องตรวจอายัด 

- เจาพนักงานท่ีดินพิจารณา

สั่งจดทะเบียน 

- ประเมินราคาทุนทรัพย

คํานวณคาใชจาย/ผูขอชําระ

เงิน 

- เจาพนักงานท่ีดิน

ตรวจสอบเรื่อง/ลงนามจด

ทะเบียน/ประทับตราประจํา

ตําแหนงในหนังสือแสดงสิทธิ

1 วัน สํานักงานที่ดิน

จังหวัด

มหาสารคาม 

- 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

ในที่ดินหรือหนังสือ

กรรมสิทธ์ิหองชุดหรือสมุด

ทะเบียนสิทธิและนิติกรรม

เก่ียวกับอสังหาริมทรพัย

พรอมทั้งแจกใหผูขอ

ตรวจสอบความถูกตอง 

ระยะเวลาดําเนนิการรวม 47 วัน 

 

14. งานบริการนี้ผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

ยังไมผานการดาํเนินการลดข้ันตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

โฉนดท่ีดินหรือ

หนังสือรับรอง

การทําประโยชน

หรือหนังสือ

กรรมสิทธิ์หองชุด  

(ตนฉบับ) 

กรมท่ีดิน 1 0 ฉบับ - 

2) 

มรณบัตรหรือ

หลักฐานการตาย

ของเจามรดก   

(ตนฉบับพรอม

สําเนารับรอง

ความถูกตอง) 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบับ - 

3) 

ตนฉบับ

พินัยกรรมยกเวน

กรณีพินัยกรรม

กรมการปกครอง 1 1 ฉบับ - 
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ที ่
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

สูญหายหรือถูก

ทําลายสามารถ

นําสาํเนา

พินัยกรรมท่ีเคย

นําไปแสดงตอ

หนวยงานราชการ

เชนศาลหรือ

สํานักงานท่ีดินอ่ืน

และพนักงาน

เจาหนาที่ของ

หนวยงานนั้นได

รับรองสําเนา

ถูกตองมาใชเปน

หลักฐานแทน

ตนฉบับ

พินัยกรรมก็ได  

(ตนฉบับพรอม

สําเนารับรอง

ความถูกตอง) 

4) 

บัตรประจําตัว

ประชาชน  

(ตนฉบับ) 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบับ (กรณีผูรับมรดก

เปนบุคคลธรรมดา) 

5) 
สําเนาทะเบียน

บาน (ตนฉบับ) 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบับ (กรณีผูรับมรดก

เปนบุคคลธรรมดา) 

6) 

หลักฐานที่แสดง

วาผูรับโอนเปน

ทายาทที่มีสิทธิรับ

มรดกตาม

กฎหมาย  

(ตนฉบับพรอม

สําเนารับรอง

- 1 1 ฉบับ - 
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ที ่
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ความถูกตอง) 

7) 

หลักฐานการตาย

ของทายาทซึ่ง

เปนบิดามารดา 

(กรณีเจามรดกถึง

แกกรรมเมื่ออายุ

มากแลวและผู

ขอรับมรดกแจง

วาไมอาจนาํ

หลักฐานการตาย

ของบิดามารดา

เจามรดกมาแสดง

ไดใหพนักงาน

เจาหนาที่บันทึก

ถอยคําไวเปน

หลักฐานให

รับผิดชอบตอ

ความเสียหายจาก

การปดบังทายาท)  

บุตรหรือคูสมรส

ของเจามรดกหรือ

ของทายาทท่ีตาย 

- 0 0 ฉบับ - 

8) 

หนังสือรับรองนิติ

บุคคลซึ่ง

สาระสาํคัญตางๆ

ในหนงัสือรับรอง

ที่นํามาแสดงยัง

เปนปจจุบัน 

(ตนฉบับ)  และ

สําเนาหนังสือ

รับรองนิติบุคคล

กรมพัฒนาธุรกิจ

การคา 

1 1 ฉบับ (กรณีผูรับมรดก

เปนนิตบิุคคล) 
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ที ่
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ดังกลาวซึ่งผูมี

อํานาจทําการ

แทนนิติบุคคล  

(ไมใชผูรับมอบ

อํานาจ)  รับรอง

ความถูกตอง

พรอมประทับตรา

ของนิติบุคคล

กรณีหนังสือ

รับรองนิติบุคคล

ระบุวาตองมีการ

ประทับตรา 

9) 

บัตรประจําตัว

ประชาชนสาํเนา

ทะเบียนบาน  

(ตนฉบับ)  ของ

กรรมการผูมี

อํานาจทําการ

แทนนิติบุคคล

และตราประทับ 

(กรณีหนังสือ

รับรองนิติบุคคล

ระบุวาตองมีการ

ประทับตรา)   

และตัวอยาง

ลายมอืชื่อของ

กรรมการผูมี

อํานาจทําการ

แทนนิติบุคคลมา

แสดงดวย   

(ตนฉบับพรอม

กรมพัฒนาธุรกิจ

การคา 

1 1 ฉบับ (กรณีผูรับมรดก

เปนนิตบิุคคล) 
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ที ่
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

สําเนารับรอง

ความถูกตอง) 

 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

หลักฐานการเปน

เจาของสิ่งปลูก

สรางเชนหลักฐาน

ที่เจามรดกขอ

อนุญาตปลูกสราง

หรือถาไมมีใหใช

หลักฐานการออก

หมายเลขประจํา

บานหรือหลักฐาน

ของทางราชการที่

เปนหลักฐานเชื่อ

ไดวาเปนเจาของ

สิ่งปลูกสรางจริง

เปนตน (ตนฉบับ

พรอมสําเนา

รับรองความ

ถูกตอง) 

- 1 1 ฉบับ - 

2) 

หลักฐานของทาง

ราชการแสดงวา

ไดมีการเปลี่ยนชื่อ

ตัวชื่อสกุล (ถามี

การเปลี่ยนชื่อตัว

ชื่อสกุลไมตรงกับ

ชื่อตัวชื่อสกุลใน

หนังสือแสดงสทิธิ

กรมการปกครอง 1 1 ฉบับ - 
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ในที่ดินหรือ

เอกสารอ่ืน) 

(ตนฉบับพรอม

สําเนารับรอง

ความถูกตอง) 

3) 

ถาผูขอรับมรดก

ในฐานะเปนคู

สมรสตองมี

หลักฐานทะเบียน

สมรส (ตนฉบับ

พรอมสําเนา

รับรองความ

ถูกตอง) 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบับ - 

4) 

ทะเบียนสมรส

ของบิดากับ

มารดาของเจา

มรดกกรณีบิดา

เจามรดกเปนผู

ขอรับมรดก   

(ตนฉบับพรอม

สําเนารับรอง

ความถูกตอง) 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบับ - 

5) 

หลักฐานการจด

ทะเบียนรับบุตร

บุญธรรมกรณี

บุตรบุญธรรมเปน

ผูขอรับมรดก  

(ตนฉบับพรอม

สําเนารับรอง

ความถูกตอง) 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบับ - 

6) ถามีผูมีสิทธิรับ กรมการปกครอง 1 1 ฉบับ - 
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

มรดกรวมกัน

หลายคนบางคน

ไดถึงแกกรรมไป

แลวตองมี

หลักฐานการตาย

ของทายาทน้ันๆ  

(ตนฉบับพรอม

สําเนารับรอง

ความถูกตอง) 

7) 

หลักฐานการไม

รับมรดกของ

ทายาท  (กรณทีี่

ทายาทบางคนไม

ขอรับมรดกและ

ไมไดมาติดตอยื่น

คําขอดวย)  (ผูขอ

จัดทํา) (ตนฉบับ) 

- 1 0 ฉบับ - 

8) 

รายงานการ

ประชุมของนติิ

บุคคลที่มีมติใหทํา

นิติกรรมพรอม

รายละเอียดที่

เก่ียวของ  (กรณี

นิติบุคคลมี

กรรมการเพียงคน

เดียวไมตองใช

รายงานการ

ประชุมเวนแต

ขอบังคับของนิติ

บุคคลตองประชุม

ผูถือหุนทั้งหมดให

- 1 1 ฉบับ (กรณีผูรับมรดก

เปนนิตบิุคคล) 
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

แสดงรายงานการ

ประชุมผูถือหุน) 

ตนฉบับและ

สําเนารับรอง

ความถูกตอง

พรอมประทับตรา

ของนิติบุคคล

กรณีหนังสือ

รับรองนิติบุคคล

ระบุวาตองมีการ

ประทับตรา 

9) 

ขอบังคับของนิติ

บุคคลหนังสือ

บริคณหสนธิและ

วัตถุประสงค  

(ตนฉบับและ

สําเนารับรอง

ความถูกตอง)  

พรอมประทับตรา

ของนิติบุคคล

กรณีหนังสือ

รับรองนิติบุคคล

ระบุวาตองมีการ

ประทับตรา 

กรมพัฒนาธุรกิจ

การคา 

1 1 ฉบับ (กรณีผูรับมรดก

เปนนิตบิุคคล) 

10) 

กรณีโอนหองชุด

ตองมีหนังสือ

รับรองการปลอด

หนี้จากนิติบุคคล

อาคารชุด 

(ตนฉบับ) 

- 1 0 ฉบับ - 

11) กรณีที่สิ่งปลูก - 1 0 ฉบับ - 
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

สรางที่รับมรดก

ไมใชของเจาของ

ที่ดินตองมีหนังสือ

ยินยอมของ

เจาของท่ีดินใหทํา

นิติกรรมและ

ยืนยันวาสิ่งปลูก

สรางนั้นเปนของ

เจามรดกไมใช

ของเจาของที่ดิน 

(ผูขอจัดทํา) 

(ตนฉบับ) 

12) 

หนังสือมอบ

อํานาจและบัตร

ประจําตวั

ประชาชนผูมอบ

อํานาจสาํเนาบัตร

ประจําตวั

ประชาชนและ

สําเนาทะเบียน

บาน (ถาย

เอกสาร) ที่ผูมอบ

อํานาจรับรอง

ความถูกตอง

พรอมบัตร

ประจําตวั

ประชาชนและ

ทะเบียนบาน 

(ตนฉบับ) ของ

ผูรับมอบอํานาจ

กรณีไมไป

- 1 0 ฉบับ - 
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ดําเนินการดวย

ตนเอง 

 

16. คาธรรมเนียม 

1) คาคําขอกรณีที่ดิน/ส่ิงปลูกสรางแปลงละ   5   บาท 

คาธรรมเนียม5 บาท 

หมายเหตุ - 

2) คาคําขอกรณีหองชุดหองชุดละ   20   บาท 

คาธรรมเนียม20 บาท 

หมายเหตุ - 

3) คาธรรมเนียม  2%  ของราคาประเมิน 

คาธรรมเนียม2 บาท 

หมายเหตุ - 

4) คาธรรมเนียม  0.5%  ของราคาประเมิน 

(เปนการโอนมรดกระหวางบุพการีกับผูสืบสันดานหรือระหวางคูสมรส) 

คาธรรมเนียม0.5 บาท 

หมายเหตุ - 

5) คาธรรมเนียม  1% ของราคาจํานวนเงินคาเชาตามระยะเวลาการเชาที่เหลืออยู  (กรณีโอนมรดกสิทธิการเชา) 

คาธรรมเนียม1 บาท 

หมายเหตุ - 

6) คาธรรมเนียม  (ไมมีทุนทรัพย)  กรณีที่ดิน/สิ่งปลูกสรางแปลงละ   50   บาท 

(กรณีโอนมรดกสิทธิการไถโอนมรดกสิทธิการรับจํานองโอนมรดกสิทธิเหนือพื้นดินเปนตน) 

คาธรรมเนียม50 บาท 

หมายเหตุ - 

7) คาธรรมเนียม  (ไมมีทุนทรัพย)  กรณีหองชุดหองชุดละ   100  บาท 

(กรณีโอนมรดกสิทธการไถโอนมรดกสิทธิการรับจํานองเปนตน) 

คาธรรมเนียม100 บาท 

หมายเหตุ - 

 

8) คาภาษีธุรกจิเฉพาะ  3.3%  ของราคาประเมิน  (กรณีโอนมรดกใหแกทายาทตามพินัยกรรมซึ่งไมใชทายาทโดย

ธรรมอยูในหลักเกณฑเสียคาภาษีธุรกิจเฉพาะ ) 
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คาธรรมเนียม3.3 บาท 

หมายเหตุ - 

9) คาประกาศกรณีที่ดิน/สิ่งปลูกสรางแปลงละ   10   บาท 

คาธรรมเนียม10 บาท 

หมายเหตุ - 

10) คาประกาศกรณีหองชุดหองชุดละ   20   บาท 

คาธรรมเนียม20 บาท 

หมายเหตุ - 

11) คามอบอํานาจกรณีที่ดิน/สิ่งปลูกสรางเรื่องละ   20   บาท 

คาธรรมเนียม20 บาท 

หมายเหตุ - 

12) คามอบอํานาจกรณีหองชุดเร่ืองละ   50   บาท 

คาธรรมเนียม50 บาท 

หมายเหตุ - 

13) คาพยานใหแกพยานกรณีที่ดิน/สิ่งปลูกสรางคนละ   10   บาท 

คาธรรมเนียม10 บาท 

หมายเหตุ - 

14) คาพยานใหแกพยานกรณีหองชุดคนละ   20   บาท 

คาธรรมเนียม20 บาท 

หมายเหตุ - 

 

17. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียนเจาพนกังานที่ดินจังหวัดมหาสารคาม 

หมายเหต-ุ 

2) ชองทางการรองเรียนตูรับเรื่องรองเรียนสํานักงานที่ดินจังหวัดมหาสารคาม 

หมายเหต-ุ 

3) ชองทางการรองเรียนศูนยดํารงธรรมกรมที่ดินโทร. 0 2141 5678-9 

ศูนยดํารงธรรมจังหวัดมหาสารคาม 0 4377 7298  สายดวน 1567 

หมายเหต-ุ 

4) ชองทางการรองเรียนฝายเรื่องราวรองทุกขสํานักงานเลขานุการกรมโทร. 0 2141 5500-4  ศุนยราชการเฉลิมพระ

เกียรติ 80 พรรษาฯชั้น 6  อาคารรัฐประศาสนภักดีถนนแจงวัฒนะแขวงทุงสองหองเขตหลักสี่กทม.  10210 

หมายเหต-ุ 

5) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานกันายกรัฐมนตรี 
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หมายเหต(ุ เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 

1 ถ.พิษณโุลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

  

  
 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

1) มีครบทุกประเภทสามารถขอตรวจสอบจากพนักงานเจาหนาท่ีณสํานักงานท่ีดินทุกแหงหรือสามารถตรวจสอบ

ดวยตนเองจากเว็บไซต  www.dol.go.th/registry 
 

19. หมายเหตุ 

1. เอกสารที่นํามาแสดงตอพนักงานเจาหนาท่ีถาเปนภาษาตางประเทศตองแปลเปนภาษาไทยที่รับรองความถูกตองโดย 

 1.1 คนไทยที่จบการศึกษาในระดับไมต่ํากวาปริญญาตรีในหลักสูตรท่ีใชภาษาที่ปรากฏในเอกสารนั้นเปนภาษาในการเรียน

การสอนหรือ 

 1.2 อาจารยในสถาบันการศกึษาระดับอุดมศึกษาและเปนผูสอนภาษาที่ปรากฏในเอกสารนั้นในสถาบันการศึกษาหรือ 

 1.3 สถานทูตหรือสถานกงสุลตางประเทศที่ตั้งอยูในประเทศไทยโดยประเทศนั้นใชภาษาที่ปรากฏในเอกสารนั้นเปนภาษา

ราชการหรือ 

 1.4 สถานทูตหรือสถานกงสุลไทยในตางประเทศ 

(ทัง้น้ีตามกฎกระทรวง (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครองพ.ศ. 2539) 
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สถานะ คูมือประชาชนอยูระหวางการจัดทํา 

/ แกไข (User) 

จัดทําโดย สํานักงานท่ีดินจังหวัดมหาสารคาม

ทด.มท. 
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เผยแพรโดย - 
 


